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खंड एवं इकाई पǐरचय 
मुġण, Ĥकाशन एव ंजनसचंार Ĥबधंन-2 कȧ पाɫय पिुèतका मɅ चार इकाइयाँ हɇ- 1. Ĥेस 

कॉपी, 2. Ĥफू रȣͫडगं एव ं Ĥफू रȣडर, 3. समाचारपğɉ का Ĥबधं संगठन और 4 ͪव£ापन और 
मीͫडया आयोगन। 

5. Ĥेस कॉपी – इस इकाई मɅ समाचारपğ कȧ ‘Ĥेस कॉपी’ के èवǾप एव ंअवधारणा पर 
ͪवèतार से ͪववेचना कȧ गई है । Ĥेस कॉपी ͩकसे कहत ेहɇ ? Ĥेस कॉपी का सàपादन, Ĥेस कॉपी 
मɅ अकंɉ का Ĥयोग, भाषा और åयाकरण, नामɉ का संͯ¢Üतीकरण, Ĥफू ससंोधन आǑद ǒबÛदओंु कȧ 
ͪवèततृ जानकारȣ दȣ गई है । Ĥेस-कॉपी तैयार करना कोई मेकेǓनकल काम नहȣं है बिãक यह एक 
ͪवशेषीकृत काम है। इसके ͧलए एकाĒता तथा सàपादन संबधंी योÊयता जǾरȣ है । 

6. Ĥफू रȣͫडगं एव ंĤफू रȣडर – यह पाठ पिुèतका कȧ मह×वपणू[ इकाई है । इस इकाई मɅ 
Ĥफू रȣͫडगं एव ंĤफू रȣडर के बारे मɅ ͪवèतार से जानकारȣ दȣ गई हɇ। 

Ĥफू-शोधन, Ĥेस कॉपी, Ĥफू के भेद, बफृ शोधन कȧ ĤͩĐया, Ĥफू शोधन के मानक ͬचÛह, 
Ĥफू-शोधदं संबधंी आवæयक बातɅ, कॉपी होãडर, Ĥफू-शोधक, Ĥफू-शोधक के गणु, Ĥफू शोधक के 
दाǓय×व आǑद पर ͪवèतार से ͪववेचना कȧ गई है। 

इकाई 7 समाचारपğɉ का Ĥबधं संगठन कȧ है । इसमɅ Ĥबधं संगठन कȧ आवæयकता, 
संगठन के अǓनवाय[ घटक-पूजंी, Ǔनयğंण,èथान सुǓनिæचत नीǓतया,ं संघन के Ĥकार, समाचारपğɉ 
कȧ Įेͨणयां एèåम åयावसाǓयक ढांचा, ͪवͧभÛन समाचारपğɉ मɅ åयावसाǓयक संगठनआǑद कȧ 
ͪवèततृ समी¢ा कȧ गई हɇ। 

जनसंचार के ͧश¢ाथȸ को ‘समाचारपğ का Ĥबधं एव ंसंगठन‘ के बारे मɅ जानना जǾरȣ हɇ। 
आज एस ¢ेğ मɅ रोजगार कȧ åयापक संभावनाएं हɇ । 

इकाई-8 ͪव£ापन और मीͫडया आयोजन से संबƨ है । Ĥèतुत इकाई मɅ ‘ͪव£ापन अथ[, 
उपयोͬगता एव ंमह×व, अनपौचाǐरक ͪव£ापन, भारत मɅ ͪव£ापन, ͪव£ापन और मीͫडया आयोगन, 
ͪव£ापन और उपभोÈता का åयवहार, ͪव£ापन मɅ नारȣ ĤèतǓुतकरण, ͪव£ापन और नǓैतकता तथा 
ͪव£ापन और काननू आǑद ǒबÛदओंु पर ͪवèततृ Ĥमाͨणक जानकारȣ दȣ गई है । 

जनसंचार के ͧश¢ाथȸ को मीͫडया आयोगन के बारे मɅ जानना जǾरȣ हɇ । ͪव£ापन के 
¢ेğ मɇ जनसचंार के ͧश¢ाथȸ के ͧलए रोजगार कȧ अपार सभंावनाएं हɇ । 
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मुġण, Ĥकाशन एव ं जनसंचार Ĥबधंन कȧ ये चारɉ इकाइयाँआपकɉअपने ͪवषय कȧ 
मह×वपणू[ जानकारȣ देगी। 
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इकाई – 5 Ĥेस–कॉपी 
इकाई कȧ Ǿपरेखा 
5.0 उƧेæय 
5.1 Ĥèतावना 
5.2 Ĥेस–कॉपी का संपादन 
5.3 Ĥेस–काँपी मɅ अंकɉ का Ĥयोग 
5.4 भाषा और åयाकरण 
5.5 नामɉ का संͯ¢Üतीकरण 
5.6 Ĥफू–संशोधन 
5.7 कुछ उपयोगी पèुतकɅ  
5.8 Ǔनबधंा×मक Ĥæन 

5.0 उƧेæय 
Ĥकाशन के Ĥ×येक èवǾप मɅ, चाहे वह कोई समाचारपğ हो, कोई पǒğका, कोई अǓनयत 

कालȣन Ĥकाशन अथवा पèुतक, Ĥेस काँपी का अ×यतं मह×वपणू[ èथान है । Ĥेस–काँपी दरअसल 
वह पांडुͧलͪप है, िजसे छपने के ͧलए कंपोिजंग–क¢ मɅ भेजा जाता है । इस इकाई का अÚययन 
करने के बाद ͪवɮयाथȸ जान जाएंगे ͩक Ĥेस–काँपी तैयार करने के ͧलए सामाÛय तौर पर ͩकन 
Ǔनयमɉ का पालन करना चाǑहए । Ĥेस– काँपी कȧ मह×ता को दशा[ने के साथ–साथ यह इकाई 
ͪवɮयाͬथ[यɉ को बताएगी ͩक Ĥेस–काँपी तैयार करने के दौरान भाषा और åयाकरण संबधंी ͩकन 
सावधाǓनयɉ का पालन करना आवæयक है । साथ हȣ, Ĥफू–संशोधन कȧ Ĥणालȣ और इसके 
आवæयक Ǔनयमɉ तथा Ĥतीक ͬचéनɉ पर भी यह इकाई Ĥकाश डालती है । 

5.1 Ĥèतावना 
Ĥेस कॉपी तैयार करना कोई मैकेǓनकल काम नहȣ ंहै बिãक यह एक ͪवशेषीकृत काम है 

,िजसे सुͪवचाǐरत तरȣके से संपÛन करना आवæयक है । कापँी हाथ मɅ आते हȣ कॉपी–संपादक को 
चौकस और संपादन के ͧलए त×पर होना पड़ता है । त×काल हȣ उसके मिèतçक मɅ संͬधत Ĥेस–
काँपी से जुड़ी सभी आवæयक संदभ[ सामĒी एकğ हो जाती है । अपनी पनैी ǓनगाहɅ और कुशाĒ 
बुͪ ƨ से वह छपने के ͧलए एक चुèत–दǾुèत Ĥेस–काँपी तैयार कर देता हɅ । Ĥेस–काँपी चाहे छोटȣ 
हौ या बड़ी, उसे परूȣ एकाĒता और ͪवɮव×ता के साथ तैयार करना पड़ता है । तभी कोई 
Ĥकाशन, चाहे वह समाचारपğ हो, पǒğका अथवा पèुतक : अपने समĒ Ǿप मɅ पाठकɉ के सामने 
आ सकता है । सुगǑठत और सुसंèकृत सामĒी तैयार करना काँपी–संपादक का काम है और इस 
तरह कȧ सामĒी कȧ बदौलत हȣ कोई Ĥकाशन पाठकɉ के बीच अपनी साख और ͪवæवसनीयता 
कायम कर पाता है । 

Įी के. पी. नारायण के शÞदɉ मɅ –' संपाǑदत समाचारपğ एक उɮयान कȧ तरह होता है, 
िजसका ͪवÛयास अÍछे ढंग से ͩकया गया हो । वह ऐसा जंगल नहȣ ंहोता िजसमɅ सभी Ĥकार 
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कȧ झाͫड़या ं उगी हɉ । उसमɅ Ĥ×येक वèत ु के ͧलए èथान होता है और Ĥ×येक वèत ु उसके 
उपयÈुत èथान मɅ होती है ।...... िजस Ĥकार सु ंदर उɮयान को देखकर मन Ĥफुिãलत होता है, 
उसी Ĥकार सुसंपाǑदत समाचारपğ पढ़कर पाठक भी आनदं का अनभुव करता है । ' 

5.2 Ĥेस–कॉपी का संपादन  
Ĥेस–काँपी का संपादन करत ेसमय इन बातɉ का Úयान रखना आवæयक है – 
1. Ĥेस–काँपी के पहले पÛने पर ' èलग ' अथा[त ्संकेत–ͬचéन अवæय होना चाǑहए । 

अगर Ĥेस–काँपी एक से अͬधक पçृठɉ कȧ है तो उसके Ĥ×येक पçृठ पर ' èलग ' के 
साथ–साथ पçृठ नबंर भी Ǒदए जाने चाǑहए । उदाहरण के ͧलए, अगर Ĥेस–काँपी 
कांĒेस कȧ बठैक से संबंͬ धत है तो उसका ' èलग ' होगा– ' कांĒेस ' (इसे पहले 
पçृठ पर ͧलखा जाएगा और बाद के पçृठɉ पर कांĒेस– 2, कांĒेस– 3 या कांĒेस–4 
ͧलखɅगे) । अंǓतम पçृठ पर ' èलग ' इस तरह ͧलखा जाएगा–कांĒेस–अंǓतम । ' 
èलग ' हमेशा Ĥेस– काँपी के पहले पçृठ पर ऊपर कȧ तरफ दाएं कोने मɅ ͧलखा 
जाता है । अगर संवाददाता ने अपनी पांडुͧलͪप मɅ ' èलग ' का इèतेमाल नहȣ ं
ͩकया है तो डेèक पर संपादन मɅ जुटे पğकार संपादन से पवू[ Ĥेस–कॉपी पर ' èतग 
' का उãलेख करɅगे । 

2. यहा ंएक सवाल उठना èवाभाͪवक है ͩक यǑद Ĥेस–काँपी ͧसफ[  एक हȣ पçृठ कȧ है 
तो उस पर ' èलग ' ͧलखना Èयɉ आवæयक है? दरअसल यह इसͧलए जǾरȣ है 
Èयɉͩक जो Ĥेस–काँपी शुǽआती दौर मɅ एक हȣ पçृठ कȧ है, संभव है ͩक बाद मɅ 
उसमɅ कुछ अǓतǐरÈत तØय अथवा संदभ[ सामĒी जोड़नी पड़ े। ऐसी िèथǓत मɅ ' 
èलग सहायक साǒबत हो सकता है । कàÜयटूर–क¢ मɅ यह तलाश करना आसान 
हो जाएगा ͩक अǓतǐरÈत संदभ[ सामĒी ͩकस Ĥेस–काँपी मɅ जोड़नी है । 

3. Ĥेस काँपी मɅ संशोधन अ×यतं सावधानीपवू[क ͩकए जाएं । इस बात का परूा Úयान 
रखा जाए ͩक संशोधन से कहȣ ंअथ[ का अनथ[ न हो जाए अथवा ǐरपोट[ का मूल 
उƧेæय हȣ कहȣ ंनçट नहȣ ंहो जाए । अ×यͬधक संशोधन होने कȧ िèथǓत मɅ परूȣ 
काँपी को नए ͧसरे से ͧलखना बेहतर रहता है ताͩक कàÜयटूर–क¢ मɅ काँपी को 
कàपोज़ करने के दौरान ͩकसी तरह का ħम उ×पÛन न हो । संशोधन के ͧलए यह 
भी आवæयक है ͩक Ĥेस–कॉपी पया[Üत आकार के कागज पर साफ सुथरे तरȣके से 
ͧलखी गई हो । संशोधन और संपादन के ͬचÛहɉ के ͧलए दो पिंÈतयɉ के बीच 
पया[Üत जगह छोड़ी जाए और संपादन के ͬचÛह भी èपçट और सुगम होने चाǑहए। 
संभव हो तो Ĥेस–काँपी टाइपशुदा भेजनी चाǑहए । Ĥेस–काँपी मɅ जहां अंकɉ का 
उपयोग ͩकया जाए, तो पाठकɉ कȧ सुͪवधा के ͧलहाज से उनका सरल Ǿप हȣ ͧलखा 
जाए । बड़ ेऔर ͪवèततृ अंकɉ को सुगमतापवू[क पठनीय बना कर ͧलखा जाए । 
उदाहरणाथ[ 90,59,76,769 को इस तरह ͧलखा जाए । उदाहरणाथ[ 
90,59,76,769 को इस तरह ͧलखा जाए–लगभग 90 करोड़ और 60 लाख । जहां 
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कहȣ ंतØयɉ के ͧलहाज से परेू अंक देना आवæयक हो, वहा ंअंकɉ का अͪवकल Ǿप 
मɅ मगर सरलतापवू[क इèतेमाल ͩकया जाए । अगर समाचार राÏय कȧ वाͪष[क 
योजना से संबंͬ धत है तो इस सूरत मɅ Ǔनकटतम अंक ͧलखने कȧ बजाय सटȣक 
और परेू अंक ͧलखे जाएंगे । इस तरह–राजèथान कȧ अगलȣ वाͪष[क योजना के ͧलए 
50 करोड़ 76 लाख और 89 हजार ǽपए मंजूर ͩकए गए हɇ । आजकल रोमन 
अंकɉ का हȣ चलन है और पğकाǐरता मɅ भी इÛहɅ èवीकार कर ͧलया गया है । 
इसͧलए Ĥेस–काँपी मɅ रोमन अंकɉ का हȣ उपयोग ͩकया जाए । पाठकɉ का Ǻिçट से 
भी यहȣ अंक èवीकाय[ हɇ । 

4. .अंकɉ के मामले मɅ एक सामाÛय Ǔनयम और लाग ूहोता है । शीष[क मɅ आम तौर 
पर अंकɉ का इèतेमाल कम से कम ͩकया जाना चाǑहए और कहȣ ंआवæयक भी हो 
तो उÛहɅ यथा संभव शÞदɉ मɅ ͧलखा जाए । इसके अǓतǐरÈत, कभी भी कोई शीष[क 
अंकɉ से शुǾ नहȣ ंहोना चाǑहए । बहु त हȣ आवæयक हो तो अंकɉ को शÞदɉ मɅ 
ͧलखना चाǑहए । जैसे–' ' अ͡ारह जनवरȣ कȧ वह यादगार शाम '' अथवा '' पचास 
साल पहले का वह èवͨण[म दौर '' इ×याǑद । इस तरह के शीष[क ğǑुटपणू[ माने 
जात ेहɇ–' 2 रेलɉ कȧ ͧभड़तं मɅ 167 याğी मरे ' / ' 359 रन बना कर भारत 
आउट ' / ' 2000 मɅ फरवरȣ 30 Ǒदन कȧ ' / ' 51.75 ǽपए अͬधक वसूलने पर 
500 का जुमा[ना ' इ×याǑद । 

यह तो हु ई शीष[क कȧ बात । Ĥेस–कॉपी मɅ अंदर कȧ सामĒी मɅ भी अंकɉ का Ĥयोग 
सावधानीपवू[क ͩकया जाना चाǑहए । सामाÛयत : नए परैाĒाफ कȧ शुǾआत अंकɉ से नहȣ ंकȧ 
जानी चाǑहए । शुǾ मɅ अंकɉ का Ĥयोग करना आवæयक हȣ हो तो उÛहɅ शÞदɉ मɅ ͧलखा जाए ।  

5.3 Ĥेस–कॉपी मɅ अंकɉ का Ĥयोग  
इस तरह, Ĥेस–काँपी तैयार करने के दौरान अंकɉ के Ĥयोग संबधंी कुछ सामाÛय Ǔनयम 

इस Ĥकार बनाए जा सकत ेहɇ – 
1. समाचार/ǐरपोता[ज मɅ जहा ंभी आवæयक हो, केवल अंĒेजी अंकɉ का हȣ Ĥयोग ͩकया 

जाए, जैसे– 1, 2, 3, न ͩक १, २, ३ या I,II,III 
2. 1 से 9 तक के अंकɉ को शÞदɉ मɅ ͧलखा जाए, जैसे–एक, दो, तीन । 
3. 10 से 999 तक कȧ ͬगनती आने पर अंकɉ का उपयोग होगा, जैसे–875, 900 या 

950 । 
4. 1000 मे आगे सभी अंक शÞदɉ मɅ हȣ ͧलखे जाएंगे, जैसे–एक हजार दो सौ पचास, 

दो हजार दो सौ सड़सठ वगरैह । 
5. मौसम के समाचार, तापमान 1 समय, ईèवी सन ्तारȣख, वाहनɉ के पजंीकरण 

नàबर, खेल–कूद के èकोर और शेयर तथा मंͫडयɉ के भाव हमेशा अंकɉ मɅ हȣ 
ͧलखɅ। 
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6. सÉयावाचक शÞदɉ कȧ वत[नी को लेकर हमेशा ͪववाद रहता है । कुछ लोग चवालȣस 
ͧलखत ेहɇ, कुछ चौवालȣस । यहा ंइनका मानक Ǿप Ǒदया जा रहा है– 

एक दो तीन चार पांच छह सात आठ नौ दस Êयारह बारह तेरह चौदह 
पġंह सोलह सğह अठारह उÛनीस बीस इÈकȧस बाईस तेईस चौबीस पÍचीस छÞबीस 
स×ताईस अ͡ाईस उनतीस तीस इकतीस ब×तीस तɇतीस चौतीस पɇतीस छ×तीस 
सɇतीस अड़तीस उनतालȣस चालȣस इकतालȣस बयालȣस तɇतालȣस चवालȣस पɇतालȣस 
Ǔछयालȣस सɇतालȣस अड़तालȣस उनचास पचास इÈयावन बावन Ǔतरेपन चौवन पचपन 
छÜपन स×तावन उठावन उनसठ साठ इकसठ बासठ Ǔतरेसठ चɋसठ पɇसठ Ǔछयासठ 
सड़सठ अड़सठ उनह×तर स×तर इकह×तर बह×तर Ǔतह×तर चौह×तर पचह×तर 
Ǔछह×तर सत×तर अठह×तर उनासी अèसी इÈयासी बयासी Ǔतरासी चौरासी पचासी 
Ǔछयासी सतासी अठासी नवासी नÞबे इÈयानवे बानवे Ǔतरानवे चौरानवे पचानवे 
Ǔछयानवे सतानवे अठानवे ǓनÛयानवे सौ । 

7. शीष[क मɅ अंकɉ का Ĥयोग केवल अपवाद èवǾप हȣ करɅ । ऐसा करने से पहले 
कृपया यह अवæय देख लɅ ͩक वहा ंशÞदɉ मɅ ͧलखना Èया कतई संभव नहȣ ंहै । 

8. .बड़ी संÉया आने पर हम आधे अंक और आधे अ¢रɉ का Ĥयोग भी कर सकत ेहɇ, 
जैसे– 1 लाख 72 हजार । इसे लगभग पौने दो लाख अथवा 1.72 लाख भी ͧलख 
सकत े है । आवæयकतानसुार कोई बड़ी संÉया ǒबãकुल शुƨ ͧलखनी हो, तो उसे 
अंको मे ͧलखɅ । जैसे– 1,57,80,965 । 

9. तीन से Ïयादा अंक हɉ तो अãप ͪवराम (कामा–,) का Ĥयोग करɅ । अपने दाǑहनी 
ओर से ͬगनती शुǾ करɅ और शुǾ के तीन अंकɉ के बाद अãप ͪवराम लगाएं, इसके 
आगे दɉ–दɉ अंकɉ बाद । जैसे– 2,75,90,596 । 

10. शीष[क और परैाĒाफ ͩकसी भी सूरत मɅ अंक से शुǾ नहȣ ं होगा । उदाहरण : 
1857 कȧ वह ĐािÛत इसके èथान पर ͧलखे सन ् स×तावन कȧ वह ĐांǓत । 
वाͨणÏय संबधंी समाचारɉ मɅ भी यह सतक[ ता बरती जाए । 

11. ͧ मͧलयन, ǒबͧलयन जैसे शÞदɉ का Ĥयोग नहȣ ंकरɅ । ǑहÛदȣ मɅ हजार, लाख, करोड़, 
अरब और खरब जैसे शÞद मौजूद हɇ । अंĒेजी समाचार एजɅͧसया ं ͧमͧलयन और 
ǒबͧलयन हȣ ͧलखती हɇ । अनवुाद के दौरान हमɅ ͧमͧलयन और ǒबͧलयन को भी 
लाख और अरब मɅ बदल देना चाǑहए । आपकȧ सुͪवधा के ͧलए यहा ं इनके 
पǐरवत[न का तरȣका Ǒदया जा रहा है– 
1 ͧमͧलयन= 10, 00,000=10 लाख 
1 ǒबͧलयन= 1,00,00,00,000=1 अरब 

12. ͧ मͧलयन और ǒबͧलयन कȧ गणना कȧ यह पƨǓत अमेǐरकȧ है । एक ǒĦǑटश पƨǓत 
भी है िजसमɅ 1 ǒबͧलयन 10 खरब के बराबर माने जात ेहɇ । मगर ǒĦǑटश पƨǓत 
Ĥचलन मɅ नहȣ ंहै । इसͧलए ऊपर दशा[ई गई ताͧलका का हȣ अनसुरण करɅ । 
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13. .अंकɉ के इèतेमाल के दौरान 1 लȣ, 5 वीं, 4 था या 18 वीं जैसे Ĥयोग नहȣ ं
करने चाǑहए । सीधे–सीधे ͧलखɅ–पहलȣ, पांचवी,ं चौथा, अठारहवी ंया नौवीं । 

5.4 भाषा और åयाकरण 
Ĥेस–काँपी तैयार करने के दौरान अंकɉ के बाद åयाकरण संबधंी कुछ सामाÛय ͩकÛत ु

मह×वपणू[ Ǔनयमɉ का पालन करना भी आवæयक छ आजकल कई समाचारपğ अनèुवार, 
ͧशरोरेखा, चंġǒबदं ुऔर हलंत जैसे ͬचÛहɉ कȧ तरफ ǒबãकुल Úयान नहȣ ंदे रहे । इस Ĥविृ×त को 
उͬचत नहȣ ंठहराया जा सकता । ͪवɮयाͬथ[यɉ कȧ सुͪवधा के ͧलए यहा ंåयाकरण के ͬचÛहɉ से 
संबंͬ धत कुछ ऐसे सामाÛय Ǔनयम Ǒदए जा रहे हɇ िजनका Ĥयाग संपादन के दौरान ͩकया जाना 
चाǑहए– 
(क) अनèुवार– देवनागरȣ ͧलͪप मɅ ͧशरोरेखा (–) के ऊपर लगाए जाने वाले ǒबÛद ु(–) को अनèुवार 

कहत ेहɇ । अनèुवार का Ĥयाग उन åयजंनɉ मɅ ͩकया जाता है, िजसमɅ अननुाͧसक अथा[त 
नाͧसका से Ǔनकलने वालȣ ÚवǓन है । ये åयजंन हɇ– ई., ण, न और म । चू ंͩक ये åयजंन 
अपने– अपने वग[ के पांचवɅ अ¢र हɇ, इसͧलए इÛहɅ पचंमा¢र भी कहत ेहɇ । यानी अनèुवार 
का Ĥयोग हम पचंमा¢र के èथान पर कर सकत ेहɇ । 
 ͩकसी पचमा¢र (ड, ज, ण, न और म) का Ĥयोग संयÈुत åयजंन के Ǿप मɅ हो, और 

वहा ंउसी वग[ का कोई वण[ आ रहा है तो वहा ंहम अनèुवाद का Ĥयोग करɅगे । जैसे–
सàपादक नहȣ,ं वरन संपादक ͧलखɅगे, सÍचा नहȣ ंसंÚया, ठÖडा नहȣ ंठंडा, चÑचल नहȣ ं
चंचल, गला नहȣ ंगगंा ͧलखɅगे । 

 यǑद पचंमा¢र के बाद वहȣ पचंमा¢र दबुारा आए अथवा ͩकसी अÛय वग[ का कोई वण[ 
आए, तो पचंाम¢र अनèुवार के Ǿप मɅ पǐरवǓत[त नहȣ ं होगा । जैसे–अंन नहȣ ंअÛन 
ͧलखɅगे, समंǓत नहȣ ंसàमǓत, अ¢ंुण नहȣ ंअ¢ुÖण, संमान नहȣ ंसàमान, समंाग[ नहȣं 
सÛमाग[, ͬचमंय नहȣ ंͬचÛमय ͧलखɅगे । 

 अनèुवार का यह Ǔनयम य, र, ल, व, श, ष, स और ह पर लाग ूनहȣ ंहोता । इन 
वणȾ के साथ पचंमा¢र जैसे बोले जात े हɇ, उस Ǿप मɅ हȣ ͧलखɅगे । जैसे–अÛत, 
अÛयाय, अÛवेषण, नĨ, संर¢ण संसार सशंय दंश सचंार । 

(ख)  चġǒबÛद ुअनèुवार के Ǔनयम जानने के बाद चंġǒबदं ुकȧ चचा[ । 
 चंġǒबदं ुका Ĥयोग ͧसफ[  तƫव और देशज शÞदɉ मɅ हȣ होता है । इसͧलए त×सम शÞदɉ 

मɅ अगर अननुाͧसक ÚवǓन हो तो ͧसफ[  अनèुवाद (–) से काम चलात ेहɇ,चÛġǒबÛद ु(–) 
नहȣ ंलगात े। जैसे–संयम, अंग, संशय । 

 त×सम– वे शÞद जो संèकृत से आए हɇ और Ǒहदंȣ मɅ Ïयɉ के ×यɉ èवीकार कर ͧलए 
गए हɇ । जैसे–कृǓत, गाथा, Ǿप, संèकृत । 

 तƫव– वे शÞद जो संèकृत से आए हɇ मगर Ǒहदंȣ मɅ िजनका Ǿप पǐरवǓत[त हो गया । 
जैसे–सूय[ से बना सूरज, ¢ीर से बना खीर । 
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 देशज –ऐसे शÞद जो अपने समाज अपने देश मɅ बने अथवा उ×पÛन हु ए हɇ । जैसे–
अंगड़ाई, घबराना 

 इसͧलए तƫव तथा देशज शÞदɉ मɅ जब èवर ͬचéन अथा[त(्माğा ͧशरोरेखा के नीचे होगी 
तो वहा ंचंġǒबदं ुका Ĥयोग ͩकया जाएगा । जैसे–कोपना, माँग, काचँ, गाँधी, यहा,ँ वहा,ँ 
कहा,ँ कँूची, साँस । अपवाद–कांĒेस, हांफना, हांकना । 

 
 .और जब èवर ͬचéन (माğा) ͧशरोरेखा के ऊपर हो, वहा ँचंġǒबदं ुनहȣ,ं अनèुवार का 

Ĥयोग होगा । जैसे–मɇ, पèुतकɅ , खीचंना, हɇ, कɉपल । 
 

 .ǒबना èवर ͬचÛह वाले शÞदɉ मɅ चंġǒबदं ुका Ĥयोग उनके संदभ[ के अनसुार होगा । 
जैसे–इस झील मɅ पचास हंस हɇ/ वह दरू खड़ा हँस रहा है । अथवा–' आपका बटंȣ ' एक 
पठनीय पèुतक है/बँटवारे कȧ बात करने वाले देशġोहȣ हɇ । 

(ग) ͪवसग[ (:) – ͪवसग[ का Ĥयोग आम तौर पर संèकृत के शÞदɉ मɅ होता है । मगर आधुǓनक 
Ǒहदंȣ मɅ इसका लोप हो चुका है । जब कभी–आप भाषा संबधंी आलेख ͧलखɅ अथवा शÞदɉ 
का त×सम Ǿप हȣ बताना चाहɅ, तभी ͪवसग[ का Ĥयोग करɅ । जैसे– द:ुख, द:ुखानभुूǓत, 
सारत :, अंशत :, Ǔनःशुãक, ͪवशेषत :, साधारणत :, Đमश :, अंतत :, अ¢रश: आǑद । 
इस तरह के शÞदɉ के तƫव Ǿप भी मौजूद हɇ, िजनमɅ ͪवसग[ का लोप हो चुका है । इÛहɅ 
ͩफर से त×सम बनाने कȧ चेçटा न करɅ । ' दखु ' को इसी Ĥकार ͧलखɅ, उसे ' द ुख ' न 
बनाएं । सारत : के èथान पर ' सार यह है ' ͧलखो ' ͪवशेषत : ' को ͪवशेष तौर पर 
साधारणत : को आम तौर पर : को आͨखरकार' अ¢रश: को Ïयɉ का ×यɉ और Đमश : को 
Đमानसुार ͧलखɅ । इसी Ĥकार ' अत : ' के èथान पर ' इसͧलए ' और ' Ǔन:शुãक ' के 
èथान पर ' Ǔनशुãक ' अथवा ' मुÈत ' शÞद चलन मɅ है । 
आजकल समाचारपğ शीष[क मɅ ͪवसग[ का Ĥयोग धड़ãले से कर रहे हɇ । जैसे– ħçट अफसरɉ 
के ͨखलाफ कड़ी कार[वाई होगी : गजुराल / पाक अपना रवयैा बदले : ͪवदेश मंğी । ͪवसग[ 
का यह Ǿप परूȣ तरह चलन मɅ आ गया है, इसͧलए इसका Ĥयोग जारȣ रखा जा सकता है। 

(घ) हलंत (,) : हलंत संèकृत åयाकरण मɅ ĤयÈुत ͩकया जाता है । संèकृत के कुछ शÞद ऐसे 
हɇ िजनके अंǓतम åयजंन मɅ हलंत लगाया जाता है । मगर जब हम इन शÞदɉ का Ǒहदंȣ मɅ 
Ĥयोग करɅ, तो उÛहɅ ǒबना हलंत के हȣ ͧलखɅ । जैसे– Įीमान ͪवराट हठात(्, आपात(अथा[त,् 
अकèमात ्महान ्ͪवɮवान ्सĨाट, पǐरषɮ पथृक्, पæचात इ×याǑद । इन शÞदɉ को ǒबना हलंत 
के हȣ ͧलखɅ । 
 अपवाद – ' सन ्' मɅ हलंत का जारȣ रखɅ । ǒबना हलंत ' सन ' ͧलखने से पटसन का 

बोध होता है । 
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 संयÈुत अ¢र दशा[ने के ͧलए कभी हलंत का Ĥयोग नहȣ ंकरɅ, अͪपत ुसीधे–सीधे संयÈुत 
अ¢र हȣ ͧलखɅ । जैसे–' ɮवार ' के èथान पर ' ɮवार ' या ' आåहान ' को ' आéवान ' 
नहȣ ंͧलखɅ । 

 आधुǓनक कàÜयटूर के Ǒहदंȣ ' कȧ–बोड[ ' मɅ कई बार संयÈुत अ¢र नहȣ ं ͧमलत,े इस 
वजह से कभी–कभी हमे ' ट͠ृ ' को ' ट͠ू ' ͧलखना पड़ता है । कंÜयटूर संबधंी कोई 
सीमा हो तो उस िèथǓत मɅ हम संयÈुत अ¢र के ͧलए हलंत का Ĥयोग कर सकत ेहɇ । 
Ĥेस–काँपी मɅ संशोधन और संपादन करने के दौरान उसे सटȣक, संͯ¢Üत और कसावट 

यÈुत भी बनाना चाǑहए । तØयɉ और अÛय संदभ[ सामĒी का दोहराव कतई नहȣ ंहोना चाǑहए 
और Ĥेस–कॉपी अनावæयक Ǿप से बड़ी न हो, इसका भी Úयान रखा जाए ।  

5.5 नामɉ का संͯ¢Üतीकरण 
Ǒहदंȣ और दसूरȣ भाषाओं के कई नाम ऐसे हɇ, िजÛहɅ बार–बार इèतेमाल करना कई बार 

कçटसाÚय होता है । इससे पठनीयता मɅ भी बाधा उ×पÛन होती है । इसी ͧसलͧसले मɅ नामɉ 
और संगठनɉ के संͯ¢Üत Ǿप का उपयोग ͩकया जाता है । संͯ¢Üतीकरण के भी अपने कुछ 
Ǔनयम हɇ, िजनका पालन Ĥेस–काँपी मɅ ͩकया जाना चाǑहए । संͯ¢Üतीकरण के कुछ सामाÛय और 
अÈसर इèतमेाल ͩकए जाने वाले Ǔनयम इस Ĥकार हɇ– 

1. अंĒेजी नाम वाले संगठनɉ/संèथाओं के संͯ¢Üत नाम बनाने के ͧलए िजन अंĒेजी अ¢रɉ 
को चुना जाता है, उÛहɅ Ǒहदंȣ मɅ सटा कर ͧलखɅ बीच मɅ जगह छोड़ने या फुल èटॉप 
लगाने कȧ जǾरत नहȣ ंहै । उÛहɅ एक संपणू[ शÞद के Ǿप मɅ हȣ ͧलखा जाए, जैसे हम ' 
भाजपा ' या ' माकपा ' ͧलखत ेहɇ । अͧमताभ बÍचन कारपोरेशन ͧलͧमटेड का संͯ¢Üत 
Ǿप होगा–एबीसीएल, न ͩक ए.बी.सी.एल. । 

2. खबर मɅ यǑद पहलȣ बार परूा नाम दे सकɅ , तो अÍछा रहेगा । परूा नाम ͧलखने के बाद 
कोçठक मɅ संͯ¢Üत Ǿप ͧलख दɅ और खबर मɅ आगे उसी संͯ¢Üत Ǿप का इèतमेाल 
करɅ। जैसे–' इस साल का पुͧ ल×जर अवाड[ ǒĦǑटश Ħॉडकािèटंग कारपोरेशन (बीबीसी) के 
संवाददाता को Ǒदया जाएगा । बीबीसी के ͩकसी संवाददाता को पहलȣ बार यह अवाड[ 
ͧमला है । ' 

3. संͯ¢Üत Ǿप वहȣ ͧलखɅ जो चलन मɅ है । कोई नया Ǿप गढ़ने से पहले यह अवæय 
जाँच लɅ ͩक वह संͯ¢Üत Ǿप उÍचाǐरत करने मɅ आसान हो । 

4. नए संͯ¢Üत Ǿप गढ़ने के नाम पर अटपटे Ĥयोग न करɅ । मान लȣिजए ͩकसी संगठन 
का नाम है–कांĒेस फॉर डेमोĐेसी । इसका संͯ¢Üत Ǿप अगर बनाया जाए तो Ǒहदंȣ मɅ 
इसे ͧलखɅगे–कांफॉड े। ये न ͧसफ[  उÍचारण मɅ मुिæकल लगता है, बिãक थोड़ा अटपटा 
भी है । ऐसे Ĥयोग करने कȧ बजाय इसे या तो परूा ͧलखɅ अथवा अंĒेजी संͯ¢Üत Ǿप 
अपनाएं–सीएफडी । 

संèथाओं और संगठनɉ के संͯ¢Üत Ǿप कैसे ͧलखɅ, यह जानने के बाद अब कुछ बातɅ लोगɉ के 
संͯ¢Üत नामɉ के बारे मɅ । 
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1. आम तौर पर लोगɉ के संͯ¢Üत Ǿप अंĒेजी मɅ हȣ तैयार ͩकए जाएं, Ǒहदंȣ मɅ नहȣ ं। 
ͪवæवनाथ Ĥतापͧसहं के ͧलए वीपी ͧसहं ͧलखɅ, ͪव. Ĥ. ͧसहं नहȣ ं। 

2. जहा ँनाम को संͯ¢Üत करने के साथ उÍचारण अथवा वण[ बदलने कȧ आशकंा हो, वहा ँ
संͯ¢Üत अ¢र कȧ बजाय परूा नाम हȣ ͧलखा जाए । जैसे– ¢मा पटवध[न का संͯ¢Üत 
Ǿप के पटवध[न हो जाएगा या ¢ेमचÛġ समुन का संͯ¢Üत नाम के.सी. सुमन पढ़ा 
जाएगा, जो अटपटा Ĥतीत होता है । इस तरह के अपवाद वाले मामलɉ मɅ संͯ¢Üत Ǿप 
के èथान पर परूा नाम हȣ ͧलखɅ । 

3. संͯ¢Üत नामɉ मɅ Ĥ×येक वण[ अलग–अलग ͧलखɅ, बीच मɅ फुलèटॉप न लगाएं । जैसे–
आई के गजुराल, एम के गाँधी । मुġण, Ĥकाशन एव ंजनसचंार Ĥबधंन 

4. Ǒहदंȣ भाषी ¢ेğɉ मɅ संͯ¢Üत नाम बनाते समय मलू नाम को संͯ¢Üत ͩकया जाता है 
और जाǓतसचूक पद को Ïयɉ का ×यɉ रहने Ǒदया जाता है । जैसे–राम कृçण शमा[ के 
ͧलए आर.के. शमा[ । 

5. दͯ¢ण भाषी ¢ेğɉ मɅ मुÉय नाम के साथ कुल/गाँव/ͪपता का नाम भी जुड़ा होता है । 
इसͧलए दͯ¢ण के लोगɉ के नामɉ का संͯ¢Üत Ǿप बनाने मɅ सावधानी बरतनी चाǑहए । 
जैसे पामलुपǓत[ वɅकट नरͧसहंराव मɅ नरͧसहं राव मुÉय नाम है, इसͧलए इसे पी वी एन 
राव ͧलखने कȧ बजाय पी वी नरͧसहं राव ͧलखत ेहɇ । 

6. अंĒेजी के कुछ संͯ¢Üत नाम ͩकसी साथ[क शÞद कȧ तरह लगत े हɇ, जैसे अãफा, 
यनेूèको, भेल, सेबी, रȣको, साक[ , फेरा वगरैह । ऐसे नामɉ का इसी तरह बोलɅ और 
ͧलखɅ । न तो इनका अनवुाद करɅ और न हȣ इÛहɅ अलग– अलग ͧलखɅ । अलब×ता 
शुǾआत मɅ एक बार इनका परूा नाम अवæय ͧलख दɅ, ताͩक पाठकɉ को आसानी रहे । 

7. उ×तर Ĥदेश का संͯ¢Üत Ǿप उĤ. Ǒहमाचल Ĥदेश का ǑहĤ और मÚय Ĥदेश का मĤ अब 
अखबारɉ ने परूȣ तरह अपना ͧलया है, अत: यपूी और एमपी कȧ बजाय इÛहȣ ंǾपɉ का 
Ĥयोग ͩकया जाए । मगर अǽणाचल Ĥदेश के ͧलए अĤ अभी चलन मɅ नहȣ ंहै । 

8. पदनाम– नामɉ के संͯ¢Üतीकरण के बाद कुछ बातɅ पदनाम के बारे मɅ । कुछ 
समाचारपğ पदनाम का Ĥयोग åयिÈत के नाम के बाद करत ेहɇ, जैसे ' रामèवǾप वमा[ 
िजला कलेÈटर जालौर ने कहा ͩक......' । यह तरȣका उͬचत नहȣ ं है । Ĥ×येक िèथǓत 
मɅ पदनाम पहले और नाम बाद मɅ ͧलखा जाएगा । Ĥेस–काँपी तैयार करने के दौरान 
इस बात का परूा Úयान रखा जाए । 

Ǒहदंȣ åयाकरण मɅ पदनाम का Ĥयोग èğी और पǽुष दोनɉ Ǿपɉ मɅ समान अथɟ 
मɅ ͩकया जाता है । अÚय¢ पद पर अगर कोई मǑहला आसीन है, तो भी हम उसे 
अÚय¢ हȣ ͧलखɅगे, अÚय¢ा नहȣ ं । कई लोग इस साधारण ͧसƨांत को भुलात े हु ए 
पदनाम का भी जɅडर बदल देत ेहɇ, जो सरासर गलत है । अंĒेजी मɅ पǽुष के ͧलए ' 
चेयरमैन ' और मǑहला के ͧलए ' चेयरपस[न ' शÞद का इèतेमाल होता है । मगर Ǒहदंȣ 
मɅ इस तरह का कोई भेद पदनाम के साथ नहȣ ंͩकया जाता । Ĥधानमंğी पद पर जब 
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इǑंदरा गांधी आसीन थी,ं तब भी उÛहɅ Ĥधानमंğी हȣ कहा जाता था और अव जबͩक 
अटलǒबहारȣ वाजपेयी आसीन हɇ, तब भी Ĥधानमंğी पद Ïयɉ का ×यɉ ͧलखत ेहɇ । काफȧ 
समय पहले ' मंğाणी ', ' Ĥधानमंğी ' शÞद चले थे जो आगे चलन मɅ नहȣ ं रहे । 
अलब×ता हम अपने वाÈय–ͪवÛयास कȧ माफ[ त यह दशा[ सकत े हɇ ͩक पदनाम का 
उपयोग èğी अथवा पǽुष ͩकसके संदभ[ मɅ ͩकया जा रहा है । जैसे–अÚय¢ आसन 
छोडकर चले गए / अÚय¢ आसन छोडकर चलȣ गɃ । मǑहला कांĒेस कȧ अÚय¢ ने 
कहा / यवुक कांĒेस के अÚय¢ ने ऐलान ͩकया । 

इसके अलावा परूा पदनाम ͧमला कर ͧलखा जाना चाǑहए । जैसे–हैडमाèटर (हैड 
माèटर नहȣ)ं, Ĥधानमğंी (Ĥधान मंğी नहȣ)ं, उप मंğी (उप मंğी नहȣ)ं, मुÉयमंğी (मुÉय 
मंğी नहȣ)ं । 

िजन मामलɉ मɅ पदɉ के साथ कोई Ĥ×यय जुड़ा हो, उÛहɅ पद से अलग ͧलखा 
जाएगा । जैसे–मुÉय अͧभयतंा (यहा ँ ' मुÉय ' Ĥ×यय) है, वाइरस एडͧमरल, उप 
Ĥधानमंğी, मुÉय Ĥबधंक इ×याǑद । 

9. शीष[क : Ĥेस–कापी पर शीष[क पहले पçृठ पर हȣ Ǒदया जाना चाǑहए । पहले पçृठ पर 
शीष[क के ͧलए पया[Üत èथान होना आवæयक है । èथान न होने कȧ िèथǓत मɅ शीष[क 
अलग से भी Ǒदया जा सकता है और अलग से िजस पçृठ पर शीष[क ͧलखा जाए, उस 
पçृठ पर संबंͬ धत समाचार का ' èलग ' अǓनवाय[ Ǿप से ͧलख दɅ ताͩक ħम कȧ 
िèथǓत उ×पÛन न हो । यथासàभव शीष[क आमुख (इंĚो) से हȣ उठाया जाए और शीष[क 
मɅ कहȣ गई बात का Ĥेस–काँपी मɅ आगे ͪवèतार से वण[न होना चाǑहए । 

10. उपमा के Ĥयोग से बचɅ –Ĥेस कॉपी के संपादन और संशोधन के दौरान ͪवशेषणɉ और 
उपमाओं के Ĥयोग से बचना चाǑहए । कई बार कुछ नौͧसͨखए पğकार Ĥेस–कॉपी मɅ ' 
अƫु त ', ' महान ्', ' भगवान ्', ' सव[Įेçठ ' जैसे ͪवशषेणɉ का Ĥयोग कर लेत ेहɇ । 
इÛहɅ संतुͧलत पğकाǐरता कȧ Ǻिçट से उͬचत नहȣ ंकहा जा सकता । 

5.6 Ĥफू–संशोधन  
Ĥेस–काँपी तैयार करने मɅ Ĥफू–संशोधन (Ĥफू–रȣͫडगं) के काम का भी अ×यÛत मह×वपणू[ 

èथान है । ͩकसी भी छपने वाले मैटर का Ĥफू जब तक शुƨ और सहȣ नहȣ ंहोगा तब तक 
उ×कृçट छपाई भी Ǔनरथ[क हȣ साǒबत होगी । इसͧलए सभी समाचारपğ और दसूरे Ĥकाशक भी 
Ĥफू–संशोधन को परूȣ तरजीह देते हɇ । Ĥेस–कॉपी तैयार करने मɅ जुटे संपादकȧय सहकͧम[यɉ को 
भी Ĥफू–सशंोधन का परूा £ान होना चाǑहए । Ĥफू–रȣͫडगं के कुछ सामाÛय Ǔनयम इस Ĥकार हɇ– 

1. .Ĥफू रȣडर/उप संपादक को उस भाषा कȧ परूȣ जानकारȣ होनी चाǑहए, िजस भाषा मɅ उसे 
Ĥफू पढने हɇ । 

2. Ĥफू पढने और आवæयकतानसुार सशंोधन करने के कुछ खास ͬचÛह होते हɇ, िजनके 
बारे मɅ Ĥफू–रȣडर को परूȣ जानकारȣ होनी चाǑहए । 
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3. .åयाकरण संबधंी परूȣ जानकारȣ और Ǔनयमɉ का परूा £ान भी Ĥफू–रȣडर को होना 
चाǑहए। 

4. .Ĥफू हमेशा मूल Ĥेस–काँपी के साथ पड़ा जाना चाǑहए और मूल कॉपी मɅ कोई फेरबदल 
नहȣ ंͩकया जाना चाǑहए । 

5. .Ĥफू साफ–सुथरे तरȣके से पड़ ेजाएं और उनमɅ सशंोधन इस तरह ͩकए जाएं ताͩक 
कंपोजीटर उÛहɅ आसानी से समझ सकɅ  । 

6. अͬधक संशोधन होने कȧ िèथǓत मɅ Ĥफू दो या तीन बार मंगाए जाएं और हर बार 
सावधानीपवू[क उनमɅ संशोधन ͩकए जाएं । 

7. .संशोधन को पनु: जांच लɅ ͩक कहȣं मूल कापी से इतर तो नहȣ ंहै । बाद मɅ यह भी 
देख ͧलया जाए ͩक मैटर मɅ आवæयक संशोधन हुआ है अथवा नहȣ ं। 

8. परैाĒाफ का ͧमलान भी कर ͧलया जाए और पçृठ संÉया इ×याǑद भी सावधानीपवू[क 
देख लɅ । 

9. सामĒी छपने से पवू[ सभी शीष[क इ×याǑद एक बार और जाँच ͧलए जाएँ ताͩक कोई 
ğǑुट बाकȧ हो तो उसे समय से पवू[ सुधार ͧलए जाएं । 

10. अंकɉ तथा नामɉ के मामलɉ मɅ Ĥफू–रȣडर èवͪववेक के èथान पर मलू Ĥेस काँपी से हȣ 
ͧमलान करɅ । याद रहे, ğǑुटपणू[ सामĒी Ĥकाͧशत होने पर समूचे Ĥकाशन कȧ 
ͪवæवसनीयता संǑदÊध हो जाती है ।Ĥफू पढने का सहȣ तरȣका यह है ͩक कापी होãडर 
मूल काँपी मɅ से देख कर जोर–जोर से बोलता रहता है और Ĥफू–संशोधक मैटर मɅ से 
गलǓतयɉ को ͬचिÛहत करता रहता है । Ĥफू पढ़त ेसमय कागज पर अ×यͬधक Ǔनशान 
नहȣ ं होने चाǑहए अÛयथा कàपोजीटर को सशंोधन करने मɅ ħांǓतया ं हो सकती हɇ । 
अÍछा Ĥफू–संशोधक वहȣ होता है जो Ĥफू को सहȣ पड़,े तेजी से पड़ ेऔर सफाई से 
पढ़Ʌ। 

Ĥफू पढ़ने के Ǔनशान 
– èपेश नीचे दबाओ 

 ͧमलाओ 

 èपेस कम करो 

 छूट गया, लगाओ 
- सीधा करके लगाओ  

 èपेस डालो 

 दाएं या बाएं ͨखसकाओ 

 ऊपर या नीचे ͨखसकाओ 

 जगह बदलो 

 जैसा है वसैा हȣ रहने दो 

 Ǔनकाल दो 

 टूटा अ¢र बदलो 
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 परैाĒाफ 

 
परैाĒाफ नहȣ ं

 
राग फाÛट 

 जगह बराबर करो 

 कैͪपɪãस 

 èमाल कैͪपɪãस 

 
लोअर केस 

 सुपीǐरयर या इनफȧǐरयर 

 इटैͧलक 

 रोमन 

 Ħेकेट 

 परेैǓनथ[ͧसस 

 लाइन सीधी करो 

 फुलèटाप 
, / कामा  

 हाईफन 

 
कोलन 

 सेमीकोलन 

 
अपेŸĚोफȧ 

 
कोटेæÛस 

 एम Èवाड 

 एम एम डशै 

 दो एम परेैलल डशै 

5.7 कुछ उपयोगी पुèतकɅ 
1. Ûयजू ǐरपोǑटɍग एंड एडीǑटगं–के. एम. Įीवाèतव, èटͧल[ग पिÞलशस[, Ĥाइवेट ͧलͧमटेड, 

बɇगलूर 
2. समाचार–संपादन–Ĥेमनाथ चतुवȶदȣ 
3. संपादन के ͧसƨांत–डॉ. रामचंġ Ǔतवारȣ 
4. Ǒहदंȣ पğकाǐरता : ͪवͪवध आयाम–डाँ. वेदĤताप वǑैदक 
5. समाचार संपादन एव ंपçृठ सÏजा–डाँ. रमेश जैन 

5.8 Ǔनबंधा×मक Ĥæन 
1. Ĥकाशन से पवू[ Ĥेस–कॉपी तैयार करने मɅ ͩकन Ĥमुख बातɉ का Úयान रखना आवæयक 

है 
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2. भाषा और åयाकरण के संदभ[ मɅ एक सुगǑठत Ĥेस–काँपी कैसे तैयार कȧ जा सकती है? 
3. एक सुगǑठत और सुसंèकृत Ĥेस कॉपी हȣ Ĥकाशन के ͧलए मेǾदंड के समान है–èपçट 

कȧिजए 
4. Ĥफू संशोधन का Èया मह×व है? Èया Ĥफू–सशंोधन के ǒबना सुगǑठत Ĥेस–काँपी कȧ 

कãपना कȧ जा सकती है? 
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इकाई – 6 Ĥफू रȣͫडगं एव ंĤफू–रȣडर 
इकाई कȧ Ǿपरेखा 
6.0 उƧेæय' 
6.1 Ĥèतावना 
6.2 अͧभĤेरणा 

6.2.1 Ĥफू–शोधन 
6.2.2 Ĥेस–कापी 

6.3 Ĥफू के भेद 
6.4 Ĥफू शोधन कȧ ĤͩĐया 
6.5 शोधन के मानक ͬचÛह 
6.6 Ĥफू–शोधन संबधंी आवæयक बातɅ 

6.6.1 कापी–होãडर 
6.6.2 Ĥफू–शोधक 

6.7 Ĥफू शोधक के गणु 
6.8 Ĥफू–शोधक के दाǓय×व 
6.9 साराशं 
6.10 शÞदावलȣ 
6.11 कुछ उपयोगी पèुतकɅ  
6.12 Ǔनबधंा×मक Ĥæन 

6.0 उƧेæय 
इस इकाई का मुÉय उƧेæय अÚयेताओं को Ĥफू–शोधन (Ĥफू–रȣͫडगं) एव ं Ĥफू–शोधक 

(Ĥफू–रȣडर) से संबंͬ धत जानकारȣ उपलÞध कराना है । पğकाǐरता के ¢ेğ मɅ काय[ करने वाले 
तथा मुġण काय[ से जुड़ ेहु ए åयिÈतयɉ के ͧलए मुġण–संबधंी तकनीकȧ £ान होना आवæयक है । 
Ĥफू–शोधन के ͧलए Ĥफू–शोधक को मुġण संबधंी समèत जानकारȣ जैसे कंपोिजंग, पेज–मेͩकंग, 
छपाई, Þलाँक–ͪĤǑंटगं आǑद कȧ जानकारȣ होना आवæयक होता है । इसी Ĥकार भाषा एव ं
åयाकरण का £ान भी उसे होना अपेͯ¢त है, ताͩक वह Ĥफू–शोधन करत ेसमय मुġण कȧ 
पǐरशुƨता को बनाए रख सके । Ĥफू–रȣडर के काम मɅ Ĥफू–शोधन के मानक ͬचÛहɉ कȧ परूȣ 
जानकारȣ होना भी अǓत आवæयक है । Ĥफू– शोधन एव ंĤफू– शोधक के अलावा Ĥफू–शोधन–
ĤͩĐया, Ĥेस–कॉपी, Ĥफू के भेद, Ĥफू–शोधक के गणु एव ं दाǓय×व तथा Ĥफू–शोधन संबधंी 
आवæयक बातɉ कȧ जानकारȣ देना भी इस इकाई का उƧेæय है ।  

6.1 Ĥèतावना  
मुġण यğंɉ तथा मुġण Ĥणालȣ के Ĥारंभ से हȣ Ĥफू शोधन कȧ आवæयकता महससू कȧ 

जाने लगी थी । Ĥारंभ मɅ लकड़ी अथवा टȣन के Þलाँक से छपाई का काय[ ͩकया जाता था तब 
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Þलाकँ मɅ कोई शÞद अथवा वाÈयांश गलत बन जाता था तो उसको सुधारना पड़ता था । हाथ से 
मुġण सामĒी के कàपोज करने के बाद मुġण कȧ लाईन Ĥणालȣ Ĥारंभ हु ई तो उसमɅ भी Ĥफू 
शोधन कȧ आवæयकता पड़ी । मुġण कȧ आधुǓनक Ĥणालȣ–फोटो Ēेचोर–मɅ भी Ĥफू शोधन का 
Ĥावधान रखा गया है । वèतुत : कंपोिजटर जब मुġण सामĒी कȧ पांडुͧलͪप को पढ़त ेहु ए उस 
सामĒी को अपने हाथ से कàपोिजगं करता है तो कुछ–कुछ ğǑुट होना èवाभाͪवक है । पाÖडुͧलͪप 
सामाÛयतया ͧभÛन–ͧभÛन ͧलखावट मɅ होती है िजसे पढ़त ेहु ए तेजी से कàपोज़ करना पड़ता है। 
द¢ कंपोजीटर कȧ सारȣ सावधाǓनयɉ के बावजूद कàपोज़ मɅ कुछ गलती रह जाती है । साफ एव ं
पांडुͧलͪप नहȣ ंहोने तथा लेखक कȧ ğǑुट कȧ वजह से भी कई बार कंपोिजग मɅ गलती रह जाती 
है । कंपोिजंग मɅ रह जाने वालȣ गलǓतयɉ का सधुारने के काय[ को हȣ शुǾ–शोधन अथवा Ĥफू 
संशोधन कहत ेहɇ । यɮयͪप Ĥफू–शोधन का काय[ ' थɇकलेस जॉब ' कहा जाता है, कम काम के 
åयिÈत को यह काय[ सɋपा जाता है तथा इस काय[ को गभंीरता से नहȣ ं ͧलया जाता, यɮयͪप 
मुġण के ¢ेğ मɅ Ĥफू–शोधन का काय[ अĤǓतम महल वा×या होता हɇ । Ǒहदंȣ के ĤÉयात 
साǑह×यकार तथा पğकार आचाय[ ͧशवपजून सहाय कहा करत े थे ͩक ' Ĥफू कȧ एक गलती 
Ǔनकलने मे समुġ से मोती Ǔनकालने का सा आनदं ͧमलता है । ' वे जब ǒबहार राçĚभाषा 
पǐरषद के Ǔनदेशक थे तब भी अंǓतम Ĥफू को èवय ंदेखने के बाद हȣ मुġणादश देत ेथे । Įी 
बाबरूाव ͪवçण ुपराड़कर Ĥफू कȧ भूल को अ¢àय मानते थे । कहा जाता है ͩक बाईǒबल के 
मुġण के ͧलए उसके अंǓतम Ĥफू को Ĥेस मɅ भेजने से पवू[ जनता मɅ ͪवतǐरत ͩकया जाकर यह 
Ĥचाǐरत कराया जाता था ͩक Ĥफू कȧ भूल Ǔनकालने वालɉ को परुèकृत ͩकया जाएगा । ' दȣ 
टाइàस ' नामक ͪवæवĤͧसƨ पǒğका मɅ Ĥफू–शोधन कȧ Ĥाय: कोई भूल नहȣ ंपाई जाती थी । 

Ĥफू– शोधन का काय[ सामाÛयतया गरै–तकनीकȧ Ĥकार का Ǒदखता है, ͩकÛत ुवाèतव मɅ 
यह तकनीकȧ काय[ होता है । Ĥ×येक Ĥफू– शोधक Ǿप से कंपोिजंग एव मुġण के सैƨांǓतक £ान 
ĤाÜत ͩकया हुआ हȣ नहȣ ंहोता है, बिãक इसके åयावहाǐरक èवǾप कȧ भी भलȣ Ĥकार जानकारȣ 
रखता है । Ĥफू–शोधन ͪवभाग Ĥ×येक छापाखाने का एक मह×वपणू[ ͪवभाग होता है । 

6.3 अͧभĤेरणा  
Ĥफू शोधन कȧ मूल Ĥेरणा मुġण कȧ पǐरशुƨता मɅ हȣ खोजी जा सकती है । ĤǓतकृǓत 

के अंकन कȧ भावना मानव जीवन मɅ Ĥारंभ से हȣ बलवती रहȣ होगी । भगवान राम कȧ '' 
मुǑġका '' (åयिÈतगत ͬचÛह) हनमुानजी ɮवारा लंका िèथत अशोक वाǑटका मɅ ͪवरǑहणी सीताजी 
को देने पर हȣ सीताजी को हनमुान पर ͪवæवास बना । यह मुǑġका अथवा मुġा भगवान राम के 
åयिÈतगत ͬचÛह अथवा राजकȧय वच[èव का ͬचÛह थी । इस Ĥमुख मुġा का Ĥचरु माğा मɅ 
Ĥयोग होते–होते ͪवͧशçट Ĥामाͨणकता Ĥदान करने हेत ुउसकȧ ĤǓतकृǓत के अंकन कȧ आवæयकता 
ĤèफुǑटत हु ई । अंतत मुġण का आͪवçकार हो गया । èपçट है ͩक ĤǓतकृǓत अंकन कȧ 
आवæयकता हȣ मुġण के आͪवçकार का मूल उ×सव रहा होगा । मुġण कȧ पǐरशुƨता यवुा पğ–
पǒğकाएं, फोãडर, Ħोशर, पेàफलेट, ͩकताबɅ आǑद अͬधक लोकͪĤय हो जाती हɇ । मुġण कȧ 
पǐरशुƨता पाठक कȧ आख से उसके Ǒदल–Ǒदमाग तक उतर जाने का Ĥभावशालȣ माÚयम है । 
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ऐसी िèथǓत मɅ मुġण मɅ पǐरशुƨता का अ×यतं मह×वपणू[ Ĥभु×व रहता है तथा मुġण कȧ 
पǐरशुƨता के ͧलए Ĥफू–शोधन अवæयभंावी भूͧमका रखता है । इस Ĥकार Ĥफू–शोधन कȧ मूल 
Ĥेरणा मुġण कȧ पǐरशुƨता मɅ हȣ ǓनǑहत है । 

6.3.1 Ĥफू शोधन 

Ĥफू–शोधन अथा[त ् Ĥफू रȣͫडगं मुġण åयवसाय का हȣ एक अͧभÛन अंग है । यह 
मुġणालय कȧ एक ऐसी इकाई है जो मुġण काय[ को उ×कृçट Ǿप Ĥदान करती है । मुġणालय मɅ 
शुƨ मुġण काय[ के ͧलए Ĥफू–शोधन कȧ मह×वपणू[ भूͧमका होती है । ͪĤǑंटगं Ĥेस पर छापे जाने 
वाले समाचारपğ, पǒğका, पसुाक, Ħोशर, फोãडर आǑद कȧ पांडुͧलͪप के एक–एक पçृठ को 
कंपोिजटर ɮवारा कंपोज ͩकया जाता है । Ĥेस मɅ ͪवͧभÛन Ĥकार के टाइपɉ के केस, िजनमɅ टाइप 
रखे होते हɇ, के सामने खड़ ेहोकर अथवा èटूल/कुसȸ पर बठैक कंपोिजटर टाइप के एक–एक अ¢र 
को चुनकर उनको एक गलȣ मɅ एकǒğत करता चलता है । यह चुनाव पांडुͧलͪप कȧ 
आवæयकतानसुार ͩकया जाता है । एक गलȣ के भर जाने पर वह हाथ कȧ िèटक के मैटर को 
दसूरȣ गलȣ मɅ रखता चलता है । इस Ĥकार परेू पçृठ कȧ सामĒी का कंपोिजंग हो जाने पर 
कंपोिजटर ऐसे समèत पçृठɉ के मैटर पर èयाहȣ लगे हु ए बेलन को ͩफरा देता है तथा कागज 
को हãका–सा गीला करके कंपोज ͩकए हु ए मैटर पर रखकर पनु : बेलन चलाता है । ऐसा करने 
से कंपोज कȧ गई सामĒी का अंकन अथवा ĤǓतकृǓत कागज पर आ जाती है । इसे ' Ĥफू ' 
कहा जाता है । इस Ĥकार तैयार हु ए हु ये हɅड Ĥफू को पढने तथा उसमɅ आवæयक संशोधन करने 
हेत ुĤफू–रȣडर को दे Ǒदया जाता है । Ĥफू रȣडर अथवा Ĥफू शोधक ɮवारा मूल पांडुͧलͪप से इस 
Ĥफू का ͧमलान ͩकया जाता है तथा जहा ंकहȣ ंभी ğǑुट रह गई हो अथवा वाÈय या वाÈयांश 
छूट गया हो उसे जोड़ने सशंोधन करने का काय[ ͩकया जाता है । Ĥफू–शोधन मɅ ğǑुटयɉ को दरू 
करने, उसमɅ जोड़ने–घटाने, ऊपर–नीचे करने आǑद के ͧलए Ǔनधा[ǐरत संकेत ¢र बने हु ए हɇ । Ĥफू–
शोधक उसी संकेता¢रɉ का उपयोग करता है िजÛहɅ समझकर कंपोिजटर Ĥफू शोधन कर देता है। 
आजकल हɇड कंपोिजंग के èथान पर अͬधकतर कंÜयटूर से कंपोज (डीटȣपी) ͩकया जाता है तथा 
पçृठɉ के नगेैǑटव बनाकर ऑफसैट ͪĤǑंटगं कȧ जाती है । इसमɅ भी Ĥफू–संशोधन कȧ आवæयकता 
होती है । 

Ĥफू–शोधन के ͧलए पǐरशुƨता, तीĭता तथा èपçटता का होना अ×यतं आवæयक है 
,पǐरशुƨता के अभाव मɅ अथ[ का अनथ[ हो सकता है । Ĥफू कȧ ğǑुटयां के कारण कभी–कभी 
मनोरंजक अथवा कभी–कभी गभंीर िèथǓत बन जाती है । Ĥफू–शोधन मɅ यǑद तीĭता नहȣ ंरखी 
जाएगी तो समाचारपğ के छपने तथा पाठकɉ के हाथ मɅ पहु ँचने मɅ ͪवलंब होगा । इसी Ĥकार 
Ĥफू–शोधन मɅ èपçटता के अभाव मɅ Ĥफू–रȣडर ɮवारा अंͩकत ͩकए गए आवæयक सशंोधनɉ को 
कंपोिजटर समझ नहȣ ंपाएगा, िजससे मुǑġत सामĒी मɅ भयकंर भूलɅ रह जाएंगी । इससे Ĥेस कȧ 
ͪवæवसनीयता कम होती है तथा उसकȧ ĤǓतçठा को आघात पहु ँचता है । 
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6.3.2 Ĥसै–काँपी 

आम बोलचाल कȧ भाषा मɅ िजसे पांडुͧलͪप कहत ेहɇ, मुġण–åयवसाय कȧ भाषा मɅ उसे ' 
Ĥेस–काँपी ' कहा जाता है । दसूरे शÞदɉ मɅ साÜताǑहक, पाͯ¢क, माͧसक अथवा ğमैाͧसक पǒğका, 
पèुतक, Ħोशर अथवा फोãडर तथा समाचारपğ कȧ छपाई हेत ुĤाÜत होने वालȣ ͪवषय– सामĒी 
(मैटर) को ' Ĥेस–काँपी ' कहा जाता है । सामाÛयतया लेखक अथवा संपादक ͪवषय सामĒी 
(पांडुͧलͪप या Ĥेस–कॉपी) को Ĥेस मɅ भेजने से पवू[ भलȣ भांǓत यह देख लेता है ͩक उसमɅ सभी 
आवæयक पǐरवत[न, पǐरवƨ[न, सशंोधन ͩकए जा चुके हɇ, इसमɅ बाद मɅ ͩकसी ͪवशेष पǐरवत[न 
कȧ आवæयकता नहȣ ंपड़ेगी तथा यह हर Ĥकार से पǐरपणू[ एव ंअिÛतम है । 

Ĥेस–कोपी को मुġणालय मɅ भेजने से पवू[ यǑद उसका अÍछȤ तरह से संपादन कर Ǒदया 
जाए तो कàपेिजटर तथा Ĥफू–शोधक का काय[ सरल हो जाएगा । Ĥेस–काँपी का संपादन करने मɅ 
यǑद मूल Ĥेस–काँपी मɅ अͬधक संशोधन हो जाए तो नये कागज पर ͧलखकर यथाèथान ͬचपका 
देना या ͪपन से टाकं देना चाǑहए ताͩक कंपोिजटर को ͩकसी Ĥकार का ħम न रहे । चाट[, 
Ēाफ, ͬचğ आǑद को सामĒी कȧ मांग के अनसुार यथाèथान लगाए जाने का संकेत भी संपादन 
मɅ कर Ǒदया जाना चाǑहए । वाÈयɉ एव ंघटनाओं कȧ पनुराविृ×त न हो तथा पांडुͧलͪप मɅ आरंभ 
से अंत तक एक Ǔनरंतरता एव Đमबƨता हो, इसकȧ जागǾकता भी संपादनक×ता[ को रखनी 
होगी । एक अÚयाय के परूा हो जाने या समाचार समाÜत हो जाने पर समािÜत सूचक संकेत (x 
x x) अथवा – x –) बना देने चाǑहए ताͩक कंपोिजटर एव ंĤफू शोधक समझ सकɅ  ͩक कहां 
अÚयाय परूा हो रहा है अथवा समाचार समाÜत हो रहा है । समाचारɉ कȧ Ĥेस–काँपी बनाते समय 
यह Úयान रखना चाǑहए ͩक अनÍुछेद छोटे– छोटे हɉ तथा कम शÞदɉ के उपशीष[क भी यथाèथान 
Ǒदए जाएं । समाचारपğ के ͧलए पांडुͧलͪप मɅ अनÍुछेद लंबे नहȣ ं होने चाǑहए तथा वाÈय 
यथासभंव छोटे एव ंसुèपçट अथ[ ͧलए हु ए होने चाǑहए । Ĥेस–कॉपी तैयार करने मɅ इन बातɉ का 
भी Úयान देना होगा ͩक Ĥथम पçृठ पर शीष[क हȣ ͧलखा जाना चाǑहए और कुछ भी नहȣ,ं यह 
अंͩकत Ǿप मɅ तैयार होनी चाǑहए । यǑद हèतͧलͨखत हो तो साफ, सुèपçट ͧलखावट मɅ पढने 
योÊय अ¢रɉ मɅ हो, पया[Üत हाͧशया छोडकर तथा पçृठ के एक तरफ ͧलखकर तैयार करना 
चाǑहए । टंͩकत या हèतͧलͨखत पांडुͧलͪप मɅ पया[Üत èथान छोडकर Ĥ×येक पिंÈत मɅ डबल èपेस 
छोडकर तैयार करनी चाǑहए ।  

6.4 Ĥफू के भेद  
पांडुͧलͪप अथवा Ĥेस–काँपी के कंपोज मैटर कȧ छपाई हेत ुमुġण मशीन पर भेजने से 

पवू[ Ĥफू को ͪवͧभÛन िèथǓतयɉ से गजुरना पड़ता है । कंपोिजट सामĒी मɅ ͩकसी Ĥकार कȧ ğǑुट, 
अशुͪƨ गलती, Đमभंगता आǑद न रह जाएं, इस हेत ुĤफू पढ़ना एक अǓनवाय[ ĤͩĐया है । इस 
ĤͩĐया को परूा करने कȧ ͪवͧभÛन िèथǓतयɉ के आधार पर Ĥफू के Ǔनàन भेद ͩकए जा सकत े
हɇ:– 

1. गलैȣ Ĥफू 
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2. मेकअप या पेज Ĥफू 
(ए) Ĥथम Ĥफू 
(बी) ɮͪवतीय Ĥफू 
(सी) ततृीय Ĥफू (फाइनल Ĥफू) 

3. èटोन Ĥफू 
4. मशीन या ͪĤटं ऑड[र Ĥफू 
Ĥ×येक ͪवभेद का संͯ¢Üत ͪववरण अĒांͩकत है :– 

1. गलैȣ Ĥफू : गलैȣ Ĥफू वह Ĥफू होता है जो कंपोिजटर ɮवारा एक हȣ टाइप मɅ अ¢र 
संĒह करके गलैȣ मɅ जमात ेजाने के बाद गलैȣ भर जाने पर उस पर èयाहȣ लगे हाथ से चलने 
वाले बेलन कȧ सहायता से Ĥफू उठाया जाता है । पांडुͧलͪप कȧ सामĒी को कंपोिजंग एक 
Ǔनिæचत ' एम ' कȧ लàबाई मɅ कȧ जाती है तथा िèटक भरत ेहȣ गलैȣ मɅ Đमबƨ Ǿप मɅ रखी 
जाती है । इस Ĥकार परूȣ गलैȣ भर जाने पर हैÖड रोलर कȧ सहायता से भूक तैयार कर ͧलया 
जाता है । यह कंपोिजंग केवल एक हȣ साइज या ' फेस ' मɅ ͩकया जाता है तथा इसमɅ अÛय 
टाइप या फेस के शीष[क अथवा उपशीष[क नहȣ ंलगाए जाते हɇ, न हȣ एक Ǔनिæचत आकार के 
पçृठ मɅ उसका ' मेकअप ' ͩकया जाता है । इस िèथǓत के उठाए गए Ĥफू को ' गलैȣ Ĥफू ' 
कहा जाता है । 

2. मेकअप या पेज Ĥफू– गलैȣ–Ĥफू शोधन के पæचात ्उस मैटर का Ǔनिæचत और Ǔनदȶͧशत 
आकार मɅ ' मेकअप ' अथवा पçृठ– Ǔनमा[ण ͩकया जाता है । इस मेकअप से पवू[ यथा 
आवæयकता ͧभÛन टाइप या फेस के शीष[क अथवा उपशीष[क कंपोज कर उसको यथाèथान 
संयोिजत कर ͩकया जाता है । इस संयोजन के बाद पçृठ आकार मɅ मेकअप ͩकया जाकर Ĥफू 
उठाया जाता है । इसे ' मेकअप Ĥफू ' कहा जाता है । इस Ĥफू मɅ अपे¢ाकृत कम गलǓतया ंरह 
जाती हɇ, Èयɉͩक यह ' गलैȣ Ĥफू ' के बाद कȧ िèथǓत मɅ होता है । ͩकÛत ुमेकअप के बाद पेज 
Ĥफू Ǔनकालत ेसमय यह Úयान रखना अपेͯ¢त होता है ͩक ͩकसी भी पçृठ पर अंǓतम पिंÈत से 
अनÍुछेद का न तो आरàभ होना चाǑहए तथा न हȣ ͩकसी का अंत अनÍुछेद कȧ पहलȣ पिंÈत से 
आरंभ हो । इसे Ĥथम Ĥफू भी कहा जाता है । इस Ĥफू मɅ आवæयक Ǿप से यह देख ͧलया 
जाता है ͩक सभी संशोधन कर ͧलए गए हɇ तथा संशोधन करने के कारण कोई नई ğǑुट नहȣ ं
हु ई है । Ĥथम Ĥफू मɅ पçृठ संÉया, फोͧलयो, अÚयाय का शीष[क, ͬचğ आǑद को भी देख लेना 
होता है । 

Ĥथम Ĥफू मɅ दशा[ए गए सशंोधनɉ को सुधारने के बाद ɮͪवतीय Ĥफू उठाया जाता है । 
यǑद ɮͪवतीय Ĥफू मɅ ğǑुटयां काफȧ कम हɉ तो उन ğǑुटयɉ के पनु : संकेत कर एक और Ĥफू 
उठाया जाता है, िजसमɅ पçृठ संÉया, शीष[क, उपशीप[क, Ēाफ, चाट[, अनÍुछेद आǑद का एक बार 
ͩफर ͧमलान कर ͧलया जाना चाǑहए । Ĥथम Ĥफू मɅ संकेत कȧ गई ğǑुटयɉ के संशोधन के बाद 
ĤाÜत होने वाले ɮͪवतीय Ĥफू मɅ उन संशोधनɉ का भी ͧमलान करने के बाद िजस कागज पर 
Ĥफू उठाया गया है उसके ऊपर के कोने को थोड़ा फाड़ देना चाǑहए िजससे यह संकेत हो सके 
ͩक ğǑुटयɉ का समाधान हो चकुा है । 
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ततृीय Ĥफू को फाइनल Ĥफू भी कहा जाता है । इस Ĥफू को लेखक अथवा ͪवभाग को 
उनके अनमुोदन हेत ुभेज Ǒदया जाना चाǑहए । चू ंͩक लेखक अथवा ͪवभाग के संबंͬ धत åयिÈत 
को हȣ पांडुͧलͪप के Ĥ×येक शÞद का मह×व, Ĥ×येक वाÈय संयोजन के अभीçट अथ[ कȧ जानकारȣ 
होती है, इसͧलए कंपोज मैटर मɅ ͩकसी Ĥकार कȧ काँट–छाँट करनी हो, उसमɅ कुछ जोड़ना या 
हटाना हो वह इसी िèथǓत मɅ हो जाना चाǑहए । इसͧलए इस िèथǓत मɅ लेखक के पास पसुाक 
कंपोज कȧ िèथǓत मɅ Ĥफू भेजना उपयोगी रहता है । इस िèथǓत के बाद अͬधक काँट– छाँट 
समèया पदैा कर सकती है । लेखक अथवा ͪवभाग को Ǔनधा[ǐरत Ĥफू ͬचÛहɉ कȧ समुͬचत 
जानकारȣ नहȣ ं होती । इसͧलए लेखक या ͪवभाग से संशोͬधत मूल ĤाÜत होने पर Ĥफू–रȣडर 
ɮवारा ͩकए गए सशंोधनɉ को Ǔनधा[ǐरत Ĥफू–ͬचÛह मɅ दशा[ देना चाǑहए, ताͩक कंपोिजटर समèत 
संशोधनɉ को भलȣ Ĥकार ǒबना ͩकसी ħम के कर सके । इस Ĥकार से संशोͬधत Ĥफू को Ĥेस के 
कंपोिजंग ͪवभाग से मुġण ͪवभाग मɅ भेज Ǒदया जाता है । गलैȣ Ĥफू तथा मेकअप या पेज Ĥफू 
तक कȧ ĤͩĐया Ĥेस के कंपोिजंग ͪवभाग मɅ हȣ परूȣ कȧ जाती है । 

3. èटोन Ĥफू– मेकअप या पेज Ĥफू कȧ तीनɉ िèथǓतयɉ के पæचात ्कंपोिजंग ͪवभाग ɮवारा 
मेकअप या पेज के Ǿप मɅ उपलÞध कंपोिजट ͩĐया सामĒी को मूल काँपी या पांडुͧलͪप तथा 
अंǓतम Ĥफू के साथ मुġण ͪवभाग मɅ भेज Ǒदया जाता है । इसे ͪĤǑंटगं मशीन के चसै मɅ 
यथाͪवͬध कसने हेत ुèटोन पर रख ͧलया जाता है तथा इसमɅ खालȣ èथान को आवæयकतानसुार 
èपेस, लैड, Èवाड[ एव ंकोटेशन आǑद से भरा जाता है । अब चैस को इस Ĥकार कस Ǒदया जाता 
है ͩक कंपोिजट मैटर का टाइप ढȣला होकर ͬगर न सके । साथ हȣ इसका इंपोिजशन (पçृठ–
संयोजन), फोͧलयो, पçृठ संÉया, पçृठ Đम आǑद को सहȣ Ǿप मɅ चैस मɅ मजबतूी से कस Ǒदया 
जाता है िजसे हाथ से लटकाए जाने पर भी ǒबखरता नहȣ ं । इससे èपçट है ͩक èटोन Ĥफू 
ͪĤǑंटगं ͪवभाग मɅ तैयार ͩकया जाता है । èटोन Ĥफू मɅ Ĥफू मशीन से Ĥफू उठाया जाकर 
फाइनल Ĥफू मɅ दशा[यी गई ğǑुटयɉ से ͧमलान ͩकया जाता है । ͩफर मूल काँपी या पांडुͧलͪप से 
पाठन करके परूȣ तरह संतçुट होकर èटोन Ĥफू मɅ संशोधन ͩकया जाता है । èटोन Ĥफू फाम[ के 
Ǿप मɅ हȣ आठ पेज या सोलह पेज उठाया जाता है तथा इसमɅ ğǑुट–संशोधन के साथ–साथ यह 
भी देखा जाता है ͩक पçृठ का फोͧलयो एक दसूरे से भलȣ Ĥकार ͧमल रहा है अथवा नहȣ ं। 

4. मशीन या ͪĤटं ऑड[र Ĥफू– èटोन Ĥफू मɅ आवæयक संशोधन ͩकए जाने के पæचात ्चैस 
को ͪĤǑंटगं मशीन पर चढ़ाकर कस Ǒदया जाता है । अब मशीनमैन अपनी सतक[  Ǻिçट से फमɏ 
के सभी पçृठɉ के उभार, टाइप के फेस आǑद देखता है, Ĥफू कȧ ͪपन ͧमलाकर दोनɉ पçृठɉ के 
फोͧलयो तथा दोनɉ पçृठɉ कȧ पिंÈतयɉ का ͧमलान करता है । अंतर ĤाÜत होने पर तथा/अथवा 
दाब के कम–Ïयादा होने पर छपने वालȣ सामĒी के इंĤेशन को Ĥफू के नीचे रखे जाने वाले 
कागज कȧ मोटाई बढ/घटाकर ठȤक करता है तथा एकसार Ĥफू उठाकर Ĥफू–शोधक को देता है । 
Ĥफू–शोधक यहा ंपçृठɉ का ͧमलान, फमɟ को मोड़कर पçृठɉ का Đम तथा ͪपन ͧमलाकर तारतàय 
देखता है । इसके बाद èटोन Ĥफू के सशंोधन का ͧमलान करता है । इसके बाद Ĥेस कॉपी से 
ͧमलान ͩकए ǒबना परेू फमȶ के पçृठɉ कȧ ͪवषय सामĒी को एक नजर से देखकर Ĥफू पर अपने 
हèता¢र एव ंǑदनांक अंͩकत कर फमȶ को छापे जाने हेत ुͪĤटं आड[र देता है । 
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मशीन Ĥफू या ͪĤटं आड[र–Ĥफू उसी आकार के कागज पर उठाया जाता है िजस आकार 
मɅ ͪवषय सामĒी छापनी होती है । ͪĤटं ऑड[र Ĥफू अथवा मशीन Ĥफू सशंोधन कȧ अंǓतम 
ĤͩĐया है िजसमɅ कोई ğǑुट शेष नहȣ ंरहती है तथा िजसमɅ ͪवषय सामĒी ͪवशुƨ Ǿप मɅ उपलÞध 
रहती है । Ĥफू–शोधन काय[ कȧ इस अंǓतम पǐरणǓत पर हȣ ' मुǑġत ͩकया जाए ' का आदेश 
Ǒदया जा सकता है । मशीन Ĥफू कंपोिजटर ɮवारा नहȣ,ं बिãक मशीनमैन ɮवारा अपने सहायक 
के सहयोग से तैयार ͩकया जाता है । 

6.5 शोधन कȧ ĤͩĐया 
ͩकसी भी पèुतक, समाचारपğ, बकुलेट, Ħोशर, काड[ आǑद समèत Ĥकार कȧ छपाई के 

ͧलए Ĥफू शोधन एक मह×वपणू[ Ĥͪवͬध है। Ĥकाशन– åयवसाय के ͪवèतार के साथ–साथ Ĥफू 
शोधन का दाǓय×व भी बहु त हȣ बढ़ गया है। Ĥफू शोधन कȧ ĤͩĐया को अपे¢ाकृत अͬधक 
व£ैाǓनक एव ंसåुयविèथत Ǿप देने के भी ǓनरÛतर Ĥयास चल रहे हɇ। ͩकÛत ुभारत मɅ Ĥफू 
शोधन का काय[ पया[Üत सुͪवधाजनक नहȣ ं है। Ĥफू शोधन के ͧलए अलग से शाÛत वातावरण 
वाला एव ंअपेͯ¢त रोशनी' वाला कमरा उपलÞध नहȣ ंहोता, बिãक Ĥेस के हȣ ͩकसी कोने मɅ 
मशीन कȧ घड़घड़ाहट के बीच Ĥफू शोधक अपना काय[ करने को मजबरू है। भारत के अͬधकांश 
Ĥेसɉ मɅ यहȣ िèथǓत है। अलग–अलग िèथǓतयɉ मɅ ͪĤटं ऑड[र देने का काय[ Ĥेस मैनेजर, Ĥबधं 
संपादक, Ĥफू–रȣडर, लेखक, Ĥकाशक अथवा इस काय[ के ͧलए अͬधकृत åयिÈत ɮवारा ͩकया 
जाता है। 

Ĥफू शोधन ĤͩĐया कंपोिजंग के बाद कȧ ĤͩĐया है। कंपोिजटर ɮवारा ͪवषय सामĒी को 
कंपोज कर Ǒदए जाने के पæचात,् उसका गलैȣ Ĥफू उठाकर शोधक को Ǒदया जाता है। कंपोज 
मैटर का गलैȣ मूक ĤाÜत होने के बाद Ĥफू शोधक को Ǒदया जाता है। कंपोज मैटर का गलैȣ Ĥफू 
ĤाÜत होने के बाद Ĥफू शोधक को Ĥफू शोधन Ĥͪवͬध के åयावहाǐरक £ान कȧ ͩकन–ͩकन बातɉ 
का Úयान रखना पड़ता है इसका ǒबÛदवुार ͪववरण Ǔनàन Ĥकार है– 

1. Ĥफू शोधक के पास Ĥफू ĤाÜत होने पर सव[Ĥथम यह कंपोजीट मैटर कȧ चौड़ाई के बीचɉ 
बीच से मानͧसक आधार पर दो भागɉ दाएं एव ंबाएं मɅ बाटं लेता है। ͩफर दोनɉ तरफ 
छोड़ ेगए हाͧशए मɅ अशुͪƨयɉ के èथान पर शुƨ करने हेत ुĤफू शोधन के मानक ͬचÛहɉ 
के ɮवारा दाएं या बाएं जैसी भी िèथǓत हो, संकेत करता रहता है। 

2. गलैȣ Ĥफू मɅ संशोधन ͩकए जाने के बाद पçृठɉ के Ǿप मɅ गलैȣ कȧ कंपोिजट सामĒी के 
Ǔनधा[ǐरत आकार के पçृठ Ĥफू मɅ कंपोिजट पिंÈतयɉ एव ंअनÍुछेदɉ के बीच èपेस एव ं
èथान का अनपुात सहȣ है अथवा नहȣ ंइसका Úयान रखना आवæयक होता 

3. Ĥफू–शोधक को अपने काय[ मɅ काँपी–होãडर कȧ सहायता लेनी चाǑहए। जैसे हȣ Ĥफू ĤाÜत 
हो मूल पांडुͧलͪप से ͪवषय सामĒी का पठन कॉपी–होãडर से सुनत ेहु ए Ĥफू शोधक को 
अपनी लेखनी हाथ मɅ लेकर एकाĒता से सुनना चाǑहए तथा जहां–जहां ğǑुटयां रह गई हɇ 
उनके शुƨ Ǿप का संकेत मानक ͬचÛहɉ के ɮवारा दाɃ अथवा बाɃ तरफ दशा[त ेजाना 
चाǑहए। आवæयकतानसुार कॉपी–होãडर को बीच मɅ ǽकने अथवा दोहराने के ͧलए भी 
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कहना चाǑहए। यǑद कंपोिजटर कȧ भूल से मूल काँपी मɅ से एक– दो पिंÈतया ंछूट जाती 
हɇ तो Ĥफू–शोधक उन पिंÈतयɉ के ͧलए यथाèथान संकेत कर दाएं, बाएं ऊपर या नीचे, 
जहा ंभी अपेͯ¢त èथान हो ͧलख देता है। 

4. Ĥफू पçृठ को दाएं एव ंबाएं दो भागɉ मɅ बाँटकर बाɃ तरफ के हाͧशए मɅ कंपोिजट मैटर 
के Ǔनकट से Ĥारंभ कर Đमश: सीधे बाɃ ओर बढ़त ेजात ेहɇ तथा दाɃ तरफ के हाͧशए 
मɅ कंपोिजट मैटर के Ǔनकट से Ĥारंभ कर Đमश: दाई ओर बढ़त ेजात ेहɇ। 

5. कंपोिजंग से संबंͬ धत ĤͩĐयाओं कȧ पणू[ जानकारȣ Ĥफू–शोधक को होनी आवæयक है 
ताͩक Ĥफू–शोधन के साथ–साथ मािज[न, èपेस, इंडɅट, पाइटं, फांट, अनÍुछेद आǑद से 
संबंͬ धत सहȣ एव ं उͬचत Ĥयोग कȧ ğǑुटयɉ का समाधान भी उसके ɮवारा ͩकया जा 
सके। 

6. बकुवक[  के ͧलए आवæयक èपेͧसगं तथा जॉब वक[  के ͧलए आवæयक ले– आउट का 
Úयान रखना भी अ×यतं आवæयक है। साथ हȣ इन दोनɉ Ĥकार के कायɟ के पçृठ 
Ǔनमा[ण मɅ यह Úयान रखना भी आवæयक है ͩक अनÍुछेदɉ कȧ Ĥथम Ĥारंͧभक पिंÈत 
पçृठ कȧ अंǓतम पिंÈत नहȣ ंहो तथा अनÍुछेद कȧ अंǓतम समाÜत पिंÈत नए पçृठ कȧ 
Ĥथम पिंÈत नहȣ ंहो। 

7. मूल पांडुͧलͪप मɅ संÉयाओं को अंकɉ मɅ ͧलखा हुआ हो, तब भी Ĥफू मɅ उनको शÞदɉ के 
Ǿप मɅ दशा[ना अͬधक उͬचत रहता है। Ǔतͬथ का उãलेख–' Ǒदनांक' शÞद का Ĥयोग 
करने के बाद तथा वष[ का उãलेख' सन ्शÞद के Ĥयोग के बाद करना भी उपयÈुत 
रहना हɅ। 

8. कभी–2 अथवा साथ–2 के èथान पर कभी–कभी अथवा साथ–साथ ͧलखना अͬधक शुƨ 
है, इसͧलए Ĥफू–शोधन मɅ इसका भी Úयान रखना आवæयक होता है।  

9. åयाकरण कȧ साधारण भूलɉ, वत[नी कȧ ğǑुटयɉ, ͪवराम ͬचÛहɉ के उͬचत Ĥयोग आǑद का 
भी Úयान रखना आवæयक है। इसके ͧलए Ĥफू शोधक को अपेͯ¢त £ान एव ंअनभुव 
होना आवæयक है अÛयथा अथ[ का अनथ[ भी हो सकता है। यथासभंव भाषा–कोश को 
साथ रखना व उसको सहायता लेना उपयÈुत रहता है। 

10. टंकण कȧ भूल के कारण या अÛय ͩकसी भी कारण से दो शÞदɉ के बीच èपेस अनजाने 
मɅ रह जाता है अथवा अपेͯ¢त èपेस रहता हȣ नहȣ ं है तो Ĥफू शोधन के अंतग[त 
आवæयकतानसुार èपेस को जोड़ने या हटाने के ͧलए संकेत दशा[ना उͬचत रहता है। 

11. फाम[ के मġुण का पçृठ–Đम बनाए रखना भी आवæयक है। Ĥफू–शोधक को Ĥ×येक फाम[ 
का Ĥफू देखने के साथ हȣ इपंोजीशन या पçृठ–संयोजन कȧ पया[Üत उपयÈुतता का भी 
Úयान रखना आवæयक है। 

12. Ĥफू शोधन के ͧलए ͪĤटं आड[र देते समय यह देख लेना आवæयक होता है ͩक ͬचğ, 
Þलाकँ आǑद कȧ छपाई उसी कागज पर हो रहȣ है िजस कागज पर छपाई के ͧलए जॉब 
काड[ मɅ दशा[या हुआ है। 
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13. ͪ Ĥटं आड[र के ͧलए ĤाÜत फाम[ के इंपोजीशन को देखने तथा इसके ͧलए मुǑġत Ĥफू के 
चारɉ कोनɉ को ͧमलाकर कागज पर हãका–सा दबाव डालकर ऊपर कȧ मुǑġत पिंÈत के 
दोनɉ ͧसरे समान Ǿप से ͧमले हु ए हɉ, यह देखना भी Ĥफू––शोधक के ͧलए आवæयक है। 
कागज को Ĥकाश कȧ ओर उठाकर देखने से यǑद दोनɉ ओर कȧ पिंÈत समान हो एव ं
एक दसूरे पर आ रहȣ हो तो ͪपन सहȣ होती है अÛयथा ͪपन को सहȣ करने के ͧलए 
Ǔनदȶश देने चाǑहए। 

14. Ĥफू–शोधक को कागज के आकार का भी £ान होना चाǑहए। िजस आकार मɅ कंपोिजंग 
हु ई है उसी आकार का कागज हȣ छपाई हेत ु लेना चाǑहए। यǑद वांǓछत आकार का 
कागज नहȣ ंͧमले तो कागज को काटकर काम ͧलया जा सकता है। कागज को काटने 
से बचने वाले कागज को िèलप बकु, नोट बकु, हɇडǒबल, डायरȣ, िèलप पडै आǑद के 
काम मɅ ͧलया जा सकता है। 

6.6 Ĥफू–शोधन के मानक ͬचÛह 
Ĥफू शोधन के ͧलए कुछ मानक ͬचÛह Ǔनधा[ǐरत ͩकए गए हɇ। सामाÛयत: भी Ĥफू–रȣडर 

इन मानक ͬचÛहɉ का हȣ Ĥयोग करत ेहɇ तथा कंपोजीटर भी इन मानक ͬचÛहɉ को पहचानत ेहɇ। 
यǑद Ĥफू–रȣडर ɮवारा मानक ͬचÛहɉ के èथान पर अलग–अलग ğǑुटयɉ के ͧलए अलग–अलग 
ͬचÛहɉ का Ĥयोग ͩकया जाए तो एक Ĥकार से छपाई मɅ अåयवèथा फैल सकती है। ऐसे अनाड़ी 
Ĥफू–रȣडर के काम से अनेक कंपोिजटरɉ का काम गड़बड़ा जाता है तथा इससे परूा Ĥेस परेशान 
हो सकता है। ऐसी िèथǓत मɅ मानक ͬचÛहɉ का हȣ Ĥयोग ͩकया जाना आवæयक होता है।'दȣ 
रɅडम हाउस ͫडÈशनरȣ ऑफ Ǒद इंिÊलश लɇÊवेज ' नामक शÞदकोष के अÛत मɅ Ĥफू–शोधन के 
ͪवͧभÛन ͬचÛहɉ को Ĥèतुत ͩकया गया है, िजसे मोटे तौर पर पांच भागɉ मɅ बांटा गया है। Ĥथम 
भाग मɅ Ǔनदȶशा×मक ͬचÛह हɇ, जैसे अनÍुछेद दȣिजए, हटाइए, लेखक से पǓूछए, अ¢र Ǔनकाͧलए, 
रͨखए आǑद– आǑद। दसूरे भाग मɅ टाइप èटाइल के ͬचÛह हɇ, जैसे–इटैͧलक, èमाल, रोमन आǑद। 
तीसरे भाग मɅ टाइप कȧ ğǑुटयɉ के ͬचÛह; चौथे भाग मɅ èपेश कम–Ïयादा करने के तथा पांचवɅ 
भाग मɅ पणू[ ͪवराम, Ĥæन वाचक ͬचÛह आǑद हɇ। Ĥफू शोधन मɅ एकǾपता लाने के ͧलए भारतीय 
मानक संèथान न भी Ǒहदंȣ Ĥफू–शोधन के कुछ मानकȧकृत ͬचÛह Ǔनधा[ǐरत कर Ǒदए हɇ। Ǒहदंȣ 
Ĥफू–शोधन के कुछ Ĥमुख तथा अͬधकतर काम मɅ आने वाले मानक ͬचÛह Ǔनàन Ĥकार हɇ :– 

Ĥफू शोधन ͬचÛह 
ͬचÛह ǑहÛदȣ अथ[ 

 लगाएं  

 ǒबदं ुपिंÈत लगाएं  

 èपेस बढ़ाए 

 कोçठक लगाएं 

 कोलन लगाएं/ͪवसग[ लगाएं 

 अãप ͪवराम लगाएं 
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 ͪवराम ͬचÛह/ǒबÛद ुलगाएं 

 ͪवèमयाǑद बोधक लगाएं 

 समास ͬचÛह/डाइफन लगाएं 

 एक एम डसै लगाएं 

 हाͧशए/पाæव[ से एक एम èपेस, छोडकर लगाएं  

 हांͧशए/पाæव[ से दो एम èपेस छोडकर लगाएं 

 अƨ[ ͪवराम लगाएं 

 सीध मɅ ठȤक करɅ 

 
बाई ओर लाएं 

 
दाɃ ओर लाएं 

 नीचे लाएं 

 ऊपर ले जाएं 

 संकेǓतत èथान तक पिंÈतयɉ नीचे ले जाएं 

 èपेस उभर रहा है, उसे दबाएं 

 संकेǓतत èथान तक पिंÈतया ँऊपर ले जाएं 
 èथान बढ़ाए 

 अͬधक èथान बढ़ाए 

 èथान कम करɅ 

 मोटे टाइप मɅ बदलɅ 

 छोटे टाइप मɅ बदलɅ 

 ͧमलादɅ 

 ͧमलादɅ और मÚय èथान बढ़ा दɅ 

 ͧमलादे और टाइप Ǔनकाल दɅ 

 ǓनकालɅ/हटाएं 

 
Ǔनकालकर ͧमलादɅ 

 
ǓनकालɅ और मÚय èथान कम करɅ 

 .... यथावत/Ïयɉ का ×यɉ 

 
लघ ुकोçठक लगाएं 

 
दȣघ[ कोçठक लगाएं 

 
नीचे वाला अंक ऊपर/ͧशरोवतȸ करɅ 

  रेखा डालɅ 

 
मूल ĤǓत/पांडुͧलͪप देखɅ 

 
जारȣ रखɅ 
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 इकहरे उƨरण–ͬचÛह लगाएं 

 दहुरे/डबल उƨरण ͬचÛह लगाएं 

 एक एम डसै लगाएं 

 दो एम डसै लगाएं 

 
एक एन का(1/12 इंच) का डसै लगाएँ 

 
लेखक देखɅ 

 
Ĥæनवाचक ͬचÛह लगाएं 

 सादे टाइप मɅ लगाएं 

 
काले टाइप मɅ लगाएं 

 Ĥथमा¢र मोटे और शेष छोटे टाइप मɅ लगाएं, èमाल कैÜस मɅ  

 वहृदा¢रɉ मै/ कैपीटल अ¢रɉ मɅ लगाएं 

 पिंÈतयाँ टेढ़ȣ हɇ, सीधी करɅ 

 टूटा टाइप अ¢र बदलɅ 

 
पिंÈतयाँ ठȤक करɅ 

 
ǓतरछȤ इटैͧलक चाǑहए 

 
अ¢र उãटा है, सीधा करɅ 

 èथान बदल दɅ 

 नया परैा नहȣ ंचाǑहए/ जारȣ रखɅ 

 
èपाèĚाफȧ लगाएं 

 
नया अनछेुद/ परैा बनाएं 

 
èपेस नहȣं चाǑहए 

 परूȣ वत[नी दɅ 

 शÞद रेखांͩकत' करɅ 

 
संयÈुता¢र का Ĥयोग करɅ 

 ͪवजातीय अ¢र हɇ, बदलɅ 

 लोअर कैÜस लगाएं 

 èमाल कैÜस लगाए 

 कैͪपटल अ¢र लगाए 

 
कोलन डसै लगाएं 

 हाइफन/ समास लगाएं 

 ǒबÛद ु(नÈुता) लगाएं लगायɅ 
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 अनèुवार लगाएं 

 समान èपेस/समान मÚय èथान करɅ  

 दोनɉ और èपेस देकर लगाएं 

 पिंÈत ढȣलȣ है, कसɅ 

 शÞदɉ को ǒğकोण कȧ िèथǓत मɅ लगाएं 

 अनछेुद बनाने कȧ आवæयकता नहȣ ं

6.7  Ĥूफ शोधन संमंधी आवæयक बातɅ 
Ĥफू पढ़त ेसमय सव[Ĥथम यह देखना होता है ͩक Ĥफू साफ एव ंèपçट Ǿप से उठे हु ए 

हɇ अथवा नहȣं। यǑद èपçट उठे हु ए नहȣ ंहै तो नया Ĥफू–मगंवा लेना चाǑहए ताͩक Ĥफू पढने मɅ 
कोई कǑठनाई न हो। पांडुͧलͪप तथा मुǑġत पçृठ मɅ सामाÛयतया अंतर आ हȣ जाता है इसͧलए 
पçृठ संÉया, अÚयाय संÉया, पाद ǑटÜपणी (फुट नोट) का पçृठ संÉया से ͧमलान आǑद को 
सावधानीपवू[क देख लेना आवæयक है। यह भी सुǓनिæचत ͩकया जाना होगा ͩक सारे संशोधन 
फमȶ मɅ कर ͧलए गए हɇ। Ĥ×येक पçृठ के ऊपर तथा नीचे कȧ पिंÈतयɉ को भी देखना चाǑहए 
तथा यǑद Ĥ×येक पिंÈत के बाद लगातार एक हȣ अ¢र आए तो उसे बदल देना चाǑहए। अंǓतम 
Ĥफू कȧ ĤǓत को फाइल बनाकर उसमɅ सरुͯ¢त रखनी चाǑहए. ताͩक यǑद कोई ğǑुट रह गई हो 
तो सहȣ िèथǓत कȧ जानकारȣ कȧ जा सके तथा ͪववाद उ×पÛन होने कȧ िèथǓत मɅ Ĥमाण के Ǿप 
मɅ काम मɇ ͧलया जा सकɅ । कͪवता तथा गͨणत आǑद कȧ पèुतक मɅ èपेस का ͪवशषे Úयान 
रखना आवæयक होता हɅ। Ĥफू शोधन के समय मुġण संबधंी काननूɉ का उãलघंन नहȣ ंहोने देना 
चाǑहए, अÛयथा आपि×तजनक सामĒी छप जाने पर लेखक, Ĥकाशक तथा मुġक के ͪवǽƨ भी 
मुकदमा चलाया जा सकता है। मलू पांडुͧलͪप भेजने के पæचात ्यǑद लेखक ɮवारा और सामĒी 
भेजी गई हो तो उसका समावेश हो गया है अथवा नहȣ ं– यह भी सǓुनयोिजत कर लेना चाǑहए। 
यथासभंव अंǓतम Ĥफू का पठन एक हȣ Ĥफू–शोधक से कराया जाना चाǑहए, ताͩक Ĥफू संबधंी 
गलǓतयɉ कȧ सभंावना Ûयनूतम रहे तथा भाषा एव ंवत[नी कȧ एकǾपता बनी रह सके। 

Ĥफू शोधन के अंतग[त फोͧलयो, शीष[क तथा पçृठ संÉया कȧ अÍछȤ Ĥकार जाचं कर 
लेनी भी आवæयक होती है। पçृठ अथवा फमȶ को संशोͬधत करने पवू[ गलैȣ Ĥफू से ͧमलान कर 
लेना भी आवæयक है। यǑद Ĥफू मɅ ğǑुटयां अͬधक हो तो सशंोधन कराकर एक बार पनु: दम 
ĤाÜत कर देख लेना चाǑहए। ǐरवाइज करत ेसमय यह भी Úयान मɅ रखना होगा ͩक कहȣ ंकोई 
टाइप Ǔनकल तो नहȣ ंगया है, कोई कनेÈशन डबल तो नहȣ ंलग गया है अथवा ǒबना माक[  
ͩकया हुआ टाइप तो नहȣ ंबदल गया है। Ĥफू–शोधन के ͧलए सÉत पेिÛसल कȧ बजाय बालपन 
सबसे अÍछा रहता हɅ। टाइप का कनेÈशन ͧमलात ेसमय परूȣ लाइन पढ़नी चाǑहए तथा èपेस, 
शीष[क, फोͧलयो नबंर आǑद को भी देख लेना चाǑहए। Ĥफू –शोधन मɅ अंको कȧ बड़ी संÉया को 
शÞदɉ मɅ (अ¢रɉ मɅ) बदल देना चाǑहए ताͩक गलती कȧ संभावना कम से कम रहे। साथ हȣ 
वाÈय रचना, परैाĒाफ का आगे–पीछे हो जाना आǑद बातɉ को Úयान मɅ रखना चाǑहए। सुधार 
कर Ǒदए जाने के पæचात ्Ĥफू को कागज को ऊपरȣ ͧसरे पर फाड देना चाǑहए ताͩक यह èपçट 
हो जाए ͩक उसमɅ संकेǓतत कनेÈशन कर Ǒदए गए हɇ। Ĥफू उठाने कȧ ͪवͧभÛन मशीनɉ कȧ 
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तुलना मɅ लोहे अथवा रबर के वेतन वालȣ मशीन सवȾ×तम होती है Èयɉͩक इसमɅ टाइप टूटने या 
खराब होने का खतरा नहȣ ंरहता। मूल पढ़त ेसमय कागज लंबी लकȧरɉ से नहȣ ंभर देना चाǑहए, 
ऐसा करने से कंपोिजटर के मन मɅ ħम पदैा हो सकता है। इसͧलए पेज के ͩकनारɉ पर ğǑुट के 
Ǔनशान बना देने चाǑहए । शुǾ–पढ़ने के बाद तारȣख एव ंसमय ͧलखकर हèता¢र करने चाǑहए। 
यǑद कोई ğǑुट न हो तो ͪĤटं' या पी ' अथवा Ǒहदंȣ मɅ छाप दɅ ' ͧलखकर छपने हेत ु दे देना 
चाǑहए। 

Ĥफू– रȣडर ɮवारा गलैȣ–Ĥफू को शोधन करने के उपराÛत ĤाÜत होने वालȣ गलǓतयɉ को 
कंपोिजटर से सुधरवाकर उसकȧ ĤǓतया ंǓनकलवा लेनी चाǑहए। इस शुǽ को मूल काँपी के लेखक 
अथवा संपादक के पास भेज देना चाǑहए। साधारणत: लेखक अथवा संपादक अंǓतम शुǽ को 
देखना पसंद करत ेहɇ, ͩकÛत ुअͬधक काट–छांट कȧ Ǻिçट से इसी िèथǓत मɅ लेखक को भेज देना 
उपयÈुत रहता है। लेखक ɮवारा संशोͬधत Ĥफू ĤाÜत होने पर उसकȧ अशुͪƨयɉ को Ǔनधा[ǐरत 
ͬचÛहɉ मɅ दशा[ना चाǑहए ताͩक कंपोिजटर इÛहɅ समझकर वांǓछत सुधार कर सके। यǑद ğǑुटयां 
अͬधक हɉ तो सशंोͬधत गलैȣ– Ĥफू Ǔनकलवाकर दबुारा देखा जाना चाǑहए। Ĥफू–शोधन मɅ Ĥफू के 
संकेत साफ–साफ ͬचÛहɉ के ɮवारा अंͩकत करने चाǑहए। पçृठ मɅ जहा ंपर कोई गलती है वहा ंसे 
हाͧशए तक लकȧर खींचकर संशोधन नहȣ ंकरना चाǑहए, बिãक पिंÈत के पवूा[ƨ[ मɅ गलती हो तो 
बाɃ ओर तथा उ×तराƨ[ मɅ गलती हो तो दाɃ और शुͪƨ संकेत देना चाǑहए । यǑद मूल काँपी मɅ 
लेखक ɮवारा हȣ ğǑुट छोड़ी गई हो तो लेखक से परामश[ कर उसका पǐरमाज[न कर देना चाǑहए। 
Ĥाय: देखा गया है ͩक Ĥेस मɅ ĤाÜत होने वालȣ सामĒी ͪवसंगǓतयɉ से भरȣ होती है िजनका 
पǐरमाज[न/सशंोधन कǑठन हो जाता है। इसͧलए लेखक अथवा संपादक को मूल कापी कȧ भलȣ 
Ĥकार संपादन करने के बाद उͬचत Ǔनदȶशɉ के साथ कंपोिजटर को काँपी देनी चाǑहए। 

Ĥफू–शोधन के दौरान èपेस पर भी Úयान देना आवæयक है। जहा ंआवæयकता से कम 
अथवा अͬधक èपेस हो वहा ंअपेͯ¢त संकेत ɮवारा èपेस को सहȣ कस लेना चाǑहए। परैा भी 
यǑद उपयÈुत èथान पर नहȣ ं हो तो उसे दाएं, बाएं, ऊपर, नीचे ͨखसकाव देना चाǑहए। 
आवæयकतानसुार जगह बदलने, उपयÈुत èथान पर टाइप लगाने, टूटे अ¢रɉ को बदलने तथा 
èपेस बराबर करने के Ǔनदȶश देकर मुġण–काय[ को åयविèथत Ǿप देना चाǑहए। इसी Ĥकार 
कैͪपटल, èमाल, इटैͧलक, ͪवराम ͬचÛह आǑद का भी पया[Üत Úयान रखना आवæयक है। Ĥफू 
शोधन मɅ केवल अथ[, भाषा, वाÈय–ͪवÛयास, सहȣ èपेस, सहȣ परैाĒाफ, सहȣ फांट, भाषा एव ं
टाइप कȧ शुƨता का हȣ Úयान नहȣ ं रखना पड़ता बिãक मुǑġत पçृठ के सɋदय[ का भी Úयान 
रखना आवæयक होता है। 

6.7 काँपी– होãडर 
कापी होãडर भी Ĥफू शोधन ĤͩĐया का एक आवæयक अगं होता है। काँपी–होãडर वह 

åयिÈत होता है जो Ĥफू का संशोधन करने मɅ Ĥफू शोधन कȧ सहायता करता हɇ। कंपोिजंग 
अनभुव से Ĥफू ĤाÜत होने पर Ĥफू–शोधक तथा काँपी–होãडर दोनɉ साथ बठैकर Ĥफू का कापी से 
ͧमलान करते हɇ होãडर मलू काँपी के मैटर को बोलकर सुनाता है तथा Ĥफू–शोधक उसे सुनत ेहु ए 
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Ĥफू मɅ आवæयक सधुार करता चलता है Ĥफू शोधक अकेले भी Ĥफू–शोधन कर सकता है, ͩकÛत ु
ऐसा करने मɅ एक तो ğǑुट रहने कȧ संभावना रहती है, दसूरे काय[ मɅ देर भी अͬधक लगेगी 
वèतुत:कापी–होãडर भी Ĥफू–शोधक हȣ होता है । दोनɉ मɅ अंतर केवल यहȣ है ͩक जो åयिÈत 
मूल काँपी से मैटर को पढ़ता जाता है कापी–होãडर कहलाता है तथा जो मलू कॉपी के मैटर को 
सुनत े हु ए Ĥफू मɅ संशोधन करता चलता है वह Ĥफू–रȣडर अथवा Ĥफू शोधक कहलाता है। दोनɉ 
के ɮवारा काय[ आपस मɅ बदल–बदल कर ͩकए जात ेहɇ। दोनɉ कȧ योÊयता एव ंवेतन भी एक हȣ 
होता है सारांश यह है ͩक Ǔनधा[ǐरत मानक ͬचÛह लगात ेहु ए शुƨ छपाई के ͧलए Ĥफू–शोधन कȧ 
िजàमेदारȣ िजस åयिÈत पर होती है वह Ĥफू–शोधक होता है जबͩक मलू पांडुͧलͪप का तीĭ गǓत 
से मÚयम èवर मɅ वाचन करने वाला åयिÈत कॉपी–होãडर अथवा पांडुͧलͪप–सहायक कहलाता है। 

इस Ĥकार कापी–होãडर अथवा पांडुͧलͪप–सहायक का मुÉय काय[ एक समय मɅ मूल 
पांडुͧलͪप का तीĭ गǓत से मÚयम èवर मɅ वाचन करत ेहु ए अपने सहयोगी Ĥफू–शोधक को इतना 
अवसर देना होता है ͩक वह Ĥफू मɅ रहȣ ğǑुटयɉ को Ǔनधा[ǐरत मानक ͬचÛह लगाकर Ĥफू के दायɅ 
या बाएं èथान पर जैसी भी िèथǓत हो, शुͪƨकरण कर सके । कॉपी–होãडर कȧ सहायता के 
कारण Ĥफू शोधक अपने कान मूल पाÖडुͧलͪप को सुनने तथा अपनी Ǻिçट को Ĥफू पर रखता है 
ताͩक पांडुͧलͪप को èवय ं देखते हु ए Ĥफू–शोधन करने मɅ Ǻिçट–Ǔन¢ेप के कारण ğǑुट रहने कȧ 
संभावना न रहे। दसूरे अवसर पर काँपी–होãडर Ĥफू–शोधक का तथा Ĥफू–शोधक कॉपी होãडर का 
काय[ करत ेहɇ। अनेक िèथǓतयɉ मɇ कापी–होãडर का Ĥावधान नहȣ ंहोता, अकेले Ĥफू–शोधक हȣ 
दोनɉ काम करता है। 

6.7.2 Ĥफू–शोधक 

Ĥफू शोधक अथवा Ĥफू–रȣडर वह åयिÈत होता है िजसका काम कंपोिजंग के बाद यह 
देखना होता है ͩक जो मैटर कंपोज हुआ है वह शुƨ हɇ अथवा नहȣं। यǑद नहȣ ंतो कहां Èया 
अशुͪƨ रह गई है तथा उस अशुͪƨ के èथान पर कौनसी शुƨता आवæयक है। कंपोज मैटर का 
Ĥफू ĤाÜत होने पर काँपी होãडर कȧ सहायता से Ĥफू–शोधक Ǔनधा[ǐरत मानक ͬचÛह लगाकर 
ğǑुटयɉ का संकेत Ĥफू के दाɃ या बाɃ ओर खालȣ èथान पर उसी Đम मɅ करता जाता है िजस 
Đम मɅ पिंÈत मɅ गलती होती है। 

Ĥफू–शोधक मुġणालय के Ĥबधंक के बाद सवा[ͬधक मह×वपणू[ एव ं िजàमेदार åयिÈत 
होता है । ͩकसी भी Ĥेस मɅ होने वालȣ छपाई कȧ ͪवशƨुता Ĥफू–शोधक कȧ योÊयता एव ं
काय[कुशलता पर Ǔनभ[र करती है। वह Ĥेस कȧ आंख होता है तथा Ĥेस कȧ काय[द¢ता एव ं
ĤǓतçठा का कारण होता है। उसके अभाव मɅ मुġण काय[ अपने उ×कृçट Ǿप मɅ कभी नहȣ ंहो 
सकता। वह तीêण Ǻçटा एव ंएकाĒ Įोता होता है। वह Ĥावͬधक £ान संपन åयिÈत होता है 
िजसके Ĥफू पठन–कौशल से Ĥेस के काय[–åयापार मɅ Ǔनरंतर अͧभवृͪ ƨ होती है। Ĥͧसƨ ͪवɮवान 
एस.जेनेट ने अपनी पèुतक ,दȣ मेͩकंग ऑफ बÈुस ' मɅ ͧलखा है ͩक Ĥफू–रȣडर के ͧलए अपेͯ¢त 
योÊयताएं अनतं हɇ। 
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वèतुत: Ĥफू–शोधक का काय[ और दाǓय×व अ×यतं जǑटल एव ं Įम–साÚय होता है, 
इसͧलए Ĥफू–शोधन का काय[ चाहे िजस भी åयिÈत को सɋपा जाना उͬचत नहȣ ं है। Ĥफू–शोधक 
भाषा, åयाकरण एव ंवत[नी का अÍछा £ाता होने के साथ–साथ सामाÛय åयावहाǐरक £ान एव ं
अनभुव रखने वाला होना चाǑहए।  

6.8 Ĥफू शोधक के गुण 
Ĥफू शोधक मुġण–कला का एक मह×वपणू[ घटक है िजसकȧ अनपुिèथǓत मɅ उ×कृçट 

मुġण काय[ कȧ कãपना हȣ नहȣ ंकȧ जा सकती Ĥफू शोधक के आवæयक गणु हɇ –Ĥफू पढने मɅ 
शुƨता, तीĭता एव ं èपçटता। Ĥफू–शोधक का मुÉय काय[ Ĥफू का संशोधन करना होता है। 
इसͧलए उसे Ĥफू शोधन के मानक ͬचÛहɉ का तो पणू[ £ान होना हȣ चाǑहए, ͩकÛत ुसाथ हȣ 
मुġण–कला ͪवशषेत: कंपोिजंग तकनीक का £ान, ͪवͧभÛन Ĥकार के टाइपɉ कȧ जानकारȣ, भाषा, 
åयाकरण, वाÈय ͪवÛयास तथा Ĥकाशन संबधंी Ǔनयमɉ कȧ भी जानकारȣ होनी चाǑहए। इसके 
अǓतǐरÈत संपादन कला कȧ भी जानकारȣ Ĥफू–रȣडर को होनी चाǑहए, Èयɉͩक भारत के मुġणालय 
एव ंĤकाशन संèथाओं के पास ऐसे संपादक नहȣ ंहोते जो कंपोजीटर को तकनीकȧ माग[दश[न दे 
सके। Ĥफू शोधक को सामाÛय £ान से समƨृ होना चाǑहए तथा शÞदकोष देखने का अßयास, 
समसामǓयक घटनाओं, एǓतहाͧसक, मह×वपणू[ Ǔतͬथयɉ महापǽुषɉ कȧ सूिÈतया ँआǑद कȧ भी 
जानकारȣ होनी चाǑहए। 

Ĥफू सशंोधन के दाǓय×व बोध के साथ–साथ अपने काय[ को तÛमयता, एकाĒता और परूȣ 
सावधानी से Ǔनवा[ह करने कȧ ¢मता एव ंआकां¢ा 'या भी होना चाǑहए। सारांशत: यह कहा जा 
सकता है ͩक Ĥफू–शोधक मɅ भाषा का अÍछा £ान संशोधन करने एव ंğǑुटयां पकड़ने मɅ स¢म 
आँखɅ,åयाकरण, वत[नी व ͪवराम ͬचÛहɉ आǑद कȧ जानकारȣ, टाइपोĒाफȧ तथा Ĥेस कȧ भाषा का 
सàयक् £ान होना चाǑहए। 

Ĥफू– रȣडर से िजन गणुɉ एव ंयोÊयताओं कȧ अपे¢ा कȧ जाती है, उनकȧ तुलना मɅ उसे 
ͧमलने वाला वेतन या पाǐरĮͧमक एव ंसुͪवधाएं अ×यतं कम हɇ। भारत के अͬधकाशं Ĥेसɉ मɅ Ĥफू–
शोधन के ͧलए अपेͯ¢त सुͪवधाएं, जैसे–åयविèथत रȣͫडगं Ǿम, बठैने एव ं Ĥकाश कȧ उͬचत 
åयवèथा, Ĥेस कȧ मशीनɉ के कोलाहल पणू[ वातावरण से दरू शाÛत एव ंएकाĒता से काय[ करने 
के ͧलए पथृक् कमरा आǑद नहȣ ंहै। अͬधकांश मुġक Ĥकाशक नौकरȣ कȧ तलाश मɅ भटकत ेयवुक 
से साधारण पाǐरĮͧमक पर Ĥफू–शोधन करात ेहɇ। Ĥेस–मशीनɉ के कोलाहल, कम[चाǐरयɉ सोरगलु 
आǑद के बीच नये काय[ करना होता है। ऐसी िèथǓत मɅ उव[र मिèतçक वाला åयिÈत भी इन 
ĤǓतकूल पǐरिèथǓतयɉ मɅ पणू[ मनोयोग से Ĥफू नहȣ ंकर सकता। Ĥफू रȣडर कȧ गलती के कारण 
Ĥेस को बड़ी हाǓन उठानी पड़ सकती है Èयɉͩक यह गलती समाचारपğ के लाखɉ पाठकɉ के 
Úयान मɅ आ जाती है साधारणत: कंपोिजटर को केवल वण[माला तथा कंपोिजंग Ĥणालȣ कȧ हȣ 
जानकारȣ होती है,उसे भाषा, åयाकरण, वत[नी वाÈय–ͪवÛयास, Ĥकाशन संबधंी काननूɉ आǑद कȧ 
कोई जानकारȣ नहȣ ंहोती। वह आंखɅ मू ंदकर मशीन कȧ तरह कंपोिजंग करता है िजसमे ğǑुटयɉ 
रह जाना èवाभाͪवक हȣ है। ͩकÛत ुĤफू–शोधक अपना काय[ आंख मू ंदकर नहȣ ंकर सकता Èयɉͩक 
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उसे अपना काय[ गणु मनोयोग एव िजàमेदारȣ से Ǔनभाना होता है। समाचारपğ मɅ Ĥफू–रȣडर कȧ 
िèथǓत तो और भी ͪवͬचğ होती है। मÚय राǒğ मɅ Ĥात: के ͧलए Ĥफू देखना, नवीनतम समाचारɉ 
के ͧलए èथान सुरͯ¢त रखना तथा छपने से पवू[ समाचारपğ को अͬधकाͬधक शुƨता देने का 
गǾुतर काय[ Ĥफू–रȣडर को परूा करना होता है। अत: यह अ×यतं आवæयक है ͩक इस गǾुतर 
काय[ कȧ मह×ता समझी जाये तथा Ĥफू–शोधक को उ×तम पाǐरĮͧमक एव ंकाय[ कȧ सुͪवधाएं दȣ 
जाएं। 

6.9 Ĥूफ शोधक के दाǓय×व 
Ĥफू–शोधक का सबसे Ĥमुख दाǓय×व है Ĥफू को हमेशा शुƨ पढ़ना तथा तीĭ गǓत से 

पढ़ना । ͩकसी समाचारपğ का Ĥफू शोधक तेजी म शुǾ पढ़कर वाͪपस नहȣ ं करेगा तो 
समाचारपğ समय पर Ǔनकल हȣ नहȣ ंसकता तथा Ĥफू को शुƨ नहȣ ंपढने से अथ[ का अनथ[ हो 
सकता है समाचारपğ कȧ ĤǓतçठा को ब͠ा लग सकता है। Ĥफू–शोधक को Ĥफू के संकेत साफ–
साफ एव Ǔनधा[ǐरत ͬचÛहɉ मɅ हȣ करने चाǑहए। यǑद मलू पांडुͧलͪप मɅ हȣ लेखक या संपादक 
ɮवारा कोई गलती रह गई हो तो उनसे परामश[ कर सुधार कर ͧलया जाना चाǑहए। Ĥफू शोधक 
को अǓतशय ͪवæवास कर अपने आप हȣ शंका–Ǔनवारण नहȣ ंकर लेना चाǑहए बिãक लेखक या 
संपादक से बात करने के बाद हȣ अपेͯ¢त सशंोधन करने चाǑहए। Ĥफू शोधक को लेकर अथवा 
संपादक कȧ भावनाओं को ठेस पहु ँचाने कȧ èवतंğता नहȣ ंदȣ जा सकती। कंपोिजटर को केवल 
कंपोिजंग कȧ हȣ जानकारȣ होती है, इसͧलए कंपोिजटर अपने ͪववेक से या साͬथयɉ से ͪवचार 
ͪवमश[ कर मैटर को कंपोज कर देता है ͩकÛत ुĤफू–शोधक को ले आउट, परैाĒाफ, फुट नोट, 
ͬचğ आǑद कȧ åयवèथा पर Úयान देते हु ए इनकȧ असंगǓतयɉ पर भी पया[Üत Úयान देना होता 
है। उनमɅ कापी सàपादन–योÊयता योÊयता भी होनी चाǑहए। Ĥफू–शोधक को आवæयकतानसुार 
वाÈयांश कȧ जगह बदलने, उपयÈुत èथान पर टाइप लगाने, टूटे अ¢रɉ को हटाने, èपेस बराबर 
करने कैͪपटल, èमाल या इटैͧलक का Úयान रखने, ͪवराम ͬचÛहɉ के Ĥयोग कȧ सावधानी आǑद 
को देखत ेहु ए मुġण को åयविèथत Ǿप Ĥदान करने एव ंमǑुġत पçृठ के सɋदय[ का Úयान रखना 
चाǑहए। Ĥफू–रȣडर को ͪवͧभÛन साइज के टाइप, Üलांट, कंपोिजंग Ĥणालȣ, समीकरण तथा èपेस 
åयवèथा भी देखनी चाǑहए। Ĥफू–शोधक को इस बात पर भी Úयान देना चाǑहए ͩक Ĥ×येक 
अÚयाय कȧ शुǾआत एक हȣ मुġण शैलȣ मɅ हो। जैसे यǑद Ĥथम अÚयाय के Ĥथम वण[ को 
Þलॉक बनाकर बहु त बड़ ेटाइप मɅ रखा गया हो, तो हर अÚयाय मɅ वहȣ शैलȣ अपनानी चाǑहए। 
इसी Ĥकार अÚयायɉ के शीष[क–उपͧशष[क भी एक हȣ शैलȣ मɅ कंपोज कराने चाǑहये उपशीष[क 
मुÉयत मÚयम टाइप मɅ इटैͧलक मɅ हाͧशए मɅ या मुǑġत सामĒी के बीच मɅ Ǒदए जात ेहɇ । परूȣ 
पèुतक मɅ इनमɅ से ͩकसी एक हȣ åयवèथा को अपनाना चाǑहए । शीष[क, उपशीष[क, मÚय 
शीष[क के अ¢र–संयोजन या कंपोिजशन मɅ टाइप का पाइंट भेद सुǓनिæचत करने हेतु टाइप–पाइंट 
का संकेत कर देना चाǑहए। 

Ĥफू–शोधक को कंपोिजट सामĒी के Ĥेस एÈट के अनǾुप होने, ͩकसी कȧ 
मानहाǓनकारक/आपि×तजनक/अपमानजनक नहȣ ंहोने आǑद बातɉ का भी Úयान रखना आवæयक 
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होता है। Ĥफू–शोधक को मलू पांडुͧलͪप के अनǾुप हȣ Ĥफू पठन कर संशोधन करना चाǑहए। इसे 
Ĥेस कȧ भाषा' मͯ¢कापात अथवा’ ‘मÈखी कȧ जगह मÈखी मारना’ कहा जा सकता हɅ ͩकंत ुĤफू–
रȣडर को Ĥफू–संशोधन कȧ मनमानी èवतंğता नहȣ ंमाननी चǑहए। कंपोिजटर के ͧलए आवæयक 
Ǔनदȶश हाͧशए मɅ अथवा Ĥफू के ऊपर के खालȣ èथान पर ͧलखने चाǑहए तथा Ĥफू ĤाÜत पर उन 
Ǔनदȶशɉ कȧ पालना होना सुǓनिæचत कर लेना चाǑहए। ͬचğ, Þलॉक या Ēाफ का ͧमलान तथा 
उसका उͬचत संयोजन मूल पाÖडुͧलͪप से Ĥफू पçृठ मɅ कर लेना चाǑहए। Ĥफू–रȣडर का यह देखने 
का भी दाǓय×व है ͩक दाएं पçृठ पर शीष[क यǑद दाएं ͩकनारे पर जा रहा है तो बाएँ पçृठ पर 
जाने वाला शीष[क बाएं ͩकनारे पर हȣ हो। Ĥथम पçृठ के Ĥफू से हȣ संशोधन का Úयान रखत े
हु ए Ĥ×येक पçृठ के फोͧलयो का Đम, पçृठ संÉया, शीष[क आǑद का Úयान रखना अपेͯ¢त होता 
है। Ĥफू नोट या पाद ǑटÜपͨणयɉ का Ĥ×येक पçृठ के यथा Đमानसुार ͧमलान कर लेना भी 
आवæयक होता है। अंǓतम Ĥफू के मÚय मूल पèुतक कȧ डमी के साथ ͧमलान कर उसी मɅ 
ǓनǑहत Ǔनदȶशɉ–संकेतɉ के अनसुार हȣ मुġण कराया जाना चाǑहए। मशीन Ĥफू या ͪĤटं आड[र पर 
सारȣ पçृठ सामĒी का औͬच×य (जèटȣफाई) देखकर मुġणादेश देते हु ए Ĥफू–शोधक को अपने 
हèता¢र एव ंǓतͬथ अंͩकत कर देनी चाǑहए 

6.10 सारांश 
Ĥफू–शोधन एव ंĤफू–शोधक के संबधं मɅ Ĥèतुत इकाई से सारांश छप मɅ कहा जा सकता 

है ͩक Ĥफू–शोधन ͩकसी ͪवषय सामĒी कȧ छपाई से पवू[l कȧ वह ĤͩĐया है, िजसमɅ मूल 
पांडुͧलͪप से कंपोज ͩकए गए मैटर मɅ रह जाने कलȣ गलǓतयɉ को सुधारने का काय[ होता है। 
इन गलǓतयɉ को सुधारने का काय[ करने वाले कम[चाǐरयɉ को Ĥफू–शोधक कहा जाता है। Ĥफू–
शोधक अपना काय[ अथा[त ्कंपोज मैटर मɅ रह जाने वालȣ पǑ͠यɉ मɅ सुधार का काय[ Ĥफू शोधन 
के ͧलए Ǔनधा[ǐरत मानक ͬचÛहɉ के आधार पर करता है। मलू पांडुͧलͪप मɅ से मैटर को पढने 
वाला कम[चाǐरयɉ काँपी–होãडर या पांडुͧलͪप–धारक कहलाता है, जबͩक काँपी–होãडर के वाचन को 
सुनत ेहु ए कंपोज मैटर कȧ पǑ͠यɉ मɅ सुधार का काय[ करने वाले को पछू–शोधक कहत ेहɇ। काँपी–
होãडर भी Ĥफू–शोधक हȣ होता है, केवल ͩकए जानेवाले काय[ को देखत े हु ए इनको Ĥफू–शोधक 
अथवा काँपी–होãडर के नाम से पकुारा जाता है। Ĥफू–शोधन कȧ एक ͪवशेष Ĥͪवͬध है जो 
मुÉयत: Ĥफू–शोधन के मानक ͬचÛहɉ कȧ सहायता से Ĥफू–शोधन के चारɉ ͪवभेदɉ को एक–एक 
कर परूा करने से परूȣ होती है। Ĥफू–शोधन काय[ एक तकनीकȧ काय[ है Ĥफू–शोधक को अपना 
काय[ द¢तापवू[क परूा करने हेत ु उसे ͪवͧभÛन Ĥकार के टाइप फेस, कागज, मानक ͬचÛह 
åयाकरण वत[नी मुġण–काय[ कंपोिजंग Þलाकँ ͪĤǑंटगं आǑद कȧ जानकारȣ होना आवæयक होता है। 

6.11 शÞदावलȣ 
Ĥफू–शोधक एव ंĤफू–शोधन से संबंͬ धत पाǐरभाͪषत शÞदɉ का ͪववरण Ǔनàन Ĥकार Ǒदया 

जा रहा है– 
बोड[र (Boder) ͩकनारा 
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कैÜशन (Caption) शीष[क, ͬचğ पǐरचय 
केस (Case) अ¢र या टाइप रखने के लकड़ी के खाने ĥेम  
चैस (Ches) धातु का ढला हुआ Ǔनिæचत आकार का 

ढांचा,िजसमे पçृठ èटोन कसे जाते हɇ। कलर 
èकȧम Þलकै फेस Þलɇक èपेस (Colour 
Scheme) 

Þलकै फ़ेस (Black Face) काला (गहरा) टाइप  
Þलɇक èपेस (Blanck space) खालȣ जगह  
बोãड टाइप (Bold Type) मोटा टाइप  
िèटक (Stick) ताँबे कȧ बनी ऐसी प͠ी िजसमे एक और ͨखसकने 

वालȣ िÈलक लगी होती है।  
काँपी (Copy) पाÖडुͧलͪप  
काँपी–होãडर (Copy Holder) पाÖडुͧलͪप– धारक या पाÖडुͧलͪप– सहायक  
काउंटर फेस (Counter) दो अ¢रɉ के बीच रहने वाला èथान  
फ़ेस (Face) टाइप कȧ ऊपरȣ सतहजो कागज पर छपती है।  
ͩफलर (Filler) खालȣ èथान भरने के ͧलए Èवाड और èपेस 

लगाना  
फाम[ (Form) फमा[  
फाउंट (फɉट) (Fount) अ¢र का Ǿपाकार 
गलैȣ (Gally) धात ु कȧ Ěे िजसमे तीन अंको और लकड़ी का 

बाड[र हो  
इंपोिजशन (Imposition) पçृठ–संयोजन 
इंĤेशन (Impression) दाब या छाप 
इंडɅट (Indent) हाͧशया 
जèटȣͩफकेशन (Justification) समीकरण (सीधा करना) 
लाͩकंग अप (Locking up) चाबी से चैस कसना 
मािज[न (Margin) हाͧशया 
ǐरͪĤǑटगं (Reprinting) पनु: मुġण 
िèलप (Slip) ͬचÜपी 
रांग फɉट (Wrong fount) बेमेल अ¢र 
इंपोिजग (Emposing) उभरा मुġण 
ͫडĒी (Degree) माğाओं को जमाने वाला èपेस 
डेड टाइप (Dead Type) बेकार अ¢र 
कट लाइन (Cut line) ͬचğ पǐरचय 
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बॉडी (Body) टाइप या अ¢र का ऊपर से नीचे तक का कुछ 
भाग 

एलाइनमɅट (Alignment) कंपोिजट सामĒी को एक सीध मɅ करना 
एãटरनेशन (Altermantion) एकांतरण 
करेÈशन (Correction) संशोधन 

6.12 कुछ उपयोगी पुèतकɅ 
1. ǑहÛदȣ पğकाǐरता: ͪवͬध आयाम–संपादक–डाँ. वेदĤताप वǑैदक 
2. मुġण–माÚयम और सàपादन–डा.ँ ͪवजय कुलĮेçठ 
3. पǒğका संपादन कला–रामचÛġ Ǔतवारȣ 
4. कàपोिजंग, पफूरȣͫडगं तथा मुġणकला–राजेश दȣͯ¢त 
5. समाचार संपादन और पçृठ सजा–डाँ. रमेश जैन 
6. मुġण सामĒी Ĥौɮयोͬगकȧ–एम.एन. ͧलडǒबड े
7. मुġण पǐरचय–ĤफुãलचÛġ ओझा 'मÈुत’ 

6.3 ǓनबÛधा×मक Ĥæन 
1. Ĥफू शोधन तथा उसकȧ Ĥͪवͬध के संबधं मɅ सͪवèतार वण[न कȧिजए 
2. Ĥफू के ͪवभेदɉ को समझाइए। 
3. Ĥफू–शोधन के ͧलए Ǔनधा[ǐरत मानक ͬचÛहɉ का ͪववरण दȣिजए । 
4. Ĥफू–शोधन ' तीêण Ǻçटा एव ंएकाĒ Įोता होता है? इस कथन कȧ पिुçट करत े हु ए 

Ĥफू–शोधक के गणुɉ एव ंदाǓय×व का वण[न कȧिजए। 
5. ͩकसी पǒğका का एक पçृठ Ĥमुख Ĥफू–संशोधनɉ के साथ Ĥèतुत कȧिजए।  
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इकाई 7 समाचारपğɉ का Ĥबधं–संगठन  
इकाई कȧ Ǿपरेखा 
7.0 उƧेæय 
7.1 Ĥèतावना 
7.2 Ĥबधं संगठन कȧ आवæयकता 
7.3 संगठन के अǓनवाय[ घटक  

7.3.1 पूजंी 
7.3.2 Ǔनयğंण 
7.3.3 èथान 
7.3.4 सुǓनिæचत नीǓतया ं

7.4 संगठन के Ĥकार 
7.4 1 èतूप कार संगठन 
7.4.2 ͪवकɅ Ǒġत Ĥबधं संगठन 
7.4.3 समिÛवत Ĥबधं संगठन 

7.5 समाचारपğɉ कȧ Įेͨणया ंएव ंåयावसाǓयक ढांचा 
7.5.1 लघ ुसमाचारपğ व उनका åयावसाǓयक संगठन  
7.5.2 मÚयम समाचारपğ व उनका åयावसाǓयक संगठन  
7.5.3 बड़ ेसमाचारपğ व उनका åयावसाǓयक संगठन  

7.6 ͪवͧभÛन समाचारपğɉ मɅ åयावसाǓयक संगठन 
7.6.1 छोटे दैǓनक समाचारपğɉ का åयावसाǓयक ढांचा 
7.6.2 मÚयम समाचारपğɉ का ढांचा 
7.6.3 बड़ ेसमाचारपğɉ का संगठन ढांचा 

7.6.3.1 बनेैट कोलमेन एंड कंपनी ͧलͧमटेड  
7.6.3.2 संगठन ढांचा 
7.6.3.3 ĤशासǓनक ͪवभाग 
7.6.3.4 संपादकȧय ͪवभाग 

7.6.3.4.1 Ĥमुख संपादक 
7.6.3.4.2 संपादक 
7.6.3.4.3 Ĥबधं संपादक  

7.6.3.5 ͪव£ापन ͪवभाग 
7.6.3.6 मुġण ͪवभाग 
7.6.3.7 Ĥसार ͪवभाग 
7.6.3.8 ͪवभागीय सहयोग 
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7.7 साराशं 
7.8 शÞदावलȣ 
7.9 कुछ उपयोगी पèुतकɅ  
7.10 ǓनबÛधा×मक Ĥæन  

7.0 उƧेæय 
इस पाठ का उƧेæय समाचारपğɉ के ĤबÛध– संगठन को जानकारȣ करात ेहु ए एक सफल 

समाचारपğ–संचालन, Ĥकाशन कȧ ͪवͬध पǐरͬचत कराता है। इसके अÚययन के बाद आपसे यह 
अपे¢ा रहेगी ͩक आप Ǔनàन ͪवषयɉ से भलȣ भांǓत पǐरͬचत हो जाएं और ͩक समाचारपğ 
संगठन को भलȣ Ĥकार सचंाͧलत कर सकɅ – 

 समाचारपğ Ĥबधं संगठन कȧ आवæयकता 
 समाचारपğ Ĥबधं संगठन कȧ ऐǓतहाͧसक पçृठभूͧम 
 भारत मɅ समाचारपğɉ के संगठन कȧ शुǽआत 
 संगठन के अǓनवाय[ घटक 
 संगठन के Ĥकार 
 ͪवͧभÛन Įेणी के समाचारपğɉ का åयावसाǓयक संगठन और 
 समाचारपğ संगठन के आवæयक ͪवभाग  

7.1 Ĥèतावना 
िजस Ĥकार ͩकसी उɮयोग को सचंाͧलत करने के ͧलए कुशल ĤबÛधक मंडल और 

ĤबÛधक संगठन कȧ आवæयकता होती है उसी Ĥकार ͩकसी समाचारपğ को सफलतापवू[क 
संचाͧलत करने के ͧलए एक सुगǑठत Ĥबधं संगठन कȧ आवæयकता होती है । भारत मɅ 
पğकाǐरता व शुǽआत एक अåयविèथत ĤबÛध संगठन के साथ हु ई थी । 29 जनवरȣ, 1780 
को जेàस ऑगèट ͪवकȧ नामक अंĒेज ने कलक×ता से बगंाल गजट या कलक×ता जनरल 
एडवाइजर नामक पहला साÜताǑहक समाचारपğ एकल èवाͧम×व मɅ Ǔनकाला अथा[त ्इनके पास 
कोई Ĥबधं संगठन नहȣ ंथा । 

इसमɅ दो राय नहȣ ं है ͩक ͩकसी समाचारपğ को सफलतापवू[क चलाने के ͧलए एक 
ĤबÛध संगठन होना आवæयक है । भारत के समाचारपğ कलक×ता जनरल एडवाइजर को ĤबÛध 
संगठन न खड़ा करने के कारण उसका पǐरणाम भुगतना पड़ा, समाचारपğ Ĥकाशन के हȣ समय 
बाद उÛहɅ अंĒेज सरकार ɮवारा ͬगरÝतार कर जेल मɅ डाल Ǒदया गया िजससे इसके Ĥकाशन कȧ 
åयवèथा लड़खड़ा गई । यɮयͪप कुछ सहयोͬगयɉ ने इसे िजÛदा रखने कȧ कोͧशश कȧ । ͪवकȧ 
भी जेल मɅ रहकर गÜुत Ǿप से इसका सàपादन करत ेरहे ͩकÛत ुयह åयवèथा को Ǒदनɉ तक 
नहȣ ंचल पाई । यǑद इनका ĤबÛध संगठन होता तो इसके चलत े रहने कȧ अͬधक संभावना 
रहती। 

इसके बाद भारत मɅ एक–एक करके अनेक समाचारपğ Ĥकाͧशत हु ए ͩकÛत ु वे भी 
अͬधकतर एकल संगठन वाले समाचारपğ हुई इसͧलए अनेक समाचारपğ Ǔनकलत ेरहे और बÛद 
होत ेरहे। 18 वी शताÞदȣ ख×म होने के पवू[ तक भारत मɅ 19 समाचारपğ शुǾ हो चकेु ͩकÛत ु
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जहा ंतक इनके Ĥबधं संगठन का सवाल है ये अंĒेजɉ के èवाͧम×व के पğ थे । इनका सàपादन 
एव ंåयवèथा पğ के èवामी हȣ करते थे। 

19 वी ंशताÞदȣ का शुभारàभ समाचारपğɉ के ͧलए कोई सखुद िèथǓतयɉ को लेकर नहȣं 
हुआ, बिãक 1823 से 1828 अंĒेज Ĥæन तक भारतीय समाचारपğɉ को आरंभ मɅ कुचलने कȧ 
हȣ नीǓत अपनाए रहा । सन ्1833 मɅ लाड[ बिैÖटक ने कुछ सǑहçण ुǾख अपनाया। भारतीय 
समाचारपğɉ मɅ Ĥबधं संगठन का åयविèथत Ǿप 3 नवàबर, 1838 से Ǒदखाई Ǒदया जब Ǒद 
बाàबे टाइàस एÖड जन[ल ऑफ कामस[ का ĤाÜत अंक Ĥकाͧशत हुआ । इस समाचारपğ कȧ 
शुǽआत आज के Ĥकाशन जगत के Ĥमुख ĤǓतçठान बनेैट कोलमैन एÖड कàपनी ͧलͧमटेड ने कȧ 
इस इंͫडयन एÈसĤेस Ûयजू पेपस[ (बàबई) Ĥाईवेट ͧलͧमटेड बàबई, आनÛद बाजार पǒğका 
(Ĥाइवेट) ͧलͧमटेड कलक×ता, अमतृ बाजार पहु ंचकर Ĥाइवेट ͧलͧमटेड कलक×ता, ǑहÛदèुतान 
टाइàस तथा सàबƨ Ĥकाशन Ǒदãलȣ जैसे ĤǓतçठानɉ ने समाचारपğɉ को एक åयविèथत Ĥबधं 
संगठन के माÚयम से चलाना Ĥारàभ ͩकया। तभी से भारतीय समाचारपğɉ मɅ ĤबÛध संगठन कȧ 
शुǽआत कहȣ जा सकती है । 

7.2 ĤबÛध संगठन कȧ आवæयकता 
ͩकसी भी åयापार के सफल सचंालन के ͧलए कई बातɉ कȧ जǾरत होती है जबͩक 

समाचारपğɉ के Ĥबधं के ͧलए इन सब बातो अलावा कुछ अÛय काय[ भी करने पड़त ेहɇ Èयɉͩक 
समाचारपğ हमारे समाज मɅ मह×वपणू[ भूͧमका Ǔनभात े हɇ । समाचारपğɉ के दाǓय×वɉ के 
अͬधकारɉ के ͧलये संͪवधान कȧ धारा 19 के अÛतग[त ͪवचार èवातंğय के मौͧलक अͬधकार के 
अǓतǐरÈत अÛय कोई ͪवशेष अͬधǓनयम नहȣ ं है । उसे एक åयिÈत के समान अपने ͪवचार 
åयÈत करने का अͬधकार है । यǑद कोई समाचारपğ आज समाज ͪवरोधी काय[ करता है तो 
सरकार संसद के माÚयम से पाबदंȣ लगा सकती है। 

लघ ुèतर पर Ĥकाͧशत ͩकए जाने वाले समाचारपğ अͬधकतर एकल èतर पर Ĥकाͧशत 
ͩकए जात े हɇ । ऐसे बहु त कम समाचारपğ ͧमलɅगे िजनमɅ åयविèथत Ĥबधं संगठन èथाͪपत 
ͩकया गया है । जब ͩकसी समाचारपğ का सचंालन वहृɮ èतर पर ͩकया जाता है तो वह एक 
औɮयोͬगक ĤǓतçठान का Ǿप धारण कर लेता है और एक उɮयोग सफलतापवू[क तभी संचाͧलत 
ͩकया जा सकता है जब ͪवͧभÛन घटकɉ को ͧमलाकर एक सुǺढ़ औɮयोͬगक इकाई का Ǔनमा[ण 
ͩकया गया हो । पğ Ĥकाशन जगत के Ĥमुख घटक हɇ समुͬचत पूजंी, केÛġȣय Ǔनयğंण, 
सुǓनयोिजत मुġणालय, काया[लय और èपçट नीǓतया ँ। समाचारपğ कȧ सफलता के ͧलए उसका 
संगठन अ×यÛत चतुराई के साथ ͩकया जाना आवæयक है अÛयथा उͬचत संगठन के अभाव मɅ 
ĤगǓत अǓनिæचत होगी । 

समाचारपğ उɮयोग के संचालन के ͧलए कई बातɉ पर Úयान Ǒदया जाना जǾरȣ है । 
ͪवͧभÛन Ĥकार के समाचारपğɉ के ͧलए åयविèथत ĤबÛध सगंठन कȧ आवæयकता होती है । 

ĥɇ क थापर ने ͧलखा है,' एक उɮयोग मɅ मानव को इस तरह संगǑठत होना चाǑहए ͩक 
सव[सàमत सÛतोषजनक पǐरणाम ĤाÜत ͩकया जा सके । ' आधुǓनक यगु मɅ यह बात अपने 
आप मɅ सहȣ है ͩक आज केवल सडकɉ पर फेरȣ लगाने वाले लोगɉ को छोडकर एक åयिÈत 
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ɮवारा सफल उɮयोग कȧ बात भूतकाल कȧ बात बन गई है । आज जबͩक समाचारपğ ने एक 
उɮयोग का Ǿप धारण कर ͧलया है, ǒबना Ĥबधं संगठन के उसके संचालन कȧ कãपना नहȣ ंकȧ 
जा सकती । 

िजस Ĥकार ͩकसी उɮयोग, åयापार या ĤǓतçठान को चलाने के ͧलए आधारभतू घटकɉ 
कȧ आवæयकता होती है उसी Ĥकार समाचारपğ को सफलतापवू[क संचाͧलत करने के ͧलए 
संगठन के अǓनवाय[ घटकɉ पर ͪवशेष Úयान जाना आवæयक है । ये घटक हɇ–  

7.3.1 पूँजी 

समाचारपğ Ĥकाशन एक ऐसा काय[ है िजसमɅ पया[Üत पूँजी कȧ आवæयकता होती है 
जबͩक इस उɮयोग मɅ पूँजी कȧ वापसी काफȧ Ǒदनɉ वाद होती है । इसͧलए पğ–Ĥकाशन उɮयोग 
मɅ अÛय उɮयोगɉ कȧ अपे¢ा पूँजी का अͬधक मह×व है । 

आजकल उɮयोगɉ को Ĥो×साǑहत करने के ͧलये सरकारȣ èतर पर काफȧ सहयोग ͧमलता 
है । कई उɮयोग तो केवल उधार लȣ गई पूँजी पर हȣ शुǾ ͩकये जाते है ͩकÛत ुयह åयवèथा 
समाचारपğ उɮयोग के ͧलए सफल नहȣ ंहो सकती । इसͧलए जहा ंतक संभव हो दȣघ[कालȣन 
ͪव×त अवèथा बनानी चाǑहए । कभी–कभी अãपकालȣन चाल ूåययɉ को परूा करने के ͧलए ऋण 
ͧलए जा सकत ेहɇ ͩकÛत ुसमाचार उɮयोग को इससे भी अͬधक सावधानी कȧ आवæयकता होती 
है ।  

7.3.2 Ǔनयğंण 

एक समाचारपğ उɮयोग को सफलता कȧ ऊँचाईयɉ तक ले जाने के ͧलए उसमɅ समुͬचत 
Ǔनयğंण होना चाǑहए । ͩकसी ĤǓतçठान मɅ ͩकसका Ǔनयğंण हो यह अलग– अलग संगठनɉ कȧ 
ĤकृǓत पर Ǔनभ[र करता है । Ĥमुख औɮयोͬगक संगठन मुÉय Ǿप से 3 तरह के होत ेहɇ– 1. 
Ǔनजी èवाͧम×व वाले उɮयोग, 2. साझेदारȣ वाले उɮयोग और 3. कàपनी åयवèथा के अंतग[त 
संचाͧलत उɮयोग । 

इसी आधार पर समाचारपğɉ के संगठन भी गǑठत ͩकए जात े हɇ िजनके ɮवारा 
समाचारपğɉ का Ĥकाशन ͩकया जाता है । भारत मɅ समाचारपğɉ का ͪवकास एकल èवाͧम×व 
ͪवͬध से हुआ है और उÛहȣ ंकȧ Ĥमुखता रहȣ है । इधर जैसे–जैसे समाचारपğɉ का उɮयोग के Ǿप 
मɅ ͪवèतार होता जा रहा है ×यɉ –×यɉ आवæयक मशीनरȣ, कàÜयटूर, फोटो कàपोिजंग ͧसèटम व 
अÛय पǐरवत[नɉ के ͧलए अǓतǐरÈत पूजंी कȧ आवæयकता होने लगी है । इसͧलए अͬधकतर 
समाचारपğ अब कàपनी åयवèथा को अͬधक मह×व देने लगे हɇ । देश के अͬधकाशं समाचारपğ 
कàपǓनयɉ के अंश पाǐरवाǐरक हȣ है इसीͧलए इÛहɅ एक åयिÈत कȧ कàपनी भी कहा जाता है । 
इसमɅ अÍछा Ǔनयğंण èथाͪपत हो जाता है Èयɉͩक समाचारपğ का Ǔनयğंण åयापार अͬधकतर 
अंशधाǐरयɉ के पास न होकर केिÛġत हो जाता है । यǑद बेहतर संचालन एव ंǓनयğंण हो तो ऐसे 
उɮयोग के अͬधक सफल होने कȧ संभावना रहती है बशतȶ ͩक केÛġȣयकृत åयिÈत सहȣ समय 
पर सहȣ Ǔनण[य ले सकɅ । 
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7.3.3 èथान 

वसेै तो ͩकसी भी उɮयोग या åयापार के ͧलए उपयÈुत èथान सफलता के ͧलए सहायक 
होता है जबͩक समाचारपğ के ͧलए उपयÈुत èथान का चुनाव और अͬधक मह×वपणू[ होता है । 
इस åयापार कȧ ऐसी ĤकृǓत होती है ͩक यǑद समाचार पğ का काया[लय शहर के Ĥमुख बाजार 
मɅ हो तो अͬधक सफलता ͧमलती है । मुÉय èथान पर काया[लय होने से जहा ंसमाचार आसानी 
से ͧमल जाते हɇ वहȣ ंसमाचारपğ कȧ ǒबĐȧ भी अͬधक हो सकती है । Ǒदãलȣ मɅ टाइàस ऑफ 
इंͫडया, इंͫडयन एÈसĤेस, वीर अजु [न, नेशनल हेराãड जैसे अनेक समाचारपğ Ǒदãलȣ कȧ हȣ एक 
रोड बहादरुशाह जफर के ͩकनारे िèथत हɇ । 

7.3.4 सुǓनिæचत नीǓतया ं

समाचारपğ का Ĥकाशन एक ऐसा åयवसाय है िजसमɅ अÛय उɮयोगɉ कȧ तुलना मɅ 
अͬधक सुǓनिæचत नीǓतयɉ को Ǔनधा[ǐरत करने कȧ आवæयकता होती है । एक सामाÛय उɮयोग 
मɅ अͬधक से अͬधक लाभ कमाना हȣ मुÉय उƧेæय होता है जबͩक समाचारपğ उɮयोग मɅ.लाभ 
कमाने के उƧेæय के साथ– साथ जनजागरण और समाज–Ǔनमा[ण का दाǓय×व भी होता है । 
इसीͧलए समाचारपğ संगठन को अͬधक सुǓनिæचत नीǓतया ँअपनानी पड़ती हɇ –ताकȧ वह अपने 
उƧेæय मɅ सफल हो सके । 
बोध Ĥæन– 1 

1. एक सफल समाचारपğ संचालन के ͧलए ĤबÛध संगठन कȧ आवæयकता Èयɉ होती है? 
 

2. समाचारपğɉ के Ĥबधं संगठन कȧ ऐǓतहाͧसक पçृठभूͧम पर संͯ¢Üत मɅ Ĥकाश डाͧलए । 
 

3. समाचारपğ जगत के संगठन के अǓनवाय[ घटक Èया हɇ? उनका संͯ¢Üत ͪववरण दɅ । 

7.4 संगठन के Ĥकार 
समाचारपğ का Ĥकाशन एक ͪवͧशçट Ĥकार का उɮयोग है िजसमɅ संगठन कȧ ͪवͧभÛन 

ĤͩĐयाओं का समावेश Ǔनतांत आवæयक होता है । सामाÛयतया समाचारपğɉ मɅ ऐसी Ĥणालȣ 
अपनाई जाती है ͩक Ĥ×येक ͪवभाग का Ĥभारȣ अपने ͪवभाग के बारे मɅ अंǓतम Ǔनण[य लेने मɅ 
स¢म होता है वसेै बड़–ेबड़ े Ǔनण[य माͧलक या Ĥकाशक ɮवारा हȣ ͧलए जाते हɇ । औɮयोͬगक 
संगठन मुÉयतया तीन Ĥकार के होते हɇ– 

7.4.1 èतूपाकार संगठन 

èतूपाकार, ͪपराͧमड या लाइन टाइप संगठन वह संगठन कहलाता है िजसमɅ अͬधकार 
का èथानांतरण पदɉ के अनसुार ͩकया जाता है । इसमɅ सवȾÍच अͬधकारȣ, ͩफर उसके बाद एक 
अͬधकारȣ और इसी Ĥकार का Đम चलता जाता है । इस Ĥकार का संगठन सैǓनक सेवाओं मɅ 
ͧमलता है । 
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7.4.2 ͪवकेिÛġत Ĥबधं संगठन 

उɮयोगɉ मɅ ͪवकेिÛġत Ĥबधं संगठन वह संगठन है िजसमɅ सारȣ स×ता मुÉय åयिÈत 
ɮवारा ͧभÛन–ͧभÛन ͪवभागीय Ĥमुखɉ मɅ कɅ Ǒġत कर दȣ जाती है Èयɉͩक अनेक उɮयोगɉ का 
ͪवèतार इतना अͬधक होता है ͩक केवल एक åयिÈत ɮवारा संभालना मुिæकल होता है । 

7.4.3 समिÛवत Ĥबधं संगठन 

उɮयोगɉ मɅ समिÛवत Ĥणालȣ वह होती है िजसमɅ न तो स×ता एक åयिÈत पर कɅ Ǒġत 
होती है और न हȣ पणू[Ǿपेण ͪवकɅ Ǒġत कȧ जाती है वरन ् अͬधकतर उɮयोगɉ मɅ स×ता का 
Ǔनयğंण एक हाथ मɅ रहता है । जब स×ता ͧभÛन–ͧभÛन ͪवभागɉ को सɋप दȣ जाती है तो सभी 
ͪवभागɉ को अपनी– अपनी ͩĐयाशीलता Ǒदखाने का अवसर ͧमल जाता है । इससे सब ͪवभागɉ 
पर Ǔनयğंण बना रहता है और Ĥ×येक ͪवभाग èवतंğ Ǿप से काय[ करता रहता है । उɮयोगɉ के 
तीनɉ Ĥकारɉ मɅ से समिÛवत Ǿप हȣ समाचारपğ के ͧलए अͬधक उपयोगी रहता है । वसेै अनेक 
समाचारपğɉ मɅ Ĥथम और दसूरे Ĥकार के संगठन भी देखे जा सकत ेहɇ। 

7.5 समाचारपğɉ. कȧ Įेͨणयाँ एवं åयावसाǓयक ढांचा 
संͪवधान मɅ Ĥद×त मूल अͬधकारɉ के अनसुार अͧभåयिÈत कȧ èवतंğता के अंतग[त 

पğकाǐरता एक माÚयम है िजसके अनसुार समाचारपğ का Ĥकाशन ͩकया जा सकता है । 
अͧभåयिÈत के इस माÚयम को समाचारपğ के Ǿप मɅ छोटे èतर पर, मझोले èतर पर और बड़ े
तर पर Ǔनकाला जा सकता हɇ ।इसी आधार पर भारत के समाचारपğɉ के पजंीयन ने समाचारपğɉ 
कȧ तीन Įेͨणया ँǓनधा[ǐरत कȧ हɇ । 

7.5.1 लघ ुसमाचारपğ व उनका åयावसाǓयक संगठन 

छोटे èतर पर जो समाचारपğ Ĥकाͧशत ͩकए जात ेहɇ उÛहɅ लघ ुसमाचार पğ कहत ेहɇ । 
इनका औɮयोͬगक ढांचा अ×यÛत सीधा–सादा होता है Èयɉͩक Ïयादातर ये एकल èवाͧम×व के 
होत े हɇ । समाचारपğ के ͧलए सामĒी जुटाना, ͪव£ापन एकğ करना, मुġण–åयवèथा करना, 
बेचना और उसकȧ राͧश एकğ कर पनु: मुġण कȧ åयवèथा करना सभी काय[ एक åयिÈत ɮवारा 
होता है । इसीͧलए इसे ' वन मैन शो ' कहा जाता है । समाचारपğɉ के पजंीयन 25 हजार तक 
Ĥसार संÉया वाले समाचारपğɉ को लघ ुसमाचारपğɉ कȧ Įेणी मɅ मानते हɇ । 

7.5.2 मÚयम समाचारपğ व उनका åयावसाǓयक संगठन 

मÚयम समाचारपğɉ मɅ भी åयावसाǓयक संगठन तुलना×मक Ǿप से अͬधक जǑटल नहȣ ं
होता । इस åयापार के ͧलए जǾरȣ कुछ ͪवभागɉ कȧ èथापना के ɮवारा काय[ का संचालन भलȣ 
भांǓत ͩकया जा सकता है । ऐसे समाचारपğɉ का èवामी एकल उɮयोगपǓत हो सकता है या फम[ 
या कंपनी भी । बàबई का सौराçĚ Ěèट इसी तरह के ĤǓतçठान का एक उदाहरण है । पÍचीस 
हजार से 75 हजार तक Ĥसार संÉया वाले समाचारपğ उɮयम Įेणी के समाचारपğ कहे जात ेहɇ। 
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7.5.3 बड़ ेसमाचारपğ व उनका åयावसाǓयक संगठन 

बड़ ेसमाचारपğɉ का åयावसाǓयक संगठन बड़ े उɮयोगɉ कȧ भांǓत काफȧ जǑटल और 
ͪवèततृ होता है । ऐसे समाचारपğ संगठनɉ को सभी तरह कȧ आधुǓनक Ĥबधं Ĥणाͧलयɉ को 
अपनाना पड़ता है । इस åयवसाय के ͧलए जǾरȣ साधनɉ मɅ कÍची सामĒी, पूँजी, Įम व 
मशीनरȣ कȧ समुͬचत åयवèथा कȧ जाती है और व£ैाǓनक Ĥबधं ɮवारा उसका ͩĐयाÛवयन ͩकया 
जाता है । पचह×तर हजार से अͬधक Ĥसार संÉया वाले समाचारपğ इस Įेणी मɅ आत ेहɇ । देश 
के कई बड़–ेबड़ ेसमाचारपğ सतत ्सफलता कȧ ओर बढ़त ेजा रहे हɇ । 
बोध Ĥæन– 2 

1. åयावसाǓयक संगठनɉ के Ĥकार बताइए और उनका संͯ¢Üत ͪववरण दȣिजए । 
2. समाचारपğɉ कȧ ͩकतनी Įेͨणयां होती हɇ? उनकȧ Èया उपयोͬगता है? 
3. समाचारपğɉ के Ĥकाशन के Ĥारंभ काल मɅ ͩकस Ĥकार का सांगठǓनक ढांचा होता था 

और Èयɉ? 

7.6 ͪवͧभÛना समाचारपğɉ मɅ åयावसाǓयक संगठन 
समाचारपğɉ मɅ कई तरह के Ĥकाशन गहृ होने के कारण परेू उɮयोग के ͧलए कोई एक 

Ǔनिæचत ढांचा नहȣ ंहै । हर समाचारपğ को èवय ंकȧ जǾरतɉ के अनसुार अपना काय[–सचंालन 
करना पड़ता है । देश के समाचारपğɉ मɅ तो इतनी ͪवͧभÛनता है ͩक हर समाचारपğ का संगठन 
ͩकसी न ͩकसी Ǿप से दसूरे से ͧभÛन है चाहे वह ͩकसी ¢ेğीय भाषा का कोई छोटा दैǓनक 
समाचारपğ हो या कोई बड़ा दैǓनक समाचारपğ । अनेक समाचारपğ एकल उɮयोगपǓतयɉ के 
अͬधकार मɅ हɇ, संगठन कȧ Ǻिçट से इनकȧ काय[ Ĥणालȣ अ×यÛत सीधी है । इधर ' राçĚȣय 
सहारा ' जैसी कुछ फाइनेÛस कàपǓनयɉ ने भी समाचारपğ जगत मɅ Ĥवेश ͩकया है और अपनी 
तरह का संगठन ͪवकͧसत कर समाचारपğɉ का सफल संचालन कर रहे हɇ । ͩकÛत ु कुबेर 
टाइàस, जे. वी.जी. टाइàस जैसे फाइनेÛस कàपǓनयɉ के समाचारपğ सफलतापवू[क नहȣ ं चल 
पाए। 

7.6.1 छोटे दैǓनक समाचारपğɉ का åयावसाǓयक ढांचा 

एक छोटे दैǓनक समाचारपğ का åयावसाǓयक संगठन एक åयिÈत पर हȣ Ǔनभ[र होता 
है। समाचारपğ का सàपादक, Ĥकाशक, ͪवतरक, Ĥबधंक सभी कुछ एक हȣ åयिÈत होता है । 
वèतुत: छोटे दैǓनक, साÜताǑहक अथवा अÛय अवͬध के समाचारपğɉ के मुÉयत: दो ͪवभाग होत े
हɇ।  

संपादन और काया[लय। समाचार, लेख आǑद सàपादन ͪवभाग ɮवारा एकğ कर तैयार 
ͩकए जाते हɇ और काया[लय सामाÛयत: Ĥकाशन,ͪव£ापन और ͪवĐय का काय[ करता है । 

7.6.2 मÚयम समाचारपğɉ का ढांचा 

मÚयम और बड़ ेसमाचारपğɉ का सचंालन ͪवͧभÛन ͪवभागɉ एव ंउपͪवभागɉ के सहयोग 
से ͩकया जाता है । इन समाचारपğɉ का संगठन ढांचा लगभग एक–सा होता है । बड़ ेसंगठनɉ मɅ 
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जǑटलता आ जाती है । लघ,ु मÚयम और बड़ ेसमाचारपğɉ के संगठन मɅ ͪवͧभÛनता होने के 
बावजूद कुछ ͪवभाग ऐसे होत ेहɇ िजनकȧ आवæयकता Ĥ×येक समाचारपğ को होती है चाहे वह 
छोटा समाचारपğ हो, मÚयम Įेणी का हो या बड़ा समाचारपğ । इन ͪवभागɉ कȧ सहायता से हȣ 
समाचारपğ उɮयोग का Ĥशासन सàभव होता है । 

मÚयम Įेणी के समाचारपğɉ के संगठन ढांचे के Ǿप मɅ बàबई समाचार Ĥाइवेट 
ͧलͧमटेड का उदाहरण ले सकत े हɇ िजसमɅ समाचारपğ åयापार संगठन का एक सरल और 
समझने योÊय समाचारपğ Ĥबधं संगठन है । यह ĤǓतçठान देश के सबसे परुाने समाचारपğ 
'बàबई समाचार' का Ĥकाशन करता है । यह एक Ǔनजी कàपनी ɮवारा संचाͧलत ͩकया जा रहा 
है िजसमɅ संचालक मÖडल का सभी घटकɉ पर Ǔनयğंण रहता है । संचालक मÖडल एक Ĥबधं 
संचालक ǓनयÈुत करता है । Ĥाय : संपादक हȣ संचालक होता है । इसके बाद åयापार को कुछ 
ͪवभागɉ मɅ बाँट Ǒदया जाता है िजसे वे हȣ ͪवभाग होते हɇ जो ͩकसी भी समाचारपğ के ͧलये 
जǾरȣ होत ेहɇ। (देखɅ टेǒबल स.ं 1 एव ं2)  

छोटे दैǓनक समाचारपğ का संगठन 
(टेǒबल स.ं1) 

 
बàबई समाचार Ĥाइवेट ͧलͧमटेड, बàबई 

(बàबई समाचार के Ĥकाशक) 
(टेǒबल स.ं 2) 

 



47 
 

7.6.3 बड़ ेसमाचारपğɉ का संगठन ढांचा 

हमारे देश मɅ अनेक लघ ुएव ंमÚयम समाचारपğɉ के अलावा कुछ बड़–ेबड़ ेसमाचारपğ 
ĤǓतçठान भी हɇ िजनके åयावसाǓयक संगठन का ढांचा काफȧ जǑटल है । जैसा ͩक पहले कहा 
गया है ͩक इस ͪवͪवधता के बावजूद ͩकसी भी समाचारपğ मɅ कुछ ͪवभागɉ कȧ जǾरत अवæय 
होती है । बड़ ेसमाचारपğ संगठनɉ मɅ इनकȧ अͬधक आवæयकता और बड़ ेǾप मɅ ͪवकͧसत 
करना आवæयक होता है । 

भारत मɅ सबसे अͬधक जǑटल संगठन टाइàस ऑफ इिÖडया तथा Ĥकाशन गहृɉ मɅ इसी 
के èवामी बनेैट कोलमैन एंड कंपनी का माना जाता है जो एक साव[जǓनक कंपनी है । बड़ े
समाचारपğɉ के संगठन पर ढांचे का अÚययन करने के ͧलए 'टाइàस ऑफ इिÖडया' कȧ संचालक 
'बनेैट कोलमैन एंड कंपनी ͧलͧमटेड ', मुàबई का अÚययन करना उͬचत होगा । (देखे टेǒबल सं. 
3) 

7.3.3.1 बेनेट कोलमैन एंड कंपनी ͧलͧमटेड – देश के Ĥमुख समाचारपğ टाइàस ऑफ 
इंͫडया व अÛय कई समाचारपğɉ का Ĥकाशन करने वाले Ĥमुख ĤǓतçठान बनेैट कोलमैन एंड 
कंपनी ͧलͧमटेड का इǓतहास लगभग 160 साल परुाना है । टाइàस ऑफ इंͫडया का पवू[ 
समाचारपğ 'Ǒद बांबे टाइàस एंड जन[ल ऑफ कामस[' था िजसका पहला अंक 3 नवàबर, 1838 
को Ĥकाͧशत हुआ था । यह अंĒेजी भाषा मɅ अƨ[ साहͧसक समाचारपğ के Ǿप मɅ Ĥारंभ हुआ था 
जो बधुवार और शǓनवार को Ĥकाͧशत होता था । 

लगभग 8 वषɟ तक यह समाचारपğ Ǔनयͧमत Ǿप से Ĥकाͧशत होता रहा ͩकÛत ुसन ्
1846 और 1850 मɅ कंपनी के माͧलकɉ मɅ पǐरवत[न हुआ । यह फम[ यरूोपीय और भारतीय 
अंशधाǐरयɉ के अͬधकार मɅ आ गई । इसी पǐरवत[न के साथ सन ् 1850 मɅ यह समाचारपğ 
दैǓनक कर Ǒदया गया । इसी बीच देश के समƨृ लोगɉ ने बांबे टाइàस के अͬधकाशं शेयर खरȣद 
ͧलए । कुछ दभुा[Êय रहा ͩक वे इसे बहु त Ǒदनɉ तक नहȣ ंचला पाए । 

कुछ समय बाद राबट[ नाइट इस समाचारपğ के संपादक ǓनयÈुत हु ए िजÛहɉने काफȧ 
सफल तरȣके से पğ को चलाया और बाद मɅ इसे खरȣद भी ͧलया । राबट[ नाइट बड़ े ͪवɮवान ्
åयिÈत थे । इÛहɉने अपने भागीदार के Ǿप मɅ मैͬथयस मुल को सिàमͧलत कर ͧलया । मुल 
बàबई कȧ एजूकेशन सोसाइटȣ Ĥेस का काय[ चलाने के ͧलए भारत आए थे । 

नाइट बहु त Ǒदनɉ तक बांबे टाइàस के संपादक नहȣ ंरहे लेͩकन उनके समय समाचारपğ 
मɅ अनेक मह×वपणू[ पǐरवत[न हु ए । बांबे टाइàस 18 मई, 1861 को 'Ǒद बबंई टाइàस एंड बबंई 
èटɇडड[ आर इनकारपोरेट' बन गया । इस पǐरवत[न के छ : सÜताह बाद हȣ 'Ǒद टेलȣĒाफ एंड 
कैǐरयर' को इसी मɅ ͧमͧलत कर ͧलया गया । कई समाचारपğɉ को ͧमलाकर बने एक 
समाचारपğ मɅ हर एक का नाम अजीब–सा लगता था । इसीͧलए 28 ͧसतàबर, 1861 को 
इसका शीष[क छोटा कर' दȣ टाइàस ऑफ इंͫडया' कर Ǒदया गया । तब से यहȣ नाम चल रहा 
है। 

पǐरवत[नɉ के दौर से गजुर रहा 'टाइàस ऑफ इंͫडया' बहु त Ǒदनɉ तक नाइट और मलु 
के हाथɉ भी सुरͯ¢त नहȣ ंरहा, बिãक कुछ समय बाद इन दोनɉ मɅ आपसी मतभेद हो गए और 
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यह मतभेद इस हद तक बढ़ गए ͩक नाइट, टाइàस ऑफ इंͫडया छोड़कर कलक×ता चले गए । 
इधर मुल भी टाइàस आफ इंͫडया को नहȣ ंचला सके, उÛहɉने इसे बगंाल आमȸ के भूतपवू[ 
जनरल ͪवͧलयम नसाऊलȣन को बेच Ǒदया और èवय ंबàबई छोडकर चले गए । बाद मɅ इस 
समाचारपğ का संपादन भार 'बàबई गजट' के सहायक संपादक थामस जेवेल बनेैट को सɋपा 
गया जो टाइàस ऑफ इंͫडया के एकाͬधकारȣ बन गए । 

बनेैट Ĥेस जगत के अनभुवी åयिÈत थे । उÛहɉने इसकȧ सुचाǾ åयवèथा देखने के ͧलए 
लंदन से एक अनभुवी मुġक एफ.एम. को बलुाया । उÛहɅ दैǓनक समाचारपğɉ के मुġण और 
Ĥकाशन का अÍछा अनभुव था । 

बनेैट और कोलमैन कȧ दोèती रंग लाई । जबसे इÛहɉने समाचारपğ का दाǓय×व 
सàहाला तब से इसकȧ Ǒदनɉ Ǒदन ĤगǓत होने लगी । बनेैट और कोलमैन अखबार के साथ–साथ 
अपनी दोèती को भी अटूट बनाना चाहत ेथे । अत : उÛहɉने इस आपसी åयापार को एक Ǔनजी 
ͧमͬĮत पूँजी कंपनी मɅ बदल Ǒदया िजसका नाम रखा गया 'बनेैट कोलमैन एंड कंपनी ͧलͧमटेड' 
जो आज भी चल रहȣ है यɮयͪप इसका èवाͧम×व बदल गया है । 

èवतंğता के पवू[ तक टाइàस ऑफ इंͫडया कई वषɟ अपने अंशधाǐरयɉ कȧ हȣ संपि×त 
रहा । इसके माͧलक कई बार बदले, पर Ĥभ×ुव अंĒेजɉ का हȣ रहा । èवतंğता के बाद टाइàस 
ऑफ इिÖडया का èवाͧम×व ͩफर बदला और कंपनी का भारतीयकरण हुआ । अब यह ĤǓतçठा: 
साव[जǓनक ͧमͬĮत पूँजी कàपनी है िजसमɅ परूȣ भारतीय पूँजी लगी हु ई है । 
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7.6.3.2 संगठन ढ़ाचा– भारत मɅ सबसे अͬधक जǑटल संगठन है टाइàस ऑफ इिÖडया 
तथा ͪवͧभÛन Ĥकाशनɉ के èवामी बनेैट का×नमैन एंड कंपनी का । इसके सचंालन के ͧलए एक 
संचालक–मंडल है । कंपनी कȧ लेखा–गǓतͪवͬधयɉ के ͧलए एक आंतǐरक अंके¢ण ͪवभाग है जो 
संचालक–मंडल के ĤǓत उ×तरदायी होता है । 

कंपानी के दैǓनक कायɟ के संचालन के ͧलए महाĤबधंक (जनरल मैनेजर) और सहायक 
महाĤबधंक हɇ । इनके अंतग[त अनेक Ĥमुख ͪवभाग हɇ । सͬचवालय या लेखा ͪवभाग, उ×पादन 
ͪवभाग, कम[चारȣ ͪवभाग, åयापार ͪवभाग, ͪव£ापन ͪवभाग, ͪवतरण ͪवभाग, संपादन ͪवभाग 
शाखा काया[लय आǑद Ĥ×येक Ĥमुख ͪवभाग के अंतग[त कई उपͪवभागɉ और उससे संबंͬ धत 
कम[चारȣ हɇ । सͬचवालय और लेखा ͪवभाग का Ĥमुख सͬचव एव ंĤमुख लेखाͬधकारȣ होता है । 
उ×पादन ͪवभाग उ×पादन åयवèथापक (ĤोडÈंशन मैनेजर) के अंतग[त है जबͩक कम[चारȣ ͪवभाग 
के ͧलए कम[चारȣ åयवèथापक है । åयापार ͪवभाग और ͪव£ापन ͪवभाग के ͧलए åयापार–
åयवèथापक और ͪव£ापन åयवèथापक है । ͪवभाग के åयवèथापकɉ के अंतग[त है–ͪवतरण 
åयवèथापक Ĥशासन और ͪवतरण åयवèथापन ͪवकास । सपंादन ͪवभाग के अंतग[त ͪवͧभğ पğ– 
पǒğकाओं के संपादक अपने– अपने ͪवभाग के अÚय¢ हɇ । Ĥ×येक पğ–पǒğका का अलग–अलग 
संपादन ͪवभाग है जो एक दसूरे से èवतंğ हɇ । इन Ĥमुख ͪवभागɉ के अलावा Ǒदãलȣ, 
अहमदाबाद, मġास, कलक×ता, पनूा, लंदन आǑद के काया[लय भी हɇ िजनके अलग–अलग शाखा–
åयवèथापक हɇ । उनमɅ भी समाचारपğ åयापार संगठन के ͪवͧभÛन ͪवभाग, उपͪवभागɉ आǑद हɇ। 

सͬचव के अंतग[त Ĥवर लेखापाल, लेखाकार तथा वाच एंड वाड[ सुपǐरटɅडɅट हɇ । उ×पादन 
åयवèथापक के अधीन कला–Ǔनदȶशक सहायक उ×पादन åयवèथापक, Ĥमुख इंजीǓनयर, पèुतक 
Ĥकाशन अͬधकारȣ, åयापाǐरक åयवèथापक (अÛय मुġण) आǑद हɇ । इनके अलावा Ēेåयोर मशीन 
आǑद के Ĥमुख हɇ । कम[चारȣ åयवèथापक के अंतग[त Ǒदãलȣ और अहमदाबाद के Įम–अͬधकारȣ, 
कम[चारȣ अͬधकारȣ, Įम कãयाण अͬधकारȣ आǑद हɇ । åयापार åयवèथापक के साथ दो सहायक 
åयापार åयवèथापक हɇ । ͪव£ापन åयवèथापक के अलावा तीन सहायक ͪव£ापन åयवèथापक हɇ 
िजनमɅ से एक Ĥशासन तथा दो ͪवकास के ͧलए हɇ । दो Ĥसार åयवèथापकɉ कȧ सहायता के 
ͧलए तीन सहायक तथा कई अÛय कम[चारȣ हɇ । संपादन ͪवभाग मɅ संपादकɉ के अलावा सहयोगी 
संपादक, सहायक संपादक, समाचार संपादक आǑद हɇ । शाखाओं मɅ भी अलग– अलग कई 
ͪवभाग हɇ िजनको रेखाͬचğ मɅ अͬधक अÍछे तरȣके से देखा–समझा जा सकता है (देखɅ रेखाͬचğ)। 

ͩकसी भी समाचारपğ संगठन के ͧलए कुछ आवæयक ͪवभागɉ कȧ आवæयकता होती है 
िजसमɅ पांच Ĥमुख ͪवभाग होत ेहɇ – 

7.6.3.3 ĤशासǓनक ͪवभाग– समाचारपğ Ĥकाशन एक कǑठन काय[ है िजसकȧ åयवèथा 
के ͧलए एक ĤशासǓनक ͪवभाग कȧ आवæयकता होती है । वसेै तो हर मÚयम और बड़ े
समाचारपğ संगठन के ͧलए ĤशासǓनक ͪवभाग कȧ आवæयकता होती है ͩकÛत ु टाइàस ऑफ 
इंͫडया जैसे Ĥकाशनɉ के ͧलए यह ͪवभाग और भी मह×वपणू[ होता है । इसका Ĥमुख काय[ सुǺढ़ 
नीǓतयɉ का Ǔनधा[रण होता है । इस ͪवभाग मɅ Ĥाय : Ĥकाशक, महाĤबधंक, Ǔनयğंक, रोकड़ पाल 
आǑद होत ेहɇ । Ĥकाशक का उ×तरदाǓय×व नीǓतयɉ और Ĥबधं का संचालन है । महाĤबधंक सभी 
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ͪवभागɉ कȧ देखरेख और Ǔनरȣ¢ण करता है । Ǔनयğंक का काय[ åयापार के ͧलए धन जुटाना 
और लेखा काय[ कȧ जांच करना होता है । इस तरह åयापार को Ǔनरंतर ĤगǓत कȧ ओर अĒसर 
करना इस ͪवभाग का Ĥमुख काय[ होता है । इस ͪवभाग कȧ एक जǾरȣ िजàमेदारȣ इस बात का 
Úयान रखना है ͩक Ĥ×येक ͪवभाग कȧ काय[¢मता लगातार बनी रहे तथा सभी ͪवभागɉ के बीच 
पारèपǐरक सामंजèय और सहयोग भी बना रहे । 

Ĥशासन ͪवभाग मɅ कंपनी–सͬचव का काय[ भी काफȧ मह×वपणू[ होता है । यɮयͪप हर 
समाचारपğ मɅ कंपनी सͬचव के काय[ कुछ ͧभğ हो सकत ेहɇ ͩकÛत ुमूल Ǿप से उसे कंपनी कȧ 
सारȣ आͬथ[क ĤͩĐयाओं तथा काननूी बातɉ कȧ तैयाǐरयɉ मɅ ͪवशेष भूͧमका Ǔनभानी पड़ती है । 
सͬचव के साथ–साथ Ĥाय : हर समाचारपğ संगठन मɅ Ĥबधंक या महाĤबधंक कȧ ǓनयिुÈत होती 
है । समाचारपğ ĤǓतçठान के ͪवकास का अͬधकांश ¢ेğ महाĤबधंक कȧ ĤशासǓनक योÊयता तथा 
काय[–सचंालन कȧ कुशलता को Ǒदया जाता है । 

7.6.3.4 संपादकȧय ͪवभाग – लघ,ु मÚयम और बड़ ेसमाचारपğɉ मɅ संपादकȧय ͪवभाग 
उनके आधार–Ĥकार के अनसुार अलग– अलग होता है । संपादकȧय ͪवभाग मɅ Ĥमुख मह×वपणू[ 
तØय समाचारपğ कȧ ͪवĐय संÉया होती है िजसके अनसुार कम[चाǐरयɉ कȧ संÉया घट– बढ़ 
सकती है । इसमɅ मुÉय Ǿप से तीन काय[ होत ेहɇ–समाचार एकğ करना, उनका चुनाव व संपादन 
करना तथा उन पर अपना Ǻिçटकोण Ĥèतुत करना । ͩकसी भी समाचारपğ मɅ ͪवͧभÛन 
ĤǓतǓनͬधयɉ ɮवारा आने वालȣ Ĥेस सामĒी (ͪव£ापन को छोड़कर) संपादकȧय ͪवभाग मɅ एकğ 
होती हɅ जौ समाचारपğ के आकार पर Ǔनभ[र करती हɅ । बड़ ेसमाचारपğɉ मɅ समाचार एकğ 
करने के ͧलए कई–कई उप ͪवभाग काय[ करत ेहɇ । 

लोकǽͬच के सभी समाचार, समाचार क¢ (Ûयजू Ǿम) मɅ एकğ होत ेहɇ और वहȣ ंपर 
उनका चुनाव एव ंसंपादन होता है । राÏय, राçĚ और ͪवæव के समाचार टेलȣͪĤटंर, फैÈस, 
सैटेलाइट से ĤाÜत होते हɇ इसके अलावा टेलȣफोन, टेलȣĒाफ, संवाददाता एव ं åयिÈतगत 
सा¢ा×कार ɮवार भी समाचार एकğ ͩकए जात ेहɇ । बड़ ेसमाचारपğɉ मɅ संगीत, कला, ͪव×त, 
ͩफãम, रेͫडयो अनेक ͪवषयɉ पर समाचार इक͠े ͩकए जात ेहɇ । èथानीय समाचार भी ͪवͧभÛन 
èğोतɉ से ĤाÜत होते हɇ । 

उपसंपादक, नगर ĤǓतǓनͬध (ǐरपोट[र) समाचारɉ कȧ Ĥेस कापँी तैयार करत ेहɇ जो मुÉय 
उपसंपादक, समाचार संपादक ɮवारा देख ͧलए जाने पर इसे मुġणालय मɅ कंपोिजंग हेत ु भेज 
Ǒदया जाता है । मुġण तकनीक मɅ कàÜयटूर तकनीक के Ĥवेश के साथ हȣ अब ĤǓतǓनͬध, 
उपसंपादक हाथ से समाचार ͧलखने कȧ अपे¢ा सीधे कंÜयटूर मɅ फȧड कर देते हɇ और उसी से 
काट–छांट कर दȣ जाती है । संपादकȧय ͪवभाग के हȣ एक Ǒहèसे मɅ संपादकȧय ͧलखने का काय[ 
संपादक अथवा अÛय लेखक ɮवारा ͩकया जाता है । छायाकार ɮवारा भेजे गए छायाͬचğɉ का 
समायोजन भी यहȣ ंपर होता हɅ । संपादकȧय ͪवभाग मɅ अलग– अलग Ǿप से उ×तरदाǓय×व का 
Ǔनधा[रण ͩकया जाता है । 
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7.6.3.4.1 Ĥमुख संपादक –समाचारपğ का संपादकȧय तथा समाचार नीǓतयɉ का 
Ǔनधा[रण करने के ͧलए अनेक बड़ ेसमाचारपğɉ या Ĥमखु Ĥधान संपादक होत ेहɇ । आम तौर पर 
यह संपादकȧय लेखɉ का अÚय¢ होता है । 

7.6.3.4.2 संपादक–लघ-ु मझोले या बड़ ेसभी समाचारपğɉ मɅ संपादकȧय िजàमेदारȣ 
Ǔनभाने वाले åयिÈत को संपादक कहा जाता हɇ । कुछ मामलɉ मɅ संपादक, Ĥकाशक अथवा 
माͧलक का एक कम[चारȣ होता है, कुछ समाचारपğɉ मɅ Ĥकाशक हȣ संपादक का काय[भार 
सàहालते हɇ । छोटे समाचारपğɉ मɇ Ĥाय : Ĥकाशक अथवा èवामी हȣ संपादक होते हɇ । टाइàस 
ऑफ इंͫडया, Ǒहदंèुतान टाइàस, इंͫडयन एÈसĤेस जेसे सामाचारपğɉ मɇ संपादक अलग åयिÈत 
होता है ͩकÛत ुइधर कुछ Ǒदनɉ से समाचारपğɉ मɅ नया पǐरवत[न आया है ͩक माͧलक èवय ंहȣ 
संपादक बनाने लगे हɇ और समाचारपğ के संपादक का काय[ देखने के ͧलए कोई ͪवæवासपाğ 
åयिÈत काय[कारȣ संपादक ǓनयÈुत कर Ǒदया जाता हɇ जो Ĥेम एÈट के Ĥावधानɉ के अनसुार 
समाचारɉ के ͧलए िजàमेदार होता है । टाइàस ऑफ इंͫडया और इंͫडयन एÈसĤेस मɅ यह ͪवशेष 
Ǿप से दखा जा सकता है । टाइàस ऑफ: इंͫडया मɅ Ǒदलȣप पड़गावकर मैनेिजंग एडीटर हɅ जब 
ͩक नवभारत टाइàस मɅ पणू[काͧलक संपादक हɇ । 

7.6.3.4.3 Ĥबधं संपादक– आͬथ[क Ǻिçट से संपğ समाचारपğ मɅ माͧलक या Ĥकाशक 
èवय ं संपादक बनता है तो यह कोई सराहनीय बात नहȣ ं है। इससे पğ कȧ Ǔनçप¢ता या 
èवतंğता भी Ĥभाͪवत हो सकती है । कुछ समाचारपğɉ मɅ संपादक के अलावा Ĥबधं–संपादक भी 
होता है िजसका Ĥमुख काय[ समाचारपğ के ͧलए आवæयक सामĒी कȧ åयवèथा करना होता है 
जब ͩक संपादक समाचारपğ के ͧलए लेख, ͩफचर, समाचार तैयार करता है और मुġण के ͧलए 
भेजता है । पहले बड़ ेसमाचारपğɉ मɅ संपादक को मह×वपणू[ èथान ĤाÜत होता था और अब 
जैस–ैजैसे पğमाͧलकɉ का हèत¢ेप अͬधक बढ़ता जा रहा है वसेै–वसेै Ĥबधं–संपादक अͬधक 
मह×वपणू[ होत ेजा रहे हɇ । इंͫडयन एÈसĤेस मɅ ͪववेक गोयनका èवय ंĤबधं–संपादक हɇ जब ͩक 
जनस×ता Ǒदãलȣ संèकरण मɅ संपादक हȣ नहȣ ंहै बिãक संपादकȧय सलाहकार Ĥभाग जोशी और 
काय[कारȣ संपादक ओम थानवी कȧ ǓनयिुÈत कȧ गई है । काय[कारȣ संपादक हȣ Ĥेस एÈट के 
Ĥावधानɉ के अनसुार समाचारɉ के चयन के ͧलए उ×तरदायी है । 

इनके अलावा समाचारपğɉ मɅ सàबƨ सàपादक (एसोͧसएट स.ं), समाचार–संपादक, 
राǒğकालȣन संपादक, सहायक संपादक, Đȧडा संपादक ͪव×त संपादक,, उप संपादक आǑद होते हɇ 
। इनका काय[ अलग–अलग ¢ेğɉ मɅ समाचारपğ के ͧलए सामĒी एकğ करना और उसे Ĥèतुत 
करना होता है । ͩकसी समाचारपğ मɅ पğकारɉ कȧ संÉया पğ के आकार–Ĥकार, आवæयकता तथा 
ͪव×तीय िèथǓत पर Ǔनभ[र करती है । सबसे Ïयादा पğकार टाइàस ऑक इंͫडया Ĥकाशन मɅ 
काय[ करत ेहɇ । इंͫडयन एÈसĤेस, Ǒहदंèुतान टाइàस मɅ भी पğकारɉ कȧ संÉया काफȧ है । देश 
मɅ ऐसे समाचारपğɉ कȧ अͬधकता है िजनमɅ संपादकȧय ͪवभाग मɅ दस से भी कम कम[चारȣ काय[ 
करत ेहɇ । यह अ×यतं मह×वपणू[ है ͩक समाचारपğ उɮयोग मɅ संपादकȧय ͪवभाग का èथान रȣढ़ 
कȧ हɬडी के समान है । 
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7.6.3.5 ͪव£ापन ͪवभाग– समाचारपğɉ को सफलतापवू[क संचाͧलत करने का मुÉय 
आधार ͪव£ापन होता है । िजस समाचारपğ का ͪव£ान Ĥभाग सुǺढ़ होता है और अÍछा 
ͪव£ापन ĤाÜत करता है वह समाचारपğ संगठन सदैव ĤगǓत कȧ ओर अĒसर होता है । 
समाचारपğ के आकार के अनसुार हȣ ͪव£ापन Ĥभाग छोटा या बड़ा होता है । टाइàस ऑफ 
इंͫडया जैसे ĤǓतिçठत संगठन मɅ 100 से अͬधक कम[चारȣ ͪव£ान ͪवभाग मɅ काय[ करत ेहɇ वहȣ ं
बàबई के ͪवæवाͧमğ जैसे छोटे समाचारपğ संगठन मɅ एक åयिÈत हȣ ͪव£ापन एकğ करने का 
काय[ सàहालता हɅ ।  

अÈसर देखने को ͧमलता है ͩक छोटे समाचारपğɉ मɅ सामाÛयत : पğ–माͧलक हȣ 
ͪव£ापन और åयवèथा का भार सàहालता है । Ïयɉ–Ïयɉ åयापार कȧ माğा के अनसुार ĤǓतçठान 
का आकार बढ़ता जाता है ×यɉ–×यɉ Įम–ͪवभाजन का आवæयकता होने लगती है । Ĥकाशक या 
åयापार–åयवèथापक के अलावा ͩकसी समाचारपğ संगठन मɅ ͪव£ापन åयवèथापक हȣ ऐसा 
åयिÈत होता है जो अͬधक से अͬधक धन इक͡ा करता है । ͪव£ापन ͪवभाग मɅ अलग–अलग 
कायɟ के ͧलए अलग–अलग कम[चारȣ रखने होत ेहɇ ͩकÛत ुͪव£ापन ĤǓतǓनͬधयɉ का अ×यतं कुशल 
होना बहु त जǾरȣ है । 

Ĥाय : हर समाचारपğ मɅ ͪव£ापन ĤǓतǓनͬध अ×यतं कुशल होत े हɇ जो èथानीय 
åयापाǐरयɉ, उɮयोगपǓतयɉ, संèथाओं तथा ͪव£ापन एजɅͧसयɉ से अͬधक से अͬधक ͪव£ापन ĤाÜत 
करने का Ĥयास करत ेहɇ । इसी तरह बहु त–से ĤǓतǓनͬध बाहरȣ ͪव£ापन ĤाÜत करने का Ĥयास 
करत ेहɇ । दैǓनक समाचारपğɉ मɅ ͪव£ापनɉ का एक और Ĥकार होता है–वगȸकृत ͪव£ापन िजसमɅ 
छोटे–छोटे ͪव£ापन ͧलए जात े हɇ । इससे समाचारपğ को काफȧ आय होती है । समाचारपğ 
संगठनɉ का ͪव£ापन Ĥभाग Ǔनरंतर ͪव£ापन संबधंी सारȣ संभावनाओं का अÚययन करता रहता 
है और उसी के अनसुार अपने ĤǓतǓनͬधयɉ को सͩĐय कर ͪव£ापन ĤाÜत करता है । 

देश मɅ ͪव£ापन कȧ पǐरिèथǓतया ँकाफȧ कǑठन हɇ । ͪव£ापनɉ के ͧलए बड़ी ĤǓतयोͬगता 
है । अत : समाचारपğ संगठनɉ मɅ ͪव£ापन ͪवभाग कȧ åयवèथा पर काफȧ Úयान Ǒदया जाता 
है। इसीͧलए Ĥाय : हर बड़ ेऔर मÚयम समाचारपğ मɅ एक अǓतǐरÈत ͪव£ापन åयवèथापक कȧ 
ǓनयिुÈत कȧ जाती है । 

7.3.2.3 मुġण ͪवभाग– संपादकȧय एव ं ͪव£ापन ͪवभाग से ĤाÜत सामĒी को गǑठत 
(कंपोज) करके एक सु ंदर समाचारपğ का Ǿप देने को काय[ मुġण ͪवभाग करता है । Ĥाय : बड़ े
एव ंमÚयम Įेणी के समाचारपğɉ मɅ उनकȧ Ǔनजी मुġण मशीन होती है । कुछ लघ ुदैǓनक ऐसे 
हɉगे िजनके पास अपना Ĥेस न हो । बड़ ेऔर मÚयम समाचारपğɉ के पास Ǔनजी मुġणालय का 
होना आवæयक है । अÛयथा समय पर समाचारपğ Ǔनकाल पाना सभंव नहȣ ं हो पाता । 
मुġणालय का काय[ åयविèथत होने पर हȣ समाचारपğ कȧ ĤǓतया ंसमय पर ĤाÜत हो पाती हɇ । 
अंत: सामाĒी ĤाÜत होते हȣ उसे कंपोज करना और ͪवͪवध मशीनी ĤͩĐयाओं को संपÛन करना 
इस ͪवभाग का मह×वपणू[ काय[ है । 

इधर ͪपछले 80 के दशक से मुġण जगत मɅ बड़ा जबरदèत पǐरवत[न हुआ है । जो 
समाचारपğ पहले कम ¢मता वालȣ मशीनɉ पर छपत ेथे, हɇड कंपोिजंग से कंपोज ͩकए जात ेथे 
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वे आजकल तीĭ गǓत वालȣ ऑफसेट मशीनɉ से मुǑġत हो रहे हɇ । कंपोिजंग का काय[ कंÜयटूर 
से और फोटो के बनाने के झंझट कȧ बजाय अब èकेǓनगं मशीनɉ से काय[ होने लगा है, िजससे 
साफ सुथरȣ èपçट छपाई से अखबारɉ कȧ सु ंदरता बढ़ गई है । अͬधकतर बड़ ेऔर मÚयम 
समाचारपğ अब बहु रंगी छपने लगे है िजससे पǒğकाओं कȧ भांǓत रंग–ǒबरंगी, सु ंदर समाचारपğɉ 
कȧ भी सखा बढ़ गई है । 

मुġण ͪवभाग का काय[ åयविèथत ढंग से चलाने के ͧलए कुशल कम[चाǐरयɉ का होना 
आवæयक है । ͪवͧभÛन कम[चाǐरयɉ के माÚयम से मुġणालय अधी¢क (Ĥेस सुपǐरटɅडɅट) समय 
पर काय[ कराने कȧ कोͧशश करता है । इसमɅ Ĥ×येक åयिÈत को समयबƨ ढंग से काय[ करना 
पड़ता है तभी Ǔनधा[ǐरत समय पर समाचारपğ मुǑġत होकर ĤाÜत होता है । 

7.6.3.7 Ĥसार ͪवभाग– मुġण ͪवभाग से समाचारपğ छपकर उसका ĤाÜत होने के बाद 
Ĥसार ͪवभाग (सरकुलेशन ͫडपाट[मɅट) का काय[, Ĥारंभ हो जाता है । ͩकसी समाचारपğ का Ĥसार 
उसका जीवन–रÈत कहा जाता है । यǑद समाचारपğ का Ĥसार नहȣ ंहोगा तो वह अपना Ǔनधा[ǐरत 
लêय तो ĤाÜत हȣ नहȣ ंकर सकता । उसे ͪव£ापन भी ĤाÜत नहȣ ंहɉगे । Ǔनæचय हȣ पया[Üत 
ͪव£ापनɉ के ǒबना ͩकसी समाचारपğ का जीͪवत रहना असभंव है । समाचारपğ के ͪवतरण और 
ͪवĐय कȧ धनराͧश समय से एकğ करने के ͧलए ͪवतरण ͪवभाग का काय[क¢ होना भी अ×यतं 
आवæयक है । इसके ͧलए समाचारपğ के ͪवतरण कायɟ को उप–ͪवभागो मɅ बांट Ǒदया जाता है । 

नगरɉ मɅ समाचारपğɉ के ͪवĐय को देखने वाला उप–ͪवभाग काफȧ बड़ा होता है । यहȣ 
कारण है ͩक नगरɉ के आसपास समाचारपğɉ का Ĥसार अͬधक होता है । कुछ ĤǓतçठान नगरɉ 
मɅ ͪवतरण काय[ èवय ंकरत ेहɇ जबͩक अͬधकांश बड़ ेसमाचारपğ एकमाğ ͪवĐय अͧभकता[ कȧ 
ǓनयिुÈत करत ेहɅ । वसेै तो सभी उ×पादɉ को ͪवĐय एजɅटɉ के माÚयम से ͪवतǐरत ͩकया जाता 
है ͩकंत ुसमाचारपğ एक ऐसा उ×पाद होता है िजसे पाठकɉ तक पहु ंचाने के ͧलए मÚयèथ बहु त 
जǾरȣ माने जात ेहɇ या बहु त मह×वपणू[ है ͩक यǑद समाचारपğ समय पर पाठक के पास नहȣ ं
पहु ंचा तो उसकȧ उपयोͬगता लगभग नहȣ ंके बराबर रह जाती है । इसीͧलए ͪवतरण ͪवभाग को 
ͪवͧभÛन साधनɉ से समाचारपğ को शीē से शीē Ēाहकɉ के पास पहु ंचाना आवæयक होता है । 

ͪवतरण ͪवभाग Ĥमुख Ǿप से तीन तरȣकɉ से काय[ करता है (1) नगर तथा नगर के 
आसपास एकमाğ ͪवतरक ǓनयÈुत करके (2) नगर के बाहर तथा देश के ͪवͧभÛन भागɉ मɅ 
एजɅट ǓनयÈुत करके तथा (3) देशभर मɅ फैले åयिÈतगत Ēाहकɉ को Ǔनयͧमत Ēाहक बनाकर 
डाक से ĤǓतया ंभेजकर Ĥसार का सारा काय[ ͪवतरण ͪवभाग अ×यतं कुशलता से करता है जो 
Ĥकाशन संèथान के ͪवकास मɅ सहायक होता है । 

7.6.3.8 ͪवभागीय सहयोग– समाचारपğ संगठन को सफलतापवू[क चलाने के ͧलए 
आवæयक है ͩक संपादकȧय, ͪवतरण, Ĥशासन, ͪव£ापन और मुġण ͪवभागɉ मɅ Ǔनकट का संपक[  
हो, यǑद इन सभी के बीच अÍछा तालमेल होगा तो समाचारपğ को अͬधक सफलता ͧमलने कȧ 
संभावना रहेगी । यǑद अÍछा तालमेल नहȣ ंहोगा तो सफल होना संभव नहȣ ंहोगा । समाचारपğ 
Ĥकाशन जगत मɅ Ĥ×येक ͪवभाग एक दसूरे का परूक होता है । 

जन ǽͬच और ता×काͧलक समाचारɉ को ठȤक ढंग से तैयार करने वाला संपादकȧय 
ͪवभाग समाचारपğ के ͪवĐय को Ĥो×साǑहत करता है । अÍछा ͪवĐय वाला समाचारपğ ͪव£ापन 
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को आकͪष[त करता है । मुġण ͪवभाग समाचारपğ को अÍछा मुǑġत करने मɅ तभी संभव हो 
पाता है जब उसे सभी ͪवभागɉ का बराबर सहयोग ͧमले । समाचारपğ के Ĥकाशक के ͧलए 
आवæयक है ͩक वह सभी ͪवभागɉ से Ǔनरंतर संपक[  बनाए रख । सबसे अͬधक संपक[  बनाए 
रखने कȧ आवæयकता Ĥसार ͪवभाग को होती है । उसे बराबर Úयान देना पड़ता है ͩक 
संपादकȧय ͪवभाग कȧ काय[– ¢मता बराबर बनी रहे तथा पाठकɉ कȧ मांग को Úयान मɅ रखकर 
समय–समय पर उसमɅ सुधार ͩकया जाये । ͪव£ापन ͪवभाग अͬधक से अͬधक ͪव£ापन ĤाÜत 
करने के ͧलए संपादकȧय और ͪवतरण ͪवभाग से सहयोग कȧ अपे¢ा करता है । वहȣ ंमुġण 
ͪवभाग सभी ͪवभागɉ के सहयोग का लाभ उठाता है तभी एक Įेçठ समाचारपğ बन पाता है । 
पारèपǐरक सहयोग केवल समाचारपğ ĤǓतçठान के अंदर हȣ आवæयक नहȣ ं है बिãक अÛय 
ĤǓतçठानɉ के बीच भी वह जǾरȣ है जो एक समाचारपğ को सफलता कȧ सीǑढ़यɉ तक पहु ँचा 
सकता है । 

7.7 सारांश  
समाचारपğ के सफल Ĥकाशन के ͧलए अÛय औɮयोͬगक ĤǓतçठानɉ कȧ भांǓत एक 

सुǓनयोिजत Ĥबधं संगठन आवæयक है । िजस समाचारपğ संगठन का Ĥबधं तंğ िजतना कुशल 
होगा अपने दाǓय×वɉ का पालन करेगा वह संगठन उतना हȣ उğǓत कȧ ओर अĒसर होगा और 
समाचारपğ लोकͪĤय होगा समाचारपğ जगत मɅ आ रहे नए–नए पǐरवत[नɉ एव ं आधुǓनक 
तकनीकɉ का Ĥयोग भी सफलता के ͧलए आवæयक है  

7.8 शÞदावलȣ 
लघ ुसमाचारपğ– पÍचीस हजार से कम Ĥसार संÉया वाले समाचारपğ 
मÚयम समाचारपğ– पÍचीस से पचह×तर हजार Ĥसार संÉया वाले समाचारपğ 
बड़ ेसमाचारपğ– पचह×तर हजार से अͬधक Ĥसार संÉया वाले समाचारपğ 
èतूपकार संगठन– इस संगठन मɅ Đमश : वǐरçठ अͬधकारȣ होत ेहɇ और अंतर मɅ एक 
सवȾÍच अͬधकारȣ होता है । 
ͪवकɅ Ǒġत Ĥबधं संगठन– एक सवȾÍच अͬधकारȣ न होकर ͪवͧभğ ͪवभागɉ के स¢म 
अͬधकारȣ होत ेहɇ । 
समिÛवत Ĥबधं संगठन– ͧमला जुला åयवèथापकȧय ढांचा  

7.9 कुछ उपयोगी पुèतकɅ  
1. पğ Ĥकाशन और ĤͩĐया : ͧशवĤसाद भारती; ͪवæवͪवɮयालय Ĥकाशन, वाराणसी (उ.Ĥ.) 
2. भारतीय समाचारपğɉ का संगठन और ĤबÛध : डॉ. सुकुमाल जैन; मÚयĤदेश ǑहÛदȣ Ēथं 

अकादमी, भोपाल (म.Ĥ.) 
3. åयावसाǓयक संगठन एव ंĤबधं : जे पी. गÜुता; केदारनाथ रामनाथ, मेरठ (उ.Ĥ.)  

7.10 Ǔनबंधा×मक Ĥæन 
1. समाचारपğɉ का åयावसाǓयक ढांचा ͩकस Ĥकार का होता है? 
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2. लघ ुदैǓनक समाचारपğɉ के ढांचे का èवǾप èपçट कȧिजए । 
3. मÚयम और बड़ ेसमाचारपğ के ढांचे मɅ Èया अÛतर है? देश मɅ सबसे बड़ा समाचारपğ 

संगठन कौन सा है? 
4. समाचारपğ संगठनɉ के ͪवभाग कौम–कौन से होते हɇ? उनमɅ Ĥमुख कौन–सा है? 
5. टाइàस ऑफ इंͫडया के Ĥमुख ͪवभागɉ का संͯ¢Üत ͪववरण ͧलखɅ? 
6. समाचारपğ संगठन के ͪवͧभÛन ͪवभागɉ मɅ आपसी सहयोग Èयɉ आवæयक है? 
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इकाई 8 ͪव£ापन और मीͫडया आयोजन  
इकाई कȧ Ǿपरेखा 
8.0 उƧेæय 
8.1 Ĥèतावना 
8.2 अͧभĤेरणा 
8.3 ͪव£ापन– अथ[, उपयोͬगता एव ंमह×व 
8.4 अनौपचाǐरक ͪव£ापन 
8.5 भारत मɅ ͪव£ापन 
8.6 ͪव£ापन और मीͫडया आयोजन 
8.7 ͪव£ापन तथा सामािजक जनसचंार 
8.8 ͪव£ापन और उपभोÈता का åयवहार 
8.9 ͪव£ापन मɅ नारȣ ĤèतुǓतकरण 
8.10 ͪव£ापन और नǓैतकता 
8.11 ͪव£ापन एव ंसमाचारपğ कȧ èवतंğता 
8.12 ͪव£ापन और काननू 
8.13 ͪव£ापन मɅ शोध कȧ आवæयकता Èयɉ? 
8.14 साराशं 
8.15 शÞदावलȣ 
8.16 कुछ उपयोगी पèुतकɅ  
8.17 Ǔनबधंा×मक Ĥæन 

8.0 उƧेæय  
इस इकाई का उƧेæय ͪव£ापन से संबंͬ धत ͪवͧभÛन ǒबÛदओंु कȧ पया[Üत जानकारȣ 

कराना है । ͪव£ापन ͩकसे कहत ेहɇ, इसका मह×व तथा उपयोͬगता Èया है, इसके काय[¢ेğ मɅ 
Èया–Èया सिàमͧलत है, ͪव£ापन के सामािजक– आͬथ[क सरोकार Èया हो सकत ेहɇ, ͪव£ापन मɅ 
नारȣ ĤèतुǓतकरण कȧ िèथǓत, ͪव£ापन और काननू आǑद िज£ासाओं का समाधान करने के 
Ĥय×न ͩकए गए हɇ । इससे अÚयेता को यह भी जानकारȣ ͧमल सकेगी ͩक ͪव£ापन के ͪवͧभÛन 
माÚयमɉ मɅ से उͬचत माÚयम का चुनाव कर ͪव£ापन अͧभयान कैसे चलाया जाना चाǑहए । 
भारत मɅ सरकारȣ ͪव£ापन कȧ ͪवकास–कथा कैसी रहȣ है, अनौपचाǐरक ͪव£ापन ͩकतने उपयोगी 
हो सकत ेहɇ, ͪव£ापन मɅ नǓैतकता, उपभोÈता का åयवहार ͪव£ापन से समाचारपğ कȧ èवतंğता 
Ĥभाͪवत होती है अथवा नहȣ,ं ͪव£ापन मɅ भी शोध कȧ आवæयकता है या नहȣ ंआǑद कȧ 
जानकारȣ भी इस इकाई मɅ दȣ गई है ।  
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8.1 Ĥèतावना  
ͪव£ापन का एकमाğ उƧेæय अपने पाठक एव ं दश[क वग[ तक ͪवͧभÛन माÚयमɉ से 

जानकारȣ पहु ँचाना है । इसे जनसचंार का अपने आप मɅ एक पणू[ एव ंèवतंğ माÚयम कहा 
जाना चाǑहए । यǑद हम जनसचंार कȧ Ǻिçट से देखɅ तो ͪव£ापन का मुÉय उƧेæय ͪवषय कȧ 
जानकारȣ देना। ͪवषय के ĤǓत जागǾकता पदैा करना तथा उसके अनसुार जनमानस तैयार 
करना है । आज का यगु ͪव£ापन का यगु है । घर से बाहर कदम रखत ेहȣ हम अपने आपको 
अपने चारɉ तरफ ͪव£ापन के मकड़जाल मɅ जकड़ा हुआ पाते, हɇ । Ĥात : चाय के Üयाले से 
चाय कȧ चुèकȧ लेत–ेलेत ेअखबार पढ़ने के साथ हȣ हम ͪवͧभÛन Ĥकार के ͪव£ापनɉ से मुखाǓतब 
होत ेहɇ । अखबार के साथ–साथ ͩकसी भी पğ–पǒğका के पÛने पलटने पर एक से बढ़कर एक 
सुÛदर चेहरे अपनी लुभावनी एव ंमनभावनी अदा से तथा आकष[क शÞद–संयोजन से वèतुͪवशषे 
के ĤǓत हमɅ आकͪष[त करत ेरहत ेहɇ । घर मɅ रेͫडयो के काय[Đम सुनत ेहु ए अथवा टȣ.वी. देखते 
हु ए भी बीच–बीच मɅ ͪव£ापन सुनने–देखने को ͧमलत ेहɇ । काम पर जात ेसमय राèत ेमɅ बस 
èटɇडɉ पर, बसɉ पर, ǒबजलȣ के खंभɉ पर, दȣवारɉ पर, होͫडɍग पर ͪव£ापन के बरबस दश[न होते 
हɇ । खरȣद दारȣ करने जाने पर दकुान पर भी ͪवĐय ǒबÛद ुसंबंͬ धत ͪव£ापन–सामĒी तथा ͪवडंो–
ͫडèसे देखने को ͧमल जात ेहɇ । ͧसनेमाघर मɅ ͧसनेमा देखने जाने पर भी ͧसनेमा–èलाइडɉ के 
ɮवारा ͪव£ापन Ǒदखाए जात ेहɇ । राèत ेचलत ेसमय भी पेàफलेट, हɇडǒबल, पचȶ आǑद हाथ मɅ 
पकड़ा Ǒदए जात ेहɇ । ता×पय[ यह है ͩक आज ͪव£ापन के मायावी संसार के जाल मɅ åयिÈत 
इस कदर जकड़ा हुआ है ͩक उससे बचा नहȣ ंजा सकता । åयिÈत अपनी इÍछा से अथवा 
अǓनÍछा से ͪव£ापन देखने को मजबरू है । ͪव£ापन कȧ आलोचना भी कȧ जाती है, इस पर 
लांछन भी लगाया जाता है, ͩफर भी ͪव£ापन एक जीवतं स×य है, िजसका अिèत×व अपǐरहाय[ 
है ।  

8.2 अͧभĤेरणा  
'भारȣ उ×पादन का कारण एव ं पǐरणाम ͪव£ापन है ।' Ĥͧसƨ ͪवचारक नाईĜोम का 

ͪव£ापन के संबधं मɅ यह कथन èपçट करता है ͩक ͪवæव मɅ औɮयोगीकरण के ͪवकास के ͧलए 
ͪव£ापन उ×पय[क शिÈत के Ǿप मɅ काय[ करता है । ͪवæव मɅ औɮयोगीकरण कȧ ĤगǓत के साथ–
साथ बड़ ेपमैाने पर उ×पादन मɅ वृͪ ƨ हो रहȣ है । इस उ×पादन के ͧलए भारȣ मांग उ×पÛन होना 
आवæयक होता है, ताͩक मांग एव ंउ×पादन का एक चĐ ǓनरÛतर चलता रहे । ͪव£ापन से 
वèत ुका उपयोग बढ़ जाता है, फलत : मांग बढ़ जाने से उ×पादन–वृͪ ƨ Ĥो×साǑहत होती है । 
उ×पादन मɅ वृͪ ƨ से वèत ुकȧ लागत मɅ कमी आती है, िजससे कȧमतɉ मɅ ͬगरावट आ जाती है । 
उ×पादन–वृͪ ƨ के ͧलए नई तकनीक अपनाने से उÛनǓत का पथ Ĥशèत होता है । ͪव£ापन से 
ĤाÜत होने वालȣ नई सूचनाओं से £ानवƨ[न होता है तथा शंका–समाधान भी होता है । इस सबसे 
èपçट होता है ͩक नए उɮयोगɉ के ͪवषय मɅ तथा नई तकनीक से उ×पादनɉ मɅ होने वाले सुधार 
आǑद के सàबÛध मɅ उपभोÈताओं तक अपनी बात पहु ंचाने कȧ उ×पादक को आवæयकता Ĥतीत 
होने लगती है । इस आवæयकता से ͪव£ापन के ͧलए अͧभĤेरणा जाĒत होती है ।  
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8.3 ͪव£ापन का अथ[, उपयोͬगता एवं मह×व  
ͪव£ापन का अथ[ है ͩकसी तØय, वèत ुया ͪवचार कȧ ͪवशेष जानकारȣ अथवा सूचना 

देना । ͪव£ापन कȧ वह åयावसाǓयक शिÈत है जो मुǑġत शÞदɉ के ɮवारा वèत ुͪवशेष या ͪवचार 
के ͪवĐय को बढ़ाती है, उसकȧ ĤǓतçठा बनाती है तथा साख बढ़ाती है । एक बहु त परुानी 
कहावत है ͩक हम घोड़ ेको पानी के नजदȣक तो ले जा सकत ेहɇ ͩकंत ुपानी पीने के ͧलए उसे 
मजबरू नहȣ ंकर सकत ेअथा[त ् ͪव£ापन के ɮवारा लोगɉ के ͪवचारɉ एव ं ͩĐयाओं को Ĥभाͪवत 
ͩकए जाने का Ĥयास ͩकया जाता है । समाचारपğ, रेͫडयो, दरूदश[न, पğ–पǒğकाएं, ͧसनेमा, 
ǒबजलȣ के खंभे, यातायात के साधन, बाéय साइनबोड[, होͫडɍग आǑद पर Ĥदͧश[त ͩकए जाने वले 
Ǻæय तथा संदेश, िजनके ͧलए ͪव£ापन दाता ɮवारा भुगतान ͩकया जाता है तथा िजनका उƧेæय 
उपभोÈताओं के Đय एव ंआचरण को Ĥभाͪवत करना होता है, इन Ǻæयɉ एव ंसंदेशɉ को ͪव£ापन 
कहा जाता है । दसूरे शÞदɉ मɅ लोगɉ को ͩकसी वèत,ु Ħांड, सेवा, संèथान, ͪवचार अथवा 
ͪवचारधारा से पǐरͬचत कराने अथवा उस ओर Ĥव×ृत करने हेत ुभुगतान देकर Ǻæय अथवा Įåय 
संदेश ͧलखना और उÛहɅ Ĥसाǐरत करने को ͪव£ापन कहɅगे । आज ͪवæव मɅ ͪवͧभÛन Ĥकार के 
ͪव£ापनɉ जैसे आͬथ[क, वाͨणिÏयक, सामािजक एव ंराजनीǓतक आǑद का सब तरफ Ĥभु×व है । 
एक उ×पादक अपने उ×पाद का संभाͪवत उपभोÈताओं को होͫडɍग, पğ–पǒğकाओं, समाचारपğ, 
रेͫडयो एव ंदरूदश[न के माÚयम से £ान कराता है । सीधे–सादे शÞदɉ मɅ इसे ͪव£ापन कहत ेहɇ । 
मौसमी तथा ऐसे हȣ उÈत उतार–चढ़ावɉ को सामाÛयीकृत करत े हु ए वèतुओं कȧ मांग मɅ 
Ǔनरंतरता बनाए रखने मɅ ͪव£ापन सदा–सव[था समथ[ होता है । ͪव£ापन से मनçुय कȧ 
उपभोÈता–शिÈत को पोषण ͧमलता है । इससे मनçुय के जीवन èतर को बेहतर बनाने कȧ 
इÍछा जागतृ होती है तथा यह औɮयोͬगक उ×पादन मɅ बढ़ोतरȣ एव ंतीĭता मɅ अͧभवृͪ ƨ करता 
है। 

ͪव£ापन एक ऐसी कला है िजसके ɮवारा एक उ×पादक अपने उ×पाद को दǓुनया के 
सम¢ इस Ĥकार Ĥèतुत करता है ͩक जनसामाÛय के मन मɅ उसे खरȣदने तथा लगातार खरȣदते 
रहने कȧ Ĥबल इÍछा बनी रहे । इसͧलए ͪव£ापन ͩकसी उ×पाद कȧ मांग को उ×पÛन करने तथा 
उसे बनाए रखने के ͧलए अǓत आवæयक है । यह उपभोÈता को नये उ×पाद के संबधं मɅ सचूना 
देता है, लोगɉ को ͧश¢ा देता है तथा उनकȧ जानकारȣ को बढ़ाता है । ͪव£ापन एक Ĥकार से 
मुǑġत Ǿप मɅ ͪवĐय ĤǓतǓनͬध×व करता है । 

ͪव£ापन और Ĥचार दोनɉ मɅ काफȧ अंतर होता है । ͪव£ापन Ĥचार का वह Ǿप है 
िजसके ͧलए भुगतान करना होता है, जबͩक Ĥचार के ͧलए कोई भुगतान करने कȧ आवæयकता 
नहȣ ंरहती । Ĥ×येक ͪव£ापन के ͧलए Ĥयोजक होता है, ͩकÛत ुĤचार के ͧलए Ĥयोजक कȧ कोई 
आवæयकता नहȣ ंहोती । ͪव£ापन एक संĤेषण ͪवͬध है, साथ हȣ यह ͪवĐय अथा[त ्माकȶ Ǒटगं का 
अंग भी है । ͪव£ापन को सूचना या जानकारȣ का लͧलत ĤèतुǓतकरण कहा जा सकता है । 
एक åयापारȣ, åयवसायी, लेख ͪव£ान, ǒबĐȧ कता[, जनसंपक[ कमȸ तथा ĤशासǓनक अͬधकारȣ के 
गणु एक ͪव£ापन कता[ मɅ होने चाǑहए । उसमɅ कलाकार, ͪĤटंर, कॉपी–लेखक के गणु भी 
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वांछनीय हɇ । उसे फोटोĒाफȧ, ͩफãम, Ĥदश[नी, Ĥेस ǒबĐȧ,जनसंपक[  एव ं अनसुंधान संबधंी 
जानकारȣ भी होनी चाǑहए । माल कȧ पैͩ कंग व ͪव£ापन संबधंी £ान, उपभोÈता मनोͪव£ान एव ं
उपभोÈता–åयवहार का £ान भी ͪव£ापनकता[ के ͧलए आवæयक है । इस सब Ĥकार कȧ गहन 
जानकारȣ एक सफल ͪव£ापनकता[ के बहु£ होने कȧ आवæयकता ĤǓतपाǑदत करती है । 

ͪव£ान कȧ मह×वपणू[ ͪवशषताएँ Ǔनàन Ĥकार ͬगनाई जा सकती हɇ – 
1. ͪव£ापन भुगतान पर उपलÞध होने वाला संĤेषण का एक Ǿप है । ͪव£ापन 

दाता को ͪव£ापन के ͧलए ĤाÜत ͩकये गये èथान समय के ͧलए भुगतान करना होता है। 
2. यह ǓनवȷयिÈतक जन–संĤेषण एव ंवèत ुके ĤǓत उपभोÈता के Ĥबल आगह का 

वायस है । इसमɅ Ēाहक के साथ आमने–सामने Ĥ×य¢ संपक[  नहȣ ंहोता । 
3. यह मौͨखक, ͧलͨखत या Ǻæया×मक हो सकता है । 
4. यह ͪवͧभÛन माÚयमɉ जैसे Ĥेस, नमूना, Ǻæय, Įåय आǑद के ɮवारा ͩकया जा 

सकता है । 
5. इसका उƧेæय वèतुओं और सेवाओं के ͧलए मांग उ×पÛन करना होता है । 
6. यह जाने–माने Ĥयोजक के ɮवारा ͩकया जाता है, अथा[त ् यह कभी भी 

एकतरफा नहȣ ंहोता । यह हमेशा ͩकसी भी तरफ से िजसे Ĥायोिजत कहत ेहɇ, ͩकया जाता है। 
वत[मान समय मɅ वाͨणÏय–åयवसाय के ¢ेğ मɅ ͪव£ापन एक अǓत मह×वपणू[ भूͧमका 

Ǔनभाता है । अǓतͪवशेप£ता, अǓत उ×पादन एव ं गला–काट ĤǓतयोͬगता के कारण ͪव£ापन 
åयापार का एक अपǐरहाय[ अंग बन गया है । आधुǓनक राçĚȣय एव ंअंतरा[çĚȣय बाजार मɅ 
ͪव£ापन रȣढ़ कȧ हɬडी जैसी मह×ता ĤाÜत कर रहा है । यह उपभोÈताओं को सचूना देता है, 
ͧशͯ¢त करता है तथा माग[दश[न करता है और उनके Ǒहतɉ कȧ र¢ा करता है । यह उÛहɅ 
बुͪ ƨमतापवू[क Đय करने का अवसर Ĥदान करता है तथा उनके जीवन èतर मɅ बढ़ोतरȣ करता 
है। यह लोगɉ मɅ नई वèतुओं का ĤèतुǓतकरण करता है, उनकȧ ǽͬच एव ं फैशन मɅ बदलाव 
करता है, उनके £ान मɅ अͧभवृͪ ƨ करता है तथा समाज मɅ रोजगार के अͬधकाͬधक अवसर पदैा 
करता है । उɮयोगɉ के ͧलए जो मह×व वाçप शिÈत का है, वाͨणÏय के ͧलए वहȣ मह×व 
ͪव£ापन का है । सामाÛयतया यह उ×पादकɉ, उपभोÈताओं तथा समाज के ͧलए जानकारȣ और 
लाभ का माग[ Ĥशèत करता है ।  

8.4 अनौपचाǐरक ͪव£ापन  
Êलमैर, फोटोĒाफ, ͫडèफे आǑद औपचाǐरक ͪव£ापन के साधन है ͩकÛत ु दȣवार पर 

आकष[क एव ंउ×सुकता जगाने वाले नारे अनौपचाǐरक ͪव£ापन का मुÉय आधार है । 'ǐरæत ेहȣ 
ǐरæत े ', 'दãुहन वहȣ जो पाठकजी Ǒदलवाएं' कुछ ऐसे हȣ आकष[क नारे हɇ । मनçुय माğ मɅ 
उ×सुकता एव ं िज£ासा विृ×त èवाभाͪवक Ǿप से ͪवɮयमान रहती है । इसी भावना को संतुçट 
करने कȧ Ǻिçट से आकष[क नारे गढ़ने का काय[ अनौपचाǐरक ͪव£ापनदाताओं के ɮवारा अपनाया 
जाता है । Ĥͧशͯ¢त डाँÈटरɉ कȧ बेरोजगासी/अãप रोजगारȣ को देखते हु ए नारे बलुÛद ͩकए गए 
ͩक 'Ěȣट मोर डाँÈटर बटैर, हैãथ Ǒहम Ěȣट य ूबटैर' 'डाँÈटर को दामाद मत बनाओ, आपकȧ बेटȣ 
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भूखी मरेगी ', 'बेटȣ को डाँÈटर मत बनाओ आपका दामाद भूख मरेगा' आǑद । ͩकÛत ुͪव×तीय 
संèथाओं ɮवारा अãप बचत को Ĥो×साǑहत करने कȧ भावना को जगाने के ͧलए ͩकए जाने वाले 
अनौपचाǐरक Ĥचार मɅ 'बेटȣ कȧ शादȣ के ͧलए बचाइए' तथा 'बेटे कȧ उÍच ͧश¢ा के ͧलए 
बचाइए' के नारɉ के कारण दहेज–Ĥथा तथा केवल लड़कɉ के ͧलए उÍच ͧश¢ा कȧ ब ूआती है । 
राजनीǓतक अͧभयान, ͪवशेषत : चुनावɉ के Ǒदनɉ मɅ, दȣवारɉ पर ͧलखाए जाने वाले नारɉ के Ǿप 
मɅ अनौपचाǐरक ͪव£ापन को भारȣ मह×व ͧमलता है । राजनीǓतक दल अपनी उपलिÞधयɉ को 
दशा[त े हु ए आकष[क नारे Ĥèतुत करत ेहɇ तो उनके ĤǓतèपधȸ दल ͪवलोम (ͪवपरȣत) नारे बलुंद 
करत ेहɇ । 'इंǑदरा लाओ, देश बचाओ ', तथा 'माँ–बेटे से देश बचाओ' ऐसे हȣ उदाहरण हɇ । 
'इंǑदरा आई, खुͧशया ंलाई' तथा 'देखो देखा इंǑदरा का खेल, खा गई चीनी, पी गई तेल' भी 
इसके उदाहरण हɇ । 

कई बार अनौपचाǐरक ͪव£ापन ɮवारा उãटा Ĥचार भी हो जाता है । ͩकसी ͩफãम मɅ 
मǑहलाओं के भɉड ेएव ंअͧशçट ĤèतुǓतकरण के ͪवǽƨ मǑहला संगठनɉ के Ĥदश[न से उस ͩफãम 
को अनावæयक Ĥचार ͧमल जाता है । ͩकसी ͩफãम, पèुतक, पǒğका आǑद पर ĤǓतबधं लगाए 
जाने पर भी उसे अͬधक Ĥचार ͧमल जाता है िजससे उसकȧ ǒबĐȧ बढ़ जाती है । स×ताǾढ़ दल 
अपनी ĤǓतɮवɮंवी पाटȹ कȧ चुनाव रैͧलयɉ से आम जनता को दरू रखने हेत ुलोकͪĤय ǑहÛदȣ 
ͩफãमɉ का दरूदश[न पर ĤèतुǓतकरण कराता है । वष[ 1977 के ऐǓतहाͧसक चुनावɉ मɅ जनता 
पाटȹ कȧ रैलȣ के Ǒदन कांĒेस सरकार ɮवारा उस समय कȧ सवा[ͬधक लोकͪĤय ͩफãम 'बॉबी' का 
दरूदश[न पर Ĥसारण कराया था । इस Ĥकार अनौपचाǐरक ͪव£ापन भी अपने आप मɅ मह×वपणू[ 
साधन है ।  

8.5 भारत मɅ ͪव£ापन  
भारत मɅ ͪव£ापन का Ĥारंभ लगभग 225 वष[ परुाना है । बगंला गजट अथवा 

कलक×ता जनरल एडवरटाइजर नामक भारत के Ĥथम समाचारपğ के कुल 4 पçृठɉ मɅ से एक 
पçृठ ͪव£ापनɉ के ͧलए आरͯ¢त रहता था िजस पर भारत मɅ रहने वाले अंĒेजɉ के उपयोग कȧ 
वèतुओं के ͪव£ापन छपत ेथे । आज कȧ तरह उस समय भी भारतीय भाषाओं के समाचारपğ 
ͪव£ापनɉ पर हȣ Ǔनभ[र हुआ करत ेथे । उÛनीसवी ंसदȣ के अंǓतम दशक मɅ ͪव£ापन एक èवतंğ 
åयवसाय के Ǿप मɅ èथाͪपत हो गया । ǒĦǑटश èवाͧम×व कȧ कुछ ͪव£ापन सͧमǓतयɉ ने भारत 
मɅ उपभोÈता वèतुओं का समाचारपğɉ मɅ ͪव£ापन देने काय[ Ĥारंभ ͩकया । भारतीयɉ ɮवारा 
ͪव£ापन åयवसाय का Ĥारंभ लगभग 70–75 वष[ परुाना है । 

ईèट इंͫडया कंपनी एव ंत×पæचात ् ǒĦǑटश Ǿल के अंतग[त सरकार ɮवारा ͪव£ापन देने 
कȧ कोई आवæयकता नहȣ ंसमझी गई । वèतुत : उस समय सरकार के पास कोई संदेश नहȣं 
होता था, िजसका ͪव£ापन कराया जाये । केवल ǓनयिुÈतयɉ के ͧलए ǐरÈत èथान कȧ सचूना 
तथा साव[जǓनक Ǔनमा[ण कायȾ के टɅडर छपाने को छोड़कर ǐरÈत èथानɉ कȧ सूचना सामĒी गजट 
मɅ छपाई जाती थी जबͩक टɅडर नोǑटस संबंͬ धत अͧभयतंा के काया[लयɉ मɅ टांगे जाते थे । 
ɮͪवतीय ͪवæवयƨु के दौरान िèथǓत काफȧ बदलȣ । त×कालȣन ǒĦǑटश भारत सरकार ने यƨु 
Ĥयासɉ मɅ ͪवशेषकर धन संĒह हेत ुजनता को जागता करने के ͧलए ǑहÛदȣ, अंĒेजी उदू[ के 
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समाचारपğ Ĥारंभ कर उनमɅ ͪव£ापन देना शुǾ ͩकया । चीफ Ĥेस एडवरटाइजर का पद सिृजत 
ͩकया गया, िजसको सरकारȣ ͪव£ापनɉ से संबंͬ धत कायȾ कȧ देखरेख का काय[ भी सɋपा गया । 
सैǓनक ऋणɉ एव ंअãप बचत Ĥमाणपğɉ को बेचने तथा फौज मɅ भतȸ हेत ुअͧभयान समाचारपğɉ 
मɅ ͪव£ापन देकर हȣ चलाए गए । जून, 1941 मɅ चीफ Ĥेस एडवरटाइजर के अंतग[त 
एडवटा[इिजंग कंसलटɅट को ǓनयÈुत ͩकया गया िजसका मÉुय काय[ सरकारȣ ͪव£ापनɉ के ͧलए 
तकनीकȧ सलाह देना तथा उनकȧ आवæयकताओं को एडवटाईिजंग कमेटȣ बàबई को Ĥेͪषत करना 
था । इस कमेटȣ मɅ Ĥमुख ͪव£ापन सͧमǓतयɉ के ĤǓतǓनͬध हुआ करत ेथे । यह कमेटȣ सरकारȣ 
ͪव£ापनɉ के Ǔनमा[ण, आयोजन एव ंͪवतरण के ͧलए उ×तरदाई थी । बाद मɅ सरकारȣ ͪव£ापनɉ 
के अͧभयानɉ के अͬधक द¢तापवू[क संचालन हेत ुसरकार ɮवारा माच[, 1942 मɅ यह Ǔनण[य 
ͧलया गया ͩक एडवरटाइिजंग कंसãटɅट को आवǑंटत परूा काय[ एक èवतंğ इकाई को सɋप Ǒदया 
जाए । इस इकाई का नाम ͩĐएǑटव–पिÞलͧसटȣ यǓूनट रखा गया । एडवरटाईिजग कंसलटɅट 
ɮवारा सरकार एव ंइस इकाई के बीच समÛवय बनाए रखने के साथ–साथ सरकार को तकनीकȧ 
सलाह देने का काय[ ͩकया जाने लगा । इन दोनɉ को सूचना एव ंĤसारण ͪवभाग के अधीन रखा 
गया । Ǒदसàबर, 1943 मɅ इस èवतंğ इकाई को 'एसोͧसएटेड एडवरटाइिजगं एजɅसी' नामक नई 
संèथा मɅ बदल Ǒदया गया । ͩकÛत ुǑदसàबर, 1945 तक जबͩक इकाई का èविैÍछक अवसान 
हो गया, सरकारȣ ͪव£ापनɉ का काय[ इकाई ɮवारा हȣ सभंाला जाता रहा । फलत : ͪव£ापन–
Ĥसारण का काय[ एडवरटाइिजगं कंसलटɅट ɮवारा संभाल ͧलया गया । साथ हȣ मुǑġत एव ंǺæय 
Ĥचार माÚयमɉ (Ħोशर, कलɇडर, पोèटर, पçैफलेɪस आǑद) से संबंͬ धत काय[ तथा ͪव£ापन शाखा 
का ĤशासǓनक काय[ भी Ǒदसàबर, 46 मɅ कंसलटɅट को संभलवा Ǒदया गया । èवतंğतापवू[ 
ͪव£ापन सलाहकार (एडवरटाइिजगं कंसलटɅट) ɮवारा Ǔनàन कत[åयɉ का Ǔनव[हन ͩकया जाता था– 

1. भारत सरकार के ͪवͧभÛन मंğालयɉ कȧ ओर से ͪव£ापन अͧभयान कȧ योजना बनाने 
(काँपी एव ंआट[ वक[  जैसे सजृन काय[ सǑहत) एव ंͩĐयािÛवत करने का काय[ । 

2. Ĥेस हेत ुͪव£ापनɉ का Ǔनमा[ण एव ंĤसारण । 
3. मुǑġत Ĥचार साǑह×य जैसे पोèटर, फोãडर, पेàपलेɪस, Ħोशस[ आǑद का Ǔनमा[ण । 
4. समèत सरकारȣ ͪवभागɉ (उनके अधीनèथ काया[लयɉ सǑहत ͩकÛत ुरेलवे को छोड़कर) के 

ͪव£ापन संबधंी कायȾ कȧ देखरेख । 
5. ͪव£ापन शाखा का पय[वे¢ण एव ंĤशासǓनक काय[ । 

ͪव×तीय वष[ 1948–49 मɅ महा अंके¢क कȧ सलाह पर समèत सरकारȣ ͪवभागɉ मɅ 
ͪव£ापन एव ंǺæय Ĥचार संबधंी काय[ ͪव£ापन शाखा के साथ कर Ǒदया गया । इसी Ĥकार 
जुलाई, 1851 से सरकारȣ ͪव£ापनɉ के ͧलए उपयÈुत। पाए जाने वाले समाचारपğ पǒğकाओं कȧ 
गोपनीय सूची रखने का काय[ भी Ĥेस इकȾमेशन Þयरूो से ͪव£ापन शाखा को èथानाÛतǐरत कर 
Ǒदया गया । अगèत, 1954 से वगȸकृत ͪव£ापन Ĥसारण का काय[ भी इस शाखा को दे Ǒदया 
गया । बाद मɅ ͪव£ापन ͪवतरण का काय[ भी, जो ĤाÛतीय सरकारɉ के सूचना एव ंĤचार ͪवभागɉ 
के Ǔनदȶशकɉ के माÚयम से होता था, एक èवतंğता ͪवतरण इकाई को सɋप Ǒदया गया ताͩक 
सारे देश मɅ शीē ͪवतरण ͩकया जा सके ।  
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सचूना एव ं Ĥसारण मंğालय ɮवारा Ĥकाͧशत कȧ जाने वालȣ पǒğकाओं मɅ ͪव£ापन 
बुͩ कंग हेत ुजून, 55 मɅ ͪव£ापन शाखा मɅ एक यǓूनट बनाई गई, ͩकÛत ुबाद मɇ इस काय[ को 
ͪवकेÛġȣकृत कर संबंͬ धत Ĥकाशन यǓूनटɉ को हȣ सɋप Ǒदया गया । Ĥदश[नी ĤखÖड को भी 
ͪव£ापन शाखा के साथ संबƨं Ǒदया गया । 

इस Ĥकार ͪव£ापन शाखा मɅ ¢ेğ, कायɟ एव ं गǓतͪवͬधयɉ के ͪवèतार के साथ–साथ 
तकनीकȧ एव ंगरै तकनीकȧ कम[चाǐरयɉ मɅ बढ़ोतरȣ के गारणामèğǾप ͪव£ापन शाखा को सूचना 
एव ंĤसारण मंğालय का संबƨं काया[लय घोͪषत ͩकया गया तथा इसका नाम 'ͪव£ापन एव ंǺæय 
Ĥचार Ǔनदेशालय '(DAVP) कर Ǒदया गया, िजसके Ĥभारȣ अͬधकारȣ को Ǔनदेशक कहा गया । 

एक सàबƨ Ĥæन यहा ंयह उपिèथत होता है ͩक सरकार के पास बेचने हेत ुÈया है? 
वह ͩकन वèतुओं का ͪव£ापन करे? सरकार ͪव£ान Èयɉ करे? वèतुत : सरकारȣ ͪव£ापन 
मुÉयत : जनता मɅ जागǾकता पदैा करने, Ĥेरणा पदैा करने, सरकारȣ उपलिÞधया ंजताने तथा 
शै¢ͨणक उƧेæयɉ को परूा करने हेत ुहȣ Ĥसाǐरत ͩकए जाते हɇ । èवाèØय एव ंसफाई संबधंी, 
राçĚȣय अखंडता व एकता आǑद ͪवषयɉ से संबंͬ धत ͪव£ापन–संदेशɉ का Ĥसारण सरकारɉ ɮवारा 
ͩकया जाता है । सरकारȣ सेवाओं मɅ भतȸ तथा साव[जǓनक Ǔनमा[ण कायɟ के ͧलए टɅडर Ĥकाशन 
का काय[ भी सरकारे करती हɇ । ͪपछले कुछ वषɟ से सरकारɅ ͪवͧभÛन सामािजक सेवाओं को 
बेचने के काय[ भी करने लगी हɇ, जैसे दरूभाष सेवा ǒबजलȣ । पानी, ͧसचंाई, वाय ुसेवा । रेल 
सेवा, सड़क यातायात सेवा आǑद । इन सेवाओं के सàबÛध–थ मɅ भी ͪव£ापन Ĥसाǐरत ͩकए 
जात े हɇ । ͩकÛत ु कुल ͧमलाकर सरकारȣ ͪव£ापन सामािजक ͧश¢ा एव ंसाव[जǓनक सेवा से 
संबंͬ धत हȣ माने जाने चाǑहए । इÛहɅ åयापक जनसंचार का एक ĤǓतǾप कहा जाएगा Èयɉͩक 
सरकारȣ ͪव£ापनɉ से आम जनता के अंधͪवæवासɉ, कुरȣǓतयɉ आǑद मɅ åयापक पǐरवत[न के साथ–
साथ वषɟ से åयास Ǻिçटकोण मɅ पǐरवत[न भी सभंव है । 

8.6 ͪव£ापन और मीͫडया आयोजन 
ͩकसी भी वèत ुअथवा उ×पाद का ͪव£ापन करने हेत ुउपयÈुत माÚयम का चुनाव करना 

ͪव£ापन आयोजन करने कȧ एक मह×वपणू[ सीढ़ȣ है । ͪव£ापन माÚयम ͪव£ापन दाता के ǒबĐȧ 
हेत ुसंदेश को उपभोÈता तक Ĥसारण का वाहक होता है । ͪव£ापन जन संĤेषण का एक साधन 
है, इसͧलए माÚयम भी वहृत ्Ĥभाव वाला होना चाǑहए ताͩक ͪव£ापनदाता एक हȣ समय मɅ बड़ े
पमैाने पर अͬधकाͬधक लोगɉ से संĤेषणीयता बना सके । ͪव£ापन माÚयम का चुनाव करने हेत ु
Ǔनàन ǒबÛदओंु पर ͪवचार ͩकया जाना अपेͯ¢त है– 

1. िजस वèत ुका ͪव£ापन Ǒदया जाता है वह वèत ुÈया है, ͩकस ĤकृǓत कȧ है? 
2. बाजार मɅ उस वèत ुके खरȣददार ͩकस Ĥकार के हɇ? 
3. ͩकतने उपभोÈता अथवा ͩकतने ĤǓतशत संभाͪवत उपभोÈताओं तक ͪवͧभÛन 

माÚयमɉ के ɮवारा पहु ँचा जा सकता है? 
4. Ĥ×येक माÚयम के उपयोग करने मɅ ͩकतनी–ͩकतनी राͧश åयय होगी? 
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5. चयǓनत ͪव£ापन माÚयम के ͧलए संभाͪवत åयय, संभाͪवत Ĥभाव ¢ेğ कȧ तुलना 
मɅ ͩकतना उपयÈुत है? 

6. उपभोÈता का आͬथ[क èतर कैसा है? 
7. संदेश का अनपुात एव ंआविृ×त ͩकतनी–ͩकतनी हो? 
उÈत ǒबदंओंु के आधार पर ͪव£ापन माÚयम का चयन ͩकया जा सकेगा । ͩकंत ुइसके 

साथ हȣ Ĥæन यह भी उठता है ͩक ͪव£ापन हेत ुउपलÞध माÚयम Èया–Èया है? वèतुत : आज 
ͪव£ापनदाता के सम¢ ͪव£ापन हेत ुबहु ͪवध माÚयम उपलÞध हɇ, बिãक यह कहना भी कोई 
अǓतशयोिÈत नहȣ ंहोगी ͩक ͪव£ापनदाता ͪव£ापन के Ǔनत नए उपाय खोज सकने मɅ समथ[ है। 
बोध Ĥæन– 1 

1. ͪव£ापन का उƧेæय Èया है? 
2. सरकारȣ ͪव£ापन ͩकसे कहत ेहɇ? 
3. ͪव£ापन के ͧलए मीͫडया आयोजन ͩकस Ĥकार ͩकया गया है? 

िजस उ×पाद के ͧलए ͪव£ापन करना है, उसकȧ ͪवशेषताओं को उभारने मɅ ¢मता रखने 
वाले माÚयम का चुनाव होना चाǑहए । माÚयम मɅ चुनाव 'सजृन' (Creativity) कȧ Ĥमुख 
भूͧमका होनी चाǑहए । एक बार माÚयम का चुनाव हो जाए तब उसका उपयोग ऐसी Ǻढ़ता एव ं

Ĥभावपणू[ तरȣके से करना चाǑहए ͩक वह आम जनता तक ͪव£ापन–संदेश को 
ͧमतåययता से परÛत ुबारंबार पहु ंचाने मɅ समथ[ हो सके । 
ͪव£ापन के Ĥमुख माÚयम अथवा साधन Ǔनàन साǐरणी मɅ दशा[ए जा रहे हɇ – 

Ĥेस ͪव£ापन Ĥ×य¢ डाक बाéय ͪव£ापन Ĥसारण माÚयम 
1. समाचारपğ 1. ǒबĐȧपğ (सेãस 

लेटर) 
1. पोèटर 1. रेͫडयो 

2. पǒğकाएं 2. पǐरपğ 2. होͫडɍÊस 2. दरूदश[न 
3. åयापाǐरक पǒğकाएं (Ěेड जन[ल) 
 

3. सूचीपğ (कैटलॉग) 3. वाहनɉ पर पैनल 3. ͧसनेमा और èलाइड 

4. åयावसाǓयक पǒğकाएं (Ĥोफेशनल 
जन[ल) 

4. मूãयसूची 
(Ĥाइजͧलèट) 

4. इलेÈĚॉǓनक 
ͫडèÜले 

4. नाटक एवं संगीत 
काय[Đम 

5. डीलस[ एड 5. पेàपलेɪस 5. वाल पेिÖटंग 5. मेले एवं Ĥदश[नी 
6. दरूभाषा Ǔनदȶ ͧशका एवं पीत पçृठ 

ͪव£ापन  
  6. èपोɪ[स ͪव£ापन 

 

ͪवज़ापन के उÈत Ĥमुख माÚयमɉ मɅ से सवा[ͬधक Ĥचͧलत माÚयमɉ के गणु–दोषɉ पर भी 
एक नजर डाल लेना उपयÈुत रहेगा ताͩक माÚयमो चुनाव Đना सहज हो जाए । कुछ माÚयमɉ 
कȧ ͪवशेषताएँ एव ंकमजोǐरया ंǓनàन Ĥकार हɇ –  
माÚयम ͪवशषेताए ं कमजोǐरया ं
(ए) [समाचारपğ] 1. तवǐरत संĤेषण 1. राçĚȣय सĤंेषण के ͧलए उÍच लागत 
 2. Ĥसारण ¢ेğ का चुनाव सहज 2. मǑहला पाठकɉ का अभाव 
 3. Ǔनयͧमत पाठक 3. शीē नçटȣकरण (अãपजीवी) 
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 4. जागǾकता का शीē Ǔनमा[ण. 4. Ĥ×य¢ Ĥदश[न नहȣ ं
 5. वाͨणिÏयक लाभ 5. अãप ͧशͯ¢त/अͧशͯ¢तɉ मɅ Ĥसार नहȣ ं 
(बी) [पǒğकाएं] 1. राçĚȣय èतर तक बहु  Ĥचͧलत 1. पǒğकाओ ंकȧ आकार ͧभÛनता के कारण 

ͪव£ापन का आधार भी कुĤभाͪवत     
 2. ͪव£ापनɉ कȧ आय ुअͬधक 2. बेहद अǓनयͧमत पाठक 
 3. एक से अͬधक बार पठन सभंव 3. अͬधक अंतराल 
 4. ͪवͧशçट अͧभǽͬच सàभव 4. Ĥ×य¢ Ĥदश[न नहȣ ं
(सी) [ͧसनेमा] 1. Ǻæय Įåय 1. Ǔनमाण[ मɅ लंबा समय 
 2. बड़ ेपदȶ का लाभ 2. जांच मɅ कमी 
 3. उÍच मोहकता 3. फȧडबकै कȧ कम 
 4. अͪविÍछÛन Ĥदश[न   
(डी) [रेͫडयो] 1. कम लागत 1. èवैिÍछक Įवणीय 
 2. बारंबारता 2. अãपजीवी 
 3. पोटȶबल माÚयम 3. Ĥ×य¢ Ĥदश[न संभव नहȣ ं
 4. ¢ेğ ͪवशेष मɅ Ĥसार संभव 4. अãप काय[Đमɉ के साथ हȣ ͪव£ापन कȧ 

Įवणीयता सभंव 
(ई) [दरूदश[न] 1. Ǻæय Įवण 1. संदेश कȧ लघुता 
 2. èव–गहृ Ĥदश[न 2. अͪविÍछÛन Ĥदश[न नहȣ ं
 3. ×वǐरत संदेश 3. åयावसाǓयक कोलाहलयुका संदेश 
 4. ¢ेğ ͪवशेष मɅ Ĥसार संभव   
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ͪव£ापन माÚयमɉ का तलुना×मक मूãयाकंन 
¢ेğ समाचारपğ पǒğकाएं Ĥ×य¢ 

डाक 
माÚयम ͩफãम ͧभि×त 

ͪव£ान रेͫडयो/दरूदश[
न 

1. Ĥसारण 
 

वहृत ्
Ĥसारण 
 

सीͧमत 
Ĥसारण 
 

मेͧलगं 
ͧलèट मɅ 
उपलÞध 
नामɉ कȧ 
सूची तक 
सीͧमत  

अÍछा 
Ĥसारण 

èथानीय 
जनसंÉया 
तक सीͧमत 
 

èथानीय 
लोगɉ तक 
सीͧमत 
 

2. चयन कȧ 
Įेणी 

 

समाÛयत: 
ͪवæवåयापी 
अपील 
भाषागत 
चयन 
संभव  

चयन के 
उÍचतम 
Įेणी  
 

चयन कȧ 
उÍच Įेणी  
 

¢ेǒğय एव ं
भाषाई सीमा  
 

èथानीय 
चयन तक 
सीͧमत  
 

èथानीय 
चयन 
तक 
सीͧमत 

3. Įवणीयता समाÛयत: 
बहु त 
अͬधक 
ͩकÛतु उन 
तक 
सीͧमत जो 
पढ़ सकत,े 
हɇ, वण[न 
कर सकते 
हɇ 
 

¢ेğ मɅ 
सीͧमत  
 

अपटूडेट 
मेͧलगं 
ͧलèट 
िजसे 
समय–
समय पर 
अɮयावͬध 
ͩकया गया 
हो, तक 
सीͧमत 

उन तक 
सीͧमत 
िजनके पास 
रेͫडयो/टȣ.वी. 
है तथा उसके 
काय[Đम 
सुनत/ेदेखते 
हɇ  
 

ͧसनेमा 
देखने जाने 
वाले 
èथानीय 
जनता तक 
सीͧमत 

èथानीय 
जनता 
तक 
सीͧमत  
 

4. समयबƨ
ता 

 

कम 
समयावͬध 
मɅ संदेश 
फैसला जा 
सकता है, 
ता×काͧलक 
घटनाओं 
को भी 
Ĥसाǐरत 

समय मɅ 
ͪवलंबता 
बसी 
समाचारɉ 
के कारण  
 

उÍच Įेणी 
कȧ 
सàबƨता 
सहȣ समय 
एव ंसहȣ 
संदेश का 
चयन 
संभव  
 

काय[Đम–
योजना पर 
आधाǐरत 
सीͧमत 
सàबƨता 
 

सàबƨता 
ͩकÛतु 
अͬधक åयय 
पर 
 

अनाͬथ[क 
सàबƨता 
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कराया जा 
सकता है। 

5. ͪव£ान 
लेआउट,रं
ग और 
आकार का 
लचीला– 
पन 

उÍच Įेणी 
का 
लचीलापन 
 

कम 
लचीलापन 
 

उÍचतम 
Įेणी का 
लचीलापन 
 

समय कȧ 
उपलÞधता 
पर आधाǐरत 
सीͧमत 
लचीलापन 
 

आनपुाǓतक 
अͬधक 
लागत पर 
उÍच Įेणी 
का 
लचीलापन 
 

अÍछȤ 
Įेणी का 
लचीलापन 
ͩकÛतु 
अनाͬथ[क  
 

6. जीवन  
 

बहु त 
सीͧमत 
जीवन  
 

लंबा 
जीवन 
ͩकÛतु 
अंक कȧ 
आवǓत[त 
तथा 
संदभ[ के 
Ǿप मɅ 
उपयोग 
पर Ǔनभ[र  

पया[Üत 
लंबा 
जीवन जो 
साǑह×य 
कȧ 
उपयोͬगता 
पर Ǔनभ[र  
 

सीͧमत 
जीवन 
 

बहु त 
सीͧमत 
जीवन यǑद 
बार–बार न 
दोहराई न 
जाये  
 

लंबा 
जीवन 
 

7. दोहराव 
का मुãय 

 
 

संदेश 
ĤǓतǑदन 
दोहराया 
जा सकता 
है तथा 
Ǒदन कȧ 
आवæयक
ता के ͧलए 
अपनाया 
जा सकता 
है।  

दोहराव 
का मूãय 
Ĥकाशन 
कȧ 
आवǓृत 
तक 
सीͧमत  
 

डाक कȧ 
आकृǓत 
पर 
आधाǐरत  
 

तीĭ दोहराव 
संभव  
 

Ĥ×येक मɅ 
दोहराव 
संभव ͩकÛतु 
उÛहȣं दश[कɉ 
के सम¢ 
नहȣं  
 

पास से 
गजुरने 
वाले 
Ĥ×येक 
åयिÈत 
ɮवार हर 
समय 
देखा जा 
सकता है 
।  
 

8. Ĥभाव  
 

सुǓनयोिजत 
समाचारपğ 
ͪव£ान के 
ɮवार नए 
Ēाहक 
तलाशने, 
बाजार 

तकनीकȧ 
वèतुओं 
के ͧलए 
बहु त 
Ĥभावी 
Ĥकाशन 
कȧ 

åयिÈतगत 
झुकाव 
अͪवभािज
त तथा 
ͪवèततृ 
èपçटȣकर
ण के 

अãपजीवी 
अãप याद 
एव ंअãप 
संदेश के 
कारण कम 
Ĥभावी  
 

Įåय–Ǻæय 
होने के 
कारण बड़ा 
Ĥभावी/काटू[
न तथा 
ͪवèततृ 
èपçटȣकरण 

उÍच 
èमरणीय 
मूãय 
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तथा ǒबĐȧ 
Ĥय×नɉ मɅ 
बहु त 
Ĥभावी  

ĤǓतçठा 
मɅ भी 
लाभ  
 

कारण 
बेहद 
Ĥभावी  
 

के ɮवार 
अͬधक 
Ĥभावी 
बताया जा 
सकता है। 
 

9. गोपǓनयता 
 

ͪवæव 
åयापकता 
के कारण 
गोपनीयता 
संभव 
नहȣं।  

गोपनीय
ता सभंव 
नहȣं। 
ĤǓतèपधȸ 
भी पढ़ 
सकते हɇ। 

गोपनीयता 
एव ं
Ǔनजता 
आसानी से 
संभव  

गोपनीयता 
संभव नहȣ ं 
 

गोपनीयता 
संभव नहȣ ं 
 

गोपनीय
ता सभंव 
नहȣ ं

10. ͧ मतåयय
ता 

ͪवशाल 
संĤेषणीय
ता को 
देखते हु ए 
ĤǓत 
ͪव£ान 
लागत 
उͬचत  

ĤǓत 
ͪव£ान 
ऊंची 
लागत 
ͩकÛतु 
कुल 
लागत 
कम  

मेͧलगं 
ͧलèट कȧ 
लàबाई पर 
आधाǐरत 
लागत  

बहु त ऊंची 
लागत  

कुल लागत 
उͬचत 
ͩकÛतु ĤǓत 
सàĤेषण 
अͬधक  

कुल 
लागत 
सèती 
ͩकÛतु 
ĤǓत 
सàĤेषण 
अͬधक 

11. उपयकुता  
 

सतत ्
आवæयक
ता एव ं
िèथर 
संभावना 
यÈुत 
ͪवèततृ 
बाजार मɅ 
सभी Ĥकार 
कȧ वèतुओं 
के ͧलए 
उपयÈुत  

ͪवͧशçट 
वèतुओं 
के ͧलए 
उपयÈुत 
(पǒğका 
के Ĥकार 
के 
अनसुार) 
  

सुͪवचाǐरत 
एव ं
सीͧमत 
ͩकÛत ुèव–
Ĥकाͧशत 
बाजार मɅ 
वèतुओं के 
ͧलए 
अͬधक 
उपयÈुत  

Ǒदन–ĤǓतǑदन 
कȧ ͪवèततृ 
मांग वालȣ 
वèतुओं के 
ͧलए उपयÈुत  
 

èथानीय 
उपभोÈता 
वèतुओं के 
ͧलए बेहद 
उपयÈुत  
  

 
वèतु के 
Ħांड नाम 
को 
लोकͪĤय 
बनाने मɅ 
बहु त 
उपयÈुत  
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Ĥमुख ͪव£ापन माÚयमɉ कȧ Ĥसारण ¢मता, Įवणीयता, समयबƨता, लचीलापन, Ĥभाव, 
उपयÈुतता एव ं ͧमतåययता के मानदंडɉ के आधार पर तुलना×मक मूãयांकन पçृठ 41 Ĥèतुत 
ͩकया गया है । इस मूãयांकन के आधार पर ͪव£ापन माÚयम का चुनाव अͬधक सरलता से 
ͩकया जा सकता है । 

इलेÈĚॉǓनक के ¢ेğ मɅ Ǔनरंतर ĤगǓत एव ं ͪवकास के कारण मीͫडया भी काफȧ उÛनत 
Ǿप ले चुका है । ×वǐरत ͪवकास के पǐरणामèवǾप मीͫडया के कुछ अ×याधुǓनक साधन भी 
Ĥचलन मɅ आ चुके हɇ । इनका संͯ¢Üत पǐरचय ĤाÜत ͩकया जाना उपयÈुत रहेगा । ऐसे साधनɉ 
का ͪववरण Ǔनàन Ĥकार है– 

1. केबल टȣ.वी. ͪव£ापन– यह साधन èथानीय ͪव£ापन हेत ुसव[Įेçठ है । एक सवȶ¢ण के 
अनसुार मु ंबई एव ंअहमदाबाद मɅ केबल टȣ. वी. पर दोपहर मɅ 94% एव ंराǒğ मɅ 99% दश[क 
उपलÞध होत ेहɇ । 

2. सोलर ͪव£ापन– वष[ 1996 मɅ Ǒदãलȣ मɅ Ĥथम बार सोलर ͪव£ापन Ĥकाश मɅ आया । 
यह साधन सौर–ऊजा[ वाला होͫड [ग है, जो राǒğ दश[नीयता सǑहत 24 घÖटे उपलÞध रहता है । 
साथ हȣ यह ÚवǓन–Ĥदषूण से भी मुÈत है । यह ĐािÛतकारȣ उ×पादन, आने वाले वषȾ मɅ 
ͪव£ापन कȧ दǓुनया मɅ ͪवशɮ पǐरवत[न लाएगा । यह पया[वरणीय शुƨता वाला, Ĥदषूण रǑहत 
साधन आने वालȣ पीǑढ़यɉ को ͪवशुƨ वाय ुएव ंèवÍछ धरतीमाता कȧ गोद Ĥदान करने मɅ स¢म 
होगा । 

3. इंटरनेट ͪव£ापन–इंटरनेट संभवत : एकमाğ साधन है, िजसमɅ ͪव£ापनदाता के सम¢ 
कंÜयटूर Ĥèतुत होता है । यह आज उपलÞध एक माğ मãटȣमीͫडया ͪवकल है, जो टेÈल, 
ĒाͩफÈस तथा Įåय Ǻæय सुͪवधा से यवुा है । कंÜयटूर का 'वेब Đॉलर' हȣ इस मीͫडया को 
ͪव£ापन का अǓतशिÈतशालȣ साधन बनाता है । इंटरनेट लगभग 50,000 से अͬधक कंÜयटूर 
नेवटक[  यÈुत है । यह लगभग 5 ͧमͧलयन कंÜयटूरɉ से लगभग 200 देशɉ के 50 ͧमͧलयन 
उपभोÈताओं ɮवारा काम मɅ ͧलया जाता है । अनमुान है ͩक 'वेब' के उपभोगक×ताओ कȧ वष[– 
1999 मɅ संÉया 200 ͧमͧलयन तक पहु ँच सकती है । 

4. सेटेलाइट ͪव£ापन–दरूदश[न कȧ तुलना मɅ यɮयͪप सेटेलाइट टȣ.वी. के दश[कɉ कȧ संÉया 
कम है ͩकÛत ु इसमɅ लगातार बढ़ोतरȣ होती जा रहȣ है । आंकड ेबतात े है ͩक िजन घरɉ मɅ 
सेटेलाइट टȣ. वी. हɅ, वहा ंदरूदश[न के दश[क कम हो रहे हɇ । ͩकÛत ुͪवͧभÛन सेटेलाइट चैनलɉ के 
बीच Ĥसार ĤǓतèपधा[ काफȧ हो गई है िजसका बाजार åयवèथा पर काफȧ Ĥभाव पड़ा है । 
ͪव£ापनदाता के ͧलए यह कǑठन हो गया हɇ ͩक ͩकस चैनल पर ͪव£ापन Ĥसाǐरत कराना 
अͬधक लाभदायक रहेगा ।  

8.7 ͪव£ापन तथा सामािजक जनसंचार  
जनसंचार कȧ Ǻिçट से ͪव£ापन का लêय आम जनता को ͪवषय कȧ जानकारȣ देना, 

ͪवषय के ĤǓत जागǾकता पदैा करना तथा तदनसुार जनमानस को तैयार करना है । यह भी 
तØय है ͩक ͪव£ापन जनता को असीͧमत èतर तक Ĥभाͪवत करने कȧ ¢मता रखता हɅ । यह 
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न केवल लोगɉ के Ǻिçटकोण बदलने मɅ सहायक होता है बिãक लोगɉ कȧ ͪवचारधारा मɅ 
भावना×मक पǐरवत[न भी करता है । वत[मान समय मɅ सामािजक ͪव£ापनɉ का मह×व इसी से 
Ĥकट होता है ͩक ये समाज कȧ आͬथ[क एव ंसामािजक ĤगǓत का सूचक है । ͪव£ापनɉ से यह 
जाना जा सकता है ͩक हमारे सांèकृǓतक एव ंसामािजक मूãयɉ मɅ Èया–Èया पǐरवत[न हो रहे हɇ 
तथा हमारा माग[ ͩकधर से Ǔनकलता है । ͪव£ापन ͪवहȣन समाज कȧ आज कãपना हȣ नहȣ ंकȧ 
जा सकती । åयापारȣ, åयावसाǓयक ĤǓतçठान तथा औɮयोͬगक घराने हȣ नहȣ ंबिãक सरकारɅ भी 
ͪव£ापनɉ के सामािजक Ĥभाव को èवीकार करती हɇ । 

सामािजक जनसंचार के Ǿप मɅ ͪव£ापन का दाǓय×व है ͩक वह उपभोÈता तथा 
ͪव£ापनदाता दोनɉ को एक दसूरे के संदभ[ मɅ ͧशͯ¢त करɅ, जागǾक करɅ । Ĥचार हमेशा 
ईमानदारȣ भरा तथा सकारा×मक Ĥेरणा को समाͪवçट करत ेहु ए होना चाǑहए। आकष[क ͪव£ापन 
उपयोगी, ͪवæवसनीय एव ंĤभावशालȣ होने के साथ–साथ Įोता एव ंदश[क को अपने आकष[ण के 
वशीभतू कर ͪव£ापन–संदेश को सव[–åयापकता Ĥदान करत ेहɇ । भारतीय संèकृǓत ͪपछले हजारɉ 
वषɟ मɅ ͪवͧभÛन संèकृǓतयɉ के आĐमण झेलत े रहने तथा ͪवषम पǐरिèथǓतयɉ के बावजूद 
आगामी पीढ़ȣ तक बदèतूर पहु ँचती है । यह सामािजक जनसंचार का हȣ सुपǐरणाम है ͩक लोग 
अपने सामािजक रȣǓत–ǐरवाज, धाͧम[क परàपराएं, माÛयताएं, ͪवæवास, जीवन åयवहार, मंǑदर कȧ 
आरती, मिèजद कȧ अजान एव ं ͬगरजाघरg कȧ Ĥाथ[ना आǑद को हमारȣ भावी पीढ़ȣ के भरोसे 
छोड़ जात ेहɇ । 

ͪव£ापन आम लोगɉ के मन को छू लेने वाला होना चाǑहए िजसकȧ पीढ़ȣ दर पीढ़ȣ 
Ĥभावशीलता बनी रहे । ͪव£ापन जारȣ करने के बाद जनसाधारण कȧ ĤǓतͩĐया कȧ जानकारȣ कȧ 
जानी चाǑहए । यǑद ĤǓतͩĐया अनकूुल पाई जाती है तो ͪव£ापन को एव ंउ×पाद को भी 

सàमानजनक Ǿप से èवीकाय[ माना जा सकता है । लोक–ͧश¢ा के एक सशÈत माÚयम 
के Ǿप मɅ ͪव£ापन कȧ मह×ता को देखते हु ए समाज के ĤǓत दाǓय×व का Ǔनवा[ह ͪव£ापनदाता 
के ͧलए आवæयक होता है । सामािजक ͪवचारधारा से संबंͬ धत ͪव£ापन मɅ सहȣ तØय तथा 
मानवता के ĤǓत आदरयकुा भाषा का होना आवæयक है । ͪव£ापन Ĥचार के लêय–समूह जैसे 
मǑहला वग[, पǽुष वग[, यवुा वग[, बजुुग[ वग[, बाल वग[ ͪववाǑहत वग[, अͪववाǑहत वग[ आǑद कȧ 
आवæयकताओं के अनǾुप होना चाǑहए तभी वह सामािजक माÛयता ĤाÜत कर सकता है । केवल 
ता×काͧलक पǐरणाम हेत ुचलाए जाने वाले Ĥचार अͧभयान कȧ तुलना मɅ एक Ǔनिæचत अंतराल 
मɅ वष[ भर चलाये जाने वाले Ĥचार अͧभयान सकारा×मक एव ंĤभावपणू[ तरȣके से तथा आसानी 
से जनमत तैयार कर सकता है । 

8.8 ͪव£ान और उपभोÈता का åयवहार  
उपभोÈता आथवा Ēाहक बाजार–åयवèथा कȧ मुÉय धुरȣ है । ͩकसी भी वèत ुकȧ ǒबĐȧ 

मɅ उपभोÈता कȧ आवæयकताओं कȧ पǓूत[ एव ंउसकȧ संतुिçट का होना आवæयक है । Ĥ×येक 
उपभोÈता अपनी आवæयकता एव ंसंतुिçट के आधार पर हȣ वèतुओं को Đय करता है । ता×पय[ 
यह है ͩक उपभोÈता का åयवहार वèत ुकȧ ǒबĐȧ को बहु त अͬधक Ĥभाͪवत करता है । ऐसी 
िèथǓत मɅ ͩकसी वèत ु के Ǔनमा[ता अथवा उ×पादक को तापनी उ×पाǑदत वèत ु के संबधं मɅ 
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åयवहार का अÚययन करना तथा उपभोÈता के åयवहार को Ĥभाͪवत करने के उपाय करना 
आवæयक होता है । ऐसे उपायɉ मɅ ͪव£ापन Ĥमुख èथान रखता है । एक åयिÈत का åयवहार 
दसूरे åयिÈत के åयवहार से सव[था ͧभğ होता है । åयिÈत का åयवहार उसकȧ आपनी आंतǐरक 
Ĥेरणा पर आधाǐरत होता है । ͪव£ापनदाता को ͪव£ापन देने से पवू[ उन अͧभĤेरक तØयɉ कȧ 
पहचान करनी चाǑहये िजसने उपभोÈता का åयवहार अͬध शाͧसत होता है । इससे ͪव£ापन 
अͧभयान चलाने के ͧलए ͪव£ापन को ͫडजाईन करने मɅ सहायता ͧमलती है तथा ͪव£ापन 
माÚयम का चुनाव करने मɅ भी सुͪवधा हो जाती है । उपभोÈता का åयवहार समय के बदलने 
के साथ–साथ तथा सामािजक–सांèकृǓतक Ĥभावɉ के कारण बदलता रहता है । इस तØय कȧ 
जानकारȣ भी ͪव£ापनदाता के ͧलए आवæयक होती है । ͪव£ापनदाता ͪव£ापन एजɅसी से भी इस 
Ĥकार कȧ जानकारȣ ĤाÜत कर सकता है और उसका लाभ उठा सकता है । 

ͪव£ापन के ¢ेğ मɅ उपभोÈता––åयवहार कȧ Ǔनणा[यक भूͧमका रहती है । ͩकसी वèत–ु
ͪवशेष अथवा उ×पादन–ͪवशेष के ͪव£ापन– अͧभयान कȧ सफलता उपभोÈता–åयवहार के सàबÛध 
मɅ ͩकए गए अÚययन पर Ǔनभ[र करती है । ऐसे अÚययन के आधार पर ͩक ͩकन–ͩकन ¢ेğɉ मɅ 
ͩकन–ͩकन लोगɉ के बीच ͩकन–ͩकन ͪव£ापन माÚयमɉ को अपनाने से अपेͯ¢त Ĥभाव उ×पÛन 
होगा, Ǔनण[य ͧलया जाना सहज हो जाता है । उपभोÈता–åयवहार के अÚययन से उ×पादक को 
अपने उ×पादन मɅ उपभोÈता कȧ ǽͬच, उसकȧ पसंद–नापसंद उसके रȣǓत–ǐरवाज, आदतɅ सामािजक 
कथन आǑद ǒबÛदओंु के अनसुार सुधार करने अथवा नए उ×पाद को बाजार मɅ उतारने का भी 
अवसर उपलÞध होता है । एक तरफ उपभोÈता ͩकसी वèत ु अथवा वèतुओं के संबधं मɅ 
अͬधकाͬधक जानकारȣ ĤाÜत करने को Ĥय×नशील रहता है तो दसूरȣ तरफ उ×पादक या Ǔनमा[ता 
भी आम जनता तथा उनके ɮवारा उपयोग मɅ लȣ जा रहȣ वèतुओं के बारे मɅ जानकारȣ ĤाÜत 
करत ेरहत ेहɇ । ͪव£ापन के ɮवारा उपभोÈता एव ंउ×पादक दोनɉ को एक दसूरे के सàबÛध मɅ 
जानकारȣ ĤाÜत हो जाती है । 

8.9 ͪव£ापन मे नारȣ–ĤèतुǓतकरण 
वत[मान बाजार åयवèथा मɅ राçĚȣय अथवा अंतरा[çĚȣय दोनɉ हȣ èतरɉ पर ͪव£ापन ने 

उ×पाद एव ंउपभोÈता के बीच के अंतर को लगभग पाट–सा Ǒदया है । ͪव£ापन के Ĥभाव आंकने 
हेत ु ͪव£ापन के Ĥ×येक Ǿप पर ͪवचार ͩकया जाना अपेͯ¢त है । सव[Ĥथम यǑद हम बाéय 
ͪव£ापन, जैसे होͫडɍग पर ͪव£ाͪपत होने वाले ͪव£ापनɉ को देखɅ तो पाएंगे ͩक समुġतट पर 
मनमोहक Ǻæय मɅ ताड़ व¢ृɉ के बीच हवा के लहलहात ेझɉकɉ मɅ एक सु ंदरȣ ' ǒबकनी ' पहने 
ͪव£ाͪपत वèत ुको Ĥदͧश[त कर रहȣ है । दसूरे ͪव£ापन मɅ एक सु ंदर मǑहला अपने मांसल हाथɉ 
से अपनी ͬचकनी तैलȣय ×वचा पर हवा को उंडेल रहȣ है तथा ͪव£ाͪपत पखें (अथवा कूलर/अथवा 
एयर कंडीशनर) को खरȣदने हेत ुĤेǐरत कर रहȣ है । एक Ĥͧसƨ जल–परȣ अपने चहरे बदन को 
लहरात ेहु ए ͩकसी ͪवशेष Ħांड कȧ चाय कȧ चुèकȧ ले रहȣ है तथा आपको ललचा रहȣ है ͩक आप 
भी उसी चाय कȧ मèती भरȣ चुèकȧ लɅ । एक सु ंदर जल–Ĥपात मɅ एक कमनीय बाला ͩकसी 
ͪवशेष साबनु से बाथ ले रहȣ है । इन तीन चार ͪव£ापनɉ मɅ ͪव£ापनदाना ने बड़ी चतुराई से 
नारȣ का सव[èव ĤèतुǓतकरण कर Ǒदया है, या कुछ भी ĤèतुǓतकरण नहȣ ंͩकया । ता×पय[ यह है 
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ͩक इस 'सव[èव ĤèतुǓतकरण' का कोई अंत नहȣ ं है । साबनु, शɇप ूसɋदय[–Ĥसाधन, पǐरधान, 
शीतल पेय आǑद सभी का ͪव£ापन नारȣ के मांसल सौÛदय[ कȧ चाशनी मɅ हȣ परोसा जा रहा है 
। यह एक आæचय[ जनक स×य है ͩक न केवल मǑहलाओं के उपयोग कȧ वèतुओं के ͪव£ापन 
हेत ुनारȣ का ĤèतुǓतकरण होता है, बिãक पǽुषɉ के ͧलए Ĥ×य¢त : उपयोग कȧ वèतुओं के 
ͪव£ापन मɅ भी नारȣ का ĤèतुǓतकरण ͩकया जाता है । यह अजीब बात है ͩक एक लड़कȧ पǽुषɉ 
को ͪवशेष Ħांड कȧ ͧसगरेट पीने को Ĥेǐरत करती है अथवा एक ͪवशेष Ħांड कȧ मǑदरापान करने 
का आĒह करती है तथा एक ͪवशेष Ħांड के आÝटरशेव लोशन' का अहसास कराती है । पğ–
पǒğकाओं मɅ छपने वाले ͪव£ानपनɉ कȧ भी िèथǓत कमोबेश यहȣ है । ͪव£ापनɉ मɅ अͧशçट 
शीष[कɉ के साथ घृͨ णत ͬचğɉ कȧ भरमार पाई जाती है । साǑहि×यक एव ंगजनȿतक पǒğका होने 
का दावा करने वालȣ पǒğकाएं, जैसे–नई Ǒदãलȣ, इिÖडया टू ड,े कोÛटूर, आनलूकर, धम[यगु, 
साǐरका आǑद भी ऐसे ͪव£ापनो को Ĥो×साǑहत करने मɅ अĒणी रहȣ है । 

ͩफãमी और अÛय कई पǒğकाएं तो उस ¢ेğ मɅ बढ़चढ़कर काय[ कर रहȣ हɇ । अखबार 
भी इस ¢ेğ मɅ सͩĐय हɇ । रेͫडयो एव ंटेलȣͪवजन भी ͪव£ान इस भɋड ेĤदश[न मɅ पीछे नहȣ ंहै । 
ͩकसी भी नए उ×पाद को Ĥचाǐरत करने हेत ुअथवा परुाने उ×पाद को नए ͧसरे से Ĥसाǐरत करने 
हेतु अͧशçट एव ं फूहड़ ͪव£ापनɉ को हȣ परोसा जाता है । पǽुषɉ के उपयोग कȧ वèतुओं के 
ͪव£ापन मɅ मǑहलाओं के अƨ[नÊन ͬचğɉ के Ĥèतुतीकरण का Èया औͬच×य है? वèतुत : 
भौǓतकवादȣ समाज मɅ मानव का Ĥ×येक संबधं आͬथ[क पçृठ भूͧम, लाभ–ĤािÜत के उƧेæय पर 
आधाǐरत हे, िजसके चलत ेउपभोÈताओं कȧ आवæयकताओं का मह×व कमतर करके आंका जाता 
है । यहȣ नहȣ,ं åयिÈत को वèत ुमानने कȧ Ĥविृ×त Ĥभावी हो चुकȧ है । उ×पाद कȧ तरह हȣ 
लोग भी एक Ǔनिæचत मूãय पर एक Ǔनिæचत उƧेæय कȧ पǓूत[ करने वालȣ वèत ुमाğ बनकर रह 
गए है । इन नजǐरए के कारण हȣ नारȣ को Ĥदश[न कȧ एक वèत ुमाğ मान ͧलया गया है तथा 
उसके शरȣर के ͪवͧभğ कोषो का असीͧमत शोषण Ĥचाͧलत हो चुका है । आज के समाज मɅ 
नारȣ का कोई मह×व नहȣ ंरह गया है ͧसवाय इसके ͩक एक उ×पाद के बाजार मɅ Ĥचलन को 
बड़ुाने हेत ुइने कमनीय एव ंआकष[क उपकरण बनाया जाए । नारȣ–èवातंğय के आंदोलन कȧ ऐसी 
पǐरणǓत शायद हȣ ͩकसी ने सोची हो । इस िèथǓत का उ×तरदाǓय×व भी नारȣ पर हȣ अͬधक है। 
नारȣ ने अपने आपको वèत ुबन जाने Ǒदया, अपने शरȣर का भरपरू शोषण होने Ǒदया, अपनी 
कमनीय देह यिçट को सुǽͬचपणू[ एव ंअͧशçट Ǿप लेने तथा लेते रहने Ǒदया । इस िèथǓत को 
बदला जाना चाǑहए । यह केवल मǑहला–मुƧा हȣ नहȣ ंहɅ बिãक यह समचेू समाज का मुƧा है । 
इसका सुधार मनçुय के अपने हाथ मɅ है । अͧशçट एव ंभɋडे ͪव£ापनɉ का सामािजक बǑहçकार 
तथा सामूǑहक Ǔनदंा के ɮवारा िèथǓत मɅ सधुार संभव है । 

8.10 ͪव£ापन और नैǓतकता 
ͩकसी भी वèत ुअथवा उ×पाद कȧ उÍच गणुव×ता बनाए रखने का नǓैतक उ×तरदाǓय×व 

Ǔनमा[ता का बनता है ͩकÛत ुउस वèत ुया उ×पाद कȧ ǒबĐȧ के ͧलए ͩक जाने वाले ͪव£ापन 
नǓैतकता के मानदंड रखने वाले हɉ, इसका उ×तरदाǓय×व ͪव£ापनदाता, ͪव£ापनक×ता[ तथा 
ͪव£ापन एजɅसी तीनɉ का बनता है । यह नǓैतकता न केवल ͪव£ापन सामĒी कȧ होनी चाǑहए 
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बिãक माÚयम के चुनाव एव ं उसके उपयोग मɅ भी झलकनी चाǑहए । ͪव£ापनदाता एव ं
ͪव£ापनक×ता[को वèत ुके Ĥचार मɅ झूठे दावे का सहारा कतई नहȣ ंलेना चाǑहए बिãक वèत ुकȧ 
गणुव×ता एव ंउपयोͬगता के संबधं मɅ ͬगनाई जाने वालȣ ͪवशेषताएँ खरȣ उतरनी चाǑहए । यǑद 
इसका Úयान नहȣ ं रखा जाता तथा ͪवपरȣत िèथǓत अपनाई जाती है तो न केवल उ×पाद के 
अãपजीवी होने का खतरा बन जाता है बिãक वèत ुकȧ मागं कȧ Ǔनरंतरता भी Ĥभाͪवत होगी । 
अनभुवɉ एव ंशोधɉ से यह Ĥमाͨणत हो चुका है ͩक ͩकसी उ×पाद के संबधं मɅ लुटे–ͪपटे उपभोÈता 
उस उ×पाद के ͪवǽƨ Ĥचार मɅ अहम भूͧमका Ǔनभाने लग पड़त े हɇ िजसके पǐरणामèवǾप 
उ×पादन कȧ मांग तो समाÜत हो हȣ जाएगी, Ǔनमा[ता कंपनी कȧ ĤǓतçठा को भी आघात पहु ंचेगा। 
ͪव£ापन–Ǔनमा[ण एव ंĤसारण मɅ नǓैतक मानदंडɉ को बनाए रखने, उपभोÈताओं के Ǒहतɉ कȧ र¢ा 
करने तथा ͪव£ापनɉ कȧ ͪवæवसनीयता बनाए रखने हेत ु ͪव£ापनदाताओं, ͪव£ापन सͧमǓतयɉ 
तथा मीͫडया ĤǓतǓनͬधयɉ ɮवारा भारतीय ͪव£ापन मानदंड पǐरषɮ (एडवरटाइिजंग èटैÖडड[ 
कɋͧसल ऑफ इंͫ डया) कȧ èथापना कȧ गई िजसने ͪव£ापन संबधंी आचार संǑहता बनाकर 
èविैÍछक पǐरपालन करने हेत ुलाग ूकȧ है । भारत सरकार ने भी उपभोÈता संर¢ण तथा 
मǑहलाओं के ĤǓत दåुय[वहार रोकने संबधंी काननू बनाए हɇ । हमारे लोकतांǒğक देश मɅ जनमत 
कȧ शिÈत भी तेजी से उभर रहȣ है जो समय के साथ Ǔन :संदेह शिÈतशालȣ Ǿप धारण कर 
लेगी । माकȶ Ǒटगं एव ं ͪव£ापन संबधंी शै¢ͨणक पाɫयĐमɉ मɅ नǓैतकता एव ं सामािजक 
उ×तरदाǓय×व को सिàमͧलत करना भी उपयÈुत होगा । 

8.11 ͪव£ापन एवं समाचारपğ कȧ èवतंğता 
ͪव£ापन पर ͪवचार करत ेसमय एक संबƨ Ĥæन यह भी उपिèथत होता है ͩक Èया 

ͪव£ापनɉ से समाचारपğɉ कȧ èवतंğता Ĥभाͪवत होती है? सामाÛयतया इस Ĥæन का उ×तर 'नहȣ'ं 
मɅ Ǒदया जाता है ͩकंत ुयǑद हम गहन ͪवचार–मथंन के पæचात ्इस Ĥæन का उ×तर ĤाÜत करना 
चाहे तो वह 'हां' मɅ हȣ होगा । वèतुत : बड़ ेऔɮयोͬगक घरानɉ के कुछेक समाचारपğɉ को 
छोड़कर यह मानना होगा ͩक अͬधकाशं समाचारपğɉ कȧ आͬथ[क िèथǓत इतनी सुǺढ़ नहȣ ंहोती 
है ͩक वे केवल अपनी Ĥसारण संÉया के बल पर हȣ अपना अिèत×व दȣघ[काल तक बनाए रख 
सकɅ  । ͪव£ापनɉ के सहारे के ǒबना उनका दȣघ[जीवी बना रहना संभव नहȣ ं होता । देश मɅ 
लगभग 25 वष[ पवू[ तक समाचारपğɉ कȧ èवतंğता ͪव£ापनɉ मɅ Ĥभाͪवत नहȣ ंहोती थी । तब 
संवाददाताओं एव ंसमाचार संपादक का समाचारपğ के संपणू[ ͪवÛयास पर पणू[ Ĥभाव रहता था 
ͩकÛत ुआपातकाल (वष[ 1975 कȧ इमरजेÛसी) के दौरान सरकार ɮवारा èवप¢ के समाचारपğɉ 
को ͪव£ापन देने तथा ĤǓतप¢ी समाचारपğɉ को 

ͪव£ापन नहȣ ं देन कȧ नीǓत के कारण ͪव£ापनदाताओं को अपनी 'असलȣ' ताकृत का 
भान हुआ । पवू[ मɅ संवाददाता, समाचार–संपादक, संपादक इतने जीवट वाले हुआ करत ेथे ͩक 
उनके ɮवारा छापी गई ͩकसी 'èटोरȣ' के ͧलए समाचारपğ के माͧलक ɮवारा खंडन छापने या 
¢मायाचना करने को मजबरू करने पर समाचारपğ कȧ सेवा से अलग हो जात ेथे । ͩकÛत ुधीरे– 
धीरे रोजगार कȧ समèया बढ़ने के साथ–साथ संवाददाता/पğकारɉ को नरम ǽख अपनाने को बाÚय 
होना पड़ा है । 
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ͪपछले कुछ वषɟ मɅ समाचारपğ के åयवèथापकɉ का Ĥभु×व बड़ा है जबͩक संपादकȧय 
èटाँफ कȧ िèथǓत गौण हु ई है । बड़ ेåयावसाǓयक ĤǓतçठानɉ, ͪवæवͪवघायलɉ लोक सेवा आयोगɉ, 
Ǔनगमɉ, बोडȾ एव ंसरकारɉ के ͪव£ापन Ǔनरंतर ĤाÜत होत ेरहɅ इसके ͧलए समाचारपğɉ को इनके 
ͪवǽƨ ĤाÜत होने वाले समाचारɉ को छापने मɅ संकोच Ǒदखाना आवæयक हो जाता है । कई बार 
ऐसी जानकाǐरया ंĤाÜत होती हɇ ͩक अमकु राÏय के लोक सेवा आयोग के ͪवǽƨ ħçटाचार कȧ 
सÍची घटना के समाचार छापने के कारण समाचारपğ को वहा ंके ͪव£ापन ͧमलना बÛद हो गए 
है । ͩकसी राजकȧय Ǔनगम के ͪवǽƨ Ûयायालय कȧ तीखी ǑटÜपणी के समाचार छापने पर 
समाचारपğ के ͪव£ापन शाखा के èटॉफ ɮवारा संपादकȧय èटाफ से कैͩफयत मांगी जाती है । 
अͬधकांश समाचारपğ ͪव£ापनɉ कȧ खाǓतर इन ͪवभागɉ, Ǔनगमɉ के Ĥमुखɉ, Ĥबधं Ǔनदेशकɉ से 
संबधं बनाए रखत ेहɇ । कुछ समाचारपğ ͪव£ापन शाखा के अपने आदमी को समाचारपğ के 
संपादक क¢ मɅ अंǓतम समय तक समाचारɉ कȧ जाचं करने हेत ु लगाए रखत े हɇ ताͩक 
ͪव£ापनदाताओं के Ǒहतɉ कȧ र¢ा कȧ जा सके । ͪवͧभÛन समाचारपğ Ĥ×य¢ या अĤ×य¢ Ǿप 
है। ͩकसी औɮयोͬगक घराने से संबधं होते हɇ िजनके अपने अÛय åयावसाǓयक Ǒहतɉ कȧ खाǓतर 
समाचारɉ कȧ गणुव×ता को Ĥभाͪवत होने देना पढ़ता है ।  

8.12 ͪव£ापन और कानून  
ͪव£ान समाज पर बहु त गहरा Ĥभाव छोड़त े हɇ, बिãक यह कहना अǓतशयोिÈत नहȣ ं

होगी ͩक सामािजक ĤͩĐया मɅ ͪव£ापन बहु त मह×वपणू[ भूͧमका Ǔनभात ेहɇ । ऐसा संभव है ͩक 
एक आम आदमी अथवा औसत दजȶ का नागǐरक ͪव£ापन के Ĥभाव को महससू नहȣ ंकर पाता 
हो, ͩकंत ुयह स×य है ͩक ͩकसी वèत ुअथवा सेवा को खरȣदने के हमारे Ǔनण[य को ͪव£ापन 
काफȧ हद तक Ĥभाͪवत करत े हɇ । ऐसी िèथǓत यह आवæयक है ͩक ͪव£ापनक×ता[ तथा 
ͪव£ापन के Ĥकाशक अपने ͪव£ापन Ĥकाͧशत करत ेसमय सामािजक मया[दाओं एव ंसामािजक 
अͬधकता का गण Úयान रखɅ । महा×मा गांधी का ͪवचार था ͩक समाचारपğɉ मɅ अनǓैतक 
ͪव£ापन ǒबलकुल नहȣ ंछपने चाǑहए, ͩकÛत ुयǑद छापना आवæयक हȣ हो जाए तो समाचारपğ 
माͧलकɉ तथा संपादकɉ ɮवारा èवय ंके èतर पर कठोर सेÛसरͧशप लाग ूकर देनी चाǑहए । उनकȧ 
èपçट माÛयता थी ͩक ͪव£ापनɉ मɅ केवल स×य का हȣ आĒह होना आवæयक है Èयɉͩक अस×य 
के बहु त भयकंर पǐरणाम होत ेहɇ । 

ͪव£ापन और काननू का संबधं एक अ×यÛत आधारभूत सामािजक दाǓय×व का Ĥतीक 
है। हमारे देश मɅ संͪवधान कȧ मूल ͪवͬध है जो अͬधǓनयम संͪवधान के अनǾुप नहȣ ंहोता वह 
असंवधैाǓनक और पǐरणाम हȣन घोͪषत ͩकया जा सकता है । 

ͪव£ापनदाता, ͪव£ापनक×ता[ तथा ͪव£ापन के Ĥकाशक–मुġक के ͧलए यह आवæयक है 
ͩक वे ͪव£ापन संबधंी काननूɉ कȧ गणु Ǿप पालना करɅ । इस संबधं मɅ यह èपçट ͩकया जाना 
आवæयक है ͩक ͩकसी भी Ĥकार कȧ मानहाǓनकारक सामĒी का ͪव£ापन मɅ ĤèतुǓतकरण नहȣं 
ͩकया जा सकता । देश कȧ Ĥभुस×ता, साव[भौͧमकता, सीमाओं कȧ सुर¢ा आǑद को चुनौती देने 
वालȣ, सेना मɅ असंतोष भड़काने वालȣ, सा×मक Ĥविृ×तयɉ को बढ़ावा देने वालȣ, देश कȧ एकता 
एव ंअखंडता पर Ĥहार करने वालȣ, सांĤदाǓयक सƫावना पर आघात करने वालȣ, फैलाने वालȣ, 
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शराब का Ĥचार करने वालȣ, ͧमğ देशɉ के संबधंɉ पर कुठाराघात करने वालȣ आǑद सामĒी का 
ͪव£ापनɉ के माÚयम से राशन दंडनीय है । समाचारपğ के èवामी, Ĥकाशक, मुġक, संपादक, 
ͪव£ापक आǑद सभी मानहाǓन के अपराधी ठहराए जाकर दंͫडत ͩकए सकत ेहɇ । ͪव£ापनɉ मɅ 
कॉपीराइट एÈट, Ěेडमाक[  एÈट, Ĥेस तथा औषͬध और चम×काǐरक उपहार (आ¢ेपणीय ͪव£ापन) 
अͬधǓनयम सामाÛय काननूɉ के उãलंघन को भी दंडनीय माना गया है । साव[जǓनक Ǒहत कȧ 
Ǻिçट से Ĥेस कȧ èवतंğता तथा ͪव£ापनɉ के Ĥसारण काननूी सीमा तथा ĤǓतबधं लगाए जा 
सकत ेहɇ । ͧशçटाचार और सदाचार को आघात पहु ंचाने वाले; धम[, जाǓत व दलɉ के बीच घणृा 
या शğतुा उ×पÛन करने वाले, आपि×तजनक और अæलȣल ͪव£ापनɉ का Ĥसारण, Ĥकाशन भी 
दंडनीय है । लोगɉ कȧ åयिÈतगत मानहाǓन, ͧमØया आरोप, नके åयिÈतगत एकांत और Ǔनजी 
जीवन कȧ गोपनीयता का अǓतĐमण भी Ǔनͪषƨ है । 

ͪव£ापनɉ के ¢ेğ मɅ सामाÛय ͧशçटता कȧ अͧभवृͪ ƨ तथा परèपर सौहाद[ बढ़ाने के ͧलए 
एडवरटाइिजंग कɋͧसल ऑफ इंͫडया ने ͪव£ापन के ͧलए कुछ आदश[ ǒबÛद ु Ǔनधा[ǐरत ͩकए हɇ 
िजनका संͯ¢Üत ͪववरण Ǔनàन Ĥकार है – 

1. ͪव£ापनɉ कȧ ͫडजाइन देश के काननूɉ के अनकूुल, नǓैतक, सɋदय[परक तथा धाͧम[क 
संवेदनाओं के अनǾुप होनी चाǑहए । 

2. .मानहाǓन या असàमान कȧ भावना दशा[ने वाले तथा आम जनता के अंधͪवæवास अथवा 
अनͧभ£ता का लाभ उठात े हु ए Ǔनजी èवाथ[ कȧ पǓूत[ करने वाले ͪव£ापन नहȣ ंहोने 
चाǑहए । 

3. स×य को तोड़–मरोड़ कर गमुराह करने अथवा तØयहȣन, झूठे व अǓतरंिजत दावे करने 
वाले ͪव£ापन नहȣ ंहोने चाǑहए । 

4. ĤǓतèपƨȸ वèतुओं मɅ Ĥ×य¢ तुलना कȧ अनमुǓत नहȣ ंहोनी चाǑहए । 
5. .ͪव£ापन वèतुओं कȧ गणुव×ता के आधार पर जनता मɅ ͪवæवास उ×पÛन करने वाले 

होने चाǑहए । 
6. अæलȣल, भƧे, उ×तेजक, घणृाèपद तथा आĐामक ͪवषयवèत ुवाले ͪव£ापन नहȣ ंहोने 

चाǑहए । 
7. एक बार भुगतान कȧ गई राͧश के पनु : भुगतान का आæवासन देने वाले ͪव£ापन नहȣ ं

होने चाǑहए । 
8. ͪव£ापनɉ अथवा Ěेड माक[  मɅ (सरकारȣ संèथाओं के अǓतǐरÈत) राçĚȣय ͬचÛहɉ का 

Ĥयोग विज[त है । ǒबना अनमुǓत के महा×मा गांधी भारत के राçĚपǓत, उपराçĚपǓत, 
Ĥधानमंğी के ͬचğɉ का Ĥयोग भी विज[त है । िजन ͪव£ापनɉ मɅ इनका åयिÈत×व मुÉय 
ͪवषय हो, वहा ंयह Ǔनयम लाग ूनहȣ ंहोता । 

ͪव£ापन को Ĥभाͪवत करने वाले काननूɉ का मुÉय उƧेæय जनǑहत कȧ र¢ा 
करना तथा ͪवशेषत : उपभोÈताओं को ͪव£ाͪपत वèतुओं कȧ Ǔनरापद खरȣद सुलभ 
कराना है । एक पğकार को Ĥभाͪवत करने वाले काननू ͪव£ापक को भी समान Ǿप से 
Ĥभाͪवत करत े हɇ । चू ंͩक ͪव£ापन मɅ åयवसाय का त×व बड़ी माğा मɅ है, इसͧलए 
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ͪव£ापनɉ मɅ अपनाई जाने वालȣ 'मैल ĤेिÈटस' को दरू करने हेत ु ͪववेकजÛय ĤǓतबÛध 
लगाए गए हɇ । अèवèथ, अवांǓछत तथा अनुͬ चत कृ×य वाले ͪव£ापनɉ को रोकने हेत ु
कई काननू ͪवɮयमान हɇ िजनमɅ कुछ मुÉय काननू ये हɇ– 

1. ĜÊस एÖड मैिजक रेमेडीज (ओबजेêÛबल एडवरटाईजमɅट) एÈट, 1954 (औषͬध 
और चम×काǐरक उपचार [आ¢ेपणीय ͪव£ापन] अͬधǓनयम 1954) 

2. यवुकɉ के ͧलए हाǓनĤद Ĥकाशन काननू 1956 (यगं पस[Ûस हाम[फुल 
पिÞलकेशन) एÈट 1956 

3. काननू एव ं ͪव£ापन सͧमǓतया–ंͪव£ापन सͧमǓतयɉ पर Ǔनयğंण के ͧलए कोई 
Ĥ×य¢ काननू नहȣ ं है ͩकंत ुभारतीय अनबुंध अͬधǓनयम 1872 सामाÛयत : 
ͪव£ापन सͧमǓतयɉ पर लाग ूहोता है Èयɉͩक ये ͪव£ापनदाता के ĤǓतǓनͬध के 
Ǿप मɅ काय[ करती है तथा अपने काय[ के बदले कमीशन ĤाÜत करती है । 

4. Ěेड एÖड मकȶ टाइज माÈस[ एÈट, 1958–Ěेड माक[  के पजंीकरण से संबंͬ धत 
काननू । 

5. कॉपीराईट काननू 
6. मानहाǓन और ͪव£ापन 

1. Ûयायालय कȧ अवमानना एव ंͪव£ापन 
2. अæलȣय एव ंअͧशçट ͪव£ापन 
3. द एंÞलàस एंड नेमूस (ĤीवɅशन ऑफ इंĤोपर यजू) एÈट, 1950 

8.13 ͪव£ापन मɅ शोध कȧ आवæयकता 
भारत मɅ ͪव£ापन पर सरकारȣ एव ं Ǔनजी ¢ेğ ɮवारा ĤǓतवष[ करोड़ɉ ǽपए åयय ͩकए 

जात े हɇ । èवाभाͪवक Ǿप से इन कंपǓनयɉ ɮवारा इस भारȣ भरकम राͧश के åयय भार कȧ 
उपयोͬगता का मूãयांकन करवाया जाकर पǐरणाम जानने कȧ उ×सुकता पदैा होती है । इन 
कंपǓनयɉ के Ĥबधंन ɮवारा यह जानने का Ĥय×न ͩकया जाता है ͩक ͪव£ापन पर ͩकए जाने 
वाले åयय से åयावसाǓयक Ǒहत साधन हो रहा है अथवा नहȣ ं । इसͧलए न केवल Ĥबधंकȧय 
कौशल कȧ Ǻिçट से बिãक ͪव£ापन संदेश मɅ उ×तरो×तर सुधार कȧ Ǻिçट से भी ͪव£ापन कȧ 
Ĥभावशीलता का मूãयांकन ͩकया जाता है । ͪव£ापन अनसुंधान के बारे मɅ जानने से पवू[ 
ͪव£ापन के ͪवकास कȧ ĤͩĐया जानना मह×वपणू[ है । सव[Ĥथम उपभोÈता कȧ ĤǓतͩĐया ĤाÜत 
होनी आवæयक है । 

नए उ×पादन को बाजार मɇ उतारने कȧ िèथǓत मɅ हȣ नए अनसुधंान कȧ आवæयकता 
पड़नी चाǑहए अÛयथा ͪवɮयमान अनसुधंान पǐरणामɉ के गहन ͪवæलेषण एव ंबाजार कȧ िèथǓत 
का मूãयाकंन हȣ पया[Üत होता है । ͪव£ापन मɅ ͩकससे Èया कहा जाए यह बहु त मह×वपणू[ है । 
इस हेत ुअनसुंधान कȧ समèत गǓतͪवͬधयɉ को एकğ कर उपभोÈता के åयवहार, मनोͪव£ान एव ं
Ĥदश[नकारȣ ͪवशेषताओं तथा ͪववेकजÛय एव ंभावनायɅ आपील कȧ पहचान करनी चाǑहए । इस 
èतर पर अनसुंधान के गणुा×मक उपाय जैसे–सामूǑहक ͪवचार–ͪवमश[, गहन सा¢ा×कार तथा वèत,ु 
के उपयोग व उसके ĤǓत लगाव का सवȶ¢ण कराया जाना चाǑहए । 
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ͪवजापन कȧ Ĥभावशीलता का ǒबĐȧ पर Ĥ×य¢ Ĥभाव कȧ भी तुरंत जानकारȣ नहȣ ंहो 
पाती, इसͧलए ͪव£ापन अनसुंधान का लêय केवल Ħांड के ĤǓत जागǽकता व èवीकता[ तथा 
गणुव×ता के èतर को मापने तक हȣ सीͧमत रहता है । 

ͪव£ापन अनसुधंान काय[ सामाÛयत : ͪव£ापन एजɅͧसयɉ के ɮवारा कराया जाता है । 
ͪव£ापन एजɅसी ͪवͧभÛन Ĥकार के उपभोÈता सवȶ¢णɉ एव ंबाजार आनमुंधान कȧ सहायता से 
अͧभǽͬचयɉ, जन आवæयकताओं, फैशन तथा बाजार कȧ ͪवͧभğ िèथǓतयɉ कȧ जानकारȣ कराती है 
। ͩकस ͪव£ापन का ͩकतना–ͩकतना असर ͩकन–ͩकन उपभोÈताओं पर हुआ है अथवा ͩकस 
ͪवͧशçट ͪव£ापन का ͩकसी ͪवͧशçट मीͫडया से ͩकस तरह के लोगɉ तक संĤेषणीयता बनी है, 
बढ़ȣ है, आǑद कȧ जानकारȣ ͪव£ापन एजɅͧसया ंअपने साधनɉ के माÚयम से करवाती है तथा 
अपने Ēाहक ĤǓतçठानɉ को उपलÞध कराती है । इस Ĥकार कȧ जानकारȣ से ĤǓतçठान को अपने 
उ×पादन कȧ ǒबĐȧ संवƨ[न के ͪवͧभÛन Ĥयासɉ को परूा करने मɅ सहायता ͧमलती है । इससे 
èपçट होता है ͩक ͪव£ापन के ͧलए अनसुधंान का बड़ा मह×व है ।  

8.14 सारांश  
इस इकाई मɅ ͪव£ापन के संबधं मɅ Ǒदए गए ͪववरण से सारांश अप मे हम कह सकत े

हɇ ͩक ͪव£ापन उन समèत गǓतͪवͬधयɉ का नाम है उƧेæय अपने खच[ पर ǓनबँयिÈतक अप से 
ͩकसी ͪवचार, वèतु या सेवा के ͪवषय मɅ जानकारȣ Ĥसाǐरत करना हो िजससे उसके £ान 
Ĥèतुतकता[ कȧ इÍछा के अनसुार åयिÈतगत काय[वाहȣ करने को बाÚय हो जाए ͪव£ापन आज 
के åयवसाय का हȣ एक अͧभğ अंग होने के कारण आͬथ[क ¢ेğ मɅ मह×वपणू[ भूͧमका का Ǔनवा[ह 
करता है इसके साथ हȣ सामािजक ¢ेğ मɅ भी ͪव£ापन अͬधक उƧेæयपणू[ भूͧमका Ǔनभाता है। 
वाͨणिÏयक ¢ेğ मɅ ड़सका उपयोग वèत ुͪवशेष कȧ ǒबĐȧ बढ़ाने के ͧलए ͩकया जाता है जबͩक 
सेवा अथवा ͪवचार के फैलाव देर ͧलए इसका उपयोग राçĚȣय मह×व का होता है । सामािजक 
¢ेğ मɅ लोक कãयाणकारȣ कायȾ जैसे, Ǔनर¢रता– उÛमलून, पǐरवार कãयाण, èवाèØय र¢ा 
काय[Đम देश कȧ एकता एव ंअखंडता सांĤदाǓयक, सौहाद[ आǑद åयापक राçĚȣय Ǒहत के काय[Đमɉ 
के Ĥचार–Ĥसार हेत ुͪव£ापन का उपयोग ͩकया जाता है इसके अǓतǐरÈत उपभोÈता का åयवहार 
नारȣ ĤèतुǓतकरण काननू नǓैतकता आǑद बहु ओं से संबंͬ धत जानकारȣ भी ͪव£ापन कȧ åयापक 
जानकारȣ के संदभ[ मɅ आवæयक होने से इस इकाई मɅ सिàमͧलत कȧ गई है । ͪवजापन के 
èवछप को समझने तथा उसके अथ[ उपयोͬगता एक मह×व तथा ͧशãप को समझने हेत ुमीͫडया 
आयोजन का ͪववरण भी इसमɅ Ǒदया गया है । 

इस इकाई का Úयानपवू[क अÚययन करने के बाद एक बार पनु. दोहराने से कȧ इकाई 
कȧ सामĒी को भलȣ Ĥकार ǿदयगंम ͩकया जा सकेगा । इसके बाद मन हȣ मन èवमूãयाकंन 
ͩकया जाना चाǑहए ͩक ͪव£ापन के सÛèपध मɅ संगोपांग एव ंकिæचɮ जानकारȣ आपको ͧमल 
चकुȧ है । ͪव£ापन का अथ[ मह×व एव ं उपयोͬगता के साथ–साथ ͧशãप, मीͫडया आयोजन, 
ͪव£ापन मɅ नǓैतकता काननूी िèथǓत नारȣ का ĤèतुǓतकरण सामािजक जनसचंार, अनसुंधान तथा 
सरकारȣ ͪव£ापनɉ कȧ ऐǓतहाͧसक िèथǓत आǑद कȧ संपणू[ जानकारȣ हो चकुȧ है । इसका भी 
èवमूãयांकन कर लेना चाǑहए ।  
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8.15 शÞदावलȣ  
इकाई मɅ आने वाले पाǐरभाͪषक शÞदɉ के अथ[ Ǔनàन Ĥकार हɇ : 

1. संĤेषण  दो या दो से अͬधक åयिÈतयɉ/सèंथाओं के बीच ͪवचारɉ के परèपर 
आदान–Ĥदान को संĤेषण कहत ेहɅ । 

2. उपभोÈता–  उ×पाǑदत होने वालȣ वèतुओं तथा उपलÞध होने वालȣ सेवाओं को 
उपयोग मɅ लेने वाले åयिÈत अथवा संèथा को उपभोÈता कहा जाता 
है । 

3. गीकरण  ͩकसी देश अथवा ͩकसी ¢ेğ–ͪवशेष मɅ उɮयोगɉ के ͪवकास, ĤगǓत 
एव ंͪवèतार को औɮयोगीकरण कहत ेहɇ । 

4. ले–आउट  मीͫडया–आयोजन के अंतग[त ͪव£ापन–संदेश के उस ĤाǾप को ले– 
आउट कहा जाता है जो यह Ĥदͧश[त करता है ͩक ͪव£ापन संदेश को 
तैयार करने हेत ुसामĒी (मैटर) का संयोजन ͩकस Ĥकार ͩकया जाए। 

5. ͫडजाईन  ͪव£ापन संदेशɉ मɅ कौनसा वाÈयांश कहा ँǑदया जाए, ͬचğ या फोटो 
कहाँǑदया जाए, संèथा का 'लोग' कहा ं Ǒदया जाये, शीष[क Èया एव ं
कहा ँǑदया जाए आǑद कȧ अͧभकãपना को ͫडजाईन कहत ेहɇ । 

6. काँपी  ͪव£ापन–संदेश कȧ पाÖडुͧलͪप 
7. Ĥयोजक  Ĥयोजक उसे कहत ेहɇ िजसकȧ तरफ से ͪव£ापन Ǒदया जाता है । 
8. बहु£  ͪवͧभğ Ĥकार के ͪवषयɉ एव ं¢ेğɉ कȧ बहु ͪवध जानकारȣ रखने वाला 

åयिÈत बहु£ कहलाता है । 
9. मानहाǓनकारक  वह मैटर अथवा सामĒी, िजसके छापने से ͩकसी åयिÈत, åयिÈत 

समूह अथवा संèथान कȧ मानहाǓन हो ।  

8.16 उपयोगी पुèतकɅ  
1. .ǑहÛदȣ पğकाǐरता : ͪवͪवध आयाम–डॉ. वेदĤताप वǑैदक 
2. .Ûयजूपेपर एडवरटाइिजंग–जॉन बी. लुनेल 
3. एडवरटाइिजंग–ͪवͧलयम एच. अंǑĚम तथा यिूजन एल डॉर 
4. एडवरटाइिजंग–आट[ एंड आइͫडयाज–डॉ. जी एम. रɅगे 
5. ͪव£ापन åयवसाय एव ंकला–डाँ. रामचंġ Ǔतवारȣ 
6. ͪव£ापन कला–Įी एकेæवरĤसाद हटवाल 
7. ͪवदरु–जून, 1981 अंक 

8.17 Ǔनबधंा×मक Ĥæन  
1. ͪव£ापन के अथ[, उपयोͬगता एव ंमह×व पर Ĥकाश डालत ेहु ए इसके ͧशãप ͪवधान का 

सͪवèतार वण[न कȧिजए । 
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2. भारत मɅ सरकारȣ ͪव£ापन कȧ िèथǓत को दशा[त े हुए èपçट कȧिजए ͩक सरकार के 
ͪव£ापन करने कȧ Èयɉ आवæयकता पड़ती है? 

3. ͪव£ापन के ͪवͧभÛन माÚयमɉ कȧ जानकारȣ देते हु ए उनकȧ ͪवशेषताओं एव ंकमजोǐरयɉ 
का ͪववरण दȣिजए । 

4. ͪव£ापन मɅ नारȣ–ĤèतुǓतकरण तथा उसके नǓैतक मूãयɉ पर अपने ͪवचार Ĥकट कȧिजए। 
5. Èया ͪव£ापनɉ से समाचारपğ कȧ èवतंğता Ĥभाͪवत होती है? ͪवæलेषण कȧिजए । 
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