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खÖड एवं इकाई पǐरचय 
खÖड पǐरचय 

‘मुġण, Ĥकाशन एव ंजनसचंार Ĥबधंन–1’ खÖड मɅ पांच इकाइयां हɇ । ये हɇ –1. मुġण का 
इǓतहास (ͪवæव के संदभ[ मɅ), 2. भारत मɅ मुġण का ͪवकास, 3. टाइपसैǑटगं (टाइपोĒाफȧ), 4. 
डèैक टॉप पिÞलͧशगं (डी.टȣ.पी.) एव ं5. Glossary (Publishing & Computer) है ।  

ये पांचɉ इकाइयां मुġण, मुġण का इǓतहास, टाइप तथा डèैक टॉप पिÞलͧशगं (डी. टȣ. 
पी.) से संबƨ है । पांचवी ंइकाई मɅ मुġण एव ंकàÜयटूर कȧ शÞदावलȣ (Glossary) दȣ गई है ।  

इकाई पǐरचय 
इकाई 1– मुġण का इǓतहास (ͪवæव के संदभ[ मɅ) से संबƨ है । Ĥèतुत इकाई मɅ मुġण 

का अथ[, मुġण काला का इǓतहास, मुġण का मानव जीवन पर Ĥभाव, टाइपɉ का आͪवçकार, 
भारत मɅ मुġण काला का ͪवकास, ͪवͪवध Ĥकार कȧ मुġण Ĥणाͧलया,ं मुġण कला मɅ तकनीकȧ 
ĐांǓत एव ंनई सचूना Ĥौɮयोͬगकȧ तथा समाचारपğ उपĒह के माÚयम से आǑद ǒबÛदओंु पर Ĥकाश 
डाला गया है ।  

मुġण का इǓतहास जानना जनसचंार के ͧश¢ाͬथ[यɉ के ͧलए जǾरȣ है । वत[मान मɅ अनेक 
ͪवæवͪवɮयालयɉ मɅ ͪĤǑंटगं टेÈनोलॉजी ͪवषय मɅ ͫडÜलोमा पाɫयĐम चल रहे है । मुġण जनसचंार 
का एक अͧभÛन अंग है ।  
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इकाई 2– ‘भारत मɅ मुġण का ͪवकास’ कȧ है । इसमɅ मुġण ͪवकास के कारण, लेटर Ĥेस 
मुġण Ĥणालȣ, ͧलथोĒाफȧ मुġण Ĥणालȣ, Ēेåयोर मुġण Ĥणालȣ, ÝलेÈसोĒाफȧ मुġण Ĥणालȣ, भारत 
मɅ मुġण का आरàभ, भारत मɅ मुġणालयɉ का ͪवकास आǑद के बारे ͪवèततृ जानकारȣ दȣ गई है ।  

इकाई 3– टाइपसैǑटगं (टाइपोĒाफȧ) से संबƨ है । इस इकाई मɅ िजन ǒबÛदओंु पर Ĥकाश 
डाला गया है, वे हɇ– टाइपसैǑटगं और इनके तरȣके, हèत सयंोजन ĤͩĐया, यांǒğक संयोजन, फोटो 
संयोजन आǑद के बारे मɅ ͪवèततृ Ĥकाश डाला गया है ।  

इकाई 4 (अ)– ‘डेèक टॉप पिÞलͧशगं’ (डी. टȣ. पी.) कȧ है । कàÜयटूर कȧ डेèक टॉप 
पिÞलͧशगं का काम 1980 के दशक के मÚय मɅ आया था । इससे Ĥकाशन–åयवसाय मɅ जबरदèत 
ĐािÛत आ गई ।  

Ĥèतुत इकाई मɅ डी. टȣ. पी. का मह×व, डी. टȣ. पी. के हाड[वेयर, डी. टȣ. पी. के 
साÝटवेयर, डी. टȣ. पी. साÝटवेयर के ल¢ण तथा डी. टȣ. पी. कȧ लोकͪĤयता कȧ ͪववेचना कȧ गई 
है ।  

इकाई 4 (ब)–Glossary (Publishing & Computer) कȧ है । इसमɅ Ĥकाशन एव ं
कàÜयटूर मɅ ĤǓतǑदन काम मɅ आनेवालȣ शÞदावलȣ कȧ åयाÉया कȧ गई है । जनसचंार के 
ͧश¢ाͬथ[यɉ को इस शÞदावलȣ से पǐरͬचत होना जǾरȣ है ।  

अंत मɅ आशा कȧ जाती है ͩक यह खÖड आपको मुġण एव ंĤकाशन के बारे मɅ åयापक 
जानकारȣ Ĥदान करेगा । आप इसके अÚययन के उपरांत मġुण के संदभ[ मɅ अपने £ान ͩक वृͪ ƨ 
कर सकɅ गे। 
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इकाई 1 मुġण का इǓतहास (ͪवæव के संदभ[ मɅ) 
इकाई कȧ Ǿपरेखा 

1.0 उƧेæय 
1.1 Ĥèतावना 
1.2 मुġण का अथ[ 
1.3 मुġण कला का इǓतहास  

1.3.1 Ĥाचीन भारत मɅ मुġण 
1.3.2 पवूȾ×तर एͧशयाई देशɉ मɅ मुġण 
1.3.3 यरूोपीय देशɉ मɅ मुġण 
1.34 यरूोप मɅ मुġण का ͪवèतार 

1.4 मुġण का मानव जीवन पर Ĥभाव 
1.5 टाइपɉ का आͪवçकार 
1.6 भारत मɅ मुġण कला का ͪवकास 
1.7 ͪवͪवध Ĥकार कȧ मुġण Ĥणाͧलया ं
1.8 मुġण कला मɅ तकनीकȧ ĐािÛत एव ंनई सूचना Ĥौɮयोͬगकȧ 
1.9 समाचारपğ उपĒह के माÚयम से 
1.10 शÞदावलȣ 
1.11 साराशं 
1.12 कुछ उपयोगी पèुतकɅ  
1.13 Ǔनबधंा×मक Ĥæन 

1.0 उƧेæय  
 इस इकाई मɅ आप मुġण कला के ͪवͧभÛन èथानɉ पर आरàभ, उसके कारण तथा 

इǓतहास का अÚययन करɅगे ।  
 इस इकाई के अÚययन के बाद आप Ĥाचीन भारत मɅ मुġण कला कȧ शुǽआत तथा 

उसकȧ तØया×मक उपिèथǓत का पǐरचय ĤाÜत करɅगे । 
 पवूȾ×तर एͧशया के देशɉ, चीन तथा कोǐरया मɅ मुġण का आरàभ, ͪवकास तथा इसके 

गǓतरोध के कारकɉ को समझ सकɅ गे । 
 मुġण कला के वत[मान èवǾप का आरंभ यरूोपीय देशɉ मɅ कब और कहा ं तथा 

ͩकसके ɮवारा हुआ इसकȧ भी जानकारȣ ĤाÜत कर सकɅ गे । 
 मुġण कला का मानव जीवन पर Èया Ĥभाव पड़ा इसको समझ सकɅ गे । 
 इसके अǓतǐरÈत मुġण कला मɅ तकनीकȧ ĐांǓत एव ंसचूना Ĥौɮयोͬगकȧ के संदभ[ मɅ 

£ान ĤाÜत करɅगे । 
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1.1 Ĥèतावना 
मुġण के इǓतहास से संबंͬ धत इस इकाई मɅ आप मुġण कला के आरàभ, इसके 

आͪवçकारकɉ कȧ जानकारȣ के साथ–साथ इसके ͪवकास के लàबे काल के बारे मɅ जानकारȣ ĤाÜत 
करɅगे । मुġण का आरàभ तथा आͪवçकार ͩकन पǐरिèथǓतयɉ मɅ हुआ, उसके ͪवकास मɅ कौन–
कौन से कारक सहायक थे तथा इसका उपयोग उस काल मɅ ͩकन–ͩकन कायɟ हेत ु हुआ, कुछ 
इस तरह के सवालɉ का उ×तर हम इस इकाई से ĤाÜत करɅगे । 

इस इकाई मɅ हम मुġण कला के एक èथान से कई èथानɉ पर ͪवèतार के कारणɉ तथा 
पǐरिèथǓतयɉ का भी पǐरचय ĤाÜत कर सकɅ गे । 

मुġण के इǓतहास के बारे मɅ अÍछȤ तरह से जानकारȣ ĤाÜत कर लेने के बाद उसके 
मानव जीवन पर Ĥभाव को भी हम समझ पाएंगे तथा इन सब चीजɉ के उपरांत हम मुġण के 
ͪवͧभÛन Ĥकार तथा इसकȧ ͪवͧभÛन ĤͩĐयाओं कȧ जानकारȣ हेत ुतैयार हो सकɅ गे । 

1.2 मुġण का अथ[ 
मुġण शÞद कई अलग–अलग ͩकंत ुसंबंͬ धत तरȣकɉ कȧ åयाÉया करता है । (1) मुġण 

वह कला है, िजससे ͩकसी भी मूल ĤǓत कȧ िजसमɅ शÞद, ͬचğ और बहु त से ͬचéनɉ का 
समावेश हो, बहु त सारȣ समǾप हो ĤǓतया ंएक मूल सतह पर उसके ĤǓतǾप के माÚयम से 
उपलÞध करती हɇ, िजसमɅ Ĥ×येक ĤǓत सभी Ĥकार से एक–दसूरे के समǾप होती हɇ । (2) इसका 
अथ[ èयाहȣ के ͩकसी दसूरȣ सतह पर दबाव के ɮवारा èथानाÛतरण से भी ͧलया जाता है । 

मुġण कȧ एक बहु त आवæयक वèत ुपहले से सुǓनयोिजत अ¢र, अंक तथा ͬचÛहɉ का 
उसकȧ भाषा के अनसुार समायोजन èपçट एव ंसुǓनयोिजत छाप लेने कȧ ͩĐया को मुġण कहत े
हɇ । 

उपरोÈत पǐरभाषा के अनसुार कागज हȣ नहȣ ंवरन ्कपड़ा, Üलािèटक, शीशा तथा अÛय 
ͩकसी भी सतह पर तकनीकȧ यिुÈतयɉ ɮवारा अ×यͬधक èपçट एव ंमूल ĤǓत के समǾप लेने को 
मुġण कहत े हɇ । ͩकसी भी पांडुͧलͪप अथवा मूल ͬचğ कȧ अनेक ĤǓतया ंकरके उÛहɅ जन 
सामाÛय तक पहु ंचाने के ͧलए मुġण सरल एव ंसèता Ĥचार माÚयम है । 

मुġण आरंभ करने कȧ मूल Ĥेरणा कहा ंसे ĤाÜत हु ई, यह Ǔनæचयपवू[क नहȣ ंबताया जा 
सकता, तथाͪप अनमुान है ͩक ĤǓतकृǓत अकंन कȧ आवæयकता हȣ मुġण के आͪवçकार के मूल 
मɅ रहȣ होगी और सबसे आरंभ मɅ बड़ी संÉया मɅ ĤǓतकृǓत अंकन कȧ आवæयकता मुġाकंन के 
ͧलए हȣ पड़ी होगी । åयिÈतगत ͬचÛह या राजकȧय आͬधकाǐरकता मɅ Ĥतीक के Ǿप मɅ जब मुġा 
का Ĥयोग Ĥचुरता से होने लगा तो ͪवͧशçट लेखɉ को Ĥामाͨणकता Ĥदान करने के ͧलए 
मूãयांकन आरंभ ͩĐया होगा । 

'मुġा' शÞद का Ĥयोग हमारे यहा ंĤाचीन काल से ͧमलता है ? åयिÈतगत ͬचÛह के Ǿप 
मɅ भगवान राम कȧ 'मुǑġका' हनमुानजी ने ͪवरह–ͪवदÊधा सीताजी के सामने अशोकवाǑटका मɅ 
व¢ृ पर से डालȣ थी ? 'मुġारा¢स' मɅ भी रा¢स कȧ मुġा उसका åयिÈतगत ͬचÛह थी । 
राजकȧय मुġा का उãलेख कौǑटãय के अथ[शाèğ मɅ भी ͧमलता है। 
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इस संबध मɅ ‘मġुा’ और 'मġुण' शÞदɉ कȧ समीपता भी ġçटåय है । चीनी भाषा मɅ जहा ं
मुġण का आͪवçकार हुआ, 'Ǔयन' शÞद मुġा और समèत Ĥकार के मुġण का अथ[–बोध कराने 
वाला है ।  

मुġण का इǓतहास पलटने पर एक और तØय उभर कर सामने आता है ͩक धाͧम[क 
Ēथंɉ तथा धम[–संèथापकɉ के ͬचğɉ के Ĥसार ने भी मुġण के आͪवçकार एव ंĤसार से Ĥेǐरत 
ͩकया है । चीन मɅ संसार कȧ जो सव[Ĥथम मुǑġत पèुतक 'हȣरक सूğ' सहİ बƨु गफुाओं मɅ 
ͧमलȣ है, उससे तो यहȣ लगता है ͩक बौƨधम[ के Ĥचार तथा धाͧम[क साǑह×य अͬधक संÉया मɅ 
ĤाÜत करने के ͧलए मुġण का पहलȣ बार Ĥयोग ͩकया गया । यह मुġण Þलाक के Ǿप मɅ ͩकया 
गया है । 

1.3 मुġण कला का इǓतहास 

1.3.1 Ĥाचीन भारत मɅ मुġण 

लेखन कला भारत मɅ वǑैदक काल से जानी जाती है तथा वेद को ͩकसी मंजूषा से Ǔनकालकर 
पड़ ेजाने का भी संदभ[ मंğɉ मɅ ͧमलता हɇ । सांचे कȧ ढलाई कȧ Ǻिçट से ͧसÛध ुघाटȣ कȧ 
सßयता से खुदाई मɅ ĤाÜत हु ई सामͬĒया ंढलाई तथा ठÜपे कȧ तकनीक को इंͬगत करती है तथा 
यह ͧसƨ करती है ͩक उस समय लोगɉ को ढलाई कȧ ĤͩĐया £ात थी, जो ͩक सैÛधव संèकृǓत 
के लोगɉ ɮवारा भी मुġा कȧ ढलाई हेत ु ĤयÈुत कȧ गई । मुġाओं पर छपाई हेत ु मुÉयत: 
èटेटाईड नामक नरम प×थर पर बारȣक अ¢रɉ तथा ͬचğɉ को उकेरा जाता था । इसका उपयोग 
ढलाई हेत ुतथा कहȣ–ंकहȣं अ¢रɉ का उãटा (Reverse) खुदा होना इनका ठÜपɉ के Ǿप मɅ सीधे 
छाप उठाने हेत ुĤयोग ͩकया जाना ͧसƨ करता है । 

सैÛधवɉ ɮवारा सांचा बनाकर ͧलͪप को अंͩकत करना उपरोÈत तØयɉ ɮवारा ͧसƨ होता 
है, त×पæचात ्इस पƨǓत के ͪवकास मɅ एक लंबे काल तक åयवधान रहने कȧ पिुçट होती है । 
मौय[ शासकɉ का एक ताĨ अͧभलेख िजसे ͩकसी सांचे मɅ ढालकर बनाया गया है, सोहगौरा 
नामक èथान से ͧमला है तथा इसकȧ पƨǓत सैÛधव काल कȧ काèय मुġा रचने कȧ पƨǓत से 
मेल खाती है । 

हǐरयाणा के यौधेय जाǓत के ͧसÈकɉ के सांचे भी इस पƨǓत के ͪवकास तथा Ĥयोग को 
ͧसƨ करत ेहɇ । ͧसÈकɉ कȧ ढलाई के दौरान अध[ ġåयावèथा मɅ धात ुपर मुहर लगाने हेत ुठÜपे 
के Ĥयोग का भी संदभ[ ͧमलता है । इस तकनीक का ͪवकͧसत संदभ[ हमɅ धार नामक èथान से 
ĤाÜत एक सपाट प×थर पर उãटȣ ओर से ͧलखा हुआ एक अͧभलेख है, जो ͩक èपçटत: 
अͧभलेखɉ कȧ कई ĤǓतया ंतैयार करने हेत ुĤयोग ͩकया जाता रहा होगा । 

Ĥाचीनकाल कȧ अनेक ͧलͪपयɉ मɅ से एक ͧलͪप जो कȧ मुġा ͧलͪप के नाम से जानी 
जाती है, इस तरह कȧ ͪवधा कȧ तरफ इसके Ĥयोग को इंͬगत करती है । 
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1.3.2 पवूȾ×तर एͧशयाई देशɉ मɅ मुġण 

मुġण के आͪवçकार का Įेय कागज के आͪवçकार को भी Ǒदया जाता है जो ͩक चीन 
Ǔनवासी सी लोन ɮवारा 105 ई. मɅ बोल मɅ कपास और पटसन के रेशɉ के ͧमĮण से तैयार 
ͩकया गया था । 

मुġण के आरंभ एव ंआͪवçकार के संदभ[ मɅ मूल Ǿप से कोई ͧलͨखत तथा सव[माÛय 
Ǔतͬथ एव ंआͪवçकारक का नाम नहȣ ंआता है । मुġण का अथ[ यǑद मूल ĤǓत के समǾप बहु त 
सारȣ ĤǓतयɉ के उ×पादन तथा èयाहȣ का èथानाÛतरण दो सपाट सतहɉ के दबाव ɮवारा ͧलया 
जाए तो इसका इǓतहास लगभग एक हजार साल परुाना है, Èयɉͩक कपड़ɉ कȧ छपाई यरूोप मɅ 
छठȤ शताÞदȣ से हȣ आरàभ मानी जाती है जबͩक कोǐरया एव ंजापान मɅ धाͧम[क दèतावेजɉ का 
मुġण आठवीं शताÞदȣ से आरàभ माना जाता है । ये दèतावेज लकड़ी के गटुकɉ ɮवारा तैयार 
ͩकए जात ेथɅ िजसमɅ िजन जगहɉ पर èयाहȣ कȧ आवæयकता नहȣ ंहोती थी उस ǒबना मुġण कȧ 
सतह को काट कर अथवा खुरच कर èयाहȣ कȧ आवæयकता वाले èथान िजसे मुġण सतह कहा 
जाता है से नीचे कर Ǒदया जाता था । सामाÛयत: इस ͪवͬध का उपयोग उस काल मɅ बहु त हȣ 
कम संÉया मɅ कागज अथवा कपड़ ेपर मुġण हेत ुͩकया गया । 

पवूȸ एͧशया मɅ नवी ंशताÞदȣ के उ×तराƨ[ मɇ बौƨ ĒÛथ तथा धाͧम[क दèतावेजɉ का 
मुġण बड़ी संÉया मɅ ĤǓतǾप तैयार करने हेत ु ͩकया गया । सबसे Ĥाचीन Ǔतͬथ वाला मुǑġत 
Ēथं धारणीसूğ माना जाता है, जो ͩक कोǐरया मɅ सन ्704 से 751 ई. के बीच मुǑġत हुआ 
था। तदपुराÛत सन ्770 ई. मɅ धम[सूğ नाम कȧ पèुतक छपी । साथ हȣ एक हजार पçृठɉ वालȣ 
बौƨ पèुतक ǒğͪपटक भी उस समय तक छप चकुȧ थी । 

अब तक कȧ Ǔतͬथ सǑहत Ĥमाͨणत Ĥाचीनतम पèुतक ĭĻसूğ (Diamond Sutra) जो 
ͩक 11 मई सन ्868 ई. मɅ मुǑġत हु ई थी को माना जाता है । यह पèुतक सर आउरल ईèटन[ 
(Sir Aural Estren) को सन ्1907 ई. मɅ 1 फȧट चौड़ी 16 फȧट लàबी जो ͩक सात पçृठɉ 
को जोड़कर, लकड़ी के गटुकɉ पर अ×यͬधक महȣन कारȣगरȣ ɮवारा तैयार करके मुǑġत कȧ गई 
थी बेलनाकार Ǿप मɅ ͧलपटȣ हु ई अवèथा मɅ ĤाÜत हु ई थी । 

सन ् 935 से 954 ई. के बीच चीन मɅ पहलȣ कागजी मुġा छापी गई थी जो ͩक 
अ×यÛत सरल ͪवͬध से मुǑġत होने के कारण कुछ समय बाद हȣ असामािजक त××वɉ ɮवारा 
अवधै तौर पर मुǑġत कर लेने के कारण असफल हो गई । 

परंत ुमुġण के ¢ेğ मɅ इतनी ĤगǓत रातɉ–रात नहȣ ंहु ई । मुġण कȧ शुǽआत सन ्770 
ई. मɅ जापान कȧ महारानी शो–टु–कु के राÏय मɅ फैले चेचक के ͪवèततृ Ĥकोप के साथ शुǾ होती 
है । महारानी के राज–परुोǑहतɉ ने एक ऐसी Ĥाथ[ना बताई िजससे चेचक का Ĥकोप कम हो 
सकता था । 

महारानी ने अपने राÏय कȧ लाखɉ जनता को यह Ĥाथ[ना बताने कȧ एक यिुÈत ढंूढ 
Ǔनकालȣ । उÛहɉने काजल का Ĥयोग èयाहȣ के Ǿप मɅ ͩकया तथा समतल लकड़ी के टुकड़ ेपर 
खुदाई करके मुġण सतह तैयार ͩकया गया और मुġण सतह पर èयाहȣ लगाकर, उस पर कागज 
रखकर, ͩकसी चपटȣ वèत ु से दबाव Ǒदया जाता था इस Ĥकार लकड़ी पर खुदȣ हु ई Ĥाथ[ना 
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कागज पर छप जाती थी । इस तरह लगभग 6 वषɟ मɅ उÛहɉने Ĥाथ[ना कȧ हजारɉ ĤǓतयɉ को 
मुǑġत करा कर आम जनता के बीच ͪवतǐरत करवाया और इस Ĥकार मुġण कȧ शुǽआत हु ई 
जो ͩक उ×तरो×तर तकनीकȧ तौर पर समƨृ और उÛनत होती गई । 

इसके बाद दसवी ंशताÞदȣ मɅ, चीन मɅ इस ͪवͬध कȧ छपाई मɅ कुछ उãलेखनीय ĤगǓत 
हु ई । ऐसा कहा जाता है ͩक वे लोग प×थर तथा अÛय धातुओं पर ͫडजाइन छपाई करत ेथे । 

कोǐरया मɅ लगभग 10,00,000 कांèय मुġा¢र कȧ ढलाई राजा के संर¢ण मɅ लगभग 
सन ्1403 ई. मɅ होने के Ĥमाण ͧमले हɇ, िजनका उपयोग पèुतकɉ कȧ छपाई हेत ुͩकया गया 
था । धात ु के बने पǐरवत[नशील एव ंचल मुġकɉ (Moveable Types) से मुǑġत होने वालȣ 
पहलȣ पèुतक सन ्1214 से 1241 ई. के बीच मɅ कोǐरया मɅ मुǑġत हु ई । उसी Ĥकार कȧ सन ्
1338 ई. मɇ मुǑġत पèुतक अभी भी ǒĦǑटश संĒहालय मɅ संगहृȣत है । 

चीन के हȣ 'पी–शेग' नामक åयिÈत के दसवी ंशताÞदȣ मɅ प×थर के ऊपर खुदाई करके 
उससे छपाई करने के अǓतǐरÈत, ͬचकनी ͧम͠ी के पके हु ए टाइप बेÈड–Èले (Back Clay) भी 
बनाया । यह टाइप अनेक मुġण कायȾ मɅ काम आ सकता था । पवू[ मɅ मुġण कȧ धीमी ͪवकास 
दर का Ĥमुख कारण उनके Ĥमखु अ¢रɉ का अ×याͬधक माğा मɅ होना था । (कोǐरयाई, चीनी 
और जापानी भाषा के मुÉय अ¢र तकरȣबन 40,000 है) फलत: यह काय[ आरàभावèथा से 
आगे नहȣ ंबढ़ सका । 

1.3.3 यरूोपीय देशɉ मɅ मुġण 

लकड़ी के गटुके से छपाई कȧ तकनीक यरूोप मɅ कारवांओं ɮवारा समरकंद फारस तथा 
सीǐरया के राèत ेपहु ंची तथा ताश के प×त ेऔर धाͧम[क ͬचğɉ कȧ छपाई तेरहवी ंशताÞदȣ के 
गटुके (Blok) ɮवारा यरूोप मɅ होने लगी थी । 

आधुǓनक मुġण कला के आͪवçकारक जॉन जेनफेͧलयèच जर लादेन (Gohann Gens 
Fleisch zur Laden) नामक åयिÈत थे िजनका जÛम सन ्1399 से 1406 ई. के बीच मɅ 
जम[नी के मɅÛज शहर मɅ हुआ था, िजनकȧ सहȣ जÛमǓतͬथ £ात नहȣ ं है, यहȣ åयिÈत आगे 
चलकर जॉन गटेुनबग[ के नाम से Ĥͧसƨ हुआ । अपने जीवनकाल के सन ्1428 ई. मɅ मɅज 
शहर को छोɬकर वह èटुअस[बग[ मɅ बसने के बाद 1438 ई. मɅ हाँÛस रȣक और एÛडेयास, 
ͫĜटजेन और ऐंĜेस Ǒहͧलमेन के साथ साझेदारȣ मɅ एक गोपनीय कला का अßयास करना आरंभ 
ͩकया । कुछ समय के उपरातं एनĜेस ͫĜटजेन कȧ सन ् 1439 ई मɅ म×ृयु के पæचात ्इनके 
भाइयɉ ने गटेुनबग[ के साथ साझेदारȣ करने का Ĥयास ͩकया जो ͩक गटेुनबग[ ɮवारा ͩकÛहȣ ं
कारणɉ से मना कर देने के कारण उन भाइयɉ ɮवारा इस मामले को अदालत मɅ ले जाया गया 
परंत ुअदालत मɅ मामले का फैसला गटेुनबग[ के प¢ मɅ हुआ और इसी के संदभ[ मɅ गटेुनबग[ कȧ 
गोपनीय कला सब के सामने Ĥͧसƨ हो पाई । 

इǓतहासकारɉ के अनसुार गटेुनबग[ ने तीन तरह कȧ ͪवधाओं का ͪवकास ͩकया था, और 
उसको उनका £ान गोपनीय तौर पर था िजसमɅ से पहलȣ प×थर को चमकाने कȧ कला, दसूरȣ 
दप[ण बनाने कȧ कला, तथा तीसरȣ मुġण कȧ कला थी और ऐसा समझा जाता है ͩक वह 
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मशीनी ढांचा जो ͩक गटेुनबग[ ɮवारा मुġण मशीन के Ǿप मɅ ͪवकͧसत और ĤयÈुत ͩकया गया 
मूलत: दप[ण के ĥेम (Frame) कȧ मोिãडगं (Moulding) हेत ुĤयÈुत ͩकया जाता था तथा 
इन तीनɉ ͪवधाओं का सिàमͧलत Ĥयास मुġण कला के आͪवçकार एव ं ͪवकास हेत ु जǾरȣ 
आवæयकताओं को परूा करता था । 

गटेुनबग[ ने ऐसे ǒğआयामी एव ंचल मुġक (Moveable Type) अ¢र बनाए िजनका 
मुġण मɅ बार–बार उपयोग करना सàभव हो सका, िजÛहɅ मूल अथवा ͧलͨखत ĤǓत के अनसुार 
संयोिजत करने के उपरांत उस पर èयाहȣ लगाकर गटेुनबग[ ɮवारा हȣ बनाई गई मुġण मशीन मɅ 
कागज के साथ रखकर दबाव देने पर èयाहȣ का èथानाÛतरण ͧलखावट के अनसुार कागज पर 
हो जाता था । छपाई कȧ ĤͩĐया पणू[ होने के बाद उन ǒğआयामी पǐरवत[नशील एव ंचल मुġकɉ 
(Moveable Type) को पनु: अलग–अलग खांचɉ मɅ अगले मुġण काय[ मɅ उपयोग हेत ुͪवतǐरत 
कर Ǒदया जाता था । 

िजस तरह से Įीधराचाय[ के सूğ को आज तक पाइथागोरस के Ĥमेय के Ǿप मɅ जाना 
जाता है उसी Ĥकार गटेुनबग[ के यरूोपीय होने का लाभ एक Ǻिçट से देखा जाए तो चीनी एव ं
कोǐरयाई आͪवçकारकɉ को भुलाकर जॉन गटेुनबग[ को मुġण के आͪवçकारक के Ǿप मɅ ͧमला । 

मुġण के ͪवकास कȧ कड़ी मɅ गटेुनबग[ ने पǐरवत[नशील टाईपɉ को ढालने हेत ुͧम͠ी से 
लेकर कई तरह कȧ धातुओं तथा उनके सिàमĮणɉ से Ĥयोग ͩकया और अÛतत: लेड (PB) 
नामक धात ुका उपयोग ǒğआयामी पǐरवत[नशील एव ंचल मुġक अ¢रɉ को ढालने हेत ुĤयोग 
होने लगा । Ǔनरंतर ͪवकास कȧ दसूरȣ कड़ी मɅ लेड (PB) को Ǒटन (SN) और एिÛटमनी (AN) 
के साथ ͧमलाकर, िजसमɅ लेड धात ु कȧ माğा सवा[ͬधक लगभग 9० ĤǓतशत तक थी एक 
ͧमĮधात ु(Alloy) तैयार हु ई जो ͩक ढलाई के बाद èयाहȣ के सàपणू[ Ēहण एव ंèथानांतरण हेत ु
आदश[ साǒबत हु ई । 

ǒğआयामी पǐरवत[नशील एव ंचल मुġकɉ ɮवारा सबसे पहला मुǑġत दèतावेज एक 3० 
पिंÈतयɉ का सन ् 1454 ई. मɅ पोप Ǔनकोलस वी(Pop Nicolaus v) ɮवारा मुǑġत करवाया 
गया एक दèतावेज था । इस दèतावेज मɅ उन दान दाताओं का नाम मुǑġत ͩकया गया था 
िजÛहɉने तुकɟ से लड़ाई लड़ने हेत ु धन Ǒदया था, Èयɉͩक तुकɟ ने सन ् 1433 ई. मɅ 
कॉÛसटेनटȣनोपोलȣ पर (Constantinople) पर कÞजा कर ͧलया था । यहȣ दèतावेज पनु: सन ्
1455 ई. मɇ ǒबĐȧ हेत मुǑġत ͩकया गया । यह दèतावेज गटेुनबग[(Gutenbrug), Ýयèुट 
(Fust) और èकोयफर (Schoeffer) कȧ मुġणशाला से मुǑġत होने को इंͬगत करता है । 

सन ् 1454 ई. मɅ हȣ कुछ बाईǒबल टाईप का उपयोग तुकȶ न कैलेÖडर जो ͩक एक 
ĤोपेगेÖडा (Propoganda Literature) था, के मुġण हेत ुभी Ĥयोग हुआ था िजसका उपयोग 
तुकɟ के ͪवǽƨ ͩकया गया था । 

बाईǒबल कȧ 100 से कुछ कम ĤǓतया ंभी लगभग इसी समयाÛतराल मɅ मुǑġत हु ई थी।ं 
िजसके संदभ[ मɅ बहु त रोचक बात यह है ͩक इनमɅ से जो भी ĤǓतया ं बच पाई उनमɅ से 
सवा[ͬधक अब अमेǐरका मɅ हɇ । एडवड[ लाजारे (Edward Lazare) कȧ पèुतक डाई गटेुनबग[–
इन सɅसस (Die Gutenberg–Ein Census) कȧ सूची के अनसुार इस बाइǒबल कȧ 46 
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ĤǓतयɉ मɅ से 12 पच[मɅट (Vellume Calf Screen) पर मुǑġत हɇ और 34 कागज पर मुǑġत 
हɇ । 

कुछ इǓतहासकारɉ के अनसुार 36 पिंÈतयɉ वालȣ बाईǒबल 42 पिंÈतयɉ वालȣ बाइǒबल 
से पहले कȧ मुǑġत मानी जाती है िजसका आधार उस समय के एक समान मुǑġत कायȾ से 
एकǾपता है । जबͩक यह पहले के एक हȣ Įेणी के अ¢र (Font) जो ͩक गटेुनबग[ के काम 
करने वालɉ ɮवारा दसूरे शहर मɅ ले जाया जा चुका था से मुǑġत ͩकया गया था । इन पèुतकɉ के 
मुġण Ǔतͬथ कȧ ठȤक–ठȤक पहचान इसका मुġण' Ǔतͬथ तथा मुġक के नाम के ǒबना मुǑġत होने के 
कारण बहु त मुिæकल है । 

उस समय बाइǒबल तीन ͧभÛन फांट (Font) एव ं आकार (Size & Shape) 
32,41,42 पिंÈतया ंĤǓत पçृठ के साथ मुǑġत हु ई थी । वह फांट (Font) जो ͩक 41 पिंÈतया ं
एक पçृठ मɅ मुǑġत करने हेत ुĤयÈुत ͩकया गया था, कȧ ͧशरो रेखा और Ǔनचलȣ रेखा के बीच 
बहु त कम जगह थी । 

36–पिंÈतयɉ ĤǓत पçृठ वालȣ बाइǒबल बहु त महंगी थी, िजसका मुÉय कारण Ïयादा 
पçृठɉ के मुġण कȧ आवæयकता थी । अत: 42 पिंÈत ĤǓत पçृठ वाला फाÛट (Font) बहु त 
उपयोगी साǒबत हुआ तथा बाईǒबल फांट के नाम से जाना गया । इस Ĥकार कȧ बाईǒबल कȧ 
ĤǓतयɉ मɅ अ¢र दो कॉलम मɅ तथा दोनɉ ͧसरɉ पर सीधे (Justified) थे, तथा बहु त हȣ बारȣकȧ 
से तैयार ͩकए गए थे । आज कȧ संयोजन ͪवͬधयɉ कȧ तुलनानसुार यह काय[ बहु त हȣ कǑठन 
एव ंसराहनीय है । फलत: 43 पिंÈत ĤǓत पçृठ वालȣ बाइǒबल गटेुनबग[ बाईǒबल के नाम से भी 
मानी जाती हɇ िजसका मुġण सन ्1453 ई. से आरàभ होकर सन ्1455 ई. मɅ पणू[ हुआ था। 
आगे चलकर āयèूट (Fust) से कज[ संबधंी ͪववाद के चलत ेएक समय मɅ अदालत के Ǔनण[य 
के अनसुार गटेुनबग[ कȧ मुġणशाला का माͧलकाना हक āयèूट के पास चला गया िजसने 
गटेुनबग[ ɮवारा Ǔनͧम[त सारे सामान, उपकरण सǑहत कुशल कारȣगरɉ को भी अपने अͬधकार मɅ 
ले ͧलया और गटेुनबग[ ɮवारा रखे गए åयिÈत पीटर सोफेयर (Peter Shoffer) को उसका 
मुͨखया बना Ǒदया, जो ͩक एक मेधावी åयिÈत था । 

सन ् 1456 ई. मɅ गटेुनबग[ने एक नई मुġणशाला èथाͪपत कȧ और बहु त सारे 
मह××वपणू[ दèतावेजɉ जैसे पोप ͪपउस Ǒदवतीय (Pope Pius–II) ɮवारा सन ् 1461 ई. मɅ 
मुǑġत कराए गए ͪवशेषाͬधकार पğ तथा कैधोͧलकन ɮवारा सन ्1460 ई. मɅ मुǑġत कराए गए 
ͪवशेषाͬधकार पğ भी शाͧमल हɇ का मुġण ͩकया । 

सन ्1466 ई. मɅ दो आच[ǒबशपो (Archbishops) के बीच मेÛज कȧ स×ता को लेकर 
हु ए संघष[ का अÛत शहर के ͪवनाश के साथ हुआ, िजसके कारण गटेुनबग[ कȧ मुġणशाला मɅज 
शहर के पास एãटͪवल (Eltvill) नामक एक गांव मɅ èथानाÛतǐरत हो गई । इसके बाद 
गटेुनबग[ एडाãफ Ǒदवतीय (Adolph–II) के दरबार मɅ सन ्1456 ई. मɅ सदèय मनोनीत हुआ, 
परंत ुउसकȧ म×ृयु के संदभ[ मɅ कोई Ĥमाͨणत Ǔतͬथ £ात नहȣ ं है, तथा उसके काय[ का महल 
उसके जीवन काल मɅ अͬधक Ĥͧसͪƨ नहȣ ंपा सका । परंत ुगटेुनबग[ आͪवçकार èथाǓय×व से भरा 
था । उसका यह साचंा िजससे ǒğआयामी पǐरवत[नशील एव ंचूल मुġकɉ को ढालने हेत ुĤयोग 
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ͩकया जाता था, लगभग 400 सालɉ तक उसी यिुÈत से ढाला जाता रहा । इस कला के 
पाæचा×य देशɉ मɅ सबसे अͬधक ͪवकास का मुÉय कारण रोमन और अंĒेजी ͧलͪप मɅ अ¢रɉ कȧ 
कम संÉया का होना था, अत: यहा ंधीरे–धीरे मुġण कला उÛनत होती चलȣ गई । 

1.3.4 यरूोप मɅ मुġण का ͪवèतार 

एडãफ बॉन नाशाय ु (Adllph Bon Nassau) और डीथर बीन इसोनबग[ (Diether 
Bon Isonbarg) नामक आच[ǒबशपɉ के अͬधकारɉ के संघष[ के फलèवǾप इनके ɮवारा 27 
अÈटूबर सन ्1427 ई. से मुġण कला पर दो वष[ के ' मɅज मे ĤǓतबÛध लगा देने के कारण 
इस कला का ͪवèतार मɅज शहर के बाहर भी सàभव हो सका, Èयɉͩक आदेशानसुार मुġणकला 
का अßयास मेज मɇ ĤǓतबंͬ धत हो गया तथा इस कला से जुड़ ेकारȣगर बेकार हो गए, फलत: वे 
मɅज शहर को छोɬकर जाने का फैसला करने पर मजबरू हो गए तथा अपने साथ मुġण कला के 
अßयास से संबंͬ धत सभी साजो–समान को भी साथ ले गए । इस Ĥकार से केवल इसी शहर 
तक सीͧमत तथा गोपनीय कला का ͪवèतार परेू यरूोप मɅ सàभव हो सका और यरूोप के 
ͪवͧभÛन èथानɉ पर पèुतकɉ का मुġण आरàभ हो गया । 

यह वह समय था, जब मुġण कला मɅज कȧ पǐरͬध से Ǔनकलकर Ûयरेूमबग[ 
(Nuremberg), बेनीस (Benis), कोलोजन (Cologen), बेरोना (Berona), ͧमलान 
(Milan), लदंन और बेलिजयम शहरɉ तक पहु ंच गई । 

इस बीच ͪवͧलयम कैÈसटन नामक एक अंĒेज़ उ×सुकतावश मुġण–पƨǓत कȧ जानकारȣ 
तथा अßयास हेत ुकोलोजोन गया, िजसके पǐरणामèवǾप सन ्1475 ई. मɅ वेèटͧमǓनèटर ऐबी 
मɅ उसने अपनी Ĥथम द रेड पाल नामक मुġणशाला कȧ èथापना करने मɅ सफलता ĤाÜत कȧ 
तथा ĥांसीसी भाषा मɅ मूलǾप मɅ मुǑġत तथा अल[ ǐरवस[ (Earl Rivers) ɮवारा अंĒेजी मɅ 
अनवुाǑदत ͫडÈटेस और सायेिÛतस ऑफ द ͩफलॉसफस[ (Dictes or sayengis of the 
philosophers) नामक पèुतक सन ् 1477 ई. मɅ मुǑġत कȧ, जो इंÊलÖैड मɅ मुǑġत Ĥथम 
पèुतक थी तथा इÛहȣ ंकȧ मुġणशाला मɅ मुǑġत पहले £ात ͪव£ापन कȧ दो ĤǓतया ंआज भी 
आÈसफोड[ एव ंमेनचेèटर मɅ उपलÞध हɇ । 

1.4 मुġण का मानव जीवन पर Ĥभाव 
िजस Ĥकार ͪव£ान मानव जीवन के ͧलए वरदान है ठȤक उसी Ĥकार मुġण भी 

आधुǓनक जीवन एव ंसßयता के ͧलए हर Ǻिçटकोण से वरदान साǒबत हुआ है । मुġण ने 
आधुǓनक जीवन मɅ मनçुय से इतनी अͬधक घǓनçठता èथाͪपत कर लȣ है ͩक इस ¢ेğ से 
अनͧभ£ åयिÈत को इसकȧ उपिèथǓत का आभास हȣ नहȣ ंहोता है, जबͩक Ĥ×येक मनçुय इसका 
Ĥयोग करता है । 

मुġण मानव जीवन के शैͯ¢क, सामािजक, राजनǓैतक, आͬथ[क, सांèकृǓतक, व£ैाǓनक 
तथा कला×मक आǑद सभी ¢ेğɉ के ͧलए उपयोगी है । मुġण कला के ǒबना मनçुय ɮवारा अपने 
जीवनकाल मɅ संͬचत £ान को अपनी पीǑढ़यɉ तक भलȣ–भांǓत पहु ंचाने कȧ ĤͩĐया न बन पाती 
तथा सुचाǾ Ǿप से जानकाǐरयɉ के èथानाÛतरण एव ंĤवाह नई पीढ़ȣ के £ान हेत ुअवǽƨ हो 



16 
 

जाता, िजसके कारण हमारे ͪवकास कȧ गǓत बहु त धीमी पड़ जाती और हमारा समाज वत[मान 
ͪवकͧसत यगु मɅ बहु त पीछे खड़ा होता । इस कला से पǐरपणू[ ͪवकास के कारण आज हमारे 
समाज का £ान उसकȧ जानकारȣ तथा उसकȧ ͧश¢ा का ͪवकास सàभव हो पाया है और परेू 
ͪवæव मɅ £ान का आदान–Ĥदान और ͪवͧभÛन सांèकृǓतयɉ के बारे मɅ जानकारȣ सàभव हो सकȧ 
है ।   

1.5 टाइपɉ का आͪवçकार 
Ĥ×येक वण[ के ͧलए पथृक् टाइप का आͪवçकार करने का Įेय सामाÛयता मेज मɅ जÛमे 

तथा èĚासबग[ मɅ रहने वाले èवण[कार–पğु जान गटेुनबग[ को है िजसने बड़ी संÉया मɅ तेजी से 
बाइǒबल छापने के उƧेæय से टाइपɉ का Ǔनमा[ण ͩकया । िजस Ĥकार भारत मɅ आरंͧभक Ēथं–
रचना और चीन मɅ मुġण के Ĥयासɉ के पीछे धम[–भावना Ĥधान–Ĥेरक शिÈत थी, उसी Ĥकार 
Ĥ×येक वण[ के पथृक् पǐरवत[नीय टाइपɉ के Ǔनमा[ण के पीछे भी धम[–भावना Ĥधान थी । 
गटुनबग[ ने इन टाइपɉ का आͪवçकार 1440 तथा 1450 के बीच ͩकया और उसके Ĥेस मɅ 42 
लाइनɉ वालȣ बाइǒबल 1458 ई. या शायद इससे कुछ पहले हȣ छपी थी और इसे हȣ यरूोप कȧ 
Ĥथम मुǑġत पèुतक माना जाता है ।  

èथूल Ǿप से यरूोप के अÛय देशɉ मɅ मुġणकला का Ĥसार पġंहवी ंशताÞदȣ मɅ इस 
Ĥकार हुआ–इटलȣ (1456 ई.), ĥांस (1470 ई.) èपेन (1474 ई.) इंÊलैÖड (1477) 
ई., डेनमाक[  (1482) ई., पतु[गाल (1495 ई) तथा Ǿस (1553 ई.) । 
बाद मɅ औɮयोͬगक ĐािÛत के फलèवǾप मुġणकला का सतत ्ͪवकास होता चला गया 

और ͪवगत तीस–चालȣस वषɟ मɅ तो मुġण कला के ¢ेğ मɅ एकदम ĐािÛत हȣ आ गई है । 
ͧश¢ा के ͪवकास तथा £ान–ͪपपासा और समाचार–ͪवचार Ĥसारण कȧ अदàय इÍछा ने इस ¢ेğ 
मɅ नई–नई आवæयकताएं उपिèथत कȧ और टेÈनोलॉजी के Ǔनत नतून आͪवçकारɉ ने मुġण के 
¢ेğ मɅ इतनी तेजी से इतना पǐरवत[न ला Ǒदया है ͩक आज िèथǓत मɅ आमलू ĐािÛत हो गई है 
िजसे आ×मसात ्करना और बड़ ेपमैाने पर अपनाना नवोǑदत समाजɉ के ͧलए चुनौतीपणू[ बन 
गया है । 

1.6 भारत मɅ मुġण कला का ͪवकास 
भारत मɅ पहला Ĥेस 6 ͧसतàबर, 1556 को संयोगवश हȣ आ गया । इसे पतु[गाल से 

अबीसीǓनया के ͧलए भेजा गया था । अबीसीǓनया के ͧलए मनोनीत पǑैĚयाक[  Ĥेस के साथ थे । 
उन Ǒदनɉ èवेज नहर बनी नहȣ ंथी और भारत होकर हȣ अबीसीǓनया जाना पड़ता था । माग[ मɅ 
वे गोवा ǽके । जनवरȣ 1557 मɅ जब वे अबीसीǓनया जाने कȧ तैयारȣ कर रहे थे राजनीǓतक 
कारणɉ से गोवा के गवन[र ने उÛहɅ रोक ͧलया और इस Ĥकार यह Ĥेस गोवा मɅ हȣ रह गया । 
इस बात के बहु त से Ĥमाण ͪवɮयमान हɇ ͩक अबीसीǓनया के ͧलए भेजा गया वह Ĥेस हȣ गोवा 
मɅ èथाͪपत हुआ और यहȣ ंपर सɅट जेͪवयर ने भारत भूͧम मɅ छपी सव[Ĥथम पèुतक 'दौÈğीना 
ͩĐèताओ' 1557 मɅ छपवाई । भारत मɅ मुġणकला के Ĥसार के ͧलए सोलहवी ंशताÞदȣ के 
उ×तराƨ[ मɅ ͪवͧभÛन संĤदायɉ अपने–अपने देश मɅ हȣ Ĥेस और टाइप आǑद मंगवाये थे । 
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भारत मɅ दसूरा Ĥेस 1674––75 मɅ èथाͪपत ͩकया गया िजसे गजुराती धǓनक भीमजी 
पाǐरख ने ईèट इंͫडया कंपनी, सूरत के Ĥयास से मराठȤ मɅ मुġण आरंभ करने के ͧलए मंगाया 
था और इंÊलैÖड से इसे भेजत ेसमय ईसाई धम[ के Ĥचार मɅ सहायता ͧमलने कȧ भावना हȣ 
Ĥधान थी । 

भारत मɅ तीसरा Ĥेस èथाͪपत करने का Ĥयास डेǓनश ͧमशनरȣ बथा[लàयɉ जीगेनबãग ने 
ͩकया । यह Ĥेस ĤोटेèटैÛट ईसाई धम[ का Ĥचार करने के ͧलए 1712 मɅ Ěाकूंबर (मġास) मɅ 
लगाया गया । इसी Ĥकार ईसाई ͧमशनǐरयɉ ने Įीरामपरु (बगंाल) मɅ मुġण कȧ åयवèथा कȧ । 
बबंई मɅ मुġण कȧ ͪवèततृ åयवèथा अमेǐरकȧ ईसाई ͧमशनǐरयɉ ने 1816 मɅ कȧ । मुġण का 
åयापक ͪवकास बगंाल मɅ हुआ, िजसके पीछे राजनीǓतक कारण Ĥमुख थे । अंĒेजी शासकɉ ने 
शाͧसत भारतीयɉ कȧ भाषा सीखने के ͧलए बगंला भाषा का åयाकरण 1778 मɅ हु गलȣ 
(कलक×ता) मɅ छपवाया । 

भारतीय भाषाओं मɅ सबसे पहले तͧमल के टाइप बनाए गए । ǒğचूर के पास जोÛनेस 
गोÛसाãवेज नामक èपेन वासी ने 1577 म भलाबरȣ टाइप तैयार ͩकए जो आरàभ मɅ तͧमल 
पèुतकɅ  छापने के काम आत े थे । वाèतव मɅ तͧमल भाषा के टाइप बनाने का Ĥथम Ĥय×न 
डǓैनश जीगेनबãग ने हȣ ͩकया था ͩकंत ुआकार मɅ बड़ ेहोने के कारण ये टाइप काम मɅ नहȣ ंआ 
सके । 
देवनागरȣ ͧलͪप मɅ मुġण 

Ĥयोग के Ǿप मɅ नागरȣ टाइप सबसे पहले यरूोप मɅ बने । अèथानासी ͩकचेरȣ कृत 
'चाइना इलèĚेटा' 1675 मɅ Ĥकाͧशत पहलȣ £ात पèुतक है, िजसमɅ नागरȣ ͧलͪप छपी । इस 
पèुतक के सातवɅ अÚयाय (Ĥçठ 162–63) मɅ पांच ÜलेटɅ हɇ िजनमɅ पाͨणनी का Ĥथम सूğ (अ ई. 
उ ण), बारहखड़ी के कुछ Ǿप और पीटर नाèतर एव ंआबेमाǐरया नाम से Ĥͧसƨ बाइǒबल कȧ 
Ĥाथ[ना है । इसके अलावा रोम, एàसटरडम, लȣपिजग वािÈĚयानी आǑद मɅ भी नागरȣ ͧलͪप मɅ 
छोटȣ–मोटȣ छपाई हु ई । 

1771 मɅ रोम मɅ Ĥकाͧशत ͬगयोवानी ͩĐèटोफोरो अमापुजंी और कैͧसयानस वैͧ लगती 
ɮवारा संपाǑदत 'एकावेटम Ħाéमजीकम ͧसउ इंदोèतानम उनवͧस[टाǑटस काशी' नामक पèुतक खड़ी 
बोलȣ का Ĥथम åयाकरण या वण[–माला पèुतक है । इसमɅ पहलȣ बार नागरȣ के पǐरवत[नीय 
टाइपɉ का Ĥयोग Ĥचुर माğा मɅ हुआ है । 

इन सबके बाद भी, भारतीय मुġणकला का èथायी आरंभ कलक×ता से हुआ । भारत मɅ 
बगंला और नागरȣ टाइपɉ के जनक दो åयिÈत थे–चाãस[ ͪविãकंसन और पचंानन कम[कार । 
ͪविãकंसन पहले अंĒेज थे, िजÛहɉने बगंला का Ĥथम åयाकरण 1778 ई. मɅ छापा । इÛहȣ ंने 
संèकृत åयाकरण 1779 ई. मɅ Ĥकाͧशत ͩकया ͩकंत ुइसके 1808 मɅ छपे दसूरे संèकरण मɅ 
देवनागरȣ के अ¢र Ĥयोग ͩकए गए । इसे छापने वाला Ĥेस कलक×ता के पास हु गलȣ मɅ था । 
इस åयाकरण मɅ ĤयÈुत नागरȣ टाइप उस समय के सबसे सुÛदर टाइप थे । 

दसूरे Ĥयास मɅ चाãस[ ͪविãकंसन ने नागरȣ टाइप 1795 मɅ तैयार कर ͧलए ͩकंत ु
उनका Ĥयोग करके संèकृत åयाकरण 1808 मɅ लंदन मɅ हȣ छपा । इसके पवू[ हȣ ͪवͧलयम केरȣ 
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ने मराठȤ का åयाकरण 1805 मɅ और संèकृत åयाकरण 1806 मɅ Ĥकाͧशत करा Ǒदया िजसमɅ 
देवनागरȣ के टाइपɉ का Ĥयोग ͩकया गया था । इस से भी पहले Įीरामपरु कॉलेज के छाğɉ का 
शोध–Ĥबधं देवनागरȣ ͧलͪप मɅ छपा था । कलक×ता के राçĚȣय पèुतकालय मɅ ͬगलĐाइèट कȧ 
एक पèुतक 'ǑहÛदèुतानी भाषा का åयाकरण' सुलभ है जो 1796 मɅ कलक×ता के 'Đानीकल 
Ĥेस' मɅ छपी थी । संभवत: यह पèुतक देवनागरȣ मɅ छपी Ĥथम पèुतक है । 

टाइप संबधंी ͪविãकंसन के ͪवचारɉ और त×संबधंी आरंͧभक काय[ को पणू[ता देने का 
काम पचंानन कम[कार ने ͩकया । ͪवͧलयम केरȣ के Ĥयास और Ĥेरणा से पचंानन Įीरामपरु 
ͧमशन मɅ आ गए और इसके बाद भारत मɅ नागरȣ टाइप Ǔनमा[ण का Đम चल पड़ा । आगे 
चलकर पचंानन के भतीजे मनोहर ने इस कला मɅ इतनी द¢ता ĤाÜत कर लȣ ͩक वह Ĥाय: 
सभी भारतीय भाषाओं मɅ ĤयÈुत ͧलͪपयɉ के टाइप बनाने लगा । उसके बनाए टाइप ͧमशन Ĥेस 
मɅ और बाजार मɅ चालȣस वषȾ तक छाए रहे । 1860 तक Įीरामपरु पवूȸ देशɉ का टाइप–Ǔनमा[ण 
केÛġ बना रहा । 

इस Ĥकार हम देखते है ͩक डॉÈटर केरȣ ɮवारा तैयार कराये टाइप हȣ देवनागरȣ के 
Ĥथम धातु टाइप थे िजनकȧ परंपरा आज भी ͪवधमान है। मुġण के पǐरमाण और 
ͪवͪवधता कȧ Ǻिçट से देखे तो Įीरामपरु ͧमशन का मुġण– काय[ हȣ वाèतव मे ऐसा 
है िजसे हम भारत मे मुġण का ͪवͬधवत Įीगणेश मन सकते है ।  

संसार मɅ मुġणकला के ͪवकास के इस सवȶ¢ण से यह बात èपçटत: उभरकर सामने 
आती है ͩक ͬचğ या ͧलखावट को छाप लेने का आͪवçकार उतना मह××वपणू[ नहȣ ंथा, िजतना 
अलग–अलग टाइपɉ से छापने का आͪवçकार । पǐरवत[नीय या चल टाइप बन जाने का पǐरणाम 
यह हुआ ͩक उन टाइपɉ से ͩकसी भी आकार मɅ कंपोज करके छपाई कȧ जा सकती थी और उस 
छपाई के बाद उन टाइपɉ को ͩफर से ͪवसिज[त करके अÛय मुġण–काय[ मɅ Ĥयोग ͩकया जा 
सकता था । 

टाइपɉ से छपाई करने कȧ कला मɅ ͪपछले 500 वषɟ मɅ ͪवशेष पǐरवत[न नहȣ ंहुआ है । 
हां, उनकȧ मोटाई तथा ऊंचाई का ͪवæवåयापी èतर पर मानकȧकरण हो चुका है और अ¢र कȧ 
बनावटɉ मɅ अनेक पǐरवत[न आ गए हɇ अथा[त ्टाइपɉ कȧ अनेक Ĥकार कȧ सीरȣज Ĥयोग मɅ आने 
लगी हɇ और छपाई काय[ सीधे कंपोज ͩकए हु ए टाइपɉ से छपाई करने के बजाए Ýलांग उठाकर 
तथा Üलेट बनाकर रोटरȣ मशीन से तेजी से छपाई कराना संभव हो गया है या आफसैट Ĥणालȣ 
मɅ कंपोज ͩकए गए और मैटर के आट[ पलु उठाकर Üलेट बनाकर बड़ी संÉया मɅ छपाई करना 
और उन Üलेटɉ को सुरͯ¢त रखकर पनुमु [ġण सहज हो गया है ।  

1.7 ͪवͪवध Ĥकार कȧ मुġण–Ĥणाͧलयां 
कागज, कपड़ ेया ऐसी हȣ ͩकसी अÛय उपयÈुत वèत ुयथा टȣन पर ĤǓतकृǓतअंकन और 

èयाहȣ तथा दाब कȧ सहायता से उस ĤǓतकृǓत को बड़ी संÉया मɅ उतारना हȣ मुġण कहा जाता 
है । मुġण कȧ अनेक ĤͩĐयाएं है िजनको हम मुÉयǾप से तीन वगɟ मɅ ͪवभािजत कर सकत ेहɇ– 

1. उभरे मुġणीय तल कȧ छपाई अथा[त ्लेटर Ĥेस या टाइपोĒाͩफक Ĥणालȣ । 
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2. समतल मुġणीय तल कȧ छपाई अथा[त ्ͧलथोĒाफȧ और आफसैट छपाई । 
3. दबे मुġणीय तल से छपाई अथा[त ्Ēेåयोर ͪĤǑटगं, हटैिÊलयɉ ͪĤǑटगं, 
ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ मुġण–Ĥणाͧलयɉ का यह वगȸकरण मुġणीय तल कȧ िèथǓत के 

आधार पर ͩकया गया है । तीनɉ वगȾ मɅ आने वालȣ मुġण–Ĥणाͧलया ंइस Ĥकार है– 
1. लेटर Ĥसै या टाइप से मुġण कȧ Ĥणालȣ 

भारत मɅ आज भी मुġण कȧ यह Ĥणालȣ सवा[ͬधक Ĥचͧलत है । इसमɅ टाइपɉ से कंपोज 
करके वांǓछत आकार का पçृठ बनाकर मशीन से छापा जाता है । टाइप मɅ वण[, माğा, संयÈुत 
अ¢र अथवा ͪवराम–ͬचéन आǑद धात ुके आयताकार Ǿप मɅ ऊपर के कुछ भाग मɅ उãटा खुदा 
होता है जो सीधा छपता है । टाइप मɅ वण[ के आकार कȧ खुदाई समचेू आकार कȧ नहȣ,ं, बिãक 
ऊपर के थोड़ ेसे भाग कȧ हȣ होती है िजसे फेस कहत ेहɇ और शेष भाग ठोस रहता है । (टाइप 
के संबधं मɅ ͪवèतार से वण[न अÛय पाठ मɅ ͩकया गया है ।) कंपोजशदुा टाइप के फेस पर हȣ 
मशीन से èयाहȣ लगती है और मशीन कȧ दाब से कागज पर उãटे टाइप फेस से ĤǓतकृǓत 
सीधी छपती है । 

लैटर Ĥेस मुġण–Ĥणालȣ मɅ मोटे तौर पर तीन Ĥकार कȧ मशीनɅ Ĥयोग कȧ जाती हɇ– 1 
Üलेटन मशीनɅ, 2. ͧसलɅडर मशीनɅ और 3. रौटरȣ मशीनɅ । इन मशीनɉ मɅ Ǔनमा[ता कंपǓनयɉ, 
आकारɉ आǑद कȧ Ǻिçट से अनेक भेद होत ेहɇ । इनके अलावा ͧसलɇडर मशीनɉ के दो Ĥमुख भेद 
हɇ–सादा तथा ओटोमैǑटक । इन दोनɉ मɅ अÛतर यहȣ है ͩक सादा मशीनɉ मɅ कागज मशीन मɅ हȣ 
हाथ से मशीनमैन को लगाना होता है इसͧलए इÛहɅ हैÖडफɇ ड मशीनɅ भी कहत ेहɇ । ओटोमैǑटक 
मशीनɉ मɅ मशीन èवय ंहȣ हवा के दबाव से एक–एक कागज खींचती जाती है और दसूरȣ ओर 
छापकर जमा करती जाती है । मशीनमैन को केवल यहȣ देखना होता है ͩक मशीन ने दो 
कागज तो नहȣ ंͧलए या कागज भीतर हȣ कहȣ ंउलझ कर तो नहȣ ंरह गया । 

उÈत तीनɉ Ĥकार कȧ मशीनɉ के ͪवèततृ ͪववरण मɅ न जाकर मोटेतौर पर मशीनɉ का 
ͪववरण नीचे एक चाट[ कȧ सहायता से समझाने का Ĥयास ͩकया गया है– 

 
Üलेट मशीनɅ 

इन मशीनɉ मɅ कंपोजशदुा टाइप (िजसे मैटर कहत ेहै) फमा[ के Ǿप मɅ कसा हुआ एक 
जगह खड़ा रहता है और Üलेटन उस फमȶ को छू–कर एक बार मɅ परेू फमȶ को छाप देता है । 
इÛहɅ परै से दबाकर या ǒबजलȣ दोनɉ से चलाया जाता है और इÛहɅ Ěेͫडल मशीनɅ भी ंकहत ेहɇ । 
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ये मशीन बड़ ेआकार के फमȶ छापने के ͧलए उपयÈुत नहȣ ंहोती । इस वग[ कȧ बड़ी से बड़ी 
मशीन 18×23 इंच आकार कȧ हȣ छपाई कर पाती है । ये मशीनɅ छोटे–मोटे हैÖडǒबल, पğ–शीष[, 
पǐरचय काड[, मंगल कामना काड[, शादȣ–ͪववाह के काड[ या ऐसी हȣ छोटȣ चीजɅ छापने के ͧलए 
अͬधक उपयÈुत होती हɇ । इनमɅ छोटे आकारɉ कȧ मशीनɉ को लाइट Üलेटन तथा बड़ ेआकार कȧ 
मशीनɉ कȧ हैवी Üलेटन कहत ेहɇ । इन मशीनɉ पर एक घटें मɅ 1000 से लेकर 2500 शीट तक 
छाप सकत ेहɇ । 
ͧसलɅडर मशीनɅ 

इस Ĥकार कȧ मशीनɉ मɅ मुġणीय तल या फमा[ मशीन समतल सतह पर नीचे पड़ा 
होता है और आगे पीछे होता रहता है । ऊपर के ͧसलैÖडर या बेलन पर कागज लगा के छापा 
जाता है । इसी के कारण इÛहɅ ͧसलɅडर मशीन कहत ेहɇ । ये मशीनɅ बहु त बड़ी–बड़ी होती हɇ और 
बड़ी से बड़ी मशीन 30×40 इंची आकार तक का कागज छाप सकती है । ये मशीनɅ अखबार, 
पǒğकाएं, पèुतकɅ , रंगीन ͬचğ आǑद छापने के ͧलए सव[था उपयोगी होती हɇ । इनकȧ सहायता से 
एक घटें मɅ बारह हजार शीट छापे जा सकत ेहɇ । ये अनेक Ĥकार कȧ होती हɇ । 

एक ͧसलɅडर वालȣ, कागज के एक तरफ छापने वालȣ मशीन को èटाप ͧसलɅडर मशीन 
कहत ेहɇ । इन पर ͧसलɅडर एक बार घमूकर ǽक जाता है और दसूरȣ बार कागज को लेता है । 

ͧसगंल ǐरवोãयशून ͧसलɅडर मशीन मɅ ͧसलɅडर एक कागज छापने के ͧलए एक मत[बा 
और टू–ǐरवोãयशून मशीन मɅ एक कागज छापने मɅ ͧसलɅडर दो बार घमूता है । मशीन चलाने 
पर ͧसलɅडर घमूना शुǾ होता है और उस पर लगा कागज मैअर के ऊपर दाब पड़ने पर छपता 
है । मैटर के आगे–पीछे होने और ͧसलɅडर घमूने कȧ रÝतार मɅ समानता होती है, िजससे परूा 
मैटर Đमश: छप जाता है । यह ͧसलɅडर घमूता हȣ रहता है और नीचे का मुġणीय आगे–पीछे 
होता हȣ रहता है िजससे छपाई चलȣ रहती है । इÛहɅ मशीन मैन जब चाहे, तब रोक सकता हɇ 
इस Ĥकार कȧ मशीनɉ का संसार मɅ बहु त अͬधक Ĥयोग होता है । अब इनमɅ औटोमैǑटक 
(èवचाͧलत) मशीनɅ भी आने लगी हɇ । ये मशीनɅ अपने आप कागज लेती हɇ और छापकर दसूरȣ 
तरफ अपने आप कागज जमा करती जाती है । छपे हु ए कागजɉ पर पाउडर का हãका Ǔछड़काव 
भी èवत: होता रहता है ताͩक छपे कागज कȧ खालȣ èयाहȣ सूखती जाए और कागज कȧ दसूरȣ 
ओर गीलȣ èयाहȣ न लगे । 
रोटरȣ मशीनɅ 

औɮयोͬगक ĐांǓत तथा बीसवी ं सदȣ कȧ तेज रÝतार के सामने ऑटोमैǑटक ͧसलɅडर 
मशीनɅ भी मंद ͧसƨ हु Ƀ । पğ–पǒğकाओं कȧ संÉया तेजी से बढ़ने के कारण ऐसी मुġण–Ĥणालȣ 
कȧ आवæयकता आ खड़ी हु ई, िजससे लाखɉ कȧ संèथा मɅ अखबार शीēता से छप सकɅ  । फलत: 
रोटरȣ मशीनɉ का आͪवçकार हुआ जो मूलत: ͧसलɅडर मशीन का हȣ उÛनत Ǿप है । अब 32 से 
64 पçृठɉ तक के रंगीन ͬचğयÈुत अखबार ĤǓत घटंा पचास हजार ĤǓतयɉ कȧ रÝतार से छापे 
जाने लगे । इन मशीनɉ मɅ अखबार छपकर मोड़ ेजाकर कटे हु ए Ǿप मɅ Ǔनकलता है । इनमɅ 
कागज पहले काटकर (शीटɉ के Ǿप मɅ) नहȣ ंलगाया जाता बिãक गोल–गोल èथानɉ के Ǿप मɅ 
परेू के परेू यान हȣ चढ़ाए जात ेहɇ । 
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इन मशीनɉ मɅ मुġणीय (टाइप वाला) तल और कागज दोनɉ हȣ बेलनाकार 
(ͧसͧलÖĜीकल) होत ेहɇ । छपाई के समय मुġणीय तल वाला ͧसलɅडर और कागज वाला ͧसलेÖडर 
दोनɉ ͪवपरȣत Ǒदशाओं मɅ घमूते हɇ । इन मशीनɉ के ͧलए मुġणीय तल को समतल से बेलनाकार 
Ǿप मɅ बदलना होता है । (इसका ͪवèततृ ͪववरण अÛय पाठ मɅ Ǒदया गया है ।) । 

ये रोटरȣ मशीनɅ Ĥाय: आदेश देने पर Ēाहक कȧ आवæयकता के अनसुार बनाई जाती हɇ। 
रोटरȣ मशीन एक अखबार छापने के ͧलए एक मंिजलȣ और दो अखबार एक साथ छापने के 
ͧलए दो मंिजलȣ होती हɇ । इनमɅ रंगीन छपाई भी साथ मɅ हो सकती है । 
2. ͧलथोĒाफȧ और ऑफसैट मुġण–Ĥणालȣ 

लैटर Ĥेस के बाद ͧलथोĒाफȧ मुġण कȧ दसूरȣ पƨǓत है जो लैटर Ĥसै से सव[था ͧभÛन 
होती है । प×थर का Ĥयोग करके छपाई करने का परȣ¢ण करत े हु ए सेǓनफेãडर नामक एक 
åयिÈत ने 1766 मɅ इस Ĥणालȣ का आͪवçकार ͩकया । इसमɅ एक खास Ĥकार के प×थर का 
Ĥयोग ͩकया जाता है िजसे पानी से तर कर देने पर ͧलथोĒाफȧ वालȣ èयाहȣ (िजसमɅ ͬचकनाई 
होती है) उस प×थर पर गीलȣ जगह नहȣ ंजमती । इसमɅ एक ͪवशेष कागज पर ͪवशेष èयाहȣ से 
ͧलखा जाता है और उस कागज को ͧलथो प×थर पर ͪवशेष ĤͩĐया ɮवारा उतारा जाता है । 
ͧलथोĒाफȧ कȧ छपाई साधारण लैटर से ͧभÛन होती है । ͧलथो मशीनɉ मɅ दो ͩकèम के रौलर 
लगत ेहɇ एक रौलर तो èयाहȣ देता है और दसूरा प×थर को पानी से गीला करता है । इसके 
रौलर सरेस के नहȣ,ं चमड़ ेया रबर के होत ेहɇ और नम करने वाले रौलर पर फलालैन चढ़ȣ होती 
है । अब ͧलथोĒाफȧ मɅ प×थर कȧ जगह एãयमूीǓनयम और जèत ेकȧ चƧरɉ का Ĥयोग होने लगा 
है । 

आफसैट Ĥणालȣ ͧलथोĒाफȧ का हȣ समुÛनत Ǿप है । दोनɉ मɅ अÛतर यहȣ है ͩक 
ͧलथोĒाफȧ मɅ चƧर या प×थर से सीधी कागज पर छपाई होती है जबͩक आफसैट मɅ 
एãयमूीǓनयम कȧ चƧर से अ¢र या ͬचğ रबर के रौलर पर उतर आते हɇ और रबर के रौलर के 
कागज पर तीसरे रौलर कȧ दाब से कागज पर छपाई होती है । इस Ĥणालȣ मɅ मुġण बड़ी 
संÉया मɅ छपाई करने पर सèता पड़ता है । इसमɅ दो रंगɉ कȧ छपाई साफ–साफ हो सकती है 
और Þलाक बनाने कȧ झंझट नहȣ ंहोती । इस Ĥणालȣ कȧ ͪवशेषता यहȣ है ͩक इसमɅ मुġणतल 
समतल होता है लैटर Ĥसै कȧ भांǓत उठा हुआ व Ēेåयोर कȧ भांǓत नीचे बठैा नहȣ ंहोता । इसके 
ͧलए फमɟ कȧ 'मेक रेडी' जǾरत नहȣ ंहोती । 
3. Ēेåयोर मुġण–Ĥणालȣ 

Ēेåयोर Ĥणालȣ उÈत दोनɉ Ĥणाͧलयɉ से ͧभÛन होती है । इसमɅ मुġणीय तल नीचा होता 
है यानी इसकȧ Üलेट हाफटोन के ͪवपरȣत गƧेदार बनाई जाती है । हाफटोन Þलाक या अ¢रमġुण 
मɅ छपने वाला Ǒहèसा उभरा होता है मगर फोटो–Ēेåयोर कȧ Üलेट मɅ नीचा होता है । हाफटोन 
Þलाक मɅ बुदंͩकयɉ तथा अ¢रɉ के फेस पर èयाहȣ लगती है लेͩकन फोटो Ēेåयोर मɅ Ǔनचले भाग 
मɅ èयाहȣ भरती है । छपाई कागज èयाहȣ भरȣ गƧेदार Üलेट और दसूरे ͧसलɅडर के बीच मɅ छपकर 
Ǔनकलता है । आधुǓनक Ĥेåयोर Ĥणालȣ को फोटोĒेåयोर कहत ेहɇ Èयɉͩक इसमɅ फोटोĒाफȧ तथा 
इटेंिÊलयɉ Ĥणालȣ दोनɉ का ͧमĮण होता। 
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इसके छापने कȧ एक खास मशीन होती है । इसकȧ èयाहȣ खास और पतलȣ होती है । 
इसमɅ दो ͧसलेÖडर होत ेहɇ । नीचे के ͧसलɅडर पर Üलेट कसी जाती है और ऊपर के ͧसलɅडर पर 
रबर कȧ पैͩ कंग चढ़ȣ रहती है । जब मशीन घमूती है तो èयाहȣदान का रोलर Üलेट के ऊपर दाब 
देकर èयाहȣ उसके गɬढɉ मɅ भर देता है । जो èयाहȣ गɬढɉ के अलावा ऊपर चुपड़ जाती है, उसे 
एक छुरȣ, िजसे डÈटर Þलेड कहत ेहɇ, ͧसलɅडर के घमूते समय पɉछ देती है और èयाहȣ–दान मɅ 
वापस पहु ंचा देती है ।  

1.8 मुġण कला मɅ तकनीकȧ ĐांǓत एवं नई सूचना Ĥौɮयोͬगकȧ 
मुġण के ¢ेğ मɅ ͪपछले कुछ दशकɉ मɅ इतने åयापक पǐरवत[न हो गए हɇ ͩक उसे 

मुġणकला मɅ तकनीकȧ ĐांǓत कȧ सं£ा दȣ जा सकती है । यह ĐांǓत कंपोिजंग, मुġण–Ĥणालȣ 
तथा संबंͬ धत ĤͩĐयाओं सभी मɅ आ गई है । आज का यगु नई सूचना Ĥौɮयोͬगकȧ का यगु है । 

जैसा ͩक पहले संकेत Ǒदया जा चुका है, कंÜयटूर से कंपोिजंग शुǾ हो जाने से, अब 
टाइपɉ को केसɉ मɅ भरकर रखना और कंपोिजंग करना या लाइनɉ व मोनो मशीनɉ से कंपोिजंग 
करना, Ĥफू,–संशोधन कȧ लàबी चौड़ी सावधाǓनया ंबरतना अनावæयक हो गया है । अब कंÜयटूर 
टंͩकत या शुƨ हèतͧलͨखत पांडुͧलͪप से सीधा कंपोज करता है और Ĥफू संशोधन करने होत ेहɇ, 
वे भी èपलूɉ को ͩफर से चढ़ाकर कर देता है । इसमɅ कंपोज ͩकए मैटर को संभालकर रखने, 
लàबी–चौड़ी जगह घेरने कȧ आवæयकता होती है । अब तो कàÜयटूर कȧ छोटȣ–सी गोलाकार 
ͫडèक मɅ काफȧ मैटर कंपोज करके रखा जा सकता है । इसके ͧलए अ¢र–मुġण–Ĥणालȣ कȧ 
भांǓत बहु त से कम[चाǐरयɉ को रखने कȧ भी आवयæकता नहȣ ं होती । अब एक हȣ कंÜयटूर 
चालक कंपोज करने तथा Ĥफू–सशंोधन लगाने का काम कर सकता है । 

कंÜयटूर से कंपोज ͩकए मैटर को ͩफãम कȧ भांǓत आकार मɅ छोटा या बड़ा ͩकया जा 
सकता है िजससे अलग–अलग Üवाइंट के टाइप रखने कȧ भी झंझट नहȣ ंहोती है । पçृठ–सÏजा 
कȧ Ǻिçट से यǑद ͩकसी मैटर को कम आकार मɅ करना हो तो कंÜयटूर कंपोिजंग के कारण बड़ी 
सुगमता से ͩकया जा सकता है, अ¢र–मुġण कȧ भांǓत उसे दबुारा कंपोिजंग कȧ जǾरत नहȣ ं
पड़ती । इसके ͧलए कंÜयटूर को सहȣ Ǔनदȶश देने आवæयक होत ेहɇ । इसमɅ यǑद पांडुͧलͪप शुƨ 
हो तो गलǓतयɉ कȧ भी सभंावना नहȣ ं के बराबर होती है Èयɉͩक टाइप राइटर जैसे बोड[ के 
चलाने पर जो कंपोज होता है, वह कंÜयटूर के èकȧन पर कंपोिजंग वाला èवय ंपढ़ता चलता है 
और यǑद गलती हो भी गई है तो उसे वहȣ ंसुधार कर सकता है । कंपोिजंग मैटर कȧ ͫडèक का 
जब चाहे तब Ĥफू Ǔनकालने के ͧलए Ĥयोग ͩकया जा सकता है । 

इस Ĥणालȣ के कारण अब मैटर उठा–उठाकर रखने और मैक अप कराने तथा छपाई के 
समय मेक रेडी करने कȧ भी आवæयकता नहȣ ंरह गई है । हां, इसके ͧलए मेकअप आǑट[èट 
तथा पेèटर कȧ आवæयकता बढ़ गई है । मेकअप आǑट[èट परेू पçृठ कȧ ͫडजाइन बनाकर उसके 
अनसुार कंÜयटूर Ĥणालȣ से हु ए कंपोज के साफ Ĥफूɉ को सफाई से ͬचपकाने का काम करता है। 
कहȣ–ंकहȣ ंयह काम एक. आǑट[èट हȣ करता है और कहȣ–ंकहȣ ंआǑट[èट ͫडजाइन बनाकर मैटर दे 
देता है और उसे ͬचपकाने का काम पेèटर करता है । जहां काम अͬधक होता है, वहा ंतो दोनɉ 
को अलग–अलग हȣ रखना पड़ता है । इसमɅ पेèटर का काम बहु त मह××वपणू[ इसͧलए भी होता 
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है ͩक िजस मैटर को ͬचपका देगा, वह उसी Ǿप मɅ छप जाएगा । इस Ĥणालȣ मɅ मोͧमया 
कागज के ऊपर डमी के कागज कȧ भांǓत पçृठ के आकार अंͩकत होते हɇ और उसी पर संशोͬधत 
मैटर को साफ ĤǓतͧलͪप उसी Ǿप' मɅ ͬचपकाई होती है, िजस Ǿप मɅ छापना वांǓछत हो । ऐसी 
अवèथा मɅ संपादक के ͧलए आवæयक हो जाता है ͩक वह 'पेèट अप' हु ए पçृठ को Úयान से 
देख लɅ ͩक हर लेख या समाचार इिÍछत जगह पर ठȤक–ठȤक ͬचपके– हɇ या नहȣ ं। इस Ĥणालȣ 
मɅ परेू अखबार के पçृठɉ को मोड़कर एक अटैची मɅ बदं कर के कहȣ ंभी ले जाया जा सकता है 
और छपवाया जा सकता है । अब कंपोज कहȣ ंकराना, पçृठ कहȣ ंबनवाना और उनकȧ छपाई 
कहȣ ंअÛयğ कराना सàभव हो गया है। 

कंÜयटूर से कराई गई कंपोिजंग का एक पǐरणाम यह भी हुआ है ͩक पğ–पǒğका या 
पèुतक कȧ छपाई आफ सेट मशीन से हȣ कराई जा सकती है । कंÜयटूर के बाद बने पçृठ का 
ǓनगेǑटव बनाकर उसकȧ Üलेट बनानी होती है । इसे Ĥौसेͧसगं कहत ेहɇ । इसमɅ एãयमूीǓनयम कȧ 
शीट पर ͪवशेष ĤͩĐया से उसी Ǿप मɅ पçृठ आकार कȧ Üलेट तैयार होती है, िजस Ǿप मɅ उसकȧ 
छपाई करानी वांǓछत हो । ऑफसैट मɅ Üलेट कȧ छपाई से पहले सुगमता से पढ़कर भी देखा जा 
सकता है । अ¢र–मुġण मɅ वणȾ का Ǿप उãटा होता है जो छपाई मɅ सीधा छपता है । यहȣ बात 
Ħेåयोर मɅ भी होती है । 

इस Ĥणालȣ का एक लाभ यह भी है ͩक बड़ी संÉया मɅ शीēता से छपाई हो सकती है 
और कंपोिजंग तथा मेकअप मɅ लगने वाला समय भी कम खच[ होता है, िजससे देर तक के 
समाचारɉ को पğ ले सकता है । इसके ͧलए Þलाक बनाने का झंझट सव[था नहȣ ंकरना होता । 
केवल ͬचğ को वांǓछत आकार मɅ ͬचपकाना जǾरȣ होता है । इसमɅ वह सुͪवधा भी होती है ͩक 
यǑद ͬचğ छोटा हो, तो उसे तीन गनुा तक बड़ा ͩकया जा सकता है और बड़ ेͬचğ को ǓनगेǑटव 
बनाते समय छोटा भी ͩकया जा सकता है । इसमɅ पçृठ के वांǓछत भाग पर èकȧन भी डालȣ जा 
सकती है । 

बड़ ेअखबारɉ कȧ बड़ी संÉया मɅ छपाई करने के ͧलए अ¢र–मुġण Ĥणालȣ के तरह रौटरȣ 
से छपाई करने के ͧलए पहले हर पçृठ पर फलांग बनाने और ͩफर मैटल कȧ अध[व×ृताकार ÜलेटɅ 
बनाना कतई आवæयक नहȣ ं है । अब तो पेèट अप पेजɉ से सीधे हȣ ǓनगेǑटव तथा पोजीǑटव 
पçृठɉ कȧ ÜलेटɅ बनाने कȧ हȣ दरकार होती है । हां, हर रंग कȧ अलग–अलग ÜलेटɅ जǾर बनानी 
पड़ती हɇ लेͩकन Þलाक ͪĤǑटगं कȧ भांǓत हर रंग कȧ अलग–अलग छपाई करने कȧ आवæयकता 
नहȣ ंरह गई । अब आफसैट मशीनɉ से एक साथ चार रंगɉ कȧ छपाई कȧ जा सकती है । इससे 
तेजी के साथ बहु रंगी छपाई संभव हो गई है । आफसैट मशीनɉ मɅ हर कागज कȧ छपाई के 
साथ Üलेट पर पानी से सफाई होती रहती है, इसͧलए परूȣ छपाई एक जैसी और साफ–सुथरȣ 
करना सभंव हो गया हे । आफसैट मशीनɉ मɅ एक रंग छापने के ͧलए तीन ͧसलɅडर लगत ेहɇ, 
èयाहȣ का रोलर अलग होता है और पानी कȧ धुलाई कȧ अलग åयवèथा रहती है । यह सारȣ 
åयवèथा यानी छपाई का एक कलर सैट होता है । हर रंग कȧ छपाई के ͧलए मशीन मɅ अलग–
अलग ͧसͧलडंर एव ंरौलर सैट लगाने होत ेहɇ । इन बहु रंगी छपाई मशीनɉ का एक लाभ यहȣ 
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होता है ͩक रंगɉ कȧ छपाई मɅ रंगɉ का ͧमलन एक दम सहȣ होता है और एक बार कागज 
मशीन मɅ देने के बाद दसूरȣ तरफ परूȣ तरह छपा हुआ कागज Ǔनकलता है । 

आज कंपोिजंग से लेकर अखबार कȧ अिÛतम छपाई तक सभी ĤͩĐयाओं मɅ आमलू 
पǐरवत[न हो गया है । अब एक अखबार Ǔनकालने के ͧलए अͬधक कम[चाǐरयɉ या अͬधक èथान 
कȧ आवæयकता नहȣ ंहै । अब केवल अͬधक पूजंी का खेल रह गया है । लेͩकन इन पǐरवत[नɉ 
ने मुġण–åयवèथा मɅ तकनीकȧ ĐांǓत ला दȣ है । अब यǑद संपादक चाहे तो अपने ͩकसी 
संèकरण का परूा पçृठ दसूरे नगर के संèकरण मɅ ǒबना कंपोज कराए या Þलाक बनाए, Ïयɉ का 
×यɉ अपने यहा ंछाप सकता है । अब उसे परेू पçृठ का नेगेǑटव तैयार करके Üलेट बनाने भर का 
काम रह गया है । इससे समय और साधन दोनɉ कȧ बचत संभव है । लेͩकन इसके ͧलए 
अखबार का वह पçृठ दसूरे नगर तक पहु ंचाने कȧ åयवèथा होनी आवæयक है । यह काम अब 
उपĒह Ĥणालȣ से तथा FACT कंपनी कȧ मशीन से होना संभव हो गया है । 

1.9 समाचारपğ उपĒह के माÚयम से 
तकनीकȧ ĐांǓत एव ंनई सूचना Ĥौɮयोͬगकȧ ने अब एक कदम और आगे बढ़ा ͧलया है। 

अब अखबार का पçृठ ͩकसी और माÚयम से भेजने मɅ लगने वाला समय भी बचा ͧलया गया 
है। अब परूा अखबार पर नगर मɅ कंपोज करके, पेèट अप करके और ǓनगेǑटव बनाकर तैयार 
कर ͧलया जाता है, और आकाश मɅ ħमणशील उपĒह के माÚयम से उसे अÛय नगरɉ मɅ भेजा 
जा सकता है । दसूरे नगरɉ से ĤाÜत ǓनगेǑटव से Üलेट बनाकर उस अखबार को उसी Ǿप मɅ उन 
नगरɉ मɅ भी छापा जा सकता है । आज भारत मɅ अनेक समाचारपğ इस' åयवèथा के अंतग[त 
कई नगरɉ से एक साथ Ĥकाͧशत हो रहे हɇ ।  

इस ĤͩĐया मɅ मूल èथान (जैसे 'ǑहÛद,ू के संदभ[ मɅ मġास) पर इस परेू अखबार को 
तैयार करके उसके अलग–अलग पçृठɉ और रंगɉ के ǓनगेǑटव उपĒह को भेजे जाते हɇ और उपĒह 
उन पçृठɉ को अÛय नगरɉ मɅ िèथत के काया[लयɉ को उसी Ĥकार Ĥेͪषत कर देत ेहɇ, जैसे उपĒह 
के माÚयम से दरूदश[न के काय[Đम (खासकर खेल) ͪवदेशɉ तक से Ĥसाǐरत ͩकए जात े हɇ । 
इसके ͧलए मूल काया[लय मɅ उन ǓनगेǑटवɉ को उपĒह तक Ĥेͪषत करने कȧ और अÛय नगरɉ मɅ 
िèथǓत काया[लयɉ मɅ उन पçृठɉ के ǓनगेǑटवɉ को Ēहण करने कȧ åयवèथा होती है । परेू पçृठɉ के 
ǓनगेǑटवɉ से Üलेट बनायी जाती है और अÛय नगरɉ मɅ िèथत ऑफसैट मशीनɉ से छपाई कर लȣ 
जाती है । इस Ĥकार मġास मɅ तैयार 'ǑहÛद,ू के Ĥभात सèंकरण को ͪवजयवाड़ा या गड़ुगांव मɅ 
छापकर ͪवतǐरत ͩकया जा सकता है । इसके ͧलए अÛय नगरɉ के संèकरणɉ के ͧलये तो 
संपादकȧय ͪवभाग कȧ जǾरत होती है और न कंपोिजंग या 'पेज पेèटअप' कȧ åयवèथा करने 
कȧ। ये सब काम Ĥधान काया[लय मɅ हȣ हो जात ेहɇ । हां, यǑद समाचार पğ चाहे तो èथानीय 
समाचारɉ के ͧलए अलग संपादन Ĥबधं कर सकता है । यǑद सभी समाचार टेलȣͪĤटंर या 
दरूĤेषण Ĥणालȣ से Ĥधान काया[लय भेजे जा सकत ेहɇ । हर नगर के संèकरणɉ के ͧलए èथानीय 
समाचारɉ का एक Ǔनधा[ǐरत पçृठ रखकर अलग–अलग नगरɉ मɅ उस नगर से संबंͬ धत समाचारɉ 
का पçृठ Ĥेͪषत कर Ǒदया जा सकता है । ऐसी अवèथा मɅ सभी ͪव£ापनɉ को Ĥधान काया[लय 
मɅ हȣ ĤाÜत करके उÛहȣ ंसंèकरणɉ कȧ आवæयकता के अनसुार लगाया जा सकता है । èथानीय 
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समाचारɉ कȧ भांǓत èथानीय ͪव£ापनɉ के भी अलग–अलग नगर–संèकरणɉ के ͧलए अलग–अलग 
पçृठ तैयार करना सभंव होता है । उपĒह के माÚयम से परूा अखबार ǐरले करने मɅ बहु त थोड़ा 
समय लगता है । इस Ĥणालȣ से सभी नगरɉ मɅ एक हȣ अखबार एक जगह संपाǑदत और 
कंपोज आǑद करके एक साथ समय लगता है । इस Ĥणालȣ से साथ सभी नगरɉ मɅ एक हȣ 
अखबार एक जगह संपाǑदत और कंपोज आǑद करके एक साथ छप सकता है और ͪवतǐरत 
ͩकया जा सकता है । इससे समय और साधनɉ कȧ बचत होती है और अनेक नगरɉ म ैमाğ 
मुġण–åयवèथा करके समाचारपğ के संèकरण Ǔनकालना सभंव हो गया है ।  

भारत मɅ उपĒह के माÚयम से अनेक समाचार पğ Ǔनकल रहे हɇ ͩकंत ुͪवदेशɉ मɅ यह 
Ĥणालȣ पहले से हȣ Ĥचͧलत है । इससे बढ़ȣ Ēाहक–संÉया को आधार बनाकर ͪव£ापन कȧ बढ़ȣ 
दरɅ भी ĤाÜत कर पाते हɇ जो उनकȧ आय बढ़ाने का Ĥमखु साधन हɇ । उपĒह के माÚयम से 
अखबार Ǔनकालना तभी अͬधकतर लाभकर रहता है जब समाचारपğ के संèकरण अनेक नगरɉ मɅ 
Ǔनकलत ेहɉ । उपĒह से समाचारपğ के पçृठɉ के Ĥेषण पर तो एक समान हȣ खच[ होता है, उसे 
िजतने अͬधक नगरɉ मɅ ǐरले करना होगा, उतना हȣ यह लाभĤद रहेगा । आज तो इंटरनेट पर 
भी समाचार पğ पाठकɉ के ͧलए उपलÞध हɇ ।  

1.10 शÞदावलȣ 
अ¢र मुġण– अलग–अलग वणɟ के टाइपɉ को कंपोज करके उनके माÚयम से मुġण कȧ 

Ĥणालȣ । 
चल टाइप– अलग–अलग वण[ तथा माğाओं आǑद के ऐसे टाइप िजÛहɅ आसानी से बदला 

जा सके। 
ऑफसैट– कंपोज ͩकए मैटर कȧ समतल Üलेट बनाकर छपाई कȧ उÛनत åयवèथा । 
पेèट अप पेज– आफ सैट कȧ छपाई करने के ͧलए कंपोज मैटर कȧ èवÍछ ĤǓतͧलͪप 

को ͬचपकाकर बनाया गया पçृठ । इसके ͧलए आट[ पलु, फोटो कागज तथा ͪवशेष कागज पर 
मैटर का ĤǓतकृǓत–अंकन जǾरȣ होता है । 

ǓनगेǑटव– परेू पçृठ कȧ, फोटो के ǓनगेǑटव कȧ भांǓत ͩफãम तैयार करना, िजससे बाद मɅ 
Üलेट बनाई जाती है । 

Üलेट– एãयमूीǓनयम कȧ रसायन लगी सफेद चƧर िजस पर मैटर को अंͩकत ͩकया 
जाता है और ĤͩĐया करके छपाई कȧ जाती है । इस शीट (चƧर) कȧ अंͩकत सामĒी रसायनɉ 
के ɮवारा ͧमटाकर नौ–दस बार मुġण के काम मɅ लाया जा सकता हो। 

ͧसलɅडर– छपाई मशीन के मोटे बेलनाकार भाग जो Üलेट जमाने, रबर का पडै लगाने व 
छपाई कȧ दाब देने के काम आते है । पतले रौलरɉ से èयाहȣ Üलेट पर लगाने का काम होता है। 
èयाहȣ के रौलर अ¢र–मुġण मɅ भी काम आते हɇ । 

डाÈटर Þलेड– वह छुरȣ जो Ēेåयोर Ĥणालȣ कȧ छपाई मɅ ग͠ɉ के अलावा इधर–उधर लगी 
èयाहȣ को पɉछ देती है जो वापस लौटकर èयाहȣ दान मɅ आ जाती है । 
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ͧलथो प×थर– ͧलथो Ĥणालȣ मɅ मुġणीय मैटर िजस ͪवशेष प×थर पर उतारा जाता है, 
उसे ͧलथो प×थर कहत ेहɇ । 

ͫडĤसैट सरफेस– गƧेदार धरातल, िजसमɅ छपाई वाले भाग मɅ èयाहȣ भरȣ जाती हो। वह 
अ¢र–मुġण–Ĥणालȣ के उठे हु ए मुġणीय तल का उãटा होता है और मुġणीय तल ग͠ेदार होता है   

1.11 सारांश 
मुġण का इǓतहास (ͪवæव के संदभ[ मे) इकाई मɅ आपने कई मह×वपणू[ घटनाओं को 

जाना तथा यह समझा ͩक ͩकन पǐरिèथǓतयɉ मɅ और कहा–ंकहां इसका आͪवçकार ͩकन 
åयिÈतयɉ ɮवारा हुआ तथा इसमɅ कौन–कौन से åयिÈत सहायक ये साथ हȣ इसके आरंभ तथा 
ͪवकास के ͧलए कौन–सी पǐरिèथǓतया ंसहायक ͧसƨ हु ई तथा कई èथानɉ पर कौन से कारक 
इसके ͪवकास मɅ बाधक ͧसƨ हु ए ͩकन सामाÛय तथा असामाÛय पǐरिèथǓतयɉ मɅ इस कला का 
एक सीͧमत पǐरͬध से Ǔनकलकर परेू यरूोप मɅ ͪवèतार सàभव हो सका इस पाठ मɅ इन सभी 
बातɉ पर ͪवèतार से Ĥकाश डाला गया है ।  

अगर इस कला का उदभव तथा ͪवकास नहȣ ंहुआ होता तो आज के समाज पर इसका 
Èया Ĥभाव होता तथा इसकȧ उपिèथǓत मɅ मानव जीवन पर इसके Ĥभाव कȧ चचा[ कȧ गई है । 
साथ हȣ समाचार पğ उपĒह के माÚयम से Ĥकाͧशत हो रहे हɇ इसकȧ भी åयापक Ǿप से 
जानकारȣ दȣ गई है आज का यगु सूचना Ĥौɮयोͬगकȧ का यगु है अब तो इंटरनेट पर सभी बड़–े
बड़ ेसमाचार पğ पाठकɉ के ͧलए उपलÞध हɇ ।  

1.12 कुछ उपयोगी पुèतकɅ  
1. मुġण सामĒी Ĥौɮयोͬगकȧ, एम. एन. ͧलड़ͪवड े
2. मुġण पǐरचय, Ĥफुãलचंद ओझा 
3. समाचार संपादन और पçृठ सÏजा, डा. रमेश कुमार जैन 
4. अÍछȤ छपाई, कृçणद×तधर 
5. The Printing Press in India, Sh. Anant K. Parlyolkar 
6. Invention of Printing in China and its spread Westward, 

Thamas Francis Caster. 
7. The story of Printing and Book making, Douglas Mac Murtie 
8. Ending for printing, Geoffrey Rogers Macdonald 

1.13 Ǔनबंधा×मक Ĥæन  
1. संसार मɅ सव[Ĥथम मुġण कहां, कब और कैसे आरंभ हुआ, इसका उãलेख 

करत ेहु ए संसार मɅ मुġण कला के ͪवकास पर Ĥकाश डाͧलए । 
2. भारत मɅ मुġण कला के ͪवकास का वण[न कȧिजए । 
3. ͪवͪवध Ĥकार कȧ मुġण–Ĥणाͧलयɉ का संͯ¢Üत ͪववरण दȣिजए । 
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4. मुġणकला के ͩकन–ͩकन ¢ेğɉ मɅ Èया तकनीकȧ पǐरवत[न आए हɇ जो तकनीकȧ 
ĐांǓत हȣ बन गए ?  

5. उपĒह के माÚयम से समाचारपğ के Ĥकाशन पर एक लेख ͧलͨखए ? 
6. Ǒदãलȣ से Ĥकाͧशत दैǓनक समाचारपğɉ के नाम बताइए जो उपĒह के माÚयम 

से अÛय नगरɉ मɅ Ĥकाͧशत हो रहे हɇ । इन पğɉ कȧ अÛय समाचार पğɉ से 
तुलना कȧिजए । 
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इकाई 2 भारत मɅ मुġण का ͪवकास  
इकाई कȧ Ǿपरेखा 

2.0 उƧेæय  
2.1 Ĥèतावना  
2.2 मुġण ͪवकास के कारण  
2.3 लेटर Ĥेस मुġण Ĥणालȣ 
2.4 ͧलथोĒाफȧ मुġण Ĥणालȣ  
2.5 Ēेåयोर मुġण Ĥणालȣ 
2.6 ÝलेकसोĒाफȧ मुġण Ĥणालȣ  
2.7 ͧसãक èकȧन मुġण Ĥणालȣ 
2.8 भारत मɅ मुġण का आरàभ 
2.9 भारत मɅ मुġणालयɉ का ͪवकास 
2.9 साराशं 
2.10 कुछ उपयोगी पèुतकɅ   
2.11 Ǔनबधंा×मक Ĥæन  

2.0 उƧेæय  
 इससे पवू[ कȧ इकाई मɅ आपने 'मुġण' के इǓतहास के बारे मɅ जाना । 
 इस इकाई मɅ आप मुġण कला के ͪवͧभÛन पƨǓतयɉ के आरàभ एव ंअलग–अलग 

èथानɉ पर उनके Đͧमक ͪवकास तथा उनके ͪवकास के ͪवͧभÛन चरणɉ मɅ बाधक 
एव ंसहायक पǐरिèथǓतयɉ का अÚययन करɅगे । 

 इसके बाद आप ͪवͧभÛन मुġण पƨǓतयɉ का भी पǐरचय ĤाÜत करɅगे, साथ हȣ आप 
इस बात को भी समझ सकɅ गे ͩक Èयɉ अलग–अलग मुġण पƨǓतया ं ͪवकͧसत हु ई 
तथा इनका आͪवçकार कब कहा ंऔर ͩकनके ɮवारा हुआ और इन सभी का संयÈुत 
Ǿप से मुġण कȧ ͪवधा को समƨृ बनाने मɅ Èया योगदान है । 

 आप मुġण कला मɅ पारंगतता एव ंकुशलता ĤाÜत कर सकɅ गे । 

2.1 Ĥèतावना 
भारत मɅ मुġण के ͪवकास से सàबिÛधत इस इकाई मɅ आप इस ͪवधा कȧ ͪवͧभÛन 

पƨǓतयɉ के अÚययन करने के साथ–साथ इनके आͪवçकार से संबंͬ धत जगहɉ, åयिÈतयɉ तथा 
उनसे जुड़ी अनकूुल तथा ĤǓतकूल पǐरिèथǓतयɉ के बारे मɅ भी ͪवèतार से जानकारȣ ĤाÜत करɅगे। 

इन मुġण कȧ अलग–अलग पƨǓत के माÛय आͪवçकारकɉ से पहले भी इनके Đͧमक 
ͪवकास मɅ कौन–कौन से åयिÈत तथा कारक सहायक थे तथा उस समय इन पƨǓतयɉ का 
ͪवकास एव ंĤयोग ͩकस Ĥकार के मुġण कायȾ हेत ु हुआ, कुछ इस तरह के Ĥæनɉ कȧ भी इस 
इकाई मɅ चचा[ कȧ गई है । 
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भारत मɅ मुġण के आगमन का कारण, आगमन का समय तथा इसको लाने वाले 
åयिÈतयɉ के बारे मɅ भी Ĥमाͨणत जानकारȣ दȣ गई है । इसके बाद भारत मɅ मुġण एव ंĤकाशन 
के आरàभ के बाद भारत के ͪवͧभÛन शहरɉ मɅ इसके ͪवèतार एव ं कुछ Ĥथम मुǑġत पèुतक, 
पğ एव ंपǒğकाओं का पǐरचय ĤाÜत करɅगे तथा समय के साथ भारत मɅ मुġण के औɮयोͬगक 
Ǿप मɅ ͪवकास एव ंभारत मɅ मुġणालयɉ के Ĥकार एव ंउनकȧ संÉयाओं का आकड़ɉ कȧ सहायता 
से अÚययन करɅगे, साथ हȣ इस उɮयोग से संबंͬ धत चीजो कȧ खपत और उसके आधार पर 
मुġणालयɉ कȧ ͪवकास दशा का आकलन करने के साथ–साथ इस उɮयोग के भारत मɅ ͪवकास के 
साथ–साथ इनसे जुड़ने वाले मानव ससंाधन पर भी एक Ǻिçट डालɅगे । 

2.2 मुġण ͪवकास के कारण  
Ĥͧसƨ अंĒेज ͪवɮवान चाãस[ ͫडकÛस ने मुġण कȧ मह×ता बतात े हु ए कहा है ͩक, 

èवतंğ åयिÈत के åयिÈत×व को बनाए रखने मɅ मुġण मह××वपणू[ भूͧमका Ǔनभाता है । इसका 
ǓनरÛतर ͪवकास Ĥाचीनकाल से आज तक इसͧलए सàभव हो पाया Èयɉͩक मानव मɅ अपनी 
वèत ुव जान को सुरͯ¢त रखने कȧ भावना आरàभ से हȣ रहȣ है । 

पġंहवी ंसदȣ के अंत तक यरूोप मɅ लगभग एक लाख हèतͧलͨखत पèुतकɅ  थी ंिजनमɅ से 
अͬधकांश ईसाई मठɉ मɅ थी ं । मुġण के आͪवçकार के 50 सालɉ मɅ हȣ मुǑġत पèुतकɉ कȧ 
संÉया लगभग 90 लाख तक पहु ंच गई, ͩफर भी ये पèुतकɅ  सबके ͧलए सुलभ नहȣ ंथी ंतथा 
इनके बहु त महंगे होने के कारण ये केवल धनी वग[ के लोगɉ कȧ हȣ पहु ंच तक थी ं। 

सव[Ĥथम मुġण कला मɅ हाथ ɮवारा ͩकए जाने वाले काय[ Ïयादा होने के कारण तथा 
छोटे èतर पर होने के कारण इसे एक Ěेड (Trade) का दजा[ हȣ ͧमल सका, लेͩकन बाद मɅ 
मशीनɉ के ͪवकास और ͪवकͧसत मशीनɉ के उपयोग मɅ लाए जाने के कारण इसे एक उɮयोग 
का दजा[ ͧमला ।  

2.3 लेटरĤेस मुġण Ĥणालȣ 
गटुनबग[ कȧ पǐरवत[नशील टाइपɉ कȧ खोज के पæचात ्लगभग 350 वषɟ तक कोई भी 

अ×यͬधक मह××वपणू[ खोज, Ĥयोग या ͪवकास नहȣ ंहो पाया । सन ्1800 ई. मɅ इंÊलैÖड के 
èटेनहोप नामक åयिÈत के मुġण के ¢ेğ मɅ एक नई ĐांǓत Ǒदखाई, उसने लकड़ी के बहु त भारȣ 
Ĥेस के अपे¢ा लोहे का ͪĤǑटगं Ĥेस तैयार ͩकया िजससे लगभग 200 ĤǓतया ंएक घटें मɅ छप 
जाती थी तथा इससे Ĥभाͪवत होकर सव[Ĥथम इÊंलैÖड कȧ त×कालȣन Ĥͧसƨ मुġणशाला द 
टाईमस ने èटेनहोप का ͪĤǑटगं Ĥेस खरȣद ͧलया । इसके पæचात ् ͪवæव के अÛय देशɉ मɅ भी 
इसका Ĥचार एव ंĤसार सàभव हुआ । इस Ĥकार सबसे पहले दो सपाट सतहɉ वालȣ मुġण 
मशीन का ͪवकास हुआ िजसमɅ एक सतह पर टाइप तथा दसूरȣ सतह पर कागज रखा जाता था 
और दोनɉ सतहɉ के आपस मɅ दबाव से टाइप पर उभरे हु ए अ¢रɉ को कागज पर छापा जाता 
था । इस ͪवͬध कȧ मशीन को Üलेटेन ͪĤǑटगं मशीन के नाम से जाना जाता है जो ͩक सन ्
1805 ई. मɅ जी. पी. जाडȶन के ɮवारा बनाया गया था तथा इसका अǓत पǐरçकृत Ǿप आज भी 
मुġण उɮयोग मɅ काफȧ लोकͪĤय है । इस मशीन कȧ मġुण गǓत धीमी होने के कारण टाइप 
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रखने के ͧलए सपाट सतह तथा कागज को दबाव के साथ इसके ऊपर से Ǔनकालने के ͧलए एक 
बेलनाकार सतह के ɮवारा एक नई यिुÈत कȧ Ýलैटबेड ͧसͧलÛड़र (Flatbed Cylinder) मशीन 
को सन ्1814 ई. मɅ जम[नी के ĥेडǐरक कोͧलग Fredrick Coling नामक åयिÈत ने बनाया। 
इसके बाद िजंक और तांबे जैसी धातुओं के कारण बहु त हãकȧ तथा बेलनाकार आकार मɅ मोड़ी 
जा सकने वालȣ Üलेटɉ के ͪवकास के साथ दो बेलनाकार सतहɉ (Double cylinder) वालȣ 
मशीनɉ का ͪवकास संभव हो सका । 

इन मशीनɉ मɅ एक ͧसͧलडंर होता था तथा èयाहȣ लगाने एव ंचल मुġकɉ आǑद कȧ 
ͪवशेष यिुÈतयां बनाई गई थी । सबसे बड़ी बात यह थी ͩक वह सàपणू[ मशीन भाप ɮवारा 
चलाई जाती थी । इस Ĥेस के ɮवारा लगभग 1100 ĤǓतया ंएक घटें मɅ छप सकती थी िजनमɅ 
छपाई का èतर ͪपछले मशीनɉ कȧ अपे¢ा काफȧ अÍछा था । भाप ɮवारा चलने वालȣ इस मशीन 
कȧ खोज के कारण, 19वीं शताÞदȣ मɅ मुġण ¢ेğ मɅ, अÛय नवीन खोजɉ को Ĥबल Ĥो×साहन 
ͧमला । 

19वीं शताÞदȣ के सन ्1851 मɅ थॉमस नेãसन के Ĥकाशक ने मुड़ी हु ई Üलेट ɮवारा 
छपाई करने कȧ ͪवͬध का अÛवेषण ͩकया । इस Ĥकार कȧ मशीन का काय[ ͪपछलȣ सभी मशीनɉ 
कȧ अपे¢ा अͬधक अÍछा था और मशीन कȧ गǓत, अÍछȤ छपाई और मुġण सतह कȧ अͬधक 
उपयोͬगता (लàबी छपाई के संदभ[ मɅ) के कारण सभी को Ĥभाͪवत ͩकया तथा इस Ĥकार कȧ 
मशीनɉ मɅ कागज के चौकोरो टुकड़ɉ के बजाए कागज कȧ लàबी रȣल का मुġण भी सàभव हो 
सका । 

मुġण कला के ͪवकास के शुǽआती दौर मɅ पǐरवत[नशील चल मुġकɉ कȧ लàबाई तथा 
इसके ऊपर उभरे अ¢रɉ कȧ लàबाई तथा चौड़ाई हर मुġणशाला मɅ अलग–अलग रखी जाती थी 
तथा इसका कोई सव[माÛय मानदÖड नहȣ ं था । सन ् 1737 ई. मɅ ͪपयरेसाइमन फोरǓनयर 
(Pierresimon Fournier) ने उस समय के सभी मुġकɉ तथा टाइप ढालने वालɉ से समझौता 
करके टाइप कȧ लàबाई हेत ुÜवाइटं (point) कȧ लàबाई 0.0137 इंच तय कȧ । 1879 ई. मɅ 
ĥɇ कोइस एàबॉस ͫडडॉट ने मुġकɉ ɮवारा मापने हेत ुĤयोग ͩकए जाने वाले point पƨǓत कȧ 
माप मɅ कुछ सधुार ͩकया जो ͩक बाद मɅ सफल नहȣ ंहो पाई तथा इसके बाद ĥɇ Ûकोइस एàĦोसी 
ͫडडाट (Francois Ambrose Didot) ने Üवाइंट कȧ लàबाई 0.0148 इंच तय कȧ । 

ͩकसी भी लेटर Ĥेस मुġण मशीन के मुġण करने हेत ुसबसे पहले हèतͧलͨखत ĤǓत के 
आधार पर टाइपफेस मɅ एक यिुÈत के आधार पर ͪवतǐरत ͪवͧभÛन अ¢रɉ के टाइपɉ का 
संयोजन हाथ ɮवारा ͩकया जाता है तथा उसे एक ĥेम मɅ बांध कर मशीन मɅ मुġण हेत ुलगाया 
जाता है हालांͩक आज भी अ¢रɉ का संयोजन हाथ ɮवारा ͩकया जाता है परंत ुयह काय[ बहु त 
धीमी गǓत से होता है । अत: मुġण ĤͩĐया को ×वǐरत करने हेत ुसंयोजन मशीनɉ के ͪवकास 
कȧ Ǒदशा मɅ काय[ आरंभ हुआ िजसके फलèवǾप सन ्1882 ई. मɅ डॉ. ͪवͧलयम चच[ ने एक 
1886 ई. मɅ ऑटमार–मरमेàभलर ने लाइनोटाइप (Linotype) नामक संयोजन मशीन बनाई 
िजसमɅ एक लाइन के सभी अ¢रɉ को एक धात ुके टुकड़ ेके Ǿप मɅ ×वǐरत गǓत से ढाला जाता 
था । सन ्1890 ई. मɅ इÊंलैड ंके टॉलबट[ लैÛसटन ने कागज कȧ प͠ी पर Ǔछġ बनाने वालȣ मशीन 
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का Ǔनमा[ण ͩकया तथा आगे चलकर सन ् 1899 ई. मɅ इसके सहयोग के साथ एकल अ¢र 
ͧसƨाÛत (MONO TYPE) कȧ संयोजन मशीन का आͪवçकार हुआ तथा इन मशीनɉ का Ĥयोग 
तेज गǓत से संयोजन काय[ मɅ अ×यतं सहायक ͧसƨ हुआ । 

2.4 ͧलथोĒाफȧ मुġण Ĥणालȣ 
लगभग इसी समय सन ् 1798 ई. मɅ àयǓुनख के ऐͧलयास सेनेͩफãडर (Aiois 

Senefelder) नामक åयिÈत के पǐरवत[नशील अथवा चल मुġकɉ ɮवारा मुġण कȧ ͪवͬध को 
सुधारने तथा और Ïयादा पǐरकृत करने के Đͧमक Ĥयोगɉ के दौरान एक समतल सतह मुġण 
कȧ नवीन ͪवͬध ͧलथोĒाफȧ का आͪवçकार ͩकया । उनके ɮवारा इस नई मुġण पƨǓत का 
आͪवçकार संगीत के ͬचहनɉ के ठȤक तरह से न मुǑġत हो पाने के कारण उसके मुġण कȧ एक 
नई तथा Ïयादा अÍछȤ ͪवͬध को ͪवकͧसत करने हेत ुउ×सुक होने के कारण हो पाई । 

ͧलथोĒाफȧ शÞद Ēीक शÞद ͧलथो (Litho) िजसका अथ[ प×थर है से बना है । वèतुत: 
यह एक समतल ɮवारा मुġण कȧ ͪवͬध है िजसे ÜलेनोĒाͩफक Ĥोसेस (Planographic 
process) के नाम से भी जाना जाता है । जो ͩक उभरे हु ए सतह ɮवारा मुġण कȧ ͪवͬध से 
एकदम ͧभÛन है । इस नई ͪवͬध का आधार पानी और Ēीस का एक–दसूरे से दरू रहने कȧ 
Ĥविृ×त तथा आपस मɅ न होना था । चूͩक ये दोनɉ आपस मɅ एक–दसूरे से नहȣ ंͧमलती ंहɇ अत: 
एͧलयास सेनेͩफãडर ने प×थर कȧ समतल सतह पर Ēीस से बनी èयाहȣ ɮवारा छापे जाने वाले 
अ¢र तथा ǒबना छापे जाने वालȣ जगह को एक साथ एक हȣ सतह पर Ĥèतुत करने मɅ 
सफलता ĤाÜत कȧ । Èयɉͩक िजन प×थरɉ पर एͧलयास सेनेͩफãडर Ĥयोग कर रहा था, वे पानी 
को थोड़ी देर तक ऊपरȣ सतह पर Ēहण रख सकने मɅ उपयÈुत थे । िजसके कारण िजन èथानɉ 
पर Ēीस से बनी èयाहȣ नहȣ ंलगी होती थी, वहा ंये प×थर पानी Ēहण कर लेत े थे तथा इन 
पानी लगी जगहɉ पर मुġण हेत ुèयाहȣ नहȣ ंलग पाती थी और केवल ͧलखी गई जगहɉ पर हȣ 
èयाहȣ का लगाना तथा दोनɉ सतहɉ (मुġण एव ंǒबना मुġण) को एक हȣ सतह पर बनाना तथा 
उसके ɮवारा मुġण संभव हो सका । इस ͪवͬध को उसने पहले àयǓूनख मɅ सन ्1800 ई. मɅ 
लंदन मɅ तथा उसके बाद 1801ई. मɅ पेǐरस मɅ Ĥदͧश[त एव ं èथाͪपत ͩकया और इसे 
पोलोयाउटोĒाफȧ (Polyaitography) का नाम Ǒदया । 

सन ्1805 ई. मɅ हȣ, एͧलयस सेने ͩफãडर, अपने भाई ͩफͧलप के साथ लदंन आया 
और सन ्1801 ई. मɅ अपने ɮवारा आͪवçकार कȧ गई इस ͪवͬध का कपड़ɉ पर छपाई करने 
हेत ुपेटɅट करा ͧलया और सन ्1803 ई. मɅ ͩफͧलप को लंदन मɅ हȣ छोɬकर वापस चला गया । 
ͧलथोĒाफȧ के ɮवारा पहलȣ पèुतक लंदन मɅ सन ्1807 ई. मɅ मुǑġत हु ई तथा सन ्1816 ई. 
तक इंÊलैÖड तथा पेǐरस मɅ नÈशɉ के मुġण का काय[ करने वालɉ ɮवारा कई ͧलथोĒाͩफक 
मुġणशालाएं èथाͪपत कȧ गई । सन ्1884 ई. मɅ Ûयओूलȣ (Nuolle) ɮवारा सेनेͩफलडर कȧ 
म×ृयु के एक वष[ पæचात ्पहला शिÈत–चͧलत ͧलथोĒाͩफक Ĥेस पेǐरस मɅ तैयार ͩकया गया । 

सबसे पहले ऐͧलयास सेनेͩफãडर ने उभरȣ हु ई सतह बनाने कȧ बजाए तांबे तथा अÛय 
धातुओं कȧ समतल Üलेटɉ पर सीधे अ¢रɉ को दप[ण ͬचहनɉ के Ǿप मɅ उकेरना आरàभ ͩकया 
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परंत ुतांबा धात ुके बहु त महंगे होने के कारण, उसने इस काय[ हेत ुनई–नई सतहɉ कȧ खोज कȧ 
तथा चूना प×थरɉ को इसके ͧलए उपयÈुत पाया । एक कहानी के अनसुार एक बार ऐͧलयास 
सेनेͩफãडर एक चूना प×थर को समतल तथा ͬचकना बना रहा था तब उसी पर कागज के 
अभाव मɅ अपनी मा ंɮवारा कहȣ गई वèतुओं कȧ सचूी बनाई तथा यह पाया ͩक यǑद सतह कȧ 
एͬचगं (Etiching) कȧ जाए तो èयाहȣ के ͧलखे गए शÞदɉ को छोɬकर सभी जगह पर एͬचगं 
संभव होती है तथा èयाहȣ से ͧलखी गई सतह पर कोई Ĥभाव नहȣ ंहोता, इसके बाद उसने ͧलखे 
हु ए कागज पर भीगे हु ए कागज को तेल मɅ डुबा कर कई Ĥयोग ͩकए और यह पाया ͩक èयाहȣ 
से ͧलखे हु ए भाग पर तेल एक समान Ǿप से फैल जाता है इन Ĥयोगɉ के ͧलए सेनेͩफãडर ने 
एक ͪवशेष èयाहȣ तथा राख के ͧमĮण से गलत ͧलखे हु ए अ¢रɉ के सुधार हेत ुएक तरह के 
गाढ़े ġåय को बनाया, इन सब Ĥयोगɉ के बाद सेनेͩफãडर एक प×थर के समतल सतह पर उãटȣ 
ओर से ͧलखे गए अ¢रɉ को एक कागज के ऊपर हãके दबाव ɮवारा छापने मɅ समथ[ हो सका 
त×पæचात ्सेनेͩफãडर ने िजंक Üलेटो का भी अÚययन ͩकया और पाया ͩक अͬधकांश मामलɉ मɅ 
इसके गणु मुġण कȧ आवæयकता अनसुार Ĥयोग मɅ लाए गए प×थरɉ से मेल खाते थे । बाद मɅ 
एãयमुीǓनयम कȧ Üलेटɉ पर भी इस ͪवͬध का Ĥयोग ͩकया गया और यहȣ धातईु ÜलेटɅ मुġण कȧ 
सपाट सतह को बेलनाकार सतह के Ǿप मɅ पǐरवǓत[त करने मɅ सहायक ͧसƨ हु ई । 

इस समय तक ͧलथोĒाफȧ एक सीधे (Direct Printing) कागज पर छाप लेने कȧ 
ĤͩĐया थी तथा लेटर Ĥेस मुġण पƨǓत से मेल खाती थी, इसͧलए इसके Ĥारंͧभक चरण मɅ यह 
पƨǓत लेटर Ĥेस मशीनɉ कȧ तुलना मɅ थोड़ा पीछे रह गई परंत ुसन ्1900 के आसपास लेटर 
Ĥेस कȧ ͪवकͧसत मशीनɉ पर इस पƨǓत के Ĥयोग तथा 1904 मɅ ईरा ǽबल (Ira Rubel) 
ɮवारा रबर Þलɇकेट (Rubber Blanket) ͪवकͧसत करने के कारण इस पƨǓत पर आधाǐरत 
ऑफसेट ͧलथोĒाफȧ (Offset Lithography) मशीनɉ का ͪवकास संभव हुआ तथा यह पाया 
गया ͩक रबर Þलकेंट के ɮवारा ͩकया गया मुġण पहलȣ ͪवͬध से अÍछा है तथा Üलेटɉ पर उãटा 
(Reverse) ͧलखने कȧ आवæयकता भी समाÜत हो गई इसके बाद इन ऑफसेट ͧलथोĒाफȧ 
(Offset Lithography) मशीनɉ का ͪवकास काय[ होने लगा । फलत: ͧलथोĒाफȧ ͧसƨाÛत 
यÈुत एक मशीन का ͪवकास संभव हुआ िजसमɅ छपाई तथा ǒबना छपाई कȧ सतह पर एक हȣ 
तल पर धातुई सेटɉ के ऊपर बनाई जाती थी, ĤयÈुत होने लगी, तथा सबसे पहले इस पर पानी 
से भीगे रोलर (Roller) ɮवारा ǒबना छपाई के èथानɉ पर पानी कȧ एक सूêम परत लगाई 
जाती है तथा घमूती हु ई दशा मɅ हȣ सेट पर छपाई वाले èथानɉ पर Ēीस (Grease) जसैी 
èयाहȣ रोलरɉ (Rollers) ɮवारा लगाई जाती है, Üलेट पर छापे जाने वाले अ¢र पाɫय होत ेहɇ 
तथा इनकȧ उãटȣ (Reverse) छͪव अपाɫय Ǿप मɅ èयाहȣ के èथानाÛतरण ɮवार Þलकेंट 
(Blanket) पर ͧलया जाता है तथा इस पर से पनु: इसकȧ सीधी छाप कागज पर èथानाÛतǐरत 
हो जाती है । िजसके ͧलए कागज को Þलɇकेट ͧसͧलÛडर तथा दबाव ͧसͧलÛडर (Impression 
Cylinder) के बीच से गजुारा जाता है । 

सन ्1940 के आसपास ऐसी ऑफसेट ͧलथोĒाफȧ (offset Lithography) मशीनɉ का 
ͪवकास हुआ िजनके ɮवारा कागज के टुकड़ɉ (Sheets) के बजाय कागज कȧ एक लàबी रȣल 
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(Web) को बहु त तेजी से तथा इसके दोनɉ तरफ एक साथ छापने तथा छपे हु ए कागज को 
सीधे काटने (Cutting) एव ंमोड़ने (Folding) कȧ भी ¢मता थी, िजसके कारण बहु त कम 
समय मɅ भारȣ संÉया के समाचार पğɉ तथा पǒğकाओं का मुġण सभंव हो सका । 

2.5 Ēेåयोर मुġण Ĥणालȣ  
यह मुġण Ĥणालȣ लेटर Ĥेस मुġण पƨǓत के ठȤक ͪवपरȣत होती है, जहा ंलेटरĤेस मɅ 

उभरे हु ए अ¢र (Type) होत े हɇ, जो मुġण हेत ु èयाहȣ (Ink) Ēहण करत े हɇ, वहȣ Ēेåयोर 
Ĥणालȣ मɅ मुġण सतह नीचे कȧ तरफ दबी होती हɇ तथा इन सामाÛय सतह से दबे हु ए भागɉ मɅ 
अपे¢ाकृत Ïयादा ġͪवत èयाहȣ भर जाती है िजसका èथानाÛतरण ठȤक उसी Ĥकार कागज तथा 
अÛय सतहɉ पर भी सàभव होता है । 

शुǽआत मɅ जे. नाईसफर Ǔनसपी (J. NIcephore Nicpie) ने सन ्1814 ई. मɅ एक 
धातुई Üलेट पर Ĥकाश संवेदनशील लेप लगाकर इसे Ǒदन के Ĥकाश मɅ Ĥकाͧशत ͩकया तथा यह 
पाया ͩक िजन èथानɉ पर Ĥकाश का Ĥभाव मूलĤǓत के पॉिजǑटव (Positive) कारण नहȣ ंहो 
गया था उन èथानɉ का लेप जो ͩक छापे जाने वाले èथानɉ कȧ एͬचगं सांĢ अàल ɮवारा ͩकया। 
इस Ĥकार कȧ दबी हु ई मुġण सतह वालȣ Üलेटɉ का Ĥयोग हाथ ɮवारा छपाई करने हेत ु ͩकया 
गया । इÛहȣ ं के ɮवारा बनाई हु ई एक सव[ͪ वǑदत Üलेट जो ͩक कारͫडनल एàबोईस लंदन के 
ͪव£ान संĒहालय मɅ आज भी रखी हु ई है । 

उपरोÈत चरण तक ͪवकास के बाद फॉÈस टेलबॉट(Fax Telbot) नामक एक åयिÈत 
ने डाईĐोमेटेड िजलेǑटन (Dichromate Geletine) का Ĥयोग इस तरह कȧ Üलेटɉ को बनाने के 
ͧलए ͩकया । इसमɅ फेǐरक Èलोराइड (Ferric Chloride) का उपयोग Üलेट के अĤकाͧशत भागɉ 
कȧ िजलेǑटन को गलाने तथा बाद मɅ नीचे कȧ सतह कȧ एͬचगं (Etching) हेत ुĤयोग मɅ ͧलया 
जाता था, इस ͪवधा को सन ्1852 ई. मɅ पेटेÛट कराया गया । 

इसके बाद इसके लàबे समय तक Ĥयोगɉ के उपरांत टेलबॉट (Telbot) ने एͬचगं 
(Etching) को ǓनयिÛğत करने तथा इसे èयाहȣ के पणू[ èथानाÛतरण के अनǾुप बनाने कȧ 
ͪवͬध कȧ खोज कȧ और पनु: इस ͪवͬध को 1858 ई. मɅ पेटेÛट करवाया । इÛहɉने हȣ सन ्
1835 ई. मɅ ͧसãवर Èलोराइड (Silver Chloride) यÈुत कागज के ऊपर कैमरे कȧ सहायता 
से पहला ǓनगेǑटव (Negative) भी बनाया था, तथा सन ्1840 ई. मɅ इसको बनाने कȧ ͪवͬध 
भी Ĥकाͧशत कȧ थी । 

सन ् 1860 ई. मɅ फॉÈस टेलबॉट (Fax Telbot) ने काÛटȣǓनवस टोन पोजǑटव 
(Continous tone Positive) का Ĥयोग Ēेåयोर ͧसͧलÛडर (Gravure cylinder) बनाने हेत ु
ͩकया । इसके बाद सन ्1879 ई. मɅ ͪवयाना के काल[ िÈलक (Karl click) नामक åयिÈत ने 
टेलबॉट (Telbot) कȧ पƨǓत मɅ सुधार ͩकए तथा बेहतर पǐरणाम ĤाÜत ͩकया और इसी से 
Ĥेǐरत होकर उÛहɉने तांबे के ͧसͧलÛडर के ऊपर भी एͬचगं (Etching) करने मɅ सफलता ĤाÜत 
कȧ जो ͩक रोटो Ēेåयोर (Roto–Gravure) के नाम से जाना जाता है । सन ् 1895 ई. मɅ 
(Click) ने इंÊलैÖड (England) कȧ एक फम[ को इससे पǐरͬचत कराया िजसने इसके ͪवकास 
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हेत ुधन कȧ पǓूत[ कȧ । इसी के पǐरणामèवǾप टैÈसटाइल मुġण (Textile printing) मशीन के 
आधार पर इसे ͪवकͧसत ͩकया गया । अत: Ēेåयोर मुġण पƨǓत के आͪवçकारक के Ǿप मɅ 
कͧल िÈलक को हȣ जाना जाता है । 

सन ्1907 ई. के पहले तक यह ͪवधा गोपनीय Ǿप मɅ थी तथा कई लोग इस Ǒदशा मɅ 
काय[ कर रहे थे और सन ्1910 ई. मɅ एक वेब रोटरȣ (Web Rotary) लेटर Ĥेस मशीन मɅ 
Ēेåयोर ͧसͧलÖडर कȧ सहायत से द साऊथेÖड èटैÖडड[ (The Southend Standard) नामक 
अखबार ने कुछ ͬचğ छापे । उसके बाद इसी मुġण ɮवारा सन ्1912 ई. मɅ इलसुĚेटेड लदंन 
Ûयजू (Illustrated London news) नामक अखबार छपा, इसके बाद इस पƨǓत तथा मशीनɉ 
का Ĥयोग पोèटकाड[ (Post Card), कैलेÛडर (Calender), पèुतक (Books) तथा ͬचğɉ को 
छापने हेत ुहोने लगा । सन ्1920 ई. तक बहु रंगी छपाई भी इस ͪवͬध के ɮवारा अÍछे तरȣके 
सàभव हो गई । 

Ēेåयोर मशीन को यǑद अ×यÛत सरल Ǿप से समझा जाए तो इसमɅ एक ͧसͧलÛडर 
होता है िजस पर सामाÛय सतह से नीचे कȧ ओर मुġण सतह होती हɇ और जब यह एक 
एãकोहल (Alcohal) आधाǐरत èयाहȣ जो ͩक काफȧ पतलȣ होती है, के पाğ मɅ घमूता है तो 
यह èयाहȣ दबे हु ए भागɉ मɅ Ĥवेश कर जाती है तथा इसके तुरंत बाद घमूती हु ई अवèथा मɅ हȣ 
सामाÛय सतह पर लगी हु ई एक Þलेड (Blade) िजसे डाँÈटर Þलेड(Doctor Blade) के नाम से 
जाना जाता है ͩक ɮवारा साफ कर ͧलया जाता है तथा यह èयाहȣ पनु: èयाहȣ के पाğ मɅ 
बहकर चलȣ जाती है । इसके ठȤक बाद घमूती हु ई अवèथा मɅ हȣ दबे हु ए भाग मɅ संͬचत èयाहȣ 
कागज या कािèटक सतह के ऊपर èथानाÛतǐरत हो जाती है । चू ंͩक इन मशीनɉ कȧ छापने कȧ 
गǓत बहु त Ïयादा होती है तथा इसमɅ पतलȣ èयाहȣ का उपयोग ͩकया जाता है, अत: छपे हु ए 
कागज अथवा Üलािèटक को गम[ हवा के क¢ ɮवारा गजुारा जाता है, ताͩक èयाहȣ पणू[ Ǿप से 
सूख सके, यह मशीनɅ आजकल Ïयादातर Üलािèटक सतह पर मुġण (Plastic Printing) हेत ु
Ĥयोग मɅ लाई जा रहȣ है । इन मशीनɉ कȧ मुġण कȧ द¢ता हम इस बात से जान सकत ेहै ͩक 
कागजी मुġा (Currency Notes) का मुġण भी इÛहȣ ंमशीनɉ ɮवारा ͩकया जाता है, Èयɉͩक 
इसके ɮवारा बहु त हȣ बारȣक रेखाओं को भी अ×यतं सरलता से मुǑġत ͩकया जा सकता है । 

2.6 ÝलैÈसोĒाफȧ मुġण Ĥणालȣ 
ÝलैÈसोĒाफȧ (Flexography) मशीन का मूल Ǔनमा[ण तथा ͪवकास एलèके लाराईन 

('Alsace–larraine) नामक एक औजार बनाने बाले कुशल कारȣगर ने ͩकया तथा परंत ुसन ्
1908 ई. ने सी. ए. होलवेग (C.A.Holweg) नामक एक åयिÈत ɮवारा कागज के थैले को 
एक रोटरȣ मुġण मशीन पर लचीले मुġण गटुकɉ ɮवारा अãकोहल (Alcohol) मɅ घलेु एनीलȣन 
रंगो (Aniline dyes) ɮवारा मुġण करने कȧ ͪवͬध का ǒĦǑटश पेटɅट कराने के कारण होलवेग 
को ÝलैÈसोĒाफȧ का आͪवçकारक माना जाता है । 
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शुǾ से हȣ इस पƨǓत तथा इस पर आधाǐरत मशीनɉ का Ĥयोग पकेैिजग 
(Packaging) उ×पाद के मुġण हेत ु ͩकया जाता रहा परंत ुसन ्1920 ई. के बाद से इसका 
Ĥयोग इस ¢ेğ मɅ और अͬधक होने लगा । 

ÝलेकसोĒाफȧ अपे¢ाकृत सरल एव ंसèती मुġण पƨǓत है । एक तरह से ÝलैÈसोĒाफȧ 
मशीन दो ͧसͧलÛडर वाले लेटरĤेस मशीनɉ एव ंĒेåयोर मशीनɉ से मेल खाती हɇ । इसमɅ धात ुपर 
उभरे हु ए अ¢र वालȣ लेटकȧ जगह रबरकȧ लचीलȣ (Flexible) Üलेट पर उभरे हु ए अ¢र होत ेहɇ 
तथा इसमɅ लेटरĤेस कȧ अपे¢ा अͬधक तरल एव ंएãकोहल पर आधाǐरत èयाहȣ मɅ एनीलȣन हु ई 
(Aniline Dye) मुÉय होती है, पर Ĥयोग ͩकया जाता है तथा èयाहȣ लगाने हेत ुͪवशेष Ĥकार 
के एनीलाÈस रोलर (Anilox Roller,) Ĥयोग ͩकए जाते हɇ तथा लचीलȣ रबर Üलेट पर लगाई 
गई èयाहȣ सीधे दबाव ͧसͧलÛडर (Impression Cylinder) कȧ सहायता से कागज या 
Üलािèटक पर मुǑġत कर दȣ जाती है । 

2.7 ͧसãक èĐȧन मुġण Ĥणालȣ 
èटेिÛसल (Stencil) ɮवारा मुġण कȧ ͪवͬध के Ĥयोग के सूğ चीन और जापान मɅ 

ͧमलत ेहɇ िजनमɅ चीन कȧ तुन हुआग गफुाओं (Tun Huang Caves) मɅ बƨु के हजारɉ ͬचğ 
मुǑġत ͩकए गए थे, चौथी और छठवी ंशताÞदȣ मɅ जापान मɅ भी इसका Ĥयोग हुआ था । कुछ 
लोगɉ का यह मानना है ͩक रोम मɅ लगभग पहलȣ शताÞदȣ मɅ हȣ इससे ͧमलती–जुलती Ěेͧसगं 
(Tracing) कȧ ͪवधा का उपयोग बÍचɉ कȧ ͧलखावट को अÍछȤ बनाने के ͧलए होता था, तथा 
छठवीं शताÞदȣ मɅ राजाओं ɮवारा उनके हèता¢र के èटेिÛसल भी बनवाए गए तथा इसका 
ͪवकास एव ंĤयोग चौदहवी ंतथा सोलहवी ंशताÞदȣ मɅ भी हुआ । 

èकȧन (Stencil) ɮवारा मुġण कȧ पƨǓत सबसे बाद मɅ आई तथा इसका ͪवकास बहु त 
तेजी से हुआ । वसेै तो इस पƨǓत के आͪवçकार का दावा Đास जम[नी तथा इंÊलैÖड तीनɉ करत े
हɇ लेͩकन Ĥथम ͧलͨखत Ĥमाण के अनसुार इसके आͪवçकारक मेÛचèैटर के सैàयलू सीमोन 
(Samuel Simon) को जाना जाता है, िजÛहɉने सव[Ĥथम इंÊलैÖड मɅ सन ्1907 ई. मɅ इस 
पƨǓत का पेटेÛट कराया था । इसके उƫव एव ंͪवकास के Ĥारंͧभक चरण मɅ कागज या ग×त ेपर 
जो भी मुǑġत करना होता था उसकȧ èटेिÛसल (Stencil) काटȣ जाती थी तथा िजस भी सतह 
पर इसको मुǑġत करना होता था उस पर इस èटेिÛसल को रखकर एक Ħशु (Brush) ɮवारा 
कटे हु ए भाग मɅ èयाहȣ लगाई जाती थी, शुǽआती दौर मɇ इस तरह के èटेिÛसल का Ĥयोग 
सजावट के कायȾ मɅ Ïयादा ͩकया जाता था । आजकल Ĥयोग मɅ लाई जाने वालȣ èकȧन ɮवारा 
मुġण पƨǓत का ͪवकास बीसवीं शताÞदȣ मɅ अमेǐरका मɅ हुआ और इसका Įेय कुछ åयिÈतयɉ 
जैसे जोन ͪपãसवथ[ (John Pilsworth), सी: बेक(C.Beck), ĥांͧसस (Fransis), ͪवलेट 
(Willet) को जाता है तथा आगे चलकर इÛहȣ ंलोगɉ ने सेलेÈट एसाइन ͧसèटम (Select 
Asine System) नाम कȧ एक कàपनी खोलȣ तथा इस ͪवͬध ɮवारा बहु रंगी छपाई कȧ ͪवͬध 
को ͪवकͧसत ͩकया । 
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सन ्1916 ई. मɅ ͪवͧलयम हयजू गोड[न (William Hugh Gorden) एव ं हैरȣ एल, 
Ǒहट (Hary L. Heitt) ने इस पƨǓत के बारे मɅ सव[Ĥथम लेख ͧलखे तथा सन ्1922 ई. मɅ 
इÛहȣ ंकȧ ͧसãक èकȧन Ĥोसेस नॉͧलज (Silk Screen Process Knowledge) नामक एक 
पèुतक Ĥकाͧशत हु ई तथा सन ् 1926 ई. मɅ बेèटाजन (Bestzahn) ने ͧसãक èकȧन मेथड 
ऑफ ǐरĤोडÈशन (Silk Screen Method of Reproduction) नामक एक पèुतक ͧलखी 
तथा इस ͪवͬध का तेजी से ͪवकास Ĥथम ͪवæव यƨु के बाद शुǾ हुआ तथा ǒĦटेन मɅ सन ्
1925 ई. के लगभग काफȧ संÉया मɅ èĐȧन मुġण पƨǓत कȧ मुġणशालाएं खुलȣ ं । इसके 
वत[मान Ǿप मɅ एक ĥेम (Frame) के ऊपर बहु त हȣ बारȣक जालदार कपड़ा लगाया जाता है 
और इसके ऊपर Ĥकाश संवेदनशील लेप लगाकर अंधेरे मɅ सुखाया जाता है । इसके बाद जो भी 
चीज मुǑġत करनी हो उसके पॉिजǑटव (Positive) को इसके ऊपर अÍछȤ तरह से सटȣ हु ई 
अवèथा मɅ रखकर सूय[ के Ĥकाश या कृǒğम Ĥकाश मɅ Ĥकाͧशत करत ेहɇ िजससे ǒबना मुġण 
वालȣ जगह से Ĥकाश पार हो जाता है और इस लेͪपत ¢ेğ को èथायी Ǿप से कठोर बना देता 
है । इसके बाद ĥेम मɅ लगे इस कपड़ ेकȧ धलुाई पानी कȧ सहायता से कर लȣ जाती है िजसके 
कारण मुġण वालȣ जगह मɅ जहा ं से Ĥकाश पार नहȣ ंहो पाता है साफ हो जाती है तथा इन 
¢ेğɉ से तरल èयाहȣ का इसके नीचे रखे कागज पर एक Ĥवाहक (Squeezy) कȧ सहायता से 
Ĥवाह ͩकया जाता है फलत: कागज मुǑġत हो जाता है ।  

2.8 भारत मɅ मुġण का आरàभ 
भारत मɅ मुġण का उɮयोग लगभग 250 साल परुाना है तथा इसका Įेय पतु[गालȣ 

ͧमशनǐरयɉ को जाता है । सन ्1552–56 ई. के बीच मɅ अबीसीǓनया (Abyssinia) के पेĚȣयाच[ 
डेजीगनेटȣ (Patriach Designate) ɮवारा अपनी याğा गोवा मɅ èथͬगत करने के कारण तथा 
उसके बाद उनकȧ अकèमात म×ृयु के उपरांत गोवा मɅ उनके ɮवारा लायी गयी मुġण मशीन छूट 
जाने के कारण भारत मɅ मुġण कȧ शुǽआत अकèमात ्Ǿप से सàभव हु ई तथा इस मशीन का 
Ĥयोग गोवा के पतु[गालȣ ͧमशनǐरयɉ ɮवारा अपनी धाͧम[क पèुतकɉ को छापने हेत ुशुǾ ͩकया 
गया । िजसका पणू[ उपयोग सन ्1780 ई. से होना शुǾ हुआ । इस मुġणशाला ɮवारा सन ्
1556 ई. मɅ पहलȣ मुǑġत पèुतक कनÈलूजन एÖड ÈयĚूास (Conclusion and Qutras) 
तथा सन ् 1557 ई. मɅ सेÛट जेͪवयर ĥांͧसस ɮवारा ͧलͨखत डोÈĚȣन ͩĐæÍया (Doutrina 
Christa) नामक पèुतक थी जो इस मुġणशाला ɮवारा मुǑġत एव ंĤकाͧशत कȧ गई थी और 
इसके मुġक का नाम जोआओ बèूतमेÛटȣ था । 

धीरे–धीरे इसका Ĥचार आस–पास के ¢ेğɉ मɅ हुआ । फलत: दसूरȣ मुġणशाला सन ्
1578 ई. मɅ पÛनाकायाल तथा वपैलुको͠ाई, कोचीन मɅ लगी । सन ् 1616 ई. मɅ भीम जी 
पारȣख नामक एक भारतीय ने सव[Ĥथम मुġण के काय[ को åयावसाǓयक Ǿप मɅ शुǾ ͩकया तथा 
दȣव मɅ सन ्1670 ई. मɅ एक मुġणालय का आरàभ ͩकया । पहला समाचार पğ बोàबे कैǐरयर 
सन ्1717 ई. मɅ Ǿèतम जी कǐरशाप जी नामक एक पारसी åयिÈत ने शुǾ ͩकया, 20 जनवरȣ 
सन ्1780 ई. को आगèटक Ǒहकȧ ने कलक×ता जनरल एडवाइजर नामक पğ कȧ शुǾआत कȧ। 
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भारत मɅ Ǒहदंȣ मɅ सबसे पहले पǐरवत[नशील एव ंचल मुġक (Moveable Type) सन ्
1740 ई. मɅ ढाला गया, िजसका Ĥयास पहले कलक×ता मɅ तथा उसके बाद बàबई मɅ पारसी 
कलाकार फरतून जी मरजवान ने ͩकया । फलèवǾप बàबई के Įी जावजी दादा जी तथा उनके 
ͧमğ राने जी आǽ ने बहु त सुÛदर èवǾप के देवनागरȣ ͧलͪप के अ¢रɉ का टाइप बनाया और 
उÛहɉने बàबई मɅ सागर टाइप फाउÖडरȣ नामक अ¢र ढलाई के कारखाने कȧ शुǽआत कȧ । इन 
टाइपɉ के ͪवकास के फलèवǾप हȣ Ǒहदंȣ कȧ पहलȣ समाचारपğ 'उदÛत मात[Öड' 30 मई, सन ्
1926 ई. को Ĥकाͧशत हुआ । 

ͪवͧभÛन भारतीय भाषाओं मɅ मुġण के वहृद Ǿप मɅ शुǾआत के Đम मɅ सबसे पहले 
सन ्1801 ई. मɅ मराठȤ एव ंबगंालȣ मɅ, सन ्1808 ई. मɅ संèकृत मɅ, सन ्1809 ई. मɅ Ǒहदंȣ 
मɅ, सन ्1811 ई. मɅ उͫड़या मɅ, सन ्1814 से 24 ई. के बीच मɅ मͨणपरुȣ मɅ, सन ्1815 ई. 
मɅ गǽुमुखी मɅ, सन ्1815 से 1819 ई. के बीच मɅ असͧमया मɅ, सन ्1818 ई. मɅ तेलग ुमɅ, 
सन ्1820 ई. मɅ गजुराती मɅ, सन ्1821 ई. मɅ नेपालȣ मɅ, सन ्1825 ई. मɅ ͧसÛधी मɅ और 
सन ्1865 ई. मɅ भूटानी भाषा मɅ मुġण आरàभ हुआ ।  

2.9 भारत मɅ मुġणालयɉ का ͪवकास  
भारत मɅ गोवा से मुġणालयɉ के èथापना के शुǽआत के बाद इसका Ĥसार इसके 

Ǔनकटवतȸ ¢ेğɉ मɅ हुआ िजसके कारण भारत मɅ मुġणालयɉ के आरàभ के Ĥथम चरण मɅ दͯ¢ण 
भारत के शहरɉ मɅ मुġणालयɉ का आरàभ हुआ तथा धीरे–धीरे इसका Ĥचार एव ंĤसार परेू भारत 
मɅ ईसाई ͧमशनǐरयɉ ɮवारा ͪवͧभÛन जगहɉ पर बड़ी माğा मɅ धाͧम[क ĒÛथɉ को उपलÞध कराने 
हेत ुͩकया गया । 

मुġणालयɉ कȧ संÉया मɅ Ĥसार अंĒेजी शासकɉ तथा भारतीय राजाओं ɮवारा अपने 
शासनतंğ को ठȤक तरह से चलाने हेत ुभारȣ माğा मɅ मुǑġत सामĒी कȧ आवæयकता एव ंपǓूत[ के 
कारण भी संभव हुआ । साथ हȣ भारतीयɉ ɮवारा इसे उɮयोग के Ǿप मɅ ͧलए जाने के कारण भी 
मुġणालयɉ कȧ संÉया मɅ अÍछȤ वृͪ ƨ हु ई । हमारȣ आजादȣ कȧ लड़ाई मɅ भी मुġणालयɉ के 
सराहनीय योगदान का, इǓतहास गवाह है । सन ्1950 ई. से पहले भारत मɅ ͩकतनी संÉया मɅ 
मुġणालय थे इनकȧ सहȣ–सहȣ संÉया का अनमुान नहȣ ंहो पाया है । परंत ुबाद के आकड़ɉ के 
अनसुार सन ्1951 ई. मɅ भारत मɅ कुल मुġणालयɉ कȧ संÉया लगभग 12000, सन ्1956 
ई. मɅ 15000, सन ् 1961 ई. मɅ 17000, सन ् 1969 ई. मɅ 22000, सन ् 1973 ई. मɅ 
40000, सन ् 1977 ई. 43000, सन ् 1989 ई. मɅ 75000 तथा सन ् 1999 ई. मɅ 
100000 तक पहु ंच गई । ये आकड़ ेभारत सरकार तथा कुछ मुġण संगठनɉ ɮवारा ͧभÛन–
ͧभÛन समयɉ पर इस उɮयोग कȧ समी¢ा तथा ͪवकास योजनाओं हेत ुएकğ ͩकए गए, इÛहȣ ं
आकड़ɉ के अनसुार सन ् 1970 ई. मɅ 93 ĤǓतशत लेटर Ĥेस मुġणालय तथा 4 ĤǓतशत 
ऑफसेट Ĥेस मुġणालय थे परंत ुतकनीकȧ पǐरवत[न तथा बेहतर तकनीकȧ और मशीनɉ के कारण 
सन ्1998 ई. तक ऑफसेट Ĥेस मुġणालयɉ कȧ संÉया मɅ वृͪ ƨ होकर 12 ĤǓतशत हो गई तथा 
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लेटर Ĥेस मुġणालयɉ कȧ संÉया 85 ĤǓतशत तक हो गई । शेष 3 ĤǓतशत मुġणालय èकȧन 
ͪĤǑंटगं तथा अÛय ͪवͬध के थे । 

मुġण उɮयोग के उतार–चढ़ाव तथा Ĥवाह को कागज तथा èयाहȣ कȧ खपत के आधार 
पर भी सीधे Ǿप से ͪवæलेͪषत ͩकया जा सकता है । ͪवकास कमेटȣ के आकड़ɉ के अनसुार कुछ 
वष[ पहले तक लगभग तीन ͧमͧलयन टन कागज तथा 2000 टन èयाहȣ कȧ खपत मुġण 
उɮयोग मɅ थी तथा इस उɮयोग से जुड़ ेहु ए इसके उ×पादन के सीधे खरȣददार ͪव£ापन संèथाएं, 
ͪवͧभÛन राÏयɉ के ͧश¢ा बोड[, ͪवæवͪवɮयालय, सरकारȣ ͪव£ापन एव ंĤसार ͪवभाग, भारतीय 
पय[टन संèथाएं, ͪवमानन संèथाएं, राçĚȣय पèुतक Ěèट, राçĚȣय शैͯ¢क अनसुधंान एव ंĤͧश¢ण 
कɋͧसल, राçĚȣयकृत बɇक, समाचार पğ तथा अÛय सरकारȣ एव ंगरै सरकारȣ संèथाएं हɇ । मुǑġत 
उ×पादन को यǑद ĤǓतशत के Ǿप मɅ वगȸकृत ͩकया जाए तो समाचार पğ एव ंपǒğकाएं 23 
ĤǓतशत, पèुतकɅ  32 ĤǓतशत, पकेैिजंग सामĒी 20 ĤǓतशत, ͪव£ापन एव ंĤचार–Ĥसार सामĒी 
10 ĤǓतशत तथा अÛय 15 ĤǓतशत के लगभग मुǑġत होती हɇ । यǑद भारतीय मुġणालयɉ को 
सरकारȣ मुġणालय तथा Ǔनजी मुġणालय िजसके अÛतग[त छोटे, मÚयम तथा बड़ ेमुġणालय आत े
हɇ मɅ: ͪवभािजत ͩकया जाए तो लगभग 93000 छोटे, 5000 मÚयम व 1500 बड़ ेतथा 200 
सरकारȣ मुġणालय काय[रत हɇ । 

भारत ने ͪवͧभÛन मुġण मशीनɉ के Ǔनमा[ण तथा ͪवकास मɅ भी काफȧ उÛनǓत कȧ है । 
इस ¢ेğ मɅ बहु त–सी भारतीय कàपǓनया ंͪवदेशी कàपǓनयɉ के साथ समझौता करके संयÈुत Ǿप 
से भी काय[ कर रहȣ हɇ तथा बेहतर से बेहतर मशीनɉ के ͪवकास तथा Ǔनमा[ण मɅ लगी हु ई हɇ । 
हालांͩक शुǽआत के लगभग 350 वषɟ तक सभी मुġण पƨǓत कȧ मशीनɅ भारत मɅ ͪवदेशɉ से हȣ 
आयात होती रहȣ है परंत ु ͪपछले 100 वषɟ से मुǑġत सामĒी कȧ अ×यͬधक मांग के कारण 
भारत मɅ सव[Ĥथम लेटरĤसै Üलेटन मशीनɉ का Ǔनमा[ण अमतृसर तथा आगरा मɅ आरàभ हुआ 
जो ͩक आजकल लगभग 100 करोड़ ǽपए का है । इन भारतीय मुġण मशीनɉ का ͪवदेशɉ मɅ 
Ǔनया[त इसͧलए भी संभव हुआ Èयɉͩक भारतीय मशीनɉ का मूãय ͪवदेशी मशीनɉ कȧ तुलना मɅ 
काफȧ कम है िजसका मूल कारण यहा ंकȧ सèती Įͧमक लागत है । इसी के साथ–साथ भारतीय 
Ǔनमा[ताओं ने इन मशीनɉ मɅ ĤगǓत हेत ु उÛनत तकनीकȧ जैसे इलैिÈĚकल, इलैÈĚोǓनÈस, 
माइĐोĤोसेसर, कàÜयटूर, रसायनशाèğ तथा धातुͪव£ान आǑद ͪवषयɉ के नवीनतम अनसुंधानɉ से 
भी सामंजèय बनाए रखा तथा उÛनत से उÛनत ͩकèम पǐरिèथǓतया ंएव ंकम लागत मूãय पर 
Įͧमकɉ कȧ उपलÞधता है िजसके कारण आज बड़ ेआकार के भारतीय मुġणालयɉ मɅ अÍछȤ 
ͩकèम के मुġण हेत ु ͪवदेशɉ से बडी माğा मɅ मुġण काय[ ͧमल रहा है िजससे इस उɮयोग ने 
ͪवदेशी मुġा के अज[न मɅ भी काफȧ अÍछȤ भूͧमका Ǔनभाई है । भारतीय मुġण उɮयोग मɅ आज 
कल जहा ंएक तरफ अÍछȤ से अÍछȤ मशीनɅ तथा अÛय सहायक उपकरण लग रहे हɇ । वहȣ ं
सरकार ने भी ͪवͧभÛन मुġण संèथाओं तथा ͪवæलेषक संगठनɉ का गठन ͩकया है और मुġण 
तकनीक कȧ ͧश¢ा से संबंͬ धत संèथाओं कȧ भी èथापना कȧ है जो ͩक नई तकनीकȧ के £ान से 
यÈुत मानव संसाधन के ͪवकास मɅ लगी हु ई हɇ । एक अनमुान के अनसुार इस उɮयोग मɅ 
ĤǓतवष[ लगभग 10000 लोगɉ के रोजगार उपलÞध हो रहा है ।  
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2.10 सारांश  
मुġण कȧ ͪवͧभÛन पƨǓतयɉ के ͪवकास से संबंͬ धत ͪवͧभÛन घटनाओं तथा उनके 

आͪवçकारकɉ के बारे मɅ हमने इस इकाई मɅ कई मह×वपणू[ जानकाǐरया ंहाͧसल कȧ तथा यह 
समझा ͩक अलग–अलग तरह कȧ मुġण पƨǓतयɉ के ͪवकास के Èया कारण दे साथ हȣ इन 
पƨǓतयɉ कȧ लोकͪĤयता एव ंसीमाओं के बारे मɅ भी जाना तथा समझा। 

मुġण सतहɉ को तैयार करने मɅ Ĥकाश संवेदनशील रसायनɉ के Ĥयोग तथा ͪवͧभÛन 
पƨǓतयɉ हेत ुइसकȧ सहायता से मुġण सतह बनाने कȧ ͪवͬध का भी अÚययन ͩकया ।  

इस इकाई मɅ भारत मɅ मुġण कȧ शुǽआत उसके कारण एव ंभारत मɅ मुġण उɮयोग के 
ͪवèतार एव ंͪवकास तथा इससे संबंͬ धत आकड़ɉ ɮवारा इसकȧ ͪवèततृ चचा[ कȧ गई है।  

2.11 कुछ उपयोगी पुèतकɅ  
1. कंपोिजंग एंड टाइपोĒाफȧ टुड–ेबी. डी. मेहदȣद×ता 
2. लेटर Ĥेस मुġण (भाग 1 एव ं2)– सी. एस. ͧमĮा 
3. टेÈनोलॉजी ऑफ ऑफसेट ͪĤǑंटगं–सी. एस. ͧमĮा 
4. ए टेÈèट बकु ऑन फोटोͧलथो ऑफसेट–आनÛदो सील 
5. Ēाͩफक आट[ ĐाÝɪस–डी. फॉãकेन 
6. ͪĤǑंटगं टेÈनोलॉजी–डेलमर पिÞलकेशÛस  

2.12 Ǔनबंधा×मक Ĥæन 
1. लेटरĤेस मुġण पƨǓत के ͪवकास याğा पर ͪवèतार से Ĥकाश डाͧलए । 
2. ÜलोनोĒाफȧ मुġण पƨǓत के आͪवçकारक एव ंउनके ɮवारा ͩकए गए Ĥयोगɉ को 

ͪवèतार से समझाएं ।  
3. भारत मɅ मुġण के आरंभ कȧ घटना तथा मुġाणालयɉ कȧ èथापना एव ंउनके ɮवारा 

ͩकए गए Ĥकाशनɉ को समयबƨ Đम मɅ उãलेͨखत कȧिजए । 
4. भारत मɅ मुġण के ͪवकास पर एक आलोचना×मक लेख ͧलͨखए । 
5. भारत मɅ मुġण उɮयोग के ͪवकास के कारकɉ तथा इसके ͪवकास कȧ गǓत पर 

आकड़ɉ के आधार पर Ĥकाश डाͧलए ।  
6. लेटरĤेस, Ēेåयोर तथा ÝलेकसोĒाफȧ मुġण पƨǓतयɉ कȧ समानता पर Ĥकाश 

डाͧलए। 
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इकाई 3 टाइपसैǑटगं (टाइपोĒाफȧ) 
इकाई कȧ Ǿपरेखा 

3.0 उƧेæय 
3.1 Ĥèतावना 
3.2 टाईप सैǑटगं और इनके तरȣके 
3.3 हèत संयोजन ͪवभाग कȧ सामͬĒया ं
3.4 संयोजन ͪवभाग के उपकरण 
3.5 टाईप और मुġ धात ु
3.6 मुġवग[ और Üवाइंट पƨǓत  
3.7 हèत संयोजन ĤͩĐया 
3.8 यांǒğक संयोजन 
3.9 फोटो संयोजन 
3.10 साराशं 
3.11 कुछ उपयोगी पèुतकɅ  
3.12 Ǔनबधंा×मक Ĥæन 

3.0 उƧेæय  
इकाई 2 मɅ आपने भारत मɅ मुġण का ͪवकास के बारे मɅ जानकारȣ ĤाÜत कȧ । इस 

इकाई मɅ आप टाईप सैǑटगं (टाइपोĒाफȧ) के बारे मɅ अÚययन करɅगे । इकाई के अÚययन के 
बाद आप– 

 टाईप सैǑटगं और इनके तरȣकɉ के बारे मɅ समझ सकɅ गे । 
 हèत संयोजन ͪवभाग कȧ सामͬĒयɉ का पǐरचय ĤाÜत कर सकɅ गे ।  
 संयोजन ͪवभाग के उपकरणɉ का पǐरचय ĤाÜत कर सकɅ गे । 
 टाईप और मुġ धात ुको समझ सकɅ गे । 
 मुġवग[ और Üवाइंट पƨǓत समझ सकɅ गे । 
 हèत संयोजन ĤͩĐया का पǐरचय ĤाÜत कर सकɅ गे । 
 यांǒğक संयोजन को समझ सकɅ गे 
 फोटो संयोजन को समझ सकɅ गे । 
 साथ हȣ 'टाईपसैǑटगं' मɅ कुशलता एव ंयोÊयता ĤाÜत कर सकɅ गे । 

3.1 Ĥèतावना 
ͩकसी भी सतह (सरफेस) पर व£ैाǓनक यिुÈतयɉ के समायोजन ɮवारा èपçट एव ं

सुǓनयोिजत छाप लेने कȧ ͩĐया को मुġण कहत ेहɇ । बीसवीं शताÞदȣ के आरàभ मɅ मुġण को 
कला कȧ सं£ा दȣ जाती थी । परंत ुआज के व£ैाǓनक मुġण को कला समझ लेना भूल होगी । 
मुġण ¢ेğ ͪव£ान का एक अंग है । इस काय[ को करने मɅ ͫडजीटल इलैÈĚाǓनक, कंÜयटूर तथा 
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लेसर आǑद अनेक जǑटल मशीनɉ एव ंसंयÛğɉ का Ĥयोग होता है । ͩकसी भी पांडुͧलͪप अथवा 
मूल ͬचğ कȧ अनेक ĤǓतया ंकरके उÛहɅ जन सामाÛय तक पहु ंचाने के ͧलए मुġण Ĥोɮयोͬगकȧ 
सरल एव ंसèता Ĥचार माÚयम है । माना जाता है ͩक जम[न के जॉन गटेुनबग[ ने सन ्1440 
ई. मɅ मूवेबल टाईप ɮवारा मुġण का आͪवçकार ͩकया था, जो मुġण कला को एक नई Ǒदशा 
देने मɅ कामयाब रहा । 

उसके बाद कई लोग इस ¢ेğ से जुड़ ेरहे हɇ, और कई ͪवͬधयɉ का आͪवçकार हुआ । 
हमारे देश मɅ सन ्1556 ई. मɅ पहला अ¢र मुġण (लैटर Ĥसै कȧ छपाई) गोवा मɅ शुǾ हुआ । 
18 वीं शतक कȧ शेष भाग मɅ बगंाल मɅ कई लैटर Ĥसै (मुġा¢र) मुġण शुǾ हुआ । आज के 
दौर मɅ हमारे देश मɅ लगभग एक लाख तीस हजार ͪवͧभÛन मुġणालय हɇ, िजसमɅ बीस लाख से 
Ïयादा (सीधा या परो¢) लोग जुड़ े हु ए हɇ । अपने देश मɅ मुġण Ĥोɮयोͬगकȧ मɅ ͧश¢ण 
(अĤेǑटसं), Ĥमाण–पğ (आई. टȣ.आई.), ͫडपलोमा èतर तथा ͫडĒी èतर पर Ĥͧश¢ण उपलÞध है। 
कई ͪवæवͪवɮयालय एव ंसंèथाएं मुġण शाèğɉ को आगे बढ़ाने कȧ लगातार कोͧशश मɅ है । हर 
साल लगभग पġंह सौ ͪवɮयाथȸ देश के कोने–कोने से इस ¢ेğ मɅ जुड़ रहे हɇ ।  

3.2 टाईप सैǑटंग और इनके तरȣके 
एक–एक मुġा¢र को ͩकसी भी एक Đमांक मɅ जोड़ने को टाईप सैǑटगं (मुġा¢र 

åयविèथत) कहत ेहɇ । मुġा¢र åयविèथत हर कोई मुġण ͪवͬधयɉ के ͧलए बहु त हȣ जǾरत है, 
इसके ǒबना मुġण नामुमͩकन है । जैसे हमɅ एक पèुतक कȧ छपाई करनी है । एक पèुतक मɅ 
कई पçृठ रहत ेहɇ । मान लȣिजए ͩकताब मɅ 32 पçृठ हɇ, और हर पçृठ मɅ ͧसफ[  टाईप मैटर है । 
सबसे पहले हमɅ मुġा¢र åयविèथǓत (टाइप सैǑटगं) हर एक पçृठ का करना होगा । हर पçृठ मɅ 
कई पिंÈतया ंहɉगी । मान लȣिजए पहला पçृठ इस Ĥकार कȧ टाईप मैटर से बना हुआ है । 

सन ्770 ई. मɅ जापान कȧ महारानी शो–टु–कु के राÏय मɅ चेचक का ͪवèततृ Ĥकोप 
हुआ । महारानी के दरबाǐरयɉ मɅ ने ͩकसी ने एक ऐसी Ĥाथ[ना बताई ͩक िजससे चेचक का 
Ĥकोप कम हो सकता था । यह बात महारानी के मिèतçक मɅ एक समèया के Ǿप मɅ बन गई। 
तब मुġण कȧ मदद से उस Ĥाथ[ना कȧ बहु त–सी ĤǓतया ंतैयार करके जनता को उपलÞध कराई 
गɃ । 

पहलȣ रेखा åयविèथत करने के ͧलए हमɅ पहले 'स' कȧ मुġा¢र (टाईप) लेना पड़ेगा और 
ͩफर 'न' कȧ मुġा¢र लेकर 'स' के साथ जोड़ना पड़ेगा, '7' मुġा¢र लेकर '7' के साथ, '0' को 
लेकर '7' के साथ जोड़ना पड़ेगा । इसी Ĥकार एक–एक मुġा¢र लेकर, पहले शÞद, ͩफर पिंÈतया ं
बाद मɅ अनÍुछेद और पçृठ बनाया जाएगा । 

टाईपसɇǑटगं तीन तरȣके से होता है, जो इस Ĥकार से है– 
1. हèत संयोजन (हैÖड कàपोिजंग) 
2. यांǒğक संयोजन (मैकेǓनकल कàपोिजंग) 
3. फोटो संयोजन (इलैÈĚोǓनक एव ंकंÜयटूर कàपोिजंग)  
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3.3 हèत संयोजन ͪवभाग कȧ सामͬĒयां 
िजस ͪवभाग मɅ ये सब कम होता है, उसे हèत संयोजन ͪवभाग के नाम से जाना 

जाता है । इस ͪवभाग मɅ कई सामͬĒयɉ का इèतेमाल होता है, और ये सब इस Ĥकार कȧ है– 
1. केस (धानी)– यह लकड़ी का बना होता है, इसमɅ छोटे–छोटे खाने होत ेहɇ । Ĥ×येक 

खाना ͪवͧभÛन टाईपɉ और अÛतरालɉ को रखने के ͧलए Ǔनिæचत होता है । धानी का नाप 
32.5'', 1.45'' (14. 5 इंच) होता है तथा Ĥ×येक खाना 9.5 इंच गहरा होता है । केस के 
बाéय ͩकनारे समान ऊंचाई के होते हɇ । परंत ुएक लàबाई का ͩकनारा कुछ ऊंचा होता है । ऊंचे 
ͩकनारे पर गलै (Galley) रखकर आसÏजन (मेकअप) करने मɅ सुͪवधा होती है । ये केस कई 
Ĥकार के होते हɇ । Ĥ×येक भाषा मɅ पथृक Ĥकार के होते हɇ । ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ केस (धाǓनयां) 
भाषा के अ¢रɉ कȧ बनावट तथा उसमɅ रखे मुġा¢रɉ (टाइप) के Ĥयोग के अनसुार ͪवͧभÛन भागɉ 
मɅ ͪवभािजत कर सकत ेहɇ । हर कोई मुġ वग[ (फांट) के ͧलए दो केस कȧ आवæयकता होती है। 
एक केस को Ǔनàन (लोअर) और दसूरे को उÍच (अपर) केस कहत ेहɇ । देवनागरȣ (ǑहÛदȣ) तथा 
अंĒेजी दोनɉ भाषाओं मɅ केस होत ेहɇ इसके अलावा हर कोई भाषा का अपना केस भी होता है । 
हमɅ हमेशा एक बात का Úयान रखना होगा ͩक मुġा¢रɉ को अपनी–अपनी जगह मɅ रखना होगा 
ताͩक संयोजन करत ेसमय हमɅ कोई परेशानी ना हो । 

2. ĥेम– Ĥाय: छोटे मुġक केसɉ को फश[ पर हȣ रखकर संयोजकɉ (कàपोिजटस[) ɮवारा 
काम करात े हɇ । परंत ु यह ͪवͬध उपयÈुत नहȣ ं होती है । इनमɅ काय[ ¢मता मɅ कमी के 
अǓतǐरÈत अÛय अनेक असुͪवधाएं होती हɇ । सवȾ×तम ͪवͬध, ͩकसी ĥेम के ऊपर सभी केसɉ को 
रखकर काम करना होता है । यह ĥेम लकड़ी अथवा लोहे का बना होता है । लोहे का ĥेम 
सुरͯ¢त एव ंǑटकाऊ, परंत ुमहंगा होता है । 

ये ĥेम काम के अनसुार ͪवͧभÛन बनावट के होत ेहɇ । सबसे अÍछा ĥेम वह होता है 
िजसमɅ नीचे कई केस रखने कȧ åयवèथा होती है । इस ĥेम के ऊपर दोनɉ ओर दो जोड़ा केस 
रखा जा सकता है । इसमɅ दो अ¢र संयोजक एक दसूरे के सामने खड़ ेहोकर एक साथ काम 
कर सकत ेहɇ । इस Ĥकार के ĥेम मɅ, Ǔनàन केस रखने वाले भाग के Ǔनचले एक कोने से 
लेकर सबसे नीचे कोने तक लगी एक लोहे कȧ चौड़ी प͠ी ɮवारा ताला लगाने कȧ åयवèथा होती 
है । 

3. कàपोिजगं िèटक– इसे संयोजन पǑ͠का भी कहत ेहɇ । यह संयोजन अनभुाग का 
Ĥमुख उपकरण है । मूल ĤǓत अ¢रɉ को एक–एक करके मġुा¢रɉ (टाइपɉ) के Ǿप मɅ इस पǑ͠का 
(èटȣक) मɅ संयोिजत करत ेहɇ यह पǑ͠काएं 6'', 8'', 10'' कȧ लàबाईयɉ मɅ पाई जाती है । बड़ े
मुġा¢रɉ का संयोजन करने के ͧलए अͬधकतम 12'' कȧ नाम कȧ भी पǑ͠काएं होती हɇ । 
कàपोिजंग èटȣक कȧ एक तरफ एक èकेल (पमैाना) होता है, जो पिंÈतयɉ कȧ लàबाई को 
åयविèथत करने मɅ मदद करता है । यह èकेल Üवाइंट या इंच मɅ पिंÈतयɉ को मापने का काम 
करता है । 
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4. रैक– यह लकड़ी तथा लोहे दोनɉ Ĥकार कȧ बनी होती हɇ परंत ुलोहे कȧ रैक अͬधक 
शिÈतशालȣ एव ंǑटकाऊ है । ͪवͧभÛन कायȾ के ͧलए रैक कई Ĥकार कȧ होती है । इसका मूल 
उƧेæय हर कोई सामान को Ǔनिæचत èथान (रैक) पर रखना होता है, जो काम करने का समय 
मɅ सामान को इधर–उधर ढंूढना नहȣ ंपड़ता है । 

चेज, गलैȣ, फनȸचर, संयोजन केस तथा कसा हुआ फमा[ आǑद अनेक सामान रखने के 
ͧलए संयोजन ͪवभाग मɅ ͪवͧभÛन आकार Ĥकार कȧ रैक होती हɇ, िजनमɅ कुछ रैक Ǔनàन Ĥकार 
कȧ होती है– 

1. गलैȣ रैक– Ĥाय: गलैȣ मɅ रखे मैटर को छपने के पहले तथा बाद मɅ सुरͯ¢त 
रखने कȧ आवæयकता होती है । इस उƧेæय से गलैȣ मɅ रखे हु ए मैटर को 
सुरͯ¢त रखने के ͧलए रैक होती है । ये रैक सभी गैͧ लयो के ͧलए ͪवͧभÛन 
माप मɅ होती हɇ । इस Ĥकार कȧ रैक मɅ Đमानसुार अंकɉ कȧ एक Üलेट लगी 
होती है । इससे ͩकसी भी मैटर को रैक मɅ रखत ेसमय रैक कȧ संÉया एक 
रिजèटर मɅ ͧलख लेता है । और इससे आवæयकता होने पर इिÍछत मैटर को 
ढंूढने मɅ सुͪवधा होती है । ऐसा न होने से मैटर ढंूढने मɅ बहु त समय का 
अपåयय होता है । इसके अǓतǐरÈत इन रैकɉ मɅ खालȣ गैͧ लयां भी रखी जाती 
है । 

2. फनȸचर रैक– इस रैक मɅ ͪवͧभÛन नाप के फनȸचर, लेड रखने कȧ åयवèथा 
होती है । इससे भी इिÍछत नाप के फनȸचर ढंूढने मɅ अथवा काटने मɅ समय 
का अपåयय नहȣ ंहोता है । कभी–कभी ͪवͧभÛन नाप के कायɟ के ͧलए एक 
बार फनȸचर काट लेत ेहɇ और उन सभी फनȸचर, लेड तथा रेगलेट को इसी रैक 
मɅ रख लेत ेहɇ । ए–4 तथा ए–5 आǑद नाम के फमɟ मɅ ĤयÈुत सामĒी को 
पथृक–पथृक रैक मɅ सुरͯ¢त रख देते हɇ । वहȣ सामĒी अनेक बार Ĥयोग होती 
रहती है । इससे Ĥ×येक काम के ͧलए फनȸचरɉ मɅ से खराब फनȸचरɉ को पथृक 
कर लेना चाǑहए और उनके èथान पर नया फनȸचर Ĥयोग करना उपयÈुत 
होता है ।  

3. फमा[ रैक– बड़ ेमुġणालयɉ मɅ Ĥाय: ऐसा होता है ͩक मुġण मशीन पर फमा[ 
चढ़ाने से पवू[ हȣ, उसकȧ पवू[ तैयारȣ कर लȣ जाती है । इसीͧलए अनेक फमा[ 
पवू[ तैयारȣ अनभुाग मɅ एक Ǔनिæचत रैक होती है ।  
इसके अǓतǐरÈत शीट वक[  Ǔनयम (ɮͪवफमȸपटल) ɮवारा छपाई करने मɅ कागज 
के एक ओर छापा हुआ फमा[ तब तक नहȣ ंखोला जाता है, जब तक दसूरा 
फमा[ छप कर, मुǑġत कागजɉ को ͬगन कर जाचं न कर ͧलया जाए । इसमɅ 
कुछ अͬधक समय लगता है । इसͧलए फमा[ को Ǔनिæचत रैक मɅ रख देते हɇ । 
ऐसा करने से फमा[ को ͬगरने तथा उसे अÛय कोई हाǓन होने कȧ सàभावना 
नहȣ ंरहती । इस Ĥकार फमा[ रैक मुġण एव ंपवू[ तैयार (ͪĤ–मेकरेडी) अनभुागɉ 
के ͧलए मह××वपणू[ एव ंउपयोगी सामĒी है । 
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4. केस रैक (धानी ĥेम)– सभी धानी ĥेम मɅ धानी रखने कȧ रैक बनी होती है । 
बड़ ेमुġणालयɉ मɅ अनेक मुġवग[ (फांट) के टाईप होत ेहɇ और उन सभी मुġा¢र 
को बड़ी–बड़ी रैक मɅ रखना पड़ता है । इस रैक के सàमखु भाग कȧ लàबाई मɅ 
लोहे अथवा लकड़ी कȧ दो पटǐरया ंलगी होती हɇ । उन पटǐरयɉ के Ǔनचले भागɉ 
मɅ ताला लगाने कȧ åयवèथा होती है । इससे अनावæयक टाईप Ǔनकालने 
अथवा टाईप Ǔनकालने अथवा टाईप का दǽुपयोग होने कȧ सàभावना नहȣ ंरहती 
है । ये रैक लोहे अथवा लकड़ी दोनɉ कȧ बनी होती है 

3.4 संयोजन ͪवभाग के उपकरण 
संयोजन ͪवभाग मɅ Ǔनàन Ĥकार के उपकरण होत ेहɇ– 

1. पिÈतयोजन प×ती (सैǑटगं Ǿल)–सैǑटगं Ǿल संयोजनीय (कàपोजन) पिंÈत के 
नाम का बना होता है । इसमɅ संयोिजत पिंÈतया ंछोटȣ–बड़ी नहȣ ंहो सकती हɇ 
अथा[त ्इसे मापक के Ǿप मɅ Ĥयोग ͩकया जाता है । इस प×ती का मलू उƧेæय 
है ͩक सभी पिंÈतया ंएक लàबाई कȧ हɉ, ताͩक टाइपसैǑटगं मɅ हर पिंÈत एक 
लàबाई मɅ हो सके । 
यह ͪवशेष Ĥकार कȧ बनावट का एक सामाÛय Ǿल होता है । यह Ǿल टाइप 
कȧ ऊंचाई के बराबर होता है। 
बनावट– लेड अथवा पीतल से Ǿल को संयोजनीय पिंÈत कȧ लàबाई से दो एम 
बड़ा काट लेत ेहɇ दो एम अͬधक वाले भाग कȧ चौड़ाई को इस Ĥकार काटत ेहɇ 
ͩक इसके एक ओर लगभग दो एम का लàबा नकुȧला भाग छोड़ Ǒदया जाता 
है। कभी–कभी दसूरȣ ओर से चौड़ ेभाग मɅ खांचा काट लेत ेहɇ और नकुȧले भाग 
के Ǔनचले कोने को भी गोलाकार बना ͧलया जाता है । 
Ĥयोग– िèटक मɅ Ĥथम पिंÈत का संयोजन करने से लेकर, परूȣ िèटक (पǑ͠का) 
भरने तक, Ĥ×येक पिंÈत के साथ इसे लगाया जाता है । सैǑटगं Ǿल के साथ 
परूȣ पिंÈत कàपोज (संयोिजत) हो जाने के पæचात ्उसमɅ बने नकुȧले भाग को 
उंगलȣ के सहारे उठा कर, पनु: पिंÈत मɅ आगे लगा देत ेहɇ । सैǑटगं Ǿल का 
नकुȧला भाग िèटक के ͧसरे कȧ ओर अथा[त ्संयोजक के दाǑहने हाथ कȧ ओर 
होना चाǑहए । 
उपयोͬगता– इसके Ĥयोग से िèटक मɅ रखने वाला टाईप सरलता से ͨखसकत ेहɇ 
Èयɉͩक इसके न लगाने से एक पिंÈत कàपोज करने के पæचात ्दसूरȣ पिंÈत 
के टाईप पवू[ पिंÈत के टाईप कȧ Ǔनक मɅ फंसत ेरहत ेहɇ । इससे संयोजन गǓत 
से हास (कमी) होता है । 

2. ͬचमटȣ (ɪयजूर)– ये साधारण लोहे अथवा èटȣल कȧ बनी होती है । लोहे कȧ 
कम तथा èटȣल कȧ अͬधक Ǒटकाऊ होती है । लोहे कȧ ͬचमटȣ सèती तथा 
èटȣल कȧ महंगी होती है । ͬचमटȣ का Ĥयोग टाईप पकड़ने के ͧलए होता है । 
जब भी टाईप मैटर का संशोधन करना है इसमɅ हम आसानी से टाईप को 
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पकड़ के बाहर कर सकत ेहɇ या कोई भी èथान पर अ¢रɉ को जोड़ सकत ेहɇ । 
जब टाईपसैǑटगं करत े हɇ । कàपोिजटर कुछ न कुछ ğǑुटयां करत े हɇ । इन 
ğǑुटयɉ कȧ माğा, कàपोिजटर कȧ काय[द¢ता पर Ǔनभ[र करता है । मुġण से 
पहले हमɅ सारे टाईपोĒाͩफकल ऐरर को ठȤक करना होगा । 

3. फनȸचर– इसका Ĥयोग फमा[ के ǐरÈत èथान को भरने तथा पçृठɉ के मÚय, 
Ǔनिæचत ͩकनारा मारिजन रखने के ͧलए ͩकया जाता है । यह एक एम से 
लेकर 8 या 10 एम तक चौड़ा तथा ͪवͧभÛन लàबाइयɉ मɅ होता है । एक 
कुशल कामगार फनȸचर देख कर हȣ उसकȧ चौड़ाई का सहȣ अनमुान कर लेता 
है । फनȸचर (भरक) मुÉयत: Ǔनàन Ĥकार के होत ेहɇ– 

1. लकड़ी का फनȸचर– इसे कुशल बढ़ई बना सकता है । इसमɅ लकड़ी कȧ मजबतूी 
तथा बनावट कȧ शुƨता का ͪवशेष मह××व होता है । फनȸचर मɅ गɬडा होने से 
टाईप मैटर ठȤक नहȣ ंकसेगा । एक फनȸचर लगभग 60 से.मी. कȧ लंबाई मɅ 
आता है और एक से लेकर 8 एम या 10 एम तक कȧ चौड़ाई मɅ बनता है । 
वांǓछत लàबाई का भरक आरȣ ɮवारा काटा जा सकता है । फनȸचर टेढ़ा नहȣं 
होना चाǑहए । अÛयथा वह सहȣ काय[ नहȣ ंकरेगा । 
यह फनȸचर सèता अवæय पड़ता है, परंत ुǑटकाऊ नहȣ ंहोता है । सèता होने 
के कारण इसका Ĥयोग होता है । पोèटर आǑद जैसे बड़ ेकायɟ के फाम[ को 
कसने के ͧलए इसी फनȸचर (भरक) का Ĥयोग होता है Èयɉͩक धात ुआǑद के 
फनȸचर इतनी अͬधक लंबाई मɅ नहȣ ंहोते हɇ । वजन मɅ हãका होना इसका 
ͪवशेष गणु है और मौसम से Ĥभाͪवत होना इसका सबसे बड़ा दगुु [ण है । 

2. ढले लोहे का फनȸचर– इसका Ĥयोग भी अͬधकतर मुġणालयɉ मɅ होता है । यह 
चारɉ ओर पाͧलश ͩकया हुआ होता है और लकड़ी के भरक कȧ तुलना मɅ 
मजबतू, Ǒटकाऊ एव ंअÍछा होता है । मौसम तथा तापĐम के पǐरवत[न से 
लगभग अĤभाͪवत रहता है । साथ हȣ वजन मɅ हãका होना, इसके अͬधक 
Ĥयोग होने मɅ सहायक है । यह फनȸचर 2 एम से लेकर 10 एम कȧ चौड़ाई 
तथा 4 एम से 30 एम कȧ लàबाई मɅ उपलÞध होता है । ढले लोहे के 
फनȸचरɉ का एक सेट भी ͧमलता है िजसमɅ ͪवͧभÛन नाप के फनȸचर होत ेहɇ । 

3. अÛतःपाश फनȸचर– इसको इÖटर लॉͩकंग फनȸचर (भरक) भी कहत ेहɇ । कभी–
कभी बड़ी मशीन के बड़ ेचेज मɅ छोटȣ मुġण सतह भी छापना पड़ता है । ऐसी 
िèथǓत मɅ उसे बड़ ेचɅज मɅ कसने के ͧलए, ǐरÈत èथान मɅ अÛय Ĥकार के 
फनȸचर Ĥयोग करने से फमा[ भारȣ हो जाता है और कसाव भी ठȤक नहȣ ंआता 
है । मुġण सतह के फूल जाने का डर बना रहता है । इसीͧलए परèपर फंसने 
वाले अÛत: पाश फनȸचर का Ĥयोग अͬधक उपयोगी होता है । 
यह ठोस लोहे का बना होता है । Ĥ×येक टुकड़ ेमɅ सीढ़ȣ कȧ तरह 2 या 3 
खांचे कटे होत ेहɇ । ͩकसी ǐरÈत èथान को भरने के ͧलए केवल चार टुकड़ɉ कȧ 
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आवæयकता होती है । चारɉ टुकड़ɉ को फंसा कर एक दसूरा छोटा चेज तैयार 
कर लेत ेहɇ । इसके Ĥयोग से अÛय फनȸचर कȧ अपे¢ा फमा[ कसने मɅ लगभग 
4 गनुा समय कȧ बचत होती है । यह 8 एम से 72 एम कȧ लंबाई तथा 2 
से 4 एम कȧ चौड़ाई मɅ आते हɇ । इसके अǓतǐरÈत एãयमूीǓनयम, Üलािèटक 
और बेकालाईट के बने फनȸचर भी Ĥयोग होते हɇ परंत ुपवूȾÈत तीनɉ फनȸचर 
कȧ तुलना मɅ ये महंगे होते हɇ । 

4. गिुãलयां (कवाइÛस)– इसका Ĥयोग मुġण सतह के पçृठɉ को कसने मɅ होता है। 
Ĥ×येक पçृठ के ͧलए कम से कम एक और अͬधक से अͬधक चार गिुãलयɉ 
कȧ आवæयकता होती है । 

5. चेज– यह लोहे का चौखटा होता है िजसमɅ छपने वालȣ मुġण सतह अÛय 
सामͬĒयɉ कȧ सहायता से कसी जाती है । यह Ĥ×येक मशीन के नाम के 
अनसुार ͪवͧभÛन Ĥकार के होते हɇ । सभी Ĥकार के चेजɉ कȧ बनावट तथा 
काय[ के आधार पर मुÉयतया: दो भागɉ मɅ ͪवभािजत ͩकया जाता है । 

बनावट के अनसुार– 
(i) ढला हुआ (काèट आयरन)– यह ͩकसी Ǔनिæचत नाप के सांचे मɅ ढालकर 

बनाया जाता है और दबाव से फमा[ कसने तथा ͬगर जाने से इस चेज के 
टूटने का भय रहता हɇ इसͧलए यह कम अÍछा होता है । 

(ii) ͪपटा हुआ (रॉट आयरन)– लोहे कȧ छड़ɉ को पीट कर, चौकोर बना कर 
इिÍछत नाप का चेज बनाया जाता है । अͬधक दबाव देकर मैटर कसने 
से, इस चेज के डडं ेअÛदर के दबाव से गोल होने लगत ेहɇ । अतएव, 
इनका Ĥयोग भी अͬधक अÍछा नहȣ ंहोता है । 

(iii) इèपात का बना हुआ– इèपात या èटȣल के बने हु ए चेज उपयु [Èत सभी से 
अÍछे माने जात ेहɇ । ये चेज न तो फैलत ेहɇ और न शीē टूटने का भय 
रहता है । अͬधकतर मशीनɉ मɅ इसी धात ुके चेज Ĥयोग ͩकए जाते हɇ । 

कायɟ के अनसुार– 
धात ुके अनसुार चेजɉ का वगȸकरण उपयÈुत नहȣ ंकहा जा सकता है । Èयɉͩक धात ुकȧ बनावट 
मɅ, काय[ से संबंͬ धत बातɉ का कोई बोध नहȣ ंहोता । इसͧलए काय[ के अनसुार चौख͠ɉ (चेजɉ) 
को Ǔनàन Ĥकार से वगȸकृत ͩकया जा सकता है - 

(i) पèुतकȧय चेज– इसमɅ एक–दसूरे को मÚय से काटती हु ई एक या दो लोहे 
कȧ चौकोर छड़Ʌ लगी होती हɇ । इस Ĥकार चेज के कुल चार समान भाग 
हो जात ेहɇ । इन छड़ɉ के दोनɉ या चारɉ ͧसरɉ पर एक–एक Ǔछġ होता है 
और उसी èथान कȧ सीध मɅ, चेज मɅ भी चूड़ीदार Ǔछġ होता है । छड़ी को 
चेज मɅ बने खांचे पर रखकर एक èĐू ɮवारा टȣ से कस देते हɇ । èĐू का 
म×था चेज कȧ सतह से ऊंचा, नहȣ ंहोना चाǑहए । ͩकसी–ͩकसी चेज मे 
कई èथानɉ पर छड़Ʌ लगाने के ͧलए Ǔछġ होत ेहै। 
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(ii) छोटे कामɉ के चेज– इÛहे जॉǒबगं (ǓनǑद[çट) चेज भी कहत ेहɇ । छोटȣ नाप 
का मैटर कसने के ͧलए ͪवͧभÛन Ĥकार के ये चेज होत ेहɇ । पǐरचय–पğ 
छापने के ͧलए 25   38 सेमी. के चेज तथा 34   42 सेमी. कȧ नाप 
के भी चेज होत ेहɇ । इसमɅ मैटर अÍछȤ तरह कसे जा सकते हɇ । 

(iii) फोिãडगं चेज– बडी मशीनɉ के ͧलए कसे गए फमा[ को पçृठ योजन सतह 
से मशीन तक उठा कर ले जाना कǑठन होता है । इसͧलए दो अलग–
अलग चेजɉ मɅ मैटर कस कर मशीन के बडै पर ले जाकर, दोनɉ फमɟ को 
उसमɅ बने खांचɉ से जोड़कर कस देत ेहɇ । एक चेज कȧ िजस दȣवार से 
जुड़ना होता है, वह अÛय तीन दȣवारɉ कȧ अपे¢ा आधी मोटाई कȧ होती 
है। इस Ĥकार दोनɉ दȣवारɉ को ͧमलाने से वह अÛय सभी दȣवारɉ के 
समान मोटȣ बन जाती है । 

(iv) हैͫडगं चेज– कुछ मुġण कायɟ मɅ केवल शीष[क हȣ छपना होता है । जैसे 
लेजर तथा बहȣ खात े के रिजèटर आǑद जनमɅ केवल सबसे ऊपर छोटȣ 
मुġण सतह होती है । शेष नीचे के सàपणू[ पçृठ मɅ केवल रेखा होती है । 

(v) अखबारȣ चेज– यह चेज अखबार छापने के मुġणालयɉ मɅ हȣ Ĥयोग ͩकए 
जात ेहɇ । इसीͧलए इÛहɅ Ûयजू चेज भी कहत ेहɇ । ͩकसी–ͩकसी चेज कȧ 
दȣवार मɅ गिुãलयां अथवा अÛय ͩकसी Ĥकार कȧ कसने कȧ यिुÈत भी लगी 
होती है Èयɉͩक यह चेज लगभग, अखबार के एक पçृठ के बराबर लàबा–
चौड़ा होने के कारण फनȸचर लगाकर बाहर से गिुãलयां लगाना कǑठन 
होता है । इÛहɅ केवल èटȣǐरयो Üलेट ढालने के ͧलए मुġ साचंा फलांग 
(मोãड) बनाने मɅ हȣ Ĥयोग कर सकत ेहɇ ।  

(vi) अध[–लàबा चेज– इसे लांग फोͧलयो चेज भी कहत ेहɇ । छोटȣ–मोटȣ ͩकताबɅ 
या पचȶ लàबाई कȧ ओर न मुड़कर चौड़ाई कȧ ओर मुड़त ेहɇ । अध[ लàबा 
चɅज होने का अथ[ है; ͩकसी चɅज कȧ c' का आधा भाग । चौड़ाई कȧ ओर 
मुड़ने वाले पचȶ छापने के ͧलए यह चेज अͬधक उपयÈुत होता है । इन 
चेजɉ कȧ नाप 16 48 सेमी. से 38 102. सेमी. तक होती है । 

(vii) मशीन चेज– Ĥ×येक मशीन के ͧलए अलग–अलग नाम के चेज (चौख͠े) 
होत ेहɇ । इसीͧलए इÛहɅ मशीन चेज कहत ेहɇ । यह चेज िजस मशीन का 
होता है, केवल उसी के ͧलए Ĥयोग कर सकत ेहɇ ।  

(viii) खांचेदार चेज– यह ऐसा चौख͠ा है िजसकȧ दȣवार मɅ खांचे बने होते हɇ । 
ये खांचे, लोहे कȧ छड़ ेबठैाने एव ंकुछ मɅ छोटȣ ͩकèम कȧ गिुãलयां कसने 
के काम आत ेहɇ । बड़–ेबड़ ेपोèटर कȧ छपाई मɅ ये चेज अͬधक उपयोगी 
होत ेहɇ । इसे मूड चेज भी कहत ेहɇ । 
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(ix) चौड़ी नाप के चेज– ये चेज कागज कȧ पणू[, नाप तथा कागज के दगुने 
नाप के समान होत ेहɇ । इससे पोèटर आǑद कȧ छपाई करत ेहɇ । इसमɅ 
बीच मɅ कहȣं छड़ ेनहȣ ंहोती हे । इसे Ħाँड साइज चेज कहत ेहɇ । 

6. गलैȣ– यह एक Ĥकार कȧ चौकोर तèतरȣ (Ěे) होती है । इसमɅ छपने वालȣ मुġण 
सतह (टाईप मैटर) रखी जाती है । यह मजबतू लोहे या èटȣल कȧ बनी होती है । 

3.5 टाईप और मुġधातु 
मुġण इǓतहास कȧ आरंͧभक अवͬध मɅ जम[न Ǔनवासी जॉन गटेुनबग[ नामक अÛवेषक ने 

पथृक (मूͪवएबलु) टाईप बनाकर मुġण काय[ मɅ एक ĐांǓतकारȣ आͪवçकार ͩकया था । परंत ुउस 
समय कȧ मुġण ͪवͬध आधुǓनक मुġण ͪवͬधयɉ कȧ अपे¢ा बहु त सीͧमत एव ंǓनàन èतर कȧ थी। 
लगातार ͧश¢ा एव ंसßयता का ͪवकास होता गया और Đमश: उसके साथ हȣ मुġण मɅ Ĥयोग 
होने वाले टाईप एव ंमशीनɉ के ¢ेğ मɅ भी नवीन खोजɅ होती गई । एक धात ुसे टाईप बनाना 
काफȧ मुिæकल काम है, अगर बन भी जाए इसका Ĥयोग भी बहु त कम है । 

लगातार अनेक Ĥयोग करने के पæचात ्कई धातुओं को ͧमला कर एक ͧमĮधात ुतैयार 
कȧ गई । इस ͧमĮ धात ुमɅ एक अÍछȤ टाईप ढालने कȧ धात ुके सभी आवæयक गणु पाए गए। 
इस ͧमĮ धात ुको मुġधात ु(टाईप–एलॉए) कहत ेहɇ ।  

उपयु [Èत सभी गणुɉ का ͧमĮ–धात ु(एलॉए) ĤाÜत करने के ͧलए शीशा (लैड), Ǒटन (बगं) 
तथा सुरमा (ऐÛटȣमनी) को एक Ǔनिæचत माğा मɅ ͧमͬĮत करना पड़ता है । अͬधक कठोरता के 
ͧलए कभी–कभी तांबे कȧ माğा भी कुछ अनपुात मɅ ͧमलाते हɇ । यह अनपुात टाईप ढालने कȧ 
मशीन तथा टाईप कȧ मजबतूी कȧ आवæयकतानसुार बदलता रहता है । 

3.6 मुġवग[ और Üवाइंट पƨǓत 
Üवाइंट (ǒबदं)ु एक माप (पमैाना) होता है । इसका Ĥयोग केवल मुġण मɅ ĤयÈुत टाईप 

तथा अÛय ͪवͧभÛन संयोजन सामͬĒयɉ के ͧलए ͩकया जाता है । Üवाइंट के Ĥयोग ͪवͬध को 
पƨǓत या Ĥणालȣ (ͧसèटम) कहत ेहɇ । Üवाइंट का एम तथा Ƀच से संबधं Ǔनàन Ĥकार से होता 
है । 

1 Üवाइंट = 1/72 इंच या .073 इंच 
12 Üवाइंट= 1 एम 
6 एम = 1 इंच 
6 Üवाइंट = 1 एन 
72 Üवाइंट = 1 इंच 
ͩकसी भी भाषा के एक जाǓत एव ंनाप के सभी मुġा¢रɉ (टाईपɉ) के सामूǑहक नाम के 

मुġवग[ (टाईप फांट) कहत ेहɇ । उदाहरणèवǾप अंĒेजी के 12 Üवाइंट (ǒबदं)ु टाइमस रोमन टाईप 
ͩकसी ढलाई घर (टाईप फाउंडरȣ) से मंगाने के ͧलए उसे अंĒेजी का 12 Üवाइंट टाइàस रोमन 
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फɉट (मुġवग[) कहना होगा । सभी मुġवगȾ (फांटस) को उसमɅ ǓनǑहत टाईप सामĒी के आधार 
पर Ǔनàनͧलͨखत भागɉ मɅ ͪवभािजत ͩकया जाता है– 

1. पèुतकȧय मुġवग[ 
2. जॉǒबगं (ǓनǑद[çट) मुġवग[ 
3. शीष[क (टाइटͧलगं) मुġवग[ 
4. लकड़ी के मुġवग[ 

1. पèुतकȧय मुġवग[– पाɫय पèुतकɅ , पǒğकाएं, कहाǓनया ंतथा उपÛयास आǑद के 
ͧलए ĤयÈुत मुġवग[ को पèुतकȧय मुġवग[ कहत ेहɇ । अंĒेजी भाषा के ͩकसी भी 
एक पèुतकȧय मुġवग[ मɅ आने वाले सभी मुġा¢रɉ मɅ कैͪपटल (दȣघ[ अ¢र), 
èमॉल, कैͪपटल तथा लोअर केस अ¢र मुÉय होत ेहɇ । ǑहÛदȣ मुġवग[ मɅ दो 
Ĥकार के टाईप होत ेहɇ । एक तो बबंईया फांट, दसूरा कलकि×तया ंफांट कहत े
हɇ । 

2. जॉǒबगं मुġवग[– इसका Ĥयोग छोटे या सजावट के पçृठɉ के ͧलए होता है । 
ͪव£ापन तथा अÛय åयापाǐरक मुġण कायɟ मɅ इस मुġवग[ का Ĥयोग होता है। 
इस मुġवग[ के टाईप डबल केस मɅ रखे जात े हɇ । आगे भाग मɅ èथूल 
(कैͪपटल) तथा आधे भाग मɅ लोअर केस टाईप होत े हɇ । इसके खानɉ मɅ 
पèुतकȧय मुġवग[ कȧ अपे¢ा कम संÉया मɅ टाईप होते हɇ । परंत ुसभी Ĥकार 
के आवæयक टाईप होत ेहɇ । 

3. शीष[क मुġवग[– इसे टाइटͧलगं फांट भी कहत ेहɇ । इसमɅ सभी Ĥकार के शीष[क 
(हैͫडगं) टाईप होते हɇ िजनका Ĥयोग पèुतक के छोटे शीष[क तथा उप–शीष[कɉ 
मɅ भी होता हɇ । इसके अǓतǐरÈत इन टाइपɉ के ɮवारा पɮय (कͪवताओं) तथा 
अÛय सजावटȣ (ͫडèÜले) संयोजन कायɟ मɅ होता है । 

4. लकड़ी का मुġवग[– पोèटर, कलैÛडर तथा अÛय ͪवͧभÛन Ĥकार के मुġण कायɟ 
मɅ धात ु के टाईप नहȣ ंĤयोग ͩकए जात ेहɇ Èयɉͩक ऐसे कायȾ मɅ सामाÛयत: 
एक इंच (72 Üवाइंट) से 6 इंच तक के अ¢रɉ का Ĥयोग होता है । ऐसी 
िèथǓत मɅ इतने बड़ ेनाप मɅ धात ु के टाईप ढालने तथा उनके रख–रखाव मɅ 
बड़ी कǑठनाई होती है । इसीͧलए ऐसे अ¢रɉ के मुġण हेत ुलकड़ी के टाइप 
Ĥयोग ͩकए जात ेहɇ । 

3.7 हèत संयोजन ĤͩĐया  
संयोजन काय[ आरंभ करने से पवू[ संयोजन पǑ͠का (èटȣक) मɅ लगे èलाईड को उसमɅ 

लगी चाबी ɮवारा ͩकसी एक Ǔनिæचत नाप मɅ कसना पड़ता है । यह नाप संयोिजत पिंÈत कȧ 
नाप होती है । यह काय[ बहु त सावधानी से ͩकया जाना चाǑहए । सैǑटगं Ǿल को सबसे पहले 
èटȣक मɅ लगा देते हɇ । उसके बाद लोअर केस के Ǔनकट खड़ े होकर मूल ĤǓत के एक या 
अͬधक शÞदɉ को पढ़कर उसके अनसुार एक–एक टाईप èटȣक मɅ रखत ेजात ेहɇ । कुशल संयोजक 
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कȧ आंखɅ अͬधक समय तक मूल ĤǓत पर रहती है । केस कȧ खानɉ तक èटȣक कȧ ओर बहु त 
कम Úयान देना पड़ता है । ऐसी िèथǓत मɅ लगभग एक हजार एन ĤǓतघटंा तक संयोजक काम 
कर पाता है । इसकȧ रÝतार संयोजक के अनभुव और काय[¢मता पर Ǔनभ[र करती है । 

ͩकसी शÞद को दो भागɉ मɅ ͪवभािजत करके दो पिंÈतयɉ मɅ ͧलखने को शÞद ͪवभाजन 
(वड[ ͫडवीजन) कहत ेहɇ । संयोजन के समय पिंÈत का अिÛतम शÞद पया[य परूा संयोिजत नहȣ ं
हो पाता है । इसीͧलए एक शÞद को दो पिंÈतयɉ मɅ ͪवभािजत करना पड़ता है । शÞद ͪवभाजन 
के कुछ Ǔनयम इस Ĥकार हɇ– 

1. टूटे हु ए शÞद के Ĥथम भाग के बाद अथा[त ् पिंÈत के अÛत मɅ अƨ[ डसै 
(हाइफन) लगाने के पæचात ्सभी पिंÈतयɉ कȧ भांǓत आधार एम लगात ेहɇ । 

2. यथा संभव शÞद ͪवभाजन से बचने का Ĥयास करना चाǑहए । 
3. एक परैाĒाफ मɅ एक या दो से अͬधक पिंÈतयɉ मɅ शÞद ͪवभाजन नहȣ ंकरना 

चाǑहए । 
4. Ĥथम तथा अिÛतम पिंÈत मɅ शÞद ͪवभाजन नहȣ ंकरना चाǑहए । 
5. अंĒेजी भाषा मɅ ऐसे शÞद िजनमɅ दो या दो से अͬधक èवर अ¢र होत ेहɇ, 

उÛहɅ भी ͪवभािजत ͩकया जा सकता है । 
6. भारतीय भाषाओं मɅ सिÛधͪवÍछेद के अनसुार कȧ शÞद का ͪवभाजन ͩकया 

जाता है। 
सभी संयोिजत पçृठɉ कȧ लंबाई पणू[ता समान करने कȧ ͩĐया को समकरण 

(जèटȣͩफकेशन) कहते हɇ। 
ͩकसी भी अशुƨ समकृत संयोिजत पçृठ को अपणू[ तथा मुġण के ͧलए अनपुयÈुत 

समझना चाǑहए । अशुƨ समकृत (जèटȣफाइड) मुġण सतह के पçृठɉ को चेज मɅ कसना कǑठन 
होता है । पçृठ ढȣला रह जाता है । ऐसी अवèथा मɅ Ĥाय: फाम[ कसनेवाले कम[चारȣ मोटे कागज 
कȧ पिंÈतया ंलगाकर समकरण कर लेत ेहɇ । कभी–कभी अÛतराल को ͬचमटȣ आǑद से चोट भी 
देते हɇ । चोट मारने से अÛतराल कुछ फैलकर चौड़ा हो जाता है । ऐसा करने से उस समय 
पिंÈतया ंकस जाती है परंत ु ठोका गया अंतराल पनु: Ĥयोग करने योÊय नहȣ ं रह जाता । 
इसीͧलए कोई भी पçृठ समकृत न होने पर उसे संयोजक ɮवारा हȣ उपयÈुत ͪवͬध से ठȤक 
करवाना चाǑहए । 

टाईप मैटर समकरण ĤͩĐया के तुरंत बाद उसमɅ रहȣ ğǑुटयɉ को शुƨ करने के ͧलए 
Ĥयास जारȣ रहता है । संयोिजत मुġण सतह का ͪवशेष तकनीक तथा मशीन ɮवारा ͩकसी 
साधारण कागज पर छाप लȣ जाती हे । इस तरह छापे गए कागज को Ĥफू (शोधक) कहत ेहɇ । 
तरह–तरह कȧ मशीनɅ हèत Ĥचाͧलत या यांǒğक आजकल यह काय[ करने के ͧलए उपलÞध हɇ । 
जǾरत पर हम आसानी से टाईप मैटर को गलैȣ के ऊपर रख के Ĥफू ले सकत ेहɇ । Ĥफू लेने 
के समय मɅ एक जǾरȣ बात का Úयान देना होगा ͩक कैसे कागज कȧ बचत जा सके । Ĥफू मɅ 
ğǑुटयां Ǔनकालने वाले åयिÈत को Ĥफू पाठक (Ĥफू रȣडर) कहत े है । Ĥ×येक मुġणालय मɅ Ĥफू 
रȣडर कȧ आवæयकता होती है । बड़ ेमुġणालय मɅ Ïयादा और छोटे मɅ कम लोगɉ कȧ जǾरत 
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होती है । मुġण काय[ आरंभ करने से पहले एक सबसे बड़ी जǾरȣ बात पर Úयान देना होगा ͩक 
पिंÈतया ंशुƨ और अनÍुछेद शुƨ होना चाǑहए । लगातार अßयास एक अÍछे Ĥफू रȣडर को जÛम 
देता है । एक अÍछे Ĥफू रȣडर मɅ कुछ इस तरह कȧ खूǒबया ंहोनी चाǑहए– 

1. शÞद–कोश का पणू[ £ान होना चाǑहए । 
2. सारे Ĥफू ͬचéन का अथ[ और उनके Ĥयोग के बारे मɅ परूा £ान होना चाǑहए । 
3. आंखɅ बहु त तेज होनी चाǑहए ताͩक कोई भी अशुͪƨ को तुरंत पकड़ सके । 
4. åयाकरण, शÞद ͪवभाजन का पणू[ £ान होना चाǑहए । 
5. सभी Ĥकार के मुġवग[ कȧ पहचान होना चाǑहए । 
6. Ĥफू पढ़त ेसमय उसका Úयान ͧसफ[  Ĥफू एव ंमूल ĤǓत पर Ǒटका रहे । 
7. एक योÊय मूल ĤǓत पाठक हȣ एक योÊय Ĥफू रȣडर है । 
8. सभी Ĥफू ͬचÛह के बारे मɅ परूȣ जानकारȣ और उनकȧ सहȣ उपयोͬगता के बारे 

मɅ £ान होना चाǑहए । 
Ĥफू रȣड करने के बाद Ĥफू रȣडर ɮवारा कागज संयोजक को दे देता है । ͬचǑंıत 

अशुͪƨयɉ को दरू करने के ͧलए संयोजक सारȣ अशुͪƨयɉ को ठȤक करके शुͪƨत कर देता है । 
कुछ जǾरȣ बातɅ– 

1. एक पçृठ कȧ सारȣ ğǑुटयɉ का संशोधन करने के पæचात ्Ĥफू कागज का एक 
कोना फाड़ देना चाǑहए ताͩक पता चले ͩक यह पçृठ संशोͬधत है । सशंोͬधत 
के पæचात ्उसे पनु: एक बार जाचं करके हȣ मुġण पçृठ को डोरȣ से बांधना 
चाǑहए । 

2. शोधक (Ĥफू रȣडर) ɮवारा ͬचिÛहत ͩकसी ͬचǿं का अथ[ अèपçट होने पर तथा 
यथासभंव शोधक से अवæय पछू लेना चाǑहए । 

3. शुͪƨकरण के समय अÍछे टाईप Ǔनकलने पर पनु: उपयÈुत टाईप केस के 
खाने मɅ अवæय तुरंत रख देना चाǑहए । 

अभी तक हमने टाईप सैǑटगं के बारे मɅ (हèत संयोिजत) चचा[ कȧ । आͨखर मɅ आपको 
ͪवतरण के बारे मɅ कुछ और भी जान लेना चाǑहए– 

मुġण ĤͩĐया के बाद संयोिजत (कàपोÏड) टाईप तथा अÛय सामĒी को केस (धानी) के 
Ǔनिæचत खाने मɅ रखने कȧ ͩĐया को ͪवतरण (ͫडèĚȣÞयशून) कहत ेहै । नए तथा छपे हु ए पçृठɉ 
के टाईप (मुġअ¢रɉ) को पनु: केस मɅ रखने को ͪवतरण कहत ेहɇ । ये टाईप तथा अÛय सामĒी 
नए अथवा Ĥयोग ͩकया हुआ कोई भी हो सकता है । शुƨता एव ंशीēता से टाईप का ͪवतरण 
करने के ͧलए कुछ Ǔनàन बातɅ Úयान मɅ रखनी आवæयक हɇ– 

1. दाǑहने हाथ कȧ उंगͧलयɉ ɮवारा ͪवतरण करने के ͧलए पकड़ ेगए टाईप, संÉया 
मɅ अͬधक होना चाǑहए ।  

2. केस के सभी खानɉ मɅ कौन–सा टाईप रखा जाता है, इसका पणू[ £ान एक 
अÍछे ͪवतरक को होना बहु त आवæयक है ।  
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3.8 यांǒğक संयोजन 
इसे हॉट कàपोिजंग या मैकेǓनकल कàपोिजंग भी कहत ेहɇ । इस ͪवͬध कȧ संयोजन 

मशीनɅ गरम तरल धात ु से छपने वालȣ मुġण सतह तैयार करती है । इस वग[ मɅ मुÉयत:. 
लाइनो टाईप तथा मोनो टाईप मशीने हɇ । यांǒğक संयोजन को (मोनो टाईप और लाइनो टाईप) 
गम[ संयोजन (हॉट कàपोिजशन) के नाम से भी जाना जाता है । 
(A) मोनो टाईप संयोजन 

इस मशीन ɮवारा एक–एक टाई ढालकर संयोजन काय[ होने के कारण हȣ इसे मोनो 
टाईप मशीन कहत ेहɇ । चूͩक 'मोनो' शÞद का अथ[ 'एक' होता है, इसीͧलए इन मशीनɉ का नाम 
मोनो टाईप रखा गया । इन मशीनɉ को दो भागɉ मɅ ͪवभािजत ͩकया जाता है । जैसे–कȧ बोड[ 
और ढलाई मशीन । 

1. कȧ बोड[– इसे कंुजी पटल भी कहत ेहɇ । इसके ɮवारा एक ͪवशेष कागज कȧ 
रȣल मɅ, Ĥ×येक अ¢र तथा èपेस के ͧलए कम से कम दो Ǔछġ बनाया जाता 
है । इस मशीन मɅ एक बायां तथा दसूरा दाया ंकȧ बोड[ (कुÛजी पटल) या 
बटन बɇक होता है । दोनɉ कंुजी, पटल मɅ ͩकसी भी एक भाषा के सभी अ¢रɉ 
तथा ͬचéनɉ के ͧलए एक–एक बटन होता है । 
मूल ĤǓत के अनसुार कंुजी पटल के बटन का टंकण (टाइͪपगं) मशीन कȧ 
भांǓत दबात ेहɇ । बटन दबाने से मशीन के शीष[ भाग पर लगी कागज कȧ रȣल 
मɅ पचं ɮवारा दो Ǔछġ हो जात े है । इसी Ĥकार सàपणू[ कागज कȧ रȣल मɅ 
Ǔछġ के Ǿप मɅ मलू ĤǓत बना लेते है । Ĥ×येक पिंÈत कȧ समकरण 
(जèटȣͩफकेशन) ͩĐया इसी मशीन मɅ कर लȣ जाती है । मोनो टाइप संयोजन 
ĤͩĐया मɅ कागज कȧ रȣल का Ǔछġण करना हȣ मुÉय काय[ है Èयɉͩक जैसा भी 
इस मशीन मɅ Ǔछġण होगा, ठȤक उसी भांǓत ढलाई मशीन से टाइप ढलɅगे । 
इस काय[ को करने वाले कम[चारȣ को ढलाई कम[चारȣ कȧ अपे¢ा अͬधक 
ͧशͯ¢त एव ंĤͧशͯ¢त होना चाǑहए । 

2. ढलाई मशीन– कंुजी पटल (कȧ बोड[) मशीन ɮवारा ǓछǑġत कागज कȧ रȣल को 
टाइप (मुġा¢र) ढलाई मशीन के शीष[ भाग (पेपर टावर) पर लगा देते है । 

èपçटत: पिंÈत का समकरण, शÞदɉ के मÚय का ǐरÈत èथान, टाइप कȧ नाप, पिंÈत 
कȧ नाप तथा टाइप का मुÉय (फेस) आǑद सभी समायोजन Ǔछġण मशीन ɮवारा कागज कȧ 
रȣल मɅ Ǔछġɉ के Ǿप मɅ बना Ǒदया जाता है । उसी के अनǾुप मोनो टाइप ढलाई मशीन केवल 
एक–एक टाइप तथा अंतराल (èपेस) ढालती, जाती है । 

इस मशीन ɮवारा पèुतक के िजतने पçृठɉ कȧ पिंÈतया ंएक रȣल को ǓछǑġत हो जाती 
है। उसके अंǓतम पçृठ का संयोजन (ढलाई) पहले होता है । उदाहरणाथ[, 10 पçृठ एक रȣल मɅ 
ǓछǑġत होने पर, सबसे पहले दसवɅ पçृठ कȧ अिÛतम पिंÈत का अिÛतम अ¢र कȧ ढलाई होती 
जाती है । 
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मोनो टाइप के लाभ 
1. एक हȣ मुġा¢र का बार–बार उपयोग हो सकता है । 
2. टाइपोĒाͩफकल गलǓतयɉ को सुधारने मɅ आसानी होती है । 
3. उ×पादन कȧ लागत कम होती है । 
4. बहु त आदमी आसानी से एक काम को साथ कर सकत ेहɇ । 

मोनो टाइप संयोजन के दोष 
1. कǑठन है तथा Ïयादा समय खच[ होता है । 
2. हर ĤͩĐया मɅ लगन तथा Úयान कȧ जǾरत है । 
3. ये èवाèØय के ͧलए हाǓनकारक होता है । 
4. यह ĤͩĐया काफȧ धीमी गǓत कȧ है । 
5. इस ĤͩĐया मɅ काफȧ जगह कȧ जǾरत होती है । 

मोनो संयोजन एक समय मɅ टाइप बनाता है, और एक एक टाइप ͧमला कर पहले 
शÞद, पिंÈतयɉ, अनÍुछेद और पçृठ बनाता है । मुġण के बाद टाइप मैटर को गम[ ͩकया जाता 
है या बार–बार उसे दसूरे काम मɅ इèतेमाल ͩकया जाता है । अभी तक हमने मोनो टाइप के 
बारे मɅ चचा[ कȧ । इसके पæचात ्अब लाइनो टाइप संयोजन के बारे मɅ चचा[ करɅगे । 
(B) लाइनो टाइप संयोजन 

इस मशीन ɮवारा मुġाधात ुकȧ एक लाइन (पिंÈत) के Ǿप मɅ ढलाई होती है । इसीͧलए 
इसे लाइनो कहत ेहै । यह शÞद 'लाइन' से बना है । इसे èलग संयोजन मशीन भी कहत ेहै । 
लाइनो टाइप कंपनी ɮवारा Ǔनͧम[त इस मशीन मɅ मोनो टाइप मशीन कȧ भांǓत दो पथृक ͩĐयाएं 
नहȣ ंकरती पड़ती हɇ । इसमɅ आपरेǑटगं तथा ढलाई एक हȣ मशीन एव ंåयिÈत ɮवारा होता है । 
इस मशीन के चालक को लाइनो आपरेटर तथा सहायक को सहायक अथवा लाइनो बारमैन कहत े
हɇ । सं¢ेप मɅ लाइनो टाइप मशीन का अÚययन करने के ͧलए, इस सàपणू[ मशीन कȧ तीन 
भागɉ मɅ ͪवभािजत कर सकत ेहɇ– 

1. संचालन– इसे आपरेǑटगं ͩĐया भी कह सकत ेहɇ । मशीन कȧ पणू[ सफाई करने 
के पæचात ्सभी आवæयक èथानɉ पर तेल तथा Ēीस लगा दȣ जाती हɇ । उसके 
बाद चालक मलू ĤǓत को ͧलͪपधारȣ (कॉपी होãडर) Üलेट पर लगा दȣ जाती हɅ। 
लाइनो मशीनɉ का मुÉय भाग कंुजी पटल हȣ होता है । इसमɅ 60 बटन तथा 
एक अंतराल प͠ी (èपेस बडै) होता हɇ । मलू ĤǓत के अनसुार कंुजी पटल (कȧ 
बोड[) के एक–एक बटन को हãके हाथ कȧ उंगͧलयɉ से दबात ेहै । 
लाइनो मशीन के सबसे ऊपरȣ भाग मɅ मेगजीन लगी होती है । ये आयताकार 
बनावट कȧ होती हɇ । इसका Ǔनचला भाग ऊपरȣ भाग से कुछ कम चौड़ा होता 
है । यह नीचे कȧ ओर झुकȧ होती है । इसमɅ हाथ मɅ संयोजन करने वाले 
टाइप केस मɅ रखे टाइप कȧ भांǓत, टाइप के èथान पर पथृक्–पथृक् मैǑĚÈस 
भरे होत ेहɇ । Ĥ×येक मैǑĚÈस के ͧलए एक नालȣ बनी होती हɇ । परÛत ुअंĒेजी 
भाषा के अ¢र 'ई' के ͧलए दो नाͧलया ंहोती हɇ । इस Ĥकार इसमɅ कुल 91 
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नाͧलयां (चैनल) बनी होती हɇ । Ĥ×येक नालȣ मɅ 20 मैǑĚÈस होत े हɇ । 
मैगजीन से हȣ एक मैǑĚÈस ͬगरने के ͧलए Ĥ×येक नालȣ के Ǔनचले भाग मɅ 
एक बचाव तकǓनक (इèकेपमैट मेकǓनÏम) लगा होता है । 
इस Ĥकार समÛवायोजी पेटȣ (एसेàबलर बॉÈस) मɅ अनेक मैǑĚÈस तथा अंतराल 
चपǑ͠का (èपेस बडै) ɮवारा, Ǔनिæचत नाप कȧ एक पिंÈत बन जाती हɇ । कंुजी 
पटल (कȧ बोड[) के दाǑहने ओर एक हɇͫडल लगा होता है । इस हɇͫडल के नीचे 
दबने से समÛवायोजी पेटȣ (एसेàबलर बॉÈस) ऊपर उठ जाता है । इसके ऊपर 
उठने से उसमɅ रखे मुġसाचंɉ कȧ पिंÈत Ĥथम वǑहğ (एलȣवेटर) मɅ ढलाई करने 
के ͧलए पहु ंच जाती हɇ । 

2. ढलाई ĤͩĐया– Ĥथम वǑहğ (एलȣवेयर) का 'वाइस जा'ं मुġसाचंा (मैǑĚÈस) 
पिंÈत को लेकर तुरÛत नीचे बठै जाता है । उसी समय सांचा पǑहया, (मोãड 
हȣल) 1/8 भाग चĐ करके मुġसाचंा पिंÈत के समुख ढुलाई करने कȧ िèथǓत 
मɅ ǽक जाता है । ढलाई ͩĐया को मुÉय दो भागɉ मɅ बांट सकत ेहɇ– 

(अ) समकरण ͩĐया– चू ंͩक इस समय ‘वाइस जा’ं से मुġसांचा पिंÈत सुरͯ¢त एव ं
मजबतूी से िèथर रहती है । अत: इसी समय Ĥथम वǑहğ (फèट[ एलȣवेटर) के 
Ǔनचले भाग मɅ लगा समकरण प͠ (जèटȣͩफकेशन बेस) ऊपर उठ कर दो बार 
मɅ अंतराल पǑ͠यɉ का Ǔनचला भाग मोटा होने के कारण मुġसांचा पिंÈत वाइस 
जॉ मɅ पणू[त: कस जाती है । 

(ब) ढुलाई ĤͩĐया– इस Ĥकार मैǑĚÈस कȧ पिंÈत और सांचा पǑहला (मोãड हȣल) के 
सांचा का उपयÈुत समायोजन हो जाता है । दोनɉ एक दसूरे के सामने ͧमल 
कर िèथर हो जात ेहɇ । इसी समय मेटल पीट कुछ आगे बढ़ कर पàप ͪवͬध 
से ͪपघला हुआ मुġ धात ु(टाइप एलॉय) सांचा पǑहया के साचें मɅ भर देता है । 
इस Ĥकार एक èलग (पिंÈत) ढल जाता है । साचें मɅ धात ुभर देने के बाद 
मेटल पीट पनु: पवू[ अवèथा मɅ पहु ंच जाता है । 
मेटल पॉट के पीछे हटने के तुरÛत बाद मोãड हȣल का संपक[ , मुġ साचंा 
पिंÈत से नहȣ ंरह जाता है । इसी समय मɅ एक ओर Ĥथम वǑहğ (एलȣवेटर) 
मुġ सांचा पिंÈत को इंटरमीͫडएट चैनल तक ले जाता है । दसूरȣ ओर, मोãड 
ıȣव 3/8 चĐ करके ढलȣ हु ई पिंÈत (èलग) के ͪपछले भाग कȧ सफाई करके, 
पिंÈत को टाईप कȧ ऊंचाई (.9 18'') के बराबर बनाता है । 
इस Ĥकार एक पिंÈत (èलग) साचंा पǑहया के सांचे मɅ पणू[त: ढल जाती है । 
उसके बाद इजेÈटर (उ×पे¢क) Þलेड ɮवारा ढलȣ हु ई पिंÈत सांचे से बाहर 
Ǔनकल जाती है । पिंÈत (èलग) के बाहर Ǔनकलत ेसमय इसकȧ दोनɉ पाæव[ 
(साइड) सतह साफ होकर Ǔनिæचत काया नाप (बॉडी साइज) मɅ बन जाती है । 
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इस समय यह पिंÈत गरम रहती है । इसीͧलए कुछ आधǓुनक लाइनो मशीनɉ 
मɅ ठंडी हवा के पाइप ɮवारा पिंÈत को ठंडा करने कȧ भी åयवèथा होती है । 

3. ͪवतरण– मुġसाचंा (मेǑĚÈस) एव अंतराल पǑ͠यɉ (èपेस बɇड से) पिंÈत (èलग) 
ढलाई करने के बाद, Ĥथम वǑहğ (एलȣवेटर) कुछ ऊपर उठ कर इÛटरमीͫडएट 
चैनल पर ǽक जाता है । यहȣ पर और दसूरा वǑहğ (सकैÖड एलȣवेटर) ऊपर 
से नीचे झुक कर आता है । जो दसूरे वǑहğ (एलȣवेटर) के सभी मुġ साचंɉ को 
अंĒेजी अ¢र वी 'V' के समान बने अपनी बार मɅ फंसा कर, पवू[ अवèथा मɅ 
चला जाता है । इसी समय दसूरȣ ओर से एक कु×ता (बॉल) आगे बढ़ता है 
और सभी अंतराल पǑ͠यɉ को खींचकर अंतराल पǑ͠यɉ के बॉÈस मɅ डाल देता 
है । 

दसूरे वǑहğ (एलȣवेटर) कȧ V बार मɅ फंसी मुġ साचंा पिंÈत के पीछे से एक दबाव यğं 
लगा होता है । इसके बाद एक सूêम तकनीक ɮवारा सभी मैǑĚÈस एक–एक करके ͪवतरण 
बॉÈस से आगे बढ़त ेजात ेहɇ । ͪवतरण बॉÈस के आगे दो èटȣल ͪवतरक रोलरɉ के ऊपर–एक 
ͪवतरक बार लगा होता है । सभी मुġ सांचɉ मɅ बने दांत ͪवतरक बार मɅ और उनकȧ Ǔनचलȣ 
दोनɉ टांगɅ, दोनɉ ͪवतरक रोलरɉ मɅ फंसी रहती हɇ । 

Ĥ×येक मैǑĚÈस मɅ बने दांतɉ तथा ͪवतरक बार– मɅ बनी पिंÈतयɉ का एक ͪवशेष सूêम 
समायोजन होता है, िजसके अनसुार ͪवतरक बार मɅ बनी पिंÈत के समाÜत होत ेहȣ मैǑĚÈस के 
दांतɉ का फंसाव छूट जाता है । ऐसी अवèथा मɅ मैǑĚÈस (मुġ सांचा) को रोकने वाला कोई नहȣ ं
होता है और वह नीचे बनी मैगजीन कȧ अपनी Ǔनिæचत नालȣ मɅ ͬगर जाता है । 

91 Ĥकार के मुġसाचंɉ (मैǑĚÈस) मɅ बने 7 सात दांतɉ तथा ͪवतरक बार मɅ बनी 7 
पिंÈतयɉ का ͧमलान ऐसा बना होता है ͩक Ĥ×येक मैǑĚÈस अपने Ǔनिæचत नालȣ के सàमखु हȣ 
बार को छोड़ता है । 

उपरोÈत संपणू[ ͩĐया ͪवͬध लगातार होत े रहने पर, एक ͧमनट मɅ अͬधकतम पांच 
पिंÈतया ंढालȣ जा सकती है । एक घटंɅ मɅ कुशल चालक ɮवारा 5 से 8 हजार एन तक संयोजन 
काय[ होता है । इस मशीन ɮवारा संयोिजत पिंÈतया ंएक ठोस आकार मɅ होने के कारण पवू[ 
तैयारȣ तथा मुġण तैयारȣ मɅ मोनो टाईप कȧ अपे¢ा शीēता एव ंसुͪवधा होती है । इस मशीन मɅ 
ऑपरेटर (चालक) हȣ अपने काय[ मɅ ǓनǑहत अशुͪƨयɉ का सशंोधन (करेÈशन) भी करता है । 
इसͧलए इन मशीनɉ का Ĥयोग अखबारȣ काय[ मɅ सबसे अͬधक होता है । 
लाइनो टाइप संयोजक से लाभ 

1. यह ĤͩĐया तेज तथा शीē होती है । 
2. मैǑĚÈस तथा èपेस बडै का ͪवतरण आसान है । 
3. èलग गल सकता है और बार–बार उपयोग हो सकता है । 
4. पिंÈतयɉ का समकरण èव–चाͧलत होता है । 
5. एक परूȣ पिंÈत का संयोजन एक साथ होता हɇ 
6. हर एक पिंÈत के ͧलए नया सलग बनता है । 
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लाइनो टाइप संयोजन के दोष 
1. काफȧ माğा मɅ ताप धुआं Ǔनकलता है । 
2. गला हुआ धात ुèवाèØय के ͧलए हाǓनकारक है । 
3. ऊजा[ कȧ खपत Ïयादा होती है । 
4. एक गलती होने पर परूȣ पिंÈत को दबुारा संयोजन करना पड़ता है । 

3.9 फोटो संयोजन 
''फोटोĒाफȧ ͧसƨांत के अनसुार होने वालȣ अ¢र संयोजन (कàपोजीशन) ͩĐया को फोटो 

संयोजन कहत े हɇ ।'' इस ͧसƨांत पर अ¢र संयोजन काय[ करने वालȣ मशीनɉ को फोटो 
कàपोिजशन मशीनɅ, ͩफãम सेटर तथा टाइप सेटर आǑद कई नामɉ से पकुारते जात ेहɇ । इन 
मशीनɉ ɮवारा ͪवशेष Ĥकार के सुĒाहा (सɅͧसǑटव) कागज या ͩफãम पर अ¢रɉ का संयोजन 
Ĥ×येक पिंÈत का समकरण (जèटȣͩफकेशन) तथा ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ अ¢र सेǑटगं बहु त शीēता 
से संपÛन कȧ जाती है । 
फोटो संयोजन से लाभ 

1. इससे काय[ बहु त शीē होता है । 
2. इससे काय[ अपे¢ाकृत शीē होने के कारण संयोजन काय[ कȧ लागत कम आती है। 
3. इन संयोजन मशीनɉ के ͧलए गरम संयोजन (हȣट कàपोिजंग) मशीनɉ कȧ अपे¢ा 

कम èथान कȧ आवæयकता होती है । 
4. फोटो संयोजन ɮवारा ĤाÜत नेगेǑटव तथा पॉिजǑटव को सरलता से इधर–उधर लाया 

ले जाया जा सकता है ।  
5. इसमɅ ğǑुटयां बहु त कम होती हɇ । 
6. टाइप मैटल कȧ अपे¢ा ǓनगेǑटव या पॉिजǑटव ͩफãम का भंडारण सुͪवधाजनक एव ं

सरल होता है । 
7. गम[ संयोजन कȧ इन मशीनɉ से ͩकसी Ĥकार कȧ कोई गसै नहȣ ं Ǔनकलती हɇ जो 

कम[चारȣ के èवाèØय के ͧलए हाǓनकारक हो । 
8. फोटो संयोजन से पिंÈतयɉ के मÚय कȧ दरूȣ आधार, साइट से भी कम ĤाÜत कȧ 

जा सकती है । 
9. व£ैाǓनक तथा गͨणत के ͪवͧभÛन दǾुह शÞदɉ, ͬचıɉ तथा अ¢रɉ का संयोजन 

सरलता से होता है । 
10. फोटो संयोजन मशीनɉ के ɮवारा पçृठɉ का आसÏजन (मेक–अप) भी सरलता से हो 

सकता है । 
11. इन मशीन ɮवारा 5 Üवाइंट से 72 Üवाइंट तक के अ¢रɉ का संयोजन ͩकया जा 

सकता है । 
फोटो संयोजन के दोष 
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1. Ǒदन–ĤǓतǑदन नए–नए ͧसƨाÛतɉ कȧ फोटो संयोजन मशीन बनती रहने के कारण 
बहु त कम समय मɅ हȣ मशीनɅ परुाने ͧसƨाÛत कȧ हो जाती हɇ । इसͧलए इन 
मशीनो के Đय–ͪवĐय मɅ अभी तक èथाǓय×व नहȣ ंआ सका है । 

2. भारत मɅ अभी भी लेटरĤेस मुġकɉ कȧ बहु त अͬधक संÉया है । अत: िजनके पास 
फोटो पॉलȣमार Üलेट बनाने कȧ åयवèथा नहȣ ं है । उनके ͧलए फोटो संयोजन 
मशीनɉ कȧ उपयोͬगता नहȣ ंहै । 

3. फोटो संयोजन मशीनɉ के ͧलए ĤयÈुत कागज तथा ͩफãम महंगे होते हɇ । 
4. फोटो संयोजन मशीनɉ का अनरु¢ण (मɅǑटनेस) कǑठन एव ं महंगा होता है । 

आजकल अनेक Ĥकार कȧ फोटो संयोजन मशीनɅ बनने लगी है । ͪपछले दो दशकɉ 
मɅ इसी ¢ेğ मɅ अनेक आͪवçकार हु ए हɇ । इसके अǓतǐरÈत भͪवçय मɅ भी इस ¢ेğ 
मɅ अͬधक ͪवकास कȧ सàभावनाएं हɇ । वत[मान समय मɅ िजतने भी फोटो संयोजन 
मशीनɅ काय[ कर रहȣ हɇ, उन सभी को उनकȧ बनावट तथा काय[ के अनसुार कुछ 
Ǔनàन Ĥमुख वगɟ मɅ ͪवभािजत ͩकया जा सकता है– 

1. बड़ी (मेजर) मशीनɅ, 2. छोटȣ (माईनर) मशीनɅ । 
1. बडी मेजर मशीनɅ – 
2. छोटȣ (माईनर) मशीनɅ – इन मशीनɉ का Ĥयोग अͬधकतर शीष[क (हैͫडगं) तथा 

अÛय छोटे–छोटे कायɟ जैसे ͪव£ापन आǑद के संयोजन मɅ होता है । 
आजकल फोटो संयोजन मɅ कंÜयटुर का Ĥयोग अͬधकतर होता है । इसमɅ दोष तथा 

कͧमया ंकम करने का Ïयादातर Ĥयास होता है । कंÜयटूर ͧसƨांत पर काय[ करने वालȣ फोटो 
संयोजन मशीनɉ को तीसरȣ पीढ़ȣ (जनरेशन) कȧ मशीनɅ कहत ेहɇ । ͧसƨांत कंÜयटूर ͧसƨांत पर 
Ǔनͧम[त फोटो संयोजन मशीनɅ पèुतकɅ  तथा पǒğकाओं के सयंोजन के ͧलए अͬधक उपयÈुत होती 
हɇ । हर दशक मɅ 'जॉब' (ǓनǑद[çट) कायɟ के ͧलए अनेक ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ फोटो संयोजन 
मशीनɅ बनाई जा चुकȧ हɇ िजÛहɅ छोटȣ–सी मेज पर रखकर काय[ ͩकया जा सकता है । इनमɅ 72 
Üवाइंट तक के अ¢रɉ का संयोजन अनेक ͫडजाइनɉ मɅ तैयार ͩकया जा सकता है । इसके 
अǓतǐरÈत इन मशीनɉ मɅ रेखाͬचğ तथा हाफटोन (ǒबिÛदयɉ) मɅ ͬचğ भी बनाया जा सकता है।  
कंÜयटूर टाईप सैǑटगं के लाभ 

1. यह Ïयादा शुƨता से होता है । 
2. इसकȧ गǓत तेज होती है । 
3. ͪवͧभÛन Ĥकार के टाईप और Ïयादा संÉया मɅ अ¢र ͧलख सकत ेहै ।  
4. टाईपोĒाफȧ ͧमĮण आसानी से हो सकता है । 
5. एक संयोिजत मैटर आगे उपयोग मɅ ला सकत ेहɇ । 

कंÜयटूर संयोजन के दोष 
1. शुǽआती लागत Ïयादा होती है । 
2. इसे चलाने के ͧलए खास आदमी होना चाǑहए । 
3. इसकȧ देखभाल (मɅǑटनंɅस) करने मɅ Ïयादा लागत आती है ।  
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3.10 सारांश  
ͩकसी भी सतह पर वधैाǓनक यिुÈतयɉ के समायोजन ɮवारा èपçट एव ंछाप लेने कȧ 

ͩĐया को मुġण कहत ेहɇ। एक–एक मुġा¢र को ͩकसी भी एक Đमांक मɅ जोड़ने को टाईप सैǑटगं 
कहत ेहɇ टाईप सैǑटगं तीन तरȣके से होता है–  

1. हèत संयोजन (हैÖड कàपोिजंग) 
2. यांǒğक संयोजन (मैकेǓनकल कंपोिजंग) 
3. फोटो संयोजन (इलेÈĚॉǓनक एव ंकàÜयटूर कंपोिजंग) 

हèत संयोजन ͪवभाग मɅ कई सामͬĒया ंहोती हɇ जैसे ͩक केस ĥेम कंपोिजंग लȣक रैक। 
इस ͪवभाग मɅ कई उपकरण भी होत ेहɇ जैसे ͩक पिंÈत संयोजन प×ती ͬचमटȣ फनȸचर चेज। 
फनȸचर Ǔनàन Ĥकार के होत ेहɇ– लकड़ी, ढलȣ हु ई लोहे, अंत:पाश चेज खांचेदार चेज, चौड़ी नाप 
के चेज । टाइप बनाने के ͧलए मुġ धात ुकȧ आवæयकता होती है लेड टȣन अÛटȣमनी एक 
Ǔनिæचत माğा मɅ ͧमͬĮत करके मुġ धात ुतैयार ͩकया जाता है ͩकसी भी एक हȣ जाǓत एव ंनाप 
के सभी के सामूǑहक नाम को कहत े हɇ हèत सयोजन करने के समय मɅ शÞद ͪवभाजन 
समकरण Ĥफू रȣͫडगं जैसी कई चीजो पर Úयान देना पड़ता है यांǒğक संयोजन दो Ǒहèसɉ मɅ 
बांटा जाता है जैसे ͩक लाइनोटाइप और मोनोटाइप । मोनोटाइप मशीन ɮवारा एक–एक टाई ढाल 
कर संयोजन काय[ होता है लाइनोटाइप मशीन ɮवारा मुġधात ुकȧ एक लाईन कȧ एक समय मɅ 
ढलाई होती है फोटोĒाफȧ ͧसƨांत के æवतार होने वालȣ अ¢र समायोजन (कंपोज़ीशन) ͩĐया को 
फोटो संयोजन कहत े है इस ͧसƨांत पर अ¢र सयोजन काय[ करने वालȣ मशीनɉ को फोटो 
कंपोिजशन मशीनɅ ͩफãम सɅटर तथा टाइपसɅटर आǑद कई नामɉ से पकुारते है। 

3.11 कुछ उपयोगी पुèतकɅ   
1. बराल अंजन, 7–13 अàबर, 2000 एàपलाएमɇट Ûयजू 'कैǐरयर इन ͪĤǑटगं 

टैÈनोलॉजी 
2. ͧमĮा चंġशेखर, 'संयोजन शाèğ' 
3. बराल अंजन, 'टाईप सैǑटगं मैथɬस', मीͫडया ĤोडÈशन, गǽु जàभेæवर 

ͪवæवͪवɮयालय, Ǒहसार  

3.12 Ǔनबंधा×मक Ĥæन  
1. मुġ धात ुके बारे मɅ समझाइए । 
2. टाईप सैǑटगं ͩकतने तरȣके से होता है? 
3. Ǔनàनͧलͨखत पर संͯ¢Üत ǑटÜपणी ͧलͨखए– 

केस, कंपोिजंग èटȣक । 
4. मुġ वग[ के बारे मɅ आलोचना कȧिजए । 
5. शÞद ͪवभाजन के Ǔनयमɉ के बारे मɅ ͧलͨखए । 
6. संयोजन ͪवभाग के उपकरण के बारे मɅ ͧलͨखए? 
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7. एक अÍछे Ĥफू रȣडर मɅ Èया खूबी होनी जǾरȣ है? 
8. मोनो टाइप संयोजन और उसके उपयोग के बारे मɅ समझाइए ।  
9. लाइनो टाईप संयोजन के लाभ के बारे मɅ समझाइए ।  
10. फोटो संयोजन से आप Èया समझत ेहɇ? 
11. फोटो संयोजन के लाभ और दोष के बारे मɅ समझाइए ।  
12. समकरण के बारे मɅ समझाइए । 
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इकाई 4 डèैक टॉप पिÞलͧशगं (डी टȣ पी)  
इकाई कȧ Ǿपरेखा 

4.0 उƧेæय  
4.1 Ĥèतावना 
4.2 डी टȣ पी का मह××व 
4.3 डी टȣ पी के हाड[वेयर 
4.4 डी टȣ पी के सॉÝटवेयर 
4.5 डी टȣ पी सॉÝटवेयर के ल¢ण 
4.6 डी टȣ पी कȧ लोकͪĤयता 
4.7 साराशं 
4.8 कुछ उपयोगी पèुतकɅ  
4.9 Ǔनबधंा×मक Ĥæन 

4.0 उƧेæय  
इस इकाई मɅ आप डèैक टॉप पिÞलͧशगं (डी टȣ पी) के बारे मɅ अÚययन करɅगे । इकाई 

के अÚययन के बाद आप–  
 डी टȣ पी के मह××व का पǐरचय ĤाÜत करɅगे । 
 डी टȣ पी के हाड[वेयर के बारे मɅ समझ सकɅ गे । 
 डी टȣ पी के सॉÝटवेयर कȧ जानकारȣ ĤाÜत कर सकɅ गे । 
 डी टȣ पी सॉÝटवेयर के ल¢ण को समझ सकɅ गे । 
 डी टȣ पी कȧ लोकͪĤयता के बारे मɅ उãलेख कर सकɅ गे । 
 साथ. हȣ डी टȣ पी मɅ कुशलता ĤाÜत कर सकɅ गे ।  

4.1 Ĥèतावना  
कंÜयटूर कȧ डèैक टॉप पिÞलͧशगं का काम 1980 के दशक के मÚय मɅ आया था । 

डèैक टॉप पिÞलͧशगं के आने के बाद Ĥकाशन कारोबार मɅ जबरदèत ĐािÛत आ गई । 
पिÞलͧशगं सॉÝटवेयर आने के पहले िèथǓत बहु त हȣ ͪवकट थी । Ĥकाशकɉ के पास काम तो 
होता था बहु त Ïयादा लेͩकन तकनीक और सुͪवधाओं के अभाव मɅ यह जãदȣ Ǔनपट नहȣ ंपाता 
था । अगर आपको कोई छोटȣ–सी भी ǐरपोट[ या ऐसा हȣ परूा दसूरा दèतावेज तैयार करना होता 
था, तो पहले उस सामĒी को टाइपराइटर पर टाइप करना पड़ता था । ͩफर इसे या तो छापेखाने 
को Ǒदया जाता था या कोई छोटा काम होता तो इस हȣ काट–काट कर ͬचपकाया जाता था । 
ऐसे मɅ थोड़–ेथोड़ ेसे काम मɅ काफȧ वÈत लग जाता था और Ǔनखार भी नहȣ ंआता था । यǑद 
कोई बड़ा और जǑटल दèतावेज जैसे ͪव£ापनɉ के पÛने, Ħॉशर या ͩकताब आǑद होती तो इसकȧ 
छपाई के ͧलए पहले एक टाइपसेटर कȧ जǾरत होती,. ͩफर आǑट[èट का काम शुǾ होता, इसके 
बाद ͫडजाइनर पेज लेआउट बनाता िजसमɅ उसका मेटर काट–काट कर पेज पेèट करने पड़त ेऔर 
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ͩफर वह सामĒी छपाई के अंǓतम चरण मɅ पहु ंचती । लेͩकन डèैक टॉप पिÞलͧशगं ने इस परूȣ 
ĤͩĐया को आसान बना Ǒदया । सारे काम बहु त हȣ कम समय मɅ आपके कंÜयटूर èĐȧन पर 
Ǔनपट जात ेहɇ । 

पॉल Ħेनड[ ने सबसे पहले एãडस डèैक टॉप पिÞलͧशगं ĤोĒाम तैयार ͩकया था, िजसे 
'एãडस पेजमेकर कहा जाता है । यह ĤोĒाम एपल कंÜयटूर कंपनी के मैͩकंटोश कंÜयटूर के ͧलए 
बनाया गया था । इस डी टȣ पी के आने से समय और पसेै कȧ काफȧ बचत हु ई और 
उ×पादकता मɅ भी तेजी से वृͪ ƨ हु ई, न ͧसफ[  बड़–ेबड़ ेåयावसाǓयक ĤǓतçठानɉ मɅ इसका उपयोग 
शुǾ हुआ, बिãक लोग घरɉ मɅ इस पर काम करने लगे और Ĥकाशन से संबंͬ धत छोटे काम 
Ǔनपटाने लगे । 

DTP का ता×पय[ डèैक टॉप पिÞलͧशगं (Desk Top Publishing) है, अथा[त ्यह 
ऐसा काय[ है िजससे Ĥकाशन जैसा वहृɮ काय[ िजसे Ǔनयǒंğत करने हेत ुएक बड़ ेèथान एव ं
अनेकɉ साजो–सामान कȧ आवæयकता पडती है, कंÜयटूर कȧ सहायता से अपनी मेज पर बठैकर 
हȣ Ǔनयǒंğत ͩकया जा सकता है । डीटȣपी Ĥकाशन के काय[ मɅ माइĐोकंÜयटूर के उपयोग ɮवारा 
Ĥकाशन कȧ गणुव×ता एव ंसु ंदरता को अͬधकतम शुƨता के साथ Ĥèतुत करने को कहा जाता है।  

यू ं तो डèैक टॉप पिÞलͧशगं का काय[–¢ेğ बहु त ͪवèततृ है। माğ Ĥकाशन हȣ नहȣं 
इंजीǓनयǐरगं ͫडजाइÛस, एनीमेशन आǑद भी इसी के अंतग[त आत ेहɇ। DTP का सामाÛय अथ[ 
पçृठ सÏजा (Page Making) हȣ माना जाता है। डी टȣ पी एक इलैÈĚॉǓनक संपादन पƨǓत है, 
जो उपयोगकता[ को Camera–ready copy के Ǔनमा[ण मɅ अ¢र संयोजन, ͬचğाकंन तथा पेज 
कȧ पçृठ सÏजा का संर¢क बनाता है। ऐसा इस वजह से होता है Èयɉͩक Camera–ready 
copy के Ǔनमा[ण मɅ संलÊन सभी ĤͩĐयाओं को वह अपनी पेज पर पणू[ कर सकता है। यह 
एक ͧमͬĮत (पेचीदा) ¢ेğ है िजसने मुǑġत शÞद एव ंͬचğɉ को ĤाÜत करने कȧ ĤͩĐया को पणू[ 
Ǿप से पǐरवǓत[त कर Ǒदया। 

ͩकसी भी पèुतक या अÛय जॉब के पçृठɉ को Úयान से देखɅ तो पाएंगे ͩक इसमɅ Ǔनàन 
तीन वèतुओं का समावेश है अथवा तीनɉ मɅ कोई दो अथवा कहȣं–कहȣ ंएक हȣ वèत ुसे यह पçृठ 
तैयार ͩकया गया है– 

1. मूल लेख (Main Script) 
2. संबंͬ धत ͬचğ (Designs) 
3. रेखाएं एव ंअÛय आकृǓतया ं(Lines and Other Figures)  
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उदाहरण Ǒदया गया पçृठ एक ͪविजǑटगं काड[ का है। 
इसमɅ मलू लेख हɇ– 

(a) Kwality Computer  
(b) Gali No.10, Jawahar Nagar, Hisar–125001 
(c) Leading all type of job work & language training  
(d) Sandeep Godara 

संबंͬ धत ͬचğ है–फम[ का मोनोĒाम 
अब हम पिÞलͧशगं काय[ कैसे होता है, इसके बारे मɅ चचा[ करɅगे। पहले कàपोिजटर 

एक–एक मुġा¢र लेकर मूल लेख के अनसुार åयविèथत करता है। पहले शÞद, पिंÈतया ंऔर 
पçृठ इस तरȣके से कàपोज ͩकया जाता है। ͩफर उसके पफू छाप कर Ĥकाशक के पास 
ͧभजवाया करत ेथे। इस काय[ मɅ एक Ĥायोͬगक समèया यह भी थी ͩक मूल लेख कȧ कंपोिजंग 
होने के बाद यǑद Ĥकाशक परेू हȣ मूल लेख को कुछ अͬधक या कम पçृठɉ मɅ करना चाहे तो 
यह लगभग असंभव था, या तो वह पनु: परूȣ पèुतक को दोबारा कंपोज करवाए और ͩफर ͩकसी 
लैटर Ĥसै के पास इतने लैटर भी नहȣ ंहुआ करत ेथे ͩक वह एक साथ परूȣ पèुतक कंपोज करके 
उसके Ĥफू Ĥकाशक के पास भेजे। कहने का ता×पय[ यह है ͩक पèुतक जब लगभग परूȣ छप 
लेती थी तब कहȣ ंĤकाशक को यह èपçट होता था ͩक यह पèुतक ͩकतने पçृठ मɅ तैयार हु ई 
है। 

कंÜयटूर के आने के बाद, जब से DTP का काय[ कंÜयटूर पर Ĥारंभ हुआ, तब से 
Ĥकाशक को भी. काफȧ सुͪवधाएं हो गई हɇ। अब लैटर Ĥसै कȧ कंपोिजंग से लगभग 25 ĤǓतशत 
कम पçृठɉ मɅ हȣ मूल लेख समाǑहत हो जाता है। अब Ĥकाशक के सामने यह èपçट होता है ͩक 
उसकȧ पèुतक का अंǓतम èवǾप (Final Shape) Èया होगा। वह अपनी पèुतक के पçृठ घटवा 
अथवा बढ़वा भी सकता है। अनेकानेक रेखाͬचğɉ कȧ ͫडजाईǓनगं कंÜयटूर ɮवारा हȣ कर लȣ जाती 
है। 

पèुतक के Final Prints को लेजर ͪĤटंर ɮवारा ͪĤटं Ǔनकालकर Ĥकाशक को दे Ǒदए 
जात ेहɇ। यहा ंपर DTP का काय[ समाÜत हो जाता है। अब पिÞलशस[ इन ͪĤɪंस के Negative 
बनवाकर ऑफसैट Ĥसै पर भेज देते हɇ। वहा ंपर वे इन Negative से Plate Making कर, 
उन Plates से पèुतक को Paper पर छपा देते हɇ। 

लैटर Ĥसै मɅ फाइनल ͪĤǑटगं से पवू[ जो Ĥफू पढ़कर जाया करत ेथे, वे कंपोिजटर कȧ 
द¢ता एव ंकाय[¢मता पर आͬĮत हुआ करतɅ थे ͩक उनमɅ ğǑुटयɉ का Ǔनवारण हुआ है अथवा 
नहȣं। पèुतक छपने के बाद हȣ इन ğǑुटयɉ पर Úयान Ǒदया जाता था यǑद कंपोिजटर कȧ गलती 
से ğǑुट रह गई है तो ͩफर उसका कोई Ǔनदान नहȣ ंहोता लेͩकन कंÜयटूर ɮवारा DTP के काय[ 
से Finial Prints को Negative बनाने के ͧलए भेजने से पवू[ पनु: जाचं ͧलया. जाता है ͩक 
ğǑुट रह न गई हो। इस Ĥकार कंÜयटूर दारा DTP काय[ से ͪĤǑटगं पवू[ कȧ अपे¢ा अͬधक 
आकष[क, èवÍछ एव ंğǑुट रǑहत होती है। कहने का ता×पय[ यह है ͩक DTP Ĥकाशन के ¢ेğ मɅ 
एक ĐािÛतèवǾप है। इससे Ĥकाशन कȧ गǓत तीĭ हु ई है, साथ हȣ शुƨता एव ंसुÛदरता मɅ भी 
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वृͪ ƨ हु ई है। आज के इस बेरोजगारȣ के दौर मɅ डी टȣ पी का यह åयवसाय उन नवयवुकɉ के 
ͧलए िजनकȧ ǽͬच कला×मक है, उÛनǓत का पथ Ĥशèत करता है। 

और जब एपल का लेजर राईटर ͪĤटंर आया, जो एक ĒॉͩफÈस ओǐरएंटेड ͪĤÛटर था, 
तो डी टȣ पी पिÞलͧशगं मɅ उसका बहु त हȣ मह××वपणू[ èथान बन गया। इस ĒाͩफÈस ͪĤटंर ने 
एक नई ͪĤटंर भाषा कȧ शुǽआत कȧ िजसे पोèट िèĐÜट कहत ेहɇ। यह पेज ͪĤǑटगं ͫडवाइसɉ के 
ͧलए एक सॉÝटवेयर 'भाषा है जो सभी ͪĤटंरɉ पर सभी कंÜयटूरɉ के साथ इèतेमाल कȧ जा 
सकती हɇ। आज तो लोगɉ के पास अÍछȤ गणुव×ता का Ĥकाशन काय[ करने के ͧलए अÍछे–से–
अÍछे डèैक टॉप पिÞलͧशगं ĤोĒाम हɇ और साथ हȣ अÍछे ͪĤटंर भी।  

दरअसल डèैक टॉप पिÞलͧशगं टैÈस और ĒाͩफÈस को एक पेज या कई पेजɉ पर एक 
साथ संयोिजत करने तथा उस Ǿप मɅ सूचना देने, िजसे पाठक पढ़ना चाहत ेहɇ, का सबसे अÍछा 
तरȣका है। 

कई कारण है िजनकȧ वजह से बड़ी संÉया मɅ लोग डी टȣ पी उ×पादɉ का Ĥयोग करत े
हɇ। उपयोगकता[ डी टȣ पी ĤोĒाम का उपयोग सबसे Ïयादा तो Ûयजूलेटर के Ĥकाशन मɅ करत े
हɇ। यह Ûयजूलेटर ͩकसी कारपोरेट घराने/संगठन/संèथा का भी हो सकता है या ͩफर पाटȹ, घर 
या कुछ लɉगɉ के समहू का भी। 

छोटे या बड़ ेउɮयोग डी टȣ पी ĤोĒाम का इèतेमाल Ħॉशर, कैटलॉग, उ×पादɉ के फोटो 
आǑद छापने मɅ करत ेहɇ ताͩक अÍछȤ Ēाहक सेवा Ĥदान कर सकɅ । लेखक, Ĥकाशक और संपादक 
डी टȣ पी ĤोĒामɉ कȧ मदद से ͩकताबɅ, पǒğकाएं और दैǓनक अखबार Ǔनकाल सकत ेहɇ। ͪव£ापन 
कंपǓनया ंमɅ तो ǒबना डी टȣ पी Ĥयोग के जरा भी काम नहȣ ंचल सकता। ͪव£ापन कȧ सामĒी 
(टेÈèट) और ĒाͩफÈस, फोटो आǑद सभी का Ĥकाशन डी टȣ पी ĤोĒाम से हȣ संभव है। ͧश¢ा 
के ¢ेğ मɅ भी यह बहु त उपयोगी है। क¢ाओं मɅ, Ĥͧश¢ण क¢ाओं मɅ एक साथ शै¢ͨणक 
सूचनाएं डी टȣ पी ĤोĒामɉ के इèतमेाल से हȣ दȣ जाती है। डी टȣ पी से आप घर बठेै कई छोटे–
छोटे कामकाज शुǾ कर सकत ेहɇ। जैसे Ēाहकɉ के ͪविजǑटगं काड[, लेटर हैड, बायोडाटा आǑद 
बनाना। 

4.2 डी टȣ पी का मह××व 
Ĥारंͧभक अ¢र संयोजन ͬचğांकन तथा मूल ĤǓत तैयार करने कȧ कला पर डी टȣ पी 

पƨǓत का मह××व– 
1. संपणू[ Ǔनयğंण – डी टȣ पी के Ĥयोग से उपयोगकता[ संपणू[ Ǔनमा[ण पर पणू[ 

Ǔनयğंण èथाͪपत कर सकता (पाता) है, Èयɉͩक वह कायɟ के वृͪ ƨ करने वाले 
सभी फैसले åयवसाय या ͪवभाग तक हȣ केिÛġत कर देता है। 

2. Ïयादा सुͪवधाजनक– कंÜयटूर संपणू[ Ǻæय पटल (Moniter) पर खाका Ǔनमा[ण 
(Layout) त×काल यह सूचना उपलÞध करता है ͩक Design मɅ पǐरवत[न कȧ 
जǾरत है या नहȣं। चूͩक पǐरवत[न काफȧ जãदȣ ओर आसानी से हो सकता है, 
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अत: Design मɅ तब तक पǐरवत[न करत ेहɇ जब तक ͩक वह वांǓछत Ǿप से 
न ĤाÜत कर लɅ। 

3. अशुͪƨयɉ कȧ कमी– अ¢रɉ कȧ रचना ͧसफ[  Keyboard के ɮवारा होती है, 
अत: अशुͪƨयɉ कȧ सभंावना कम होती है। चू ंͩक Camera–ready copy के 
Ǔनमा[ण मɅ संलÊन (सिàमͧलत लोगɉ कȧ संÉया कम होती है, अत: अशुͪƨयɉ 
के उ×पÛन होने कȧ संभावना कम हो जाती है। डी टȣ पी मɅ सूचना का अंǓतम 
समय मɅ भी बदलाव (पǐरवत[न) आसानी से हो सकता है। इससे भी अशुͪƨया ं
कम करने मɅ मदद ͧमलती है।  

4. तीĭ और आसान– कॉलमɉ कȧ संÉया (No. of Columns), हाͧशया 
(Margin), अ¢रɉ (Type) मɅ मनोवांǓछत बदलाव èकȧन पर तुरंत Ǻæय होता 
है, जबͩक डी टȣ पी के पवू[ इसी काय[ के ͧलए कɇ ची, èकेल, गोÛद और अÛय 
रसायनɉ के सहयोग से पçृठ संयोजन होता था। परंत ुअ¢रɉ एव ंͬचğɉ के ͧलए 
èĐȧन – पर Ĥदश[न के ͧलए Mouse, Scanner और Kyeboard का 
उपयोग Input के ͧलए ͩकया जाता है, जो ͩक समय और धन कȧ बहु त बचत 
करता है। 

यɮयͪप यहा ंसंयोजन मɅ कम समय लगता है तथा Layout कȧ जाचं कई बार नहȣ ं
करनी पड़ती तथा बार–बार Proof–reading कȧ कोई आवæयकता नहȣ ंहै। डी टȣ पी पƨǓत मɅ 
सुͪवधाओं और लाभɉ को देखते हु ए इसकȧ लागत काफȧ कम है।  

4.3 डी टȣ पी के हाड[वेयर 
डी टȣ पी के काय[ के Ûयनूतम Ǔनàनͧलͨखत हाड[वेयर कȧ आवæयकता होती है– 

(A) 80286\80386\80486 or Pentium Based Computer  
(B) 2 MB RAM 
(C) 20 MB Hard Disk 
(D) Input Device  
(E) Output Device 
(A) 80286\80386\80486 or Pentium Based Computer– आज के दौर 

मɅ 80286 और 80386 का Ĥचलन घटता जा रहा है। नया 80286 बाजार 
मɅ लगभग अĤाÜय है। 80386 कȧ उपलÞधता भी कम है। बाजार मɅ 80486 
और Pentium बहु तायत मɅ उपलÞध है इसके Ĥयोग से आपकȧ काय[ गǓत 
80286 अथवा 80386 कȧ अपे¢ा अǓत तीĭ हो जाएगी। अत: यहȣ उपयÈुत 
हɉगे। 

(B) RAM– अब से पहले RAM कȧ 1 MB कȧ आया करती थी। अब 486 और 
Pentium मɅ 1 MB RAM के ͧलए Slot का Ĥावधान नहȣ ंआ रहा है। अब 
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Ûयनूतम 4 RAM कȧ Strip हȣ आपके कंÜयटूर के मदर बोड[ पर लग सकती 
है। अͬधक आपकȧ काय[ गǓत को तीĭ करेगी। 

(C) 20 MB Hard Disk 2 MB कȧ Hard Disk आजकल अĤाÜय है। बाजार 
मɅ नई Hard Disk 640 MB, 830 MB, 1 GB अथवा अथवा अͬधक 
Storage Capacity कȧ Hard Disk उपलÞध है। इनसे आपके कंÜयटूर कȧ 
Data Storage कȧ ¢मता बढ़ेगी। 

(D) Input Device – Processing के ͧलए और M/C acceptable form मɅ 
उसके ǾपाÛतरण के ͧलए, सूचना का Ēहण करना होता है, िजसके ͧलए 
Input Device का Ĥयोग ͩकया जाता है। मुÉय Ĥकार कȧ Input Device 
उपकरणɉ का ͪववरण नीचे Ǒदया जा रहा है। 

1. Keyboard  –  यह एक अǓत साधारण Input उपकरण होता है िजसके ɮवारा 
अ¢रɉ, अंकɉ (Number), संकेतɉ ओर Ǔनदȶशɉ (Command) का 
Computer मɅ ͪवɮयतु संकेत के Ǿप मɅ Switches के Action ɮवारा 
Input करात ेहɇ। 

 Mechanical Key Switches Action – इसमɅ जब हम एक Key को 
दबात ेहɇ तो दो असंबƨ ǒबदं ुधात ुके एक टुकड़ ेजो उस Key से जुड़ा होता 
है, उससे एक पल के ͧलए जुड़ जाता है और इससे संकेत गजुर जाता है। 

 Capacitive Key Switches Action – इसमɅ आवेͧशत (Charged 
Plates) घमूती है, और Capacitance मɅ बदलाव कȧ माप होती है िजसके 
अनसुार एक Ǔनयत Key के ͧलए संकेत गजुर जाता है। 

 Half Effect Key Switches – इस Ĥकार कȧ Key Switches मɅ, एक 
छोटा चुàबक Key Avtion के अनसुार घमूता है जो Voltage और 
Current का उ×पादन करता है।  

एक Key को उसके घटकɉ के अनसुार मुÉयत: चार Ǒहèसɉ मɅ बांटा जा सकता है– 
(a) Alphanumeric Keys – यह सामाÛयत: टाईप–राइटर कȧ तरह Ǒदखता है, 

और इसका खाका (Layout) Qwerty Keyboard कȧ तरह होता है। 
(b) Numeric Keypad – यह 10 अंकȧय Calualtor कȧ तरह Ǒदखता है एव ं

काय[ करता है और गͨणतीय गणना के काय[ (काम) आता है। यह सामाÛयत: 
के Keyboard दाǑहने (Right) Ǒहèसे मɅ अविèथत होता है। डी टȣ पी मɅ 
Spread Sheet के काय[ के दौरान Alphanumeric Keypad, Numeric 
Keypad को बदं कर नबंरɉ एव ंअ¢रɉ का संयोजन आसान बनाता है। 

(c) Functions Keys – ये बटने (Keys) उपयोगकता[ के ǒबना Command के 
(åयाÉया) अ¢रɉ कȧ लंबी लाइनɉ के ͧलखे, Command देने कȧ सुͪवधा 
Ĥदान करती है। ये सामाÛयत: Keyboard के ऊपरȣ पिंÈत मɅ Ĥबंͬ धत होती 
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है और इनका नामकरण F1, F2 आǑद होता है। इनको साधारणत: F–Keys 
कहा जाता है। एक अÍछे Keyboard मɅ सामाÛयत: 12 से 16 F–Keys 
होती हɇ। F–Keys कȧ संरचना इस Ĥकार कȧ होती है ͩक यह काम को खुद–ब–
खुद अंजाम दे दɅ। दèतावेजɉ (Documents) को खोलने (Open) और बÛद 
करने (Close), उनके अ¢रɉ को Bole, Italic औरं Underline करने का 
काय[ भी F–Keys कȧ मदद से ͩकया जा सकता है, साथ दèतावेज मɅ ǑहÏजे 
जांच (Spelling Checking) तथा उसका मुġण भी F–Keys कȧ मदद से 
ͩकया जा सकता है। 

(d) Cursour Movement Keys – Ǻæय पटल (Screen) पर (Cursour) कȧ 
िèथǓत को 'बदलने के ͧलए इन बटनɉ का इèतेमाल ͩकया जाता है । इन 
बटनɉ के गÍुछɉ (Cluster) मɅ ऊपर, नीचे और अÛय दोनɉ Ǒदशाओं (Either 
side) के ͧलए तीर के Ǔनशान बने हु ए होते हɇ, जो Cursour को–इन Ǒदशाओं 
मɅ घमुाने (Move) के ͧलए बने होत ेहɇ। 

 Self function Keys – ये उपयोग कता[ को अ¢रɉ के संपादन और 
cursour को पçृठ (page) या दèतावेज (Documents) के शुǽआत मɅ भेज 
देता है और इसी Ĥकार पçृठɉ को ऊपर नीचे èथानांतǐरत करता है।  

डी टȣ पी पƨǓत के ͧलए Keyboard का चुनाव करत ेसमय उपयोगक×ता[ को बड़ े
आकार का, बटनɉ के बीच अͬधकतम दरूȣ वाला सरल Keyboard का चयन करना चाǑहए। 
साथ हȣ Keyboard कȧ आवाज तथा बनावट का कोण भी उपयोगकता[ के सुͪवधानसुार हो, 
इसका Úयान रखना चाǑहए। 

2. Mouse – यह एक input उपकरण होता है जो उपयोगक×ता[ को Ǻæय पटल 
पर ͬचğɉ के Ǔनमा[ण के काय[ आता है, साथ हȣ cursour का एक कोमल एव ं
सपाट सतह पर घमूते हु ए Pointing और Clicking का Ǔनयğंण करता है। 
इसके आकार मɅ छोटा होने, हथेलȣ के का होने, सतह पर रगड़कर चलने और 
पूछं कȧ तरह चापकण[ (Chord) जो इसे CPU को जोड़ता है के कारण इसे 
Mouse कहत ेहɇ। Mouse के उपयोग से हम चार मुÉय ͩĐयाओं को अंजाम 
देते हɇ– 

(a) Pointing–Mouse को Desktop पर घमुाते हु ए Cursour को Ǻæय पटल 
(Screen) पर उपयÈुत èथान पर रखना या वèत ुके ऊपरȣ Ǒहèसे पर रखने 
को इंͬगत करने को Pointing कहत ेहɇ। 

(b) Clicking – ͩकसी वèत ु के चयन या चयǓनत वèत ु जहा ं Cursour का 
Point होता है उसे दबाकर छोड़ देने पर उसका चयन या अचयन हो जाता है, 
उसे Clicking कहत ेहɇ। 
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(c) Double Clicking – ͩकसी वèत ुया ǒबÛद ुको Cursour के ɮवारा इंͬगत 
कर, Mouse के बटन को कम अंतराल मɅ दो बार दबाकर छोड़ने को 
Double Clicking कहत ेहɇ। 

(d) Dragging – Mouse Cursour को ͩकसी ǒबÛद ुया वèत ुके ऊपर èथाͪपत 
कर Mouse के बटन को दबाकर, Mouse के बटन के अनसुार उसके नीचे 
या ऊपर करने को Dragging कहत ेहɇ। 

Mouse के Ǔनचले Ǒहèसे मɅ एक Ball (छोटȣ गोलाकार गɅद) लगा हुआ होता है जो 
ͩक sensor के साथ संपक[  बनाकर Desktop कȧ कोमल सपाट सतह पर तेजी से घमूते हु ए 
Cursor या Drawing icon को Ǻæय–पटल पर चारɉ ओर घमूता है 

उपयोगक×ता[ को ͬचğांकन के अवयवɉ जैसे–Lines (रेखाओं), Curves (वĐ रेखाओं), 
Free Hand Shapes (मुÈत हèत आकार) बनाने कȧ सुͪवधा Ĥदान करता है। यह मेÛय ू
(Menu) और संवाद बॉÈस (Message Box) के ͧलए भी उपयोग ͩकया जाता है। 

3. Image–Scanner – यह एक input उपकरण है जो मुǑġत या वाèतͪवक 
आकृǓत को Digital सूचना मɅ बदल देता है ताͩक इनका Storage हो सके 
तथा उनका कंÜयटूर मɅ उͬचत ĤोĒाम के ɮवारा उन पर दèतकारȣ 
(Manipulation) ͩकया जा सके। Ĥाय: इनको ͧसफ[  Scanner कहा जाता 
है। यह ͬचğɉ और दसूरȣ कला संबधंी वèतुओं एव ंटैÈसटɉ का अवलोकन पड़ता 
है ताͩक कंÜयटूर उसको आसानी से पहचान सके, èवीकार कर सके और 
आसानी से Ĥयोग कर सके। 

Scanner एक Ĥकाश ǒबàब इमेज के ऊपर छोड़ता (चमकता) है और Ĥ×येक ǒबÛद ुके 
ͧलए परावǓत[त Ĥकाश कȧ तीĭता का अनभुव करता है और इसे ͩफर से असंवेदनशील करता है 
जो ͩक इमेज को Digital form मɅ CPU ɮवारा पढ़ा जा सके औरं Üवाइंट कȧ मदद से 
Ĥदͧश[त ͩकया जा सके। 

अब इमेज का आकार, बनावट ͪवशेष वण[न और रंगɉ के समायोजन को इमेज Ĥोसेसर 
नामक सॉÝटवेयर कȧ मदद से बदल सकत ेहɇ। 

(E) Output Device – डी टȣ पी कȧ पƨǓत से Camera–ready copy के 
तैयार पçृठ को हाड[ या सॉÝट काँपी के Ǿप मɅ पाने के ͧलए Output 
Device का Ĥयोग ͩकया जाता है। इस Camera–ready copy का Ĥयोग 
ͪवͧभÛन मुġण तकनीकɉ के इमेज कैǐरयर के Ǿप मɅ ͩकया जाता है। 

डी टȣ पी पƨǓत Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार के Output Device का Ĥयोग सामाÛयत: ͩकया 
जाता है– 

1. Moniter इस Output उपकरण मɅ टेलȣͪवजन कȧ तरह का एक Ǻæय पटल 
लगा होता है जो उपयोगकता[ को èवǓनͧम[त कृǓत या सचूना का Ĥदश[न देख 
सकता है। 
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(a) Cathod Ray Type Monitors (CRT) – ये output उपकरण 
DesktopComputer के ͧलए बहु त मशहू र है। CRT एक Picture Tube 
इकाई कȧ तरह होती है िजसके एक ͧसरे पर T.V. Set कȧ तरह ढ़ू æय पटल 
लगा होता है। यह एक वातरǑहत (Vaccum) नलȣ होती है, िजसके एक ͧसरे 
पर (Cathod) Electron Gum लगा हुआ होता है तथा दसूरे ͩकनारे पर 
Photophors Coated Plates लगी हु ई होती है। जब एक कàपयटूर से 
Digital instruction ĤाÜत करता है, तो Electron Gum से Electron 
beam (पुजं) छोड़ता है जो Magnetic field से गजुरती है, जो पुजं को 
अपने Ǔनशाने से भटकाकर Ǻæयपटल (Screen) के सामने ǒबखेर देती है। 
Phosphor एक ऐसा पदाथ[ है जो Electron beam के संपक[  मɅ आने पर 
ĤदȣÜत हो जाता है । Ǻæयपटल के ͪपछले Ǒहèसे पर ǒबÛदओंु का ढांचा बना 
(लगा) हुआ होता है, िजसे Pixel कहत ेहɇ। Electron beam Scanner के 
आगे–पीछे घसीटत े हु ए समानाÛतर चलकर सूêम परȣ¢ण करता है–और 
Program को या तो On या Off ͩकया जा सकता है, जो Computer से 
ͧमलȣ Digital सूचना के आधार पर होता है। इस Ĥकार से मनोवांǓछत अ¢र 
या वèत ुका Ĥदश[न CRT Ǻæय पटल (Screen) पर ͩकया जाता है। इस 
Ĥकार कȧ Monitors èपçट एव ंसाफ तèवीरɅ उपलÞध कराती हɇ। 

(b) Flat Panel Monitors – Flat Panel Monitors भी कई Ĥकार के होत े
हɇ, लेͩकन उनमɅ सबसे सामाÛय Liquid Crystal Display (L.C.D) हɇ। 
L.C.D एक् ͪवशेष Ĥकार का रवा ġव (Liquid Crystal) जो ͩक सामाÛयत: 
पारदशȸ होता है, ͩकÛत ुआवेͧशत अवèथा मɅ अपारदश[क हो जाता है कȧ मदद 
से ͬचğɉ का Ǔनमा[ण करता है। 

LCD Monitor छोटे हãके और महज 1'' मोटाई के होत े हɇ, िजनको CRT कȧ 
अपे¢ा कम शिÈत (ͪवɮयतु) कȧ आवæयकता होती है। इस Ĥकार के यÛğ का इèतेमाल छोटे 
(वाहनीय) सहज ले जाने योÊय Portable Computers और हèतालेख पहचान 
(Handwriting recogniation) यÛğ (Device) मɅ होता है। 

(i) एक वणȸ (Mono Chrome) Monitor – इस Ĥकार के मॉनीटर मɅ केवल 
एक वण[ (रंग) मɅ अ¢र एव ंͬचğ Ĥदͧश[त ͩकए जात ेहɇ। 

(ii) हरे वण[ का मॉनीटर (Green Monitor) – ये मॉनीटर एक वणȸ होता है, 
िजसमɅ गहरे काले रंग के èकȧन के ऊपर गहरे हरे रंग मɅ मैटर को Ĥदͧश[त 
ͩकया जाता है। 

(iii) रंगीन मॉनीटर (Colour Monitor) – इस Ĥकार के मॉनीटर के अ¢रɉ एव ं
ͬचğ को ͪवͧभÛन रंगɉ मɅ Ĥदͧश[त ͩकया जाता है। 
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2. Printer – Computer, Printer को सांकेǓतक सूचना या पǐरणाम 
उपलÞध कराता हɇ, जब उपयोगक×ता[ Physical या Hardcopy चाहता 
है। मुġण के ͧलए Data भेजने से पहले Computer, Printer कȧ 
िèथǓत कȧ जांच कर लेता है ͩक Printer out ͩकया गया है या नहȣ,ं 
साथ हȣ वह Ǔनदȶशɉ के पालन के ͧलए तैयार है या नहȣ ंऔर मुġण के 
ͧलए कागज उपलÞध है या नहȣं। 

तीन मुÉय Ĥकार कȧ æवेत æयाम (Black & white) Printer सूêम (Micro) 
Computer के साथ उपयोग मɅ लाए जात ेहɇ, लेͩकन आजकल रंगीन (Color) inkjet और 
Laser Printer भी उपलÞध है। 

(a) Dot Matrix Printer – यह सबसे परुाना Printer है जो PC के साथ 
उपयोग मɅ लाए जात ेहɇ। ये कागज 'कȧ सतह पर तारɉ ɮवारा èयाहȣ यÈुत 
ǐरबन के घष[ण ɮवारा ͬचğɉ (Image) का Ǔनमा[ण करती है। 
ये शोर उ×पÛन करने वाले और दसूरे Ĥकार के Printer कȧ अपे¢ा Ǔनàन 
गणुव×ता का मुġण देने वाले होते हɇ, परंत ु इनमɅ खच[ भी काफȧ कम 
आता है । इस Ĥयोग मुÉयत: Data base Output और Hard Copy 
कȧ जांच काय[ (proofing) के ͧलए ͩकया जाता है । 

(b) Ink Jet Printer–यह कागज पर ͬचğɉ का Ǔनमा[ण 64 अǓत सूêम Ǔछġɉ 
ɮवारा èयाहȣ के सीधी Ǔछड़काव ɮवारा करता है । यह बेहतर मुġण ¢मता 
उपलÞध कराती है, जो लगभग 360 DPI तक होता है । इसकȧ कȧमत 
Laser Printer से लगभग आधी होती है । 

(c) Laser Printer–तैयार ͩकए गए काय[ को Laser Printer ɮवारा Print 
Ǔनकालकर पाटȹ के Ǒदया जाता है । लेजर ͪĤटंर नॉन–इàपÈैट Ĥकार के 
ͪĤटंर होत े हɅ, ये ǒबना आवाज ͩकए सादे कागज पर आपके काय[ को 
(अ¢र, ͬचğ आǑद सभी को) सु ंदरता से छाप देत े हɇ । सामाÛय लेजर 
ͪĤटंर एक वग[ इंच मɅ 300 300  ǒबÛद ुछापता है । इस Ĥकार के ͪĤटंर 
को तकनीकȧ भाषा मɅ 300 DPI (300 Dots Per Inch) का ͪĤटंर 
कहा जाता है । आजकल 600 DPI और 1200 DPI के लेजर ͪĤटंर का 
अͬधक Ĥचलन है । 

4.4 डी टȣ पी के सॉÝटवेयर 
डèैक टॉप पिÞलͧशगं के ͧलए आवæयक सॉÝटवेयर– 

1. ͫडèक ऑपरेǑटगं ͧसèटम– DOS 
2. वड[ Ĥोसेसर–WS, MS WORD 
3. डी टȣ पी ĤोĒाàस–Page Maker or Ventura Publisher and Corel 

Draw. 
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1. ͫडèक ऑपरेǑटगं ͧसèटम (DOS)–हाड[वेयर और सॉÝटवेयर के बीच मÚयèथता 
करने वाले ĤोĒाम वाले ĤोĒाम को ͫडèक ऑपरेǑटगं ͧसèटम कहा जाता है । 
DOS के ǒबना हाड[वेयर और सॉÝटवेयर का Ĥयोग नहȣ ं ͩकया जा सकता । 
इसे इस तरह से समझɅ ͩक आपने ǒबजलȣ कȧ ͩफǑटगं तो करा लȣ, साथ हȣ 
बãब भी लगा Ǒदया लेͩकन बãब जलेगा तभी जब उन तारɉ मɅ Elctric 
Current ĤवाǑहत ͩकया जाता है । अथा[त ्DOS कंÜयटूर और सॉÝटवेयर कȧ 
आ×मा है । यह एक ऐसा ĤोĒाम होता है, िजसकȧ सहायता से कंÜयटूर, ऑपरेटर 
ɮवारा Ǒदए गए Ǔनदȶशɉ के अनसुार काय[ करता है । 

डॉस के कायɟ के बारे मɅ जानने से पहले यह जान लɅ ͩक ͫडèक, डायरेÈĚȣ और फाइलɅ 
Èया हɇ? डॉस मɅ पाथ का Èया उपयोग है एव ंफाइलɉ को ͩकस Ĥकार का नाम Ǒदया जाता है? 

DISK एक अलमारȣ है, directory उस अलमारȣ कȧ दराजɅ व ऊन दराजɉ मɅ रखी 
फाइल अथवा फोãडर हɇ िजनमɅ मह××वपणू[ दèतावेजɉ को सुरͯ¢त रखा जाता है । 

जैसे यǑद ͩकसी अलमारȣ कȧ दराज मɅ दो या अͬधक Ǒहèसे हɉ, तो दराज डायरेÈĚȣ व 
Ǒहèसे सब–डायरेÈĚȣ कहलाएंगी ।  

जैसे दराजɉ मɅ रखी फाइलɉ या फोãडरɉ पर अलग–अलग नाम ͧलखत ेहɇ, वसेै कंÜयटूरɉ 
कȧ फाइलɉ का भी नाम होता है । यह नाम दो Ǒहèसɉ मɅ बटंा होता है– 

(i) नाम ।  
(ii) ͪवèततृ नाम । 

नाम मɅ अͬधकतम 8 व ͪवèताǐरत नाम मɅ अͬधकतम 3 अ¢र हो सकत ेहɇ । नाम व 
ͪवèताǐरत नाम को डाट '.' ɮवारा जोड़ा जाता है तथा '.' से पहले अथवा बाद मɅ कोई खालȣ 
जगह नहȣ ंछोड़ी जाती है । 

डॉस का मुÉय काय[ हाड[वेयर और सॉÝटवेयर के बीच संबधं èथाͪपत करना है । यह 
कंÜयटूर ऑपरेटर ɮवारा Input Devices ɮवारा Ǒदए गए Ǔनदȶशɉ को कंÜयटूर कȧ भाषा मɅ 
अनवुाǑदत करके CPU को भेजता है । CPU इन Ǔनदȶशɉ को ͪवæलेͪषत करके ĤाÜत पǐरणामɉ 
को Output Device को भेजता है । 

डॉस, 'कȧ–बोड[' से ĤाÜत Ǔनदȶशɉ को ĤाÜत कर मॉनीटर पर Ĥदश[न, CPU, Memory 
तथा अÛय हाड[वेयस[ के संचालन का Ǔनयğंण, कोई फाइल अथवा सॉÝटवेयर ͩकतनी èमǓृत का 
Ĥयोग करेगा इसका Ǔनधा[रण आǑद काय[ èवय ंकरता है । 

नई फाइलɉ का Ǔनमा[ण, परुानी फाइलɉ को ͧमटाना, फाइलɉ का नामकरण, उनका नाम 
बदलना, ͫडèक मɅ संĒǑहत फाइलɉ कȧ सूची ĤाÜत करना, नई Ýलॉपी आǑद कायɟ को डॉस से 
कराया जा सकता है । 

2. वड[ Ĥोसेसर (WS, MS WORD)–शÞद संसाधक वड[ (WORD) डेèक टॉप 
Ĥकाशन (DTP) कȧ Ïयादातर बǓुनयादȣ जǾरतɉ को परूा करने मɅ स¢म माना 
जाता है । इस मकसद से इसमɅ कई खास सुͪवधाएं शाͧमल कȧ गई हɇ । इसमɅ 
आंकड़ɉ को सभंालना और शाͧमल ͪवषयɉ को सुरͯ¢त रखना आसान होता है । 
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इसमɅ वायरस से बचाव कȧ जो सुͪवधा शाͧमल है, वह भी बड़ ेकाम कȧ है । इस 
लेख मɅ हम ͪवͧभÛन कायɟ के ͧलए वड[ के इèतेमाल के आसान नèुखे बता रहे 
हɇ । 

डèैक टॉप पिÞलͧशगं मɅ Ĥद×त अͧभलेखɉ को वड[ Ĥॉसेͧसगं ĤोĒाम मɅ टाइप ͩकया जाता 
है । मुÉय वड[ Ĥॉसेͧसगं ĤोĒाàस Ǔनàन Ĥकार है– 

(1) Word Perfect 
(2) Word Star 
(3) Ms Word 
(4) MS Write 

वड[ Ĥॉसेसर मɅ ͩकए जा सकने वाले काय[ के ͪवषय मɅ अब हम लोग चचा[ करɅगे– 
(1) Ĥद×त लेखɉ कȧ टाइͪपगं । 
(2) टाइप ͩकए गए लेखɉ मɅ संपादन । 
(3) लेखɉ को सहȣ Ǿप देना ।  
(4) लेखɉ का ͪĤटंर ɮवारा मुġण । 
डèैक टॉप पिÞलͧशगं मɅ इन ĤोĒाàस का उपयोग Ĥद×त लेखɉ और अͧभलेखɉ को टाइप 

करने, Ĥफू रȣͫडगं के ͧलए, ͪĤǑंटगं Ǔनकालने एव ंĤफू रȣͫडगं के पæचात ्टाइͪपगं मɅ हु ई गलǓतयɉ 
के Ǔनवारण अथा[त ्संपादन हेत ुͩकया जाता है । 

वड[ èटार एक बहुआयामी वड[ Ĥॉसेसर है । कुछ ǑहÛदȣ के ĤोĒाम जैसे अ¢र, आकृǓत 
आǑद वड[ èटार पर आधाǐरत है। वड[ èटार मɅ टैÈèट कȧ एंटरȣ या टाइͪपगं उसी Ĥकार होती है 
जैसे ͩक हम टाइपराइटर पर टाइप करत ेहɇ । परैाĒाफ कȧ समािÜत पर Enter Key दबात ेहɇ–
टाइपराइटर पर टाइप करत ेसमय राइट मारिजन समाÜत होने पर अगलȣ लाइन मɅ टाइप करने 
के ͧलए पçृठ को ऊपर सरकाना होता है । जबͩक वड[èटार मɅ राइट मारिजन परूा होते हȣ मैटर 
èवय ंहȣ अगलȣ लाईन मɅ आ जाता है । Enter Key परैाĒाफ कȧ समाÜत पर दबाई जाती है 
अथवा Line Break करने के ͧलए । 

3. डी टȣ पी ĤोĒाàस (Page Maker or Ventura Publisher and Corel 
Draw)– 
(a) Corel Draw–यह एक बहु Ĥचͧलत ĒाͩफÈस एव ंͫडजाइǓनगं का सॉÝटवेयर है। 

इस सॉÝटवेयर मɅ ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ आकृǓतयɉ का Ǔनमा[ण ͪवͧभÛन रंगɉ मे 
ͩकया जा सकता है । इस सॉÝटवेयर ɮवारा तैयार कȧ गई आकृǓतयɉ का 
पǐरणाम लेजर ͪĤटंर अथवा रंगीन इंकजैट ͪĤटंर ɮवारा कागज पर ĤाÜत ͩकया 
जा सकता है । Corel Draw के आधुǓनक संèकरणɉ मɅ काफȧ हद तक डèैक 
टॉप पिÞलकेशन कȧ सुͪवधा देने का Ĥयास भी ͩकया गया है । Corel Draw 
4.0 और Corel Draw 5.0 मɅ ͩकसी हद तक एक पèुतक भी तैयार कȧ जा 
सकती है । Corel Draw कȧ कुछ इस Ĥकार ͪवशेषताएं हɇ– 

(1) यह एक ͫडजाइǓनगं सॉÝटवेयर है । 
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(2) इस सॉÝटवेयर ɮवारा तैयार कȧ गई आकृǓतयɉ को ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ 
फॉरमैɪस कȧ फाइलɉ के Ǿप मɅ एÈसपोट[स करके डी टȣ पी सॉÝटवेयर मɅ 
Ĥयोग ͩकया जा सकता है । 

(3) इसके लगभग 150 Ĥकार के Type Face होते हɇ । 
(4) इसमɅ ͩकसी शÞद अथवा वाÈय के ͩकसी अ¢र अथवा शÞद का आकार, 

Type Face, अÛय अ¢रɉ अथवा शÞदɉ से ¢ैǓतज दरूȣ (Horizontal shift) 
और उÚवा[धर दरूȣ (Vertical shift) भी Ǔनिæचत ͩकया जा सकता है।  

(5) इसमɅ टेÈèट को ͩकसी मɅ रंग मɅ देने, टेÈèट को आउटलाइन मɅ देने कȧ, 
आउटलाइन को ͩकसी भी रंग मɅ देने और टेÈèट के राउंड और टेÈèट के 
आउटलाइन के रंग को ͧभÛन–ͧभÛन देने कȧ सुͪवधा भी है । 

(6) इसमɅ टेÈèट को ͩकसी Curve के अनǾुप भी ͧलखा जा सकता है । 
(7) इसमɅ अनेक Ĥकार से इिÍछत आकृǓतया ँतैयार कȧ जा सकती है । 
(8) इसमɅ लगभग 3000 symbols एक लाइĦेरȣ मɅ संĒǑहत होते हɇ । 
(9) इसमɅ लगभग 750 Clip Arts Images होते हɇ िजनके Ĥयोग से हम अपने 

पçृठ को सुसिÏजत कर सकत ेहɇ ।  
Corel Draw मɅ ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ रेखाओं को ͪवͧभÛन Ĥकार से बनाया जा सकता 

है, जैसी ͩक सीधी रेखा बनाना वĐ रेखा बनाना और बहु भजुी रेखा बनाना । 
(b) Page Maker (पेज मेकर) डी टȣ पी के लोकͪĤय ĤोĒामɉ मɅ एक वǐरçठ 

èथान रखता है । यह एक सरल एव ंबहुआयामी ĤोĒाम है । तो आइये, सबसे 
पहले पेजमेकर कȧ ͪवशेषताओं के बारे मɅ जानɅ । पेजमेकर कȧ कुछ इस Ĥकार 
कȧ ͪवशेषताएं हɇ– 

1. अͬधकांश वड[ Ĥोसेसर कȧ टेÈèट फाइलɉ को पेज मेकर मɅ Import अथवा 
Place ͩकया जा सकता है  

2. ͪवͧभÛन फाइलɉ को Import अथवा Place ͩकया जा सकता है । 
3. अनेक पçृठɉ, अͬधकतम 999 पçृठɉ, कȧ फाइल का Ǔनमा[ण ͩकया जा सकता 

है । 
4. इसमɅ Spell Check भी ͩकया जा सकता है । 
5. टेÈèट को 5% से 250%  तक Condense या Expand ͩकया जा सकता 

है । 
6. टेÈèट को ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ टाइप èटाइल ɮवारा सजाया जा सकता है । 
7. इसमɅ ताͧलका बनाने के ͧलए भी सुͪवधाएं हɇ । 
8. टेÈèट को 90 ͫडĒी के अÛतराल पर घमुाया जा सकता है । 
9. ͪवͧभÛन Ĥकार के आकार एव ंअÛय ĒाͩफÈस के अǓतǐरÈत टेÈèट को अलग–

अलग रंग Ǒदया जा सकता है  
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अब हम लोग वÛैचरुा सॉÝटवेयर के बारे मɅ चचा[ करɅगे । वÛैचरुा जेरोÈस कॉरपोरेशन 
ɮवारा तैयार ͩकया गया एक åयावसाǓयक 'पेज मɅͩकग' सॉÝटवेयर है िजसकȧ सहायता से कोई 
भी डॉÈयमूैÛट मनचाहे लेआउट मɅ संवारा जा सकता है । डी टȣ पी के ĤयÈुत होने वाले ĤोĒाम 
पकैजɉ मɅ यह एक Ĥचͧलत व अ×यतं मह×वपणू[ पकेैज है िजसका Ĥयोग छोटे अथवा लàबे 
डॉÈयमूैÛट जैसे पाɫय पèुतक, अखबार, पǒğका इ×याǑद को मनचाहे लेआउटɉ मɅ संवारने मɅ 
ͩकया जाता है । इसके अǓतǐरÈत हम अÛय ĤोĒाम मɅ बने डॉÈयमूɇट अथवा ĒाͩफÈस को भी 
वÛैचरुा मɅ इàपोट[ करके उसे मनचाहे तरȣके से संवार सकते हɇ । ͧलͨखत डॉÈयमूɇट मɅ तो हम 
काफȧ पǐरवत[न कर उसे अपनी इÍछा के अनसुार आकष[क बना सकत े हɇ लेͩकन गाͩफÈस 
(इàपोट[ कȧ हु ई) मɅ हम Ïयादा पǐरवत[न नहȣ ंकर सकत े। हम केवल उसके आकार को छोटा 
या बड़ा कर सकत ेहɇ । वÛैचरुा कȧ कुछ इस Ĥकार ͪवशेषताएं हɇ– 

1. टेÈèट और ĒाͩफÈस फाइल के साथ ͪवलय करने कȧ सुͪवधा है । 
2. फुटनोट डालने कȧ सुͪवधा है । 
3. डॉÈयमूɇट को कॉलम मɅ åयविèथत करने कȧ सुͪवधा है । 
4. दो कॉलम के बीच कȧ जगह (गटर) मɅ एक हȣ कमांड ɮवारा हर पेज पर सीधी 

लाइन डालने कȧ सुͪवधा  

4.5 डी टȣ पी सॉÝटवेयर के ल¢ण  
डी टȣ पी सॉÝटवेयर के मुÉय ल¢णɉ को मुÉयत: तीन Ǒहèसɉ मɅ बांटा जाता है । 

1. टाइप सैǑटगं आधाǐरत गणु– DTP Software, Ĥयोगकता[ के ͧलए कई Ĥकार 
कȧ सुͪवधाएं Ĥदान करता है जो ͩक Ǔनàन Ĥकार के हɇ । 

क. वाÈयɉ को èतàभɉ मɅ संयͧमत करना, जैसा ͩक अखबारɉ मɅ ͩकया जाता है । 
ख. वाÈयɉ को ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ टाइप फɉट मɅ ͧलखना । 
ग. खड़ी एव ंटेढ़ȣ रेखाओं के ɮवारा टेबल फोम[ करना । 
घ. ͪवषय सूची एव ंͪववरणɉ को संयͧमत Ǿप से कम[बƨ करना । 
ङ. ͧलͨखत एव ंͬचǒğत भागɉ को सिàमͧलत करना । 
च. ǑटÜपͨणयɉ का Ǔनमा[ण करना । 
छ. गͨणतीय समीकरणɉ और ͬचÛहɉ को Set करना । 
2. ĒाͩफÈस आधाǐरत – 
क. डी टȣ पी के अÛतग[त हम ͪवͧभÛन फाइलɉ के ĒाͩफÈस को आयात या Ǔनया[त 

करके पेज पर अंͩकत कर सकत ेहɇ । 
ख. ĒाͩफÈस कȧ छंटनी एव ंǓनधा[रण सàभव है । 
ग. साधारण ĒाͩफÈस का Ǔनमा[ण टेÈèट मैटर के साथ ͩकया जा सकता है । 
घ. अपने अनसुार, अ¢रɉ या ĒाͩफÈस को ͪवͧभÛन रंग Ĥदान ͩकया जा सकता 

है। 
3. पेज लेआउट आधाǐरत– 
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क. अ¢रɉ को दाएं, बाएं या मÚय मɅ समकरण ͩकया जा सकता है । 
ख. रेखाओं के मÚय अंतराल को ǓनयिÛğत कर सकत ेहɇ । 
ग. माèटर पेज के ɮवारा समǾप मैटस[ को एक साथ सारे पेजɉ मɅ अंͩकत कर 

सकत ेहɇ । 

4.6 डी टȣ पी कȧ लोकͪĤयता 
90 फȧसदȣ लोगɉ को बहु त हȣ आसान ĤोĒाम कȧ जǾरत होती है, िजससे वे सादा 

पोèटर, Ûयजूलेटर, Ħॉशर आǑद तैयार कर सकɅ  । इÛहɅ इतने Ïयादा उÛनत ĤोĒाम कȧ जǾरत 
नहȣ ंहोती, िजतनी बड़ ेĤकाशकɉ को होती है । बजाय इसके ऐसे लोगɉ को 'लो–एंड' डी टȣ पी 
ĤोĒाम चाǑहए होते हɇ, िजसमɅ कम कȧमत पर अÍछȤ गणुव×ता का काम Ǔनकल सके । बाकȧ 
10 फȧसदȣ ऐसे बड़ ेåयावसाǓयक संèथान हɇ, िजÛहɅ 'हाड[–एंड' डी टȣ पी (अ×याधुǓनक डी टȣ पी) 
कȧ जǾरत होती है। इसमɅ बहु èतंभीय पǒğकाएं, उ×पादɉ के बड़–ेबड़ े कैटलाँग और मोटȣ–मोटȣ 
ͩकताबɉ का काम होता है । 

4.7 सारांश  
डी टȣ पी का अथ[ डèैक टॉप पिÞलͧशगं अथा[त ्Ĥकाशन जैसे बहृत काय[ कàÜयटूर कȧ 

सहायता से अपनी मेज पर बठैकर हȣ ǓनयिÛğत ͩकया जाता है डेèक टॉप पिÞलͧशगं सामाÛयत: 
एक बहु चरणीय ĤͩĐया (मãटȣ èटेप Ĥोसेस) है। अÈसर, मूल टेÈèट और ͬचğ (इलèĚेशन) 
अलग–अलग वड[ Ĥोसेसर पर तैयार ͩकए जात े हɇ। वड[ Ĥोसेसर एक ऐसा ĤोĒाम है िजससे 
उपयोग कता[ टेÈèट तैयार कर उसे आवæयकतानसुार फॉमȶट मɅ डाल सकता है और ͪĤटं Ǔनकाल 
सकता है इसी तरह आप कàÜयटूर èĐȧन पर हȣ Ħशु व पɅͧसल कȧ मदद से ͬचğ भी बना 
सकत ेहɇ। यह Ĝा ĤोĒाम कȧ मदद से होता है। इसके बाद èĐȧन पर तैयार ͩकए गए इस टेÈèट 
को पेज मेकअप ĤोĒाम मɅ भेज देत े हɇ, िजसे Ïयादातर लोग असलȣ डèैक टॉप पिÞलͧशगं 
ĤोĒाम मानत ेहɇ। डी टȣ पी मɅ उपयोगकता[ अपने काम को और उ×कृçट बनाने के ͧलए डी टȣ 
पी ĤोĒामɉ मɅ अलग से भी वड[ Ĥोसेͧसगं और ĒाͩफÈस ͪवशेषताओं का उपयोग कर सकत ेहɇ। 

डी टȣ पी ĤोĒाम टेÈèट और ĒाͩफÈस से संबंͬ धत है। हैडलाइन (शीष[क), मैटर (टेÈèट) 
आǑद सब इसके घटक है। इसी तरह कला या ĒाͩफÈस का हर Ǒहèसा भी इसका घटक है। 
इसͧलए जब आप पेज पर इन सबको आपस मɅ ͧमलात ेहɇ या जमात ेहɇ तो आप पाएंगे ͩक 
कàÜयटुर èĐȧन पर आपको यह सब कैसा नजर आएगा। Ïयादातर डèैक टॉप पिÞलͧशतं ĤोĒाम 
एक तरह का ͪवÏजी–ͪवग मॉड (WYSIWYG MODE) काम मɅ लात ेहɇ। इसका मतलब यह 
हुआ ͩक èĐȧन पर आप जैसा पेज देख रहे हɇ, ठȤक उसी तरह का उसका ͪĤटं कागज पर उतर 
कर आएगा। आप िजस तरह का ͪĤटं चाहत ेहɇ, ठȤक उठȤ तरह लेआउट èĐȧन पर बना सकत े
है। 

डी टȣ पी मɅ इन हाड[वेयर कȧ जǽरत होती है– 
(A) 80286 \ 80386 \ 80486 or Pentium Based Computer 
(B) 2 MB RAM 
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(C) 20 MB Hard Disk 
(D) Input Device 
(i) Key–board 
(ii) Mouse 
(iii) Image Scanner 
(E) Output Device 
(i) Monitor 
(ii) Printer 

डी टȣ पी ͧसèटम मɅ कोई सॉÝटवेयरɉ कȧ जǽरत होती है, जैसाͩक– 
1. ͫडèक ऑपरेǑटगं ͧसèटम–DOS 
2. वड[ Ĥोसेसर–WS, MS WORD 
3. डी टȣ पी ĤोĒाàस–Page Maker or Ventura Publisher and Corel 

Draw.  
डी टȣ सॉÝटवेयर के कई ल¢ण होत ेहɇ– 

1. टाईप सैǑटगं आधाǐरत ल¢ण 
2. ĒाͩफÈस आधाǐरत ल¢ण 
3. पेज लेआउट आधाǐरत ल¢ण  

4.8 कुछ उपयोगी पुèतकɅ  
1. A to Z DTP, Hemant Kumar 
2. DTP; Computer Science, Dec. 2000. 

4.9 Ǔनबंधा×मक Ĥæन  
1. डी टȣ पी कȧ उपयोͬगता के बारे मɅ समझाइए । 
2. डी टȣ पी मɅ कौन–से हाड[वेयर कȧ जǾरत होती है? 
3. डी टȣ पी मɅ इèतेमाल होने वाले सॉÝटवेयर के बारे मɅ समझाइए ।  
4. DOS के बारे मɅ समझाइए । 
5. वड[ Ĥोसेसर के बारे मɅ चचा[ कȧिजए । 
6. पेज मेकर कȧ ͪवशेषताओं के बारे मɅ समझाइए । 
7. Corel Draw के बारे मɅ चचा[ कȧिजए । 
8. डी टȣ पी सॉÝटवेयर के गणुɉ के बारे मɅ समझाइए । 
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Unit 4 (B) Glossary (Publishing & Computer) 
This glossary contains the terms most frequently encounterd in day–to–day 
editorial work–but note that different houses and type of publishing tend 
to generate their own standard usages. Cross–references to other entries 
in the glossary are indicated by the use of small capitals. 

A 

Acknowledgement–A statement expressing gratitude for contribution to a 
work by an organization or individual. Generally, but not always, 
distinguished from a CREDIT. 

Addendum–(1) Material supplementary to the main content of a 
book, printed separately at the beginning or end of the text. (2) An 
additional piece of copy, attached to a MANUSCRIPT page, and to be 
taken in where indicated on that page. 

Advance–An agreed prepayment to the author or other contributor, 
paid either before or at the time of publication, to be offset against future 
ROYALTY payments. Frequently, advance are paid in three stages: on 
signature of contract, on delivery of acceptable manuscript, and on 
publication.  

Advance copies/Advances–Copies of a new publication made up 
in limited quantity for promotional purposes before delivery of the main 
PRINT RUN. 

Afterword– (1) Information on a work or its author added at the 
end of the main text. (2) A final concluding section by the author; an 
envoi. 

Agent– See LITERARY Agent. 
Alignment– The arrangement of type or graphic material to level 

up at one horizontal or vertical e in particular, the correct leveliling of all 
the characters in the line of printed type. 

Alphabet/Alphabet length–A measure devived from the length in 
POINTS of the 26 alphabet ter set in LOWER CASE; THUS 39 measure 

of 11
2
 alphabets. 
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Alphanumeric Set–A full set of letters and figures, possibly 
including also punctuation marks d certain commonly used symbols. 

Annotation– (1) Expanatory notes printed in the MARGIN of a text. 
(2) A type–label added to an illustration. (3) Explanatory matter 
incorporated in an edition of an established work (eg, a Shakespeare 
play). 

Anthology–A collection of essays, stories and so on, which may or 
may not have appeared in print before, by a number of different authors 
or by the same author.(In the letter case the term ‘collection’ s 
sometimes preferred.)  

Appendix–Matter subordinate to the main text of a work and 
printed after it. 

Artwork–MATTER other than text prepared for reproduction, such 
as illustration, diagrams, photographs and specially produced lettering for 
chapter heading, jackets, and so on. 

As to press–In the production fo gravure–printed magazines, proofs 
showing final position of colour material. 

Ascender–The section of a LOWER CASE letter rising above the 
X–HEIGHT, such as the upper part of a d or h. 

Assembled negative–Negative of line and HALFTONE copy used 
in preparing a printing plate for PHOTOLITHOGRAPHY. 

Author’s alteration (AAs’)eAuthor’s corrections (ACs)–Changes 
made by the author at PROOF stage other than those made necessary 
by the typesetting or editorial errors. 

B 
Back–The part of book nearest the fold or edge at which the pages are 
bound. Back jacket flap–See FLAP. 

Back lining–A paper or fabric strip fixed to the back of a book 
before CASING IN.  

Backlist–The books, or a catalogue there of, which a publisher has 
produced in previous years and intends to keep in print for the 
foreseeable future, reprinting if and when necessary. 

Back margin–The MARGIN of a page nearest to th book’s SPINE. 



78 
 

Back matter–See END MATTER. 
Back to back–(US) Printing on both sides of a SHEET. See Back 

UP. 
Back up–To print the second side of SHEET ‘Backed’ refers to the 

sheet when it has been backed up. 
Base artwork–ARTWORK requiring the addition of other elements 

such as HALFTONE positives, before reproduction. 
Base film–The basic material for contact film in platemaking for 

PHOTOMECHANICLA reproduction, onto which film positive are stripped. 
Base line– (1) An imaginary line on which the base of capitals 

and LOWER CASE characters lacking DESCENDERS rest. (2) (US) the 
last line of space on a page containing type MATTER. 

Bed–The steel table of a printing press on which the FORME is 
placed for LETTERPRESS printing history of the book. 

Bibliography–List of publication providing reference material on a 
particular subject, usually that of the book, and often including the 
sources used by the author as well as suggested further reading 
generally included in the END MATTER of the book. 

Binder–A device designed to hold the collected issues of a 
magazine or partwork such that they may be read as if bound as a 
book. 

Binding methods–methods of securing the leaves of a book, 
manuscript or brochure. See PERFECT BINDING, SADDLE–STITCH, 
SECTION–SEWN BOOK,and SIDE–STITCHING. 

Black Printer–The film that prints black in the COLOUR 
SEPARATION process. 

Blad–sample pages of a book produced in booklet form for 
orimotional purpose. See also Dummy. 

Black cylinder–The cylinder of an OFFSET press that transfer the 
ink image to the paper. 

Bleed–The part of an image that extends beyond the TRIM 
MARKS on the page. ILLUSTRATION that spread to the edges of the 
paper allowing no MARGIN or margins, and one or more edges of which 
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are therefore trimmed of after printing but before casing are described as 
‘bled off’  

Block– (1) HALFTONE OR line illustrations engraved or etched into 
a zinc or copper plate for use in Letterpress printing; also a proof therof. 
(2) A metal stamp used to impress a design on a book COVER. (3) As 
a verb, to emboss a book cover. 

Block in–To sketch in the main areas and reference points of a 
imae in preparation for a drawing or a design layout. 

Blues/blueprints–Low quality PROOFS for initial or occasionally 
lastminute checking, appearing as if printed white REVERSED OUT of 
dark blue. See also OZALID. 

Blurb–The description of a book or author printed on the JACKET, 
in promotional material, in the PRELIMS or as an AFTERWORD (1). 

Body–(1) The surface area and or shank of a piece of TYPE. (2) 
The main portion of a book, excluding PRELIMS, APPENDICES, END 
MATTER, etc. 

Body copy/matter/type–(1) Printed MATTER forming the main part 
of a work, but not including HEADINGS, etc. (2) (US) The actual type 
used in setting a text. (3) In the preparation of a DUMMY. the section of 
PRINTER’S LATIN that are STRIPED in to give an impression the final 
page appearance. 

Body size–POINT measurement of a body of type as cast. 
Bold/Bold face–Type with a conspicuously heavy, black 

appearance; the keywords of this glossary are set in bold. It is based on 
the same design as MEDIUM–WEIGHT type in the same FOUNT. 

Book block–A book that has been FOLDED AND GATHERED 
stitched. But not CASED IN. 

Block club–an organization that offers its member, either by mail 
order or (in some countries) by doorstep selling, books at reduced price,. 
The book concerned may be REPRINT edition or RUN ON EDITION. 
Members must usually make a commitment, such as to buy a certain 
number of books in the first year of membership. 

Bookface–(1) Dated term for a particular TYPEFACE. (2) Any type 
suitable for the text of a book. 
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Book proof–IMPOSED PROOFS or PAGE proofs put together in 
book form. 

Booklet–A publication with more pages than a PAMPHLET but less 
than a book (usually no more than 24 for pages long). 

Box/Box rule–An item of type or other graphic MATTER ruled off 
on all four sides by a rule or border, or otherwise segregated from the 
BODY COPY (1)–for example, by being overprinted with a pale ‘TINT’(2). 

Box feature/ story–Information in a book or magazine presented 
separately from the running Text and illustration and generally marked off 
in a BOX rule. 

Brass–A bookbinder’s engraved plate used to Block a book Cover. 
Brief–To instruct artists or authors, in general or in detail, as to 

what one wishes them to produce. 
Brochure–A PAMPHLET or other short publication with stitched 

pages.  
Bromide–(1) A photographic print on bromide paper. (2) A PROOF 

form PHOTOCOMPOSITION made on paper rather than on film. 
Bulk–The thickness of the assembled pages of a book, generally 

excluding the COVERS; jacket designer and marketing people often use 
the term to include the covers. 

Bullet–A large dot used to precede listed item or to add emphasis 
to particular parts of a text: 
 Compare with OPEN CIRCLE. 

By–line–the author’s name appearing above or below an article. 
C 

© Copyright mark. See UNIVERSAL COPYRIGHT CONVENTION. 
C Type–A photographic colour print produced directly from a 

negative. The method of processing was developed by kodak. 
Camera–ready–Adjective applied to ARTORK COPY or PASTE–Up 

that is ready to be photographed without alteration for reproduction. 
Capital/Cap–The term for UPPER CASE letters, derived from the 

style of inscription at the head of inscription at the head, or capital of a 
Roman column. 



81 
 

Cap height/CH– The POINT SIZE of the capital letters in a 
particular FOUNT. Commonly quoted in millimeters for modern typesetting 
systems. 

Caps and Smalls – Type set with most or all INITIALS in 
CAPTTALS and other letters in SMALL CAPTTALs rather than LOWER 
CASE. 

Caption – The descriptive MATTER printed above, beside or 
beneath an illustration, diagram, table, etc. 

Carry forward/ Over –See TAKE OVER 
Case–(1) The stiff Cover of a book, comprising two BOARDS, A 

HOLLOW and a binding material. (2) In LETTERPRESS printing, a box 
with separate compartments in which pices of types are kept (hence the 
expressions LOWER CASE and UPPER CASE). 

Cased/ Case bound –Adjective describing a HARDBACK BOOK. 
Cash–flow– The turnover of money in a business. 
Casing in-(1)the process of inserting a book in its CASE(1) and 

pasting it down. 
Casting off–(1) Calculating the space a MANUSCRIPT will occupy 

when typeset in a particular typeface. 
(2) Calculating within reasonable limits the number of words (or 

occasionally characters) in a given manuscript. 
Catchline– The temporary, identificatory heading at the top of a 

GALLEY PROOF. 
Centre fold/ centre spread– The central SPREAD of a SECTION. 

Because the TWO facing pages are printed on the same side of a single 
of paper, a single plate may be used to print to print both pages. 
Alternative terms are ‘natural’ and ‘true double’. 

Centred– TYPE Placed in the centre of a sheet of a sheet or 
TYPE MEASURE:MATTER with uneven lines (for example, poetry), may 
be visually centred, so that it looks as if it is centred when in fact most 
lines of it are not. 

Centred dot– (US) A dot (for example,the decimal point) raised 
above rather than on the line, as in 3,6. 
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Chapter drop– The level at which text deigns underneath a 
chapter HEADING, or the number of linesallwed for both chapter heading 
and the space above and beneath it within the TYPE AREA.  

Chapter opener– See action open. 
Character–(1) An individual item cast in type such as a letter 

number nurmeral, punctuation mark or, in typesetting, space between 
other characters. (2) A set of symbols in data processing that represents 
a figure, letter, etc. 

Character count– The number of CHARACTERS (1) in a piece of 
Copy. 

Cromalin – A fast proofing system in which powder is used instead 
of ink. 

Cicero– European until used to measure the width, ,or TYPE 
MEASURE of a line of type and the depth of a page. One Cicero =4–511 
mn=12 DIDOT POINTS= 12.835 POINTS. 

CIF – Commercial term denoting that a pricequote includes delivery 
(Carriage, Insurance and Freight). 

Classified ad–Unillustrated newspaper or magazine 
advertisement,sold by the line Compare DISPLAY ADVERTISEMENT. 

Clean proof– A printer’s or typesetter’s PROOF relatively free from 
errors.  

Cloth– The binding material used in the CASE(1) of a HARDBACK 
BOOK, traditionally cloth but nowadays almost always a synthetic textured 
paper. 

Coated paper/surface paper– A paper to whose surface a mineral 
coating has been applied after the body paper was made. 

Co–edition– A (usually) highly illustrated book assembled by one or 
more PUBLISHERS, or often by a PACKAGER, in such a way that parts 
or all or it may be produced in a single production run with only minor 
alteration (such as change of IMPRINT (2) for the various different 
intended markets. Most often co–editions are produced in the form of 
finished books, but sometimes each participant publisher merely makes 
use of duplicate FILM produced by the project in initiator. 
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Cold composition/type– Typewriting or and TYPESETING technique 
in which molten metal is not used, such as PHOTOCOMPOSITION. 
Compare HOT METAL SETTING. 

Collection– See ANTHOLOGY. 
Collotype– A PHOTOMECHANICAL orubtubg oricess syuuatvke fir 

fubg–detail reproductions. Printing is form a raised gelatin film of a glass 
support, and gives CONTINUOUS TONE. 

Colophon–(1) Emblem identifiying a printer or publisher appearing 
usually on the spine, TITLE PAGE and JACKET Spine of a book, often 
called a ‘logo’ 

(2) Inscription at the beginning and or end of a book giving title, 
printer’s name and location, and printing date. 

Colour–In typography, the light or heavy appearance of a particular 
TYPEFACE. 

Colour bar/code– standard set of a bars on proofs in a FOUR–
COLOUR PROCESSING, showing the strength and evenness of ink and 
the registration the colours. 

Colour cast– An excess of one colour in a printed or PROOFED 
colour subject, a picter that looks too red is said to have a ‘red cast’ etc. 

Colour correction– Adjustment of colour values during reproduction 
or on colour correct image. 

Colour fall– (1) The pattern of appearance of the colour subjects 
in a book. (2) In Books which are not printed in colour throughout 
(FOUR BACKD ONE, for instance) the pattern of appearance of pages 
on which colour illustrations may appear. 

Colour positives– A set of SCRENED positive COLOUR 
SEPARATIONS. 

Colour separation– Division of colours of a CONTINUOUS TONE 
multicoloured original into basic portions (usually CYAN, MAGENTA, 
YELLOW and BLACK) by a process of photographic filtration. The 
portions are reproduced by separate printers. 

Colour transparency– Positive photographic image reproduced in 
colour on transparent film.  
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Coloumn–(1) The body of text on a single page of a book, (2) A 
section of a page divided vertically, containing text or other MATTER 
(this page has three columns) (3) (In tabulated work, vertical section. 

Columan centimeter/ Column inch– Measure of space used to 
calculate the cost of DISPLAY ADVERTISEMENTS in a newspaper or 
periodical, equal to one COLUMN WIDTH by I cm (or I in) depth. 

Column width– The width in EMS, Millimetres or other measure of 
a column (1) or (2)  

Commercial art– ARTWORK produced for commercial use, as 
distinct from fine art. 

Commission– To request an artist, author or FREELANCE to 
produce a particular piece of material usually according to BRIEF for an 
agreed fee, hourly payment or ROYALTIES. 

Compose– To typeset copy. 
Compostion– Type which has been set in a form ready for 

reproduction by LETTERPRESS printing or PHOTOLITHOGRAPHY. 
Compositor/ Comp– The person who set type whether by hand or 

by any other process. Also called a typeseter. 
Condensed face– TYPEFACE with an elongated. Narrow 

apearance. 
Contact print/Contact– Photographic print made by direct contact 

with an original POSITIVE (1) or NEGATIVE at same size. 
Contact Screen– HALFTONE SCREEN made on a film base which 

has a graded DOT pattern. It is used in direct contact with a film or 
plate to obtain a halftone NEGATIVE from a CONTINUOUS TONE 
original. This provides better definition than a conventional glass screen. 

Contents– A page of a book, usually in the PRELIMS, listing the 
chapters or articles in it. 

Continouous tone– phtograhs or coloured originals in which there 
are continuous shades between the lightest and the darkest tonse, 
without being broken up by DOTS. 

Contract– A signed document between two parties specifying the 
precise terms and conditions under which they will trade in a particular 
case or in a general sense; especially the agreement between an author 
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and a publisher specifying on the authour’s part proposed length of 
typescript, delivery date, etc. and ,on the publisher’s details of 
ADVANCE, ROYALTIES, etc. 

Contributor– Someone who has contributed copy or illustrations 
(usually original rather than previously printed work) to ab ANTHOLOGY, 
periodical or multi– author work. 

Copy–MATTER to be typeset. 
Copy–editing– preparing material for presss in terms of consistency, 

HOUSE STYLE. Conventions for setting particular to a publishing house. 
Copy– fitting– (1) See CASTING OFF (1) (2) Making a piece or 

copy fit into an allocated space, either by editing or by typographical 
means. 

Copy preparation– (1) The processes of COPY–EDITING and SUB–
EDITING. (2) Marking up COPY with instructions for the typesetter. 

Copyright– See UNIVERSAL COPYRIGHT CONVENTION. 
Copywriting– Writing COPY for use in advertisements of BLURBS. 
Corrigendum/corrigenda–A note (or notes) inserted in a publication 

after printing,or sometimes printed in the PRELIMS or ENDMATER of a 
subsequent printing, to correct an items or items in the text. 

Costing– ESTIMATING in advance the cost of a particular project, 
in terms of production costs, illustration fees, author’s payments, 
FREELANCE payments etc. A costing can be in terms of the project as 
a whole or the UNIT COST. 

Cover–(1) The paper, board, cloth or leather to which the body of 
a book is secured by the glue and thread. (2) The JACKET. 

Credit/courtesy line–A line of text accompanying an illustration, 
table or other quoted material giving the name of the organization or 
individual that supplied the artwork or granted the permission to quote. 

Crop–(1) To specify that part of an illustration not to be 
reproduced. (2) The part of an illustration that is discarded after it has 
been trimmed. 

Crosshead–Subsection, paragraph HEADING or numeral printed in 
the BODY(2) of the text usually marking a subdivision of a chapter. 
Compare SUBHEAD. 
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Cross–reference– Instruction to the reader to refer to another part 
of the text for related information.  

Cutting– Reducing text by excision or condensation in order that it 
will fit a given space. 

Cut–out– (1) A HAIFTONE that has been COPPED (1) such that 
the background has been removed, leaving only the main subject. (2) A 
shape cut of out of paper example in the cover of a expose copy on the 
TITLE PAGE beneath. 

Cust and fills/ makes and saves– Bits of copy removed or 
inserted after page design in order that the MATTER will fit the design 
precisely (eg. without short columns). 

Cyan– shade of blue used in Four–COLOUR PROCESSING See 
PRIMARY COLOURS. 

Cylinder press– printing press in which in which the FORME is 
carried on a flat BED under a paper– bearing cylinder for an 
IMPRESSION (2) to be made at the point of contact. 

D 
Deluxe edition–(1) An edition produced of an existing work with additional 
illustrations more luxurious binding etc. (2) An additional run of copies 
produced at the same time as the original edition but on better paper, 
with more luxurious binding. etc, and often given the status of LIMITED 
EDITION. 

Dead matter– Leftover MATTER That is not used. 
Deadline– The date by which a particular job must be finished. 
Deep–etch halftone–A HALFTONE plate with unwanted screen dots 

removed, leaving areas of plain paper on the printed sheet, in order to 
produce, for example, a cut–out (1) 

Delete– Take out. 
Descender– The part of a LOWER CASE letter such as a ‘y’ that 

falls below the X–HEIGHT. 
Detail paper/layout paper– Thin translucent paper with a hard 

surface used for Layouts and sketches. 
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Dewey decimal classification– Calssification system used in 
libraries devised by Melvil Dewey (1851–1931) Knowledge is divided into 
10 main numbered areas, each of these subdivided 10 times, and so on, 
so that the exact subject of a nonfiction book can be specified 
numerically very precisely, while the book is located on the shelves near 
to books on related subjects. 

Didot–point–Continental unit for type, measuring 0–0148in (0.37592 
mm) and thus slightly larger than the UK/US POINT. 

Die– An INTAGLIO engraved stamp used for impressing a design. 
Die cutting– Cutting paper, card or board to an particular design 

using a metal DIE. 
Digital typesetting– Typesetting in which the characters are broken 

down into dots which are set so close together that the dottiness is 
invisible to the reader, and so that FILLING IN reduces yet further any 
possible particulate appearance. 

Diphthong– (1) A pair of vowels pronounced as one vowel sound, 
as in ‘Caesar’ (2) A LIGATURE. 

Direct cost– The cost incurred directly from a project, excluding 
normal business overheads.  

Direct/directional– Term such as far left or above in a compound 
CAPTION direct the reader to the relevant picture. 

Dirty proof–A PROOF requiring heavy correction, or one that has 
received heavy correction and amendment. 

Display advertisement– Advertising material designed to size or 
quality to attract immediate attention. 

Display matter/Type– Larger TYPEFACES designed for 
HEADINGS, etc. 

Dot–Smallest basic element of a HALFTONE. 
Dot Area– The pattern of a HALFTIONE; ie, both the DOTS and 

the spaces in between.  
Dot etching– A way of reducing the size of the DOTS in a 

HALFTONE by chemical action in processing to alter the tonal values of 
an image. 
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Dot–for dot reproduction– A way of reproducing a previously 
screened image, in which the collection of DOTS,rather than the overall 
image, is reproduced. A maximum enlargement or reduction of about 10 
per cent can be achieved. 

Dot gain– An aberration in the making of HALFTONE film or 
plates wherby the DOTS become slightly and undesirably, enlarged. A 
dot gain scale is often included in PROOFS to check for this. 

Dot loss– The devaluation or disappearance of a DOT on 
HALFTONE printing plate.  

Double page spread– see SPREAD. 
Draft– A preliminary version of COPY or an illustration, later to be 

refined to produce the final draft’ 
Drop– The number of lines of text in a COLOUMN as allowed on 

the GRID. 
Drop cap/ Dropped cap– A large initial at the beginning of a 

section of text that drops into the lined of type below. 
Dummy– The prototype of a proposed book, produced in the 

correct format and with the correct paper, but with blank pages, or with 
some pages, to which illustrations and Body TYPE (3) have been affixed, 
or containing only a repeated SIGNATURE of printed material (this is a 
repeated BLAD). 

Duotone/ duplex halftone– Illustration process using two colors to 
produce the effect of one Two NEGATIVES are made from a 
MONOCHROME original, one for the darker shade with the greater detail, 
the other resulting image has a greater depth and weight than a 
standard HALFTONE reproduction.  

Dust wrapper– see JACKET. 
Dyeline/diazo/diazonium– A method of reproduction in limited 

quantities from a transparent of translucent original on paper, cloth or 
film, the image is exposed to a light, sensitive coating of diazo salts and 
dyestuffs and the print may be black of another colour. 

E 
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Editing–(1) Overseeing and controlling the contents of a periodical. (2) 
Overseeing controlling and commissioning the contents of a book 
publisher’s list.(3) Working in conjunction with an author or authors to 
produce the desired final manuscript. (4) Preparing copy for press–see 
COPY EDITING, SUB EDITING. (5) Overseeing controlling and 
commissioning the illustrative contents of a periodical, etc (picture or art 
editing). (6) Compiling an ANTHOLOGY. The papers form a symposium, 
etc. 

Edition–(1) The copies of a work printed and issued at one time. 
(2) A term used to differentiate two forms of a book which may or may 
not have been issued at the same time, as in ‘paperback edition’, ‘US 
edition’, DE LUXE EDITION. (3) A term used as in second edition’ to 
indicate that the work is revision rather than a straight REPRINT. (4) A 
version of a standard work (eg.a Shakespeare play) which has involved 
the matching and reconciliation of different versions, ANNOTATION (3) 
etc. (5) A reprinted set of books in a uniform format. 

Editorial Work– That work involved in the production of published 
material that is concerned primarily with the words (although the term is 
occasionally extended to include PICTURE RESEARCH, EDITING (5) and 
other matters to do with illustrations such as CAPTION–writing). Functions 
can include COMMISSIONING, COPY EDITING, SUB–EDITING, 
compilation of INDEXES, PROOF–READING, writing of BLURBS, etc. 

Ellipsis–A sequence of dots, usually three (…), indicating that part 
of a piece of quoted matter has been omitted. 

Elliptical dot screen–A HALFTONE SCREEN with a gradated DOT 
pattern that includes elliptical dots forming middle tones. 

Em– Unit of typrogahical and linear measurement. A pica em is 12 
POINTS. 4.215 mm or 0.166 in (approximately). 

Em quad– a space in the type equivalent to the square of the 
type size. 

Em rule/dash– A dash, one EM in length, used in punctuating text. 
Embossing– RELIEF PRINTING or stamping in which DIES are 

used to raise letter above the surface of paper, colth, leather or board. 
Emulsion– The light–sensitive coating of a photographic material. 
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Emulsion–down– In making printing plate, the direct contact of film 
with EMULSION side down on the place.If the emulsion is uppermost the 
image formed is slightly haloed due to the thickness of the film. 

En–A measurement used in Casting OFF (1) equivalent of half an 
Em. 

En quad– A space in type the square of the half the width of an 
EM QUAD. 

En rule/ dash– A dash about half as long as an EM RULE/DASH. 
End even– Instruction to a typesetter to end a section of COPY 

with a full line. 
End matter– Parts of a book following the main BODY (2) of the 

text, see APPENDIX BIBLIOGRAPHY, INDEX, GLOSSARY. 
End–of–line decisions– Decisions made by a COMPOSITOR or 

typesetter as to JUSTIFCATION of type and WORD BREAKS at the end 
of a line. In computer TYPESETTING this function may be included in 
the program. 

Endpapers– The leaves of paper at the front at the front and end 
of a book which cover the inner sides of the boards, securing the book 
to its CASE 

Engraving–(1) The design or lettering etched on a plate or block 
(2) The print taken from such a plate. 

Erratum–An author’s or typesetter’s error discovered after the book 
has printed, often acknowledged in an erratum slip TIPPED IN to copies 
of the book. 

Estimate– Precise or rough (‘guesstimate’) calculation of the cost 
of work on a production order, based on current princes and allowing for 
inflation. 

Etching– (1) Metal plate treated with acid and with acid and with 
certain parts protected by the application of a ground (a thin coating 
made form pitch, gummastic, asphaltum and besswax, or synthetic 
substitutes) (2) A print taken from such a plate. 

Even smalls– SMALL CAPITALS used with an initial CAPITAL 
compare CAPS AND SMALLS. 
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Exception dictionary– A list of WORD BREAKS that are exceptions 
to the standard guidelines, stored guidelines, stored in a computer used 
in PHOTO–COMPOSITION. 

Expanded/extended type– Type with a flattened, rectangular 
appearance. 

F 
Face– (1) The printing surface of a CHARACTER (1). (2) An overall 
expression for a family of TYPEFACES that share. distinctive 
characteristics but which may be BOLD, CONDENSED. EXPANDED, 
ITALIC, etc. (3) Short for TYPEFACE. 

Fat Face– A TYPEFACE with extreme contrasts in the widths of 
thin and thick strokes.  

Feature– Usually a nonfictional piece in a magazine which is not 
part of a series.  

Figure number– The reference number given to an illustration or, 
in academic books. Occasionally to a table. 

Figure title–The given to an illustration or, in academic books, 
occasionally’to a table. 

Figure title–The title given to an illustration, as distinct from a 
descriptive CAPTION. 

Filler– An extra illustration or piece of Copy put into the text to fill 
space in a page or COLUMN. 

Filling in/UP– The filling by ink of the spaces between halftone 
DOTs or the counters (interiors, such as the central space of an o’) of 
type to produce small areas of solid tone, Usually undesirable, filling in is 
on occasion put to use, as in DIGITAL TYPESETTING. 

Film–(1) Transparent plastic material usually cellulose acetate. (2) 
Such material coated with light photographic recording of an image. 

Film assembly– Film NEGATIVES or FILM POSITVES (1) 
assembled in correct positions to make plates for PHOTOLITHOGRAPHY. 

Film negative– A photographic image on film in which the 
highlights and shadows are reversed; also used extensively in 
reprographic printing (techniques of copping printed material) 
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Film positive– (1) A black image on a background of transparent 
or translucent FILM. (2) A POSITIVE image on a film base made as a 
contact print from stripped NEGATIVES. It is used as a MASK in 
INTAGLIO platemaking. 

Filmsetting– See PHOTO–COMPOSITION 
Final draft– See DRAFT 
Fine rule– A RULE of virtually hairline thickness. Compare 

HAIRLINE RULE 
Finished Artwork– ARTWORK that is ready for press. 
Finished rough– See PRESENTATION VISUAL. 
Finishing- (1) Putting a surface on paper during manufacture. (2) 

linking over or otherwise FINISHING’ ARTWORK prepared by another 
artist. 

Fit– The ALIGNMENT and registration of individual images within a 
page. 

Fixed costs– The costs of a project (such as typesetting) which 
remain the same no matter how may copies are printed; compare 
(RUNNING COSTS. 

Fixed word spacing– A method of typesetting employing a 
standard size for spaces between words, leaving lines UNJUSTIFIED. 

Flap– The part of the JACKET of a HARDBACK book that is 
folded so as lie between the ENDPAPERS at Front and Back. Usually 
the front flap carries the BLURB and the back flap an author blurb 
and/or advertisements for other related books from the same publisher. 

Flat artwork– CAMERA FEADY artwork. 
Flat plan– (1) A diagrammatic plan of the pages of a book used 

to establish the distribution of clour, chapter lengths, etc. (also known as 
a story–board or flow or flow char.)(2) A diagram or chart showing. The 
sequence of events involved in a process or activity. (Also known as a 
flow chart). 

Flat fee– A negotiated fee wherby an author, illustrator or 
FREELANCE receives a set fee for a job of work, rather than 
ROYALTIES or any other from of graduated payment. 

Flat sheets– SHEETS printed but as yet unfolded. 
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Flat–tint halftone– A HALFTONE printed over a background of flat 
colour. 

Flop– A photomechanic image that has been deliberately or 
accidentally (REVERSED LEFT TO RIGHT. 

Flow chart– See FLAT PLAN. 
Flush– COPY aligned at left (flush left) or right (flush right) 

MARGINS. 
Fob– Commercial term denoting that a quoted price does not 

include delivery costs (Free On Board). 
Foil– (1) Extremely thin flexible metal sheet, can be applied as 

decoration to blocked or embossed design.(2) The large sheet sot film on 
which the printer mounts the imposed film. 

Folded and gathered sheets/F and Gs– SheetS that have been 
folded and collated but not finally trimmed or sewn, sent to the 
PUBLISHER for approval of printing before binding begins. 

Foldout–An extension to the LEAF of a book, making it wider than 
the standard page width so that it must be folded back onto the page. 

Foliation– the practice of numbering the leaves (ie, alternate 
pages) of a book, raher than each page. 

Folio–(1) The book size formed when a sheet is folded making the 
pages half the size of the sheet (2) A LEAF of paper numbered only on 
the front. (3) a page number and the RUNNING HEAD of a page. (4) A 
MANUSCRIPT page. 

Follow on– See RUN ON. 
Fount/font– (1) A Complete supply of a typeface, (2) A TYPEFACE 

in one style only– for example, BOLD rather than ROMAN. 
Foot–(1) The MARGIN at the bottom of a page (FOOT MARGIN) 

or the bottom edge of a book. (2) The part of a letter that rests on the 
BASE LINE. 

Foot margin– The MARGIN at the bottom of the page in a 
publication. 

Footnotes– Short ancillary to the main text, printed at the foot of a 
page or table, or garthered a the end of a chapter or the book. Compare 
SIDENOTES. 
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Foredge margin– The outer edge of a book parallel to the back. 
Foredge– The outer–side MARGIN of a page in a publication. 
Forword– Introductory remarks, usually by someone other than the 

author, concerning a book or its author, Compare PREFACE. 
Format– (1) The general appearance or style of a book.(2) The 

size of a page expressed in terms of its height and depth (in US) depth 
and height, in millimeters or inches. 

Forme– Type matter and blocks assembled into pages and locked 
up in a chase (metal frame) ready for LITTERPRESS printing. 

Forwarding– The binding of a book after sweing but before 
CASING IN. 

Four backed one/colour one side– In illustrated books that are not 
printed in full–colour throughout, a technique whereby some or all sections 
are printed in four– colour on one side and only one (usually black)on the 
other, therby creating the illusion in the final that it has been printed in 
colour throughout. 

Four–colour process– A method of printing in full colour by 
(COLOUR SEPARATION, producing four PRINTERS. 

Freelance– A general term for someone who is self–employed but 
who sells his or her editiorial design, etc. services on an hourly or other 
basis to a publisher, analogously a journalist who is not employed by 
any one periodical but who sells articles to various periodicals. 

Front jacket flap– See FLAP. 
Frontispiece– An illustration facing the TITLE PAGE. 
Full binding– A binding in which the outsides of the BOARDS are 

completely covered with cloth or leather. Compare HALF–BOUND. 
Full out– Instruction to the typesetter to make the lines start at the 

MARGIN: ie, not to INDENT. 
Full point– A full stop. 

G 
g/m2/gsm/grams per square metre– A unit of weight measurement for 
paper used in printing.  
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Galley proof– A PROOF taken from the galley’ (the long shallow 
metal tray used by compositors to hold type after has been set) before 
the COPY has been divided into pages, in modern terms, a proof taken 
before the division of the copy into pages. 

Gathering– placing the (SECTIONS for a book in the correct order 
for binding. 

Ghosting/ghostwriting– Writing a book in conjuntion with someone 
else (usually a celebrity) as if it had been written entirely by that other 
person. 

Gilt edges/top– The edges or top of a book covered with gold leaf 
which is rubbed down to prevent the absorption of dust. 

Glossary– List giving definitions of terms related to a particular 
subject. 

Gold blocking– The combination of blocking (see BLOCK (2) and 
the application of gold leaf of FOIL. 

Gravure– See PHOTOGRAVOURE. 
Grid– A measuring guide in the form of flat layout sheets used 

buy designers to help ensure consistency. The grid shows type widths, 
column widths, picture areas, trim sizes, etc. 

Gutter–(1) The Space made up on the FOREDGES of pages plus 
the trim. (2) Commonly but incorrectly, the channel of space down the 
centre of a SPREAD. 

Gutter bleed– An image allowed to extend unbroken across the 
central MARGINS of a SPREAD.  

H 
H&J/H/J– Hyphenation and justification. See also END–OF-LINE 
DECISIONS. 

Hairline rule– The thinnest rule it is possible to print, rather thinner 
than a FINE RULE.  

Half–bound– Describes a books with its back and comers bound in 
one material, the sides in another.  

Half–title– (1) The title of a book as printed on the (RECTO 
preceding the TITLEPAGE. (2) The page on which the half–title appears. 
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Half–up– ARTWORK Completed to a size 50 per cent greater than 
that at which it is to be reproduced. 

Halftone– process by which CONTINOUOUS TONE IS simulated 
by a patternof DOTS of varying sizes. A halftone Block is a zinc or 
copper plate prepared by this process. 

Halftone screen– A sheet of glass or film bearing a network of 
lines ruled at right angles. The screen is used to translate the subject of 
a HALFTONE illustration into DOTS. See also SCREEN. 

Hand press– printing press in which the plate is inked and the 
paper fed and removed by hand.  

Handsetting– TYPESETTING which is carried out manually by a 
COMPOSITER rather than by any mechanical process; almost exclusively 
LETTERPRESS. 

Hanging indent– Form of typesetting in which the initial line of 
each paragraph is set FULL OUT and the remaining lines are INDENTED 

Hanging punctuation– Punctuation marks allowed to fall outside 
the TYPE MEASURE of a piece of text. 

Hard dot– A halftone, DOT in the second or third stage of 
processing, with good density and sharpness.  

Hardback book/hardcover book– A cased book with a stiff BOARD 
cover. ComPare PAPERBACK. 

Head– The MARGIN at the top of a page. 
Head–and tailbands– Cotton or silk cords sewn to the back of a 

book at top (Headbands) or bottom (tailbands) to cover up the ends of 
the sections. 

Heading– The title introducing a chapter or subdivision of the 
COPY. It is set in a style or size of type to distinguish it from the text 
and from other superior or inferior headings. 

Headlines–(1) In newspapers and magazines, the main heading of 
a piece. (2) The title of a book as printed at the top of every page page 
of text; compare RUNNING HEAD. 

Head margin– See HEAD. 
Heavy– Alternative term for BOLD. 
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Holding fees– Fees charged by suppliers (especially picture 
libraries) for material borrowed by publisher or other and not returned 
within a set period. 

Hot metal setting– TYPESETTING that involves each character to 
be used being cast in molten metal. 

House corrections (HCs)– Alterations to PROOFS or manuscript 
made by the publisher or printer, as distinct from those made by the 
author. Compare AUTHORS ALTERATIONS (AAs). 

House style– (1) The style of spelling, punctuation and spacing 
used in a printing or publishing house to ensure consistent treatment of 
COPY in preparation for or during typesetting. (2) Elements of design by 
which a company estableishes a consistent and recognizable identity– for 
example, with a COLOPHON (1) (Also Called ‘corporate identity’) 

I 
Illustration–(1) A drawing, painting/ digram or photograph reproduced in a 
publication to explain or supplement the text. (2) a drawn image, as 
distinct from a photographic one. 

Image area– Amount of space given to a particular image in 
design and printing assumed to be square or rectangular even if the 
image is not. 

Impose– To arrange pages of type so that when the SHEET is 
printed and folded the text will read continuously. The way in which the 
sheet is to be folded determines the exact arrangement of the pages, or 
imposition. 

Imposed proof–The PROOF from a FROME. 
Impression–(1) All copies of a book printed at the one time from 

the same type or plates.Compare EDITION. REPRINT. (2) The pressure 
applied to a frame of type by the cylinder or platen. (3) From (2), The 
printed image. 

Imprimatur– Latin for let it be printed; a statement to show that 
permission to print a work has been given by the appropriate authority 
(eg. The Vatican). 
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Imprint–(1) The name of the printer and place of printing, required 
by law in many countries if the paper or book is meant to be 
published.(2) The name of the publisher with place and date of 
publication. 

Imprint page– The page, usually the TITLE VERSO, carrying the 
details of printing Copyright, etc. See also BIBLIO. 

In–house– Adjective applied to a process or service carried out 
within a company, not bought in from outside. 

In print– Adjective applied to books and other publications that are 
courrently available from the publisher. 

In pro– A term used to direct the enlargement or reduction of an 
original image, that is, where originals are to be enlarged or reduced by 
the same amount as each other, so they are IN PROportion. 

Indent– Instruction given to compositer to set a line or lines short 
of the full COLUMN measure, most familiarly to indicate the first line of a 
paragraph (para indent). 

Inded– (1) The section of a phublication giving alphabetical listing 
of subjects , proper names, etc, mentioned in the book ,with page 
references. (2) A SUPERSCRIPT. (3) The printer’s mark used to draw 
attention to a section of MATTER (also known as a first) 

Indicator– See DIRECT/DIRECTONAL. 
Inferior figure/ Letter– See Subscript. 
Initial– A large CAPITAL, often found at the beginning of a chapter 

and usually DROPPED to occupy a depth of two or three below the first 
line. 

Initial caps– Instruction to the typesetter to set the first character 
of a word or phrase in CAPITALS. 

Insert– An instruction to the typesetter to TAKE in extra copy. 
Inset– A SHEET or part of a sheet placed inside another which is 

not part of a book’s normal PAGINATION. 
Inspection copy–(1) An ADVANCE COPY supplied to the publisher 

for final checking in case of absolute disaster. (2) A copy of a book in a 
bookshop put out for potential purchaser to examin, so that other copies 
of the book are protected from wear. 
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Intaglio– A printing image below the surface of the plate. 
Inerleaved–(1) Adjective describing a book that has blank pages 

between the printed pages, also as to allow for handwritten notes. Etc. 
(2) Adjective describing a book that has thin tissue sheets inserted to 
protect the illustrations. (3) Adjective describing the situation where a 
place page has a thin Leaf bearing a descriptive caption TIPPED IN to 
its inner MAGRIN. 

Internegative– A photographic NEGATIVE forming the intermediate 
stage in making a print from flat original. 

Introduction- The opening section of a book, written usually by the 
author as part of the text, or by another person commenting on the 
purpose and content of the author’s work compare FORWORD, 
PREFACE. 

ISBN– International Standard Book Number,a unique reference 
number given to every book, identifying area of origin, publisher, title and 
check control. All in the form of a ten–digit number . A new ISBN–is 
given to each new EDITION (3) of a book. 

ISO–International Standards Organization. A Swiss & based 
organization which has been responsible for standardizing many elements 
common to design, photography and publishing. 

ISSN– International Standard Series Number ,as used in a scheme 
analogous to the ISBN scheme, at for periodical publications. 

Issue– All the copies of a periodical produced on a particular 
publication day. 

Italic– Type with sloping letters, italic. Indicated in manuscript by 
an UNDERLINE. 

J 
Jacket– The paper Warpper which goes around the COVER of a book 
(almost always a HARDBACK) at which is not stuck to it. 

Jobbing printer– A printer who deals with small. Everyday tasks, 
such as the production of printed vitiations, as opposed to bookwork. 

Joint– The flexible part of a CASE between the boarded side and 
the SPINE. 
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Jump– In a publication, printed MATTER carried over to continue 
on a succeeding but not the bsequent page. 

Justification– Spacing of words and characters such that each line 
of text starts and finishes at e same point. Compare UNJUSTIFIED. 

K 
Kren/kerning– The part of a letter which overhangs the next. 

Keyboarding– The first procedure in PHOTOCOMPOSITION, typing 
in COPY to be recorded in the machine for setting. 

Keyline– An outline sketch on ARTWORK to show thw size and 
position of an illustration or HALFTONE image which is to be 
incorporated. 

L 
Laminate–To protect paper or card and give it a glossy surface by 
applying transparent plastic coating through heat, pressure or a 
combination of the two. 

Landscape/horizontal format– (US) (1) Applied to an image in 
which the width is greater than the depth. (2) Applied to the book which 
is wider than it is deep, and hence to the specification of its FORMAT, 
as in A5 landscape’. 

Large face– The larger version of type cast in two different size 
on one BODY(1). Compare SMALL FACE. 

Lay edges– The two edges of a SHEET which are placed flush 
with the side and front lay gauges or marks on printing machine to 
ensure that the sheet will be removed properly by the grippers, and have 
uniform MARGINS when printed. 

Layout– (1) A PASTE–UP (2) An outline or sketch which gives the 
general appearance of the printed page,indicating the relationship 
between text and illustration. (3) In a printed book or periodical the 
overall appearance of the sprinted. 

Leading– Space inserted between lines of text or between 
headings and text.  

Leader– a group of dots, usually three (….) at the beginning of a 
sentence piece of quoted prose, etc. Compare ELLIPSIS. 
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Leader line/rule– A line on an image keyed in to ANNOTATION(2). 
Leaf–(1) A very thin FOIL used in, for example, GOLD BLOCKING. 

(2) A newly formed sheet of paper before it has been dried and finished. 
(3) That element of a book carrying a RECOTO followed by a VERSO; 
ie. Two successive but nonfacing pages. 

Legend– See CAPTION. 
Letterpress– (1) A printing process in which the image is raised 

and inked to produce an impression. (2) The text of book, including line 
illustrations but excluding plates. 

Letterspacing– The insertion of space between the letters of a 
word or words to improve the appearance of a line of type. 

Libel– To publish a defamatory statement in permanent from. 
Library binding– A binding strong enough to survive frequent 

handling. 
Library of Congress Catalog Card Number– A reference number 

given to the US edition of a book and recorded at the Library of 
congress. This is common practice but not required by US law. 

Library shot/pic– A picture or illustration taken from an existing 
source rather than specially commissioned. 

Lifted matter– Type MATTER already set which is taken out of 
one job to be used in another.  

Ligature– ‘Tied’ letter in type, such as if. Compare DIPHTHONG. 
Light face- The opposite of BOLD. 
Light table/Box– a table or box with a translucent glass screen top 

illuminated from below. Used for viewing or working with any illustrative 
material……for example, when RETOUCHING. 

Limited edition–(1) An EDITION(1) of a book where it is guaranted 
that only a fixed number of copies will be produced, those copies usually 
being numbered (2) A DELUXE EDITION where similar constraints apply. 

Limp binding– Any form of binding which has no BOARD Stiffener, 
especially a PAPERBACK binding. See also SOFT COVER. 

Line and halftone– Illustration process in which line and halftone 
NEVATIVES are combined, printed onto a plate and etched as a unit. 



102 
 

Line artwork– Any artwork that can be reproduced using a line 
BLOCK.  

Line block– Printing plate made of zinc or copper consisting of 
solid areas lines. It is traditionally mounted on a wooden block to type 
height, although today the term is often applied to any medium whereby 
a line illustration is to be reproduced. 

Line board– A smoothly finished support suitable for the 
illustrations and other artwork. 

Line feed- The measure expressed in POINTS or millimeters, of 
the movement of paper or film form one line to the next in PHOTO– 
COMPOSITION. 

Line up– The situation where by two lines of type, or a line of the 
type and a Block (1) touch the same imaginary hozizontal line. 

Linen tester– A magnifying glass designed for checking the detail 
of a halftone DOT pattern.  

Lining figures/numerals– Numerals which are aligned at top and 
bottom, rather than having ASCENDERS and DESCENDERS; for 
example 296 rather than 296. 

Linotype– The first keyboard–operated composing machine to 
employ the principle of the circulatin MATRIX and cast type in solid lines 
of SLUGS (1) It was invented by the German/US engineer Ottmar 
Mergenthaler in 1876 and first used, by the New York Times, in 1886. 

List– The titles which a publisher presents to the market, including 
both. BACKLIST and new titles.(2) The books produced by a publisher in 
a particular season, as in spring list’(3) A publisher’s catalogue. 

List price/cover price– See PUBLISHEED PRICE. 
Literal– A typesetter‘s error, or misprint. 
Literary agent– A person acting on behalf of an author, offering, 

projects and negotiating the contracts should those offers be successful. 
Artists agent acting amalogously for artists. 

Lith film– A film used in preparing PLATES in PHOTOCHEMICAL 
reproduction. It omits middle tones and increase contrasts. 

Lithography– printing from a dampened, flat surface using greasy 
ink, based on the principle of the mutual repulsion of oil and water. 



103 
 

Logo– (1) COLOPHON (2) LOGOTYPE. 
Logotype– A word of several letters cast as one unit. 
Long page– A word of several letters cast as one unit. 
Long page– A page with type extended by one or two lines either 

deliberatedly (to avoid an inconvenient break) or inadvertently. 
Look–through/see through/show through– The visibility of an image 

through paper when seen against the light, or the through a LEAF (3) of 
the page beneath the upper one. 

Loose leaf–A binding method that allows the easy removal of 
individual leaves.  

Lower case/lc– The small letters in a FOUNT of type see also U& 
LC. 

M 
Machine proof– A PROOF taken when corrections marked on the 
GALLEY PROOF and PAGE PROOF have been made and the FORME 
is on the printing machine. This is the last opportunity for correcting 
mistakes before the final printing. 

Magazine– (1) A storage device such as the which holds the 
FOUNT in a HOT METAL composing machine. (2) A periodical other 
than newspaper, journal or PARTWORK. 

Magenta– the shade of red used inth FOUR COLOUR PROCESS. 
See PRIMARY COLOURS.  

Make up– (1) The SHEET indicating the placing of the various 
items of the page. (2) the actual assembling of the page. 

Makes and saves– See CUTS AND FILLS. 
Make/ making ready– The operations on a press before the first 

good copies are produced; eg, setting up for size and thickness of paper, 
putting on printing plates, ensuring correct ink supply ,and adjusting 
colour strength and image position. 

Manuscript/ms– Written or typed work submitted for publication or 
typesetting.  

Margins– The blank areas on a printed page surrounding the 
MATTER. 
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Marked proof–(1) The PROOF, usually the GALLEY PROOF, 
supplied to the author for correction and containing the corrections and 
queries made by the typesetter’s READER. (2) A set of proofs onto 
which have been collated all typesetters’s author’s and exitiorial 
corrections. 

Mask–(1) A material used to block out part of an image in 
photograph illustration or layout. (2) A photographic image modified in 
tone or colour. 

Masking–(1) Blocking out part of an image with opaque to prevent 
reproduction or to allow for alteration COPY. (2) Applying a protective 
layer to an illustration to cover an area while other parts are painted or 
airbrushed. (3) A teachnical method of adjusting values of colour and 
tone in PHOTO–MECHANICAL reproduction. 

Master paste–up– The final PASTE– UP, showing exactly how 
COPY, illustration etc. are going to fall,  

Master proof– (1) A typesetter’s PROOF, read and marked with 
corrections and queries. (2) A MARKED PROOF (2) 

Masthead– Details about the publisher printed on the front, 
editorial or contents page of a periodical.  

Matrix– The brass DIES used in HOT METAL compostion. 
Matt art– A clay– COATED PAPER with a dull finish. 
Matter– Either MANUSCRIPTor COPY to be printed or type that is 

composed.  
Measure– See type measaure.  
Mechanical– (US) CAMERA– READY copy or artwork. 
Mechanical tints– Tints consisting of DOT or line patterns that can 

be laid dowkn on ARTWORK before a during reproduction processing. 
Media– Information sources, such as publishing, radio, television. 
Medium face–The normal form of a TYPEFACE, midway between 

BOLD and LIGHT FACE. 
Mezzotint– INTAGLIO printing process producing a range of tones. 
Mf, Mtf– A mark used in COPY PREPARATION meaning More 

Follows or More To Follow.  
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Mid– Describes a word space used in handest type, measuring 
one quarter of an EM. 

Millboards– Strong grey of black BOARDS of good quality. 
Mint condition– Term used in secondhand book–dealing to describe 

a book with few or no marks of use. 
Mock up– The rough visualization of a publication or packaging 

design showing size, colour, type ,etc; a rudimentary DUMMY; 
Modern face– A TYPEFACE with vertical stress, strong stroke 

contrasts and unbracketed fine SERIFS; eg. Bodoni. 
Moire– A printing fault whefby HALFTONE DOTS appear as a 

mechanical, woodgrain pattern.  
Monochrome–An image made up of varying tones but in only one 

colour (generally black). 
Monograph– A publication usually short, dealing with a single 

person or subject. 
Monophoto-The trade name of the PHTOCOMPOSITION system 

produced by the manufactures of MONOTYPE. 
Monotype–(1) The trade name for composing machines that cast 

single TYPEs. (2) The process of making a painting on glass or metal 
and then taking an impression on paper; only one impression can be 
taken. 

Montage– An assembly of portions of several drawings or 
photographs to form a single original.  

Mutton/ mutt– A term for an EM QUAD. 
N 

Natural– See CENTRE FOLD. 
Net– Adjectiove applied to the prices of books which , according to 

the Net Book Agreement, cannot be reduced even for bulk purchasers 
Compare NON–NET. 

Net receipts– In calculating the profits from a project, the monies 
received less the production and other costs–as opposed to the gross 
receipts, which are the totol monies received. A PACKAGER may pay 
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ROYALITES based on a percentage of percentage of the either the net 
or the gross recipts. 

Non–lining figures/numerals– A set of numerals with 
DESCENDERS, unlike LINING NUMERALS: for example. 196 rather than 
296. 

Non–net– Adjective applied to the prices of those books, usually 
educational, which may be reduced, in accordance with the Net Book 
Agreement, when selling in bulk to, for example, educational authorities. 

O 
Offprint– A REPRINT of an article, or other part of a publication, 
produced as a separate item. 

Offset lithography– Method of lithography/ wherby the image is 
produced, not direct from the plate, out offset’ first onto a rubber–coverd 
cylinder (the ‘blanket’) which performs the printing operation.  

Old face/old style– Type form characterized by diagonal stress and 
sloped, bracketed SERIFS; eg, old face. 

One and a half up– Synonym for HALFUP. 
One–piece film– Film positivie or negative that is positive or 

negative that is in piece as opposed in one piece as opposed to patched 
film which has captions, heading, etc. stripped onto a base film.  

One–third reduction– The amount of reduction (33 per cent) 
involved in printing an image prepared HALF UP. 

Open circle– A symbol used exactly as a BULLET, but looking like 
to rather than. 

Option clause– In an author’s CONTRACT, a clause saying that 
the publisher shall have the first refusal of the author’s next work of a 
particular type. 

Origination–The processes of COLOUR SEPARATION of 
preparation of a HALFTIONE block, of TYPESETTING, or any other 
process which involves the first transformation of an original towards its 
final printed form. 

Orphan– A single word standing at the top of a page when copy 
has been set. Compare WIDOW. 
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Out of print– No longer IN PRINT. 
Out of register– See REGISTER. 
Overlay– (1) A transparent sheet used in the preparation of 

multicolor ARTWORK (2) A Translucent sheet covering piece of original 
artwork on which instruction may be written. 

Overmatter– MATTER set which fails to fit wthin the appropriate 
space, and may therefore become DEAD MATTER. 

Overprinting– Printing over an already printed area. 
Overs/over runs– paper issued beyond the bare requirements, to 

allow for MAKE READY. SPOILS, etc (2) SPOLILS. (3) Any Quantity 
produced over and above the ordered number. 

Overstocks– Quantities of BACKLIST titles in excess of the 
number that a publisher can reasonably expect to sell in the foreseeable 
future overstocks are normally reduced by partial REMAINDERING, as in 
the National Book Sale. 

Ozalid– A trade name referring to method of copying PAGE 
PROOFS by the DYELINE, Process.  

P 
Packager– A company offering a service or commodity as a complete 
unit or package, especially as a complete unit or package, especially one 
which creates international CO– EDITIONS but does not itself publish. 

Page– One side of a LEAF (3) or the MATTER appearing on it. 
Page make up– (1) Synonym for MAKE Up. (2) In PHOTO–

COMPOSITION, a display showing copy as it will appear on a page. 
Page–on-galley proofs– PROOF supplied on galley slips, but 

typeset as pages. 
Page proofs– The proofing stage after GALLEY PROOFS but 

before MACHINE PROOFS, in which the MATTER has been segregated 
into pages (with or without illustrations). 

Page spread– See SPREAD. 
Page to view– The number of pages visible on one side of 

SHEET that has beeb printed on both sides. 
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Pagination–(1) The numbering of the pages of a book (2) The 
division of a copy into separate pages. 

Pamphlet– short, unbound publication. 
Pantone matching system– Registered trade name for an 

international system for specifying colours to printer and for matching 
designers’ materials such as inks, papers, marker pens. 

Paperback/paper–bound/paper–covered– Adjectives describing books 
whose COVERS are made of paper or thin card. 

Partwork– A major nonfiction work, issued periodically like a 
magazine, but designed in such a way that the purchaser should collect 
all the issues, store them in BINDERS and thereby have a complete 
reference work. 

Pass for press– To give the final OK to PROOFS. 
Paste–up– A LAYOUT of a number of pages (perhaps of a whole 

book) used to plan and direct the positioning of illustrations, captions and 
text. 

PE/Printer’s error– An error that is the responsibilty of the 
typesetter rather than of the author or editor. 

Percentage reduction/enlargement– The indication of SCALING, 
expressed in percentage terms, for reproduction of an image.  

Perfect binding- A binding method in which the leaves of book 
are trimmed at the back and then glued rather than sewn. Distinct from 
thermal binding, in which a microwave technique is used to fuse the 
trimmed backs of the pages. 

Period– (US) The full stop. 
Photo engraving– A PHOTOMECHANICAL method of producing 

etched line or HALFTONE plates. 
Photocomposition–The production of display lines and text by 

photographic means of film or paper. Photocomposing machines 
assemble lines of letters from various forms of photo matrix (Storage 
devices holding FOUNTS), but the terms is also used to include digital 
typesetting. 

Photogravure– Gravure is a technique of printing whereby 
variations in tone are produced by the amounts of ink held in indentation 
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in the plate likewise, photogravure is the process of printing from a 
PHOTO–MECHANICALLY prepared surface, which holds the ink in 
recessed cells. 

Photomechanical– (1) Describes methods of making printing plates 
that involve photographic techniques. (2) The assembly of type or type or 
illustrations for transfer to a printing plate. 

Photomechanical transfer (PMT)– A mechanical method of quickly 
producing photoprints form flat originals for use in PASTE–UPS, 
PRESENTATION VISUALS, etc. 

Photomontage– The use of image from different photographs 
combined to composite image. 

Pica The correct term for 12 points (1 pica EM), a unit of 
measurement used in setting. 

Picture agency/picture library– An organization which stores 
photographs and/ or fashion, and leased the reproduction rights for them. 
Specialist agencies deal in sport, natural history, fashion, etc. 

Picture credits– CREDITS relating to illustrations. 
Picture research– The function sometimes, but not always, 

considered a part of EDITORIAL WORK,in which the aim is to find 
existing illustrations which may be used to complement the text. 

Pie/pi– Odds and ends of type which have been accidentally 
mixed. 

Plagiarism– The deliberate or accidental use of somebody else’s 
copyright work)see UNIVER–SAL COPYRIGHT CONVENTION). 

Plant– A printer’s or typesetter’s machinery. 
Plate–(1) An electro or stereo (Once– piece duplicate) of set–up 

type and/ or blocks.(2) A sheet of metal bearing a design, form which an 
IMPRESSION(2) is printed. (3) a full–page book illustration, printed 
separately from the text ,often on a different paper., (4) photographic 
plate; a whole plate measures 215x165mm(81/2x61/2in), a half plate 
165x101 mm (61/2x4in.) 

Point– A standard unit of type size. In the UK/US system it is 
0.01383 inch. (0.35 mm approxi–mately), or roughly 72 to the inch. The 
DIDOT POINT is rather larger. 
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Point size– Specification for size of type in POINTS, eg, 11 point. 
Portfolio– The collection of earlier work shown by an artist to a 

potential client.  
Portrait– The converse of LANDSCAPE (1) and (2) 
Positive– (1) An image made photographically on paper of film, 

usually derived from a NEGATIVE. (2) A photographic colour 
Transparency or film with a positive image used in platemaking. 

Postlims– see END MATTER. 
Preface– An author’s or publishers’s statement in the PRELIMS of 

a book. Compare FOREWORD. 
Prelims/preliminary matter– The pages preceding the BODY (2) of 

a book. They usually consist of HALF–TITLE, TITLE PAGE, PREFACE 
and CONTENT’S page, with their appropriate versos. 

Presentation visual– Material prepared as a sample of the 
proposed appearance of a printed work. It may consist of drawings, 
typeset COPY, photographically produced prints, etc. 

Press– (1) A printing machine, (2) A printing company, (3) A 
publisher. 

Press cuttings– agency An agency which ,for a regular fee, 
searches through a wide diversity of printed media for references to a 
company and its products, or to a single product such as a book, and 
which spplies couttings of those references. 

Press proof– The last PROOF to be read before giving 
authorization for printing. 

Press run– see PRINTRUN. 
Primary colours– pure colours from which all other colours can be 

mixed. In projected light, these are red, blue and green. Their 
complements, the secondary colours, are produced by mixing tow out of 
the three, they are yellow, MAGENTA AND CYAN 

Print origination– see ORIGINATION. 
Print run– (1) The total number of copies produced in one printing. 

(2) Where several editions are being produced simultaneously, the 
number of copies for a particular editing (eg. The US printrun)  
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Printer– The FILM (or plate) of a single colour produced in 
COLOUR SEPARATION. 

Printer’s latin– Sections of typeset dog Latin, totally meaningless 
used as BODY COPY (3) 

Process camera– A camera designed for process work in 
PHOTOMECHANICAL reproduction techniques. 

Process colours- Yellow, Cyan and MAGNETA, the secondary 
colours. See PRIMARY COLOURS. 

Production– Generally (definitions vary) all the functions involved in 
the creation of a finished book or periodical other than 
COMMISSIONING, EDITORIAL WORK, design and picture selection and 
research. 

Production schedule– A document, generally updated several 
times, giving the DEADLINES for the various stages in the creation of a 
finished project. 

Progressive proofs– The PROOFS taken in colour printing as a 
guide to shade and PREGISTER (2) Each colour is shown separately 
and imposed on the preceding colour. 

Proof– An IMPRESSION(2) obtained from an inked plate, stone, 
screen, block or type in order to check the progress and accuracy of the 
work, It is also known as a pull, because in LETTERRESS in is always 
used to involve puling a roller over a sheet of paper on top of the 
material in the FORME. 

Proof copy– A copy of a PROOF, especially one imposed, folded, 
trimmed and bound in some chap material (such as card)for advance 
promotional purposes. 

Proof–correction marks– Standard set of signs and symbols 
commonly understood by all those involved in turning COPY into final 
printed text. 

Proof–reader/reader–A person who reads PROOFS against the 
original MANUSCRIPT, both searching for PEs and corrections and 
revising COPY where necessary. 
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Proofing press– A press, sometimes hand–operated, usually smaller 
than that used for the ful ORUBT RUN (1),on which typeset COPY or 
separated illustrations are COPY PROOFED. 

Proportional spacing– A method of spacing characters in COLD 
COMPOSITION , to accom modate the different widths of the letters and 
numerals. 

Proud– (1) Description of type matter that is designed to stand in 
isolation from the general text of a page.(2) Description of MATTER in a 
FORME that is inadvertently or deliberately higher that the other matter. 

Published price– The price of copies of a publication to the public 
Publisher– The company (often called a publishing house) or 

individual responsible for the cretion, distribution and marketing of 
published works. 

Publisher’s representative/rep– person responsible for visiting 
bookshops and wholesalers an persuading them to place orders for a 
publisher’s books. 

Publication date/publishing date– the date specified by the 
PUBLISHER on which copies of a publication may be put on general 
sale. 

Publishing house– see PUBLISHER. 
Pull–see PROOF. 
Pull out– see FOLD OUT. 
Pull–out section– pages of a periodical that can be detached all 

together and kept as a separate entity. 
Put down/ up– Instruction to the typesetter to change characters 

from CAPITALES to LOWER CASE (down) or vice versa (up). 
Put to bed– (1) The state of printing PLATES (1) AND (2) or 

FORMES when they are secured to the press ready to print (2) As a 
verb, to take a project through to the stage immediately prior to final 
printing. 

Q 
Quarter–bound– Decription of a case– bound book using a stronger 
material for the back than the sides. 
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R 
R– Symbol denoting a registered design, a design officially registered by 
a patent office, such as a trademark, to give protection against 
PLAGIARISM. 

RIP– Instruct in SCALING (Rest In proportion), where the other 
dimensions or images are to be reduced or enlarged in proportion to a 
given dimension. 

R type– A direct process of producing photographic colour printers, 
R19 is the production of a print form ARTWORK; R 14 from a 
TRASPARENCY. 

Ragged left/ right– Typeset copy UNJUSTIFIED at left or right. 
Raised capital– A CAPITAL that projects above the line of type. 
Ranged left/right– A from of setting in which lines of unequal 

length are JUSTIFIED on one side and UNJUSTIFIED on the other. If 
the left–hand side is justified, the MATTER is ranged left’, and vice–versa. 

Reader– Expert consultant, reviewer of manuscript. See PROOF 
READER. 

Reading copy– (1) A copy of a book supplied gratis to the 
potential placer of a large order, such as a schoolteacher. (2) AN 
ADVANCE COPY, which may not have been brought up to the final pub– 
lished standard, supplied to, for example, a reviewer. (3) An 
INSPECTION COPY 

Ream– Most commonly 500 SHEETS of paper, although 
sometimes 480 (short ream) or 516 (printer’s ream)  

Recto– A right–hand page 
Register– (1) The correct ALIGNMENT of pages with the 

MARGINS in order (2) The correct positioning of one colour on another 
in colour printing. In both (1) and (2) ,incorrect positioning is described 
as out of register. 

Register marks– In colour printing. Marks used to ensure that the 
printing is not out of REGIS–TER (2) 
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Rehash– To take previously published copy and use it in a 
different from–for example, with different illustrations and in a different 
format. 

Reissue– The republication, by the original publisher, of an OUT 
OF PRINT book. 

Rejection fee– Fee paid to a FREELANCE who has been asked 
to produce a ROUGH or DRAFT for material that is not used or 
preliminary work that is not be taken further. 

Relief printing– printing in which the image is obtained from a 
raised surface, such as LETTER–PRESS. 

Remainders– Books sold at less than the PUBLISHED PRICE, 
either to reduce OVERSTOCK (partial remaindering) or to completely sell 
out a printing of a book that is no longer selling at a sufficient rate. In 
some cases, books are produced specifically for cheap sale, with only 
one copy placed in a bookshop at the published price’ (instant 
remaindering). 

Rep– see PUBLISHER’S REPRESENTATIVE 
Reporting– (1) Style of photo–journalism conveying information 

through graphic images. (2) Style of writing that merely reports, but does 
not interpet. 

Reprint– Second or subsequent printing of a publication, article, 
etc.  

Repro house/reproduction house– A company whose prime 
concern is COLOUR SEPARATION and/ or the making of HALFTONE 
and LINE BLOCKS. 

Repro proof/reproduction proof– A high–quality PROOF on art 
paper that can he used as ART WORK. 

Residual rights– Those rights not specifically discussed in an 
author’s CONTRACT. 

Retainer fee– Fee paid to FREELANCE of any kind to retain his/ 
her availability, rather that, a fee paid for work done. 

Retouching– Any method used to correct, improve or change the 
character of a visual image.  
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Returns– Copies of books or magazines which have been 
SUBSCRIBED by booksellers, newsa gents etc, but returned unsold to 
the publisher. 

Reverse left to right– Instruction to the printer to amend a FLOP, 
meaning to produce a mirror. Image of the proofed one 

Reverse out/ save out– To reproduce text, lettering, etc, as a 
while image on a solid (usually black,or HALFTONE ground by 
PHOTOMECHANICAL techniques. 

Reverse/wrong reading-COPY that reads backwards, as on 
LETTERPRESS printing surface Compare RIGHT READING. 

Revision of copyright– The return to the author of the rights which 
he or she has leased to the publisher, under condition specified in the 
CONTRACT. 

Review copy– A gratis copy sent to a periodical or individual for 
the purposes of readings and review. 

Review list– A list, generally prepared by the publicity department, 
of those periodicals and in dividuals to who it is proposed to send 
REVIEW COPIES. 

Revise– A revised version of a particular stage of PROOFS, 
usually produced owing to particu larly heavy corrections on the original 
set. Thus a revised GALLEY might be produced before going to PAGE 
PROOFS. 

Right reading– COPY reading in the normal way, from left to right. 
Compare REVERSE WRONG READING. 

Rights– (1) Those parts of his/her copyright (see UNIVERSAL 
COPYRIGHT CONVENTIO which an author leases to a publisher, as 
specified in the CONTRACT (2) Subleased permissions t publish a work 
in a different form, market or language (eg. Movie rights, US rights) 

Rivers– Streaks of white spacing produced when spaces in 
consecutive lines coincide, or almost coincide. 

Roman– Ordinary vertical type, as distinct from ITALIC. 
Rough– Sketch showing a proposed design.  
Rough draft– Initial stage of a MANUSCRIPT,subsequently to be 

rewritten. 



116 
 

Rounded and backed– Describing a concave appearance at the 
foredge of a book and a conver back with a projecting SHOULDER. 

Royalty– Monies pied to an author or contributor, based on the 
sales of a published work.  

Rules– Metal srips, of type height, in various widths and lengths, 
used to print lines; also mot generally, printed lines (see, for example, 
FINE RULE). 

Run– (1) The number of impressions taken from a FORME at one 
time. (2) Short for prim run. 

Run in heading– A heading on the same line as the opening of 
the subsequent text, as opposed to one placed above the text. 

Run of paper– (1) More commonly print to paper, instruction to 
print as many copies as possible using a given supply of paper, rather 
than a specified number of copies (2) position of advertising matter in a 
periodical which gives no display advantages. 

Run on/follow on– (1) Instruction to typesetter to make the text 
read directly on, without a para–graph break (2) In a PRINT RUN, 
additional copies printed after those over which the FIXED COSTS have 
been amortized. 

Run on edition– An extra edition,over and above the originating 
publisher’s own, sold to another publisher at a price calculated on the 
RUN ON (2) costs. 

Runaround– Text set to fit around an illustration that intrudes into 
the column width.  

Runners– Numbers placed in the text MARGIN in order to key in 
references to particular lines. 

Running costs– The costs of actually printing, binding, etc, a 
particular edition, as opposed to the FIXED COSTS. 

Running head– The line of type which repeats, say, a chapter 
heading at the top of a page.  

Running text–A BODY of text running consecutively over several 
pages, even should illustrations, etc, intrude. 
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S 
Saddle/wire–stitching– Method of stitching brochures they are opened over 
a saddle– shaped support and stitched or stapled through the back. 

Same/ size/ss– Instruction to REPRO HOUSE to reproduce a 
piece of visual material at the same size as supplied. 

Sans serif– A typeface without SERIFS or, usually, stroke contrast. 
Scaling/scaling up– Determining the degree of enlargement or 

reduction necessary to reproduce an original image within a given area 
of a design. The scaling may be represented as percentage of the 
original images area (eg, HALF UP) or in figures. Proportionate to the 
dimensions of the original. 

Scamp– Rough sketch showing the basic idea for an advertisement 
or design. 

Scanner– Device using high–intensity light or a laser beam in 
association with a computer and film processor to produce high –quality 
COLOUR SEPARATION films for printing. 

Scatter proofs– PROOFS for checking the quality of illustrations in 
PHOTO MECHANICAL reproduction. To reproduce proofing costs, as 
many images as possible are reproduced on each sheet, with no 
reference to correct positions in the LAYOUT. 

Schedule– A PRODUCTION SCHEDULE or similar document. 
Scissors–and–paste job–Reorgnization of a section of manuscript by 

cutting it up and sticking the pieces back down again in a different order, 
with necessary minor editorial alterations to preserve sense. Also applied 
to revising design layouts in a similar way, especially during 
REHASHING. 

Screen– The pattern of DOTS produced by a HALFTONE 
SCREEN. 

Screen angle– The position of a HALFTONE SCREEN, as 
arranged in converting images to HALFTONE when two or more must be 
overprinted, to avoid MOIRE. In four –colour printing the screen angles 
are black 450 magenta 75, yellow cyan 105 
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Screen clash– Disruptive pattern produced when two or more 
HALFTONE SCREENS have been positioned at incorrect angles, a DOT 
FOR TOT reproduction has been unsatisfac–torily executed. 

Screen tint– see TINT (2) 
Section- (1) A sheet folded to create more book pages ,often 

called a signature. (2) a division of a publication, either smaller than 
tents or consisting of more than one chapter. 

Section opener– The introductory page of a new SECTION (2) 
containing the heading, sometimes an explanatory paragraph outlining 
tents of the section, and generally the first batch of text of the section, 
often with an introductory photograph or illustration. A chapter opener is 
the same, but for a chapter. 

Section–sewn book– One in which SECTIONS (1) are sewn 
together with thread after GATHERING. 

See–through– see LOOK THROUGH. 
Self cover– A book whose cover is of the same paper STOCK(2) 

and printed at the same time as the leaves. 
Self ends– ENDPAPERS formed at the front of a book from a leaf 

of the first section and at the back from a leaf of the least section. 
Separate ends– Normal ENDPAPERS, as opposed to SELF 

ENDS. 
Separation–see COLOUR SEPARATION. 
Separation artwork– ARTWORK produced with separate 

OVERLAYS for each colour so that COLOUR SEPARACATION is not 
necessary. 

Serial rights– RIGHTS granted to a periodical to reproduce part or 
all of a work, either spread out over sever several issues or in a single 
issue (one–shot or extract rights.) 

Serif– The small terminal stroke at the end of the main stroke of a 
letter. 

Set– (1) The width (set width) of a type BODY (1). (2) Used as an 
instruction, as in set to 12 PICAS, or a description, as in ‘handset’ (3) 
Short for TYPESET’ (4) In a special sense, to describe the proportions of 
the EM of a size of type. 
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Set and hold–Instruction to typeset MATTER for future use. 
Set close– Describes type set with the minimum of space between 

the words and no extra space between sentences. 
Set off– (1) Accidental transference of a printed image from one 

SEET to the back of the next during printing (2) In LITHOGRAPHY it 
refers to and impression taken from the block or plate containing the 
main outlines of a design of a design which is powdered with a non– 
greasy dye while the ink is damp, then placed on the stone or plate and 
passed through the press. 

Set solid– Instruction to set without LEADING between the lines. 
Sheet feed– Printing machine into which SHEETS are fed singly. 
Sheet stock– A mass of printed sheets held ready for binding. 
Short page– A page whose depth is either deliberately or 

accidentally shorter than usual. Compare LONG PAGE. 
Shoulder– The projection of the CASE down each side of a book’s 

SPINE. 
Show–through–see LOOK–THROUGH 
Shrink wrapping– Thin, transparent plastic film used in packaging, 

it is sealed tight around an object by heat. Often used to protect 
expensive books in the shops from the attentions of the customer’s who 
are directed instead to an INSPECTION COPY 

Side heading– a subheading set FLUSH LEFT or in the MARGIN. 
Side notes– Noted set in the MARGIN on either side of the text. 

Compare FOOTNOTES. 
Side–stitching/side–stabbing– A method of securing the SECTIONS 

(1) of a book using wires passed through close to the back. 
Signature– (1) The letter or reference mark at the tail of the first 

page of each SECTION (1) in a book, running in alphabetical or 
numerical order, which serves as a guide to the binder in GATHERING. 
(2) Traditional name for a SECTION (1) 

Sign up– To sign a CONTRACT between an author and published 
for the writing of a COM– MISSIONED project. 
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Single–colour press– Printing press able to print only one colour at 
a time, and requiring separate runs in order to print in more than one 
colour. 

Sizing– (1) See SCALING. (2) A gelatinous solution, also known 
as size, used to COAT PAPER to glaze or seal the surface and render 
the paper less porous.Size may be based on glue, casein (made from 
curdled milk), starch or similar substance. 

Slip– Broad strip of paper on which a GLLEY PROOF is printed. 
Slip case– Open–sided box to hold one or more books with their 

spines showing.  
Slip page– A GALLEY PROOF containing matter for one page. 
Slug–(1) A metal strip produced by a LINOTYPE machine, 

containing a full line of characters. (2) A thick metal strip of less than 
type height used for spacing in LETTERPRESS. (3) A metal strip bearing 
a temporary mark, as in see page. 

Small capitals/sc– CAPITALS of smaller than standard size (often 
to the X–HEIGHT): the cross–references in this glossary are set in SMALL 
CAPITALS. They are indicated in MANUSCRIPT by a double underline. 

Small face– The smaller version of a typeface cast in two sizes 
on one BODY (1) Compare LARGE FACE. 
Soft cover–(1) See PAPERBACK (2) A COVER which is neither a CASE 
nor a SELF COVER. 

Soft dot– A halftone DOT with a soft EMULSION,and thus softer 
edges, making EDCHING correction easier. 

Solid setting– see SET SOLID. 
Specification/ spec– Description of the components, characteristics 

and/or procedures of a particular job, product or activity, in particular, the 
numerical description (number of words, page format, etc) of a 
forthcoming project. 

Specimen page– a proof or specially made up page assembled as 
an example of a proposed style of design. 

Spine– The centre of the CASE of a book, which runs down th 
BACK when it is CASED IN.  
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Spine lettering– The lettering (usually title, author’s name and 
publisher’s COLOPHONE (1) BLOCKED on the SPINE or printed in the 
equivalent position on the JACKET. 

Spin–off–(1) A subsidiary, minor project generated as a result of 
the compilation of a major–one. (2) Describing the sale of non–MEDIA 
merchandising RIGHTS (2)such as that to show an image from a book 
on a T–shirt.  

Spiral binding–Binding method whereby a spiral wire holds the 
leaves together. 

Spoils/spoilage– Badly printed SHEETS discarded before delivery 
to the binder,or discarded by the binder because damaged during 
binding. 

Spread/double spread/double page spread– (1) Two facing pages 
of a publication, often produced as a single unit at design stage, and 
printed thus in the case of a CENTRE FOLD (2) In LETTERPRESS, the 
word ‘spread’ can be used to describe the thickening of the strokes of 
letter, etc, owing to over inking, etc, and possibly causing FILLING IN. 

Square–back book– A book whose binding is collated and sewn, 
but not ROUNDED AND BACKED. 

Standing type/ plates/matter/forme– Type MATTER composed, 
used and then held ready for REPRINTING, rather than PIED. 

Stock–(1) Metal part of a printing roller, covered with 
COMPOSITION. (2) Printer’s term for paper,etc,to be used for printing. 

Stock paper sizes– those sizes of SHEET which are readily 
available, rather than requiring a special making (manufacture). 

Story–board–see FLET PLAN (1) 
Strapline–(1) A subheading appearing above the main HEADLINE 

(1). (2) An explanation of a cryptic book title on a front cover. 
Straw–board–A thick board manufactured from straw pulp and often 

used to make BOARDS. 
Strike–through– The effect of ink soaking right through a SHEET. 
Stripping in– In the preparation of CAMERA RAEADY text, the 

replacement of a line by an amended one; the analogous insertion of 
typeset material onto ARTWORK. 
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Style sheet– (1) A document containing details of a HOUSE 
STYLE. (2) A document containing details of a HOUSE STYLE. (2) A 
document sent to the typesetter along with the manuscript detailing 
particular points of style, especially in cases where the COPY–EDITOR 
believes he or she may have been inconsistent. 

Stylist– (1) A person who makes minor amendments to a 
MANUSCRIPT so that it is rendered in consistent style (see HOUSE 
STYLE). (2)Someone who advises on the content and styling of 
commissioned photos. 

Sub–editing– Much the same as COPY–EDITING, but including also 
such functions as grammatical correction, altering the text to enhance 
readability, inserting subheadings and, in periodical publications,adjusting 
type sizes and styles and styles and amending COPY to fit specific 
spaces. Both terms, how–ever, are variously defined in the workplace. 

Subhead– A HEADING for an internal division of a chapter. 
Subscribe– On the part of a bookseller or wholeseler, to order 

copies of a book in advance of publication. The total number of copies 
ordered in this way is called the ‘Subsciption’ 

Subscript– A letter or figure printed inferior to (ie, below) the line, 
as in H20. 

Subsidiary rights– RIGHTS other than that allowing first publication 
of a book. 

Superior figure/letter– see SUPERSCRIPT. 
Superscript– A figure or letter printed superior to (ie,above) the 

line, as in 122 = 24 or when a numeral is used to indicate a 
FOOTNOTE. 

Supplement– Material added to a publication separately(such as an 
updating volume) or included in a REPRINT to supply added detail to the 
original text. 

Surface paper–see COATED PAPER. 
Swash characters– Old face italic characters with calligraphic 

flourishes. 
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Synopsis– A condensed version of the thesis and contents of a 
book, giving a clear breakdown of the likely or actual progression of the 
text, and often enough listing putative selling points. 

T 
Tabulate–To arrange COPY such as the text or figures in the form of a 
columnar table, according to fixed measures. 

Tail– The bottom edge of a book, or the area close to the bottom 
of the FOOT MARGIN. 

Tailband–see HEAD–AND TAILBANDS. 
Tail margin–The FOOT MARGIN.  
Tailpiece–A design or illustration at the end of a chapter, 

SECTION (2) OR book. 
Take back– PROOF CORRECTION requiring the typesetter to take 

back CHARACTERS (1), words or lines to the preceding line, column or 
page. 

Take in– Instruction to typesetter, on PROOF or MANUSCRIPT, to 
include extra COPY supplied at the place marked. 

Take over– PROOF CORRECTION requiring the typesetter to take 
back CHARACTERS (1) words or lines to the preceding line, column or 
page. 

Text– The written or printed MATTER, including tables, forming the 
main BODY (2) of a publication. 

Text type/matter– Any TYPEFACE of a suitable size for printing 
TEXT, Usually between about 8 point and 14 point (See POINT SIZE). 

Thick– Describes a word space used in handset type,measuring 
one–third of an EM. 

Thin– Describes a word space used in handset type,measuring 
one–third of an EM. 

Thumb index–An index guide, found primarily in alphabetically 
arranged books such as encyclopedias,whereby rounded sections are cut 
from the FOREDGES of the book and the resulting ‘gaps’ labeled with 
the appropriate letters or legends. 
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Tight–Describes an image that detailed, with clear definition and 
very little space in its design. 

Tight setting–Text setting in which a line or lines have too little 
space between characters and/or words. 

Tint–(1) A shade of a colour produced by the admixture of white. 
(2) The effect achieved by breadking up colour into a percentage up 
colour into a percentage using DOTS which allow white paper to show 
through; in such a screen tint, a 10 percent tint would be 10 percent 
colour and 90 percent white, and so on. 

Tip in/tip on–An illustration or other piece of matter printed on a 
single page and stuck separately into a book by paste along one edge. 

Title page– The right hand page, usually following the HALF–
TITLE, which bears the title, the author’s and publisher’s names, and 
other relevant data. 

Title sheet/title section– The first printed SECTION (1) of a 
publication. 

Title verso– The VERSO of the TITLEPAGE, usually carrying 
copyright data, the ISBN, etc. 

Trade Books– Books produced for general retail sale through 
bookshops rather than through BOOK CLUBS or mass–market outlets.  

Trade counter–(1) Traditionally, the section in a publisher’s 
warehouse where retailers could directly purchase books. (2) By 
analongy, the department of publisher which processes retailers orders. 

Transparency–A Photographically developed image on transparent 
film, the term usually refers to a POSITIVE image in colour, but is 
applicable also to any image on a transparent base. 

Transpose–To correct the wrong order of characters, words, lines 
or images on a MANUSCRIPT or PROOF. 

Trichromatic inks– Inks that use the three secondary colours (See 
PRIMARY COLOURS) in different proportions to produce other colours. 

Trim marks–Marks incorporated on a printed sheet to indicate the 
correct trim. 

True double–Colloquial term for CENTRE FOLD. 
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Turn up–A piece of type inserted in a PROOF upside down to 
show that a specific character is temporarily unavailable. 

Turnaround–The time taken for a specific job to be done. 
Turned–over cover–A COVER (1)whose FLAPS are turned inside at 

the FOREDGE.  
Twice up–ARTWORK or COPY Prepared at twice the size at 

which it will be reproduced. 
Type– The raised image of a character cast on a rectangular piece 

of metal used in LETTERPRESS printing See also TYPEFACE. 
Type area– The area of the page designed to contain text 

MATTER, illustrations, tables, etc, forming the BODY (2) of the work. 
Typeface/type–A particular design of type which, though it may be 

rendered in BOLD, ITALIC, etc. is distinguishable in its characteristics 
from other typefaces. Typefaces in common use in include Bembo, 
Baskerville, times pantin, Helventica and Univers. 

Type family–All the variations and size of a basic TYPEFACE 
design, as well as its BOLD, CONDENSED, EXPENDED, ITALIC, LIGHT 
FACE, etc manifestations.  

Type mark up/mark up–Instructions marked on COPY to be 
typeset indicating to the COMPOSITOR details of POINT SIZE, 
TYPEFACE, TYPE MEASURE, etc. 

Type measure–The width of a column of page setting expressed in 
PICA EMS. 

Type page–(US) Term for TYPE AREA. 
Type rules–See EM RULE, EN RULE, RULES. 
Type scale/type gauge–Rule marked with a scale of type 

measurements. POINTS, EMS, PICAS, etc. 
Type specimen sheet–Sample sheet showing the forms of letters, 

numerals, punctuation marks, signs, etc. available in one or more given 
TYPEFACES, often including an example of the type as set. 

Typescript/ts– A typewritten MANUSCRIPT typewritten 
MANUSCRIPIT. 

Typesetting–Methods of assembling TYPE for printing by hand, 
machine, or photographic techniques, including digital typesetting. 
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Typo–(1) Error in typewriting. (2) US Term for a LITERAL. 
Typography–The art general design and appearance of printed 

MATTER using type especially the design of TYPEFACES. 
U 

U&LC– Abbreviation for upper and lower case meaning that the piece of 
copy so referred to should be set in UPPER CASE and LOWER CASE 
as marked. 

Underline/Underscore–A RULE printed beneath a word or portion 
of text. 

Uniform edition– See EDITION (5). 
Unit cost–The production cost per copy of a project. Calculated by 

adding the FIXED COSTS and RUNNING COSTS and dividing by the 
print RUN. 

Universal Copyright Convention–An international assembly that 
1952 agreed protection for the originator of a text, photograph, illustration, 
compilation, etc. to prevent subsequent use by another of material 
without permission or acknowledgement. The work must carry the 
copyright mark ©, the name of the individual or organization holding the 
copyright and the date of publication. This last is important because the 
period before the expiration of copyright varies from country to country; 
for example in the US it is 28 year but is renewable, while in the UK it 
is 50 years after the publication of the work or the death of its author, 
whichever is the later. Authors may sublease some or all aspects of their 
copyright to publisher in the form of RIGHTS. 

Unjustified–Describes lines of type either (1) RANGED LEFT or 
RIGHT, with the other edge RAGGED, or (2) CENTRED, with both edges 
ragged. Compare JUSTIFICATION. 

Upper case/UC–The CAPITAL letters in FOUNT of type. 
 V 

Variable costs– Alternative term for RUNNING COSTS, that will change 
in a production ESTIMATE if the PRINT RUN is changed. 

Verso– The left–hand page of a book or, more precisely, the other 
side of LEAF (3) from a RECTO–see, for example, TITLE VERSO. 
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Vignette– A small illustration or decoration without a border. 
Visual– A mock–up of the proposed appearance of a design or 

LAYOUT presented at any level of sophistication from a scanty ROUGH 
to a PRESENTATION VISUAL. 

Volume– A book especially when it is one of a several–volume set. 
W 

Web–offset–An offset press (see OFFSET LITHOGRAPHY) working from a 
reel or continuous roll of paper. 

Weight–The degree of boldness of a TYPEFACE, such as LIGHT 
FACE MEDIUM FACE or BOLD. 

Widow–A single word standing as the last line of a paragraph in 
typeset COPY, especially or which falls as the first line of a new page or 
column (more correctly called an ORPHAN). 

Wire–stitching–Stitching by use of wire staples, as frequently, in 
SADDLE–STITCHING and SIDE–STITCHING. 

Word break–A division of a word at the end of a line of type, with 
part of the word taken over the next line, in order to avoid excessive 
space between the words and letters of the line or, converse TIGHT 
SETTING. 

Word spacing–The adjustment of space between words in typeset 
COPY, using fixed or variable space widths according to the method of 
composition. 

Work and tumble–To print one side of a SHEET and turn from 
front to back to print second side, keeping the same ALIGNMENT of the 
side edges on the press. 

Work and turn–When MATTER for both sides of a SHEET is set 
in one FORME, after side of the sheet is printed it is turned over end–
for–end and backed up from the same forme. 

Work and twist–To print from the same FORME twice on the 
same side of a SHEET, turning the sheet through 90 degrees between 
impressions. 

Work in progress–In terms of publisher’s assets, those books 
which are currently in the process of editing, design or production, as 
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opposed to those BACKLIST books still in stock or COMMISSIONED 
future projects. 

Wrap–A section of printed illustrations, usually four pages, wraped 
around a folded SECTION (1) of text matter before GATHERING; rarely, 
when a book is of unorthodox page–length, a four–page text wrap may be 
put around a folded section of text; almost equally rarely, except in art 
books, a text–wrap may be put around a section of illustrations. 

Wraparound–A JACKET illustration or design that extends over 
front spine and back of a book. 

Wrong reading–Alternative term for REVERSE READING. 
X 

X–height–the height of the letters with neither ASCENDERS or 
DESCENDERS, such as the LOWER CASE x. 

Computer Glossary 
A 

Alphanumeric sort– The capacity to arrange items in a numerical order. 
Necessary for INDEXING. 

ASPIC code– A system of marking up copy sent to typesetters on 
magnetic DISKs recommended as standard by the British Printing 
Industry Federation. 

B 
Back–up– A duplicate copy or copies of the DATA on a DISK, made in 
case the disk is lost or damaged, back–up copies are generally made 
both on disk and on paper– see HARD COPY BACK–UP. 

Bit–Short for Binary digit. The smallest piece of information that 
can be stored in the computer’s MEMORY. See Capacity. 

Byte–Eight BITs. 
C 

Capacity–The amount of DTA that can be stored in a computer’s 
MEMORY or on a DISK. It shows roughly how many characters the 
computer or disk can hold and is measured in BYTES or KILOBYTES. 
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Compatible–Two computers or PROGRAMS are compatible if they 
can exchange DATA without and INTERFACE–that is, if DISKs form the 
one computer and program if they can be read by the other. 

Count–On a TYPESETTING TERMINAL, to decide where line 
endings fall. 

Cursor–A mark on a A VDU screen–usually a flashing square– that 
indicates where the next character will appear if a key on the 
KEYBOARD is pressed. 

D 
Data–Any information, code or instruction that the computer can store in 
its MEMORY. 

Database–A collection of DATA stored in the computer’s MEMORY 
in such a way it can be retrieved in a different order. For instance, a 
picture catalogue stored as database can be set up in such a way that 
lists of pictures by a particular photographer, or from a particular agency, 
of a particular subject or due back on a particular day, can be called up 
by computer. 

Daisywheel–See PRINTER. 
Dedicated–A dedicated computer is one that is designed for a 

specific purpose– to be a word WORD PROCESSOR, for instance. It 
cannot be used for any other purposes. Many MICROCOMPUTERS are 
non–dedicated–they can do nothing until a PROGRAM is inserted, but with 
the appropriate program they can become,for instance, a word processor, 
a DATABASE system or a SPREADSHEET system,and are therefore 
more flexible than dedicated computers. 

Disk–A thin, circular plate on which DATA can be stored 
magnetically and retrieved. DISKs can be flexible–floppy–or rigid–hard 
(Winchester).Hard disks generally hold more information than floppy disks 
of the same size and are less vulnerable to damage by rough handling, 
coffee stains, cigarette ash etc. 

Disk drive–The unit–it may be free–standing or physically part of the 
computer–that retrieves information from the DISK and transfers it to the 
computer’s MEMORY. It looks like a lot into which the disk is inserted. 
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Dot matrix–See PRINTER. 
F 

Fax–A method of transmitting material, generally through a MODEM link, 
in facsimile form. 

Floppy disk- See Disk. 
G 

Gigo–Garbage in, garbage out–the principle that the results you get out of 
a computer can be as good as what you put in. That is, a computer is 
nothing more than a machine, and how useful it is to you depends on 
your skill in using it. 

H 
Hard disk–See DISK. 

Hard copy backup–A printed copy of the DATA on a DISK. It is 
useful to get into the habit of keeping hard copy backups of finished 
disks in case a computer fault prevents information being retrieved from 
a disk. 

Hardware–The physical objects that make up a computer–VDU, 
Disk DRIVE, PRINTER, KEYBOARD (See also SOFTWARE). 

I 
Indexing–The editor or author marks on the manuscript that has been 
KEYED in to the computer the words that he or she wishes to include in 
the index. The computer not only puts them into alphabetical order(see 
ALPHANUMERICAL SORT)but, one pagination has been decided,adds 
the page numbers, Requires a PROGRAM the includes indexing. 

Interface–(1) A device that allows two computer that are not 
COMPATIBLE to exchange information. (2) The link between, say a word 
processor and a printer. 

K 
Key–To Type copy into a computer’s memory using the computer 
KEYBOARD.  

Keyboard–Like an ordinary typewriter Keyboard, but with extra keys 
for WORD PROCESSOR commands such as ‘delete’ or ‘insert’. 

Kilobyte–A thousand BYETS. 
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L 
Load– To transfer a PROGRAM or DATA from a DISK into the 
Computer’s MEMORY. 

Letter–quality–see PRINTER. 
M 

Mainframe Computer–A large and Powerful computer with several 
TERMINALS that can performs several functions DATABASE 
SPREADSHEET, WORD PROCESSOR for example– at the same time. 

Memory–The computer’s capacity to store DATA. The memory is 
divided into ROM (Read Only MEMORY) and RAM(Random Access 
Memory). The ROM is installed physically inside the computer at the time 
of manufacture and contains permanent DATA and instructions. The RAM 
is the part of the memory that contains the DATA and PROGRAM 
currently in use. This information is temporary; it is transferred into the 
memory from DISKS via the DISK DRIVE. The RAM is lost if the 
computer is switched off the CAPACITY of the memory is measured in 
BYTES. 

Microcomputer–The smallest, cheapest computers currently 
available, and the kind on which word processing PROGRAMS generally 
used in publishing run. Can be DEDICATED or non dedicated. 

Minicomputer–Between a MAINFRAME and a MICROCOMPUTER 
in size and price. Rapidly being overtaken by microcomputers of 
increasing power. 

Modem–Short for Modulator/Demodulator.a way of transferring 
information between two computers or PROGRAMS that are not 
COMPATIBLE. The DATA from the DISK is transformed by the milking 
machine into signals that can be fed directly into the receiving computer’s 
MEMORY. 

Multi–disk reader–A computer than can interpret DATA from a 
number of non–compatible DISK’s and transfer it onto disks that can be 
read by other (given) Computers and PROGRAMS.So for instance, disks 
from a computer using one word processing program can be converted 
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so that they can be interpreted by a computer using a completely 
different WORD PROCESSOR. 

N 
Network–A system that allows number of different linked terminals to 
share facilities such as MEMORY DATABASE, PRINTERS. 

P 
Printer–Used to print the DATA in a computer MEMORY onto paper. Dot 
matrix printers form letters from dots. Daisywheel printers print individual 
characters arranged at the ends of the spokes of a wheel– the 
arrangement looks rather like the petals of a daisy, hence the name. Dot 
matrix printers are faster than daisywheel printers and are quite adequate 
for proof–reading copy from PRINTOUTs. Good dot matrix printers are of 
letter–quality–good enough for office correspondence. 

Printout–Paper copy of the DATA in the MEMORY of a computer. 
Program–A set of instructions that tells a computer how to perform 

a certain task–how to become a DATABASE SPREADSHEET or WORD 
PROCESSOR, for example. 

S 
Save– To transfer DATA from the computer’s Memory to a DISK. 

Single–Stroke key capture–The system by which copy is keyed 
into a DISK using a WORD PROCESSOR, and the disk is sent to the 
typesetter for typesetting without being rekeyed.That is the original 
manuscript is keyed only once–which means there is no rom for 
origination of literals at the typesetting stage. Currently the subject of 
much debate by the print uniouns. 

Software–The computer instructions–PROGRAMS–that make the 
HARDWARE work. For instance, software is what can turn a 
MICROCOMPUTER(hardware) into DATABASE,SPREADSHEET or WORD 
PROCESSOR. 

Soft keys–Key on the computer KEYBOARD that have no fixed 
value but can be designated to represent typesetting characters not on 
the keyboard settings of ordinary characters, or computer commands. 
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Spreadsheet–A PROGRAM that holds data on a ‘sheet’ in the 
computer’s MEMORY. The data is laid out in rows and columns in such 
a way that altering one item alter all related items–whichmakes it very 
useful for working out, for instance, how various factors can influence 
projected budgets. 

T 
Terminal–A VDU and KEYBOARD linked to a MAINFRAME computer or 
linked to other terminals through a NETWORK. 

Typesetting terminal–A TERMINAL on which copy can be typeset. 
The typesetting PROGRAM allows the operator to make decisions on line 
endings, etc. for any given typeface, size, leading and measure. 

V 
VDU–Visual display unit, The television monitor screen on which the 
DATA in the computer’s MEMORY is displayed. 

W 
Winchester disk–see DISK. 

Word processor–A DEDICATED COMPUTER or PROGRAM that 
allows a non–dedicated computer to perform word–processing functions–to 
KEY, delete, insert, move text.  
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