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कोस[ – 5 A: ͪवɮयालय पुèतकालय  
इकाई- 1, ͪवɮयालय पèुतकालय: उƧेæय, काय[ तथा नवीन ͧ श¢ा 
नीǓत के पǐरवेश मɅ उसका èथान 
उƧेæय 
 ͪवɮयालय पèुतकालय के उƧेæय एव ंकाय[ से अवगत कराना । 
 ͪवɮयालय पèुतकालय कȧ समाज मɅ मह×वता से पǐरͬचत कराना । 
 भारत कȧ नई ͧश¢ा नीǓत एव ंउसमɅ ͪवɮयालय पèुतकालय कȧ िèथǓत के बारे मɅ बताना ।  

संरचना/ͪवषय वèतु 
1.1 ͧश¢ा और ͪवɮयालय पèुतकालय 
1.2 ͪवɮयालय पèुतकालय के उƧेæय 

2.1 पाɫयचया[ और ͪवɮयाͬथ[यɉ कȧ आवæयकतानसुार पèुतकɅ  एव ंअÛय पाɫय सामĒी 
 जुटाना और उसे åयविèथत करना । 
2.2 åयिÈतगत Ĥायोजन हेत ुपाɫय सामĒी चुनने मɅ ͪवɮयाͬथ[यɉ को माग[दश[न देना । 
2.3 छाğɉ मɅ पèुतकɉ पèुतकालयɉ के उपयोग कȧ ǽͬच ͪवकͧसत करना । 
2.4 ͪवɮयाͬथ[यɉ मɅ मह×वपणू[ अͧभǽͬचयɉ को उ×पÛन करने मɅ सहायता करना । 
2.5 सौÛदय[ बोध एव ंकला बोध का छाğɉ मɅ ͪवकास करना । 
2.6 छाğɉ मɅ ǓनरÛतर ͧश¢ा Ĥो×साǑहत करना । 
2.7 छाğɉ मɅ सामािजक एव ंलोकतािÛğक जीवन उ×पÛन करना । 
2.8 शाला के शै¢ͨणक एव ंĤशासǓनक कम[चाǐरयɉ के साथ सहयोग करना । 

1.3 ͪवɮयालय पèुतकालय के 
1.4 ͪवɮयालय पèुतकालय का मह×व 

4.1 ͪवɮयालय पèुतकालय अÍछे नागǐरक Ǔनमा[ण का केÛġ 
4.2 ͪवɮयालय पèुतकालय छाğ केिÛġत ͧश¢ा का माÚयम 
4.3 ͪवɮयालय पèुतकालय èवय ंͧश¢ा का केÛġ 
4.4 ͪवɮयालय पèुतकालय अÚययन केÛġ के ǽप मɅ 
4.5 ͪवɮयालय पèुतकालय मनोरंजना×मक पठन का केÛġ 
4.6 ͪवɮयालय पèुतकालय संदभ[ सेवा केÛġ के Ǿप मɅ 
4.7 ͪवɮयालय पèुतकालय एक ससंाधन केÛġ 

1.5 पाठशालाओं के ͪवͧभÛन Ĥकार एव ंउनके पèुतकालय 
1.6 नई ͧश¢ा नीǓत 
1.7 साराशं 
1.8 Ĥæन 
1.9 संदभ[ ĒÛथ 
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1.1 ͧश¢ा और ͪवɮयालय पुèतकालय 
ͪवɮयालय पèुतकालय कȧ उपयोͬगता ͧश¢ा कȧ उपादेयता के साथ Ǔनकट से जड़ी हु ई है । अत: शाला 
पèुतकालय के बारे मɅ अÚययन करने से पहले ͧ श¢ा के बारे मɅ हमारे ͪ वचार èपçट होने चाǑहये । Üलेटो 
(Plato), 427 से 347 बी.सी िजसे राजनीǓतक दश[न का ͪपता कहा जाता है के अनसुार ͧश¢ा का 
Ĥमखु उƧेæय मनçुय को सामुदाǓयक जीवन मɅ åयविèथत कर उसके मिèतçक मɅ Ǔछपी हु ई ĤǓतभाओं 
को Ĥकाशवान करना है । लॉड[ बेकन (Lord Bacon) ने ͧश¢ा का काय[ ͪव£ान का ͪवकास करना 
बताया है । जबͩक जोन डीवी (John Dewey), 1859- 1952, के अनसुार ͧश¢ा का काय[ ĤाÜत £ान 
शिÈत को आने वालȣ पीǑढ़यɉ तक पहु ँचाना है । ताͩक समाज का ǓनरÛतर ͪ वकास हो सके । माÚयͧमक 
ͧश¢ा आयोग (भारत 1952-53) के अनसुार माÚयͧमक ͧश¢ा का उƧेæय यवुकɉ को इस Ĥकार कȧ ͧश¢ा 
देना है िजससे वे Ĥभावशील तरȣके के राçĚȣय पनुग[ठन एव ंआͬथ[क उ×थान मɅ अपना पणू[ योगदान 
दे सकɅ  । उपरोÈत अÚययन से यह èपçट होता है ͩक ͧश¢ा का Ĥमखु उƧेæय ऐसे यवुक व यवुǓतयɉ 
का Ǔनमा[ण करना है जो उÍच चǐरğवान हɉ, िजनका मिèतçक अनशुाͧसत हो और उनमɅ उÍच èतर 
कȧ नǓैतक ¢मता हो ताͩक ͩकसी भी समय वे Ǔनçप¢ Ǔनण[य तक पहुचँ सकɅ  । चू ंͩ क ͧश¢ा मानव 
कȧ बौͪƨक गǓत से जड़ुी हुई है अत: èवय ंͧश¢ा का उसके साथ ͪवशेष मह×व होना èवाभाͪवक है । 
पèुतकालय एक माğ वह केÛġ है िजसकȧ पǐरͬध मɅ åयिÈत×व èवय ंपनपता है । और ͪवकͧसत होता 
है। 
ͪवɮयालय पèुतकालय बÍचɉ के बौͪƨक एव ंमानͧसक ͪवकास हेतु एक पालना है । बÍचɉ मɅ उसके उपयोग 
से अÚययन कȧ Ĥविृ×त ͪवकͧसत होती है और उनके मिèतçक मɅ पǐरपÈवता आती है । ͪवɮयालय 
पèुतकालय के इस मह×व को èवीकार करत ेहु ए हȣ माÚयͧमक ͧश¢ा आयोग ने इस बात को परुजोर 
शÞदɉ मɅ कहा है ͩक कोई भी ͪवɮयालय अÍछे पèुतकालय के ǒबना काय[ नहȣं कर सकता हɇ । 
पèुतकालय, ͪवɮयालय के साǑहि×यक एव ंबौͪƨक ͩĐया कलापɉ कȧ चलू होकर वहȣ भूͧमका Ǔनभाता 
है जो ͩक तकनीकȧ ͧश¢ा मɅ एक Ĥयोगशाला या काय[ शाला Ǔनभाती हɇ । इसͧलये पèुतकालय को 
ͪवɮयालय का ĤाणयÈुत ǿदय कहा गया है । इसके उपयोग से ͪवɮयाͬथ[यɉ और अÚयापकɉ को Ĥेरणा 
एव ंखोज का रÈत ͧमलता रहता है । ͪ वɮयालय पèुतकालय को ͪ वɮयालय कȧ ' Ĥयोगशाला' 'काय[शाला' 
अथवा 'सामĒी केÛġ' के Ǿप मɅ भी जाना जाता है । इसके सहȣ उपयोग से छाğ दसूरो के साथ ͧमğता, 
सहयोग तथा ͪवनĨता कȧ भावना से ͧमल झलू कर रहना सीखता है । 
ͪवɮयालय åयवèथा का, पèुतकालय एक मह×वपणू[ अंग होता है िजसके माÚयम से शाला के उƧेæयɉ 
कȧ पǓूत[ आसानी से कȧ जा सकती है । इसके Ǔनयͧमत उपयोग ɮवारा छाğɉ के कायȾ मɅ अनपुम गणुव×ता 
लाई जा सकती है । यǑद ͩकसी ͪवɮयालय को Ǔनरȣ¢ण का ĤǓतवेदन तैयार करना हो तो इस काय[ 
हेतु ͪ वɮयालय का पèुतकालय एव ंĤयोगशाला का Ǔनरȣ¢ण माğ हȣ उसके èतर का ɮयोतक बन सकेगा। 

1.2 ͪवɮयालय पुèतकालय के उƧेæय 
 एल.एफ. फागȾ (L.F. Fargo) ने अपनी पèुतक मɅ इस बात को èपçट दोहराया है ͩक ͪवɮयालय 
पèुतकालय के उƧेæय अÛत: वहȣ होगɅ जो èकूल के होते हɇ । उनके ɮवारा शाला पèुतकालय के Ǔनàन 
उƧेæय ǓनǾͪपत ͩकये गये हɇ: - 
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2.1 पाɫयचया[ और ͪवɮयाͬथ[यɉ कȧ आवæयकतानसुार पèुतकɅ  एव ं- अÛय पाɫय-सामĒी जटुाना और 
उसे åयविèथत करना: - आज का ͪवɮयालय पèुतकालय केवल पèुतकɉ का हȣ संĒह नहȣं रह 
गया, वरन ्ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ शै¢ͨणक सामĒी जसेै पğ-पǒğकाएं, पेàफलेट एव ं£ानाज[न के 
अÛय उपकरण जसेै ǺæयĮåय साधन आǑद का भी संĒह कर उसे उपयोग हेत ुåयविèथत करता 
है । इस काय[ के सफल सàपादन हेतु पèुतकालयाÚय¢ मɅ पèुतक सूची सàबिÛधत £ान होना 
ǓनताÛत आवæयक है ताͩक वह कुशलता से सामĒी ĤाÜत कर सके एव ंसंगǑठत कर सके । 
अत: ͪवɮयालय पèुतकालय मɅ पाɫय-सामĒी का सहȣ वगȸकरण एव ंसूचीकरण करना चाǑहये 
। ये ͩĐयाऐं पèुतकालय के उƧेæयɉ कȧ ĤािÜत हेतु ǓनताÛत आवæयक हɇ । 

2.2 åयिÈतगत Ĥयोजन हेतु पाɫय-सामĒी चुनने मɅ ͪ वɮयाͬथ[यɉ को माग[ दश[न देना : -  ͪवɮयालय 
पèुतकालय को अÛय उƧेæयɉ कȧ बजाय इस उƧेæय पर अͬधक एव ंǓनयͧमत Ǿप से Úयान देना 
चाǑहये Èयɉͩक आज के ͪवɮयाथȸ को उनके काम कȧ एक पèुतक के बजाय कई पèुतकɉ कȧ 
आवæयकता होती है । अत: उपयÈुत पèुतकɉ का चुनाव करने मɅ पèुतकालयाÚय¢ को हȣ नहȣं 
बिãक अÚयापकɉ को भी ͪवɮयाͬथ[यɉ कȧ मदद करनी चाǑहये । इस काय[ को åयविèथत Ǿप 
से करत ेहेत ुĤाथͧमक पाठशाला के समय से हȣ ͪ वɮयाͬथ[यɉ को ͪ वͧभÛन Ĥकार के बाल साǑह×य 
से पǐरͬचत कराया जाना चाǑहये । उनकȧ अवèथा,योÊयता एव ंअͧभǽͬचयɉ को Úयान मɅ रखते 
हु ए उÛहɅ पाɫय सामĒी से पǐरͬचत कराना आवæयक है । माÚयͧमक शाला èतर पर इस काय[ 
मɅ और भी जोर Ǒदया जाता है । ताͩक Ĥ×येक ͪ वɮयाथȸ कȧ अÚययन योजना को सफल बनाया 
जा सके । 

2.3 छाğɉ मɅ पèुतकɉ एव ंपèुतकालयɉ के उपयोग कȧ ǽͬच ͪ वकͧसत करना : - आज का ͪ वɮयालय 
शुǾ से आͨखर तक ͪवɮयाͬथ[यɉ ɮवारा खोज बीन पर ͪवशेष Úयान देता है ताͩक खोजबीन 
मɅ कुशलता का उनमɅ ͪवकास हो सके । कुछ ͪवषयɉ के £ानाज[न मɅ Ĥयोगशाला का ͪवशेष 
मह×व होता है । परÛत ुͩफर भी उÛहɅ मुǑġत सामĒी पर Ǔनभ[र करना आवæयक होता है । 
अत: यह आवæयक है ͩक शाला èतर पर भी सभी ͪवषयɉ के छाğɉ को मǑुġत सामĒी का उपयोग 
ͧसखाया जाये । कोषɉ, ͪवæव कोषɉ, काड[ सूͬचयɉ और पğ-पǒğकाओं कȧ सूͬचयɉ का उपयोग 
करने कȧ कुशलता उÛहɅ ĤाÜत होनी हȣ चाǑहये । पèुतक के ͪवͧभÛन भागो का, उसकȧ सूची; 
शÞद सचूी और ͪवषय सचूी आǑद का लाभĤद उपयोग करना भी उÛहɅ ͧसखाया जाना चाǑहये 
। सÛदभɟ का सहȣ-सहȣ उãलेख करने कȧ और सुÛदर ढंग से सामĒी कȧ सचूी को तैयार करने 
कȧ योÊयता उनमɅ होनी चाǑहये ताͩक उनमɅ åयिÈतगत खोजबीन का आदत बन सके । 

2.4 ͪवɮयाͬथ[यɉ मɅ मह×वपणू[ अͧभǽͬचयɉ को उ×पÛन करने मɅ सहायता करना: - ͪ वɮयाͬथ[यɉ का 
पणू[ åयिÈत×व उसकȧ अͧभǽͬचयɉ के åयापक ͪ वèतार एव ंͪ वकास पर Ǔनभ[र करता है । अत: 
ͪवɮयालय पèुतकालय ɮवारा शाला èतर पर उसकȧ ǽͬचनसुार पèुतकɅ , पğ-पǒğकायɅ, 
Ĥदश[न-सामĒी, सूͬचयाँ तथा Ĥचार के अÛय माÚयम उपलÞध करवाने पर ͪवशेष जोर देना 
चाǑहये ताͩक उनके ͪवͧशçट शौकɉ एव ंबौͪƨक Ĥयासɉ कȧ असीम वृͪ ƨ एव ंपǓूत[ हो सके । 

2.5 सौÛदय[ बोध एव ंकला बोध का छाğɉ मɅ ͪवकास करना : - सÛुदर, सुåयविèथत एव ंसभी 
Ĥकार कȧ पाɫय-सामĒी से पèुतकालय èवयं हȣ सौÛदय[ बौƨ कȧ गहन अनभुूǓत देता है । अत: 
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पèुतकालय मɅ छाğɉ कȧ इस Ĥविृ×त कȧ तरफ ͪवशेष Úयान देना चाǑहये । आराम से बठेै हु ए 
èवेÍछानसुार अÚययन करने वाले ͪ वɮयाथȸ को साǑह×य के ĤǓत अͧभǽͬच अͬधक उÛमखु होगी 
। अत: ǽͬचकर एव ंआकष[क साǑह×य का संकलन एव ंसंगठन शाला छाğɉ मɅ ͪवशेष सौÛदय[ 
बोधक एव ंकला बोधक होता है । 

2.6 छाğɉ मɅ ǓनरÛतर ͧश¢ा Ĥो×साǑहत करना : - Ĥौढ़ ͧश¢ा का Ĥारàभ ͪवɮयालय पèुतकालय से 
हȣ माना गया है । पèुतकालय के साधनɉ का उपयोग करने मɅ जो कौशल ͪवɮयाͬथ[यɉ ने 
ͪवɮयालय èतर पर ĤाÜत कर ͧलया है उसी के सहारे èकूल छोड़ने वाला ͪवɮयाथȸ साव[जǓनक 
पèुतकालय मɅ अपनी ͧश¢ा èवय ंहȣ जारȣ रखने के ͧलये परूȣ तरह तैयार रहता है । 

2.7 छाğɉ मɅ सामािजक एव ंलोकतािÛğक जीवन उ×पÛन करना : - ͪवɮयाͬथ[यɉ कȧ सामािजक एव ं
लोकतािÛğक चेतना ͪवɮयालय èतर पर भलȣ Ĥकार उ×पÛन कȧ जा सकती है । इस काय[ मɅ 
पèुतकालय अपना ͪवशेष मह×व रखता है । ऐसा पèुतकालय िजसमɅ उपयोग कȧ èवतंğता, समूह 
मɅ ͧ मलकर काम करने कȧ åयवèथा और सभी कायɟ मɅ पèुतकालयाÚय¢ ɮवारा सहायता èवत: 
हȣ सामािजक एव ंलोकतािÛğक उदाहरण Ĥèतुत करता है । पèुतकालय के काय[ कलापɉ के 
ͪवͧभÛन प¢ɉ का दाǓय×व पèुतकालय दल या पèुतकालय सͧमǓतयाँ हȣ करती हɇ ओर इस Ĥकार 
ͪवɮयालय पèुतकालय मɅ अÍछȤ नागǐरकता के गणुɉ का Ĥदश[न होता है । 

2.8 ͪवɮयालय के शै¢ͨणक एव ंĤशासǓनक कम[चाǐरयɉ के साथ सहयोग करना : - पèुतकɉ का चुनाव 
उनकȧ उपलिÞध और अÚययन मɅ छाğɉ का पथ Ĥदश[न तक हȣ 'शाला पèुतकालय का काय[ 
सͧमǓत नहȣं रहता । एक अÍछȤ शाला मɅ पèुतकालयाÚय¢ ͪ वɮयालय के काय[Đमɉ के Ǔनमा[ण 
मɅ अÚयापको एव ंकम[चाǐरयɉ के साथ भाग लेता है और उसके सामािजक तथा ĤशासǓनक 
काय[वाǑहयɉ के Ǔनधा[रण एव ंसचंालन मɅ सͩĐय Ǿप से भागीदार होना है । शाला पèुतकालय 
का यह सहयोग शाला के Ĥशासन एव ंशै¢ͨणक कायɟ मɅ सभी èतर पर उपलÞध होता है । 

1.3 ͪवɮयालय पुèतकालय के काय[: - 
उपरोÈत उƧेæयɉ मɅ एक आदश[ ͪवɮयालय पèुतकालय के ͪवͧभÛन कायɟ कȧ झलक हमɅ èपçट Ǿप से 
देखने को ͧमलती है । शाला मɅ छाğɉ के सàपणू[ ͪवकास हेत ुउसके पèुतकालय को आधुǓनक सभी 
ĤͩĐयाओं का Ǔनवा[ह करना आवæयक है । अमेǐरकȧ ĒÛथालय संघ (A.L.A) ने शाला पèुतकालय के 
Ǔनàनͧलͨखत काय[ बताये हɇ : - 
(1) पèुतकालय को ͪवɮयालय कȧ गǓतͪवͬधयɉ मɅ Ĥभावी Ǿप से भागीदार बनकर छाğɉ, अÚयापकɉ, 

अͪवभावको एव ंसमाज के दसूरे सदèयɉ कȧ पèुतकालय सàबिÛधत आवæयकताओं को पणू[ करने 
हेतु Ĥय×नशील होना चाǑहये । 

(2) ͪवɮयालय के छाğ-छाğाओं को उनके एकाकंȧ समĒ ͪवकास मɅ सहायक पाɫय-सामĒी उपलÞध 
कराना पèुतकालय का दसूरा मह×वपणू[ काय[ है । 

(3) (3) छाğɉ को अÚययन के ͪ वͧभÛन प¢ɉ पर परामश[ Ĥदान करना पèुतकालय का तीसरा मह×वपणू[ 
काय[ है । इससे उÛहɅ अͬधकतम खशुी एव ंसतंोष कȧ अनभुूǓत होगी और वे ͪ वæलेषणा×मक Ǔनण[य 
को ĤाÜत कर सकɅ  । 

(4) छाğ-छाğाओं को अनभुव ĤािÜत कȧ ओर अĒसर करने का सअुवसर खोलना भी शाला पèुतकालय 
का मह×वपणू[ काय[ है ताͩक वे सामािजक Ǻिçटकोण को ĤाÜत कर सकɅ गे ।  
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(5) छाğ एव ंनवयवुकɉ को पèुतकालय ɮवारा इस Ĥकार मदद एव ंĤͧशͯ¢त करना ͩ क वे पèुतकालयɉ 
एव ंǺæय- Įåय सामĒी का कुशलता मे उपयोग कर सकɅ  । 

(6) ͪवɮयालय पèुतकालय का यह भी आवæयक काय[ है ͩक वह छाğɉ का सामदुाǓयक ĒÛथालयɉ से 
शीē पǐरचय करावे ताͩक वे शाला के पठन Ĥयोजन मɅ Ïयादा से Ïयादा Ǒहèसेदार बन सकɅ  । 

(7) अÚयापकɉ के साथ ͧमलकर पèुतकालय हेतु पठन सामĒी का चयन एव ंउपयोग को बढ़ावा देना 
ताͩक उनके सहयोग से ǓनरÛतर अÚययन मɅ लगे रह कर श¢ैͨणक एव ंसांèकृǓतक ͪवकास कȧ 
ओर बढ़ सकɅ  । 

(8) शाला कम[चाǐरयɉ के सांèकृǓतक ͪ वकास से सàबिÛधत ĤोĒाम मɅ अÚयापक एव ंĤशासकɉ के साथ 
ͧमलकर काय[ करना । 

(9) शाला पèुतकालय का यह भी एक आवæयक काय[ है ͩक वह अÛय पèुतकालयाÚय¢ɉ एव ंसमाज 
सधुारकɉ के साथ ͧमलकर राçĚȣय ĒÛथालय नीǓत के Ǔनमा[ण एव ंउसके ͪवकास मɅ सहयोग करɅ 
ताͩक पèुतकालय से सàबिÛधत सभी ¢ेğɉ मɅ योजना एव ंͪवकास को बढ़ावा Ǒदया जा सके । 

Ĥæन माना- 1 
(1) ͪवɮयालय पèुतकालय के मुÉय उƧेæय कौन-कौन से हɇ? 
(2) ͪवɮयालय पèुतकालय के मह×वपणू[ काय[ ͧलͨखये । 

1.4 ͪवɮयालय पुèतकालय का मह×व 
सभी उÛनत देशɉ के शाला काय[Đमɉ मɅ ͪवɮयालय पèुतकालय एक मह×वपणू[ èथान ले चकुा है । इसे 
न केवल अÚययन, सÛदभ[ और अÛय शै¢ͨणक ĤͩĐया का केÛġ ǒबÛद ुमाना जाता है बिãक वह एक 
ऐसे सचंार केÛġ का èथान ले चकुा है िजसके माÚयम से छाğɉ एव ंअÚयापकɉ को उनके £ानोपाज[न 
मɅ उपयोगी ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ पाɫय-सामĒी सलुभ कराई जाती है । शाला पèुतकालय के माÚयम से 
बचपन से हȣ बÍचɉ और पèुतकɉ दोनो मɅ सहचय[ कȧ भावना पदैा कȧ जाती है । इस सहचय[ के फलèवǾप 
बÍचɉ के भावी जीवन मɅ पèुतकɉ एव ंउनके अÚययन मɅ ǽͬच के ĤǓत लगन का बीज बोया जाता है। 
4.1 ͪवɮयालय पèुतकालय अÍछे नागǐरक Ǔनमा[ण का केÛġ : - भारत जसेै ͪवकासशील देश मɅ 

इस बात को आवæयकता है ͩ क इसका Ĥ×येक नागǐरक ͧ शͯ¢त हो । जनतािÛğक Ĥणालȣ को 
èथाई एव ंसफल बनाने हेतु यह परम आवæयक है ͩक देश के सभी नागǐरकɉ को अǓनवाय[ 
Ǿप से मौͧलक ͧश¢ा ĤाÜत कराई जावे । ऐसी Ĥणालȣ मɅ बÍचɉ को शुǾ से हȣ समझदार बनाना 
आवæयक है ताͩक उनके भावी जीवन मɅ जनतािÛğक नागǐरक कȧ हैͧसयत से उनका आचरण 
èवèथ एव ंͪवशुƨ हो सके तथा वे अपने काय[ कलापɉ मɅ Ǔनçप¢ बुͪ ƨमानी एव ंसमझदारȣ 
का Ĥयोग कर सकɅ  । ऐसा तब संभव होगा जब ͩक Ĥ×येक शाला मɅ उÛनत पèुतकालय कȧ 
åयवèथा हो जहां से बÍचɉ को पया[Üत अÚययन सामĒी उपलÞध कराई जावे । उÛहɅ वहां हर 
Ĥकार के सÛदभ[ ĒÛथɉ के Ǔनरȣ¢क एव ंसचूना èğोतɉ के परȣ¢ण का भी अवसर सुलभ होना 
चाǑहये । उसको पèुतकɉ, पğ-पǒğकायɅ, मानͬचğ, Įåय-Ǻæय साधन उपलÞध हɉ और उनको 
संगǑठत एव ंउपयोगी बनाने के ͧलये Ĥͧशͯ¢त एव ंयोÊय पèुतकालयाÚय¢ कȧ सेवा उपलÞध 
हो । 
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4.2 ͪवɮयालय पèुतकालय छाğ केिÛġत ͧश¢ा व माÚयम : - आजकल ͧश¢ा Ĥणालȣ के ĤǓत 
åयापक असÛतोष देखने को ͧमलता है । आवæयकता इस बात कȧ है ͩक पारàपǐरक ͪवषया×मक 
पाɫयĐम के èथान पर एक ऐसे पाɫयĐम का Ǔनमा[ण ͩकया जाना चाǑहये िजसने छाğɉ कȧ 
ͧश¢ा, ' ͧश¢क आधाǐरत' न होकर ' छाğ केिÛġत ' होनी चाǑहये ताͩक बÍचɉ के èवय ंमɅ 
ͧश¢ा एव ंसहानभुूǓत कȧ आदत को Ĥो×साहन ͧमल सकɅ  । इस काय[ कȧ पǓूत[ हेतु ͪवɮयालय 
मɅ पèुतकालय एक आदश[ माÚयम समझा गया है Èयɉͩक उसकȧ योजना, सामĒी, संĒहण, 
एव ंसंगठन मɅ छाğɉ का èतर, उनकȧ ǽͬचयɉ एव ंआवæयकताओं को ͪ वशेष èथान Ǒदया जाता 
है । ͪवɮयालय पèुतकालय कȧ भूͧमका से शाला पाɫयĐम कȧ सामाÛय आवæयकताओं मɅ ͩकसी 
Ĥकार का अवरोध उ×पÛन नहȣं होता बिãक बÍचɉ मɅ आ×म ͬचÛतन, नǓैतक एव ंबौͪƨक 
कुशलता और नागǐरकता के उ×तरदाǓय×वɉ कȧ भावना पदैा होती है । इन गणुɉ कȧ छाğɉ के 
जीवन मɅ असीम आवæयकता समझी जाती है । 

4.3 ͪवɮयालय पèुतकालय èवय ंͧश¢ा का केÛġ : पèुतकालय मɅ यगु-यगु मɅ ͪवɮवानɉ ɮवारा अिज[त 
£ान भावी पीǑढ़यɉ के उपयोग के हेतु संͬचत ͩकया जाता है और उसके सहयोग मɅ सुͪवधा 
हेतु शाÛत और सुåयविèथत èथान कȧ सुͪवधा Ĥदान कȧ जाती है । ͪवɮयालय पèुतकालय 
ͪवɮयालय कȧ Ĥ×येक शाखा कȧ सेवा करता है – ͧश¢को , ͪवɮयाͬथ[यɉ, Ĥ×येक वग[ क¢ा, 
एव ंपठन-पाठन काय[Đम के सभी उन सभी मɅ पèुतकालय सहायक एव ंपरूक है । ͪ वɮयालय 
कȧ अÛय ĤͩĐयाऐं जैसे खेल, लͧलत कला, हèतकला, Ĥायोͬगक काय[, åयाÉयान आǑद का 
ͪवɮयाͬथ[यɉ पर इतना Ĥभाव नहȣं पाया जाता िजतना आकष[क एव ंसुåयविèथत पèुतकालय 
का होता है । ͪवɮयालय पèुतकालय ͪवɮयाͬथ[यɉ को उनके Ǔनजी अÚययन, मनोरंजन एव ंͧश¢ा 
के साधन उपलÞध कराता है । िजनके उपयोग से वह अवकाश के ¢णɉ का हȣ सदपुयोग नहȣ ं
करता वरन ्अपने जीवन मɅ तØय अÛवेषण एव ंसचूना ĤािÜत कȧ आदत बनाता हɇ । 

4.4 ͪवɮयालय पèुतकालय अÚययन केÛġ के Ǿप मɅ : - ĥांͧसस बकैन (Francis Bacon) के 
अनसुार अÚययन का उƧेæय आ×मसंतुिçट है । ͪवɮयालय पèुतकालय हȣ एक ऐसा èथान है 
जहां बालक व बाͧलकाओं को अ Úययन के माÚयम से आ×मसंतिुçट का सअुवसर ͧमलता है 
। ऐसा देखा गया है ͩक लादȣ गई ͧश¢ा से बालकɉ मɅ अǽͬच पदैा हो जाती है । इसको दरू 
करने का सबसे सलुभ तरȣका शाला पèुतकालय है जहां उनको बाहरȣ हèत¢ेप के ǒबना अपनी 
ǽͬच एव ंआवæयकताओं के अनǾुप èवय ंͧश¢ा का अवसर ĤाÜत होता है । अत: पèुतकालय 
मɅ छाğɉ के उपयोग हेतु उपयÈुत उपèकरɉ सǑहत एक ऐसे कमरे कȧ आवæयकता होगी जहां 
ͪवɮयाथȸ èवाÚयाय हेत ुसुͪवधाजनक Ǿप से बठै सके और जहां न केवल पèुतकɉ का एक पया[Üत 
संĒह को बिãक वह संĒह ससुंगǑठत हो, वहां का वातावरण मनोहर एव ंअÚययनͪĤय हो ताͩक 
ͪवɮयाथȸ वहां बठैकर èवाभाͪवक सखु का अनभुव कर सके। 

4.5 ͪवɮयालय पèुतकालय मनोरंजना×मक पठन सका केÛġ : - बÍचे कुछ पèुतकɅ  इसͧलये पढ़ते 
हɇ Èयɉͩक उÛहɅ पढ़ने मɅ ǽͬच एव ंआ×मसतंुिçट ͧमलती है । वे एक नई दǓुनया कȧ सैर करते 
हɇ । साहसी याǒğयɉ के ħमण का ͪववरण पढ़त ेहɇ । काãपǓनक कहाǓनयɉ तथा कथाओं के 
पढ़ने से अपनी काãपǓनक शिÈत को बढ़ात ेहɇ । पौधɉ, पçुपɉ, पͯ¢यɉ आǑद के बारे मɅ पढ़कर 
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ĤकृǓत से पǐरचय ĤाÜत करत ेहɇ । रेलगाड़ी, हवाई जहाज, कलपजुɟ, आǑद के बारे मɅ पढ़कर 
संसार के आͪवçकारɉ कȧ जानकारȣ ĤाÜत करत ेहɇ । फोटोĒाफȧ एव ंडाक Ǒटकट संचयन आǑद 
ͪवषयɉ कȧ पèुतकɅ  पढ़कर नई-नई ǽͬचयां जागतृ करते हɇ । यह उनका èवÍछÛद पठन होता 
है िजसमɅ उÛहɅ ͩकसी आĒह या दबाव के ǒबना ͩकसी भी पèुतक को पढ़ने का आनदं ĤाÜत 
होता है । इनके अÚययन से छाğɉ का मानͧसक ͯ¢Ǔतज ͪवèततृ होता है, ĤकृǓत का £ान 
बढ़ता है और कãपना कȧ उडान ऊँची होती जाती है । अत: ͪवɮयालय पèुतकालय का यह 
उ×तरदाǓय×व है वह छाğɉ को ऐसी पèुतकɅ  पढ़ने कȧ सुͪवधाऐं Ĥदान करे जो न केवल उÛहɅ 
£ान और सचूना देती हɇ बिãक िजÛहɅ पढ़ने से उनका : मनोरंजन भी होता है । 

4.6 ͪवɮयालय पèुतकालय सÛदभ[ सेवा केÛġ के Ǿप मɅ : - ͪ वɮयाथȸ जीवन मɅ छाğɉ को अÚययन 
सàबÛधी ͪवषयɉ के बारे मɅ तØया×मक जानकारȣ कȧ आवæयकता रहती है । उÛहɅ Ĥाय: इǓतहास, 
भगूोल, ͪव£ान आǑद ͪवषयɉ के बारे मɅ तØया×मक जानकारȣ ĤाÜत करने कȧ èवाभाͪवक 
िज£ासा रहती है । कई बार ऐसा भी होता है ͩक छाğ तØयɉ कȧ यथाथ[ता ĒÛथɉ के माÚयम 
से परखना चाहता है । ये सभी जानकाǐरयां सÛदभ[ ĒÛथɉ मɅ उपलÞध होती हɇ िजÛहɅ शाला 
पèुतकालयɉ मɅ संĒǑहत ͩकया जाता है । यह उनका एक मह×वपणू[ काय[ समझा जाता है । 

4.7 ͪवɮयालय पèुतकालय एक संसाधन केÛġ : - यǑद आज के शाला पèुतकालय को शाला का 
केÛġȣय èथान ĤाÜत कराना है, िजसे एक संसाधन केÛġ कहा जा सके, तो शाला पèुतकालय 
मɅ पèुतकɅ  और पğ-पǒğकाओं के साथ-साथ टेपǐरकाड[र, मानͬचğ, चाɪ[स, Ēामोफोन ǐरकाड[स, 
चलͬचğ आǑद साधनɉ को भी अवाÜत एव ंसंगǑठत ͩ कया जाना चाǑहये । दसूरे -शÞदɉ मɅ छाğɉ 
के क¢ा ͧश¢ण मɅ उपयोग हेत ुǺæय- Įåय साधन भी पèुतकालय का अͧभÛन अंग होना चाǑहये 
। उन साधनɉ के उपयोग हेत ुआवæयक उपèकर भी पèुतकालयɉ मɅ उपलÞध होने चाǑहये । 

 
आज का शाला पèुतकालय इस Úयेय कȧ ĤािÜत हेतु काय[ करता है ͩक पèुतकɅ  उपयोगाथ[ है 
न ͩक सुर¢ा के ͧलये । आज का पèुतकालयाÚय¢ इस बात से Ïयादा सÛतिुçट ĤाÜत करता 
है ͩक पèुतकालय कȧ आलमाǐरया ंपèुतकɉ के उपयोग मɅ आने मɅ ǓनरÛतर खालȣ रहɅ । इस 
Ĥकार के शाला पèुतकालय को ' सेवा पèुतकालय' कहा जा सकता है िजसमɅ पाɫय-सामĒी 
कȧ अवािÜत एव ंसंगठन, सेवा हेतु कȧ जाती है और यह सेवा भी Ǔनबा[ध Ĥवेश Ĥणालȣ के 
माÚयम से Ĥदान कȧ जाती है । 
 

1.5 पाठशालाओं के ͪ वͧभÛन Ĥकार एवं उनके पèुतकालय: - भारत कȧ ͧ श¢ा 
पƨǓत मɅ हमɅ Ǔनàन Ĥकार कȧ शाला देखने को ͧमलती हɇ :-  
(अ) उÍच माÚयͧमक (10+2) (ब) माÚयͧमक 
(स) उÍच Ĥाथͧमक   (द) Ĥाथͧमक 
 
इस ͧश¢ा कȧ ͪवɮयालयɉ के सचंालन एव ंसàपादन हेत ुकेÛġȣय सरकार, राÏय सरकार, èथानीय Ĥशासन 
(पचंायत सͧमǓतया,ँ नगरपाͧलकाएँ, नगरपǐरषद, आǑद) Ǔनजी संèथायɅ एव ंअÛय संèथाऐं (जसेै सरकारȣ 
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उपĐम) आǑद िजàमेदार होते हɇ । केÛġȣय शै¢ͨणक शोध एव ंĤͧश¢ण संèथा (एन. सी. ई. आर. टȣ.) 
ɮवारा आयोिजत ततृीय अͨखल भारतीय शै¢ͨणक सवȶ¢ण (थड[ ऑल इंͫडया एजकेूशनल सवȶ) के अनसुार 
भारत मɅ शाला पèुतकालयɉ कȧ िèथǓत Ǔनàन Ĥकार है : - 
 
1. देश मɅ कुल 58,90,31 माÛयता ĤाÜत शालाएं हɇ । उनमɅ से केवल 41.08 ĤǓतशत शालाओं के 

पास पèुतकालय सुͪ वधाएं उपलÞध हɇ । 
2. ͪवɮयालयɉ के èतर के अनसुार ऐसा पाया गया है ͩ क 32.41 ĤǓतशत Ĥाथͧमक शालाओं 59.61 

ĤǓतशत उÍच Ĥाथͧमक शालाओं, 95.05 ĤǓतशत माÚयͧमक शालाओं मɅ और 95.75, ĤǓतशत 
उÍच माÚयͧमक शालाओं मɅ पèुतकालयɉ कȧ åयवèथा है । 

3. 17.08 ĤǓतशत ͪवɮयालयɉ मɅ 100 से भी कम पèुतकɅ , 9.6 ĤǓतशत शालाओं मɅ 100 से 249 
पèुतकɅ , 3.64 ĤǓतशत शालाओं मɅ 500-999 पèुतकɅ , 2.52 ĤǓतशत ͪवɮयालयɉ मɅ 1000-1999 
पèुतकɅ , 0.94 ĤǓतशत शालाओं मɅ 2000-3999 पèुतकɅ  एव ं1.63 ĤǓतशत शालाओं मɅ 4000 
से 4999 पèुतकɅ  उपलÞध हɇ । 

4. केवल माğ 1441 ͪवɮयालय पèुतकालय Ĥͧशͯ¢त पèुतकालयाÚय¢ɉ ɮवारा सचंाͧलत होते हɇ । 
उपरोÈत ͪववरण से ऐसा Ĥतीत होता है ͩक हमारे देश मɅ ͪ वɮयालय पèुतकालयɉ कȧ िèथǓत बड़ी दयनीय 
है । Ǔनजी संèथाओं एव ंåयिÈतयɉ ɮवारा संचाͧलत Ĥाथͧमक तथा उÍच Ĥाथͧमक शालाओं मɅ या तो 
पèुतकालय हɇ हȣ नहȣ,ं यǑद है भी तो नाम माğ के । असͧलयत तो यह हɇ ͩ क िजस मह×व एव ंभूͧमका 
का हम वण[न करत ेहɇ उस èतर के पèुतकालय हमारे देश कȧ शालाओं मɅ अभी बनाये जाना बाकȧ हɇ। 

1.6 नई ͧश¢ा नीǓत 
èवतंğता ĤािÜत के बाद से हȣ भारत सरकार देश कȧ ͧश¢ा नीǓत को आवæयकतानकूुल बनाने हेतु ͬचिÛतत 
रहȣ है । इसने सन ्1948 मɅ ' ͪवæवͪवɮयालय ͧश¢ा आयोग ', सन ्1952 मɅ 'माÚयͧमक ͧश¢ा आयोग' 
एव ं1964 मɅ ' ͧश¢ा आयोग का गठन ͩकया । इन सभी आयोगɉ मे देश मɅ ͪवɮयमान ͧश¢ा का अÚययन 
कर आवæयकतानसुार नयी ͧश¢ा नीǓत åयवèथा हेत ुसुझाव Ǒदये । यह अßयास सन ्1985 मɅ पनु: 
दोहराने कȧ भारत सरकार ने घोषणा कȧ और इस हेत ुएक ĤǓतवेदन ͧश¢ा कȧ चुनौती; नीǓत संबधंी 
पǐरĤेêय (Challenge of Education; A Policy Perspective - का Ĥकाशन कर ͧश¢ा पर 
राçĚ åयापी चचा[ शुǾ कȧ । नई ͧश¢ा नीǓत के कम मɅ भारत सरकार ने दसूरा Ĥकाशन सन ्1986 
मɅ जारȣ ͩकया (नेशनल पाͧलͧश ऑन एजकेूशन 1986: ĤोĒाम ऑफ एÈशन । इसमɅ ͧश¢ा हेतु नई 
नीǓत दȣ गयी है । नई ͧश¢ा मɅ नागǐरकɉ कȧ योÊयता उनकȧ सजृनशीलता एवं देश के सामािजक एव ं
आͬथ[क ͪवकास पर ͪवशेष जोर देकर Ǔनàन बातɉ को शाͧमल ͩकया गया है । 
(1) åयिÈत×व मɅ भौǓतक, बौͪƨक एव ंसौÛदय[ बोध ¢मता का ͪवकास करना । 
(2) नागǐरकɉ मɅ व£ैाǓनक जनतंğा×मक एव ंनǓैतक èतर का ͪवकास करना । 
(3) नई समèयाओं से संघष[ करने हेतु आ×मͪवæवास पदैा करना । 
(4) देश के नवीन भौǓतक, सामािजक, Ĥौɮयोͬगक, आͬथ[क एव ंसांèकृǓतक वातावरण से अवगत रखना। 
(5) काय[ के ĤǓत सàमान एव ंकठोर मेहनत के ĤǓत जागǓृत पदैा करना । 
(6) Ǔनरपे¢ता एव ंसामािजक Ûयाय के ͧसƨाÛतɉ के ĤǓत जागǾकता पदैा करना । 
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(7) राçĚȣय सàमान एव ंअखंडता के ĤǓत समप[ण कȧ भावना पदैा करना, और 
(8) अÛतरा[çĚȣय सदभावना का ͪवकास करना । 
 
इनकȧ ĤािÜत हेतु ͧश¢ा का नवीनǾप से संगठन और नये आयाम उसी भांǓत सुझाये गये है जसेै ͩक 
पव[ मɅ ͪवͧभÛन आयोगɉ ɮवारा सझुाये गये थे । ͪवͧभÛन आयोगɉ ने मानव ससंाधनɉ पर ͪवशेष जोर 
Ǒदया था परÛत ुनई ͧ श¢ा नीǓत के अÛतग[त नवीन Ĥौɮयोͬगकȧ एव ंसचंार åयवèथा को ͧ श¢ा मɅ लाग ू
करने पर ͪवशेष जोर Ǒदया गया है । अत: इसमɅ ͧश¢ण काय[ के ͧलये दरूदश[न, रेͫडयो और कàÜयटूर 
के उपयोग पर ͪवशेष जोर Ǒदया गया है । 
इसमɅ दो राय नहȣ ंͩक पवू[ वाले आयोगɉ ɮवारा पèुतकालयɉ के ͪ वकास एव ंमह×व पर ͪ वͧशçट उãलेख 
ͩकया गया है । परÛतु 'नई ͧश¢ा नीǓत मɅ पèुतकालयɉ कȧ भूͧ मका को èपçट न करते हु ए अनÍुछेद 
संÉया 3.21 और 4.67 मɅ हȣ अãपलेख ͩकया गया है । इसमɅ और कुछ ससंाधनɉ के साथ पèुतकालयɉ 
कȧ सुͪ वधा के ͪवकास कȧ भी बात कहȣ गई हɇ । इसके अÛतग[त यह बताया गया ͩक देश, के सभी 
åयिÈतयɉ को ͧश¢ा उपलÞध कराने के ͧलये पèुतकɅ  कम कȧमत मɅ उपलÞध कराई जायɅगी और यह 
भी Ĥयास ͩकया जायेगा ͩक छाğɉ मɅ अÚययन Ĥविृ×त बढ़ाने एव ंसजृन शिÈत लेखन को Ĥो×साहन 
देते हेतु सजृना×मक पèुतकɉ के Ǔनमा[ण के कदम उठाये जायɅगे । इस हेत ुदेश मɅ वत[मान पèुतकालयɉ 
के ͪवकास एव ंसधुार हेतु राçĚåयापी आÛदोलन चलाया जायेगा । ͪवɮयालय पèुतकालय इस नीǓत मɅ 
एक मह×वपणू[ भूͧमका रखता है । ͪवɮयालय ĒÛथालयɉ को चाǑहये ͩक नई ͧश¢ा नीǓत कȧ सफलता 
मɅ वे अपना पणू[ योगदान दɅ । 
 
नई ͧश¢ा नीǓत के अÛतग[त Ĥाथͧमक ͪ वɮयालय पèुतकालय एक काय[शाला कȧ भांǓत åयविèथत होगा, 
िजसमɅ छाğ इधर-उधर दौड़ते हु ए Ǻिçटगत हɉगे । कभी-कभी छाğ छोटे-छोटे समहू मɅ बठैकर शाÛत 
वातावरण के अÛतग[त परèपर चचा[ करɅगे और अÚयापक एव ंपèुतकालयाÚय¢ उनको उस काय[ मɅ 
समुͬचत परामश[ Ĥदान करɅगे । काय[ èवतंğ एव ंǒबना ͩकसी दबाव के वातावरण मɅ चलेगा । पèुतकालय 
मɅ उपयोगी पाɫय-सामĒी का संĒह होगा एव ंछाğɉ हेत ुउनकȧ ऊँचाई के अनǾुप कुͧस[याँ व टेबल आǑद 
होगी । पèुतकालय मनोरंजन सामĒी से पǐरपणू[ होगा वहा ंभी कभी-2 पèुतकालयाÚय¢ ɮवारा ǽͬचकर 
कहाǓनयाँ सुनाकर पèुतकɉ को पढ़ने कȧ और Ĥेरणा दȣ जायेगी । इसके साथ हȣ पèुतकालयाÚय¢ छाğɉ 
से ͧमलकर उनका ͪवनोदपणू[ मुġा म रखेगा । 
 
इसी भांǓत एक माÚयͧमक ͪवɮयालय के पèुतकालय मɅ समुͬचत लàबा चौड़ा अÚययन क¢ होगा । 
वहȣं दसूरȣ और छाğɉ के ͪवचार ͪवमश[ हेतु सàमेलन क¢ होगा जहा ंसभी Ĥकार के उपèकर लगे हɉगे 
। अÚयापकɉ हेतु भी पèुतकालय मɅ अÚययन क¢ हɉगे । पèुतकालय मɅ वǐरçठ छाğɉ का समूह सàमेलन 
भवन मɅ ͩकसी ͪवषय ͪवशेष पर काय[ करɅगे । जबͩक दसूरे छाğ åयिÈतगत ǽͬचनसुार ǓनधाǓनयɉ पर 
पèुतकावलोकन करते हु ए Ǒदखाई पड़Ʌगे । ×यौहारɉ तथा ͪ वशेष आयोजनɉ के अवसर पर पèुतकालय को 
सजाया जायेगा अथवा उनसे सàबिÛधत पाɫय-सामĒी कȧ Ĥदश[Ǔनयाँ आयोिजत को जायेगी । सभी ओर 
हमददȹ, सहायता एव ंपरèपर सहयोग देखने को उपलÞध होगा । ऐसा पèुतकालय सहȣ अथȾ मɅ èकूल 
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का ǿदय होगा, उसकȧ चलू होगी या ससंाधनɉ का केÛġ होगा जहां से ͪवɮयालय के सभी भागɉ मɅ 
Ĥेरणादायक èğोत का Ĥभाव Ǒदखायी देगा । 
 
भारत सरकार ने नई ͧश¢ा नीǓत पर काय[ के दौरान Ĥथम èतर पर देश के Ĥ×येक िजले मɅ नवोदय 
पाठशाला कȧ èथापना कȧ योजना हाथ मɅ लȣ जो आदश[ शाला का Ǿप लेगी । नवोदय शाला मɅ िजले 
ͪवशेष के कुशाĒ छाğɉ को Ĥवेश Ǒदया जायेगा जहां उनको Ǔनशãुक Ĥवास एव ंͧ श¢ा कȧ सुͪवधा Ĥदान 
कȧ जायेगी । इन शालाओं मɅ उÛनत पèुतकालयɉ कȧ èथापना का भी Úयेय है । अब तक देश के कई 
िजलɉ मɅ नवोदय ͪवɮयालय èथाͪपत ͩकये जा चकेु हɇ । 

1.7 सारांश 
ͧश¢ा मɅ पǐरवत[न के साथ-साथ ͪ वɮयालय पèुतकालय ͪ वɮयालय के शै¢ͨणक जीवन का एक अͧभÛन 
अंग बनता जा रहा है । ͪवɮयालय पèुतकालय का उƧेæय शाला ͧश¢ा को साथ[क एव ंåयापक बनाना 
है । इसके ɮवारा उन सभी ĤͩĐयाओं पर काय[ ͩकया जायेगा जो आकष[क एव ंउपयोगी पाɫय-सामĒी 
के चयन, अवािÜत, संĒह, संगठन एव ंउसके-उपयोग मɅ आवæयक होगी । दभुा[Êय से हमारे देश के 
शाला पèुतकालयɉ कȧ दशा सÛतोषजनक नहȣं कहȣ जा सकती है Èयɉͩक èवतंğता ĤािÜत के 40 वष[ 
बाद भी कई शालाएं ǒबना पèुतकालयɉ के काय[ कर रहȣ हɇ । नई ͧश¢ा नीǓत के अÛतग[त सभी ͪवɮयालयɉ 
मɅ Ĥͧशͯ¢त पèुतकालयाÚय¢ हɉगे ।  

1.8 Ĥæन माला 2 
(1) पèुतकालय को ͪवɮयालय का Ĥाणवत èपदंनशील ǿदय Èयɉ कहा जाता है ? 
(2) ͪवɮयालय पèुतकालय के मह×व का संͯ¢Üत वण[न कȧिजये । 
(3) नई ͧश¢ा नीǓत कȧ ĤािÜत हेतु आप पèुतकालय का कैसा èवǾप बनाना चाहɅगे ? 

1.9 संदभ[ ĒÛथ (Bibliography) 
(1) American Association of School Librarians: Standers for School Library 

Programme. Chicago, A.L.A., 1960. 
(2) NCERT, New Delhi: ‘All India Seminar on School Librarv Bangalore, 

1962. 
(3) Peacock, Mary: Primary School Library and its Service, Paris. 

UNESCO, 1973. 
(4) Ranganathan,S.R.; New Education and School Library. New Delhi, 

Vikas, 1973. 
(5) Trehan, G.L. and Malhan, I.V.: School Library Management. New Delhi, 

Sterling, 1980. 
  



15 
 

  



16 
 

कोस[: 5A: ͪवɮयालय पुèतकालय  
इकाई - 2 : ͪवɮयालय पèुतकालय Ĥशासन: पèुतकालय सͧमǓत 
एव ंकम[चारȣ  
उƧेæय 
 पèुतकालय संगठन एव ंĤशासन कȧ åयाÉया करना । 
 पèुतकालय Ĥशासन के ͧसƨाÛतɉ कȧ जानकारȣ कराना एव ंउनको शाला पèुतकालय के Ĥशासन 

मɅ लाग ूकरना । 
 ͪवɮयालय पèुतकालय सͧमǓत का गठन एव ंउनके कायȾ कȧ जानकारȣ कराना । 
 ͪवɮयालय हेत ुͪवͧभÛन Ĥकार के कम[चाǐरयɉ मे आवæयकता एव ंउनकȧ योÊयता आǑद का £ान 

कराना । 

संरचना/ͪवषय वèतु  
2.1 ͪवɮयालय पèुतकालय Ĥशासन 
2.2 पèुतकालय संगठन एव ंपèुतकालय Ĥशासन से अͧभĤाय 
2.3 पèुतकालय Ĥशासन के ͧसƨाÛत 

3.1 ǓनयÛğण एव ंĤबÛध कȧ एकता 
3.2 पद सौपान 
3.3 स×ता अथवा अͬधकार èथानाÛतरण 
3.4 ǓनयÛğण का ¢ेğ 
3.5 Įम ͪवभाजन 
3.6 पारèपǐरक तालमेल 
3.7 नेत×ृव 

2.4 Ĥशासन के काय[ 
4.1 योजना बनाना 
4.2 संगठन करना 
4.3 कम[चाǐरयɉ का ĤबÛध करना 
4.4 Ǔनदȶश Ĥदान करना 
4.5 समÛवय èथाͪपत करना 
4.6 ĤǓतवेदन तैयार कर Ĥèतुत करना 
4.7 आय- åययक तैयार करना 

2.5 ͪवɮयालय पèुतकालय सͧमǓत 
5.1 पèुतकालय सͧमǓत कȧ आवæयकता 
5.2 पèुतकालय सͧमǓत के सदèयɉ कȧ योÊयताऐं एव ंगणु 
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5.3 पèुतकालय सͧमǓत के Ĥकार 
5.4 पèुतकालय सͧमǓत के कत[åय एव ंउ×तरदाǓय×व 
5.5 पèुतकालय सͧमǓत से लाभ 
5.6 पèुतकालय सͧमǓत से हाǓनयाँ 

2.6 पèुतकालय कम[चारȣ 
6.1 ͪवɮयालय पèुतकालयाÚय¢ कȧ योÊयताएं 
6.2 कम[चाǐरयɉ कȧ सेवा शतɏ 
6.3 कम[चारȣ कãयाण हेतु आवæयक बातɅ - सुͪवधायɅ एव ंक×त[åय 
6.4 शाला पèुतकालय मɅ कम[चाǐरयɉ कȧ संÉया 

2.7 साराशं 
2.8 Ĥæन 
2.9 संदभ[ ĒÛथ (Bibliography) 

2.1 ͪवɮयालय पुèतकालय Ĥशासन 
यनेूèको (Unesco) के अनसुार पèुतकालय जन ͧ श¢ा के ͧ लए जागतृ शिÈत है । आज Ǔनͪव[वाद Ǿप 
से यह मान ͧलया गया हɇ ͩक पèुतकालय जन ͧश¢ा तथा जन चेतना के Ĥचार के ͧलए Ĥमखु और 
ͩĐयाशील माÚयम है । आज पèुतकालय केवल पèुतकɉ के आदान Ĥदान का हȣ काय[ सàपÛन नहȣ ं
करता, बिãक जनता मɅ अͬधकाͬधक £ान ĤाÜत करने कȧ अͧभलाषा भी पदैा करता हɇ ।  
ͩकसी भी संèथा Ǔनकाय कȧ èथापना कुछ उƧेæयɉ कȧ ĤािÜत के ͧलये कȧ जाती है । इसके ͧलये योजनाबƨ 
संगठन èथाͪपत करना आवæयक है । अत: ͪ वɮयालयɉ मɅ पèुतकालय सेवा Ĥारàभ करने से पवू[ उसका 
सुǓनयोिजत संगठन आवæयक है । ͪ वɮयालय पèुतकालय को गीत देने तथा उसके अभीçट आदशȾ कȧ 
ĤािÜत हेतु एक सफल एव ंसशÈत Ĥशासन आवæयक है । Ĥशासन के ǒबना संगठन Ǔनजȸव संèथा माğ 
हɇ । 

2.2 पुèतकालय संगठन एवं पुèतकालय Ĥशासन से अͧभĤाय 
ͪवɮयालय पèुतकालय Ĥशासन का अÚययन करने से पवू[ पèुतकालय एव ंपèुतकालय Ĥशासन के बारे 
मे èपçट जानकारȣ देना आवæयक है । वाèतव मɅ संगठन एव ंĤशासन एक दसूरे से इतने अͬधक संबंͬ धत 
हɇ ͩ क इनमɅ भेद करना बड़ा कǑठन हो जाता है । कुछ ͪ वƨान इÛहɅ एक हȣ ͪ वषय मानते हɇ जबͩक कुछ 
इÛहɅ अलग- अलग । पèुतकालय संगठन का काय[ मशीन को तैयार करना है एव ंĤशासन का काय[ 
उसे चलाना है । यǑद हम गहनता से अÚययन करɅ तो इस Ǔनçकष[ पर पहु ँचɅगे ͩक ये दोनɉ ͪ वषय अलग- 
अलग हɇ । एक जहा ंसमाÜत होता है दसूरा वहा ंसे Ĥारàभ होता है । एक सैƨािÛतक प¢ से संबंͬ धत 
हɇ, तो दसूरा उसके åयावहाǐरक प¢ से । 
पèुतकालय संगठन ͩकसी Ǔनिæचत उƧेæय कȧ ĤािÜत के ͧ लये कुछ åयिÈतयɉ ɮवारा ͧ मलकर योजनाबƨ 
काय[ करने कȧ ĤͩĐया का नाम है । पèुतकालय के संचालन कȧ नीǓत अथवा Ǔनयमɉ का Ǔनमा[ण करना, 
पèुतकालय भवन के ͧ लये èथल का चुनाव और भवन Ǔनमा[ण कȧ योजना तैयार करना, उपकरण और 
अÛय साज समान का आकार Ĥकार पèुतकालयाÚय¢ अथवा अÛय कम[चाǐरयɉ कȧ ǓनयिुÈत संबंͬ धत 
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Ǔनण[य करना, आǑद बातɅ पèुतकालय संगठन है । पèुतकालय के दैǓनक कायȾ के संचालन के पीछे 
जो शिÈत ͪवɮयमान होती है, उसे पèुतकालय Ĥशासन कहत ेहɇ । इसका उƧेæय कम से कम लागत 
एव ंकम से कम Ĥयासɉ से संèथा के उƧेæयɉ कȧ ĤािÜत करना है । इसके काय[ ¢ेğ के अÛतग[त पèुतकालय 
सͧमǓत, पèुतकालय Ǔनयमावलȣ, वाͪष[क ĤǓतवेदन ͪव×तीय åयवèथा, पèुतकालय आकड़े, सेवा-शतɏ तथा 
पèुतक चयन से लेकर कम[चाǐरयɉ ɮवारा संपÛन समèत काय[ आते हɇ । 
संगठन एंव Ĥशासन मɅ सतहȣ ͧभÛनता है । वाèतव मɅ दोनɉ संèथा के उƧेæयɉ कȧ ĤािÜत के तğं है 
। Ĥशासन के कुछ व£ैाǓनक ͧसƨाÛत और आधार होते हɇ जो उसका Ǔनयğंण करते हɇ । अत: ͪ वɮयालय 
पèुतकालय का Ĥशासन भी इÛहȣं ͧसƨाÛतɉ पर संचाͧलत होता है, चाहे उसका आकार Ĥकार कुछ भी 
हो । यह माÛयता ħामक है ͩक इन ͧसƨाÛतɉ कȧ åयावहाǐरकता बड़े पèुतकालयɉ तक हȣ सीͧमत है 
। ͪवɮयालय पèुतकालय का Ĥशासन करत ेसमय संगठन और Ĥशासन के मह×व को समझना चाǑहये 
और इÛहɅ आधारभूत मानकर ͧसƨाÛत तथा åयवहार मɅ अपनाना चाǑहये ।  

2.3 पुèतकालय Ĥशासन के ͧसƨाÛत 
सामाÛय Ĥशासन के ͧसƨाÛतɉ को भलȣ Ĥकार से ͩकसी भी पèुतकालय के Ĥशासन मɅ लाग ूͩकया जा 
सकता है । Ǔनàनͧलͨखत ͧसƨाÛत पèुतकालय Ĥशासन के ͧलये साधारणतया ĤयÈुत ͩकये जाते है 
3.1 Ǔनयğंण एव ंĤबधं कȧ एकता (Unity of Command and Direction): - इस ͧ सƨाÛत 

के अनसुार ͩ कसी एक ͪ वशेष काय[ ¢ेğ से संबंͬ धत सभी अͬधकार एक åयिÈत मɅ ǓनǑहत होत े
हɇ । यǑद अͬधकार एक से अͬधक åयिÈतयɉ मɅ ǓनǑहत हɉ तो एक बात के ͧलये एक ͩकसी 
अÛय Ǒदशा मɅ सोचेगा तो दसूरा ͩ कसी ओर Ǒदशा मɅ सोचकर Ǔनण[य लेगा । इससे अåयवèथा 
उ×पÛन होगी । यह बात स×य है ͩ क संयÈुत उ×तरदाǓय×व ͩ कसी का उ×तरदाǓय×व नहȣं होता 
है । 
इसी Ĥकार अधीनèथ कम[चाǐरयɉ को केवल एक हȣ वǐरçठ अͬधकारȣ से आदेश ĤाÜत होने 
चाǑहये तथा उसी अͬधकारȣ के ĤǓत उÛहɅ उ×तरदायी होना चाǑहये । पèुतकालयाÚय¢ 
पèुतकालय का वǐरçठ अͬधकारȣ होता है । अत: सभी कम[चाǐरयɉ को उसके आदेशɉ का पालन 
करना चाǑहये तथा उसी के ĤǓत उ×तरदायी होना चाǑहये । 

3.2 पद सोपान (Scalar Chain): पद सोपान के ǒबना कोई भी Ĥशासन सफलतापवू[क काय[ नहȣ ं
कर सकता । अÛय åयिÈत से कोई काय[ कराना कǑठन होता है जबͩक उसे èवय ंके ɮवारा 
करना सरल होता है । अत: इसके ͧलये पद सोपान आवæयक है । पद सोपान का ता×पय[ 
उÍचतम अͬधकारȣ से Ǔनàनतम कम[चारȣ तक पद ͪवभाजन से होता है । ͪवɮयालय पèुतकालय 
मɅ पद सोपान Ǔनàन Ĥकार से ͩकया जाता है : 
(1) पèुतकालयाÚय¢ 
(2) सहायक पèुतकालयाÚय¢ 
(3) पèुतकालय सहायक 
(4) Èलक[  
(5) चपरासी, आǑद । 
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3.3 स×ता अथवा अͬधकार हèतातंरण (Delegation of Power): इस ͧसƨाÛत के अनसुार 
वǐरçठ अͬधकारȣ अपने अधीनèथ अͬधकारȣ को ͩकसी खास सीमा तक काय[ सàपÛन करने 
का अͬधकार Ĥदान करता है इससे कम[चाǐरयɉ मɅ आ×मͪवæवास, आ×म Ǔनभ[रता एव ंिजàमेदारȣ 
कȧ भावना जागतृ होती है । इससे काय[ शीē एव ंसुगमता पवू[क होता है । ͪवɮयालय पèुतकालय 
मɅ सहायक पèुतकालयाÚय¢ का पद हो तो पèुतकालयाÚय¢ इस ͧसƨाÛत को काया[िÛवत कर 
सकता है । 

3.4 Ǔनयğंण का ¢ेğ (Span of Control): अÍछे Ĥशासन के ͧलए यह आवæयक है ͩक जहां 
तक सàभव हो कम से कम åयिÈत एक हȣ अͬधकारȣ ɮवारा Ǔनयǒंğत ͩकये जायɅ । अथा[त 
Ǔनयğंण का ¢ेğ जहा ंतक हो कम हो । ͪवभागीय Ĥधान को पèुतकालयाÚय¢ के ĤǓत एव ं
अÛय कम[चाǐरयɉ को ͪ वभागीय Ĥधान के ĤǓत उ×तरदायी होना चाǑहये । यǑद अͬधक ͪ वभाग 
हɉ तो दो उप-पèुतकालयाÚय¢ होने चाǑहये ताͩक पèुतकालयाÚय¢ को इÛहȣं दोनɉ से संबंͬ धत 
जानकारȣ ĤाÜत हो सके तथा ये दोनɉ अपने अपने अधीनèथ ͪवभागीय Ĥधानɉ पर Ǔनयğंण 
रख सकɅ  । 

3.5 Įम ͪ वभाजन (Division of Work): काय[ ͪ वæलेषण के पæचात ्Ĥ×येक कम[चारȣ को उसकȧ 
योÊयता के अनसुार काय[ सɋपना चाǑहये । कम[चाǐरयɉ के बीच कायɟ का ͪ वभाजन इस Ĥकार 
होना चाǑहये ͩक काय[ Ǔनिæचत समय एव ंġतुगǓत से सàपÛन हो सके ।  

3.6 पारèपǐरक तालमेल (Coordination): सफल Ĥशासन कȧ Ĥथम कसौटȣ यह है ͩक 
पèुतकालय के ͪ वͧभÛन ͪ वभागɉ का एक दसूरे के साथ घǓनçठ और अÍछा तालमेल हो । इससे 
काय[ सगुमता पवू[क होगा । इसके ͧलये आवæयक है ͩक पèुतकालयाÚय¢ सभी ͪवभागीय 
Ĥधानɉ के साथ लगातार बठैक करता रहɅ । उनकȧ कǑठनाइया ंसुने तथा उनका समाधान भी 
बठैकɉ मɅ Ĥèतुत करɅ । 

3.7 नेत×ृव (Leadership and Equity): पèुतकालयाÚय¢ हȣ पèुतकालय पǐरवार का Ĥधान 
होता हɇ । अतएव उसका åयवहार एव ंकाय[ ऐसा होना चाǑहए ताͩक सभी कम[चाǐरयɉ का उस 
पर ͪवæवास हो । कम[चाǐरयɉ को अनशुासनबƨ तरȣके से काम करने तथा पाठकɉ कȧ 
आवæयकता और उनकȧ मांग के अनसुार सेवा करने के ͧ लये सदैव Ĥेǐरत करना चाǑहये। उनमɅ 
एकना×मकता के गणु होने चाǑहये।  
ͩकसी भी शाला पèुतकालय के सुसंगǑठत एव ंसुåयविèथत Ĥशासन हेतु यह ǓनताÛत आवæयक 
है ͩ क उपरोÈत सभी ͧ सƨाÛतɉ को Úयान मɅ रखा जावे । चूͩ क यह ͧ सƨाÛत एक बड़े ĤǓतçठान 
जहां कम[चाǐरयɉ कȧ संÉया बहु त Ïयादा होती है ये भलȣ Ĥकार लाग ूͩकये जा सकत ेहɇ । परÛतु 
इनका Ĥयोग शाला पèुतकालय मɅ भी जहां कम[चाǐरयɉ कȧ संÉया कम होती है अÍछȤ सेवायɅ 
Ĥदान करने हेत ुͩकये जा सकते हɇ । 

2.4 Ĥशासन के काय[ 
हेनरȣ फेयोल (Henri Fayol) के अनसुार Ĥशासन के ͪ वͧभÛन प¢ हɇ: - काय[ योजना बनाना, संगǑठत 
करना, Ǔनदȶश देना, समÛवय एव ंǓनयğंण करना । 
लूथर गुͧ लक (Luther Gulick) ने फेयोल के ͪ वचारɉ को आगे बढ़ाते हु ए Ĥशासन के Ǔनàन काय[ बताए 
हɇ िजÛहɅ POSDCORB काय[ के नाम से भी जाना जाता है । ये काय[ हɇ: - 
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ÜलाǓनगं (Planning) - योजना बनाना 
ओरगनाइिजगं (Organising) - संगठन करना 
èटाͩफंग (Staffing) - कम[चाǐरयɉ का ĤबÛध 
डायरेÈटȣंग (Directing) - Ǔनदȶश Ĥदान करना 
कोरडीनेǑटगं (Coordinating) - समÛवय èथाͪपत 
ǐरपȾǑटगं(Reporting)- ĤǓतवेदन देना 
बजǑटगं (Budgeting) - आय -åवयक तैयार करना 
4.1 योजना बनाना (Planning): Ĥशासक का सव[ Ĥथम काय[ योजना बनाना है । अथा[त संèथा 

के आद[शɉ एव ंउƧेæयɉ को èपçट ǽप से £ात कर उनकȧ पǓूत[ हेतु åयविèथत एव ंपणू[ योजना 
बनाना है । पèुतकालय सेवा कȧ योजना बनात ेसमय उसके उपयोगकता[ओं को संÉया एव ं
उनका ͧश¢ाèतर और उनकȧ अͧभǾͬच आǑद का भी अÚययन करना चाǑहये । योजना इस 
Ĥकार से बनानी चाǑहये ͩक कम से कम खच[ मɅ अͬधक से अͬधक एव ंउÍचकोǑट कȧ सेवा 
Ĥदान कȧ जा सके । योजना के अÛतग[त गणु एव ंदोषɉ का åयापक अÚययन ͩकया जाना चाǑहये 
ताͩक सेवा Ǔनͪव[धन एव ंसचुाǾ Ǿप से दȣ जा सके । 

4.2 संगठन करना (Organising): संगठन करने के अÛतग[त Ĥशासकȧय संगठन कȧ बातɅ 
सàमͧलत होती हɇ । Ĥशासकȧय पदाͬधकारȣ को यह Ǔनण[य करना पड़ता है ͩक Ĥशासन ͩकस 
Ĥकार और ͩकसके ɮवारा होना चाǑहये । इसके ͧलये Ĥशासकȧय Įृंखला कȧ èपçट ताͧलका 
उपलÞध रहनी चाǑहये। 

4.3 कम[चाǐरयɉ का Ĥबधं (Staffing): ͩकसी भी संèथा कȧ काय[¢मता उसके कम[चाǐरयɉ पर Ǔनभ[र 
करती है । कम[चाǐरयɉ कȧ ǓनयिुÈत नीǓत के अÛतग[त होनी चाǑहये । ͪवɮयालय पèुतकालय 
मɅ ǓनयÈुत कम[चाǐरयɉ मɅ पèुतकालय के काय[ का £ान एव ंउस काय[ मɅ पणू[ Ǿͬच होनी चाǑहए 
। उनमɅ Ǒदये गये काय[ को पणू[ करने कȧ ¢मता होनी चाǑहये । इसके अÛतग[त कम[चाǐरयɉ 
कȧ पदोÛनǓत Ĥͧश¢ण, अनशुासना×मक काय[वाहȣ आǑद सिàमͧलत हɇ । उनके काय[ åयवहार 
तथा आचरण मे संबंͬ धत नीǓत Ǔनदȶश भी इसी के अÛतग[त आते हɇ । 

4.3 Ǔनदȶश करना (Directing): इसके अÛतग[त पèुतकालय के कम[चाǐरयɉ को Ǒदशा Ǔनदȶश देने 
का काय[ आता है । इसके अǓतǐरÈत Ĥशासन संबधंी Ǔनण[य लेना तथा उनसे सभी कम[चाǐरयɉ 
को अवगत कराना है । कम[चाǐरयɉ कȧ काय[ ¢मता पèुतकालयाÚय¢ के गणुɉ एव ंåयिÈत×व 
पर Ǔनभ[र करती है । पèुतकालयाÚय¢ को नेता कȧ तरह होना चाǑहये । उसे पèुतकालय से 
संबंͬ धत सभी कायɟ कȧ जानकारȣ होनी चाǑहये तथा कम[चाǐरयɉ के ͧ लये वह एक आदश[ होना 
चाǑहए । पèुतकालय कायɟ के ͧ लये एव ंकम[चाǐरयɉ के ͧलये उसे अपने åयिÈतगत सुͪवधाओं 
को ×यागने कȧ ¢मता होनी चाǑहये, जैसे पǐरĮमी होना चाǑहये, तथा कम[चाǐरयɉ के ͧलये 
उ×Ĥेरक कȧ तरह काय[ करना चाǑहये । 

4.5 समÛवय èथाͪपत करता (Coordinating): पèुतकालय के एक ͪवभाग का दसूरे ͪवभाग 
अथवा ͪवभागɉ के साथ समÛवय èथाͪपत होने से कम[चाǐरयɉ तथा पाठकɉ को अनेक लाभ 
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होते हɇ । यह समÛवय तभी èथाͪपत हो सकता है जबͩक पèुतकालयाÚय¢ सभी कायȾ कȧ 
जानकारȣ रखता हो । पèुतकालय मɅ ͩकस Ĥकार का पद सौपान हɇ, इस बात पर समÛवय 
Ǔनभ[र करता है । पèुतकालयाÚय¢ को अपने अधीनèथ कम[चाǐरयɉ को कुछ सीͧमत अͬधकार 
भी देने चाǑहये । समय समय पर Ĥ×येक ͪवभाग से ǐरपोट[ ĤाÜत करनी चाǑहये तथा समèयाओं 
पर बठैकɉ मɅ ͪवचार करना चाǑहये । 

4.6 ĤǓतवेदन Ĥèतुत करना (Reporting): पèुतकालय ɮवारा सपंाǑदत ͪ वͧभÛन कायȾ के संबधं 
मɅ Ĥशासकȧय पदाͬधकारȣ अथवा पèुतकालय सͧमǓत को ĤǓतवेदन देना पड़ता है । इसके ͧ लये 
पèुतकालयाÚय¢ को अपने अधीनèथ कम[चाǐरयɉ का समय पर Ǔनरȣ¢ण करते रहना चाǑहये 
। सभी ͪवभागीय Ĥधानɉ को अपने अपने ͪवभाग के कायɟ का लेखा जोखा एव ंआकड़े रखने 
चाǑहये तथा इÛहɅ पèुतकालयाÚय¢ को समय पर Ĥेͪषत करना चाǑहये । इनके आधार पर तैयार 
ͩकया गया ĤǓतवेदन ͪ वæवसनीय होगा । ĤǓतवेदन èपçट और आकड़ ेयÈुत होना चाǑहये ताͩक 
Ĥशासन तथा पèुतकालय सͧमǓत को िèथǓत कȧ आसानी से जानकारȣ ĤाÜत हो सके । 

4.7 आय åययक तैयार करना (Budgeting): कोई भी संèथा पया[Üत धन राͧश के अभाव मɅ काय[ 
नहȣं कर सकती । पèुतकालयɉ के ͧलये ͪव×त कȧ åयवèथा करना बहु त हȣ कǑठन काय[ है । 
अत: पèुतकालयाÚय¢ को अͬधक से अͬधक ͪव×तीय सहायता के ͧलये Ĥयास करना चाǑहये 
। उसे अपने अͬधकाǐरयɉ को भरोसा Ǒदलाना होगा ͩक पèुतकालय मɅ खच[ ͩकया गया पसैा 
ͩकतनी अͬधक सेवा Ĥदान करता है । आय åययक मɅ Ǒदये गये आकड़ɉ के ɮवारा अͬधकाǐरयɉ 
को यह बात èपçट कȧ जा सकती है । अत: पèुतकालयाÚय¢ को आय व åयय के सभी मदɉ 
कȧ पणू[ जानकारȣ होनी चाǑहए तथा वाͪष[क आय åययक काफȧ छानबीन के बाद तैयार करना 
चाǑहए । आवæयकता के अनपुात मɅ हȣ ͪवͧभÛन मदɉ मɅ राͧश को उपलÞध कराना चाǑहये । 

Ĥæनमाला- 1 
1. Ǔनàनͧलͨखत कथन सहȣ हɇ या गलत है? 

 (अ) पèुतकालय Ĥशासन और पèुतकालय संगठन अलग- अलग ͩĐयायɅ हɇ (सहȣ / गलत)  
 (ब) पèुतकालय संगठन åयापक है जबͩक पèुतकालय Ĥशासन सीͧमत है (सहȣ / गलत)  
 (स) पद सौपान का अͧभĤाय: उÍचतम अͬधकारȣ मɅ Ǔनàनतम अͬधकारȣ तक पद ͪ वभाजन 

है (सहȣ / गलत)  
 (द) ǓनयÛğण का ¢ेğ जहां तक सàभव हो कम होना चाǑहये (सहȣ / गलत)  
 (य) पèुतकालय Ĥशासन हेतु सभी ͩĐयाओं मɅ तालमेल का होना अ×यÛत आवæयक है । (सहȣ 

/ गलत)  
2. ͪवɮयालय पèुतकालय Ĥशासन से आप Èया समझते हɇ, इसके एव ंकायȾ को èपçट कȧिजये। 

 2.5 ͪवɮयालय पुèतकालय सͧमǓत 
पèुतकालय सͧमǓत से ता×पय[ कुछ सदèयɉ कȧ संगǑठत इकाई से है िजसका गठन एक Ǔनिæचत काय[ 
के ͩकया जाता है । यह सͧमǓत पèुतकालय के ͧलये èपçट नीǓत Ǔनधा[रण करती है और पèुतकालयाÚय¢ 
को पèुतकालय के सफल संगठन और कुशल Ĥशासन को योगदान देती है । सͧमǓत का मÉुय काय[ 
पèुतकालयाÚय¢ को पèुतकालय के ͪवकास और उसकȧ समèयाओं के समाधान और सफल सेवा के 
ͧलये समय -समय पर परामश[ एव ंसुझाव देना होता है 
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5.1 पèुतकालय सͧमǓत कȧ आवæयकता 

पèुतकालय सͧमǓत कȧ आवæयकता Ǔनàन कारणɉ से होती है- 
(1) पèुतकालयाÚय¢ को सͧमǓत कȧ सहायता व परामश[ से पèुतकालय मɅ जǑटल ĤशासǓनक 

Ǔनण[य लेने मɅ सहायता ͧमलती है । 
(2) यह सͧमǓत पाठकɉ और पèुतकालय के मÚय तालमेल का मह×वपणू[ साधन है । सͧमǓत 

पाठकɉ कȧ आवæयकताओं से पèुतकालय को अवगत कराती हɇ और पाठकɉ को पèुतकालय 
कȧ समèयाओं से जागǾक रखती है । 

(3) सͧमǓत सशÈत सझुाव देकर Ĥशासन को आसानी से एक मत कर सकती है ।  
(4) पèुतकालय को अͬधक आͬथ[क सहायता सͧमǓत के Ĥयासो से ĤाÜत हो सकती है । 

पèुतकालयाÚय¢ आͬथ[क सहायता ĤाÜत करने हेतु सͧमǓत के Ĥभाव का भͧलभांǓत 
योगदान ले सकता है । 

(5) पèुतकालय के सफल संचालन मɅ पèुतकालय सͧमǓत का मह×वपणू[ योगदान होता है । 
सͧमǓत पèुतकालय को आवæयकतानसुार सहयोग Ĥदान करती है । 

(6) सͧमǓत के ɮवारा पèुतकालयाÚय¢ को पाठकɉ कȧ आवæयकताओं का पता चल सकता 
हɇ ।  

(7) पèुतकालय के चहु मखुी ͪवकास, èपçट Ǒदशा Ǔनदȶश, आय को उͬचत ढंग से खच[ करने, 
åयय को सीͧमत रखने  

तथा सफल पèुतकालय सेवा के ͧलये एक Ĥभावी पèुतकालय सͧमǓत कȧ आवæयकता होती 
हɇ ।  

5.2 पèुतकालय सͧमǓत के सदèयɉ कȧ योÊयताएं एव ंगणु  

पèुतकालय सͧमǓत के सदèयɉ मɅ Ǔनàन योÊयता एव ंगणु अपेͯ¢त हɇ : - 
(1) पèुतकालय के ĤǓत Ǿͬच; 
(2) पèुतकालय के काय[ हेत ुउनके पास पया[Üत समय होना चाǑहये ताͩक वे अपना कत[åय 

भͧल भांǓत Ǔनभा सकɅ  
(3) सͧमǓत के अÛय सदèयɉ के साथ पèुतकालय कम[चाǐरयɉ के साथ, और जनसमुदाय के 

साथ धैय[ से ͧमलजलुकर काय[ करने कȧ ¢मता;  
(4) ͪवपरȣत पǐरिèथǓत मɅ भी पèुतकालय के ͧलये धैय[ एव ंǺढता से नीǓत Ǔनधा[ǐरत करना 

और सफल सचंालन के ͧलये साहस; 
(5) पèुतकालय के ͪवकास के ͧलये Ĥ×येक ¢ण कȧ जागǾकता । 

5.3 पèुतकालय सͧमǓत के Ĥकार 

पèुतकालय सͧमǓतयाँ कई Ĥकार कȧ होती हɇ जो Ǔनàन है: - 
(1) तदथ[ सͧमǓत: इस सͧमǓत का गठन पèुतकालय कȧ Ǔनगरानी तथा संबंͬ धत Ǒदशा Ǔनदȶशन 

के ͧलये ͩकया जाता है । एक Ĥकार मɅ यह सͧमǓत अपने आप मɅ èवतंğ होती हɇ। 
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(2) परामश[दाğी सͧमǓत: इस Ĥकार कȧ सͧमǓत का कोई ͪवशेष अͬधकार या दाǓय×व नहȣं होता 
। यह सͧमǓत पèुतकालय ͪवकास, पèुतकालय सेवा आǑद से संबंͬ धत बातɉ पर अपना 
परामश[ पèुतकालयाÚय¢ और काय[काǐरणी सͧमǓत को भेज सकती है ।  

(3) èथायी अथवा मनोनीत सͧमǓत: जब बडी सͧमǓत अपने सदèयɉ मɅ से कुछ को मनोनीत 
अथवा Ǔनवा[ͬचत कर अͬधकार Ĥदान करती है उसे èथायी सͧमǓत कहत ेहɇ 

(4) पèुतक Đय सͧमǓत: पèुतकालय मɅ पèुतकɉ और पğ पǒğकाओं के Đय के ͧलये ͪवशेष 
ͪवशेष£ɉ कȧ नामावलȣ तय करना, पèुतक आपǓूत[कता[ओं कȧ सचूी अनमुोǑदत करना तथा 
ͪवषयानसुार राͧश आवǑंटत करना इस सͧमǓत का काय[ होता है । इसमɅ पèुतकालयाÚय¢ 
का रहना अǓनवाय[ है । 

(5) काय[काǐरणी सͧमǓत: यह सͧमǓत सव[Ĥभ×ुव संपÛन होती है । काय[काǐरणी सͧमǓत को 
अपने Ǔनण[य कȧ èवीकृǓत के ͧलए ͩकसी कȧ अपे¢ा नहȣं होती अÛय ͩकसी Ĥकार कȧ 
सͧमǓत अथवा उप सͧमǓत गǑठत करने का अͬधकार काय[काǐरणी सͧमǓत को होता है 
। इसे सरं¢क सͧमǓत या Ĥबधं काǐरणी सͧमǓत भी कहते हɇ । 

5.4 पèुतकालय सͧमǓत के कत[åय एव ंउ×तरदाǓय×व: पèुतकालय सͧमǓत के काय[ इस बात पर 
Ǔनभ[र करत ेहɇ ͩक वह ͩ कस Ĥकार कȧ हɇ । ͪ वͧभÛन पèुतकालय सͧमǓतयɉ के ͪवͧभÛन काय[ 
हɇ । इनमɅ से कुछ मह×वपणू[ काय[ एव ंउ×तरदाǓय×व Ǔनàनͧलͨखत हɇ: -  
(1) पèुतकालय के सचंालन के ͧ लये काय[Đम Ǔनिæचत करना तथा उसके ͩĐयाÛवन के संबधं 

मɅ èपçट Ǔनदȶश देना 
(2) पèुतकालय के आय åययक तैयार करने मɅ सहयोग एव ंपरामश[ देना । 
(3) पèुतकालय सचंालन के ͧलये पया[Üत धन जुटाना और पनु: उसके सदपुयोग के संबधं मɅ 

Ǔनण[य करना 
(4) पèुतक चयन एव ंĐय के संबधं मɅ नीǓत Ǔनधा[ǐरत करना, 
(5) पèुतकालयɉ के काय[कलापɉ पर ǓनयÛğण करना, 
(6) पèुतकालय कȧ सàपि×त, भवन, उपèकर तथा अÛय साज सÏजा कȧ Ǔनगरानी एव ं

जानकारȣ रखना, 
(7) वाͪष[क ĤǓतवेदन पर ͪवचार और उसमɅ Ǒदये गये सुझावɉ पर अमल करना, 
(8) पèुतकालय Ǔनयमावलȣ को èवीकृǓत देना । 
(9) पèुतकालय कम[चाǐरयɉ के अनशुासन, ǓनयिुÈत, उ×Đमण, Ǔनलंबन, èथानाÛतरण आǑद 

के संबधं मɅ Ǔनण[य करना, और 
(10) आवæयकतानसुार उप सͧमǓत, अथ[ उप सͧमǓत, पèुतक Đय उप सͧमǓत, ǓनयिुÈत उप 

सͧमǓत आǑद का गठन करना । 

5.5 पèुतकालय सͧमǓत के लाभ  

पèुतकालय सͧमǓत के कई लाभ हɇ , जैसे: 
(1) सͧमǓत मɅ पèुतकालयाÚय¢ के अǓतǐरÈत अÛय åयिÈत भी होते हɇ जो ͪवͧभÛन ¢ेğɉ 

से संबधं रखते हɇ । ऐसे åयिÈत पèुतकालयाÚय¢ को अÍछे सुझाव दे सकते हɇ  
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(2) धन, उजा[ एव ंèटेशनरȣ आǑद का अपåयय नहȣं होता । 
(3) सͧमǓत के सभी सदèय ͧ मलकर Ǔनण[य लेते हɇ । इसͧलये अपना दाǓय×व Ǔनभाने के ͧ लये 

त×पर रहते हɇ । इसके फलèवǾप पèुतकालय कȧ सàभाͪवत उÛनǓत मɅ कोई बाधा उ×पÛन 
नहȣं होती । 

(4) ĤशासǓनक अͬधकारȣ (Ĥाचाय[ या मÉुयाÚयापक) के बहु मूãय समय कȧ बचत होती है, 
Èयɉͩक सͧमǓत के अभाव मɅ उसे हȣ समèत Ǔनण[य लेने होत ेहɇ तथा Ĥ×येक ǒबÛद ुपर 
ͪवचार करना होता है । 

(5) ͩकसी भी ǒबÛद ुपर सͧमǓत ɮवारा सभी Ǻिçटकोणɉ से ͪवचार कर Ǔनण[य ͧलया जाता है 
तथा सͧमǓत के सदèय अपने Ǔनण[य के ͩĐयाÛवन पर अͬधक Úयान देते हɇ । 

(6) ͩकसी भी समèया पर सͧमǓत ɮवारा त×काल Ǔनण[य ͧलया जा सकता है । उसी Ĥकार 
पèुतकालय कम[चारȣ अपना åयापक Ǻिçटकोण सͧमǓत के सàमुख èपçट कर सकते हɇ  

(7) सͧमǓत के गठन से पèुतकालयाÚय¢ का Ǔनजी उ×तरदाǓय×व कम हो जाता है । Èयɉͩक 
वह जो भी काय[ करता है वह सͧमǓत के नीǓत Ǔनदȶशɉ के अनसुार हȣ करता है । 

5.6 पèुतकालय सͧमǓत से हाǓनया:ँ पèुतकालय सͧमǓत के लाभ के अǓतǐरÈत इससे कुछ हाǓनया ँ
भी हɇ इन हाǓनयɉ को पèुतकालय सͧमǓत के कायȾ पर लगातार Ǔनगरानी एव ंसे दरू ͩकया 
जा सकता है ।  
(1) कभी कभी पèुतकालय सͧमǓत िजसमɅ ͩक कुछ अͬधकार ǓनǑहत होते हɇ इस Ĥकार के 

Ǔनण[य ले लेतीं है िजनका ͩĐयाÛवन सभंव नहȣं होता । इससे पèुतकालयाÚय¢ कȧ साख 
कम होती है । 

(2) कई बार सͧमǓत के सदèय ͩकÛहȣं åयिÈतयɉ के दबाव मɅ आ जाते हɇ, तथा इस Ĥकार 
ͩकसी Ǔनçप¢ Ǔनण[य पर नहȣं पहु ँचते हɇ । 

(3) कभी-कभी पèुतकालयाÚय¢ को सͧमǓत के अÛय सदèयɉ कȧ अपे¢ा Ǔनàनèतरȣय èथान 
Ǒदया जाता है और उसे सͬचव माğ माना जाता है । ऐसी िèथǓत मɅ पèुतकालयाÚय¢ 
अपने कायȾ व उ×तरदाǓय×व को अÍछȤ Ĥकार से नहȣं Ǔनभा पाता हɇ ।  

(4) सͧमǓत के सदèयɉ को पèुतकालय तकनीकɉ का £ान नहȣं होता । अत: उÛहɅ èपçट करने 
मɅ पèुतकालयाÚय¢ को कǑठनाईया ंहोती हɇ । 

(5) Ĥाय: ऐसा देखा गया है ͩक सͧमǓत के सदèय काय[ मɅ Ǿͬच नहȣं लेते तथा बठैकɉ मɅ 
उपिèथत नहȣं होते ऐसी िèथǓत मɅ बहुमत के अभाव मɅ आवæयक Ǔनण[य टालने पड़त े
हɇ । ऐसा होने से पèुतकालय के काय[ मɅ åयवधान होता है । उपरोÈत दोषɉ के बावजूद 
भी पèुतकालय सͧमǓतयाँ Ĥाय: बन जाती हɇ Èयɉͩक इसके लाभ अͬधक हɇ । शाला 
पèुतकालयɉ मɅ पèुतकालय सͧमǓत नाम माğ कȧ होती है िजसमɅ मुÉयाÚयापक या ͩ कसी 
वǐरçठ अÚयापक के अǓतǐरÈत एक दो åयिÈत सदèयɉ के Ǿप मɅ सिàमͧलत होते हɇ । 
पèुतकालयाÚय¢ उनके Ǔनदȶशɉ का पालन करता है वाèतव मɅ इस Ĥकार कȧ सͧमǓत 
कागजɉ तक सीͧमत होती है तथा इसकȧ बठैक कभी-कभी होती है । कहȣ-ंकहȣं पर वाèतव 
मɅ सͧमǓत का गठन होता भी है । पèुतकालयाÚय¢ सͧमǓत का सͬचव होता है । वह 
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पèुतकालय से सàबिÛधत ĤǓतवेदन सͧमǓत के सदèयɉ के सम¢ ͪ वचाराथ[ Ĥèततु करता 
है िजसमɅ Ǔनàन बातɉ का समावेश ͩकया जाता है : -  

(1) ͪपछलȣ बठैक का काय[ ͪववरण 
(2) चयǓनत पाɫय सामĒी कȧ सचूी 
(3) भवन मɅ पǐरवत[न के सुझाव  
(4) पèुतकालय कȧ गǓतͪवͬधयɉ कȧ ǐरपोट[ 
(5) पèुतकालय Ǔनयमावलȣ कȧ èवीकृǓत 
(6) पèुतक चयन एव ंĐय संबंͬ धत नीǓत Ǔनदȶश 

 
अßयास माला 2 

1. Èया Ǔनàन तØय सहȣ हɇ? 
 (अ) पèुतकालय सͧमǓत कुछ सदèयɉ कȧ एक सगंǑठत इकाई है । (हां/ना)  
 (ब) पèुतकालय सͧमǓत का Ĥमुख काय[ पèुतकालयाÚय¢ को उसके काय[ मɅ परामश[ देना 

है । (हां/ना)  
 (स) भारतीय शाला ĒÛथालयɉ के सचंालन मɅ पèुतकालय सͧमǓत Ǔनणा[यक भूͧमका Ǔनभाती 

है । (हा/ंना)  
2. ͪवɮयालय पèुतकालय सͧमǓत कȧ आवæयकता को èपçट कȧिजये । ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ 

पèुतकालय सͧमǓतयɉ के कायɟ को èपçट करɅ । 

2.6 पुèतकालय कम[चारȣ 
पèुतकालय कȧ सफलता एव ंलोकͪĤयता कम[चाǐरयɉ कȧ योÊयता, कम[ठता एव ंǓनçठा पर Ǔनभ[र करती 
है । अत: पèुतकालयɉ मɅ पǐरपणू[ संÉया मɅ Ĥͧशͯ¢त कम[चाǐरयɉ कȧ ǓनयिुÈत कȧ जानी चाǑहये । 
Ĥͧशͯ¢त एव ंयोÊय कम[चारȣ पèुतकालय मɅ साधन कȧ कमी रहने पर भी अͬधक सͩĐय Ǿप सेवा Ĥदान 
कर सकते हɇ । 

6.1 शाला पèुतकालयाÚय¢ मɅ योÊयताएं 

पèुतकालय मɅ कम[चाǐरयɉ कȧ ǓनयिुÈत करते समय पद के अनसुार उनकȧ शै¢ͨणक एव ं
åयवसाǓयक योÊयता को Úयान मे रखना चाǑहए । आवæयक योÊयताऐं इस Ĥकार है:  
संगठन एव ंĤशासǓनक योÊयता 
शै¢ͨणक एव ंåयवसाǓयक योÊयता 
åयिÈतगत योÊयता 

(1) संगठन एव ंĤशासǓनक योÊयता: पèुतकालयाÚय¢ मɅ संगठन एव ंĤशासǓनक योÊयता होनी 
चाǑहए । उसे अपने अधीनèथ कम[चाǐरयɉ को èपçट Ǔनदȶश देने कȧ ¢मता होनी चाǑहए । उसे 
पèुतकालय कम[चाǐरयɉ के बीच एक नायक के Ǿप मɅ काय[ करना चाǑहये। उसे अपने कम[चाǐरयɉ 
मɅ ͩकसी Ĥकार का भेदभाव नहȣं रखना चाǑहये। 
कम[चाǐरयɉ कȧ समèयाएँ सुनने के ͧ लए त×पर रहना चाǑहये एव ंउनका समाधान भी यथा शीē 
करना चाǑहये।  



26 
 

(2) शै¢ͨणक एव ंåयवसाǓयक योÊयता: पèुतकालयाÚय¢ को ͩकसी माÛयता ĤाÜत ͪवæवͪवɮयालय 
से èनातक एव ंपèुतकालय ͪ व£ान मɅ ͫ डĒी या ͫ डÜलोमा ĤाÜत होना चाǑहये । उसे पèुतकालय 
के सभी कायɟ कȧ जानकारȣ होनी चाǑहये । 

(3) åयिÈतगत योÊयताएँ: पèुतकाल याÚय¢ को èवèथ, ͧमलनसार, मदृु एव ंͧमतभाषी होना 
चाǑहये । उसकȧ बुͪ ƨ तीêण एव ंèमरणशिÈत तीĭ होनी चाǑहये । उसमɅ उÍच अͬधकाǐरयɉ 
से Ǔनदȶश ĤाÜत करने एव ंउनका सफल ͩ ĐयाÛवयन करने कȧ ¢मता होनी चाǑहये । उसे चतरु 
एव ंवाकपटु होना चाǑहये । उसका आचरण अÍछा होना चाǑहये । उसमɅ अपने åयवसाय के 
ĤǓत Ǔनçठा एव ंĤेम होना चाǑहये । 

उपरोÈत सभी योÊयताएं केवल पèुतकालयाÚय¢ के ͧलये हȣ नहȣं अͪपत ुपèुतकालय कम[चाǐरयɉ मɅ 
हȣ होनी चाǑहये । उनका मुÉय Úयेय पाठकɉ कȧ सतंुिçट होनी चाǑहये ।  
Ĥाय: यह देखा गया है ͩक ͪ वɮयालयɉ मɅ जो कम[चारȣ काय[ नहȣ करत ेउÛहɅ पèुतकालय मɅ èथानाÛतǐरत 
कर Ǒदया जाता है । ऐसा यह मानकर ͩकया जाता है पèुतकालय मɅ कोई काय[ नहȣं होता अतः 
पèुतकालयाÚय¢ को Ǔनठãले कम[चाǐरयɉ को पèुतकालय मɅ èथानाÛतǐरत करने का ͪवरोध करना चाǑहये 
तथा योÊय एव ंकुशल कम[चाǐरयɉ कȧ ǓनयिुÈत पर बल देना चाǑहये । पèुतकालय मɅ कम[चाǐरयɉ का 
हमेशा अभाव रहता है या तो पèुतकालय मɅ अÛय कम[चाǐरयɉ के पद हȣ नहȣं होते अथवा यǑद होते 
हɇ तो उÛहɅ भरा नहȣं जाता तथा यǑद भरा जाता है तो उनसे अÛय काय[ ͧलया जाता है । इससे पèुतकालय 
सेवा पर Ĥभाव पड़ता है । पèुतकालय के पèुतकालयाÚय¢ को आवæयकतानसुार कम[चाǐरयɉ कȧ ǓनयिुÈत  
ǓनरÛतर Ĥयास करना चाǑहये । आवæयकतानसुार अèथायी कम[चारȣ भी ǓनयÈुत करने चाǑहये । 
पèुतकालय मɅ तकनीकȧ काय[ के अǓतǐरÈत पèुतकालय भवन, उपèकर, पèुतक पǐरर¢ा एव ंउसकȧ 
देख भाल के ͧलये भी ͪवशेष कम[चाǐरयɉ कȧ भी आवæयकता होती हɇ । 
6.2 कम[चाǐरयɉ कȧ सेवा शतɏ: Ĥशासकȧय सुͪवधा और कम[चाǐरयɉ के Ǒहत एव ंउनके कãयाण को 

Úयान मɅ रखते हु ए èपçट और ͧलͨखत सेवा शतɟ का होना भी Ĥ×येक पèुतकालय के ͧलये 
आवæयक है । ऐसी सेवा शतɟ मɅ Ǔनàन बातɅ सिàमͧलत होनी चाǑहये । 
(1) पèुतकालय के Ĥ×येक ͪवभाग के कायɟ का ͪववरण और उÈत काय[ कȧ िजàमेदारȣ ͩकस 

åयिÈत पर है । 
(2) उÈत कम[चारȣ का अपेͯ¢त योÊयता संबधंी ͪववरण 
(3) वेतनमान: Ûयनूतम एव ंअͬधकतम, वाͪष[कवृͪ ƨ 
(4) अवकाश संबधंी सुͪ वधाएँ, और 
(5) अÛय सुͪवधाएँ जैसे आवासीय, ͬचͩक×सा आǑद । 
कम[चाǐरयɉ से सतंोषĤद काय[ लेने के ͧलये आवæयक है ͩक उनके Ǒहतɉ का Úयान भी पèुतकालय 
सͧमǓत ɮवारा रखा जाए । यǑद कम[चारȣ सतंुçट नहȣं हɉगे तो उसका Ĥभाव पèुतकालय सेवा 
पर Ǔनिæचत Ǿप से पड़ेगा । 

6.3 कम[चारȣ कãयाण हेतु आवæयक बात,े सुͪवधायɅ एव ंकत[åय: शाला पèुतकालय कम[चाǐरयɉ के 
Ǒहतɉ एव ंकãयाण हेतु Ĥशासन को Ǔनàनͧलͨखत बातɉ पर Úयान देना आवæयक है: - 
(1) वेतनमान: योÊय एव ंकुशल åयिÈतयɉ को इस åयवसाय कȧ ओर आकͪष[त करने के ͧ लये 

यह आवæयक हɇ ͩक पèुतकालय कम[चाǐरयɉ के वेतनमान आकष[क होने चाǑहये । वेतनमान 
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आकष[क हɉगे तो कम[चारȣ अपना काय[ कुशलता पवू[क करɅगे । इससे उनकȧ ĤǓतçठा भी 
बढ़ेगी तथा अÛय åयवसायɉ कȧ तलुना मɅ उनमɅ हȣन भावना नहȣं आयेगी । ͪवɮयालय 
मɅ पèुतकालयाÚय¢ɉ के उनकȧ योÊयतानसुार वेतन ͧमलना चाǑहये 

(2) èवèथ वातावरण:- पèुतकालय भवन के अÛदर कम[चारȣ काय[क¢ और ͪवĮाम क¢ मɅ 
पया[Üत èथान, रोशनी, हवा, तापानकूुल आǑद कȧ åयवèथा होनी चाǑहये ।  

(3) सàमेलन, गोçठȤ आǑद मɅ भाग लेना: - कम[चाǐरयɉ को åयावसाǓयक सàमेलनɉ और 
गोिçठयɉ मɅ भाग लेने के ͧ लये अवसर ͧ मलना चाǑहये । और इसके ͧ लये सभी Ĥकार कȧ 
सुͪवधाएं Ĥदान कȧ जानी चाǑहये । 

(4) Ĥͧश¢ण ĤाÜत करने कȧ सुͪवधा: पèुतकालय कम[चाǐरयɉ को Ĥͧश¢ण ĤाÜत करने कȧ 
सुͪवधा Ĥदान करने मɅ ͩकसी Ĥकार कȧ आपि×त नहȣं होनी चाǑहए । इÍछुक कम[चाǐरयɉ 
को अवकाश तथा ͪव×तीय सहायता भी दȣ जानी चाǑहये । 

(5) सेवा समय: सÜताह मɅ Ĥ×येक कम[चारȣ का काय[ समय 42 से 44 घटंा होना चाǑहये (सÜताह 
मɅ एक Ǒदन का अवकाश ͧमलना चाǑहये) 

(6) अÛय सुͪवधाएँ: सेवा Ǔनयमɉ के अनसुार अÛय कम[चाǐरयɉ के अनसुार हȣ पèुतकालय 
कम[चाǐरयɉ को सभी सुͪवधाएँ ͧमलनी चाǑहए । 

(7) पदोÛनǓत के अवसर: कम[चारȣ ɮवारा सेवाकाल के दौरान उÍच ͧश¢ा ĤाÜत करने अथवा 
एक Ǔनिæचत काल तक सेवा करने के पæचात ्उसे पदोÛनǓत करना चाǑहये । अÛय सेवाओं 
मɅ इसका अनपुात अͬधक है । अत: पèुतकालय कम[चाǐरयɉ को भी ये सुͪवधा Ĥदान करनी 
चाǑहए । 

(8) Ĥो×साहन: योÊय एव ंकुशल कम[चाǐरयɉ को पाǐरतोͪषक देकर एव ंअǓतǐरÈत वेतन वृͪ ƨ 
करके उÛहɅ पèुतकालय सेवा के ͧलये Ĥो×साǑहत करना चाǑहये ताͩक अÛय कम[चारȣ भी 
उनका अनसुरण करɅ । 

पवूȾÈत सुͪवधाओं के साथ-साथ Ĥ×येक कम[चारȣ के कुछ मह×वपणू[ क×त[åय भी हɇ । कम[चाǐरयɉ 
का यह क×त[åय है ͩक वह पèुतकालय एव ंपाठकɉ का Úयान रखɅ । पèुतकालय समय पर 
खलुना चाǑहये । पाठकɉ से संबंͬ धत काय[ को सदा Ĥाथͧमकता देनी चाǑहये । कम[चारȣ को 
पहले पाठकɉ कȧ बातɅ Úयान से सनुनी चाǑहये और उÛहɅ अपेͯ¢त पाɫय सामĒी उपलÞध कराने 
मɅ सहयोग देना चाǑहये । पाठकɉ को पèुतकालय Ǔनयमɉ कȧ जानकारȣ देनी चाǑहये तथा èवय ं
को भी उसका अनसुरण करना चाǑहये । 

6.4 शाला पèुतकालय हेतु कम[चाǐरयɉ कȧ संÉया: जसैा ͩक पहले बताया जा चकुा है ͩक ͩकसी 
भी पèुतकालय ɮवारा अÍछȤ सेवायɅ उपलÞध कराने हेतु सभी Ĥकार के कुशल एव ंĤͧशͯ¢त 
कम[चाǐरयɉ का आवæयकतानसुार होना जǾरȣ है । शाला पèुतकालय मɅ कम[चाǐरयɉ कȧ संÉया 
कई बातɉ पर Ǔनभ[र करती है । जैसे पाɫय सामĒी का संĒह ͪ वͧभÛन Ĥकार कȧ सेवायɅ, पाठकɉ 
कȧ संÉया, पèुतकालय सेवा का समय, ͪ व×तीय साधनो कȧ उपलिÞध, कुशल कम[चाǐरयɉ कȧ 
उपलिÞध एव ंशाला Ĥाͬधकरण कȧ पèुतकालय मɅ ǽͬच आǑद । शाला पèुतकालय मɅ 
सामाÛयतया चार Įेͨणयɉ के कम[चारȣ होत ेहɇ: 
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(1) åयवसाǓयक कम[चारȣ जसेै पèुतकालयाÚय¢, उप-पèुतकालयाÚय¢, सहायक 
पèुतकालयाÚय¢  

(2) अƨ[ åयवसाǓयक कम[चारȣ 
(3) मंğालयीक कम[चारȣ 
(4) चतथु[ Įेणी कम[चारȣ 
Ĥ×येक Įेणी मɅ कम[चाǐरयɉ कȧ संÉया पवूȾÈत उãलेͨखत त×वɉ पर Ǔनधा[ǐरत होती है ।  

2.7 सारांश 
पèुतकालय संगठन पèुतकालय के Ǔनिæचत उƧेæयɉ कȧ ĤािÜत के ͧलये कुछ åयिÈतयɉ ɮवारा ͧमलकर 
योजनाबƨ काय[ करने कȧ ĤͩĐया है । Ĥशासन पèुतकालयɉ के उƧेæयɉ कȧ ĤािÜत का तÛğ है । इसी 
के ͧसƨाÛतɉ पर पèुतकालय का Ĥशासन संचाͧलत होता है । 
पèुतकालय सͧमǓत पèुतकालय के èपçट नीǓत Ǔनधा[ǐरत करती है और पèुतकालयाÚय¢ को पèुतकालय 
के सफल संगठन और कुशल Ĥशासन मɅ योगदान देती है । 
भारत मɅ पèुतकालयɉ के ĤǓत Ĥशासन मɅ Ĥाय: यह मनोवǓृत देखने को ͧमलती है ͩक शाला का वह 
कम[चारȣ जो अÛय जगह कुशलता से काय[ नहȣ ंकर सकता है उसे पèुतकालय मɅ पदèथाͪपत कर Ǒदया 
जाता है । परÛत ुयह मनोवǓृत आधǓुनक पèुतकालय सेवा के ͧलए अ×यÛत घातक है । पèुतकालय 
मɅ तो Ĥͧशͯ¢त कुशल एव ंसेवा समͪप[त कम[चाǐरयɉ का हȣ होना अ×यÛत आवæयक हɇ। 
भारतीय पǐरिèथǓतयɉ मɅ हमɅ यह भी देखने को ͧमलता है ͩक शाला पèुतकालयɉ मɅ जहां कहȣं भी 
पèुतकालय हɇ उनमɅ शाला èतर के अनसुार वेतनमान का एक माğ पèुतकालयाÚय¢ हȣ उपलÞध होता 
है उसे हȣ शाला के सभी कायɟ को देखना होता है बहु त कम शहरȣ वƨृ शालाओं के पèुतकालयɉ मɅ एक 
से अͬधक कम[चारȣ पाये जाते हɇ । 

2.8 अßयास माला-3 
(1) ͪवɮयालय पèुतकालयाÚय¢ कȧ ͪवͧभÛन योÊयतायɅ Èया होनी चाǑहये? 
(2) ͪवɮयालय पèुतकालय के कम[चाǐरयɉ के कãयाण के ͧ लये मुÉय सुͪवधायɅ कौन-कौन सी 

हɇ?  
(3) ͪवɮयालय पèुतकालय मɅ कम[चाǐरयɉ कȧ संÉया ͩकन त×वɉ पर आधाǐरत है । 
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कोस[ – 5 A : ͪवɮयालय पुèतकालय  
इकाई-3 

ͪवɮयालय पèुतकालय व संगठन : पाɫय सामĒी एव ंसेवा व 
संगठन 
उƧेæय 

 आधुǓनक ͪवɮयालय पèुतकालय मɅ उपयोग हेतु उपलÞध पाɫय -सामĒी कȧ जानकारȣ 
 करना 
 ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ पाɫय-सामĒी को सेवा हेतु संगǑठत करने के तरȣके से अवगत कराना । 
 ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ पाɫय-सामĒी से पाठकɉ को Ĥदान कȧ जाने वालȣ सेवाओं कȧ जानकारȣ Ĥदान 

करना। 
 ͪवɮयालय पèुतकालयɉ ɮवारा Ĥदान कȧ जाने वालȣ सेवाओं को संगǑठत करने के तरȣके बताना। 
 

संरचना/ͪवषय वèतु 
3.1 पाɫय-सामĒी 
3.2 पाɫय-सामĒी का संगठन 
3.3 पाɫय-सामĒी का वगȸकरण एव ंसचूीकरण 

3.1 वगȸकरण 
3.2 सूचीकरण 
3.21 सूͬचयɉ के ͪवͧभÛन Ĥकार 
3.2.2 शाला पèुतकालय हेतु अनकूुल सूची 
3.2.3 सूची का भौǓतक èवǾप 
3.2.4 Ǔनधानी सचूी या शैãफ सचूी 
3.2.5 संदͧश[कायɅ 
3.3 पèुतक åयवèथापन एव ंĤदश[न 

3.4 ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ पाɫय-सामĒी का संगठन और रख-रखाव 
4.1 सामाÛय पèुतकɅ  
4.2 पğ-पǒğकायɅ 
4.3 संदभ[ पèुतकɅ  
4.4 मानͬचğ, Ĝाइंगस, चाट[स, पेिÛटंÊस 
4.5 ͩफãमɅ 
4.6 àयिूजक ǐरकाड[ आǑद 
4.7 अÛय पाɫय-सामĒी 
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4.7.1 पàैÝलटै एव ंबलेुǑटन 
4.72 समाचार पğɉ कȧ कतरनɅ 

3.5. ͪवɮयालय ĒÛथालय सेवाओं का संगठन 
5.1 पाɫय-सामĒी एव ंसूचना कȧ Ĥदश[न सेवा 
5.2 संदभ[ सेवा 
5.2 ĒÛथ आदान Ĥदान सेवा 
5.3.1 Ħाउन Ǔनग[म Ĥणालȣ 
5.3.2 नेवाक[  Ǔनग[म Ĥणालȣ 
5.4 अÛतर पèुतकालय आदान-Ĥदान सेवा 
5.5 पèुतक आर¢ण सेवा 
5.6 अÛय सेवायɅ 

3.6 छाğɉ मɅ पठन ǽͬच जागतृ करना 
3.7 साराशं 
3.8 Ĥæन 
3.9 संदभ[ ĒÛथ 

3.1 ͪवɮयालय पुèतकालय का संगठन: पाɫय सामĒी एवं सेवा का 
संगठन 

पèुतकालय एक सामािजक सèंथा है िजसका काय[ समाज को उनकȧ £ान ͪपपासा कȧ पǓूत[ हेत ुसेवाएँ 
Ĥदान करना है । इन सेवाओं का आधार पèुतकालय मɅ उपलÞध पाɫय-सामĒी हȣ होती है। पाɫय-सामĒी 
का ससुंकͧलत एव ंससुंगǑठत संĒह Ǔनिæचत Ǿप से अÍछȤ सेवाएं Ĥदान कराएगा। इसमɅ भी दो राय 
नहȣं हो सकती ͩक भले हȣ अÍछा संĒह हो परÛत ुयǑद उसका åयवèथापन एव ंसंगठन भलȣ Ĥकार 
से नहȣं हुआ है तो पाɫय-सामĒी का वांǓछत उपयोग सàभव नहȣं है। 
Ĥाचीन समय मɅ पèुतकालयɉ कȧ पाɫय-सामाĒी केवल पèुतकɅ  हȣ हुआ करती थी। परÛतु आज का 
पèुतकालय Ĥͧश¢ण से संबिÛधत सàपणू[ सामĒी का केÛġ होता है। इसमɅ पाɫय पèुतकɅ , सामाÛय 
पèुतकɅ , संदभ[ ĒÛथ, पğ-पǒğकायɅ, पàैÝलɪैस, Ǻæय-Įåय सामĒी, माइĐोͩफãम (Micro films) 
मानक, पेटेÛɪस, थीसीस, ǐरपोट[स आǑद सब कुछ शाͧमल रहती है। 

3.2 पाɫय-सामĒी का संगठन 
ĒÛथालय संĒह का ͧ श¢ा के पाɫय-कम एव ंसंदभ[ कायɟ मɅ Ĥभावी उपयोग करने हेत ुइस Ĥकार संगठन 
ͩकया जाना चाǑहये ͩक ͩकसी भी समय शीēता मे यह मालमू ͩकया जा सके ͩक पèुतकालय मɅ कौन-कौन 
सी पाɫय-सामĒी है। वह कहां रखी हु ई हɇ, एव ंपाठकɉ कȧ आवæयकता परȣ करने हेतु कौन सी सामĒी 
को अवाÜत करना आवæयक है। इस काय[ मɇ ĒÛथɉ का वगȸकरण सूचीकरण, åयवèथापन एव ंĤदश[न 
शाͧमल ͩकया जा सकना है। इन पाɫय-सामĒी संगठन कायɟ का संͯ¢Üत वण[न नीचे Ǒदया गया है। 
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3.3 पाɫय-सामĒी का वगȸकरण एवं, सूचीकरण 
वगȸकरण व सचूीकरण कȧ ĤͩĐयाएं आधारभतू ĤͩĐयाएं है। उनके ǒबना ĒÛथ संĒह कȧ सåुयविèथत 
था और उनका उपयोग कǑठन हɇ। इन ĤͩĐयाओं के माÚयम से हȣ शाला पèुतकालय सुसंगǑठत हो सकता 
है तथा पाठकɉ को अÍछȤ सेवा Ĥदान कȧ जा सकती है।  
3.1 वगȸकरण : वगȸकरण मे ता×पय[ पèुतकɉ एव ंपाɫय सामĒी को समान (ͪवषय वगɟ मɅ 

(ͪवभािजत कर åयवèथा हेतु Đामंक अकं Ĥदान करना है। पèुतकालय मɅ पèुतकɉ को ͪवͧभÛन 
वगɟ मɅ ͪवभािजत करने के अनेक आधार हो सकते हɇ! जसेै उनका रंग, Ǿप, आकार Ĥकार, 
भाषा और अÛतर-ͪवषय आǑद। सामाÛयतया पाठकɉ कȧ मांग अÛतर-ͪवषय के आधार पर हȣ 
होती है। अत: पèुतकɉ का वगȸकरण ͪवषय के आधार पर करना हȣ उपयोगी पाया गया है। 
शाला पèुतकालय मɅ पाɫय- सामĒी को सåुयविèथत Èया से सगंǑठत करने के ͩकसी वगȸकरण 
Ĥणालȣ को अपनाया जाना आवæयक है जो ĒÛथɉ को ͪवषयानसुार åयवèथा Ĥदान कर सकɅ । 
वगȸकरण Ĥणालȣ पèुतकालयाÚय¢ ɮवारा आवæयकतानसुार Ǔनͧम[त के पाɫयĐम के अनसुार 
Ǔनͧम[त भी कȧ जा सकती है। परÛतु अÍछा यहȣ होगा ͩक पाɫय-सामĒी का वगȸकरण ͩकसी 
मानक Ĥणालȣ के अनसुार हȣ ͩकया जावɅ। 
अब Ĥæन यह उठता है ͩक शाला पèुतकालय हेत ुकौन सी मानक Ĥणालȣ Ïयादा उपयोगी होगी। 
वसेै तो ससंार मɅ कई मानक Ĥणाͧलयाँ पèुतकालयɉ मɅ Ĥचͧलत हɇ परÛतु Ǔनàनͧलͨखत का 
Ïयादा Ĥयोग होता हɇ ।  

 
कम 
सं. 

Ĥणालȣ का नाम लेखक का नाम Ĥणालȣ 
वष[ 

का उɮगम का देश  

1.  दशमलव वगȸकरण Ĥणालȣ 
)Decimal Classification) 

मेलͪवल डीवी  
)Melvil Dewey) 

1876 अमेǐरका )U.S.A.) 

2.  ͪवèतारशील वगȸकरण 
)Expansive lassification) 

सी .ए .कटर   
)C.A. Cutter) 

1891 अमेǐरका )U.S.A) 
 

3.  इल .सी . वगȸकरण 
)L.C. Classification( 

लायĦेरȣ ऑफ काĒेंस 
)Library of Congress( 

1904 अमेǐरका )U.S.A) 

4.  सÞजेÈट वगȸकरण 
)Subject Classification( 

जे.डी. Ħाउन 
)J.D. Brown( 

1906 ǒĦटेन (U.K) 
 

5.  ɮͪवबÛद ुवगȸकरण 
)Colon Classification( 

एस.आर  .रंगनाथन  
)S.R. Ranganathan( 

1933 भारत (India) 

6.  ǒबबलोĒाफȧकल वगȸकरण एच .ई .िÞलस  1935 अमेǐरका )U.S.A) 
)Bibliographic Classification)(H.E. Bills(   

7.  इÛटरनशेनल वगȸकरण एफ  .राईडर  1961 अमेǐरका )U.S.A) 
 )International Classification( )F.Rider(   

  
इन Ĥणाͧलयɉ मɅ दशमलव वगȸकरण एव ंɮͪवǒबÛद ुवगȸकरण Ĥणाͧलया ँहȣ शाला पèुतकालयɉ 
मɅ Ïयादा उपयोग मɅ लाई जाती हɇ । वहȣ वगȸकरण Ĥणालȣ अÍछȤ मानी जाती है जो काय[ 
कȧ Ǻिçट से पèुतकालयाÚय¢ के ͧ लये सरल हो एव ंउपयोग कȧ Ǻिçट से पाठकɉ हेत ुबोƨगàय 
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हो । वगȸकरण Ĥणालȣ मɅ ͪवèतार कȧ सुͪवधा एव ंशाला पèुतकालय के संĒह का अÛय 
पèुतकालय संĒहɉ से तालमेल ǒबठाने योÊय होना भी आवæयक हɇ । 

 
ऐसा बताया गया है ͩक इस Ĥकार के गणु डी.वी. दशमलव वगȸकरण पƨǓत मɅ ͪवशेष Ǿप 
से उपलÞध हɇ । अत: यहȣ मानक Ĥणालȣ शाला पèुतकालय हेत ुÏयादा काय[शील एव ंउपयोगी 
समझी जाती है ͪवæव के Ïयादातर देशɉ के पèुतकालयɉ. मɅ ' इस पƨǓत को अपनाया जाता 
है । अत: शाला पèुतकालय के संĒह का सàबÛध अÛय पèुतकालयɉ के संĒहɉ मɅ इस ͪवͬध 
के माÚयम से भलȣ Ĥकार जोड़ा जा सकता है । ɮͪवǒबÛद ुवगȸकरण Ĥणालȣ सैƨािÛतक Ǻिçट 
मे Ïयादा सुǺढ़ Ĥणालȣ है और कई अथɟ मɅ यह Ĥणालȣ दशमलव Ĥणालȣ मɅ अÍछȤ बताई 
जाती है । परÛत ुयह Ĥणालȣ बड़े पèुतकालयɉ, ͪवशेषकर उÍच ͧश¢ा एव ंशोध संèथानɉ से 
जुड़े हुए पèुतकालयɉ हेतु Ïयादा उपयोगी मानी जाती है । 
दशमलव वगȸकरण एक सोपान Đͧमक पƨǓत है जो ͩक सामाÛय से ͪवशेष कȧ ओर बढ़ती 
है । इस पƨǓत मɅ शुƨ अंकन का Ĥयोग हुआ हɇ । इसमɅ माğ 0-9 तक के भारतीय अरबी 
अंकɉ का इèतमेाल गया है । इस पƨǓत मɅ सीͧमत आधार वाले अकंन के कारण £ान जगत 
को कुल 10 मÉुय वगɟ मɅ बाँटा गया है । ये 10 मुÉय वग[ Ǔनàनͧलͨखत कम मे åयविèथत 
ͩकये गये हɇ । 
000 Generalia सामाÛय वग[ 
100 Philosophy and related disciplins दश[न एवं संबंͬधत £ान ¢ेğ  
200 Religion धम[  
300 The Social Sciences सामािजक ͪव£ान  
400 Language भाषा ͪव£ान  
500 pure Sciences शुƨ ͪव£ान 
600 Technology  ) Applied Sciences( Ĥौɮयोͬगकȧ 
700 The Arts कलायɅ  
800 Literature साǑह×य  
900 General Geography and History सामाÛय भूगोल एवं इǓतहास  

उपयु [Èत मÉुय वगɟ मɅ से Ĥ×येक मुÉय वग[ को ɮͪवतीय वग[ ͪ वभाजन ɮवारा ͪ वभागɉ मɅ बाँटा 
गया है और ͪ वभागɉ को भी 0-9 अंकन ɮवारा अंͩकत ͩ कया गया है । इन ͪ वभागɉ को वगाɍकɉ 
मɅ दसूरा èथान Ǒदया गया है । मुÉय वग[ Ĥौɮयोͬगकȧ को Ǔनàनͧलͨखत ͪ वभागɉ मɅ ͪ वभािजत 
ͩकया गया है । 
600 Technology Ĥौɮयोͬगकȧ 
610 Medical Sciences आयुͪ व[£ान 
620 Engineering इंजीǓनयर  
630 Agricuture कृͪष 
640 Domestic arts & Sciences घरेलू कलाएँ एव ंͪव£ान  
650 Managerial Services Ĥबधंकȧय सेवायɅ  
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660 Chemical Technologies रासायǓनक एव ंअÛय समवतȸ 
Ĥौɮयोͬगकȧ  

670 Manufactures औɮयोͬगक Ǔनमा[ण  
680 Miscellaneous manufactures ͪवͪवध औɮयोͬगक Ǔनमा[ण  
690 Building construction भवन Ǔनमा[ण  

 
इस Ĥकार इस पƨǓत से अÛय मुÉय वगɟ को भी दस-दस ͪ वभागɉ मɅ बाँटा गया है । इस Ĥकार 
इस पƨǓत मɅ कुल सौ ͪ वभाग हो जाते हɇ । इन सौ ͪवभागɉ मɅ से Ĥ×येक ͪवभाग को ततृीय 
ͪवभाजन ɮवारा दस अनभुागɉ मɅ बाँटा गया है । यह ͧसलͧसला इसी Ĥकार जारȣ रहता है । 
पाɫय-सामĒी के हर Ĥलेख के ͪ वषय का अÚययन करके उसे इस Ĥणालȣ के मुताǒबक वगȸकृत 
ͩकया जाता है । वगȸकृत Ĥलेखɉ को वग[ समंक के अनसुार पèुतक संĒह मɅ रख Ǒदया जाता 
है । वगȸकृत संĒह को पाठक आसानी मे Ĥयोग मɅ ला सकते हɇ । 

3.2 सूचीकरण : सूचीकरण पèुतकालय संगठन कȧ दसूरȣ मह×वपणू[ ĤͩĐया है िजसे शुƨता एव ं
पणू[ता के आधार पर परूा करना आवæयक है । उसके ɮवारा पाɫय-सामĒी के संĒह से पाठकɉ 
को अवगत कराया जाता है । यह एक Đमबƨ सचूी है जो पाठकɉ को यह बताने मɅ सहायक 
होती है ͩक ĒÛथालय मɅ ͩकसी लेखक कȧ कौन-कौन सी कृǓतया ंहɇ, पèुतकालय मɅ ͩकसी ͪ वषय 
पर कौन-कौन सी पèुतकɅ  हɇ, पèुतकालय मɅ ͪवषय पर कौन-कौन सी पèुतकɅ  हɇ आǑद । सचूी 
से पाठकɉ को यह भी £ान होता है ͩक उपलÞध पाɫय-सामĒी पèुतकालय मɅ कौन से èथान 
पर रखी हु ई है ।  

3.2.1 सूͬचयɉ के ͪवͧभÛन Ĥकार : पèुतकालयɉ कȧ ĤकृǓत के अनसुार पèुतकालय सचूी का होना परम 
आवæयक है । आजकल पèुतकालयɉ हेत ुǓनàन Ĥकार कȧ सूͬचयɉ का Ǔनमा[ण एव ंउपयोग 
देखने को ͧमलता हɇ :-  

1. लेखक सचूी : इसमɅ सभी पèुतकɉ के लेखक, सàपादक, अनवुादक आǑद के नामɉ के अÛतग[त 
सÛलेख बनाकर वणा[नĐुम मɅ åयविèथत कर Ǒदया जाता है । लेखक सचूी के ɮवारा पाठकɉ 
कȧ लेखक के नाम से पèुतकɉ कȧ मांग परूȣ कȧ जा सकती है । यह सचूी अपणू[ सचूी है , Èयɉͩक 
पाठकɉ को एक हȣ मांग को परूा करती है । 

2. आÉया सचूी : इसके अÛतग[त सभी ĒÛथɉ के आÉयाओं (नाम) से सÛलेख तैयार कर वणा[नĐुम 
से åयविèथत कर Ǒदया जाता है । यह सचूी भी अपणू[ सचूी है Èयɉͩक इसके ɮवारा भी पाठकɉ 
कȧ एक हȣ मांग (आÉया से) परूȣ कȧ जा सकती है ।  

3. लेखक आÉया सचूी: यह सचूी उपरोÈत लेखक एव ंआÉया सूͬ चयɉ का सिàमĮण है । इसमɅ 
Ĥ×येक ĒÛथ हेतु लेखक सÛलेख एव ंआÉया सÛलेख तैयार कर एक हȣ वणा[नĐम मɅ åयविèथत 
कर Ǒदया जाता है । यह पहले वालȣ सूͬचयɉ से अÍछȤ होती है Èयɉͩक इसके ɮवारा पाठकɉ 
कȧ दो मांगɉ को (लेखक एव ंआÉया) परूा ͩकया जा सकता है । 

4. ͪवषय सचूी: इस सूची मɅ सभी ĒÛथɉ के ͧलये उनके ͪवͧशçट ͪवषयɉ के अÛतग[त सÛलेख बनाकर 
वण[Đम मɅ åयविèथत कर Ǒदया जाता है । यह सूची भी पाठकɉ कȧ केवल ͪवषय कȧ मांग 
को परूा करती है । अत: अपणू[ हɇ । 
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5. अनवुण[ सूची या शÞदकोशीय सचूी : इस सचूी के अÛतग[त लेखक आÉया, ͪवषय, और Ǔनदȶश 
सÛलेखɉ को एक हȣ साथ वण[Đम मɅ åयविèथत कर Ǒदया जाता है । दसूरे शÞदɉ मɅ यह सूची 
लेखक सचूी, आÉया सचूी और ͪवषय सचूी का संयÈुत Ǿप है । अनवुण[ सचूी एक पǐरपणू[ 
सूची है जो पाठकɉ कȧ सभी मांगɉ को परूा कर सकती हɇ।  

6. वगȸकृत या अनवुग[ सूची : उपरोÈत सभी सूͬचयɉ मɅ एक हȣ ͪ वषय से सàबिÛधत सभी ĒÛथɉ 
कȧ जानकारȣ एक हȣ èथान पर सहायक कम मे उपलÞध नहȣं होती । आजकल ͪवषय ͪवͧशçटता 
पर Ïयादा जोर होने से पाठक अपनी आवæयकता से सàबिÛधत सभी ĒÛथɉ कȧ जानकारȣ 
सूची मɅ भी एक हȣ èथान पर चाहते हɇ । इस आवæयकता कȧ पǓूत[ हेतु अनवुग[ सचूी का Ǔनमा[ण 
ͩकया गया है । अनवुग[ सचूी के दो भाग होते हɇ : (1) अनवुग[ भाग और (2) अनवुण[ भाग 
। अनवुग[ भाग मɅ मुÉय सलेंख एव ंͪ वषयाÛतर सÛलेखɉ को अनवुग[ कम मɅ åयविèथत ͩ कया 
जाता है । मुÉय सलेंख पèुतकालय मɅ उपलÞध सभी ĒÛथɉ हेत ुउनके Đमांक (Call Number) 
के अÛतग[त Ǔनͧम[त ͩकये जाते हɇ । और उनकȧ सूची मɅ åयवèथा भी उसी कम मɅ होती है, 
िजस कम मɅ पèुतकɅ  ǓनधाǓनयɉ पर åयविèथत कȧ जाती हɇ । ऐसा होने से ͪवषय ͪवशेष से 
संबिÛधत सभी ĒÛथɉ कȧ जानकारȣ सचूी मɅ एक èथान पर आ जाती है । इस सचूी के अनवुण[ 
भाग मɅ लेखक सलेंख, आÉया संलेख, वग[ Ǔनदȶͧश संलेख, और नामाÛतर Ǔनदȶͧश सÛलेखɉ 
को वण[Đम मɅ åयविèथत ͩकया जाता हɇ ।  
यह सचूी भी एक पǐरपणू[ सूची होती है जो पाठकɉ के सभी अͧभगमɉ को परूा करती है । इस 
Ĥकार कȧ सचूी ͪ वशेष Ǿप से बड़े पèुतकालयɉ एव ंशोध पèुतकालयɉ हेत ुउपयोगी मानी जाती 
हɇ । 

3.2.2 शाला पèुतकालय हेतु अनकूुल सूची : अब Ĥæन उठता है ͩक एक शाला पèुतकालय हेतु उपरोÈत 
मɅ से कौन सी सचूी अनकूुल होगी । जसैा ͩक पहले बताया जा चुका है, अनवुण[ सचूी और 
अनवुग[ सचूी हȣ पǐरपणू[ सूͬ चयाँ है । अत: इन दोनɉ मɅ से हȣ एक Ĥकार कȧ सचूी को चनुना 
होगा । Ĥचलन कȧ Ǻिçट से एव ंलोकͪĤयता कȧ Ǻिçट से अनवुण[ सूची शाला पèुतकालयɉ हेत ु
Ïयादा उपयोगी कहȣ जा सकती हɇ । 

3.2.3 सूची व भौǓतक èवǾप : सचूी के हमɅ मुÉयत: तीन भौǓतक èवǾप देखने को ͧ मलते हɇ : (1) 
पèुतक èवǾप (Book form) (2) शीफ èवǾप (Sheaf form) और (3) पğक èवǾप (Card 
form) 
सेवा Ĥधान पèुतकालयɉ हेतु सचूी का पğक èवǾप हȣ सबसे अÍछा èवǾप कहा जा सकता 
है, Èयɉͩक इस èवǾप के माÚयम से सचूी को सदैव अɮयतन रखा जा सकता है । इसमɅ ͪवͧभÛन 
संलेखɉ को 5x3 इंच माप के अलग - अलग पğकɉ पर Ǔनͧम[त कर लकड़ी या लोहे कȧ दराजɉ 
मɅ खड़े Ǿप मɅ åयविèथत कर Ǒदये जात ेहɇ । 

3.2.4 Ǔनधानी सचूी या शैãफ सूची: शाला पèुतकालय के ĒÛथ संĒह को समय-समय पर भौǓतक 
Ǿप से स×याͪपत करने कȧ आवæयकता रहेगी । इस काय[ हेतु िजस कम मɅ पèुतक ǓनधाǓनयɉ 
पर åयविèथत होती हɇ उसी कम मɅ एक सचूी का Ǔनमा[ण ͩकया जाता है । िजसको Ǔनधानी 
सूची कहा जाता है । उसे भी पğक èवǾप मɅ हȣ Ǔनͧम[त ͩकया जाता है, ताͩक समय- समय 
पर पèुतक संĒह मɅ हु ए पǐरवत[न Ǔनधानी सूची मɅ भी ͩकये जा सकɅ  । यɮयͪप यह सचूी 
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पèुतकालय सूची का अͧभÛन अंग नहȣ ंहै ͩफर भी यह पèुतकालय मɅ ĒÛथ संगठन का आवæयक 
काय[ होता है । 

3.2. संदͧश[कायɅ: सलेंख Ǔनमा[ण का काय[ पणू[ होने के पæचात ्सलेंखɉ को Đमबƨ åयविèथत कर 
आवæयक संदͧश[काएं लगानी चाǑहये, ताͩक पाठकɉ को आवæयक ĒÛथ कȧ जानकारȣ हेत ुसूची 
के उपयोग मɅ सुͪवधा हो सके ।  

3.3 पèुतक åयवèथापन एव ंĤदश[न: पाɫय-सामĒी के वगȸकरण के पæचात ्पèुतक के Đमांक को 
उनकȧ पीǑठका पर लेबल लगाकर सपुǑठत Ǿप से ͧ लख देना चाǑहये । तदनपुराÛत इन पèुतकɉ 
को åयवèथा हेतु ǓनधाǓनयɉ पर Đमाकंɉ के कम मɅ åयविèथत कर देना चाǑहये । पाठकɉ कȧ 
सुͪवधा हेतु Ǔनधानी संदͧश[काएं èथान-èथान पर लगानी चाǑहये ताͩक पाठकɉ को ǓनधाǓनयɉ 
पर आवæयक पèुतक तक पहु ँचने मɅ ͩकसी Ĥकार कȧ कǑठनाई का सामना नहȣं करना पड़े । 

Ĥæन माला-1 
1. पाɫय-सामĒी कȧ ͪवͧभÛन ͩकèमɅ कौन सी हɇ? 
2. ͪवɮयालय पèुतकालय मɅ कौन सी वगȸकरण Ĥणालȣ लोकͪĤय है? इसकȧ लोकͪĤयता का कारण 

दȣिजये । 
3. दशमलव वगȸकरण के अनसुार £ान जगत को ͩकन दस मÉुय वगȾ मɅ बाँटा गया है ।  
4. सूचीकरण का Èया उƧेæय है । ͩकस Ĥकार कȧ सचूी ͪवɮयालय पèुतकालय के ͧलये उपयÈुत 

समझी जाती है । 

3.4 ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ पाɫय-सामĒी व संगठन और रख-रखाव 
पाɫय-सामĒी के वगȸकरण और सूचीकरण के बारे मɅ संͯ¢Üत जानकारȣ के बाद यह आवæयक है ͩक 
ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ पाɫय सामĒी के संगठन और रख-रखाव कȧ ͪवशेषताओं का भी अÚययन ͩकया 
जावे । ͪवͧभÛन ͩकèम कȧ पाɫय-सामĒी के संगठन और रख-रखाव के बारे मɅ नीचे Ǒदया गया है । 
4.1 सामाÛय पèुतकɅ  : वगȸकरण के पæचात ्सामाÛय पèुतकɉ को ǓनधाǓनयɉ पर वगȸकृत संÉया 

के आधार पर åयविèथत कर Ǒदया जाता है । पèुतकɉ को उनकȧ ĤकृǓत के अनसुार अलग- 
अलग èथान पर अलग- अलग Đमɉ मɅ åयविèथत करना सुͪवधाजनक होता है, जैसे सÛदभ[ 
ĒÛथ संĒह, पाɫय पèुतक संĒह, लघ ुĒÛथ संĒह, दȣघ[ ĒÛथ संĒह बहु  ͬचǒğत ĒÛथ संĒह 
(इस Ĥकार कȧ पèुतकɉ को फटने से रोकने हेतु बÛद आलमाǐरयɉ मɅ रखा जाता है) आरͯ¢त 
ĒÛथ संĒह, हèत ͧलͨखत ĒÛथ संĒह आǑद ͪवͧभÛन Ĥकार के संĒहɉ को वगȸकृत अकं के 
साथ ͪ वͧशçट ͬचÛह लगाकर सगुम बनाया ज सकता है । यह Úयान रहे ͩ क उपयोग के पæचात ्
ये ĒÛथ सàबिÛधत संĒहɉ मɅ जाकर हȣ åयविèथत होने चाǑहये। 

4.2 पğ-पǒğकाऐं: पğ-पǒğकाऐं नवीन £ान का Ĥमुख İोत होते हɇ । पèुतकɉ मɅ संĒǑहत £ान को 
अɮयतन रखने हेतु छाğɉ और ͧश¢कɉ ɮवारा इनका अÚययन जǾरȣ होता है । इसͧलये Ĥ×येक 
शाला पèुतकालय मɅ पğ पǒğकाओं कȧ åयवèथा होती है । पǒğकाओं के संगठन हेतु उनका 
पणू[ एव ंअɮयतन लेखा रखना अ×यÛत आवæयक है । 
पǒğकाओं को पèुतकालय मɅ ĤाÜत करने के पæचात ्सàबिÛधत पिंजका मɅ ĤािÜत अंͩकत करनी 
चाǑहए । तदनपुराÛत उÛहɅ अÚययन क¢ मɅ Ĥदͧश[त करना चाǑहये । उनके Ĥदश[न के ͧलये 
ͪवशेष तौर से बनाई गई आलमाǐरयɉ का Ĥयोग ͩकया जाता है । यह आलमाǐरयां आकार मɅ 
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शाला पèुतकालयɉ के छाğɉ कȧ पहुचँ योÊय होनी आवæयक हɇ । पèुतकालय मɅ इन आलमाǐरयɉ 
का èथान अÚययन कȧ सुͪवधा को Úयान मɅ रखत ेहु ये Ǔनधा[ǐरत ͩकया जाना चाǑहये । 

 
जब भी आवæयक हो, पǒğकाओं को Ǔनधा[ǐरत अवͬध के ͧलये Ĥ×येक क¢ा मɅ छाğɉ कȧ जानकारȣ 
एव ंउपयोग हेतु भेजा जाना चाǑहये ताͩक उसका पणू[ उपयोग हो सके और अÚययन क¢ मɅ 
अनावæयक भीड़ भी कम हो । परÛत ुइस बात का Éयाल रखा जाय ͩ क पǒğकाएँ सभी क¢ाओं 
के छाğɉ के उपयोग हेतु उपलÞध हɉ । 
सभी पǒğकाएं èथाई मह×व कȧ नहȣं होती । अत: वष[ के अÛत मɅ यह आंकलन करना आवæयक 
है ͩ क कौन सी पǒğका èथाई मह×व कȧ है और उसका पǐरर¢ण करना आवæयक है तथा कौन 
सी पǒğका èथाई मह×व कȧ नहȣं है और उसे पèुतकालय से अलग करना आवæयक है । इस 
काय[ हेतु पèुतकालयाÚय¢ को ͪवशेष सावधानी एव ंहोͧशयारȣ से काम करना चाǑहये । िजन 
पǒğकाओं को सरंͯ¢त करना है उनके खÖड पणू[ होने पर उनकȧ िजãदबÛदȣ-करवा लेनी चाǑहये 
तथा उनका वगȸकरण एव ंसूचीकरण करवा कर पèुतकालय मɅ अलग संĒह मɅ åयविèथत करवा 
देना चाǑहये । ऐसी पǒğकाऐं जो èथाई मह×व कȧ नहȣं है उÛहɅ वष[ के अÛत मɅ अÚययन क¢ 
से अलग करवा कर रƧी कȧ तरह नीलाम कर देना चाǑहये या Ǔनͪवदा ĤािÜत के माÚयम से 
बेच देना चाǑहये । Ĥाय: समाचार पğ तथा साÜताǑहक एव ंपाͯ¢क पǒğकाऐं जसेै धम[यगु, 
साÜताǑहक ǑहÛदèुतान, सǐरता, कादàबनी, Ǒदनमान, इिÖडया टूडे आǑद पǒğकाओं मɅ 
समसामǓयक मह×व कȧ सचूनायɅ हȣ आती हɇ । अत: इÛहɅ वष[ के अÛत मɅ पèुतकालय संĒह 
से अलग कर ͪवĐय कर देना चाǑहये । 

4.3 सÛदभ[ पèुतकɅ : सÛदभ[ पèुतकɉ का संगठन भी सामाÛय पèुतकɉ कȧ तरह हȣ ͩकया जाना चाǑहये 
। परÛत ुउनके संगठन पर सामाÛय पèुतकɉ कȧ तलुना मɅ ͪवशेष Úयान देना चाǑहये Èयɉͩक 
(अ) सÛदभ[ पèुतकɅ  सामाÛयता पाठकɉ को मह×वपणू[ सचूनायɅ एव ंतØय Ĥदान करती  
(ब) सामाÛय पèुतकɉ कȧ तलुना मɅ सÛदभ[ पèुतकɅ  कȧमती होती हɇ । 
(स) पाठकɉ को उनकȧ आवæयकता सामाÛय अÚययन हेतु नहȣ ंहोती बिãक ͪवशेष जानकारȣ 

ĤाÜत करने हेत ुहȣ होती है, और 
(द) इन पèुतकɉ मɅ दȣ गई ͪवषय सामĒी का ͪवÛयास सामाÛय पèुतकɉ कȧ तरह न होकर 

कृǒğम तरȣके से होता है । अत: इनके Ĥयोग मɅ छाğɉ को पèुतकालय कम[चाǐरयɉ मदद 
कȧ आवæयकता होती है । 

अत: यह आवæयक है ͩक सÛदभ[ पèुतकɉ को पèुतकालय से बाहर उपयोग हेत ुǓनग[म नहȣ ं
ͩकया जाये । सÛदभ[ पèुतकɉ कȧ Įेणी मɅ बाल उपयोगी ͪवæव कोष, शÞद कोष, वाͪष[कȧ, 
भौगोͧलक एटलस, मानͬचğ, ĒÛथ सÛदभ[ सूͬचया,ं आǑद आती हɇ । 

4.4 मान ͬचğ, Ĝाईगसं, चाट[स पेिÛटंगस आǑद: ͪवɮयालय पèुतकालयɉ मɅ मान ͬचğ एक आवæयक 
पाɫय साधन हɇ । यह भूगोल के अÚययन, अÚयापन और सामाÛय £ानोपाजन के ͧलये लाभĤद 
होते हɇ । पèुतकालय मɅ मानͬचğɉ को ͪ वशेष Úयान से संगǑठत ͩकया जाना चाǑहये ताͩक उनको 
ͩकसी Ĥकार कȧ ¢Ǔत एव ंउपयोग मɅ कǑठनाई न हो । उनको उनके नीचे लगे डÛड ेसे लपेट 
कर उÛहȣं के आकार कȧ दराजɉ मɅ रखना चाǑहये या दȣवारɉ पर टांगना चाǑहये । सरु¢ा कȧ 
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Ǻिçट से जो मानͬचğ केवल कागज पर हȣ छापे हु ए हɇ उनके पीछे लȣनेन या कोई अÛय बारȣक 
कपड़ा ͬचपकवा देना चाǑहये ।  
उसी भांǓत चाट[स, Ĝाईगस, पेिÛटंग आǑद को भी ͪ वशेष Ĥकार कȧ दराजɉ मɅ रखा जाना चाǑहये 
। Ĝाइंगशीɪस को गोलाई मɅ लपेटकर मान ͬ चğ कȧ भांǓत रखा जा सकता है । जबͩक पेǑटगंस 
एव ंचाट[स को पट िèथǓत मɅ उनके आकार कȧ दराजɉ मɅ रखना चाǑहये । 

4.5 ͩफãमɅ: ͪ वɮयालय पèुतकालयɉ मɅ Ǻæय Įåय साधनɉ का ͪ वशेष मह×व होता है । लघ ुआकार 
ͩफãमɅ (चलͬचğ), माइĐोͩफãम (Microfilms),ͩफãमɅ-èĚȣप (Filmstrip) èलाईɬस 
(Slides), टेप आǑद इस Įेणी मɅ आते हɇ । इनका Ĥयोग ͪवशेष उपकरण जैसे ͩफãम ĤोजेÈटर, 
माईĐो ͩफãम रȣडर, èलाईड ĤोजेÈटर, टेप Üलेयर आǑद के माÚयम से ͩकया जाता है । उनकȧ 
åयवèथा एव ंसंगठन इनके आकार कȧ पेǑटयɉ मɅ ͩकया जाता है ।  
याद रहे ͩक हमारे देश मɅ ͪवɮयालय पèुतकालयɉ मɅ इन Ĥकार का संĒह Ĥाय: नहȣं ͧमलता  

4.6 àयिूजक, रेकाड[स आǑद: - शाला पèुतकालयɉ मɅ àयिुजक रेकाड[स का भी ͪवशेष मह×व होता 
है । इनका संगठन इस Ĥकार ͩकया जाना चाǑहये ͩक आवæयकता पर इÛहɅ शीēता से ĤाÜत 
ͩकया जा सके । इÛहे या तो फोãडस[ मɅ रखा जाना चाǑहये या पेǑटयɉ मɅ ।  

4.7 अÛय पाɫय सामĒी: - सुसचंाͧलत शाला ĒÛथालयɉ मɅ पèुतकɉ, पğ- पǒğकाओं एव ंउपरोÈत 
वͨण[त सामĒी के अलावा अÛय पाɫय सामĒी को संͬचत करना आवæयक होता है । 

4.7.1 पàैÝलटै एव ंबलेुǑटन: Ĥाय: ͪवषय से सàबिÛधत Đमबƨ अɮयतन सामĒी पàैÝलटैɉ और 
बलेुǑटनɉ के Ǿप मɅ Ĥकाͧशत। कȧ जाती है । पèुतकालयɉ मɅ ऐसी सामĒी को अवाÜत कर पाठकɉ 
को उपलÞध करानी चाǑहये । उनका संगठन ͪवͧभÛन आकार के मोटे गते या लकड़ी के ɬÞबɉ 
मɅ ͪवषय कम मɅ करना चाǑहये । इन डÞबɉ को अलमाǐरयɉ पर खड़ ेǾप मɅ रखा जाता है । 
Ĥ×येक डÞबे पर ͪवषय अंक या नाम लगा देना चाǑहये और उस ͪवषय से सàबिÛधत सभी 
पेàफलेटɉ को इस डÞबे मɅ रख देना चाǑहये । 

4.7.2 समाचार पğɉ कȧ कतरनɅ: समाचार पğɉ एव ंपğ पǒğकाओं से काटȣ गई कतरनɉ का भी पèुतकालय 
संĒह मɅ ͪ वशेष èथान होता है । उनका सàबÛध सम-सामǓयक घटना या ͪ वशेष ͪ वषय से होता 
है । पाठकɉ को अɮयतन जानकारȣ Ĥदान करने का यह एक मह×वपणू[ साधन है । कतरनɉ 
को गाड[ फाईल या बड़े आकार के ͧलफाफɉ मɅ ͪवषयानसुार åयविèथत ͩकया जा सकता है । 
फाईलɉ मɅ भी इनका संगठन सुͪवधाजनक होता है परÛतु फाईल करने से पहले कतरनɉ को समान 
आकार के मोटे कागज पर ͬचपका देना चाǑहये । इस बात का ͪवशेष Úयान रखना आवæयक 
है ͩक कतरनɉ के साथ सàबिÛधत समाचार पğ या पǒğका का नाम, Ǒदनांक, पçृठ संÉया, कालम 
संÉया आǑद का पणू[ सÛदभ[ हȣ देना चाǑहये । 

अßयास माला 2 
1. ͪवɮयालय पèुतकालय मɅ पğ पǒğकाओं का रख रखाव कैसे ͩकया जाता है? 
2. संदभ[ ĒÛथɉ का उपयोग एव ंशाला पèुतकालय मɅ इनके रख रखाव के बारे मɅ ͧलͨखये ।  
3. समाचार पğɉ कȧ कतरनɉ के संगठन कȧ ͪवͬध Èया है? 
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3.5 शाला ĒÛथालय सेवाओं व संगठन 
शाला ĒÛथालय एक सेवा संèथा होती है जो छाğɉ को ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ सेवाऐं Ĥदान करती है । 
पèुतकालय मɅ सेवाओं कȧ उपलिÞध एव ंउसका लाभ बहुत कुछ उनके संगठन पर Ǔनभ[र करता है । 
सुसंगǑठत सेवाऐं पाठकɉ ɮवारा Ĥशंसा को ĤाÜत होती है जबͩक असंगǑठत सेवाऐं पèुतकालय के ͧलये 
कǑठनाइयां पदैा करती हɇ । आधुǓनक शाला पèुतकालय Ǔनàनͧलͨखत सेवाऐं Ĥदान करता है: - 
5.1 पाɫय सामĒी एव ंसचूना कȧ Ĥदश[न सेवा: छाğɉ एव ंअÚयापकɉ को पèुतकालय कȧ तरफ 

आकृçट करने हेतु ͪ वͧभÛन Ĥकार के Ĥदश[नɉ का आयोजन ͩ कया जाता है । Ĥदश[न के तरȣके 
Ǔनàनͧलͨखत हो सकते हɇ: - 
(1) पèुतक Ĥदश[नी: शाला मɅ ͪ वͧशçट अवसरɉ, घटनाओं या åयिÈतयɉ से सàबिÛधत पèुतकɉ 

का संĒह, सामाÛय संĒह से अलग कर पाठकɉ कȧ जानकारȣ मɅ लाने हेत ुĤदͧश[त ͩकया 
जा सकता है । 

(2) पèुतक आवरण Ĥदश[न: नवीन पèुतकɉ के बाहरȣ आवरणɉ का Ĥदश[न बलेुǑटन बोड[ या 
सूचना पर समय-समय पर ͩ कया जा सकता है ताͩक पाठक पèुतकालय मɅ आगत नवीन 
पाɫय सामĒी से जुड़ ेरह सकɅ  । 

(3) समाचार पğɉ कȧ कतरनɉ व Ĥदश[न: समाचार पğ एव ंपǒğकाओं मɅ छपे Ǿͬचकर लेखको 
काटकर सचूना बोड[ पर Ĥदͧश[त ͩकया जा सकता है । पाठकɉ कȧ जानकारȣ हेतु इस Ĥकार 
के Ĥदश[नɉ को आकष[क शीष[क Ĥदान ͩकये जाने चाǑहये । 

(4) नव अवाÜत पèुतकɉ कȧ सचूी व Ĥदश[न: ऐसा भी ͩकया जा सकता है ͩक पèुतकालय मɅ 
जो भी नई पèुतक या पाɫय सामĒी अवाÜत कȧ जाय उसकȧ ताͧलका सचूना प͠ या 
बलेुǑटन बोड[ पर पाठकɉ के उपयोग हेत ुलगाई जावे ।  

(5) बाल मेगजीन: बाल मेगजीन पèुतकालय Ĥदश[न का एक Ĥभावी तरȣका है । इसमɅ लेखकɉ, 
पèुतकɉ, पǒğकाओं, समाचार पğɉ या पèुतकालय सेवा से सàबिÛधत सचूना शाͧमल कर 
पाठकɉ कȧ जानकारȣ हेतु जारȣ कȧ जा सकती है ।  

Ĥदश[न के उपरोÈत ͪवͧभÛन माÚयमɉ के अलावा शाला पèुतकालयɉ मɅ पाठकɉ कȧ जानकारȣ 
हेतु कहानी Èलास, पèुतक åयाÉयान, पèुतक वाद-ͪववाद, ǓनबÛध ĤǓतयोͬगता एव ंपèुतकालय 
पहेलȣ आǑद का भी आयोजन करना चाǑहये । 

5.2 सÛदभ[ सेवा: शाला पèुतकालय मɅ सÛदभ[ सेवा का बड़ा मह×व होता है । इसका उƧेæय पाठक 
और पèुतकɉ मɅ मानवीय सेवा से सàपक[  èथाͪपत करना है । सहȣ अथ[ मɅ सÛदभ[ सेवा हȣ 
पाठक को सहȣ पèुतक तक पहु ँचाती है और अÛततोग×वा इससे पèुतकालय ͪव£ान के पांच 
सğूɉ कȧ सÛतिुçट होती है । पèुतकालय का सहȣ Ǿप हमɅ उसी समय देखने को ͧमलता है 
जबͩक पाɫय सामĒी और पाठकɉ के बीच नजदȣक का सàबÛध होता है । इस सेवा के दौरान 
Ǔनàन Ĥकार कȧ ĤͩĐयायɅ कȧ जा सकती है: - 
(1) नव आगत पाठक कȧ दȣ¢ा: पèुतकालय एक वƨ[नशील संèथा है । इसमɅ पाɫय सामĒी 

और पाठक दोनɉ हȣ ǓनरÛतर बढ़ते रहते हɇ । पèुतकालय मɅ पाɫय सामĒी कȧ åयवèथा 
मɅ कई ͪवशेषताएँ एव ंनवीनताएँ होती हɇ । उसे कई भागɉ एव ंͪवभागɉ मɅ ͪवभÈत कर 
åयविèथत ͩकया जाता है । साथ हȣ आज का पèुतकालय चाहे छोटा हो या बड़ा पाठकɉ 
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को ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ सेवायɅ Ĥदान करता है । अत: पèुतकालय मɅ जो भी नया पाठक 
आता है उसे पèुतकालय कम[चाǐरयɉ ɮवारा इन सभी बातɉ कȧ समुͬचत जानकारȣ कराना 
आवæयक होता है । नव आगत पाठक को दȣ गई इसी जानकारȣ कȧ सेवा को दȣ¢ा सेवा 
कहा जाता है । दȣ¢ा का Ĥमुख Úयेय शाला पèुतकालय मɅ नये छाğɉ को पèुतकालय से 
पǐरͬचत करना होता है ताͩक वह पèुतकालय तथा पèुतकालय कȧ सेवाओं का सहȣ और 
Ĥभावशील उपयोग कर सकɅ  । नये पाठकɉ कȧ दȣ¢ा मɅ Ǔनàन बातɉ को शाͧमल ͩकया 
जाना चाǑहए ।  

(अ) पèुतकालय ͩĐयायɅ: छाğɉ को पèुतकालय कȧ कुछ मौͧलक बातɉ कȧ जानकारȣ करानी 
चाǑहये जैसे नयी पèुतक को सावधानी से खोलना और इसकȧ कठोरता को आसान करना, 
पèुतकɉ का ǓनधाǓनयɉ पर कम और समय-समय पर उसमɅ सधुार, पèुतकɉ के ͪवͧभÛन 
भागɉ मɅ वगɟ का ͧलखना, सूची कȧ åयवèथा और उपयोग, पèुतक लेन देन कȧ ĤͩĐया 
सामǓयकȧयɉ कȧ åयवèथा एव ंपाɫय सामĒी के अÛय Đमɉ कȧ åयवèथा । 

(ब) अÚययन मɅ जानकारȣ: पाठकɉ के अÚययन मɅ जानकारȣ देना भी इस दȣ¢ा का मह×वपणू[ 
काय[ है ताͩक शाला का Ĥ×येक छाğ पèुतकालय का पणू[ लाभ उठा सके । उÛहɅ पèुतक 
के ͪ वͧभÛन भाग एव ंउनमɅ दȣ गई जानकारȣ का मह×व, सÛदभ[ पèुतकɅ  एव ंउनके अÛदर 
दȣ गई सÛदभ[ जानकारȣ एव ंउनकȧ åयवèथा, पèुतकालय सचूी मɅ सिàमͧलत ͪवͧभÛन 
सÛलेख और उनका मह×व अÚययन के समय पèुतक से नोɪस तैयार करना और 
åयिÈतगत उपयोग हेतु पèुतक सचूी तैयार करना आǑद बातɉ कȧ जानकारȣ कराई जाती 
है । 

(2) Ĥ×येक छाğ को ͪवशेष सेवा: - सÛदभ[ सेवा मुÉय ǽप से åयिÈतगत सेवा है । अत: यह 
सेवा शाला के Ĥ×येक छाğ तक उसकȧ आवæयकतानसुार पहु ँचनी चाǑहये । इस Ĥकार कȧ 
åयिÈतगत सेवा दो Ĥकार कȧ हो सकती हɇ । 

(अ) त×काल सÛदभ[ सेवा: त×काल सÛदभ[ सेवा वह सेवा होती है, जो सàभव हो तो कुछ हȣ 
¢णɉ मɅ पणू[ कर दȣ जाती है । दसूरे शÞदɉ मɅ इस सेवा मɅ समय का बड़ा मह×व है । 
सामाÛयतया सÛदभ[ पèुतक से या कभी कभी सामाÛय पèुतक से पाठक को सचूना ĤाÜत 
कराना हȣ त×काल सÛदभ[ सेवा का Ǿप होता है । शाला पèुतकालय मɅ छाğɉ को पèुतकɉ 
से सचूना Ǔनकाल कर देने कȧ ĤवǓृत को जहां तक हो सके बढ़ावा नहȣं देना चाǑहये । 
छाğɉ मɅ èवय ंके Ĥयासɉ से हȣ जानकारȣ ĤाÜत करने कȧ ¢मता पदैा करनी चाǑहये । 
यह काय[ पèुतकालयाÚय¢ को अपनी देख रेख मɅ करने देना चाǑहये ताͩक छाğ सहȣ सूचना 
तक पहु ँच सकɅ  ।  

(ब) दȣघ[कालȣन सÛदभ[ सेवा: दȣघ[कालȣन सÛदभ[ सेवा त×काल सÛदभ[ सेवा कȧ तलुना मɅ Ïयादा 
समय मɅ पणू[ होती है और यह सेवा सÛदभ[ ĒÛथɉ तक हȣ सीͧमत नहȣं होती । दȣघ[कालȣन 
सÛदभ[ सेवा सामाÛय तरȣके से दरू हटकर सेवा होती है । इसके अÛतग[त ऐसी जानकारȣ 
ढंूढनी पड़ जाती है जो या तो ǒबãकुल नवीन होने से ढंूढने मɅ काफȧ समय लेती है या 
वह जानकारȣ सामाÛय पाɫय सामĒी से ढंूढनी पड़ सकती है । दȣघ[कालȣन सÛदभ[ सेवा 
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के दौरान छाğɉ को सहकाय[कता[ कȧ भांǓत साथ रखना चाǑहये ताͩक वे èवय ंभी अपनी 
जानकारȣ को ĤाÜत करने के योÊय हो सके ।  

(3) क¢ा को सेवा: - शाला पèुतकालय को क¢ा अÚयापन के दौरान एव ंमुÉय अवसरɉ पर 
क¢ा ͪवशेष हेतु सेवा Ĥदान करनी आवæयक होती है । वह इस Ĥकार है :  

(अ) क¢ा मɅ चल रहे Ĥकरणɉ पर सामĒी: क¢ा मɅ पढाये जा रहे Ĥकरण के बारे मɅ ͧश¢क 
पèुतकालयाÚय¢ को सचूना Ĥदान करते हु ए यह आवæयकता महससू करता है ͩक उस 
Ĥकरण से सàबिÛधत पèुतकɅ  एव ंपाɫय सामĒी को पèुतकालय मɅ एक èथान पर एकǒğत 
ͩकया जाय ताͩक छाğ लाभािÛवत हो सकɅ  । पèुतकालयाÚय¢ इस हेत ुसàपूण[ पèुतकɅ , 
पèुतकɉ के अशं एटलस, मानͬचğ आǑद जो Ĥकरण से सàबिÛधत है छांटता है । समाचार 
पğɉ से छांटȣ हु ई सàबिÛधत कतरनɉ को भी उसे छांटकर पाठकɉ कȧ जानकारȣ मɅ लाना 
चाǑहये । यहȣ नहȣ ंउसे उस Ĥकरण से सàबिÛधत छायाͩकंत सामĒी जसेै फोटो लेनटन[, 
èलाइड चलͬचğ आǑद जो क¢ा कȧ आवæयकता से सàबिÛधत हो उÛहɅ भी छाğɉ कȧ 
जानकारȣ मɅ लाना चाǑहये । 

(ब) Ĥकरणीय पाɫय सामĒी का आवæयकता पर अलगाव : मह×वपणू[ Ĥकरणɉ से सàबिÛधत 
पाɫय सामĒी को अÚयापक कȧ मांग पर क¢ा मɅ भेजने हेत ुअलग संĒǑहत करना एक 
आधǓुनक शाला पèुतकालय का सामाÛय काय[ है । इस Ĥकार का संĒह अÚययन के दौरान 
क¢ा मɅ भेज Ǒदया जाता है और अÚयापक उन पèुतकɉ का ͪवशेष सÛदभ[ देते हु ए छाğɉ 
को पढने के ͧलए Ĥेǐरत करता है । 

(स) संभावी मांग हेतु सेवा : ͪवशेष Ǿͬच रखने वाले एव ंकुशाĒ बुͪ ƨ वाले पèुतकालयाÚय¢ 
ɮवारा ͩकसी क¢ा अथवा शाला के सभी छाğɉ के सàभाͪवत उपयोग कȧ पाɫय सामĒी 
का ͪवशेष संĒह समय समय पर अलग से Ĥदश[न ͩकया जाता है । इस काय[ मɅ उसे 
अÚयापकɉ एव ंĤधानाÚयापक कȧ भी सलाह लेनी चाǑहये । 

5.3 ĒÛथ आदान Ĥदान सेवा : Ēथं आदान Ĥदान सेवा के अÛतग[त पाठकɉ को पाɫय सामĒी घर 
पर अÚययन हेत ुǓनयͧमत कȧ जाती है । Ĥ×येक आधुǓनक पèुतकालय यह उƧेæय लेकर चलता 
है ͩक उसकȧ पाɫय सामĒी का Ïयादा मे Ïयादा उपयोग हो - पèुतकालय मɅ अथवा बाहर 
। बाहर उपयोग हेत ुपèुतकɉ का Ǔनग[मन एव ंआमगन शीē एव ंåयवèथा से हो, यह परम 
आवæयक है । इस हेत ुपèुतकालयɉ ने कई पèुतक आदान Ĥदान Ĥणाͧलयɉ का Ĥयोग ͩकया 
है । एक शाला पèुतकालय मɅ पèुतक पǐरसचंरण हेतु Ǔनàन मɅ से एक Ĥणालȣ को अपनाया 
जा सकता है । 
(अ) पिंजका Ǔनग[मन Ĥणालȣ 
(ब) Ħाउन Ǔनग[मन Ĥणालȣ (Brown’s Charging System) 
(स) नेवाक[  Ǔनग[मन Ĥणालȣ (Newark Charging System) 
छोटे आकार के शाला पèुतकालय मɅ जहां पाठकɉ कȧ संÉया कम हो वहां पिंजका Ǔनग[म Ĥणालȣ 
का Ĥयोग ͩ कया जा सकता है । परÛत ुयǑद छाğɉ कȧ सÉंया Ïयादा है तो यह Ĥणालȣ उपयÈुत 
नहȣं होगी । Ħाउन Ǔनग[म Ĥणालȣ या नेवाक[  Ĥणालȣ इस अवèथा मɅ काम मɅ लेना उपयोगी 
होगा । 
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5.3.1 Ħाउन Ǔनग[म Ĥणालȣ (Brown’s Charging System): इस Ĥणालȣ मɅ Ēहȣता-पğक के 

èथान मɅ मोटे कागज के बने हु ए, छोटे पॉकेट जसेै Ǒटकटɉ का Ĥयोग ͩ कया जाता है । Ĥ×येक 
सदèय को िजतनी पèुतकɉ को उधार लेने का वह हकदार होता है उतने Ǒटकट दे Ǒदये जाते 
हɇ । इन पॉकेट Ǒटकटɉ पर Ēहȣता का नाम, पता, क¢ा और पजंीकरण-संÉया दज[ रहती है 
। पèुतक Ǔनग[ͧ मत कȧ जाने के समय पèुतक पॉकेट से पèुतक - पğक को Ǔनकाल कर उसे 
Ēहȣता Ǒटकट के पॉकेट मɅ रख देते हɇ । Ĥ×येक Ēहȣता-Ǒटकट के पॉकेट को पèुतक पğक के 
साथ Ǔनग[म Ěे मɅ उसके वापसी कȧ तारȣख-सूचक Ǔनदȶशक पğक के पीछे यचनांक कम, अथवा 
पèुतक या लेखक नाम के अकराǑदकम से ͪवÛयèत कर देते हɇ । जब पèुतक लौटाई जाती 
है । तब पèुतक पğक के साथ Ēहȣता के Ǒटकट को Ěे से Ǔनकाल कर पèुतक पğक को पèुतक 
पॉकेट मɅ डाल देत ेहɇ और Ēहȣत-Ǒटकट Ēहȣता को वापस कर देते हɇ । ताͩक वह उसका उपयोग 
अÛय पèुतकɉ को उधार लेने मɅ कर सके । 

5.3.2 नेवाक[  Ǔनग[म Ĥणालȣ (Newark Charging System) इस Ĥणालȣ का अͪवçकार भी 
अमरȣका मɅ हȣ हुआ था और इनका Ĥवत[न नेवाक[  साव[जǓनक पèुतकालय (Ûयजूसȸ) ɮवारा 
ͩकया गया था । इस Ĥणालȣ मɅ Ħाउन Ĥणालȣ के Ēहȣता Ǒटकट के èथान मɅ एक Ēहȣता पğक 
का Ĥयोग ͩकया जाता है पèुतक को Ǔनग[ͧ मत करने के समय पèुतकालयाÚय¢ पèुतक मɅ 
सटे देय-Ǔतͬथ िèलप, गहृȣता पğक और पèुतक पğक इन तीनɉ पर देय-Ǔतͬथ के सामने Ēहȣता 
कȧ पजंीयन संÉया भी ͧलख देता है िजससे ͩक यह पता लग सके ͩक पèुतक ͩकसको उधार 
दȣ गई है । पèुतक Ēहȣता पğक के साथ Ēहȣता को दे दȣ जाती है और ĤǓतǑदन Ǔनगͧमत 
पèुतकɉ के पèुतक पğक Ǔनग[म Ěे मɅ देय-Ǔतͬथ सचूक Ǔनदȶशक पğकɉ के पीछे लेखक नाम, 
पèुतक नाम (आÉया) अथवा वगाɍक इनमɅ से ͩकसी एक कम से रख देते हɇ । जब पèुतक 
लौटाई जाती है तो Ēहȣता पğक पर वापसी कȧ Ǔतͬथ कȧ मुहर लगा दȣ जाती है तो Ēहȣता 
पğक Ēहȣता को लौटा Ǒदया जाता है । पèुतक मɅ सटे हु ये देय-Ǔतͬथ-िèलप मɅ Ǒदये गये देय 
Ǔतͬथ के हवाले से Ǔनग[म Ěे से पèुतक पğक को Ǔनकालकर उसे पèुतक पॉकेट मɅ रख देत े
हɇ । इसके पæचात पèुतक को शेãफ पर उसके Ǔनधा[ǐरत èथान पर रख देते हɇ । 

5.4 अÛतर पèुतकालय आदान Ĥदान सेवा: - एक हȣ Ĥकार के या ͪ वͧभÛन Ĥकार के पèुतकालयɉ 
मɅ पाठकɉ हेतु परèपर पाɫय सामĒी के लेन देन को अÛतर पèुतकालय आदान Ĥदान सेवा 
कहते हɇ । साǑह×य के ͪवèफोट ने ͩकसी भी पèुतकालय के ͧलये यह सàभव नहȣं रखा ͩक 
पाɫय सामĒी कȧ Ǻिçट से वह आ×म Ǔनभ[र है अत: शाला पèुतकालय को भी अपने पाठकɉ 
कȧ सभी Ĥकार कȧ आवæयकता पणू[ करने एव ंअपने संĒह को अͬधकतम उपयोग मɅ लाने 
हेतु उसे दसूरे पèुतकालयɉ के साथ सहयोग èथाͪपत करना चाǑहये । उस गांव मɅ जहां जन 
ĒÛथालय नहȣं हो उस गांव के शाला पèुतकालय को शाला समय के बाद एव ंपवू[ जनĒÛथालय 
का काम करना चाǑहये । इस Ĥकार के सहयोग से ͪवɮयालय पèुतकालय कȧ पाɫय सामĒी 
का अͬधक Ĥयोग हो सकता है । वह समाज के ͧलये उपयोगी है । 

5.5 पèुतक आर¢ण सेवा: शै¢ͨणक पèुतकालयɉ मɅ िजन ĒÛथɉ के ͧ लये भारȣ मांग हो उसे पाठकɉ 
मɅ समानता से ͪवतǐरत करने हेतु उनका आर¢ण करना आवæयक होता है । ऐसा करने से 
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सभी पाठकɉ को अÚययन हेत ुपाɫय सामĒी ĤाÜत हो सकती है । सभी शाला पèुतकालयɉ 
मɅ ͩकसी Ǔनिæचत पाɫय सामĒी पर पाठकɉ के भारȣ दबाव को देखत ेहु ये पèुतक आर¢ण 
सेवा का Ĥावधान होना चाǑहये । 

5.6 अÛय सेवाएँ: उपरोÈत सेवाओं के अǓतǐरÈत पèुतकालयɉ मɅ सामǓयक अͧभÊयता (C.A.S.), 
चयǓनत सचूना Ĥसारण सेवा (S.D.I.), समाचार पğ कतरन सेवा (Press Cutting 
Service), अनĐुमणीकरण एव ंसारकरण सेवा, छायांͩकत सेवा अनवुाद से इ×याǑद सेवायɅ 
भी उपलÞध होती है । इन सेवाओं का संबधं शोधकाय[ और शोधकता[ओं से होता है । भारतीय 
ͪवɮयालय पèुतकालयɉ मɅ न तो इन सेवाओं कȧ मांग है और न हȣ इनका Ĥावधान । 

3.6 छाğɉ मɅ पठन ǽͬच जागतृ करना 
ǒबना पढ़े ͪवɮया नहȣं आती इसͧलये ͪवɮयाͬथ[यɉ ɮवारा पèुतकɉ का अÚययन एक आवæयक कत[åय 
माना गया है । इस उƧेæय कȧ पǓूत[ हेतु ͪ वɮयालय पèुतकालयाÚय¢ का दाǓय×व ͪ वɮयाͬथ[यɉ को केवल 
पèुतकɅ  पढ़ने और समझने मɅ सहायता देना हȣ नहȣं है बिãक उसका यह भी क×त[åय है ͩक वह उÛहɅ 
ͪवͪवध एव ंअÍछȤ पèुतकɅ  पढ़ने कȧ Ĥेरणा दे । 
 
अत: पèुतकालयाÚय¢ का सबसे Ĥथम कत[åय छाğɉ मɅ पढ़ने के ĤǓत लगन पदैा करना है । यǑद छाğɉ 
मɅ लगन पदैा हो गई है तो वे èवत: हȣ पèुतकɅ  पढ़ने लगɅगे । पèुतकालयाÚय¢ को यह भी देखना है 
ͩक छाğ अÍछे साǑह×य का हȣ अÚययन करɅ । जहां अÍछा साǑह×य कȧ कमी हो वहां अÍछे साǑह×य 
कȧ आवािÜत एव ंउपलÞध करवाना भी जǾरȣ है । ͪवɮयाͬथ[यɉ कȧ èवाभाͪवक अÚययन Ǿͬच का पता 
लगाने हेत ुपèुतकालयाÚय¢ ɮवारा सहानभुूǓत पणू[ पछूताछ हȣ पया[Üत होती है । कभी कभी शकंालू 
एव ंशͧम[ला छाğ अपनी Ǿͬचयɉ को शीē हȣ Ĥकट नहȣ ंकरता । ऐसे बÍचɉ कȧ Ǿͬचयɉ को èपçट Ǿप 
से पǐरभाͪषत करना और उÛहɅ पथ Ĥदश[न देने मɅ पèुतकालयाÚय¢ को ͪ वशेष सावधानी काम मɅ लेनी 
पड़ती है । ऐसा भी देखने मɅ आया है ͩक पाठकɉ कȧ Ǿͬचया ंपǐरवǓत[त होती रहती हɇ । अत: 
पèुतकालयाÚय¢ ɮवारा छाğɉ से ǓनरÛतर सàपक[  एव ंͪवचार ͪवमश[ आवæयक होता है । कभी-कभी 
उसे छाğɉ, ͧश¢कɉ एव ंअͧभभावकɉ से भी ͪवचार ͪवमश[ करने कȧ आवæयकता हो सकती हɇ । 
 
पèुतकालयाÚय¢ का यह भी मह×वपणू[ कत[åय है वह शाला जीवन मɅ हȣ ͪवɮयाͬथ[यɉ मɅ पठन Ǿͬच 
इतनी पçुट कर दे ͩक वे शाला छोड़ने के बाद भी ǓनरÛतर अÚययन मɅ लगे रहɅ । 
 
अब Ĥæन यह आता है ͩक पèुतकालयाÚय¢ कौन से तरȣके-अपनाये िजनके ɮवारा छाğɉ मɅ अÚययन 
कȧ Ǿͬच बढ़े । ऐसा अनभुव ͩकया गया है ͩक Ïयादातर बÍचे शाला ͧश¢ा के उपराÛत अÚययन को 
कçटĤद मानते हɇ, । अत: पèुतकालयाÚय¢ ɮवारा सतत ्Ĥयास एव ंछाğɉ का मनोव£ैाǓनक सèंकार 
उनमɅ पठन कȧ Ǿͬच पदैा करने मɅ ͪवशेष लाभदायी हɉगे । Ǔनàनͧलͨखत सुझाव छाğɉ मɅ पठन Ǿͬच 
जाĒत करने हेतु उपयोगी हो सकत ेहɇ: - 
(1) बाल पèुतकɉ का भौǓतक Ǿप, ͪवषय, भाषा एव ंशÞदावलȣ ऐसी होनी चाǑहये ͩक छाğ èवत: हȣ 

उनको पढ़ने कȧ तरफ आकͪष[त हो । 
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(2) छाğ सदैव नई पèुतक के पठन मɅ Ǿͬच लेत ेहɇ । अत: नवागत पèुतकɉ का बÍचɉ के मÚय सहȣ 
एव ंशीē ͪवतरण होना चाǑहये । 

(3) जब छाğ ͩकसी Ĥकरण से सàबिÛधत अÚययन सामĒी कȧ जानकारȣ ĤाÜत करे तो पèुतकालयाÚय¢ 
को चाǑहये ͩक वह Ïयादा से Ïयादा संÉया मɅ पèुतकɅ  सुझावे ताͩक छाğɉ को उनके ǽझान के अनसुार 
पèुतकɅ  उपलÞध हो सकɅ  । 

(4) शाला कȧ समय-साǐरणी मɅ पèुतकालय कालाशं का Ĥावधान होना चाǑहये और उस कालाशं मɅ क¢ा 
के साथ क¢ा अÚयापक को भी पèुतकालय मɅ आना चाǑहये । ताͩक छाğɉ को पèुतकɅ  सàबÛधी 
सहȣ माग[ दश[न ͧमल सके । 

(5) रेͫडयो और टȣ. वी ɮवारा बÍचो मɅ अÚययन Ǿͬच जाĒत करने हेतु ͪवशेष ĤोĒामɉ का आयोजन 
ͩकया जाना चाǑहये और उनमɅ बालोपयोगी नई पèुतकɉ कȧ जानकारȣ Ĥदान करनी चाǑहये । 

(6) पèुतकɅ , पǒğकाएं ͬचğ और समाचार कतरनɉ आǑद का Ĥदश[न बÍचɉ मɅ पठन जाĒत करने मɅ ͪवशेष 
लाभकर हो सकता है । 

(7) शाला कȧ वाͪष[क-पǐरतोͪषक सचूी मɅ अͬधक पठन सàबÛधी एक पाǐरतोͪषक भी शाͧमल ͩकया जाना 
चाǑहये । 

(8) शाला ɮवारा आयोिजत वादͪववाद ĤǓतयोͬगता से सàबिÛधत पèुतकɉ कȧ जानकारȣ भी ĤǓतयोͬगयɉ 
ɮवारा अÛय बÍचɉ मɅ Ǿͬच पदैा करने हेतु देनी चाǑहये । 

(9) शाला के वǐरçठ छाğɉ को जन ĒÛथालयɉ मɅ भेजकर उनकȧ सेवाओं से जानकारȣ करायी जानी चाǑहयɅ 
ताͩक वे वहां के वातावरण मɅ Ĥेǐरत होकर अÚययन मɅ लग सकɅ  । 

(10) छाğɉ को ͪवͧभÛन Ĥदश[Ǔनयɉ एव ंपèुतक मेलɉ मɅ ले जाना चाǑहये, जहां उनको उनकȧ Ǿͬच कȧ 
पèुतक चनुने कȧ èवतğंता होनी चाǑहए । 

(11) छाğɉ ɮवारा पढ़ȣ गई पèुतकɉ कȧ जानकारȣ पèुतकालय डायरȣ मɅ ͧ लखनी चाǑहये और अÚयापकɉ 
ɮवारा उस डायरȣ का अवलोकन ͩकया जाना चाǑहये । 

(12) शाला पèुतकालय रͪववार, राजकȧय अवकाश तथा शाला समय के पवू[ एव ंपæचात छाğɉ के 
अÚययन हेत ुखोला जाना चाǑहये । 

(13) अÚयापकɉ ɮवारा छाğɉ को पèुतकालय पर आधाǐरत Ĥकरण Ǒदये जाने चाǑहये और उनके काय[ 
के पæचात उसकȧ जाचं कȧ जानी चाǑहये । 

(14) शाला पǒğका के ͧलये लेख ͧलखने हेतु छाğɉ को पèुतकालय मɅ उपलÞध पèुतकɉ कȧ ओर अͧभĤेǐरत 
करना चाǑहये । 

(15) छाğɉ मɅ कहाǓनयां सुनने कȧ ͪवशेष Ǿͬच होती है । अत: अÚयापकɉ ɮवारा छाğɉ को कहाǓनयɉ 
के कुछ अंश बनने के बाद उÛहɅ पणू[ कहानी शाला मɅ उपलÞध पèुतकɉ मे पढने कȧ ओर Ĥेǐरत 
करना चाǑहये । 

(16) शाला पèुतकालय मɅ एǓतहाͧसक घटनाओं, ͧसƨ पǾुषɉ के जÛम Ǒदवसɉ एव ंͪवशेष ×यौहारɉ पर 
संबंͬ धत पèुतकɉ का Ĥदश[न ͩकया जाना चाǑहये । ऐसा करने से छाğ Ĥदͧश[त पèुतकɉ के अÚययन 
हेत ुĤेǐरत हɉगे । 

(17) बालोपयोगी पèुतकɉ कȧ कȧमत बहु त कम रखने कȧ åयवèथा सरकार ɮवारा होनी चाǑहये ताͩक 
उनके अͧभभावक अͬधक से अͬधक पèुतकɅ  Đय कर उÛहɅ Ĥदान कर सकɅ  । 
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बÍचɉ का मिèतçक कोरे कागज कȧ भांǓत होता है । उन पर जो छाप बचपन मɅ पड़ती है वह अͧमट 
होती है । अत: माता ͪपता, अͧभभावक, अÚयापक एव ंपèुतकालयाÚय¢ आǑद सभी का यह Ĥयास 
होना चाǑहये ͩक बÍचɉ मɅ पढ़ने कȧ आदत डालɅ और अÍछे साǑह×य के ĤǓत Ǿͬच पदैा करɅ ताͩक सासंाǐरक 
बरुाईयɉ से दरू रहकर सफल जीवन åयतीत करने योÊय बन सके । 

3.7 सारांश 
ͪवɮयालय पèुतकालय का मÉुय Úयेय ͪवɮयालय मɅ हो रहे ͧश¢ण और इससे संबंͬ धत दसूरे काय[Đम 
मɅ योगदान देना है । यह काय[ पाɫय सामĒी कȧ एकğ करके और उसे सगंǑठत करके ͩकया जाता है 
। पाɫय सामĒी का संगठन, वगȸकरण और सचूीकरण के माÚयम से ͩकया जाता है । पाɫय सामĒी 
का संगठन और उसका रख रखाव िजतना बǑढ़या होगा उतनी हȣ पèुतकालय कȧ सेवायɅ उ×तम हɉगी 
। पाɫय सामĒी के माÚयम से ͪ वɮयालय पèुतकालय कई Ĥकार कȧ श¢ैͨणक और दसूरȣ सेवायɅ छाğɉ 
और ͧश¢कɉ को देता है ताͩक ͪवɮयालय का पाठन काय[Đम भͧल भाँǓत चले । पèुतकालय का एक 
ͪवशेष काय[ यह भी है ͩक वह छाğɉ मɅ पढ़ने कȧ ǽͬच डालɅ ताͩक वह जीवन पय[Ûत èवय ंपढ़ते रहɅ 
। और उÍचतम ͧश¢ा और शोधकाय[ के ͧलये पèुतकालय का Įेçठ उपयोग कर सकɅ  । 

3.8 अßयास माला- 3 
(1) पèुतक Ĥदश[नी का Èया मह×व है? 
(2) संदभ[ सेवा कȧ ͪवɮयालय पèुतकालय मɅ Èया आवæयकता है? इसकȧ ͪवͧभÛन ͩकèमɅ और 

कौन सी हɇ । 
(3) Ħाउन Ǔनग[म Ĥणालȣ नेवाक[  Ǔनग[म Ĥणालȣ से कैसे ͧभÛन है? 
(4) पाठकɉ मɅ पठन अͧभǽͬच जागतृ करने हेतु कौन-कौन से उपाय सुझायɅगे । 
(5) आधǓुनक शाला पèुतकालयɉ मɅ ͩकन-ͩकन सेवाओं का Ĥावधान होना चाǑहये । ͪवèतार से 

ͧलͨखए । 
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कोस[: 5 A: ͪवɮयालय पुèतकालय  
इकाई- 4: ͪवɮयालय पèुतकालय-पाɫय सामĒी का चयन एव ं
संĤािÜत 
(School Library: Selection & Acquisition of Reading 
Material) 
उƧेæय 
 पाɫय सामĒी के चयन से ता×पय[, आवæयकता, मह××व, चयन कौन करे? Èया चयन करɅ? तथा 

पèुतक चयन के İोत आǑद त×वɉ को ͪवɮयालय पèुतकालय के संदभ[ मɅ समझना ।  
 चयǓनत पाɫय सामĒी के मूãयांकन के ͧसƨाÛतɉ को बताना तथा उनके Đयादेश कȧ तैयारȣ के 

ͪवͧभÛन चरणɉ से अवगत होना । 
 पाɫय सामĒी कȧ संĤािÜत एव ंĐयादेश संबधंी ͪवͧभÛन कायȾ कȧ सàपणू[ जानकारȣ को ĤाÜत करना। 
 आदेͧशत पèुतकɉ कȧ ĤािÜत के पæचात ्उनकȧ जाचँ के तरȣकɉ एव ंͪवͧभÛन संèकारɉ को जानना। 
 

संरचना/ͪवषयवèतु 
4.1 पाɫय सामĒी-चयन कȧ आवæयकता एव ंमह×व 
4.2 पाɫय सामĒी-चयन का अथ[ और ͧसƨाÛत 
4.3 पाɫय सामĒी-चयन का सामाÛय उƧेæय 
4.4 पाɫय सामĒी का चयन कौन करे? 
4.5 Èया-Èया चयन ͩकया जाय? 
4.6 ͪवɮयालय-पèुतकालय हेतु चयǓनत पाɫय सामĒी कȧ सूची 
4.7 पèुतक चयन के İोत 
4.8 पाɫय सामĒी का मूãयांकन 
4.9 संĤािÜत हेतु पèुतक चयन पğक तैयार करना व उनकȧ जाँच करना 
4.10 पèुतकɉ कȧ संĤािÜत और Đयादेश 
4.11 आदेͧशत पèुतकɉ कȧ ĤािÜत एव ंउनका संèकार 
4.12 साराशं 
4.13 संदभ[ सचूी (Bibliography) 

4.1 पाɫय सामĒी - चयन कȧ आवæयकता एवं मह××व 
Selection of Reading Material : Needs & Importance  

पèुतकालय शÞद कȧ रचना दो शÞदɉ के योग से हु ई है – पèुतक+आलय । ͪवगत काल मɅ इसका अथ[ 
था, ' वह भवन िजसमɅ ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ पèुतकɉ का संĒह हो । ' आज पèुतकालय का अथ[ वह 
संèथा है िजसमɅ ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ पाɫय सामĒी उपयोग के ͧ लये संĒह कȧ गई हो । पाɫय सामĒी 
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या Ĥलेख (Document) का अथ[ यहा ँåयापक Ǿप से ͧलया गया है, िजसमɅ पèुतकɅ  हȣ नहȣ ंबिãक 
पǒğकायɅ, समाचार-पğ, संदभ[ ĒÛथ इ×याǑद भी सिàमͧलत हɇ । 
ͩकसी भी पèुतकालय का मूãयाकंन उसमɅ संĒहȣत पाɫय सामĒी के आधार पर हȣ होता है । पèुतकालय 
का संगठन एव ंĤशासन चाहे ͩकतना भी सुǺढ़ हो, भवन चाहे ͩ कतना भी आकष[क Èयɉ न हो, ͩकÛत ु
यǑद वहां उ×तम और उपयोगी पाɫय सामĒी का अभाव है तो सब कुछ åयथ[ है । वाèतͪवकता तो यह 
है ͩक पाɫय सामĒी के ǒबना पèुतकालय कȧ कãपना भी नहȣं कȧ जा सकती हɇ । मुġण का आͪवçकार 
होने से पèुतक Ĥकाशन मɅ अ×यͬधक वृͪ ƨ हुई है । आज पèुतक åयवसाय इतनी पèुतकɅ  Ĥकाͧशत कर 
रहा है ͩ क ͩकसी भी पèुतकालय को उन सभी पèुतकɉ को Đय करने के ͧ लये समुͬ चत सा धन उपलÞध 
नहȣं होत ेहɇ । इसके अǓतǐरÈत हर पèुतकालय कȧ अपनी-अपनी आवæयकतायɅ होती हɇ िजनके फलèवǾप 
केवल उÛहȣं पèुतकɉ को आवæयकता होती है जो ͩक उस पèुतकालय के ͧलये उपयोगी हɉ । 
ͪवशेषकर ͪवɮयालय-पèुतकालय मɅ ͪव×तीय और दसूरे साधन तो सीͧमत होते हȣ हɇ साथ हȣ इनकȧ 
आवæयकतायɅ भी बहु त Ïयादा नहȣ ंहोती । इसͧलये यहां चयन का मह×व काफȧ बढ़ जाता है । पाɫय 
सामĒी अ×यͬधक माğा मɅ उपलÞध है । अèत:ु ͪवɮयालय के साधन सीͧमत हɇ अतएव उन समèत 
पèुतकɉ को ĤाÜत न कर, उनका चयन अǓनवाय[ हो जाता हɇ । 
यǑद उदाहरण èवǾप हम मान लɅ ͩक कोई ͪवɮयालय-पèुतकालय पाɫय सामĒी का चयन न करके 
संपणू[ पाɫय सामĒी खरȣदना चाहता है तो उसके पास Đय के ͧलये उतना धन कहां से आयेगा? रखरखाव 
के ͧलये उतने भवन कहां से आयɅगे? और इसकȧ åयवèथा और उपयोग करवाने हेत ुइतनी जनशिÈत 
कहां से आयेगी? जब ͪवɮयालय-पèुतकालय कȧ आवæयकतायɅ Ǔनिæचत है और उनके साधन सीͧमत 
हɇ तो बहु त सी उपलÞध पाɫय सामĒी मɅ से आवæयकतानसुार उपलÞध साधनɉ के अनǾुप पाɫय सामĒी 
का चयन जǾरȣ हȣ नहȣं बिãक अǓनवाय[ भी है । 

4.2 पाɫय सामĒी व चयन: अथ[ और ͧसƨाÛत 
 Selection of Reading Material: Meaning and Principles 
पाɫय सामĒी का चयन वह काय[ है िजसके माÚयम से पèुतकालय अपने सीͧमत साधनɉ को देखते 
हु ए पाठकɉ कȧ आवæयकताओं कȧ पǓूत[ के ͧ लये बहु त सी उपलÞध पाɫय सामĒी मɅ से आवæयक पाɫय 
सामĒी का चयन करता है ताͩक पèुतकालय के पèुतक संĒह मɅ वृͪ ƨ होती  रहे । पèुतक चयन का 
उƧेæय ǳरȣ (Drury) के अनसुार '' उपयÈुत पèुतक, उपयÈुत पाठक को, उपयÈुत समय पर ĤाÜत 
कराना । '' 
यह एक कला है कोई साधारण काय[ नहȣ,ं कǑठन है । इसके ͧलये पाɫय सामĒी कȧ उपलिÞध का सàपणू[ 
£ान, पाठकɉ कȧ ǽͬच एव ंमाँग और उपलÞध साधनɉ के ͪवषय मɅ जानकारȣ आवæयक है । 
पèुतक चयन के ͧसƨाÛत : कुछ Ĥमुख पèुतकालय ͪवɮवानɉ कȧ Ǻिçट मɅ 
मेलͪवल डयईू (Melvil Dewey) का ͧसƨांत 
'' पèुतक नाव का ͧ सƨाÛत अͬधक से अͬधक åयिÈतयɉ को कम से कम कȧमत पर सवȾ×तम अÚययन 
सुͪवधा Ĥदान करना है । '' इस ͧसƨाÛत के अनसुार ͪवɮयालय पèुतकालय को उस पाɫय सामĒी का 
चयन करना चाǑहए जो ͩ क सीͧमत ͪ व×तीय साधनɉ के होत ेहु ए भी अͬधक से अͬधक पाठकɉ को अÍछȤ 
से अÍछȤ पèुतकɅ  उपलÞध करा सके । 
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एस. आर. रंगनाथन (S.R.Rangnathan) के मलू सğू 
रंगनाथन के पèुतकालय ͪ व£ान के पहले तीन मूलसूğ पाɫयसामĒी चयन के ͧ लये उपयोगी हɇ । पहला 
सूğ, ' पèुतकɅ  उपयोग के ͧ लये हɇ ', के अनसुार उÛहȣ ंपèुतकɉ का चयन करना चाǑहये िजनका उपयोग 
ͪवɮयालय-पèुतकालय मɅ हो सके या होने कȧ सभंावना हो । िजस पाɫय सामĒी के उपयोग कȧ संभावना 
नहȣं हो उसका चयन नहȣं करना चाǑहये । रंगनाथन के दसूरे सğ, ' Ĥ×येक पाठक-पाǑठका के ͧलये 
ĒÛथ' के अनसुार पाɫय सामĒी चयन से पहले पाठकɉ कȧ आवæयकतायɅ जान लेना अǓनवाय[ है । पèुतकɉ 
का चयन इन आवæयकताओं के अनǾुप हȣ होना चाǑहए ताͩक हर पाठक को उसकȧ पाɫय सामĒी उपलÞध 
हो सके । रंगनाथन का तीसरा सूğ, ' Ĥ×येक ĒÛथ के ͧ लये पाठक', के अनसुार उसी पèुतक का चयन 
करना चाǑहये िजसके ͧ लये कोई न कोई पाठक ͪ वɮयालय-पèुतकालय मɅ उपलÞध हो । यǑद ऐसा पाठक 
ͧमलने कȧ सभंावना न हो तो उस पèुतक का चयन नहȣं ͩकया जाना चाǑहये ।  
यǑद पèुतकɉ का चयन रंगनाथन के उपरोÈत सूğɉ के अनǾुप होगा तो यह उपयोगी और लाभदायक 
ͧसƨ होगा । 
एल.आर मकैािãवन (L.R. McColvin) का मांग और पǓूत[ ͧसƨाÛत 
मैकािãवन ने 1925 मɅ पèुतक चयन कȧ मांग और पǓूत[ का ͧसƨाÛत Ǒदया । उसने कहा ͩक पèुतकɅ  
अपने मɅ कुछ नहȣं हɇ। इनकȧ मह×ता सफेद कागज िजस पर ͩक वह छपी हु ई है, से Ïयादा नहȣ ंजब 
तक ͩ क ये मांग ɮवारा सेवायोÊय नहȣं होतीं । पèुतक चयन िजतनी Ïयादा मांग पर Ǔनभ[र होगा उतना 
हȣ ये उपयोगी होगा । इस ͧसƨाÛत के अनसुार उसी पèुतक का चयन ͩ कया जाना चाǑहए िजसकȧ मांग 
हो । पèुतक चयन कोई आसान काय[ नहȣं बिãक एक जǑटल काय[ है । इसके ͧलये संèथा िजससे 
पèुतकालय जुड़ा हुआ है, के उƧेæयɉ को, उपलÞध साधनɉ को और पाठकɉ कȧ आवæयकताओं को Úयान 
मɅ रखत ेहु ए पाɫय सामĒी का चयन करना पड़ता है । यǑद इनमɅ से ͩकसी को भी अनदेखा कर Ǒदया 
जाये तो यह दोषपणू[ होगा । इसी संदभ[ मɅ सेयस[ और िÈवÛस के Ǔनàन ͪवचार हɇ । 
डÞãय.ूसी.बͪव[क सेयस[ (W.C.Berwic Sayers) 
'' पèुतकालयाÚय¢ के कायȾ मɅ से पèुतक चयन एक जǑटल और िजàमेदारȣपणू[ काय[ है । गभंीर 
अवलोकन एव ंसतत Ĥयास से हȣ इसमɅ सफलता ͧमल सकती है । '' 
टॉमस डी. िÈवÛस 
'' पèुतकɅ  िजस Ĥकार अåयविèथत ढंग से बढ़ रहȣ हɇ पाठक के ͧ लये उनका चुनाव उतना हȣ आवæयक 
एव ंमह××वपणू[ होता जा रहा है । यह उिÈत करȣब 100 वष[ पवू[ कȧ है । अत: सहज हȣ अनमुान लगाया 
जा सकता है ͩक आज जब पèुतकɉ कȧ संÉया मɅ अपार वृͪ ƨ हो रहȣ है तो पèुतक -चयन का काय[ ͩकतना 
जǑटल हो गया है?'' 
अत: उपरोÈत ͪ वͧभÛन कथनɉ के आधार पर ' पèुतक -चयन' अथवा ' Ĥलेख-चयन' का सामाÛय अथ[ 
है, '' सीͧमत ͪव×तीय åयवèथा के अÛतग[त पाठकɉ कȧ माँग, ǽͬच एव ंउनके ͧश¢ा èतर को Úयान 
मɅ रखते हु ए Įेçठ पाɫय सामĒी का चुनाव करना । 
अßयास माला 1 
Ǔनàन Ĥæनɉ के उ×तर अपने सहपाǑठयɉ से ͪवचार-ͪवमश[ करके सं¢ेप मɅ दȣिजये : - 
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1. पाɫय सामĒी के चयन से आपका Èया ता×पय[ है? ͪवɮयालय-पèुतकालय मɅ पाɫय सामĒी का 
चयन Èयɉ जǾरȣ है?  

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

......................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................... 
 
2. ͪवͧभÛन ͪवɮवानɉ के पèुतक चुनाव के संबधं मɅ Èया ͪवचार है?  
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
......................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................
......................................................................................................................................... 

4.3 पाɫय सामĒी चयन का सामाÛय उƧेæय 
General objective for selecting Reading Material 
ͪवɮयालय- पèुतकालय मɅ पाɫय सामĒी-चयन के Ǔनàनͧलͨखत उƧेæय होने चाǑहए:- 

1. ͪवɮयालय - पèुतकालय मɅ ͪवɮयाͬथ[यɉ के शैͯ ¢ͨणक काय[Đम से संबंͬ धत सामाÛय £ान, संदभ[ 
और मनोरंजन के ͧलये åयापक Ǿप से पाɫय सामĒी का Ĥावधान करना । 

2. पèुतक संĒह को ͪ वɮयाͬथ[यɉ के पाɫय ͪ वषय, वयवग[ और अÚययन ǽͬच को Úयान मɅ रखकर 
संतुͧलत रखना । 

3. ͧश¢कɉ के अÚयापन काय[Đम से संबंͬ धत उͬचत पाɫय सामĒी का Ĥावधान करना । 
4. पाɫय सामĒी को अंǓतम Ǿप मे Đय करने से पहले पèुतकालयाÚय¢ ɮवारा उनका मूãयांकन 

(Evaluation) करना । इसके ͧ लये Ĥ×येक èतर पर पèुतकɉ के गणुा×मक मãूय, ͪवषय वèत ु
कȧ शुƨता, उनके साǑहि×यक गणु, मांग, उनकȧ भौǓतक बनावट और आकष[ण कȧ जाचँ करना। 

उपरोÈत उƧेæयɉ कȧ पǓूत[ हेत ुयह आवæयक है ͩक पèुतकलयाÚय¢ अथवा पèुतक-चयन-सͧमǓत एक 
दȣघ[कालȣन नीǓत तैयार करे और उसी नीǓत के अनǾुप एक अͬĒम योजना को भी मूत[ Ǿप दे । ताͩक 
पèुतकɉ के चयन मɅ उÈत सभी उƧेæयɉ का पालन हो सके ।  

4.4 पाɫय सामĒी का चयन कौन करे ?  
(Who should select the reading material?) 

जैसे ͩक पहले कहा जा चकुा है ͩक पाɫय सामĒी का चयन अ×यÛत मह×वपणू[ एव ंजǑटल काय[ है 
। यह काय[ ͩकसी एक åयिÈत के ɮवारा यथासमय सàपÛन नहȣं ͩकया जा सकता है । एक 
पèुतकालयाÚय¢, चाहे वह ͩकतना भी स¢म एव ंयोÊय Èयɉ न हो, उसके ͧलये सभी ͪवषयɉ कȧ Ĥकाͧशत 
पèुतकɉ कȧ जानकारȣ रख पाना एव ंनवीनतम Ĥकाशनɉ के बारे मɅ जानना कदाͪप सभंव नहȣ ंहै । अत: 
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पèुतकɉ के åयविèथत एव ंउ×तम चयन के ͧलये यह आवæयक है ͩक पèुतकालयाÚय¢ अपने ͪ वɮयालय 
के ͧश¢कɉ, ͪवɮयाͬथ[यɉ एव ंअÛय ͩकसी èथानीय साव[जǓनक पèुतकालय के Ĥͧशͯ¢त पèुतकालयाÚय¢ 
से भी सहयोग ĤाÜत करɅ । यɮयͪप इस काय[ मɅ अपने ͪ वͧशçट Ĥͧश¢ण और तकनीकȧ £ान के आधार 
पर ͪवɮयालय-पèुतकालयÚय¢ को हȣ चयन से संबंͬ धत अनेक मह××वपणू[ काय[ करने पड़ते हɇ । यǑद 
ͪवɮयालय के ĒÛथ संĒह का ͪ वकास åयविèथत ढंग से करना है तो पाɫय सामĒी के चयन मɅ ͪ वɮयालय 
के ͧश¢कɉ का योगदान अǓनवाय[ है Èयɉͩक ͪवɮयालय मɅ ͪवͧभÛन क¢ाओं के पाɫयĐम से संबंͬ धत 
पèुतकɉ का चयन ͧश¢कɉ के परामश[ और सहयोग से हȣ करना उͬचत होगा । 
पèुतक चयन को सफलतापवू[क सàपÛन करने हेत ुपèुतक-चयन-सͧमǓत का गठन भी ͩ कया जा सकता 
है ताͩक समय-समय पर Ĥशासन और ͧश¢क वग[ का उͬचत सहयोग एव ंपरामश[ पèुतकालयाÚय¢ 
को ĤाÜत हो सके । इस सͧमǓत मɅ Ĥशासन और ͧश¢क वग[ के सदèयɉ के अǓतǐरÈत ͪ वɮयाͬथ[यɉ के 
एक योÊय ĤǓतǓनͬध को भी शाͧमल करना चाǑहये ताͩक ͪवɮयाͬथ[यɉ के Ǻिçटकोण कȧ अवहेलना न 
हो सके । 
अßयास माला 2 
Ǔनàन Ĥæनɉ के उ×तर सं¢ेप मɅ दȣिजये । 
1. ͪवɮयालय-पèुतकालय मɅ पाɫय सामĒी चयन के मह×वपणू[ उƧेæय ͧलͨखये ।  
.........................................................................................................................................
......................................................................................................................................... 
2. ͪवɮयालय-पèुतकालय के ͧलये पाɫय सामĒी का चयन ͩकन-ͩकन लोगɉ के ɮवारा ͩकया जाना 

चाǑहये?  
.........................................................................................................................................
......................................................................................................................................... 

4.5 Èया-Èया चयन ͩकया जाय ?  
What to Select? 

भारत सǑहत अͬधकाशं ͪ वकासशील देशɉ मɅ èकूलɉ मɅ ͧ श¢ा पाɫय पèुतकɉ (Text-Books) के आधार 
पर दȣ जाती है । इन पाɫय पèुतकɉ को ͪवͧभÛन क¢ाओं तथा ͪवषयɉ के पाɫयĐम (Syllabus) के 
आधार पर तैयार ͩकया जाता है तथा ͧश¢क वग[ इÛहȣं पाɫय पèुतकɉ के आधार पर हȣ क¢ाओं मɅ 
अÚययन सीͧमत रखते हɇ । ऐसी पǐरिèथǓतओं मɅ ͪवɮयालय-पèुतकालय का काय[ गौण Ĥतीत होता 
है । अत: ͪवɮयाͬथ[यɉ मɅ पèुतकालय के ĤǓत ǽͬच एव ंिज£ासा का ͪवकास नहȣं हो पाता है । इस 
मह×वपणू[ लêय को ĤाÜत करने हेतु ͪ वɮयालय-पèुतकालय के सĒंह का Ǔनमा[ण इस Ĥकार करना चाǑहये 
ͩक ͪवɮयाथȸ èवत: हȣ पèुतकालय कȧ ओर आकͪष[त हो तथा उनमɅ पढ़ने के ĤǓत ǽͬच भी ͪवकͧसत 
हो । Ǔनæचय हȣ यहȣ Ĥ×येक ͪवɮयालय-पèुतकालय का Ĥाथͧमक उƧेæय है । अत: ͪवɮयालय-पèुतकालय 
मɅ Ǔनàनͧलͨखत Įेͨणयɉ कȧ पाɫय सामĒी का होना ǓनताÛत आवæयक है- 
1. पाɫय पèुतकɅ , उन सभी ͪवषयɉ पर जो ͪवɮयालय मɅ पढाये जा रहे हɇ । 
2. पाɫय पèुतकɉ के अǓतǐरÈत ͪवͧभÛन ͪवषयɉ पर कुछ-चुनी हु ई अÛय पèुतकɅ  ।  
3. सचूना×मक एव ंͬचǒğत ͪवͧभÛन Ĥकार के संदभ[ ĒÛथ । 
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4. राçĚȣय भावनाओं से ओत-Ĥोत पèुतकɅ  । 
5. रोचक एव ंमनोरंजना×मक उपÛयास तथा अÛय सामĒी । 
6. ͪव£ान, सामाÛय £ान तथा सामǓयक मह×व कȧ पğ-पǒğकाएँ । 
7. बाल-साǑह×य (Juvenile Literature) इनमɅ नेशनल बकु Ěèट ɮवारा Ĥकाͧशत बाल पèुतकɅ  आǑद 

का Ĥावधान करना । 
8. Įåय-Ǻæय सामĒी । 
आज के आधुǓनक यगु मɅ उÈत परंपरागत माÚयमɉ के अलावा अÛय संचार माÚयमɉ के ɮवारा भी èकूलɉ 
मɅ ͧश¢ा दȣ जाने लगी है िजनमɅ टेͧलͪवजन, वी.सी. आर. आǑद का उãलेख ͪवशेष Ǿप से ͩकया जा 
सकता है । आज राçĚȣय नेटवक[  पर èकूल ͧ श¢ा पर एन.सी.ई.आर.टȣ (N.C.E.R.T) तथा य.ूजी.सी. 
(U.G.C.) ɮवारा तैयार ͪवͧभÛन काय[Đमɉ को टȣ.वी. पर Ǒदखाया जाता है । इस Ĥकार के काय[Đमɉ 
मɅ Ǔनæचय हȣ ͧश¢ा देने मɅ काफȧ मदद ͧमलȣ है तथा ͪवɮयाͬथ[यɉ पर भी इन साधनɉ का गहरा असर 
हुआ है । 
 
अत: सुͪवधानसुार ͪवɮयालय-पèुतकालय मे भी Įåय-Ǻæय सामĒी(A-V. Aids) सुͪ वधा जुटाई जानी 
चाǑहए ताͩक ͪवɮयाͬथ[यɉ को बाल ͩफãमɅ, वीर रस कȧ ͩफãमɅ तथा काटू[न ͩफãमɅ Ǒदखाकर èवèथ 
मनोरंजन के साथ उनकɉ ͧशͯ¢त भी ͩकया जा सके । नई ͧश¢ा नीǓत मɅ भी इस Ĥकार कȧ आधǓुनक 
सुͪवधाओं के ĤबÛध पर ͪ वɮयालयɉ मɅ जोर Ǒदया जा रहा है । यहȣ नहȣं कàÜयटूरɉ से ͧ श¢ा Ĥदान करने 
कȧ सुͪवधायɅ भी दȣ जा रहȣ हɇ । 
अßयास माला 3 
1. ͪवɮयालय पèुतकालय मɅ ͩकस Ĥकार कȧ पाɫय सामĒी का होना आवæयक है?  
.........................................................................................................................................
......................................................................................................................................... 
2. ͧश¢ा के ¢ेğ मɅ आधुǓनक Ĥसार माÚयमɉ का उãलेख कȧिजये एव ंउनके योगदान को समझाइये। 
.........................................................................................................................................
......................................................................................................................................... 
3. अपने ͪवɮयालय के पèुतकालयाÚय¢ से ͪवचार ͪवमश[ करके ͪवͧभÛन पाɫय सामĒी कȧ सचूी तैयार 

कȧिजये ।  
.........................................................................................................................................
......................................................................................................................................... 

4.6 ͪवɮयालय-पुèतकालय के ͧलये चयǓनत पाɫय सामĒी कȧ सूची 
(A selected list of Reading Material for School Library)  

एक आदश[ पèुतकालय मɅ Ǔनàनͧलͨखत ĒÛथɉ एव ंपǒğकाओं का चयन ͩकया जाना चाǑहये । 
A. संदभ[ ĒÛथ 
(a) ͪवæव कोष (Encyclopaedias) 
1. Childrens Treasury of knowledge. Time-Life Libraries, 1975, 10v. 



52 
 

2. Junior Encylopaedia. Singapore, McGraw Hill, 1970. 20v 
3. Young Childrens Encyclopaedia. Chicago, Encyclopaedia Britannica. 

10v. 
4. Childerns New Illustrated Encylopaedia. London, Collins Clear Type 

Press. 
5. New Pictorial Knowledge. London, ILSC, 1970. 12v. 
6. Wonder World of Science, New Delhi, Raj Kamal Publications. (In 

Hindi, Marathi, Tamil and Bengali). 
7. Britannia Junior Encyclopaedia. Chicago, Encyclopaedia Britannica 

15v. 
8. New Book of Knowledge. New York, Grolier. 20v. 
9. Golden Book Encyclopaedia, New York, Golden Pr, 1969. 16v.\ 
10. £ान सरोवर । नई Ǒदãलȣ, ͧश¢ा मंğालय, भारत सरकार। (ǑहÛदȣ) 
11. ͪवæव £ान कोश, देहलȣ, राजपाल एÖड सÛस, 10 खÖड । 
12. सͬचğ ͪवæव कोष, 10 खÖड। 
13. ǑहÛदȣ ͪवæव भारती, लखनऊ, ͪवæव भारती काया[लय, 10 खÖड ।  
14. ǑहÛदȣ ͪवæव कोष ' वाराणसी, काशी नागरȣ Ĥचारणी सभा, 13 खÖड।  
(b) ͪवषय ͪवæव कोष (Subject Encyclopaedias) 
(4) Illutrted Sciene and Invention Encyclopaedias. New York, Hs. Stultman, 

1977. 21v. 
(5) Illustrated Encyclopaedia of Mankind. London, Marshall Cavendish, 

1978. 20v. 
(6) Complete Handyman Do-it Yourself Encyclopaedia. New York, Hs 

Stultman, 1975. 21v. 
(7) Book of Art : A Pictorial Encyclopaedia of Painting, Drawing and 

Sculpture. New York, Grolier, 1965. 10v.  
(8) Encyclopaedia of World and Its People. Sydney, Bay Books, 1978. 27v. 
(9) Hamlyn History of World in Colour. London, Paul Hamlyn, 1969. 20v. 
(c) शÞद कोश (Dictionaries) 
1. Chamber’s Children’s Illustrated Dictionary. London W & R Chamber, 

1958. 489 P.  
2. Websters Third New International Dictionary. Springfield, Mass, 

Merriam, 1961. 
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3. Bhargava’s Concise Dictionary of English Language, Varanasi, Ganga 
Pustakalya, 1955. 

4. Comrehensive English-Hindi Dictionary : Compiled by Raghuvira. 
Nagpur, International Academy of India Culture, 1966.  

5. English-Hindi Dictionary : Compiled by Father C. Bulke, Calcutta, 
Rupa, 1971. 

(d) वाͪष[क, Ǔनदȶͧशकाएँ एव ंजीवनी-कोष  
(Year books, Directories, Biographical Dictionaries) 

1. India : A Reference Annual, 1953. New Delhi, Pub. Div. Ministry of 
Information & Broadcasting, 1987.  

2. Times of India Directory & Year book including Who’s is Who, Bombay, 
Time of India Press.  

3. Thacker’s Indian Directory, Calcutta, Thacker Spink & Co. 
4. Statesman’s Yearbook, 1865 - London, McMillan. 
5. Indian Biographical Dictionary, Madras, Pillar & Co.  
(e) भौगोͧलक İोत (Geographical Sources) 
1. Times Atlas of the World. London, Times, 1971. 
2. Webster’s Geographical Dictionary. Rev. ed. Springfield Mss. Merriam, 

1972.  
3. Columbia Lippincott Gazetteer of the World. New York, Columbia 

University Press. 1952. 
4. Gazetteer of India : Indian Union. New Delhi, Pub. Div., Ministry of 

Information & Broadcasting. 4v. 
5. India in Maps. New Delhi, Pub. Div. Ministry of Information and 

Broadcasting 1951. 
6. National Atlas of India. Calcutta, Ministry of Education, 1957. 
B. पǒğकाएँ 
कुछ चुनी हुई सामाÛय एव ंͪव£ान पǒğकाओं के नाम इस Ĥकार हɇ- 
1. बाल भारती । (माͧसक), 1948, नई देहलȣ, Ĥकाशन ͪवभाग, सूचना एव ंĤसारण मंğालय। 
2. बाल सखा । (माͧसक), इलाहाबाद, भारतीय Ĥेस । 
3. चमचम । (माͧसक) 1972 लखनऊ, Įीमती सÛुदरæयाम, 65 केÛट रोड । 
4. चÛदामामा (माͧसक) 1948 मġास, बी.वी. रेडी, चÛदामामा Ĥकाशन । 
5. हँसती दǓुनया (माͧसक) 1973, देहलȣ, संत Ǔनरंकारȣ स×संग भवन । 
6. ǑहÛदȣ काͧमÈस (माͧसक), 1971 देहलȣ, नाजीर जहȣद । 
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7. इÛġजाल काͧमÈस (पाͯ¢क), 1967, बàबई, टाइàस ऑफ इिÖडया Ĥेस । 
8. लोट-पोट (साÜताǑहक) 1969, ए.पी. बजाज मायापरुȣ, नई Ǒदãलȣ । 
9. नदंन (माͧसक), 1964,ǑहÛदèुतान टाइàस, कनाट सक[ स नई Ǒदãलȣ । 
10. पराग (माͧसक) 1958, देहलȣ, रमेशचÛġ, (10 दǐरयागजं) 
11. ͪव£ान ĤगǓत (माͧसक), 1952 नई Ǒदãलȣ, Ĥकाशन और सूचना Ǔनदेशालय 

(सी.एस.आई.आर.) 
12. साइÛस ǐरपोट[र (माͧसक) Ǒदãलȣ, Ĥकाशन और सूचना Ǔनदेशालय, सी.एस.आई.आर. ।  
C. अÛय सामĒी 
इसके अǓतǐरÈत रोचक तथा वीर रस कȧ कथाएँ जसेै '' अमर ͬचğ कथा '' तथा नेशनल बकु Ěèट ɮवारा 
Ĥकाͧशत बाल साǑह×य आǑद के संĒह का Ǔनमा[ण करना चाǑहये । कुछ चुने हु ए एव ंचͬच[त साǑह×यकारɉ 
जैसे ĤेमचÛद, वÛृदावन लाल वमा[, डा. राजेÛġ Ĥसाद, जवाहर लाल नेहǾ, महा×मा गाधंी, रͪवÛġ नाथ 
टैगोर, मैͬथलȣशरण गÜुत, हजारȣ Ĥसाद ɮͪववेदȣ, महादेवी वमा[, थॉमस हाडȸ, शेरेलेक होàस, शेÈसͪपयर 
आǑद के उपÛयास, कहाǓनया,ँ कͪवताएँ एव ंअÛय रचनाओं का संĒह होना चाǑहये । ͪवɮयालय- 
पèुतकालय मɅ Ǔनयͧमत Ǿप से दैǓनक समाचार पğ भी मंगवाने चाǑहये ताͩक ͪवɮयाͬथ[यɉ को देश / 
ͪवदेश मɅ घǑटत ͪवͧभÛन घटनाओं कȧ जानकारȣ आसानी से ĤाÜत हो सके । 
अßयास माला- 4 
अपने सहपाǑठयɉ से ͧमलकर Ǔनàन सूͬचयाँ तैयार कȧिजये - 
1. अपने ͪवɮयालय-पèुतकालय के ͧलये कुछ चुने हु ये संदभ[ ĒÛथɉ कȧ सचूी बनाइये ।  
.........................................................................................................................................
......................................................................................................................................... 
2. ͪवɮयालय-पèुतकालय के ͧलये पğ एव ंपǒğकाओं कȧ सचूी तयैार कȧिजये ।  
.........................................................................................................................................
......................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................... 

4.7 पुèतक चयन के İोत  
(Sources for Books Selection) 

ͪवͧभÛन ͪ वषयɉ कȧ पाɫय सामĒी के चयन हेतु कुछ Ĥकाशनɉ कȧ सहायता लȣ जाती है । इन Ĥकाशनɉ 
मɅ ĒÛथɉ से संबंͬ धत समèत जानकारȣ है जसेै लेखक, आÉया, ͪवषय, संèकरण, Ĥकाशक, मूãय, 
Ĥकाशन वष[ इ×याǑद । इस Ĥकार कȧ ĒÛथा×मक सचूना (Bibliographic information) देने वाले 
Ĥकाशनɉ को पèुतक 'चयन के İोत ' अथवा 'ĒÛथा×मक उपकरण' (Bibliographic tools) कहते 
हɇ । पèुतकालयाÚय¢ के पास इस Ĥकार के '' पèुतक चयन İोतɉ '' का होना ǓनताÛत आवæयक है 
। इन चयन İोतɉ के ǒबना पèुतकालयाÚय¢ कȧ िèथǓत ठȤक उसी Ĥकार कहȣ जा सकती है, िजस Ĥकार 
यƨु मɅ ͧसपाǑहयɉ का हͬथयार रǑहत होना । 
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पèुतक चयन हेतु उपयोग मɅ लाये जाने वाले कुछ मुÉय İोत इस Ĥकार हɇ- 
(अ) इंÊलɇड मɅ Ĥकाͧशत पèुतकɉ के ͧलये 
1. Bookseller. 1858 – Weekly. London, J Whitaker. 
2. British Books in Print 1967- Annual, London, Whitaker. 
3. British National Bibliography. 1950 weekly – London, British Library 

Bibliographic Services Division.  
4. Cumulative Book List 1924, quarterly. London, Whitaker.  
(ब) अमेǐरका मɅ Ĥकाͧशत पèुतकɉ के ͧलये 
1. Publisher’s Weekly.1872 – New York, R.R. Bowker.  
2. American Book Publishing Record. 1961 – Monthly. New York, R.R. 

Bowker. 
3. Books in Print 1948 – Annual. New York, R.R. Bowker. 
4. Cumulative Book Index. 1898 – Monthly, New York, H.W. Wilson.  
5. The National Union Catalogue 1948 – Monthly, Washington, Library of 

Congress. 
(स) भारत मɅ Ĥकाͧशत पèुतकɅ  
1. BEPI : A Bibliography of English Publications in India, 1976- Annual. Delhi, 

DKF Trust. 
2. Books on India : Supplement to Index India,1967 – Annual, Jaipur, 

Rajasthan University. 
3. Recent Indian Books, 1975 – Quarterly. New Delhi, FPBAI  
4. Indian National Bibliography, 1958 – Monthly, Calcutta, Central Reference 

Library. 
5. Indian Books in Print, 1970 Comp. By Sher Singh & others. Delhi, Indian 

Bureau of Bibliography. 
6. Indian Books, 1969 Annual. Varanasi, Indian Bibliographic Centre. 
7. National Bibliography of Indian Literature 1950-1953. New Delhi, Sahitya 

Akademy, 1962. 
8. राçĚȣय ĒÛथ सचूी, 1958 - वाͪष[क, लखनऊ ǑहÛदȣ ͪवभाग, उ×तर Ĥदेश । 
9. ǑहÛदȣ ĒÛथ सचूी, पटना, ͧसÛहा लाईĦेरȣ, 1952 ।  
उपयु [Èत उपकारकɉ के अǓतǐरÈत Ǔनàनͧलͨखत İोत ĒÛथ चयन मɅ उपयोगी ͧसƨ होते हɇ- 
1. Ĥकाशकɉ तथा पèुतक ͪवĐेताओं कȧ पèुतक सूͬचयाँ । 
2. समाचार पğɉ और पǒğकाओं मɅ छपी पèुतक समी¢ायɅ। 
3. सरकार एव ंराçĚȣय Ǔनकायɉ ɮवारा समय-समय पर Ĥकाͧशत पèुतक चयन सूͬ चयाँ ।  
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4. èवतंğ ĒÛथ सूͬचयाँ एव ंपèुतकɉ के अÛतग[त सूͬचयाँ । 
उÈत साधनɉ के अǓतǐरÈत ͪवɮयालय पèुतकालयाÚय¢ Ǔनàन साधनɉ से भी पèुतक चयन हेतु अपेͯ¢त 
सहयोग ĤाÜत कर सकता है- 
1. ͪवɮयालय-पèुतकालय मɅ रखी सझुाव पंिजका मɅ ͪवɮयाͬथ[यɉ एव ंͧश¢कɉ ɮवारा सुझायी पèुतकɅ । 
2. ͪवषय ͧश¢कɉ ɮवारा Ĥèतुत सूची । 
3. èथानीय साव[जǓनक पèुतकालय के बाल क¢ मɅ रखे उपयोगी संĒह। 
4. पèुतक Ĥदश[Ǔनयाँ आǑद । 
अßयास माला 5 
Ǔनàनͧलͨखत Ĥæनɉ के उ×तर दȣिजये । 
1. ͪवɮयालय-पèुतकालय मɅ पèुतक-चयन हेतु कुछ आवæयक İोतɉ का उãलेख कȧिजये ।  
.........................................................................................................................................
......................................................................................................................................... 
2. अमरȣकȧ और ǒĦǑटश पèुतकɉ के चयन हेतु मुÉय İोत के नाम बताइये ।  
.........................................................................................................................................
......................................................................................................................................... 

4.8 पाɫय सामĒी का मूãयांकन 
Evaluation of Reading Materials 

पèुतक एव ंअÛय पाɫय सामĒी का चयन करने से पवू[ उनका मूãयाकंन करना आवæयक है । ǒबना 
समुͬचत मूãयाकंन के पèुतक इ×याǑद को पèुतकालय मɅ Đय के ͧलये नहȣं चुनना चाǑहये । अत: इस 
काय[ को करने के ͧलये ͪ वɮयालय- पèुतकालयाÚय¢ से अपे¢ा कȧ जाती है वह Ĥ×येक पèुतक को पढ़कर 
यह Ǔनण[य करे ͩक वह ͪवɮयालय के ͧलये उपयोगी है या नहȣं । ऐसी पèुतकɉ को Ĥाथͧमकता देना 
अपेͯ¢त है जो ͩक ͪवɮयालय के पाɫयĐम और उनके अÚययन Ĥणाͧलयɉ के अनकूुल हो । इसके 
अǓतǐरÈत अÛय सामाÛय पèुतकɅ , संदभ[-ĒÛथ व पğ-पǒğकाओं का चयन करत ेसमय उनकȧ उपयोͬगता, 
गणु, बाéय èवǾप इ×याǑद का Ǔनधा[रण करना भी अ×यÛत आवæयक है । 
 
चयǓनत पèुतकɉ के मूãयांकन के ͧ लये Ǔनàनͧलͨखत मौͧलक ͧसƨाÛत, िजÛहɅ पèुतकालयाÚ¢ को सदैव 
Úयान मɅ रखना चाǑहये- 
1. Èया पèुतक कȧ ͪवषय वèत ुͪवɮयाͬथ[यɉ के ͧलये उपयÈुत है और Èया वह £ानोपाज[न के ͧलये 

अपेͯ¢त मनोभावɉ को Ĥो×साǑहत कर सकती है? 
2. Èया पèुतक के लेखक को उस ͪवषय पर ͧलखने कȧ पया[Üत योÊयता एव ंअनभुव ĤाÜत है?  
3. Èया पèुतक कȧ रचना शैलȣ, शÞद Ĥयोग, वाÈय संरचना, वण[न-शैलȣ ͪवɮयाͬथ[यɉ के ͧलये उपयÈुत 

एव ंĤभावी है? 
4. Èया उस पèुतक का भौǓतक èवǾप,उसका आकार-Ĥकार, Ǿप, ͬचğ, िजãदसाजी, कागज, मुġण 

आǑद संतोषजनक है? 
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5. तØया×मक और संदभ[ ĒÛथɉ के ͧलये उसमɅ दȣ गयी ͪवषय वèत,ु आकड़ ेएव ंǓतͬथया ँĤामाͨणक 
एव ंअɮयतन हɇ? 

6. Èया पèुतक मɅ सजीवता है? Ǿͬचपणू[ है? अͧभåयÈत ͪवचारɉ मɅ मौͧलकता है? 
 
उपयु [Èत परȣ¢ण के उपराÛत पèुतकालयाÚय¢ सुͪवधापवू[क पèुतकɉ का मूãयाकंन कर सकता है तथा 
सहȣ पèुतक के चयन का Ǔनण[य ले सकता है । 
 

4.9 संĤािÜत हेतु पुèतक चयन पğक तैयार कर उनकȧ जाँच करना  
Preparations & Checking of Book Selection slips for 
Acquisition 

ͪवɮयालय-पèुतकालय के ͧलये चयन कȧ ĤͩĐया सàपÛन के उपराÛत पèुतकालयाÚय¢ को Đयादेश 
Ĥèतुत करने का काय[ करना होता है । सव[Ĥथम पèुतकालयाÚ¢ ɮवारा चयǓनत पèुतकɉ कȧ ĒÛथा×मक 
सूचनाओं को पèुतक चयन पğकɉ (Book selection slips) िजसका नमूना नीचे Ǒदया गया है पर 
दज[ करत ेहɇ । इसके पæचात ्इÛहɅ लेखकानसुार वणा[नुĐम मɅ åयविèथत करके Đयादेश देने से पवू[ 
उन पèुतकɉ कȧ जाचँ पèुतकालय सचूी (Library Catalogue) से करते हɇ । ऐसा करने से दो लाभ 
होते हɇ । Ĥथम तो पèुतकɉ कȧ अनावæयक अǓतǐरÈत ĤǓतया ँखरȣदने से बचा जा सकता है और ɮͪवतीय 
संĒह के ¢ीण भागɉ कɉ समƨृ एव ंपया[Üत बनाने मɅ सहायता ͧ मलती है । उसके पæचात ्बचे हु ए पğकɉ 
(Slips) को पèुतकɉ के पहले से Ǒदये आदेश पğक मंजूषा से जाचँ करते हɇ । यǑद पèुतक का पहले 
से हȣ आदेश Ǒदया गया हो तो उस पğक को रƧ कर देते हɇ । अÛत मɅ बचे हु ए पğकɉ कȧ जाचँ पèुतकालय 
मɅ आई पèुतकɉ को पğकɉ कȧ मंजूषा से कȧ जाती है और यǑद पèुतक पहले से हȣ आ गयी हो तो 
उस पèुतक चुनाव पğक को भी रƧ कर Ǒदया जाता है । इस Ĥकार इन जाचँɉ के पæचात ्शेष बचे हु ए 
पğक Đयादेश सचूी का èथान Ēहण कर लेते हɇ ।  
पèुतक चयन पğक का नमूना 
Đमांक संÉया  पǐरĒहण संÉया  Ĥ×याहरण संÉया  
लेखक    
पुèतक आÉया    
आकार ĒÛथे¢ण संèकरण Ĥ  .वष[  
Ĥकाशक  Ĥकाͧशत मूãय  
ĒÛथमाला आǑद    
समी¢ा    
संदभ[    
अनरुोध   पुèतकालयाÚय¢ के आदेश   
 
अßयास माला 6  
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1. पèुतकɉ का मãूयांकन करना Èयɉ आवæयक है? इसके ͧ लये कौन सी ͪ वशेष बातɉ का Úयान रखना 
चाǑहये?  

......................................................................................................................................... 

.........................................................................................................................................

......................................................................................................................................... 
2. पèुतकɉ के सहȣ चयन हेतु उनमɅ कौन-कौन सी ͪवशेषताओं का होना जǾरȣ है? 
.........................................................................................................................................
......................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................... 
3. पèुतक से संबंͬ धत कौन सी सूचनाओं को पèुतक चयन पğक मɅ अंͩकत करना आवæयक हɇ ?  
.........................................................................................................................................
......................................................................................................................................... 
 
4. Đयादेश देने से पवू[ पèुतकɉ कȧ पनुराविृ×त रोकने के ͧलये आप Èया उपाय करɅगे ? 
.........................................................................................................................................
......................................................................................................................................... 

4.10 पुèतकɉ कȧ संĤािÜत और Đयादेश  
Acquisition & Ordering of Books  

पèुतक-चयन-पğकɉ कȧ जाचँ होने के पæचात ्शेष बचे पğकɉ को Đयादेश हेत ुसचूी के Ǿप मɅ टाईप 
करा ͧलया जाता है । सामाÛयतया इस सचूी कȧ दो ĤǓतयाँ तयैार कȧ जाती हɇ िजनमɅ Ĥ×येक पèुतक 
के लेखक, आÉया, संèकरण, Ĥकाशन-वष[, Ĥकाशक, ĤǓतयɉ कȧ संÉया आǑद कȧ सचूना दȣ जाती है 
। अत: Đयादेश पğ के साथ इस सूची को सलंÊन करके पèुतक ͪवĐेता को भेज Ǒदया जाता है । 
 
पèुतकɉ के Đय के ͧलये सामाÛयतया तीन अͧभगमɉ मɅ पèुतकɅ  ĤाÜत कȧ जा सकती हɇ - 
1. पास हȣ ͩकसी बड़े शहर के ĤǓतिçठत पèुतक ͪवĐेता से । 
2. èथानीय पèुतक से । 
3. पèुतक के Ĥकाशक से । 
इन तीनɉ साधनɉ मɅ से ͩ कसी को भी पèुतकालयाÚय¢ अपनी सुͪवधानसुार Đयादेश दे सकता है लेͩकन 
यǑद èथानीय पèुतक ͪवĐेता के पास èटॉक अÍछा एव ंअɮयतन हो तथा उसकȧ सेवाएँ संतोषजनक 
हɉ तो सामाÛयतया èथानीय ͪवĐेताओं को आदेश दे Ǒदये जाने चाǑहये । इससे एक तो पèुतकɅ  जãदȣ 
ĤाÜत कȧ जा सकती है, दसूरȣ पèुतकालयाÚय¢ ɮवारा पğाचार करने व डाक खच[ मɅ कमी कȧ जा सकती 
है । 
Đयादेश पğक व नमूना  
ͪवĐेता Ǒदनांक हèता¢र मूãय 
चयन काय[  
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Đयादेश भारतीय मुġा 
ĤािÜत ͪवदेशी मुġा 
भुगतान के ͧलये पास  
पǐरĒहण आदेश संÉया व Ǒदनांक 
वगȸकरण बाउचर सं. Ǒदनांक 
सूचीकरण  
िजãद के ͧलये भेजना  
फ़लक मɅ भेजना  
पèुतक Đयादेश पğ व नमूना  

 
(ͪवɮयालय का परूा नाम) 

 
Đमाकं..................    Ǒदनांक 
फम[ का नाम एव ंपता 
 ͪवषय वèतु आपǓूत[ के संबधं मɅ ।  
महोदय, 
संलÊन सूची मɅ वͨण[त पèुतकɉ को इस पèुतकालय मɅ Ǒदनाकं............. तक भेजने कȧ कृपा करɅ । Ĥ×येक 
पèुतक का नवीनतम संèकरण हो तथा इनका ǒबल (तीन ĤǓतयɉ मɅ) èवीकृत कमीशन काटकर साथ 
मɅ भेजɅ ताͩक शीē भुगतान ͩकया जा सके । 

धÛयवाद । 
भवदȣय 

पèुतकालयाÚय¢  
 
संलÊन: चयǓनत पèुतकɉ कȧ सूची । 

4.11 आवेͧशत पुèतकɉ कȧ ĤािÜत एवं उनका संèकार 
Receipt of ordered books & their processing  

पèुतक ͪवĐेता ɮवारा आदेͧशत पèुतकɉ के ͧमल जाने के उपराÛत उÛहɅ Đयादेश सूची (Order List) 
तथा फम[ के ǒबल से तरुÛत ͧमलान कर लेना अपेͯ¢त है । इससे यह पता चल जाता है ͩक भेजी गई 
पèुतकɉ कȧ संÉया, Ĥकाशक, संèकरण, ĤǓतया,ँ मूãय, इ×याǑद ठȤक हɇ या नहȣं इसके उपराÛत पèुतकɉ 
का उसी समय ĒÛथे¢ण (Collation) एव ंǓनरȣ¢ण कर लेना भी आवæयक है ताͩक यǑद उनमɅ कोई 
मौͧलक दोष हɉ जसेै कुछ पçृठɉ का न होना, या िजãद ठȤक ना होना, या मुġण मɅ कोई ğǑुटयाँ आǑद 
का होना- तो उस पèुतक मे पनु: ͪ वĐेता के पास भेज कर उस पèुतक कȧ दसूरȣ ĤǓत मंगवाई जा सकɅ । 
ĤाÜत पèुतकɅ  Ĥ×येक Ǻिçटकोण से यǑद सहȣ पायी जाएँ तो उÛहɅ पèुतकालय कȧ महुर आǑद लगवाकर 
पǐरĒहण पिंजका (Accession Register) मɅ दज[ कर ͧलया जाता है और आदेश पğक मɅ पǐरĒहण 
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संÉया, ĤािÜत Ǔतͬथ व मãूय अंͩकत करके हèता¢र कर Ǒदये जाते हɇ तथा इन पğकɉ को ''ĤाÜत पèुतकɉ 
कȧ मंजूषा'' (Books Received Tray) मɅ रख Ǒदया जाता है । इसके पæचात ्पèुतकɉ को सहायक 
ɮवारा लेबल पेिèटंग करवा कर पèुतकालय के तकनीकȧ ͪ वभाग (Technical Section) मɅ भेज Ǒदया 
जाता है ताͩक पèुतकɉ का वगȸकरण एव ंसूचीकरण आǑद ͩकया जा सके । इसके बाद सचूीकृत एव ं
वगȸकृत पèुतकɉ को अãमाǐरयɉ मɅ Đमांक (Call Number) के आधार पर åयविèथत कर Ǒदया जाता 
है तथा इनके '' पèुतकालय सचूी'' मɅ åयविèथत कर Ǒदये जाते हɇ। इस Ĥकार पèुतकɉ कȧ संĤािÜत 
एव ंͪवͧभÛन सèंकार करके पèुतकɉ को उपयोग के ͧलये तैयार ͩकया जाता हे। 
 
अßयास माला 7 
 
1. ͪवĐेता ɮवारा आदेͧशत पèुतकɅ  भेजने के उपराÛत ͩकन-ͩकन बातɉ कȧ जाचँ कȧ जाती है? 
.........................................................................................................................................
......................................................................................................................................... 
2. आदेͧशत पèुतकɉ के ĤाÜत होने के पæचात ्उनके ͪवͧभÛन सèंकारɉ का उãलेख कȧिजये।  
.........................................................................................................................................
......................................................................................................................................... 

4.12 सारांश 
इस पाठ मɅ आपने सीखा ͩ क ͪ वɮयालय पèुतकालय मɅ पाɫय सामĒी का चयन अǓनवाय[ है। इस काय[ 
मɅ ͧश¢क, ͪ वɮयाथȸ इ×याǑद का सहयोग लेना चाǑहये। पाɫय सामĒी चयन के İोतɉ के ͪवषय मɅ भी 
आपने जाना। इनका Ĥयोग Ĥलेख-चयन के ͧलये जǾरȣ है। पाɫय सामĒी के Đय से पहले चयन कȧ 
गई पाɫय सामĒी का मãूयांकन भी अǓनवाय[ है। इस मãूयाकंन का आधार भी अब आप जानत ेहɇ। 
इस पाठ मɅ चयन ͩकये गये पèुतकɉ के Đयादेश और संĤािÜत के बारे मɅ भी अब आपने सीख ͧलया 
है। 
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कोस - 5 A : ͪवɮयालय - पुèतकालय  
इकाई - 5 

ͪवɮयालय - पèुतकालय : भवन, फनȸचर एव ंउपकरण 
School Library : Building, Furniture and Equipment 
उƧेæय 
 पèुतकालय भवन कȧ आवæयकता, उसका èथान, उसकȧ काया[×मक योजना, उसमɅ ͪवèतार का 

Ĥावधान, उसका वातावरण आǑद से पǐरͬचत कराना । 
 पèुतकालय भवन को आकष[क, उपयोगी एव ंसुͪवधाजनक बनाने मɅ ǓनधाǓनयɉ, मेजɉ, कुͧस[यɉ, 

सूची-पğक कैǒबनेटɉ, पǒğका Ĥदश[न शãैफɉ, पèुतक वाहनɉ आǑद के योगदान से पǐरͬचत कराना।  

संरचना / ͪवषय वèतु 
5.1 पèुतकालय भवन ।  
5.2 भवन Ǔनमा[ण के पवूा[पेͯ¢त त×व ।  
5.3 èथानɉ का Ĥावधान । 
5.4 परमावæयक क¢ । 
5.5 भवन का आकार । 
5.6 पèुतकालय- भवन कȧ आंतǐरक åयवèथा । 
5.7 पèुतकालय भवन कȧ आंतǐरक åयवèथा करना ।  
5.8 फनȸचर एव ंउपकरण । 
5.9 मेज 
5.10 कुसȸ  
5.11 Ǔनधानी 
5.12 Ǔनग[म काउÖटर  
5.13 सूची पğक कैǒबनेट 
5.14 पǒğका -Ĥदश[न रैक 
5.15 समाचार पğ रैक 
5.16 पèुतक Ĥदश[न रैक 
5.17 ͪवæवकोश एव ंशÞदकोश रैक 
5.18 बलेुǑटन बोड[  
5.19 पèुतक वाहन 
5.20 ͪवͪवध उपकरण 

(अ) पèुतक रैक (ब) Ǔनग[म Ěे (स) डेटर 
5.21 साराशं 
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5.22 संदभ[ सचूी (Bibliography)  
1. ͪवɮयालय- पèुतकालय भवन 
Ĥाचीन समय मɅ पèुतकालय का अथ[ ͩकसी भी ऐसे èथान से था जहा ँमाğ पèुतकɉ का संĒह ͩकया 
जा सके । तब पèुतकालय भवन के Ǔनमा[ण का काय[ आज कȧ तलना मɅ अͬधक सरल था । लेͩकन 
समय के साथ जसेै-जैसे पèुतकालय के उƧेæयɉ एव ंकायȾ मɅ पǐरवत[न एव ंवृͪ ƨ होती गयी उसके अनुǾप 
पèुतकालय भवन से संबंͬ धत काय[ भी अͬधक जǑटल और ͪवͧशçट होते गये हɇ । पèुतकालय ɮवारा 
दȣ जाने वालȣ सभी सेवायɅ तब हȣ सफलता पवू[क संपÛन हो सकती हɇ जब पèुतकालय के उƧेæयɉ तथा 
कायȾ के ͧलये पèुतकालय मɅ पया[Üत èथान एव ंउपयोगी भवन कȧ åयवèथा हो । 
 
ͪवɮयालय - पèुतकालय का मुÉय उƧेæय ͪवɮयाͬथ[यɉ मɅ पèुतकालय के उपयोग के ĤǓत ǽͬच जाĒत 
करना है । इसमɅ उनमɅ अÚययन-ǽͬच एव ंअßयास का ͪवकास होता है । इस उƧेæय कȧ पǓूत[ के ͧलये 
यह आवæयक है ͩक पèुतकालय का भवन ͩĐया×मक, और साफ सथुरा हो, वहां का वातावरण शांत 
हो, तथा उसमɅ फनȸचर एव ंउपकरण उपलÞध हो और उनको Ǿͬचपणू[ ढंग से सजाया गया हो िजससे 
ͪवɮयाथȸ को यह सहज ͪवæवास हो जाय वह अपनी क¢ा के शोरगलु मɅ दरू उस शातं एव ंसुǽͬचपणू[ 
वातावरण मɅ एकाĒͬचत हो अपना अÚययन कर सकता है । इसमɅ कोई संदेह नहȣं ͩ क पèुतकालय भवन 
कȧ उपयु [Èत åयवèथा उसमɅ एकǒğत कȧ गई पाɫय सामĒी के उपयोग को काफȧ Ĥभाͪवत करती है। 
 
इसͧलये ͪ वɮयालय पèुतकालय कȧ योजना बनाते समय कुछ ͪ वशेष बातɉ का Úयान रखा जाना चाǑहये 
िजससे ͩक एक अÍछे और ͩĐया×मक पèुतकालय भवन का Ǔनमा[ण हो सके ।  

5.2 भवन -Ǔनमा[ण के पूवा[पेͯ¢त त×व 
2.1 पèुतकालय का Ĥकार : पèुतकालय अनेक Ĥकार के होते है जैसे - राçĚȣय पèुतकालय, 

साव[जǓनक पèुतकालय, 'शै¢ͨणक पèुतकालय, ͪवͧशçट पèुतकालय आǑद । Ĥ×येक 
पèुतकालय के अपने Ĥकार के अनसुार कुछ उƧेæय होते हɇ अत: उसे अपने उƧेæयɉ के अनसुार 
हȣ काय[ करने एव ंसेवा Ĥदान करने का Úयान रखना पड़ता है । उƧेæयɉ एव ंकायȾ कȧ ͪवͧभÛनता 
के कारण हȣ पèुतकालय भवनɉ मɅ ͪवͧभÛनता देखने को ͧमलती है । जैसे साव[जǓनक 
पèुतकालय मɅ बाल -ͪवभाग आवæयक है; ͩकÛतु ͪ वͧशçट पèुतकालय मɅ इसकȧ आवæयकता 
नहȣं होती । 

2.2 भवन ͩĐया×मक हो : भवन Ǔनमा[ण पèुतकालय के ͪवͧभÛन कायɟ के अनǾुप होना चाǑहये 
। अथा[त ्भवन ऐसा होना चाǑहयɅ िजससे पèुतकालय ɮवारा Ĥदान कȧ जाने वालȣ सेवायɅ तथा 
ͩकये जाने वाले काय[ सुͪवधापवू[क संपÛन हो सके । 

2.3 आवागमन सुͪ वधा एव ंशाÛत वातावरण : भवन ऐसे èथान पर िèथत होना चाǑहये जहाँ सगुमता 
से पहु ँचा जा सके । शांत वातावरण कȧ Ǻिçट से भवन कȧ èथापना खेल कूद के मैदानɉ, कȧ 
Ĥयोगशालाओं तथा क¢ाओं के शोरगलु से दरू होनी आवæयक है, ͩकÛत ुइतनी दरू भी नहȣ ं
ͩक ͪवɮयाथȸ वहा ँतक जाने मɅ अलसा जाये और पèुतकालय का उपयोग करने से बचने लगे 
। 
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2.4 सुÛदर और सादा : भवन सÛुदर एव ंआकष[क होने के साथ सादगीपणू[ होना चाǑहए िजससे 
वह ͪवɮयालय मɅ वह अलग से Ǒदखाई दे । 

2.5 ͪवèतार योÊय : पèुतकालय एक वध[नशील संèथा है अत: भवन Ǔनमा[ण केवल वत[मान 
आवæयकताओं को हȣ Úयान मɅ रखकर नहȣं ͩकया जाना चाǑहये : बिãक भͪवçय मɅ पèुतकालय 
मɅ पाठकɉ एव ंपèुतकɉ आǑद मɅ होने वालȣ वृͪ ƨ को Úयान मɅ रखते हु ये उनमɅ समुͬचत ͪ वèतार 
का Ĥावधान भी होना चाǑहये । 

2.6 वाय ुएव ंĤकाश यÈुत : पèुतकालय मɅ शुƨ वाय ुके सचंार के ͧलये समुͬ चत संÉया मɅ ͨखड़ͩकया,ँ 
दरवाजे एव ंरोशनदान होने चाǑहये । इसके अǓतǐरÈत कृǒğम एव ंĤाकृǓतक Ĥकाश के ͧलये 
उͬचत åयवèथा होनी चाǑहये । 

2.7 आͬथ[क िèथǓत : ͩकसी पèुतकालय के पास सेवा Ĥदान करने कȧ ͩकतनी हȣ अÍछȤ योजना 
Èयɉ न हो वह इस समय तक ͩĐयािÛवत नहȣं हो सकती जब तक पèुतकालय के पास पया[Üत 
धन न हो । अत: पèुतकालय भवन कȧ योजना बनाते समय, आͬथ[क िèथǓत का भी परूा 
Úयान रखा जाना चाǑहये । 

2.8 ताप एव ंवातानकूुलन : पèुतकालय मɅ सुͪवधापवू[क अÚययन करने हेतु वहाँ का तापमान सदैव 
मानव èवभाव के अनकूुल बना रहना चाǑहये । इसीͧलये आधुǓनक पèुतकालयɉ मɅ भवन कȧ 
योजना बनाते समय हȣ तापमान Ǔनयğंण यğंɉ कȧ åयवèथा भी कर लेना चाǑहए िजससे गम[ 
वातावरण को ठÖडा और ठÖड ेवातावरण को गम[ बनाये रखना संभव हो सके । पाठकɉ के 
अǓतǐरÈत पèुतकɉ के ͧलये भी Ǔनिæचत तापमान आवæयक होता है । 65° फॉरेनहाइट से 75° 
फॉरेनहाइट का तापमान एव ं40 से 50 ĤǓतशत तक कȧ आġ[ता पèुतकɉ के ͧलये Įेçठ होती 
है । इससे कम होने पर कȧड़ ेलगने और इससे अͬधक होने पर कागज के चटकने का डर 
रहता है । 

5.3 èथानɉ का Ĥावधान 
उपरोÈत त×वɉ के Úयान से रखते हु ये पèुतकालय भवन मɅ ͪवͧभÛन Ĥायोजनɉ के ͧलये Ǔनàनांͩकत èथानɉ 
का Ĥावधान होना चाǑहये 
3.1 पèुतकालय मɅ संĒहȣत कȧ जाने वालȣ पाɫय सामĒी जसेै- पèुतकɅ , पğ, पǒğकायɅ, मानͬचğ, Įåय    

Ǻæय सामĒी को सरुͯ¢त रखने के ͧलये संĒह क¢ । 
3.2 पèुतकालय मɅ अिज[त कȧ जाने वालȣ पाɫय-सामĒी का पǐरĒहण,वगȸकरण, सचूीकरण आǑद करने 

के ͧलये पथृक èथान का Ĥावधान । 
3.3 ͪवɮयाͬथ[यɉ के बठैकर अÚययन करने के ͧलये तथा पğ-पǒğकाओं के Ĥदश[न के ͧलये अÚययन 

क¢ का Ĥावधान । 
3.4 सेमीनार क¢ का Ĥावधान जहां एक ͧश¢क अपने दस से बारह ͪवɮयाͬथ[यɉ के साथ बठै सके । 
3.5 पèुतकालयाÚय¢ के ͧलये काया[लय का Ĥावधान । 
ͩकÛतु अͬधकतर पèुतकालयɉ मɅ उपरोÈतानसुार åयवèथा नहȣं हो पाती है । अͬधकांश 
ͪवɮयालय-पèुतकालय माğ एक कमरे मɅ ͧ समटा कर रह जाते हɇ जहाँ पाɫय सामĒी का आदान Ĥदान, 
ͪवɮयाͬथ[यɉ के बठैने और पèुतकालयाÚय¢ के काम करने आǑद कȧ åयवèथा रहती है । केवल सभी 
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Ĥकार से समƨृ ͪ वɮयालयɉ मɅ हȣ पèुतकालय भवन का ͪ वशेष Ǿप से Ĥावधान ͩ कया जाता है । िजनमɅ 
ͪवͧभÛन Ĥकार के कायɟ के ͧलये पथृक्-पथृक åयवèथा कȧ जाती है । 
 
हम सभी अपने अÚययन काल मɅ ͪवɮयालय से महाͪवɮयालय और महाͪवɮयालय से ͪवæवͪवɮयालय 
तक पहु ँचते है । अत: ͪवɮयालय-पèुतकालय के संबधं मɅ आपके अपने åयिÈतगत अनभुवɉ पर यǑद 
अपने ͧश¢क के साथ ͪवचार, ͪवमश[ करɅ तो ͪवɮयालय-पèुतकालयɉ कȧ सहȣ िèथǓत आपके सामने 
èपçट हो जायेगी तथा आदश[ और यथाथ[ मɅ जो अंतर है वह भी आपको Ǔनिæचत हȣ £ान हो जायेगा। 

5.4 परमावæयक क¢ 
इस बात से हम सभी सहमत हɉगे ͩक ͪवɮयालय-पèुतकालयɉ मɅ ऊपर बताये गये सभी क¢ɉ का Ĥावधान 
होना चाǑहये लेͩकन सभी के ͧ लये ऐसी åयवèथा करना संभव नहȣं होता है । ऐसी िèथǓत मɅ Ǔनàनांͩकत 
क¢ɉ को Ĥाथͧमकता देना उͬचत होगा- 
4.1 पèुतकालय का मुÉय क¢ : इस क¢ मɅ ͪवɮयाͬथ[यɉ के बठैने के ͧलये मेज एव ंकुͧस[यɉ का 

Ĥबधं होता है । इसी मɅ पèुतकालय का संĒह खुलȣ ǓनधाǓनयɉ और शीशे कȧ अलमाǐरयɉ मɅ 
åयविèथत होता है । यहȣ ंपèुतकɉ के Ǔनग[म- आराम के ͧलये काउÖटर कȧ åयवèथा होती है 
। इसके अǓतǐरÈत पèुतकालय सूची का कैǒबनेट, पğ - पǒğकाओं के Ĥदश[न शैãफ Įåय-Ǻæय 
सामĒी, मानͬचğ आǑद कȧ भी åयवèथा इसी क¢ मɅ कȧ जाती है । इसीͧलये इसे पèुतकालय 
का मुÉय क¢ कहा जाता है । 

4.2 पèुतकालय का क¢: इस क¢ मɅ पèुतकालयाÚय¢ ǒबना ͩकसी ͪवËन के अपने दैǓनक कायɟ 
को संपÛन कर सकता है । इसी क¢ मे ĤाÜत होने वालȣ नवीन पाɫय सामĒी का वह पǐरĒहण 
वगȸकरण, सचूीकरण कर सकता है तथा पèुतकालय कȧ भावी योजना पर भी गभंीरता से ͪवचार 
कर सकता है । 

4.3 सेमीनार अथवा गोçठȤ क¢: यह क¢ पèुतकालयाÚय¢ के क¢ के समीप होना चाǑहये, िजससे 
पèुतकालयाÚय¢ इस क¢ मɅ काय[ करने वाले ͪ वɮयाͬथ[यɉ पर Ǔनगरानी रख सके । सामाÛयत: 
इस क¢ मɅ ͪवɮयाथȸ अपने ͧश¢क ɮवारा Ǒदये गये गहृ काय[ को परूा करने के ͧलये संदभ[ 
ĒÛथɉ अथवा ͪवषय संबधंी पèुतकɉ का उपयोग करने हेतु भी एकǒğत होते हɇ । इस क¢ का 
उपयोग वाद-ͪववाद, Ǔनबधं ĤǓतयोͬगता, ͪवɮवानɉ कȧ वाता[ओं आǑद को आयोिजत करने के 
ͧलये भी ͩकया जा सकता है । 

5.5 पुèतकालय भवन का आकार 
एक ͪवɮयालय -पèुतकालय के भवन का आकार ͪवɮयालय के शै¢ͨणक काय[Đम के ͪवèतार, उसके 
उƧेæय, उसकȧ आͬथ[क िèथǓत आǑद पर Ǔनभ[र करता है । अत: ͪवɮयालय-पèुतकालय मɅ आवæयक 
èथान का Ǔनधा[रण करते समय तीन बातɉ का Úयान रखा जाना चाǑहये: - 
1. उपयोग कता[ओं कȧ संभाͪवत संÉया 
2. पèुतक-संĒह 
3. उपकरणɉ एव ंफनȸचर कȧ संÉया 
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ͪवɮयालय - पèुतकालय के ͧलये साधारणत: अÚययन क¢, पèुतक संĒह क¢, पèुतक Ǔनग[म- आराम 
लाबी, गोçठȤ और पèुतकालय क¢ के ͧलये Đमश:, कम[शाला और पèुतकालयाÚय¢ का कमरा होना 
चाǑहये । यह सब संभव न हो तो अÚययन क¢, गोçठȤ क¢ और पèुतकालय क¢ के ͧलये संयÈुत 
Ǿप से एक कमरा और Ēथंी एव ंकम[शाला के ͧलये एक अलग कमरा होना अǓनवाय[ है । इस िèथǓत 
मɅ अÚययन क¢ को अÚययन के अलावा पèुतक संĒह और Ǔनग[म- आगम के ͧ लये भी Ĥयोग मɅ लाया 
जाता है । उसी Ĥकार पèुतकालयाÚय¢ का काया[लय और कम[शाला को भी एक हȣ कमरे मɅ कर Ǒदया 
जाता हɇ । 
 
ͪवɮयालय पèुतकालय के आकार को Ǔनधा[ǐरत करने के ͧलये Ǔनàनͧलͨखत मानक उपयोगी है: -  
 
पढ़ने का èथान 15 वग[ फुट दरूȣ ĤǓतपाठक, कम[शाला 100 वग[ फुट ĤǓत काय[कता[ पèुतक के ͧलये 
èथान 2 वग[ फुट ĤǓत 25 पèुतकɅ , सचूी पğक 1000 पğक ĤǓत कैǒबनेट Ĝार पèुतकालयाÚय¢ क¢ 
150 वग[ फुट । 
 
एक कमरे वाले पèुतकालय मɅ ͪ वɮयाͬथ[यɉ के बठैने कȧ ¢मता तथा उसका आकार इस पर Ǔनभ[र करता 
है ͩ क ͪ वɮयालय ͩकतने ͪ वɮयाͬथ[यɉ को पया[Üत सÉंया मɅ Ĥवेश दे सकता है । माÚयͧमक ͧश¢ा आयोग 
(मुदाͧलयर आयोग) ने अपने ĤǓतवेदन मɅ एक क¢ा के ͧ लये 30 आदश[ एव ं40 अͬधकतम संÉया का 
सझुाव Ǒदया है । अत: इस आधार पर एक ͪवɮयालय पèुतकालय मɅ कम से कम एक क¢ा के 40 
ͪवɮयाͬथ[यɉ को बठैाने के अǓतǐरÈत कुछ अÛय क¢ा के ͪ वɮयाͬथ[यɉ (लगभग 30 तथा थोड़े से ͧ श¢कɉ 
लगभग 5) के बठैने कȧ åयवèथा भी कȧ जाना चाǑहये । इस कमरे मɅ फनȸचर, उपकरणɉ, तथा अÛय 
गǓतͪवͬधयɉ के ͧलये भी समुͬचत èथान होना चाǑहये । 
वसेै ĤǓत ͪवɮयाथȸ Ûयनूतम Ĥावधान 25 वग[ फȧट मानक के Ǿप मɅ माना गया है । इस आधार पर 
परेू कमरे का ¢ेğफल-  

 
25 (वग[फȧट (ĤǓतͪवɮयाथȸ) x 75 (एक समय मɅ उपयोग कता[ओं कȧ कुल संभाͪवत संÉया)= 1975 
वग[फȧट 
इतने वग[फȧट मɅ मुÉय पèुतकालय, 60’ x 15' का; अÚययन क¢, 15' x 10' का; गोçठȤ क¢, 8' 
x 8' का; का पèुतकालयाÚय¢ क¢ एव ंकम[शाला 8' x 7' का; Ĥावधान ͩकया जा सकता है । (ͬचğ 
- 1) 
अßयास माला 1 
1. ͪवɮयालय - पèुतकालय के Ǔनमा[ण से पहले ͩकन बातɉ का Úयान रखा जाना चाǑहये और Èयɉ? 
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2. एक ͪवɮयालय - पèुतकालय मɅ कौन -कौन से काय[ ͩकये जाते हɇ और उनके ͧलये ͩकन èथानɉ 
का Ĥावधान ͩकया जाना चाǑहये? 

3. पèुतकालय भवन का आकार ͩकन बातɉ पर Ǔनभ[र करता है? 

5.6 पुèतकालय कȧ आंतǐरक åयवèथा 
ͪवɮयाथȸ एव ंͧश¢क ͪवɮयालय पèुतकालय का अͬधक से अͬधक उपयोग कर सकɅ  इसके ͧलये 
पèुतकालय कȧ आंतǐरक åयवèथा कȧ ओर भी Úयान देना आवæयक है । इस हेतु - 
1. ĤाकृǓतक Ĥकाश एव ंशुƨ वाय ुकȧ पया[Üत माğा मɅ åयवèथा हो । 
2. ͪवɮयाͬथ[यɉ के अÚययन करने के ͧलये एव ंउनके चलने ͩफरने के ͧलये समुͬचत èथान हो । 
3. Ĥवेश ɮवार केवल एक हो । 
4. पèुतकालय का फनȸचर आरामदेह हो । 
5. एक कमरे से दसूरे कमरे मɅ पèुतक Ěालȣ के आने जाने के ͧलये कमरे के बीच देहरȣ न हो ।  
6. अंदर का वातावरण शातं एव ंसु ंदर हो । 
7. पèुतकालय कȧ दȣवारɅ ऐसी हɉ ͩक बोलने से आवाज न गूजें । 
8. पèुतकालय के फश[ पर दरȣ ǒबछȤ होनी चाǑहये िजससे चलने ͩफरने कȧ आवाज न हो ।  
9. पèुतकालय के आंतǐरक कोलाहल को Ǔनयǒंğत करने के ͧलये फनȸचर के पाğɉ मɅ रबर के गटुके 

लगवा देना चाǑहये  
10. कृǒğम Ĥकाश कȧ åयवèथा एक मुÉय िèवच बोड[ ɮवारा Ǔनयǒंğत होना चाǑहये । 
11. भवन मɅ ǒबजलȣ ͩफǑटगं दȣवारɉ के अंदर होना चाǑहये । 
यह सव[ͪ वǑदत है ͩ क पèुतकालय भवन कȧ िèथǓत और उसकȧ भौǓतक सुͪवधायɅ पèुतकालय के उपयोग 
को ͩकतना अͬधक Ĥभाͪवत करती है । अतीत मɅ ͪवɮयालय-पèुतकालय ͩकसी ऐसे छोटे से कमरे मɅ 
हुआ करता था जो ͪवɮयालय के ͩकसी उपयोग मɅ नहȣं होता था । इस Ĥकार के अनपुयÈुत èथान मɅ 
ͪवɮयाͬथ[यɉ का पèुतकालय अथवा उसके संĒह का उपयोग करना संभव नहȣं हो सकता था; परÛत ुअब 
पèुतकालय ͪव£ान के सğूɉ के कारण जो पǐरवत[न हुआ है उसने ͪवɮयालय पèुतकालय के èवǾप को 
भी Ĥभाͪवत ͩ कया है । इसͧलये अब पèुतकालय मɅ ͪ वɮयाͬथ[यɉ को आकͪष[त करने के ͧ लये और उनमɅ 
पढ़ने कȧ ǽͬच का ͪ वकास करने के ͧलये ͪ वɮयालय-पèुतकालय ͩकसी बड़े Ĥकाश पणू[ और हवादार कमरे 
मɅ रखा जाने लगा तथा उसमɅ आरामदेह फनȸचर, मेजɉ पर समुͬ चत èथान, ÚवǓनरोधी फश[ आǑद का 
ͪवशेष Ǿप से Ĥावधान ͩ कया जाने लगा है । इससे ͪ वɮयाͬथ[यɉ मɅ पèुतकालय मɅ अͬधक देर तक ठहरने 
और पढ़ने कȧ इÍछा होती है । 
अßयास माला 2 
1. ͪवɮयालय-पèुतकालय कȧ आंतǐरक åयवèथा कैसी होनी चाǑहये ताͩक पाठक उसका अͬधक से 

अͬधक उपयोग कर सकɅ ? 
2. आप के ͪवɮयालय-पèुतकालय के संबधं मɅ अपने ͪ वचार Ĥकट करते हु ये अपने ͧमğɉ के साथ ͪवचार 

ͪवमश[ कȧिजये । Èया इन ͪवɮयालय-पèुतकालयɉ मɅ वे सभी सुͪवधायɅ उपलÞध हɇ िजन पर बल 
Ǒदया जाता है? 
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5.7 फनȸचर एवं उपकरण कȧ आवæयकता 
अतीत मɅ फनȸचर एव ंउपकरणɉ पर कोई ͪवशेष Úयान नहȣं Ǒदया जाता था तथा इन पर कम से कम 
åयय करने कȧ नीǓत अपनायी जाती थी । उस समय के पèुतकालयाÚय¢, पèुतकालय संĒह के उपयोग 
के ͪवपरȣत सुर¢ा पर अͬधक Úयान देते थे । उनका यहȣ Ĥयास रहता था ͩक पाठक पèुतकालय का 
िजतना कम उपयोग करɅगे संĒह उतना हȣ सुरͯ¢त रहेगा और ͩ कसी भी पèुतक के खोने कȧ सभंावना 
नगÖय रहेगी ͩ कÛतु आज पèुतकालय के ĤǓत बदलȣ ͪ वचारधारा के कारण पèुतकालयाÚय¢ का Ĥयास 
अͬधक से अͬधक पाठकɉ को पèुतकालय कȧ ओर आकͪष[त करना है ।  
यहȣ कारण है ͩक अब पèुतकालयɉ कȧ आंतǐरक åयवèथा, फनȸचर एव ंउपकरणɉ कȧ Ǻिçट से इनको 
सुͪवधाजनक एव ंआरामदेह बनाने पर Úयान Ǒदया जाता है इससे पाठक पèुतकालय मɅ अͬधक समय 
तक ठहरने और अÚययन करने मɅ उͬचत यहȣ होगा यǑद पèुतकालय के ͧलये फनȸचर बनवाते समय 
åयवहारा×मक और सौÛदया[×मक दोनɉ प¢ɉ का Úयान रखा जाये । कुͧस[यɉ और मेजɅ ͪवɮयाͬथ[यɉ कȧ 
आय ुके अनǾुप हɉ । ǓनधाǓनयɉ कȧ औसत ऊँचाई ͪवɮयाͬथ[यɉ कȧ पहुचँ मɅ होनी चाǑहये िजससे सबसे 
ऊपर वाले शैãफ पर रखी पèुतक का उपयोग करने मɅ कǑठनाई न हो । ऊपर कहे गये के अǓतǐरÈत 
ͪवɮयालय पèुतकालय मɅ फनȸचर और उपकरण उपलÞध करवाने के Ǔनàनͧलͨखत ͪवशेष कारण हɇ 
1. सामĒी कȧ व£ैाǓनक ढंग से åयवèथा करने के ͧलये : पèुतकालय मɅ अनेक Ĥकार कȧ सामĒी 

उपलÞध रहती है । उसे åयविèथत Ǿप से रखने के फनȸचर और उपकरणɉ कȧ आवæयकता होती 
है । इन फनȸचर एव ंउपकरणɉ कȧ सहायता से पèुतकालय सेवा को व£ैाǓनक ढंग से åयविèथत 
ͩकया जा सकता है । 

2. पाɫय सामĒी के अͬधकतम उपयोग के ͧलये : काउÖटर, डेटर, पèुतक सचूी कैǒबनेट, पèुतक-वाहन 
आǑद का उपयोग पèुतकɉ के आदान Ĥदान काय[ को अͬधक सरल बना देता है । पाठकɉ का समय 
भी बचता है और वे सामĒी का भी अͬधक उपयोग कर पात ेहɇ ।  

3. उÍच èतरȣय सेवा Ĥदान करने के ͧलये : ͪवͧभÛन Ĥकार के फनȸचर एव ंउपकरणɉ के उपयोग से 
पèुतकालय ɮवारा दȣ जाने वालȣ सेवायɅ उÍच èतरȣय हो जाती हɇ । जैसे- संदभ[ ĒÛथɉ को रखने 
के ͧ लये बड़े खानɉ वालȣ अलमाǐरया,ं समाचार पğ-रैक, पǒğकाओं को Ĥदͧश[त करने वाला रैक आǑद 
के उपयोग से पèुतकालय सेवा èतर Ǔनिæचत हȣ ऊँचा होगा । 

4. Ĥशासन मɅ सरलता एव ंͧमतåययता लाने हेतु : फनȸचर एव ंउपकरणɉ के उपयोग से पèुतकालय 
के ͪवͧभÛन ͪवभागɉ का तथा पèुतकालय-Ĥशासन का काम अͬधक सरल एव ंͧमतåययी हो जाता 
है । पèुतक-वाहन, टेलȣफोन, टाइपराइटस[ आǑद के उपयोग से पèुतकालय Ĥशासन मɅ समय कȧ 
बचत के साथ-साथ काय[ शीēता से हो जाते हɇ ।  

5. वातावरण को आकष[क बनाने के ͧलये : फनȸचर एव ंउपकरणɉ से पèुतकालय का वातावरण आकष[क 
एव ंआरामदायक बन जाता है । वातानकूुलन, आरामदेह कुसȸ, मेजɅ आǑद के उपयोग से पाɫक 
को पèुतकालय मɅ अÚययन करने मɅ सुͪवधा होती है । 
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5.8 फनȸचर एवं उपकरण 
कुछ मह×वपणू[ फनȸचर एव ंउपकरण, जो ͪवɮयालय पèुतकालय मɅ साधारणत: उपलÞध होते हɇ और 
उनके Ǔनधा[ǐरत मानक के ͪवषय मɅ संͯ¢Üत उãलेख नीचे ͩकया गया है: 
8.1 मेजɅ (Tables): अÚययन और लेखन के ͧ लये पèुतकालय मɅ मेज और कुͧस[यɉ कȧ उपलिÞध 

अǓनवाय[ है । मेज ͪवͧभÛन आकार के हो सकते हɇ । 
 

पèुतकालय मɅ छ: ͪवɮयाͬथ[यɉ के सुͪवधापवू[क बठैने के ͧलये मेज कȧ लंबाई तथा चौड़ाई 5 
x 3 -6'' और ऊँचाई 25' से 30'' तक होना चाǑहये । ͪवͪवधता बनाये रखने कȧ Ǻिçट से 
मेजɉ मɅ एकǾपता आवæयक नहȣं हɇ । 

8.2 कुͧस[याँ (Chairs): कुͧस[या ंसु ंदर, मजबतू एव ंआरामदेह होनी चाǑहयɅ । ताͩक पाठक देर तक 
सुͪवधापवू[क अपना अÚययन कर सकɅ  और थके नहȣ ं। उनकȧ ऊँचाई मेज कȧ ऊँचाई के अनǾुप 
14'' से 16' तक हो सकती है । 

8.3 Ǔनधानी (रैक) (Book Racks): ͪवɮयालय-पèुतकालय मɅ रैÈस कȧ ऊँचाई 6” से 6 – 6” 
तक होनी चाǑहये तथा शैãफस कȧ लàबाई 3'' और गहराई 9” होनी चाǑहयɅ । रैÈस पर रखी 
पèुतकɉ का ͪवषय दशा[ने के ͧलये ͪवषय Ǔनदȶशक लेवलɉ का Ĥयोग ͩकया जा सकता है । 

 
पèुतक रैक लकड़ी अथवा èटȣल के हो सकत ेहɇ । आधुǓनक पèुतकालयɉ मɅ èटȣल रैÈस अͬधक 
Ĥचͧलत हɇ । कारण èटȣल रैक मजबतू होते हɇ और उनमɅ आग या कȧड़े लगने का डर नहȣ ं
होता है, ͩकÛत ुइन लाभɉ के ͪवपरȣत बहु त से पèुतकालय लकड़ी का रैक उ×तम समझते हɇ 
। लकड़ी मौसम कȧ नमी सोख लेती है और पèुतकɅ  अͬधक समय तक सरुͯ¢त रहती हɇ । 
कुछ पèुतकालय रैÈस के èथान पर आज भी अलमाǐरयɉ का उपयोग करते है जो पèुतकालय 
ͪव£ान के ͧसƨाÛतɉ के ĤǓतकूल है । पèुतक रैक दो Ĥकार के होते है । एक तरफ पèुतकɅ  
रखने वाले तथा दोनɉ तरफ पèुतकɅ  रखने वाले रैÈस (ͬचğ - 2) । एक तरफ वाले रैÈस दȣवार 
से लगाकर रखने से उपयोग के ͧलए पया[Üत èथान उपलÞध रहता हɇ ।  

 
(ͬचğ-2) 



70 
 

8.4 Ǔनग[म काउÖटर (Circulatio Counter) : यह काउÖटर ͪवɮयालय पèुतकालय के Ĥवेश 
ɮवार के समीप होना चाǑहये । जहां से परेू पèुतकालय पर Ǔनगाह रखना सरल हो । Ǔनग[म 
काउÖटर के मÉुय Ǿप से चार काय[ होते हɇ - 
1. नवीन ͪवɮयाͬथ[यɉ का पजंीकरण । 
2. पèुतकɉ को Ǔनग[ͧमत करना । 
3. वापस कȧ गयी पèुतकɅ  लेना । 
4. पèुतकɉ का आर¢ण करना । 
Ǔनग[म काउÖटर एल या य ूआकृǓत मɅ हो सकता है, ͩकÛत ुͪवɮयालय पèुतकालय के ͧलये 
बहु त बड़े या कला×मक काउÖटर कȧ आवæयकता नहȣं हɇ । कायȾ को Úयान मɅ रखत ेहु ये उसमɅ 
कई दराज होनी चाǑहये तथा एक तालेदार छोटȣ अलमारȣ (कवड[) का होना आवæयक है िजसमɅ 
कुछ फुटकर राͧश रखी जा सकती है । Ǔनग[म काउÖटर का आकार ͪवɮयालय के ͪवɮयाͬथ[यɉ 
कȧ आय ुको Úयान मɅ रखत ेहु ये Ǔनधा[ǐरत करना उͬचत होगा  

8.5 सूची पğक कैǒबनेट (Catalogue Card cabinet): जैसा ͩ क आपको ͪ वǑदत हȣ होगा ͩ क 
आधǓुनक पèुतकालयɉ मɅ पèुतकालय सचूी का भौǓतक èवǾप ,पğक (काड[) के Ǿप मɅ होता 
हɇ, Èयɉͩक इस Ǿप के अनेक लाभ हɇ इÛहɅ ͪ वɮयाͬथ[यɉ के ͧ लये åयविèथत एव ंसुरͯ¢त रखने 
कȧ Ǻिçट से सचूी कैǒबनेट का Ĥावधान ͩ कया जाना चाǑहये । ये कैǒबनेट लकड़ी अथवा èटȣल 
के बने होते हɇ और इनकȧ दराजɉ मɅ 5'' x 3'' के पğक (Cards) रखे जा सकते है । Ĥ×येक 
कैǒबनेट मɅ 4, 6, 8 या उससे अͬधक दराजɅ हो सकती है । Ĥ×येक दराज मɅ लगभग 1000 
काड[स सुͪवधापवू[क रखे जा सकते है । सामाÛयत: ͪ वɮयालय- पèुतकालय मɅ ĤǓत पèुतक से 
तीन या चार काड[ बनाने उपयÈुत होते हɇ । इस Ĥकार 5000 पèुतकɉ के संĒह के ͧलये 15,000 
से 20,000 काड[स कैǒबनेट मɅ åयविèथत करने पड़ सकते हɇ । इसके ͧलये 16 से 20 दराज 
वाले कैǒबनेट कȧ आवæयकता होती है, ͩकÛत ुपèुतकालय एक वध[नशील संèथा है अत: दराजɉ 
कȧ संÉया Ǔनिæचत करत ेसमय भͪवçय मɅ पाचँ वष[ मɅ होने वालȣ वृͪ ƨ का भी Úयान आवæयक 
रखा जाना चाǑहये ।  

 
सूची पğकɉ के ͧलये नीचे के भाग मɅ छेद वाले पğक Ĥयोग मɅ लाने चाǑहये िजससे पğकɉ 
के छेद मɅ एक धात ुकȧ छड़ घसुा कर उÛहɅ ताला लगाकर सुरͯ¢त रखा जा सके और उनका 
Đम भी ǒबगड़ने से रोका जा सके । 

 
8.6 पǒğका Ĥदश[न रैक (Periodicals Display Racks) : उपरोÈत रैक पǒğकाओं के नवीन 

अंकɉ को Ĥदͧश[त करने के उपयोग मɅ आता है । ͪवɮयालय पèुतकालयɉ मɅ अͬधकतर ऐसा 
रैक उपयोग मɅ लाया जाता है िजसमɅ छ: या अͬधक आड़ी पǑ͠याँ लगी होती हɇ । इस रैक 
मɅ Ĥदͧश[त पǒğकाओं के आवरण का ऊपरȣ भाग हȣ देखा जा सकता है । ͬ चğ - 3) पǒğकाओं 
को सीधा रखने के ͧलये èĚȣंग लगी रहती है । जो पदा[ टांगने के उपयोग मɅ आती है । पǒğकाओं 
के अिजãद परुाने अकं अलग से अलमाǐरयɉ मɅ रखे जा सकते हɇ । दसूरे Ĥकार के रैक मɅ पǒğका 
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के नये अकं बाहर कȧ ओर और परुाने अंक अंदर कȧ ओर रखे जा सकते हɇ । यǑद पाठक परुाने 
अंक देखना चाहे तो फलक को ऊपर उठा कर उÛहɅ देख सकता है । (ͬचğ- 4) 

8.7 समाचार-पğ-रैक (Newspaper Racks): दैǓनक एव ंसाÜताǑहक समाचार पğɉ को Ĥदͧश[त 
करने के ͧलये अलग Ĥकार के रैक Ĥयोग मɅ लाये जाते हɇ- 
1. एक Ĥकार के रैक होते हɇ िजनमɅ अनके खाने होते हɇ । इन खानɉ मɅ तह ͩकया समाचार 

पğ रखा जा सकता है । खाने ऊपर कȧ ओर से ढलवां होत ेहɇ । (ͬचğ- 5)  
2. दसूरे Ĥकार के रैक मेज के समान होत ेहɇ िजसके दोनɉ ओर ढलवां फलक होते हɇ । इन 

फलकɉ पर समाचार पğ लोहे कȧ छड़ɉ से कस Ǒदया जाता है । 
3. ͪवɮयालय-पèुतकालय मɅ èथानाभाव के कारण समाचार पğɉ को दȣवाल मɅ लगे हु ये लकड़ी 

के तÉते पर Ĥदͧश[त करना सरल होता हɇ । इस तÉते मɅ समाचार पğ को ठȤक से रखने 
के ͧ लये िèĤगं लगी रहती है । यǑद दȣवार के सहारे èथान Ǒदवस न हो तो समाचार पğɉ 
को लकड़ी के डडंɉ मɅ लटका कर रखा जा सकता है तथा उÛहɅ अलग से ले जाकर पढ़ा 
जा सकता है । (ͬचğ- 6) 

 
8.8 पèुतक Ĥदश[न रैक (Book Display Racks): इन रैÈस का उपयोग ͪ वशेष Ǿप से नवीन 

पèुतकɉ को Ĥदͧश[त करने के ͧलये ͩकया जाता । ये रैÈस कई Ĥकार के होते हɇ । 
 
यहाँ दɉ Ĥकार के रैÈस का उãलेख ͩकया जा रहा है जो अͬधक Ĥचͧलत हɇ । पहले Ĥकार के 
रैक मɅ पèुतकɉ के Ĥदश[न रैक के साथ बलेुǑटन बोड[ कȧ भी åयवèथा होती है । इसके दोनɉ 
ओर पèुतकɅ  Ĥदͧश[त कȧ जा सकती हɇ तथा ऊपर कȧ ओर केÛġ मɅ लगे बलेुǑटन बोड[ पर सचूनाएँ 
या नई पèुतकɉ का आवरण लगाया जा सकत ेहɇ । (ͬचğ - 7) 
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दसूरे Ĥकार के रैक मɅ िजसमɅ केवल एक ओर हȣ पèुतकɅ  Ĥदͧश[त कȧ जा सकती है बड़ा सा 
नोǑटस बोड[ भी होता है िजस पर पèुतकɉ के आवरण अथवा कोई नोǑटस Ĥमखु Ǿप से Ĥदͧश[त 
ͩकया जा सकता है । (ͬचğ - 8) 

8.9 ͪवæवकोश तथा शÞदकोश èटेÖड (Dictionary Stand) : ͪवæवकोश एव ंशÞदकोश का आकार 
अÛय साधारण पèुतकɉ से बड़ा होता है । अत: उनके उपयोग के ͧ लये भी èटेÖड बनवाया जाता 
है िजसका आकार 3 से 5 फुट ऊँचा, 2 ½ फुट गहरा तथा 2 फुट चौड़ा हो सकता है । खानɉ 
के बीच कȧ दरूȣ 14 इंच से 16 इंच होनी चाǑहये । èटेÖड को ऊपरȣ सतह ढलवां होनी चाǑहये 
ताͩक बड़े आकार कȧ पèुतक उस पर रखकर उपयोग मɅ लाई जा सके । (ͬचğ - 9) 
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8.10 बलेुǑटन बोड[ (Bulletin Board): यह बोड[ ͪवɮयालय मɅ पèुतक सूͬचयɉ आवरण, अथवा 

कोई ͪवशेष ͪव£िÜत Ĥदͧश[त करने के ͧलये उपयोग मɅ लाया जाता है । इसका आकार '3' 
x 8 ' या 3' x 10’ आवæयकतानसुार Ǔनिæचत ͩकया जा सकता हɇ ।  

8.11 पèुतक -वाहन (Book Trolleys): पèुतक -वाहन कȧ आवæयकता पèुतकालय मɅ पèुतकɅ  
एक èथान से दसूरे èथान पर पहुचँने के ͧलये होती है, जैसे ͩक – 
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1. काउंटर पर वांǓछत पèुतकɅ  पहु ँचाने के ͧलये ।  
2. लौटायी गई पèुतकɉ को भÖडार गहृ मɅ पहु ँचाने के ͧलये । 
3. भÖडार गहृ से पèुतकɅ  लाने के ͧलये ।  
4. वगȸकरण एव ंसूचीकरण के बाद पèुतकɉ को भÖडार गहृ मɅ पहु ँचाने के ͧलये ।  

 
पèुतक -वाहन आवæयकतानसुार ͪ ववरण देकर Ǔनͧम[त कराया जा सकता है । वसेै 40'' लàबाई 
x 42 ½ '' ऊँचाई x 14 ½ 'चौड़ाई के आकार का पèुतक -वाहन इस काय[ के ͧ लये उपयÈुत 
होता है । (ͬचğ - 10) 

8.12 ͪवͪवध उपकरण 

1. पèुतक Ěे बकु सपोट[ (Book Support): यह èटȣल अथवा लकड़ी के हो सकते हɇ। इÛहɅ 
‘शैãफस' मɅ पèुतकɉ को सीधी खड़ी रखने के ͧलये उपयोग मɅ लाया जाता है।  

2. Ǔनग[म Ěे: इसमɅ Ǔनग[ͧ मत कȧ गयी पèुतकɉ से संबंͬ धत पèुतक-पğक (बकु काड[स) 
Đमानसुार रखे जाते हɇ। 

3. Ĥदश[न मजंूषा: इसमɅ दलु[भ एव ंबहु मूãय पèुतकɅ  या कोई अÛय संĒहालय Ĥदश[ रखे जात े
हɇ। 

4. पàैÝलेट केस: इसमɅ पàैÝलेट और अÛय अãपकाͧलक सामĒी को रखा जाता है ।  
5. èटाइलस पनै: इससे बँधी पèुतकɉ के पçृठɉ पर उनका नाम अंͩकत ͩकया जाता है।  
6. डुÜलȣकेटर.: अनुͧ लͪपकरण यğं  
7. टाइपराइटर:टंकन यğं 
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5.9 डटेर 
पèुतकɉ के Ǔतͬथ पण[ पर पèुतकɉ के जारȣ रखने या वापस करने कȧ Ǔतͬथ अंͩकत करने के ͧ लये डेटर 
कȧ आवæयकता भी होती है।  
अßयास माला 3 
1. ͪवɮयालय पèुतकालय मɅ उपयोग मɅ आने वाले फनȸचर एव ंउपकरणɉ का उãलेख कǐरये?  
2. पèुतकालय फनȸचर एव ंघरेलू फनȸचर मɅ Èया अंतर है? पèुतकालय फनȸचर Èयɉ ͪवशेष Ǿप से 

तैयार करना चाǑहये? 
3. पèुतकालय के ͧ लये लकड़ी एव ंèटȣल के फनȸचर मɅ आप ͩ कसे अÍछा समझते है व Èयɉ? उनका 

आकार Ĥकार ͩकतना होना चाǑहये । 
4. संतोषजनक पèुतकालय सेवा Ĥदान करने के ͧलए पèुतकालय मɅ ͩकन उपकरणɉ कȧ आवæयकता 

होती है? 
5. हम सभी ने ͩ कसी न ͩ कसी ͪ वɮयालय मɅ अÚययन ͩ कया है । अत: अपने ͪ वɮयालय - पèुतकालय 

के अनभुव पर अपने ͧमğɉ के साथ चचा[ कǐरये तथा अपने ͧश¢क से इस संबधं मɅ माग[ दश[न 
ĤाÜत कǐरये । 

5.9 सारांश  
उपरोÈत ͪववरण से यह èपçट होता है ͩक ͪवɮयालय - पèुतकालय भवन, फनȸचर एव ंउपकरण ऐसे 
होने चाǑहये िजनसे पèुतकालय के कायɟ को परूा करने मɅ सहायता ͧमले । भवन बाहर से आकष[क 
तथा अÛदर से ͩĐया×मक होना चाǑहये । चूँͩक ͪवɮयालय - पèुतकालय मɅ Ĥ×येक मɅ वèतु कȧ अपनी 
एक ͪ वशेष उपयोͬगता होती है इसͧलये फनȸचर एव ंउपकरणɉ का Đय करते समय इस बात का Úयान 
रखा जाना चाǑहये ͩक उनसे पèुतकालय मɅ उƧेæयɉ कȧ पǓूत[ होती हो । भारतीय मानक संèथान (ISI) 
ने पèुतकालय भवन और ͪवͧभÛन उपयोग मɅ आने वाले फनȸचर के मानक Ǔनधा[ǐरत ͩकये हɇ । जब 
फनȸचर खरȣदा या बनवाया जाय तो उसका पणू[ ͪववरण देकर हȣ यह काय[ ͩकया जाय । भारत मɅ 
ͪवɮयालय - पèुतकालयɉ कȧ आͬथ[क िèथǓत कोई ͪवशेष अÍछȤ नहȣं है । इसͧलये गिãवन एव ंवेन 
Þयरेून के शÞद इस संदभ[ मɅ ͪ वशेष मह×व रखते हɇ । उनके अनसुार Ĥारंभ मɅ अÍछे Ĥकार का फनȸचर 
कम संÉया मɅ खरȣदा जाय बजाय इसके ͩक कम बजट के कारण ऐसी घǑटया सामĒी खरȣद लȣ जाय 
िजसको उपयोगी बनाये रखने के ͧलये अͬधक धन åयय करनी पड़े तथा बार - बार मरàमत करानी 
पड़े । 
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कोस[: 5A : ͪवɮयालय पुèतकालय  
यǓूनट- 6  

ͪवɮयालय पèुतकालय घÖटा 
उƧेæय 
ͪवɮयालय पèुतकालय घÖटे कȧ पǐरभाषा, आवæयकता एव ंउƧेæय से पǐरͬचत कराना । 
पèुतकालय घÖटे के लाभĤद उपयोगɉ से पǐरͬचत कराना । 
पèुतकालय के दȣ¢ा काय[Đम कȧ Ǿपरेखा तथा उसके ͩĐयाÛवयन से पǐरͬचत कराना । 
 

संरचना/ͪवषय वèतु 
6.1 ''पèुतकालय घÖटा'' Èया हɇ ? 
6.2 ''पèुतकालय घÖटे'' कȧ आवæयकता 
6.3 ''पèुतकालय घÖटे'' के उƧेæय 
6.4 ''पèुतकालय घÖटे '' के लाभĤद उपयोग 

4.1 डायरȣ लेखन 
4.2 पèुतकɉ एव ंलेखकɉ के संबधं मɅ वाता[ओं का आयोजन 
4.3 पèुतक समी¢ाओं का आयोजन 
4.4 ͪवͧशçट ͪवषयɉ पर वाता[ओं का आयोजन 
4.5 ͪवɮयालय-पèुतकालय मɅ दȣ¢ा काय[Đमɉ का आयोजन 

4.5.1 दȣ¢ा – काय[Đम का Ĥथम चरण 
4.5.1.2 पèुतक संबधंी 
4.5.1.3 पèुतक - सुर¢ा 
4.5.1.4 पèुतकालय - नǓैतकता 
4.5.1.5 वगȸकरण 
4.5.1.6 सूचीकरण 
4.5.1.7 संदभ[ - Ēथं 
4.5.2 दȣ¢ा - काय[Đम का दसूरा चरण 
4.5.3 दȣ¢ा - काय[Đम का तीसरा चरण 
4.5.3.1 Ēथं - सचूी तैयार करना 
4.5.3.2 नोɪस बनाना 
4.5.3.3 अनĐुमͨणका का उपयोग 
4.5.3.4 इिÍछत ͪवषय पर पèुतकालय सामĒी का सवȶ¢ण 

6.5 साराशं 
6.6 संदभ[ ĒÛथ 
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6.1 'पुèतकालय घंटा' Èया है? 
सामाÛयत: Ĥ×येक ͪवɮयालय के दैǓनक काय[Đम मɅ '' पèुतकालय घटें' ' का Ĥावधान ͪवɮयाͬथ[यɉ के 
Ǒहत को Úयान मɅ रखकर ͩ कया जाता है; ͩकÛत ुहर एक ͪ वɮयालय अपने हȣ ढंग से ' 'पèुतकालय घटें 
' ' का अथ[ लगाता है । िजन ͪवͧभÛन अथɟ मɅ इस पद का उपयोग ͩकया जाता है वे बड़े हȣ रोचक 
हɇ । जैसे : 
(अ) “पèुतकालय घÖटा वह घटंा होता है िजसमɅ एक क¢ा के ͪवɮयाथȸ पèुतकलयाÚय¢ से पèुतकɉ 

के उपयोग के संबधं मɅ Ǔनदȶश ĤाÜत करत ेहɇ” । 
(ब) “पèुतकालय घटंा वह घटंा होता है िजसमɅ क¢ा के ͪ वɮयाथȸ पèुतकɉ को Ǔनग[ͧ मत कराने या लौटाने 

अथवा उनका उपयोग करने के ͧलए पèुतकालय जाते हɇ'' । 
(स) ''पèुतकालय घटंा वह घटंा होता है िजसमɅ एक क¢ा के ͪवɮयाथȸ उÛहɅ Ǒदये गये Ǔनयत काय[ को 

परूा करने के ͧलये åयिÈतगत Ǿप से या सामूǑहक Ǿप से पèुतकालय कȧ पèुतकɉ का उपयोग करत े
हɇ । 

जबͩक ''पèुतकालय घटें’ से सामाÛयत: हमारा अͧभĤाय ऐसे घटें से होता है जो एक ͪवɮयालय अपने 
ͪवɮयाͬथ[यɉ मɅ अÚययन ǽͬच को Ĥो×साǑहत करने और पèुतकɉ एव ंपèुतकालय के åयावहाǐरक Ĥयोग 
के बारे मɅ Ĥͧशͯ¢त करने के ͧलये ͪवɮयालय के दैǓनक काय[Đम मɅ Ǔनधा[ǐरत करता है । इस घटें मɅ 
ͪवɮयाथȸ उपरोÈत ͧलखे सभी (अ,ब,स) या कुछ काय[ पèुतकालयाÚय¢ अथवा सहायक कȧ देख-रेख 
मɅ कर सकते हɇ । 

6.2 पुèतकालय घंटे कȧ आवæयकता  
आधुǓनक पèुतकालयɉ का भरपरू उपयोग करने के ͧ लये यह आवæयक है ͩ क पाठक पèुतकालय मɅ वहां 
के पèुतक संĒह से उपयोग मɅ आने वालȣ वगȸकरण एव ंसचूीकरण ͪ वͬधयɉ से, वहां के Įम तथा समय 
बचाने वाले यğंɉ से और ͪवͧभÛन Ǔनदȶͧशकाओं आǑद से भलȣभांǓत पǐरͬचत हो । वे पाठक जो इनके 
उपयोग से अनͧभ£ होते हɇ ͩकसी भी साव[जǓनक पèुतकालय अथवा ͪ वæवͪवɮयालय पèुतकालय मɅ वहा ं
कȧ पèुतकालय सचूी से, या संदभ[ Ēथंɉ से उलझते हु ये या संĒह क¢ मɅ वहां कȧ åयवèथा से पǐरͬचत 
न होने के कारण यहां वहां भटकते हुये देखे जा सकते हɇ । इसका कारण समझना कोई ͪवशेष कǑठन 
नहȣं है । इस Ĥकार कȧ िèथǓत से बचने हेतु और पèुतकालय से अͬधकाͬधक लाभािÛवत होने के ͧ लये 
हमारे यवुा पाठकɉ को ͪवɮयालय èतर पर पèुतकालय के सहȣ उपयोग का औपचाǐरक Ĥͧश¢ण Ĥदान 
ͩकया जाना अ×यतं आवæयक है । इस औपचाǐरक Ĥͧश¢ण Ǔनदȶश के अभाव के कारण हȣ हमारे यवुा 
पाठक पèुतकालय का परूा लाभ नहȣं उठा पात ेहɇ । इसͧलये ͪवɮयालय èतर पर इÛहɅ पèुतकालय एव ं
इसके Ĥयोग सबंधंी Ǔनदȶश Ĥदान करने के ͧलये 'पèुतकालय घटें’ कȧ आवæयकता होती है िजसका 
Ĥावधान Ĥ×येक ͪवɮयालय अपने दैǓनक काय[Đम मɅ Ǔनिæचत Ǿप से करता है । 

6.3 पुèतकालय घंटे के उƧेæय 
‘पèुतकालय घÖटे' कȧ आवæयकता का कारण जान लेने के बाद पèुतकालय घटें कȧ सफलता के ͧलये 
उसके मÉुय उƧेæयɉ कȧ जानकारȣ का होना भी उतना हȣ आवæयक है । पèुतकालय घÖटे के मुÉय उƧेæय 
इस Ĥकार हɇ- 
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1. ͪवɮयालय के ͪवɮयाͬथ[यɉ को पèुतकालय के पèुतक संĒह से पǐरͬचत होने और èवतंğ Ǿप से 
अकेले कुछ समय ǒबताने के ͧलये Ǔनयͧमत अवसर Ĥदान करना । 

2. अÚययन एव ंतØयɉ को खोजने कȧ ͪवͬधयɉ से Ǔनदȶͧशत करना । 
3. ͪवɮयाͬथ[यɉ को पèुतकालय के साधनɉ एव ंउनकȧ ĤͩĐयाओं से पǐरͬचत कराना । 
4. पèुतकɉ एव ंअÛय संदभ[ Ēथंɉ के उͬचत उपयोग के बारे मɅ Ĥͧशͯ¢त कराना । 
5. ͪवɮयाͬथ[यɉ मɅ अÚययन ǽͬच को Ĥो×साǑहत करना । 
6. ͪवɮयाͬथ[यɉ मɅ èवèथ, नǓैतक और सामािजक मनोभावɉ को ͪवकͧसत करना । 
7. पèुतकɉ कȧ र¢ा और उनके सहȣ ढंग से पढ़ने तथा Ǔनयमानसुार उनके उपयोग मɅ Ǔनदȶͧशत करना। 
8. पèुतकɉ के सĤयोजन उपयोग करने कȧ èथायी आदत डालना । 
9. अÍछȤ एव ंǓनरथ[क पèुतकɉ मɅ भेद कर सकने कȧ ¢मता का ͪवकास करना । 
10. पाɫय पèुतकɉ से हटकर अÛय ͪ वषयɉ कȧ पèुतकɉ का भी अÚययन करने कȧ ǽͬच का संचार करना। 
अßयासमाला-1 
1. पèुतकालय घटें से आप Èया समझत ेहɇ? 
2. पèुतकालय घटें का Ǔनयͧमत Ĥावधान ͪ वɮयालय के दैǓनक काय[Đम मɅ Èयɉ ͩ कया जाना चाǑहये? 

6.4 पुèतकालय घÖटे का लाभĤद उपयोग  
ͪवɮयालय-पèुतकालय के Ǔनयͧमत उपयोग के ͧलये िजस 'पèुतकालय-घÖटे' का Ĥावधान ͩकया जाता 
है उसके लाभĤद उपयोग के ͧ लये कुछ और काय[Đमɉ का भी आयोजन ͩ कया जाना चाǑहये । इस Ĥकार 
के कुछ उãलेखनीय काय[Đम इस Ĥकार हɇ : - 

4.1 डायरȣ-लेखन 

इस काय[Đम के अÛतग[त ͪवɮयाͬथ[यɉ मɅ डायरȣ-लेखन को Ĥो×साǑहत करना चाǑहये । डायरȣ मɅ उनकȧ 
पढ़ȣ गयी पèुतकɉ का अͧभलेख (ǐरकाड[) होना चाǑहये । साथ हȣ उसमɅ उनके इिÍछत ͪवषयɉ पर ͪवͧभÛन 
पèुतकɉ से एकǒğत ͩकये गये Ĥेरणादायक अंशɉ का संकलन भी हो सकता है । ͪवɮयाथȸ इस डायरȣ 
मɅ उन वाÈयांशɉ को भी ͧलख सकता है जो उसने ͪवͧभÛन पèुतकɉ को पढ़ते समय नोट ͩकये हɉ । 
सं¢ेप मɅ ͪ वɮयाͬथ[यɉ कȧ यह डायरȣ अनेक èमǓृतयɉ के बचत खाते के समान है िजसका ͧ श¢क ɮवारा 
समय-समय पर Ǔनरȣ¢ण कर यह पता लगाते रहना चाǑहये ͩक सकंͧलत अशंɉ को उÛहɉने ͩकतना 
आ×मसात ्ͩकया है । माÚयͧमक ͧश¢ा आयोग ने भी ͪवɮयालय èतर पर डायरȣ-लेखन पर बल Ǒदया 
है । आयोग के अनसुार Ĥ×येक ͪवɮयाͬथ[यɉ को एक डायरȣ रखनी चाǑहये िजसमɅ उसे Ǔतͬथ अनसुार 
उन सभी पèुतकɉ का ǐरकाड[ रखना चाǑहए जो उसने पड़ी हो । पèुतकɉ के साथ हȣ उन उƨरणɉ को 
भी अंͩकत करना चाǑहए जो उसे अÍछे लगे हो । बाद मɅ शायद वह उन पढ़ȣ हु ई पèुतकɉ कȧ समी¢ा 
ͧलखने कȧ ¢मता भी अिज[त कर ले । ͪ वɮयालय जीवन मɅ रखी गयी यह डायरȣ उसके मानͧसक ͪवकास 
का मानͬचğ होगा जो न केवल ͪवɮयालय èतर पर बिãक जीवन के बाद के समय मɅ मह××वपणू[ Ĥमाͨणत 
होगी । 
डायरȣ-लेखन को Ĥो×साǑहत करने के ͧलये ͪवɮयालय अपने वाͪष[क उ×सव पर, Ĥ×येक क¢ा के उस 
ͪवɮयाथȸ को पाǐरतोͪषक Ĥदान कर सकता है िजसने सबसे अÍछȤ डायरȣ ͧलख रखी हो ।  
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4.2 पèुतकɉ एव ंलेखको के संबधं मɅ वाता[ओं का आयोजन 

ͪवɮयाͬथ[यɉ मɅ पèुतकɉ के ĤǓत अͧभǽͬच जाĒत करने और उनमɅ èवतंğ अÚययन कȧ Ĥविृ×त को 
ͪवकͧसत करने के ͧलये पèुतकɉ एव ंलेखकɉ संबधंी वाता[यɅ आयोिजत कȧ जानी चाǑहये । इस Ĥकार 
कȧ वाता[ को रोचक बनाने कȧ Ǻिçट से ͩ कसी पèुतक ͪ वशेष को ͪ वɮयाͬथ[यɉ के सम¢ रखकर वाता[कार 
उस पèुतक के संबधं मɅ मãूयांकन और उसकȧ ͪवशेषताओं से ͪवɮयाͬथ[यɉ को अवगत करा सकता है 
तथा उस पèुतक के ĤǓत उसकȧ िज£ासा जाĒत कर सकता है । 
इसके अǓतǐरÈत वाता[कार लेखक के ͪ वषय मɅ भी ͪ वèतार से बता सकता है । वह ͪ वɮयाͬथ[यɉ को यह 
बता सकता है ͩक लेखक ने वह पèुतक कैसे ͧलखी, उसके ͧलखने मɅ उसे Èया कǑठनाइयां आɃ तथा 
उसे ͧ लखने के ͧ लये कहां से और कैसे Ĥेरणा ĤाÜत हु ई? इस जानकारȣ से भी ͪ वɮयाͬथ[यɉ मɅ उस पèुतक 
को पढ़ने कȧ इÍछा उ×पÛन हो सकती है । 

4.3 पèुतक समी¢ाओं का आयोजन  

ͪवɮयाथȸ िजन पèुतकɉ कȧ समी¢ा ͧलखना चाहत ेहɉ उÛहɅ पहले हȣ उन पèुतकɉ को Úयान से पढ़ना 
चाǑहये तथा उन पर ǑटÜपͨणयां ͧ लखकर तैयार रखना चाǑहये । पèुतकɉ कȧ समी¢ा ͧ लखते समय उÛहɅ 
इन ǑटÜपͨणयɉ के उपयोग कȧ èवतंğता होनी चाǑहये । उÛहɅ औरɉ कȧ कहȣ हु ई बातɉ को दोहराने के 
बजाय अपने मौͧलक ͪवचार Ĥèतुत करने के ͧलये Ĥेǐरत करना चाǑहए । 

4.4 ͪवͧशçट ͪवषयɉ पर वाता[ओं का आयोजन 

ͪवɮयाथȸ पèुतकालय संĒह का उपयोग करने के ͧलये Ĥेǐरत हɉ इसके ͧलये èथानीय समसामǓयक, 
व£ैाǓनक, शैͯ¢क, ĤकृǓत अÚययन आǑद जैसे ͪवषयɉ पर वाता[ओं का आयोजन ͩकया जा सकता है 
। ऐसे अवसरɉ पर ͪवषय से संबंͬ धत पèुतकɉ कȧ Ĥदश[नी लगा कर एव ंपèुतकालय मɅ उपलÞध ͪवषय 
से संबंͬ धत पèुतकɉ कȧ पèुतक सचूी तैयार कर उनका ͪवतरण करके भी अपने उƧेæय मɅ सफल हुआ 
जा सकता है । 

4.5 ͪवɮयालय पèुतकालय मɅ दȣ¢ा काय[Đमɉ का आयोजन 

'पèुतकालय घÖटे' का लाभĤद उपयोग दȣ¢ा काय[Đम को आयोिजत करके भी ͩकया जा सकता है । 
इसके अÛतग[त ͪवɮयाͬथ[यɉ को ͪ वɮयालय èतर पर पèुतकालय मɅ उपयोग मɅ लायी जाने वालȣ तकनीकȧ 
ĤͩĐयाओं मɅ दȣͯ¢त ͩ कया जा सकता है अथा[त उÛहɅ ͪ वͧभÛन तकनीकɉ कȧ जानकारȣ Ĥदान कȧ जाती 
है िजससे वह पèुतकालय का परूा-परूा लाभ उठा सकɅ  । डा. 'रंगनाथन का मत है ͩक ͪवɮयालय èतर 
पर ͪवɮयाͬथ[यɉ को दȣͯ¢त करने मɅ जो समय åयय ͩकया जाता है उसके सखुद पǐरणाम ĤाÜत होत े
हɇ । Èयɉͩक ͪवɮयालय èतर पर जो आदत बन जाती है वह जीवन पय[Ûत बनी रहती है । 
इस काय[Đम को ͪ वɮयाͬथ[यɉ कȧ अवèथा एव ंǽͬच को Úयान मɅ रखत ेहु ये आयोिजत ͩकया जाना चाǑहए 
। ͩफर ͪ वɮयाͬथ[यɉ कȧ पǐरपÈवता के अनसुार इसका ͪ वèतार करते जाना चाǑहये । काय[Đम åयविèथत 
Đम मɅ आयोिजत होना चाǑहये िजससे अंǓतम चरण मɅ ͪवɮयाथȸ को ͧसƨांत एव ंĤयोग कȧ अÍछȤ 
जानकारȣ हो जाये और वह पèुतकालय के उपयोग मɅ आ×मǓनभ[र हो सके ।  
नीचे इन Ĥकार के काय[Đम कȧ Ǿपरेखा Ĥèतुत है िजसमɅ Ĥ×येक ͪवɮयालय अपनी पǐरिèथǓतयɉ के 
अनसुार फेर बदल कर सकता है । 
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4.5.1 दȣ¢ा काय[Đम का Ĥथम चरण- इनके अÛतग[त ͪ वɮयाͬथ[यɉ को Ǔनàनांͩकत जानकारȣ दȣ जानी 
चाǑहये - 

4.5.1.1 सामाÛय जानकारȣ 

1. पèुतकालय के उƧेæय 
2. पèुतक संĒह 
3. पèुतकालय का दैǓनक काय[Đम 
4. पèुतकालय के Ǔनयम आǑद 

4.5.1.2 पèुतक संबधंी 

1. पèुतक का भौǓतक èवǾप 
2. कागज एव ंउसके ͪवͧभÛन Ĥकार 
3. िजãदबदंȣ 
4. पèुतक कȧ पीठ (èपाइन) 
5. पèुतक के ͪवͧभÛन अंश - आमखु, मुखपçृठ, ͪवषय- सूची, आǑद । 

4.5.1.3 पèुतक सुर¢ा  

1. पèुतकɉ को साफ हाथɉ से छूना 
2. पçृठɉ को सावधानी मे पलटना 
3. पèुतकɉ के पçृठɉ को न मोड़ना 
4. Ǔनधानी से पèुतकɉ को सावधानी से Ǔनकालना 
5. पèुतकɉ को धपू एव ंवषा[ से बचाना 
6. घर पर पèुतकɉ को सरुͯ¢त èथान पर रखना  
7. पèुतकɉ का आदर करना 

4.5.1.4 पèुतकालय नǓैतकता 

1. कम[चाǐरयɉ के साथ अÍछा åयवहार करना 
2. लाइन मɅ खड़े होना 
3. पèुतकालय मɅ धीमे कदमɉ से चलना 
4. अÛय ͪवɮयाͬथ[यɉ पाठकɉ से अÍछा åयवहार करना 
5. आने वालȣ पीढ़ȣ के ͧलये पèुतकɉ को सरुͯ¢त रखना 
6. पèुतकालय सàपि×त को ¢Ǔत से बचाना 
7. पèुतकालय-Ǔनयमɉ का आदर करना आǑद 

4.5.1.5 वगȸकरण 

1. पèुतकालय के उपयोग मɅ लायी जा रहȣ वगȸकरण Ĥणालȣ का पǐरचय 
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2. पèुतकालय मɅ वगȸकरण Ĥणालȣ के उपयोग करने कȧ ͪवͬध का सामाÛय पǐरचय 
3. पèुतक संĒह क¢ मɅ पाɫय सामĒी का åयविèथत रख-रखाव 

4.5.1.6 सूͬचकरण 

1. पèुतकालय सचूी कȧ सामाÛय जानकारȣ 
2. सूचीकरण कȧ सहायता से आवæयक पèुतक कȧ खोज ͧसखाना 

4.5.1.7  संदभ[ ĒÛथ 

1. शÞदकोश, ͪवæवकोश, जीवनी कोश, वाͪष[कȧ,डायरेÈटरȣ, वड[बकु, एटलस,गजेǑटयर आǑद का Ĥयोग, 
उनका ¢ेğ, उनमɅ दȣ गई सचूना, ͪवषय वèतु कȧ åयवèथा, सूचना ĤाÜत करने कȧ ͪवͬध आǑद। 

4.5.2 दȣ¢ा काय[Đम व दसूरा चरण 

1. वगȸकरण एव ंसूचीकरण कȧ सहायता से पèुतकɉ का ͪववरण खोजना । 
2. ͩकसी ͪवͧशçट से संबंͬ धत पèुतकɉ कȧ साधारण Ēथं सचूी बनाना । 
3. संदभ[Ēथंɉ के ͪवèतार से पǐरͬचत कराना । 
4. पğ पǒğकाओं का ͪवèततृ पǐरचय उनमɅ से सचूना खोजने कȧ ͪवͬध बताना । 
इस चरण मɅ यह जानने के ͧलये ͩक ͪवɮयाͬथ[यɉ ने काय[Đम के अÛतग[त जो कुछ सीखा वे उसके उपयोग 
कर सकने मɅ स¢म हु ये या नहȣ,ं कुछ åयावहाǐरक काय[Đमɉ कȧ åयवèथा भी कȧ जानी चाǑहये । जसेै- 
1. पèुतकलयाÚय¢ या ͧश¢क ɮवारा Ǒदये गये ͪवषय पर åयिÈतगत या सामूǑहक Ǿप से Ǔनबधं 

ͧलखना। 
2. ͪवͧभÛन ͪवषयɉ से संबंͬ धत Ǒदये गये Ĥæनɉ के उ×तर ͪवͧभÛन İोतɉ से खोजना । 
3. Ǔनधा[ǐरत ͪवषय पर Ǒदये गये Ĥæनɉ के उ×तर ͪवèतार से ͧलखना । 

4.5.3 दȣ¢ा काय[Đम का तीसरा चरण 

यह काय[Đम का अंǓतम और मह×वपणू[ चरण है । इस चरण तक पहुचँत-ेपहु ँचते ͪवɮयाथȸ को पèुतकालय 
और उसकȧ तकनीकȧ ͪ वͬधयɉ का काफȧ £ान हो जाता है, अत: उनसे Ǔनàनांͩकत काय[ कराये जा सकत े
हɇ । जैसे- 

4.5.3.1 इिÍछत ͪवषय पर Ēथं सचूी तैयार कराना 

इसके ͧ लये पèुतकालय कȧ - पèुतकालय सचूी, ͪवæवकोश, पǒğकाओं कȧ अनĐुमͨणका पÝैलेɪस, लेखɉ 
के अतं मɅ Ǒदये गये संदभɟ आǑद का उपयोग ͩकया जाना चाǑहये और ͪवɮयाथȸ को पèुतकɉ एव ंपǒğकाओं 
से संबंͬ धत Ǔनàनांͩकत सूचनाएँ एकǒğत करनी चाǑहये- 
पèुतक के ͧलये- वगाɍक, लेखक, आÉया, Ĥकाशन का èथान, Ĥकाशक, Ĥकाशन कȧ Ǔतͬथ, संèकरण, 
पǐरÍछेद का शीष[क, पçृठ संÉया एव ंखÖड (यǑद हो तो) । 
पǒğका के ͧलये- लेखक, लेख कȧ आÉया, पǒğका का नाम, अंक, खÖड Ǔतͬथ, पçुट आǑद । इस काय[ 
मɅ पèुतकालयÚय¢ को ͪवɮयाͬथ[यɉ का उͬचत माग[दश[न करना चाǑहये । 
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4.5.3.2 नोटस बनवाना 

ͪवɮयाͬथ[यɉ को Ǒदये गये Ǔनयत काय[ पर पèुतकɅ  पढ़ कर नोɪस बनाने कȧ आदत डालनी चाǑहये । 
नोɪस आवæयकता अनसुार संͯ¢Üत होने चाǑहये और इस Ĥकार ͧलखे होने चाǑहये िजससे ͩक मुÉय 
ǒबÛद ुèपçट Ǒदखाई दे । लेखकɉ के उƨरण डबल इÛवटȶड कॉमा मɅ ͧलखने चाǑहये । समय-समय पर 
ͧश¢क ɮवारा इनका Ǔनरȣ¢ण ͩकया जाना चाǑहये तथा उनमɅ आवæयक संशोधन करना चाǑहए । 

4.5.3.3 अनĐुमͨणका का उपयोग 

ͪवɮयाͬथ[यɉ मɅ अनĐुमͨणका के उपयोग कȧ भी आदत डालना चाǑहये । उÛहɅ दȣͯ¢त करते समय यह 
बताना चाǑहये ͩक अनĐुमͨणका का पèुतक के अंत मɅ हȣ रहती है जो वणा[नĐुम मɅ åयविèथत होती 
है । पèुतक मɅ ͩकसी भी पद को खोजने के ͧलये इसका उपयोग करना चाǑहये । पद के सम¢ पçृठ 
संÉया हȣ रहती है िजस पçृठ पर वह पद ͧमल सकता है । अत: इसके उपयोग कȧ ͪवͬध से भी ͪवɮयाͬथ[यɉ 
को पǐरͬचत कराना चाǑहये । 

4.5.3.4 इिÍछत ͪवषय पर पèुतकालय सामĒी व सवȶ¢ण कराना 

िजस ͪ वषय मɅ ͪ वɮयाथȸ कȧ ǽͬच हो उस ͪ वषय पर पèुतकालय मɅ कौन-कौन सी पाɫय सामĒी उपलÞध 
है इसका सवȶ¢ण कराना चाǑहये । इससे उसे पèुतकालय के संĒह के ͪवèतार से पǐरͬचत होने का अवसर 
ͧमलता है तथा वह सवȶ¢ण करने को ͪवͬध से भी पǐरͬचत हो जाता है जो उसके उÍचतम अÚययन 
मɅ सहायक होता है । 
इस सारे काय[Đम को सुचाǽ Ǿप से चलाने के ͧलये पèुतकालयाÚय¢ को ͪवɮयालय के ĤधानाÚयापक 
और समèत अÚयापकɉ का माग[दश[न एव ंपणू[ सहयोग ĤाÜत होना चाǑहयɅ । अÚयापक हȣ बता सकत े
हɇ ͩक क¢ा मɅ हो रहे काय[ को पèुतकालय के काय[Đम से कैसे संबधं èथाͪपत ͩकया जाये, यǑद 
पèुतकालयाÚय¢ और अÚयापकɉ मɅ तालमेल भलȣ भांǓत होगा तो पèुतकालय घटंा और इसमɅ ͪ वͧभÛन 
सğूɉ पर चलने वाला काय[Đम अवæय हȣ सफल होगा । अÚयापकɉ के ͧलये अǓनवाय[ है ͩक क¢ा कȧ 
पढ़ाई को पèुतकालय कȧ पाɫय सामĒी से जोड़े, ताͩक ͪवɮयाथȸ पèुतकालय कȧ पाɫय सामĒी के Ĥयोग 
के उ×सकु रहɅ और इसका Ĥयोग करɅ । 
अßयास माला 2 
1. पèुतकालय घÖटे कȧ आवæयकता एव ंउƧेæय को èपçट करते हु ये बताइये ͩक ͪवɮयालय पèुतकालय 

मɅ उसका लाभĤद उपयोग ͩकस Ĥकार ͩकया जा सकता है? 
2. ͪवɮयालय -पèुतकालय के ͧलये दȣ¢ा काय[Đम कȧ Ǿपरेखा Ĥèतुत कȧिजये । 

6.5 सारांश 
इस Ĥकार पèुतकालय का सैƨांǓतक åयावहाǐरक £ान ͪवɮयालय पèुतकालय के पाठक को महाͪवɮयालय 
पèुतकालय और ͩक ͪवæवͪवɮयालय पèुतकालय का एक उ×तरदायी एव ंपणू[Ǿपेण Ĥͧशͯ¢त पाठक बनने 
मɅ मह×वपणू[ योगदान Ĥदान करता है । डॉ. रंगनाथन के अनसुार ͧश¢क एव ंपèुतकालयाÚय¢ दोनɉ 
को पèुतकालय घÖटे कȧ धारणा से भलȣ भाँǓत पǐरͬचत होना चाǑहये । पèुतकालय घÖटा कभी भी वह 
घटंा नहȣं होता है िजसमɅ ͪवɮयाथȸ, ͧश¢क अथवा Ĥधानाचाय[ ɮवारा पहले मे Ǔनधा[ǐरत पèुतकɉ को 
पढ़त ेहɇ । यǑद ऐसा ͩकया जाता है तो 'पèुतकालय घÖटे' का कोई मह××व नहȣं रह जाता है । रंगनाथन 
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का ͪवæवास है ͩक आज भी जहाँ ͪवɮयालयɉ मɅ सामूǑहक अÚयापन कȧ ͪवͬधयɉ पर बल Ǒदया जाता 
है वहा ं' पèुतकालय घटंा ' अÛय ͧश¢क को åयिÈतगत Ǿप से Úयान देने का अवसर Ĥदान करता 
है । इस एक घÖटे मɅ छाğ अपने को क¢ा के औपचाǐरक वातावरण से मÈुत अनभुव करता है तथा 
पèुतकालय मɅ èवतंğ Ǿप से अपनी इÍछानसुार पèुतकɉ को पढ़ता है जो उसके åयिÈत×व के ͪवकास 
मɅ सहायक हो सकती हɇ । इस काय[ मɅ ͧश¢क, जो क¢ा मɅ åयèत होने के कारण अलग से Ĥ×येक 
छाğ पर Úयान नहȣं दे पाता है, पèुतकालय मɅ åयिÈतगत Ǿप से उसकȧ सहायता कर सकता है । 
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कोस[: 5A: ͪवɮयालय पुèतकालय  
इकाई- 7. भारत मɅ ͪ वɮयालय-पèुतकालयɉ कȧ िèथǓत-राजèथान 

के संदभ[ मɅ ͪवशेष उãलेख उनकȧ समèयायɅ तथा 
सàभाͪवत समाधान 

 

(Condition of School Libraries in India with 
Special reference to Rajasthan: Their 
Problems & Possible Solutions) 

 

उƧेæय 
ͧश¢ा मɅ ͪवɮयालय-पèुतकालयɉ का योगदान तथा भारत मɅ èवतंğता से पवू[ एव ंबाद ͪवɮयालयɉ मɅ 
पèुतकालयɉ कȧ िèथǓत का अवलोकन करना । 
मुदाͧलयर आयोग ɮवारा ͪ वɮयालय-पèुतकालयɉ कȧ िèथǓत मɅ सधुार हेतु Ĥमुख ͧ सफाǐरशɉ का उãलेख 
तथा नई ͧश¢ा नीǓत कȧ घोषणा एव ंͩĐयाÛवयन के संदभ[ मɅ बताना । 
राजèथान मɅ ͪवɮयालय-पèुतकालयɉ कȧ दयनीय िèथǓत एव ंइसके Ĥमुख कारणɉ पर Ĥकाश डालना । 
ͪवɮयालय-पèुतकालयɉ कȧ Ĥमुख समèयाओं का उãलेख एव ंउनके Ǔनराकरण हेतु उͬचत समाधान Ĥèतुत 
करना । 

संरचना/ͪवषय वèतु 
7.1 ͧश¢ा मɅ ͪवɮयालय- पèुतकालयɉ कȧ भूͧमका 
7.2 भारत मɅ ͪवɮयालय - पèुतकालयɉ कȧ िèथǓत 
7.3 राजèथान मɅ ͪवɮयालय-पèुतकालयɉ कȧ िèथǓत 
7.4 ͪवɮयालय- पèुतकालयɉ कȧ Ĥमुख समèयाएँ 
7.4.1 ͪव×त कȧ समèया 
7.4.2 आदश[ भवन कȧ समèया 
7.4.3 Ĥͧशͯ¢त कम[चाǐरयɉ का अभाव 
7.4.4 पèुतकɉ का अभाव 
7.4.5 ĤशासǓनक ͧशͬथलता 
7.4.6 पाठकɉ मɅ नǓैतक मूãयɉ कȧ कमी 
7.4.7 जन सहयोग का अभाव 
7.5 संभाͪवत समाधान 
7.5 साराशं 
7.7 Ĥæन 
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7.8 संदभ[ सचूी (Bibliography) 

7.1 ͧश¢ा मɅ ͪवɮयालय - पुèतकालयɉ कȧ भूͧमका  
Role of School Libraries in Education  

ͩकसी भी देश के सामािजक, आͬथ[क, औɮयोͬगक एव ंतकनीकȧ ͪ वकास मɅ ͧ श¢ा का मह×वपणू[ èथान 
है । वèततु: ͧश¢ा सामािजक पǐरवत[न कȧ ĤͩĐया को गǓतशील बनाती है तथा व£ैाǓनक एव ंतकनीकȧ 
£ान का Ĥसार कर पारèपǐरक समाज को आधुǓनक समाज के Ǿप मɅ ͪवकͧसत करने मɅ भी सहायक 
होती है । 
 
पंͫ डत जवाहर लाल नेहǾ ने देश के सवाɍगीण ͪवकास मɅ ͧश¢ा कȧ भूͧमका को èवीकार करत ेहुए कहा 
था ͩ क '' मेरȣ यह Ǻढ़ धारणा है ͩ क हमारा सबसे पहला काय[Đम åयापक ͧ श¢ा का Ĥसार होना चाǑहये, 
Èयɉͩक देश के उɮयोग, कृͪष अÛय काय[Đम तभी सफल हɉगे जब उनके पीछे का åयापक आधार होगा।'' 
 
भारत जसेै ͪवकासशील और Ĥजातांǒğक देश के ͧलये यह आवæयक है ͩक उसके Ĥ×येक नागǐरक को 
आवæयक Ǿप से मौͧलक ͧ श¢ा Ĥदान कȧ जाय ताͩक इस देश के बÍचे ͪ वɮयालयɉ एव ंमहाͪवɮयालयɉ 
मɅ ͧश¢ा ĤाÜत करके èवय ंको ͧशͯ¢त एव ंिजàमेदार नागǐरक बना सकɅ  । साथ हȣ देश कȧ ĤगǓत 
मɅ अपना समुͬचत योगदान भी दे सकɅ  । लेͩकन इस महान ्उƧेæय कȧ ĤािÜत हेतु ͪ वɮयालयɉ मɅ ͪ वͧभÛन 
ͧश¢ण काय[Đमɉ के ɮवारा बालकɉ मɅ ऐसी अͧभǽͬच को ͪवकͧसत करना होगा, िजससे वे अपनी 
आÛतǐरक ¢मता को ͪवकास कर अपनी Ǔनजी समèयाओं को èवत: सलुझा सकɅ  तथा Ĥामाͨणक एव ं
महान ्ͪ वचारकɉ के अमãूय वचनɉ के आधार पर अपने ͪ वचारɉ एव ंधारणाओं को सुǓनिæचत बना सकɅ ; 
ͩकÛत ुऐसा तभी सàभव है जब बालकɉ एव ंͪवɮयाͬथ[यɉ के ͧलये पया[Üत उपयोगी अÚययन सामĒी 
उपलÞध करायी जाय तथा इÛहɅ ͩकसी एक èथान पर हर Ĥकार के संदभ[ ĒÛथɉ के अवलोकन और 
सूचनाओं के ͪवͧभÛन İोतɉ का उपयोग करने का èवतंğ अवसर ͧमले । 
 
आज के इस व£ैाǓनक यगु मɅ जबͩक सारा £ान पèुतकɉ मɅ संĒहȣत है और इस £ान को एक èथान 
पर एकǒğत करने हेत ुपèुतकालय जैसी सामािजक संèथा (Social Institution) का Ǔनमा[ण हुआ है 
। अत: ऐसी िèथǓत मɅ ͪ वɮयालय-पèुतकालयɉ मɅ सभी Ĥकार के उपयोगी एव ंआवæयक ĒÛथɉ के संĒह 
के ɮवारा बालकɉ को न केवल पाɫयĐम संबधंी पèुतकɅ  बिãक खेल-कूद, èवाèØय, साǑहि×यक एव ंअÛय 
£ानवƨ[क पèुतकɅ  भी उपलÞध करायी जा सकती हɇ ताͩक उनका सवाɍगीण ͪवकास ͩकया जा सके । 
आज सभी ͧ श¢ा शाèğी एव ंमनोव£ैाǓनक इस बात पर अͬधक जोर दे रहे हɇ ͩ क बÍचɉ को ͪ वɮयालयɉ 
मɅ जो ͧश¢ा ͧ मले वह उनके सपंणू[ åयिÈत×व को ͪ वकͧसत करने मɅ स¢म होनी चाǑहये, लेͩकन बालकɉ 
को सàपणू[ åयिÈत×व के ͪ वकास के ͧ लये Ǔनधा[ǐरत पाɫयĐम । (Syllabus) के अनसुार दȣ गई ͧ श¢ा 
कदाͪप पया[Üत नहȣं कराई जा सकती है । इसके ͧलए यह आवæयक है ͩक उनमɅ पèुतकालय उपयोग 
के ĤǓत सतत अͧभǽͬच एव ंिज£ासा पदैा कȧ जाय ताͩक वे अपने åयिÈत×व को èवय ंǓनखार सकɅ  
। ͪवɮयालय-पèुतकालय ͪवɮयाͬथ[यɉ को ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ पèुतकɉ, संदभ[ ĒÛथɉ एव ंपğ पǒğकाओं 
आǑद से पǐरचय ĤाÜत करने एव ंउनमɅ Ĥकाͧशत ͪ वचारɉ पर मनन करने का सनुहरा अवसर Ĥदान करत े
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हɇ । यहȣ नहȣ ंबालकɉ को देश-ͪवदेश मɅ घǑटत घटनाओं एव ंपǐरवत[नɉ कȧ नवीनतम जानकारȣ भी Ĥदान 
कराते हɇ । इसके अǓतǐरÈत बालकɉ को सचूना के İोतɉ के उपयोग कȧ ͪवͬध भी बताते हɇ । 
 
अत: हम कह सकते हɇ ͩक ͪवɮयालय पèुतकालय Ĥारंͧभक èतर पर हȣ ͪवɮयाͬथ[यɉ मɅ ͧश¢ा के ĤǓत 
गहन ǽͬच पदैा कर उनके åयिÈत×व एव ंबौͪƨक ͪ वकास मɅ अपने मह××वपणू[ सहयोग Ĥदान करते हɇ। 
अßयास माला 1 
1. '' ͩकसी देश कȧ ĤगǓत एव ंसमृͪ ƨ के ͧलये वहां के नागǐरकɉ का ͧशͯ¢त होना आवæयक है । ''Èयɉ? 
2. ͧश¢ा मɅ ͪवɮयालय-पèुतकालयɉ का Èया मह×व है? 
3. बालकɉ के सवाɍगीण ͪवकास मɅ ͪवɮयालय-पèुतकालयɉ का Èया योगदान है? 

7.2 भारत मɅ ͪवɮयालय-पुèतकालयɉ कȧ िèथǓत 
Condition of School Libraries in India  

पèुतकालय का, जैसे आप पहले पढ़ चकेु हɇ, Ĥमखु उƧेæय पाठकɉ मɅ £ान एव ंसूचनाओं का Ĥसार, 
अनसुंधान के ͪवकास मɅ सहयोग तथा ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ अÛय सेवाएँ Ĥदान कर उÛहɅ Ǔनयͧमत Ǿप 
से पèुतकालयɉ कȧ ओर आकृçट करना है । पवू[ काल मɅ पèुतकालय का Ĥमुख काय[ पèुतकɉ को सदैव 
के ͧलये अलमाǐरयɉ मɅ सरुͯ¢त रखने का था । उनका उपयोग कुछ गणमाÛय एव ंउÍच वग[ के लोग 
हȣ कर पाते थे । लेͩकन आज ͧश¢ा के åयापक Ĥसार एव ंĤचार के कारण इस Ǻिçटकोण मɅ काफȧ 
पǐरवत[न आया है । आज के इस व£ैाǓनक यगु मɅ åयिÈत कȧ अͧभǽͬचयɉ एव ंͩ Đया-कलापɉ के Ĥ×येक 
¢ेğ मɅ £ान एव ंͪवचारɉ का िजस तेजी के साथ Ĥसार हुआ है, उसकȧ कãपना भी नहȣं कȧ जा सकती 
है । ͧ श¢ा और £ान जगत ्मɅ यह ĐांǓतकारȣ पǐरवत[न न केवल ͪ वकͧसत राçĚɉ मɅ हȣ देखा जा सकता 
है वरन ्ͪवकासशील राçĚ भी इस Ǒदशा मɅ पीछे नहȣं हɇ । ͧश¢ा एव ं£ान के इन åयापक ĐांǓतकारȣ 
पǐरवत[नɉ ने पèुतकालय कȧ काय[ Ĥणाͧलयɉ (Library procedures) मɅ बडे हȣ तकनीकȧ व£ैाǓनक 
एव ंमौͧलक पǐरवत[नɉ को जÛम Ǒदया है । इन पǐरवत[नɉ का åयापक Ĥभाव पाæचा×य देशɉ के 
ͪवɮयालय-पèुतकालयɉ मɅ आसानी से देखा जा सकता है । Èयɉͩक इन देशɉ मɅ Ĥारàभ से हȣ वहाँ के 
ͧश¢ा शािèğयɉ ने इस बात पर जोर देना Ĥारàभ कर Ǒदया था ͩक बÍचɉ मɅ èवाÚयाय एव ंअपने अÚययन 
के ĤǓत ǽͬच जागतृ करने हेत ुसǺुढ़ एव ंसंगǑठत ͪवɮयालय -पèुतकालयɉ का होना ǓनताÛत आवæयक 
है । अत: इसी उƧेæय कȧ पǓूत[ हेतु इन राçĚɉ ने अपने-अपने ͪ वɮयालयɉ मɅ अÍछे पèुतकालयɉ कȧ नींव 
डालȣ । 
लेͩकन दभुा[Êयवश हमारे देश मɅ भारत मɅ ͪवɮयालय- पèुतकालयɉ कȧ िèथǓत Ĥारंभ से हȣ बड़ी ͪवͬचğ 
एव ंदयनीय रहȣ है । भारत मɅ यǑद हम ͪवɮयालय - पèुतकालयɉ कȧ ऐǓतहाͧसक पçृठभूͧ म का अवलोकन 
करɅ तो £ात होता है ͩक शतािÞदयɉ से गलुाम रहने के कारण यह देश ͧश¢ा के ¢ेğ मɅ अ×यÛत हȣ 
ͪपछड़ा हुआ रहा है । सामाÛयतया पवू[ मɅ अनेक ͪ वɮयालय , पèुतकालय रǑहत थे और यǑद बड़े शहरɉ 
मɅ कुछ ͪवɮयालय- पèुतकालय थे भी तो उनकȧ िèथǓत बड़ी हȣ दयनीय थी, Èयɉͩक उनकȧ देखभाल 
के ͧ लये न तो Ĥͧशͯ¢त पèुतकालयाÚय¢ हȣ थे और न हȣ छाğɉ मɅ पèुतकालय के मह×व एव ंउपयोग 
का कोई आकष[ण था । दसूरे शÞदɉ मɅ ͧ श¢ण काय[ केवल क¢ाओं तक सीͧमत था तथा बÍचɉ के ͧश¢ण 
मɅ पèुतकɉ के åयापक उपयोग का कोई मह×व नहȣं था । 
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माÚयͧमक ͧश¢ा आयोग (मुदाͧलयर आयोग, 1952-53) ĤǓतवेदन 
Report of the Secondary Education Commission, 1952-53 
हमारे देश मɅ ͪवɮयालय-पèुतकालयɉ का संगठन एव ंउनकȧ èथापना का ͪवचार सबसे पहले 1953 ई. 
मɅ सामने आया । जब मदुाͧलयर आयोग ने अपने ĤǓतवेदन मɅ ͪवɮयालय-पèुतकालयɉ के मह×व पर 
काफȧ जोर Ǒदया । इस संदभ[ मɅ आयोग ने ͪवɮयालय-पèुतकालयɉ कȧ दयनीय िèथǓत के बारे मɅ 
Ǔनàनͧलͨखत ͪवचार åयÈत ͩकये - 
“अͬधकाशं èकूलɉ मɅ अÍछे पèुतकालयɉ का ǓनताÛत अभाव पाया जाता है । उनकȧ पèुतकɅ  Ĥाय: परुानी 
एव ंअनपुयोगी होती है तथा उनके चयन मɅ ͪवɮयाͬथ[यɉ के Ĥयोजन अथवा अͧभǽͬच का कोई Úयान 
नहȣं रखा जाता है । ये पèुतकɅ  एक छोटे कमरे कȧ कुछ अãमाǐरयɉ मɅ जसेै-तैसे रखी पायी जाती हɇ 
। इनकȧ देख-रेख या तो कोई ͧलͪपक या कोई उदासीन ͧश¢क करता है जोͩक इस काय[ को अंशकाͧलक 
के आधार पर करता है । उसे न तो पèुतकɉ से Ĥेम होता है और न हȣ उसे पèुतकालय संचालन (Library 
Administration) कȧ Ĥͪवͬधयɉ (Procedures) कȧ कोई जानकारȣ हȣ होती है । अत: èपçट है ͩ क 
ऐसे पèुतकालय मɅ ͪवɮयाͬथ[यɉ कȧ सेवा का न तो कोई आयोजन होता है और न कोई इस Ĥकार कȧ 
सेवा कȧ सभंावना हȣ होती है । '' 
ͪवɮयालय - पèुतकालयɉ कȧ दयनीय िèथǓत का ͪववरण देत ेहु ए आयोग ने अपने ĤǓतवेदन मɅ यह 
भी बताया है ͩक पèुतकालय बÍचɉ कȧ ͧश¢ा का एक अǓनवाय[ और अͧभÛन अंग है । अत: देश के 
सभी ͪवɮयालयɉ मɅ अÍछे पèुतकालयɉ का गठन ͩकया जाना आवæयक है ताͩक बालकɉ के संपणू[ 
åयिÈत×व का ͪवकास हो सके । ĤǓतवेदन मɅ यह भी कहा गया ͩक '' ͧश¢ा कȧ ͩकसी भी आयोिजत 
Ĥणालȣ मे åयावहाǐरक Ǿप देने के ͧलये पèुतकालय को एक परमावæयक साधन (Tool) समझना 
चाǑहये।'' 
नई ͧश¢ा नीǓत (New Education Policy) 
1985 मɅ भारत सरकार के ͧ श¢ा मंğालय ने एक Ĥलेख (Document) Ĥकाͧशत ͩ कया िजसका नाम 
है - '' ͧश¢ा कȧ चनुौती: नीǓत संबधंी पǐरĤेêय '' । इस पिुèतका के आधार पर देश मɅ कई गोिçठयाँ 
एव ंसàमेलन आयोिजत ͩकये गये, िजसके पǐरणामèवǾप 1986 ई. मɅ भारत सरकार ने नई ͧश¢ा 
नीǓत कȧ घोषणा कȧ । इस नीǓत मɅ लोगɉ को ͧश¢ा हेत ुकम कȧमत पर अÍछȤ पèुतकɅ  ĤाÜत कराना 
पèुतकɉ मɅ गणुा×मक सधुार करना तथा लोगɉ मɅ पढ़ने कȧ अͧभǽͬच का ͪवकास करना आǑद शाͧमल 
है । साथ हȣ ͪवɮयालय-पèुतकालयɉ कȧ मौजूदा िèथǓत मɅ राçĚåयापी सुधार करना, ͧश¢ण सèंथाओं 
मɅ नये पèुतकालयɉ का गठन तथा पèुतकालयाÚय¢ɉ के ĤिèथǓत (Status) मɅ सधुार आǑद बातɉ को 
भी Ĥाथͧमकता देने का Ĥावधान है । 
ͪवɮयालय- पèुतकालयɉ कȧ िèथǓत व एन.सी.ई.आर.टȣ ɮवारा सवȶ¢ण 
एन.सी.ई.आर.टȣ (N.C.E.R.T) ɮवारा ͩ कये गये तीसरे अͨखल भारतीय ͧ श¢ण सवȶ¢ण (Third All 
India Educational Survey) के अनसुार भारत मɅ ͪ वɮयालय- पèुतकालयɉ कȧ िèथǓत के बारे मɅ 
यह तØय सामने आया है ͩक देश के 5, 89,031 माÛयता ĤाÜत ͪवɮयालयɉ मɅ से केवल माğ 41.08 
ĤǓतशत ͪवɮयालयɉ मɅ हȣ पèुतकालय सुͪवधा उपलÞध है । 
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उपरोÈत तØय से देश मɅ ͪवɮयालय पèुतकालय कȧ िèथǓत का सहज हȣ अनमुान लगाया जा सकता 
है ͩक उनकȧ दशा ͩकतनी गभंीर एव ंशोचनीय है । सामाÛयतया 500 पèुतकɉ के संĒह को हȣ ͪ वɮयालयɉ 
के संदभ[ मɅ पèुतकालय कȧ सं£ा दȣ जा सकती है और ऐसे पèुतकालयɉ का देश मɅ ĤǓतशत केवल 8.73 
ĤǓतशत माğ है जो ͩक नहȣं के बराबर कहा जा सकता है । 
भारत मɅ Ēथंालय आÛदोलन के जनक पƬĮी डॉ. रंगनाथन महोदय भी देश के ͪ वɮयालय-पèुतकालयɉ 
कȧ दयनीय एव ंशोचनीय से काफȧ Ǔनराश हु ए तथा उÛहोनɅ देश मɅ ͪ वɮयालय- पèुतकालयɉ के संगǑठत 
ͪवकास पर काफȧ जोर Ǒदया । इस Ǒदशा मɅ अनेक Ĥयास भी ͩ कये, ͩकÛतु यह अ×यÛत खेद का ͪ वषय 
है ͩक आज भी हमारे देश मɅ - पèुतकालयɉ को कोई मह×व नहȣं Ǒदया गया है । अͬधकांश ͪवɮयालयɉ 
मɅ इनका नाम तक नहȣं है और जहां है वहȣ ंभी केवल माğ परुानी पèुतकɅ  अãमाǐरयɉ मɅ बदं रहती 
हɇ । यहȣ कारण है ͩ क ͧ श¢ा पर इतना åयय होने के बावजूद भी हमारे ͪ वɮयाͬथ[यɉ का शै¢ͨणक èतर 
काफȧ Ǔनàन कोǑट का है । उनकȧ ͪवचारधारा संकुͬचत है एव ंउनमɅ सामाÛय नǓैतक £ान का सव[था 
अभाव है । 
 
अत: सरकार को चाǑहये ͩक वह सहȣ अथɟ मɅ शै¢ͨणक उƧेæयɉ कȧ ĤािÜत हेतु Ĥ×येक ͪवɮयालय मɅ 
एक संगǑठत एव ंसुǺढ़ पèुतकालय का Ǔनमा[ण करɅ । उÛहɅ समय - समय पर ͪव×तीय अनदुान दɅ । 
Ĥͧशͯ¢त पèुतकालयाÚय¢ कȧ ǓनयिुÈत करɅ ताͩक ͧश¢ा मɅ åयाÜत अͬधकाशं ğǑुटयɉ का सहज Ǔनराकरण 
हो सके । नई ͧश¢ा नीǓत (1986)से Ǔनæचय हȣ हमɅ कुछ उàमीदɅ बँधी हɇ । आशा है इस नीǓत के 
देश-åयापी ͩĐयाÛवयन से ͪवɮयालय -पèुतकालयɉ को िèथǓत मɅ सतंोषजनक सधुार होगा । 
अßयास माला 2 
1. èवतंğता से पवू[ भारत मɅ ͪवɮयालय- पèुतकालयɉ कȧ िèथǓत कैसी थी ? 
2. ͪवɮयालय- पèुतकालयɉ कȧ दयनीय िèथǓत मɅ सधुार हेतु भारत सरकार ɮवारा ͩ कये गये ͪ वͧभÛन 

Ĥय×नɉ का सं¢ेप- मɅ ͪववेचन कȧिजये । 
3. ͪवɮयालयɉ मɅ अÍछे पèुतकालयɉ के Ǔनमा[ण हेत ुअपने सुझाव ͧलͨखये । 

7.3 राजèथान मɅ ͪवɮयालय - पुèतकालयɉ कȧ िèथǓत 
Condition of School Libraries in Rajasthan 

हमारे Ĥदेश मɅ ͪवɮयालय पèुतकालयɉ कȧ िèथǓत देश के अÛय Ĥदेशɉ कȧ अपे¢ा काफȧ दयनीय एव ं
गभंीर कहȣ जा सकती है । इस Ĥदेश का शै¢ͨणक èतर अÛय Ĥदेशɉ कȧ तलुना मɅ काफȧ ͬगरा हुआ 
है । जनगणना पिुèतका, 1981 (Census Report, 1981) के अनसुार राजèथान कȧ सा¢रता 
(Literacy) केवल 24.38 ĤǓतशत है जबͩक भारत कȧ सा¢रता 36. 23 ĤǓतशत है । ͧश¢ा के इस 
ͪपछड़ेपन के पीछे यहाँ कȧ भौगोͧलक िèथǓत (Geographical Condition) भी काफȧ हद तक 
उ×तरदायी कहȣ जा सकती है । देश के जो राÏय ͧ श¢ा के ¢ेğ मɅ अĒणी है उन राÏयɉ कȧ भौगोͧलक, 
राजनǓैतक एव ंसामािजक िèथǓतयाँ काफȧ अनकूुल रहȣ हɇ । 
राजèथान यगुɉ- यगुɉ तक राजशाहȣ के पारèपǐरक मनोमाͧलÛय और यƨुɉ का Đȧड़ा ¢ेğ रहा है । 
भौगोͧलक पǐरिèथǓतया ँभी सदैव ĤǓतकूल रहȣ हɇ और उ×पादन के İोत (Production Source) भी 
काफȧ कमजोर रहे हɇ । èवतंğता ĤािÜत के पवू[ Ĥदेश अनेक रजवाड़ɉ मɅ ͪवभÈत था । Ĥ×येक ǐरयासत 
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कȧ अपनी - अपनी शासन Ĥणालȣ थी । फलèवǾप ͧ श¢ा नीǓतयां भी ͪ वͪवध Ǿप ͧ लये हु ए थी । ͧ श¢ा 
का Ĥसार केवल शहरɉ तक हȣ सीͧमत था । Ēामीण ¢ेğɉ, मǑहलाओं, अनसुूͬचत जाǓतयɉ एव ंजनजाǓतयɉ 
मɅ ͧश¢ा का ĤǓतशत नगÖय सा हȣ था ।  
 
कालातंर मɅ 31 माच[ 1949 को ǐरयासतɉ का एकȧकरण कर राजèथान का Ǔनमा[ण ͩ कया गया । राÏय 
के चहु ँमखुी ͪवकास हेत ुयोजनाबƨ ͪवकास काय[Đमɉ को हाथ मɅ ͧलया गया । Ǔनर¢रता (Illiteracy) 
के åयापक अधंकार को ͧमटाने के ͧलये राÏय सरकार ने ͧश¢ा के अनेक. काय[Đमɉ को अपनाया । 
पǐरणामèवǾप ͪवɮयाͬथ[यɉ के हर वग[ के बालक -बाͧलका का नामाकंन बढ़ने लगा । Ĥदेश के शहरȣ 
एव ंĒामीण ¢ेğɉ मɅ अनेक ͪवɮयालय व महाͪवɮयालय भी खोले गये । बÍचɉ को ͪवɮयालयɉ कȧ ओर 
आकͪष[त करने हेतु अनेक योजनाएँ भी तैयार कȧ गɃ । लेͩकन उनके सफलतापणू[ ͩĐयाÛवयन के अभाव 
मɅ ये सभी Ĥय×न Ïयादा कारगर साǒबत नहȣं हु ए । 
 
ͧश¢ा के åयापक ͪ वकास हेतु Ĥदेश मɅ '' Ĥौढ़ ͧ श¢ा '' (Adult Education) का काय[Đम भी अपनाया 
गया, लेͩकन यह काय[Đम भी संतोषजनक सफलता अिज[त नहȣं कर सका है । इसका मुÉय कारण 
साधनɉ कȧ कमी तथा सा¢र बनने के बाद अßयास हेत ुउͬचत पèुतकɉ कȧ कमी एव ंपèुतकालयɉ का 
अभाव भी कहा जा सकता है । जहां देश के पाचं राÏयɉ मɅ, िजनमɅ (1) तͧमलनाडू मɅ 1948 से, (2) 
आंधĤदेश मɅ 1960 से (3) महाराçĚ मɅ 1967 से (4) कना[टका मɅ 1965 से एव ं(5) पिæचमी बगंाल 
मɅ 1979 से पèुतकालय अͬधǓनयम (Library Legislation) लाग ूͩ कये जा चकेु हɇ, वहȣं राजèथान 
मɅ अभी तक यह भी अͬधǓनयम पाǐरत नहȣं ͩकया जा सका है । फलèवǾप Ēामीण एव ंदरूदराज के 
इलाकɉ मɅ साव[जǓनक पèुतकालय सेवाएँ Ĥारंभ नहȣ हो सकȧ हɇ जबͩक राजèथान पèुतकालय संघ 
(Rajasthan Library Association) ने इस Ǒदशा मɅ अथक Ĥयास भी ͩकये हɇ । 
 
जैसा ͩ क पवू[ मɅ बताया गया है ͧ श¢ा के èतर मɅ ͬ गरावट का कारण भौगोͧलक िèथǓत रहȣ है; Èयɉͩक 
Ĥदेश का एक बड़ा भू - भाग जहां मǽèथल है वहȣं दसूरȣ ओर जनजाǓत ¢ेğɉ मɅ भी ͧश¢ा संबधंी काय[Đमɉ 
को कारगर ढंग से लाग ूकरने मɅ सरकार को अनेक दुͪ वधाओं का सामना करना पड़ रहा है । आज 
भी Ēामीण ¢ेğɉ मɅ बालकɉ को ͧश¢ा के ͧलये काफȧ दरू जाना पड़ता है । साथ हȣ, उन ͪवɮयालयɉ 
कȧ िèथǓत भी सतंोषजनक नहȣं कहȣ जा सकती है । 
 
आज एक ओर जहां ͪ वɮयालय - पèुतकालयɉ कȧ काय[ - Ĥणाͧलयɉ मɅ नवीन पƨǓतयɉ का Ĥयोग Ǔनरंतर 
बढ़ता जा रहा है वहȣ ंदसूरȣ ओर राजèथान के माÚयͧमक एव ंउÍच माÚयͧमक ͪवɮयालयɉ मɅ कǓनçठ 
ͧलͪपक अथवा वǐरçठ ͧलͪपक पèुतकालयाÚय¢ का काय[ कर रहे हɇ जो न तो पाठकɉ क मनोभावɉ को 
èपçट Ǿप से समझ सकत ेहɇ और न हȣ पèुतकालय ͪव£ान कȧ यांǒğक Ĥणाͧलयɉ को अपना सकत े
हɇ । दसूरȣ ओर बेहद आæचय[ इस बात का होता है ͩक राजèथान मɅ आज भी सैकड़ɉ कȧ तादाद मɅ 
पèुतकालय ͪव£ान मɅ èनातक एव ंèनातको×तर ͪवɮयाथȸ बेकारȣ के काल का Ēास बना हुआ हɇ । 
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Ĥदेश मɅ समय-समय पर पडने वाले भीषण अकाल जैसी ͪ वभीͪषकाओं ने भी यहाँ कȧ पèुतकालय सेवाओं 
को काफȧ हद तक Ĥभाͪवत ͩकया है, Èयɉͩक जो राͧश ͪवɮयालय - पèुतकालयɉ के हेत ुसरकार ɮवारा 
आवǑंटत कȧ जानी चाǑहये वह राͧश अनेक ĤǓतबÛधɉ के कारण ͪवɮयालयɉ को ĤाÜत नहȣं हो पाती है 
। पǐरणामèवǾप ͪवɮयालय- पèुतकालयɉ मɅ न तो Ĥͧशͯ¢त पèुतकालयाÚय¢ɉ कȧ ǓनयिुÈतयाँ हȣ हो 
पाती हɇ और न हȣ पèुतकालयɉ मɅ अÍछे ĒÛथɉ, उपकरणɉ एव ंपèुतकालय भवन का Ǔनमा[ण आǑद हȣ 
संभव है । 
 
ͪवɮयालय - पèुतकालयɉ कȧ दयनीय िèथǓत के संदभ[ मɅ ĤशासǓनक ͧशͬथलता काफȧ हद तक िजàमेदार 
कहȣ जा सकती है । आज अनेक राजनेताओं, ĤशासǓनक अͬधकाǐरयɉ, ͧश¢ा अͬधकाǐरयɉ के उदासीन 
रवयेै के कारण पèुतकालयɉ के ͪवकास के ĤǓत समुͬचत Úयान नहȣं Ǒदया जा रहा है और यहȣ कारण 
है ͩक सरकार के पास ͪ वͧभÛन योजनाओं के होते हु ए भी उनका सफल ͩĐयाÛवयन नहȣं ͩ कया जा सका 
है । 
 
उपरोÈत वͨण[त कारणɉ के बावजदू भी राÏय सरकार ͧश¢ा के èतर को ऊँचा उठाने एव ंͪवɮयालय - 
पèुतकालयɉ कȧ िèथǓत मɅ सुधार करने हेतु सजग एव ंĤय×नशील है । 
 
सातवीं योजना (Seventh Plan) मɅ राÏय मɅ 759 उÍच Ĥाथͧमक ͪवɮयालयɉ का माÚयͧमक èतर 
पर ĐमोÛनत करने तथा 500 ͪवɮयालयɉ मɅ 10 + 2 योजना लाग करने के ͧलये 12,114.58 लाख 
ǽपये कȧ राͧश Ĥèताͪवत है । इस योजना को ͪवͧभÛन चरणɉ मɅ राÏय मɅ लाग ͩकया जा रहा है । 
ͪवɮयालयɉ मɅ पèुतकालयɉ के ͪ वèतार हेतु 1288.76 लाख ǽपये रखे गये हɇ । गत कुछ वषȾ से सरकार 
ɮवारा उÍच माÚयͧमक ͪ वɮयालयɉ के पèुतकालयɉ हेतु Ĥͧशͯ¢त पèुतकालयाÚय¢ɉ कȧ ǓनयिुÈतयाँ भी 
कȧ जा रहȣ हɇ । इस Ĥकार राÏय सरकार ͧश¢ा एव ंͪवɮयालय- पèुतकालय को संÉया×मक एव ंगणुा×मक 
Ǻिçट से सव[Įेçठ बनाने कȧ Ǒदशा मɅ सͩĐय है । Ǔनःसंदेह यह काय[ सरल नहȣं है लेͩकन इसके ͧलये 
सभी का सहयोग अपेͯ¢त है । समुͬचत जनचेतना एव ंसामुदाǓयक सहभाͬगता कȧ आका¢ंा मɅ राÏय 
सरकार इस महान ्लêय को ĤाÜत करने का Ǻढ़ संकãप ͧलये हु ए है । 
अßयास माला 3 
1. राजèथान मɅ èवतंğता पवू[ ͪवɮयालय -पèुतकालयɉ कȧ दशा का वण[न कȧिजये । 
2. राÏय मɅ ͪवɮयालय- पèुतकालयɉ कȧ ददु[शा के मुÉय कारणɉ का ͪववेचन कȧिजये । 

7.4 ͪवɮयालय - पुèतकालयɉ कȧ Ĥमुख समèयाएँ  
(Some Significant Problem of School Libraries) 

ͪवɮयालय- पèुतकालय आज अनेक समèयाओं के घेरे मɅ है । जहा ंकुछ ͪ वɮयालय - पèुतकालयɉ मɅ 
अÍछȤ ͪव×तीय åयवèथा नहȣं है वहȣं दसूरȣ ओर अनेक पèुतकालयɉ मɅ भवन, उपकरण, उपèकर तथा 
Ĥͧशͯ¢त पèुतकालयाÚय¢ɉ का अभाव है । देश मɅ ͪवɮयालय - पèुतकालयɉ के ͪवकास के ĤǓत जो 
जनचेतना एव ंसहयोग अपेͯ¢त है वह भी इÛहɅ ĤाÜत नहȣं हो पा रहा है । 
आज ͪवɮयालय - पèुतकालयɉ कȧ जो मौͧलक और बǓुनयादȣ समèयाएँ हɇ वे Ǔनàन हɇ - 
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7.4.1 ͪव×त कȧ समèया Problem of Finance 

ͩकसी भी संèथा अथवा पèुतकालय को सुचाǽ Ǿप से चलाने के ͧ लये उͬचत åयवèथा का होना ǓनताÛत 
आवæयक है । ͪव×त अथवा धन, संèथा का Ĥाण होता है । इसके अभाव मɅ कोई भी सèंथा अथवा 
पèुतकालय अपने ͪवͧभÛन कायɟ को सàपÛन नहȣं कर सकता है । ĤǓतवष[ अनेक नये ͪ वɮयालय खोले 
जाते है अथवा ĐमोÛनत ͩकये जाते हɇ, ͩकÛत ुइनमɅ पèुतकालयɉ के Ǔनमा[ण, ͪवकास एव ंͪवèतार के 
ͧलये ͩकसी भी Ĥकार के अनावतȸ तथा आवतȸ अनदुान (Recurring & non-recurring grants) 
का Ĥावधान नहȣं होता । इसके पǐरणामèवǾप आज Ĥाथͧमक था उÍच Ĥाथͧमक ͪवɮयालय मɅ 
पèुतकालय नाम कȧ ' कोई सèंथा अिèत×व मɅ हȣ नहȣं है । केवल कुछ माÚयͧमक एव ंउÍचतर माÚयͧमक 
ͪवɮयालयɉ के पèुतकालय बहु त कम अनदुान तथा ͪ वɮयाͬथ[यɉ ɮवारा Ǒदये गये वाͪष[क शुãक ɮवारा 
संचाͧलत होते हɇ । लेͩकन यह धन इतना कम होता है ͪवɮयाͬथ[यɉ कȧ सभी शै¢ͨणक आवæयकताओं 
कȧ पǓूत[ नहȣ कर सकता । अत: जब तक पèुतकालय ĤǓतवष[ पया[Üत सरकारȣ अनदुान उपलÞध नहȣ ं
कराया जायेगा इनका संगठन, सचंालन एव ंसभंव नहȣं हो सकेगा । 

7.4.2 आदश[ भवन कȧ समèया (Problems of Suitable Building) 

आज अनेक ͪवɮयालयɉ मɅ पèुतकालय हेतु पया[Üत भवनɉ कȧ कमी है । हेतु जो भवन उपलÞध हɇ वे 
ͪवɮयाͬथ[यɉ कȧ पढ़ाई हेतु हȣ कम होते हɇ । ͩ फर पèुतकालयɉ के ͧ लए èथान देना तो दरू कȧ बात लगती 
है ।  
पǐरणामèवǾप ͪ वɮयालय मɅ जो भी पèुतकɅ  व पğ - पǒğकाएँ आती हɇ उÛहɅ ͩ कसी बरामदे अथवा कमरे 
कȧ अãमाǐरयɉ मɅ बदं करके रख Ǒदया जाता है । अथा[त ्उनका छाğɉ एव ंͧ श¢कɉ ɮवारा उͬचत उपयोग 
नहȣं हो पाता है । इस Ĥकार उनके शै¢ͨणक लाभ से सभी को वंͬ चत रहना पड़ता है । आज अͬधकाशं 
ͪवɮयालयɉ मɅ पèुतकालय हेतु उपयÈुत èथान का अभाव है अत: उͬचत भवन के ǒबना पèुतकालय का 
मह×व गौण रह जाता है । 

7.4.3 Ĥͧशͯ¢त कम[चाǐरयɉ का अभाव (Lack of Trained Staff) 

पèुतकालय ͩकतना भी संगǑठत एव ंसाधन सàपÛन Èयɉ न हो यǑद उनमɅ योÊय एव ंĤͧशͯ¢त कम[चाǐरयɉ 
का अभाव है तो उसके संĒह का उͬचत उपयोग संभव नहȣं है । आज भी कुछ ͪ वɮयालय - पèुतकालय 
ऐसे हɇ िजनमɅ अÍछे साǑह×य का अभाव नहȣं है, लेͩकन Ĥͧशͯ¢त एव ंयोÊय कम[चाǐरयɉ के अभाव मɅ 
न तो पèुतकɉ का सचूीकरण (Cataloguing) हȣ होता है और न हȣ वगȸकरण (Classification) 
साथ हȣ मÈुत Ĥवेश Ĥणालȣ (Open Access system) कȧ सुͪवधा न होने के कारण पèुतकɅ  
अãमाǐरयɉ मɅ बदं पड़ी रहती हɇ तथा उनका पणू[ उपयोग नहȣ ंहो पाता है । अत: पèुतकालयɉ के 
सुåयविèथत संचालन एव ंसंगठन हेतु एक योÊय एव ंĤͧशͯ¢त पèुतकालयाÚय¢ का होना ǓनताÛत 
आवæयक है । 
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7.4.4 नवीन एव ंयोÊय पèुतकɉ का अभाव (Lack of New and Suitable Books)  

आज Ĥाय : सभी ͪ वɮयालयɉ के पèुतकालयɉ मɅ अÍछȤ पèुतकɉ का सव[था अभाव है । ͪ व×तीय साधनɉ 
साधनो के अभाव के कारण कई ͪवɮयालयɉ मɅ तो पèुतकालयɉ का अिèत×व हȣ नहȣं है । दसूरȣ ओर 
कुछ पèुतकालयɉ मɅ परुानी एव ंजीण[ -शीण[ अवèथा मɅ पèुतकɅ  अãमाǐरयɉ मɅ बदं हɇ । नई पèुतकɉ 
का पणू[तया अभाव है । संदभ[ व सहायक ĒÛथ खरȣदने का तो Ĥावधान हȣ नहȣं होता है । साथ हȣ 
£ानवƨ[क पğ - पǒğकाएँ भी उपलÞध नहȣं हो पाती हɇ । फलèवǾप ͪवɮयाͬथ[यɉ को सामǓयक एव ंराçĚȣय 
तथा अÛतरा[çĚȣय मह×व कȧ घटनाओं कȧ नवीनतम जानकारȣ नहȣं ͧ मल पाती है । अत: उनका सामाÛय 
£ान अ×यÛत संकुͬचत रह जाता है । बÍचɉ के सवाɍगीण ͪ वकास हेत ुमहापǽुषɉ कȧ जीवǓनयाँ, साǑह×य, 
बाल उपÛयास, संदभ[ ĒÛथ, सामाÛय £ान कȧ पèुतकɅ , व£ैाǓनक - £ानवƨ[क साǑह×य एव ंपğ - 
पǒğकाओं आǑद का पèुतकालय मɅ होना अ×यÛत हो आवæयक है । 

7.4.5 ĤशासǓनक ͧशͬथलता (Administrative Laxity) 

ͪवɮयालय - पèुतकालयɉ कȧ दयनीय िèथǓत के पीछे कुछ हद तक राजनेता, उÍच ĤशासǓनक अͬधकारȣ 
तथा ͧश¢ा अͬधकारȣ भी िजàमेदार हɇ । इनके ɮवारा आज भी पèुतकालयɉ के Ǒहतɉ कȧ अनदेखी कȧ 
जाती रहȣ है ; Èयɉͩक इनके मिèतçक मɅ पèुतकालयɉ के ĤǓत यह ǽǑढवादȣ छͪव है ͩक पèुतकालय 
åयथ[ कȧ संèथा है तथा ͧ श¢ा काय[Đमɉ मɅ इसका कोई औͬच×य नहȣं है । अͬधकाǐरयɉ के इस उपे¢ापणू[ 
Ǻिçटकोण तथा ĤशासǓनक ͧशͬथलता के कारण पèुतकालयɉ को पया[Üत अनदुान नहȣ ंͧ मल पाता है तथा 
पèुतकालयाÚय¢ɉ के नये पद भी आवæयकतानसुार सिृजत नहȣ हो पाते हɇ । अत: पèुतकालयɉ कȧ इस 
दयनीय िèथǓत के ͧ लये ĤशासǓनक ͧशͬथलता भी काफȧ हद तक िजàमेदार कहȣ जा सकती है । ͧ श¢ा 
अͬधकाǐरयɉ तथा ĤधानाÚयापकɉ का Ǻिçटकोण भी पèुतकालय के ĤǓत अÍछा नहȣ ंकहा जा सकता 
है । यहȣ कारण है ͩक कुछ ͪवɮयालय - पèुतकालय मɅ क¢ाएँ भी चलायी जाती हɇ । यहȣ नहȣं पèुतकालय 
के ͧलये आवǑंटत बजट को ͪवɮयालय के अÛय सामान खरȣदने मɅ भी खच[ कर Ǒदया जाता है । ये 
सब बातɅ पèुतकालय के ͧलये हाǓनकारक हɇ । 

7.4.6 पाठकɉ मɅ नǓैतक मूãयɉ कȧ कमी (Lack of Moral Values in Users)  

नǓैतक मूãयɉ का समाज मे सव[था अभाव है । ͪवɮयाथȸ वग[ भी इस नǓैतक पतन से अछुता नहȣं है 
। वह पèुतकालय कȧ पèुतकɉ को राçĚȣय धरोहर नहȣं समझता है तथा उनकȧ साव[जǓनक उपयोͬगता 
के बारे मɅ नहȣं सोचता है । आज का पाठक वग[ पèुतकालय से पèुतकɅ  चुरा ले जाता है, उनके पÛने 
फाड़ ले जाता है तथा पèुतकɉ को अनेक Ĥकार कȧ हाǓन पहु ँचाता है । पğ - पǒğकाओं से भी ͬ चğ फाड़ 
ͧलए जाते हɇ । कुछ ͪवɮयाथȸ अपने èवाथ[वश पèुतकɉ को Ǔछपा देते हɇ । इस Ĥकार कȧ अवèथा मɅ 
पèुतकालयɉ मɅ मÈुत Ĥवेश Ĥणालȣ (Open access ͧसèटम) लाग ूकरने मɅ कǑठनाई रहती है Èयɉͩक 
पèुतकɅ  खो जाने पर उनकȧ कȧमत पèुतकालयाÚय¢ के वेतन से वसलू कȧ जाती है तथा उस पर अनेक 
Ĥकार के आ¢ेप भी लगाये जाते हɇ । अत : कुछ अनǓैतक ͪवɮयाͬथ[यɉ के कारण कई बार अÍछे 
ͪवɮयाͬथ[यɉ को भी पèुतकालय सेवाओं से वंͬ चत रहना पड़ता है  
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7.4.7 जन सहयोग का अभाव (Lack of Public Support) 

आज पèुतकालय का उपयोग एव ंमह×व केवल ͧशͯ¢त वग[ तक हȣ सीͧमत है । देश कȧ 64 ĤǓतशत 
जनता अͧशͯ¢त होने के कारण पèुतकालयɉ के लाभ से पणू[त: वंͬ चत है । अत: पèुतकालयɉ को देश 
के ͪवशाल जनसमहू का पया[Üत सहयोग नहȣ ंͧमल पा रहा है । जब तक जनमानस पèुतकालय के 
उपयोग तथा मह×व को èवीकार नहȣ ंकरेगा तब तक अÍछे, पèुतकालयɉ का ͪ वकास कदाͪप संभव नहȣं 
है । 
अßयास माला 4 
1. ͪवɮयालय- पèुतकालयɉ मɅ ͪव×तीय साधनɉ के अभाव कȧ समèया Èयɉ उ×पÛन होती है? 
2. "योÊय एव ंĤͧशͯ¢त कम[चाǐरयɉ के पèुतकालयɉ का संगठन एव ंसंचालन संभव नहȣं है ? इस कथन 

कȧ पिुçट कȧिजये।" 
3. ͪवɮयालय- पèुतकालयɉ कȧ कुछ Ĥमुख समèयाओं को सं¢ेप मɅ बताइये ?  

7.5 संभाͪवत समाधान 
Possible Solutions 

ͪवɮयालय- पèुतकालयɉ कȧ उपरोÈत वͨण[त समèयाओं के Ǔनराकरण हेत ुǓनàनͧलͨखत समाधान Ĥèतुत 
ͩकये जा रहे हɇ िजÛहɅ Ĥभावी ढंग से लाग ूकरके हम काफȧ हद तक इन समèयाओं से Ǔनजात पा सकते 
हɇ । इन समèयाओं का Đमवार समाधान इस Ĥकार है-  

1. ͪव×त समèया : समाधान 
Ǔनयͧमत वाͪष[क अनदुान के ǒबना ͪवɮयालय-पèुतकालयɉ का सुचाǽ Ǿप से सचंालन सभंव 
नहȣं है । अतः इस कǑठनाई के Ǔनराकरण हेतु राÏय सरकार कȧ अपने वाͪष[क लेखा - जोखा 
(Budget) मɅ Ĥ×येक ͪवɮयालय के èतर (Level) के अनसुार पया[Üत आवतȸ 
अनदुान(Recurring grant) èवीकृत करना चाǑहये । कुछ सीमा तक इस अभाव को जन 
सहयोग ɮवारा भी परूा ͩकया जा सकता है । इस Ĥयोजन हेत ुͪवɮयालयɉ ɮवारा कुछ खेल, 
Ĥदश[Ǔनया ँतथा सांèकृǓतक काय[Đमɉ का आयोजन करके भी समाज के सàपÛन वग[ से आͬथ[क 
सहायता ĤाÜत कर सकते हɇ । इसके अǓतǐरÈत ͪवɮयालय- पèुतकालयɉ को अÛय वाͪष[क शुãकɉ 
के साथ पèुतकालय शुãक भी एकǒğत करना चाǑहयɅ । 
2. भवन समèया : समाधान 
Ĥ×येक राÏय सरकार को इस समèया के समाधान हेतु एक नीǓत तैयार करनी चाǑहये । इसके 
अनसुार ͪवɮयालय हेतु जो भी नये भवन बनवाये जाएँ अथवा ͩकराये पर ͧलये जाएँ उनमɅ 
एक केÛġȣय èथान पèुतकालय के ͧलये सुरͯ¢त होना आवæयक है । साथ हȣ इस बात का 
भी Úयान रखा जाय ͩक पèुतकालय के हाल व कमरɉ मɅ समुͬचत Ĥकाश एव ंहवा कȧ åयवèथा 
हो तथा पाठकɉ कȧ संÉया के अनसुार फनȸचर के ͧ लये पया[Üत èथान हो । इसके अलावा ऐसे 
काय[रत ͪवɮयालय, िजनमɅ पèुतकालय हेतु भवन कȧ कोई åयवèथा नहȣं है, सरकार को नये 
भवनɉ के Ǔनमा[णाथ[ अनावतȸ अनदुान (Non Recurring Grants) उपलÞध कराना चाǑहये 
! इस संबधं मɅ आवæयकतानसुार कुछ धन जनसहयोग से भी ĤाÜत ͩकया जा सकता  
3. Ĥͧशͯ¢त कम[चाǐरयɉ का अभाव : समाधान 
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इस समèया का समाधान भी राÏय सरकार ɮवारा अपनायी गई उदार नीǓत से हȣ सभंव है 
। सरकार को Ĥ×येक ͪवɮयालय मɅ पèुतकालयाÚय¢ɉ के नये एव ंèथायी पद सिृजत करने 
चाǑहये तथा इनके वेतन हेतु बजट मɅ समुͬचत Ĥावधान करना चाǑहये । इस काय[ के ͧलये 
राÏय सरकार सजग है । ͧश¢ा ͪवभाग ɮवारा भी ͪपछले कुछ वषɟ मɅ राÏय के उÍचतर 
माÚयͧमक एव ंमाÚयͧमक ͪ वɮयालयɉ मɅ Ĥͧशͯ¢त पèुतकालयाÚय¢ɉ के कुछ पद सिृजत कर 
उनमɅ ǓनयिुÈतयɉ भी Ĥदान कȧ गई हɇ िजससे Ǔनःसंदेह पèुतकालय के संगठन, संचालन एव ं
सेवा मɅ सधुार होगा, लेͩकन ͩफर भी इस Ǒदशा मɅ काफȧ और कुछ करने कȧ जǾरत है ।  
4. पèुतकɉ का अभाव : समाधान 
इस समèया के Ǔनराकरण हेतु राÏय सरकार को Ĥ×येक ͪवɮयालय-पèुतकालय हेत ुआरंभ मɅ 
एक बार अनावतȸ अनदुान देना चाǑहये, त×पæचात,् ĤǓतवष[ आवतȸ अनदुान का Ĥावधान करना 
चाǑहये िजससे पèुतकालयɉ मɅ नई पèुतकɅ , पğ-पǒğकाएँ, परुानी पèुतकɉ के नये संèकरण 
(New Editions) तथा संदभ[ ĒÛथ (Reference Books) आǑद खरȣदे जा सकɅ  । सरकारȣ 
साधनɉ के अǓतǐरÈत जन सहयोग तथा पèुतकालय शुãक (Library Fees) के ɮवारा भी 
कुछ धन पèुतकɉ के Đय हेतु एकǒğत ͩकया जा सकता है । इस ¢ेğ मɅ कुछ चेǐरटेबल सèंथाओं 
एव ंͪ वभागɉ से भी भɅट èवǾप कुछ पèुतकɅ  ĤाÜत कȧ जा सकती हɇ । इस Ǒदशा मɅ ''बकु बɇक'' 
का गठन करके भी पèुतकालयɉ मɅ अÍछȤ पèुतकɉ का संĒह ͩकया जा सकता है, िजसमɅ उ×तीण[ 
ͪवɮयाͬथ[यɉ को Ĥेǐरत करके उनसे परुानी पèुतकɅ  भɅट èवǾप (Gift) ĤाÜत कȧ जा सकती हɇ। 
5. ĤशासǓनक ͧशͬथलता : समाधान 
पèुतकालयɉ के ͪ वकास मɅ यह एक गभंीर समèया है । इसके समाधान हेत ूउÍच अͬधकाǐरयɉ 
एव ंराजनेताओं (मंǒğयɉ) के Ǻिçटकोण मɅ पǐरवत[न तथा उसमɅ जन चेतना जागतृ करके 
पèुतकालय के ĤǓत ǾǑढ़वादȣ Ĥविृ×त को समाÜत करना होगा इसके ͧ लये यह आवæयक है ͩ क 
समय-समय पर ĤशासǓनक अͬधकाǐरयɉ, ͧश¢ा अͬधकाǐरयɉ तथा राजनीǓत£ɉ को ͪ वɮयालयɉ 
मɅ आमंǒğत करना चाǑहये । तथा पèुतकालयɉ का Ǔनरȣ¢ण एव ंअवलोकन करवाना चाǑहये 
। उÛहɅ इस बात का आभास भी कराया जाना चाǑहये ͩ क शैͯ¢क काय[Đम मɅ पèुतकालयɉ कȧ 
मह××वपणू[ भूͧमका रहती है तथा ͧश¢ा के Ĥचार -Ĥसार के ͧलये पèुतकालयɉ के ͪवकास एव ं
'ͪवèतार को Ĥाथͧमकता 'दȣ जाय । आज िèथǓत मɅ पहले से काफȧ सुधार हुआ है) तथा अͬधकारȣ 
वग[ पèुतकालयɉ के मह×व एव ंउपयोͬगता को समझने लगे हɇ । 
6. पाठकɉ मɅ नǓैतकता का अभाव : समाधान 
पाठकɉ मɅ नǓैतक मूãयɉ कȧ कमी का होना एक राçĚåयापी समèया है ।इसके Ǔनराकरण हेत ु
मɅ बÍचɉ को नǓैतक ͧ श¢ा दȣ जानी चाǑहये । नǓैतक £ान तथा राçĚȣय भावना से ओत- Ĥोत 
पèुतकɅ  पढ़ने हेतु उपलÞध कराई जानी चाǑहये । पèुतकालयɉ मɅ मुÈत Ĥवेश Ĥणालȣ (Open 
access system) लाग ूकरके उनमɅ इस Ĥकार कȧ भावना जागतृ करनी चाǑहये ͩक 
पèुतकालयɉ कȧ सàपि×त उनके राçĚ कȧ धरोहर है िजसकȧ र¢ा करना उनका नǓैतक कत[åय 
है । हो सकता है इस Ĥणालȣ से शुǾ मɅ कुछ पèुतकɉ कȧ हाǓन हो िजसे मÈुत Ĥवेश सुͪवधा 
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शुãक (Open access fees) लगाकर परूा कर सकते हɇ । अत: पाठकɉ पर ͪ वæवास करके 
हȣ हम उनके ͪवæवास को जीत सकते हɇ । 
7. जन सहयोग के अभाव कȧ समèया : समाधान 
जनता का उͬचत सहयोग ĤाÜत करने के ͧलये उनको पèुतकालयɉ के मह×व एव ंउपयोͬगता 
के बारे मɅ समझाना होगा । साथ हȣ सरकार को भी ͪवशेषकर Ēामीण एव ंजनजाǓत ¢ेğɉ मɅ 
Ǔन:शुãक ͪवɮयालय ͧश¢ा का Ĥचार - Ĥसार करना चाǑहये । सरकारȣ अनदुान ɮवारा अÍछे 
पèुतकालय èथाͪपत करने चाǑहये । धीरे - धीरे जब ͪ वɮयाथȸ एव ंजनता श¢ैͨणक काय[Đमɉ 
मɅ इनके मह×व को समझने एव ंèवीकार करने लगे तब Ǔनयͧमत पèुतकालय शुãक का Ĥावधान 
ͩकया जा सकता है । इस Ĥकार पèुतकालय हेतु आंͧशक आͬथ[क सहायता ĤाÜत होगी तथा 
ͪवɮयाͬथ[यɉ मɅ भी पèुतकालयɉ के ĤǓत अपन×व कȧ भावना जागतृ हो सकेगी ।  
इस Ĥकार ͪ वɮयालय - पèुतकालयɉ कȧ ͪ वͧभÛन समèयाओं को उपरोÈत सझुाये समाधान के 
आधार पर काफȧ हद तक दरू ͩकया जा सकता है । 
अßयास माला 5 

1. ͪव×तीय समèया के समाधान हेत ुसरकार ɮवारा ͩकये गये ͪ वͧभÛन Ĥय×नɉ का सं¢ेप मɅ वण[न 
कȧिजये । 

2. ͪवɮयालय-पèुतकालय मɅ उÍच कोǑट कȧ पाɫय सामĒी के संĒह हेतु उठाये गये ͪ वͧभÛन कदमɉ 
का ͪववेचन कȧिजये । 

3. ͪवɮयालय- पèुतकालय कȧ कुछ Ĥमुख समèयाओं का समाधान आप ͩकस Ĥकार करɅगे?  

7.6 सारांश 
आज भी देश के ͪ वɮयालय-पèुतकालयɉ कȧ िèथǓत ͪ वशेषत : Ēामीण ¢ेğɉ, दरू -दराज के इलाकɉ तथा 
जनजाǓत ¢ेğɉ मɅ, काफȧ दयनीय एव ंशोचनीय है । भारत सरकार एव ंराÏय सरकारɉ को ͧ मलकर अब 
कुछ कारगर एव ंĤभावी कदम उठाने हɉगे । समय-समय पर समी¢ा सͧमǓतया ँ(Review 
Committees)गǑठत करके ͪ वɮयालयɉ मɅ पèुतकालयɉ कȧ िèथǓत कȧ समी¢ा करनी होगी ताͩक नई- 
नई योजनाएँ लाग ूकरके उनकȧ दशा मɅ उ×साहवƨ[क सधुार ͩकये जा सकɅ  । राÏय सरकारɉ को भी अपने- 
अपने राÏयɉ मɅ पèुतकालय अͬधǓनयम लाग ूकरके लोगɉ मɅ पèुतकालयɉ के ĤǓत आकष[ण पदैा करना 
होगा । साथ हȣ देश कȧ अͬधकांश जनता को सा¢र बनाने हेत ुĤभावशालȣ काय[Đम हाथ मɅ लेने हɉगे 
ताͩक वे अपने ¢ेğɉ के पèुतकालयɉ कȧ सेवाओं का लाभ उठा सकɅ  । 
 
इस Ǒदशा मɅ '' भारतीय पèुतकालय संघ '' (Indian Library Association) तथा ͪवͧभÛन राÏयɉ 
के पèुतकालय संघो को ͧ मलकर ͪ वɮयालयɉ मɅ पèुतकालयɉ के सुधार हेतु सेमीनार (Seminars) तथा 
सàमेलनɉ का आयोजन करना चाǑहये और उनके ठोस सुझावɉ एव ंͧसफाǐरशɉ को सरकार के सम¢ Ĥèतुत 
ͩकया जाना चाǑहये तथा सरकार को भी उन सझुावɉ के अनǾुप उͬचत काय[वाहȣ करनी चाǑहये । तभी 
ͪवɮयालयɉ मɅ पèुतकालयɉ का ͪवकास एव ंͪवèतार संभव हो सकेगा । 
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7.7 Ĥæन 
1. ͪवɮयालय-पèुतकालयɉ के सुधार हेतु भारत सरकार Èया कर सकती है?  
2. पèुतकालय संघ ͩकस Ĥकार पèुतकालयɉ के ͪवकास मɅ अपना योगदान दे सकता है? 
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