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कोस[: 1B : पुèतकालय सूचीकरण-ͧसƨाÛत  
इकाई-1 : Ēंथालय सूची: आवæयकता उƧेæय तथा काय[ आǑद 
(Library Catalogue: Need, Purpose and Functions 

etc.) 
उƧेæय 

1. Ēथंालय सूची के उƫव और ͪवकास, ता×पय[ तथा पǐरभाषा से पǐरͬचत होना।  
2. Ēथंालय सूची कȧ आवæयकता तथा उƧेæय के सàबÛध मɅ जानना। 
3. Ēथंालय सूची के Ĥमखु काय[ और उसकȧ उपयोͬगता से पǐरͬचत होना। 
4. वगȸकरण तथा सूचीकरण के सàबÛध का ͪवæलेषण । 

संरचना/ͪवषय वèतु 
1.1 ͪवषय Ĥवेश 
1.2 Ēथंालय सूची का उƫव तथा ͪवकास 
1.3 Ēथंालय सूची से ता×पय[ तथा उसकȧ पǐरभाषा 
1.4 Ēथंालय सचूी के उƧेæय तथा उसकȧ आवæयकता 
1.5 Ēथंालय सचूी के काय[ 
1.6 Ēथंालय सचूीकरण-एक साधन तथा वगȸकरण और करण का सàबÛध  
1.7 Ēथंालय सचूी तथा Ēथं-संदभ[- (Bibliography) 
1.8 Ēथंालय सचूी कȧ उपयोͬगता तथा मह×व 
1.9 साराशं 
1.10 Ĥæन 
1.11 पाǐरभाͪषक शÞदावलȣ 
1.12 ͪवèततृ अÚययनाथ[ Ēथं-सूची 

1.1 ͪवषय Ĥवेश 
इस पाɫयचया[ मɅ Ĥͧश¢ाथȸ के Ǿप मɅ या तो आप ͩ कसी Ēथंालय मɅ काय[रत ्हɇ अथवा ͩ कसी Ēथंालय 
मɅ काय[ करने के अͧभलाषी हɇ । इस इकाई मɅ आप Ēथंालय काय[ और सेवा से सàबिÛधत सवा[ͬ धक 
मह×वपणू[ उपकरण तथा अͧभलेख (catalogue) के सàबÛध मɅ आरिàभक जानकारȣ ĤाÜत करɅगे । 
आपको इस सàबÛध मɅ जानकारȣ ĤाÜत करना चाǑहये । इसका Ĥमखु कारण यह है ͩक स¢म सचूी 
के अभाव मɅ सÛतोषजनक Ēथंालय सेवा Ĥदान करना सàभव नहȣं है ।  

1.2 Ēंथालय सूची का उƫव तथा ͪवकास 
Ēथंालय का Ĥमखु काय[ पाठकɉ कȧ आवæयकताओं और ǽͬच के अनǾुप पाठय-सामĒी का संĒहण करना 
और उसको सहायक Đम मɅ åयविèथत करना है और उसका Ĥमुख उƧेæय आवæयकता पड़ने पर उसको 
त×काल पाठकɉ को सुलभ करना है । इस उƧेæय कȧ पǓूत[ के ͧलये पाठकɉ को संĒहȣत पाɫय-सामĒी 
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कȧ सचूना Ĥदान करना ǓनताÛत आवæयक है । वèततु: Ēथंालय मɅ समèत पाɫय-सामĒी पाठकɉ के 
उपयोगाथ[ हȣ अिज[त, संĒहȣत तथा åयविèथत कȧ जाती है । Ēथंालय अपने उƧेæय ĤािÜत मɅ तब हȣ 
सफल समझा जा सकता है जब उसमɅ संĒहȣत पाɫय-सामĒी का उपयोग अͬधकाͬधक पाठकɉ ɮवारा 
ͩकया जा सके । Ēथंालय सचूी पाठकɉ को पाɫय-सामĒी के बारे मɅ सचूना Ĥदान करने का काय[ करती 
है । यह पाठकɉ को पाɫय-सामĒी कȧ åयाÉया करके उनको अभीçट Ēथं अथवा सचूना ĤाÜत करने 
मɅ स¢म बनाती है । यह कहना तǓनक भी अǓतशयोिÈत नहȣं है ͩक ǒबना Įेçठ सचूी के ĒÛथालय 
का Ǔनमा[ण सàभव नहȣं है । Ĥाचीन काल मɅ Ēथंɉ कȧ संÉया अ×यÛत सीͧमत होती थी, Ēथं हाथ से 
ͧलखे जाते थे । अत: दलु[भ और मãूयवान वèतओंु के Ǿप मɅ बÛद अãमाǐरयɉ मɅ रखे जात ेथे । उस 
समय Ĥ×येक Ēथं कȧ केवल एक ͪवèततृ Ĥͪविçट (entry) तैयार कȧ जाती थी । ऐसी सचूनाओं को 
वणा[ना×मक सचूी (descriptive catalogue) कहते थे । समय के साथ-साथ कागज Ǔनमा[ण और 
मुġण से संबिÛधत अनेक आͪवçकार हु ए । अत: Ēथंɉ कȧ संÉया मɅ वृͪ ƨ होने लगी । परÛत ुĒÛथालयɉ 
का Ĥमुख काय[ Ēथंɉ का सरं¢ण हȣ माना जाता रहा । अत: Ĥ×येक Ēथं कȧ केवल एक अ×यÛत संͯ¢Üत 
Ĥͪविçट (entry) Ǔनͧम[त करने का Ĥचलन हुआ । ऐसी को ताͧलका×मक सचूी (inventory 
catalogue) कहा जाता है । उपरोÈत दोनɉ Ĥकार को सूͬचयɉ मɅ 'ĤǓत Ēथं एक Ĥͪविçट' का हȣ Ǔनमा[ण 
ͩकया जाता था । 
बीसवीं -शताÞदȣ के आरàभ मɅ Ēथंालय सेवा सàबÛधी Ǻिçटकोण मɅ पǐरवत[न हुआ । Ēथंालय का काय[ 
पाɫय- सामĒी का संर¢ण न रहकर उसका अͬधकतम उपयोग करवाना हो गया है । अब यह कहा 
जाता है यǑद पाठक को अपने अभीçट Ēथं के बारे मɅ तǓनक भी सचूना £ात है तो सचूी कȧ सहायता 
मे उनको Ēथं ĤाÜत करने मɅ कǑठनाई नहȣं होना चाǑहये । अत: आधुǓनक Ēथंालय सूची मɅ 'ĤǓत Ēथं 
अनेक Ĥͪविçटयɉ' का Ĥचलन हुआ है । इससे पाठक के अनेक अͧभगमɉ (approachesèथान) को 
सÛतçुट ͩकया जा सकता है । 
ऐसी सचूी मɅ Ĥͪविçटयां न तो वण[ना×मक सचूी कȧ भांǓत ͪवèततृ होती हɇ और न ताͧलका×मक सूची 
को भांǓत अ×यÛत संͯ¢Üत अͪपत ुमÚय -माग[ का अनसुरण ͩकया जाता है  
वèतुǓनçठ Ĥæन- सहȣ और गलत बताइये 
1. वण[ना×मक सचूी मɅ - 

अ) ĤǓत Ēथं एक Ĥͪविçट होती है । 
ब) ĤǓत Ēथं अनेक Ĥͪविçटया ंहोती हɇ । 

2. ताͧलका×मक सचूी मɅ - 
अ) Ĥͪविçट अ×यÛत संͯ¢Üत होती है । 
ब) Ĥͪविçट अ×यÛत ͪवèततृ होती है । 

3. आधुǓनक Ēथंालय सचूी मɅ - 
अ) ĤǓत Ēथं अनेक Ĥͪविçटयां होती है । 
ब) ĤǓत Ēथं एक Ĥͪविçट होती है । 
स) Ĥͪविçटयां संͯ¢Üत तथा उƧेæयानकूुल होती हɇ । 
द) Ĥͪविçटयां ͪवèततृ होती हɇ । 
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1.3 Ēंथालय सूची से ता×पय[ और उसकȧ पǐरभाषा 
आंÊल भाषा ''Catalogue'' - नामक शÞद कȧ उ×पि×त Ēीक भाषा के एक वाÈयांश ''Kata-Logos'' 
से हु ई है । ''Kata'' का अथ[ है ''अनसुार'' या ''से'' और ''Logos'' के ͪवͧभÛन अथ[ हɇ जैसे ''Đम'', 
''-शÞद'', ''ͪववेक'' अथवा ''तक[ संगत'' आǑद। अत Catalogue से ता×पय[ उस वèत ुसे है िजसमɅ ͪववेक, 
तक[ , बुͪ ƨ अथवा ͩकसी Đम के अनसुार सचूना का ͪवÛयास हो । ǑहÛदȣ भाषा मɅ ''सूची'' शÞद आंÊल 
भाषा के ''Catalogue'' नामक शÞद के èथान पर हȣ ĤयÈुत ͩकया जाता है। 
ͪवͧभÛन ͪवɮवानɉ ने ͪवͧभÛन Ĥकार से सचूी को पǐरभाͪषत ͩकया है । सं¢ेप मɅ ''सचूी एक कंुजी के 
समान'' है जो पाठकɉ के सम¢ £ान जगत ्को Ĥदͧश[त करती है । सचूी को ''नेğɉ'' कȧ भी स£ंा दȣ 
जाती है । िजस Ĥकार हम नेğɉ के ɮवारा ससंार का अवलोकन करते है उसी Ĥकार सूची के माÚयम 
से Ēथंालय मɅ संĒहȣत पाɫय -सामĒी का अवलोकन करते हɇ । सूची से ĒÛथɉ तथा अÛय पाठय - 
सामĒी के ͪवÛयास और èथान Ǔनधा[रण के बारे मɅ सचूना ĤाÜत होती है । 
अंĒेज Ēथंालयी जेàस डफ Ħाउन ने सचूी कȧ पǐरभाषा Ǔनàनानसुार कȧ है, ''ĒÛथɉ तथा उनमɅ वͨण[त 
ͪवषय -सामĒी खोजने के ͧलये एक åयाÉया×मक, तक[ संगत, सåुयविèथत ताͧलका तथा कंुजी है और 
यह ͩकसी ͪवͧशçट Ēथंालय मɅ संĒहȣत Ēथंɉ तक हȣ सीͧमत रहती है । 
भारतीय आचाय[ ͧशयालȣ रामामतृ रंगनाथन सूची को एक उपकरण मानते हɇ । आपके अनसुार,सूची 
''Ēथंालय सचूी एक उपकरण है जो पाठकɉ को Ēथंालय मɅ सĒंहȣत पाɫय- सामĒी के बारे मɅ सचूना 
Ĥदान करती है । यह दो भागɉ मɅ ͪ वभािजत रहती है - ͪ वषयानसुार तथा Ēथंकारकानसुार । यह पाɫय- 
सामĒी के ͪवÛयास तथा Đम- िजसके अनसुार ͩक वह ǓनधाǓनयɉ (èथानhelveèथान) पर रखी हɇ - 
के सàबÛध मɅ भी सचूना Ĥदान करती है । यह पाठक को उसका अभीçट Ēथं ǒबना समय नçट ͩकये 
हु ए ĤाÜत करने मɅ सहायक है । यह पाठक तथा कम[चाǐरयɉ का समय बचाती है । 
साधारणतया Ēथंालय से ता×पय[, ''ͩकसी Ēथंालय या संकलन मɅ उपलÞध पाɫय- सामĒी कȧ सूͬच से 
है ।'' 
वèतुǓनçठ Ĥæन - सहȣ और गलत बताइये 
1. आंÊल भाषा के शÞद ''Catalogue'' कȧ उ×पि×त- 

अ) Ēीक भाषा के वाÈयांश Kata-Logos से हु ई है । 
ब) यह अंĒेजी भाषा का मलू -शÞद है । 

2. रंगनाथन सचूी को- 
अ) एक उपकरण मानत ेहɇ । 
ब) एक अͧभलेख मानते हɇ । 

3. सूची का Ǔनमा[ण- 
अ) पाठकɉ के उपयोगाथ[ होता है । 
ब) केवल कम[चाǐरयɉ के उपयोगाथ[ होता है । 

4. सूची मɅ केवल- 
अ) पèुतकɉ के बारे मɅ सचूना अंͩकत होती है । 
ब) समèत पाɫय-सामĒी के बारे मɅ सचूना अंͩकत रहती है । 
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1.4 Ēंथालय सूची के उƧेæय तथा उसकȧ आवæयकता 
Ēथंालय सचूी का Ĥमुख उƧेæय पाठकɉ को Ēथंालय मɅ संĒहȣत पाɫय-सामĒी से पǐरͬचत कराना है । 
यह पाठक को Ēथंालय मɅ से अपना अभीçट Ēथं त×काल खोज Ǔनकालने मɅ सामØय[वान बनाती है । 
सूची Ēथं अथवा उनमɅ वͨण[त सामĒी को खोजने का एक साधन है । इस Ǻिçट से कुछ खोज नाम 
(search-names) होते हɇ जो Ǔनàनानसुार हɇ - 

1. Ēथंकार (Author) का नाम; 
2. Ēथं कȧ आÉया (Title); 
3. Ēथं का ͪवषय-नाम (subject); 
4. सहकारक (collaborator) का नाम; और 
5. Ēथंमाला (series) का नाम । 

चाãस[ एमी कटर(C. A. Cutter) ने िजनको आधǓुनक सचूीकरण के जनक के Ǿप मɅ माÛयता ĤाÜत 
है, अपने सुͪ वÉयात Ēथं ''Ǿãस फॉर ए ͫडÈशनरȣ केटॉलॉग'' मɅ सव[Ĥथम अ×यÛत सरल तथा èपçट 
Ǿप से Ǔनàनानसुार सचूी के उƧेæयɉ को वण[न ͩकया है – 
1. ͩकसी åयिÈत को अभीçट Ēथं ĤाÜत करने मɅ सामØय[वान बनाना यǑद उसको Ēथं का  

(क) Ēथंकार; अथवा 
(ख) आÉया; अथवा 
(ग) ͪवषय £ात है । 

2. यह Ĥदͧश[त करना ͩक Ēथंालय मɅ 
(घ) एक ͪवͧशçट Ēथंकार ɮवारा रͬचत;  
(ड़) एक ͪवͧशçट ͪवषय से सàबिÛधत; तथा 
(च) एक ͪवͧशçट Ĥकार के साǑह×य पर रͬचत कौन-कौन से Ēथं उपलÞध हɇ, और 

3. Ēथं चयन करने मɅ सहायता करना जहां तक Ēथं के 
(छ) संèकरण (Edition); और 
(ज) ल¢ण का Ĥæन है (इससे ता×पय[ पçृठ संÉया, ͬचğाǑद, Ĥकाशन ͪववरण, ǑटÜपͨणयɉ आǑद 
से है)। 

रंगनाथन कȧ राय मɅ '' Ēथंालय ͪ व£ान के सूğɉ के पालनाथ[ एक उपकरण है ।'' आपने सूची के उƧेæयɉ 
को अपने सुͪवÉयात Ēथं ''फाइव लॉज ऑफ लायĦेरȣ साइंस'' के आधार पर Ǔनàनानसुार ǓनǾͪपत ͩ कया 
है - 

1. Ĥ×येक पाठक को उसका अभीçट Ēथं Ĥकट करना;  
2. Ĥ×येक Ēथं को उसका उपयÈुत पाठक ĤाÜत कराना; 
3. पाठक के समय को नçट होने से बचाना; तथा इस हेत ु
4. कम[चाǐरयɉ के समय को नçट होने से बचाना । 
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Ēथंालय ͪव£ान कȧ अमरȣकन आचाया[ कु० माĒेट मॉन के अनसुार, ''सूचीकरण का उƧेæय Ēथंɉ के 
संĒह मɅ åयवèथा उ×पÛन करना है िजससे ͩ क उनको खोजा जा सके और उनका उपयोग सÛदभ[ तथा 
आदान-Ĥदान के ͧलये ͩकया जा सके। वग[कार (classifier), ǓनधाǓनयɉ पर Ēथंɉ को Đमानसुार 
åयविèथत होना सàभव करता है । सचूीकार (cataloguer) को उन Ēथंɉ को सचूी मɅ Ēथंकार, आÉया 
(title) अथवा ͪवषय के अÛतग[त सचूीबƨ करके पाठकɉ तथा कम[चाǐरयɉ को समान Ǿप से अͧभगम 
कȧ अǓतǐरÈत ǑदशायɅ (additional lines of approach) Ĥदान करके उस काय[ को पǐरपणू[ करना 
चाǑहये ।'' 
कु० आई० जी० मज ने सचूी के उƧेæय का वण[न करत ेहु ए ͧलखा है, '' सूची का उƧेæय एक उपकरण 
का Ǔनमा[ण करना है जो ͩक पाठक को चार ͪवͧभÛन बातɉ के सàबÛध मɅ सहȣ सचूना Ĥदान करता 
है 
1. Èया Ēथंालय मɅ कोई ͪ वͧशçट Ēथं उपलÞध है िजसके सàबÛध मɅ पाठक को ͩ कसी भी ऐसे शीष[क 

के बारे मɅ सहȣ सूचना ĤाÜत है िजसके अंतग[त एक आधुǓनक सूची संǑहता उसको Ĥͪवçट करेगी; 
2. उस Ēथं के समèत वाɬंगÊमय (bibliographical) तØयɉ का सàपणू[ ͪववरण िजसकȧ आवæयकता 

एक सामाÛय पाठक को होती है न ͩक Ēथंरागी (bibliophile) को; 
नोट : वाɬंगÊमय तØयɉ से ता×पय[ Ēथं कȧ आÉया (title), Ēथंकार (author), सहकारक 
(collaborator), संèकरण (edition), Ĥकाशक का नाम, èथान और Ĥकाशन वष[, पçृठ संÉया, 
आकार, Ēथंमाला आǑद के नाम से होता है । 

3. Ēथंालय मɅ उपलÞध ͩकसी ͪ वͧशçट Ēथंकार ɮवारा रͬचत पèुतकɉ, पिुèतकाओं (pamphletèथान) 
तथा अÛय पथृक्-पथृक् Ǿप मɅ Ĥकाͧशत Ēथंɉ का सàपणू[ सूची; 

4. Ēथंालय मɅ उपलÞध ͩकसी ͪवͧशçट ͪवषय पर, ͧलͨखत पथृक्- पथृक् Ǿप मɅ Ĥकाͧशत Ēथंɉ कȧ 
सàपणू[ सचूी ।  

साधारणतया सूची के उƧेæयɉ को Ǔनàनानसुार वͨण[त ͩकया जा सकता है - 
1. यǑद पाठक को Ēथं के बारे मɅ तǓनक भी सचूना अथा[त ्Ēथंकार का नाम, Ēथं कȧ आÉया (title), 

ͪवषय, Ēथंमाला (series) का नाम, सहकारक (collaborators) का नाम आǑद मɅ से कोई भी 
एक £ात है तो पाठक को अभीçट Ēथं खोजने मɅ सहायक ͧसƨ होना । 

2. सूची से ͩकसी ͪवͧशçट Ēथंकार, ͪवषय, सहकारक, Ēथंमाला आǑद से सàबिÛधत Ēथंालय मे 
उपलÞध समèत Ēथंɉ के बारे मɅ जानकारȣ ͧमलती है । 

3. सूची का एक अÛय उƧेæय पाठक को Ĥ×येक Ēथं के बारे मɅ पणू[ वाɬंगÊमय (bibliographical) 
जानकारȣ अथा[त ्Ēथंकार का नाम, आÉया, संèकरण, सहकारक, Ĥकाशक का नाम, èथान, 
Ĥकाशन वष[, खÖडɉ तथा पçृठɉ कȧ संÉया, ͬचğाǑद वण[न, आकार, Ēथंमाला, पǐरĒहण संÉया 
(accession number) तथा Đामक अकं (call number) आǑद देना है । 

4. सूची का उƧेæय पाठक को केवल यहȣ सचूना Ĥदान करना नहȣ ंहै ͩक कोई ͪवͧशçट Ēथं, Ēथंालय 
मɅ उपलÞध है अथवा नहȣं । अͪपत ुसचूी यह सचूना भी Ĥदान करती है ͩ क वह कहां रखा है? इस 
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Ĥकार पाठक को सूची के ɮवारा पाɫय - सामĒी के ͪवÛयास के बारे मɅ भी जानकारȣ ĤाÜत होती 
है । 

वèतुǓनçठ Ĥæन - सहȣ और गलत बताइये 
1. Ĥमखु खोज नाम (search-name) कौन-कौन से हɇ? 

क) Ēथं कȧ आÉया (title) 
(ख) Ēथं का Ēथंकार (author) 
ग) Ēथं का रंग 
घ) Ēथं का Ĥकाशक 
ड़) Ēथं कȧ पǐरĒहण संÉया (accession number) 
च) Ēथं का ͪवषय 
छ) Ēथं का सहकारक (collaborator) 
ज) Ēथंमाला (series) का नाम 

2. Ēथंालय के सğूɉ के पालनाथ[ सचूी उपकरण है, उपरोÈत कथन ͩकसका है?  
क) रंगनाथन 
ख) कटर 
ग) Ħाउन 

3.  आधुǓनक सचूीकरण का जनक ͩकसका माना जाता है? 
क) पनैीजी 
ख) कटर 
ग) रंगनाथन 

4.  सव[Ĥथम सचूी के उƧेæयɉ का वण[न ͩकसने ͩकया? 
क) कटर 
ख) कु० माĒेट मॉन 
ग) रंगनाथन 

1.5 Ēंथालय के काय[ 
यह Ǔनͪव[वाद Ǿप से स×य है ͩक सचूी Ēथंालय सेवा के ͧलये एक अ×यÛत उपयोगी, मह×वपणू[ और 
आवæयक उपकरण है। सन ्1961 मɅ ''सूचीकरण ͧसƨाÛतɉ'' के अÛतरा[çĚȣय सàमेलन (International 
Conference on Cataloguing Principles) मɅ Ēथंकार-आÉया सचूी (author-title 
catalogue) के कायȾ का Ǔनàनानसुार उãलेख ͩकया गया- 
1. Èया Ēथंालय मɅ कोई ͪवͧशçट Ēथं उपलÞध है िजसको उसके Ēथंकार और आÉया (title) अथवा 

यǑद Ēथंकार का नाम Ēथं मɅ अंͩकत न हो तो केवल उसके आÉया, अथवा Ēथंकार तथा आÉया 
कȧ अनपुिèथǓत मɅ आÉया के ͧलये एक उपयÈुत èथानापÛन आÉया आǑद से उãलेͨखत ͩकया 
गया है, तथा 
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2. ͩकसी ͪवͧशçट Ēथंकार के कौन-कौन से Ēथं और ͩकसी ͪवͧशçट Ēथं के कौन-कौन से संèकरण 
Ēथंालय मɅ उपलÞध हɇ? 

 वèतुत: का काय[ पाठक के ͪवͧभÛन Ĥæनɉ के उ×तर देना है,जैसे ͩक- 
1. Èया Ēथंालय मɅ अमकु Ēथंकार का अमकु Ēथं उपलÞध है? इसके ͧलये Ēथंालय मɅ संĒहȣत समèत 

Ēथंɉ को उनके Ēथंकारɉ के अÛतग[त Ĥͪवçट ͩकया जाना चाǑहये । एसी Ĥͪविçटयɉ को Ēथंकार 
Ĥͪविçटयां (author entries) कहते हɇ। 

2. अमुक Ēथंकार के कौन-कौन से Ēथं, Ēथंालय मɅ उपलÞध हɇ? इसके ͧलये आवæयक है ͩक Ēथंकार 
Ĥͪविçटयɉ को इस Ĥकार ͪवÛयͧसत ͩकया जाये ͩक ͩकसी ͪवͧशçट Ēथंकार ɮवारा रͬचत समèत 
Ēथंɉ कȧ जानकारȣ मɅ एक हȣ èथान पर उपलÞध हो सके । 

3.  Èया Ēथंालय मɅ अमकु आÉया (title) का Ēथं उपलÞध है? इसके ͧ लये Ēथंɉ को उनकȧ आÉयाओं 
के अÛतग[त Ĥͪवçट करके सूची मɅ आÉया Ĥͪविçटयɉ (title entries) का Ǔनमा[ण करना चाǑहये। 

4. Èया अमुक सàपादक ɮवारा सàपाǑदत अथवा अनवुादक ɮवारा अनवुाǑदत अथवा ͩकसी अÛय 
सहकारक collaborator ɮवारा Ĥèततु अमकु Ēथं, Ēथंालय मɄ उपलÞध है? इसके ͧलये Ēथंालय 
मɅ संĒहȣत Ĥ×येक Ēथं को सहकारकɉ (collaborators) के अÛतग[त Ĥͪवçट करना चाǑहए । इन 
Ĥͪविçटयɉ को सहकारक Ĥͪविçटयां (collaborators entries) कहते हɇ । 

5.  अमकु सàपादक ɮवारा सàपाǑदत अथवा अनवुादक ɮवारा अनवुाǑदत अथवा ͩकसी अÛय सहकारक 
(collaboratorèथान) ɮवारा Ĥèततु कौन-कौन से ĒÛथ ĒÛथालय मɅ उपलÞध हɇ? इसके ͧलये 
उपयÈुत सहकारक Ĥͪविçटयɉ को इस Ĥकार ͪवÛयͧसत ͩकया जाना चाǑहए िजससे ͩक ͪवͧशçट 
सहकारक ɮवारा Ĥèततु Ēथंɉ के सàबÛध मɅ सूची मɅ एक हȣ èथान पर जानकारȣ ĤाÜत हो सके। 

6.  Èया Ēथंालय मɅ अमुक Ēथंमाला (series) का अमकु Ēथं उपलÞध है? इसके ͧ लये सूची मɅ Ēथंɉ 
को संबिÛधत Ēथंमाला के अÛतग[त Ĥͪवçट करके Ēथंमाला Ĥͪविçटयɉ (series entries) का 
Ǔनमा[ण ͩकया जाना चाǑहये । 

7. अमुक Ēथंमाला के कौन- कौन से Ēथं, Ēथंालय मɅ उपलÞध हɇ? इसके ͧलये Ēथंमाला Ĥͪविçटयɉ 
(series entries) को इस Ĥकार ͪ वÛयͧसत ͩकया जाना चाǑहये िजससे Ēथंालय मɅ उपलÞध एक 
Ēथंमाला से सàबिÛधत समèत Ēथंɉ के बारे मɅ जानकारȣ एक हȣ èथान पर एकǒğत हो सके । 

8. Èया Ēथंालय मɅ अमुक ͪवषय से सàबिÛधत अमुक Ēथं उपलÞध है? अथवा यǑद सàपणू[ Ēथं न 
हो तो ͩ कसी Ēथं अथवा Ēथंɉ के अंश उस ͪ वषय से सàबिÛधत हɇ? इसके ͧ लये Ēथंालय मɅ संĒहȣत 
Ĥ×येक Ēथं को यहां तक ͩक Ēथंɉ के अंशɉ को भी उनसे सàबिÛधत ͪवषयɉ के अÛतग[त Ĥͪवçट 
ͩकया जाना चाǑहये । इन Ĥͪविçटयɉ को ͪवषय Ĥͪविçटयां कहते हɇ।  

9.  अमकु ͪवषय पर Ēथंालय मɅ कौन - कौन से Ēथं तथा Ēथंɉ के अंश उपलÞध हɇ? इसके ͧलये 
उपयु [Èत ͪवषय Ĥͪविçटयɉ को इस Ĥकार ͪवÛयͧसत ͩकया जाना चाǑहये िजससे ͩकसी ͪवͧशçट ͪवषय 
से संबंͬ धत समèत Ēथं तथा Ēथंɉ के अंशɉ कȧ जानकारȣ मɅ एक हȣ èथान थान पर ĤाÜत हो सके। 

10.  उपरोÈत Ĥæनɉ के उ×तर देने के अǓतǐरÈत सचूी का यह भी उƧेæय है ͩक वह Ĥ×येक Ēथं के सàबÛध 
मɅ आवæयक जानकारȣ जसेै Ēथंकार, आÉया (title), सहकारक (collaborator), संèकरण, 
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Ĥकाशक, खÖड तथा पçृठ संÉया, आकार, Ēथंमाला आǑद के सàबÛध मɅ पणू[ वाɬगमय 
(bibliographical) जानकारȣ Ĥदान करे िजससे पाठकɉ को Ēथं चुनने मɅ सुͪवधा रहे । 

11.  अंǓतम मह×वपणू[ बात यह है ͩक सचूी का काय[ केवल पाठक को यहȣ जानकारȣ देना नहȣं है ͩक 
अमुक Ēथं, Ēथंालय मɅ उपलÞध है अथवा नहȣ?ं अͪपतु Ēथं उपलÞध होने कȧ िèथǓत मɅ यह भी 
है ͩक वह पाठक को बताये ͩक Ēथं कहा ंरखा है? इसके ͧलये Ĥͪविçटयɉ मɅ Ǔनधा[ǐरत èथान पर 
Đामक अंक (call number) अंͩकत ͩ कया जाता है जो पाठक को Ēथं के वाèतͪवक èथान जहाँ 
पर Ēथं रखा हुआ है, का £ान ĤाÜत करने मɅ भी सहायक ͧसƨ होता है । 

सं¢ेप मɅ सचूी के Ĥमखु काय[ Ǔनàनानसुार हɇ –  
1. ͩकसी Ēथं िजसका Ēथंकार अथवा सहकारक (collaborator) अथवा आÉया (title) अथवा ͪ वषय 

अथवा Ēथंमाला आǑद £ात है, के बारे मɅ सहȣ तथा अͪवलàब इस बात का Ǔनधा[रण करे ͩक वह 
Ēथंालय मɅ उपलÞध है अथवा नहȣं और यǑद है तो कहा रखा है ।  

2. ͩकसी ͪवͧशçट Ēथंकार, सहकारक (collaborator), Ēथंमाला अथवा ͪवͧशçट ͪवषय से सàबिÛधत 
Ēथंमाला मɅ कौन- कौन से Ēथं उपलÞध हɇ और कहां रखे हɇ? 

वèतुǓनçठ Ĥæन - सहȣ और गलत बताइये 
1. सूची एक Ēथंकार के ɮवारा रͬचत समèत Ēथंɉ कȧ सचूना एक èथान पर Ĥदͧश[त करती है ।  
2. सूची एक Ĥकाशक के ɮवारा Ĥकाͧशत समèत Ēथंɉ कȧ सचूना एक èथान पर Ĥदͧश[त करती है।  
3. सूची ͩकसी एक वष[ मɅ Ĥकाͧशत समèत Ēथंɉ कȧ सचूना एक èथान पर Ĥदͧश[त करती है ।  
4. सूची ͩकसी एक Ēथंमाला के समèत Ēथंɉ कȧ सचूना एक èथान पर एकǒğत करती है ।  
5. सूची ͩकसी एक ͪवͧशçट ͪवषय से सàबिÛधत समèत Ēथंɉ कȧ सूचना एक èथान पर Ĥदͧश[त करती 

है । 
6. सूची का काय[ यह बताना भी है ͩक कोई ͪवͧशçट Ēथं, Ēथंालय मɅ उपलÞध होने कȧ िèथǓत मɅ 

कहाँ रखा है? 

1.6 Ēंथालय सूचीकरण - एक साधन तथा वगȸकरण और सूचीकरण का 
सàबÛध 

सूचीकरण एक अ×यÛत उपयोगी तथा मह×वपणू[ ĤͩĐया है । परÛत ुयह समझना भलू होगी ͩक सचूीकरण 
èवय ंमɅ एक साÚय है । सचूी तथा सचूीकरण Ēथंालय मɅ एक साÚय को ĤाÜत करने के साधन माğ 
हɇ । वाèतव मɅ साÚय है '' उपयÈुत पाठक को, उपयÈुत समय पर, उपयÈुत Ēथं Ĥदान करना ।'' 
सूचीकरण हȣ नहȣं अͪपतु Ēथंालय कȧ समèत ĤǓतͩĐयायɅ अथा[त ्Ēथं चयन, Ēथं अज[न, वगȸकरण, 
Ēथं Ĥदश[न, साज-सÏजा, संदभ[ सेवा, Ēथं आदान-Ĥदान आǑद इसी साÚय को ĤाÜत करने के ͧलये 
साधन माğ हɇ । यहȣ कारण है ͩक सूची को उपकरण कȧ स£ंा दȣ गई है । यह उपकरण पाठकɉ के 
ͧलये Ǔनͧम[त ͩकया जाता है और तब हȣ स¢म और Įेçठ उपकरण कहा जा सकता है जब उपयु [Èत 
साÚय को ĤाÜत करने मɅ सहायक ͧसƨ हो । 
वगȸकरण के ɮवारा Ēथंɉ को ͪवषयानसुार सहायक Đम मɅ ͪवÛयͧसत ͩकया जाता है और ͩकसी एक 
Ēथं का अÛय Ēथंɉ के मÚय èथान का Ǔनधा[रण ͩकया जाता है । वगȸकरण एक ऐसी सिàमͧलत ĤͩĐया 
है िजसमɅ Ĥमुख Ǿप से Ǔनàनͧलͨखत बातɅ ǓनǑहत हɇ - 
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1. ͩकसी माÛय वगȸकरण पƨǓत का सूêम अÚययन; 
2. िजस Ēथं अथवा Ēथंɉ को वगȸकृत करना है उनका ͪवहंगम अÚययन; 
3. Ēथं के और यहा ंतक ͩक यǑद आवæयक हो तो Ēथं के अशंɉ के ͪवͧशçट ͪवषयɉ (specific 

subjects) का Ǔनधा[रण; 
4. एक माÛय वगȸकरण पƨǓत के अनसुार उन ͪवͧशçट ͪवषयɉ का वगȸकरण कȧ कृǒğम भाषा मɅ अनवुाद 

तथा Ēथं के मुख-पçृठ (title page) के पीछे उनका अंकन । 
सूचीकार, Ēथंकार तथा पाठक के बीच माÚयम का काय[ करता है । वह Ēथंɉ का अÚययन करता है 
? परȣ¢ण करता है तथा उनका लेखा करता है । वèततुः: अÚययनकरण एक ऐसी सिàमͧलत ĤͩĐया 
है िजसमɅ Ĥमुख Ǿप से Ǔनàनͧलͨखत बातɅ ǓनǑहत है : - 
1. एक माÛय सचूी संǑहता का अÚययन; 
2. िजस Ēथं अथवा Ēथंɉ का सचूीकरण करना है उनका ͪवहंगम अÚययन; 
3. माÛय सचूी संǑहता के अनसुार Ĥͪविçटयɉ (entries) का Ǔनमा[ण; 
4. Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयसन (arrangement); तथा 
5. सूची का अनरु¢ण - संदȣश[कायɅ लगाना आǑद । 
वगȸकरण तथा सूचीकरण ऐसी जुड़वा ĤͩĐयायɅ हɇ जो एक दसूरे कȧ परूक हɇ । इन दोनɉ ĤͩĐयाओं ɮवारा 
Ēथंालय के कम[चारȣ पाठकɉ को उनकȧ अभीçट पाɫय - सामĒी को सुलभ करने का स¢म Ĥयास करत े
हɇ । सचूी कȧ Ĥͪविçटयɉ मɅ वग[कार ɮवारा Ǔनͧम[त Đमांक अकं (call number) अंͩकत ͩकये जाते 
हɇ और उनकȧ सहायता से पाठक तथा कम[चारȣ Ēथंɉ को अͪवलàब खोज पात ेहɇ । वगȸकरण का Ĥमुख 
उƧेæय पाठकɉ के ͪवषय अͧभगम (subject approach) को सÛतçुट करना है । परÛतु कुछ Ēथं एक 
से अͬधक ͪवषयɉ से सàबिÛधत रहत ेहɇ । वगȸकरण के ɮवारा उनको केवल एक हȣ èथान पर रखा 
जा सकता है परÛत ुसूचीकरण के ɮवारा उनको अनेक ͪवषयɉ के अÛतग[त Ĥͪवçट ͩकया जा सकता 
है । 
वèतुǓनçठ Ĥæन - सहȣ और गलत बताइये 
1. वगȸकरण तथा सूचीकरण एक दसूरे के परूक हɇ । 
2. वगȸकरण तथा सूचीकरण एक दसूरे के ͪवरोधी हɇ । 
3. यह दोनɉ जुड़वां ĤǓतͩĐयाएं हɇ । 

1.7 Ēंथालय तथा Ēंथ- सÛदभ[ सूची - (Bibliography) 
Ēथंालय सूची तथा Ēथं - सÛदभ[ -सूची (bibliography) दोनɉ मɅ हȣ पाɫय - सामĒी का वण[न होता 
है । परÛतु उनमɅ कुछ मौͧ लक ͧभÛनतायɅ भी हɇ- 
1. उƧेæय: Ēथंालय सूची का उƧेæय Ēथंालय ͪ व£ान के Ǔनयमɉ को सÛतçुट करना है । Ēथं-संदभ[-सचूी 

का उƧेæय उसके Ĥकार पर Ǔनभ[र करता है । उदाहरणाथ[ राçĚȣय Ēथं-संदभ[ सूची (national 
bibliography) का उƧेæय ͩकसी राçĚ कȧ साǑहि×यक उपलिÞधयɉ को अͧभलेͨखत करना और 
उनकȧ सचूना देना है । 
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2. ¢ेğ: Ēथंालय सचूी का ¢ेğ ͩकसी ͪवͧशçट Ēथंालय अथवा Ēथं- संĒह तक हȣ सीͧमत रहता है 
जबͩक Ēथं-संदभ[ - सूची मɅ सचूी-बƨ सामĒी ͩकसी एक Ēथंालय ͪवशेष तक सीͧमत नहȣं रहती 
। अͪपत ुउसका ¢ेğ कुछ अÛय Ĥकार से Ǔनͧम[त हो सकता है । उदाहरणाथ[ साव[भौम Ēथं-संदभ[-सचूी 
(universal bibliography) से ता×पय[ ऐसी Ēथं-संदभ[ सचूी से है िजसमɅ सिृçट के आǑद से 
लेकर आज तक समèत ͪवषयɉ, समèत भाषाओं तथा समèत ͪवषयɉ मɅ Ĥकाͧशत समèत Ĥकार 
कȧ पाɫय-सामĒी -सचूी-बƨ हो । 

3. भौǓतक èवǾप: आधǓुनक Ēथंालय सचूी का सवा[ͬधक Ĥचͧलत भौǓतक èवǾप पğक सूची (card 
catalogue) है । परÛत ुसाधारणतया Ēथं-संदभ[-सूͬचयɉ अभी तक पèुतकाकार Ǿप मɅ हȣ मुǑġत 
तथा Ĥकाͧशत होती हɇ । 

4. पाɫय-सामĒी के वतृाÛत व Ĥमाण: साधारणतया Ēथंालय सचूी कȧ अपे¢ा Ēथं-संदभ[-सूची कȧ 
Ĥͪविçटयां अͬधक ͪवèततृ होती हɇ । 

5. उपयोगकता[: Ēथंालय सचूी का उपयोग सामाÛय पाठकɉ तथा कम[चाǐरयɉ ɮवारा ͩकया जाता है 
जबͩक Ēथं-संदभ[- सचूी का उपयोग मुÉयत: ͪवɮवानɉ (scholars), अनसुंधानकता[ओं तथा 
Ēथंालय कम[चाǐरयɉ ɮवारा ͩकया जाता है । 

6. मानक सूची संǑहता: Ēथंालय सचूी ͩकसी मानक सचूी संǑहता (standard catalogue code) 
पर आधाǐरत होती है । Ēथं-संदभ[-सचूी भी ͩकसी मानक सूची संǑहता पर आधाǐरत होनी चाǑहये 
। परÛतु साधारणतया ऐसा नहȣं होता । 

वèतुǓनçठ Ĥæन - सहȣ और गलत बताइये 
1. Ēथंालय सूची तथा Ēथं-संदभ[- सचूी दोनɉ मɅ पाɫय-सामĒी का वण[न होता है । 
2. Ēथं-संदभ[-सूची मɅ ͩकसी Ēथंालय ͪवशेष मɅ संĒहȣत पाɫय- सामĒी का वण[न होता है ।  
3. Ēथं-संदभ[-सचूी Ǔनिæचत Ǿप से ͩकसी माÛय सचूी संǑहता पर आधाǐरत होती है । 
4. Ēथं-संदभ[- सचूी का उपयोग सामाÛय पाठक करते हɇ । 

1.8 Ēंथालय कȧ उपयोͬगता तथा मह×व 
Ēेट ǒĦटेन मɅ Ēथंालय आÛदोलन के एक महान ्समथ[क तथा माग[दश[क एडवड[ एडवɬ[स (Edward 
Edwards) ने अपनी पिुèतका ''Memoirs of Libraries'' मɅ आज से लगभग सवा सौ वष[ पवू[ 
सन ्1859 मɅ सचूी के ͪ वषय मɅ अ×यÛत सुÛदर तथा Ĥभावशालȣ शÞदɉ मɅ जो कुछ ͧ लखा था वह आज 
भी पणू[Ǿप से खरा उतरता है । आप ͧलखत ेहɇ, ''जन Ēथंालय के Ĥशासन से सàबिÛधत कोई भी ऐसा 
Ĥकरण नहȣं है जो ͩक मह×व कȧ Ǻिçट से सचूी के ल¢ण तथा दशा से ĤǓतèपधा[, कर सके । वह Ēथंालय 
एक Įेçठ Ēथंालय के वाèतͪवक èतर से शोचनीय ढंग से नीचे ͬगर जायेगा चाहे उसमɅ Ĥवेश करने 
के Ǔनयम ͩकतने हȣ उदार Èयɉ न हɉ, चाहे उसका Ĥमखु ͩकतना हȣ योÊय Èयɉ न हो, चाहे उसमɅ अगͨणत 
संÉया मɅ भलȣ- भांǓत Ĥͧशͯ¢त कमȶचारȣगण Èयɉ न हɉ, चाहे उसमɅ ͩकतना हȣ ͪ वशाल और भलȣ- भांǓत 
चुने हु ए Ēथंɉ का भÖडार Èयɉ न हो, यǑद उसकȧ सूͬचया ं:- भलȣ- भांǓत Ǔनͧम[त नहȣं हɇ, उस Ēथंालय 
मɅ Ǒदन - ĤǓतǑदन आने वाले Ēथंɉ कȧ त×काल सूचना Ĥदान नहȣं करती है, और पणू[Ǿप से उपयोगकता[ओं 
को सलुभ नहȣं हɇ ।'' 
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वèततु : सचूी एक अ×यÛत उपयोगी उपकरण है िजसकȧ आवæयकता Ēथंालय के समèत ͩĐया - कलापɉ 
और ͪवभागɉ मɅ पड़ती है: 
1. Ēथं-अज[न ͪ वभाग : इस ͪ वभाग का आधारभतू काय[ Ēथंɉ का चयन करना है । Ēथं चयन Ēथंालय 

मɅ संĒहȣत Ēथɉ के अनǾप हȣ होना चाǑहये । इसके साथ - साथ यह भी आवæयक है ͩ क उन Ēथंɉ 
का चयन न ͩ कया जाये जो Ēथंालय मɅ पहले से उपलÞध हɇ । यहȣ कारण है ͩ क Ēथंɉ का Đयादेश 
भेजने के पहले Đयादेश मɅ सिàमͧलत Ēथंɉ का सचूी से ͧमलान कर लेना चाǑहये और उन Ēथंɉ 
को Đयादेश मɅ से Ǔनकाल देना चाǑहये जो सूची मɅ पहले से हȣ उपलÞध हɇ । 

2. वगȸकरण तथा सूचीकरण ͪ वभाग: इस ͪ वभाग मɅ सचूी का उपयोग वगȸकरण तथा सूचीकरण काय[ 
मɅ सामंजèयता (consistency) तथा एकǾपता (uniformity) ĤाÜत करने के ͧ लये ͩ कया जाता 
है । यǑद ͩकसी Ēथं- ͪवशेष कȧ अÛय ĤǓतया ँĒथंालय मɅ आती हɇ तो उनका वग[ अकं (class 
number) वहȣ होना चाǑहये जो उसकȧ अÛय ĤǓतयɉ का है । Ēथं अंक (document number) 
भी लगाना आवæयक है । इस सबके ͧलए सूची को बार - बार देखना पड़ता है । सूचीकरण काय[ 
के ͧ लएं भी सचूी का उपयोग ǓनताÛत आवæयक है । उदाहरण के ͧ लये यǑद ͩकसी Ēथंकार के Ēथं 
पहले से हȣ Ēथंालय मɅ उपलÞध हɇ तो उसके अÛय Ēथं भी उसके नाम के उसी èवǾप (form) 
मɅ Ĥͪवçट करने चाǑहये । इसी कारण कुछ Ēथंालयɉ मɅ दो ĤǓतयɉ मɅ Ǔनͧम[त होती है । एक ĤǓत 
पाठकɉ के उपयोग के ͧलये तथा दसूरȣ ĤǓत Ēथं अज[न तथा वगȸकरण और सचूीकरण ͪवभाग के 
कम[चाǐरयɉ के उपयोग के ͧलये Ǔनͧम[त कȧ जाती है । 

3. संदभ[ ͪ वभाग: यह एक सव[माÛय तØय है ͩक Įेçठ सचूी के अभाव मɅ संतोषजनक संदभ[ सेवा Ĥदान 
करना ǓनताÛत कǑठन है । कोई भी संदभ[ - Ēथंालयी चाहे ͩ कतना हȣ ͪ वɮवान, अनभुवी तथा Įेçठ 
èमǓृत वाला Èयɉ न हो, Ēथंालय मɅ संĒहȣत समèत पाɫय- सामĒी को कंठèथ नहȣं कर सकता 
। वह पाठकɉ कȧ उाͬचत सहायता करने के ͧलए सचूी पर Ǔनभ[र करता है ।  

4. Ēथं आदान-Ĥदान ͪवभाग: सचूी के ɮवारा हȣ पाठक Ēथं चुनत ेहै तथा उनको अपने नाम Ǔनग[त 
करवा लेते हɇ । Ēथं उपलÞध न होने पर उसका वतृाÛत देकर उसको अपने नाम आरͯ¢त (reserve) 
करवा सकते हɇ । आर¢ण के ͧलये Ēथं के पणू[ ͪववरण कȧ आवæयकता पड़ती है जो कभी -कभी 
पाठकɉ ɮवारा Ĥèतुत नहȣ ंͩकया जाता । अत: कम[चारȣगणु वह समèत ͪववरण सूची से हȣ ĤाÜत 
करते हɇ । 

सं¢ेप मɅ यह कथन अǓतæयोिÈतपणू[ नहȣं होगा ͩक एक Įेçठ सूची के अभाव मɅ Įेçठ Ēथंालय का Ǔनमा[ण 
होना सभंव नहȣं है । एक अÍछȤ सचूी के ɮवारा Ēथंालय मɅ संĒहȣत पाɫय-सामĒी का समुͬचत उपयोग 
होकर Ēथंालय ͪ व£ान के पांच-सğूɉ का पालन होता है तथा पाठकɉ कȧ संÉया मɅ वͪƨ होती है । Ēथंालय 
कȧ ÉयाǓत फैलती है और Ēथंालय अपना उƧेæय ĤाÜत करने मे सफल होता है । एक Įेçठ सचूी का 
Ǔनमा[ण ͩकसी भी Ēथंालय के ͧलए अ×यÛत आवæयक है । 
वèतुǓनçठ Ĥæन: सहȣ और गलत बताइये 
1. Ēथंालय सूची कȧ आवæयकता तथा उपयोͬगता केवल पाठकɉ तक हȣ सीͧमत है । 
2. Ēथंालय सूची कȧ उपयोͬगता समèत Ēथंालय ͩकया-कलापɉ के ͧलये होती है । 
3. Ēथं अज[न ͪवभाग मɅ सूची का कोई उपयोग नहȣ है । 
4. संदभ[ सेवा के ͧलये सचूी अ×यÛत आवæयक उपकरण है । 
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5. वगȸकरण तथा सचूीकरण मɅ सामजंèयता तथा एकǾपता लाने मɅ सचूी कȧ कोई भूͧमका नहȣं हɇ।  

1.9 सारांश 
इस इकाई मɅ आपने सचूी के उƫव और ͪवकास के सàबÛध मɅ जानकारȣ ĤाÜत कȧ । सचूी से Èया ता×पय[ 
है - इस सàबÛध मɅ सं¢ेप मɅ जानकारȣ ĤाÜत करते हु ए कुछ आͬधकारȣ ͪ वɮवानɉ कȧ पǐरभाषाएं अंͩकत 
कȧ गयी । इसके पæचात सचूी के उƧेæय, उसकȧ आवæयकता और कायȾ के सàबÛध मे ͪवशेष£ɉ के 
मत से पǐरचय ĤाÜत ͩकया । आपको सं¢ेप मे यह भी बताया गया ͩक सचूी एक साधन है उसको 
साÚय नहȣं समझना चाǑहये । त×पæचात ्वगȸकरण और सूचीकरण का सàबÛध èथाͪपत करते हु ए उनको 
सूचना पनुĤा[िÜत के ͧलये जड़ुवा ĤͩĐया बताया गया । इस इकाई मɅ आपको Ēथंालय तथा सचूी तथा 
Ēथं-सदभ[-सूची (bibliography) मɅ समानता तथा असमानता के बारे मɅ भी जानकारȣ Ĥदान कȧ गई 
। सबसे अÛत मɅ आपको बताया गया है ͩक सचूी अ×यÛत उपयोगी तथा आवæयक उपकरण है । 

1.10 Ĥæन 
1. Ēथंालय सचूी कȧ पीरभाषा दȣिजये तथा उसकȧ आवæयकता, उƧेæय एव ंकायȾ का वण[न कȧिजये। 
2. Ēथालय मɅ Ēथंɉ का सूचीकरण करना Èयɉ आवæयक है? Èया Įेçठ सचूी के अभाव मɅ उ×तम 

Ēथंालय सेवा सàभव हɇ? 
3. '' Ēथंालय सूची पाठकɉ के अनेक अͧभगमो (approaches) को सÛतुçट करती है ।'' उपरोÈत 

कथन पर ͪवचार-ͪवमश[ कȧिजये । 
4. Ēथंालय सचूी ɮवारा ͩकन -ͩकन Ĥæनɉ का उ×तर Ǒदया जा सकता है? सोदाहरण èपçट कȧिजये।  
5. Ēथंालय सचूी कȧ पǐरभाषा करते हु ए, Ēथ-संदभ[ - सचूी (bibliography) से उसका तलुना×मक 

अÚययन Ĥèतुत कȧिजये ।  
6. सूची, Ēथंलयɉ के समèत ͪ वभागɉ (अथा[त ्Đयादेश, पǐरĒहण, आदान-Ĥदान तथा संदभ[ आǑद) है 

। उपरोÈत कथन कȧ पिुçट कȧिजए । 

1.11 पǐरभाͪषक शÞदावलȣ 
1. अͧभगम (Approach) इससे ता×पय[ उस तØय से है िजसके अÛतग[त पाठक 

ɮवारा पाɫय- सामĒी खोजने कȧ सभंावना रहती है । 
2. आÉया (Title) Ēथं का नाम । 
3. Đामक अकं (Call Number) वगȸकरण पƨǓत के अनसुार Ĥ×येक Ēथं को Ǒदया 

जाता है िजससे Ēथं ͪवÛयͧसत होते हɇ । 
4. खोजनाम (Search Name) इससे ता×पय[ उन नामɉ का है िजनके अÛत[गत पाठक 

ɮवारा पाɫयसामĒी खोजने कȧ सàभावना है जैसे 
Ēथंकार का नाम, Ēथं कȧ आÉया, सहकारक का नाम, 
Ēथंमाला का नाम और ͪवषय नाम । 

5. Ēथंकार (Author) Ēथं का रचǓयता । 
6. Ēथंमाला (Series) Ēथंɉ का एक समूह िजनमɅ Ēथंकार, ͪवषय अथवा 

Ĥकाशक आǑद कȧ समानता होती है ।  
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7. Ēथं संदभ[ सूची (Bibliography) Ēथंɉ कȧ सचूी । 
8. Ĥकाशन (Publisher) वह åयिÈत, संèथा अथवा ĤǓतçठान जो Ēथं के मġण, 

िजãदबदंȣ आǑद कȧ åयवèथा करता है, उसमɅ पूजंी 
लगाता है और उसकȧ Ĥथम ǒबĐȧ कȧ åयवèथा करता 
है । 

9. Ĥकाशन ͪववरण (Imprint) Ĥकाशक का नाम, Ĥकाशन èथान तथा Ĥकाशन वष[। 
10. Ĥͪविçट (Entry) सूची मɅ Ēथं का लेखा । 
11. पाɫय सामĒी (Reading Material) उस सामĒी को कहते हɇ िजसको पाठक पढ़ता है अथा[त ्

पèतक, हèतͧलͨखत Ēथं, पǒğकायɅ, ͩफãम, माँइĐो 
- ͩफãम आǑद । 

12. वाɬंगय सचूना (Bibliographical 
Information) 

अथा[त ्Ēथं का नाम, Ĥकाशक का नाम, Ĥकाशन वष[, 
Ēथंमाला, पçृठसंÉया आǑद । 

13. वगȸकार (Classifier) उस åयिÈत को कहते हɇ जो Ēथंɉ का वगȸकरण करता 
है । 

14. संèकरण (Edition) Ēथं कȧ वह समèत ĤǓतयाँ जो एक साथ Ĥकाͧशत 
होती है और उनमɅ ͩकसी Ĥकार का अÛतर नहȣं होता 
। कालाÛतर मɅ Ēथं मɅ संशोधन करके अɮयतन 
(up-to-date) करने पर Ĥकाͧशत होने पर दसूरा 
संèकरण कहलाता है । 

15. सूचीकार सूची Ǔनͧम[त करने वाला åयिÈत । 
16. सहकारक: Ēथं अथवा उसके Ēथंकार से ɮͪवतीया×मक ¢मता मɅ 

जड़ुा होता है जसेै- सàपादक, अनवुादक, संकलनकता[, 
Ǔनदȶशक, सहायक, टȣकाकार आǑद । 

17. सूची संǑहता सूचीकरण के ͧलये Ǔनयमɉ का संकलन । 

1.12 ͪवèततृ अÚययनाथ[ Ēंथ-सूची (Bibliography)  
1. अĒवाल (æयामसÛुदर): Ēथंालय सचूीकरण : एक अÚययन.  
2. ͬगरजाकुमार तथा कृçणकुमार : सूचीकरण के ͧसƨाÛत. 
3. मॉन (माĒेट) : एन इÛĚोडÈशन टू केटॉलॉͬगगं एÖड Èलाͧसͩफकेशन ऑफ बÈुस.  
4. रंगनाथन (एस.आर.) : Èलासीफाइड केटॉलॉग कोड. 
5. शाप[ (एच.ए.): केटॉलॉͬगगं: ए टेÈसट बकु फॉर यजू इन लायĦेरȣज 
6. सेनगÜुत (बी.): केटॉलॉͬगगं इɪस Øयोरȣ एÖड ĤेिÈटस.  
7. ͪवæवनाथन (सी.जी.) : केटॉलॉͬगगं - Øयोरȣ एÖड ĤेिÈटस । 
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कोस[ : 1B : पुèतकालय सूचीकरण-ͧसƨाÛत 
इकाई : 2 : सूची के भौǓतक अथवा बाéय èवǾप और Įेçठ सूची 
के Ǔनणा[यक त×व: पजंी तथा मुǑġत पèुतक èवǾप, शीफ èवǾप 

और पğक èवǾप सूची  
(Physical or Outer Forms of Catalague and criteria for 
a good Catalogue : Bound Register or Printed book 
and Card Form, Sheaf Form and Card Form) 
उƧेæय 
1. उपयु [Èत इकाई का उƧेæय सचूी के भौǓतक èवǾप और उसके ͪवकास से पǐरͬचत होना है ।  
2. Įेçठ भौǓतक èवǾप के ͧलये Ǔनणा[यक त×वɉ कȧ जानकारȣ ĤाÜत करना है । 
3. सूची के ͪ वͧभÛन भौǓतक èवǾपɉ - पèुतक èवǾप, शीफ èवǾप और पğक èवǾप से पǐरͬचत होना 

और उनके गणु- दोषɉ कȧ जानकारȣ ĤाÜत करना है । 
4. उन गणु-दोषɉ के आधार पर अपने Ēथंालय के ͧ लये उपयÈुत सचूी का चुनाव करने मɅ स¢म होना 

है । 

संरचना /ͪवषयवèतु 
2(अ).1. ͪवषय Ĥवेश 
2(अ).2. सूची के भौǓतक èवǾपɉ का उƫव और ͪवकास 
2(अ).3. Įेçठ सचूी के ͧलये Ǔनणा[यक त×व और ͪवͧभÛन èवǾप 
2(अ).3. हèतͧलͨखत अथवा मुǑġत पèुतक अथवा पजंी èवǾप सचूी और उसके गणु-दोष 
2(अ).5. शीफ èवǾप और उसके गणु-दोष 
2(अ).6. पğक èवǾप सचूी और उसके गणु-दोष 
2(अ).7. उपयु [Èत तीनɉ Ĥकार के èवǾपɉ का तुलना×मक अÚययन 
2(अ).8. उपसंहार 
2(अ).9. साराशं 
2(अ).10. Ĥæन 
2(अ).11. पाǐरभाͪषक शÞदावलȣ 
2(अ).12. ͪवèततृ अÚययनाथ[ Ēथं- सूची(Bibliography) 

2 (अ).1. ͪवषय Ĥवेश 
आप ͪपछलȣ इकाईयɉ मɅ Įेçठ तथा स¢म सचूी कȧ आवæयकता तथा उपयोͬगता के बारे मɅ पणू[ जानकारȣ 
ĤाÜत कर चके हɇ । सचूी कȧ स¢मता उसके èवǾप पर Ǔनभ[र करती है । èवǾप दो Ĥकार के होते 
हɇ - आÛतǐरक तथा बाéय । Ĥèतुत इकाई मɅ आप सचूी के वाéय èवǾपɉ अथवा भौǓतक èवǾपɉ के 
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बारे मɅ जानकारȣ ĤाÜत करɅगे । सूची के वाéय èवǾप से ता×पय[, सूची को Ĥदͧश[त करने कȧ पƨǓतयɉ 
से है । 

2 (अ).2. सूची के भौǓतक èवǾप का उƫव और ͪवकास 
सूची के भौǓतक èवǾप पर Ēथं के आकार-Ĥकार का Ĥभाव पड़ा है । जब Ēथं मदृ-पǑ͠काओं (clay 
tablets)के Ǿप मɅ थे तो सचूी भी उसी èवǾप मɅ हुआ करती थी । इसी Ĥकार जब Ēथं मुǑġत होने 
लगे तो मुǑġत पèुतक èवǾप सचूी का Ĥचलन हुआ । परÛत ुमुǑġत सूची Ēथंालय कȧ ĤकृǓत और 
आवæयकता से पग से पग ͧमलाकर चलने मɅ असमथ[ रहȣ । अत : Ēथंालयी सदैव से ऐसे भौǓतक 
èवǾपɉ कȧ खोज मɅ रहे जो उनकȧ आवæयकताओं तथा उƧेæयɉ के अनकूुल हो । इसके फलèवǾप 
लेͪपत-कागज èवǾप अथवा र¢क पèुतक सूची, अनाबƨ -पèुतक èवǾप सूची, 'शीफ (पलुȣनमुा) èवǾप 
सूची, पğक èवǾप सूची आǑद का ͪवकास हुआ । व£ैाǓनक ĤगǓत के साथ- साथ सव[दशȸ सूचक, ǓछǑġत 
काड[, माईĐोͩफãम, चुàबकȧय फȧता, चुàबकȧय ͫ डèक, कàÜयटूर आǑद का भी उƫव और ͪ वकास हुआ। 
इन सबके सàबÛध मɅ यहां जानकारȣ ĤाÜत करना सàभव नहȣं है । अत : हमारा अÚययन Ǔनàनांͩकत 
भौǓतक èवǾपɉ तक सीͧमत रहेगा : - 
1. पèुतक अथवा पजंी èवǾप-हèतͧलͨखत अथवा मुǑġत 
2. शीफ (पलुȣनमुा) èवǾप 
3. पğक èवǾप 

2 (अ).3. Įेçठ सूची के ͧलये Ǔनणा[यक त×व और ͪवͧभÛन èवǾप 
रंगनाथन के अनसुार उनका पचंम सूğ अथा[त ्''Ēथंालय वͬध[çण ुहै '' सचूी के भौǓतक èवǾप का Ǔनधा[रण 
करता है । पचंम सğू के अनसुार Ēथंालय मɅ समय-समय पर नवीन Ēथंɉ का आना ǓनताÛत आवæयक 
है िजसकȧ Ĥभाव सूची पर पड़ता है । Èयɉͩक नवीन आगत Ēथंɉ कȧ समèत Ĥͪविçटयɉ (entries) को 
मɅ उͬचत तथा उपयÈुत èथान थान Ĥदान करना आवæयक है अÛयथा पाठकɉ को वांǓछत Ēथं और 
Ēथंɉ को वांǓछत पाठक उपलÞध न हो सकɅ गे । साधारणतया सचूी कȧ वृͪ ƨ, संĒह क¢ (stack room) 
से छ: गनुी अͬधक होती हɇ । इसी Ĥकार आधǓुनक Ēथंालयɉ मɅ Ēथं जीण[ -शीण[ होत ेरहत ेहɇ, गमु 
होते रहते हɇ तथा चोरȣ भी हो जाते है । कुछ Ēथंɉ को अनपुयोगी तथा गतावͬध (out-of-date) हो 
जाने के कारण भी Ēथंालय से Ǔनकालना अǓनवाय[ हो जाता है । इसका Ĥभाव भी सचूी पर पड़ता है 
। Èयɉͩक ऐसे Ēथंɉ से सàबिÛधत समèत Ĥͪविçटयɉ को सूची मɅ से Ǔनकालना आवæयक है अÛयथा 
सूची गलत सचूना Ĥदान करती रहेगी । इससे पाठकɉ को असुͪ वधा होगी, कम[चाǐरयɉ कȧ ददु[शा होगी 
और Ēथंालय कȧ ÉयाǓत को धÈका पहु ंचेगा । 
कहने का ता×पय[ यह है ͩक सचूी का जो भी भौǓतक èवǾप, उपयु [Èत मांगɉ को परूा कर सके अथा[त ्
नवीन आगत पèुतकɉ को Ĥͪविçटयɉ को उपयÈुत èथान Ĥदान करने कȧ ¢मता रखता हो तथा 
जीण[-शीण[, गमुी, चोरȣ गयी और गतावͬध (out-of-date) पèुतकɉ कȧ Ĥͪविçटयɉ को Ǔनकालना सàभव 
कर सके वहȣ भौǓतक èवǾप पचंम सूğ को माÛय होगा । 
Ēथंालय मɅ सचूी का कौन-सा भौǓतक èवǾप अपनाया जाये -इस सàबÛध मɅ कुछ Ǔनणा[यक त×व हɇ 
जो सं¢ेप मɅ Ǔनàनानसुार हɇ:- 
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1. सूची मɅ आवæयकता पड़ने पर Ĥͪविçटयɉ को उͬचत èथान पर समाͪवçट ͩकया जा सके अथवा 
Ǔनकाला जा सके । 

2. ͩकसी भी शीष[क से संबंͬ धत समèत Ĥͪविçटयां सचूी मɅ एक èथान पर आ सकɅ  । 
3. सूची को Ēथंालय के अÛदर और यǑद सàभव हो तो बाहर भी सुͪवधापवू[क देखा जा सकɅ  ।  
4. इसका Ǔनमाण[ और रख -रखाव, åयय Đम हो । 
5. सूची कम èथान घेरे । 
6. सूची Ǒटकाऊ हो ।  
7. यह उपयोग-सलुभ हो । 
8. सूची कȧ ĤǓतͧलͪपयां सरलता से तैयार कȧ जा सकɅ  । 
9. सूची से वांǓछत सचूना त×काल ĤाÜत कȧ जा सके । 
हम नीचे सचूी के ͪवͧभÛन भौǓतक èवǾपɉ पर ͪवचार करɅगे और देखɅगे ͩक ͩकस भौǓतक èवǾप मɅ 
इन त×वɉ को सÛतçुट करने कȧ ¢मता सवा[ͬधक है । 

2 (अ).4. हèतͧलͨखत अथवा मुǑġत पुèतक अथवा पजंी èवǾप सूची 
और उसके गुण-दोष 
वèतुत: सचूी का पारàपǐरक भौǓतक èवǾप, पèुतक èवǾप हȣ है । छोटे Ēथंालयɉ मɅ पाɫय-सामĒी 
से सàबिÛधत सचूना को एक अथवा अनेक पिंजकाओं (registers) मɅ ͧलख लेत ेहɇ और भͪवçय मɅ 
आने वाले Ēथंɉ को उनमɅ Ĥͪवçट करते चले जाते हɇ । बड़-ेबड़े Ēथंालय अपनी सूͬचयɉ को मǑुġत करवा 
लेते हɇ और उनको मुÉय सूͬचया ंकहते हɇ और भͪवçय मɅ आने वाले Ēथंɉ कȧ सूͬचया,ं मुÉय सूͬचयɉ 
के परूक के Ǿप मɅ Ĥकाͧशत करते हɇ । मǑुġत सूͬचयɉ क Įेçठ उदाहरणɉ के Ǿप मɅ ǒĦǑटश àयिूजयम 
Ēथंालय, भारतीय राçĚȣय Ēथंालय तथा संयÈुत राÏय अमेǐरका कȧ लायĦेरȣ ऑफ कांĒेस कȧ सूͬचयɉ 
के नाम ͧलये जा सकते हɇ । 
अब हम इस पारàपǐरक सूची के गणु -दोषɉ कȧ मीमासंा करɅगे । 
गणु: 
1. पǐरͬचत आकार-Ĥकार और उपयोग सलुभता: पाठक इसके èवǾप, आकार-Ĥकार से पǐरͬचत होते 

हɇ तथा इसको सुͪवधापवू[क देख सकते हɇ । इसमɅ एक हȣ Ǻिçट मɅ अनेक Ēथंɉ कȧ Ĥͪविçटया ंसामने 
आ जती हɇ अत हम कह सकत ेहɇ ͩक यह सचूी उपयोग-सुलभ है । 

2. चलनशीलता: इसमɅ चलनशीलता का गणु है । अथा[त ्इसको सुͪवधापवू[क कहȣं भी बठैकर देखा 
जा सकता है । यǑद सचूी को मǑुġत करवा ͧलया जाये तो पाठक उसको खरȣद सकते हɇ और Ēथंालय 
मɅ आये ǒबना हȣ उनको Ēथंालय मे उपलÞध पाɫय-सामĒी कȧ जानकारȣ ĤाÜत हो जाती है । 

3. कम èथान घेरती है: यह सचूी अÛय सूͬचयɉ कȧ अपे¢ा Đम èथान घेरती है । 
4. वगȸकरण तथा सूचीकरण काय[ मɅ सहायक: बड़ ेĒथंालयɉ कȧ मुǑġत सूͬचया,ं अÛय Ēथंालयɉ मɅ 

Ēथं चयन, वगȸकरण,सचूीकरण, आǑद करने मɅ सहायक ͧसƨ होती हɇ । 
5. Ēथंालय अÛतरादान: Ēथंालय सहयोग तथा Ēथंालय अÛतरादान (inter-library-loan) के ͧ लये 

मुǑġत सूͬचयां अ×यÛत सहायक उपकरण ͧसƨ होती हɇ । 
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6. ĤǓतͧलͪपकरण: एक हȣ बार मɅ सूची कȧ कई ĤǓतया ँकाब[न ɮवारा तैयार कȧ जा सकती हɇ । 
दोष: 
1. आǓतØयशीलता के गणु का अभाव: यह सूची Ēथंालय ͪ व£ान के पचंम सğू कȧ मांग को परूा करने 

मɅ असमथ[ है । एक बार सचूी Ǔनͧम[त होने के पæचात ्न तो इसमɅ नवागत Ēथंɉ कȧ Ĥͪविçटयɉ 
को उपयÈुत èथान ĤाÜत हो सकता है ओर न जीण[-शीण[, गतावͬध (out-of-date), गमुी और 
चोरȣ गये Ēथंɉ कȧ Ĥͪविçटयां Ǔनकालने कȧ सुͪ वधा हȣ ĤाÜत होती है । यहȣ Ĥमुख कारण है ͩक 
आधुǓनक Ēथंालयɉ मɅ इसका Ĥचलन नहȣं है । 
इसकȧ काय[ -Ĥणालȣ का वण[न करते हु ए िजवेट (C.C. Jewett) ने बड़ ेĤभावशालȣ शÞदɉ मɅ इसकȧ 
असफलता का उãलेख ͩ कया है, ''जब नयी पèुतकɅ  आती हɇ, परूक Ĥकाͧशत ͩ कये जाते है । परूकɉ 
कȧ संÉया गुͨ णत होती रहती है जसैा ͩक लायĦेरȣ ऑफ कांĒेस मɅ होता रहा है । एक छाğ को 
यह जानने के ͧलये ͩक उसका अभीçट Ēथं, Ēथंालय मɅ उपलÞध है अथवा नहȣ,ं अपना पǐरĮाÛत 
(थका देने वाला) माग[ एक सचूी के बजाय दस सूͬ चयɉ मɅ से खोजने के ͧलये ͪववश होना पड़ता 
है तो भी सàभव है ͩक Ēथं नये परूक मɅ èथान पाये । परूकɉ कȧ संÉया शीē हȣ असहनीय हो 
जाती है । अत: सàपणू[ परूकɉ को पनुͪव[Ûयाͧसत करना और पनुमु [Ǒġत करना पड़ता है जो अ×यÛत 
åयय-साÚय काय[ है ।'' 

2. कालदोषी: मुǑġत सचूी सदैव वत[मान से पीछे रहती है अथा[त ्Ēथं संĒह के ͪवकास से कदम-से-कदम 
ͧमलाकर नहȣं चल पाती । इसका कारण यह है ͩ क सूची को मुǑġत करवाने मɅ काफȧ समय लगता 
है । अͬधकतर पाठक आधुǓनकतम Ēथंɉ मɅ हȣ Ǿͬच लेते है िजनकȧ सचूना मुǑġत सूची कभी नहȣ ं
दे पाती । इसी कारण रंगनाथन ने इसको कालदोषी (anachronism) माना है ।  

3. åयय-साÚय और पǐरĮम-साÚय: मुǑġत पèुतक èवǾप सचूी काफȧ åयय और पǐरĮम साÚय है ।  
4. Ǒटकाऊपन का अभाव: यह Ǒटकाऊ नहȣं होती । कुछ समय पæचात पçृठ फूल जात ेहɇ, उनके कोने 

फट जाते हɇ, और सचूी अनाकष[क हो जाती है । 
5. सहकारȣ सचूीकरण के ͧ लये अनपुयÈुत : इस Ĥकार कȧ सचूी सहकारȣ सूचीकरण कȧ योजना से मेल 

नहȣं खाती । 
6. एक बार मɅ एक हȣ पाठक देख सकता है: इस Ĥकार कȧ सूची को एक बार मɅ एक हȣ पाठक देख 

सकता है । 
उपरोÈत दोषɉ के कारण हȣ इस Ĥकार कȧ सचूी को आधुǓनक Ēथंालयɉ से ×याग Ǒदया गया है । शाप[ 
(H.A. Sharp) ने ͧलखा है, ''मुǑġत सचूी, सामाÛयत: जन ĒÛथालयɉ मɅ भतूकाल कȧ वèतु हो गई 
है ।'' 
पèुतक èवǾप सूची कȧ उपयोͬगता 
यह सूची ऐसे Ēथंालयɉ के ͧ लये उपयÈुत ͧ सƨ होती है िजनमɅ कम-से-कम नये Ēथं आते हɉ और परुाने 
और गतावͬध (out-of-date) Ēथंɉ के Ǔनकालने कȧ सàभावना भी कम-से-कम हो । ऐसे Ēथंालय वह 
होते हɇ जहां Ĥाचीन पाÖडुͧलͪपयां आǑद संĒहȣत होती हɇ । 
वèतुǓनçठ Ĥæन- सहȣ और गलत बताइये 
1. पèुतक èवǾप सूची Ēथंालय ͪव£ान के पचंम सूğ को सÛतçुट नहȣं करती है । 
2. इसमɅ नवागत Ēथंɉ कȧ Ĥͪविçटयɉ को उͬचत èथान पर समाͪवçट करने कȧ सुͪवधा ĤाÜत है ।  
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3. यह सूची बहु त èथान घेरती है । 
4. यह सूची पया[Üत Ǿप से Ǒटकाऊ होती है । 
5. इसमɅ चलनशीलता का गणु है । 
6. यह सूची अ×यÛत åयय तथा पǐरĮम साÚय है । 
7. इस सचूी मɅ ĤǓतͧलͪपयाँ तैयार करना सàभव है । 

2 (अ). शीफ (पुलȣनुमा) èवǾप सूची और उसके गुण-दोष 
इस Ĥकार कȧ सचूी का Ĥचलन इंÊलɇड के शैफȧãड, ͧलवरपलू तथा बरͧमघंम के जन Ēथंालयɉ मɅ हुआ 
। इसका जÛम सन ्1871 मɅ हुआ । आरàभ मɅ इसका Ǿप अͬधक काय[शील नहȣं था । शन ै: शन:ै 
इसका Ǿप Ǔनखरता गया । Ĥͧसƨ Ēथंालयी Ħाउन ने भी इसमɅ कुछ सधुार ͩकये थे ।  
सुǺढ़ कागज कȧ पͨण[यɉ पर िजनका आकार (6''x4'' अथवा 15 से.मी. x 10 से.मी. होता है Ĥͪविçटयɉ 
को Ǔनͧम[त करते हɇ िजनमɅ बायीं ओर दो Ǔछġ होते हɇ । इन पͨण[यɉ को मजबतू ग×तɉ कȧ बनी फाइलɉ 
मɅ रखा जाता है । Ĥ×येक फाईल कȧ पीǑठका पर एक लेǒबल होãडर (label holder) होता है िजसमɅ 
पğक पर ͧलखकर उस खÖड मɅ सचूी-बƨ सामĒी को Ĥदͧश[त ͩकया जाता है । इन फाइलɉ को एक 
ͪवशेष Ĥकार कȧ अलमारȣ मɅ Ĥदͧश[त ͩकया जाता है । 
गणु: 
वèतुत: यह सचूी पèुतक तथा पğक èवǾप का ͧ मला-जुला Ǿप हे । अत: इसमɅ उन दोनɉ के गणु-दोषɉ 
का समावेश है । 
1. आǓतØयशीलता: इसमɅ नवागत Ēथंɉ कȧ Ĥͪविçटयाँ को उपयÈुत èथान पर लगाने तथा आवæयकता 

पड़ने पर जीण[ -शीण[ और गमेु हु ए Ēथंɉ कȧ Ĥͪविçटयɉ को Ǔनकालने कȧ सुͪवधा ĤाÜत है । 
2. ĤǓतͧलͪपकरण: टंकन ɮवारा एक हो बार मɅ Ĥͪविçटयɉ कȧ चार ĤǓतयां तक टाइप कȧ जा सकती 

हɇ । 
3. चलनशीलता: इस सचूी मɅ चलनशीलता का गणु है । 
4. पǐरͬचत आकार-Ĥकार और उपयोग-सलुभता: पाठक इसके आकार-Ĥकार से पǐरͬचत होते हɇ । इसको 

पाठकɉ ɮवारा सुͪवधापवू[क देखा जा सकता है । 
5. सूची कम èथान घेरती है: पğक èवǾप सचूी कȧ तलुना मɅ कम èथान घेरती है । 
दोष: 
1. अͬधक समय लगता है: इस Ĥकार कȧ सूची मɅ Ĥͪविçटयɉ को लगाने तथा Ǔनकालने मɅ बहु त  
समय लगता है । 
2. सुǺढ़ता और Ǒटकाऊपन का अभाव: यह सचूी पğक सूची कȧ भांǓत सǺुढ़ ओर Ǒटकाऊ नहȣं होती। 
3. अनाकष[क: यह सचूी कुछ समय के उपयोग के पæचात ्परुानी होकर फूल जाती है । पͨण[यɉ के 

कोने कट-फट जाते हɇ और सचूी अनाकष[क हो जाती है । 
4. सहकारȣ सूचीकरण के अनकूुल नहȣं: लायĦेरȣ ऑफ कांĒेस अथवा अÛय संèथा ɮवारा मुǑġत पğकɉ 

का उपयोग इस Ĥकार कȧ सचूी मɅ नहȣ ंहो सकता है अथा[त ्यह ͪ वɮयमान सहकारȣ सचूीकरण कȧ 
योजना के अनकूुल नहȣ ंहै । 

शीफ (पलुȣनमुा) सचूी कȧ उपयोͬगता: यह सचूी चल Ēथंालय (mobile library) के ͧलये उपयोगी है 
Èयɉͩक चल Ēथंालय मɅ èथान सीͧमत होता है जबͩक पğक सूची रखने के ͧलये अͬधक èथान कȧ 
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आवæयकता होती है । कालाÛतर मɅ पğक सचूी के Ĥचलन के कारण, यह कुछ ͪवशेष लोकͪĤय नहȣ ं
हो सकȧ । 
वèतुǓनçठ Ĥæन-सहȣ और गलत बताइये 
1. शीफ सचूी मɅ चलनशीलता का गणु नहȣं है । 
2. इसमɅ नवागत Ēथंɉ कȧ Ĥͪविçटयɉ को उपयÈुत èथान ĤाÜत नहȣं होता है । 
3. यह सूची पया[Üत Ǿप से सुǺढ़ तथा Ǒटकाऊँ होती है । 
4. यह सूची बहु त èथान घेरती है । 
5. यह सूची सहकारȣ सचूीकरण योजना के अनǾुप नहȣं है । 

2 (अ) 6. पğक èवǾप सूची और उसके गुण-दोष 
आधुǓनक Ēथंालयɉ मɅ पğक सचूी का उपयोग ͩ कया जाता है । इसके आͪवçकार का Įेय ĥɇ च Ēथंाͧलयɉ 
को है । ĥासं कȧ राÏय-ĐांǓत के पæचात ्18वीं शताÞदȣ के अÛत मɅ ĥासं मɅ सभी Ēथंालयɉ को पğक 
èवǾप सचूी Ǔनͧम[त करने का आदेश Ǒदया गया । शन:ै शन:ै यह सूची अनेक यरूोपीय देशɉ मɅ भी Ĥचͧलत 
हो गई । इसको बɇक आǑद åयावसाǓयक ĤǓतçठानɉ मɅ भी अͧभलेख (record) आǑद रखने के ͧलये 
उपयोग ͩ कया जाता है । वत[मान शताÞदȣ के आरàभ तक यह ͪ वæवभर मɅ सवा[ͬधक Ĥचͧलत सचूी का 
भौǓतक èवǾप हो गया  
पğक मɅ Ĥͪविçटयɉ को 5''x3'' (12.5 x7.5 सेमी.) के पğकɉ पर Ǔनͧम[त ͩकया जाता है । पğक मɅ 
नीचे कȧ ओर बीचɉ-बीच मɅ एक छेद होता है । इस पğक पर एक Ĥͪविçट Ǔनͧम[त कȧ जाती है । यह 
पğक लकड़ी कȧ दराजɉ (trays) मɅ रखे जाते हɇ और लोहे अथवा पीतल कȧ छडɉ ɮवारा उनमɅ जमे रहते 
हɇ । दराजɉ को लकड़ी कȧ एक केǒबनेट मɅ रखा जाता है । ĤǓत दराज के ऊपर एक लेǒबल होãडर होता 
है िजसमɅ दराज से सàबिÛधत ͪवषय सामĒी को एक पğक पर ͧलखकर Ĥदͧश[त ͩकया जाता है । 
आजकल इस Ĥकार कȧ सचूी से सभी पाठक भलȣभांǓत पǐरͬचत हɇ । 
गणु: 
1. आǓतØयशीलता: इसमɅ Ēाéयता अथवा आǓतØयशीलता का गणु है । अथा[त ्इसमɅ नवागत Ēथंɉ 

कȧ Ĥͪविçटयɉ को उपयÈुत èथान ĤाÜत हो सकता है । यह सुͪ वधा अनÛत और असीͧमत है । 
इसी Ĥकार इसमɅ से जीण[-शीण[, गतावͬध (out-of-date) और चोरȣ गये Ēथंɉ कȧ Ĥͪविçटयां 
Ǔनकालȣ भी जा सकती हɇ । Ĥͪविçटयɉ के कम मɅ आवæयकतानसुार हेर-फेर भी ͩकया जा सकता 
है । दसूरे शÞदɉ मɅ कह सकते हɇ ͩक यह सचूी पचंम: सğू कȧ मांगɉ को परूा करती है । 

2. अɮयतनता: सूची सदैव अɮयतन (up-to-date) रहती है और इसमɅ कोई कमी नहȣ ंरहती है । 
आदान-Ĥदान ͪवभाग मɅ जैसे हȣ नवागत Ēथंɉ को आदान-Ĥदान के ͧलये भेजा जाता है उनसे 
संबिÛधत पğक भी तुरÛत सूची मɅ उपयÈुत èथानɉ पर ͪवÛयͧसत कर Ǒदये जाते हɇ ।  

3. आकष[क: सूची सदैव èवèछ और आकष[क बनी रहती है Èयɉͩक इसमɅ Ĥͪविçटयɉ को काटा या 
ͧमटाया नहȣं जाता । 

4. जानकारȣ ĤाÜत करना सरल: इस सचूी से Ēथंɉ कȧ जानकारȣ ĤाÜत करना सुͪवधाजनक रहता है 
। Èयɉͩक इसमɅ शीष[क और अÛय सूचना ͧलखने का èथान Ǔनयत रहता है । अÛय सचूना भी एक 
Ǔनिæचत िèथǓत मɅ अंͩकत कȧ जाती है ।  

5. Ǒटकाऊपन: यह सूची अͬधक Ǒटकाऊ तथा सुǺढ़ होती है  
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6. सहकारȣ सचूीकरण के अनकूुल: यह सूची सहकारȣ सचूीकरण कȧ योजना के सव[था अनकूुल है । 
7. सुधार सàभव: इस Ĥकार कȧ सचूी मɅ सचूी का आÛतǐरक (internal) तथा बाéय (external) 

सधुार सàभव है । इस सचूी मɅ भलू का पता लगने पर उसको सुधारा जा सकता हɇ तथा सूची को 
सदैव èवÍछ, आकष[क रखने के ͧ लये, सहȣ सचूना नवीन पğक पर अंͩकत करके लगाई जा सकती 
है और पवू[ पğक को Ǔनकाला जा सकता है । इसको आÛतǐरक सधुार का नाम Ǒदया जाता है । 
यǑद पğक परुाना हो जाये या कट-फट जाये और उस पर अंͩकत सचूना ठȤक रहे तो उसी सचूना 
को नवीन पğक पर अंͩकत करके सचूी मɅ लगाया जा सकता है । तथा परुाना पğक सचूी मे हटाया 
जा सकता है । इसको वाéय सुधार करत ेहɇ । 

8. संदͧश[काओं का उपयोग: इस सचूी मे पया[Üत संÉया मɅ संदͧश[काओं (guides) का उपयोग करके 
पाठकɉ के ͧलये सुͪ वधाजनक बनाया जा सकता है । 

9. भåय Ǻæय का Ĥदश[न: यह सूची अͬधक èथान घेरकर भåय Ǻæय Ĥदͧश[त करती है और पाठकɉ 
को Ĥभाͪवत करती है । 

10. अनेक पाठकɉ ɮवारा उपयोग: हȣ बार मे अनेक पाठक इस सचूी का उपयोग कर सकते हɇ । 
दोष : 
1.पाठकɉ कȧ Ǻिçट से सुͪवधाजनक: पğक दोषɉ से सव[था मÈुत नहȣं है । इसका सबसे बड़ा दोष यह 
है पाठकगण इससे ĤसÛन नहȣं है । Èयɉͩक Ǔनàनांͩकत आधारɉ पर इसका उपयोग सुͪवधाजनक नहȣ 
है अथा[त यह उपयोग सुलभ नहȣं है  

i) एक पğक पर केवल एक Ēथं के सàबÛध मɅ सचूना ĤाÜत हो सकती है अथा[त एक Ǻिçट 
मɅ बहु त कम सचूना पाठक के सàमखु आती है । अत: समय नçट होता है । 

ii) Ïयɉ -Ïयɉ सचूी का आकार बढ़ता जाता है, पाठक को वांǓछत सूचना ĤाÜत करने मɅ 
कǑठनाई होती है । 

iii) Ǔनदȶश (reference) पाठक को यहा ंसे वहां भेजते रहत ेहɇ और पाठक बड़ी असुͪवधा 
अनभुव करता है  

iv)  यǑद पाठक शीēता मɅ हो तो इस बात कȧ सàभावना रहती है ͩक कोई पğक ǒबना देखे 
हȣ पलट जाये और हो सकता है संयोग से उसको उसी Ēथं कȧ आवæयकता हो । 

v) जहां सचूी रखी हो वहȣं खड़े होकर देखना पड़ता है । अत: पाठक असुͪवधा अनभुव करत े
है । 

2.Ĥशासकȧय Ǻिçट से असुͪवधाजनक: यह Ĥशासकȧय Ǻिçट से भी Ǔनàनांͩकत कǑठनाइयɉ से Ēͧसत 
है  

i) यह अ×यÛत åयय साÚय है Èयɉͩक इसका केबीनेट, पğक आǑद सभी काफȧ महंगे आते हɇ 
। दसूरे शÞदɉ मɅ कह सकत ेहɇ ͩक इसका आरिàभक åयय बहु त अͬधक है । 

ii) इसमɅ एक बार मɅ सचूी कȧ केवल एक हȣ ĤǓत तैयार हो सकती है अथा[त ्काब[न आǑद से ɮͪवतीय 
ĤǓत नहȣं आ सकती । अत: िजतना पǐरĮम Ĥथम ĤǓत के Ǔनͧम[त करने मɅ करना पड़ता है 
। उतना हȣ पǐरĮम ɮͪवतीय तथा ततृीय ĤǓतयɉ के Ǔनͧम[त करने मɅ भी करना पड़ता है । 
अत: यह अ×यÛत पǐरĮम साÚय भी है । 
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iii) यह सूची बहु त èथान घेरती है । िÈवग (J.P. Quigg) कȧ राय मɅ, ''एक मÚयम आकार 
के Ēथंालय मɅ यह एक Įेçठ उपकरण ͧसƨ होती है, एक बहु त बड़े Ēथंालय मɅ अ×यÛत èथान 
घेरने वालȣ हो सकती है ।'' 

iv) यǑद पाठक जाने-अनजाने मɅ कोई पğक Ǔनकाल ले अथवा इधर-उधर कर दे तो उसका पता 
चलना संयोग कȧ हȣ बात है ।  

v) इसमɅ अगͨणत संÉया मɅ संदͧश[काओं (guides) कȧ आवæयकता पड़ती है िजनमɅ काफȧ समय 
तथा धन लगता है । 

vi) समय के साथ इसका आकार बढ़ता चला जाता है । अत: इसका भलȣ-भांǓत रख-रखाव अथवा 
अनरु¢ण (maintenance) बड़ा कǑठन काय[ हो जाता है । यǑद आरàभ से हȣ इसका 
रख-रखाव ठȤक नहȣ ंͩकया जाये तो बाद मɅ यह ǓनताÛत गड़बड़ झाला हो जाती है । लाखɉ 
पğकɉ का ͪवÛयसन एक बड़ा ͧसर-दद[ तथा जǑटल काय[ है । 

यहȣ कारण है ͩक पिæचमी देशɉ मɅ नवीन मुǑġत ͪवͬधयɉ के आͪवçकार के फलèवǾप पनु: पèुतक èवǾप 
सूची अपनाई जा रहȣ है । 
वèतुǓनçठ Ĥæन - सहȣ और गलत बताइये 
1. पğक सचूी Ēथंालय ͪव£ान के पचंम सूğ कȧ माँगɉ को भलȣ-भांǓत सÛतुçट करती है ।  
2. पğक सचूी सुǺढ़ तथा Ǒटकाऊ होती है ।  
3. पğक सचूी से पाठक ĤसÛन हɇ । 
4. इसमɅ अगͨणत संÉया मɅ संदͧश[काओं कȧ आवæयकता पडती है । 
5. यह बहु त कम èथान घेरती है । 
6. इसका आरिàभक åयय बहु त अͬधक है । 
7. यह सूची उपयोग - सलुभ नहȣं है । 
8. इसमɅ आÛतǐरक तथा बाéय सधुार सàभव है । 
9. यह सूची अ×यÛत åयय-साÚय है । 
10. यह सूची सदैव अɮयतन (up-to-date) रहती है । 

2(अ) 7. पूवȾÈत तीनɉ Ĥकार के èवǾपɉ का तुलना×मक अÚययन 
Ǔनणा[यक त×व पèुतक èवǾप शीफ èवǾप पğक èवǾप  

1 आǓतØयशीलता अथवा Ĥͪविçटयɉ को 
समाͪवçट करने तथा Ǔनकालने कȧ 
सुͪवधा अथा[त ् Ēथंालय ͪव£ान के 
पचंम सूğ को संतçुट करने कȧ ¢मता 
 

ĤाÜत नहȣं है 
 

ĤाÜत है ĤाÜत है 

2 ͩकसी भी शीष[क से सàबिÛधत समèत  
Ĥͪविçटयां सूची मɅ एक èथान पर आने 
कȧ सुͪवधा 

ĤाÜत नहȣं है ĤाÜत है 
 

ĤाÜत है 

3 सूची को Ēथंालय के अÛदर और यǑद ĤाÜत है सीͧमत Ǿप ĤाÜत ĤाÜत है नहȣ ं
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सàभव हो तो बाहर भी  
सुͪवधापवू[क देखने कȧ सुͪवधा 

है है 

4 Ǔनमा[ण और रख-रखाव åयय कम हो कम है 
 

कुछ अͬधक है बहु त अͬधक 
है 

5 सूची कम èथान घेरे  
 

कम èथान घेरती 
है 

कुछ अͬधक èथान 
घेरती है 

बहु त अͬधक 
èथान घेरती 
है 

6 सूची Ǒटकाऊ हो Ǒटकाऊ नहȣ ंहै कुछ Ǒटकाऊ है अͬधक 
Ǒटकाऊ है  

7 सूची उपयोग-सुलभ हो  उपयोग सुलभ है कुछ कम उपयोग 
सुलभ है  
 

उपयोग 
सलुभ नहȣं है 

8 सूची कȧ ĤǓतͧलͪपयां सलुभता से तैयार 
कȧ जा सकɅ   
 

सàभव है सीͧमत Ǿप से 
सàभव है 

सàभव नहȣ ं
है 

9 सचूी मɅ वांǓछत सचूना त×काल ĤाÜत 
कȧ जा सकɅ  

सàभव नहȣ ंहै सàभव है सàभव है 
 

2 (अ) 8. उपसंहार 
इस इकाई मɅ आपने मुÉयत: सचूी के तीन भौǓतक èवǾपɉ के बारे मɅ जानकारȣ ĤाÜत कȧ । वसेै 
साधारणतया आधुǓनक Ēथंालयɉ मɅ सचूी का पğक èवǾप हȣ Ĥचͧलत है । इसी Ĥकार कȧ सूची हम 
ͩĐया×मक Ǿप से भी Ǔनͧम[त करना सीखते हɇ । सचूी का पजंी èवǾप तथा -शीफ èवǾप अब Ēथंालयɉ 
मɅ भतूकाल कȧ वèतु हो गया है । परÛत ुलगभग 100-125 वषɟ कȧ लोकͪĤयता के पæचात ्अब पğक 
èवǾप सचूी कȧ सफलता भी संǑदÊध है । यह Ĥæनांͩकत है और इसके èथानापÛन खोजने के Ĥयास 
ͩकये जा रहे हɇ । 

2 (अ).9. सारांश 
पवूȾÈत इकाई मɅ आपने सचूी के भौǓतक èवǾपɉ के उƫव और ͪ वकास के सàबÛध मɅ जानकारȣ हाͧसल 
करत ेहु ए, भौǓतक èवǾपɉ कȧ उपयोͬगता का अÚययन ͩकया । त×पæचात ्Įेçठ सचूी के Ǔनणा[यक त×वɉ 
के सàबÛध मɅ आपको पǐरͬचत कराया गया । सूची के ͪवͧभÛन भौǓतक èवǾपɉ के नाम बतात ेहुए 
हèतͧलͨखत अथवा मुǑġत पèुतक अथवा पजंी èवǾप सचूी, शीफ èवǾप सूची और पğक èवǾप सचूी 
से आपका पǐरचय करवाया गया । साथ हȣ उनके गणु-दोषɉ कȧ भी ͪववेचना कȧ गई । पवूȾÈत तीनɉ 
èवǾपɉ के तुलना×मक अÚययन से यह पǐरणाम ĤाÜत हुआ ͩक आधुǓनक Ēथंालयɉ मɅ पğक èवǾप 
सूची हȣ अपनाना सव[था उͬचत है ।  

2 (अ).10. Ĥæन 

1. सूची के ͪवͧभÛन भौǓतक èवǾपɉ के Đͧमक ͪवकास का वण[न करते हु ए उनके नाम ͧलͨखये और 
उनका संͯ¢Üत वण[न कȧिजये । 
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2. Ēथंालय सचूी के भौǓतक èवǾप का Ǔनधा[रण Ēथंालय ͪ व£ान का कौन-सा सğू करता है और ͩ कस 
Ĥकार? िजस èवǾप को आप Įेçठ समझते हɇ उसके गणु-दोषɉ कȧ ͪववेचना कȧिजये ।  

3. पèुतक èवǾप सूची का वण[न करते हु ए उसके गणु-दोषɉ कȧ ͪववेचना कȧिजये । 
4.  आप शीफ सूची से Èया समझते हɇ? सं¢ेप मɅ उसके गणु-दोषɉ का वण[न कȧिजये । 
5.  पğक सचूी से Èया ता×पय[ है? उसके गणु-दोषɉ कȧ ͪववेचना कȧिजये । 
6. सूची के ͪवͧभÛन भौǓतक èवǾपɉ का तुलना×मक अÚययन Ĥèतुत कȧिजये ।  

2 (अ).11. पाǐरभाͪषक शÞदावलȣ 

कालदोषी (Anachronism) जो वत[मान से पीछे रह जाये अथा[त ्समय के साथ 
पग से पग ͧमलाकर न चल सके । 

ĒÛथालय अÛतरादान(inter-library loan) एक ĒÛथालय ɮवारा दसूरे ĒÛथालय को ĒÛथ 
आदान पर देना । 

चल Ēथंालय (Mobile library) चलता-ͩफरता Ēथंालय जो बस (Bus) के Ǿप मɅ 
होता है ।  

Ĥͪविçट (Entry) सूची मɅ ͩकसी Ēथं का लेखा । 
ǒĦǑटश àयिूजयम Ēथंालय Ēेट ǒĦटेन का राçĚȣय Ēथंालय । 
मदृ -पǑ͠का (Clay Tablets) ͧम͠ी कȧ पǑ͠कायɅ िजन पर पाɫय-सामĒी अंͩकत 

कȧ जाती थी। 
लायĦेरȣ ऑफ कांĒेस संयÈुत राÏय अमेǐरका का राçĚȣय Ēथंालय । 
ͪवÛयसन (Arrangement) Ĥͪविçटयɉ का åयवèथापन । 
सूची के आÛतǐरक èवǽप(Inner Forms) ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ सूͬचयɉ से ता×पय[ है सचूी, 

सवा[नवुणȸ सचूी, अनवुग[ सूची आǑद । 
सूची के परूक (Supplement) मÉुय सचूी Ǔनमा[ण के पæचात ्आने वाले Ēथंɉ कȧ 

सूची परूकɉ के Ǿप मɅ Ǔनͧम[त होती है । 
संदͧश[कायɅ (Guide) सूची मɅ पाठकɉ का माग[दश[न करने के ͧ लये इनका 

उपयोग होता है । 

2 (अ).12. ͪवèततृ अÚययनाथ[ Ēथं- (Bibliography) 

1. अĒवाल (æयामसÛुदर) : Ēथंालय सचूीकरण : एक अÚययन  
2. ͬगरजाकुमार तथा कृçणकुमार : सचूीकरण के ͧसƨाÛत. 
3. मॉन (माĒेट) : एन इÛĚोडÈशन टू केटॉलॉͬगगं एÖड Èलाͧसͩफकेशन ऑफ बÈुस.  
4. रंगनाथन (एस.आर.) : Èलासीफाइड केटॉलॉग कोड. 
5. शाप[ (एच.ए.) : केटालांͬगगं : ए टेÈसट बकु फॉर यजू इन लायĦेरȣज.  
6. सेनगÜुत (बी.) : केटॉलॉͬगग : इɪस Øयोरȣ एÖड ĤेिÈटस.  
7. ͪवæवनाथन (सी.जी) : केटॉलॉͬगगं : Øयोरȣ एÖड ĤेिÈटस. 
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कोस[ : 1 B : पुèतकालय सूचीकरण-ͧसƨाÛत 
इकाई-2 (ब) : सूची के आÛतǐरक èवǾप-सवा[नवुणȸ सूची तथा 

आनवुͬग[क सचूी (Inner Forms Of Library 
Catalogue-Dictionary Catalogue and Classified 

Catalogue)  
उƧेæय 
1. सूची के ͪवͧभÛन आÛतǐरक èवǾपɉ से पǐरͬचत होना. 
2. ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ सूͬचयɉ के गणु-दोषɉ को समझाना. 
3. उन गणु-दोषɉ के आधार पर अपने Ēथंालय के ͧलये उपयÈुत सूची का चुनाव करना. 

संरचना/ͪवषय वèतु 
2(ब).1 ͪवषय Ĥवेश तथा आÛतǐरक èवǾपɉ का ͪवकास. 
2(ब).2. आÛतǐरक èवǾपɉ का वगȸकरण. 
2(ब).3. आनवुͨण[क (alphabetical) सूͬचया.ं 
2(ब).3.1 आÉया सूची.  
2(ब).3.2 Ēथंकार सूची. 
2(ब).3.3 Ēथंकार-आÉया सूची. 
2(ब).3.4 नाम सूची. 
2(ब).3.5 आनवुͨण[क ͪवषय सचूी. 
2(ब).3.6 सवा[नवुणȸ (dictionary) सूची. 
2(ब).3.7 ͪवभािजत (divided) सूची. 
2(ब).4. आनवुͬग[क (classified) सचूी. 
2(ब).4.1 ͪवशƨु आनवुͬग[क सूची.  
2(ब).4.2 ͧमͬĮत आनवुͬग[क सचूी.  
2(ब).5. सवा[नवुणȸ (dictionary)) तथा आनवुͬग[क (classified)) सूͬचयɉ कȧ तलुना. 
2(ब).6. Ǔनçकष[ और Įेçठ सूची का चयन. 
2(ब).7. साराशं. 
2(ब).8. Ĥæन. 
2(ब).9. पाǐरभाͪषक शÞदावलȣ. 
2(ब).10 ͪवèततृ अÚययनाथ[ Ēथं-सूची. 
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2 (ब).1. ͪवषय Ĥवेश तथा आÛतǐरक èवǾपɉ का Đͧमक ͪवकास 
इस इकाई मɅ आप Ēथंालय सूची के ͪ वͧभÛन आÛतǐरक èवǾपɉ से पǐरचय ĤाÜत करɅगे । Ēथंालय सूची 
कȧ स¢मता और उपयोͬगता ͪवशेष Ǿप से उसके आÛतǐरक èवǾप पर Ǔनभ[र करती है । समय के 
साथ- साथ सचूी के अनेक आÛतǐरक èवǾप सामने आये हɇ । Ĥाचीनकाल मɅ Ēथंɉ कȧ संÉया अ×यÛत 
सीͧमत थी । वह अपनी आèथाओं (title) से जाने जाते थे । अत : आÉया सचूी (title catalogue) 
का Ĥचलन हुआ । कालांतर मɅ Ēथंɉ कȧ संÉया बढ जाने के पǐरणामèवǾप कई Ēथंɉ कȧ आÉयाएं समान 
अथवा लगभग समान होने लगीं । अत : उनको उनके Ēथंकारɉ से जाना जाने लगा । फलèवǾप Ēथंकार 
(author catalogue) का जÛम हुआ । अनेक Ēथंालयɉ मɅ उपयु [Èत दोनɉ सूͬचयɉ का ͧमला-जलुा 
Ǿप Ēथंकार सचूी-आÉया सूची (author title catalogue) का Ĥचलन हुआ । Ēथंकार सचूी मɅ कुछ 
अͬधक×व के फलèवǾप नाम सचूी Ĥचलन मɅ आई । ͪ वषय अͧभगम कȧ सÛतुिçट के ͧ लये आनवुͨण[क 
ͪवषय सचूी (alphabetical subject catalogue) जÛम हुआ । इसके बाद के ͪवकास के चरण मɅ 
सवा[नवुणȸ सचूी (dictionary catalogue) का नाम आता है िजसमɅ पाठक के समèत अͧभगमɉ 
(approaches) को सÛतुçट करने कȧ ¢मता है और अभी Ĥͪविçटयाँ एक हȣ वणा[नĐुम मɅ ͪ वÛयͧसत 
रहती हɇ। 
ͪवषय अͧभगम को अͬधक स¢म Ǿप से सÛतुçट करने कȧ ललक मɅ आनवुͬग[क सूची (classified 
catalogue) का जÛम हुआ। 
आनवुͨण[क और आनवुͬग[क सूची कȧ ͧमलȣ-जुलȣ सचूी के Ǿप मɅ आनवुͨण[क-वͬग[त 
(alphabetico-classed) सूची का Ĥयोग ͩकया गया जो असफल ͧसƨ हो गया। 

2(ब).2. आÛतǐरक èवǾपɉ का वगȸकरण 

जैसा ͩक ऊपर बताया गया है, ͪपछले 150 वषɟ मɅ अनेक Ĥकार कȧ सूͬ चयɉ का Ǔनमा[ण और ͪवकास 
हुआ है। इस सबको Ǔनàनͧलͨखत तीन समूहɉ मɅ ͪवभािजत ͩकया जा सकता है— 
1. आनवुͨण[क सूͬचयां (alphabetical catalogue) 
िजन सूͬचयɉ मɅ Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयास वणा[नĐुम मɅ ͩकया जाता है उनको आनवुͨण[क सूͬ चयां कहा 
जाता है। इन सूͬ चयɉ कȧ Ĥͪविçटयɉ के शीष[क अनÍुछेद मɅ अ¢र,वण[ अथवा शÞद होते हɇ- 
1. आÉया (title catalogue) 
2. Ēथंकार सचूी (author catalogue) 
3. Ēथंकार-आÉया सचूी (author-title catalogue) 
4. नाम सचूी (name catalogue) 
5. आनवुͨण[क ͪवषय सूची (alphabetical subject catalogue) 
6. सवा[नवुणȸ सचूी (dictionary catalogue) 
7. ͪवभािजत सचूी (divided catalogue) 
2. आनवुͬग[क सूͬचयां (Classified Catalogue) 
1. ͪवशुƨ आनवुͬग[क (Pure Classified Catalogue) 
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इसमे Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयास वगा[नĐुम मɅ होता है अथा[त ्वगȸकरण पƨǓत के अनसुार होता है।  
2. आनवुͬग[क सचूी (Classified Catalogue) 
वाèतव मɅ सामाÛयत: आनवुͬग[क से हमारा ता×पय[ (ͧमͬĮत) आनवुͬग[क सचूी से हȣ होता है िजसके 
Ĥमुख Ĥणेता तथा समथ[क रंगनाथन थे। यह दो भागɉ मɅ ͪवभÈत रहती है। मुÉय भाग आनवुͬग[क 
भाग (classified part) होता है िजसमɅ ͪवÛयास, वगȸकरण पƨǓत के अनसुार होता है । ɮͪवतीय 
भाग आनवुͨण[क भाग (alphabetical part) होता है िजसमɅ ͪवÛयास वणा[नĐुम से ͩकया जाता है। 
3. आनवुͨण[क-वͬग[त सूची (Alphabetico-Classed Catalogue) 
यह एक जǑटल Ĥकार कȧ सकंर (hybrid) है िजसमɅ एक हȣ भाग मɅ वणा[नĐुम तथा वगा[नĐुम दोनɉ 
Ĥकार को अपनाया जाता है। 

2 (बी). 3. आनवुͨण[क सूͬचयां (Alphabetical Catalogue) 

2 (बी). 3.1 आÉया सूची(Title catalogue) 

ͩकसी Ēथं के Ēथंकार का नाम चाहे उस पर अंͩकत हो अथवा न हो परÛतु आÉया (title) अवæय अंͩकत 
होती है । Ĥाचीन भारतीय तथा ͪवदेशी Ēथं सामाÛयत: अपनी आÉयाओं से हȣ ͪवÉयात होते हɇ । 
आÉया सचूी से ता×पय[: यǑद ĒÛथालय मे संĒहȣत समèत Ēथंɉ को उनकȧ अपनी-अपनी आÉयाओं 
के अÛतग[त Ĥͪवçट करके Ĥͪविçटयां Ǔनͧम[त कर लȣ जायɅ और Ĥͪविçटयɉ को वणा[नĐुम मɅ ͪ वÛयͧसत 
कर ͧलया जाये तो आÉया सूची का Ǔनमा[ण हो जाता है । Ĥͪविçटयɉ मɅ Ēथं के सàबÛध मे अÛय समèत 
वाɬमया×मक (bibliographical) वतृाÛत अथा[त ्Ēथंकार का नाम, सहकारक (collaborator) का 
नाम, Ĥकाशक का नाम, Ĥकाशन èथान तथा वष[, पçृठ संÉया आǑद भी अंͩकत ͩकये जाते हɇ । 
आÉया सूची के गणु: 
1. यǑद ͩकसी पाठक को Ēथं कȧ आÉया (title) £ात है तो सचूी से पता चल सकता है ͩक Ēथं, 

Ēथंालय मɅ उपलÞध है अथवा नहȣं और होने पर Ēथं के सàबÛध मɅ समèत वाɬमया×मक ͪ ववरण 
ĤाÜत हो सकता है । इसी Ĥकार एक आÉया के Ēथं के समèत सèंकरणɉ, अनवुादɉ आǑद के सàबÛध 
मे सचूी मɅ एक èथान पर सचूना एकǒğत हो जाती है । 

2. आÉया सूची कभी-कभी पाठकɉ के ͪवषय अͧभगम को भी सÛतुçट करने मɅ सहायक ͧसƨ होती 
है । ऐसा तब होता है जब Ēथं कȧ आÉया का Ĥथम शÞद तथा ͪ वषय समान हɉ जसेै- 'सूचीकरण: 
एक पǐरचय' । इस Ēथं कȧ आÉया भी ''सचूीकरण'' शÞद से आरàभ होती है तथा इसका ͪवषय 
भी ''सूचीकरण'' है । 

उपयोͬगता: इस Ĥकार कȧ सूची ͪवशेष Ǿप से ऐसे Ēथंालयɉ को उपयोगी ͧसƨ होती है िजनमɅ, Ĥाचीन 
हèतͧलͨखत Ēथंɉ अथवा पाÖडुͧलͪपयɉ और ĤǓतिçठत Ēथंɉ (classics) आǑद का संĒह हो । 
आÉया सूची के दोष: 
1. यह सूची अÛय मह×वपणू[ अͧभगम जैसे Ēथंकार, ͪवषय आǑद को सÛतçुट नहȣं कर सकती है ।  
2. आधुǓनक समय मɅ अनेक Ēथंɉ कȧ आÉयायɅ समान अथवा लगभग समान होती हɇ अथवा बड़ी होती 

हɇ । अत: पाठक उनको Ïयɉ का ×यɉ याद रखने मɅ असमथ[ रहता है । इसीͧलये आधुǓनक Ēथंालयɉ 
मɅ आÉया सचूी कȧ कोई ͪवशेष उपयोͬगता नहȣ ंहै । 
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वèतुǓनçठ Ĥæन - सहȣ और गलत बताइये 
1. आÉया सूची ऐसे Ēथंालयɉ मɅ उपयोगी ͧ सƨ होती है जहां Ĥाचीन Ēथंɉ तथा पाÖडुͧलͪपयɉ का संĒह 

हो । 
2. यह सूची आधुǓनक Ēथंालयɉ मɅ उपयोगी ͧसƨ होती है । 
3. आÉया सचूी कभी -कभी पाठक कȧ ͪवषय अͧभगम को भी सÛतुçट करने मɅ सहायक ͧसƨ होती 

है ।  

2 (ब). 3.2 Ēथंकार सूची (Author Catalogue) 

आजकल पाठ सामाÛयत : ͩकसी Ēथं को उसके Ēथंकार के नाम से èमरण रखते हɇ । इसी कारण Ēथंकार 
अͧभगम को आधारभतू अͧभगम माना जाता है । कोई भी सचूी ǒबना Ēथंकार Ĥͪविçट के सàपणू[ नहȣ 
मानी जा सकती । यहȣ कारण है ͩक सवा[नवुणȸ (dictionary) सचूी मɅ Ēथंकार Ĥͪविçट को हȣ मÉुय 
Ĥͪविçट बनाया जाता है । दसूरे शÞदɉ मɅ हम कह सकते हɇ ͩ क Ēथंकार सचूी सबसे लोकͪĤय सचूी है। 
Ēथंकार सचूी से ता×पय[ : यǑद Ēथंालय मɅ संĒहȣत समèत Ēथंɉ को उनके अपने- अपने Ēथंकारɉ के 
अÛतग[त Ĥͪविçट करके Ĥͪविçटया ंǓनͧम[त कर लȣ जायɅ और उन Ĥͪविçटयɉ को वणा[नĐुम मɅ ͪ वÛयͧसत 
कर ͧलया जाये तो Ēथंकार सचूी का Ǔनमा[ण हो सकता है । Ĥͪविçटयɉ मे आÉया सचूी के समान Ēथं 
का समèत वाɬमया×मक (bibliographical) ͪववरण दे Ǒदया जाता है । 
Ēथंकार सचूी के गणु:  
1. िजन पाठकɉ को Ēथंɉ के Ēथंकार £ात हɉगे उनको सूची से £ात हो सकता है ͩक कोई ͪवͧशçट 

Ēथं Ēथंालय मɅ उपलÞध है अथवा नहȣं और होने पर Ēथं के सàबÛध मɅ समèत सचूना ĤाÜत हो 
जायेगी । 

2. एक ͪ वͧशçट Ēथंकार के Ēथंालय मɅ उपलÞध समèत Ēथं, उनके ͪ वͧभÛन संèकरण तथा अनवुादɉ 
आǑद के सàबÛध मɅ सूची मɅ सचूना एक èथान पर एकǒğत हो जायेगी जो पाठकɉ को पया[Üत सहायक 
ͧसƨ होगी । 

3. कभी -कभी अनेक Ēथंɉ कȧ आÉयायɅ समान होती हɇ । अत: उनके Ēथंकारɉ ɮवारा हȣ ͩ कसी ͪ वͧशçट 
Ēथं का Ǔनæचय होता है ।  

Ēथंकार सचूी के दोष : 
1. आजकल Ēथंɉ तथा Ēथंकारɉ कȧ संÉया अगͨणत है । अत : Ēथंɉ को Ēथंकारɉ के नामɉ से याद 

रखना कǑठन होना है । अब तो पाठक साधारणतया अपने ͪवͧशçट ͪवषय से सàबिÛधत पाɫय 
- सामĒी का इÍछुक होता है । यह सचूी इस सàबÛध मɅ पणू[त : असहायक ͧसƨ होती है ।  

2. अनेक Ĥाचीन तथा अवा[चीन Ēथंɉ पर Ēथंकारɉ के नाम अंͩकत नहȣं होते । ऐसी िèथǓत मɅ उनको 
आÉयाओं के अÛतग[त हȣ Ĥͪवçट करके Ĥͪविçटया ंǓनͧम[त कȧ जा सकती हɇ । ऐसा पğ - पǒğकाओं 
आǑद के सàबÛध मɅ भी होता है । 

3. Ēथंकार सचूी ɮवारा पाठक के अÛय मह×वपणू[ अͧभगमɉ जसेै ͪ वषय, आÉया, Ēथंमाला आǑद कȧ 
सÛतिुçट नहȣं होती है । 

वèतुǓनçठ Ĥæन-सहȣ और गलत बताइये 
1. Ēथंकार सचूी सबसे लोकͪĤय सचूी है । 
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2. Ēथंकार सचूी ɮवारा ͩकसी Ēथंालय मɅ ͩकसी एक Ēथंकार ɮवारा रͬचत समèत उपलÞध Ēथंɉ कȧ 
सचूना ĤाÜत हो जाती है । 

3. सभी Ēथंɉ के Ēथंकारɉ के नाम उनके ɮवारा रͬचत Ēथंɉ पर अंͩकत होते हɇ । 

2 (ब).3.3 Ēथंकार- आÉया सचूी (Author-title-Catalogue) 

Ēथंकार आÉया सूची से ता×पय[ : यǑद Ēथंालय मɅ संĒहȣत समèत Ēथंɉ को उनके अपने-अपने Ēथंकारɉ 
तथा, आÉयाओं के अÛतग[त Ĥͪवçट करके Ēथंकार तथा आÉया Ĥͪविçटयɉ का Ǔनमा[ण करके उनको 
एक हȣ तक[  Đम मɅ वणा[नĐुम से ͪवÛयͧसत कर ͧलया जाये तो Ēथंकार- आÉया सचूी का Ǔनमा[ण 
हो जाता है । यहां यह बताना अनुͬ चत न होगा ͩ क भारत मɅ अͬधकतर Ēथंालयɉ कȧ सूͬचयां अभी इसी 
अवèथा मɅ है । 
Ēथंकार-आÉया सचूी के गणु : इस Ĥकार कȧ सचूी मɅ Ēथंकार तथा आÉया सचूी के ͧमले-जुले लाभ 
ĤाÜत होते हɇ । 
Ēथंकार-आÉया सचूी के दोष : 
1. ͪवषय Ĥͪविçटयɉ का अभाव होने के कारण । पाठक कȧ ͪवषय अͧभगम कȧ सÛतिुçट इसमɅ नहȣं 

हो पाती है । अत: अनेक Ēथंालयɉ मɅ इसके परूक के Ǿप मɅ ͪवषय सूची का Ǔनमा[ण ͩकया जाता 
है ।  

2. Ēथंकार तथा आÉया Ĥͪविçटयɉ को एक हȣ Đम मे ͪवÛयͧसत करने मɅ कुछ कǑठनाईयां आती हɇ 
तथा सचूी का आकार भी बढ़ जाता है । 

2 (ब).3.4 नाम सचूी (Name Catalouge) 

नाम सचूी से ता×पय[ : जीवन-चǐरत, आ×म-चǐरत, संèमरण, समालोचना, दैनǑंदनी आǑद का ͪवषय 
कोई न कोई åयिÈत -ͪवशेष हȣ होता है । कुछ Ēथंɉ के ͪ वषय समिçट Ǔनकाय (corporate bodies) 
भी होते हɇ िजनमɅ उनका इǓतहास तथा वण[न अंͩकत रहता है । नाम सचूी मɅ Ēथंकार Ĥͪविçटयɉ के 
अǓतǐरÈत केवल उपयु [Èत Ĥकार के Ēथंɉ कȧ ͪवषय Ĥͪविçटया ंभी Ǔनͧम[त कर लȣ जाती हɇ और उन 
सबको वणा[नĐुम मɅ ͪवÛयͧसत कर ͧलया जाता है । दसूरे शÞदɉ मɅ यह कहा जाता है ͩक यह सचूी 
Ēथंकार सूची का हȣ ͪवèतार हɇ । Ĥͪविçटयɉ मɅ अÛय वाɬमया×मक (bibliographical) सूचना भी 
अंͩकत कȧ जाती है । 
नाम सचूी के गणु: इस सचूी का सबसे बड़ा गणु यह है इसमे केवल Ēथंकार अͧभगम हȣ सÛतçुट नहȣं 
होती अथा[त ͩकसी ͪवͧशçट Ēथंकार ɮवारा रͬचत समèत Ēथंɉ को उनके ͪवͧभÛन संèकरणɉ तथा अनवुादɉ 
आǑद के सàबÛध मɅ हȣ सचूी मɅ सचूना एक èथान पर एकǒğत नहȣं होती अͪपत ुउस Ēथंकार पर अÛय 
åयिÈतयɉ ɮवारा रͬचत Ēथंɉ के सàबÛध मɅ भी वहȣ सचूना ĤाÜत हो जाती है । यǑद ͩकसी åयिÈत 
ने èवय ंकुछ न ͧलखा हो अͪपत ुअÛय åयिÈतयɉ ने उस पर ͧलखा हो तो भी उस åयिÈत के नाम 
के अÛतग[त अÛय åयिÈतयɉ ɮवारा रͬचत समèत Ēथंɉ कȧ सूचना ĤाÜत हो जाती है । ऐसी सूची ͪ वशेष 
Ǿप से साǑह×य के ͪवɮयाͬथ[यɉ को उपयोगी ͧसƨ होती है । उदाहरणाथ[ ऐसी सचूी मɅ केवल 'जयशंकर 
Ĥसाद' ɮवारा ͧ लͨखत समèत Ēथंɉ के सàबÛध मɅ हȣ सचूना ĤाÜत नहȣं होती अͪपत,ु 'जयशंकर Ĥसाद' 
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पर अÛय åयिÈतयɉ ɮवारा रͬचत जीवन-चǐरतɉ, समालोचनाओं तथा सèंमरणɉ आǑद के सàबÛध मɅ 
भी सचूना वहȣं एकǒğत हो जाती है । 
नाम सचूी के दोष: नाम सूची Ǔनिæचत Ǿप से Ēथंकार सूची पर सधुार है । परÛत ुउपयु [Èत अÛय सूͬचयɉ 
कȧ भांǓत यह भी अपणू[ है और पाठकɉ के समèत अͧभगमɉ (approaches) को संतçुट करने मɅ असमथ[ 
रहती है । 
वèतुǓनçठ Ĥæन-सहȣ और गलत बताइये 
1. नाम सचूी, Ēथंकार सचूी का हȣ ͪवèतार है । 
2. नाम सचूी मɅ Ēथंकार अͧभगम सÛतुçट नहȣ ंहोता है । 
3. नाम सूची मɅ ͩकसी åयिÈत ɮवारा रͬचत Ēथंɉ के सàबÛध मɅ सूचना के साथ उÈत åयिÈत पर 

अÛय åयिÈतयɉ ɮवारा रͬचत Ēथंɉ के सàबÛध मɅ भी सचूना ĤाÜत होती है । 

2 (ब).3.5 आनवुͨण[क ͪवषय सूची (Alphabetical Subject Catalogue) 

आनवुͨण[क ͪवषय सचूी से ता×पय[: यǑद Ēथंालय मɅ संĒहȣत Ĥ×येक Ēथं को उसके ͪवͧशçट ͪवषय 
(specific subject) के अÛतग[त Ĥͪवçट करके Ĥͪविçटयां Ǔनͧम[त कर लȣ जायɅ और सàबिÛधत ͪवषयɉ 
को सàबƨ करने के ͧलये Ǔनदȶशɉ (reference) का भी Ǔनमा[ण कर ͧलया जाये और उन सब Ĥͪविçटयɉ 
को एक वणा[नĐुम मɅ ͪवÛयͧसत कर ͧलया जाये तो आनवुͨण[क ͪवषय का Ǔनमा[ण हो सकता है । 
आनवुͨण[क ͪवषय के गणु: इस Ĥकार कȧ सचूी का उƧेæय होता है-िजन पाठकɉ को ͩकसी ͪवͧशçट Ēथं 
का ͪवͧशçट ͪवषय £ात हो उनको सूची के ɮवारा £ात हो सके ͩक उÈत Ēथं, Ēथंालय मɅ उपलÞध 
है अथवा नहȣ?ं इसके साथ हȣ Ēथंालय मɅ उपलÞध ͩकसी ͪवͧशçट ͪवषय से सàबिÛधत समèत Ēथंɉ 
के बारे मɅ सचूी मɅ सचूना एक èथान पर एकǒğत हो जाती है और इस Ĥकार पाठक को उसके ͪ वͧशçट 
ͪवषय से सàबिÛधत समèत उपलÞध पाɫय-सामĒी के सàबÛध मɅ जानकारȣ ĤाÜत करने मɅ सहायता 
ͧमलती है । 
आनवुͨण[क ͪवषय सूची के दोष: उपयु [Èत अÛय सूͬचयɉ कȧ भांǓत आनवुͨण[क ͪवषय सूची भी पाठकɉ 
के केवल एक हȣ अͧभगम (approach) अथा[त ्ͪवषय अͧभगम को सÛतुçट करने मɅ सहायक ͧसƨ 
होती है और अÛय अͧभगमɉ जसेै Ēथंकार, आÉया आǑद का अͧभगम सÛतçुट करने मɅ सहायक ͧसƨ 
नहȣं होती है, अत: अपणू[ है । 
साधारणतया केवल आनवुͨण[क ͪवषय सचूी ͩकसी भी Ēथंालय मɅ Ǔनͧम[त नहȣं कȧ जाती । 
वèतुǓनçठ Ĥæन-सहȣ और गलत बताइये 
1. आनवुͨण[क ͪवषय सूची ͪवषय अͧभगम को सÛतçुट करने मɅ स¢म है । 
2. इसमे ͩ कसी ͪ वषय से सàबिÛधत समèत Ēथंɉ के बारे मɅ एक èथान पर सचूना एकǒğत नहȣं होती 

है । 
3. आनवुͨण[क ͪवषय सचूी पाठक, के अÛय अͧभगम जसेै Ēथंकार, आÉया आǑद सÛतुçट करने मɅ 

स¢म नहȣ है । 
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2(ब).3.6 सवा[नवुणȸ (Dictionary Catalogue) 

सवा[नवुणȸ के Ĥणेता और महान ्समथ[क कटर (C.A. Cutter) थे । आपने हȣ सव[Ĥथम ऐसी सचूी 
के Ǔनमा[ण के ͧलये (Rules for a dictionary catalogue) नामक सचूी संǑहत कȧ सरंचना कȧ 
। इस Ĥकार कȧ सचूी अमरȣकन Ēथंालयɉ मɅ सवा[ͬधक Ĥचͧलत हो गई । अनेक ǒĦǑटश तथा भारतीय 
Ēथंालयɉ मɅ भी इसको अपनाया गया । 
सवा[नवुणȸ सचूी से ता×पय[: इस मɅ समèत Ĥकार कȧ Ĥͪविçटया-ं Ēथंकार, आÉया, ͪवͧशçट ͪवषय, 
सहकारक (collaborator) Ēथंमाला आǑद तथा समèत Ĥकार के Ǔनदȶश (references) एक हȣ 
वणा[नĐुम मɅ ͪवÛयͧसत ͩकये जाते हɇ । यǑद Ēथंालय मɅ संĒहȣत समèत Ēथंɉ कȧ उपयु [Èत समèत 
Ĥकार कȧ Ĥͪविçटया ंǓनͧम[त कर लȣ जायɅ जो पाठकɉ के समèत अͧभगमɉ (approach) को सÛतçुट 
कर सकɅ  और उन सबको एक हȣ वण[Đम मɅ ͪ वÛयͧसत कर ͧ लया जाये तो सवा[नवुणȸ सचूी का Ǔनमा[ण 
हो जाता है । अÛय शÞदɉ मɅ कह सकते हɇ ͩक यह सूची-Ēथंकार सचूी, आèथा सचूी और आनवुͨण[क 
ͪवषय सचूी का ͧमĮण तथा योग है । इस सचूी मɅ केवल एक हȣ भाग होता है । यहȣ कारण है इसको 
एकल भागीय सचूी भी कहा जाता है । 
सवा[नवुणȸ सचूी के गणु:  
1. सरलता: इस सूची का सव[Ĥथम गणु यह है ͩक यह अ×यÛत सरल और सुगम होती है । 
2. पǐरपणू[ता: यह एक पǐरपणू[ (perfect) है तथा पाठकɉ के समèत अͧभगमɉ जैसे Ēथंकार, आÉया, 

सहकारक, ͪवषय और ĒÛथमाला आǑद को सÛतुçट करने मɅ स¢म है । 
3. Ĥ×य¢ता: यह सचूी पाठकɉ के ͪवषय से सàबिÛधत Ĥæनɉ के उ×तर Ĥ×य¢ Ǿप से देती है । अत: 

पाठक का समय नçट नहȣं होता । 
4. वगȸकरण पƨǓत का £ान अवांǓछत: इस Ĥकार कȧ सूची का उपयोग करने के ͧलये पाठकɉ को 

वगȸकरण पƨǓत का £ान तǓनक भी वांिÍछत नहȣं है । Èयɉͩक ͪवषय Ĥͪविçटया,ं ĤाकृǓतक भाषा 
मɅ हȣ Ǔनͧम[त कȧ जाती हɇ िजससे पाठक पǐरͬचत होता है । 

5. सàबिÛधत ͪवषयɉ का एकğीकरण: इस Ĥकार कȧ सचूी कभी-कभी सàबिÛधत ͪवषयɉ को भी एकǒğत 
करने मɅ सहायक ͧसƨ होती है जो आनवुͬग[क Đम मɅ ǓछÛन-ͧभÛन हो जाते हɇ । उदाहरणाथ[- 

ͪवषय का नाम    दशमलव वग[ अंक  कोलन वग[ अंक 
भारत – अथ[शाèğ  (India - Economics)  330.954 X.44  
भारत – इǓतहास  (India - History)  954  V 44 
भारत – ͬचğकला  (India – Painting)  759.954 NQ 44 
भारत – दश[न  (India - Philosophy)  181.4  R 6 
भारत – मूǓत[कला  (India - Sculpture)  730.954 ND 44 
भारत – वाèतकुला (India - Architecture)  720.954 NA 44 
भारत – संगीत  (India - Music)  780.954 NR 44 
भारत – संͪवधान  (India-Constitution)  342.54  V 44:2 
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उपरोÈत ͪ वषय जहां आनवुͨण[क ͪवषय Đम मɅ एकǒğत हो जात ेहɇ वहȣं आनवुͬग[क Đम मɅ ǓछÛन-ͧभÛन 
हो जाते हɇ । 
6. ͪवषया×मक सचूीकरण कȧ èवतंğता: वगȸकरण पƨǓत पर आधाǐरत न होने के कारण, ͪवषय शीष[क 

और ͪ वषया×मक सूचीकरण पणू[त: èवतंğ रहते हɇ । सं¢ेप मɅ सचूीकार, वग[कार के Ĥभाव मे पणू[त: 
मुÈत रहता है । 

7. Ĥͪविçटयɉ कȧ संÉया मɅ बचतः कुछ Ēथंɉ के Ēथंकार तथा ͪवषय मɅ और कुछ Ēथंɉ कȧ आÉया 
तथा ͪवषय मɅ समानता होती है । अत: एक हȣ Ĥͪविçट से दो अͧभगम सÛतçुट हो जात ेहɇ । 
उदाहरणाथ[ 
Ēथंकार    आÉया   ͪवषय 

1. गांधी (मोहनदास कम[चंद)  मेरे स×य के साथ  गांधी (मोहनदास कम[चंद) 
Ĥयोग  

2. शाप[ (एच.ए.)   सूचीकरण  सूचीकरण 
Ĥथम Ēथं मɅ Ēथंकार तथा ͪवषय और ɮͪवतीय मɅ आÉया तथा ͪवषय कȧ समानता है । अत: Ĥथम 
Ēथं के ͧलये ͪवͧशçट ͪवषय Ĥͪविçट और ɮͪवतीय Ēथं के ͧलये आÉया Ĥͪविçट Ǔनͧम[त करना åयथ[ 
है । ऐसा इस कारण होता है Èयɉͩक सभी Ĥͪविçटया ंएक हȣ वण[Đम मɅ åयविèथत रहती हɇ । 
8. ͪवषय Ǔनदȶशɉ ɮवारा सàबिÛधत ͪवषयɉ का सàबƨीकरण: ͪवषय Ǔनदȶशɉ के ɮवारा सàबिÛधत ͪवषयɉ 

को सàबƨ कर Ǒदया जाता है । अत: पाठक को अपने ͪवͧशçट ͪवषय से सàबिÛधत Ēथंɉ के सàबÛध 
मɅ सचूना ĤाÜत करने मɅ कोई ͪवशेष असुͪवधा नहȣ ंहोती ।  

9. आनवुͬग[क ͪवषय -Đम कȧ पनुराविृ×त नहȣ:ं सचूी मɅ आनवुͨण[क ͪवषय Đम के प¢ मɅ यह भी 
तक Ǒदया जाता है ǓनधाǓनयɉ पर तो Ēथं आनवुͬग[क Đम मɅ हȣ ͪवÛयͧसत रहते हɇ, उसी Đम मे 
सचूी मे Ēथंɉ के सàबÛध मɅ जानकारȣ ͪवÛयͧसत करने मे उसकȧ पनुराविृ×त हȣ होती है । अत: 
सूची मे ͪवषयɉ का वण[Đम हȣ उपयÈुत है । Èयɉͩक इसके ɮवारा पाठकɉ के अͧभगम कȧ संतुिçट 
होती है । 

सवा[नवुणȸ सचूी के दोष: 
1. ͪवशाल आकार: सभी Ĥͪविçटयां एक हȣ वण[Đम मɅ ͪवÛयͧसत होने के कारण सचूी का आकार 

अ×यÛत ͪवशाल हो जाता है । अत:् इससे सचूना खोजने मɅ असुͪवधा होती है । 
2. Ĥͪविçटयɉ को ͪ वÛयͧसत करने मɅ कǑठनाई: सभी Ĥकार अथा[त ्Ēथंकार, आÉया, ͪवषय, Ēथंमाला, 

सहकारक तथा Ǔनदȶश Ĥͪविçटयɉ को एक हȣ Đम मɅ ͪवÛयͧसत करना अ×यÛत जǑटल तथा दǾुह 
काय[ । 

3. जǑटलता: वाèतव मɅ सवा[नवुणीं सूची इतनी सरल और सुगम नहȣं है जैसी Ǻिçटगोचर होती है । 
Èयɉͩक इस सूची मɅ सàबिÛधत ͪ वषयɉ कȧ जानकारȣ असहायक वण[Đम मɅ ǓछÛन-ͧभÛन हो जाती 
है । सवा[नवुणȸ सूची कȧ सवा[ͬधक आलोचना इसमɅ सàबिÛधत ͪवषयɉ के ǓछÛन-ͧभÛन हो जाने 
के कारण हȣ कȧ जाती है । 

4. ͪवषय Ǔनदȶशɉ कȧ अपणू[ता: संबिÛधत ͪवषयɉ को सàबƨ करने के ͧलये Ǔनदȶशɉ का सहारा ͧलया 
जाता है जो सदैव अपणू[ रहते हɇ । 
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5. ͪवषय नामɉ का अĤचͧलत हो जाना: अनेक शÞद जो ͪवषय नामɉ का बोध करने के ͧलये ĤयÈुत 
ͩकये जाते हɇ, शीē हȣ अĤचͧलत हो जाते हɇ । अत: ͪवषय Ĥͪविçटयɉ को पनु: Ǔनͧम[त करना 
आवæयक हो जाना है अÛयथा सचूी के अनपुयोगी होने का भय रहता है । 

वèतुǓनçठ Ĥæन- सहȣ और गलत बताइये 
1. सवा[नवुणȸ सचूी, Ēथंकार सचूी, आÉया सचूी तथा आनवुͨण[क सचूी का ͧमĮण तथा योग है । 
2. यह सचूी पाठक के समèत अͧभगमɉ को सÛतçुट करने मɅ स¢म नहȣं है । 
3. इस सचूी का उपयोग पाठकɉ के ͧलये सरल तथा सुगम माना जाता है । 
4. इस सचूी का उपयोग करने के ͧलये पाठकɉ को वगȸकरण पƨǓत का £ान आवæयक है ।  
5. इस Ĥकार कȧ सचूी मɅ सàबिÛधत ͪवषय ǓछÛन-ͧभÛन हो जाते हɇ । 
6. इस Ĥकार सचूी मɅ Ĥͪविçटयɉ कȧ संÉया मɅ बचत होती है । 
7. इस सचूी का आकार ͪवशाल हो जाता है । 
8. इस सचूी मɅ Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयसन कोई जǑटल काय[ नहȣं है । 

2(ब).3.7 ͪवभािजत (Divided Catalogue) 

ͪवभािजत सूची से ता×पय[: यǑद सवा[नवुणȸ सचूी को Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार से दो या तीन भागɉ मɅ ͪ वभÈत 
कर Ǒदया जाये तो ͪवभािजत सचूी का Ǔनमा[ण हो जाता है- 
Ĥथम भाग: इसमɅ समèत Ēथंकार Ĥͪविçटया,ं सहकारक Ĥͪविçटया,ं आÉया Ĥͪविçटया,ं Ēथंमाला 
Ĥͪविçटयां तथा सàबिÛधत Ǔनदȶश (references) वणा[नĐुम से, एक Đम मɅ ͪवÛयͧसत ͩकये जाते 
हɇ । 
ɮͪवतीय भाग: इसमɅ समèत ͪवͧशçट ͪवषय Ĥͪविçटयां तथा समèत ͪवषय Ǔनदȶश वणा[नĐुम से एक 
Đम मɅ ͪवÛयͧसत कर ͧलये जाते हɇ । 
ǑटÜपणी: सुͪवधा तथा आवæयकतानसुार Ĥथम भाग के Ǔनàनानसुार दो भाग ͩकये जा सकते हɇ -  

1. Ēथंकार सचूी 
2. आÉया सूची । 

ͪवभािजत सचूी के गणु: 
1. Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयसन सुगम: अलग-अलग Ĥͪविçटया,ं अलग- अलग Đम मɅ ͪ वÛयͧसत होने के 

कारण Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयसन सुगम हो जाता है । 
2. उपयोग सुलभ: पाठकɉ को इसके ɮवारा सचूना ĤाÜत करना सुगम हो जाता है । 
3. एक हȣ बार मɅ अनेक पाठकɉ ɮवारा उपयोग: सचूी के कई भागɉ मɅ बटं जाने के कारण कुछ पाठक 

एक भाग का और कुछ पाठक दसूरे भाग का उपयोग कर सकते हɇ । 
ͪवभािजत सचूी के दोष: 
1. ͩकसी एक åयिÈत से सàबिÛधत Ēथंɉ का ǓछÛन-ͧभÛन हो जाना: इस सचूी मɅ ͩ कसी åयिÈत ɮवारा 

रͬचत, सàपाǑदत, अनǑूदत Ēथंɉ कȧ सचूना और उस åयिÈत पर अÛय åयिÈतयɉ ɮवारा रͬचत Ēथंɉ 
कȧ सचूना एक èथान पर ĤाÜत नहȣ ंहोती । 

2. ͪवभािजत सचूी का कुल आकार सवा[नवुणȸ सचूी कȧ अपे¢ा बड़ा हो जाता है: जैसा ऊपर सवा[नवुणȸ 
सूची के गणु के Ĥकरण मɅ बताया गया है, उसमɅ कभी -कभी एक हȣ Ĥͪविçट ɮवारा दो-दो अͧभगमɉ 
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कȧ पǓूत[ हो जाती है, परÛत ुͪ वभािजत सचूी मɅ तो अलग-अलग Ĥͪविçटयां Ǔनͧम[त करना आवæयक 
है । 

2(ब). 4. आनवुͬग[क सूͬचयां (Classified Catalogue) 
2.(ब). 4.1 ͪवशƨु आनवुͬग[क सूͬचयाँ (Pure Classified Catalogue)  

ͪवशुƨ आनवुͬग[क सूची से ता×पय[: इस सचूी मɅ ͪवषयɉ को ĤाकृǓतक भाषा मɅ न ͧलखकर वणȸकरण 
कȧ कृǒğम भाषा मɅ ͧलखा जाता है और Ĥͪविçटयɉ को आनवुͬग[क Đम (Classified order) मɅ 
ͪवÛयͧसत कर ͧलया जाता है । 
पाठक वगȸकरण पƨǓत से पǐरͬचत नहȣं होते । अत: ऐसी सचूी पाठकɉ के उपयोगाथ[ Ǔनͧम[त करना 
åयथ[ है । ͪ वशुƨ आनवुͬग[क सचूी का हȣ ͧमलता-जलुता Ǿप आधुǓनक Ēथंालयɉ मɅ Ǔनधानी सचूी (Shelf 
list) के Ǿप मे Ǔनͧम[त ͩकया जाता है िजसका Ĥमुख उƧेæय भÖडार स×यापन मे सहायता करना है। 

2 (ब)4.2 आनवुͬग[क सचूी (Classified Catalogue) 

बीसवीं शताÞदȣ के चतथु[ दशक मɅ भारतीय ͪवचारक तथा Ēथंालय ͪव£ान के आचाय[ रंगनाथन ने 
आनवुͬग[क सूची का åयापक समथ[न और Ĥचार ͩकया । आपने सन ्1934 मɅ इसके Ǔनमा[ण क ͧलये 
एक सचूी संǑहता ''Èलासीफाइड केटॉलॉग कोड'' का भी Ĥकाशन ͩ कया । साधारणतया आनवुͬग[क सचूी 
से ता×पय[ ͧ मͬĮत आनवुͬग[क सचूी से है, Èयɉͩक ऊपर बताया जा चका है ͩक ͪ वशुƨ आनवुͬग[क सचूी 
का Ǔनमा[ण पाठकɉ के ͧलये åयथ[ है । ǒĦǑटश नेशनल ǒबिÞलयोĒाफȧ तथा इिÖडयन नेशनल ǒबिÞलयोĒाफȧ 
मुǑġत आनवुͬग[क सचूी के Įेçठ उदाहरण हɇ । 
आनवुͬग[क सचूी से ता×पय[: इस के Ǔनàनानसुार दो भाग होते हɇ - 
1. आनवुͬग[क भाग (Classified Part); तथा 
2. आनवुͨण[क भाग (Alphabetical Part) 
आनवुͬग[क भाग: यह मुÉय भाग होता है । इसमɅ ĒÛथɉ कȧ मुÉय Ĥͪविçटयाँ आनवुͬग[क Đम मɅ 
ͪवÛयͧसत रहती हɇ । इनके अĒ अनÍुछेद मɅ Ēथंɉ के Đमांक अकं (call number) अंͩकत ͩ कये जात े
हɇ जो वगȸकरण कȧ कृǒğम भाषा मɅ Ēथंɉ के ͪवͧशçट ͪवषयɉ का ĤǓतǓनͬध×व करते हɇ । 
आनवुͨण[क भाग: यह भाग, मुÉय आनवुͬग[क भाग कȧ अनĐुमͨणका (index) के Ǿप मɅ काय[ करता 
है । इस भाग मɅ अÛय समèत Ĥͪविçटयां अथा[त ्Ēथंकार, आÉया, सहकारक, Ēथंमाला, नामांतर Ǔनदȶश 
और वग[ Ǔनदȶश Ĥͪविçटयां एक हȣ आनवुͨण[क Đम मɅ ͪवÛयͧसत रहती हɇ । यह भाग ͪ वषय अͧभगम 
को छोड़कर शेष समèत अͧभगमɉ को सÛतुçट करने मɅ स¢म है । 
आनवुͬग[क सचूी कȧ काय[-Ĥणालȣ: इस सचूी का आनवुͨण[क भाग हȣ साधारणतया पाठकɉ ɮवारा पहले 
उपयोग ͩकया जाता है और ͪवषय अͧभगम को छोड़कर शेष समèत अÛय अͧभगमɉ जसेै Ēथंकार, 
आÉया, Ēथंमाला, सहकारक आǑद को सÛतुçट करने मɅ स¢म है । 
यǑद पाठक को अपने अभीçट Ēथं का ͪवषय £ात है तो भी वह पहले आनवुͨण[क भाग को हȣ देखता 
है । मान लȣिजये उसका ͪ वͧशçट ͪ वषय ''शतरंज'' है तो वह आनवुͨण[क भाग को देखने पर Ǔनàनांͩकत 
Ĥͪविçट ĤाÜत करता हɇ । 
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शतरंज 
इस वग[ तथा इसके उपͪवभागɉ से सàबिÛधत Ēथंɉ के ͧलये सचूी के आनवुͬग[क भाग को Ǔनàनांͩकत 
वग[ अंक (class numbers) के अÛतग[त देͨखये MY 332 
अब वह इÍछा अथवा अǓनÍछा से सचूी के आनवुͬग[क भाग को देखना है । सचूी मɅ Ĥद×त अनेक 
संदͧश[कायɅ (guides) उसको वांिÍछत ¢ेğ मɅ पहु ंचाने मɅ सहायता करती हɇ । जसेै हȣ वह वहां पहु ंचता 
है, उसके सम¢ ''शतरंज'' ͪ वषय से सàबिÛधत समèत Ēथंɉ कȧ मÉुय Ĥͪविçटया ंएक के पæचात ्एक 
सहायक Đम मɅ Ĥदͧश[त हो जाती हɇ । यहȣ नहȣ अͪपत ुमुÉय Ĥͪविçटयɉ के समीप हȣ अगल-बगल मɅ 
अÛय समèत खेलɉ से सàबिÛधत Ēथंɉ के सàबÛध मɅ सूचना ͪ वÛयͧसत रहती है । इस Ĥकार पाठक 
का ͪवषय अͧभगम पणू[त: सÛतुçट हो जाता है । 
आनवुͬग[क सचूी के गणु: 
1. पǐरपणू[ सचूी: सवा[नवुणȸ सूची कȧ भांǓत यह सूची भी पाठकɉ के समèत अͧभगमɉ जसेै Ēथंकार, 

आÉया, ͪवषय, Ēथंमाला, सहकारक आǑद को सÛतçुट करने मे स¢म है । 
2. ͪवषय अͧभगम कȧ पणू[ सÛतुिçट: इस सूची के आनवुͬग[क भाग मे ͪ वषयɉ का ͪ वÛयसन तक[ संगत 

और सहायक Đम मɅ होता है । इस Ĥकार यह पाठक के सम¢ åयविèथत ढंग से उसके ͪवषय 
के Ēथं हȣ नहȣं अͪपतु उसमे सàबिÛधत अÛय ͪवषयɉ के भी Ēथं Ĥदͧश[त करने मɅ सफल होती 
है । सं¢ेप मɅ यह कहा जा सकता है ͩ क जहां तक ͪ वषय अͧभगम का Ĥæन है, उसको आनवुͬग[क 
सूची कȧ ठȤक Ĥकार से और पणू[ Ǿप मे सÛतुçट कर सकती है । 

3. अÛतरा[çĚȣय èतर पर एकǾपता (uniformity): इस सचूी का आनवुͬग[क भाग, वगȸकरण पƨǓत 
के आधार पर Ǔनͧम[त और ͪवÛयͧसत होता है । अकंन (notation) ĤाकृǓतक भाषा कȧ अनेक 
कǑठनाइयɉ से मÈुत होता है । जसेै पया[यवाची शÞदɉ का न होना, एक हȣ भाव को अनेक Ĥकार 
से åयÈत करने कȧ सुͪवधा न होना और ͧभÛन-ͧभÛन भाषाओं मɅ एक हȣ ͪवषय के ͧभÛन-ͧभÛन 
नाम न होना आǑद । इस Ĥकार अंतरा[çĚȣय èतर पर एक एकǾपता ĤाÜत कȧ जा सकती है। 

4. ͩकसी ͪ वषय कȧ Ǻिçट से ͩ कसी Ēथंालय कȧ सàपÛनता अथवा ͪ वपÛनता कȧ जानकारȣ: इस Ĥकार 
कȧ सचूी से ͩकसी भी Ēथंालय मɅ ͩकसी ͪवͧशçट ͪवषय मɅ उपलÞध Ēथंɉ कȧ संÉया त×काल £ात 
हो जाती है । 

5. Ēथंɉ का अͬधक से अͬधक उपयोग: यह सूची पाठक के सम¢ Ēथंालय मɅ उपलÞध समèत Ēथंɉ 
को तक[ संगत तथा सहायक Đम मɅ Ĥदͧश[त करके, इस बात कȧ सàभावना को बहु त अͬधक बढ़ा 
देती है ͩक पाठक को अͬधक से अͬधक अभीçट Ēथं ĤाÜत करने और Ēथंɉ को अͬधक से अͬधक 
पाठक ĤाÜत करने मɅ सहायता ͧमल सके । 

6. ͪवषयवार सूͬचयɉ का Ǔनमा[ण सरल और सुͪवधाजनक: इस Ĥकार कȧ सचूी मɅ ͪ वͧभÛन ͪ वषयɉ कȧ 
अलग-अलग सूͬचयां बड़ी सरलता से मुǑġत करवायी जा सकती हɇ । 

7. अÛतरा[çĚȣय Ēथं-संदभ[-सूची का Ǔनमा[ण: यǑद ͩकसी एक वगȸकरण पƨǓत को अÛतरा[çĚȣय माÛयता 
Ĥदान करके ͪ वͧभÛन Ēथंालय, आनवुͬग[क सचूी का Ǔनमा[ण करɅ तो सहकारȣ सूचीकरण, Ēथं-संदभ[ 
सूची Ǔनमा[ण तथा अÛतरा[çĚȣय Ēथं-संदभ[ सूची Ǔनमा[ण मɅ बड़ी सहायता ͧमल सकती है । 
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8. वग[ Ǔनदȶश Ĥͪविçटयɉ (class index entries) के उपयोग कȧ सरलता: आनवुͬग[क सचूी कȧ 
वग[ Ǔनदȶश Ĥͪविçटयɉ का उपयोग, सवा[नवुणȸ सचूी के ͪवषय Ǔनदȶशɉ कȧ अपे¢ा सरल रहता है । 

9. उपयोग सुलभता: आनवुͬग[क सचूी दो भागɉ मɅ ͪवभÈत होती है । फलत: कम[चाǐरयɉ को Ĥͪविçट 
ͪवÛयसन और पाठक को सचूी का उपयोग सुͪवधाजनक हो जाता है ।  

आनवुͬग[क सचूी कȧ आलोचना और उसके उ×तर: 
1. जǑटलता और पाठक उपयोग करने मɅ असमथ[: सामाÛय पाठक इसको समझने और उपयोग करने 

मɅ असमथ[ रहता है Èयɉͩक इसका Ǔनमा[ण वगȸकरण पƨǓत के आधार पर ͩकया जाता है िजससे 
पाठक पणू[त: अनͧभ£ रहता है । 
उ×तर: रंगनाथन के अनसुार आनवुͬग[क सचूी का उपयोग करने के ͧ लये पाठक को वगȸकरण पƨǓत 
का £ान होना तǓनक भी आवæयक नहȣं है । इस सचूी मɅ एक आनवुͨण[क भाग भी तो होता है 
जो पाठक के ͪवषय के अǓतǐरÈत समèत अÛय अͧभगमɉ को सतंुçट करने मɅ स¢म है । आनवुͨण[क 
भाग मɅ भी वह संदͧश[काओं कȧ सहायता से अपने ͪ वषय से सàबिÛधत अभीçट ¢ेğ मɅ पहुचं जाता 
है तथा वहां उसको तक[ संगत तथा सहायक आनवुͬग[क Đम मɅ अपने ͪ वͧशçट ͪ वषय से सàबिÛधत 
Ēथंालय मɅ संĒहȣत समèत Ēथंɉ के सàबÛध मɅ सूचना ĤाÜत हो जती है । 

2. ͪवषय अͧभगम सÛतुçट करने के ͧलये दो उपĐम: इस सूची मɅ ͪवषय अͧभगम कȧ सÛतुिçट के 
ͧलये दो उपĐम करने पड़ते हɇ । पहले उसको आनवुͨण[क भाग को देखना पड़ता है, त×पæचात ्
उसको आनवुͬग[क भाग कȧ ओर Ǔनदȶͧशत ͩकया जाता है । इस Ĥकार पाठक का समय नçट होता 
है । 
उ×तर: वèतुत: आनवुͬग[क सचूी मɅ ͪवषय अͧभगम को सÛतçुट करने के ͧलये दो उपĐम करने 
पडते हɇ परÛत ुसवा[नवुणȸ सचूी मɅ तो अनेक उपĐम करने पडते हɇ । 

3. सूचीकार कȧ èवाय×तता का हनन: इस Ĥकार कȧ सूची मɅ सूचीकार का काय[ ͪ वषया×मक सचूीकरण 
कȧ Ǻिçट से वग[कार पर अवलिàबत हो जाता है और जो भी ͪवͧशçट ͪवषय का Ǔनधा[रण वग[कार 
करता है, सूचीकार ɮवारा माÛय होता है । 
उ×तर: रंगनाथन के अनसुार आधारभूत Ǿप मे ͪवͧशçट ͪवषय के Ǔनधा[रण का काय[ वग[कार का 
हȣ है, सूचीकार का नहȣ ं। अत: जब ͪ वͧशçट ͪ वषय का Ǔनधा[रण वग[कार ɮवारा ͩ कया हȣ जा चुका 
है तो उस काय[ पर सूचीकार ɮवारा पनु: समय नçट Èयɉ ͩकया जाये ? 

4. कोई भी वगȸकरण पƨǓत सàपणू[ नहȣ:ं Ǒदन-ĤǓतǑदन नये ͪवषयɉ के ͪवकास और आͪवभा[व के कारण 
कोई वगȸकरण पƨǓत सàपणू[ नहȣं हो सकती है । अत: वगȸकरण पƨǓत पर आधाǐरत, आनवुͬग[क 
सूची मɅ नवीन ͪवषयɉ का ĤǓतǓनͬध×व भलȣ Ĥकार नहȣं ͩकया जा सकता जबͩक सवा[नवुणȸ सचूी 
मɅ ͩकया जा सकता है । 
उ×तर: वगȸकरण पƨǓत का ǓनरÛतर सशंोधन तथा पǐरवƨ[न और उसमɅ नये ͪवषयɉ का समावेश 
एक आवæयक ĤͩĐया है अÛयथा Ēथंɉ का वगȸकरण भी तो सहायक और संतोषजनक Ǿप मे नहȣ ं
हो सकता । इसके अलावा यहȣ बात ͪवषय- शीष[क सूͬचयɉ पर तो लाग ूहोती है । 

5. समèत ͪ वषयɉ से सàबिÛधत समèत जानकारȣ एकǒğत करने कȧ अ¢मता: शाप[ (H.A. Sharp) 
के अनसुार ͩकसी भी सचूी मɅ समèत ͪ वषयɉ से सàबिÛधत जानकारȣ एक èथान पर एकǒğत नहȣं 
हो सकती । उदाहरणाथ[ भारत से सàबिÛधत ͪवͧभÛन प¢ जसेै- भारतीय इǓतहास, भारतीय दश[न, 
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भारतीय भूगोल, भारतीय अथ[शाèğ, भारतीय न×ृय, भारतीय सगंीत आǑद आनवुͬग[क सचूी मɅ एक 
èथान पर नहȣं हɉगे जबͩक सवा[नवुणȸ सचूी मɅ हɉगे ।  
उ×तर: उपरोÈत बात आनवुͬग[क के आनवुͬग[क भाग पर ǒबãकुल खरȣ उतरती है परÛतु इसके 
आनवुͨण[क भाग मे तो एकǒğत हो जाते है । 

वèतुǓनçठ Ĥæन-सहȣ और गलत बताइये 
1. आनवुͬग[क सचूी का åयापक Ĥचार-Ĥसार रंगनाथन ने ͩकया । 
2. आनवुͬग[क सचूी ɮͪवभागीय होती है । 
3. यह सचूी एक पǐरपणू[ सचूी नहȣ है । 
4. इसमɅ ͪवषय अͧभगम कȧ सÛतुिçट भलȣ Ĥकार होती है । 
5. इस सचूी से ͩ कसी Ēथंालय कȧ ͩ कसी ͪ वषय कȧ Ǻिçट से सàपÛनता और ͪ वपÛनता त×काल £ात 

नहȣ हो सकती । 
6. यह सूची पाठकɉ को उपयोग-सुलभ नहȣं है । 
7. आनवुͬग[क सचूी उपयोग करने के ͧलये वगȸकरण पƨǓत का £ान आवæयक है ।  
8. इसमɅ ͪवषय अͧभगम को सÛतुçट करने के ͧलये दो उपĐम करने पड़ते हɇ । 
9. इसमɅ सचूीकार कȧ èवाय×तता नçट हो जाती है । 

2 (ब).5. सवा[नुवणȸ तथा आनुवͬग[क सूͬचयɉ कȧ तुलना 
  

आनवुͬग[क सचूी 
(Classified Catalogue) 

सवा[नवुणȸ सचूी 
(Dictionary catalogue) 

1. संरचना और Ĥͪविçटयɉ का 
 ͪवÛयसन 
 इस सचूी मɅ दो भाग होते हɇ । 
 Ĥथम भाग मɅ तक[ संगत तथा सहायक वगा[नĐुम  
 मɅ åयविèथत रहती हɇ । 
 और दसूरे भाग मे अÛय समèत Ĥͪविçटया ं
वगा[नĐुम  
 मɅ ͪवͧशçट ͪवषय Ĥͪविçटयां Ĥदͧश[त कȧ जाती हɇ  
 

 
 
यह सूची एकल भागीय 
होती हे । सभी Ĥकार कȧ 
Ĥͪविçटयां एक हȣ वणा[नĐुम मɅ åयविèथत रहती 
हɇ। 
 

2. ͪवषयɉ का तक[ संगत और 
 सहायक Đम 
इन सचूी मɅ समèत ͪवषय 
वगȸकरण पƨǓत के अनसुार तक[ संगत सहायक Đम 
मɅ ͪवÛयͧसत हो जाते हɇ । 

इस सचूी मɅ ͪवषय तक[ संगत  
और सहायक Đम मɅ ͪवÛयͧसत 
नहȣं होते और ͩकसी एक ͪवषय 
के समèत अंग-Ĥ×यगं वण[Đम 
मɅ असहायक Ǿप से ǓछÛन-ͧभÛन हो जाते हɇ । 

3. वगȸकरण पƨǓत कȧ भूͧमका 
इस सचूी कȧ काय[¢मता और 
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स¢मता ͪवषय अͧभगम कȧ Ǻिçट से बहु त सीमा तक 
वगȸकरण पƨǓत कȧ स¢मता पर Ǔनभ[र करती है । 

इस सचूी मɅ इस Ǻिçट से 
वगȸकरण पƨǓत कȧ कोई भूͧमका नहȣं हɇ । 

4. ͪवषय अͧभगम कȧ संतुिçट 
यह सचूी पाठक का ͪवषय अͧभगम भलȣ-भांǓत 
संतçुट करने मɅ स¢म है । उसको इसके ͧलये दो 
उमĐम तो करने पड़त ेहɇ - पहले सचूी का आनवुͨण[क 
भाग देखना पड़ता है, त×पæचात ्उसको आनवुͬग[क 
भाग देखने के ͧ लये Ǔनदȶͧशत ͩकया जाता है । परÛत ु
आनवुͬग[क भाग मɅ यथा èथान पर पहु ंच जाने पर 
उसको अपने ͪवͧशçट ͪवषय से सàबिÛधत समèत 
सूचना और उसके अगल-बगल के ͪवषयɉ से 
सàबिÛधत सचूना भी एक èथान पर तक[ संगत 
सहायक Đम मɅ ĤाÜत हो जाती है। 
 

 
यह सचूी वसेै तो पाठक के 
ͪवषय संबधंी Ĥæनɉ के उ×तर Ĥ×य¢ Ǿप से देती 
है और सामाÛयत: ऐसा लगता है ͩक उसमɅ एक 
उपĐम करना पड़ता है। परÛतु åयवहार मɅ ऐसा 
नहȣं है Èयɉͩक इसमɅ एक ͪवषय के सàबिÛधत 
अंग-Ĥ×यगं,शाखायɅ, ĤǓतशाखायɅ असहायक 
वण[Đम मɅ ǓछÛन-ͧभÛन हो जाते हɇ अत: पाठक 
को अपने ͪवͧशçट ͪवषय से सàबिÛधत समèत 
जानकारȣ एकǒğत करने के ͧ लये सचूी मे अनेक 
èथानɉ पर भटकना पड़ता है और अनेक उपĐम 
करने पड़ते हɇ ।  

5. ͪवषय-Ǔनदȶशɉ कȧ भूͧमका 
इसमɅ ͪवषय Ǔनदȶशɉ, िजनको वग[ Ǔनदȶश Ĥͪविçटयɉ 
(class index entries) का नाम Ǒदया जाता है, 
कȧ भूͧमका केवल इतनी है ͩक यह पाठक को 
आनवुͨण[क भाग से आनवुͬग[क भाग कȧ आर 
Ǔनदȶͧशत कर देते हɇ । 

 
इसमɅ ͪवषय Ǔनदȶशɉ को ''देͨखये'' और ''यह भी 
देͨखये'' Ĥͪविçटयɉ (''see'' & ''see also 
entries'') ...... का नाम Ǒदया जाता है । यह 
Ĥͪविçटयां पाठक को इस सचूी मɅ एक èथान से 
दसूरे èथान पर ǓनǑद[çट करती रहती हɇ और 
उसको अनेक èथानɉ पर भटकाती हɇ । 

6. उपयोग-सुलभता  
साधारणतया यह माना जाता है ͩक पाठक इनको 
समझने और उपयोग करने मɅ असमथ[ है Èयɉͩक 
उनको वगȸकरण पƨǓत का £ान नहȣं होना । परÛत ु
इस सचूी मɅ एक आनवुͨण[क भाग भी तो होता है । 
उसकȧ सहायता से पाठक आनवुͬग[क भाग का भी 
उपयोग कर सकता है । 

 
कोई भी åयिÈत जो शÞद -कोष से ͩकसी शÞद 
के बारे मɅ सूचना ĤाÜत कर सकता है । इस सचूी 
से भी सचूना ĤाÜत  
कर सकता है । परÛतु उपयु [Èत ͪवषय Ǔनदȶश 
इसके åयवहार मɅ कǑठनाई उपिèथत करते हɇ । 
 

7. गहन काय[ (deeper function)  
अनेक पाठक अपने ͪ वͧशçट ͪ वषय को यथातØय Ǿप 
मɅ åयÈत करने मɅ असमथ[ रहते हɇ । वे या तो उससे 
अͬधक åयापक अथवा संकुͬचत ͪवषय को åयÈत 
करते हɇ । परÛत ुआनवुͬग[क सचूी मɅ इससे कोई ͪवशेष 
कǑठनाई नहȣ ंहोती और पाठक सचूी कȧ सहायता से 
अपने ͪवͧशçट ͪवषय से सàबिÛधत समèत पाɫय- 
सामĒी के बारे मɅ सचूना ĤाÜत कर लेता है । 

 
इस सचूी मे इस गहन काय[ कȧ पǓूत[ सàभव नहȣ ं
है । Èयɉͩकͩकसी भी ͪवषय के अंग-Ĥ×यगं, 
शाखायɅ-ĤǓतशाखायɅ ǓछÛन-ͧभÛन रहती हɇ । 
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8. ͪवͧभÛन ͪवषयɉ कȧ सूͬ चयɉ का मुġण 
इसमɅ भी ͪ वषय कȧ सचूी का मġुण सरलता से ͩ कया 
जा सकता है Èयɉͩक ͩकसी ͪवषय से सàबिÛधत 
समèत सचूना सहायक Đम मɅ एक èथान पर 
एकǒğत रहती है । 

 
इसमे ͩकसी भी ͪवषय कȧ 
सूची का èवतंğ मुġण सàभव 
नहȣं है । 
 

9. वृͪ ƨ कȧ दर और रख-रखाव 
इसमɅ ͪ वषय Ǔनदȶशɉ कȧ वृͪ ƨ बहु त सीͧमत है । अत: 
सूची का रख- रखाव भी कोई समèया नहȣं है । 
 

 
इसमɅ ͪवषय Ǔनदȶशɉ कȧ संÉया तथा आकार मɅ 
बड़ी तीĭ-गǓत से वृͪ ƨ होती है । अत: इसका 
रख-रखाव भी कǑठन है । 

10. पाठक कȧ Ǻिçट से 
यǑद ͩकसी पाठक कȧ मांग Ēथं के Ēथंकार, 
सहकारक, आÉया अथवा Ēथंमाला के आधार पर है 
तो उसको आनवुͨण[क भाग से सरलता से वांǓछत 
सूचना ĤाÜत हो जाती है । 
यǑद पाठक ͩकसी ͪवͧशçट ͪवषय पर पाɫय-सामĒी 
कȧ सचूना चाहता है तो जसैा ऊपर ͧलखा जा चुका 
है, यह सूची उसको पणू[ संतोष Ĥदान करती है । 

 
यǑद ͩकसी पाठक कȧ मांग Ēथं के Ēथंकार, 
सहकारक, आÉया अथवा Ēथंमाला के आधार पर 
है तो उसको सरलता से वाǓंछत सचूना ĤाÜत हो 
जाती है । 
यǑद पाठक ͩकसी ͪवͧशçट ͪवषय पर पाɫय 
सामĒी कȧ सचूना चाहता है तो यह सचूी पाठक 
को सतंुçट नहȣं कर सकती अͪपतु वह परेशान 
हो जाता है । 

2 (ब) 6. Ǔनçकष[ और Įेçठ सूची का चयन 
पवूȾÈत ͪववरण से èपçट है ͩक कोई भी सचूी गणु-दोषɉ से सव[था मुÈत नहȣं है । वसेै तो यह Ĥ×येक 
Ēथंालय तथा Ēथंालयी के Ǔनण[य करने कȧ बात है ͩ क उसके Ēथंालय के ͧ लये कौन-सी सचूी उपयÈुत 
रहेगी । पर सं¢ेप मɅ यह कहा जा सकता है ͩ क जन ĒÛथालयɉ (public libraries) के ͧलये सवा[नवुणȸ 
सूची तथा श¢ैͨणक और शोध Ēथंालयɉ के ͧलये आनवुͬग[क सूची उपयÈुत है । 

2 (ब) 7. सारांश 
इस इकाई मɅ सूची के ͪवͧभÛन आÛतǐरक èवǾपɉ के ͪवकास का संͯ¢Üत वण[न करने के पæचात ्
आÛतǐरक èवǾपɉ का वगȸकरण तीन Ĥमुख वगɟ - आनवुͨण[क, आनवुͬग[क और आनवुͨण[क-वͬग[त मɅ 
समझाया गया । त×पæचात ्ͪ वͧभÛन Ĥकार कȧ सूͬचयɉ के गणु-दोषɉ का संͯ¢Üत ͪ ववरण Ĥèततु ͩ कया 
गया है । अÛत मɅ सवा[नवुणȸ तथा आनवुͬग[क सूͬ चयɉ का तुलना×मक अÚययन Ĥèतुत ͩकया गया है 
और Ǔनçकष[ के Ǿप मɅ Įेçठ सचूी के चयन के सàबÛध मे Ĥकाश डाला गया है । 

2(ब) 8. Ĥæन 
1. आधुǓनक Ēथंालयɉ मɅ पाई जाने वालȣ ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ सूͬ चयɉ के आÛतǐरक èवǾपɉ के नाम 

ͧलͨखये । उनमɅ से ͩकसी एक के गणु-दोषɉ कȧ ͪववेचना कȧिजये । 
2. आनवुͬग[क सचूी कȧ तलुना मɅ सवा[नवुणȸ सूची के गणुɉ कȧ ͪववेचना कȧिजये ।. 
3. सवा[नवुणȸ सचूी पर एक लेख ͧलͨखये और उसके गणु-दोषɉ कȧ ͪववेचना कȧिजये । 
4. आनवुͬग[क सचूी पर एक लेख ͧलͨखये और उसके गणु-दोषɉ कȧ ͪववेचना कȧिजये । 
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5. सवा[नवुणȸ तथा आनवुͬग[क सूͬचयɉ का तलुना×मक अÚययन Ĥèततु कȧिजये । 
6. आप अपने Ēथंालय मे सवा[नवुणȸ तथा आनवुͬग[क सूͬचयɉ मɅ से कौन-सी अपनाना पसÛद करɅगे 

और Èयɉ? 

2(ब) 9. पाǐरभाͪषक शÞदावलȣ 
1. अÛतरा[çĚȣय Ēथं-संदभ[ सूची (International Bibliography): ऐसी Ēथं सचूी िजसमɅ समèत 

देशɉ कȧ, समèत भाषाओं के Ēथंɉ कȧ सचूी हो । 
2. अͧभगम (Approach): ऐसा शीष[क िजसके अÛतग[त पाठक के ɮवारा सूची मɅ Ēथं खोजे जाने 

कȧ सàभावना होती है । यह साधारणतया पाचं होते हɇ-Ēथंकार, आèथा, सहकारक, Ēथंमाला और 
ͪवषय । 

3. आèथा (Title): Ēथं का नाम 
4.  Ēथंकार (Author): Ēथं का रचǓयता जो उसमɅ वͨण[त ͪवषयवèतु तथा लेखन-शैलȣ के ĤǓत 

उ×तरदायी हो । 
5. ĤǓतिçठत Ēथं (Classic): ऐसा Ēथं जो काफȧ समय तक लोकͪĤय रहे । 
6. Ǔनदȶश Ĥͪविçटयां (Reference Entries): ऐसी Ĥͪविçटयां जो पाठक को एक शीष[क से दसूरे 

शीष[क मɅ भेजती है जहां उसको वांǓछत पाɫय-सामĒी ĤाÜत हो सकती है । 
7. ͪवÛयसन (Arrangement): Ĥͪविçटयɉ के åयवèथापन से ता×पय[ है जो आनवुͨण[क तथा 

आनवुͬग[क हो सकता है । 
8. समिçट Ǔनकाय (Corporate Body): इससे ता×पय[ सरकार अथवा शासन, संèथा अथवा 

सàमेलन आǑद से है । 

2 (ब) 10. ͪवèततृ अÚययनाथ[ Ēंथ-सूची (Bibliography) 
1. अĒवाल (æयामसÛुदर): Ēथंालय सचूीकरण: एक अÚययन. 
2. ͬगरजाकुमार तथा कृçणकुमार: सचूीकरण के ͧसƨाÛत. 
3. मॉन (मागȶट): एन इÛĚोडÈशन टू केटॉलाͬगगं एÖड Èलासीͩफकेशन ऑफ बÈुस. 
4. रंगनाथन (एस. आर.): Èलासीफाइड केटॉलॉग कोड स.ं 5 
5. शाप (एच ए.): केटॉलाͬगगं: ए टेÈसट बकु फॉर यजू इन लायĦेरȣज. 
6. सेनगÜुत (बी): केटॉलाͬगगं: इɪस Øयोरȣ एÖड ĤेिÈटस. 
7. ͪवæवनाथन (सी. जी.): केटॉलाͬगगं: Øयोरȣ एÖड ĤेिÈटस. 
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कोस[ : 1 B : पुèतकालय सूचीकरण-ͧसƨाÛत 
इकाई-3 : मुÉय Ĥͪविçट : उƧेæय, काय[ एव ंͪववरण(Main Entry 

: Aims Functions and Format) 
उƧेæय 
1. Ĥͪविçट के ͪ वभाजन से अवगत कराते हु ए मुÉय Ĥͪविçट कȧ पǐरभाषा एव ंउƧेæय को èपçट करना। 
2. वगȸकृत सूͬच मɅ मुÉय Ĥͪविçट के काय[ को èपçट करना । 
3. मुÉय Ĥͪविçट के Ǔनमा[ण के İोत को Ĥकट करना । 
4. मुÉय Ĥͪविçटयɉ के ͪवͧभÛन अनÍुछेदɉ के ͪववरण से पǐरͬचत कराना । 

संरचना ͪवषयवèतु 
3.1 मुÉय Ĥͪविçट कȧ पǐरभाषा 
3.2 वगȸकृत सूͬच मɅ मुÉय Ĥͪविçट का काय[ 
3.3 मुÉय Ĥͪविçट: İोत 
3.4 मुÉय Ĥͪविçट: अनÍुछेद  
3.4.1 अĒ अनÍुछेद 
3.4.2 शीष[क अनÍुछेद मɅ शीष[क का Ǔनमा[ण 
3.4.2.1 संयÈुत åयिÈतगत लेखक का ͪववरण 
3.4.2.2 छƬ नाम अथवा किãपत नाम 
3.4.2.3 सहकारक शीष[क 
3.4.2.4 आÉया - शीष[क 
3.4.3 आÉया-अनÍुछेद 
3.4.4 ǑटÜपणी-अनÍुछेद 
3.4.4.1 अÛय Ĥकार कȧ ǑटÜपͨणया ँ
3.4.5 पǐरĒहण संÉया 
3.4.6 संकेत अनÍुछेद 
3.5 साराशं 
3.6  Ĥæन 
3.7 ͪवèततृ अÚययनाथ[ ĒÛथ सचूी 

3.1 मुÉय Ĥͪविçट कȧ पǐरभाषा : 
यह बताने कȧ आवæयकता नहȣ ंहै ͩ क Ĥͪविçट Èया होती है? साधारण शÞदɉ मɅ Ĥͪविçट को एक पèुतक 
का अंǓतम अͧभलेख (ultimate record) समझ सकत ेहɇ । Ĥ×येक Ĥͪविçट एक खास उƧेæय के ͧ लए 
तैयार कȧ जाती है । Ĥͪविçटयɉ को साधारणतया दो भागɉ मɅ बाँटा जाता है : 
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मुÉय Ĥͪविçट (Main Entry) 
इतर Ĥͪविçट (Added Entry) 

इस अÚयाय मɅ हम मÉुय Ĥͪविçट पर चचा[ करɅगे । मुÉय Ĥͪविçट ͩकसी भी पèुतक कȧ अ×यÛत 
मह×वपणू[ Ĥͪविçट होती है । अथा[त ्मुÉय Ĥͪविçट ͩकसी भी Ĥलेख का मलू अͧभलेख (basic entry 
record) होती है । यह ͪवͧशçट Ĥͪविçट कȧ कोǑट मɅ आती है । ͪवͧशçट Ĥͪविçट उसे कहते हɇ जो 
Ĥͪविçट ͩकसी खास Ĥलेख को बोͬधत करे । मुÉय Ĥͪविçट कȧ ͪवशेषता यह होती है ͩक यह ͩकसी 
पèुतक या Ĥलेख के संबधं मɅ Ïयादा से Ïयादा सचूना देती है । Ĥ×येक Ĥलेख या पèुतक के ͧलए एक 
मुÉय Ĥͪविçट होती है और उस Ĥलेख से संबंͬ धत अÛय सभी Ĥͪविçटया,ँ चाहे वह ͪवͧशçट Ĥकार कȧ 
हɉ या सामाÛय कोǑट कȧ, सभी उसी मुÉय Ĥͪविçट के आधार पर तैयार कȧ जाती हɇ । 

3.2 वगȸकृत सूची मɅ मुÉय Ĥͪविçट का काय[ 
वगीकृंत सचूी मɅ मुÉय Ĥͪविçटयाँ पèुतकɉ कȧ Đामक संÉया (call number) के अÛतग[त बनायी जाती 
है । Đामक संÉया Ĥलेख कȧ वग[ संÉया (class number) तथा पèुतक संÉया (book number) 
का सàमͧलत Ǿप है । 
पèुतकɉ के ͪवͧशçट ͪवषय को वग[ संÉया ɮवारा Ĥकट ͩकया जाता है । मुÉय Ĥͪविçटयाँ इस Ĥकार 
पाठकɉ के ͪ वषय सàबÛधी उƧेæय को परूा करती हɇ । यǑद कोई पाठक अपने ͪ वषय से संबंͬ धत सामĒी 
जानना चाहे तो मुÉय Ĥͪविçट उसे इस संबधं मɅ सभी पाɫय -सामĒी कȧ सचूना दे देती है । चूँͩक वगȸकृत 
सूची मɅ मुÉय Ĥͪविçटयɉ का åयवèथान (arrangement) वग[ संÉया (class number) के अनसुार 
होता है इस कारण पाठकɉ को अपने ͪ वषय से संबंͬ धत सभी पाɫय- सामĒी एक तक[ -संगत (logical) 
तथा सहायक Đम (helpful order) मɅ ͧमल जाती है । 
मुÉय Ĥͪविçट के पीछे संकेत (tracing) Ǒदया जाता है । संकेत के आधार पर यह जाना जाता है ͩक 
उस ͪ वͧशçट Ĥलेख से संबंͬ धत ͩ कतनी इतर Ĥͪविçटया ँ(added entries) तैयार कȧ गयी हɇ । संकेत 
अनÍुछेद (tracing section) से अनेक लाभ होते हɇ । यǑद पèुतक फट जाती है या खो जाती है तो 
संकेत अनÍुछेद कȧ मदद से अÛय Ĥͪविçटयɉ को Ǔनकालने या हटाने मɅ आसानी होती है । इतना हȣ 
नहȣ,ं यǑद उन Ĥͪविçटयɉ मɅ कोई सुधार करना हो तो भी सकेंत अनÍुछेद से यह काय[ आसान हो जाता 
है । 
जैसा ͩक हम ऊपर बता चके हɇ, मुÉय Ĥͪविçट Ĥलेख या पèुतक के संबधं मɅ अͬधकतम सचूना देती 
है । यǑद पèुतकालय मɄ बहुपğक पƨǓत (multiple card system) अपनायी गयी हो तो उस िèथǓत 
मɅ इतर Ĥͪविçटयɉ मɅ सचूनायɅ संͯ¢Üत ǽप मɅ दȣ जाती हɇ, ͩकÛतु यǑद पèुतकालय मɅ मलू सचूी काड[ 
या आधार काड[ (unit card) अपनाया जाता है तो उनकȧ इतर Ĥͪविçटयɉ मɅ भी सचूनायɅ समान ǽप 
से दȣ जाती हɇ । 

3.3 मुÉय Ĥͪविçट: İोत 
Ĥलेख कȧ आÉया पçृठ पर दȣ गयी सचूना के आधार पर हȣ मुÉय Ĥͪविçट तैयार कȧ जाती है । यǑद 
Ĥलेख के संबधं मɅ अÛय सचूनाएँ आÉया पçृठ के अǓतǐरÈत अÛय पçृठɉ पर भी उपलÞध हɉ तो उसे 
भी मुÉय Ĥͪविçट के ͧ लए सचूना का आधार मानना चाǑहए । Èलासीफाइड कैटलॉग कोड (Classified 
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Catalogue Code) मɅ यह èपçट कर Ǒदया गया है ͩक Ĥͪविçटयɉ के ͧलए सूचना Ĥलेख के मुख 
आÉया पçृठ अथवा उसके अÛय पçृठɉ से लेना अǓनवाय[ होगा ।  

3.4 मुÉय Ĥͪविçट : अनुÍछेद  
Èलासीफाइड कैटलॉग कोड के अनसुार मुÉय Ĥͪविçट मɅ Ǔनàनͧलͨखत अनÍुछेद हɉगे । अनÍुछेद का 
अथ[ है ͩक काड[ सचूी मɅ एक अलग या èवतंğ परैाĒाफ अथा[त ्Ǔनàनͧलͨखत अनÍुछेद अलग-अलग 
परैाĒाफ मɅ ͧलखे जायɅगे िजनसे ͧमलकर मुÉय Ĥͪविçट तैयार होगी: 
1. अĒ अनÍुछेद (Leading Section) 
2. शीष[क (Heading) अनÍुछेद 
3. आÉया अनÍुछेद (Title Section) 
4. ǑटÜपणी अनÍुछेद (Note Section) 
5. पǐरĒहण संÉया (Accession Number) अनÍुछेद; तथा 
6. संकेत अनÍुछेद (Tracing Section) 
उदाहरण: (देखɅ पǐरͧशçट: Đम संÉया 1 तथा 2) 
डा. रंगनाथन ने अनÍुछेदɉ के Đम मɅ कुछ ͪवशेष बातɉ पर Ĥकाश डाला है । मुÉय Ĥͪविçट मɅ पèुतक 
कȧ ͪ वषय- सचूी (content) से संबंͬ धत जानकारȣ दȣ जाने कȧ जो परàपरा थी, उसका उÛहɉने बǑहçकार 
ͩकया है । उसके ͧलए यह त×व अनावæयक है । उसी Ĥकार पèुतक के मुġण तथा पçृठ संÉया कȧ 
जानकारȣ भी मुÉय Ĥͪविçट से हटा दȣ गयी है । Ĥकाशन वष[ यǑद पèुतक कȧ Đामक संÉया (Call 
Number) से Ĥकट हो जाता है तो उसे भी देने कȧ आवæयकता नहȣं है । उदाहरण के तौर पर यǑद 
पèुतकालय मɅ कोलन वगȸकरण (Colon Classification) पƨǓत अपनायी गयी है तो मुÉय Ĥͪविçट 
मɅ Ĥकाशन वष[ के संबधं मɅ सचूना देने कȧ आवæयकता नहȣ ंहै । रंगनाथन ने मुÉय Ĥͪविçट मɅ पǐरĒहण 
संÉया देने के èथान मɅ भी पǐरव[तन कर Ǒदया है ।  

3.4.1 मुÉय Ĥͪवçट: अĒ अनÍुछेद 

अĒ अनÍुछेद (leading section) मɅ पèुतक या Ĥलेख कȧ Đामक संÉया दȣ जाती है । जसैा ͩक 
हम èपçट कर चकेु हɇ, Đामक संÉया (call number) के दो भाग होते हɇ : वग[ संÉया (class 
number) तथा पèुतक संÉया (book number) वग[ संÉया तथा पèुतक संÉया के दो अ¢र का 
अंतराल रखा जाता है । यǑद कोई संĒह संÉया (collection number) है तो उसे पèुतक संÉया के 
ऊपर अंͩकत कर Ǒदया जाता है । 

3.4.2 मुÉय Ĥͪविçट : शीष[क 

शीष[क अनÍुछेद मɅ साधारणतया लेखक का नाम Ǒदया जाता है । कुछ ͪ वशेष पǐरिèथǓत मɅ जब Ĥलेख 
मɅ लेखक का नाम न हो तो सहकारक (collaborator) अथवा Ĥलेख कȧ आÉया (title) अंͩकत करने 
का Ǔनयम है । Ēथं मɅ उपलÞध सचूना के अनसुार अधोͧलͨखत त×वɉ से शीष[क अनÍुछेद मɅ शीष[क 
का Ǔनमा[ण करना चाǑहए : 

1. åयिÈतगत लेखक (Personal Author) का नाम । 
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2. संयÈुत åयिÈतगत लेखक (Joint Personal Author) का नाम । 
3. समिçट लेखक (Corporate Author) का नाम । 
4. संयÈुत åयिÈतगत लेखक (Joint Personal Author) तथा संयÈुत समिçट लेखक (Joint 

Corporate Author) का नाम । 
5. संयÈुत समिçट लेखक (Joint Corporate Author) का नाम । 
6. छƬ नाम या किãपत नाम (Pseudonym) यǑद एक, दो या उससे अͬधक हो ।  
7. सहकारक (Collaborator)) का नाम । 
8. संयÈुत सहकारक (Joint Collaborator) का नाम । 
9. Ĥलेख कȧ आÉया (Title) । 

åयिÈतगत लेखक का नाम, समिçट लेखक का नाम, छƬ नाम, Ĥलेख कȧ आÉया आǑद का उपकलन 
(rendering) ͩकस Ĥकार ͩकया जाएगा, इसका ͪवèततृ ͪववरण Èलासीफाइड केटलॉग कोड के (के 
भाग 3) मɅ Ǒदया गया है । यहाँ हम शीष[क के संबधं मे कुछ खास बातɉ पर हȣ Ĥकाश डालɅगे । 

3.4.2.1 संयÈुत åयिÈतगत लेखक का नाम 

यǑद पèुतक दो लेखकɉ ɮवारा रͬचत हो तो दोनो लेखकɉ का नाम शीष[क (Heading) मɅ Ǒदया जाता 
है । Ĥथम लेखक तथा ɮͪवतीय लेखक के नाम को (''and''अथवा) “तथा” से जोड़ Ǒदया जाता है । 
(उदाहरण देखɅ पǐर० Đ. सं. 3) 
यǑद पèुतक मɅ तीन या उससे अͬधक संयÈुत लेखक हɉ तो केवल Ĥथम लेखक का नाम मुÉय Ĥͪवçट 
के शीष[क अनÍुछेद मɅ Ǒदया जाता है और उसके नाम के बाद ''एव'ं' अÛय (and others) शÞद का 
उãलेख ͩकया जाता है । (उदा. देखे पǐर० Đ. सं. 4) 

3.4.2.2 मुÉय Ĥͪवçट : छƬ नाम अथवा किãपत नाम 

यǑद आÉया पर लेखक के नाम के èथान पर ͧसफ[  छƬ नाम हȣ Ǒदया गया हो तो उस छƬ नाम को 
हȣ शीष[क के Ǿप मɅ åयवहार करना चाǑहए तथा उसके पæचात ्''छƬ'' या कृǒğम अथवा ' उपनाम'' 
(‘Pseud’) जैसे ͪववरणा×मक त×व को ͧलखना चाǑहए । (उदा. देखे पǐर० Đ. स. 5) 
छƬ नाम के उपकãपन (rendering) के संबधं मɅ ͪवशेष Úयान देने कȧ बात है । इसमɅ åयिçटकृत 
त×व तथा ͪ ववरणा×मक त×व (जो Đमश : भाग J तथा Ǔनयम MD4 मɅ Ǒदए गए हɇ) आवæयकतानसुार 
अंͩकत करना चाǑहए । 
पèुतक मɅ छƬ नाम के अǓतǐरÈत यǑद लेखक का वाèतͪवक नाम भी Ǒदया गया हो तो मुÉय Ĥͪविçट 
के शीष[क मɅ उसे ͩकस Ĥकार अंͩकत ͩकया जाए -इस सबंधं मɅ Èलासीफाइड कैटलॉग कोड मɅ कई Ǔनयम 
Ǒदए गए है । ये Ǔनयम केवल Ǔनण[य कȧ ĤͩĐया हȣ नहȣं बताते हɇ बिãक उपकãपन (rendering) 
कȧ ͪवͬध भी èपçट करत ेहɇ । इÛहे इस संदभ[ मɅ जानना जǾरȣ होगा । 
यǑद आÉया पçृठ पर लेखक का वाèतͪवक नाम अधीनèथ अवèथा मɅ छƬ नाम के साथ Ǒदया हो तो 
ͪववरणा×मक त×व (''छƬ'' या ''कृǒğम'' अथवा ''उपनाम'') के पæचात ्उसके वाèतͪवक नाम को व×ृताकार 
कोçठ (circular bracket) मɅ देना चाǑहए । वाèतͪवक नाम के पवू[ अंĒेजी मɅ ''ie'' तथा ǑहÛदȣ मɅ 
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''अथा[त'्' ͧलखना चाǑहए और कोçठ के पवू[ अãपͪवराम (Comma) भी लगाना चाǑहए । वाèतͪवक 
नाम को उसके ĤाकृǓतक ǽप मɅ यथावत ्ͧलखना चाǑहए । (उदा. देखɅ पǐर० Đ. सं. 6) 
लेखक के वाèतͪवक नाम के साथ यǑद उसका छƬ नाम भी आÉया पçृठ पर गौण ǽप से या अधीनèथ 
अवèथा मɅ हो तो Ǔनयम MD 422 के अनसुार वाèतͪवक नाम को हȣ शीष[क के Ǿप मɅ वरण करना 
चाǑहए । छƬ नाम को उसके पæचात ्व×ृताकार कोçठक मɅ रखना चाǑहए । कोçठ के पवू[ अãपͪवराम 
का Ĥयोग करना चाǑहए । 
Ǔनयम MD 423 यǑद लेखक का वाèतͪवक नाम ͩकसी बाéय İोत से ĤाÜत ͩकया जा सकता हो तो 
उसे ĤाÜत कर ͪववरणा×मक त×व ''छƬ'' (‘Pseud’) के पæचात ्वगा[कार कोçठक मɅ रखना चाǑहए, 
लेखक कं वाèतͪवक नाम के पव[ संकेत के ͧलये अथा[त ्(ie) का Ĥयोग करना चाǑहए । कोçठक के 
पवू[ अãपͪवराम देना चाǑहए । वाèतͪवक नाम मɅ ĤयÈुत शÞदɉ को उनके सामाÛय Đम मɅ Ĥèततु करना 
चाǑहए । (देखɅ उदा. पǐर. Đ० सं. 7) 
424 यǑद एक छƬनाम से दो संयÈुत लेखकɉ का ĤǓतǓनͬध×व होना हो और दोनɉ संयÈुत लेखकɉ का 
वाèतͪवक नाम £ात हो तो छɮनाम के पæचात ्संकेत ''अथा[त'्' (ie) देकर दोनो लेखकɉ का वाèतͪवक 
नाम देना चाǑहए । दोनɉ के नाम को ''एव'ं' (and) मे जोड़ना चाǑहए । वाèतͪवक नाम मɅ ĤयÈुत शÞदɉ 
को उनके सामाÛय Đम मɅ Ĥèतुत करना चाǑहए । 
उदाहरण: (देखɅ पǐर. Đ सं. 8) 
दो से अͬधक छƬ नाम 
यǑद लेखक के नाम के èथान पर दो या दो से अͬधक छƬ नाम हो तो उÛहɅ ''and'' अथवा तथा शÞद 
से जोडने का सुझाव Ǒदया गया है । (उदा. पǐर. Đ. स. 8A) 

3.4.2.3 मुÉय Ĥͪविçट मɅ सहकारक शीष[क 

मुÉय Ĥͪविçट के शीष[क अनÍुछेद मɅ सहकारक का नाम तब Ǒदया जाता है जब पèुतक मɅ कोई लेखक 
का नाम न हो । कुछ ऐसे Ēथं Ĥकाͧशत होते हɇ जो सàपादक अथवा संĒाहक ɮवारा तैयार ͩकए जाते 
हɇ । अनवुादक, åयाÉयाकार, टȣकाकार, संशोधक आǑद भी इसी कोǑट मɅ आत ेहɇ । इस Ĥकार के सहकारक 
के नाम को मÉुय Ĥͪविçट के शीष[क अनÍुछेद मɅ अंͩकत ͩकया जाता है । सहकारक दो या उनसे अͬधक 
हɉ संयÈुत åयिÈतगत लेखक कȧं भांǓत उÛहɅ अंͩकत ͩकया जाता Úयान देने कȧ बात यह है ͩक सहकारक 
का ͩकस Ĥकार का उ×तरदाǓय×व है यह जानकारȣ ͪववरणा×मक त×व के ɮवारा दे दȣ जाती है । 
ͪववरणा×मक त×व शीष[क के पæचात ्जोड़ Ǒदया जाता है । (उदा. देखɅ पǐर. Đ. सं. 9) 

3.4.2.4 मुÉय Ĥͪविçट के शीष[क अनÍुछेद मɅ आÉया का उãलेख 

यǑद पèुतक सामाÛय कोǑट का कोई ͪवæवकोष या शÞदकोष हो या वह सामाÛय ͪवषयɉ कȧ जानकारȣ 
देने वालȣ हो तो उसकȧ आÉया को शीष[क अनÍुछेद मɅ देना चाǑहए । 
यǑद लेखक का नाम उसी Ēथं के ͩकसी भाग मɅ Ǒदया गया हो तो मुÉय Ĥͪविçट के शीष[क अनÍुछेद 
मɅ आÉया के नाम के बाद उस लेखक के नाम को अƨ[ व×ृताकार कोçठक (Circular bracket) मɅ 
देना चाǑहए और लेखक के नाम के पवू[ रͬचत अथवा “by” शÞद ͧलखना चाǑहए । 
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यǑद लेखक का नाम कृǓत के अǓतǐरÈत अÛय İोत से पता लगे तो मुÉय Ĥͪविçट के शीष[क अनÍुछेद 
मɅ आÉया के नाम के बाद ऐसे लेखक का नाम वगा[कार कोçठक (Square bracket) देना चाǑहए 
और उसके नाम के पवू[ रͬचत अथवा ''by'' शÞद ͧलखना चाǑहए । 

3.4.3 मुÉय Ĥͪविçट: आÉया अनÍुछेद 

पèुतक मɅ दȣ गयी सचूना के अनसुार आÉया अनÍुछेद (title section) को तीन भागɉ मɅ बाँटा जाता 
है । ये तीन भाग तीन वाÈयɉ कȧ तरह हɇ िजÛहɅ एक हȣ परैाĒाफ मɅ ͧलखना चाǑहए । ये तीनɉ भाग 
Ǔनàनͧलͨखत हɇ : 

1. आÉया 
2. संèकरण संबधंी सचूना 
3. सहकारक संबधंी सचूना 

आÉया अनÍुछेद के पहले वाÈय मɅ आÉया का उãलेख ͩकया जाता है । इसका दसूरा वाÈय संèकरण 
संबधंी सचूना देता है । यǑद ͩ कसी पèुतक का Ĥथम संèकरण है तो उसे उãलेख करने कȧ आवæयकता 
नहȣं होती है । Ĥथम संèकरण को छोड़कर अÛय संèकरण के सबंधं मɅ सूचना दȣ जाती है । यǑद संèकरण 
का अपना ͪ वͧशçट नाम हो तो उसका भी उãलेख ͩ कया जाना चाǑहए । आÉया अनÍुछेद के तीसरे भाग 
या तीसरे वाÈय मɅ सहकारक के संबधं मɅ सचूना दȣ जाती है । यǑद सहकारक दो हɉ तो दोनɉ के नामɉ 
का उãलेख होना चाǑहए । यǑद तीन या उससे अͬधक सहकारक हɇ तो केवल Ĥथम सहकारक का हȣ 
नाम देना चाǑहए और उसके बाद ''एव ंअÛय'' (and others) शÞद का उãलेख करना चाǑहए । (उदा. 
देखɅ पǐर. Đ. सं. 10 तथा 10 A-B)  

3.4.4 मुÉय Ĥͪविçट: ǑटÜपणी अनÍुछेद 

Ĥलेख मɅ ͩकस Ĥकार कȧ ǑटÜपणी दȣ जाए- यह तो Ĥलेख मɅ दȣ गयी सूचना के अनसुार तय कȧ जा 
सकती है । डा. रंगनाथन ने अधोͧलͨखत Ĥकार कȧ ǑटÜपͨणयɉ के संबधं मɅ चचा[ कȧ है । यǑद Ĥलेख 
मɅ एक से अͬधक Ĥकार कȧ ǑटÜपणी वाछंनीय हो तो उÛहɅ नीचे Ǒदए गए Đम के अनसुार Ǒदया जाना 
चाǑहए : 
Ēथंमाला ǑटÜपणी 
Ǔनàनांͩकत ǑटÜपͨणयɉ से Ĥलेख के संबधं मɅ अǓतǐरÈत सचूना ͧ मलती है । इनमɅ से Ĥथम दो Ēथंमाला 
से संबंͬ धत है । Ēथंमाला ǑटÜपणी मɅ Ēथंमाला का नाम Ēथंमाला के संपादक एव ंĒथंमाला का Đम 
संÉया देने का Ǔनयम है । 
(उदा. देखɅ पǐर. Đ. सं 11 से 11A) 

1. Ēथंमाला ǑटÜपणी (Series Note) 
2. बहु त Ēथंमाला ǑटÜपणी (Multiple Series Note)  
3. उɮवरण ǑटÜपणी (Extract Note) 
4. आÉया - पǐरवत[न कȧ ǑटÜपणी (Change of Title Note) 
5. उƨरण देखने हेतु ǑटÜपणी (Extraction Note) 
6. आसंͬगक पèुतक ǑटÜपणी (Associated Book Note)  
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3.4.4.1 अÛय Ĥकार कȧ ǑटÜपͨणया ँ

उƨरण ǑटÜपणी देने कȧ आवæयकता तब होती है जब ͩक कोई पèुतक ͩकसी अÛय पèुतक से उƨǐरत 
हो और वह मलू पèुतक भी पèुतकालय मे उपलÞध हो । इससे पाठक को यह लाभ होता है ͩक यǑद 
ͩकसी खास मौके पर वह उƨǐरत पèुतक िजसे पाठक तलाश कर रहा हो उपलÞध न हो तो वह मूल 
पèुतक से अपनी जानकारȣ ĤाÜत कर सकता है । 
अगर ͩकसी पèुतक कȧ आÉया उसके बाद के संèकरण मɅ बदल दȣ जाती है तो आÉया पǐरवत[न कȧ 
ǑटÜपणी से पाठक को यह पता चल जाता है ͩक उसकȧ अभीçट पèुतक वहȣ ंहै । पèुतकालय मɅ मलू 
पèुतक के उपलÞध न होने पर उƨरण देखने हेतु ǑटÜपणी से पाठक को यह लाभ होता है ͩ क वह पèुतक 
के मुǑġत उƨरण से अपना काम परूा कर लेता है । आसंͬगक पèुतक ǑटÜपणी परèपर सहायक और 
संबंͬ धत पèुतकɉ के बारे मɅ सूचना देने मɅ सहायक होती है । 
मुÉय Ĥͪविçट मɅ पवूȾÈत ǑटÜपͨणयɉ से लाभ यह होता है ͩ क उससे अनेक इतर Ĥͪविçटयाँ बनाई जाती 
हɇ जो पाठकɉ के ͪवͧभÛन अͧभगमɉ कȧ पǓूत[ करती हɇ । 

3.4.5 मÉुय Ĥͪविçट: पǐरĒहण संÉया 

पèुतक मɅ पǐरĒहण संÉया दȣ जाती है । पǐरĒहण रिजèटर मɅ िजस संÉया के अÛतग[त पèुतक अंͩकत 
ͩकया जाता है वहȣ पǐरĒहण संÉया कहलाती है । पǐरĒहण सÉंया साधारणतया आÉया पçृठ के पीछे 
दȣ जाती है । जैसा ͩक पहले उãलेख ͩकया गया है, पǐरĒहण संÉया का पाठक से कोई मतलब नहȣ 
होता है । मुÉय Ĥͪविçट मɅ पǐरĒहण संÉया ͧलखने का èथान Ǔनिæचत कर Ǒदया गया है । 

3.4.6 मुÉय Ĥͪविçट : संकेत अनÍुछेद 

मुÉय Ĥͪविçट मɅ सकेंत देने का उƧेæय यह होता है ͩक उससे इतर Ĥͪविçट के संबधं मɅ सचूना ĤाÜत 
हो जाती है । इस Ĥकार कȧ सचूना से भी पाठक को कोई लाभ नहȣं होता । इसͧलए Èलासीफाइड कैटलॉग 
कोड मɅ सकेंत अनÍुछेद (tracing section) Ĥͪविçट काड[ के पीछे देने का Ǔनयम है, िजससे वह पाठकɉ 
कȧ Ǻिçट से दरू रहे । इसका उƧेæय ĤशासǓनक है ।  
संकेत अनÍुछेद मɅ सभी Ĥकार कȧ इतर Ĥͪविçट का उãलेख कर Ǒदया जाता है । यथा-  
 पèुतक Ǔनदȶͧश Ĥͪविçट (Book Index Entry) 
 वग[ Ǔनदȶͧश Ĥͪविçट (Class Index Entry) 
 अÛतͪव[षयी Ĥͪविçट (Cross Reference Entry) 
 नामाÛतर Ǔनदȶͧश Ĥͪविçट (Cross Reference Index Entry) 
मुÉय Ĥͪविçटयɉ के काड[ को इस Ĥकार उलट देना चाǑहए िजससे काड[ का Ǔछġ ऊपर कȧ ओर आ जाय 
। सव[Ĥथम काड[ को दो भागɉ मɅ काãपǓनक ǽप से बांटना चाǑहए । अथा[त ्यǑद रेखा खीचं दȣ जाए 
तो काड[ के दो भाग हो जायɅगे - बायाँ भाग तथा दाँया भाग । दाǑहने भाग को ͩफर समानाÛतर ǽप 
से तीन भागɉ मɅ बाँट देना चाǑहए । इस Ĥकार दाǑहने भाग के तीन Ǒहèसे हो जाएंगे - ऊपरȣ भाग, 
बीच का भाग तथा नीचे का भाग । 
अÛतͪव[षयी Ĥͪविçटयɉ के अĒ अनÍुछेद (Leading Section)तथा उससे संबिÛधत पçृठ संÉया कȧ 
जानकारȣ साये भाग मɅ बायɅ दȣ जानी चाǑहए । 
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दाǑहने भाग के ऊपर के Ǒहèसे मɅ वग[-Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçट, बीच के भाग मɅ पèुतक- Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçट तथा 
नीचे के भाग मɅ नामाÛतर -Ǔनदȶश- Ĥͪविçट को अंͩकत ͩकया जाता है । 
(उदा. देखɅ पǐर. Đ. सं.12) 
वèतुǓनçठ Ĥæन- सहȣ और गलत बताइये 

1. मुÉय Ĥͪविçट ĒÛथ के बारे मे अͬधकतम सचूना Ĥदान करती है । 
2. मुÉय Ĥͪविçट के अǓतǐरÈत अÛय Ĥͪविçटयां इतर Ĥͪविçटया ंकहलाती हɇ । 
3. मुÉय Ĥͪविçट के पीछे संकेत नहȣं Ǒदया जाता । 
4. वगȸकृत सूची मे मुÉय Ĥͪविçटयɉ का åयवèथान वगा[नसुार नहȣ होता । 
5. मुÉय Ĥͪविçट के शीष[क अनÍुछेद मɅ लेखक का नाम Ǒदया जाता है । 
6. छƬ नाम को शीष[क के ǽप मे ͧलया जाता है । 
7. आÉया अनÍुछेद मे सèंकरण एव ंसहकारक संबधंी सचूना नहȣं दȣ जाती है । 
8. संकेत अनÍुछेद इतर Ĥͪविçट के संबधं मɅ सूचना देता है । 
9. Ĥलेख कȧ आÉया पçृठ पर दȣ गयी सचूना के आधार पर मुÉय Ĥͪविçट तैयार नहȣ ंकȧ जाती।  

3.5 सारांश 
इस इकाई मɅ मुÉय Ĥͪविçट कȧ पǐरभाषा, उƧेæय, वगȸकृत सचूी मɅ मुÉय Ĥͪविçट का काय[ समझाया 
गया । वगȸकृत सचूी संǑहता के अनसुार मुÉय Ĥͪवçट के अनÍुछेद, अĒ अनÍुछेद, शीष[क अनÍुछेद, 
आÉया अनÍुछेद, ǑटÜपणी अनÍुछेद, पǐरĒहण संÉया एव ंसकेंत अनÍुछेद को समझाया गया है तथा 
इन अनÍुछेद मɅ हȣ जाने वालȣ सचूनाओं का उãलेख ͩकया गया है ।  

3.6 Ĥæन: - 
1. मुÉय Ĥͪविçट कȧ पǐरभाषा देवɅ । वगȸकृत सूची मɅ मुÉय Ĥͪविçट का Èया उƧेæय होता है। 
2. मुÉय Ĥͪविçट के Ǔनमा[ण का İोत Èया होता है? 
3. मुÉय Ĥͪविçट के ͪवͧभÛन अनÍुछेदɉ का ͪववरण दɅ । 
4. संकेत अनÍुछेद ͩकस ͧलए Ǒदया जाता है? 
5. पèुतक मɅ यǑद छƬ नाम (लेखक का) Ǒदया हो तो उसकȧ सचूना मुÉय Ĥͪविçट मɅ ͩकस ǽप 

मɅ दȣ जायेगी? 
6. मुÉय Ĥͪविçटयɉ मɅ ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ ǑटÜपͨणयाँ देने का Èया उƧेæय होता है?  
7. ͪवèततृ अÚययनाथ[ Ēथं सूची  
1. अĒवाल, æयाम सÛुदर, पèुतकालय सूचीकरण: एक अÚययन, भोपाल, मÚय Ĥदेश, 

ǑहÛदȣ Ēथं अकादमी, 1971. अÚयाय 11-15 
2. ͬगरजाकुमार तथा कृçण कुमार. : सचूीकरण के ͧसƨाÛत, अनवुादक, Ĥेम कुमार जायसवाल, 

Ǒदãलȣ, ͪवकास, 1978.  
अÚयाय-5. 



52 
 

3. रंगनाथन, एस.आर. Èलासीफाइड केटलॉग कोड,: (Classified Catalogue Code with 
Additional Rules for a Dictionary Catalogue.) 5 वां संèकरण, बàबई, एͧशया, 
1964, अÚयाय एफ.एन., एफ.डी., एफ.बी., एफ.आर., एम. 

4. गौड़, Ĥभनुारायण: ǑहÛदȣ शीष[क सचूी ͧसƨाÛत और Ĥयोग, Ǒदãलȣ, केÛġȣय ǑहÛदȣ Ǔनदेशालय। 
5. Shera, Jess H. and Egan Margaret E,: Classified Catalogue: Basic 

Principles and Practices, Chicago, ALA, 1956. P. 1-21.  
6. Noorul Hasan and other: Cataloguing Practices New Delhi, Gitanjali, 

1984. 
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 पǐरͧशçट : उदाहरण 
 
Đम संÉया 1  

 
अĒ 
 

अनÍुछेद 
 

ͪववरण: मुÉय 
Ĥͪविçट मɅ ͪवͧभÛन अनÍुछेदɉ 
का èथान संकेत अनÍुछेद इस 
काड[ के पीछे Ǒदया जावेगा । 
देखɅ Đम संÉया 12 
 

      शीष[क 
 
     आÉया 
 
 
      (ǑटÜपणी अनÍुछेद) 

 
 
 

पǐरĒहण संÉया 
       O 

Đम संÉया 2 
 2:55N3 N58 
        RANGANATHAN (Shiyali Ramamrita 

(18-92). 
       Classified catalogue code with additional 
rules for dictionary code. Ed4. 
       (Madras Library Association, Publication 
series. 24). 
 
122519 

O 
Đम संÉया 3 
 C30bNA, 2 n27 
       DAVIS (AH) and KAYE (George William 

Calarison) (1869). 
        Acoustics of buildings.  
 
44654 

O 
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Đम संÉया 4 
 J:I:(E) K6 
       TAMBE (Roshan) and others. 

      Soils : Their chemistry and fertility. Ed 5. Ed 
by john Freeman.  
 
 
193215 

O 
Đम संÉया 5 
   
  LIBRA, Pseud, 

 
 
 
 O 

 
   
  TWAIN (Mark), Pseud 

XYZ, Pseud. 
 
 
 
 O 

Đम संÉया 6 
  
      ABDUL HASAN, Pseud, (ie George Steele 

Seymour).  
 
 
 
 

O      O 
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Đम संÉया 6 A 
  
        TWAIN (Mark), Pseud, (ie Samuel 

Langhorne Clemens). 
 
 

O      O 
Đम संÉया 7 
  
       LIBRA, Pseud, (ie Shiyali Ramamarita 

Ranganathan) 
 
 

O      O 
Đम संÉया 8 
  
        TWO BROTHERS, Pseud, (ie Alfred 

Tennyson and Charles Tennyson). 
 
 
 
 

O      O 
Đम संÉया 8 A 
  
  JKFRS and SASC, Pseud, (ie James Keir). 

 
 
 
 
 
 

0 
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Đम संÉया 9 
 O-, 6x M8 N25 
  

 
 
 
 
 
 
35282 
 

QUILLER-COUCH (Arthur) (1863), Ed.  
 
Oxford book of English prose. 
 
 
 
 
 

0 
Đम संÉया 10 

आÉया मɅ सèंकरण संबधंी ͪवशेष यǑद कोई सचूना हो तो उसका उãलेख. 
 F No 4 
 
 
आÉया 

       WANGER (Rudolf Von) (1805) 
       Manual of chemical technology. Tr and ed By William 
Crooks from the thirteenth German ed. 
Ferdinand Fisher. 
 
 
 
11752 

O 
Đम संÉया 10.A 
 ND 44, C N17 
संयÈुत सहकारक       FOUCHER (Alfred) (1865). 

      Beginnings of Buddhist art etc. Tr By LA  
Thomas and FW Thomas. 

 
 
 
 
O 
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Đम संÉया 10.B 
आÉया पçृठ पर अधोͧलͨखत सचूना के आधार पर यǑद सहकारक तीन हो तो मुÉय 
Ĥͪविçट अधोͧलͨखत Ǿप मɅ होगी 
“Collected Papers of Srinivasa Ramanunan/edited by 
GH Hardy PV Seshi Aiyar/and B M Wilson”  

 Bx M87 N27 
       RAMANUJAN (Srinivasa) (1887). 

      Collected papers. Ed by GH Hardy and 
others. 

 
 
O 

Đम संÉया 11 

 
Đम संÉया 11 A 
 O:g (S:43) HI  N27 
        BUNDY (Murray Wright) () 

       Theory of imagination in classical and  
Mediaeval thought. 
       (University of IIIinois, studies in language and 
literatures. Ed by William A old father and others.  V12 
N2-3 
 
605507 

 
O 
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Đम संÉया 12 
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कोस[ : 1 B : पुèतकालय सूचीकरण-ͧसƨाÛत  
इकाई- 4 : इतर Ĥͪविçटयाँ : उƧेæय, काय[ एव ंͪ ववरण (Added 

Entries : Aims functions and Format) 
उƧेæय 
1. इतर Ĥͪविçटयɉ के ͪवभाजन से अवगत कराना। 
2. इतर Ĥͪविçटयɉ के उƧेæय एव ंकाय[ को èपçट करना। 
3. इतर Ĥͪविçटयɉ के ͪववरण Ĥदान करना। 

संरचना/ͪवषय 
4.1 पǐरभाषा एव ंइतर Ĥͪविçटयɉ का ͪवभाजन 
4.1.1 ͪवͧशçट इतर Ĥͪविçट 
4.1.2 सामाÛय इतर Ĥͪविçट 
4.2 चार Ĥकार कȧ इतर Ĥͪविçटयɉ का उƧेæय एव ंकाय[ 
4.2.1 पèुतक-Ǔनदȶͧश Ĥͪविçट  
4.2.2 वग[ Ǔनदȶͧश Ĥͪविçट 
4.2.3 अÛतͪव[षयी Ĥͪविçट  
4.2.4 नामाÛतर Ǔनदȶͧश Ĥͪविçट 
4.3 पèुतक-Ǔनदȶश Ĥͪविçट: ͪववरण 
4.3.1 लेखक तथा सहकारक Ĥͪविçटया ँ
4.3.2 आÉया ͪववरण 
4.3.3 Ēथंमाला Ĥͪविçट 
4.4 वग[ Ǔनदȶͧश Ĥͪविçट: ͪववरण 
4.5  अÛतͪव[षयी Ĥͪविçट: ͪववरण 
4.6  नामाÛतर Ǔनदȶश Ĥͪविçट: ͪववरण 
4.7 साराशं 
4.8 Ĥæन 
4.9 ͪवèततृ अÚययनाथ[ ĒÛथ सचूी 

4.1 पǐरभाषा 
मुÉय Ĥͪविçट के अǓतǐरÈत जो भी अÛय Ĥͪविçटयाँ तैयार कȧ जाती हɇ उÛहɅ इतर Ĥͪविçटयाँ कहते हɇ 
। इतर Ĥͪविçटयɉ से पाठकɉ के ͪ वͧभÛन उƧेæयɉ कȧ पǓूत[ होती है । Èलासीफाइड कैटलॉग कोड मɅ इतर 
Ĥͪविçटयɉ मɅ ͪ वभेद ͩकया गया है । इस ͪवभेद के अनसुार इतर Ĥͪविçटया ँदो Ĥकार कȧ होती हɇ: ͪवͧशçट 
इतर Ĥͪविçटयां (specific added entries) तथा सामाÛय इतर Ĥͪविçटया ँ(general added 
entries) । 



60 
 

4.1.1 ͪवͧशçट इतर Ĥͪविçटयाँ (specific added entries) 

ͪवͧशçट इतर Ĥͪविçटयाँ वे होती हɇ जो ͩकसी खास Ĥलेख के ͧलए तैयार कȧ जाती हɇ । अथा[त ्उसमɅ 
ͩकसी खास Ēथं का हȣ उãलेख ͩकया जाता है । (उदा० देखɅ पǐरͧशçट Đम स०ं 1-8,10) 

4.1.2 सामाÛय इतर Ĥͪविçटयाँ (general added entries) 

सामाÛय इतर Ĥͪविçटया ँͩकसी खास Ĥलेख के ͧ लए नहȣ ंहोती हɇ बिãक उनसे अनेक Ĥलेखɉ से संबंͬ धत 
सूचना ĤाÜत करने मɅ सहायता ͧमलती है । इसमɅ ͩकसी पèुतक कȧ आÉया आǑद अंͩकत नहȣं ͩकए 
जाते हɇ । (उदा० देखɅ पǐर. Đम सं. 9,11,13-15)  

4.2 चार Ĥकार कȧ इतर Ĥͪविçटयाँ 
Èलासीफाइड कैटलॉग कोड मɅ इतर Ĥͪविçटयɉ का ͪवभाजन एक और Ĥकार से ͩकया गया है । सभी 
Ĥकार कȧ इतर Ĥͪविçटयɉ को चार भागɉ मɅ बाँटा गया है : 

1. पèुतक-Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçट (Book Index Entry) 
2. वग[-Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçट (Class Index Entry)  
3. अÛतͪव[षयी-Ĥͪविçट (Cross Reference Entry)  
4. नामाÛतर-Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçट ((Cross Reference Index Entry) 

यǑद Ĥथम Ĥकार के ͪवभाजन को लɅ तो वग[ Ǔनदȶͧश Ĥͪविçट तथा नामाÛतर Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçट सामाÛय 
इतर Ĥͪविçटयɉ कȧ Įेणी मɅ आयɅगी । इसके अǓतǐरÈत पèुतक-Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçट तथा अÛतͪव[षयी-Ĥͪविçट 
इतर Ĥͪविçटयɉ कȧ कोǑट मɅ आयɅगी । यह ͪ वभेद आगे के उदाहरणɉ मे èपçट हो जायेगा । सबसे पहले 
हम स¢ेंप मɅ उपरोÈत चारɉ Ĥकार कȧ Ĥͪविçटयɉ के उƧेæय को जान ले । 

4.2.1 पèुतक Ǔनदȶͧश Ĥͪविçट : उƧेæय एव ंकाय[ 

पèुतक-Ǔनदȶͧश Ĥͪविçटयाँ लेखक, सहकारक, आÉया, Ēथंमाला आǑद के ͧ लए दȣ जाती हɇ । इसका अथ[ 
यह है ͩ क पाठक को यǑद इनमɅ से ͩ कसी एक के संबधं मɅ भी जानकारȣ ĤाÜत है तो वह उसके अÛतग[त 
हȣ पèुतक कȧ खोज करेगा । Ĥ×येक Ĥलेख के ͧलए पèुतक- Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçटयɉ कȧ संÉया Ǔनयत नहȣं 
कȧ जा सकती है । पèुतक-Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçट ͩ कसी खास उƧेæय कȧ पǓूत[ करती है । िजस उƧेæय कȧ पǓूत[ 
के ͧलए उसे तैयार ͩकया जाता है उसी Ĥͪविçट को उसके अĒ अनÍुछेद मɅ अंͩकत ͩकया जाता है । 
पèुतकɉ मɅ उपलÞध सूचना के आधार पर, उनके उƧेæयɉ को Úयान मɅ रख कर Ǔनàनͧलͨखत 
पèुतक-Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçटयाँ बनाई जाती है । 

लेखक Ĥͪविçटया ँ(Author Entries) 
सहलेखक Ĥͪविçटयाँ (Joint Author Entries)  
लेखक वæैलेͪषक Ĥͪविçटयाँ (Author Analytical Entries) 
आÉया Ĥͪविçटयाँ (Title Entries) 
सहकारक Ĥͪविçटयाँ (Collaborator Entries) 
Ēथंमाला Ĥͪविçटयाँ (Series Entries)  
उदगहृȣत - ǑटÜपणी Ĥͪविçटयाँ (Extract Note Entries) 
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पǐरवǓत[त आÉया Ĥͪविçटयाँ (Changed Title Entries) 
सहकारक Ĥͪविçटयाँ भी Ǔनàन Ĥकार कȧ हो सकती हɇ - 

åयाÉयाकार Ĥͪविçटयाँ (Commentator Entries) 
संशोधक Ĥͪविçटयाँ (Reviser Entries) 
सं¢ेपक Ĥͪविçटयां (Epitomiser Entries)  
सàपादक अथवा संĒाहक Ĥͪविçटयाँ (Editor or Complier Entries) 
अनवुादक Ĥͪविçटया ँ(Translator Entries) 
अÛय सहकारक Ĥͪविçटया ँजसेै ͬचğकार, Ĥèतावना लेखक आǑद (Illustrator, Preface 
writer etc.) 

4.2.2 वग[-Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçट: उƧेæय एव ंकाय[ 

वगȸकृत सचूी मɅ मुÉय Ĥͪविçट तथा वग[-Ĥͪविçट मɅ ͪवषयɉ को वग[ संÉया के Ǿप मɅ Ĥदͧश[त ͩकया 
जाता है । यह जानने कȧ बात है पाठक इन वग[ संÉयाओं से सीधे Ǿप मɅ अपने ͪवषयɉ का £ान नहȣ ं
ĤाÜत कर सकते हɇ । पाठकɉ कȧ सुͪवधा के ͧ लए वग[ Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçटया,ँ जो ͪ वषयɉ को उनकȧ ĤाकृǓतक 
भाषा मɅ अंͩकत करती हɇ, बनाई जाती हɇ । वग[-Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçटयाँ शृंखला ĤͩĐया (chain 
procedure)ɮवारा मुÉय Ĥͪविçट या अÛतͪव[षयी Ĥͪविçट कȧ वग[ संÉया से ĤाÜत कȧ जाती हɇ । 

4.2.3 अÛतͪव[षयी Ĥͪविçट: उƧेæय एव ंकाय[ 

ͩकसी Ĥलेख के ͧ लए ͩकतनी अÛतͪव[षयी Ĥͪविçटयाँ तैयार कȧ जायɅगी । यह इस बात पर Ǔनभ[र करता 
है ͩक उसमɅ मुÉय ͪवषय के अǓतǐरÈत और भी ͩकतने अÛय ͪवषयɉ का ĤǓतपादन ͩकया गया है । 
वग[कार मुÉय ͪवषय के अǓतǐरÈत अÛय ͪवषयɉ के ͧलए वग[ संÉया का Ǔनधा[रण करते हɇ और उसे 
पèुतक मɅ देते हɇ । एक Ĥलेख मɅ इस Ĥकार ͩकतने सहायक ͪवषयɉ के ͧलए वग[ सÉंया का Ǔनधा[रण 
ͩकया जायेगा यह पèुतकालय के उƧेæय के आधार पर तय ͩकया जाता है । 
अÛतͪव[षयी Ĥͪविçट के अĒ अनÍुछेद मɅ वग[ संÉया दȣ जाती है । इस Ĥकार कȧ Ĥͪविçट पाठकɉ के 
ͪवषय संबधंी अͧभगम कȧ पǓूत[ करती है । अÛतͪव[षयी Ĥͪविçट पèुतक के अशंɉ के ͪवͧशçट ͪवषय को 
उस पèुतक के मुÉय ͪवषय या वग[ संÉया कȧ ओर Ǔनदȶͧशत करती है । 

4.2.4 नामाÛतर-Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçट (Cross Reference Index Entries) 

नामाÛतर-Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçट उस शीष[क के अÛतग[त बनायी जाती है जो पहले कभी नामाÛतर Ǔनदȶͧश 
Ĥͪविçटयɉ या पèुतक -Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçटयɉ मɅ उपयोग मɅ न लाया गया हɉ । ये Ĥͪविçटया ंĤाय : वसेै 
शीष[कɉ से बनायी जाती हɇ िजसके अÛतग[त पाठकɉ के देखे जाने कȧ संभावना होती है । ये पाठकɉ को 
Ǔनदȶͧशत शीष[क (Referred from heading) से Ǔनġȣिçट शीष[क (Referred to heading) कȧ 
ओर ले जाती है जो उÛहɅ Ēथंपरक Ĥͪविçटयɉ (bibliographical entries) तक पहु ँचा देती हɇ । 
ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ नामाÛतर Ǔनदȶͧश Ĥͪविçटयɉ कȧ चचा[ हम आगे करɅगे । 

4.3 पुèतक-Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçट: ͪववरण 
पèुतक-Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçट मɅ Đमानसुार अधोͧलͨखत अनÍुछेद हɉगे: 
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1. अĒ अनÍुछेद (Leading Section);  
2. ɮͪवतीय अनÍुछेद (Second Section);  
3. Ǔनदȶश अनÍुछेद (Index Number) तथा 
4. ǑटÜपणी, यǑद कोई उपलÞध हो (Notes) 

मुÉय Ĥͪविçट के शीष[क अनÍुछेद से लेखक Ĥͪविçट, संयÈुत लेखक Ĥͪविçट, संयÈुत सहकारक Ĥͪविçट 
आǑद åय×ुपÛन कȧ जायेगी । मुÉय Ĥͪविçट के आÉया अनÍुछेद से सहकारक Ĥͪविçट, संयÈुत सहकारक 
Ĥͪविçट åय×ुपÛन अथवा Ǔनͧम[त 
कȧ जायेगी । यǑद आÉया Ĥͪविçट वांछनीय हो तो आÉया Ĥͪविçट भी åय×ूपÛन कȧ जायेगी । मुÉय 
Ĥͪविçट के ǑटÜपणी अनÍुछेद से Ēथंमाला Ĥͪविçट आǑद åय×ुपÛन कȧ जायेगी । 

4.3.1 पèुतक-Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçट-लेखक तथा सहकारक Ĥͪविçटयाँ: ͪववरण 

वगȸकृत सूची मे चू ंͩक मुÉय Ĥͪविçट Đामक संÉया के अÛतग[त बनायी जाती है इस कारण लेखक 
के अÛतग[त इतर Ĥͪविçट तैयार कȧ जाती है । (उदा. देखे पǐरͧशçट Đम संÉया 1 तथा 2) यǑद लेखक 
संयÈुत हɇ तो दोनɉ लेखकɉ के नाम से इतर Ĥͪविçटयाँ बनायी जायɅगी । मुÉय Ĥͪविçट मɅ जो संयÈुत 
लेखकɉ के नाम अंͩकत रहता हɇ उनको Đम पǐरवǓत[त कर (अदल-बदल कर) Ĥèतुत ͩकया जाता । (उदा. 
देखɅ पǐरͧशçट Đम संÉया 3 तथा 4) 
यǑद पèुतक मɅ दो से अͬधक लेखक हɉ तो इतर Ĥͪविçट ͧसफ[  Ĥथम लेखक के अÛतग[त हȣ तैयार कȧ 
जायेगी । 
यǑद पèुतक मɅ लेखक के साथ सहकारक भी हो तो सहकारक के नाम से भी Ĥͪविçट दȣ जाती है । 
यǑद सहकारक दो या दो से अͬधक हɉ तो लेखक इतर Ĥͪविçट कȧ भाँǓत हȣ सहकारक Ĥͪविçट दȣ जाती 
है । 
यǑद सहकारक अनेक Įेͨणयɉ के हो तो उनके नाम के अÛतग[त भी इतर Ĥͪविçटयाँ Ǔनͧम[त कȧ जायɅगी 
। (उदा. देखɅ पǐरͧशçट Đम सं. 5 तथा 6) 

4.3.2 पèुतक-Ǔनदȶͧश- Ĥͪविçट - आÉया: ͪववरण 

Èलासीफाइड कैटलॉग कोड मɅ कुछ खास पǐरिèथǓतयɉ मɅ हȣ आÉया Ĥͪविçट देने का Ǔनयम है, यथा:- 
1. यǑद Ĥलेख कȧ आÉया काãपǓनक Ĥकार कȧ हो; 
2. यǑद आÉया मɅ कोई åयिÈतवाचक स£ंा का Ĥयोग हुआ हो; 
3. यǑद आÉया मɅ कोई ऐसा त×व शाͧमल हो िजसकȧ अͧभåयिÈत वग[-Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçट मɅ न हो 

सकती हो । (उदा. देखɅ पǐरͧशçट Đम सं 07) 
आÉया Ĥͪविçट न Ǒदए जाने के संबधं मɅ तक[  यह है ͩक चू ंͩक आÉया ɮवारा मुÉयत: ͪवषय को हȣ 
Ĥदͧश[त करने का Ĥयास ͩकया जाता है जो वग[-Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçट ɮवारा परूा हो जाता है । इस कारण 
आÉया Ĥͪविçट कȧ आवæयकता नहȣं रह जाती है । 



63 
 

4.3.3 पèुतक-Ǔनदȶͧश- Ĥͪविçट: - Ēथंमाला-Ĥͪविçट: ͪववरण 

ऐसा देखा जाता है ͩक कुछ पाठक Ĥलेख को Ēथंमाला के माÚयम से भी ढँूढत ेहɇ । इस कारण 
Ēथंमाला-Ĥͪविçट भी दȣ जाती है । Ēथंमाला Ĥͪविçट से पाठक को यह लाभ होता है ͩक उसे ͩकसी 
खास Ēथंमाला के अÛतग[त Ĥकाͧशत सारȣ पèुतकɉ कȧ सचूना एक जगह ĤाÜत हो जाती है । (उदा. 
देखɅ पǐरͧशçट Đ. सं. 8 तथा 8A) Ēथंमाला ǑटÜपणी मुÉय Ĥͪविçट कȧ èवतğं Ēथंमाला 
(Independent Series) ǑटÜपणी तथा आधाǐरत Ēथंमाला (Interdependent Series) ǑटÜपणी 
दोनɉ से तैयार कȧ जाती है । 
Ēथंमाला का यǑद कोई सपंादक हो तो उनके नाम से Ǔनͧम[त होने वालȣ Ĥͪविçट नामाÛतर-Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçट 
कȧ Įेणी मɅ आती है: Èयɉͩक पाठक को उस संपादक के नाम के माÚयम से Ēथंमाला के नाम से पǐरͬचत 
करा Ǒदया जाता है िजसका ͩ क वह सàपादन करता है । यǑद पाठक चाहे तो उस Ēथंमाला के अÛतग[त 
Ĥकाͧशत सभी पèुतकɉ कȧ जानकारȣ पनु: ĤाÜत कर सकता है । (उदा. देखɅ पǐरͧशçट Đम. संÉया 14 
तथा 14 A) 

4.4 वग[-Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçट: ͪववरण 
वग[-Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçट मɅ Đमश: अधोͧलͨखत अनÍुछेद होत ेहɇ: अĒ अनÍुछेद (leading section) एव ं
ɮͪवतीय अनÍुछेद के साथ हȣ Ǔनदȶश संÉया (index number) । 
अĒ अनÍुछेद मे जो शÞद Ǒदए जात ेहɇ वे Ĥ×येक मुÉय Ĥͪविçट (main entry) तथा Ĥ×येक अÛतͪव[षयी 
Ĥͪविçट (cross reference entry) का वग[ संÉया कȧ शृंखला कȧ Ĥ×येक अिÛवçट कड़ी (sought 
heading) के अंǓतम अंक का ĤǓतǓनͬध×व करते हɇ: Ĥ×येक अिÛवçट शीष[क (sought heading) 
से एक वग[-Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçट ĤाÜत होती है । इस Ĥकार वग[-Ǔनदȶͧश Ĥͪविçटयɉ कȧ संÉया अिÛवçट शीष[कɉ 
कȧ संÉया पर Ǔनभ[र करती है । 
ɮͪवतीय अनÍुछेद मɅ अधोͧलͨखत Ǔनदȶशक शÞद Ǒदए जाते हɇ: 
इस वग[ तथा उसके उपͪवभागɉ से संबंͬ धत Ĥलेखɉ हेतु सचूी के वगȸकृत भाग मे Ǔनàन वग[ संÉया के 
अÛतग[त देͨखए । 
पवूȾÈत Ǔनदȶशक त×व के बाद Ǔनदȶश संÉया दȣ जाती है । Ǔनदȶश संÉया वह वग[ संÉया होता है जो 
शीष[क अनÍुछेद मɅ Ǒदए गए शÞद या शÞदɉ का ĤǓतǓनͬध×व करती है । (उदा. देखɅ पǐरͧशçट Đ. सं.9) 

4.5 अÛतͪव[षयी Ĥͪविçट : ͪववरण 
अÛतͪव[षयी-Ĥͪविçट मɅ Đमश: Ǔनàनͧलͨखत अनÍुछेद होते हɇ: 

1. अĒ अनÍुछेद 
2. ɮͪवतीय तथा 
3. èथान Ǔनदȶशक-अनÍुछेद । 

िजस Ĥलेख को Ǔनदȶͧशत ͩकया जाता है उसके ͪवषय कȧ वग[ संÉया अĒ अनÍुछेद मɅ दȣ जाती है । 
दसूरे अनÍुछेद मɅ Ǔनदȶशक त×व ''देͨखए'' (See) तथा ''और भी देͨखए'' (“see also”) का उãलेख 
ͩकया जाता है । èथान-Ǔनदȶशक अनÍुछेद मɅ Ǔनàनͧलͨखत अनÍुछेद होते हɇ: 

1. पèुतक कȧ Đामक संÉया; 
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2. मुÉय पèुतक से संबंͬ धत मुÉय Ĥͪविçट मɅ Ǒदया गया शीष[क; 
3. -5 पèुतक कȧ आÉया तथा उसके èथान ͪवशेष कȧ सचूना । 

(उदा. देखɅ पǐरͧशçट Đ. सं. 10) 

4.6 नामांतर-Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçट: ͪववरण 
जैसा ͩ क उãलेख ͩ कया जा चका है नामांतर: Ǔनदȶͧश Ĥͪविçट सामाÛय इतर Ĥͪविçट कȧ कोǑट मɅ आती 
है । नामांतर - Ǔनदȶͧश Ĥͪविçट मे Đमश: Ǔनàनͧलͨखत अनÍुछेद होत ेहɇ: 

1. अĒ अनÍुछेद: 
2. ɮͪवतीय अनÍुछेद: 
3. ǓनǑद[çट शीष[क अनÍुछेद । 

अĒ अनÍुछेद मɅ Ǔनदȶͧशत शीष[क अंͩकत ͩकया जाता है । Ǔनदȶͧशत शीष[क मɅ åयिÈत, ,भौगोͧलक इकाई, 
Ēथंमाला आǑद के वकैिãपक नामɉ का उãलेख होता है िजनके माÚयम से पाठक अपनी सचूना ढँूढते 
हɇ । 
ɮͪवतीय अनÍुछेद मɅ Ǔनदȶशक शÞद ''देͨखए'' अथवा ''और भी देͨखए'' ͧलखा जाता है ।  
ततृीय अनÍुछेद मɅ ǓनǑद[çट शीष[क Ĥदान ͩकया जाता है जो सामाÛयत: åयिÈत, भौगोͧलक इकाई, 
Ēथंमाला आǑद का वह नाम होता है िजसे मुÉय Ĥͪविçट या पèुतक-Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçट मɅ ĤयÈुत ͩकया 
जाता है । 
Èलासीफाइड कैटलॉग कोड मɅ Ǔनàन पाँच Ĥकार कȧ नामातंर-Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçटयɉ का उãलेख ͩकया गया 
है: - 

1. वकैिãपक नाम Ĥͪविçट (Alternative Name Entry); 
2. एक शÞद के ͪवͧभÛन èवǽप Ĥͪविçट (Variant-From-of-Word Entry);  
3. कृǒğम-नाम - वाèतͪवक नाम Ĥͪविçट (Pseudonmy- Real- Name Entry); 
4. Ēथंमाला संपादक Ĥͪविçट (Editor-of-Series Entry); 
5. जातीय नाम Ĥͪविçट (Generic- Name Entry) 

1. वकैिãपक नाम Ĥͪविçट 
वकैिãपक नाम होने के अनेक कारण होत ेहɇ । ͩकसी भी åयिÈत, समिçट Ǔनकाय, Ēथंमाला, आÉया 
आǑद के वकैिãपक नाम हो सकते हɇ । पèुतक के मुÉय पçृठ पर जो नाम Ǒदया जाता है उसे èवीकार 
कर अÛय वकैिãपक नामɉ से नामांतर Ǔनदȶͧश Ĥͪविçटयाँ दȣ जाती हɇ । 
(उदा. देखɅ पǐर. Đम सं. 11)  
2.  एक शÞद के ͪवͧभÛन-ǽप-Ĥͪविçट 
पèुतक के मुÉय पçृठ पर लेखक आǑद के नाम जो Ǒदए जाते हɇ उÛहɅ भी पाठक ͪवͧभÛन ढंग से ढँूढत े
हɇ । यǑद उन शÞदɉ के अÛतग[त Ĥͪविçट न दȣ जाय तो पाठक वांǓछत सचूना से वंͬ चत रह जायɅगे 
। इसͧलए इस Ĥकार कȧ नामांतर Ǔनदȶͧश Ĥͪविçट दȣ जाती है । (उदा. देखे पǐर० Đम० सं० 12)  
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3. कृǒğम नाम-वाèतͪवक नाम Ĥͪविçट 
यǑद मुÉय Ĥͪविçट मɅ ͩकसी åयिÈत का छƬ नाम अथवा उसके छƬ नाम के साथ-साथ वाèतͪवक 
नाम का उãलेख हुआ हो तो इस Ĥकार कȧ नामातंर-Ǔनदȶश-Ĥͪविçट कȧ आवæयकता होती है । (उदा. 
देखɅ पǐर. Đ. सं. 13) 
4. Ēथंमाला संपादक Ĥͪविçट  
इसकȧ चचा[ Ēथंमाला के संदभ[ मे हम कर चके हɇ । इसका उदाहरण देखɅ (पǐर Đम० सं. 14 तथा 14A) 
5. जातीय नाम Ĥͪविçट 
संèथाओं मɅ और सàमेलनɉ के ͧलए जातीय नाम मे नामांतर-Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçट उपयोगी समझी जाती है 
। अकसर संèथाओं या सàमेलनɉ के नाम को ǒबãकुल सहȣ Ǿप मɅ पाठक नहȣं Ĥèततु कर पाते हɇ । 
ऐसी िèथǓत मɅ इस Ĥकार कȧ Ĥͪविçटयाँ पाठकɉ के समय को बचाती हɇ । इससे Ēथंालय ͪव£ान के 
चतथु[ सğू के उƧेæय कȧ पǓूत[ होती है । (उदा. देखɅ पǐर Đ. सं. 15) 
वèतुǓनçठ Ĥæन - सहȣ और गलत बताइये 
1. ͪवͧशçट इतर Ĥͪविçटयाँ ͩकसी खास Ĥलेख के ͧलए तैयार कȧ जाती है । 
2. वग[-Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçट का Ǔनमा[ण वग[ अंक से ͩकया जाता है । 
3. सहकारक Ĥͪविçट पèुतक Ǔनदȶͧश Ĥͪविçट नहȣं होती । 
4. वगȸकृत सचूी संǑहता मɅ सामाÛयत: आÉया Ĥͪविçट का Ǔनमा[ण ͩकया जाता है । 
5. पèुतक Ǔनदȶͧश Ĥͪविçट मɅ ĒÛथाकं नहȣं Ǒदया जाता । 
6. नामाÛतर-Ǔनदȶͧश Ĥͪविçट उस शीष[क के अÛतग[त बनायी जाती हɇ जो पहले कभी नामाÛतर Ǔनदȶͧश 

Ĥͪवçटयɉ या पèुतक Ǔनदȶͧश Ĥͪविçटयɉ मɅ उपयोग मɅ लाया गया हो ।  
7. छƬ नाम के साथ वाèतͪवक नाम का उãलेख हुआ हो तो कृǒğम नाम-वाèतͪवक नाम Ĥͪविçट 

बनायी जाती है । 

4.7 सारांश 
इस इकाई मɅ इतर Ĥͪविçटयɉ के उƧेæय एव ंकाय[ को समझाया गया है । इतर Ĥͪविçटयɉ के ͪवभाजन 
एव ंĤͪविçटयɉ मɅ दȣ जाने वालȣ सचूना के संदभ[ उãलेख ͩकया गया है । 

4.8 Ĥæन: - 
1. सामाÛय इतर Ĥͪविçटयɉ का Èया उƧेæय होता है? ये ͩकतने Ĥकार कȧ होती हɇ?  
2. अÛतͪव[षयी-Ĥͪविçट Èयɉ दȣ जाती है? 
3. रंगनाथन कृत वगȸकृत सचूी मɅ आÉया-Ĥͪविçट Èयɉ आवæयक नहȣं समझी जाती है?  
4. सहकारक इतर Ĥͪविçटया ँदेना Èयɉ आवæयक है? सहकारक ͩकतने Ĥकार के हो सकते हɇ ? 
5. वग[Ǔनदȶͧश-Ĥͪविçट पाठक के ͩकस अͧभगम कȧ पǓूत[ करती है - सोदाहरण èपçट करɅ. 

4.9 ͪवèततृ अÚययनाथ[ ĒÛथ  
1. अĒवाल, æयाम सÛुदर, पèुतकालय सचूीकरण: एक अÚययन, भोपाल, मÚय Ĥदेश, ǑहÛदȣ Ēथं 

अकादमी, 1971 अÚयाय 16-22 
2. ͬगरजा कुमार तथा कृçण कुमार, सूचीकरण के ͧसƨाÛत, अनवुादक Ĥेम कुमार जायसवाल, Ǒदãलȣ, 

ͪवकास, 1978. अÚयाय-5. 
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3. रंगनाथन, एस.आर. Èलासीफाइड कैटलॉग कोड (Classified Catalogue Code with 
Additional Rules for a Dictionary Catalogue), 5वां संèकरण, बàबई, एͧशया, ।964, 
अÚयाय के, एस, एम जे, एम.के. 

4. Shera, Jesse H. and Egan, Maragarat E. Classified Catalogue: Basic 
Principles and Practices, Chicago, ALA. 1956 p. 64-103. 

5. Noorul Hasan and others: Cataloguing Practice, New Delhi, Gitanjali, 
1984. 

6. गोड़ Ĥभुनारायण: ǑहÛदȣ शीष[क सचूी ͧसƨाÛत और Ĥयोग, Ǒदãलȣ, केÛġȣय ǑहÛदȣ Ǔनदेशालय । 
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पǐरͧशçट उदाहरण 
संबंͬ धत मुÉय Ĥͪविçट के ͧलए देखɅ इस अÚयाय के पवू[ के अÚयाय का पǐरͧशçट-Đम संÉया-2 
Đम संÉया 1 
 RANGANTHAN (Shiyali Ramamrita) (1982). 
       Classified Catalogue Code. Ed 4.  

2:55N3 N58 
 
 
 
O 

मुÉय Ĥͪविçट के ͧलए.. इस अÚयाय के पवू[ के अÚयाय का पǐरͧशçट Đम संÉया- 9  
Đम संÉया 2 
 QUILLER-COUCH (Arthur) (1863), Ed. 
       Oxford book of English prose 

O-,6x M8 M25 
 
 
O 

मुÉय Ĥͪविçट के ͧलए….इस अÚयाय के पवू[ का पǐरͧशçट Đ. स. 3  
Đम संÉया 3 
 KAYE (George William Clarison) (1980) and DAVIS 
 (AH) (1982). 

          Accoustics of building  
C3obNA, 2 N27 

 
O 

Đम संÉया 4 
 DAVIS (AH) (1982) and KAYE (George William Clarison) 
 (1980).   

       Accoustics of building  
C3obNA, 2 N27 

 
 
O 
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मुÉय Ĥͪविçट के ͧलए….इस अÚयाय के पवू[ का पǐरͧशçट Đ. स. 10  
Đम संÉया 5 
 FISHER (Feedinand) (1843), Rev. 
         Wagner : Chemical Technology. 

F N04 
 

 
O 

Đम संÉया 6 
 CROOKS (William) (1982), Tr. and Ed. 
       Wagner : Chemical Technology. F No4 

       
 
 
O 

चू ंͩक इस मुÉय Ĥͪविçट कȧ आÉया मɅ उिãलͨखत त×व (यथा Herms वग[ Ǔनदȶͧशत Ĥͪविçट मɅ 
सिàमͧलत नहȣं हो सकता अत: आÉया इतर Ĥͪविçट कȧ अवæयकता है . 
Đम संÉया 7 EVl ‘N3 N28 
  

 
 
 
 
51070 
 

JONES (T W) (1998). 
 
Herms (or) the future of chemistry.  
 
 
 
 

O 
Đम संÉया 7 
 HERMES. 
         By Jones.                       Evl ‘N3 N28 

 
 
 
O 



69 
 

मुÉय Ĥͪविçट ͧ लए....इस अÚयाय का पǐरͧशçट Đम सं. 2 
Đम संÉया 8 
 MADRAS LIBRARY ASSOCIATION PUBLICATION SERIES. 
    24    Ranganathan : Classified Catalogue Code. Ed 4. 

2:55 N3 N58 
 

 
 
O 

Đम संÉया 8A 
 WILLEY FARM SERIES 
 2       Worthen : Farm Soils. J : 1 N30 

 
 
 
O 

वग[ संÉया 2 : 55 N3 के आधार पर Ǔनͧम[त वग[ Ǔनदȶͧश Ĥͪविçटयाँ देͨखये इससे संबंͬ धत मुÉय Ĥͪविçट 
इस अÚयाय के पवू[ के अÚयाय का पǐरͧशçट-Đम संÉया-2 
Đम संÉया 9 CLASSIFIED CATALOGUE CODE. 
          For books in this class and its Subdivisions see the 

Classified Part of the catalogue under the Class Number 
2 : 55 N3 

 
 
O 

 
 CATALOGUE, LIBRARY SCIENCES. 
           For books in this class and its Subdivisions see the 

Classified Part of the catalogue under the Class Number 
2 : 55 N3 

 
 

O 
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 CLASSFIED CATALOGUE 
          For books in this class and its Subdivisions see the 

Classified Part of the catalogue under the Class Number 
2 : 55 As 

 
 
O 

 
 LIBRARY SCIENCES. 
         For books in this class and its Subdivisions see the 

Classified Part of the catalogue under the Class Number 
2 

 
 
O 

मुÉय Ĥͪविçट के ͧलए इस अÚयाय के पवू[ के अÚयाय का पǐरͧशçट-Đम संÉया 10 B  
Đम संÉया 10 
  

Bw 
 
N87 

  See also 
Bx M87 N27 
Ramanujan 
Collected papers. P . xi-xix. 
 
 O 

Đम संÉया 11 
 COUCH (Arthur Quiller) (1963). 
  See 

 
QUILLER-COUGH (Arthur) (1863) 
 
 
 O 
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 Đम संÉया 12 
 RANGANATHAN. 
       See also 

 
      RANGANATHAN. 
      RENGANATHAN. 
      RUNGANATHAN. 
      RUNGANADHAM. 
 
 
 
           O 

Đम संÉया 13 
 RUSSELL (George) (1987). 
       See  

 
      AE, Pseud. 
 
 
 
  
              O 

Đम संÉया 14 
 GENTMAN (AK) (1987) (C E) (1888), Ed.  
         

       See 
       WILEY FARM SERIES 
 
 
 
 
 
              O 
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मुÉय Ĥͪविçट ͧलए इस अÚयाय के पवू[ के अÚयाय का पǐरͧशçट Đम सं. 11 
Đम संÉया 15 
 LADD (C E) (1888) and GENTMAN (AK) (1887), Ed. 
       See 

 
      WILLY FARM SERIES 
 
 
 

O 
 
Đम संÉया 16 
 UNIVERSITY 
       See also 

      UNIVERSITY OF MADRAS. 
 
 
 
              O 
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 कोस[ : 1 B : पुèतकालय सूचीकरण-ͧसƨाÛत 
इकाई- 5 : ͪवषय शीष[क और Įृखंला ĤͩĐया (Subject 

Heading and Chain Procedure) 
उƧेæय 
1. सूची के एक अ×यÛत मह×वपणू[ प¢ ͪवषया×मक सचूीकरण से पǐरͬचत होना । 
2. ͪवषया×मक सचूीकरण के उƧेæय, काय[ और उपयोͬगता को समझना ।  
3. ͪवषय शीष[कɉ के Ǔनͧम[त करने कȧ ͪवͧभÛन Ĥणाͧलयɉ से पǐरͬचत होना । 
4. रंगनाथन कृत Įृखंला ĤͩĐया का आलोचना×मक परȣ¢ण करना । 
5. ͪवषय शीष[क Ǔनͧम[त करने कȧ Įेçठ Ĥणालȣ का चयन करना । 

संरचना/ ͪवषय वèतु 
5.1 ͪवषय Ĥवेश 
5.2 ͪवषया×मक सचूीकरण के उƧेæय और उपयोͬगता 
5.3 ͪवͧशçट - ͪवषय-Ĥͪविçट ͧसƨाÛत 
5.4 ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ ͪवषय सूͬचया ं
5.5 ͪवषय शीष[क और उनके Ǔनधा[रण कȧ समèयायɅ 
5.5.1 ͪवषय-शीष[क Ǔनͧम[त करने कȧ ͪवͧभÛन Ĥणाͧलया ं
5.5.2 ͪवषय-शीष[कɉ के सàबÛध मɅ कुछ मह×वपणू[ बातɅ (ͧसƨाÛत)  
5.5.3 ͪवषय-शीष[क सूͬ चयɉ कȧ उपयोͬगता 
5.6 रंगनाथन तथा ͪवषया×मक सूचीकरण 
5.6.1 Įृंखला ĤͩĐया 
5.6.2 Įृंखला ĤͩĐया के गणु 
5.6.3 Įृंखला ĤͩĐया के दोष 
5.6.4 Įृंखला ĤͩĐया का औͬच×य 
5.7 साराशं 
5.8  Ĥæन 
5.9 पाǐरभाͪषक शÞदावलȣ 
5.10 ͪवèततृ अÚययनाथ[ Ēथं-सूची 

5.1 ͪवषय Ĥवेश 
इस इकाई मɅ आप सचूीकरण के एक अ×यÛत मह××वपणू[ प¢ अथा[त ्ͪ वषया×मक सूचीकरण से पǐरचय 
ĤाÜत करɅगे । Ĥाचीनकाल मɅ Ēथंɉ कȧ संÉया अ×यÛत सीͧमत थी और Ĥ×येक Ēथं अपनी आÉया (Title) 
से ͪवÉयात होता था । साधारणतया एक आÉया से एक से अͬधक Ēथं नहȣं ͧलखे जाते थे । अत: 
सूची मɅ भी Ēथंɉ को उनकȧ आÉयाओं के अÛतग[त हȣ Ĥͪविçट ͩ कया जाता था और आÉया सचूी (title 
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catalogue) को हȣ पया[Üत माना जाता था । कागज के जÛम तथा मġुण के आͪवçकार ने Ēथंɉ कȧ 
संÉया मɅ अपǐरͧमत Ǿप से कर दȣ । अनेक Ēथंɉ कȧ आÉयायɅ ͧ मलती-जुलती होने लगी । फलत: Ēथं 
अपने Ēथंकारɉ के नाम से ͪवÉयात होने लगे । अत: Ēथंालयɉ Ēथंकार सचूी (author catalogue) 
का आͪवभा[व हुआ । कागज Ǔनमा[ण मɅ नवीन तकनीकȧ खोजɉ तथा मुġण तकनीकɉ मɅ ĤगǓत के 
फलèवǾप पाɫय-सामĒी का Ĥकाशन अ×यÛत तीĭगǓत से होने लगा । £ान के ͪवकास के साथ 
ͪवͧशçटȣकरण (specialization) के यगु का आरंभ हुआ । अब पाठक ͩ कसी एक ͪ वͧशçट Ēथं अथवा 
Ēथंकार मɅ ǽͬच लेने के बजाय अपने ͪवͧशçट ͪवषय से सàबिÛधत पाɫय-सामĒी मɅ ǽͬच लेने लगे 
हɇ । ͪवͧशçट पाठक हȣ नहȣं अͪपतु साधारण पाठक भी अब जब ͩकसी ͪवशेष Ēथं अथवा Ēथंकार मɅ 
ǽͬच न लेकर अपनी आवæयकता के अनǾुप Įेçठ पाɫय-सामĒी ĤाÜत करने का अͧभलाषी हो गया है। 
कदाͬचत कटर (C. A. Cutter) पहले åयिÈत थे िजÛहɉने आनवुͨण[क सचूी (alphabetical 
catalogue) ɮवारा पाठक के ͪवषय अͧभगम को सÛतçुट करने के ͧलये आधारभतू और उपयोगी Ǔनयमɉ 
कȧ रचना अपने सुͪवÉयात Ēथं Ǿãस फॉर ए ͫडÈशनरȣ केटॉलॉग मɅ कȧ । 
आज यह एक मत से èवीकार ͩ कया जाता है ͩ क ͩकसी भी सूची मɅ ͪ वषय Ĥͪविçटयɉ का समावेश करना 
आवæयक है । ͪवषया×मक सचूीकरण, सचूीकरण का सवा[ͬधक कǑठन और रोचक भाग है । ऐसा इस 
कारण है ͩ क Ēथंकार तथा आÉया तो Ēथं के मुÉय-पçृठ पर अंͩकत रहते हɇ । परÛतु ͪ वषय, सूचीकार 
को Ǔनिæचत करना पड़ता है । यह काय[ वाèतव मɅ उतना सरल नहȣ ंहै िजतना Ǒदखाई पड़ता है । 
साधारणतया ऐसा माना जाता है ͩक ͩकसी Ēथं कȧ आÉया उस Ēथं के ͪवͧशçट ͪवषय को èपçट कर 
देती है । वèततु: यह बात Ĥ×येक Ēथं पर खरȣ नहȣं उतरती । इसके अǓतǐरÈत ͪवषय शीष[कɉ का 
मानकȧकरण करना भी ǓनताÛत आवæयक है । 
वèतुǓनçठ Ĥæन - सहȣ और गलत बताइये 
1. ͪवषया×मक सचूी का आͪवभा[व, आÉया, तथा Ēथंकार सचूी के बाद हुआ । 
2. रंगनाथन पहले åयिÈत थे िजÛहɉने सव[Ĥथम ͪवषय सूचीकरण के बारे मɅ सोचा । 
3. ͪवषया×मक सचूीकरण, सूचीकरण का सवा[ͬधक रोचक भाग है । 

5.2 ͪवषया×मक सूचीकरण के उƧेæय और उपयोͬगता 
ͪवषया×मक सचूीकरण का उƧेæय पाठक के ͪवषय अͧभगम को सÛतçुट करना है । अथा[त ्यǑद ͩकसी 
पाठक को Ēथं का ͪ वषय £ात है तो उसको अभीçट Ēथं ĤाÜत करने मɅ स¢म बनाना । इसके अǓतǐरÈत 
सूची पाठक के सम¢ Ēथंालय मɅ उपलÞध उसके ͪवषय से सàबिÛधत समèत पाɫय -सामĒी को भी 
Ĥदͧश[त करती है । 
कटर (C. A. Cutter) के अनसुार ͪवषय-सूची का उƧेæय: ''यǑद पाठक को Ēथं का ͪवषय £ात है 
तो सचूी पाठक को अभीçट Ēथं ĤाÜत करने मɅ सामØय[वान बनाती है; और 
यह Ĥदͧश[त करना ͩक ͩकसी Ēथंालय मɅ ͩकसी ͪवषय से सàबिÛधत Èया पाɫय-सामĒी उपलÞध है।  
ͧसयस[ (Minnie Earl Sears) के शÞदɉ मɅ ''ͪवषय सूची एक èवǾप के अÛतग[त ͩकसी ͪवषय से 
सàबिÛधत Ēथंालय मɅ उपलÞध समèत Ēथंɉ को सचूीबƨ करने का Ĥयास करती है ।''  
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रंगनाथन ͪ वषया×मक सचूीकरण से सàबिÛधत उपरोÈत उƧेæयɉ को पǐरपणू[ नहȣ ंमानत े। आपने अपने 
Ēथं ''Øयोरȣ ऑफ लाइĦेरȣ केटॉलॉग” मɅ ͪवषया×मक सचूीकरण के उƧेæयɉ को Ǔनàनानसुार Ǔनǽͪपत ͩकया 
है- 
''यह मानत ेहुए ͩक पाठक को अपना ͪवͧशçट ͪवषय £ात है िजस पर उसको सूचना कȧ आवæयकता 
है, Ēथंालय सचूी उसके सम¢: 
1. वह Ēथं जो एकमाğ उसके ͪवͧशçट ͪवषय से सàबिÛधत है; 
2. वह Ēथं िजनका ¢ेğ उसके ͪवͧशçट ͪवषय कȧ अपे¢ा अͬधक ͪवèतार (greater extension) 

का है परÛतु उसमɅ सारवान ्भाग (substantial part) उसके ͪवͧशçट ͪवषय से सàबिÛधत है 
3. वह Ēथं िजनका ¢ेğ उसके ͪवͧशçट ͪवषय कȧ अपे¢ा कम ͪ वèतार (smaller extension) का 

है, परÛतु उसके ͪवͧशçट ͪवषय के ͩकसी प¢ अथवा अंश से सàबिÛधत है और 
4. वह Ēथं जो संपािæव[क ͪवषयɉ (collateral) से सàबिÛधत हɇ और उसके ͪवͧशçट ͪवषय पर, 

अĤ×य¢ Ǿप से हȣ सहȣ, सूचना Ĥदान करता है; Ĥदͧश[त करती है  
इसको एक उदाहरण ɮवारा भलȣभांǓत ͬ चǒğत ͩकया जा सकता है । मान ͧलया ͩकसी पाठक का ͪ वͧशçट 
ͪवषय ''सूचीकरण'' है, अत: 
1. सूची पाठक को उस समèत पाɫय-सामĒी के सàबÛध मɅ सूचना Ĥदान करेगी जो पणू[त: ''सूचीकरण'' 

ͪवषय से सàबिÛधत है: 
2. इसके अǓतǐरÈत ऐसे Ēथंɉ के सàबÛध मɅ भी सचूना Ĥदान करेगी जो समचेू ''Ēथंालय ͪव£ान'' 

ͪवषय तथा ''वगȸकरण और सचूीकरण,'' आǑद ͪवषयɉ से सàबिÛधत हɇ; 
3. वह उसको 'आनवुͬग[क सूची,' सवा[नवुणȸ 'सचूी', 'ͪवषया×मक सूचीकरण' तथा 'सूची' पğकɉ का 

ͪवÛयसन आǑद ͪ वषयɉ से सàबिÛधत Ēथंɉ तथा उनके अंशɉ के सàबÛध मɄ भी सचूना Ĥदान करेगी; 
और 

4. वगȸकरण, Ēथं- संदभ[-सचूी (bibliography) आǑद ͪवषयɉ पर भी सूचना Ĥदान करेगी जो 
सूचीकरण के संपािæव[क: (collateral) ͪवषय हɇ । 

कहने कȧ आवæयकता नहȣं है ͩक उपयु [Èत उƧेæय आनवुͬग[क सूची (classified catalogue) ɮवारा 
हȣ भलȣ Ĥकार सÛतçुट ͩकये जा सकत ेहɇ । 
वèतुǓनçठ Ĥæन: सहȣ और गलत बताइये 
1. ͪवषया×मक सचूीकरण का उƧेæय पाठक के ͪवषय अͧभगम को सÛतुçट करना है । 
2. सव[Ĥथम ͪवषय सूची के उƧेæय रंगनाथन ने åयÈत ͩकये । 
3. आनवुͬग[क सचूी (classified catalogue), ͪवषय सूची के उƧेæयɉ को सÛतुçट करने मɅ अͬधक 

स¢म है । 

5.3 ͪवͧशçट-ͪवषय-Ĥͪविçट ͧसƨाÛत 
जैसा ͩक ऊपर भी कहा जा चुका है सव[Ĥथम कटर ने अपने सुͪवÉयात Ēथं ''Ǿãस फॉर ए ͫडÈशनरȣ 
केटॉलॉग'' मɅ कुछ Ǔनयमɉ का ĤǓतपादन ͪवषय सचूी Ǔनमा[ण के ͧलये ͩकया । सव[Ĥथम आपने बताया 
ͩक ''एक Ēथं को उसके अपने ͪवषय -शीष[क के अÛतग[त Ĥͪवçट करो न ͩक उस वग[ के शीष[क के 
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अÛतग[त जो उस ͪवषय को समाͪवçट कर लेता हो ।'' कटर ɮवारा Ǔनधा[ǐरत उपयु [Èत 
ͪवषय-Ĥͪविçट-ͧसƨाÛत (specific-subject entry) आज भी माÛय है । अत: यह आवæयक है ͩक 
सव[Ĥथम यह समझा जाये ͩक ͪवͧशçट ͪवषय (specific subject) से Èया ता×पय[ है? 
कटर के अनसुार ͩकसी Ēथं का ͪवͧशçट ͪवषय, ''उसका (Ēथं का) वाèतͪवक ͪवषय है जो उस 
ͪवèततृ.....से ͧभÛन है जो उसको समाͪवçट कर लेता है ।'' 
रंगनाथन ने ͪ वͧशçट ͪ वषय कȧ पǐरभाषा वगȸकरण के आधार पर कȧ है । Èयɉͩक आपके अनसुार Ēथं 
के ͪ वͧशçट ͪ वषय का Ǔनधा[रण करना वग[कार का काम है न ͩक सूचीकार का । आपके अनसुार - ''ͩकसी 
Ēथं का ͪवͧशçट ͪवषय, £ान का वह भाग है िजसका ͪवèतार (extension) तथा सकुंचन (intension) 
उस Ēथं कȧ ͪवषयवèतु के बराबर है ।'' 
ͪवͧशçट ͧसƨाÛत को इस Ĥकार समझा जा सकता है ͩक यǑद कोई Ēथं केवल ''गलुाब'' के पçुप से 
सàबिÛधत है तो उसका ͪ वͧशçट ͪ वषय ''वनèपǓत ͪ व£ान'' अथवा ''पçुप'' न होकर ''गलुाब'' हȣ होगा। 
ͪवͧशçट-ͪवषय-Ĥͪविçट-ͧसƨाÛत को èवीकार कर लेने के पæचात ्अब समèया ͪवͧशçट ͪवषय को Ǔनिæचत 
तथा Ǔनधा[ǐरत करने कȧ आती है जो वाèतव मɅ सरल काय[ नहȣं है । 
वèतुǓनçठ Ĥæन : सहȣ और गलत बताइये 
1. ͩकसी Ēथं को उसके ''ͪवͧशçट ͪवषय (specific subject) न ͩक ''ͪवषय'' के अÛतग[त Ĥͪवçट 

करना चाǑहये । 
2. ͪवͧशçट ͪवषय Ǔनधा[ǐरत करना सरल काय[ है । 

5.4 ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ ͪवषय सूͬचयाँ 
ͩकसी भी Ēथं के ͪ वͧशçट ͪ वषय (specific subject) कȧ अͧभåयिÈत शÞदɉ के माÚयम से हो सकती 
है अथवा वगȸकरण Ĥणालȣ मɅ ĤयÈुत अकंन (notation) के उपयोग ɮवारा हो सकती है । वग[ अकं 
(class number), Ēथं के ͪवͧशçट ͪवषय का हȣ ĤǓतǓनͬध×व करता है । 
ͪवषय सूची का èवǾप अथवा Ĥकार उपयु [Èत अͧभåयिÈतयɉ पर आधाǐरत है । यǑद ͪवͧशçट ͪवषय 
कȧ अͧभåयिÈत शÞदɉ मɅ करके ͪ वͧशçट ͪ वषय Ĥͪविçट (specific subject entry) का Ǔनमा[ण ͩकया 
गया है तो उसके अनवुͨण[क ͪवषय सूची (alphabetical subject catalogue) कहते हɇ और यǑद 
ͪवͧशçट ͪवषय कȧ अͧभåयिÈत वगȸकरण Ĥणालȣ मɅ ĤयÈुत अंकन पर आधाǐरत करके वग[ अंक के 
माÚयम से कȧ गई है तो उसको आनवुͬग[क ͪवषय सचूी (classified subject catalogue) कहते 
हɇ। इन दोनɉ Ĥकार कȧ सूͬ चयɉ के ͧमĮण से एक अÛय Ĥकार कȧ संकर (hybrid) èवǾप सूची का 
जÛम हुआ, िजसको अनवुͨण[क-वͬग[त (alphabetic-classed catalogue) कहते हɇ। 
ǑटÜपणी. उपयु [Èत सूͬचयɉ का वण[न ''सूची के ͪ वͧभÛन आÛतǐरक èवǾप'' नामक इकाई मɅ ͩ कया गया 
है। 
वèतुǓनçठ Ĥæन : सहȣ और गलत बताइये 
1. ͪवषय सूͬचयां मुÉयत: तीन Ĥकार कȧ होती हɇ। 
2. ͪवͧशçट ͪ वषय कȧ अͧभåयिÈत अंकन के आधार पर होने पर, आनवुͬग[क ͪ वषय सूची का Ǔनमा[ण 

होता है । 
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5.5 ͪवषय शीष[क और उनके Ǔनधा[रण कȧ समèयायɅ 
ͪवषय के ͩकसी भी èवǾप को अपनाया जाये, ͪ वषय शीष[क तो Ǔनͧम[त करने हȣ पड़त ेहɇ। आनवुͨण[क 
ͪवषय सूची (alphabetical subject catalogue) तो Ĥ×य¢ Ǿप से ͪवषय शीष[कɉ के अÛतग[त 
हो Ǔनͧम[त और वण[Đम (alphabetical order) मे ͪवÛयͧसत होती है। आनवुͬग[क ͪवषय सचूी 
(classified subject catalogue) मɅ ͪवͧशçट ͪवषय, अंकन (notation) के माÚयम से वग[ अकं 
(class numbers) ɮवारा बोͬधत होते हɇ और वगा[नĐुम (classified order) मे ͪवÛयͧसत होत े
है। परÛत ुपाठक अकंन को नहȣं समझता। अत: एक आनवुͨण[क अनĐुमͨणका (alphabetical index) 
कȧ आवæयकता पड़ती है। कहने का ता×पय[ यह है ͩक उपरोÈत दोनɉ Ĥकार कȧ सूͬचयɉ मे ͪ वषय शीष[क 
Ǔनͧम[त करने पडत ेहɇ। अत: ͪवषय सूची Ǔनͧम[त करने के सवा[ͬधक मह×वपणू[ अंग हɇ- 
1. ͪवͧशçट ͪवषय का Ǔनधा[रण (determination of specific subject) करना; तथा  
2. उसको उͬचत तथा उपयोगी शीष[कɉ ɮवारा बोͬधत करना। 
ͪवषय-शीष[कɉ के Ǔनधा[रण मɅ Ǔनàनांͩकत मुÉय समèयाओं का सामना करना पड़ता है-  
1. ͪवषयɉ का ¢ेğ (scope) तथा समावेशन (coverage) पǐरवǓत[त होता रहता है। 
2. अनेक ͪवषयɉ को Ĥाय: èवतंğ उपखÖडɉ मɅ बांटना सàभव नहȣ होता है। वह अपने ͪवèतार 

(extension) तथा सकुंचन (intension) मɅ अǓतåयापी (over-lapping) होते हɇ। 
3. ͪवषयɉ कȧ नामावलȣ (nomenclature) मɅ पǐरवत[न हाते रहते हɇ । 
4. अनेक ͪवषयɉ के नाम एक से अͬधक होते हɇ। 
5. कुछ Ēथंɉ के एक से अͬधक ͪवͧशçट ͪवषय हो सकते है। 
6. अनेक ͪवͧशçट ͪवषयɉ को एक से अͬधक शÞदɉ ɮवारा हȣ ǓनǾͪपत ͩकया जा सकता है । ऐसी िèथǓत 

मɅ उन शÞदɉ का Đम Èया रहे. यह भी एक ͪवकट समèया है । पाठक इन शÞदɉ के ͩकसी भी 
Đम के अÛतग[त सूची मे सामĒी खोज सकता है । 

वèतुǓनçठ Ĥæन : सहȣ और गलत बताइये 
1. ͪवषय शीष[क Ǔनͧम[त करने का काय[ सभी Ĥकार कȧ सूͬचयɉ मɅ करना पडता है। 
2. ͩकसी Ēथं के एक से अͬधक ͪवͧशçट ͪवषय हो सकते हɇ । 
3. ͪवषय शीष[क मɅ शÞदɉ का Đम कोई ͪवशेष समèया नहȣं है। 

5.5.1 ͪवषय शीष[क Ǔनͧम[त करने कȧ ͪवͧभÛन Ĥणाͧलया ं

समय के साथ-साथ ͪवषय-शीष[क Ǔनͧम[त करने कȧ कई Ĥणाͧलयɉ का ͪवकास हुआ । इनमे मे Ĥमुख 
Ǔनàनानसुार हɇ  
1. कटर ɮवारा ĤǓतपाǑदत Ǔनयम जो उनके सुͪवÉयात Ēथं Ǿãस फॉर ए ͫडÈशनरȣ केटॉलॉग मɅ सकंͧलत 

हɇ । 
2. ͪवषय शीष[कɉ मɅ एकǾपता तथा मानकȧकरण लाने के ͧलये आंÊल भाषा मɅ Ǔनàनͧलͨखत ͪवषय 

शीष[क सूͬचयɉ का संकलन ͩकया गया है- 
i. ए.एल.ए. ͧलèट ऑफ सÞजेÈट हेͫडÊंस फॉर यजू इन ͫडÈशनरȣ केटॉलॉग 
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ii. लायĦेरȣ ऑफ कांĒेस सÞजेÈट हेͫडगंस यãूड इन द ͫ डÈशनरȣ केटॉलॉग ऑफ द लायĦेरȣ 
ऑफ कांĒेस:  

iii. ͧसयस[ ͧलèट ऑफ सÞजेÈट हेͫडÊंस 
ǑहÛदȣ भाषा मɅ भी Ǔनàनांͩकत ͪवषय शीष[क सचूी का सकंलन ͩकया गया है- 

iv. ǑहÛदȣ ͪवषय शीष[क सूची-Ĥभुनारायण गौड कृत 
3. रंगनाथन कृत Įृंखला ĤͩĐया 

5.5.2 ͪवषय शीष[कɉ के सàबÛध मɅ कुछ मह×वपणू[ बातɅ (ͧसƨाÛत) 

ͩकसी भी Ēथं का ͪवͧशçट ͪवषय Ǔनधा[ǐरत करत ेसमय Ǔनàनांͩकत बातɉ का Úयान रखना चाǑहये - 
1. केवल Ēथं कȧ आÉया (title) से हȣ Ēथं के ͪवͧशçट ͪवषय का Ǔनधा[रण न करके अतंव[èत ु

(contents). Ĥèतावना, पǐरचय, मलू पाठ (text) तथा यǑद आवæयक हो तो अÛय Ēथंालयɉ कȧ 
सूͬचयɉ कȧ सहायता से Ēथंɉ का ͪवͧशçट ͪवषय Ǔनधा[ǐरत करना चाǑहये । 

2. साधारणतया एक Ēथं का एक ͪवͧशçट ͪवषय होता है । परÛतु कुछ Ēथं एक से अͬधक ͪवषयɉ 
से भी सàबिÛधत होते हɇ जसेै ''सूचीकरण तथा वगȸकरण'' । 

3. ͪवषय शीष[कɉ मɅ सदैव एकǾपता तथा मानकȧकरण लाने के ͧलये तथा अÛतǓन[देशɉ (cross 
referencing) के Ǔनधा[रण के ͧलये Ǔनयमɉ अथवा ͪ वषय-शीष[क-सूͬचयɉ का उपयोग करना चाǑहए 
तथा उनका Ǻढ़ता से पालन करना चाǑहये । 

4. Ĥ×येक Ēथं को उसके ͪवͧशçट ͪवषय के अÛतग[त हȣ Ĥͪवçट करना चाǑहये न ͩक ͩकसी ऐसे वग[ 
के अÛतग[त जो उस ͪवͧशçट ͪवषय को समाͪवçट (embrace) कर लेता है । 

5. Ēथं के ͪवषय को ठȤक Ĥकार से समझने के ͧलये सÛदभ[ Ēथंɉ जसेै शÞद-कोष, ͪवæवकोष आǑद 
का उपयोग करना चाǑहये । 

6. वगȸकरण तथा ͪवषय-शीष[क चयन काय[ मɅ सह-सàबÛध èथाͪपत करने से समय कȧ बचत होती 
है और एकǾपता ĤाÜत कȧ जा सकती हɇ । 

7. ͪवषय-शीष[कɉ का Ǔनमा[ण करने के ͧलए Ǔनधानी सूची (shelf list) का उपयोग सहायक ͧसƨ होता 
है । Èयɉͩक उसमɅ एक वग[ अंक के अÛतग[त अनेक Ēथं ĤाÜत होने से शीष[क Ǔनधा[रण करने मɅ 
सहायता ͧमलती है । 

8. पया[Üत संÉया मɅ तथा चतरुाई से Ǔनदȶशɉ (references)का Ǔनमा[ण करने से पाठक को अपने 
अभीçट ͪवषय से सàबिÛधत सामĒी के बारे मɅ जानकारȣ ĤाÜत करने मɅ सहायता ͧमलती है । 

9. यǑद Ēथंɉ का वगȸकरण तथा सचूीकरण सàबिÛधत Ēथंɉ के समूह को लेकर ͩकया जाये तो काय[ 
मɅ गǓत आ जाती है. समय कȧ बचत होती है और एक ͪवषय से सàबिÛधत Ēथंɉ को एक 
ͪवषय-शीष[क के अÛतग[त एकǒğत करने मɅ भी सहायता ͧमलती है । 

वèतुǓनçठ Ĥæन : सहȣ और गलत बताइये 
1. केवल Ēथं कȧ आÉया (title) से हȣ सहȣ ͪवͧशçट ͪवषय का Ǔनधा[रण ͩकया जा सकता है । 
2. ͪवषय शीष[कɉ मɅ एकǾपता तथा मानकȧकरण के ͧ लये ͪ वषय-शीष[क-सूͬचयɉ का उपयोग आवæयक 

है । 
3. ͪवषय-शीष[कɉ का Ǔनमा[ण करने के ͧलये Ǔनधानी सचूी (shelf list) का उपयोग करना चाǑहये । 
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4. अभीçट ͪवषय से सàबिÛधत सामĒी ĤाÜत करने के ͧलये Ǔनदȶशɉ (references) का Ǔनमा[ण 
आवæयक नहȣं है । 

5.5.3 ͪवषय-शीष[क-सूͬचयɉ कȧ उपयोͬगता 

1. सूचीकार को ͪवषय शीष[क Ǔनमा[ण मɅ अनेक सचूीकारɉ के अनभुव का लाभ ĤाÜत हो जाता है । 
2. ͪवषय-शीष[क-सूͬचयɉ ͪवषय-शीष[कɉ के कोश (dictionaries) के Ǿप मɅ काय[ करती हɇ और सूचीकार 

को पवू[ Ǔनͧम[त ͪवषय- शीष[क ĤाÜत हो जाते हɇ । 
3. साधारणतया देखा जाता है ͩक इन सूͬचयɉ मɅ अंͩकत ͪवषय-शीष[क पाठकɉ कȧ अͧभगमɉ 

(approaches) के अनǾुप होते हɇ । अत: पाठक को उपयोगी ͧसƨ होत ेहɇ । 
4. ͪवषय - शीष[क - सूͬचयɉ के उपयोग से ͪ वͧशçट Ēथंालय तथा अÛय Ēथंालयɉ मɅ भी सामंजèयता 

(consistency) तथा समǾपता (uniformity) को ĤाÜत ͩकया जा सकता है । 

5.6 रंगनाथन तथा ͪवषया×मक सूचीकरण 
ͪवषया×मक सूचीकरण के सàबÛध मɅ रंगनाथन का Ǻिçटकोण पिæचमी ͪवɮवानɉ से सव[था ͧभÛन है 
। आपकȧ राय मɅ Ēथं के ͪवͧशçट ͪवषय के Ǔनधा[रण का काय[ सचूीकार का न का होकर वग[कार का 
है । वग[कार ͪवͧशçट ͪवषय का Ǔनधा[रण करता है और उसको वगȸकरण कȧ कृǒğम भाषा मɅ अनǑुदत 
कर देता है । उसी को वग[ अकं (class number) सं£ा दȣ जाती है । आपके अनसुार, “Ēथंालय 
वगȸकरण, Ēथं के ͪ वͧशçट ͪ वषय (specific subject) के नाम का अͬधमाÛय (preferred) कृǒğम 
भाषा मɅ अनवुाद है ।'' अत: सचूीकार ɮवारा उसका पनु[Ǔनधा[रण करना समय तथा Įम का अपåयय 
है । Èयɉ न सूचीकार वगȸकरण कȧ सेवाओं का उपयोग कर ले? रंगनाथन इसको वगȸकरण तथा 
सूचीकरण कȧ सहजीͪवता (symbiosis) कहते हɇ । आपकȧ राय मɅ सूचीकार को केवल इतना कȧ काय[ 
करना है ͩ क वह वगȸकरण ɮवारा Ǒदये गये वग[ अंक (class number) को ĤाकृǓतक भाषा मɅ अनǑूदत 
कर ले । इसके ͧलये आपने Įृखंला ĤͩĐया (chain procedure) का अÛवेषण ͩकया है । 

5.6.1 Įृखंला ĤͩĐया 

Įृंखला ĤͩĐया Ēथं के ͪवͧशçट ͪवषय को ĤाकृǓतक भाषा मɅ £ात करने कȧ एक अƨ[-यांǒğक ͪवͬध 
(semi-mechanical device) है िजसमɅ Ēथं के वग[ अंग (class number) का उपयोग ͩकया 
जाता है । रंगनाथन ने अपने Èलासीफाइड केटलॉग कोड मɅ इसके ͧलये ͪवèततृ Ǔनयम Ǒदये हɇ । नीचे 
एक उदाहरण ɮवारा सं¢ेप मɅ Įृंखला ĤͩĐया को èपçट करने के Ĥयास ͩकये जा रहे हɇ – 
वग[ अंक L 45 : 421 : 6.44‘ N5 = 1950 के दशक मɅ भारत मɅ फेफड़ɉ के 

¢य रोग कȧ पǐरचया[ 
(1) L ͬचͩक×सा शाèğ (Medicine) 
(2) L 4 ͬचͩक×सा शाèğ मɅ æवास तंğ 
(3) L 45 ͬचͩक×सा शाèğ मɅ फेफड े
(4) L 45 : ͧमØया कड़ी (False link) 
(5) L 45 : 4 ͬचͩक×सा शाèğ मɅ फेफड़ɉ के रोग 
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(6) L 45 : 42 ͬचͩक×सा शाèğ मɅ फेफड़ɉ के छूत के रोग 
(7) L 45 : 421 ͬचͩक×सा शाèğ मɅ फेफड़ɉ के ¢य रोग 
(8) L 45 :421 : ͧमØया कड़ी (False link) 
(9) L 45 : 421 : ͬचͩक×सा शाèğ मɅ फेफड़ɉ के ¢य 
(10) L 45 : 421 : 6 रोग कȧ पǐरचया[ 
(11) L 45 : 421 : 6 ͧमØया कड़ी (False link) 
(12) L 45 : 421 : 6.4 ͬचͩक×सा शाèğ मɅ फेफड़ɉ के ¢य 
 रोग कȧ पǐरचया[ भारत मɅ 
(13) L 45 : 421 :6.44 ͧमØया कड़ी (False link) 
(14) L 45 : 421 : 6.44 ‘N ͧमØया कड़ी (False link) 
(15) L 45 : 421 : 6.44 ‘N5 ͧमØया कड़ी (False link) 
उपयु [Èत Įृंखला मɅ आठ कͫड़यां (links) हɇ । कͫड़यां (links) तीन Ĥकार कȧ होती है : 
1. ͧमØया कड़ी (False links): ऐसी कड़ी िजन पर साधारणतया पाɫय-सामĒी Ǔनͧम[त नहȣं होती 

अथवा वह कड़ी िजस पर कोई वग[ अकं (class number) समाÜत नहȣ ंहोता । ͧ मØया कड़ी इस 
Ĥकार कȧ कड़ी है िजसकȧ पǐरसमािÜत Ǔनàनांͩ कत भांǓत होती हो:  
1. संयोजक ͬचÛहɉ (connecting symbols) से: अथवा 
2. काल आइसोलेट (time isolate) से जो वग[ के काल प¢ मɅ èवय ंकाल का ĤǓतǓनͬध×व करते 

हɇ और अÛय ͩकसी आधारभतू Įेणी (fundamental category) का ĤǓतǓनͬध×व नहȣं करते 
अथा[त ् वे èथान (space) ͩĐयाशीलता (energy), पदाथ[ (matter) तथा åयिÈत×व 
(personality) के Ǿप मɅ नहȣं आत ेहɇ । 

2. िÛविçटहȣन कड़ी (Unsought link): ऐसी कड़ी िजस पर पाɫय-सामĒी या तो Ǔनͧम[त नहȣं होती 
अथवा पाठक ɮवारा सामĒी खोजने कȧ संभावना नहȣं है । अिÛविçटहȣन कड़ी वह कड़ी हे जो 
1. ͩकसी वग[ अकं (class number) के फेसेट (facet) के ͪवयोजक केÛġ(isolate focus) 

के ͩकसी भाग के साथ समाÜत होती हो: तथा 
2. ऐसे ͪ वषयɉ ĤǓतǓनͬध×व करती हो पर कोई पाɫय-सामĒी उपलÞध न हो या पाठकɉ ɮवारा उस 

ͪवषय पर पाɫय-सामĒी खोजने कȧ सàभावना न हɉ । 
3. अिÛविçट कड़ी (sought link): ऐसी कड़ी िजस पर पाठक ɮवारा सामĒी खोजने कȧ सàभावना 

है । 
अिÛविçट कड़ी वह कड़ी है जो ͧमØया(false) न हो अथवा अिÛविçटहȣन (Unsought) न हो । 
उपयु [Èत Įृखंला मɅ कड़ी Đ. 4, 8, 10, 13, 14 तथा 15 ͧमØया कͫड़या ं(false link) है, कड़ी Đ. 
11 अिÛविçटहȣन कड़ी (Unsought link) है और शेष कͫड़यां (links) अिÛविçट कͫड़यां है अथा[त 
ऐसी कͫड़यां है िजन पर पाठकɉ ɮवारा सामĒी खोजे जाने कȧ सàभावना है । Ĥ×येक अिÛविçट कड़ी 
(sought link) से एक वग[ Ǔनदȶश Ĥͪविçट (class index entry) Ǔनͧम[त होती है िजनके ͪवषय-शीष[क 
Ǔनàनानसुार होगे: 
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भारत, पǐरचया[, ¢य रोग, फेफड़,े ͬचͩक×साशाèğ 
पǐरचया[, ¢य रोग, फेफड़,े ͬचͩक×साशाèğ 
¢य रोग, फेफड़,े ͬचͩक×साशाèğ 
¢य के रोग फेफड़,े ͬचͩक×साशाèğ 
फेफड़,े ͬचͩक×साशाèğ 
æवास-तÛğ, ͬचͩक×साशाèğ 
ͬचͩक×साशाèğ 

Įृंखला ĤͩĐया तथा वगȸकरण पƨǓत  
Įृंखला ĤͩĐया कȧ उपयोͬगता तथा स¢मता वगȸकरण पƨǓत कȧ स¢मता तथा समांगता 
(soundness) पर आधाǐरत है और कोलन वगȸकरण पƨǓत के ɮवारा इससे Įेçठ तथा उपयोगी 
पǐरणाम ĤाÜत ͩकये जा सकते हɇ Įृंखला Ĥͩकया से Įेçठ पǐरणाम ĤाÜत करने के ͧलये वगȸकरण Ĥणालȣ 
मɅ Ǔनàनांͩकत गणु ͪवɮयमान होने चाǑहये - 
1. वग[ अंक कȧ Ēथं के ͪवͧशçट ͪवषय से समåयािÜत (co-extensiveness); 
2. वगȸकरण Ĥणालȣ के अंकन को सोपाǓनक Đम (hierarchical order) इस Ĥकार का हो ͩक उसका 

Ĥ×येक अधीनèथ ͪवभाजन (subordination) सोपान Đम (hierarchical order) मɅ Ĥकट हो; 
और 

3. सतत ्वƨ[नशील £ान कȧ सिृçट (growing universe of knowledge) से सàबिÛधत उपसूğɉ 
(canons) सÛतुिçट हो । 

Įृंखला ĤͩĐया तथा सवा[नवुणȸ (dictionary) सूची:  
रंगनाथन के मतानसुार Įृखंला ĤͩĐया को सवा[नवुणȸ (dictionary catalogue) अथवा आनवुͨण[क 
ͪवषय सूची (alphabetical subject catalogue) मɅ भी सफलतापवू[क उपयोग ͩकया जा सकता 
है । आपने अनवुͨण[क ͪवषय सचूी के ͧलये Įृखंला ĤͩĐया मɅ ͪवषय शीष[कɉ के Ǔनमा[ण के Ǔनयमɉ मे 
कुछ पǐरवत[न कर Ǒदये हɇ िजनका ͪवèततृ अÚययन आपके Èलासीफाइड केटॉलॉग कोड संèकरण, 5 
के अÚयाय KCD मɅ ͩकया जा सकता है । यहां सं¢ेप मɅ उपयÈुत Ǻçटांत ɮवारा इसको समझाने का 
Ĥयास ͩकया गया है - 
सवा[नवुणȸ सचूी के ͧलये Įृंखला को Ǔनàन Ǔनदȶशɉ के अनसुार भागɉ मɅ बांटना होगा - 
1. Įृंखला का Ĥथम भाग उस अकं (digit) से यǑद कोई हो तो ठȤक पवू[ समाÜत हो जायेगा जो अंक 

सामाÛय आइसोलेट (common isolate) का ĤǓतǓनͬध×व करता हो । इसी Ĥकार ɮͪवतीय भाग 
उस क (digit) से, यǑद कोई हो तो ठȤक पवू[ समाÜत हो जायेगा जो अंक सामाÛय आइसोलेट 
(common isolate) का ĤǓतǓनͬध×व करता हो । यह Đम अÛत तक इसी Ĥकार चलता रहेगा 
। अत : उपयÈुत Įृंखला के Ǔनàनानसुार दो भाग हो जायɅगे - 
 वग[ अंक – L45:421:6.44‘N5 

Ĥथम भाग L45:421:6 पर समाÜत हो जायेगा 
ɮͪवतीय भाग 44 पर समाÜत होगा । 
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अत: उपयु [Èत Ēथं के ͧलये Ǔनàनानसुार ͪवͧशçट ͪवषय शीष[क का Ǔनमा[ण ͩकया जायेगा –  
पǐरचया[, ¢यरोग, फेफड,े भारत और-शेष अिÛविçट, कͫड़यɉ से ''इसे भी देͨखये'' see also'' Ĥͪविçटयɉ 
का Ǔनमा[ण होगा 
वèतुǓनçठ Ĥæन-सहȣ या गलत बताइये 
1. Įृंखला ĤͩĐया के Ǔनमा[ता हɇ- 

1. कटर 
2. रंगनाथन 
3. लुबेटजकȧ 

2. Įृंखला ĤͩĐया मɅ कͫडयां Ǔनàनांͩकत तीन Ĥकार कȧ होती हɇ; 
1. ͧमØया कड़ी (False link) 
2. अिÛविçटहȣन कड़ी (Unsought link) 
3. अिÛवçट कड़ी (Sought Link) 

3. Ĥ×येक अिÛवçट कड़ी से एक वग[ Ǔनदȶश Ĥͪवçट Ǔनͧम[त होती है। 
4. Įृंखला ĤͩĐया का उपयोग सवा[नवुणȸ सचूी के ͧलये नहȣ हो सकता। 

5.6.2 Įृखंला ĤͩĐया  

1. ͧमतåययता: Įृंखला ĤͩĐया एक ͧमतåययतापणू[ Ĥणालȣ है इसके ɮवारा चार Ĥकार कȧ ͧ मतåययता 
होती है- 
(i) राçĚȣय ͧमतåययता: यǑद Įृंखला ĤͩĐया का उपयोग ͩ कया जाये तो ͪ वषय शीष[कɉ कȧ ͪ वशाल 

सूͬचयɉ के संकलन, Ǔनमा[ण तथा मुġण कȧ आवæयकता नहȣ ंरहेगी और इस Ĥकार राçĚȣय 
ͧमतåययता होगी । अÛयथा Ĥ×येक राçĚ को अपनी-अपनी भाषा तथा ͧ लͪप मɅ इस Ĥकार कȧ 
ͪवषय सूͬचयɉ का Ǔनमा[ण करना पड़ेगा । इसके अǓतǐरÈत इस समय £ान का ͪवकास अ×यÛत 
तीĭ गǓत से हो रहा है । अत: समय-समय पर इन ͪ वषय शीष[क सूͬचयɉ को सशंोͬधत करना 
पड़ेगा । 

(ii) èथानीय ͧमतåययता: यǑद Įृंखला ĤͩĐया का उपयोग ͩकया जायेगा तो ͪवषय शीष[कɉ के 
Ǔनमा[ण के ͧ लये Ĥ×येक Ēथंालय को ͪ वषय शीष[क सूͬचयां Đय करने मɅ धन åयय नहȣ ंकरना 
पड़ेगा । 

(iii) समय कȧ बचत: सूचीकार के समय कȧ बचत होगी Èयɉͩक उसको Ēथं के ͪवͧशçट ͪवषय को 
£ात करने तथा Ǔनधा[रण करने कȧ आवæयकता नहȣं होगी । Ēथं का ͪ वͧशçट ͪ वषय वगȸकार 
दारा Ǔनधा[ǐरत ͩकया हȣ जाता है और इस ĤͩĐया के अनसुार सूचीकार ɮवारा उसकȧ सेवाओं 
का हȣ उपयोग कर ͧलया जाता है । 

(iv) Ĥͪविçटयɉ कȧ संÉया मɅ बचत: Įृखंला ĤͩĐया ɮवारा Ĥͪविçटयɉ कȧ संÉया मɅ भी बचत होती 
है Èयɉͩक ͪवपय[èथ ͪवषय-शीष[कɉ (inverted subject heading) से Ĥͪविçटयां Ǔनͧम[त 
करने कȧ कोई आवæयकता नहȣं होती । दसूरे शÞदɉ मɅ इसमɅ सभी Đम पǐरवतȾ 
(permutation) का अनĐुमणीकरण नहȣं ͩकया जाता है । उदाहरणाथ[ हम वग[ संÉया V 
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2;2 को हȣ लɅ । Įृंखला Ĥͩकया के Ǔनयमɉ के अनसुार केवल Ǔनàनांͩकत तीन ͪवषय शीष[क 
हȣ Ǔनͧम[त हɉगे- 
इǓतहास 
भारत, इǓतहास 
संͪवधान, भारत 
और Ǔनàनांͩकत दो वग[ शीष[कɉ के Ǔनͧम[त करने कȧ आवæयकता नहȣं हɇ- 

(v) ͪवषय-शीष[क-Ǔनधा[रण का काय[ सहायकɉ ɮवारा: यǑद Įृंखला ĤͩĐया ɮवारा शीष[कɉ का Ǔनमा[ण 
ͩकया जाय तो यह काय[ सहायकɉ अथवा कǓनçठ कम[चाǐरयɉ ɮवारा ͩकया जा सकता है और 
इसके अͬधक अनभुवी और वǐरçठ कम[चाǐरयɉ कȧ आवæयकता नहȣं है । 

(vi) सूचीकार के समय कȧ बचत: Įृखंला ĤͩĐया के उपयोग से सचूीकार के समय कȧ बचत होती 
है और काय[ अͬधक गǓत से ͩकया जा सकता है । 

2. यांǒğक ͪवͬध-सुगमता तथा सरलता: Įृंखला ĤͩĐया यांǒğक ͪवͬध है । अत: सरल तथा सुगम है 
। कोई भी कम[चारȣ िजसको वगȸकरण पƨǓत का £ान है, इसका उपयोग कर सकता है । 

3. एकǾपता तथा समǾपता: यǑद समèत Ēथंालयɉ मɅ ͪ वषय Ĥͪविçटयां Ǔनͧम[त करने के ͧ लए Įृखंला 
ĤͩĐया का उपयोग ͩकया जाये तो ͪवषय Ĥͪविçटयɉ मɅ एकǾपता आ जायेगी । इसका कारण यह 
है ͩक Įृंखला ĤͩĐया एक यांǒğक ĤͩĐया है जो कुछ Ĥमुख Ǔनयमɉ पर आधाǐरत है । 

4. वगȸकरण ɮवारा असÛतुçट अͬधगमɉ कȧ सÛतुिçट: Įृंखला ĤͩĐया ɮवारा Ǔनकाले गये ͪ वषय-शीष[क 
उन अͧभगमɉ को सÛतçुट करने का Ĥयास करते हɇ जो वगȸकरण ɮवारा सÛतुçट नहȣं ͩकये जा 
सकते हɇ । इसको Ǔनàनांͩकत उदाहरण ɮवारा ͬचǒğत ͩकया जा सकता है- 
 L185 : 4 नेğ रोग 
 L35 : 4 ǿदय रोग 
 L87 : 4 चम[ रोग 
 L41: 4 नाͧसका रोग 
उपरोÈत ͪ वषयɉ से सàबिÛधत Ēथं ǓनधाǓनयɉ (shelves) पर एक èथान पर न आकर ǒबखरे हु ए 
हɉगे । परÛतु Ǔनàनांͩकत ͪवषय-शीष[कɉ के अÛतग[त सूची मɅ एक èथान पर आ जायɅगे: 
रोग, चम[ 
रोग, नाͧसका 
रोग, नेğ 
रोग, ǿदय 

5. एक सुǓनिæचत Ǔनयमबƨ ĤͩĐया: ͪवषय-शीष[कɉ को सूचीकार कȧ इÍछा पर नहȣं छोड़ा गया Èयɉͩक 
उसको एक सुǓनिæचत Ǔनयमबƨ ĤͩĐया का पालन करना पड़ता है ।  

6. ͪवषय अͧभगम कȧ पणू[ संतुिçट: पाठकɉ कȧ ͪ वषय अͧभगम पणू[त: सÛतçुट हो सकती है । ͪ वशेष 
Ǿप से यǑद वगȸकरण पƨǓत का उपयोग ͩकया जाये तो इस सàबÛध मɅ अͬधक संतोष ĤाÜत ͩकया 
जा सकता है । 
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7. वगȸकरण पƨǓत मɅ ĤयÈुत शÞदɉ कȧ ğǑुटयɉ का पता चलना: Įृंखला ĤͩĐया ɮवारा ͪ वषय शीष[कɉ 
के Ǔनमा[ण मɅ वगȸकरण ताͧलका मɅ ĤयÈुत शÞदɉ का हȣ उपयोग होता है अत: इसके ɮवारा वगȸकरण 
पƨǓत मɅ ĤयÈुत शÞदɉ (terms) कȧ कमी का पता चलता हɇ । 

8. Įृंखला ĤͩĐया ɮवारा वगȸकरण तथा सचूीकरण कȧ सहजीͪवता (symbiosis) चǐरताथ[ होती है 
। Èयɉͩक ͪवͧशçट ͪवषय £ात करने के ͧलये सूचीकार वग[ अकं (class number) का उपयोग 
करता है िजसका Ǔनमा[ण वगȸकरण ɮवारा ͩकया जाता है । इसके अǓतǐरÈत ͪवषय-शीष[कɉ के 
Ǔनमा[ण के ͧ लये वगȸकरण पƨǓत मɅ ĤयÈुत शÞदɉ (terms) का उपयोग ͩकया जाता है । इस Ĥकार 
सूचीकार का समय भी बचता है । 

वèतुǓनçठ Ĥæन-सहȣ और गलत बताइये 
1. Įृंखला ĤͩĐया से कई Ĥकार कȧ ͧमतåययतायɅ होती हɇ । 
2. Įृंखला ĤͩĐया एक यांǒğक ͪवͬध है । 
3. Įृंखला ĤͩĐया ɮवारा वगȸकरण तथा सचूीकरण कȧ सहजीͪवता चǐरताथ[ नहȣं होती है ।  
4. Įृंखला ĤͩĐया ɮवारा Ǔनकाले गये ͪवषय शीष[क पाठक कȧ उन अͧभगमɉ को सÛतुçट करने का 

Ĥयास करते हɇ जो वगȸकरण ɮवारा असÛतçुट रह जाते हɇ । 

5.6.3 Įृखंला ĤͩĐया के दोष 

1. वगȸकरण Ĥणालȣ कȧ स¢मता पर Ǔनभ[रता: Įृखंला ĤͩĐया कȧ स¢मता, वगȸकरण Ĥणालȣ कȧ 
स¢मता पर आधाǐरत है । कहने कȧ आवæयकता नहȣं है ͩ क सभी वगȸकरण Ĥणाͧलयां समान Ǿप 
से स¢म नहȣ ंहɇ । कोलन वगȸकरण पƨǓत भी पणू[तया स¢म नहȣं हɇ । इसमɅ भी यदा-कदा पिंÈत 
तथा Įृंखला मɅ Ēाéयता के उपसूğɉ का उãलंघन होता है । उदाहरणाथ[ Ǔनàनांͩकत वग[ अकं पर 
ͪवचार कȧिजये: 

0152= ǑहÛदȣ साǑह×य 
Įृंखला 
0 साǑह×य 
01 इÛडो यरूोͪपयन साǑह×य (अिÛविçटहȣन कड़ी) 
015 संèकृत साǑह×य 
0152 ǑहÛदȣ साǑह×य 

उपयु [Èत उदाहरण मɅ 015 संèकृत साǑह×य तथा 0152 ǑहÛदȣ साǑह×य, ͪवचार èतर (idea plane) 
पर समक¢ है ͩकÛतु अंकन èतर (Notational plane) पर ǑहÛदȣ साǑह×य, संèकृत साǑह×य का 
अधीनèथ वग[ (subordinate class) इसका पǐरणाम यह होगा यǑद कोई पाठक सचूी के आनवुͬग[क 
भाग के (Alphabetical parts) अÛतग[त देखेगा तो उसको Ǔनàनांͩकत Ĥͪविçट ͧमलेगी - 
संèकृत, साǑह×य. 
इस वग[ तथा इसके उपͪवभागɉ से सàबिÛधत Ēथंɉ के ͧलये सचूी के आनवुͬग[क भाग को Ǔनàनांͩकत 
वग[ अंक के अÛत[गत देͨखये 015 
सूची के आनवुͬग[क भाग (classified part) मɅ जाने पर पाठक को केवल संèकृत साǑह×य से सàबिÛधत 
Ēथंɉ कȧ हȣ सूचना नहȣं ͧमलेगी अͪपत ुउसके उपͪवभागɉ के Ǿप मɅ ǑहÛदȣ साǑह×य, बगंालȣ साǑह×य, 
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मराठȤ साǑह×य, आǑद से सàबिÛधत Ēथंɉ कȧ सचूना भी ͧमलेगी । कहने कȧ आवæयकता नहȣं है ͩक 
इस Ĥकार पाठक को गलत सचूना ͧमलती है Èयɉͩक ǑहÛदȣ साǑह×य अथवा मराठȤ साǑह×य, संèकृत, 
साǑह×य के अधीनèथ वग[ नहȣं हɇ । 
2. ͪवषय-शीष[कɉ मɅ शÞदɉ का Đम पाठक कȧ मांग के अनǾुप नहȣं होता: Įृंखला ĤͩĐया ɮवारा Ǔनͧम[त 

ͪवषय-शीष[क मɅ शÞदɉ का Đम सदैव वांछनीय और अिÛविçट शीष[क के उपसूğ (Canon of 
sough heading) मांग के अनǾुप नहȣं होता । उदाहरणाथ[ ऊपर Ǒदये गये L45: 421 : 6.44 
नामक वग[ अंक से åय×ुपÛन ͪ वषय -शीष[कɉ पर ͪ वचार कȧिजये । अͬधकाशं पाठकɉ ɮवारा उपरोÈत 
ͪवͧशçट ͪ वषय पर सामĒी खोजने के ͧ लये सचूी को ''फेफड़'े' अथवा ''¢य रोग'' अथवा ''पǐरचया['' 
के अÛतग[त देखने कȧ अͬधक सàभावना है । यǑद पाठक सूची को ''फेफड़े के अÛतग[त देखता है 
। तो उसको उसके साथ ''¢य रोग'' ''पǐरचया['' तथा ''भारत'' आǑद शÞद नहȣं ͧमलɅगे । इसका 
पǐरणाम यह होगा ͩक वह समझेगा ͩक Ēथंालय मɅ उसके ͪवͧशçट ͪवषय से संबिÛधत सामĒी 
ͪवɮयमान नहȣं है ।  
इसी Ĥकार कȧ अåयवèथा सामाÛय आइसोलेट (common isolate) के सàबÛध मɅ ͪवशेष Ǿप 
से Ǻिçटगत होती है । उदाहरणाथ[ ''शेÈसपीयर का जीवन-चǐरत'' नामक Ēथं का वग[ अकं 0111, 
2J64w होगा । 

Įृंखला ĤͩĐया के अनसुार इसके ͧलये Ǔनàनांͩकत ͪवषय-शीष[क Ǔनͧम[त हɉगे - 
जीवन चǐरत, शेÈसपीयर (ͪवͧलयम). 
शेÈसपीयर (ͪवͧलयम), नाटक. 
नाटक, अंĒेजी.  
अंĒेजी साǑह×य. 
साǑह×य. 

''शेÈसपीयर के जीवन चǐरत'' नामक ͪवͧशçट ͪवषय पर सामĒी ĤाÜत करने के ͧलये अͬधकाशं 
पाठकɉ ɮवारा सचूी को 'शेÈसपीयर' के अतंग[त देखने कȧ सàभावना है न ͩक 'जीवन 
चǐरत'शेÈसपीयर (ͪवͧलयम)' के अÛतग[त । यǑद सूची मɅ Ǔनàनांͩकत ͪवषय शीष[क के अÛतग[त 
सामĒी दȣ जा सके तो अͬधकाशं पाठकɉ के अͧभगम कȧ सÛतुçटȣ हो सकती है-  
शेÈसपीयर (ͪवͧलयम), जीवन चǐरğ. 

3. पणू[तया यğंीकृत ĤͩĐया नहȣ: रंगनाथन ɮवारा Įृंखला ĤͩĐया को यğंीकृत ĤͩĐया घोͪषत ͩकया 
गया है िजससे अͬधकांश ͪवशेष£ सहमत नहȣं है Èयɉͩक इसमɅ अनेक बार सूचीकार को अपने Ǔनण[य 
बोध का उपयोग करना पड़ता है । उदाहरणाथ[- 

1. ͩकसी भी कड़ी को अिÛवçट (sought) अथवा अिÛवçटहȣन (unsought) कड़ी मानने मɅ;  
2. कौन से शÞद के कौन से èवǾप को ͪवषय-शीष[क के Ǿप मɅ ĤयÈुत ͩकये जायɅ? 
3. कौन से शÞद उप-शीष[कɉ के Ǿप मे उपयोग ͩकये जायɅ? 
4. कौन से तथा ͩकतने ͪवषय-शीष[क ͪवͧशçट, सहȣ तथा समझ मɅ आने योÊय हɇ? 

अत : इनको अƨ[ यांǒğक ĤͩĐया माना जा सकता है । 
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4. ͧभÛनाथ[ शÞदɉ कȧ समèया: शृंखला ĤͩĐया ɮवारा åय×ुपÛन ͪवषय -शीष[कɉ मɅ ͧभÛनाथ[ शÞद 
(homonyms) पाये जाते हɇ । उदाहरणाथ[ 2:51(V) तथा 2:51 v वग[ अंकɉ पर ͪ वचार कȧिजये 
। इन दोनɉ कȧ अंǓतम अिÛवçट कड़ी से Ǔनàनांͩकत ͪवषय-शीष[क कȧ ǓनçपǓत होती है -. - 

इǓतहास, वगȸकरण, Ēथंालय ͪव£ान 
जबͩक Ĥथम वग[ अकं से ता×पय[ है '' इǓतहास ͪ वषय का Ēथंालय वगȸकरण'' और दसूरे वग[ से ता×पय[ 
है : ''Ēथंालय वगȸकरण का इǓतहास'' । 
5. सूचीकार कȧ èवाय×तता और ͪवचारशिÈत पर आघात: Įृखंला ĤͩĐया ɮवारा सचूीकार कȧ 

èवाय×तता, ͪ वचार शिÈत आǑद पर आघात लगता है । कार का काय[, वगȸकार पर आधाǐरत हो 
जाता है । यǑद उसने Ēथं के ͪवͧशçट ͪवषय (specific subject) के Ǔनण[य मɅ कोई भलू कȧ 
है तो वहȣ भलू सचूीकार ɮवारा भी दोहरायी जायेगी । 

6. सूचीकार का रोचक काय[ से वंͬ चत होना: सूचीकार, सूचीकरण के अ×यÛत रोचक तथा ͪ वɮवतापणू[ 
प¢ को सàपÛन करने से वंͬ चत रह जाता है । 

वèतुǓनçठ Ĥæन : सहȣ और गलत बताइये  
1. Įृंखला ĤͩĐया कȧ स¢मता, वगȸकरण Ĥणालȣ कȧ स¢मता पर Ǔनभ[र नहȣं है । 
2. Įृंखला ĤͩĐया ɮवारा Ǔनͧम[त ͪवषय-शीष[कɉ मɅ शÞदɉ का Đम सदैव पाठक कȧ मांग के अनǾुप 

होता हे । 
3. Įृंखला ĤͩĐया अƨ[-यांǒğक ĤͩĐया है । 
4. Įृंखला ĤͩĐया ɮवारा सचूीकार कȧ èवाय×तता पर आघात लगता है । 

5.6.4 Įृखंला ĤͩĐया का औͬच×य 

जैसा ͩक ऊपर èपçट ͩकया जा चकुा है Įृंखला ĤͩĐया सव[था दोष -मुÈत नहȣ ंहै । Įृखंला ĤͩĐया 
कȧ Įेçठता ͪ वशेष Ǿप से उसके यğंीकृत होने, सूचीकार का समय बचाकर काय[ को अͬधक गǓत Ĥदान 
करने से है । परÛत ुउसके ͧलये स¢म वगȸकरण Ĥणालȣ और समåयाÜत (coextensive) वग[ अंक 
पवू[ अपेͯ¢त अǓनवाय[तायɅ है । इसके अǓतǐरÈत Įृंखला ĤͩĐया काफȧ सव[तोÛमखुी (versatile) ͪवͬध 
है और इसमɅ ͪवकास कȧ भरपरू सàभावनायɅ हɇ 

5.7 सारांश 
Ĥèतुत इकाई सचूीकरण के एक अ×यÛत मह×वपणू[ प¢ ͪ वषया×मक सचूीकरण से सàबिÛधत है । इसमɅ 
ͪवषया×मक सचूीकरण के ता×पय[, उƧेæय और उपयोͬगता आǑद के सàबÛध मɅ चचा[ कȧ गई है । 
त×पæचात ्उसके Ǔनधा[रण के ͧलये ͪवͧभÛन Ĥणाͧलयɉ के नाम ͧलखे गये हɇ । अÛत मɅ रगनंाथन कृत 
Įृंखला ĤͩĐया का आलोचना×मक अÚययन Ĥèततु करते हु ए उसके औͬच×य पर ͪवचार ͩकया गया 
है । 

5.8 Ĥæन 
1. आप ͪ वषय शीष[कɉ से Èया ता×पय[ समझत ेहɇ और ͪ वषय-शीष[क Ǔनͧम[त करने कȧ ͩ कतनी ͪ वͬधयो 

से पǐरͬचत हɇ? रंगनाथन कृत Èलासीफाइड केटॉलॉग कोड मɅ कौन सी ͪवͬध ĤयÈुत होती है?  
2. Įृंखला ĤͩĐया को समझाते हु ए इसके गणु-दोषɉ कȧ ͪववेचना कȧिजये । 
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3. आप ͪवषय-शीष[क Ǔनͧम[त करने कȧ कौन सी ͪवͬध को Ĥाथͧमकता दɅगे और Èयɉ? 
4. Įृंखला ĤͩĐया ͩकस Ĥकार ͪ वषय-शीष[कɉ के वरण तथा उपकãपन मɅ सहायक ͧसƨ होती है? अÛय 

ͪवͬधयɉ कȧ तुलना मɅ इसके गणुɉ का वण[न कȧिजये । 

5.9 पाǐरभाͪषक शÞदावलȣ 
अͬधक ͪवèतारण (Extension) = अͬधक åयापक. 
आनवुͨण[क सचूी (Alphabetical catalogue) = ऐसी सचूी िजसमɅ Ĥͪविçटया ंवण[Đम के अनसुार 
ͪवÛयͧसत रहती हɇ. 
अंकन (Notation) = उन अंकɉ, वणȾ और ͬचÛहɉ आǑद को कहत ेहɇ जो वगȸकरण मɅ ĤयÈुत होते 
हɇ. 
कम ͪवèतारण (Intension) =कम åयापक 
Ǔनधानी सचूी (Shelf list) = उस Đम मɅ Ēथंɉ कȧ सूची िजस Đम मɅ Ēथं ǓनधाǓनयɉ पर åयविèथत 
रहते हɇ 
ͪवͧशçटȣकरण (Specialization) = ͩकसी एक ͪवषय मɅ द¢ता ĤाÜत करना. 
सहजीͪवता (Symbiosis) = साथ-साथ ͧमलकर सहयोग से काय[ करना 
संपािæव[क (Collateral) = आस-पास के. 

5.10 ͪवèततृ अÚययनाथ[ Ēंथ (Bibliography) 
1. अĒवाल (æयामसÛुदर): Ēथंालय सचूीकरण: एक अÚययन 
2. ͬगरजाकुमार तथा कृçणकुमार: सचूीकरण के ͧसƨाÛत. 
3. मॉन (माĒेट): एन इÛĚोडÈशन टू केटॉलॉͬगगं एÖड Èलासीͩफकेशन ऑफ बÈुस. 
4. रंगनाथन: (एस.आर.) : Èलासीफाइड केटॉलॉग कोड. 
5. शाप[ (एच.ए.): केटॉलॉͬगगं: ए टेÈसट बकु फॉर यजू इन लायĦेरȣज 
6. सेनगÜुत (बी.) : केटॉलॉͬगगं इɪस Øयोरȣ एÖड ĤेिÈटस. 
7. ͪवæवनाथन (सी.जी.): केटॉलॉͬगगं: Øयोरȣ एÖड ĤेिÈटस. 
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कोस[ : 1B : पुèतकालय सूचीकरण-ͧसƨाÛत 
इकाई- 6 : सूची मɅ Ĥͪविçटयाँ का ͪवÛयास(Filling of entries 

in a Catalogue) 
उƧेæय 
1. फाइलकरण के मह×व पर Ĥकाश डालना 
2. अनवुणȸकरण संबधंी Ĥचͧलत ͪवͬधयɉ को èपçट करना । 
3. Èलासीफाइड कैटलॉग कोड (Classified Catalogue Code) मɅ ĤǓतपाǑदत Ǔनयमɉ का उãलेख 

करना । 
4. ए.एल.ए. Ǿãस फॉर फाइͧलगं कैटलॉग काɬ[स (A.L.A Rules for Filing Catalogue Cards) 

मɅ वͨण[त कुछ मह×वपणू[ Ǔनयमɉ पर Ĥकाश डालना ।  

संरचना/ͪवषयवèतु 
6.1 फाइलȣकरण का मह×व । 
6.1.1 फाइलȣकरण कȧ समèयाएँ । 
6.2 अनवुणȸकरण संबधंी Ĥचͧलत ͪवͬधयाँ । 
6.2.1 वण[-ĤǓत-वण[ ͪवÛयास । 
6.2.2 शÞद-ĤǓत-शÞद ͪवÛयास । 
6.3.1 सव[पारगामी अनवुणȸकरण तथा गेèटाãट अनवुणȸकरण का सामजंèय । 
6.3.2 Èलासीफाइड कैटलॉग कोड मɅ ĤǓतपाǑदत कुछ Ǔनयमɉ कȧ चचा[ । 
6.3.3 Ĥͪविçटयɉ के ͪवÛयास के कुछ उदाहरण । 
6.4 ए.एल.ए. Ǿãस फॉर फाइͧलगं कैटलॉग काɬ[स के Ǔनयमɉ ɮवारा Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयास । 
6.4.1 फाइलȣकरण के मलू Ǔनयम । 
6.4.2 Ĥͪविçटयɉ के मलूĐम । 
6.4.1.1 फाइलȣकरण के मलू Ǔनयम कȧ चचा[ । 
6.4.2.1 फाइलȣकरण के कुछ ͪवͧशçट Ǔनयम । 
6.4.2.1 Ĥͪविçटयɉ के Đमɉ के संबधं मɅ कुछ Ǔनयम । 
6.4.2.1.1 एक माğ कुलनाम धारȣ Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयास । 
6.4.2.1.2 समǾप आÉया तथा ͪवषय-Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयास । 
6.4.2.1.3 समिçट Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयास  
6.5 साराशं 
6.6 Ĥæन 
6.7 ͪवèततृ अÚययनाथ[ ĒÛथ सचूी 
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6.1 फाइलȣकरण का मह×व 
1. हम यह जान चुके है ͩक Ĥͪविçटयɉ का Ǔनमा[ण पाठकɉ के ͪ वͧभÛन अͧभगमɉ कȧ पǓूत[ के ͧ लए 
ͩकया जाता है । जब ͩ कसी पèुतक या Ĥलेख का वगȸकरण और सचूीकरण कर Ǒदया जाता है तो हमारे 
पास पèुतक से संबंͬ धत सारȣ Ĥͪविçटयां ĤाÜत हो जाती है िजÛहɅ अंǓतम Ǿप से पèुतकालय सचूी मɅ 
सिàमͧलत करना होता है । पèुतक या Ĥलेख से संबंͬ धत Ĥͪविçटयɉ का ͪ वÛयास करना या फाइल करना 
सूचीकरण का एक मह×वपणू[ अंग है । अत: यह जान लेना चाǑहए ͩक केवल Ǔनयमानसुार Ĥͪवçटयɉ 
का Ǔनमा[ण करना अंǓतम काय[ नहȣं हɇ, बिãक पाठकɉ के उपयोग के ͧ लए तक[ संगत Đम मɅ उनका सूची 
मɅ ͪवÛयास करना एक मह×वपणू[ काय[ है । 

6.1.1 फाइलȣकरण कȧ समèया 

यǑद वगȸकृत सचूी है तो Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयास वग[ संÉया के आधार पर होता है । वगȸकृत सचूी मɅ 
फाइलȣकरण कȧ समèया Ïयादा कǑठन नहȣं है चूँͩक उसका आधार वगȸकरण Ĥणालȣ ɮवारा Ǔनिæचत 
ͩकया जाता है; ͩकÛतु वगȸकृत सूची के अनवुͨण[क भाग या शÞदकोशीय सूची मɅ Ĥͪविçटयɉ के ͪ वÛयास 
के संबधं मɅ कुछ समèयाएं खड़ी हो जाती हɇ । 
अब यह Ĥæन आप पछू सकते है ͩक ऐसी समèयाएँ Èयɉ आती हɇ ?सूचीकरण Ĥͪविçटयां तैयार करत े
समय आपने यह Úयान Ǒदया होगा ͩक Ĥͪविçटयɉ के शीष[क मɅ केवल लेखक का नाम या माğ ͪवषय 
हȣ नहȣ होते बिãक उसमे और भी अÛय तरह के त×व रहते हɇ । (जैसे- अंक और शÞद ͧमले हुए सं¢ेपा¢र, 
ͪवराम-ͬचÛह आǑद) िजनको तक[  संगत ढंग से रखने के ͧलए Ǔनयम कȧ आवæयकता होती है । अत: 
Ĥͪविçटयɉ के ͪवÛयास के ͧलए उन Ǔनयमɉ कȧ जानकारȣ आवæयक होगी िजनकȧ मदɮ से पğक-सूची 
को तक[ संगत ढंग से आनवुͨण[क भाग या शÞद कोशीय सूची मɅ फाइल कर सके । अनवुणȸकरण के 
Ǔनयमɉ को इसी उƧेæय से जानना आवæयक है । 

6.2 अनवुगȸकरण संबंधी Ĥचͧलत ͪवͬध 
अनवुणȸकरण से संबंͬ धत जो दो ͪवͬध मुÉय Ǿप मे Ĥचͧलत हɇ, पहले उÛहɅ हमɅ जान लेना चाǑहए 

2.1 वण[-ĤǓतवण[ ͪवÛयास (Letter by Letter Arrangement) 

यǑद हम ͪवÛयास करने मɅ इस ͪवͬध का पालन करɅगे तो हमɅ शीष[क मɅ आए वण[ को इकाई मानना 
होगा और इसके अलावा ͩ कसी अÛय बात पर Úयान देने कȧ आवæयकता नहȣं होगी । इसे सव[-पारगामी 
अनवुणȸकरण (all-through alphabetization) कहा जाता है । èपçट Ǿप से यह जान लेना चाǑहए 
ͩक सव[पारगामी अनवुगȸकरण मɅ शÞदɉ, वाÈयɉ या अनÍुछेदɉ के बीच के èथानɉ को, ͧलͪप कȧ ͧ भÛनता 
को, अ¢रɉ या अकंɉ के टाइप आǑद को छोड़ Ǒदया जाता है । 
उदाहरण : 

1. New Amsterdam 
2. Newark 
3. New England 
4. Newman 
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5. New wives for old 

6.2.2 शÞद-ĤǓत-शÞद ͪवÛयास 

इसमɅ सàपणू[ शÞद को इकाई मानत ेहुए ͪवÛयास ͩकया जाता है । इसमɅ शÞदɉ के बीच के èथान को 
कुछ नहȣं समझा जाता है । इसͧलए ''कुछ नहȣ'ं' को ''कुछ से पवू['' रखकर ͪवÛयास ͩकया जाता है । 
इसको ''कुछ से पवू[ कुछ नहȣ'ं'nothing before something'' का भी नाम Ǒदया जाता है । 
उदाहरण : 
1. New Amsterdam 
2. New England 
3. New wives for old 
4. Newark  
5. Newman 
सव[पारगामी अनवुणȸकरण कȧ ͪवͬध यǑद मलूǾप से अपनाई जाय तो संबंͬ धत Ĥͪविçटयाँ सचूी मɅ 
अलग-अलग हो जायɅगी । इसीͧलए ''शÞद-ĤǓत-शÞद'' ''कुछ से पवू[ कुछ नहȣ'ं' का Ǔनयम पालन करते 
हु ए अͬधकाशंत: अपनाया जाता है । 
6.3.1 डॉ. रंगनाथन ने अपनी पèुतक ''Èलासीफाइड कैटलॉग कोड'' (Classified Catalogue 
Code) मɅ अनवुणȸकरण के संबधं मɅ एक नए Ĥकार का सामंजèय अपनाया है । उÛहɉने गेèटाãट 
अनवुणȸकरण तथा सव[पारगामी अनवुणȸकरण के मÚय का राèता अपनाया है । गेèटाãट ͧसƨांत के 
अनसुार ''शÞद èथान'', ''वाÈय èथान'' तथा ''अनÍुछेद èथान'' को Đम सचूक मãूय Ǒदए जाते है । 
अंĒेजी के ''बड़ ेअ¢रɉ'', ''छोटे अ¢रɉ'' तथा इटैͧलक (italic) मɅ छपे अ¢रɉ को भी ͪ वͧभÛन Đम सचूक 
मुãय Ǒदए जाते है । गेèटाãट अनवुणȸकरण के अनसुार आनवुͨण[क भाग मɅ Ĥͪविçटयɉ के ͪवÛयास के 
ͧलए अधोͧलͨखत Đम सचूक मूãयɉ (ordinal values) के आरोहȣ Đम (ascending scale) को 
Úयान मɅ रखना चाǑहए : 
1. अनÍुछेद èथान (section space): 
2. पणू[, ͪवराम (full stop): 
(1) एकमाğ कुलनामधारȣ Ĥͪविçटयɉ (Single Surname entries) का ͪवÛयास अनवुͨण[क Ǿप 
से Ĥथम नामɉ (forenames) के अनसुार करना चाǑहए । 
(2) अÛय सभी Ĥͪविçटयɉ का ͪ वÛयास अनवुͨण[क Ǿप से शÞद-ĤǓत-शÞद के अनसुार करना चाǑहए 
इसके ͪवÛयास मɅ Ĥͪविçट के Ĥकार, शोषक के èवǾप तथा ͪवराम ͬचÛह पर Úयान देने कȧ कोई 
आवæयकता नहȣं है । 
6.4.1.1 एकमाğ कुलनाम धारȣ Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयास: ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ Ĥͪविçटयɉ का एकमाğ 
कुलनामधारȣ शीष[क के अतंग[त इन समहूɉ मɅ अधोͧलͨखत Đम से ͪवÛयास करना चाǑहए। 
1. लेखक (मुÉय और/या इतर Ĥͪविçट) 
2. ͪवषय िजसके उपͪवभाजन न हɉ 
3. ͪवषय िजसके उपͪवभाजन हɉ । 
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उदाहरण 
Love, John L. (लेखक शीष[क) 
Love, John L. (ͪवषय शीष[क) 
Love, William (लेखक शीष[क) 

उपयु [Èत उदाहरण मɅ एक माğ कुलनामधारȣ तीन Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयास उनके पवू[नाम के अÛतग[त 
Ǒदखाया गया है । Ĥथम दो शीष[कɉ मɅ समǾपता है इसͧलए लेखक को पवू[ और ͪ वषय को उसके पæचात ्
रखा गया है । 
एक हȣ Ĥकार के कुलनाम (surname) के साथ उपाͬध, पवू[नाम या आɮया¢र हɉ तो Ĥͪविçटयɉ का 
उसी समूह के कुलनाम के अंतग[त आनवुͨण[क Ǿप से उपाͬध, पवू[नाम या आɮया¢र के साथ ͪवÛयास 
करना चाǑहए। इस Ĥकार कȧ उपाͬधयɉ को जो शाहȣ ͨखताब, सàमान, पता या ͪवशेषणा×मक वाÈयɉ 
के Ǿप मɅ पवू[नाम के पहले या बाद मɅ लगाया जाता है, उÛहɅ छोड़ देना चाǑहए, परÛत ुजब समǾप 
नाम हो तो उÛहɅ देने कȧ आवæयकता पड़ती है । 
उदाहरण: 
1. Brown,...  
2. Brown, Capt.  
3. Brown, Mrs. 
4. Brown, Pseud. 
5. Brown, A.G. 
6. Brown, Albeu 
7. Brown, Mrs. Augusta 
6.4.2.2 समǾप आÉया एव ंͪवषय Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयास: समǾप आÉया इतर Ĥͪविçटयɉ (title 
added entries) तथा ͪवषय Ĥͪविçटयɉ (subject entries) को एक दसूरे के साथ फाइल करना 
चाǑहए और उनका उपͪवÛयास (sub arrangement) आनवुͨण[क Ǿप से उनकȧ मुÉय Ĥͪविçटयɉ के 
साथ करना चाǑहए । आÉया मुÉय Ĥͪविçटयɉ (title man entries) का लेखक के नाम वालȣ समǾप 
Ĥͪविçटयɉ के पवू[ रखनी चाǑहए । 
उदाहरण 
1. Love 

Bowen. E.  (आÉया शीष[क) 
2. Love 

Magoum. F.A. (ͪवषय शीष[क)  
3. Love 

Mamis. Justin  (आÉया शीष[क) 
4. Love and beauty 
5. Love Poetry  
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6. Love Songs. Old and new 
6.2.1.3 समिçट Ĥͪविçटयां (समिçट नाम, èथान नाम, एकǾप शीष[क का ͪवÛयास: इस Ĥकार कȧ 
Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयास समान समिçट नाम (corporate name) के अÛतग[त इन समूहɉ मɅ 
अधोͧलͨखत Đम से करना चाǑहए । 
3. अãपͪवराम (comma); 
4. अंकɉ के ĤाकृǓतक Đम (numerals in their natural sequence); 
5. कोçठक (bracket); 
6. रोमन शÞद (अनवुण[);_ 
7. इटैͧलक शÞद या रेखांͩकत शÞद (underlined word); 
8. शÞद ''and'' या उसका èथानापÛन (substitute) अƨ[- ͪवराम (semi colon); 
9. इ×याǑद (etc) 
इÛहɅ इस Ĥकार समझा जाता है ͩ क अनÍुछेद èथान को पणू[ͪवराम से पवू[ रखने मɅ इसͧलए Ĥाथͧमकता 
दȣ गई है ͩक चू ंͩक Ǔनयम, अनÍुछेद से पवू[ पणू[ͪवराम का लाग ूहोता है । इसी Ĥकार हम कह सकते 
है ͩक अãप-ͪवराम से पणू[ͪवराम का Ǔनयम, कोçठक मे पवू[ कॉमा का Ǔनयम, रोमन शÞद से पवू[ कोçठक 
का Ǔनयम, इटैͧलक शÞद या अधोरेखांͩकत शÞद से पवू[ रोमन शÞद का Ǔनयम लाग ूहोता है । 
डॉ० रंगना थन ने ''कुछ से पव[ कुछ नहȣ'ं' के Ǔनयम को नहȣं माना है । इस Ǔनयम को नहȣ ंअपनाने 
का मुÉय कारण यह है ͩक अनेक लेखक अपने नाम के शÞद को कभी तो एक शÞद के Ǿप मɅ अथवा 
कभी दो शÞदɉ या इससे भी अͬधक शÞदɉ मɅ ͧलखते है । उपरोÈत Ǔनयम के पालन करने से एक हȣ 
नाम से संबंͬ धत Ĥͪविçटया ंǒबखर जायɅगी । पाठक को यह जानकारȣ नहȣं रहती है ͩक वह नाम के 
ͩकस Ǿप के अंतग[त सचूी मɅ देखे । इस संदभ[ मɅ उÛहɉने Ǔनàनͧलͨखत उदाहरण Ǒदए है िजससे बात 
èपçट हो जाती है : 
1. Sivasankaranarayana  
2. Siva-sankara-narayana 
3. Siva-sankara narayana 
6.3.2 डॉ. रंगनाथन ने ''Èलासीफाइड केटॉलॉग कोड ''(पचंम संèकरण, अÚयाय EH) मɅ आनवुͨण[क 
भाग मɅ Ĥͪविçटयɉ के ͪ वÛयास के ͧ लए कुछ मह×वपणू[ Ǔनयमɉ का उãलेख ͩ कया है िजÛहे जानना जǽरȣ 
है 
 आनवुͨण[क भाग मɅ Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयास पणू[Ǿपेण अनवुण[ के अनसुार होना चाǑहए । जैसाͩक 

शÞदकोश मɅ होता है... 
 आनवुͨण[क ͪवÛयास मɅ Ĥारंͧभक आǑट[कल (initial article) (अथा[त ्A, An, The) पर कोई 

Úयान नहȣं देना चाǑहए । 
 जम[न शÞदɉ कȧ वत[नी मɅ जो èवर वण[ (A, O तथा U) आते है, उनका वत[नी के अनǾुप हȣ 

ͪवÛयास करना चाǑहए । 
 èकाǑटश नामɉ मɅ जो पवू[-Ĥ×यय Mac एव ंउनके संͯ¢Üत Ǿप Mc तथा M लगते हɇ उनका उनके 

अनवुͨण[क Ǔनमा[ण के अनसुार हȣ ͪ वÛयास करना चाǑहये St. तथा Stc.से Ĥारàभ होने वाले नामɉ 
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को इसी Ĥकार ͪ वÛयास करना चाǑहए । (नामɉ को जोड़ने के ͧलए ĤǓत Ǔनदȶशɉ Cross reference 
का åयवहार करना चाǑहए) 
6.3.3 डॉ. रंगनाथन का मुÉय उƧेæय Ĥͪविçटयɉ के ͪवÛयास काय[ को यांǒğकता Ĥदान करना है 
। अनवुणȸकरण के उपरोÈत दोनɉ ͧसƨाÛत अथा[त ् गेèटाãट अनवुणȸकरण तथा सव[पारगामी 
अनवुणȸकरण के मÚय का राèता अपनाने से यह उƧेæय परूा हुआ । इसमɅ लेखन-शैलȣ के उन Ǔनयमɉ 
का भी परूा योगदान है जो उÛहɉने ''Èलासीफाइड केटॉलॉग कोड'' के अÚयाय ED मɅ Ǔनधा[ǐरत ͩकया 
है । इस Ĥकार दोनɉ ͧ सƨाÛतɉ के सयंÈुत पया[य के आधार पर Ĥͪविçटयɉ का ͪ वÛयास ͩ कस Ĥकार 
होगा इसके ͧलए कुछ उदाहरण Ǒदए गए है िजÛहɅ Úयान मɅ रखना आवæयक है । इन उदाहरणɉ 
से काफȧ Ǒदशा - Ǔनदȶश ͧमल जाता है : 

1. CAMBRIDGE. 
Three hundred year’s progress.  

2. CAMBRIDGE 
See also 
CAMBRIDJE.  

3. CAMBRIDGE, BIBLIOGRAPHY. 
4. CAMBRIDGE, TAXATION COMMITTEE.  
5. CAMBRIDGE 1. 
6. CAMBRIDGE 2. 
7. CAMBRIDGE (John). 
8. CAMBRIDGE (John), DRAMA. 
9. CAMBRIDGE (John), Tr. 
10. CAMBRIDGE ARCHAEOLOGICAL SOCIETY.  
उपयु [Èत उदाहरणɉ को समझने के ͧ लए मदɉ के Đम सचूक मूãयɉ (ordinal Values) के आरोहȣ Đम 
(Ascending scale) को Úयान मɅ रखना' होगा। 

6.4 ए.एल.ए. Ǿãस फॉर फाइͧलगं केटॉलॉग काɬ[स 
(A.L.A. Rules for Filling Catalog Card) 

Ĥͪविçटयɉ के ͪ वÛयास के ͧलए उपयÈुत पèुतक बहु त मह×वपणू[ है। इसमे Ǔनयमɉ को दो भागɉ मɅ बॉटा 
गया है। भाग एक मɅ अनवुणȸकरण ͪ वÛयास से संबंͬ धत Ǔनयम Ǒदए गए है और भाग दो मɅ Ĥͪविçटयɉ 
के Đम के संबधं मɅ Ǔनयम है- अनवुणȸकरण संबधंी चार मलू Ǔनयम Ǒदये गये हɇ। इनमɅ नाम उनके 
संͯ¢Üत Ǿप तथा उनके ͪवͧभÛन Ǿपɉ से संबंͬ धत खास Ǔनयम भी Ǒदए गए है। पèुतक मɅ Ǔनयमɉ कȧ 
संÉया बहु त अͬधक है। इसीͧलए कुछ खास Ǔनयमɉ के संबध मɅ जानकारȣ होना आवæयक है। 

6.4.1 मलू ͧसƨाÛत (Basic Principles) 

ͪवÛयास के संबधं मɅ मलू ͧसƨाÛत यह बताता है ͩक ͪवÛयास कȧ ͪवͬध सीधे तौर पर मद-ĤǓत-मद 
होनी चाǑहए। Ĥͪविçटयɉ मɅ जो त×व उपलÞध हɉ उÛहे न तो हटाने कȧ अनमुǓत दȣ गयी है और न उनके 
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èथान पǐरवत[न कȧ। उनमɅ कोई अÛय त×व जोडा भी नहȣ जा सकता है। Ǔनयम के साथ अपवाद भी 
है। 

6.4.2 मलू Đम (Basic Order) 

Ĥͪविçटयɉ का मलू Đम (basic order) आनवुͨण[क है- अथा[त शÞद-ĤǓत-शÞद ͪवÛयास; कुछ अवèथाओं 
मɅ अकं के अनसुार भी ͪवÛयास होता है। 
यǑद एक हȣ शÞद या शÞद-समूह ͪवभÛन Ĥͪविçटयɉ के शीष[क के Ǿप मɅ आत ेहै तो Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयास 
आनवुͨण[क शÞद ĤǓत-शÞद होना चाǑहए; Ĥͪविçट के Ĥकार, शीष[क के èवǾप और ͪवराम ͬचÛह को 
छोड़ देना चाǑहए। ͧसफ[  åयिÈतगत कुल नामɉ (personal name) वालȣ Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयास अÛय 
Ĥͪविçटयɉ से पहले करना चाǑहए िजनमɅ वहȣ शÞद या शÞद-समूह आते हɉ। 

6.4.1.1 आनवुͨण[क ͪवÛयास : मलू Ǔनयम 

जैसा ͩक पहले बताया जा चुका है भाग एक मɅ अनवुͨण[क ͪवÛयास संबधंी मलू Ǔनयम Ǒदए गए हɇ । 
शÞद-ĤǓत-शÞद Đम अपनाना चाǑहए ''कुछ से पवू[ कुछ नहȣ'ं' ''nothing before something'' Ǔनयम 
अपनाते हुए शÞदɉ के बीच के èथान को ''कुछ नहȣ'ं' ''nothing'' समझना चाǑहए। Ĥारिàभक आǑट[कल 
(initial articles) तथा कुछ खास åयिÈतगत नामɉ से पवू[ आǑट[कल (articles) को छोड़ देना चाǑहए। 
उदाहरण उदाहरण: 
1. Importance of being old 1. Labour and administration  
2. In good old days 2. Labour and industry 
3. Inside Japan 3. Labour economics 
4. Inside Russia 4. Labour in the Commonwealth 
5. Instruction for technicians  
6. Introduction to library science  
7. Involvement  
8. Old rags  
9. Older Child  
10. Out of the way   
उपरोÈत उदाहरणɉ मɅ शÞदो के बीच के èथान को ''कुछ नहȣ'ं' ''nothing'' समझा गया है और इसीͧलए 
''कुछ नहȣ'ं' ''nothing'' का ''कुछ से पवू['' ''before something'' रखा गया है। शÞदकोशीय 
(dictionary catalogue) से सभी Ĥकार कȧ Ĥͪविçटयɉ एव ंउनसे संबंͬ धत Ǔनदȶशɉ को एक हȣ सामाÛय 
अनवुण[ (general alphabet) मɅ फाइल करना चाǑहए। 
आÉया या समिçट नाम (corporate name) के अशं के Ǿप मɅ जो ͬचÛह ĤयÈुत होते हɉ उनको 
छोड़ देना चाǑहए। 
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6.4.1.2 ͪवͧशçट Ǔनयम (Special Rules) 

आɮया¢रɉ (initials) को, चाहे वह एक हो या समूहɉ मɅ, एक-अ¢र शÞद (one-letter) समझना चाǑहए 
और उÛहɅ उसी Ĥारंͧभक अ¢रɉ के लàबे शÞदɉ के पवू[ मे ͪवÛयास करना चाǑहए। आɮया¢रɉ तथा शÞदɉ 
के मेल से बनी Ĥͪविçटयɉ को ͧसफ[  आɮया¢रɉ मे Ĥारंभ होने वालȣ Ĥͪविçटयɉ के बीच हȣ फाइल करना 
चाǑहए। 
उदाहरण: 
1. A.  
2. A.A. 
3. A.A.A. Foundation for traffic safety  
4. A.A.C. Colour Photography 
5. A.L.A. see Americal Library Association 
6. A.L.A. book list 
7. A.L.A. in Siberia 
8. A.S.M.E. news  
9. A was an archer 
10. Automobile legal Association 
आɮया¢रɉ मे ĤयÈुत èथान (अंतराल) (spacing) ͪवराम ͬचÛह को छोड़ देना चाǑहए और उÛहɅ एक 
सीधा अनवुण[ Đम मɅ फाइल करना चाǑहए। उदाहरणाथ[, XYZ, XYZ, X.Y.Z.,सबɉ को XYZ कȧ 
तरह हȣ फाइल करना चाǑहए मानो XYZ हȣ ͧलखा हो। 
अĒनामɉ (acronyms) को (अĒनाम समिçट Ǔनकाय नाम का वह संͯ¢Üत नाम होता है या अ¢र 
समूहɉ से बना हुआ वह शÞद होता है जो Ĥाय: एक शÞद मɅ पढ़ा या ͧलखा जाताहै) यǑद वे बड़े अ¢रɉ 
के Ǿप मɅ èथान या अंतराल छोड़कर या अ¢रɉ के मÚय मɅ ͪ वराम देकर न ͧलखे गए हो तो एक शÞद 
समझकर ͪवÛयास करना चाǑहए (उदाहरणाथ[, U N E S CO अथवा U.N.E.SCO.)  
उदाहरण NISSAT, UNIDO इन अĒनामɉ को शÞदɉ कȧ भांǓत ͪवÛयास करɅ। 
Mrs के अǓतǐरÈत सभी संकेता¢रɉ (abbreviations) को Ĥͪविçट कȧ भाषा मɅ उसकȧ पणू[ वत[नी 
के अनसुार ͪवÛयास करना चाǑहए। यǑद सकेंता¢रɉ का अथ[ भलȣ-भांǓत £ात न हो उसे िजस Ǿप मɅ 
ͧलͨखत हो, उसी Ǿप मɅ ͪवÛयास करना चाǑहए। 
उदाहरण 
1. Colonel Carter.  
2. Col. Ross of Piedmont 
3. Dr. Gratten 
4. The Doctor, his wife and the clock 
5. Saint Pierre 
6. St. Vincent. 
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लेखक एव ंͪवषय शीष[कɉ के Ĥारàभ या अतं मɅ भौगोͧलक नामɉ के ͧलए जो आɮया¢र (initial) एवं 
अÛय संकेता¢र (abbreviations) ĤयÈुत हɉ उÛहɅ उनके पणू[ नाम के अतंग[त ͪ वÛयास करना चाǑहए। 
यǑद आÉयाओं या अÛय Ĥͪविçटयɉ मɅ èथान के नाम के ͧलए सामाÛय Ǿप से Ĥचͧलत आɮया¢र या 
संकेता¢र आते हɉ तो उपरोÈत Ǔनयम का हȣ अनसुरण करना चाǑहए।  
1. United states and war 
2. U.S.army facts and insignia 
3. U.S. Camera magazine 
4. United states daily 
पèुतकɉ कȧ आÉयाओं, समिçट नामɉ, ĤǓत Ǔनदȶशɉ आǑद मɅ जो अंक ĤयÈुत हɉ उÛहɅ Ĥͪविçट कȧ भाषा 
कȧ वत[नी के अनǾुप हȣ ͪवÛयास करना चाǑहए । 
उदाहरण : 100 को one hundred (न ͩक a hundred),101 को one hundred one (न 
ͩक one hundred and one) 
61/2 को six and half 
यǑद एक शÞद कȧ वत[नी ͧभÛन हो और वहȣ शÞद सयंÈुत शÞद के Ǿप मɅ ͧभÛन-ͧभÛन ढंग से ͧलखा 
जाय तो उसे एक Įृंखला मɅ ͪवÛयास करना चाǑहए । इस सबंधं मɅ अधोͧलͨखत मापदÖड के आधार 
पर वरण (choice) करना चाǑहए । 
ͪवͧभÛन वत[नी (spellings) वाले शÞदɉ मɅ से यǑद कोई शÞद èवीकृत हो तो ͪवषय-शीष[कɉ या 
ͪवषय-ĤǓतǓनदȶशɉ (subject cross references) मɅ उसी èवीकृत वत[नी वाले शÞद को अपनाना 
चाǑहए । इसके ͧलए सामाÛय मानक शÞदकोषɉ के नवीनतम संèकरणɉ का सहारा लेना चाǑहए । 
Ĥͪविçटयɉ के Ĥबल त×व या Ǿप को Úयान मɅ रखना अǓनवाय[ हɇ । 
यǑद अमरȣकȧ और अंĒेजी वत[नी के बीच वरण करना हȣ हो तो अमरȣकȧ Ēथंालयɉ मɅ अमरȣकȧ वत[नी 
का वरण करना चाǑहए - (उदाहरणाथ[ भारतीय Ēथंालयɉ मɅ ''catalog'' कȧ जगह ''catalogue'' 
अपनाना चाǑहए) Ĥाचीन वत[नी कȧ अपे¢ा आधुǓनक वत[नी अपनानी चाǑहए ।  
åयाÉया×मक Ǔनदȶशɉ (explanatory references) को हमेशा उस èवǾप के अंतग[त देना चाǑहए 
िजसका वरण नहȣं ͩ कया जाता हो और åयाÉया×मक ǑटÜपणी (explanatory note) को उस èवǾप 
के अÛत[गत देना चाǑहए िजसका वरण ͩकया जाता हो । 
उदाहरण: Catalogue 
यहाँ ''catlog'' ''एव'ं' ''catalogue'' शÞद से जो भी Ĥͪविçटयां Ĥारàभ होती हɇ उÛहɅ फाइल ͩकया 
गया है । 
Catalog 
उपरोÈत शÞद से जो भी Ĥͪविçटयाँ Ĥारàभ होती है उÛहɅ ''Catalogue'' कȧ वत[नी मɅ देखɅ । दो शÞद 
(या योजक शÞद) (hyphenated) के Ǿप को एक-शÞद-Ǿप के अÛतग[त फाइल करना चाǑहए । 
उदाहरण : 
1. The book and its story 
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2. Book-Binding see Book Binding 
3. Book Collection 
4. Book of animals 
5. Book Binding 

6.4.2.1 Ĥͪविçटयɉ के Đम (Order of Entries) 

इस भाग मɅ उन ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ Ĥͪविçटयɉ के Đम के संबधं मɅ Ǔनयम Ǒदए गए है जो Ĥͪविçटया ँ
एक समान शÞद से Ĥारàभ होती हɇ । 
जब समान शÞद या समान शÞदɉ का समूह ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ Ĥͪविçटयɉ के शीष[क के Ǿप मɅ आते 
हɉ तो Ĥͪविçटयɉ को दो मुÉय समूहɉ मɅ अधोͧलͨखत ढंग से बाँट देना चाǑहए । 
1. लेखक (मुÉय और/या इतर Ĥͪविçट) िजसके उपशीष[क (sub heading) न हɉ। 
2. उपͪवभाजन रǑहत ͪवषय तथा समǾप आÉया इतर Ĥͪविçटयɉ (identical title added entries) 

को आनवुͨण[क Ǿप से उसी Įृंखला मɅ उनकȧ मुÉय Ĥͪविçटयɉ के साथ उपͪवÛयास 
(subarranged) करना चाǑहए। 

3. समिçट नाम और (या) उसके ͪ वषयगत उपͪवभाजनɉ का ͪ वÛयास। इस Ĥकार के उपͪवभाजनɉ तथा 
आÉया आǑद को एक दसूरे के साथ उनमे ĤयÈुत ͪवराम ͬचÛह आǑद पर Úयान देते हुए फाइल 
करना चाǑहए तथ था Ĥ×येक समिçट लेखक शीष[क के पæचात ्उसकȧ ͪवषय Ĥͪविçटयाँ रखनी 
चाǑहए। 
उदाहरण: 

1. Bihar State Library Association 
(समिçट शीष[क-उपͪवभाजन रǑहत) 

2. Bihar State Library Association 
(ͪवषय शीष[क-उपͪवभाजन रǑहत) 

3. Bihar State Library Association-History 
(ͪवषय शीष[क/-उपͪवभाजन सǑहत) 

4. Bihar State Library Association Convention (शीष[क) 
वèतुǓनçठ Ĥæन- सहȣ और गलत बताइये 
1. वगȸकृत सूची मɅ Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयास वग[ संÉया के आधार पर नहȣ ंहोता है। 
2. वण[-ĤǓतवण[ ͪवÛयास मɅ शीष[क मɅ आए वण[ को इकाई माना जाता है। 
3. शÞद-ĤǓतशÞद ͪवÛयास मɅ सàपणू[ शÞद को इकाई नहȣं माना जाता है। 
4. डॉ. रंगनाथन ने ''कुछ से पवू[ कुछ नहȣ'ं' के Ǔनयम को माना है। 
5. ए.एल.ए. ǽãस फॉर फाइͧलगं केटलॉग काड[स, Ĥͪविçटयɉ के ͪवÛयास के ͧलए उपयोगी नहȣ ंहै। 

6.5 सारांश 
इस Ĥकार हम देखते है ͩक अनवुगȸकरण कोई आसान काय[ नहȣं है। इनमɅ Ǔनयमɉ का पालन ͩकया 
जाता है। सं¢ेप मɅ, रंगनाथन कȧ ''Èलासीफाइड कैटलॉग कोड'' तथा ए.एल.ए.Ǿãस फॉर फाइͧलगं काड[स'' 
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के अनसुार फाइलȣकरण कȧ चचा[ कȧ गयी है। Èलासीफाइड कैटलॉग कोड मे गेèटाãट अनवुगȸकरण 
तथा सव[पारगामी अनवुगȸकरण दोनɉ के ͪवÛयास का Ǔनयम है। इनमे कȧ संÉया काफȧ है। दोनɉ ͪ वͬधयɉ 
का तलुना×मक अÚययन का अभाव है। इसͧलए यह कहना ͩक कौन-सा Ǔनयम अͬधक उपयोगी है-कǑठन 
है। 

6.6 Ĥæन 
भाग एक तथा दो मɅ Ǒदए गए शीष[कɉ का ͪ वÛयास फाइलȣकरण कैटलॉग काɬ[स (A.L.A. Rules for 
Filling Catalog Card) तथा Èलासीफाइड कैटलॉग कोड के अनसुार करɅ। 
भाग: एक 
1. Old Delhi 
2. New Delhi Municipal Corporation 
3. Delhi Metropolitan Council 
4. Delhi Development Authority 
5. Delhi Bibliography  
6. University of Delhi 
7. Delhi University See University of Delhi 
8. Personality  
9. Delhi Public Library 
10. Sports Authority of India 
11. Saint Paul, mother 
12. Mother Teresa 
13. Who’s Who in Delhi 
14. Riots in Delhi 
15. National Museum 
16. Mrs. Indira Gandhi 
17. Speeches of Indira Gandhi 
18. Zoology 
19. D.D.A. 
20. N.D.M.C. 
भाग: दो 
1. Shiva Shankar Narayana Pillai 
2. New York 
3. New South Wales 
4. Shiva-Sarkar-Narayana Ayyar (Subramaniyan) 
5. Cambridge, (John), Ed. 
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6. Cambridge, Library Committee 
7. Shiva Shankar Narayana Ayyar (Tiruvellore) 
8. Cambridge Philosophical Society 
9. Newall  
10. Cambridge (John).Aesthetic 
11. Shiva Shankar Narayana Ayyar (Ramanathan) 
12. New Shakespeare Society 
13. New York 
14. Cambridge, Education Committee 
15. New zealand 
7. ͪवèततृ अÚययनाथ[ ĒÛथ  
1. A.L.A. Rules for Filling Catalog Cards 2nd, ed., Chicago, American Library 

Association, 1988.  
2. Girja Kumar and Krishan Kumar, Theory of Cataloguing, Ed5, New Delhi, 

Vikas, 1986. Chapt.14 
3. S.R. Ranganathan, Classified Catalogue Code with Additional Rules for 

Dictionary Catalogue Code, 5th ed., Asia, 1964, Chapter EG & EH  
4. Noorul Hasan and others: Cataloguing Practice, New Delhi, Gitanjali,1984 
5. पèुतक Ǔनदȶͧश Ĥͪविçट मɅ ĒÛथाकं नहȣं Ǒदया जाता । 
6. नामाÛतर-Ǔनदȶͧश Ĥͪवçट उस शीष[क के अÛतग[त बनायी जाती हɇ जो पहले कभी नामाÛतर Ǔनदȶͧश 

Ĥͪवçटयɉ या पèुतक Ǔनदȶͧश Ĥͪविçटयɉ मɅ उपयोग मɅ लाया गया हो ।  
7. छƬ नाम के साथ वाèतͪवक नाम का उãलेख हुआ हो तो कृǒğम नाम-वाèतͪवक नाम Ĥͪविçट 

बनायी जाती है । 

6.7 सारांश 
इस इकाई मɅ इतर Ĥͪविçटयɉ के उƧेæय एव ंकाय[ को समझाया गया है । इतर Ĥͪविçटयɉ के ͪवभाजन 
एव ंĤͪविçटयɉ मɅ दȣ जाने वालȣ सचूना के संदभ[ उãलेख ͩकया गया है । 

6.8 Ĥæन: - 
1. सामाÛय इतर Ĥͪविçटयɉ का Èया उƧेæय होता है? ये ͩकतने Ĥकार कȧ होती हɇ?  
2. अÛतͪव[षयी-Ĥͪविçट Èयɉ दȣ जाती हे? 
3. रंगनाथन कृत वगȸकृत सचूी मɅ आÉया-Ĥͪविçट Èयɉ आवæयक नहȣं समझी जाती है?  
4. सहकारक इतर Ĥͪविçटया ंदेना Èयɉ आवæयक है? सहकारक ͩकतने Ĥकार के हो सकते हɇ? 
5. वग[Ǔनदȶͧश -Ĥͪविçट पाठक के ͩकस अͧभगम कȧ पǓूत[ करती है-सोदाहरण èपçट करɅ. 
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6.9 ͪवèततृ अÚययनाथ[ ĒÛथ सूची 
1. अĒवाल, æयाम सÛुदर, पèुतकालय सचूीकरण: एक अÚययन, भोपाल, मÚय Ĥदेश, ǑहÛदȣ Ēथं 

अकादमी, ।971 अÚयाय 16-22. 
2. ͬगरजा कुमार तथा कृçण कुमार, सूचीकरण के ͧसƨाÛत, अनवुादक Ĥेम कुमार जायसवाल, Ǒदãलȣ, 

ͪवकास, 1978. अÚयाय-5. 
3. रंगनाथन, एस.आर. : Èलाͧसफ़ाइड कैटलॉग कोड (Classified Catalogue Code with 

Additional Rules for a Dictionary Catalogue), 5वां संèकरण, बàबई, एͧशया, 1964, 
अÚयाय के, एस, एम जे, एम.के. 

4. Shera, Jesse H. and Egan, Maragarat E.Classified Catalogue: Basic 
Principles and Practices, Chicago, ALA,1956p. 64-103. 

5. Noorula Hasan and others: Cataloguing Practice, Delhi, Gitanjali, 1984 
6. गोड़, Ĥभनुारायण: ǑहÛदȣ शीष[क सूची ͧसƨाÛत और Ĥयोग, Ǒदãलȣ. केÛġȣय ǑहÛदȣ Ǔनदेशालय। 
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