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इस सामग्री के तकसी भी अंश को ि.म.ख.ुति., कोटा की तलतखि अनमुति के तिना तकसी भी रूप में अथिा तमतमयोग्राफी 

(चक्रमरुण) द्वारा या अन्द्यत्र पनु: प्रस्िुि करने की अनमुति नहीं ह ै। 

व.म.खु.भव., कोटा के भलये कुलसभचव व.म.खु.भव., कोटा (रार्.) द्वारा मुभिि एवं प्रकाभशि  



पाठ्यक्रम परिचय  

पसु्तकालय एव ंसचूना ववज्ञान विप्लोमा काययक्रम का प्रथम पाठ्यक्रम “पुस्तकालय वर्गीकिण एवं सूचीकिण 

- ससद्ांत” ह ै। इस पाठ्यक्रम में कुल 15 इकाइयााँ ह,ै विनका परिचय वनम्न प्रकाि ह:ै  

इकाई – 1  इस इकाई में पसु्तकालय वर्गीकिण का अर्य एव ंपरिभाषा को समझाते हुये इसकी पसु्तकालय में 

आवश्यकता एव ंउद्दशे्यों की चचाय की र्गयी ह।ै पसु्तकालय में वर्गीकिण के वववभन्न कायों एव ं

उपयोर्ग पि प्रकाश िाला र्गया ह।ै 

इकाई – 2  इस इकाई में अकंन का अर्य, परिभाषा एव ंउसकी पसु्तकालय वर्गीकिण में आवश्यकता को 

स्पष्ट वकया र्गया ह।ै अकंन के प्रमखु कायय, प्रकाि एव ंअच्छे अकंन के र्गणुों की ववस्ताि से चचाय 

की र्गयी ह।ै 

इकाई – 3  इस इकाई में विविन्द ुवर्गीकिण पद्धवत के उद्भव, ववकास, संिचना एव ंप्रारूप की िानकािी दी 

र्गयी ह।ै इस पद्धवत की प्रमखु ववशषेताओ ंसे अवर्गत किवाया र्गया ह।ै 

इकाई – 4  इस इकाई में दशमलव वर्गीकिण पद्धवत के उद्भव, ववकास, संिचना एव ं प्रारूप को समझाया 

र्गया ह।ै दशमलव वर्गीकिण पद्धवत की प्रमखु ववशषेताओ ंकी चचाय किते हुये इस पद्धवत की 

समीक्षा प्रस्ततु की र्गयी ह।ै 

इकाई – 5  इस इकाई में सहायक अनुक्रम का अर्य व उसकी आवश्यकता के िािे में चचाय की र्गयी ह।ै सार् 

ही सहायक अनकु्रम के वववभन्न वसद्धान्तों से परिचय किवाते हुये विविन्द ुवर्गीकिण व दशमलव 

वर्गीकिण में सहायक अनकु्रम के वसद्धान्तों के अनसुिण की िानकािी दी र्गयी ह।ै 

इकाई – 6  इस इकाई में मलूभतू श्रेवणयों का अर्य, आवश्यकता, परिभाषा एव ंइनसे सम्िवन्ित दृवष्टकोण की 

ववस्ताि से चचाय की र्गयी ह।ै पााँच मलूभतू श्रेवणयााँ- व्यवित्व, पदार्य, ऊिाय, स्र्ान एव ंकाल की 

चचाय किते हुये आवतयन एव ंस्ति की अविािणा को स्पष्ट वकया र्गया ह।ै  

इकाई – 7  वर्गीकिण पद्धवतयों में प्रयिु वववभन्न वववियों के प्रयोर्ग की आवश्यकता, उद्दशे्य एव ंइससे होन े

वाले लाभ की िानकािी दी र्गयी ह।ै विविन्द ुएव ंदशमलव वर्गीकिण पद्धवतयों में प्रयिु वववियों 

की उदाहिण सवहत ववस्ताि से चचाय की र्गयी ह।ै 

इकाई – 8  इस इकाई में प्रायोवर्गक वर्गीकिण में सोपान वववि की आवश्यकता एव ं महत्व से परिचय 

किवाया र्गया ह।ै  सोपान वववि का अर्य  िताते हुये वववभन्न सोपानों को उदाहिण सवहत 

समझाया र्गया ह।ै 

इकाई – 9  इस इकाई में पसु्तकालय सचूी के उद्भव औि ववकास, तात्पयय तर्ा परिभाषा से परिचय किवाया 

र्गया ह।ै पसु्तकालय सचूी की आवश्यकता तर्ा उद्दशे्य िताते हुये इसके प्रमखु कायय एव ंउसकी 

उपयोवर्गता एव ंमहत्व से परिचय किवाया र्गया ह।ै  

इकाई – 10  सचूी के भौवतक स्वरूप का अर्य स्पष्ट वकया र्गया ह ै । सचूी के वववभन्न भौवतक स्वरूप- 

पिम्पिार्गत एव ंअपिम्पिार्गत की ववस्ताि से चचाय की र्गयी ह ैएव ंइनके र्गणु एव ंदोषों से परिचय 

किवाया र्गया ह।ै 

इकाई – 11 सचूी के आन्तरिक स्वरूप का अर्य स्पष्ट वकया र्गया ह।ै सचूी के आन्तरिक स्वरूप का ववकास 

एव ंइसके प्रकाि की िानकािी दी र्गयी ह।ै सचूी के वववभन्न आन्तरिक स्वरूपों  के र्गणु व दोषों 

की चचाय किते हुये शब्दकोशीय एव ंवर्गीकृत सचूी का तलुनात्मक अध्ययन प्रस्ततु वकया र्गया 

ह।ै 



इकाई – 12 इस इकाई में मखु्य प्रवववष्ट को परिभावषत वकया र्गया हैं एव ंमखु्य प्रववष्ट के उद्दशे्य, कायय एव ं

संिचना  की ववस्ताि से चचाय की र्गयी ह।ै 

इकाई – 13 यह इकाई इति प्रवववष्टयों से संम्िवन्ित ह।ै इति प्रवववष्टयों को परिभावषत किते हुये इनकी 

ववशेषताओ ंपि प्रकाश िाला र्गया हैं। इति प्रवववष्टयों के उद्दशे्यों, कायों, स्वरूप एव ंप्रकािों की 

ववस्ताि से िानकािी प्रस्ततु की र्गयी ह।ै 

इकाई – 14 इस इकाई में सचूीकिण के महत्वपूणय पक्ष ‘ववषयात्मक सचूीकिण’ का परिचय किवाते हुए 

इसके उद्दशे्य, कायय औि उपयोवर्गता को समझाया र्गया ह।ै सार् ही एस.आि. िंर्गनार्नकृत  

श्रृंखला प्रवक्रया के र्गणु, दोष एव ंऔवचत्य के िािे में आलोचनात्मक व्याख्या की र्गयी ह।ै 

इकाई – 15 इस इकाई के अतंर्गयत सचूी में प्रवववष्टयों के ववन्यास के व्यवस्र्ापन के ववषय में चचाय की र्गयी है। 

फाइलीकािण के महत्व पि प्रकाश िालते हुए अनवुणीकिण संिंिी प्रचवलत वववियों को स्पष्ट 

वकया र्गया ह।ै सवयपािर्गामी अनवुणीकिण तर्ा र्गसे्टाल्ट अनवुणीकिण के सामिंस्य के िािे में 

िताया र्गया ह ै तर्ा ए.एल.ए. रूल्स फॉि फाइवलंर्ग कैटलॉर्ग काि्यस (A.L.A Rules for 

Filing Catalogue Cards) में ववणयत कुछ महत्वपूणय वनयमों पि पि प्रकाश िाला र्गया ह।ै 
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इकाई – 1 

वर्गीकरण: अर्थ, पररभाषा, आवश्यकता एवं कायथ 

(Classification : Meaning, Definition, Need and Functions) 

 

उदे्दश्य (Objectives) 

इस इकाई  के उद्दशे्य निम्िनिनित हैं –  

- वर्गीकरण के अर्थ व उसकी पररभाषा से पररनित करािा। 

- पसु्तकािय वर्गीकरण की आवश्यकता के बारे में जािकारी दिेा। 

- पसु्तकािय वर्गीकरण के कायों से पररनित करािा। 

संरचना (Structure)  

1. नवषय प्रवशे  

2. वर्गीकरण का अर्थ एव ंपररभाषा 

3. वर्गीकरण की आवश्यकता व उद्दशे्य  

4. वर्गीकरण के कायथ 

5. सारांश 

6. अभ्यासार्थ प्रश्न 

7. पाररभानषक शब्दाविी 

8. नवस्ततृ अध्ययिार्थ ग्रन्र्सिूी  

1. ववषय प्रवेश (Introduction) 

आधनुिक काि में, अध्ययि सामग्री का संग्रह करिा तर्ा समाज के नहत में उसके उपयोर्ग को अनधक से 

अनधक  बढ़ािा ही पसु्तकािय का मखु्य उद्दशे्य मािा जाता ह।ै इसके निये पसु्तकािय अिेक प्रनियायें अपिाते 

हैं। वर्गीकरण भी एक ऐसी प्रनिया ह ैजो अध्ययि सामग्री के उपयोर्ग को सरि व प्रभावकारी बिाती है। अत: 

वर्गीकरण के महत्व तर्ा उससे सम्बनन्धत नवनभन्ि पहिओु ंके बारे में जािकारी दिे े के निये प्रस्ततु इकाई की 

रििा की र्गई ह।ै आप इस इकाई में वर्गीकरण से संम्बनन्धत नवनभन्ि प्रश्नों के उत्तर प्राप्त करेर्गें; जसेै, वर्गीकरण की 

उत्पनत्त नकस प्रकार से हुई? वर्गीकरण का वास्तनवक अर्थ व स्वरूप क्या ह?ै प्राकृनतक व कृनिम नवशेषता में क्या 

अतंर ह?ै सामान्य वर्गीकरण तर्ा पसु्तकािय वर्गीकरण में क्या अन्तर ह?ै इत्यानद। 

2. वर्गीकरण का अर्थ एवं पररभाषा (Meaning and Definition of Classification) 

2.1 अर्थ (Meaning) 

‘वर्गीकरण’ शब्द अगं्रेजी के Classification शब्द का नहदंी अिवुाद ह।ै Classification शब्द की 

व्यतु्पनत्त िैनिि भाषा शब्द Classis से हुई। इसका अर्थ ह ै- वस्तओु ंया व्यनियों का वर्गथ। इस शब्द का प्रयोर्ग 

सबसे पहिे प्रािीि रोम राज्य में नकया र्गया र्ा। उस समय सम्पनत्त, महत्व या वशं की दृनि से समाज को मोिे तौर 

पर छ: श्रेनणयों या वर्गों (Class) में नवभानजत नकया जाता र्ा। इि श्रेनणयों या वर्गों के भदे को स्पि करिे के निये 

ही इस शब्द का प्रयोर्ग नकया जाता र्ा। 
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सामान्यत: वर्गथ (Class) शब्द का अर्थ वस्तओु ंया पदार्ो के ऐसे समहू से ह,ै जो समाि नवशषेताओ ंया 

र्गणुों के आधार पर परस्पर नमिते-जिुते प्रतीत होते हैं, अर्ाथत ्व ेर्गणु वर्गथ के प्रत्येक सदस्य में नवद्यमाि होते हैं। 

वर्गीकरण शब्द का अर्थ समझिे के निये निम्िनिनित बातों को ध्याि में रििा आवश्यक ह:ै 

(i) अिेक वस्तओु ंया पदार्ो को सामाि र्गणुों के आधार पर नवनभन्ि वर्गों में नवभानजत करिे की प्रनिया को 

वर्गीकरण कहते हैं। इस प्रनिया में सामाि वस्तओु ंको एक सार् एकि कर नदया जाता ह ैतर्ा असमाि 

वस्तओु ं को उिसे अिर्ग कर नदया जाता ह।ै अिेक वस्तओु ं को नकसी एक एक वर्गथ में रिते समय 

सवथप्रर्म हम उिकी पहिाि करते हैं। यह पहिाि हम उिमें अतंनिनहथत र्गणुों के सादृश्य के आधार पर 

करते हैं। वस्तओु ं के सादृश्य की जािकारी उिकी नवशेषताओ ं से प्राप्त होती ह।ै एक ऐसी या समाि 

नवशेषताओ ं वािी वस्तुओ ं को एक वर्गथ में सनम्मनित कर निया जाता ह ै तर्ा असमाि वस्तओु ं को 

अिर्ग कर नदया जाता ह।ै 

(ii) वर्गीकरण से हमारा अनभप्राय केवि समाि वस्तओु ंको एक वर्गथ में रििा, अर्ाथत ् केवि वर्गथ बिािा, 

तर्ा असमाि वस्तओु ंको अिर्ग करिा माि ही िहीं ह।ै इसका उद्दशे्य समाि वस्तओु ंके नवनभन्ि वर्गों 

को नकसी निनित िम में रििा भी ह।ै अर्ाथत ्वर्गीकरण में सभी वर्गों को िमश: प्रर्म स्र्ाि, दसूरे स्र्ाि 

व तीसरे स्र्ाि पर रििे की प्रनिया भी भी अपिाई जाती है। नवनभन्ि वर्गों में िम – निधाथरण नकसी 

उद्दशे्य, अनभरुनि, नसद्धान्तों तर्ा नियमों के अंतर्गथत नकया जाता ह।ै उदाहरणार्थ, माि िीनजये नकसी 

कक्षा के छािों को उिके कद के अिसुार नवनभन्ि वर्गों में नवभानजत करिा ह।ै उिका कद 50 से 65 इिं 

कद वािों का, दसूरा वर्गथ 51 इिं कद वािों का, तीसरा वर्गथ 52 इिं कद वािों का – इस प्रकार 50 से 

65 इिं कद वािे छािों के 16 वर्गथ बि सकते हैं। वर्गीकरण की प्रनिया में इि वर्गों की नकसी िम में  

रििा आवश्यक ह।ै इन्हें उद्दशे्य या अनभरुनि के अिुसार या तो कद के बढते हुए िम में रिा जा सकता 

ह ैया कद के घिते हुए िम में। इस प्रकार कोई भी तरीका, नियम या नसद्धांत अपिा कर ही इन्हें िमबद्ध 

करिा आवश्यक ह।ै 

(iii) जसैा नक डब््य.ूसी.बी. सेयसथ िे नििा ह ै“वर्गीकरण एक मािनसक प्रनिया ह ैनजसके द्वारा हम वस्तओु ं

की समािता व नभन्िता की पहिाि करते हैं, उिके सम्बन्धों का पता िर्गाते हैं, तर्ा उि सम्बन्धों के 

आधार पर उिके वर्गथ बिाते हैं”, अर्ाथत,् वर्गीकरण करते समय हम नवनभन्ि वस्तओु ंको उिकी समािता 

की मािा के अिसुार व्यवनस्र्त करते हैं तर्ा उिकी नभन्िता की मािा के अिसुार ही उिको अिर्ग करते 

हैं। समािता से हमारा अनभप्राय उस र्गणु व िक्ष्य से ह ैजो वस्तओु ंमें निनहत होता ह ैतर्ा उन्हें एक सार् 

जोड़ता ह।ै 

इस प्रकार समािता वर्गीकरण को निधाथररत करती ह।ै इस समािता को हम वर्गीकरण के क्षेि में नवशेषता 

के िाम से जािते हैं। नकन्त ुयहााँ यह भी जाििा आवश्यक ह ै नक जब हम यह कहते हैं नक वस्तओु ंमें 

समािता ह,ै तो इसका अनभप्राय यह भी िहीं ह ै नक व ेहर प्रकार से समाि हैं। दो या अनधक वस्तओु ंमें 

पणूथ समािता या समरूपता िहीं पाई जाती ह।ै वर्गथ केवि ऐसी वस्तओु ंका समहू होता ह ैजो कुछ अंश 

तक समाि ह ैया जो कुछ सामान्य र्गणुों से यिु ह,ै जसेै, रीढ़ की हड्डी वािे पशओु ंमें रीढ़ की हड्डी का 

होिा सामान्य नवशषेता ह।ै 

(iv) वस्तओु ंमें दो प्रकार की नवशेषतायें हो सकती हैं - (1) प्राकृनतक तर्ा (2) कृनिम। प्राकृनतक नवशेषता 

उस िक्षण को कहते हैं जो वस्तओु ंकी बिावि व निया में निनहत ह।ै कृनिम नवशषेता बाहरी िक्षणों पर 
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आधाररत होती ह।ै प्राकृनतक नवशषेता एक जन्म-जात र्गणुों को व्यि करती ह।ै मिमािे ढंर्ग पर ियि की 

र्गई नवशषेता या उपिक्षण को जो उिके जन्मजात र्गणु से सीधा सम्बन्ध िहीं रिती ह,ै कृनिम नवशषेता 

कहते हैं। यनद वस्त्रों के बण्डिों का नवभाजि उिके निमाथण में िाये र्गए र्गये पदार्ो के आधार पर जसैे, 

रेशमी, सतूी व ऊिी कपड़ा कहा जाता ह ैतो यह वर्गीकरण प्राकृनतक नवशेषता के आधार पर नकया र्गया 

ह।ै यनद इन्हें बण्डिों को रंर्ग, आकार अर्वा बारीकी के आधार पर वर्गीकरण नकया जाता ह ैतो यह 

कृनिम नवशेषता के आधार पर नकया जाता ह।ै 

(v) वर्गीकरण के निये नजस नवशषेता का प्रयोर्ग नकया जाये वह वर्गीकरण के उद्दशे्य की पनूतथ के अिरुूप होिी 

िानहए। उदाहरण स्वरूप यनद पसु्तकों का वर्गीकरण का करिे का उद्दशे्य उन्हें सजावि के निये रििा ह ै

तो उन्हें उिके आकार या रंर्ग के अिसुार वर्गीकृत नकया जा सकता ह।ै इसी प्रकार यनद वर्गीकरण का 

उद्दशे्य उि पसु्तकों को नज्दसाजी के निये भजेिा ह ैतो उन्हें िमड़े की नज्द, कपड़े की नज्द आनद के 

अिसुार वर्गीकृत नकया जा सकता ह।ै परन्त ुयनद वर्गीकरण का उद्दशे्य उन्हें उपयोर्ग के निये पसु्तकािय में 

रििा हो तो उन्हें उिकी नवषय वस्त ुके अिसुार व्यवनस्र्त या वर्गीकृत नकया जाता ह।ै इसके सार् ही 

नवशेषता का प्रयोर्ग होिा िानहए। नकसी एक नवशेषता के अिसुार वर्गों का निमाथण समाप्त करिे के बाद 

ही नकसी दसूरी नवशषेता के अिसुार वर्गों का निमाथण करिा िानहए। अर्ाथत ् नकसी एक नवशेषता का 

प्रयोर्ग करिे के बाद जो वर्गथ बिते हैं उिका उप-नवभाजि नकसी अन्य नवशषेता के आधार पर नकया जा 

सकता ह।ै जसैे, सवथप्रर्म हम वस्त्रों के, उिमें प्रयोर्ग िाये र्गये पदार्थ की नवशेषता के आधार पर, वर्गथ बिा 

सकते हैं- सतूी कपड़ा, रेशमी कपड़ा। इसके बाद प्रत्येक वर्गथ को रंर्ग की नवशषेता के आधार पर पिु: 

नवभानजत नकया जा सकता ह ै– हरा सतूी कपड़ा, िाि सतूी कपड़ा आनद। 

(vi) वर्गीकरण की प्रनिया में अनधक नवस्तार (Greater extension) तर्ा कम र्गहिता (Lesser 

intension) वािे वर्गथ से प्रारम्भ कर हम अनधक र्गहिता (Greater intension) तर्ा कम नवस्तार  

(Lesser extension)  वािे उप वर्गों की ओर बढ़ते हैं। अत: वर्गीकरण का तात्पयथ केवि नवभाजि ही 

िहीं बन्क उपनवभाजि भी हैं। उपनवभाजि का अर्थ ह:ै एक बड़े वर्गथ को आवश्यकता अिुसार उपवर्गो में 

बााँििा। इस प्रनिया में वर्गों की एक ऐसी श्रृंििा (Chain) बिती ह ैनजसमें ऊपर वािा वर्गथ अपिे िीिे 

वािे वर्गथ से नवस्तार अनधक तर्ा अर्थ की र्गहिता में कम होता ह,ै अर्वा िीिे वािा वर्गथ ऊपर वािे वर्गथ 

से नवस्तार में कम तर्ा र्गहिता में अनधक होता ह।ै इसकी नििात्मक प्रस्तनुत िीि ेदी र्गई ह।ै     

 

 

         

 

 

 

 

 

सावित्य 

भारतीय सावित्य 

विन्दी सावित्य 

- उपन्यास 

- पे्रमचन्द 

- र्गोदान 

 



4 

 

2.2 वर्गीकरण की पररभाषा (Definition of Classification) 

वर्गीकरण शब्द का प्रयोर्ग दो अर्ो में नकया जा सकता ह ै– (1) सामान्य वर्गीकरण के अर्थ में, तर्ा (2) 

पसु्तकािय वर्गीकरण के अर्थ में। 

सामान्य वर्गीकरण में हम नविारों व वस्तओु ं को केवि नकसी सवु्यवनस्र्त िम में िमबद्ध करते हैं। 

सामान्य वर्गीकरण की पररभाषायें नवनभन्ि नवद्वािों िे निम्िनिनित प्रकार से प्रस्ततु की ह:ै डब््य.ूसी.बी. सेयसथ के 

अिसुार “वर्गीकरण वस्तओु ंको उिकी नवशेषताओ ंके आधार पर पहिाििे, उिके वर्गथ बिािे तर्ा इि वर्गों को 

नकसी िम में व्यनस्र्त करिे की मािनसक प्रनिया ह।ै" मारर्गरेि माि के अिसुार “समाि वस्तओु ंको एक सार् 

रििा, अर्ाथत ् वस्तुओ ं को उिकी समािता व नभन्िता के अिसुार व्यवनस्र्त करिा ही वर्गीकरण ह।ै" ए. 

ब्रोडनि्ड के अिसुार  नकसी नसद्धांत या अवधारणा या उद्दशे्य या अनभरुनि या इिके नकसी संयोजि के अिसुार 

नकसी िम में व्यवनस्र्त वर्गों की व्यवस्र्ा या श्रेणी को वर्गीकरण कहते हैं।" 

पसु्तकािय वर्गीकरण का सम्बन्ध पसु्तकों व प्रिेिों से होता ह।ै तर्ा उिको अत्यनधक सहायक व 

स्र्ायी िम में व्यवनस्र्त करिा ही इसका उद्दशे्य ह।ै 

पसु्तकािय वर्गीकरण की कुछ प्रिनित पररभाषायें निम्िनिनित हैं: 

(i) “पसु्तकों का वर्गीकरण वस्ततु: ज्ञाि का वर्गीकरण ह ैनजसमें पसु्तकों का भौनतक स्वरूप के आधार पर 

आवश्यक समायोजि कर नदया जाता ह।ै”   

- मारर्गटेन मान 

(ii) “पसु्तक के नवनशि नवषय के िाम को िम सिूक अकंों की अनधमान्य कृनिम भाषा में अिवुाद करिा, 

तर्ा उसी नवनशि नवषय से सम्बनन्धत अिेक पसु्तकों को एक अन्य िम सिूक अकंों के समहू के द्वारा, 

जो पसु्तक की नवषय वस्त ुके अिावा पसु्तक की अन्य नवशषेताओ ंको प्रस्ततु करते हैं, नवनशिता प्रदाि 

करिा पसु्तकािय वर्गीकरण कहिाता ह।ै" 

- एस.आर. रंर्गनार्न 

(iii) “निधानियों पर पसु्तकों एव ंअन्य (अध्ययि) सामग्री को अर्वा सिूी एव ंअििुमनणका की प्रनवनियों 

को नवषय के अिसुार ऐसे ढंर्ग से, जो अध्ययि करिे वािों अर्वा नकसी निनित ज्ञाि का पता िर्गािे 

वािों के निये अत्यनधक उपयोर्गी हो, वर्गीकृत िम में व्यवनस्र्त करिा पसु्तकािय वर्गीकरण कहिाता 

ह।ै" 

- डब्ल्यू.सी.बी. सेयसथ 

इि पररभाषाओ ंके नवशे्लषण से ज्ञात होता ह ै नक पसु्तकािय वर्गीकरण में हम पहिे पसु्तकों में निनहत 

नवषयवस्तु का वर्गीकरण करते हैं। इसके बाद एक ही नवषयवस्त ुवािी अिेक पसु्तकों को वनैिकता प्रदाि करिे 

के निये उिकी अन्य नवशषेताओ,ं जसेै प्रकाशि वषथ, नववरण की भाषा, नववरण का स्वरूप आनद के आधार पर 

एक अन्य िम सिूक संख्या प्रदाि करते हैं। तदािसुार पसु्तक के नवषय का प्रनतनिनधत्व करिे वािे वर्गाांकों को 

(Class Number) तर्ा पसु्तकों की वनैिकता प्रदाि करिे वािे िम सिूक अकंों को ग्रन्र्ांक (Book 

Number) कहते हैं। वर्गाांक तर्ा ग्रंर्ांक को नमिािे से िामक अकं (Call Number) बिता ह।ै इसे िामक 
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अकं इसनिये कहा जाता ह ैक्योंनक इसकी सहायता से पसु्तकों को ििकों पर से बिुाया या प्राप्त नकया जाता ह।ै 

जसैे, X72 (वर्गाांक), 152N72 (ग्रंर्ांक) तर्ा दोिों को नमिाकर ‘िामक अकं’ बिता ह।ै 

2.3 ववकास (Development) 

पसु्तकािय वर्गीकरण की उत्त्पनत उस समय से हुई जबनक मिषु्य िे पसु्तकों का संग्रह करिा प्रारम्भ 

नकया। प्रत्येक पसु्तक संग्रह करिे वािा पसु्तकों की नकसी सवु्यवनस्र्त िम में रिता र्ा। वह अपिी रुनि व 

सनुवधा के अिसुार उिकों व्यवनस्र्त करिा र्ा तर्ा उिका उपयोर्ग करता र्ा। नकन्त ुपसु्तकािय वर्गीकरण का 

वास्तनवक प्रादभुाथव पसु्तकाियों की स्र्ापिा के सार् ही हुआ ह।ै प्रत्यके पाठक समय िि नकये नबिा अपिी 

पसु्तक प्राप्त करि ेकी इच्छा व्यि करिे िर्गा। प्रारम्भ में तो पसु्तकों की संख्या अनधक िहीं र्ी। नकन्त ुमदु्रण के 

आनवष्कार के बाद पसु्तकों की संख्या में बहुत अनधक वनृद्ध हो र्गई तर्ा पाठक अपि ेअभीि नवषय से सम्बंनधत 

सभी पसु्तकों को एक स्र्ाि पर व्यवनस्र्त िम में िाहिे िर्गे। इस प्रकार पसु्तकाियों में नवषयािसुार वर्गीकरण 

को महत्व नदया जािे िर्गा। 

प्रारंभ में तो परम्परा के अिुसार वर्गीकरण की आवश्यकता का अिभुव पसु्तकाियों में ििकों पर 

पसु्तकों की िमबद्ध व्यवस्र्ा कायम रििे के निये तर्ा ििकों (Shelves) पर उिके निनित स्र्ाि का पता 

िर्गािे के निये नकया र्गया र्ा। इस व्यवस्र्ा में पसु्तकों को नवषयों के िर्गभर्ग पारस्पररक संबंधों के आधार पर 

व्यवनस्र्त कर नदया जाता र्ा। उस समय वर्गीकरण का सिूिा- पिु: प्रानप्त के साधि के रूप में प्रयोर्ग में िाये जािे 

पर बि िहीं नदया जाता र्ा। इसे केवि एक प्रशासनिक उपकरण के रूप में मािा जाता र्ा। नकन्त ुआधनुिक काि 

में पसु्तकािय वर्गीकरण को केवि पसु्तकों को िमबद्ध करिे की यांनिक व्यवस्र्ा ही िहीं मािा जाता, अनपतु 

उसे सिूिा- पिु:प्राथनप्त व प्रिेिि के के्षि का एक आधारभतू अरं्ग मािा जाता ह।ै 

3.  वर्गीकरण की आवश्यकता व उदे्दश्य (Aims and Need of Classification) 

पसु्तकािय का प्रमिु कायथ पाठकों की रुनि तर्ा आवश्यकता के अिरुूप अध्ययि सामग्री का संग्रह 

करिा और उसको सहायक अििुम में व्यवनस्र्त करिा ह,ै तर्ा आवश्यकता पड़िे पर उसको तरंुत पाठकों को 

उपिब्ध करािा ह।ै अत: पसु्तकािय वर्गीकरण पसु्तकों व प्रिेिों को व्यवनस्र्त िम में रििे के निये नितान्त 

आवश्यक ह ैतानक पाठक अपिी अध्ययि सामग्री तरुन्त प्राप्त कर सकें । 

डॉ. एस.आर. रंर्गिार्ि के अिसुार निम्िनिनित उद्दशे्यों की पनूतथ के निये भी पसु्तकािय में वर्गीकरण 

आवश्यक ह ै: 

(क) पसु्तकािय में उपिब्ध पसु्तक की पाठक द्वारा मांर्ग की जािे पर उसका स्र्ाि तरुन्त निधाथररत 

नकया जा सके। 

(ि) जब पसु्तक पसु्तकािय को वापस िौिाई जाये तो, उसको निधानियों पर उसको निधाथररत स्र्ाि 

पर तरुन्त पिु: व्यवनस्र्त नकया जा सके। 

(र्ग) जब कोई िवीि पसु्तक पसु्तकािय में प्राप्त हो तो, उसे उसी नवषय की अन्य पसु्तकों के बीि 

उनित स्र्ाि प्राप्त हो सके। 

(घ) जब नकसी िवीि नवषय पर कोई पसु्तक पहिी बार पसु्तकािय में प्राप्त हो तो उसे निधानियों पर 

नवद्यमाि उससे सम्बंनधत अन्य नवषयों के सार् उि नवषयों से उसके संबंधों की मािा के अिुसार 

स्र्ाि नमिा सके। 
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इस प्रकार निम्िनिनित उद्दशे्यों की प्रानप्त के निए वर्गीकरण अत्यन्त आवश्यक ह ै : (1) पसु्तकों को 

सहायक अििुम में रििे की प्रनिया को यन्िवत बिािे के निये, (2) उपयोर्ग के बाद िौिाई र्गई पसु्तकों को 

ठीक स्र्ाि पर वापस रििे के कायथ को यन्िवत बिािे में सहायता प्रदाि करिे के निये; एव ं(3) पसु्तकािय में 

िवीि पसु्तक आिे पर अन्य पसु्तकों के सार् उसका अत्यन्त सहायक स्र्ाि निनित करिे के निये वर्गीकरण बहुत 

आवश्यक ह।ै 

इसके अनतररि, पसु्तकािय नवज्ञाि के प्रर्म, नद्वतीय ततृीय व ितरु्थ सिू की मांर्ग को परूा करिे के निय े

पसु्तकािय वर्गीकरण आवश्यक ह।ै अर्ाथत,् यनद पसु्तकािय में पसु्तकें  वर्गीकृत व्यवस्र्ा में िमबद्ध होंर्गी तो 

उिका अनधक से अनधक उपयोर्ग बढ़ेर्गा और प्रर्म सिू का िक्ष्य परूा होर्गा। पसु्तकें  वर्गीकृत िम में व्यवनस्र्त 

होंर्गी तो प्रत्येक पाठक को अपिे अभीि नवषय की पसु्तकें  सह सम्बंनधत िम में एक सार् प्राप्त हो जायेंर्गी और 

नद्वतीय सिू का िक्ष्य परूा हो जायेर्गा। तर्ा यनद पसु्तकें  नवनभन्ि नवषयों के पारस्पररक संबंधों के अिसुार 

व्यवनस्र्त होंर्गी तो पाठक के समक्ष सभी सह सम्बंनधत नवषय एक सार् पस्ततु हो जायेंर्ग ेऔर इस प्रकार ततृीय 

सिू की मांर्ग के अिसुार प्रत्येक पसु्तक को उसका पाठक नमििे की संभाविायें बढ़ जायेंर्गी। इसके सार् ही यनद 

पसु्तक संग्रह वर्गीकृत िम में व्यवनस्र्त ह ै और उपयिु मार्गथदशथक उपकरणों की व्यवस्र्ा ह ै तो पाठक एव ं

पसु्तकािय कमथिारी अपिा समय व्यर्थ बबाथद नकये नबिा ही अभीि पसु्तक प्राप्त कर िेर्गा और इस प्रकार ितरु्थ 

सिू की मांर्ग परूी हो जायेर्गी। इसके अनतररि निम्िनिनित उद्दशे्यों की पनूतथ के निये भी पुस्तकािय में वर्गीकरण 

की आवश्यकता ह ै: 

(क) अध्ययि सामग्री को पाठकों व पसु्तकाियों कमथिाररयों के निये अत्यनधक सनुवधाजिक िम 

में व्यवनस्र्त करिे के निये; 

(ि) प्रभावकारी संदभथ सेवा प्रदाि करिे के निये; 

(र्ग) पसु्तकों में निनहत सिूिा के स्र्ाि का पता िर्गािे में अनधकतम सहायता पहुाँिािे के निये; 

(घ) अव्यवस्र्ा में व्यवस्र्ा प्रदाि करिे के निये तर्ा नकसी नवषय पर उपिब्ध पसु्तकों का व्यापक 

दृश्य पाठकों के समक्ष प्रस्ततु करिे के निये; 

(ङ) बहु- आयामी (अिेक नदशाओ ंमें िैिे हुए) ज्ञाि को एक सीधी पंनि में पसु्तकों के माध्यम से 

प्रस्ततु करिे के निये। 

ई.सी. ररिडथसि के मतािसुार “पसु्तकों का संग्रह उपयोर्गार्थ नकया जाता ह ैऔर उपयोर्गार्थ ही उिकी 

व्यवस्र्ा की जाती ह,ै तर्ा पसु्तकािय वर्गीकरण का उद्दशे्य भी इस उपयोर्ग को र्गनतशीि बिाता ह।ै” 

4. वर्गीकरण के कायथ (Functions of Classification) 

सामान्य रूप से पसु्तकाियों में वर्गीकरण के निम्िनिनित कायथ हैं: 

1. अध्ययन सामग्री को सिायक अनुक्रम में व्यववथर्त करना- वर्गीकरण निधानियों पर पसु्तकों को 

इस प्रकार से व्यवनस्र्त करता ह ै नक पाठक के नवषय से प्रत्यक्ष रूप से सम्बंनधत तर्ा उस नवषय से 

निकि से सम्बंनधत सभी पसु्तकें  एक सार् सहायक अिुिम में प्राप्त हो जाती ह ैतर्ा वह अििुम ही उसे 

अपिे अभीि नवषय तक पहुाँिािे में सहायक होता ह।ै 

2. पुथतक संग्रि में वववभन्न वर्गों की सबलता (अर्ाथत ्उस वर्गथ से सम्बंवित पुथतकालय में उपलब्लि 

पुथतकों की संख्या) तर्ा वनबथलता या कमी को थपष्टतया दशाथना- वर्गीकृत व्यवस्र्ा में 
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पसु्तकाियाध्यक्ष को यह आसािी से पता िर्ग जाता ह ैनक नकस नवषय या वर्गथ की पसु्तकें  पसु्तकािय में 

पयाथप्त संख्या में उपिब्ध ह ैतर्ा नकस नवषय या वर्गथ की पसु्तकों की संख्या अपयाथप्त ह।ै इस नस्र्नत का 

ज्ञाि होिे पर पसु्तकाियाध्यक्ष को सभी नवषयों की पसु्तकों का संतनुित प्रनतनिनध संकिि करिे में 

सहायता नमिती ह।ै अर्ाथत ्इससे पसु्तकाियाध्यक्ष को अपिे पसु्तक संग्रह के निये योजिाबद्ध तरीके से 

पसु्तक ियि करिे में सहायता नमिती ह।ै इसके सार् ही वर्गीकरण उसे अपिे पसु्तक – संग्रह से ऐसी 

पसु्तकों को बाहर निकििे में भी सहायता दतेा ह ै जो या तो अप्रिनित हो र्गई ह ै या नजिके िवीि 

संस्करण पसु्तकािय में प्राप्त हो िकेु हैं। अर्ाथत ्उसे पसु्तक संग्रह की छाँििी करि ेमें भी वर्गीकरण में 

सहायता नमिाती ह।ै 

3. पुथतक संग्रि का प्रभावकारी व थपष्ट मार्गथदशथन करना – वर्गीकरण की सहायता से नवनभन्ि नवषयों 

या वर्गों से सम्बंनधत पसु्तकों के स्र्ाि तर्ा उिकी नस्र्नत का पता िर्गािे में सहायता नमिती ह।ै 

वर्गीकरण की सहायता से अिेक प्रकार के मार्गथदशथक बिाकर पाठकों का मार्गथदशथक बिाकर पाठकों का 

मार्गथदशथि नकया जा सकता ह ैतानक व ेइि मार्गथदशथकों की सहायता से पसु्तक संग्रह का उपयोर्ग कर सकें । 

4. पुथतक  प्रदशथन में सिायता देना – पसु्तकािय में समय-समय पर, जसैे राष्रीय पवो के अवसर पर, 

महापरुुषों की जयंती के अवसर पर, दशे-नवदशे की महत्वपणूथ समस्याओ ं व घििाििों से सम्बंनधत 

नवषयों पर, पसु्तक प्रदशथनियां आयोनजत करिा आवश्यक होता ह।ै यह पसु्तकािय नवस्ततृ सेवा का एक 

अरं्ग ह।ै कभी-कभी नकसी नवषय में अस्र्ायी रूप से सावथजनिक रुनि उत्पन्ि हो जाती ह ैऔर इस रूनि 

के अिरुूप अच्छी पसु्तकों का प्रदशथि करिा पड़ता ह।ै कभी-कभी पाठकों में अध्ययि के प्रनत रुनि 

उत्पन्ि करिे के निये पसु्तकाियाध्यक्ष नकसी प्रकरण से सम्बंनधत पसु्तकों के प्रनत पाठकों को आकनषथत 

करिा िाहता ह ैऔर उन्हें निधानियों से बाहर निकाि कर प्रदनशथत करता है। कभी-कभी वह उपेनक्षत 

पसु्तकों का उपयोर्ग बढ़ािे के निये भी पसु्तकों का प्रदशथि करता ह।ै यनद पसु्तकािय का पसु्तक संग्रह 

वर्गीकृत िम में व्यवनस्र्त ह ै तो वह इि सभी प्रकार के पसु्तक प्रदशथिों को प्रभावशािी ढंर्ग से व 

नमतव्यता से आयोनजत कर सकता ह,ै क्योंनक इस उद्दशे्य की पनूतथ के निये पसु्तकें  नवशाि पसु्तक संग्रह 

से आसािी से निकिी जा सकती ह ैऔर प्रदशथि – ििकों पर उन्हें तरुन्त प्रदनशथत नकया जा सकता ह।ै 

यनद पसु्तक संग्रह वर्गीकृत िहीं ह ैतो इस कायथ को परूा करिे में बहुत अनधक समय िि करिा पड़ेर्गा। 

5. ववषयानुसार आकँड़ें एकत्र करने में सिायक – पसु्तकाियाध्यक्ष को समय-समय पर अपिे उच्ि 

अनधकाररयों की जािकारी के निये और उन्हें पसु्तक-संग्रह की प्रर्गनत से अवर्गत करिे के निये पसु्तक-

संग्रह के निमाथण के निये आनर्थक अिदुाि प्राप्त करिे के निये पसु्तकों के आकंड़े नवषयािुसार एकि करिे 

पड़ते हैं। यनद संग्रह वर्गीकृत ह ैतो वह पसु्तकािय सिूी में वर्गीकृत अििुम में व्यवनस्र्त सिूी पिकों 

की सहायता से इस प्रकार के आाँकड़ें तरुन्त एकनित कर सकता ह।ै 

6. ववषयानुसार तदर्थ ग्रन्र्सूवचयाँ बनाने में सिायक – कभी-कभी पाठक या शोध छाि या प्रशासनिक 

अनधकारी या अन्य नवनशि व्यनि नकसी नवनशि नवषय या प्रकरण से सम्बंनधत पसु्तकािय में उपिब्ध 

पसु्तकों की सनूियााँ बिाि ेका पसु्तकाियाध्यक्ष स ेआग्रह करते हैं यनद पसु्तकािय का पसु्तक संग्रह 

वर्गीकृत िम में ह ैतो वह इस प्रकार की तदर्थ ग्रन्र्सनूियााँ बिाकर सम्बंनधत व्यनि को तरुन्त प्रदाि कर 

सकता ह।ै अर्ाथत ् पसु्तकािय सिूी के वर्गीकृत भार्ग की सहायता से इस प्रकार की ग्रन्र्सनूियों का 

आसािी से निमाथण नकया जा सकता ह।ै 
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7. संदभथ सेवा व सूचना पुन: प्रावि में सिायता प्रदान करना – संदभथ सेवा प्रदाि करते समय अर्वा 

सिूिा की पिुथप्रानप्त करते समय पसु्तकाियाध्यक्ष या सिूिा अनधकारी को पाठकों के प्रश्नों का नवशे्लषण 

करिा पड़ता ह।ै कभी – कभी पाठक अपिी मांर्ग स्पि रूप से व्यि भी िहीं  कर पाते। वर्गीकरण की 

सहायता से वह पाठकों के प्रश्नों का नवशे्लषण करता ह ैऔर पाठकों के स्पि नवषय के नवनभन्ि पक्षों की 

जािकारी प्राप्त कर िेता ह।ै 

8. ज्ञान के समथत के्षत्रों को उनके पारथपररक संबंिों के अनुरूप प्रदवशथत करना – ज्ञाि का क्षेि 

अिन्त ह।ै ज्ञाि के के्षि के नवनभन्ि नविार या नवषय एक दसूरे से अिेक प्रकार से सम्बंनधत ह।ै कुछ नवषय 

एक दसूरे से निकितया सम्बंनधत ह।ै कुछ नवषय आपस में कुछ दरू का संबंध रिते हैं। कुछ नवषय आपस 

में नकसी भी प्रकार से सम्बंनधत िहीं होते। वर्गीकरण ज्ञाि के समस्त क्षेि को इस प्रकार से व्यवनस्र्त 

करता ह ैनक एक दसूरे से सम्बंनधत नवषय एक सार् व्यवनस्र्त हो जाते हैं तर्ा दरू का संबंध रििे वािे 

नवषय कुछ दरूी पर व्यवनस्र्त हो जाते हैं। इस प्रकार वर्गीकरण वर्गीकृत वस्तुओ ं में मौनिक संबंध 

स्र्ानपत करता ह ैऔर पाठकों को सनुवधा प्रदाि करता ह।ै 

9. पाठकों के समय व उनकी शवि को सुरवक्षत रखना – यनद पसु्तकािय में पसु्तकें  अस्त-व्यस्त ढरं्ग स े

रिी हुई ह ैतो पाठक को अपिी अभीि अध्ययि सामग्री प्राप्त करिे में अपिे समय व अपिी शनि को 

व्यर्थ में बरबाद करिा पड़ता ह ैऔर वह अपिे कायथ में परूी सििता भी प्राप्त िहीं कर सकेर्गा। नकन्त ुयनद 

पसु्तकािय में पसु्तकें  वर्गीकृत िम में व्यवनस्र्त ह ैतो वह अपिी अध्ययि सामग्री तरुन्त प्राप्त कर िेर्गा 

और इस प्रकार उसके समय व उसकी शनि की बित हो जायेर्गी। 

10. पुथतकालय सियोर्ग में सिायक – यनद सभी पसु्तकािय एक ही वर्गीकरण पद्धनत को अपिाकर 

पसु्तकों का वर्गीकरण करते हैं तो स्र्ािीय, क्षेिीय, राज्य व राष्रीय स्तर पर पसु्तकािय सहयोर्ग में 

सििता नमि जाती ह।ै नकसी पसु्तकािय द्वारा बिाई र्गई अध्ययि सामग्री सनूियााँ दसूरे पसु्तकाियों के 

पाठकों के निये सहायक नसद्ध  हो सकती है। इस प्रकार पसु्तकों के उपयोर्ग के के्षि में सहयोर्ग प्राप्त नकया 

जा सकता ह।ै 

5. सारांश (Summary) 

अध्ययि सामग्री का अनधक से अनधक उपयोर्ग बढ़ािा पसु्तकािय का मखु्य िक्ष्य ह।ै वर्गीकरण 

अध्ययि सामग्री के उपयोर्ग को सरि व प्रभावशािी बिाता ह।ै वर्गीकरण शब्द की उत्पनत्त िैनिि भाषा के शब्द 

Classis (क्िानसस) से हुई ह।ै 

वस्तओु ंको नवनभन्ि वर्गों में नवभानजत करिे की प्रनिया को वर्गीकरण कहते हैं। इस प्रनिया में समाि 

वस्तओु ंको एक सार् एक वर्गथ में रि नदया जाता ह ैतर्ा असमाि वस्तओु ंको अिर्ग कर नदया जाता ह।ै समािता 

व असमािता की जािकारी वस्तओु ंमें निनहत नवशषेताओ ंके द्वारा प्राप्त होती ह।ै नवशषेतायें दो प्रकार की होती 

ह–ै प्राकृनतक व कृनिम। नजस भी नवशषेता का प्रयोर्ग नकया जाव े वह वर्गीकरण के उद्दशे्य की पनूतथ के निय े

परमावश्यक होिी िानहए। नकन्त ुवस्तओु ंको वर्गों में नवभानजत करते समय एक बार में केवि एक ही नवशेषता 

का प्रयोर्ग करिा िानहए। वर्गीकरण का प्रयोर्ग दो अर्ो में नकया जाता ह–ै सामान्य वर्गीकरण व पसु्तकािय 

वर्गीकरण के अर्थ में। सामान्य वर्गीकरण में हम नविारों व वस्तओु ंको केवि सवु्यवनस्र्त िम में िमबद्ध करते हैं 

नकन्त ुपसु्तकािय वर्गीकरण का संबंध पसु्तकों व प्रिेिों से होता ह।ै पसु्तकािय वर्गीकरण में पसु्तक की नवषय – 
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वस्त ुके अिावा उसकी अन्य नवशेषताओ,ं जसेै भाषा व प्रकाशि वषथ को भी िम सिूक संख्या प्रदाि की जाती 

ह।ै  

पसु्तकािय वर्गीकरण केवि निधानियों पर पसु्तकों की िमबद्ध व्यवस्र्ा कायम रििे के निये ही प्रयोर्ग 

में िहीं िाया जाता अनपत ुआजकि उसका सिूिा पिु: प्रानप्त के साधि के रूप में भी प्रयोर्ग नकया जाता ह।ै 

पसु्तकािय नवज्ञाि के प्रर्म, नद्वतीय, ततृीय व ितरु्थ सिूों की मांर्ग को परूा करिे के निये भी वर्गीकरण 

आवश्यक ह।ै निधानियों पर पुस्तकों की व्यवस्र्ा को यन्िवत बिािे के निये भी वर्गीकरण आवश्यक ह।ै पसु्तकों 

को सहायक अििुम में व्यवनस्र्त रििे के निये, पसु्तक-संग्रह की सबिता व निबथिता की जािकारी दिेे के 

निये, संतनुित पसु्तक संग्रह के निमाथण में सहायता दिेे के निये, पसु्तक-प्रदशथि को सिि बिािे के निये, 

नवषयािसुार आकंड़े एकि करिे में सहायता पहुाँििे के निये, तदर्थ ग्रन्र्सनूियााँ बिािे के कायथ को सरि बिािे के 

निये, पाठकों के समय व उिकी शनि के अपव्यय को रोकिे के निये, पसु्तकािय सहयोर्ग को सिि बिािे के 

निये वर्गीकरण परमावश्यक ह।ै 

इसनिए डब््य.ूसी. बरनवक सेयसथ िे ठीक ही कहा ह ैनक “पुस्तकािय की आधारनशिा पुस्तकें  ह ैतर्ा 

पसु्तकाियाध्यक्षता (Librarianship) की  आधारनशिा वर्गीकरण ह”ै। 

6. अभ्यासार्थ प्रश्न (Practice Questions) 

(अ) अवत लघुउत्तरीय प्रश्न 

1. ग्रंर्ांक क्या ह?ै  

2. वर्गीकरण को नकस भाषा के िाम से जािा जाता ह?ै  

3. नकस भाषा के शब्द Classis से क्िासीनिकेशि शब्द की उत्पनत्त हुई ह?ै 

4. िामक अकं के घिकों की संख्या बताइये। 

5. पसु्तकािय की आधारनशिा पसु्तकें  हैं तर्ा पसु्तकाियाध्यक्षता की आधारनशिा वर्गीकरण ह।ै यह 

कर्ि नकसका ह?ै 

6. पसु्तकािय वर्गीकरण के कोई दो कायथ बताइए। 

7. वर्गाांक क्या ह?ै  

(ब) लघुउत्तरीय  प्रश्न 

1. अध्ययि सामग्री की िोज में वर्गीकरण नकस प्रकार सहायता करता ह?ै स्पि  कीनजये। 

2. वर्गीकरण का अर्थ स्पि कीनजए? 

3. सामान्य वर्गीकरण तर्ा पसु्तकािय वर्गीकरण का अन्तर बताइए। 

4. वर्गीकरण की प्राकृनतक नवशषेताओ ंव कृनिम नवशेषताओ ंका अन्तर बताइए। 

5. वर्गीकरण की आवश्यकता व उद्दशे्य को स्पि कीनजए। 

6. वर्गीकरण के मखु्य कायों का वणथि कीनजये। 

(स) दीघथउत्तरीय  प्रश्न 

1. वर्गीकरण को पररभानषत कीनजये। इसकी आवश्यकता एव ंउदे्धश्यों का वणथि कीनजये। 

2. पसु्तकािय की आधारनशिा पसु्तकें  ह ैतर्ा पसु्तकाियाध्यक्षता की आधारनशिा वर्गीकरण ह।ै व्याख्या 

कीनजये तर्ा वर्गीकरण की पसु्तकािय में आवश्यकता बताइये। 



10 

 

7. पाररभावषक शब्लदावली (Glossary) 

1. वर्गीकरण 

(Classification) 

: वर्गीकरण वस्तओु ंको उिकी नवशेषताओ ं के आधार पर पहिाििे, उिके 

वर्गथ बिािे तर्ा इि वर्गों को नकसी िम में व्यवनस्र्त करिे की मािनसक 

प्रनिया ह।ै 

2. वर्गीकरण पद्धनत 

(Classification 

Scheme) 

: वर्गीकरण की कोई नवनशि पद्धनत, जसेै ड्यईु की दशमिव वर्गीकरण 

पद्धनत, रंर्गिार्ि की नद्वनबंद ुवर्गीकरण पद्धनत। 

3. पसु्तकािय वर्गीकरण 

(Library 

Classification) 

: पसु्तकािय में पसु्तकों को उिकी नवशेषताओ ं के आधार पर पहिाििे, 

उिके वर्गथ बिािे तर्ा इि वर्गों को नकसी िम में व्यवनस्र्त करिे की 

प्रनिया। 

4. वर्गथ (Class) : सामन्यत: वर्गथ (Class) शब्द का अर्थ वस्तओु ंया पदार्ों के ऐसे समहू से 

ह,ै जो सामाि नवशेषताओ ंया र्गणुों के आधार पर परस्पर नमिते-जिुते हैं, 

अर्ाथत ्व ेर्गणु वर्गथ के प्रत्येक सदस्य में नवद्यमाि होते हैं।  

5. वर्गाांक (Class 

Number) 

: वर्गीकरण पद्धनत में प्रिेि को दी र्गई वह संख्या जो पसु्तकािय शे्ि पर 

नवषयािसुार उिका स्र्ाि निधाथररत करती ह।ै 

6. पसु्तक अकं/ ग्रंर्ांक 

(Book Number) 

: वणथ, संख्या एव ंप्रतीकों के संयोर्ग से बिा ऐसा अकंि जो समाि वर्गथ संख्या 

की पसु्तकों को व्यनिकृत करता हो। 

7. संकिि अकं/ संग्रहांक 

(Collection Number) 

: ऐसी संख्या व प्रतीक जो मखु्य संग्रह के अनतररि अन्य संग्रह का संकेत 

करे।   

8. वर्गीकृत व्यवस्र्ापि 

(Classified 

Arrangement) 

: प्रिेि अर्वा प्रनवनियों का वह िम जो नकसी वर्गीकरण पद्धनत के अिसुार 

निनित नकया र्गया हो। 

8. ववथतृत अध्ययनार्थ ग्रन्र्सचूी (References and Further Readings)  

1. भार्गथव, जी.डी., ग्रंर्ािय वर्गीकरण, भोपाि, मध्यप्रदशे नहन्दी ग्रन्र् अकादमी, 1971. 

2. भारत सरकार, पसु्तकािय एव ंसिूिा नवज्ञाि पररभाषा कोश, नद्िी, वजै्ञानिक तर्ा तकिीकी शब्दाविी 

आयोर्ग, 2013. 

3. Kumar, Krishna, Theory of classification. Rev. ed. 2. New Delhi, Vikas Publishing 

House, Pvt. Ltd, 1981, p.1-12. 

4. Mills, J.,  Modern outline of classification, Bombay, Asia, 1962, p.1-29. 

5. Ranganathan, S.R., Elements of library classification, Ed.3. Bombay, Asia 

Publishing House, 1962, p. 9-29. 

6. निपाठी, एस. एम., आधनुिक ग्रन्र्ािय वर्गीकरण: सैद्धांनतक नवविेि, आर्गरा, श्री राम महेरा एडं क., 

1976, प.ृ 1-37. 
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इकाई – 2 

अंकन: आवश्यकता, उदे्दश्य, प्रकार, कायथ एवं र्गणु 

(Notation: Need, Purpose, Types, Functions and Qualities) 

 

 

उदे्दश्य (Objectives) 

इस इकाई  के उद्दशे्य निम्िनिनित हैं –  

- अकंि के अर्थ व उसकी पररभाषा से पररिय करािा। 

- अकंि के आधार व उसके प्रकार की जािकारी दिेा। 

- अकंि की आवश्यकता व उसके उद्दशे्य के संबंध में बतािा। 

- अकंि के प्रमिु कायों, उसके र्गणुों तर्ा महत्व से पररनित होिा। 

संरचना (Structure) 

1. नवषय प्रवशे  

2. अकंि का अर्थ व पररभाषा 

3. अकंि का आधार  

4. अकंि के प्रकार  

5. अकंि के उद्दशे्य एव ंआवश्यकता  

6. अकंि के कायथ 

7. अच्छे अकंि के र्गणु  

8. वर्गीकरण में अकंि का महत्व 

9. सारांश 

10. अभ्यासार्थ प्रश्न 

11. पाररभानषक शब्दाविी 

12. नवस्ततृ अध्ययिार्थ ग्रन्र्सिूी 

1. ववषय प्रवेश (Introduction) 

नपछिी इकाई में आप पसु्तकािय वर्गीकरण के उद्दशे्यों, कायों तर्ा उसकी उपयोनर्गता के संबंध में परूी 

जािकारी प्राप्त कर िकेु हैं। प्रस्ततु इकाई की रििा आपको वर्गीकरण में अकंि का अर्थ, उसकी पररभाषा, उसके 

कायों की भनूमका, उसके महत्व एव ं अच्छे अकंि के र्गणुों के बारे में स्पि जािकारी प्राप्त करिे में सहायता दिेे के 

निये की र्गई ह।ै इस इकाई में हम अकंि से सम्बंनधत नवनभन्ि प्रश्नों के उत्तर प्राप्त करेंर्गे। 

2. अंकन का अर्थ एवं पररभाषा (Meaning and Definition of Notation) 

2.1 अंकन का अर्थ   

प्राय: हम, अपिी सनुवधा के निये,दनैिक जीवि के प्रत्येक के्षि में तर्ा प्रत्येक किा व नवज्ञाि के के्षि में 

कुछ प्रतीकों (Symbols) व निन्हों का प्रयोर्ग करते हैं। इिका प्रयोर्ग हम नवनभन्ि क्षेिों में नवनभन्ि प्रकार 

के उद्दशे्यों को परूा करि े के निये करते हैं। जसेै, अगं्रेजी भाषा के माध्यम से अपि े नविारों को नििते 
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समय हम कॉमा (,) का प्रयोर्ग अ्पनवराम के निये, सेमीकोिि (;) का प्रयोर्ग अधथनवराम के निये तर्ा 

नबंद ु(.) का प्रयोर्ग पणूथ नवराम के निये करते हैं। इसी प्रकार, र्गनणत के के्षि में भी प्रतीकों तर्ा आकृनतयों 

का प्रयोर्ग नवनभन्ि पदों व शब्दों को सनूित करिे के निये करते हैं। जसैे = का प्रयोर्ग बराबर या (is 

equal to) के निये, % का प्रयोर्ग प्रनतशत के निये ÷ का प्रयोर्ग भार्ग के निये या x का प्रयोर्ग भी र्गणुा 

के निये नकया जाता है। इसी प्रकार रसायि शास्त्र में नवनभन्ि रसायिों को सनूित करिे के निये प्रतीकों के 

रूप में िामूथिा प्रयोर्ग में िाये जाते हैं। इसी प्रकार वर्गीकरण के क्षेि में भी हम नवनभन्ि नवषयों, वस्तओु,ं 

पदार्ो या वर्गों को प्रतीकों व अकंों के द्वारा प्रदनशथत करते हैं। इन्ही प्रतीकों को अकंि कहा जाता ह।ै 

नकसी नवषय का शानब्दक धराति पर वर्गीकरण करते समय हम उसके वर्गथ तर्ा उपवर्गों को प्राकृनतक 

भाषा में एक िाम दतेे हैं तर्ा आनंकक धराति में उस िाम या नवषय या वर्गथ को प्रतीकों के माध्यम से 

प्रनतनिनधत्व करते हैं। ये प्रतीक कृनिम या बिाविी होते हैं। इस प्रकार प्राकृनतक भाषा के पदों व शब्दों को 

कृनिम प्रतीकों व अकंों की भाषा में व्यि करिे या बतािे की प्रनिया को अकंि कहते हैं। वर्गीकरण की 

प्रनियाओ ंमें हम नकसी नवषय या वर्गथ या उपवर्गथ या उपवर्गों के भी िण्डों को सनूित करिे के निये 

प्रतीकों व संकेत संख्याओ ंका प्रयोर्ग करते हैं। जसैे अर्थशास्त्र के निये दशमिव वर्गीकरण में 330 प्रतीक 

संख्या का तर्ा नद्वनबंद ुवर्गीकरण पद्धनत में X प्रतीक संख्या का प्रयोर्ग नदया र्गया ह।ै 

2.2 अंकन की पररभाषा  

सामान्य अर्थ में, कुछ संकेतों, निन्हों व प्रतीकों के समहू या इिकी प्रणािी को, नजसे नकसी नवनशि 

उद्दशे्य के निये अपिाया जाता ह,ै अकंि कहते हैं। अकंि का अर्थ स्पि करिे के निये नवनभन्ि नवद्वािों ि े

पररभाषायें निम्िािसुार प्रस्ततु की ह।ै 

“नकसी वर्गीकरण पद्धनत में नवनभन्ि वर्गों को सनूित करिे के निये प्रयोर्ग में िाई र्गई िम सिूक अकंों 

की व्यवस्र्ा को (उस पद्धनत का) अकंि कहते हैं।” 

- एस. आर. रंर्गनार्न 

“वर्गों तर्ा उिके उपनवभार्गों के निये प्रयोर्ग में िाये र्गये प्रतीकों को उस पद्धनत का अकंि कहते हैं।” 

मारर्गटेन मान 

“अकंि प्रतीकों व निन्हों की एक पद्धनत ह,ै जो नकसी िम को सनूित करते हैं तर्ा नजिका प्रयोर्ग पदों 

या नकसी श्रृंििा की इकाइयों या नकन्ही वस्तओु ंके समहू को सनूित करिे के निये नकया जाता ह।ै" 

- एच.ई. वब्ललस 

“नकसी भी वर्गीकरण में पदों को सनूित करिे के निये प्रयोर्ग में िाई र्गई प्रतीकों या सांकेनतक निन्हों की 

श्रृंििा को अकंि कहते हैं, जो अपिी िम व्यवस्र्ा के द्वारा वर्गीकरण की व्यवस्र्ा को प्रदनशथत करती 

ह।ै" 

-सेयसथ 

उपरोि सभी पररभाषाओ ंके आधार पर कहा जा सकता ह ैनक अकंि प्रतीकों का समहू ह।ै इि प्रतीकों 

का प्रयोर्ग प्राकृनतक भाषा के पदों व शब्दों को अर्वा वस्तओु ंव पदार्ों के वर्गों व उपवर्गों को सनूित 

करिे के निये नकया जाता ह।ै ये प्रतीक नकसी एक निनित िम में व्यवनस्र्त नकये जाते हैं तर्ा य े

वर्गीकरण पद्धनत की िमव्यवस्र्ा को प्रदनशथत करते हैं। जसैे- A से Z तक रोमि बड़े अक्षरों का प्रतीकों 

के रूप में प्रयोर्ग नकया जा सकता ह।ै इिका िम निनित ह।ै इस िम को सभी जािते हैं। 
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3. अंकन का आिार (Bases of Notation) 

अकंि के निये कोई आधार ििुिा पड़ता ह।ै अकंि के आधार के निये मखु्यतया निम्िनिनित प्रकार के 

प्रतीकों व निन्हों का प्रयोर्ग नकया जा सकता ह ै: 

1. नहदं- अरबी अकं (Indo- Arabic Numerals): 1 से 9 तर्ा 0 

2. रोमि बड़े अक्षर (Roman Capital letters ): A से Z 

3. रोमि छोिे अक्षर (Roman Small letters ): a से z 

4. ग्रीक अक्षर (Greek Letters) जसैे,          

5. नवराम निन्ह (Punctuation marks) जसैे, कॉमा (,) सेमीकोिि (;) नबन्द ु (.) कोिि (:) 

आनद। 

6. र्गनणतीय निन्ह (Mathematical Symbols)जसैे + (प्िस), - (माइिस) आनद। 

7. अन्य, जसैे         तीर ( ) ििाकार कोष्ठक आनद 

4. अंकन के प्रकार (Types of Notation) 

वर्गीकरण पद्धनत में एक ही जानत के अकंों या प्रतीकों का प्रयोर्ग नकया जा सकता ह ैया एक से अनधक 

जानत के प्रतीक निन्हों व अकंों का प्रयोर्ग भी नकया जा सकता ह।ै जब एक ही जानत के (जसैे, केवि 1 से 9 व 0 

अर्वा Aसे Z) प्रतीकों व अंकों का प्रयोर्ग नकया जाता ह ैतो उसे शदु्ध अकंि कहते हैं। परन्त ुजब एक से अनधक 

जानत के (जसैे, 1 से 9 व 0 एव ंAसे Z एव ंa से z आनद) प्रतीकों व अकंों का प्रयोर्ग नकया जाता ह ैतो उसे 

नमनश्रत अकंि कहते हैं। दशमिव वर्गीकरण पद्धनत में मखु्य रूप से एक ही जानत के, जैसे 1 से 9 व 0 (नहन्द- 

अरबी अकंों) का प्रयोर्ग नकया र्गया ह।ै अत: इसका अकंि शदु्ध अकंि कहिाता ह।ै हािांनक कुछ स्र्ािों पर रोमि 

बड़े अक्षरों का प्रयोर्ग करिे का भी प्रावधाि ह।ै नकन्त ु इसकी कुछ नवशेष नस्र्नतयों में ही अिमुनत दी र्गई ह।ै 

दशमिव नबन्द ुका भी प्रयोर्ग केवि आाँिों का आराम दिेे के निये नकया र्गया ह।ै नद्वनबंद ुवर्गीकरण में एक से 

अनधक जानत के अकंों (जसैे, रोमि बड़े अक्षर, रोमि छोिे अक्षर, इन्डो-अरेनबक अकं, ग्रीक अक्षर तर्ा नवराम 

निन्ह आनद) का प्रयोर्ग नकया र्गया ह।ै अत: इसका अकंि नमनश्रत अकंि कहिाता ह।ै अनधकतर वर्गीकरण 

प्रणानियों में नमनश्रत अकंि का ही उपयोर्ग नकया र्गया ह।ै नब्िस िे नमनश्रत अकंि की बहुत प्रशसंा की ह।ै शदु्ध 

अकंि की भी अपिी नवशषेताए ंहैं : यह सरि होता ह ै; इसमें प्रयिु नवनभन्ि प्रतीकों का िम प्रत्येक पाठक को 

ज्ञात होता ह।ै (जसैे, B के बाद C आयेर्गा या 8 के बाद 9 आएर्गा) ; यह अतंराथष्रीय स्तर पर स्वीकायथ होता ह।ै 

शदु्ध अकंि के र्गणुों के कारण ही दशमिव वर्गीकरण पद्धनत बहुत अनधक प्रिनित हुई। परन्त ुशदु्ध अकंि की 

अपिी सीमाएाँ भी हैं। इसका आधार छोिा तर्ा पवूथ निधाथररत होता ह।ै उदाहरण स्वरूप दशमिव वर्गीकरण में 

संख्या 0 से िेकर 9 के बीि, अर्ाथत ्दस वर्गों (9 मखु्य वर्गथ तर्ा 1 सामान्य वर्गथ) में ज्ञाि जर्गत को, बांिा र्गया ह।ै 

िमथण्ि राईडर (Rider) की ‘इिंरिेशिि’ क्िासीनिकेशि पद्धनत में भी शदु्ध अकंि का प्रयोर्ग नकया र्गया ह।ै इसमें 

वर्गीकरण के अकंि के आधार को बढ़ािे के निये अकंों के बदिे अगं्रेजी भाषा के अक्षरों (A-Z) का प्रयोर्ग नकया 

र्गया ह।ै इससे इस पद्धनत को 26 आधार नमिे हैं।  परन्त ुइस बात को ध्याि में रििा आवश्यक ह ैनक ज्ञाि-जर्गत 

में िये - िये नवषय प्रस्िुनित होते रहते हैं अत: शदु्ध अकंि नजसका आधार सीनमत होता ह।ै ज्ञाि - जर्गत के सारे 

नवषयों का तानकथ क प्रनतनिनधत्व कर सकता ह।ै 
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5. अंकन के उदे्दश्य एवं आवश्यकता (Purpose and Need of Notation) 

पसु्तकािय वर्गीकरण में हमें नवषयों के िम को निधाथररत करिा पड़ता ह,ै तर्ा इसके सार् ही यह भी 

दिेिा पड़ता ह ै नक वह िम ऐसा हो जो नक पसु्तकािय का उपयोर्ग करिे करि ेवािों को अनधक स ेअनधक 

सहायक नसद्ध हो। ऐसा करते समय हमें दो महत्वपणूथ नबंदओु ंका ध्याि रििा पड़ता ह।ै सबसे पहिे तो हमें यह 

निनित करिा होता ह ै नक नकसी नवषय का, िाह ेवो नकतिा भी जनिि क्यों ि हों। नकसी अििुम में (नजसमें 

हजारों पद हो सकते हैं) कौिसा निनित स्र्ाि होर्गा। दसूरे, अनधक से अनधक निकि संबंध रििे वािे नवषयों को 

एक सार् नकस नवनध से रिा जाये, तानक जब भी नकसी नवषय को तिाश नकया जाये तो वह निकितया सम्बंनधत 

नवषय सामग्री से नघरा हुआ प्राप्त हो। इस दोिों ही नबंदओु ंको व्यावहाररक रूप प्रदाि करिे के उद्दशे्य से हमें नकसी 

संकेत पद्धनत (Code) को, नजसे हम अकंि कहते हैं, अपिािा पड़ता ह।ै 

अत: नकसी भी वर्गीकरण पद्धनत को व्यावहाररक रूप प्रदाि करिे के निये अकंि नितान्त आवश्यक ह।ै 

इसका मखु्य उद्दशे्य वर्गीकरण पद्धनत को र्गनत प्रदाि करिा ह।ै अकंि के अभाव में हम नकसी भी वर्गीकरण पद्धनत 

की  व्यवस्र्ा को कायम िहीं रि सकते और ि ही उसको पाठकों की सहायता के निये उपयोर्ग कर सकते हैं। 

पसु्तकों में निनहत ज्ञाि का, नजसके अिेक पक्ष होते हैं, वर्गीकरण करके, हम उसे निधानियों पर एक सीधी 

पंनि में व्यवनस्र्त करते हैं। पसु्तकों को एक सीधी पंनि में प्राय: दो प्रकार से रिा जा सकता ह।ै एक तो 

वणाथििुम में – अर्ाथत ्पसु्तकों के नवषयों को प्राकृनतक भाषा के पदों व शब्दों द्वारा व्यि करके, पसु्तकों को इि 

पदों व शब्दों द्वारा वणथिम के अिसुार व्यवनस्र्त नकया जा सकता ह।ै जसैे, ‘भौनतक शास्त्र’ नवषय को “भ” वणथ 

के अतंर्गथत, ‘ऊष्मा’ नवषय को “ऊ” वणथ के अतंर्गथत, ‘प्रकाश’ को ‘प’ वणथ के अतंर्गथत नकन्त ुइस प्रकार से पसु्तकों 

को व्यवनस्र्त करिे से एक ही नवषय से सम्बंनधत नवनभन्ि वर्गों की पसु्तकें  अिेक वणों (अक्षरों) के अंतर्गथत नबिर 

जाती ह ैतर्ा पाठक को एक ही मखु्य नवषय से सम्बंनधत नवषयों व वर्गों को निधानियों पर एक सार् िहीं प्राप्त कर 

पाता ह।ै अत: यह व्यवस्र्ा पाठक के निये असहायक होती ह।ै 

इसके अिावा वणाथिुिम में पुस्तकों को रििे से एक दसूरी कनठिाई यह सामिे आती ह ैनक कभी-कभी 

कुछ समय बाद नवषयों के िाम बदि जाते हैं। और पाठक अपिी अध्ययि सामग्री प्राप्त करिे में कनठिाई का 

सामिा करता ह।ै प्राकृनतक भाषा में शब्दों के पयाथयवािी शब्द भी पाठक के निय ेकनठिाई पैदा करते हैं। जसेै, सयूथ 

के पयाथयवािी शब्द भास्कर, रनव, नदिकर आनद। प्राकृनतक भाषा के कुछ शब्दों के एक से अनधक अर्थ हो सकते 

हैं। जसेै, अगं्रेजी भाषा में Mercury शब्द का अर्थ ‘पारा’ भी ह ै और यह ‘ग्रह’ का भी िाम ह।ै इस प्रकार 

वणाथििुम व्यवस्र्ा में दो ऐसी नवषय की  पसु्तकें , नजिका एक दसूरे से कोई संबंध िहीं होता ह ैएक ही सार् एक 

ही पद (शब्द) के अन्तर्गथत व्यवनस्र्त करिी पड़ती ह।ै 

वणाथििुम की इि सभी कनठिाइयों से बििे के निये हमें नवषयों व वर्गों के िामों को प्रतीकों द्वारा सनूित 

करिा पड़ता ह।ै इसी उद्दशे्य को ध्याि में रिकर अकंि वर्गीकरण का एक अनभन्ि अरं्ग मािा जाता ह।ै अत: यह 

कहा जा सकता ह ैनक नकसी भी अििुम में नकसी भी नवषय का निनित स्र्ाि जाििे के निये अकंि आवश्यक ह।ै 

नकसी भी वर्गीकरण की व्यवस्र्ा में नवनभन्ि नवषयों के सह-सम्बंनधत स्र्ाि को कायम रििे के उद्दशे्य से भी 

अकंि आवश्यक ह।ै इसके अिावा नकसी भी ििुी हुई व्यवस्र्ा के अििुम को जाििे के उद्दशे्य से तर्ा उस 

व्यवस्र्ा के रि-रिाव को सरि बिािे के निये भी अकंि का प्रयोर्ग आवश्यक ह।ै इसके सार् ही, इस व्यवस्र्ा 

को वजै्ञानिक व यांनिक बिािे के निये भी अकंि आवश्यक ह।ै 
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अकंि का प्रयोर्ग इस िक्ष्य को भी ध्याि में रिकर नकया जाता ह ै नक नकसी भी वर्गीकरण पद्धनत की  

अिसुनूियों में- उ्िेनित प्रत्येक पद (शब्द) को एक नस्र्र व नियत अकं प्रदाि नकया जा सके तर्ा जब कभी 

उस पद का प्रयोर्ग नकया जाये उसे उसी प्रतीक द्वारा प्रस्ततु नकया जा सके। 

वर्गीकरण पद्धनत की अिुसनूियों में पदों की िम परम्परा (Hierarchy) या उिके श्रेणीबद्ध संर्गठि में 

नकसी भी पद को निनित स्र्ाि प्रदाि करिा भी अकंि का िक्ष्य ह।ै 

िम परम्परा में वर्गों तर्ा उपवर्गों के अििुम को प्रदनशथत करिा भी अकंि का उद्दशे्य ह।ै िवीि नवषयों व 

वर्गों के वतथमाि व्यवस्र्ा में (इस व्यवस्र्ा को भरं्ग नकये नबिा) उपयिु स्र्ाि दिेे के निये तर्ा पहिे से ही 

नवद्यमाि वर्गों का उपनवभाजि सरि बिािे के उद्दशे्य से भी अंकि का प्रयोर्ग आवश्यक होता ह।ै 

6. अंकन के कायथ (Functions of Notation) 

अकंि के प्रमिु कायथ निम्िािसुार हैं : 

(क) वणाथनुक्रम का व्यववथर्त अनुक्रम से संबंि थर्ावपत करना: पसु्तकािय सिूी या नकसी भी ग्रन्र् 

सिूी में सभी अध्ययि सामग्री प्राय: वर्गीकरण के िम में व्यवनस्र्त होती है। पाठकों की सहायतार्थ 

नवषयों के सभी पदों को वणाथििुम में भी व्यवनस्र्त नकया जाता ह।ै इस प्रकार पाठक पहिे वणाथििुम में 

अपिे नवषय की िोज करता ह ैऔर उससे सम्बंनधत प्रतीक संख्या (वर्गाांक) को िोि करके वर्गाथिसुार 

व्यवनस्र्त पसु्तकों के िम में अपिे नवषय से सम्बंनधत पसु्तक या पसु्तकों को एक ही स्र्ाि पर एक सार् 

प्राप्त कर िेता ह।ै इस प्रकार अकंि वणाथििुम के व्यवनस्र्त अििुम के सार् जोड़िे का कायथ करता ह।ै 

(ि) वनिावनयों पर व्यववथर्त सामग्री का थर्ान यन्त्रवत वनिाथरण करना: प्रतीक संख्या (वर्गथ संख्या) 

की सहायता से पाठक निधानियों पर व्यवनस्र्त अपिी अध्ययि सामग्री का शीघ्रता से पता िर्गा िेता है। 

जसैे, भारत की नशक्षा का वर्गाांक T.44 ह।ै वह इस प्रतीक संख्या की सहायता से इस नवषय से सम्बंनधत 

सभी पसु्तकों को निधानियों पर तरुन्त प्राप्त कर िेता ह।ै 

(र्ग) समकक्ष व अिीनथर् वर्गों के क्रम को प्रदवशथत करना: ज्ञाि के के्षि में कुछ वर्गथ एक दसूरे के समकक्ष 

दरज ेके होते हैं तर्ा कुछ वर्गथ नकसी एक प्रधाि वर्गथ के उपनवभाजि या उपवर्गथ होते हैं। ये सभी उपवर्गथ 

प्रधाि वर्गथ के अधीि होते हैं। जसैे, नहन्द ूधमथ (वनैदक), जैि धमथ, बौद्ध धमथ अपिी पंनियों में समकक्ष 

दरज ेके वर्गथ हैं। Q1, Q3, Q4 प्रतीक संख्याओ ंद्वारा यह स्पि प्रतीत होता ह ैनक ये सभी समकक्ष वर्गथ ह।ै 

जसैे, X722 (संपनत्त कर), X723 (भनूम कर), X724 (आय कर) इि सभी वर्गथ संख्याओ ं में X72 

(िैक्स) प्रधाि वर्गथ का अकंि नवद्यमाि ह।ै और इस प्रकार अकंि (प्रतीकों) के माध्यम से ये सभी X72 

(िैक्स) प्रधाि वर्गथ के अधीिस्र् वर्गथ प्रतीत होते हैं। 

(घ) वर्गीकृत व्यवथर्ा व उसके अनुक्रम को यन्त्रवत बनाना: वर्गीकरण में प्रत्येक पद को िम सिूक 

प्रतीक संख्या प्रदाि कर दी जाती ह।ै इस प्रतीक संख्या (वर्गथ संख्या) के द्वारा वर्गीकृत व्यवस्र्ा व उसके 

अििुम को यन्िवत बिा नदया जाता ह।ै अर्ाथत ्वर्गथ संख्या की  सहायता से नकसी भी पसु्तक के स्र्ाि 

का तरुन्त पता िर्गाया जा सकता ह।ै सार् ही इसकी सहायता से पसु्तक को अपिे निधाथररत स्र्ाि पर भी 

तरुन्त वापस रिा जा सकता ह।ै पसु्तकािय में जब िवीि पसु्तक आती ह ैतो उसे भी संह सम्बंनधत 

नवषय की पसु्तकों के सार्, वतथमाि व्यवस्र्ा को भरं्ग नकये नबिा, तरुन्त रिा जा सकता ह।ै 
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(ङ) पुथतक संग्रि कक्षों का मार्गथदशथन करने में सिायता करना: बड़े पसु्तकाियों में पसु्तकें  अिेक संग्रह 

कक्षों में व्यवनस्र्त होती हैं। इिकी जािकारी प्रदाि करिे के निये मार्गथदशथक िािथ बिाकर नवनभन्ि स्र्ािों 

पर िर्गा नदए जाते हैं। इस कायथ को अकंि बहुत आसाि बिा दतेा ह।ै 

(ि) वर्गीकरण पद्धवत की अनुसूवचयों के वनमाथण तर्ा उनके भौवतक थवरूप में अत्यविक वमतव्यता 

प्रदान करना: पक्षात्मक वर्गीकरण में नवनभन्ि पक्षों से सम्बंनधत नविारों की परृ्क-परृ्क मािक 

अिसुनूियां बिा दी जाती ह।ै इसके सार् ही बहुत से सामान्य नविार, जो अिेक नवषयों के सार् समाि 

रूप से जोड़े जा सकते हैं, परृ्क सामान्य अिसुनूियों में प्रस्तुत कर नदए जाते हैं। आवश्यकतािसुार एक से 

अनधक अिसुनूियों से नवनभन्ि पदों से सम्बंनधत प्रतीकों को िेकर एक सार् जोड़ा जा सकता ह।ै इस 

प्रकार दोिों ही के्षिों में अकंि द्वारा नमतव्ययता प्रदाि की  जा सकती ह।ै 

(छ) थमृवत सिायक ववशेषता द्वारा पुथतकालयाध्यक्ष को सिायता देना: वर्गीकरण के क्षेि में नवनभन्ि 

नवषयों के उपवर्गों में एक ही प्रकार के नविार को या उससे नमिते-जिुते नविार को व्यि करिे के निये 

एक ही अकं का प्रयोर्ग नकया जाता ह।ै यह स्मनृत सहायक अकंि नवनध पसु्तकाियाध्यक्ष को प्रत्येक 

नवषय के वर्गों के अििुम को याद रििे में सहायता प्रदाि करती ह।ै जसैे नद्वनबंद ुवर्गीकरण पद्दनत में  

G:2, I:2, K:2, L:2, तर्ा V:2 इि सभी वर्गथ संख्याओ ंमें अकं 2 का स्मनृत सहायक अकं के रूप में 

प्रयोर्ग नकया ह ैतर्ा इि सभी नवषयों में अकं 2 का ‘सरंििा, र्गठि, बिावि’ अर्थ में प्रयोर्ग नकया र्गया ह।ै 

(ज) पुथतकों की वनर्गथम - आर्गम प्रवक्रयाओ ंमें सिायता देना: पाठकों को पसु्तकें  उधार दतेे समय अकंि 

निर्गथम – प्रतीक के रूप में कायथ करता ह।ै अर्ाथत ्पसु्तकों की  वर्गथ – संख्या को निर्गथम-प्रतीक के रूप में 

प्रयोर्ग नकया जाता ह।ै यह प्रतीक निर्गथम व्यवस्र्ा को सहायक अििुम में व्यवनस्र्त रिता ह ै  तर्ा 

इसकी सहायता  से निर्गथम की र्गई पसु्तकों के नवषयािसुार आकंड़े आसािी से तैयार नकये जाते हैं। 

अकंि के कायों के बारे में कुछ नवद्वािों के नविार  निम्िािसुार हैं:  

ज.े नम्स के अिसुार “अकंि का प्रधाि कायथ नवनभन्ि नवषयों के पदों (शब्दों) को कोई सवथ-सम्मत 

िमदशथक मू् य वािा निन्ह प्रदाि करके उि नवषयों के िम को यन्िवत बिाये रििा ह।ै" 

बी.सी. नवकरी के मतािसुार “अकंि, नजसके द्वारा वर्गाांक का निमाथण होता ह,ै तर्ा नजस वर्गाांक के प्रतीकों 

को िमसिूक मू् य के आधार पर व्यवनस्र्त नकया जाता ह,ै नवनभन्ि नवषयों को एक अनधमान्य िम में रििे का 

कायथ करता ह।ै इसी के सार् उन्होंिे यह भी कहा ह ैनक “अकंि ही वर्गीकृत नवषयों की सरंििात्मक नवशेषताओ ं

को आसािी से प्रदनशथत करता ह ैअर्ाथत,् उसके द्वारा यह व्यि हो जाता ह ैनक नमनश्रत या सयुंि नवषय शीषथकों 

की वर्गथ संख्या की सरंििा नकस प्रकार से हुई ह?ै तर्ा नवनभन्ि पदों के प्रतीकों को नकस – नकस स्र्ाि पर नकस 

प्रकार से जोड़ा र्गया ह।ै" 

7. अच्छे अंकन के रु्गण (Qualities of Good Notation) 

उत्तम अकंि के मखु्य र्गणु निम्िनिनित हैं : 

(क) संनक्षप्तता (Brevity) 

(ि) सरिता (Simplicity) 

(र्ग) वद्धथिशीिता तर्ा अििुनमकता (Expansibility and Hierarchical) 

(घ) स्मरणशीिता (Mnemonic) 
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(ङ) संशे्लषणात्मकता (Synthesis) 

(ि) अनभव्यंञ्जकता (Expressiveness) 

(छ) सापेक्षता (Relativity) 

(क) संवक्षिता: जहां तक संभव हो अकंि अनधक स ेअनधक छोिा होिा िानहए। अकंि की संनक्षप्तता उसके 

आधार के नवस्तार पर निभथर होती ह।ै अकंि का आधार नजतिा नवस्ततृ होर्गा, उस वर्गीकरण पद्धनत की 

(वर्गथ) संख्यायें उतिी ही छोिी होर्गीं। अर्ाथत,् वर्गीकरण पद्धनत के अकंि के आधार के निये प्रयोर्ग में 

िाये र्गये प्रारंनभक प्रतीकों व निन्हों की संख्या यनद अनधक होर्गी तो उसका वर्गाांक छोिा होर्गा। यनद 

नवनभन्ि जानतयों के अकंों का प्रयोर्ग नकया जाये तो सभी प्रारंनभक मखु्य वर्गों को स्वतंि स्र्ाि नमि  

जाएर्गा और अकंि स्वत: छोिा होर्गा। उदाहरणार्थ, यनद A से Z (26 अक्षरों), 1 से 9 व 0 (दस अक्षरों), 

a से z (23 अक्षरों – i o l को छोड़कर) का अकंि के आधार के निये प्रयोर्ग नकया जाये तो 59 

प्रारनम्भक स्र्ाि नमि जाते हैं। और इस प्रकार वर्गाांकों के निमाथण में कम अकंों का प्रयोर्ग होता ह।ै जसैे – 

नद्वनबन्द ुवर्गीकरण के अिसुार –  अर्थशास्त्र   = X,   राजिीनत शास्त्र  = W 

दशमिव वर्गीकरण के अिसुार – अर्थशास्त्र  = 330, राजिीनत शास्त्र = 320 

नद्वनबन्द ु वर्गीकरण के अकंि का आधार नवस्ततृ ह-ै अर्ाथत ् नमनश्रत अकंि का प्रयोर्ग नकया र्गया ह-ै 

इसनिये केवि एक ही अकं द्वारा वर्गथ संख्याओ ं का निमाथण हुआ ह।ै नकन्त ु दशमिव वर्गीकरण का 

आधार छोिा ह ै– केवि 1 स े9 व 0 का ही प्रयोर्ग नकया र्गया ह ै– अत: इसकी वर्गथ संख्याओ ंमें तीि 

अकंों का प्रयोर्ग नकया र्गया ह।ै इस प्रकार नवस्ततृ आधार वािा नमनश्रत अकंि छोिी वर्गथ संख्यायें प्रदाि 

करता ह।ै तर्ा छोिे आधार वािा शदु्ध अकंि बड़ी वर्गथ संख्या में प्रदाि करता ह।ै 

बड़ा अकंि आसािी से याद िहीं रिा जा सकता ह ैतर्ा उसे निििे व िाइप करिे में र्गिती हो सकती 

ह।ै नकन्त ु छोिा अकंि आसािी से समझा जा सकता ह ै और इसे निििे में र्गिती िहीं होती। इसके 

आिावा अकंि की संनक्षप्तता इस बात पर भी निभरथ करती ह ैनक वर्गीकरण पद्धनत में नवनभन्ि नवषयों के 

निये अकंों का बाँिवारा नकस प्रकार से नकया र्गया ह।ै अर्ाथत,् नवभाजि के प्रत्येक िरण पर नकतिे अकं 

उपिब्ध हैं तर्ा नकस एक रूपता व समािता से अकंों का बाँिवारा होिा िानहये तर्ा नजसके कम उपवर्गथ 

हों उसे कम प्रतीकों का बाँिवारा नकया र्गया ह।ै नजस नवषय के अन्तर्गथत अनधक उपवर्गथ हो उसे अनधक 

प्रतीकों व अकंों का बाँिवारा होिा िानहए। जसैे, इजंनियररंर्ग में धमथ शास्त्र स ेअनधक उपवर्गथ होते हैं, तो 

इजंनियररंर्ग को धमथ शास्त्र से अनधक निन्ह नमििे िानहये। 

(ि) सरलता: अकंि यर्ा संभव सरि होिा िानहये। सरिता दो निनित नवशषेताओ ंकी ओर संकेत करती ह ै

अर्ाथत,् सरिता का पहिा अर्थ तो यह ह ै नक अकंि ऐसा होिा िानहये नजसके द्वारा अििुम की स्पि 

रूप से जािकारी नमि जाये। जसैे, नहन्द – अरबी अकं 1 से 9 व 0, तर्ा रोमि अक्षर A से Z स्वत: ही 

अपिे अििुम को व्यि कर दतेे हैं। इिके अििुम को सभी जािते हैं। सरिता का दसूरा अर्थ यह ह ैनक 

अकंि ऐसा होिा िानहये नजसका सरिता से उच्िारण नकया जा सके, नजसे सरिता स ेयाद रिा जा 

सके, नजसे सरिता से दसूरों को बताया जा सके, नजसे आसािी से नििा या िाइप नकया जा सके। जसैे, 

1 से 9 व 0 अकंों को और रोमि बड़े अक्षरों A से Z को आसािी से पहिािा जा सकता ह।ै नकन्त ुछोिे 
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रोमि अक्षर i, o, l अकं 1 तर्ा शनू्य का भ्रम पैदा करते हैं। इसी प्रकार शनू्य व वणथ 0 भी भ्रांनत पैदा 

करते हैं। इसनिये अकंि में इस प्रकार की भ्रांनत का समावशे िहीं होिा िानहये। 

(र्ग) विथनशीलता : वधथिशीिता, नवस्तारशीिता, ग्राह्यता, एव ंसमायोजिशीिता शब्दों का प्रयोर्ग एक ही 

अर्थ व उद्दशे्य को ध्याि में रिकर नकया जाता है। इि सभी शब्दों का अर्थ यह ह ैनक अकंि ऐसा होिा 

िानहये जो ज्ञाि के के्षि में निरंतर उत्पन्ि होिे वािे नवषयों, उपवर्गो व नविारों को वतथमाि अििुम में 

समनुित स्र्ाि प्रदाि करि ेकी  क्षमता रिता हो। िए नवषय या नविार नकसी भी पंनि के पहिे छोर पर, 

पंनि के बीि में या पंनि के अनंतम छोर पर नकसी भी जर्गह अपिे स्र्ाि की  मांर्ग कर सकते हैं। अत: 

अकंि में िये नवषयों व नविारों को अिसुनूियों की  वतथमाि व्यवस्र्ा में, नबिा नकसी व्यवधाि व 

अस्तव्यस्तता के, उनित स्र्ाि प्रदाि करि ेकी  क्षमता होिी िानहये। अकंि की वधथिशीिता के अभाव 

में, वर्गीकरण पद्धनत ज्ञाि जर्गत के नवस्तार की र्गनत के सार् िहीं िि सकती और वह शीघ्र ही समाप्त हो 

जाती ह ैया अप्रिनित हो जाती ह।ै 

(घ) थमरणशीलता : वर्गीकरण पद्दनत में प्रतीकों या निन्हों का इस भांनत प्रयोर्ग नकया जािा िानहये तानक 

जहां कहीं भी उिका प्रयोर्ग नकया जाये उिका अर्थ िर्गभर्ग समाि ही हो। उदाहरणार्थ नद्वनबन्द ुवर्गीकरण 

में a अक्षर का जहााँ कहीं भी प्रयोर्ग नकया जाता ह,ै ग्रन्र्सिूी के अर्थ में ही नकया जाता ह।ै इसी प्रकार 44 

संख्या का प्रयोर्ग भारत भौर्गोनिक क्षेि के निये नकया जाता है। इसी प्रकार दशमिव वर्गीकरण में भी 03 

संख्या का प्रयोर्ग सभी स्र्ािों पर नवश्वकोश या शब्दकोश के निये होता ह।ै यह र्गणु आकनस्मक या 

आिषुनंर्गक होिा िानहये। 

(ङ) संशे्लषणात्मकता: अकंि इस प्रकार का होिा िानहये नक आवश्यकतािसुार उसका संशे्लषण नकया जा 

सके। उदाहरणार्थ, सभी नवषयों के नवनभन्ि पक्ष होते हैं। पहिे नकसी भी पसु्तक के नवनशि नवषय की 

जािकारी प्राप्त की जाती ह।ै इसके बाद इस नवनशि नवषय का उसके नवनभन्ि पक्षों में नवशे्लषण नकया 

जाता ह।ै वर्गीकरण की अिुसनूियों से इि पक्षों के वर्गों सम्बन्धी अकंि प्राप्त नकये जाते हैं तर्ा इि 

प्रतीकों को नियमािसुार एक दसूरे के सार् जोड़ नदया जाता ह।ै अत: अंकि में ऐसी क्षमता होिी िानहये 

नक नवषय के नवनभन्ि पक्षों का आसािी से संशे्लषण नकया जा सके और इस संशे्लषण में नवनभन्ि पक्षों की  

सरंििा स्पि रूप से नदिाई दतेी रह।े नद्वनबन्द ुवर्गीकरण जसैे वशेै्लषी संशे्लषणात्मक वर्गीकरण पद्धनत का 

अकंि प्राय: संशे्लषणात्मक होता ह।ै 

(ि) अवभव्यंञ्जकता : ऐसे अकंि का प्रयोर्ग नकया जािा िानहय ेजो नक वर्गीकरण पद्धनत के वर्गथ – नवभाजि 

के िम को आसािी से व्यि कर सके या प्रदनशथत कर सके। अकंि के द्वारा ही यह स्पि रूप से पता िर्ग 

जािा िानहये नक नकसी प्रधाि वर्गथ के अधीिस्र् उपवर्गथ कौि- कौि से हैं। तर्ा प्रधाि वर्गथ की नवशषेता 

सनूित करिे वािा प्रतीक उि सभी उपवर्गों में नवद्यमाि हैं अर्वा िहीं अर्ाथत ् नवभाजि के िम में 

नवभाजि की प्रत्येक नवशेषता को व्यि करिे वािा प्रतीक उसके उपवर्गो में नवद्यमाि होिा िानहये। दसूरे 

शब्दों में हम यह कह सकते हैं नक अधीिस्र् वर्गथ नियंिक वर्गथ के अधीि प्रतीत हो। उसके उप भार्ग के 

रूप में नदिाई द।े अकंि द्वारा ही उपवर्गों की िम परम्परा (Hierarchy) की अनभव्यंञ्जकता हो जािी 

िानहये। उदाहरणार्थ, KX311 = र्गाय, KX312 = भसै, KX 313 = बकरी ये सभी वर्गथ अकंि स्तर पर 

प्रधाि वर्गथ KX31= दधुारू पश ुके उपभार्ग के रूप में प्रतीत होते हैं क्योंनक KX31 द्वारा व्यि की र्गई 

नवशेषता इि सभी में नवद्यमाि ह।ै 
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(छ) सापेक्षता : वर्गीकरण पद्धनत में वर्गाांक की िम्बाई अर्ाथत,् उसम ेप्रयोर्ग नकये र्गये अकंों की संख्या उस 

वर्गथ के िम या दरज ेके अिपुात में होिी िानहये नजसको उसके द्वारा व्यि नकया जाता ह।ै जब नकसी वर्गथ 

का अर्थ सीनमत हो व नवस्तार कम हो तो उसका अकंि बड़ा होिा िानहये। अर्ाथत ्ज्ञाि के क्षेि में प्रर्म 

िम व दरज ेके वर्गों को एक ही अकंों द्वारा व्यि नकया जािा िानहये, क्योंनक उिका नवस्तार अनधक 

होता ह।ै जसेै, नद्वनबन्द ु वर्गीकरण में प्रर्म िम के वर्गों को एक ही अकं द्वारा व्यि नकया र्गया ह ै – 

राजिीनत शास्त्र = W, अर्थशास्त्र = X, समाजशास्त्र = Y आनद। 

इसके अनतररि अच्छे अकंि के संबंध में कुछ नवद्वािों के नविार निम्िािसुार हैं: 

बी. सी. नवकरी के अिसुार “अच्छा अकंि वही होता ह ै नजसमें प्रयोर्ग नकये र्गये प्रतीकों व अकंों को 

व्यवनस्र्त करिे के िम को पाठक आसािी से समझ सके। अर्ाथत,् उिको व्यवनस्र्त करिे का िम 

स्वत: ही स्पि होिा िानहये।" 

“वह नकसी भी नवषय का संबंध उसके अधीिस्र्, उसके समकक्ष तर्ा उसकी उपरी – श्रेणी के पदों के 

सार् प्रत्यक्ष रूप से या अप्रत्यक्ष रूप से प्रदनशथत कर सके।”  

सी.ज.े कोि्स के कर्ािसुार “अकंि वही अच्छा होता ह ैनजसमें बोधर्गम्यता हो, जो याद रििे में सरु्गम 

हो, तर्ा जो ज्ञाि जर्गत के पररवतथिशीि वातावरण में निरंतर नवकास पाता रह े एव ं अपिा अनस्तत्व 

बिाये रि।े" 

8. वर्गीकरण में अंकन का मित्व (Importance of Notation in Classification) 

पवूोि वणथि से स्पि होता ह ै नक वर्गीकरण में अकंि का बहुत अनधक महत्व ह ै नकन्त ुइसके सार् ही 

एि.ई. नब्िस के अिसुार “अकंि वर्गीकरण के िम को ही प्रनतनबनम्बत करे, वह उसके िम को निधाथररत िहीं 

करे। अर्ाथत,् वर्गीकरण के िम का केवि सहायक व परूक ह।ै वह केवि वर्गीकरण द्वारा निधाथररत नकसी भी 

अििुम को कायम रििे या बिाये रििे की निया नवनध ह।ै वर्गीकरण में इसका स्र्ाि र्गौण ह।ै" नब्िस महोदय के 

कर्िािसुार “अकंि नकसी वर्गीकरण का निमाथण िहीं करता, नकन्त ु वह उसे हानि पहुाँिा सकता ह।ै" अत: 

वर्गीकरण पद्धनत का अिुिम निधाथररत करिे के बाद ही नकसी भी अकंि पद्धनत के अपिािे पर नविार करिा 

िानहये। 

सेयसथ के अिसुार “अकंि वर्गीकरण के सार् जोड़ी र्गई वस्तु ह;ै नकन्त ुसार् ही महत्वपूणथ भी ह ैक्योंनक 

इसके नबिा नकसी भी वर्गीकरण को व्यवनस्र्त िम में िहीं रिा जा सकता ह ै और  ि ही इसके अभाव में 

वर्गीकरण का प्रयोर्ग नकया जा सकता ह।ै" इसके सार् सेयसथ का कर्ि भी सत्य ह ैनक “अच्छा अकंि िनुि पणूथ 

वर्गीकरण को अच्छा तो िहीं बिा सकता ह,ै नकन्त ुएक दोषपणूथ अकंि नकसी भी अच्छी वर्गीकरण पद्धनत की 

उपयोनर्गता के अनधकांश भार्ग को िि कर सकता ह”ै। 

9. सारांश (Summary) 

प्रतीकों व निन्हों की व्यवस्र्ा को अकंि कहते हैं। यह प्रतीकों की एक कृनिम भाषा ह।ै अकंि वस्ततु: 

िमसिूक अकंों की व्यवस्र्ा ह।ै प्राकृनतक भाषा के पदों व शब्दों को व्यि करि ेके निये अकंि का प्रयोर्ग नकया 

जाता ह।ै िम-सिूक अकं वर्गीकरण पद्धनत की िम व्यवस्र्ा को प्रदनशथत करते हैं। 

अकंि के आधार के निये नवनभन्ि जानत के प्रतीकों व निन्हों का प्रयोर्ग नकया जा सकता ह ै – जसैे, 

नहन्द-अरबी अकं, रोमि छोिे अक्षर, रोमि बड़े अक्षर, ग्रीक अक्षर, र्गनणतीय निन्ह, नवराम निन्ह आनद। अकंि दो 

प्रकार का होता ह ै– शदु्ध अकंि व नमनश्रत अकंि। 
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वर्गीकरण पद्धनत को व्यावहाररक रूप प्रदाि करिे के निये अकंि नितान्त आवश्यक ह।ै वणाथििुम की 

कनठिाइयों से बििे के निये हम नवषयों व वर्गों के िामों को अकंि (प्रतीकों) द्वारा सनूित करते हैं। पसु्तकािय का 

उपयोर्ग करिे वािों को नवषयों का अनधक से अनधक सहायक अििुम प्रदाि करिे के निये पसु्तकािय वर्गीकरण 

में अकंि का प्रयोर्ग नकया जाता ह।ै वर्गीकरण की व्यवस्र्ा को वजै्ञानिक व यन्िवत बिािे के निये भी अकंि 

आवश्यक ह।ै िम परम्परा में वर्गों व उपवर्गों के अिुिम को प्रदनशथत करिा अकंि का उद्दशे्य ह।ै अकंि वणाथिुिम 

का व्यवनस्र्त अिुिम से संबंध स्र्ानपत करता ह।ै वह  समकक्ष व अधीिस्र् वर्गों के नवषयों के िम को प्रदनशथत 

करता ह।ै वह पसु्तक – संग्रह – कक्षों का मार्गथ दशथि करिे में सहायता प्रदाि करता ह।ै वर्गीकरण की अिसुनूियों 

के निमाथण में अत्यनधक नमतव्ययता प्रदाि करता है। वह पसु्तकों की निर्गथम – आर्गम प्रनिया में सहायता दतेा ह।ै 

संनक्षप्तता, सरिता, वधथिशीिता, संशे्लषणात्मक, अनभव्यंजकता, सापेक्षता आनद अच्छे अकंि के र्गणु व िक्षण 

माि ेजाते हैं। वह वर्गीकरण द्वारा निधाथररत अििुम को कायम रििे की निया -नवनध ह।ै वह वर्गीकरण का परूक व 

सहायक ह।ै 

10. अभ्यासार्थ प्रश्न (Practice Questions) 

(अ) अवत लघुउत्तरीय प्रश्न 

1. अकंि के प्रकार बताइये। 

2. अच्छे अकंि के तीि र्गणु निनिए।  

3. कोिि क्िासीनिकेशि में नकस प्रकार के अकंि का प्रयोर्ग नकया र्गया ह?ै 

4. ड्यईू दशमिव वर्गीकरण के अकंि का प्रकार बताइये। 

5. अकंि से आपका क्या तात्पयथ ह?ै 

(ब) लघुउत्तरीय  प्रश्न 

1. कोिि क्िासीनिकेशि के अंकि में नकि प्रतीक निन्हों का प्रयोर्ग नकया जाता ह?ै 

2. अच्छे अकंि के र्गणुों की ििाथ कीनजये। 

3. अकंि के कायों की ििाथ कीनजये।  

4. अकंि वर्गीकरण पद्धनत का परूक एव ंनियन्िक ह,ै स्पि कीनजये। 

5. अच्छे अकंि के र्गणुों का वणथि करते हुये, वर्गीकरण में अकंि के महत्व को बताइये। 

(स) दीघथउत्तरीय  प्रश्न 

1. अकंि की पररभाषा दीनजये। अकंि के र्गणुों का वणथि कीनजये। 

2. अकंि का अर्थ स्पि कीनजये एव ंउसके उद्दशे्य व उसकी आवश्यकता को बताइये। 

3. पसु्तकािय वर्गीकरण के अकंि का वणथि कीनजये। दशमिव एव ंनद्वनबंद ुवर्गीकरण के अकंि के र्गणुों की 

तिुिा कीनजये।  

11. पाररभावषक शब्लदावली (Glossary) 

1. अकंि, संकेति 

(Notation) 

: नकसी वर्गीकरण पद्धनत में वर्गों को निनित करिे वािे अकंि या संकेति। 

2. नमश्रांकि, नमनश्रत अकंि 

(Mixed Notation) 

: ऐसी अकंि पद्धनत नजसका आधार नमनश्रत हो अर्ाथत ्वर्गीकरण पद्धनत में 

नवनभन्ि अिभुार्गों को व्यि करिे के निए वणों और अकंों  या अन्य 

प्रतीकों का नमिा जिुा स्वरूप। 
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3. शदु्धांकि, शदु्ध अकंि  

(Pure Notation)  

: ऐसी संकेति पद्धनत नजसमें वर्गीकरण के प्रभार्गों को प्रकि करिे के निए 

केवि एक ही प्रकार के संकेत निह्नों का प्रयोर्ग नकया जाता ह।ै 

4. नवस्तारी वर्गीकरण 

(Expansive 

Classification) 

: सी.ए. क़िर द्वारा निनमथत वर्गीकरण पद्धनत। 

5. स्मनृत सहायक यनुि 

(Mnemonic Device) 

: वर्गीकरण पद्धनत में एक समाि नविारों को अनभव्यि करिे के निए 

प्रयिु सनुिनित अकं के प्रयोर्ग को स्मनृत सहायक यनुि कहते हैं। 

6. स्मनृत सहायक अकंि 

(Mnemonic Notation) 

: वह अकंि जो वर्गीकरण पद्धनत में जहााँ भी प्रयिु होता ह ैउसका सदवै 

एक समाि ही अनभप्राय होता ह।ै 

7. निधािी (Shelf) : अिमारी के ििक। 

8. पंनि वर्गथ (Classes in 

Array) 

: ऐसे वर्गथ जो समाि स्तर के होते हैं – एक दसूरे के अधीि िहीं होते। 

9. प्राकृनतक भाषा (Natural 

Language) 

: बोििाि की सामान्य प्रिनित भाषा। 

10. संशे्लषण (Synthesis) : नवनभन्ि िडंों व भार्गों को जोड़िा। 

12. ववथतृत अध्ययनार्थ ग्रन्र्सचूी (References and Further Readings) 
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इकाई – 3  

वद्ववबन्दु वर्गीकरण पद्धवत की प्रमुख ववशेषतायें 

(Salient Features of Colon Classification Scheme) 

 

उदे्दश्य (Objectives) 

इस इकाई के निम्िनिनित उद्देश्य हैं – 

- नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत के उद्भव एव ंनवकास की संनक्षप्त जािकारी करािा। 

- नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत के प्रारूप को समझािा। 

- नद्वनबन्द ुवर्गीकरण की समीक्षा  के नबंद ुप्रस्ततु करिा। 

संरचना (Structure)  

1. नवषय प्रवशे  

2. नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत का उद्भव एव ंनवकास  

3. नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत का प्रारूप 

4. नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत की नवशषेताएाँ 

5. नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत की समीक्षा  

6. सारांश  

7. अभ्यासार्थ प्रश्न 

8. पाररभानषक शब्दाविी  

9. नवस्ततृ अध्ययिार्थ ग्रन्र्सिूी 

1. ववषय प्रवेश (Introduction)  

नपछिी दो इकाइयों में आपिे वर्गीकरण की पररभाषा, आवश्यकता, उद्दशे्य, वर्गीकरण पद्धनतयों में 

उपयोर्ग में निए र्गये अकंि आनद पक्षों पर जािकारी प्राप्त की ह।ै पवूथ की दोिों इकाइयों के अध्ययि के उपरांत आप 

यह समझ पाएंर्ग े नक वर्गीकरण की नवनभन्ि पद्धनतयों में अिर्ग-अिर्ग प्रकार से अकंि का प्रयोर्ग हुआ ह।ै इस 

इकाई में आप नद्वनबंद ुवर्गीकरण पद्धनत, जो नक नमनश्रत अंकि पर आधाररत ह,ै की प्रमिु नवशेषताओ ंका वणथि 

नकया जा रहा ह।ै इस पद्धनत की नवशेषताओ ंमें इसमें ज्ञाि जर्गत को नवनभन्ि व्यापक एव ंआनंशक व्यापक वर्गों में 

नवभानजत कर मखु्य वर्गों में नवभानजत नकया र्गया ह।ै इस वर्गीकरण पद्धनत में पक्ष नवशे्लषण, पद्धनतयााँ एव ंनवनशि 

वर्गथ, नवनधयााँ, दशा सम्बन्ध, ग्रंर्ांक एव ंसंग्रहांक, सामान्य एकि आनद का प्रयोर्ग नकया र्गया ह।ै यह पद्धनत पांि 

मिूभतू श्रेनणयों को आधार मािकर आख्याओ ंको नवशे्लनषत कर संशे्लषण करिे की वर्गीकार को स्वतंिता प्रदाि 

करती ह।ै  

2. वद्ववबन्दु वर्गीकरण पद्धवत का उद्भव एवं ववकास (Origin and Development of Colon 

Classification Scheme)  

नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत के प्रणतेा नशयािी रामामतृ रंर्गिार्ि का जन्म 9 अर्गस्त, 1892 में मद्रास राज्य 

के तंजौर नजिे के एक ग्राम नशयािी में हुआ र्ा। प्रारम्भ में आपिे र्गनणत नवषय के अध्यापि का कायथ नकया, 

नकन्त ु1924 में आपिे मद्रास नवश्वनवद्यािय के पसु्तकाियाध्यक्ष पद का कायथभार संभाि कर अपिे व्यावसानयक 
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जीवि को एक िया मोड़ नदया। इसी वषथ आपको नब्रिेि के पसु्तकाियों की कायथ प्रणािी का अध्ययि करिे हते ु

िन्दि भजेा र्गया। वहााँ आपिे पसु्तकाियों की कायथ प्रणािी के अध्ययि के सार् – सार् पसु्तकाियों में प्रयोर्ग 

होिे वािी वर्गीकरण पद्धनतयों का भी अध्ययि नकया। आपिे अपिे अध्ययि के आधार पर यह पाया की निरंतर 

र्गनतशीि ज्ञाि से उत्पन्ि िये नवषयों को वर्गीकृत करिे में प्रिनित वर्गीकरण प्रणानियााँ पणूथ रूप से सक्षम िहीं हैं। 

पररणामस्वरूप आपिे एक ऐसी वर्गीकरण पद्धनत के निमाथण पर नविार करिा प्रारम्भ नकया जो निरन्तर र्गनतशीि 

ज्ञाि के कारण उत्पन्ि नवषयों को वर्गीकृत कर सहायक अिुिम में व्यवनस्र्त करिे का कायथ अनधक प्रभावी ढंर्ग 

से कर सकें । डॉ. रंर्गिार्ि िे िन्दि में सैिररज नडपािथमेंिि स्िोर पर बच्िों के नििौिे बिािे वािे यंि को दिेकर 

यह अिमुाि िर्गाया नजस प्रकार एक नििौिा बेििे वािा एक ही नििौिे को धातु की रनस्सयों, िि-बो्िों से 

मििाहा रूप द े सकता ह,ै उसी प्रकार अरेनबक अकंों (Arabic Numerals) तर्ा रोमि अक्षरों (Roman 

Letters) को आधार बिाकर नवनभन्ि योजक निन्हों (Connecting Symbols) की सहायता से अिेक प्रकार के 

वर्गाांकों का निमाथण नकया जा सकता ह।ै उपयुथि नविारधारा से प्रेररत होकर िन्दि में अपिे प्रवास काि में कोिि 

(:) को योजक निन्ह के रूप में अपिाकर कुछ अिुसनूियों का निमाथण कायथ प्रारम्भ कर नदया। उन्होंिे कोिि यनुि 

से बिाये संशे्लषण यिु वर्गाथकों की उपयोनर्गता को जांिा, परिा तर्ा अपिे नशक्षक सेयसथ (W.C.B. Sayers) स े

इस नवषय में नविार नवमशथ नकया। सेयसथ िे रंर्गिार्ि के प्रयास की सराहिा की, नकन्त ुउन्होंिे मार्गथ में आिे वािी 

अिेक बाधाओ ंव कनठिाइयों से भी अवर्गत कराया। 1925 में इिंैंड से िौिते के बाद मद्रास नवश्वनवद्यािय के 

30,000 शीषथकों को अपिे द्वारा निनमथत वर्गीकरण पद्धनत द्वारा वर्गीकृत कर एक मनुद्रत केििॉर्ग बिाया।  

उन्होंिे अिसुनूियों (Schedules) के निमाथण कायथ में नवषय नवशेषज्ञों का सहयोर्ग भी प्राप्त नकया। 1927 

में अिसुनूियों के निमाथण का कायथ परूा कर निया र्गया। उन्होंिे वर्गीकरण करिे हते ुप्रायोनर्गक नियम भी बिाये। 

इन्हीं के आधार पर उन्होंिे मद्रास नवश्वनवद्यािय पसु्तकािय की पसु्तकों को वर्गीकृत कर ििुी आिमाररयों में 

व्यवनस्र्त करिे का कायथ परूा नकया तर्ा पाठकों की प्रनतनियाओ ंका अध्ययि कर तत्संबंधी सधुार भी नकये। 

1932 में Colon Classification Scheme (नद्वनबन्द ु वर्गीकरण पद्धनत) मदु्रण के निये तैयार र्ी। 1933 में 

इसका प्रर्म संस्करण प्रकानशत हुआ। इसके बाद से इसके संस्करण प्रकानशत हुए जो निम्िनिनित प्रकार हैं:- 

नद्वतीय संस्करण   1939 

ततृीय संस्करण   1950 

ितरु्थ संस्करण    1952 

पंिम संस्करण   1954 

षिम संस्करण   1960 

षिम संस्करण (पिुमुथनद्रत)  1963 

सप्तम संस्करण     1987 

प्रर्म तीि संस्करण तक इसमें एक ही प्रकार के संयोजक निन्ह कोिि (:) का प्रयोर्ग नकया र्गया। इस 

समय तक यह अपररवतथिीय पक्षात्मक पद्धनत (Rigidly Faceted Scheme) कहिाती र्ी। िौर्े संस्करण में 

परृ्क –परृ्क पक्षों के निये परृ्क – परृ्क संयोजक निन्हों का प्रावधाि नकया र्गया। जसैे- व्यनित्व पक्ष के निये 

कॉमा (,), पदार्थ पक्ष के निय ेसेमीकोिि (;), ऊजाथ पक्ष के निये कोिि (:), तर्ा स्र्ाि व काि पक्षों के निय े

डॉि (.)। अब यह िर्गभर्ग स्वछन्द पक्षात्मक पद्धनत (Almost Freely Faceted Scheme) के रूप में जािी 

जािे िर्गी। छठवें संस्करण (पिुमुथनद्रत) में इसमें अिेक महत्वपणूथ पररवतथि नकये र्गये, नजन्हें पररनशि (Annexure) 

के रूप में संस्करण के प्रारम्भ में जोड़ा र्गया ह।ै इस संस्करण में अन्य पररवतथिों के अिावा काि पक्ष के निए 
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संयोजक निन्ह डॉि के स्र्ाि पर उ्िा उद्धरण (‘) निन्ह निनित नकया र्गया। इस प्रकार नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत 

आज नवश्व की कुछ नर्गिी ििुी वशेै्लषी संशे्लषणात्मक वर्गीकरण पद्धनतयों में से एक ह।ै 

इसका सप्तम संस्करण स्वछन्द पक्षात्मक पद्धनत (Freely Faceted Scheme) के रूप में प्रकानशत हो 

िकुा ह ैमर्गर पसु्तकाियों में इसका उपयोर्ग िहीं हुआ ह।ै 

3. वद्ववबन्दु वर्गीकरण पद्धवत का प्रारूप  (Format of Colon Classification Scheme)  

नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत का छिवा ंसंस्करण (पिुमुथनद्रत 1963) तीि भार्गों में नवभि ह ै: 

भार्ग – 1 नियम 

भार्ग – 2  वर्गीकरण की अिसुूनियां  

भार्ग – 3  आद्य ग्रन्र्ों एव ंधानमथक ग्रन्र्ों की अिसुनूियां। 

भार्ग -1 (वनयम) इस भार्ग में नद्वनबन्द ुवर्गीकरण के प्रयोर्ग संबंधी नियम नदए र्गये हैं। इस भार्ग में अध्याय 01 से 08 

के अन्तर्गथत अिसुनूियों के प्रयोर्ग संबंधी सामान्य नियमों व नवनभन्ि नवनधयों (Devices) के प्रयोर्ग को 

समझाया र्गया ह।ै अध्याय 03 ग्रन्र्ांक (Book Number) तर्ा अध्याय 04 संग्रहांक (Collection 

Number) के नियमों से सम्बंनधत हैं। 

इस भार्ग का अध्याय – 1 मखु्य वर्गों से सम्बंनधत ह।ै इस भार्ग के अन्य प्रमिु अध्याय निम्िनिनित 

प्रकार हैं: 

अध्याय 2 सामान्य एकि   (Common Isolate) 

अध्याय 3 काि एकि  (Time Isolate) 

अध्याय 4 स्र्ाि एकि   (Space Isolate) 

अध्याय 5 भाषा एकि   (Language Isolate) 

अध्याय 6 दशा संबंध   (Phase Relation) 

अध्याय 7 आद्यग्रन्र् नवनध  (Classic Device) 

अध्याय z (Generalia) से Z (Law) के अन्तर्गथत मखु्य वर्गों के प्रयोर्ग संबंधी नियमों को परृ्क 

अध्यायों में नदया र्गया ह।ै प्रत्येक अध्याय में प्रयिु पक्षों को एक तानिका (Table) के रूप में प्रस्ततु 

नकया र्गया ह।ै अध्याय के अन्त में कुछ बिे बिाये वर्गाांकों (Readymade class numbers) का भी 

उ्िेि ह।ै 

भार्ग-2  वर्गीकरण की अनुसूवचयां :  इस भार्ग में वर्गीकरण की अिसुनूियां दी र्गई हैं। अध्याय 02 ग्रन्र्ांक से 

सम्बंनधत ह।ै यहााँ ग्रंर्ांक के निये प्रयिु पररसिू तर्ा रूप पक्ष के निये निनमथत एकिों का नवस्तार स े

उ्िेि ह।ै अन्य प्रमिु अध्याय निम्िनिनित प्रकार हैं: 

अध्याय 1  मखु्य वर्गथ   

अध्याय 2 सामान्य एकिों की अिसुनूियां    

अध्याय 3 काि एकि की तानिका    

अध्याय 4 स्र्ाि एकि की तानिका   

अध्याय 5 भाषा एकि की तानिका    
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अध्याय 6 दशा सम्बन्धो को प्रदनशथत करिे हते ुदी र्गई तानिका  

इसके बाद अध्याय परृ्क – परृ्क मखु्य वर्गों की अिसुनूियां से सम्बंनधत हैं। जहां मखु्य वर्गथ का पररसिू 

मय उिके संयोजक निन्हों में नदया र्गया ह ैतर्ा प्रत्येक पक्ष से सम्बंनधत एकि संख्याओ ंका उ्िेि 

नकया र्गया ह।ै इस भार्ग के अतं में एक अििुमणी दी र्गई ह ै नजसका व्यवस्र्ापि वणथिमािसुार 

(Alphabetical) ह।ै 

इस भार्ग में भौर्गोनिक एकिों से सम्बंनधत एक अििुमणी भौर्गोनिक नवभाजिों (Geographical 

Divisions) के बाद दी र्गई ह।ै यह भी वणथिमािसुार व्यवनस्र्त ह।ै 

मखु्य वर्गथ I Botany तर्ा K Zoology के व्यनित्व पक्ष के निये भी परृ्क – परृ्क अििुमनणयां 

सम्बंनधत अध्यायों के बाद दी र्गई ह।ै इिका व्यवस्र्ापि भी वणथिमािसुार ह।ै इि अध्यायों से सम्बंनधत 

नवभाजिों का उ्िेि अनंतम मखु्य अिुिमनणका में िहीं नकया र्गया ह।ै  

भार्ग – 3 आद्यग्रन्र्ों एवं पववत्र िावमथक ग्रन्र्ों की अनुसूवचयाँ: इस भार्ग में महत्वपूणथ ग्रन्र्ों (दशथि, सानहत्य, 

आयवुदे) इत्यानद के पवूथ निनमथत वर्गाांक नदए र्गये हैं।  

पररवशष्ट: पिुमुथनद्रत छठे संस्करण के प्रारम्भ में ही छठे संस्करण में नकये र्गये अिेक संशोधिों, पररवतथिों एव ंमदु्रण 

संबंधी िनुियों तर्ा उिके सधुारों को पषृ्ठवार नदया र्गया ह।ै 

4. वद्ववबन्दु वर्गीकरण पद्धवत की ववशेषताए ं(Features of Colon Classification Scheme) 

4.1 पांच मूलभूत शे्रवणयां (Five Fundamental Categories)  

डॉ. रंर्गिार्ि की नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत पााँि मिूभतू श्रेनणयों की अनभधारणा पर आधाररत ह।ै इस 

अनभधारणा के अिसुार प्रत्येक नवषय अर्गनणत नविारों का समहू होता ह ैनकन्त ुइि सबका नवघिि हम 

पााँि श्रेनणयों के रूप में कर सकते हैं। अर्ाथत ्इि अर्गनणत नविारों को हम अध्ययि की दृनि से केवि 

पााँि पहिओु ंमें नवभानजत कर सकते हैं, इससे अनधक में िहीं। नकसी नवषय के ये पााँि पहि ूही पााँि 

मिूभतू श्रेनणयााँ हैं। ये श्रेनणयााँ व्यनित्व (Personality) अर्वा [P], पदार्थ (Matter) अर्वा [M], 

उजाथ (Energy) अर्वा [E], दशे (Space) अर्वा [S] तर्ा काि [Time] अर्वा [T] हैं। इिका 

नववरण संके्षप में प्रस्ततु नकया जा रहा ह:ै 

व्यनित्व श्रेणी नवषय का सारभार्ग होती है। नवषय को सनुिनित आधार प्रदाि करिे वािी यह सवाथनधक 

महत्व की श्रेणी ह।ै अन्य श्रेनणयों की कायाथनन्वत इस श्रेणी पर निभथर करती ह।ै 

इस श्रेणी को पहिाििा अपेक्षाकृत कनठि ह,ै अत: इिके निये अवशषे नवनध का प्रयोर्ग नकया जाता ह,ै 

अर्ाथत ्काि, दशे, ऊजाथ एव ंपदार्थ पक्षों के बाद जो अवशषे रहता ह ैवह व्यनित्व पक्ष होता है।   

इस श्रेणी का प्रयोर्ग परृ्क – परृ्क मखु्य वर्गों में परृ्क – परृ्क रूप में हुआ ह।ै जसेै मखु्य वर्गथ I 

Botany में पौधों के तर्ा K Zoology में जन्तओु ंके प्राकृनतक वर्गों को प्रदनशथत करिे के निये तर्ा 

मखु्य वर्गथ L Medicine में मािव शरीर के अरं्ग प्रत्यंर्गों को प्रदनशथत करिे के निये नकया र्गया है। इसके 

निये संयोजक निन्ह कॉमा (,) का प्रयोर्ग नकया जाता ह।ै नकन्त ुमखु्य वर्गथ के तरुन्त बाद प्रयोर्ग होिे पर 

इसके निये नकसी प्रकार के संयोजक निन्ह की आवश्यकता िहीं होती। 
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पदार्थ श्रेणी से अनभप्राय पदार्थ के रूप में प्रयिु होिे वािी वस्तओु ंसे ह ैजसेै- कार्गज व िकड़ी पदार्थ हैं 

तर्ा इिसे निनमथत वस्तएु भी पदार्थ की श्रेणी में ही आयेंर्गी। इस श्रेणी का प्रयोर्ग नर्गिे ििुे मखु्य वर्गों में 

हुआ ह ै जसैे- पसु्तकािय नवज्ञाि में हस्तनिनित ग्रन्र्, संदभथ ग्रन्र् पदार्थ पक्ष ह।ै इसी प्रकार M7 

Textile के निये सतू, उि, जिू पदार्थ हैं तर्ा X61 Money को निनमथत करि ेवािी धात ुव सामग्री, 

जसैे सोिा, िााँदी, कार्गज इत्यानद पदार्थ ह।ै इसके निये संयोजक (;) निन्ह सेमीकोिि का प्रयोर्ग नकया 

जाता ह।ै 

ऊजाथ श्रेणी वस्ततु: एक समस्या पक्ष ह।ै इसका संबंध कायथकिापों, र्गनतनवनधयों इत्यानद से ह।ै इसका 

प्रयोर्ग अनधकांश मखु्य वर्गों में हुआ ह।ै जसैे- मखु्य वर्गथ Y Sociology में समाज की र्गनतनवनधयों, 

समस्याओ ंके रूप में, तर्ा मखु्य वर्गथ V History में सरकार की िीनतयों, कायों, िार्गररकों के अनधकार 

कतथव्यों के रूप में हुआ ह।ै इसका संयोजक निन्ह कोिि (:) ह।ै 

मिूभतू श्रेणी दशे का प्रयोर्ग भौर्गोनिक क्षेि, जसैे- महाद्वीप, दशे शहर के रूप में तर्ा प्राकृनतक नवभार्ग, 

जसेै िदी, पवथत, डे्िा, घािी के रूप में हुआ ह।ै इसका योजक निन्ह डॉि (.) ह।ै इसके निये भौर्गोनिक 

एकि सारणी (Geographical Isolate Table) का प्रयोर्ग नकया जाता ह।ै 

मिूभतू श्रेणी काि सबसे कम मतूथ ह।ै इसे पहिाििा आसाि ह।ै इसका प्रयोर्ग शताब्दी, दशाब्दी, वषथ, 

माह इत्यानद के रूप में हो सकता है। पथृ्वी की र्गनत से बििे वािे मौसम जसैे शीतऋत,ु ग्रीष्मऋत ुइत्यानद 

के निये भी इसका प्रयोर्ग नकया जा सकता ह।ै इसका संयोजक निन्ह उ्िा उद्धरण निन्ह (‘)ह।ै इसके 

निये काि एकि सारणी (Time Isolate Table) का प्रयोर्ग नकया जाता ह।ै 

4.1.1 आवतथन एवं थतर (Rounds and Levels): नद्वनबन्द ु वर्गीकरण की एक अन्य नवशेषता पक्षों का 

आवतथि एव ंस्तर के रूप में प्रयोर्ग ह।ै डॉ. रंर्गिार्ि की एक और अनभधारणा के अिुसार [P] तर्ा [M] 

पक्षों की एक से अनधक बार आवनृत हो सकती ह।ै 

पक्षों के आवतथन : नकसी पक्ष का वर्गाांक के प्रर्म बार का प्रयोर्ग उसका प्रर्म आवतथि कहिाता ह ै

नकन्त ुयनद उसका दसूरी बार प्रयोर्ग होता ह ैतो वह उस पक्ष का दसूरा आवतथि तर्ा तीसरी बार का प्रयोर्ग 

तीसरा आवतथि कहिाता ह।ै 

[E] पक्ष के आवतथन: निम्िांनकत उदाहरण में [E] पक्ष दो आवतथिों में प्रयिु हुआ ह।ै प्रर्म आवतथि 

[E] तर्ा दसूरा [2E] के रूप में व्यि नकया र्गया ह।ै इसके निये संयोजक निन्ह कोिि (:) का प्रयोर्ग 

नकया र्गया ह।ै 

Treatment of heart disease = L32:4:6 (यहााँ Disease [E] पक्ष; Treatment [2E] पक्ष ह।ै) 

[P] व [M] पक्षों के आवतथन : [P] पक्ष व [M] पक्ष की पहिी आवनृत ऊजाथ पक्ष से पहिे होती ह।ै 

इसकी दसूरी आवनृत [E] पक्ष के प्रर्म आवतथि के बाद होती ह।ै [E] पक्ष के प्रर्म आवतथि के बाद यनद 

[P] पक्ष आता ह ैतो वह [P] का दसूरा आवतथि [2P] और यनद [2E] पक्ष के बाद आता ह ैतो वह [P] 

पक्ष का तीसरा आवतथि[3P] कहिाता ह।ै उदाहरणार्थ: 

Treatment of eye inflammation by injection  [P] [E] [2P] [2E] [3P] 

       =      L 185 :415      :616 
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यहााँ [E] पक्ष के बाद [P] की प्रर्म आवनृत [2P] के रूप में नद्वतीय आवनृत [3P] के रूप में अनभव्यि 

हुई ह।ै वस्ततु: ये [P] पक्ष के दसूरे व तीसरे आवतथि हैं। 

[M] पक्ष के आवतथन: [M] पक्ष का भी [E] पक्ष के बाद प्रयोर्ग हो सकता ह।ै यह [2M] पक्ष कहिाता 

ह ैतर्ा [2E] पक्ष के बाद का प्रयोर्ग [3M] पक्ष कहिाता ह।ै इिके निये संयोजक निन्ह सेमीकोिि (;) 

का प्रयोर्ग नकया जाता ह।ै 

Iron metabolism in plants    = I:33;182 [2M]  

Treatment by Saline water injection  = L:4:616;41171 [3M] 

[S] व [T] पक्षों के आवतथि िहीं होते। 

थतर: नकसी पक्ष का एक से अनधक स्तरों में प्रयोर्ग होिा उस पक्ष के स्तर कहिाते हैं। नद्वनबन्द ुवर्गीकरण 

पद्धनत में [P] पक्ष, [S] पक्ष तर्ा [T] पक्ष का स्तरों में प्रयोर्ग हुआ हैं। [M] पक्ष के भी हो सकते हैं नकन्तु 

इिका प्रयोर्ग छठे संस्करण में िहीं हुआ हैं। र्गहि वर्गीकरण में इिका प्रयोर्ग नकया जा सकता ह।ै 

[P] पक्ष का पहिा स्तर [P1] अर्वा संके्षप में [P] कहिाता ह।ै दसूरे, तीसरे, िौर्े स्तर, िमश: [P2], 

[P3] व [P4] कहिाते हैं। जैसे : 

King Lear by William Shakespeare (born in 1564, his 10th work) 

= O111, 2J64, 22 

उपरोि उदाहरण में [P] पक्ष िार स्तरों में प्रयिु हुआ हैं। [P] पहिा स्तर भाषा के निय ेप्रयिु हुआ ह।ै 

[P2] पक्ष सानहत्य के रूप पक्ष के निये प्रयोर्ग हुआ ह।ै [P3] पक्ष िेिक पक्ष के निये प्रयोर्ग हुआ ह।ै 

[P4] पक्ष कृनत पक्ष ह।ै 

[S] पक्ष अपिे िार स्तरों में प्रयिु हुआ ह।ै पहिा स्तर राजिीनतक नवभार्गों के रूप में, दसूरा स्तर जि 

संख्यािसुार नवभार्गों के रूप में, तीसरा स्तर नदशािसुार नवभार्गों के रूप में तर्ा िौर्ा स्तर प्राकृनतक 

नवभार्गों के रूप में प्रयिु हुआ ह।ै इसके निये संयोजक निन्ह डॉि (.) का प्रयोर्ग नकया जाता ह।ै प्राकृनतक 

नवभार्गों को संशोनधत रूप से पररनशि पषृ्ठ 24 पर नदया र्गया ह।ै  

उदाहरणार्थ: 

Physical Geography of Mountains of Rajasthan = U2.4437.g7 

उपरोि उदाहरण में [S] पक्ष अपिे दो स्तरों में प्रयिु हुआ ह।ै पहिा राजिीनतक नवभार्ग (4437 = 

Rajashtan) के रूप में तर्ा दसूरा प्राकृनतक नवभार्ग (g7 = Mountain) के रूप में। नियमािसुार 

संयोजक निन्ह डोि का प्रयोर्ग नकया र्गया ह।ै 

[T] पक्ष के दो स्तर होते हैं। पहिा स्तर [T] पक्ष तर्ा दसूरा स्तर [T2] कहिाता ह।ै इसके निये संयोजक 

निन्ह उ्िे उद्धरण (‘)का प्रयोर्ग नकया जाता ह।ै 

Rainfall during summer of 1980 = U2855 ‘N80‘n3  
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4.2 वैशे्लषी संशे्लषणात्मक वर्गीकरण पद्धवत (Analytico-synthetic Classification Scheme) 

वशेै्लषी संशे्लषणात्मक स्वरूप नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत की एक प्रमिु नवशेषता ह।ै पररर्गणिात्मक पद्धनत 

की अिेक सीमाओ ंव कनमयों के कारण ही नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत का आनवष्कार हुआ। इस पद्धनत में 

बिे बिाये वर्गाांक िहीं होते अनपत ुवर्गीकार को सवथप्रर्म नवषय का नवशे्लषण करिा पड़ता ह।ै तत्पिात् 

नवषय में निनहत प्रत्येक पक्ष के निये परृ्क-परृ्क एकि संख्यायें प्राप्त कर, प्रत्येक पक्ष के निये निनित 

संयोजक निन्हों की सहायता से संशे्लषण करिा होता ह।ै डॉ. रंर्गिार्ि ि ेवशेै्लषी संशे्लषणात्मक वर्गीकरण 

पद्धनत के निये िौ सोपाि बताये हैं। 

डॉ. रंर्गिार्ि के अिसुार नकसी प्रिेि का वर्गीकरण करते समय सवथप्रर्म उसकी नवषय वस्त ु का 

निधाथरण नकया जाता ह।ै निधाथररत नवषय वस्त ुका उसके पक्षों में नवशे्लषण नकया जाता ह।ै ये दोिों कायथ 

विैाररक  स्तर (Idea Plane) पर होते हैं। नवशे्लषण करते समय निरर्थक शब्दों व पदों को छोड़ नदया 

जाता ह ैऔर केवि बीज पदों के िीिे उिसे सम्बंनधत पक्ष का प्रतीक निन्ह िर्गा नदया जाता ह ैअर्ाथत ्

व्यनित्व पक्ष के िीिे [P], पदार्थ पक्ष के िीिे [M], ऊजाथ पक्ष के िीिे [E], दशे पक्ष के निये [S], 

काि पक्ष के निये [T], तत्पिात ्सम्बंनधत पक्षों की एकि संख्याओ ंको वर्गीकरण सारनणयों से प्राप्त 

कर मिूभतू श्रेनणयों के प्रतीकों के सामिे प्रदनशथत कर नदया जाता ह।ै इसके बाद इि एकि संख्याओ ंको 

[P] [M] [E] [S] [T] के अििुम में व्यवनस्र्त कर सम्बंनधत संयोजक निन्हों के प्रयोर्ग के सार् जोड़ 

नदया जाता ह।ै इस प्रकार वर्गीकार नकसी भी नवनशि नवषय की प्रतीक एकि संख्या का निमाथण कर 

सकता ह।ै 

पवूोि प्रनिया को निम्िनिनित द्वारा समझा जा सकता ह ै: Classification of maps in research 

libraries of India during 1988 

उपयुथि शीषथक में से अिावश्यक शब्दों को हिािे पर जो बीज पद रह,े व ेनिम्ि प्रकार होंर्ग:े 

Classification, maps, research libraries, India during,1988  

बीज पदों के सार् पक्षों के प्रतीक निन्ह िर्गािे पर – 

[E]   [M]    [P]    [S]   [T] 

Classification  maps  research libraries India  1988 

पक्षों के सामिे अिसुिूी में दी र्गई एकि संख्या िर्गािे पर : 

Classification  [E] 51 

Maps   [M] 17 

Research libraries [P]   36 

India   [S] 44 

1988   [T] N88 

पक्षों को [P] [M] [E] [S [T] िम में रििे पर :  

[P]  [M]  [E]  [S]  [T] 
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Research libraries maps Classification India during 1988 

मखु्य वर्गथ के सार् पक्षों की एकि संख्याए ंिर्गािे पर  

[BC] [P] [M] [E] [S] [T] 

Library 

Science 

Research 

libraries 
Maps Classification India 1988 

2 36 17 51 44 N88 

पक्षों की एकि संख्याओ ंको उिके निये नदए र्गये संयोजक निन्ह से जोड़िे पर : 

236;17:51.44‘N88 

Classification of maps in research libraries of India during 1988 का वर्गाांक  हुआ। 

इस प्रकार एक वैशे्लषी संशे्लषणात्मक वर्गीकरण पद्धनत वर्गीकार को वर्गाांक निनमथत करिे की पणूथ 

स्वायतता प्रदाि करती ह।ै इस पद्धनत के द्वारा निनमथत वर्गाांक, नवनशि नवषय का पूणथ रूप से प्रनतनिनधत्व 

करता ह।ै अर्ाथत ् नकसी नवनशि नवषय का वर्गाांक, उस नवषय का प्राकृनतक भाषा से कृनिम भाषा में 

अिवुाद ह।ै 

4.3 वैचाररक पद्धवतयाँ एवं वववशष्ट वर्गथ (Systems and Specials)  

वैचाररक पद्धवतयाँ: विैाररक पद्धनतयों का प्रावधाि नद्वनबन्द ु वर्गीकरण पद्धनत की अपिी एक अन्य 

नवशेषता ह ैजो दसूरी पद्धनतयों में िहीं ह।ै इिके प्रावधाि स ेनकसी नवषय का अध्ययि उस पर प्रिनित 

नवनशि दृनिकोण अर्वा नविारधाराओ ं(School of Thoughts) के आधार पर करिा संभव ह।ै डॉ. 

रंर्गिार्ि िे अिेक मखु्य वर्गों में विैाररक पद्धनतयों का प्रावधाि नकया ह।ै इिकी एकि संख्याओ ंका 

निमाथण काििम नवनध (CD) के आधार पर नकया जाता ह।ै काि की प्रतीक एकि संख्या वह शताब्दी 

या दशाब्दी या वषथ अकं होता ह ै नजसमें उस नवनशि दृनिकोण अर्वा नविारधारा का उद्भव अर्वा 

आनवष्कार हुआ। इिका प्रयोर्ग मखु्य वर्गथ की तरह होता ह ै और मखु्य वर्गथ के सभी पक्षों की एकि 

संख्याओ ंका प्रयोर्ग इिके सार् नकया जा सकता ह।ै 

ऐसा करते समय सम्बंनधत पक्षों के संयोजक निन्ह िर्गाये जाते हैं। उदाहरणार्थ: 

Ayurvedic treatment of heart disease  = LB,32:4:6 

वववशष्ट वर्गथ : ये ऐसे वर्गथ हैं जो अपिी कनतपय नवशेषताओ ंअर्वा र्गणुों के कारण मखु्य सामान्य नवषय 

की तिुिा में नवनशिता प्राप्त नकये हुए हैं। इि वर्गों के प्रावधाि से नकसी नवषय का अध्ययि अनधक 

सकू्ष्मता से नकया जा सकता ह।ै मखु्य वर्गथ G Biology में Embryo, Child, Old age तर्ा मखु्य वर्गथ 

X Economics में Small Scale, Large Scale, तर्ा मखु्य वर्गथ I Agriculture में Dry Farming 

इत्यानद ऐसे ही नवनशि वर्गथ ह।ै 

मखु्य वर्गों के पररसिू में इिका व्यवस्र्ापि System Facet के बाद तर्ा [P] पक्ष के पूवथ नकया जाता ह।ै 

इिका प्रयोर्ग स्वतंि रूप से भी नकया जा सकता ह।ै इसके निये संयोजक निन्ह कॉमा (,) का प्रयोर्ग नकया 

जाता ह।ै उदाहरणार्थ : 
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Small scale Textile Industry    = X98,8[M7] 

Small scale Cooperative Textile Industry   = XM,9B,8(M7) 

4.4 अंकन (Notation): नकसी वर्गीकरण पद्धनत में प्रयिु पदों का प्रनतनिनधत्व कुछ प्रतीकों द्वारा नकया 

जाता ह।ै नकसी वर्गीकरण पद्धनत की सििता व असििता बहुत कुछ सीमा तक इि प्रतीकों की संख्या, 

उिके आकार प्रकार तर्ा यनुियिु प्रयोर्ग पर निभथर करती ह।ै 

4.4.1 वमवश्रत अंकन (Pure Notation) :नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत में नमनश्रत अकंिों का प्रयोर्ग नकया र्गया 

ह।ै उदाहरणार्थ: 

अरेनबक अकं 0 -  9 

 

का प्रयोर्ग कुछ मखु्य वर्गों तर्ा मखु्य वर्गों के एकिों के निमाथण 

हते।ु 

रोमि बड़े अक्षर A – Z का प्रयोर्ग मखु्य वर्गों के निमाथण हते।ु 

रोमि छोिे अक्षर a – z का प्रयोर्ग सामान्य एकिों के प्रयोर्ग हते।ु 

ग्रीक अक्षर डे्िा               का प्रयोर्ग मखु्य वर्गथ आध्यानत्मक ज्ञाि एव ंरहस्यवाद के निये। 

र्गनणतीय निन्ह - का प्रयोर्ग अध्यारोपण नवनध (SID) के निय।े 

नवरामानद निन्ह (,)(;)(:)(.) (‘) का प्रयोर्ग पााँि मिूभतू श्रेनणयों के संयोजक निन्हों के रूप में। 

िघ ुकोष्ठक ( ) नवषय नवनध (SD) के निये। 

अग्रमिुी तीर   भनवष्य काि को प्रदनशथत करिे हते।ु 

पिमिुी तीर  भतूकाि को प्रदनशथत करिे हतेु। 

अकं 9 का प्रयोर्ग अिक नवनध के रूप में नकया र्गया ह ैअर्ाथत ्इस अकं को िािी छोड़ नदया र्गया ह ै

तानक आवश्यकतािसुार इसका प्रयोर्ग नकया जा सके। अंक 9 की भांनत ही रोमि अक्षर को िािी 

छोड़कर इसका प्रयोर्ग सेक्िर नवनध के रूप में कर पंनि में असीनमत ग्राह्यता पैदा की जा सकती ह।ै 

4.4.2 ववथतृत आिार प्रदान करने वाला अंकन: नमनश्रत अकंि के प्रयोर्ग से इस पद्धनत का आधार नवस्ततृ 

बिा ह।ै अर्ाथत ्ज्ञाि जर्गत को नवभानजत करिे के निये प्रर्म श्रेणी की एकि पंनियों के निये अनधक 

स्र्ाि नमिे हैं। यही कारण ह ैनक इस पद्धनत में 40 से अनधक मखु्य वर्गों का प्रावधाि हो सका ह।ै नमनश्रत 

अकंि के कारण अिेक प्रकार की नवनधयों का प्रावधाि भी हो सका ह।ै 

4.4.3  थमृवत सिायक अंकन (Mnemonic Notation): नद्वनबन्द ुवर्गीकरण का अकंि स्मनृत सहायक ह।ै 

अर्ाथत ्एक ही नविार व धारणा या उससे नमिते जिुते नविारों के निये एक ही सनुिनित अकं का प्रयोर्ग 

नकया र्गया ह।ै उदाहरणार्थ, अकं 1 का प्रयोर्ग God, Unity, World के निये, अकं 2 का प्रयोर्ग 

Morphology, Constitution, Form, Structure इत्यानद के निये नकया र्गया ह।ै 

4.5  वववियाँ (Devices): नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत में नमनश्रत अकंि का प्रयोर्ग होिे के कारण इिमें अिेक 

प्रकार की नवनधयों का प्रावधाि नकया र्गया ह।ै नवनधयों के प्रावधाि से मखु्य वर्गथ के नकसी पक्ष अर्वा 

वर्गथ पंनि में िये एकिों का निमाथण करिा संभव ह ैतर्ा परुािे एकिों के वाच्यायथ को भी तीक्ष्ण बिाया 

जा सकता ह।ै नवनधयों के प्रावधाि से श्रृंििा एव ंपंनि में असीनमत – ग्राह्यता का र्गणु भी पद्धनत में 

उत्पन्ि हो सकता ह।ै 

इस पद्धनत में नजि प्रमिु नवनधयों का समावशे हुआ ह,ै व ेनिम्िनिनित प्रकार हैं : 
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काििम नवनध   (CD) 

भौर्गोनिक नवनध    (GD) 

नवषय नवनध    (SD) 

वणथिम नवनध    (AD) 

अध्यारोपण नवनध   (SID) 

स्मनृत सहायक नवनध   (MD) 

कालक्रम वववि: इस नवनध के के प्रयोर्ग द्वारा नकसी भी वस्त ुया सत्ता की एकि संख्या को उसके जन्म 

वषथ, उद्भव, आनवष्कार व प्रारम्भ के  काि के आधार पर नवनशिता प्रदाि की जा सकती ह।ै 

काि की प्रतीक संख्या काि सारणी (अध्याय 3) से प्राप्त कर नबिा नकसी संयोजक निन्ह के सीधी जोड़ 

दी जाती ह।ै इस नवनध का प्रयोर्ग मखु्य वर्गथ O Literature में िेिक पक्ष को निनमथत करिे में, मखु्य वर्गथ 

V history में नवनभन्ि प्रकार राजिीनतक दिों के वर्गाांक बिािे में तर्ा अिेक मखु्य वर्गों में विैाररक 

पद्धनतयों को प्रदनशथत करिे में हुआ ह।ै उदाहरणार्थ: 

LB Ayurveda 

SM Experimental Psychology 

CN Theory of Relativity 

भौर्गोवलक वववि: इस नवनध के प्रयोर्ग द्वारा नकसी एकि संख्या को भौर्गोनिक के्षि के आधार पर 

नवनशिता प्रदाि की जा सकती ह।ै भौर्गोनिक क्षेि को दशे, राज्य, प्रदशे व शहर के रूप में 

आवश्यकतािसुार प्रयोर्ग में िाया जा सकता ह।ै सम्बंनधत एकि संख्यायें भौर्गोनिक सारणी से प्राप्त कर 

वांनछत वर्गथ संख्या के रूप में सीधी जोड़ दी जाती ह।ै 

History of Germany  = V55 

French Law   = Z53 

ववषय वववि: इस नवनध का प्रयोर्ग करते समय वांनछत एकि संख्या के निये दसूरे मखु्य वर्गथ से उपयिु 

एकि संख्या प्राप्त कर िी जाती ह।ै सम्बंनधत मखु्य वर्गथ के अन्तर्गथत वााँछिीय एकि संख्या ि दी हुई होिे 

के कारण ऐसा करिा पड़ता ह।ै 

इसका संयोजक निन्ह िघ ुकोष्ठक ह।ै िघ ुकोष्ठक में दसूरे मखु्य वर्गथ से िाई हुई एकि संख्या को उसके 

सार् मखु्य वर्गथ के प्रतीक निन्ह को रििा होता ह।ै उदाहरणार्थ: 

Law Library   = 24(Z) 

Textile Industry  = X8(M7)  इत्यानद 

वणथक्रम वववि: इस नवनध का प्रयोर्ग नवद्यमाि एव ं विैाररक सत्ताओ ं या वस्तओु ं की प्रतीक एकि 

संख्याओ ंके वर्गाांक निनमथत करिे के निये नकया जा सकता ह।ै डॉ. रंर्गिार्ि के अिुसार इस नवनध का 

प्रयोर्ग उसी नस्र्नत में नकया जािा िानहये जब नकसी अन्य नवनध द्वारा सहायक अििुम प्राप्त ि हो सके। 

नजस व्यनि, नवषय, वस्त,ु सत्ता (Entity) एव ंसत्व (Essence) को व्यनित्व प्रदाि करिा हो उसके 

िाम का प्रर्म अक्षर अगं्रेजी वणथमािा के बड़े अक्षर के रूप में, नबिा नकसी संयोजक निन्ह के, सम्बंनधत 
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एकि संख्या के सार् जोड़ नदया जाता ह।ै व्यनित्व प्रदाि करिे की दृनि से अक्षरों की संख्या में वनृद्ध की 

जा सकती ह।ै इसका प्रयोर्ग िसिों की नकस्मों के निये, वाहिों के ब्रांड िामों के निये, नकसी संस्र्ा व 

संस्र्ाि को व्यनित्व प्रदाि करिे के निये तर्ा नकसी िदी, पहाड़ आनद के िाम को नवनशिता प्रदाि 

करिे हते ुनकया जाता ह।ै उदाहरणार्थ : 

Atlas Cycle   = D5125A 

Avon Cycle   = D5125AV 

अध्यारोपण वववि: इस नवनध के प्रयोर्ग द्वारा एक ही पक्ष की दो एकि संख्याओ ंका वर्गाांक में एक सार् 

प्रदनशथत नकया जा सकता ह।ै दो एकिों में से एक प्रधाि और दसूरा र्गौण होता ह।ै प्रधाि एकि को पहिे 

व र्गौण एकि को बाद में रिा जाता ह।ै उदाहरणार्थ :  Rural woman  = Y15-31 

4.6  दशा संबंि (Phase Relation): आज के यरु्ग में नकसी नवषय का एकांकी अध्ययि संभव िहीं ह।ै 

नवषयों की पारस्पररक निभथरता को वर्गाांक के माध्यम से प्रस्ततु करिे के निये नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत में 

नवशेष प्रावधाि नकया र्गया ह।ै डॉ. रंर्गिार्ि के अिसुार तीि स्तर के दशा संबंध हो सकते हैं : 

(1) अन्त: नवषय दशा संबंध 

(2) अन्त: पक्ष दशा संबंध  

(3) अन्त: पंनि दशा संबंध  

अन्त: ववषयी दशा संबंि: जब संबंध दो नवषयों के मध्य स्र्ानपत नकय ेजाते हैं तो व ेअन्त: नवषयी 

दशा संबंध कहिाते हैं। ये संबंध एक मिू नवषय का दसूरे मिू नवषय के सार्, एक मिू नवषय का नकसी 

सयुंि नवषय के सार्, नकसी सयुंि नवषय का अन्य नकसी सयुंि नवषय के सार् हो सकते हैं। 

उदाहरणार्थ: 

Relation between Physics and Chemistry = COaE 

Labour problems and social welfare  = X:90aYX 

अन्त: पक्ष दशा संबंि: जब संबंध एक ही पक्ष के मखु्य वर्गथ के नकसी एक पक्ष की ही, दो समकक्ष 

एकि संख्याओ ं (Array Isolates) के द्वारा प्रदनशथत नकया जाता ह ै तो वह अन्त: पक्ष दशा संबंध 

कहिाता ह।ै उदाहरणार्थ : 

Relation between Jainism and Buddhism = Q30j4 

Social condition of India and Pakistan = Y.440j44Q7 

अन्त: पंवि दशा सबंंि: जब संबंध एक ही पक्ष के दो श्रृंििा एकिों (Chain Isolates) के मध्य हो 

तो वह अन्त: पंनि दशा संबंध कहिाता ह।ै उदाहरणार्थ: 

Rural and Urban Sociology   = Y310t3 

ये संबंध [P], [M], [E] व [S] पक्षों के श्रृंििा एकिों के मध्य दशाथये जा सकते हैं।  

उपरोि तीि स्तरों के दशा संबंध निम्िनिनित पााँि प्रकार के हो सकते हैं : 

General  (सामान्य) 
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Bias   (झकुाव) 

Comparison  (तिुिात्मक) 

Differential  (अन्तर वािे) 

Influential   (प्रभाव वािे) 

नद्वनबन्द ुवर्गीकरण के अध्याय 6 के अन्तर्गथत एक तानिका दी र्गई ह ैजहां उपयुथि प्रकार के संबंधों को 

प्रदनशथत करिे के निये परृ्क – परृ्क संयोजक निन्हों का प्रावधाि ह ै। 

Physics and Chemistry : comparison = COcE 

Physics biasing Chemistry    = CObE 

Physics and Chemistry differentiated = COdE 

Physics influencing Chemistry  = EOgC 

इसी प्रकार के संबंध एक मखु्य वर्गथ के एक ही पक्ष की दो समकक्ष एकि संख्याओ ंके मध्य प्रदनशथत 

नकये जा सकते हैं। 

Tort and Crime  -  differentiated        = Z,4On5 

इसी प्रकार के संबंध एक ही पक्ष की दो श्रृंििा एकिों के मध्य भी प्रदनशथत नकये जा सकते हैं : 

Comparison of Psychology of  = S21Ov5 

adolescent  boys and girls   

4.7  गं्रर्ांक एवं संग्रिांक  (Book Number and Collection Number) 

गं्रर्ांक: वर्गाांक (Class Number) के द्वारा प्रिेिों को सहायक अििुम में व्यवनस्र्त नकया जाता ह ै

नकन्त ु जब एक ही नवनशि नवषय की अिेक पसु्तकें  हों तो उन्हें वर्गाांक के द्वारा सहायक अििुम में 

व्यवनस्र्त िहीं नकया जा सकता ह।ै 

डॉ. रंर्गिार्ि िे अपिी नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत में ग्रन्र्ांक का प्रावधाि कर, एक ही नवनशि नवषय की 

अिेक पसु्तकों को सहायक अििुम  में व्यवनस्र्त करिे के कायथ को संभव बिा नदया ह।ै 

ग्रन्र्ांक के पररसिू द्वारा एक ही नवनशि नवषय की असंख्य पसु्तकों को परृ्क – परृ्क व्यनित्व प्रदाि 

नकया जा सकता ह।ै इस पररसिू का निमाथण, पसु्तक के नवनशि नवषय के अिावा, उसमें निनहत अन्य 

नवशेषताओ ंके आधार पर नकया र्गया ह।ै ये नवशषेताएाँ – पसु्तक की भाषा, रूप, प्रकाशि वषथ, िण्ड 

संख्या, प्रनतसंख्या तर्ा पसु्तक के भौनतक स्वरुप से सम्बंनधत अन्य नवशषेताएाँ हो सकती ह।ै ग्रन्र्ांक का 

पररसिू मय संयोजक निन्हों के निम्िनिनित प्रकार हैं : 

[L][F][Y][A].[V]-[S];[C]:[EVN] 

[L] Language     (भाषा) 

[F] Form        (रूप) 

[Y] Year of Publication    (प्रकाशि वषथ) 

[A] Accession Part of the Book Number   (पररग्रहण संख्या)  

[V] Volume Number    (िण्ड अकं)  
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[S] Supplementary Number   (परूक संख्या)                         

[C] Copy Number     (प्रनत संख्या)  

[EVN] Evaluation Number    (समीक्षा अकं)  

उि पररसिू द्वारा एक ही नवनशि नवषय की असंख्य पसु्तकों को, उिकी भाषा, उिके रूप पक्ष (पसु्तक 

नकस रूप में नििी र्गई ह ै– िािक, कहािी, वाद – नववाद इत्यानद), प्रकाशि वषथ, प्रनत संख्या इत्यानद से 

परृ्कता प्रदाि की जा सकती ह।ै इस प्रकार, जो कायथ वर्गाांक द्वारा पणूथ रूप से िहीं नकया जा सकता उसे 

ग्रंर्ांक के द्वारा पणूथ दक्षता से नकया जा सकता ह।ै इसनिए  ग्रंर्ांक को वर्गाांक का परूक कहा र्गया ह।ै 

संग्रिांक : पसु्तकािय में उपिब्ध पाठ्य-सामग्री के उपयोर्ग को ध्याि में रिकर तर्ा प्रिेिों के आकार 

प्रकार की नभन्िता को दृनिर्गत रिते हुये अिेक बार उन्हें नवच्छेद िम में रििा भी उपयोर्गी रहता ह।ै 

उदाहरणार्थ–दिुथभ प्राप्य पसु्तकें , हस्तनिनित ग्रन्र्, किात्मक ग्रन्र्, पाठ्य पसु्तकें , संदभथ ग्रन्र्, 

ग्रामोिोि ररकाड्थस इत्यानद ग्रन्र्ों के संग्रह को नवनशिता प्रदाि करिे की दृनि स ेएक नवनशि प्रकार के 

निन्ह द्वारा दशाथया जाता ह।ै ऐसा करिे पर उन्हें पसु्तकािय के नकसी भी कक्ष में, उपयोर्ग की दृनि से 

व्यवनस्र्त नकया जा सकता ह।ै ये प्रतीक निन्ह ही संग्रहांक कहिाते हैं तर्ा इन्हें ग्रन्र्ांक के सार् ही 

नििा जाता ह।ै 

डॉ. रंर्गिार्ि ऐसे कुछ प्रतीक निन्हों का उ्िेि अपिी वर्गीकरण पद्धनत के नियम भार्ग के अध्याय 04 

(पषृ्ठ 1.18) पर नकया ह।ै उदाहरणार्थ : 

वहृ्दक्ार ग्रन्र्ों के निये    ग्रंर्ांक को उध्वथ रेिांनकत करिा  

छोिी साइज के ग्रन्र्ों के निये  ग्रंर्ांक को अधो रेिांनकत करिा इत्यानद। 

इसी प्रकार,  

वाििािय की पसु्तकों के निये   RR 

पि पनिका संग्रह के निये    PC निन्हों का प्रयोर्ग नकया जाता ह।ै 

शकै्षनणक नवभार्गों की पसु्तकों के निये भी इसी प्रकार परृ्क - परृ्क प्रतीक निन्ह निनमथत नकये हैं। 

4.8  सामान्य एकल (Common Isolates): डॉ. रंर्गिार्ि िे अपिे नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत में सामान्य 

एकिों का प्रयोर्ग बड़े सनुियोनजत तरीके से नकया ह।ै छठवें संस्करण के अध्याय-2 में इिके निये परृ्क 

सारणी दी र्गई ह ैजहााँ प्रत्येक श्रेणी के सामान्य एकिों का मय उिके पररसिू के उ्िेि ह।ै  

सामान्य एकि ऐसे एकि होते हैं नजिका प्रयोर्ग पसु्तकािय वर्गीकरण पद्धनत में नकसी एक पद को एक 

ही प्रतीक संख्या द्वारा प्रदनशथत करिे के निये नकया जाता ह ैिाह ेउसका प्रयोर्ग नकसी भी मखु्य वर्गथ में 

क्यों ि हुआ हो। 

नद्वनबन्द ुवर्गीकरण में तीि प्रकार के सामान्य एकिों का उ्िेि ह ै: 

- ग्रन्र् के वर्गाांक से सम्बंनधत सामान्य एकि। 

- ग्रंर्ांक से सम्बंनधत सामान्य एकि। 

- संग्रहांकों से सम्बंनधत सामान्य एकि। 
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वर्गाांकों के निये प्रयिु सामान्य एकिों को प्रमिु रूप से दो श्रेनणयों में बांिा र्गया ह ै: 

(1) पवूथवती सामान्य एकि (Anteriorising Common Isolate) 

(2) परवती सामान्य एकि (Posteriorising Common Isolate) 

पूवथवती सामान्य एकल: पवूथवती सामान्य एकि का प्रयोर्ग नबिा नकसी संयोजक निन्ह के नकया जाता 

ह।ै इस श्रेणी के सामान्य एकिों में सनूि, शब्दकोश, जीविी, प्रशासनिक ररपािथ इत्यानद शानमि हैं। 

इस श्रेणी के सामान्य एकिों को पिु: तीि भार्गों में बांिा र्गया ह।ै 

(1) पवूथवती सामान्य एकि, नजिका प्रयोर्ग सामान्यत: स्र्ाि पक्ष के पवूथ होता ह।ै 

(2) पवूथवती सामान्य एकि, नजिका प्रयोर्ग केवि स्र्ाि पक्ष के बाद होता है। 

(3) पवूथवती सामान्य एकि, नजिका प्रयोर्ग केवि काि पक्ष के बाद होता है। 

उपयुथि श्रेणी के सामान्य एकिों में से नजिका पररसिू नदया र्गया ह ैउसका प्रयोर्ग पररसिू के नियमािसुार 

ही नकया जािा िानहये। उदाहरणार्थ : 

Bibliography of Library Science upto 1981  =2aN9 

यहााँ a के सार् (T) पक्ष का प्रयोर्ग नियमािसुार अनन्तम प्रभावी दशक के रूप में हुआ ह।ै इसी प्रकार : 

Administrative report of road transport in Rajasthan  = X411.4437r 

परवती सामान्य एकल: इस श्रेणी के सामान्य एकिों का प्रयोर्ग उिके निये निधाथररत संयोजक निन्हों 

के सार् ही होता ह।ै अध्याय 2 में इस श्रेणी के दो प्रकारों का उ्िेि ह ै: 

(1) परवती व्यनित्व पक्ष सामान्य एकि। 

(2) परवती ऊजाथ पक्ष का सामान्य एकि। 

व्यनित्व सामान्य एकिों का प्रयोर्ग व्यनित्व पक्ष के संयोजक निन्ह कॉमा के सार् नकया जाता ह।ै 

इिका प्रयोर्ग सामान्यत: (S) पक्ष के बाद ही होता ह।ै उदाहरणार्थ : 

Medical Profession in U.S.A    = L.73,b 

ऊजाथ सामान्य एकिों का प्रयोर्ग ऊजाथ के संयोजक निन्ह कोिि के सार् होता ह।ै उदाहरणार्थ : 

Discussions on higher education   = T4:f4 

4.9  सैद्धांवतक आिार : नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत नसद्धान्तों व अनभधारणाओ ंपर आधाररत ह।ै अिसुनूियों 

का निमाथण करते समय डॉ. रंर्गिार्ि िे मिूभतू नसद्धान्तों को ध्याि में रिा ह।ै इसकी अिुसनूियों में वर्गथ 

संख्याओ ंके व्यवस्र्ापि में सहायक अििुम के नसद्धान्तों की अिपुाििा हुई ह ैयही कारण ह ैनक इसकी 

अिसुनूियों में वर्गों का व्यवस्र्ापि तकथ  सम्मत एव ंवजै्ञानिक आधार निये हुए ह ै। 

डॉ. रंर्गिार्ि िे अिेक अनभधारणाओ ंके आधार पर अपिी प्रणािी/पद्दनत का निमाथण नकया ह।ै इिकी 

पााँि मिूभतू श्रेनणयों, पक्ष नवशे्लषण, आवतथि एव ंस्तर की अनभधारणा िे वर्गीकरण को िई नदशा प्रदाि 

की ह।ै इिकी विैाररक (Idea) तर्ा शानब्दक (Verbal) स्तरों की अनभधारणा िे वर्गीकार का कायथ 

अनधक संयत एव ंसरि बिािे में सहायता की ह।ै इतिा ही िहीं आपिे अिसुनूियों का उपयोर्ग करि े
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संबंधी नियम भी बिाये ह ैतर्ा स्र्ाि-स्र्ाि पर आवश्यक निदशे नदये र्गये हैं नजससे वर्गीकरण के कायथ में 

एकरूपता आई ह ैतर्ा वर्गीकार का कायथ अनधक आसाि बि र्गया ह।ै वर्गाांकों को सहायक अििुम में 

व्यवनस्र्त करिे के निये िमदशथक मू् य निनित नकया ह ैइसमें ििकों में पसु्तकों के व्यवस्र्ापि तर्ा 

सिूी में पिकों के व्यवस्र्ापि का कायथ सवु्यवनस्र्त हो र्गया ह।ै 

4.10  आद्यग्रन्र् एवं पववत्र िावमथक ग्रन्र्ों का वर्गीकरण : नद्वनबन्द ु वर्गीकरण के भार्ग 3 के अन्तर्गथत 

आद्यग्रन्र्ों एव ंपनवि धानमथक ग्रन्र्ों के बिे बिाय ेवर्गाांक नदये र्गये हैं। इिमें भारतीय दशथि, भाषा सानहत्य, 

आयुथवदे निनकत्सा पद्धनत से सम्बंनधत महत्वपणूथ ग्रन्र्ों का उ्िेि ह।ै ये ग्रन्र् नवश्व सानहत्य की अमू् य 

निनध ह ैजो ि केवि भारतीय पसु्तकाियों में अनपत ुनवश्व के अन्य दशेों के पसु्तकाियों में उपिब्ध हैं। 

अत: इिके बिे बिाये वर्गाांक दिेा अिेक दृनियों से उपयोर्गी नसद्ध हुआ ह।ै इसमें रामायण, महाभारत, 

पानणनि, अिाध्यायी, बाइबि इत्यानद के वर्गाांक नदये र्गये हैं। 

5. वद्ववबन्दु वर्गीकरण पद्धवत की समीक्षा  (Review of Colon Classification Scheme) 

(1) नद्वनबन्द ु वर्गीकरण पद्धनत, अपिे वशेै्लषी संशे्लषणात्मक र्गणुों के कारण आधनुिक ज्ञाि जर्गत की 

आवश्यकताओ ंको परूा करिे वािी तर्ा र्गनतशीि ज्ञाि से उत्पन्ि नवनभन्ि िये नवषयों को वर्गीकृत कर 

ििकों में व्यवनस्र्त करिे की ििुौती का सामिा करिे वािी नवश्व की एक माि पद्धनत ह।ै यह पद्धनत 

स्र्िू (Macro) तर्ा सकू्ष्म (Micro) दोिों प्रकार के नविारों को वर्गीकृत करिे की सामथ्यथ रिती ह।ै 

(2) इसका अकंि नमनश्रत होिे के कारण इसमें नवनभन्ि नवनधयों का प्रावधाि नकया र्गया ह,ै पररणामस्वरूप 

इसकी पंनि एव ं श्रृंििा में असीनमत ग्राह्यता का र्गणु ह।ै इसके अकंि स्मनृत सहायक ह।ै अत: 

अिसुनूियों का आकार अनत िघ ुबि र्गया ह।ै इसके अकंि में सापेक्षता व संशे्लषणात्मक का र्गणु भी ह।ै 

(3) पााँि मिूभतू श्रेनणयों के प्रावधाि तर्ा आवतथि एव ं स्तरों की अनभधारणा के कारण यह नवषयों को 

र्गहराई में वर्गीकृत करिे में सक्षम ह।ै नवश्वनवद्यािय एव ंशोध पसु्तकाियों के निये यह अनधक उपयिु 

पद्धनत नसद्ध हुई ह।ै इसके द्वारा सह नवस्ततृ वर्गाांक प्रदाि नकये जा सकते हैं। 

(4) इसकी अििुमनणयां वर्गीकार के निये अत्यन्त सहायक नसद्ध हुई ह।ै 

(5) इस पद्धनत में नकसी प्रकार का पक्षपात िहीं ह।ै प्राच्य संग्रहों (Oriental Collections) को वर्गीकृत 

करिे में यह पद्धनत नवशषे उपयोर्गी ह।ै 

(6) इसके मखु्य वर्गों का व्यवस्र्ापि ह ैतर्ा सम्बंनधत नवषयों को एक सार् रिा र्गया ह।ै 

(7) इसमें वर्गीकार को पणूथ स्वायतता ह।ै इस पद्धनत के द्वारा एक नवषय का एक ही वर्गाांक बिता ह।ै 

उपयुथि र्गणुों के कारण अिेक नवद्वािों िे इस पद्धनत की मिु कंठ से प्रशसंा निम्िािसुार की ह ै: 

बी. आई. पामर (B.I. Palmer) िे कहा ह ैनक “यह पद्धनत कुछ नवषयों में अनद्वतीय ह”ै। 

डब््य.ू सी. बरनवक सेयसथ (W.C.B. Sayers) के अिसुार “नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत िे, नवशषे रुप स े

इसकी नवशे्लषण एव ंसंशे्लषण संबंधी यनुियों िे आधनुिक वर्गीकरण अध्ययि को अत्यनधक प्रभानवत नकया ह।ै 

इिमें अिक नवनध भी एक ह”ै। 

पवूोि: नवशषेताओ ंके होते हुए भी इस पद्धनत के प्रयोर्ग में निम्िनिनित कनठिाइयों का सामिा करिा 

पड़ता ह ै: 
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(1) इस पद्धनत का अकंि निििे, पढ़िे, उच्िारण करिे में अपके्षाकृत कनठि ह।ै इसके अकंि द्वारा निनमथत 

वर्गाांकों का व्यस्र्ापि कनठि ह।ै इसके निये प्रनशक्षण की आवश्यकता होती है। 

(2) इस पद्धनत के प्रयोर्ग के नियम जनिि हैं। अिेक नियमों को समझकर उिकी व्याख्या करिा आसाि िहीं 

ह।ै 

(3) इसकी अििुमनणयों में अिेक िनुियााँ ह ैतर्ा कहीं – कहीं इिके द्वारा अिसुिूी में पहुाँििा कनठि होता ह।ै 

पयाथयवािी शब्दों को ढूढिे के निये समािार्थ शब्दों को िहीं नदया र्गया ह।ै  

6. सारांश (Summary) 

सारांश में यह कहा जा सकता ह ै नक नद्वनबन्द ु वर्गीकरण पद्धनत एक वशेै्लषी संशे्लषणात्मक वर्गीकरण 

पद्धनत ह।ै पक्ष- नवशे्लषण तर्ा पााँि मिूभतू श्रेनणयों की अवधारणा के कारण यह र्गहि वर्गीकरण के निये भी 

उपयिु पद्धनत नसद्ध हुई ह।ै इस पद्धनत में नसद्धान्तों को महत्व नदया र्गया ह ैअत: इसका आधार सढृुढ़ ह।ै नमनश्रत 

अकंि के कारण इसकी पनंि एव ंश्रृंििा में असीनमत ग्राह्यता का र्गणु ह।ै स्मनृत सहायक अकं िे इस पद्धनत को 

और भी िोकनप्रय बिा नदया ह।ै इस पद्धनत का अभी तक कोई नवक्प िहीं ह।ै 

7. अभ्यासार्थ प्रश्न (Practice Questions) 

(अ) अवत लघुउत्तरीय प्रश्न 

1. ‘नद्व-नबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत’ पहिी बार कौि से वषथ में प्रकानशत हुई?  

2. कौि सी वर्गीकरण पद्धनत 1933 प्रिनित हुई। उसके प्रणतेा का िाम बताइये। 

3. आपिे नडप्िोमा इि िाइब्रेरी एव ंइन्िोमशेि साइसं में कोिि क्िासीनिकेशि के नकस संस्करण का 

अध्ययि नकया ह।ै 

4. अब तक कोिि क्िासीनिकेशि के नकतिे संस्करण प्रकानशत हो िकेु हैं? 

5. कोिि क्िासीनिकेशि (छठा संशोनधत संस्करण) के तीि भार्गों के िाम बताइये। 

6. नद्व-नबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत में दशा सम्बन्धों के प्रकार निनिए। 

7. नकस वर्गीकरण पद्धनत में प्रायोनर्गक वर्गीकरण हते ु9 िरणों को प्रस्तानवत नकया र्गया ह।ै 

8. ‘‘सेमीकोिि निन्ह (;)” नकस मिूभतू श्रेणी का योजक निन्ह ह?ै 

9. कोिि क्िानसनिकेशि के सामान्य एकिों के प्रकार बताइये। 

10. मिूभतू श्रेणी में व्यनित्व को  नकस प्रकार पहिािा जा सकता ह?ै 

11. मिूभतू श्रेणी ऊजाथ का योजक निन्ह क्या ह?ै 

12. आवतथि एव ंस्तर का प्रयोर्ग नकस वर्गीकरण पद्धनत में हुआ ह?ै 

(ब) लघुउत्तरीय  प्रश्न 

1. पवूथवती सामान्य एकि के नवनभन्ि प्रकारों का सोदाहरण स्पि कीनजये।  

2. नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत एक वशेै्लषी संशे्लषणात्मक वर्गीकरण पद्धनत ह।ै स्पि कीनजये। 

3. पााँि मिूभतू श्रेनणयों की नविारधारा िे वर्गीकरण प्रनिया में नकस प्रकार योर्गदाि नदया? बताइए। 

4. नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत में दशा संबंध बताये ह।ै उिकी ििाथ कीनजये  

5. नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत की नकन्ही तीि नवनधयों को सोदाहरण समझाइये। 
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(स) दीघथउत्तरीय  प्रश्न 

1. सामान्य एकि से आपका क्या तात्पयथ ह?ै कोिि क्िासीनिकेशि के पवूथवती एव ं पिवती सामान्य 

एकिों का सोदाहरण वणथि कीनजये। 

2. नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत में एक वशेै्लषी संशे्लषणात्मक वर्गीकरण पद्धनत के सभी र्गणु नवद्यमाि ह,ै नसद्ध 

कीनजय।े 

3. नद्वनबन्द ुवर्गीकरण की प्रमिु नवशषेताओ ंपर एक िेि निनिये। 

8. पाररभावषक शब्लदावली (Glossary) 

1. नद्वनबंद ुवर्गीकरण (Colon 

Classification) 

: डॉ. एस. आर. रंर्गिार्ि द्वारा बिाई र्गयी वर्गीकरण पद्धनत। 

2. अििुमनणका (Index) : वह वणाथििुम सिूी नजसमें पसु्तक में प्रनतपानदत नवषयों, नवनवध िामों 

आनद (यर्ा व्यनियों के िाम, समनि निकायों के िाम, नवनभन्ि स्र्ािों 

के िाम आनद) को पसु्तक के अतं में प्रासंनर्गक पषृ्ठ संख्या सनहत नदया 

जाता ह।ै 

3. अिसुिूी (Schedule) : नकसी वर्गीकरण योजिा का वह शब्द भडंार या शब्दकोश नजसके 

प्रत्यके वर्गाांक का अर्थ प्रिनित भाषा में नदया रहता ह।ै इिके िम की 

व्यवस्र्ा वर्गों के िमािसुार होती ह।ै 

4. मखु्य वर्गथ (Main Class) : वर्गीकरण पद्धनत के मखु्य भार्ग। जसैे – ‘नद्वनबंद ु (कोिि) वर्गीकरण 

पद्धनत में पसु्तकािय नवज्ञाि, र्गनणत आनद तर्ा ‘दशमिव’ वर्गीकरण 

पद्धनत में धमथ, दशथि आनद मखु्य वर्गथ हैं। 

5. समनेकत अिुिमनणका 

(Consolidated Index) 

: नकसी पसु्तक के कई िडंों, धारावानहक प्रकाशिों या िनमक 

प्रकाशिों अर्वा स्वतंि रििाओ ंकी तैयार की र्गई अिुिमनणका। 

6. पक्ष, मिु (Facet) : मिू-वर्गथ या एक नवषय के नवयोजक अर्वा एकि का सामान्य िाम। 

7. पक्ष यनुि (Facet Device) : पक्ष या मिु में िये पक्ष या मिु नमिकर िया वर्गथ बिािे की युनि। 

8. पक्ष संशे्लषण (Facet 

synthesis) 

: अनभधारणा एव ंनसद्धांतों के आधार पर नकसी नवषय के सभी पक्षों को 

वर्गथ संख्या के रूप में जोड़िा। 

9. मिूभतू श्रेणी (Fundamental 

Categories) 

: डॉ. एस.आर. रंर्गिार्ि द्वारा प्रनतपानदत वर्गीकरण पद्धनत में प्रयिु मिू 

संवर्गथ, जसेै पी.एम.ई.एस.िी. (PMEST)। 

10. दशा यनुि (Phase Device) : वर्गीकरण में ऐसी रििा नजसमें मिू कें द्र को ससु्पि करिे के निए उसी 

वर्गथ का एक और िोकस जोड़ा जाय।े 

11. दशा सम्बन्ध (Phase 

Relation) 

: वर्गीकरण में सनम्मश्र वर्गथ की दशाओ ंया सनम्मश्र एकिों  की दशाओ ं

अर्वा सनम्मश्र पंनि एकिों का आपसी सम्बन्ध। 

12. सामान्य एकि (Common 

Isolates) 

: ऐसे एकि जो नकसी भी मखु्य वर्गथ के सार् प्रयोर्ग नकय ेजािे पर भी 

सवथि एक ही अर्थ का बोध कराते हैं। 
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इकाई – 4  

दशमलव वर्गीकरण पद्धवत की प्रमुख ववशेषतायें 

(Salient  Features of Dewey Decimal Classification Scheme) 

 

उदे्दश्य (Objectives) 

इस इकाई के निम्िनिनित उद्देश्य हैं – 

- दशमिव वर्गीकरण पद्धनत के उद्भव एव ंनवकास से पररिय करािा। 

- दशमिव वर्गीकरण पद्धनत के प्रारूप के नवषय में जािकारी प्रदाि करिा। 

- दशमिव वर्गीकरण पद्धनत की प्रमिु नवशेषताओ ंको समझािा। 

संरचना (Structure)  

1. नवषय प्रवशे 

2. दशमिव वर्गीकरण पद्धनत का उद्भव एव ंनवकास  

3. दशमिव वर्गीकरण पद्धनत के 19वें  संस्करण का प्रारूप 

4. दशमिव वर्गीकरण पद्धनत की नवशेषताएाँ  

5. दशमिव वर्गीकरण पद्धनत की कनमयां एव ंसीमाए ं 

6. सारांश  

7. अभ्यासार्थ प्रश्न 

8. पाररभानषक शब्दाविी  

9. नवस्ततृ अध्ययिार्थ ग्रन्र्सिूी 

1. ववषय प्रवेश (Introduction)  

नपछिी इकाई में आप नद्वनबंद ुवर्गीकरण पद्धनत की प्रारनम्भक जािकारी प्राप्त कर इसकी नवशषेताओ ंसे 

पररनित हो िकेु हैं। प्रस्ततु इकाई में वर्गीकरण की अन्य पद्धनत दशमिव वर्गीकरण, जो नक नवश्व में सवाथनधक 

प्रििि में ह,ै की संनक्षप्त जािकारी प्रदाि कर इसकी नवशेषताओ ंकी ििाथ की जा रही ह।ै इस इकाई में दशमिव 

वर्गीकरण पद्धनत का उद्भव एव ं नवकास, इस पद्धनत के र्गणु एव ं सीमाओ ं की ििाथ की जा रही ह।ै यह पद्धनत 

मखु्यत: शदु्ध अकंि पर आधाररत ह।ै प्रस्ततु इकाई में दशमिव वर्गीकरण पद्दनत के 19 वें संस्करण की नवस्तार से 

ििाथ की र्गई ह।ै  

2. दशमलव वर्गीकरण पद्धवत का उद्भव एवं ववकास (Origin and Development of Dewey 

Decimal Classification Scheme) 

दशमिव वर्गीकरण पद्धनत के प्रणतेा मेिनवि िईुस कोसरु् ड्यईू (Melville Louis Kossuth 

Dewey) (1851-1931) का जन्म न्ययूाकथ  राज्य के जिेरसि प्रदशे के एक ग्राम एडमसेंिर में हुआ र्ा। ड्यईू 

आधनुिक पसु्तकािय वर्गीकरण पद्धनत के जिक तर्ा अमरेरका में पसु्तकािय आदंोिि के सिूधार मािे जाते हैं। 

1874 एमहस्िथ कॉिेज में सहायक पसु्तकाियाध्यक्ष के पद पर कायथरत हुए। ड्यईू की प्रारम्भ से ही पसु्तक संग्रह 

एव ंउिके व्यवस्र्ापि में रूनि र्ी। उन्होंिे न्ययूाकथ  व इगं्िैण्ड के पसु्तकाियों की कायथप्रणािी का अध्ययि कर 
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यह अिभुव नकया नक वहााँ प्रयिु वर्गीकरण प्रणानियााँ दोष पणूथ हैं नजसमें पसु्तकाियों के श्रम एव ं धि का 

दरुुपयोर्ग हो रहा ह।ै पररणामस्वरूप उन्होंिे एक ऐसी योजिा पर नविार करिा प्रारम्भ नकया नजसके द्वारा पसु्तक 

संग्रह को अनधक व्यवनस्र्त िम में रिा जा सके। इस सम्बन्ध में उन्होंिे हरैरस (W.T. Harris) तर्ा स्वाजथ 

(Jacob Schwartz) जसेै नवद्वािों के सझुाव भी आमनंित नकये। अिेक वषों के अर्क प्रयासों के बाद ड्यईू का 

सपिा दशमिव वर्गीकरण पद्धनत का प्रर्म संस्करण 1876 में ‘A Classification and Subject Index for 

Cataloguing the Books and Pamphlets of a Library’ िाम से प्रकानशत हुआ। इस पद्धनत पर हरैरस 

(W.T. Harris) द्वारा निनमथत पद्धनत का स्पि प्रभाव नदिाई दतेा ह।ै हरैरस िे एक पद्धनत सैंि िईु पनब्िक िाइब्रेरी 

के निये वहां की सिूी को िमबद्ध करिे के निये बिाई र्ी। हरैरस की पद्धनत भी बेकि द्वारा नविोम िम में रिकर 

नवषयों को व्यवनस्र्त करिे के निये बिाई र्गई पद्धनत से प्रभानवत र्ी।  

ड्यईू का 1876 में प्रकानशत प्रर्म संस्करण अज्ञातिाम (Anonymous) से प्रकानशत हुआ। इसमें12 

पषृ्ठों की भनूमका, 12 पषृ्ठों की अिसुिूी तर्ा 18 पषृ्ठों की अििुमनणका र्ी। इससे पता ििता ह ै नक ड्यईू िे 

प्रारम्भ से ही अिुिमनणका की नवशेष महत्व नदया। इस पद्धनत के अभी तक 23 संस्करण प्रकानशत हो िकेु हैं 

तर्ा 24 वां संस्करण प्रकाशिाधीि ह।ै पद्धनत का नद्वतीय संस्करण (1885) में नवस्ततृ एव ं संशोनधत रूप से 

प्रकानशत हुआ नजसका िाम Dewey Decimal Classification and Relative Index रिा र्गया। पंिम 

संस्करण (1894) से इसके संनक्षप्त संस्करण (Abridged Edition) भी प्रकानशत होिे प्रारम्भ हुए। इसका पन्द्रहवा 

संस्करण (1951) पणूथत: संशोनधत रूप से प्रकानशत हुआ ह।ै यह परुािे संस्करणों से नभन्ि र्ा, तर्ा इसे 

“प्रामानणक संस्करण” भी कहा जाता ह।ै इसका सोहिवां संस्करण (1958) में प्रकानशत हआु। यह संस्करण पहिे 

के संस्करणों से नवस्ततृ र्ा। यह ड्यईू वर्गीकरण का पहिा संस्करण रहा  जो दो भार्गों में प्रकानशत हुआ। प्रर्म 

िण्ड – अिसुिूी तर्ा नद्वतीय िण्ड – अििुमनणका । इसका अठारहवां संस्करण (1971) तीि िण्डों में, प्रर्म 

िण्ड प्रस्ताविा, सारणी, दसूरा िण्ड – अिसुिूी तर्ा तीसरा िण्ड – अििुमनणका प्रकानशत हुआ। इसका 

उन्िीसवां संस्करण (1979) भी तीि िण्डों में प्रकानशत हुआ। प्रर्म िण्ड Introduction  and Tables, नद्वतीय 

िण्ड Schedules तर्ा तीसरा िण्ड Relative Index ह।ै इसका 22  वां एव ं23 वां संस्करण िार िण्डों में 

प्रकानशत हुआ ह ै प्रर्म िण्ड Manual Table, नद्वतीय एव ं ततृीय िण्ड Schedule एव ं ितरु्थ Relative 

Index ह।ै 

3. दशमलव वर्गीकरण पद्धवत के 19 वें संथकरण का प्रारूप (Format of 19th Edition of 

Dewey Decimal Classification Scheme) 

इस पद्धनत का 19 वां संस्करण तीि िण्डों में नवभानजत हैं –   

िण्ड 1 – भनूमका, सारनणयां (Introduction, Tables) 

िण्ड 2 – अिसुिूी (Schedules) 

िण्ड 3 – सापेक्ष अििुमनणका (Relative Index)  

खण्ड 1: भूवमका,सारवणयां 

भूवमका, सारवणयां : प्रर्म िण्ड के प्रारनम्भक पषृ्ठों में इस पद्धनत के उपयोर्ग करिे की नवनध समझाई र्गई ह।ै 

पद्धनत में प्रयिु नियमों एव ंनिदशेों का स्पिीकरण इस िण्ड में नदया र्गया ह।ै अिसुिूी में प्रयिु अिेक प्रकार के 

प्रतीक निन्हों के उपयोर्ग को भी प्रस्ताविा में समझाया र्गया है। इस पद्धनत से वर्गीकरण प्रारम्भ करिे से पहिे 
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इसकी भनूमका (Introduction) को पढ़िा अत्यन्त आवश्यक ह।ै इसमें वर्गीकरण करिे की नवनध, सारनणयों का 

उपयोर्ग, अििुमनणका के अन्तर्गथत पदों की व्यवस्र्ा आनद स्पि रूप से समझाए ंर्गये हैं। 

सात सारवणयाँ प्रर्म िण्ड में सात प्रकार की सारनणयों (Tables) का उ्िेि हैं: 

सारणी-1  मािक उपनवभाजि (Standard Subdivisions) 

सारणी-2  भौर्गोनिक उपनवभाजि (Areas Subdivisions) 

सारणी-3  सानहनत्यक उपनवभाजि (Subdivisions of Individual Literatures) 

सारणी-4  भाषा उपनवभाजि (Subdivisions of Individual Languages) 

सारणी-5  प्रजातीय, भाषायी, राष्रीय समहू (Racial, Ethnic, National Groups) 

सारणी-6   भाषाएाँ (Languages) 

सारणी-7  व्यनि (Persons) 

पवूोि सारनणयााँ सहायक सारनणयााँ कहिाती हैं। अर्ाथत ्इि सारनणयों  का प्रयोर्ग अकेिे िहीं नकया जा 

सकता ह ैअनपत ुइिका प्रयोर्ग अिसुिूी (िण्ड 2) की वर्गथ संख्याओ ंके सार् जोड़ कर निधाथररत नियमों व निदशेों 

के अिसुार नकया जा सकता ह।ै सारनणयों में दी र्गई संख्याएाँ वर्गथ संख्याएाँ िहीं हैं, बन्क सहायक संख्याएाँ ह।ै 

सारनणयों में दी र्गई संख्याओ ंके पहिे डैश (-) का निन्ह नदया र्गया ह,ै नजसका अर्थ ह ैनक इिका स्वतंि रूप से 

प्रयोर्ग िहीं क्या जा सकता ह।ै  

संके्षपक: प्रर्म िण्ड के अन्त में अिुसिूी में प्रयिु ज्ञाि जर्गत के नवभाजिों, उपनवभाजिों को तीि संक्षपकों में 

(Summaries) में नदया र्गया ह।ै 

प्रर्म संके्षपक (First Summary) में ज्ञाि जर्गत को 10 भार्गों में बााँिा र्गया है। ये निम्िनिनित प्रकार 

हैं– 

000  Generalities 

100  Philosophy 

200  Religion 

300  Social Sciences 

400  Languages 

500  Pure Sciences 

600  Technology (Applied Sciences) 

700  Arts 

800  Literatures 

900  General Geography and History 

नद्वतीय संके्षपक में प्रर्म संके्षपक की प्रत्येक वर्गथ संख्या को पिु: िौ भार्गों में नवभानजत नकया ह ै

उदाहरणार्थ – 300 समाज नवज्ञाि (Social Sceinces) को पिु: िौ नवभार्गों (Dvisions) में निम्ि प्रकार से बााँिा 

र्गया ह ै– 

310  Statistics 

320  Political Science 
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330  Economics 

340  Law 

350  Public Administration 

360  Social Problems & Services 

370  Education  

380  Commerce 

390  Custom and Folklore 

तीसरे संके्षपक में नद्वतीय संके्षपक के प्रत्येक नवभार्ग को पिु: िौ – िौ अिभुार्गों (Sections) में बााँिा र्गया 

ह ैतर्ा िर्गभर्ग 1 हजार नवषयों को नर्गिाया र्गया ह।ै 

इस प्रकार ये सभी संके्षपक अिसुिूी के उपयोर्ग में सहायक ह।ै ये संके्षपक मखु्य वर्गथ व उिसे सम्बनन्धत 

स्र्िू नवषयों को िोजिे में सहायक ह।ै यनद तीि संके्षपकों को परूी तरह समझ निया जाय ेतो वर्गथ संख्या बिािे का 

काम आसाि िर्गिे िर्गता ह।ै 

खण्ड-2: अनुसूची  

अनुसूची : िण्ड 2 के अन्तर्गथत मखु्य वर्गों की अिसुिूी दी र्गई ह।ै नवषयों का नवभाजि सामान्य से नवनशि की 

ओर नकया र्गया ह।ै 

अिसुिूी में पहिे कृनिम भाषा में वर्गाांक नदये र्गये ह ै तर्ा उसके सामान्य नवषय या प्रकरण का िाम 

प्राकृनतक भाषा में नदया र्गया ह।ै उदाहरणार्थ – 

300   Social Sciences  

301 - 307  Sociology  

301   Sociology 

302   Social interaction  

303   Social processes 

सभी वर्गाांकों को श्रेणीबद्ध िम में व्यवनस्र्त नकया र्गया ह।ै अर्ाथत ्एक मखु्य वर्गथ के अधीिस्र् नवषयों 

को उसके नवस्तार के आशय के अिसुार व्यवनस्र्त नकया र्गया ह,ै अर्ाथत ् नवषयों को स्र्िू से सकू्ष्म की और 

व्यवनस्र्त नकया र्गया ह।ै 

वर्गीकार की सनुवधा के निये स्र्ाि - स्र्ाि पर पररभाषाए,ं उदाहरण, निप्पनणयााँ, क्षेि नवस्तार निप्पनणयााँ, 

निदशे निप्पनणयााँ आनद के रूप में अिेक िोि नदये र्गये हैं। उदाहरणार्थ  - 300 समाज शास्त्र शीषथक के अन्तर्गथत 

समाज शास्त्र की पररभाषा इि शब्दों में दी र्गई ह ै - “व ेशास्त्र जो सामानजक र्गनतनवनधयों व संस्र्ाओ ंसे संबंध 

रिते हैं” इत्यानद। 

खण्ड-3: सापेवक्षक अनुक्रमवणका   

सापेवक्षक अनुक्रमवणका : इस िण्ड में वणाथििुम में व्यवनस्र्त एक नवस्ततृ एव ंसापेनक्षक अििुमणी दी र्गई 

ह।ै अिसुिूी व सारनणयों में प्रयिु सभी शब्दों व पदों का इसमें उ्िेि कर, सम्बंनधत वर्गथ संख्याएाँ पदों के सामि े

अनंकत कर दी र्गई हैं। अिेक पदों व शब्दों के पयाथयवािी शब्दों का भी उ्िेि नकया र्गया है। इसमें एक संख्यक 

संिेि के अिावा बह-ुसंख्यक संिेि भी नदये र्गये हैं। अििुमनणका का उपयोर्ग नकये नबिा वर्गीकरण करिा 
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कनठि होता ह।ै अत: अििुमनणका से सम्बंनधत निम्िनिनित महत्वपणूथ बातों की जािकारी अत्यन्त आवश्यक 

ह:ै 

(i) प्रारम्भ में वर्गीकार को पसु्तक का नवषय निनित कर अिुिमनणका में उसे ढूंढिा िानहए। उसके बाद 

पसु्तक में िनिथत उस नवषय के नवनभन्ि पहिुओ ं को भी अििुमनणका में ढूंढिा िानहए। ड्यूई की 

अििुमनणका में वे सारे शब्द तर्ा पद अपिे वणाथििुनमक स्र्ाि पर नमि जाते हैं नजिका प्रयोर्ग सारणी 

एव ंअिसुिूी आनद में हुआ ह।ै 

(ii) अििुमनणका में नवषय का िाम प्राकृनतक भाषा में दकेर उसके सामिे उसकी वर्गथ संख्या दी र्गई ह।ै 

(iii) यह अििुमनणका सापेनक्षक अििुमनणका (Relative Index) ह।ै सापेक्ष अििुमनणका में एक ही 

नवषय के नवनभन्ि पहिओु ं(जो अिसुिूी में जर्गह-जर्गह पर नबिरे होते हैं) को सम्बंनधत नवषय या पद के 

िाम के िीिे एक स्र्ाि पर एकनित कर वणाथििुम में व्यवनस्र्त कर नदया जाता ह।ै जसैे – 

• Electric 

• Clock 

• Control 

• Currents 

(iv) यनद सम्बंनधत संख्या नकसी सारणी की ह ैतो उसे अििुमनणका में संके्षपाक्षरों (Abbreviations) के 

द्वारा नदिाया र्गया ह,ै जसैे –  

Formulas   s.s. – 012 2 

Foster Children  pers. – 044 1 

France    area – 044 

नवनभन्ि सारनणयों के निये निम्िनिनित संके्षपाक्षरों (Abbreviations) का प्रयोर्ग नकया र्गया ह ै: 

1. Standard Subdivisions   = s.s 

2. Areas     = area 

3. Subdivisions of Individual Literatures = lit. sub. 

4. Subdivisions of Individual Languages = lang. sub. 

5. Racial, Ethnic, National Groups   = r.e.n. 

6. Language     = lang. 

7. Persons     = pers 

4. दशमलव वर्गीकरण पद्धवत की ववशेषताए ँ(Features of Dewey Decimal Classification 

Scheme) 

4.1 पररर्गणनात्मक वर्गीकरण पद्धवत 

दशमिव वर्गीकरण पद्धनत मिूत: एक पररर्गणिात्मक पद्धनत ह।ै इसकी अिसुिूी में प्राय: सभी संभानवत 

नवषयों को सामान्य से नवनशि की ओर व्यवनस्र्त नकया र्गया ह।ै इसमें केवि एक अिसुूिी ह ै नजसमें 

सम्पणूथ वर्गों को वरीयतापणूथ सहायक अििुम में एक सार् उ्िेि कर नदया र्गया ह।ै इसनिये इसकी 

अिसुिूी भी वहृदाकार ह।ै 

इसकी अििुमणी अत्यनधक उपयोर्गी हैं। आवश्यकता पड़िे पर वर्गीकार अििुमणी के माध्यम से नकसी 

भी पहि ूको िोज सकता ह,ै जहााँ उसका बिा बिाया वर्गाांक अनंकत होता ह।ै 
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इस वर्गीकरण पद्धनत का आकार एक स्तम्भीय होिे के कारण इसमें पक्ष नवशे्लषण तर्ा संशे्लषण संभव 

िहीं ह।ै निर भी 19 व ेसंस्करण में नकये र्गये अिेक संशोधिों के द्वारा इस पद्धनत में अब कुछ अशंों में 

पक्षात्मक पद्धनत के र्गणु आ र्गये हैं। इसकी नवविेिा इसी इकाई में की र्गई ह।ै 

4.2 पक्ष ववशे्लषण एवं संशे्लषण   
दशमिव वर्गीकरण पद्धनत का मिू ढााँिा पररर्गणिात्मक होते हुये भी इसमें पक्षात्मक पद्धनत की 

नवशेषताएाँ नदिाई दतेी हैं। दसूरे शब्दों में अिेक मखु्य वर्गों के वर्गाांक संशे्लषण के आधार पर निनमथत होिा 

इस पद्धनत के पररर्गणिात्मक प्रारूप के सार् – सार् इसके पक्षात्मक र्गणुों को भी बताता ह।ै उदाहरणार्थ- 

मखु्य वर्गथ 400 Languages को सवथप्रर्म हम भाषा के आधार पर नवभानजत करते हैं और उसके बाद 

उसके समस्या पक्ष से जसैे – 

420  English language 

428.1  Words of English language 

इसी प्रकार मखु्य वर्गथ 800 Literature को सवथप्रर्म सानहत्य की भाषा से नवभानजत करते हैं उसके बाद 

उसके रूप पक्ष से, और निर उसके काि से। जसैे –  

800  Literature 

891.43  Hindi Literature (भाषा) 

891.431 Hindi poetry (रूप) 

891.431 7 Hindi poetry after 1940 (काि) 

मखु्य वर्गथ 900 History को भी पक्षों में नवभानजत नकया र्गया ह।ै पहिे स्र्ाि से, इसके बाद कािावनध 

से। जसैे– 

 900  History 

940   History of Europe (स्र्ाि) 

940.232  16th Century, 1517 – 1618  (काि) 

4.3 शुद्ध अंकन  

दशमिव वर्गीकरण पद्धनत में शदु्ध अकंि का प्रयोर्ग नकया र्गया ह।ै इसमें एक ही प्रकार के प्रतीक निन्हों 

का प्रयोर्ग ह,ै अर्ाथत ्इसकी अिसुनूियों में प्राकृनतक िामों के निए नदये र्गये प्रतीकों का निमाथण एक ही 

प्रकार के निन्हों से हुआ ह।ै इसमें इन्डो – अरेनबक अकं (Indo – Arabic Numerals) का प्रयोर्ग ह।ै 

तीि अकंों के बाद नवराम के रूप में दशमिव का प्रयोर्ग आाँिों को आराम दिेे के निये नकया र्गया है। इस 

प्रयोर्ग से इसका अकंि और अनधक ग्राह्य नसद्ध हुआ ह।ै इसके अकंिों को दशमिव नभन्ि के रूप में 

नििा, पढ़ा जािा िानहये तर्ा उिका उच्िारण नकया जािा िानहये, अर्ाथत ्प्रत्येक अकं दशमिव से 

नवभानजत ह।ै इसनिये इसके अकंों का उच्िारण अिर्ग – अिर्ग अकंों की तरह नकया जाता ह।ै 

उदाहरणार्थ 300 को तीि सौ िहीं पढ़कर, तीि, शनू्य, शनू्य पढेंर्ग।े 

एक ही प्रकार के अकंों से निनमथत होिे के कारण इसका अकंि निििे, पढ़िे या उच्िारण करिे तर्ा याद 

करिे में सरि ह ैनकन्त ुसार् ही शदु्ध अकंि के कारण इसका आधार संकुनित हो र्गया ह।ै पररणामस्वरूप 

इसमें िये नवषयों को स्र्ाि दिे ेकी क्षमता का अभाव है। इसी कारण 19 वें संस्करण में अिेक मखु्य वर्गों 

में नवनशिता प्राप्त करिे की दृनि से अगं्रेजी वणथमािा के अक्षरों का प्रयोर्ग करिे के निदशे नमिते हैं। इस 

प्रकार के निदशे अिेक मखु्य वर्गों के अन्तर्गथत नदये र्गये हैं। 
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4.3.1 सोपावनक अंकन: दशमिव वर्गीकरण का अकंि सोपानिक अकंि ह।ै इसमें स्र्िू नवषय का अकंि 

सबसे पहिे रिा र्गया ह,ै तत्पिात ्इसके दशमिव िडंि करते हुए अकंों की संख्या में वनृद्ध हो र्गई हैं, 

पररणामस्वरूप नवषय स्र्ि से सकू्ष्म व सकू्ष्म से सकू्ष्मतर होता ििा र्गया ह।ै दाई ओर बढाये जािे वािा 

प्रत्येक िण्डि उसके पवूथवती अकंि का ही भार्ग होता ह।ै 

ड्यईू का अकंि कम से कम तीि अकंों में निनमथत होिे के कारण इसका सोपानिक िम तीि अकंों के बाद 

ही प्रारम्भ होता ह।ै उदाहरणार्थ – 

 610  = Medical Sciences 

 616  = Human Disease 

 616.2  = Disease of Respiratory system 

 616.24  = Disease of Lungs 

 616.241 = Pneumonias 

4.3.2 थमृवत सिायक अंकन: इस पद्धनत में स्मनृत सहायक अकंों का प्रयोर्ग हुआ ह।ै सारणी-1 (Standard 

Sub - divisions) तर्ा सारणी-2 (Areas) का स्मनृत सहायक प्रयोर्ग ह।ै उदाहरणार्थ 03 का प्रयोर्ग 

सभी मखु्य वर्गों में 420 – 490 को छोड़कर निदशेािसुार नकया जा सकता ह।ै इसी प्रकार भौर्गोनिक 

क्षेि–अकंि 1-9 का प्रयोर्ग भी नकसी भी वर्गथ में निदेशािसुार नकया जा सकता ह।ै भारत के निये सभी 

स्र्ािों पर क्षेि अकंि 54 का ही प्रयोर्ग होर्गा जबनक फ़्ांस के निए 44 और पानकस्ताि के निये 549 

का। उदाहरणार्थ – 

 954  History of India     

915.4  Geography of India     

यहााँ भारत दशे के निये के्षि अंकि 54 का प्रयोर्ग स्मनृत सहायक के रूप में हुआ ह।ै 

320.03  Dictionary of Political Science    

355.003 Dictionary of Military Science    

350.000 3 Dictionary of Public Administration   

यहााँ स्मनृत सहायक अकं 03 का प्रयोर्ग शब्दकोश के अर्थ में सभी वर्गों में समाि रूप से हुआ ह।ै 

इसके अिावा जसैा नक पहिे बताया जा िकुा ह ै19 वें संस्करण में अिेक स्र्िों पर शानब्दक स्मनृत 

सहायक अकंों (Verbal Mnemonics) का प्रयोर्ग भी हुआ ह।ै 

मखु्य वर्गथ 400 (Language) एव ं800 (Literature) में भी भाषा के निये प्रयिु एकिों का स्मनृत 

सहायक प्रयोर्ग नकया र्गया ह।ै 

German Language   430 

German Literature   830 

4.4 सात सारवणयों का प्रयोर्ग  

दशमिव वर्गीकरण पद्धनत में सात सारनणयां हैं। इि सात सारनणयों को दो भार्गों में बांि सकते हैं – 
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1. ऐसी सारनणयां नजसके एकिों का प्रयोर्ग नकसी भी वर्गाांक के सार् आवश्यकतािसुार नकया जा 

सकता ह।ै 

2. ऐसी सारनणयां नजिका प्रयोर्ग केवि उन्ही वर्गों के सार् नकया जा सकता ह,ै नजिके निये ये 

निनमथत की र्गयी हैं। 

मािक उपनवभाजि सारणी-1 में 03 Dictionary, 05 Serial Publications इत्यानद एकिों का 

उ्िेि ह ैनजन्हें अिसुिूी की नकसी भी वर्गथ संख्या के सार् जोड़ा जा सकता ह।ै उदाहरणार्थ – 

Serial publication of rail road transport  = 385.05 

Study and teaching of library science  = 020.7 

सारणी-2 में भौर्गोनिक उपनवभाजि नदये र्गये हैं। इसका प्रयोर्ग दो प्रकार से हो सकता ह।ै अिसुिूी में जहा ं

निदशे नदये र्गये हैं वहााँ निदशेों के अिसुार तर्ा जहााँ निदशे िहीं नदये र्गये हैं वहां मािक उपनवभाजि 09 

के सार् प्रयोर्ग नकया जा सकता ह।ै 

सारणी-3 का प्रयोर्ग केवि नवनशि भाषाओ ाँ के सानहत्य के निये ही नकया जा सकता ह,ै इि भाषाओ ंका 

उ्िेि वर्गथ संख्या 810-890 के अन्तर्गथत नकया र्गया ह।ै 

सारणी-4 का प्रयोर्ग भी वर्गथ संख्या 420-490 के सार् ही नकया जा सकता ह।ै ये वर्गथ संख्यायें नवनशि 

भाषाओ ंसे सम्बनन्धत हैं । 

अिसुिूी में वनणथत नकसी भी अकंि के सार् आवश्यकतािुसार सारणी-5 के अकंिों का प्रयोर्ग मािक 

उपनवभाजि 089 की सहायता से नकये जािे का नवशषे प्रावधाि नकया र्गया है। अर्ाथत ् सारणी 5 के 

अकंिों का प्रयोर्ग अिसुिूी के नकसी भी अकंि के सार् 089 जोड़ कर नकया जा सकता ह ैएव ंसह-

नवस्ततृ वर्गाांक बिाये जा सकते हैं। 

सारणी-6 के अकंिों का प्रयोर्ग आवश्यकतािसुार अिसुिूी में नदये र्गये निदशेों के अिसुार ही नकया जा 

सकता ह,ै स्वतंि रूप से िहीं। इस सारणी के अकंों के प्रयोर्ग का प्रावधाि भौर्गोनिक उपनवभाजि 

सारणी– 2 के अकंि 175 के अन्तर्गथत करिे के निदशे ह।ै इसी प्रकार भाषा नवषयक उपनवभाजि सारणी 

में अकंि 32-39, 824-864 के अन्तर्गथत भी इसी सारणी के प्रयोर्ग का प्रावधाि नकया र्गया ह।ै 

सारणी-7 के नकसी भी अकंि का प्रयोर्ग अिसुिूी के नकसी भी अकंि के सार् आवश्यकतािसुार मािक 

उपनवभाजि 088 को जोड़ कर नकया जा सकता है। इस प्रावधाि िे सारणी 7 के अकंिों को और अनधक 

व्यापकता प्रदाि कर दी ह।ै 19 वें संस्करण से पवूथ इिका उपयोर्ग केवि निदनेशत अवस्र्ा में ही नकया 

जाता र्ा। 

4.5 योजक वववियां 

योजक नवनध का प्रयोर्ग दशमिव वर्गीकरण पद्धनत की अपिी एक नवशेषता है। इस नवनध का प्रयोर्ग बाद 

वािे संस्करणों में निरन्तर बढ़ता जा रहा ह।ै इस नवनध के प्रयोर्ग िे केवि एक ओर जहााँ अिसुनूियों के 

आकार को छोिा बिािे में सहायता की ह ैवहीं दसूरी और इससे पक्षात्मक वर्गीकरण के समाि संशे्लषण 

का र्गणु भी पैदा हुआ ह।ै 
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इस नवनध के प्रयोर्ग के निदेश अिेक मखु्य वर्गों में नदये र्गये हैं। योजक नवनध एक प्रकार से नद्वनबन्द ु

वर्गीकरण की नवषय नवनध (SD) के समाि ह ैनजसमें एक नवषय के सार् दसूरे नवषय अर्वा उसके पक्ष 

की एकि संख्याओ ंको जहां  निदशे नदय ेर्गये हैं वहााँ आवश्यकता पड़िे पर, जोड़ नदया जाता ह।ै इस 

प्रकार के प्रयोर्ग से एक िई वर्गथ संख्या निनमथत हो जाती ह।ै 

दशमिव वर्गीकरण के 19 वें संस्करण में तीि प्रकार की योजक नवनधयों का प्रावधाि ह ैजो निम्ि प्रकार 

ह ै: 

1. जहााँ नकसी निनदथि आधार संख्या (Base Number) के सार् 001-999 तक के नकसी भी 

अकंि को जोड़कर वर्गाांक बिाया जा सकता ह।ै 

2. जहााँ नकसी निनदथि आधार संख्या के सार् अिसुिूी में उ्िेनित नकसी अन्य वर्गथ संख्या के 

कुछ भार्ग को (उसके कुछ अंकों को छोडकर) जोड़कर वर्गाांक बिाया जा सकता ह।ै 

3. जहााँ नकसी निनदथि तारांनकत वर्गथ संख्या के सार् उस नवषय के नवनभन्ि पहिओु ंको दशाथिे वािे 

अकंिों को जोड़कर वर्गाांक बिाया जा सकता ह।ै उदाहरणार्थ – 

A bibliography of Political Science      = 016.32 

यह मखु्य वर्गथ 016 के सार् 011-999 से उपयिु एकि संख्या 320 जोड़कर वर्गाांक बिाया र्गया ह।ै 

इसी प्रकार – 

Size and Shape of Mercury    = 523.411 

यहााँ 523.41 में 523.31 से 523.37 की वर्गथ संख्याएाँ 523.3 को छोड़कर जोड़िे के निदशे हैं। इसी 

प्रकार – 

Repair of motor cycles    = 629.287 75 

यहां 629.287 में 629.222 से 629.229 की वर्गथ संख्यायें 629.22 को छोड़कर जोड़ि े के निदशे हैं। 

इसी प्रकार – 

Training of Horses for circuses   = 636.108 88 

यहां 636.10 = Horse की आधार संख्या ह।ै अिसुिूी में नदये र्गये निदशेािसुार 636.01 से 636.08 

तक के अकंिों में से 636.0 को छोड़कर शषे को 636.10 के सार् जोड़ा जा सकता है। 636.088 8 – 

Training नदया हुआ ह ै; अत: निदशेािसुार 636.0 को छोड़कर शषे अंक 888 को 636.10 के सार् 

जोड़ नदया र्गया ह।ै 

4.6 भौर्गोवलक सारणी  

सारणी-2 में भौर्गोनिक एकिों का बहुत नवस्तार से उ्िेि ह ैजो नवशषे उपयोर्गी नसद्ध हुआ ह।ै इस 

सारणी के आधार पर नकसी भी भौर्गोनिक के्षि को नवनशि के्षि अकंि प्रदाि नकया जा सकता ह।ै इस 

सारणी का अकं 3 Ancient World के निये तर्ा 4 से  9 तक के अकंि आधनुिक नवश्व के नवनभन्ि 

राजिीनतक नवभार्गों, जसैे महाद्वीप, दशे, प्रदशे, शहर इत्यानद के निये नदये र्गये हैं। अिसुिूी में इि 

भौर्गोनिक क्षेिों को जोड़िे के निये Add areas notation 1-9, 3-9, 4-9 इत्यानद निदशे नदये र्गये हैं। 
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सामान्य के्षि अकंि 1-19 के अन्तर्गथत  नवश्व के उि भौर्गोनिक के्षिों का उ्िेि ह ैनजिका निमाथण भनूम 

व भनूम के आकार प्रकार के आधार पर, नदशाओ ंके आधार पर, सामानजक व आनर्थक अवस्र्ाओ ंके 

आधार पर तर्ा जाती व धमथ के आधार पर हुआ ह।ै उदाहरणार्थ – 

भनूम व भनूम के आकर – प्रकार के आधार पर 143-Mountains, 146-Deltas, 152-Forests 

इत्यानद  

सामावजक व आवर्थक आिार पर  

173 2  Urban Regions  

173 4  Rural Regions 

171 7  Communist blocks इत्यानद       

वदशाओ ंके आिार पर 

181 2  Western Hemisphere 

181 4  Southern Hemisphere इत्यानद 

इसी प्रकार जाती के आधार पर अरब दशेों तर्ा धमथ के आधार पर मनुस्िम दशेों के वर्गाांक निनमथत नकये 

जा सकते हैं। सामान्य के्षि अकंिों का इतिा नवस्ततृ व व्यवनस्र्त उ्िेि इस पद्धनत की अपिी एक 

अिन्य नवशषेता ह।ै इिका उ्िेि सापेक्ष अिुिमणी में नकया र्गया ह।ै   

4.7 काल सारवणयां  

दशमिव वर्गीकरण पद्धनत में काि को व्यि करिे के निये अिेक प्रकार की सारनणयां दी र्गई हैं। 

प्रर्म प्रकार की सारणी के द्वारा नवश्व के सामान्य समय (General Time) को दशाथया र्गया ह।ै सामान्य 

समय को दशाथिे के निये मािक उपनवभाजिों – 0901 से – 0905 तक का प्रयोर्ग नकया जाता ह।ै इिका 

प्रयोर्ग संसार में घनित नकसी घििा के निये नकया जा सकता ह।ै उदाहरणार्थ – 

Ancient World History (500-1500 A.D.)  930.2 

यहााँ पर -0902 मािक उपनवभाजि में से निदशेािसुार 090 से छोड़कर शषे को 930 के सार् जोड़ नदया 

र्गया ह।ै 

मुख्य वर्गथ इवतिास में नवनभन्ि दशेों के इनतहास को 930-990 के अििुम में सम्बंनधत देश के इनतहास 

के वर्गाांक के अन्तर्गथत उस देश के ऐनतहानसक काि के अिसुार नवभानजत नकया र्गया ह।ै इि काि सिूक 

अकंिों का प्रयोर्ग सम्बंनधत दशे के संदभथ में ही नकया जा सकता ह।ै उदाहरणार्थ – 

 England Under Tudors  = 942.05 

 India Under Britishers  = 954.03 

 India During Regime of Harsha = 934.07 

मुख्य वर्गथ सावित्य में 810 से  890 तक के अििुम में परृ्क – परृ्क सानहत्य के निये काि सारनणयां 

दी र्गई हैं। इिका प्रयोर्ग सम्बंनधत सानहत्य के निये ही नकया जाता ह।ै उदाहरणार्थ – 
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 Chinese poetry of Classical age = 891.111 

 20th Century Bengali dramas = 891.442 7 

इसी प्रकार 551.7 Historical Geology अन्तर्गथत समय को इनंर्गत करिे के निये परृ्क से 

Geological ages को नदया र्गया ह।ै उदाहरणार्थ – 

Permian Period    = 551.756 

4.8 सापेवक्षक अनुक्रमवणका 

दशमिव वर्गीकरण पद्धनत की अििुमनणका नवस्ततृ एव ंसापेक्ष ह।ै इसका व्यवस्र्ापि वणाथििुम से ह ै 

अिसुिूी में प्रयिु सभी पदों (व्यनियों, शहरों, संस्र्ाओ,ं िनिजों, जािवरों, रासायनिक यौनर्गकों के िामों 

को छोड़कर) को अििुमणी में सनम्मनित नकया र्गया ह।ै 

सापेनक्षक अिुिमनणका का सबसे बड़ा िाभ वर्गीकार को यह होता ह ै नक वह नकसी नवषय या उसके 

नकसी प्रकरण से सम्बंनधत नकसी पद को, उस प्रकरण से िीिे वणाथििुम से व्यवनस्र्त असंख्य पदों में 

िोज सकता ह।ै सम्बंनधत पद के निये प्रयिु वर्गथ संख्या भी उस पद के सामिे अनंकत होती ह।ै इस प्रकार 

वर्गीकार अपिे नवनशि नवषय का बिा बिाया वर्गाांक (Redymade Class Number) अििुमणी की 

सहायता से िोज सकता ह।ै 

नकसी भी सारणी में प्रयिु पदों के प्रतीकों को एक आड़ी रेिा (Hyphen) द्वारा इनंर्गत नकया र्गया ह ै

तानक वर्गीकार उन्हें अिसुिूी (िण्ड-2) में ि िोजकर सारनणयों (Tables) में िोंज।े उदाहरणार्थ सारणी-

1 के पदों के प्रतीकों को इनंर्गत करिे के निये आड़ी रेिा से पवूथ, ss का प्रयोर्ग नकया र्गया ह।ै इसी प्रकार 

सारणी-2 के पदों के निय ेarea का प्रयोर्ग तर्ा सारणी-6 के पदों के निये lang का प्रयोर्ग िेड़े अक्षरों 

(Italics) में नकया र्गया ह।ै 

नकसी भी प्रकरण से सम्बंनधत सभी पदों को उस प्रकरण के मखु्य शब्द या पद के िीिे वणाथििुम से 

व्यवनस्र्त नकया र्गया ह,ै तानक वर्गीकार नवषय का अध्ययि इस संदभथ में करिा िाह,े उस पद को वहां 

दिे सकता ह,ै तर्ा इसकी बिी बिाई वर्गथ संख्या की जािकारी भी प्राप्त कर सकता ह।ै उदाहरणार्थ – 

Labor  पद से सम्बंनधत अिेक पदों से Labour शब्द के िीिे वणाथििुम से निम्िनिनित प्रकार से 

व्यवनस्र्त नकया र्गया ह ै 

 Conditions  = 331.2 

 Contracts  = 331.891 

 Economics  = 331 

 Force   = 331.11 

 Market   = 331.12 

 Parties   = 329.9 

 Union   = 331.88 

इसी प्रकार सारणी-1, 2 व 6 के पदों का भी उिके निये निधाथररत प्रतीक निन्हों के सार् अििुमणी में 

उ्िेि ह।ै उदाहरणार्थ – 

Equipment  s.s. - 028 
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Cambodia  area - 596 

Persian  lang. - 915 5 

इसी प्रकार सारणी-5 व सारणी-7 में प्रयिु पदों के भी परृ्क-परृ्क प्रतीक निन्हों का उ्िेि अिुिमणी 

में नकया र्गया ह।ै 

अििुमणी में पदों व शब्दों के पयाथयवािी शब्दों का भी प्रयोर्ग नकया र्गया ह।ै उदाहरणार्थ – 

 Marine biology see  Hydro biology 

 Plant breeding  see  Plant propagation 

4.9 सतत ्संशोिन नीवत 

दशमिव वर्गीकरण पद्धनत की सतत ् संशोधि िीनत के ििस्वरूप िर्गभर्ग 140 वषों में इसके 23 

संस्करण प्रकानशत हो िकेु हैं। इसका प्रत्येक संस्करण निरन्तर सधुार के सार् प्रकानशत हुआ ह ैतर्ा िये 

नवषयों का समानवि करिे के निये योजक नवनधयों का प्रयोर्ग बहुतायत से नकया जािे िर्गा ह।ै इसमें 

आवश्यकतािसुार अिेक स्र्िों पर इन्डो-अरेनबक अकंों के अिावा रोमि अक्षरों के प्रयोर्ग के निदशे 

नदये र्गये हैं। इस प्रकार यह पद्धनत भी धीरे – धीरे पक्षात्मक पद्धनत जसैी नवशेषताओ ंसे यिु बिती जा 

रही ह।ै 

5. दशमलव वर्गीकरण पद्धवत की कवमयां एव ंसीमाए ं (Shortcomings and Limitations of 

Dewey Decimal Classification Scheme) 

दशमिव वर्गीकरण में अिेक नवशेषताओ ंके होते हुए भी यह पद्धनत दोषमिु िहीं कही जा सकती ह ै

अनपत ुइसकी अिेक कनमयां एव ंसीमायें हैं, नजिका नवविेि यहां नकया जा रहा ह।ै 

1. आिार का संकुवचत िोना: दशमिव वर्गीकरण पद्धनत में शदु्ध अकंि का प्रयोर्ग होिे के कारण ज्ञाि 

जर्गत को नवभानजत करिे वािी प्रर्म श्रेणी की पंनियों के निये इसमें पयाथप्त स्वतंि अकंिों का अभाव 

ह।ै अर्ाथत ् प्रर्म श्रेणी की एकि पंनियों के निये केवि दस स्र्ाि ह ैजो निरन्तर र्गनतशीि ज्ञाि को 

पणूथरूप से नवभानजत करिे की निये अपयाथप्त ह।ै इस कारण अिेक महत्वपणूथ नवषयों का इस पद्धनत में 

उपयिु स्वतंि अकंि िहीं नमि पाया ह।ै पररणामस्वरूप यह पद्धनत िवीि नवषयों पर प्रकानशत पाठ्य 

सामग्री को उपयिु स्र्ाि पर समानवि करिे में असमर्थ रहती ह।ै इसके सार् ही शदु्ध अकंि के कारण 

इसमें िये नवषयों को, परुािे िम को अस्त व्यस्त नकये नबिा, स्र्ाि दिेे की क्षमता िहीं ह।ै इसके निये 

कहीं – कहीं ररि स्र्ाि नवनध (Gap Device) का उपयोर्ग हो सका ह।ै 

2. अंकों का असमान संर्गठन: शदु्ध अकंि के कारण सभी महत्वपणूथ नवषयों को परृ्क – परृ्क अकं िहीं 

नमि पाए और नजि नवषयों में अकं नमिे हैं, उिका व्यवस्र्ापि भी सही तरीके से िहीं नकया र्गया ह।ै 

कुछ नवषयों को मखु्य वर्गथ के अधीि रिकर र्गौण बिा नदया र्गया ह ैऔर नजि नवषयों में ज्ञाि का नवकास 

धीमा ह,ै उन्हें परूा दजाथ द े नदया ह।ै उदाहरणार्थ – 100 दशथिशास्त्र के अन्तर्गथत 150 मिोनवज्ञाि को 

रिकर उसे र्गौण बिा नदया र्गया ह।ै इसी प्रकार मखु्य वर्गथ 300 समाज नवज्ञाि के अधीि, 320 राजिीनत 

नवज्ञाि (Political Science), 330 अर्थशास्त्र (Economics), 340 काििू (Law) जैसे नवषयों को 

रिकर र्गौण बिा नदया र्गया ह।ै जबनक 900 इनतहास को पूणथ दजाथ नदया र्गया ह,ै नजसमें िये नविारों की 

उत्पनत्त प्राय: कम होती ह।ै 500 नवज्ञाि (Pure Science) को केवि एक अकं नदया र्गया ह।ै जबनक 

नवज्ञाि निरन्तर नवकासमाि ह,ै और इसमें नदि – प्रनतनदि िवीि आनवष्कार होते रहते हैं। 200  धमथशास्त्र 

में 211-289 (Christain Religions) को प्रदाि नकया र्गया ह ैऔर एक अकं 290 के अन्तर्गथत अन्य 
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धमों को रि नदया र्गया ह।ै 400 भाषा में अिेक भाषाओ ाँ को परृ्क वर्गाांक नदये र्गये हैं, जबनक 490 के 

अन्तर्गथत अन्य भाषाओ ाँ को रिा र्गया ह।ै ऐसा ही 800 सानहत्य में भी नकया र्गया है। 

3. ववषयों का दोषपूणथ व्यवथर्ापन: नवषयों का व्यवस्र्ापि करते समय उिके पारस्पररक संबंधों को 

ध्याि में रिा जािा िानहये। दशमिव वर्गीकरण पद्धनत में नवषयों का व्यवस्र्ापि व संर्गठि भी दोषपणूथ 

ह।ै उदाहरणार्थ 400 भाषा तर्ा 800 सानहत्य को दरू – दरू रिा र्गया ह।ै तर्ा इिके मध्य अिेक 

असम्बंनधत नवषयों को रि नदया र्गया ह।ै इसी प्रकार अर्थशास्त्र से वानणज्य को, समाज नवज्ञाि से समाज 

शास्त्र को, सावथजानिक नवत्त से निजी नवत्त को परृ्क – परृ्क कर नदया र्गया ह।ै 

4. मूलभूत वसद्धांतों की अविेलना: इस पद्धनत में मिूभतू नसद्धांतों की अवहिेिा की र्गई ह।ै नजस प्रकार 

डॉ. रंर्गिार्ि अपिी वर्गीकरण पद्धनत का निमाथण मिूभतू नसद्धांतों को दृनिर्गत रिते हुए नकया ह ै इस 

प्रकार दशमिव वर्गीकरण में नसद्धान्तों का नब्कुि ध्याि िहीं रि र्गया ह।ै बदु्ध धमथ (294.3) को जिै 

धमथ (294.4) से पवूथ व्यवनस्र्त करिा परवती काि का नसद्धांत (Principle of Later in Time) की 

अवहिेिा ह।ै जिै धमथ की उत्पनत्त बदु्ध धमथ से पहिे हुई ह।ै अत: जिै धमथ को बदु्ध धमथ से पहिे रिा 

जािा िानहये। इसी प्रकार की अवहिेिा मखु्य वर्गों के व्यवस्र्ापि में भी की ह।ै 

5. प्राच्य ववषयों के सार् उपेक्षा का व्यविार: ड्यईू दशमिव वर्गीकरण पद्धनत में प्राच्य नवषयों का 

पयाथप्त समायोजि िहीं नकया र्गया ह।ै भारतीय धमथ, भारतीय दशथि, भारतीय संस्कृनत आनद के नवनभन्ि 

पक्षों को पयाथप्त स्र्ाि िहीं नदया र्गया ह।ै जबनक ये नवषय परेू नवश्व सानहत्य को अमू् य दिे ह।ै 

6. अमेररकन पक्षपात: दशमिव वर्गीकरण पद्धनत में अमरेरकि पक्षपात स्पि दृनिर्गोिर होता है। 

उदाहरणार्थ, भौर्गोनिक उपनवभाजि सारणी में अमरेरका के दशेों, शहरों का उ्िेि अन्य दशेों की 

तिुिा में अनधक सकू्ष्मता में नकया र्गया ह।ै इसी प्रकार मखु्य वर्गथ धमथ के अन्तर्गथत अन्य दशेों के धमों को 

290 के अन्तर्गथत रिकर र्गौण बिा नदया र्गया है। इस प्रकार का पक्षपात अिेक अन्य स्र्िों पर भी दिेा 

जा सकता ह।ै इसके अिावा अमरेरकि प्रिनित शब्दों का प्रयोर्ग नकया र्गया है। अमरेरकि वतथिी 

(Spellings) जसैे Labor इत्यानद का प्रयोर्ग भी इसके इस पक्षपात को दशाथता है। इसमें अिेक 

अप्रिनित शब्दों का प्रयोर्ग नकया ह।ै इससे स्पि हो जाता ह,ै की ड्यईू का झकुाव अपिे दशे की और 

अनधक रहा ह ैजबनक एक सावथभौम पद्धनत के प्रणतेा के रूप में ड्यईू का दृनिकोण पक्षपात रनहत होिा 

िानहये र्ा। 

7. सापेवक्षक अनुक्रमवणका को ववशेष मित्व: अिसुिूी में नवषयों के नवभाजि व व्यवस्र्ापि की 

अपेक्षा अििुमणी को नवशेष महत्व दिेा इस पद्धनत का एक अन्य दोष ह।ै कोई भी वर्गीकरण पद्धनत का 

महत्व, उसके नवषय नवभाजिों, नवषयों के उपयिु संस्र्ापि, संर्गठि एव ंअकंि के यनुियिु, प्रयोर्ग पर 

निभथर करता ह।ै ड्यईू की अिुिमणी अत्यन्त उपयोर्गी अवश्य ह ैनकन्त ुनवषयों के नवभाजिों को महत्व 

दिेे की तिुिा में अििुमणी को नवशषे महत्व दिेा उपयिु िहीं कहा जा सकता। 

6. सारांश (Summary) 

दशमिव वर्गीकरण पद्धनत नवश्व की परुािी पद्धनतयों में से एक ह।ै इसकी पररर्गणिात्मक नवशेषता, 

सापेनक्षक अििुमनणका की उपयोनर्गता एव ंशदु्ध अकंि की सरिता के कारण नवशषे रूप से छोिे पसु्तकाियों में 

आज भी इसका व्यापक रूप से प्रयोर्ग हो रहा ह।ै इसके पीछे एक बहुत बड़ी संस्र्ा कायथरत ह ैजो इसके संशोनधत 

संस्करण निरन्तर निकािती रहती ह।ै इसके 140 वषथ की कािावनध में प्रकानशत 23 संस्करण इस बात के प्रमाण 
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ह।ै इस पद्धनत में कुछ मिूभतू कनमयां तर्ा सीमाए ं हैं नजिके कारण इस पद्धनत की कनतपय नवद्वािों िे किु 

आिोििा की ह।ै यहां कनतपय नवद्वािों के सारर्गनभथत नविारों को नदया जा  रहा ह।ै 

सेयसथ (W.C.B. Sayers) इसे अन्तराथष्रीय शब्दकोश के रूप में प्रिनित, एक सरि, नवस्तार व 

स्मरणशीि अकंि वािी एव ंसापेनक्षक अििुमनणका जैसे मौनिक र्गणुों से यिु पद्धनत बताया ह।ै  

ब्राउि (J.D. Brown) के शब्दों में यह एक सवु्यवनस्र्त पसु्तकािय वर्गीकरण की समस्त पद्धनतयों में 

अत्यनधक सवथव्यापी एव ंप्रनतनष्ठत पद्धनत ह।ै वर्गीकरण की नकसी पद्धनत का इतिा व्यापक प्रयोर्ग अर्वा सवथव्यापी 

मू् याकंि िहीं हुआ। सवु्यवनस्र्त वर्गीकरण के के्षि में इतिा बहुमू् य परोपकारी कायथ नकसी पद्धनत िे िहीं नकया। 

नब्िस (H.E. Bliss) िे इसकी आिोििा करते हुये नििा ह ैनक निमाथण एवं कायथ सम्पादि दोिों दृनियों 

से ज्ञाि को संर्गनठत करिे में दशमिव पद्धनत अयोग्य नसद्ध हो िकुी ह।ै 

शरेा (H.J. Shera) के अिसुार आधनुिक जर्गत में पाठ्य-सामग्री में हुई अत्यनधक वनृद्ध एव ं नवनभन्ि 

आकार - प्रकार की पाठ्य – सामग्री के प्रकाशि के कारण, पारस्पररक पसु्तकािय वर्गीकरण पद्धनतयों की  

उपयोनर्गता प्राय: िि हो िकुी ह।ै 

रंर्गिार्ि (S.R. Ranganathan) के शब्दों में दशमिव वर्गीकरण पद्धनत में अमरेरकि पक्षपात अनधक 

ह।ै इसकी आिोििा करिे का तात्पयथ इसे तुच्छ नसद्ध करिा अर्वा व्यनियों की दृनि में इसे नर्गरािा िहीं है। यह 

पद्धनत सबकी अनधिेिी ह ै नकन्त ु इसका ढााँिा सीनमत आधार पर अविंनबत होिे के कारण यह स्वभावत: 

अव्यावहाररक हो र्गई ह।ै इसका अकंि पयाथप्त रूप से स्मनृत सहायक िहीं ह।ै ज्ञाि जर्गत में वनृद्ध के कारण इसकी 

ग्राह्यता िि हो िकुी ह।ै भारतीय शास्त्रों के संबंध में नकये र्गये इसके तचु्छ व्यवहार के कारण यह पद्धनत सवथर्ा 

अयोग्य नसद्ध हो िकुी ह।ै 

संके्षप में कहा जा सकता ह ै नक यनद इस पद्धनत के मिूभतू ढांिे में निनहत कनमयों को दरू कर इसके 

अकंि के आधार को नवस्ततृ प्रदाि कर नदया जाये तो यह पद्धनत निरन्तर र्गनतशीि ज्ञाि को वर्गीकृत करिे में उसी 

प्रकार सक्षम हो सकेर्गी जसैे अन्य पक्षात्मक वर्गीकरण प्रणानियााँ। आज भी छोिे पसु्तकाियों के निये यह अनत 

उपयिु पद्धनत कही जा सकती ह।ै आज नवश्व के पसु्तकाियों में इसका उपयोर्ग इसकी सवाथनधक प्रनसनद्ध का 

प्रमाण ह।ै 

7. अभ्यासार्थ प्रश्न (Practice Questions) 

(अ) अवत लघुउत्तरीय प्रश्न 

1. डी.डी.सी. का पहिा संस्करण कौिसे वषथ में प्रकानशत हुआ?  

2. 19वें संस्करण के ड्यईू दशमिव वर्गीकरण पद्धनत के तीि िण्डों के िाम बताइये।  

3. ड्यईू दशमिव वर्गीकरण में प्रयिु सारणी 1 एव ं2 के िाम बताइये।  

4. 1876 में निनमथत वर्गीकरण पद्धनत का िाम बताइये। 

5. दशमिव वर्गीकरण पद्धनत का पहन्द्रवां संस्करण नकति े िण्डों में प्रकानशत हुआ? िण्डों के िाम 

बताइए। 

6. दशमिव वर्गीकरण पद्धनत की कोई दो नवशषेताए ंनिनिए। 

7. सापेक्ष अििुमणी का व्यवस्र्ापि नकस प्रकार नकया र्गया ह?ै 

(ब) लघुउत्तरीय  प्रश्न 

1. ड्यईू दश्मिव वर्गीकरण के तीि संके्षपकों का उपयोर्ग बताइये। 

2. ड्यईू दशमिव वर्गीकरण की सीनमतताओ ंकी ििाथ कीनजये। 
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3. दशमिव वर्गीकरण पद्धनत में एक पररर्गणिात्मक पद्धनत की सभी नवशेषताए ंनवद्यमाि ह,ै नसद्ध कीनजये।   

(स) दीघथउत्तरीय  प्रश्न 

1. ड्यईू दशमिव वर्गीकरण की मखु्य नवशेषताओ ंका वणथि कीनजये। 

2. दशमिव वर्गीकरण पद्धनत के प्रारूप को नवस्तार से समझाइये। 

3. क्या आधनुिक ज्ञाि जर्गत का वर्गीकरण करिे के निये दशमिव वर्गीकरण पद्धनत एक उपयिु पद्धनत 

कही जा सकती ह?ै तकथ  संर्गत उत्तर दीनजये। 

4. दशमिव वर्गीकरण पद्धनत (19 वााँ संस्करण) की कनमयााँ एव ंसीमाओ ंकी नवस्तार से ििाथ कीनजये। 

8. पाररभावषक शब्लदावली (Glossary) 

1. सापेनक्षक अििुमनणका 

(Relative Index) 

: वर्गीकरण पद्धनत की ऐसी अिुिमनणका जो प्रत्येक नवषय के आपसी 

सम्बन्ध तर्ा सब पक्षों को दशाथता हो। 

2. अिसुिूी (Schedule) : नकसी वर्गीकरण योजिा का वह शब्द भडंार या शब्दकोश नजसके प्रत्येक 

वर्गाांक का अर्थ प्रिनित भाषा में नदया रहता ह।ै इिके िम की व्यवस्र्ा 

वर्गों के िमािसुार होती ह।ै 

3. नवषय यनुि  

(Subject Device) 

: एक मखु्य वर्गथ एकि नविारों को दसूरे मखु्य वर्गथ के सार् प्रयोर्ग करिे का 

प्रावधाि। जसैे – नद्वनबंद ुवर्गीकरण पद्धनत में नजि एकिों को दसूरे मखु्य 

वर्गथ से िाया र्गया ह ैउन्हें वतृाकार कोष्ठक  ( ) में नििा जाता ह।ै  

4. भौर्गोनिक यनुि 

(Geographical device)  

: नवयोजक बिािे या मखु्य नवषय को भौर्गोनिक िक्षणों से नवयोजक में 

बदििे की यनुि। 

5. मािक शीषथक/आख्या 

(Standard title) 

: नवनभन्ि आख्या वािी कृनतयााँ नजसका नकसी समावेशी शीषथक के 

अतंर्गथत सिूीकरण नकया र्गया हो। इसे पारंपररक या एकरूप आख्या भी 

कहते हैं।  

6. भौर्गोनिक उपनवभाजि 

(Geographical 

Subdivision) 

: वर्गीकरण या नवषय शीषथको में दशे, क्षेि या स्र्ाि के आधार पर 

उपनवभाजि। 

9. ववथतृत अध्ययनार्थ ग्रन्र्सचूी (References and Further Readings) 

1. Batty, C.D., An Introduction to the Nineteenth Edition of the Dewey Decimal 

Classification, U.K., Clive Bingley, 1981. 

2. भारत सरकार, पसु्तकािय एव ं सिूिा नवज्ञाि पररभाषा कोश, नद्िी, वजै्ञानिक तर्ा तकिीकी 

शब्दाविी आयोर्ग, 2013. 

3. Dewey, Melville, Dewey Decimal Classification and Relative Index, Ed. 19. 3V., 

Albaney, Forest Press, 1979. 

4. Satija, M.P. and Comaromi, Johan P., Introduction to the practice of Dewey 

Decimal Classification, New Delhi, Sterling, 1987. 

5. सदू, एम.पी. एव ं रावतािी एम. आर., नियात्मक ड्यूई दशमिव वर्गीकरण, जयपरु, आर.बी.एस.ए. 

1986. 
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इकाई – 5 

सिायक अनुक्रम: अर्थ, आवश्यकता एवं वसद्धांत 

(Helpful Sequence: Meaning, Need and Principles) 

 

उदे्दश्य (Objectives) 

इस इकाई के निम्िनिनित उद्देश्य हैं – 

- सहायक अििुम के अर्थ व उसकी आवश्यकता के बारे में बतािा। 

- सहायक अििुम के नवनभन्ि नसद्धान्तों से पररिय करािा। 

- नद्वनबन्द ुवर्गीकरण व दशमिव वर्गीकरण में सहायक अिुिम के नसद्धान्तों के अिसुरण की जािकारी 

दिेा।  

संरचना (Structure) 

1. नवषय प्रवशे  

2. सहायक अििुम का अर्थ  

3. सहायक अििुम की आवश्यकता 

4. सहायक अििुम के नसद्धांत  

5. सारांश  

6. अभ्यासार्थ प्रश्न 

7. पाररभानषक शब्दाविी  

8. नवस्ततृ अध्ययिार्थ ग्रन्र्सिूी 

1. ववषय प्रवेश (Introduction) 

सहायक अििुम के नवनभन्ि पहिओु,ं वर्गीकरण में सहायक अििुम का अर्थ, आवश्यकता तर्ा 

सहायक अििुम के नसद्धान्तों के बारे में जािकारी दिेे के निये प्रस्ततु इकाई की रििा की र्गई ह।ै सहायक 

अििुम के नसद्दांतों यर्ा काििम में उत्तरता का नसद्दांत, नवकासिम में में उत्तरता का नसद्दांत, दशेीय समीपता के 

नसद्दांत आनद के सन्दभथ में उदाहरण सनहत नवस्तार से ििाथ की र्गई ह।ै इस इकाई में आप सहायक अििुम से 

सम्बंनधत नवनभन्ि प्रश्नों का उत्तर प्राप्त करेंर्गे, जसैे कौि-कौि से अच्छे तरीके हैं नजिके द्वारा सहायक अििुम प्राप्त 

नकया जा सकता ह ैतर्ा पाठकों को सहायता प्रदाि की जा सकती है। नद्वनबन्द ुवर्गीकरण व दशमिव वर्गीकरण 

पद्धनतयों में सहायक अििुम के नसद्धान्तों का अिपुाििा नकया र्गया ह ैअर्वा िहीं? इसके बारे में भी ििाथ की 

र्गयी।  

2. सिायक अनुक्रम का अर्थ (Meaning of Helpful Sequence) 

नवनभन्ि वर्गों, उपवर्गों तर्ा उिकी शािाओ,ं प्रशािाओ ं को सहायक अििुम में व्यवनस्र्त करिा 

वर्गीकरण का सवथप्रर्म उद्दशे्य ह।ै 

“सहायक अििुम का सामान्य अर्थ यह ह ै नक नवनभन्ि वर्गों व उपवर्गों आनद को ऐसे अििुम में 

व्यवनस्र्त करिा जो पाठकों के निये सहायक हों।" बी. आई. पामर एव ंए.ज.े वै्स के कर्िािसुार “सहायक 

अििुम का अर्थ उस अििुम से ह ैजो नवषयों का प्रदशथि इस प्रकार से करता ह ैनक पाठक उस अििुम में नकसी 
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भी स्र्ि से अपिे नवषयों के समहू को दिेिा प्रारम्भ करे वह अििुम ही उसे उस नवनशि नवषय तक पहुाँिा द े

नजसकी उसे आवश्यकता ह।ै" 

ज्ञाि के छोिे के्षि को भी अिेक सहायक अििुमों में व्यवनस्र्त नकया जा सकता है। एक वर्गथ के पाठकों 

के निये जो अििुम सहायक हो सकता ह ैवह नकसी दसूरे वर्गथ के पाठकों के निये सहायक अििुम िहीं हो। ऐसी 

नस्र्नत में इस समस्या का व्यावहाररक हि यही ह ै नक जो भी अिुिम नियत नकया जाये उसके निधाथरण में 

अनधकांश पाठकों के दृनिकोण का ध्याि रिा जाये। 

डॉ. एस. आर. रंर्गिार्ि िे ज्ञाि के के्षि के सभी प्रकार के नवभाजिों को सहायक अिुिम में व्यवनस्र्त 

करिे के नसद्धान्तों को प्रस्ततु नकया ह।ै नकन्त,ु व ेसभी नसद्धान्त इस इकाई के नवस्तार के्षि के बाहर ह।ै प्रस्ततु इकाई 

में हमें केवि पंनि में वर्गों को सहायक अििुम में व्यवनस्र्त करिे वािे नसद्दांतों का वणथि करेंर्ग।े इसके निए डॉ. 

रंर्गिार्ि िे सहायक अिुिम के उपसिू का प्रनतपादि नकया ह।ै इस उपसिू के अिुसार “नकसी भी पंनि में वर्गों को 

सहायक अििुम में व्यवनस्र्त करिा िानहए। यह अििुम मिमािे ढंर्ग पर आधाररत िहीं होिा िानहये, बन्क 

नकसी सनुवधाजिक नसद्धान्त पर आधाररत होिा िानहये।" 

3. सिायक अनुक्रम की आवश्यकता (Need of Helpful Sequence) 

अध्ययि सामग्री का अनधक से अनधक उपयोर्ग बढ़ािा पसु्तकािय का मखु्य उद्दशे्य मािा जाता ह।ै इसके 

निये पसु्तकािय से अिेक प्रनियायें अपिाई जाती हैं। वर्गीकरण प्रनिया का भी मखु्य उद्दशे्य पाठकों को अपिी 

अध्ययि सामग्री की िोज करिे में सहायता पहुाँिािा ह।ै अत: इस अध्ययि सामग्री को नकसी सहायक अिुिम में 

व्यवनस्र्त करिा आवश्यक ह ैतानक पाठकों को उिकी अध्ययि सामग्री आसािी से नमि जाये। 

4. सिायक अनुक्रम के वसद्धान्त (Principles of Helpful Sequence) 

सहायक अििुम के उपसिू का पािि करिे के निये डॉ. रंर्गिार्ि िे निम्िनिनित नसद्धान्तों का निमाथण 

नकया ह ै: 

(क) कालक्रम में उत्तरता का वसद्धान्त (Principle of Later in Time): इस नसद्धान्त का यह अर्थ ह ै

नक “यनद वर्गों की एक नवशेष पंनि में नवनभन्ि वर्गों की उत्पनत्त अिर्ग – अिर्ग समय में हुई ह ैतो उन्हें 

िमश: समय के अिुिम में व्यवनस्र्त करिा िानहये।" अर्ाथत ् नजस वर्गथ की उत्पनत्त पहिे हुई ह ैउसे 

प्रर्म तर्ा नजस वर्गथ की उत्पनत्त बाद में हुई ह ैउसे दसूरा स्र्ाि दिेा िानहये। दसूरे शब्दों में यह कहा जा 

सकता ह ैनक ये जो वस्त ुया सत्ता पहिे उत्पन्ि हुई ह ैइसे अििुम में पहिा स्र्ाि तर्ा जो वस्त ुया सत्ता 

बाद में पैदा हुई ह ैउसे अििुम में दसूरा स्र्ाि दिेा िानहये। 

नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत में इस नसद्धान्त का अिेक स्र्ािों पर अिसुरण नकया र्गया ह।ै धमथशास्त्र नवषय के 

अन्तर्गथत नवनभन्ि धमो से सम्बंनधत वर्गों को इसी नसद्धान्त के अिसुार व्यवनस्र्त नकया र्गया ह।ै वनैदक 

नहन्द ू धमथ सबसे पहिे उत्पन्ि हुआ ह ै अत: उसे पहिा स्र्ाि नदया र्गया ह।ै इसके बाद काििम के 

अिसुार अन्य धमों कों स्र्ाि नदया र्गया ह।ै निम्िनिनित उदाहरण इस तथ्य को स्पि कर दतेा ह ै: 

Q1  नहन्द ूधमथ (वनैदक) 

Q2  नहन्द ूधमथ (वनैदकोत्तर) 

Q3  जिै धमथ  
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Q4  बौद्ध धमथ  

Q5  यहूदी धमथ  

Q6  ईसाई धमथ  

Q7  इस्िाम धमथ  

Q8441 नसि धमथ 

नकन्त ुदशमिव वर्गीकरण पद्धनत में इस नसद्धान्त का अिसुरण िहीं नकया र्गया ह।ै ईसाई धमथ जो यहूदी 

धमथ के बाद उत्पन्ि हुआ ह ैउसे सबसे पहिा स्र्ाि नदया र्गया ह।ै बौद्ध धमथ को जिै धमथ के पहिे स्र्ाि 

नदया र्गया ह।ै निम्िनिनित उदाहरण इस तथ्य को स्पि कर दतेा ह:ै 

220/289  ईसाई धमथ 

294.1  नहन्द ूधमथ (वनैदक) 

294.3  बौद्ध धमथ 

294.4  जिै धमथ 

294.5  नहन्द ूधमथ (वनैदकोत्तर) 

294.6  नसि धमथ 

296  यहूदी धमथ 

297          इस्िाम धमथ 

इिका पािि करिे के निये नद्वनबन्द ुवर्गीकरण में अन्य स्र्ािों पर काििम नवनध का प्रयोर्ग नकया र्गया 

ह।ै जसैे, सानहत्य के क्षेि में सभी िेिकों को काििम नवनध का प्रयोर्ग करके परवती काि के अिुसार 

सहायक अििुम में व्यवनस्र्त नकया जा सकता ह।ै निम्िनिनित उदाहरण में भी परवती काि के 

नसद्धान्त का पािि नकया र्गया ह।ै  

LB  आयवुदे पद्धनत 

LC  नसद्ध पद्धनत 

LD  यिूािी पद्धनत 

LL  होम्योपैर्ी  

(ि) ववकासक्रम में उत्तरता का वसद्धान्त (Principle of Later in Evolution): इस नसद्धान्त का 

अनभप्राय यह ह ैनक “यनद वर्गों की एक नवशषे पंनि में नवनभन्ि वर्गथ नवकास के नवनभन्ि िरणों से संबंध 

रिते हों (अर्ाथत ् उिका नवकास पहिी अवस्र्ा से दसूरी अवस्र्ा में तर्ा दसूरी अवस्र्ा से तीसरी 

अवस्र्ा में हुआ ह)ै तो उन्हें नवकास िम के अिसुार व्यवनस्र्त करिा िानहये। अर्ाथत ्पहिी अवस्र्ा 

वािे वर्गथ को पहिा स्र्ाि तर्ा दसूरी अवस्र्ा वािे वर्गथ को बाद का स्र्ाि नमििा िानहये। 

उदाहरणस्वरूप, नद्वनबन्द ुवर्गीकरण में इस नसद्धान्त का प्रयोर्ग मखु्य वर्गथ प्रानणशास्त्र में नकया र्गया ह।ै इस 

मखु्य वर्गथ में सभी जन्तओु ंको उिके नवकासिम के अिसुार व्यवनस्र्त नकया र्गया ह।ै जन्तओु ंकी सबसे 

पहिी अवस्र्ा प्रोिोजोआ (Protozoa) ह।ै उसे सवथप्रर्म रिा ह।ै अनन्तम अवस्र्ा ममेनेिया 

(Mammalia) ह ैउसे सबके बाद रिा र्गया ह।ै उदाहरणार्थ, उन्हें K2 से K97 तक व्यवनस्र्त नकया ह।ै 

इसी प्रकार विस्पनत शास्त्र में भी सभी विस्पनतयों को उिके नवकासिम की अवस्र्ाओ ं के अिसुार 

व्यवनस्र्त नकया र्गया ह।ै इसके अनतररि, जीव नवज्ञाि में भी जीवि को उसके नवकास की नवनभन्ि 
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अवस्र्ाओ ंके अिसुार व्यवनस्र्त नकया र्गया ह।ै जसैे, G9B = भ्रणू अवस्र्ा, G9C = नशश ुअवस्र्ा, 

G9D = नकशोर अवस्र्ा, G9E = वदृ्धावस्र्ा। निनकत्साशास्त्र (Medicine) में भी इस नसद्धान्त के 

पािि का अच्छा उदाहरण नमिता ह ै: 

L      =  Medicine 

L9B =  Embryo 

L9C =  Child 

L9D =  Adolescent 

L9E =  Old  

दशमिव वर्गीकरण पद्धनत में भी इस नसद्धान्त का अिेक जर्गहों पर अिसुरण नकया र्गया ह ैजसेै, सभी 

जन्तओु ंको उिके नवकासिम की अवस्र्ाओ ंके अिसुार 593.1 से 599 तक व्यवनस्र्त नकया ह।ै परन्त ु

अिेक स्र्िों पर इस नसद्धान्त का पािि िहीं भी हुआ ह।ै 

कालक्रम एवं ववकासक्रम के वसद्धान्तों में अन्तर: काििम के नसद्धान्तों का प्रयोर्ग तो उस समय 

नकया जाता ह ैजबनक वर्गों से सम्बंनधत वस्तओु,ं सत्ताओ ंव घििाओ ंका जन्म या आनवभाथव या आरंभ 

अिर्ग – अिर्ग समय में हुआ हो तर्ा उिके उत्पन्ि होि ेका समय ज्ञात हो। इसके अिावा, ऐसे वर्गों में 

कोई पारस्पररक संबंध भी िहीं होता ह।ै जसैे, धमथशास्त्र नवषय के अन्तर्गथत सभी धमों  का जन्म अिर्ग – 

अिर्ग समय में हुआ ह ै तर्ा उिका आपस में कोई संबंध िहीं ह।ै अत: सभी धमो को काििम के 

नसद्धान्त के अिसुार नकया र्गया ह।ै नकन्त ुनवकासिम के नसद्दांत का प्रयोर्ग उस नस्र्नत में नकया जाता ह ै

जबनक नवनभन्ि वर्गों से सम्बंनधत वस्तओु ंका नवकास पहिी अवस्र्ा से दसूरी अवस्र्ा में तर्ा दसूरी 

अवस्र्ा से तीसरी अवस्र्ा में हुआ हो। इस प्रकार व ेसभी वर्गथ एक ही वस्त ुकी नवनभन्ि अवस्र्ाओ ंको 

व्यि करते हैं। बाद वािा वर्गथ अपिे नवकास के निये अपि ेसे पहिे वािे वर्गथ पर आनश्रत है। नकन्त ुइिके 

नवकास की अवस्र्ाओ ंके समय का पता िहीं िर्गाया जा सकता ह,ै जसेै: भ्रणू, नशश,ु नकशोर, व्यस्क। 

(र्ग) देशीय समीपता का वसद्धान्त (Principle of Spatial Contiguity): इस नसद्धान्त का अर्थ यह ह ै

नक  “यनद वर्गों की एक नवशषे पंनि में नवनभन्ि वर्गथ एक दसूरे से दशेीय समीपता रिते हों तो उन्हें दशेीय 

(भौर्गोनिक) समीपता के िम में रििा िानहये। क्षेिीय समीपता का िम निधाथरण कई प्रकार से नकया जा 

सकता ह ै– ये वर्गथ एक दसूरे से एक का्पनिक िड़ी रेिा (Vertical Line) पर नस्र्त हो सकते हैं; 

आड़ी रेिा (Horizontal Line) पर नस्र्त हो सकते हैं; एक पररनध रेिा (Circle) पर नस्र्त हो सकत े

हैं। अत: इन्हें उिकी भौर्गोनिक समीपता के आधार पर उिके समािान्तर भौर्गोनिक अििुम में 

व्यवनस्र्त करिा िानहये। अर्ाथत ्ये वर्गथ अपिी भौर्गोनिक नस्र्नत के आधार पर एक सीधी पंनि में या 

नकसी वतृ्त में या उसके अधथव्यास पर, या वतृ्त की पररनध पर नवद्यमाि हो सकते हैं। अत: वर्गों की स्र्ािीय 

समीपता की नस्र्नत के अिसुार इस नसद्धान्त को कायाथनन्वत नकया जा सकता ह।ै" उदाहरणार्थ:  

(i) खड़ी रेखा (Vertical Line) पर वथर्त वर्गथ पंवि की व्यवथर्ा : यनद वर्गों की नकसी नवशेष 

पंनि में नवनभन्ि वर्गथ िड़ी रेिा पर नस्र्त हो तो उिकी भौर्गोनिक समीपता निम्िनिनित दो 

नसद्धान्तों के आधार पर निधाथररत करके उन्हें व्यवनस्र्त नकया जा सकता ह:ै 

- तलों पर र्गमनीयता का वसद्धान्त: अर्ाथत ्जो वस्त ुसबसे िीिे (ति) नस्र्त ह ै उसे प्रर्म 

स्र्ाि पर नदया जाय ेऔर िमश: ति से ऊपर तिों की और ििकर अन्य सभी को व्यवनस्र्त 
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नकया जाय।े जसैे नकसी भी पेड़ के नवनभन्ि भार्गों को इस नसद्धान्त के आधार पर िीिे स ेऊपर 

की ओर के िम में व्यवनस्र्त नकया जा सकता है। डॉ. रंर्गिार्ि िे नद्वनबन्द ुवर्गीकरण में इसी 

आधार पर पेड़ के नवनभन्ि भार्गों को व्यवनस्र्त नकया ह।ै जैसे : 

विस्पनत नवज्ञाि = I 

जड़े   = I,13  

तिा   = I,14 

पत्त े   = I,15 

िुि   = I,16 

िि   = I,17 

- ऊपर – तल र्गमनीयता का वसद्धान्त (Principle of Top Downwards) : अर्ाथत ्जो 

वस्त ुसबसे ऊपर नस्र्त ह ैउसे प्रर्म स्र्ाि नदया जाये और िमािसुार ऊपर से िीिे की ओर 

ििकर अन्य सभी को व्यवनस्र्त कर नदया जाये। नद्वनबन्द ुवर्गीकरण में इसका अच्छा उदाहरण 

राजिीनत नवज्ञाि की सारणी से नमिता ह।ै 

(ii) आड़ी रेखा (Horizonatal Line) पर वथर्त वर्गथ पंवि की व्यवथर्ा : यनद वर्गों की एक 

नवशेष पंनि में नवनभन्ि वर्गथ एक आड़ी रेिा (का्पनिक) पर नस्र्त हों तो उन्हें निम्िांनकत नसद्धान्तों 

के आधार पर सहायक िम में व्यवनस्र्त नकया जा सकता ह ै: 

- बायीं ओर से दानहिी ओर का नसद्धान्त 

- दानहिी ओर से बायीं ओर का नसद्धान्त 

(iii) वृत्त – रेखा पर वथर्त पंवि – वर्गों की व्यवथर्ा : यनद वर्गों की एक नवशेष पंनि में नवनभन्ि वर्गथ 

एक वतृ्त (Circle) या र्गोिाकार (का्पनिक) रेिा पर नस्र्त हों तो उन्हें निम्िनिनित नसद्धान्तों के 

आधार पर सहायक अििुम में व्यवनस्र्त नकया जा सकता ह:ै 

- दनक्षणावतथि का नसद्धान्त (पररनध के सार् – सार् घड़ी की सईु की तरह दायीं ओर ििकर) 

- वामवतथि का नसद्धान्त (पररनध के सार् – सार् घड़ी की सईु की उििी नदशा में बायीं ओर 

ििकर) 

(iv) यनद वस्तओु ंके वर्गों की नस्र्नत वतृ्त के अद्धथव्यास के सार् – सार् हो तो उिकी भौर्गोनिक समीपता 

निम्िनिनित नसद्धान्तों के आधार पर निधाथररत करके उन्हें सहायक अििुम में व्यवनस्र्त नकया जा 

सकता ह:ै 

- पररनध से केन्द्र की ओर का नसद्धान्त  

- केन्द्र से पररनध  की ओर का नसद्धान्त 

(v) यनद वस्तओु ंके वर्गों की नस्र्नत ऐसी हो की उिकी नस्र्नत केवि नकसी एक स्र्ि से उिकी दरूी के 

आधार पर निधाथररत करिी पड़े तो नकसी एक निधाथररत स्र्ि से शरुुआत करके नभन्ि–नभन्ि 

नदशाओ ंकी ओर ििकर उस स्र्ि से उिकी दरूी के आधार पर उिकी भौर्गोनिक समीपता निम्ि 

नसद्धान्तों के अिसुार निधाथररत की जा सकती ह ै: 

- दरूी वनृद्ध का नसद्धांत 

- दरूी ह्रास का नसद्धांत 
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नद्वनबन्द ुवर्गीकरण में दरूी वनृद्ध का नसद्धान्त का अिसुरण करके िर्गोि – शास्त्र में सभी ग्रहों को 

पथृ्वी से उिकी दरूी के आधार पर सहायक अििुम में व्यवनस्र्त नकया ह।ै जसैे : 

 B91 = पथृ्वी 

B92 = िन्द्रमा 

B93 = सयूथ 

B941 = मकथ री 

B942 = शिु 

B943 = मरं्गि 

B945 = बहृस्पनत 

B946 = शनि 

दशमिव वर्गीकरण में भी ग्रहों को इसी नसद्धान्त के अिसुार व्यवनस्र्त नकया ह।ै 

पवूोि सभी नसद्धान्तों नवरोधात्मक यरु्गि (नवपरीत जोड़ी) के रूप में नदये र्गये हैं। प्रत्येक जोड़ों में से 

नकसी एक नसद्धान्त का (नजसका प्रयोर्ग नकया जा सकता ह)ै ियि करिा पड़ेर्गा। यह ियि संदभथ के 

अिसुार करिा पड़ेर्गा। यनद दोिों ही नसद्धान्त सामाि रूप से सहायक अििुम प्रदाि करते हों तो इिमें 

से नकसी एक नसद्धान्त का ियि करिा होर्गा और इस ियि में ससंुर्गत अिुिम के उपसिू का पािि 

करिा होर्गा। 

नद्वनबन्द ुवर्गीकरण में एनशया महाद्वीप के नवनभन्ि दशेों को इसी नसद्धान्त के अिसुार व्यवनस्र्त नकया 

र्गया ह।ै नकन्त ुदशमिव वर्गीकरण में इस नसद्धान्त का अिसुरण िहीं नकया र्गया ह।ै 

(घ) मात्रा या पररमाण वृवद्ध का वसद्धान्त (Principle of Increasing Quantity): इस नसद्धान्त का 

अनभप्राय यह ह ैनक “यनद वर्गों की पंनि में नवनभन्ि वर्गथ पररणाम या संख्या या मािा जसैी नवशषेता को 

व्यि करते हों तो उन्हें पररणाम या मािा या संख्या के बढ़ते हुए िम में व्यवनस्र्त करिा िानहए।” 

अर्ाथत,् जो वर्गथ सबसे कम संख्या या मािा प्रकि करता हो उसे पहिा स्र्ाि, उससे अनधक संख्या या 

मािा वािे वर्गथ को दसूरा स्र्ाि, उससे भी अनधक संख्या या मािा वािे वर्गथ को तीसरी स्र्ाि प्रदाि 

करिा िानहये। 

जसेै नकसी कक्षा के छािों को उिकी आय ुके अिसुार िमबद्ध करिा हो तो सबसे कम आय ुवािे प्रर्म 

स्र्ाि पर उससे अनधक आय ुवािे को दसूरे स्र्ाि पर व्यवनस्र्त नकया जा सकता ह।ै नद्वनबन्द ुवर्गीकरण 

में इस नसद्धान्त का अिसुरण अिेक स्र्ािों पर नकया र्गया ह।ै उदाहरणार्थ, रेिार्गनणत के क्षेि को नवनभन्ि 

आकृनतयों के आयामों (Dimensions) की संख्या के अिसुार उिके आयामों के बढ़ते हुए िम में 

व्यवनस्र्त नकया ह:ै 

B91 = रेिा ज्यानमनत (रेिा का केवि एक आयाम या पररमाप होता ह ै– अर्ाथत ्िम्बाई) 

B92 = समति ज्यानमनत (समति के केवि दो माप होते हैं – अर्ाथत ्िम्बाई + िौड़ाई) 

B93 = िय आयाम ज्यानमनत (ठोस वस्त ुके तीि माप होते हैं - अर्ाथत ्िम्बाई + िौड़ाई + मोिाई) 

B94 = िार आयाम की ज्यानमनत इत्यानद 
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इस प्रकार दशमिव वर्गीकरण में भी 516 के उपवर्गों में इस नसद्धान्त का अिसुरण नकया र्गया ह।ै 

नद्वनबन्द ुवर्गीकरण में भी इनतहास व राजिीनत शास्त्र वर्गों के अन्तर्गथत सरकार के अरं्गों को संख्या वनृद्ध के 

नसद्धान्त के अिसुार व्यवनस्र्त नकया ह,ै जसैे: 

V,1 =  राष्र का अध्यक्ष 

V,2 =  कायथपानिका 

V,3 =  नवधानयका इत्यानद। 

यनद पंनि वर्गों को पूवोि नसद्धान्त के आधार पर सहायक – अििुम में व्यवनस्र्त िहीं नकया जा सके 

तो उन्हें इसके नविोम नसद्धान्त अर्ाथत ्मािा ह्रास के नसद्धान्त का अिसुरण करके व्यवनस्र्त नकया जा 

सकता ह।ै अर्ाथत ्वस्तओु ंसे सम्बंनधत वर्गों को उिकी संख्या या मािा के घिते हुए िम में व्यवनस्र्त 

नकया जा सकता ह।ै सबसे अनधक संख्या व्यि करिे वािे वर्गथ को प्रर्म स्र्ाि पर, उससे कम संख्या 

व्यि करिे वािे वर्गथ को दसूरे स्र्ाि पर, िमश: व्यवनस्र्त नकया जा सकता ह।ै उदाहरणार्थ, नद्वनबन्द ु

वर्गीकरण में पसु्तकािय नवज्ञाि मखु्य वर्गथ के अन्तर्गथत पसु्तकाियों को जिसाँख्या या के्षििि के 

पररमाण के आधार पर जिसाँख्या व के्षििि के घिते हुए िम में व्यवनस्र्त नकया र्गया ह।ै 

211 =  नवश्व पसु्तकािय 

213 =  राष्रीय पसु्तकािय 

214 =  के्षिीय पसु्तकािय 

215 =  राज्य पसु्तकािय  

216 =    मण्डि पसु्तकािय 

(ड) जवटलता वृवद्ध का वसद्धान्त (Principle of Increasing Complexity): “यनद पंनि वर्गों की 

पंनि में नवनभन्ि वर्गथ अिर्ग – अिर्ग अंश की जनििता को प्रकि करते हों तो उन्हें उिकी जनििता अंश 

की वनृद्ध के िम में स्र्ाि प्रदाि कर दिेा िानहये।" अर्ाथत,् जो वर्गथ सबसे कम जनििता को प्रकि करता 

हो उसे प्रर्म स्र्ाि पर, उससे अनधक जनििता वािे वर्गथ को दसूरे स्र्ाि पर उससे भी अनधक जनििता 

वािे को तीसरे स्र्ाि पर, िमश: व्यवनस्र्त करिा िानहये। 

नद्वनबन्द ुवर्गीकरण में भाषा नवज्ञाि मखु्य नवषय के अन्तर्गथत भाषा के नवनभन्ि तत्वों को उिकी जनििता 

के बढते हुये िम में व्यवनस्र्त नकया र्गया ह,ै जसैे : 

P,1 =  परृ्क ध्वनि 

P,2 =  अक्षर 

P,3 =   शब्द  

P,4 =   वाक्यांश 

P,5 =   महुावरे (िण्ड काव्य) 

P,6 =   पहनेियां (वाक्य) इत्यानद 
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इसी प्रकार रेिार्गनणत में वि रेिाओ ंकी जनििता के बढ़ते िम में वि रेिाओ ंको व्यवनस्र्त नकया ह।ै 

जसैे  

 B622 = दसूरे अशं की वि रेिा  

 B623 = तीसरे अशं की वि रेिा  

 B624 = पांिव ेअशं की वि रेिा इत्यानद 

(च) पारम्पररक अनुक्रम का वसद्धान्त (Principle of Canonical Sequence): यनद पवूोि नसद्धान्तों 

में से नकसी नसद्धान्त का अिसुरण करके पंनि वर्गों को व्यवनस्र्त ि नकया जा सके तर्ा पंनि वर्गों की 

पंनि में नवनभन्ि पंनि वर्गों को परम्परा के आधार पर नकसी अििुम में पहिे से ही व्यवनस्र्त कर नदया 

र्गया ह ैतो उसे ही प्रिनित अििुम अिसुरण करिा िानहये, यद्यनप अििुम का कोई स्पि सैद्धानन्तक 

आधार भी ि हो। नद्वनबन्द ुवर्गीकरण में र्गनणत मखु्य वर्गथ के भार्गों को निम्िािसुार प्रामानणक अििुम में 

व्यवनस्र्त नकया ह ै: 

B1 =  अकं र्गनणत (Arithmetic) 

B2 =  बीज र्गनणत (Algebra) 

B3 =  नवशे्लषण  (Analysis) 

B4 =  किि  (Calculus) 

B5 =  निकोणनमनत (Trignometry) 

B6 =   रेिार्गनणत (Geometry) 

सानहत्य मखु्य वर्गथ में सानहत्य के नवनभन्ि स्वरूपों को भी निम्िािसुार प्रामानणक अिुिम में व्यवनस्र्त 

नकया ह ै: 

O,1 = पद्य   O,2 = िािक 

O,3 = उपन्यास   O,4 = पि 

O,5 = भाषण इत्यानद। 

दशमिव वर्गीकरण में िर्गभर्ग इसी पारम्पररक अििुम को अपिाया र्गया ह।ै 

(छ) साविवत्यक माँर्ग का वसद्धान्त (Principle of Literary Warrant): इस नसद्धान्त का अनभप्राय 

यह ह ैनक “पंनि वर्गों की पंनि में नवनभन्ि वर्गों को उि वर्गों से सम्बंनधत नवषयों पर प्रकानशत सानहत्य 

(अध्ययि सामग्री) के घिते हुये िम में व्यवनस्र्त कर दिेा िानहये। अर्ाथत ् नजस नवषय वर्गथ पर सबसे 

अनधक सानहत्य (अध्ययि सामग्री) या िेि प्रकानशत हुये हैं उसे प्रर्म स्र्ाि पर, नजस नवषय पर इससे 

कम संख्या में पसु्तकें  प्रकानशत हुई हैं  उसे दसूरे स्र्ाि पर िमश: व्यवनस्र्त करिा िानहये। इस नसद्धान्त 

को अरं्गीकृत श्रेणी का नसद्धान्त (Favoured Category Principle) भी कहते हैं। इस नसद्धान्त को बड़ी 

सावधािी से प्रयोर्ग करिा िानहये। जब नकसी अन्य नसद्धान्त का प्रयोर्ग करिा संभव ि हो तब ही इसका 

प्रयोर्ग करिा िानहये। 

नद्वनबन्द ु वर्गीकरण में कृनष मखु्य नवषय के अन्तर्गथत  नवनभन्ि वर्गों की िसिों को इसी नसद्धान्त के 

अिसुार निम्िनिनित प्रकार से व्यवनस्र्त नकया ह ै: 

 J381 = िावि, J382 = र्गेंहू, J383 = जई,  J384 = राई  इत्यानद 
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नकन्त ु दशमिव वर्गीकरण में इस नसद्धान्त का उ्िंघि करके िावि को 633.18 वर्गथ संख्या के 

अन्तर्गथत सबसे बाद में रिा र्गया ह।ै  

(ज)   वणाथनुक्रम का वसद्धान्त (Principle of Alphabetical Sequence): यनद पंनि वर्गों की पंनि में 

नवनभन्ि वर्गों को सहायक अििुम में व्यवनस्र्त करिे के निये नकसी अन्य नसद्धान्त को प्रयोर्ग में िहीं 

िाया जा सके तो उन्हें उिके िाम के आधार पर वणथिम में व्यवनस्र्त कर दिेा िानहये। ऐसा करते समय 

उस वस्त ुया सत्ता के उसी िाम को अपिािा िानहये जो सामान्य रूप से सभी जर्गह (अर्ाथत ्अतंराथष्रीय 

स्तर पर) प्रयोर्ग में िाया जाता हो। 

नद्वनबन्द ुवर्गीकरण में कृनष नवषय के अन्तर्गथत िसिों की नवनभन्ि नकस्मों को, इजंनियररंर्ग में वाहिों की 

नवनभन्ि निमाथण नवशषेता सिूक श्रेनणयों को उिके िाम के अिसुार वणथिम में व्यवनस्र्त नकया जा 

सकता ह।ै निम्िनिनित उदाहरण इस तथ्य को स्पि करते हैं : 

J451 = िाय, J451B = ब्रकुबॉण्ड िाय, J451L = निप्िि की िाय। 

D5125 = साइनकि, D5125A =एििस साइनकि, D5125H = हीरो साइनकि 

D5125R = रैिे साइनकि, D5133 = मोिर कार, D5133M = मारुती कार  इत्यानद। 

इस नसद्धान्त का प्रयोर्ग करते समय नकसी वस्त ुके िाम का प्रर्म अक्षर, उसके िाम के प्रर्म दो अक्षर या 

तीि अक्षर प्रयोर्ग में िाये जा सकते हैं यनद दो वस्तओु ंके िाम उसी एक अक्षर से प्रारम्भ होते हों तो। 

दशमिव वर्गीकरण में भी कुछ स्र्ािों पर इस नसद्धान्त का अिसुरण नकया र्गया ह।ै भारत वषथ के 

राजिीनतक दिों को वणथिम में निम्िािसुार व्यवनस्र्त नकया जा सकता ह।ै 

329.954  = भारत के राजिीनतक दि  

329.954B  = भारतीय जिता पािी 

329.954C  = कांग्रेस पािी 

329.954J  = जिता पािी इत्यानद 

5. सारांश (Summary) 

पसु्तक – संग्रह का अनधक से अनधक उपयोर्ग बढ़ािा ही पसु्तकािय का मखु्य उद्दशे्य मािा जाता ह।ै 

वर्गीकरण इस उद्दशे्य की पनूतथ में अनधक से अनधक सहायता प्रदाि करता ह।ै सवथप्रर्म, वर्गीकरण ज्ञाि के क्षेि के 

नवनभन्ि नवभाजिों की जािकारी प्राप्त करता ह।ै इसके बाद, पाठकों की सनुवधा के निये सभी नवभाजिों की नकसी 

सहायक – अििुम में व्यवनस्र्त नकया जाता ह।ै नकन्त,ु यह सहायक – अििुम मिमािे ढंर्ग पर आधाररत िहीं 

होिा िानहये अनपत,ु वह कुछ नसद्धान्तों पर आधाररत होिा िानहये। डॉ. रंर्गिार्ि िे पंनि वर्गों को सहायक 

अििुम में व्यवनस्र्त करिे के निये आठ नसद्धान्तों का निमाथण नकया है। इि नसद्धान्तों के आधार पर पंनि वर्गों 

का समयिम, नवकासिम,भौर्गोनिक अिुिम, अरं्गीकृत श्रेणी अिुिम व वणथिम के आधार पर सहायक अििुम 

में व्यवनस्र्त नकया जा सकता ह।ै ये नसद्धान्त पंनि वर्गों की नवनभन्ि नवशषेताओ ंको ध्याि में रिकर बिाये र्गये 

हैं। इि नसद्धान्तों के आधार पर अध्ययि सामग्री का व्यवस्र्ापि करिे पर पाठक अपिी रुनि के सभी सह – 

सम्बंनधत नवषयों को एक स्र्ाि पर सहायक अििुम में प्राप्त कर िेता ह।ै अत: वर्गीकरण में सहायक अिुिम के 

नसद्धान्तों का बहुत अनधक महत्व ह।ै 
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6. अभ्यासार्थ प्रश्न (Practice Questions) 

(अ) अवत लघुउत्तरीय प्रश्न 

1. सहायक अििुम का अर्थ बताइए। 

2. सहायक अििुम के कोई दो नसद्धांतों के िाम निनिए। 

3. काििम में उत्तरता का नसद्धान्त नद्वनबंद ु वर्गीकरण पद्धनत के नकस मखु्य वर्गथ में हुआ ह?ै नकसी एक  

मखु्य वर्गथ का िाम बताइए। 

4. काििम एव ंनवकासिम के नसद्धान्तों में अन्तर का एक उदाहरण दीनजये।   

5. मािा या पररमाण वनृद्ध का नसद्धान्त नद्वनबंद ुवर्गीकरण पद्धनत के नकस मखु्य वर्गथ में हुआ ह?ै नकसी एक  

मखु्यवर्गथ का िाम बताइए। 

6. जनििता वनृद्ध का नसद्धान्त क्या ह?ै  

7. प्रामानणक वर्गथ नकस वर्गीकरण पद्धनत में नमिते हैं? 

8. वणाथििुम के  नसद्धान्त के दो उदाहरण दीनजये। 

(ब) लघुउत्तरीय  प्रश्न 

1. सहायक - अििुम से आपका क्या आशय ह?ै इसकी आवश्यकता बताइये। 

2. काििम में उत्तरता एव ंनवकासिम में उत्तरता के नसद्धान्तों के बीि अन्तर स्पि कीनजये। 

3. भौर्गोनिक - अििुम के नसद्धान्त के नवनभन्ि पहिओु ंका उदाहरण सनहत वणथि कीनजये। 

4. नवकास िम में उत्तरता के नसद्धान्त की उदाहरण सनहत ििाथ कीनजये। 

(स) दीघथउत्तरीय  प्रश्न 

1. सहायक - अििुम के नकन्हीं तीि नसद्धान्तों  की उदाहरण सनहत ििाथ कीनजये। 

2. दशमिव वर्गीकरण में सहायक - अििुम के कौि - कौि से नसद्धान्तों का अिसुरण नकया र्गया ह।ै 

3. सहायक अििुम से क्या आशय ह?ै इसके नवनभन्ि नसद्धांतों को उदाहरण सनहत स्पि कीनजये। 

7. पाररभावषक शब्लदावली (Glossary) 

1. सहायक अििुम 

(Helpful Sequence) 

: सहायक अििुम का सामान्य अर्थ यह ह ै नक नवनभन्ि वर्गों व उपवर्गों 

आनद को ऐसे अििुम में व्यवनस्र्त करिा जो पाठकों के निये सहायक 

हों। 

2. काििम में उत्तरता का 

नसद्धान्त (Principle of 

Later in Time) 

: वर्गीकरण में यनद नवयोजकों की उत्पनत्त नवनभन्ि समयों पर हुई हो तो उिकी 

व्यवस्र्ा उिके उत्पनत काि के अिसुार होिी िानहये। 

3. ऊपर ति र्गनम्ियता का 

नसद्धांत (Principle of 

Top Downwards)  

: जो वस्त ुसबसे ऊपर नस्र्त ह ैउसे प्रर्म स्र्ाि नदया जाये और िमािसुार 

ऊपर से िीिे की ओर ििकर अन्य सभी को व्यवनस्र्त कर नदया जाये। 

नद्वनबन्द ुवर्गीकरण में इसका अच्छा उदाहरण राजिीनत नवज्ञाि की सारणी 

से नमिता ह।ै 

4. नवकासिम में उत्तरता का 

नसद्धांत (Principle of 

Later in Evolution) 

: यनद वर्गीकरण में नवयोजक नवकास की नवनभन्ि अवस्र्ा में ह ै तो 

नवयोजकों का िम उिके नवकास िमािसुार होिा िानहये। 

5. मािा या पररमाण वनृद्ध का : यनद वर्गीकरण में प्रयिु िक्षण रानश का माि दें तो नवयोजकों का िम 
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नसद्धांत (Principle of 

Increasing  Quantity) 

आरोही होिा िानहए। 

6. जनििता वनृद्ध का नसद्धांत 

(Principle of 

Increasing 

Complexity) 

: यनद पंनि वर्गों की पंनि में नवनभन्ि वर्गथ अिर्ग-अिर्ग अंश की जनििता 

प्रकि करते हैं तो उिकी जनििता अशं की वनृद्ध के िम में स्र्ाि प्रदाि 

करिा िानहये। 

7. पारम्पररक अििुम का 

नसद्धांत (Principle of 

Canonical Sequence) 

: यनद उ्िेनित नसद्धांतों में से कोई भी नसद्धांत उपयिु ि हो और पंनि में 

एकिों  का वणथि पारंपररक अििुम में हो तो वही अििुम अपिािा 

िानहये। 

8. ववथतृत अध्ययनार्थ ग्रन्र्सचूी (References and Further Readings) 
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इकाई – 6  

पाँच मूलभूत शे्रवणयाँ - सामान्य पररचय 

(Five Fundamental Categories - General Introduction) 

 

उदे्दश्य (Objectives) 

इस इकाई के निम्िनिनित उद्देश्य हैं – 

- मिूभतू श्रेनणयों के अर्थ व उसकी पररभाषा से पररनित करािा। 

- मिूभतू श्रेनणयों की अनभधारणा के औनित्य को समझािा। 

- नवनभन्ि मिूभतू श्रेनणयों व उिके आवतथिों व स्तरों को बतािा। 

संरचना (Structure) 

1. नवषय प्रवशे 

2. मिूभतू श्रेनणयों की पररभाषा  

3. एस. आर. रंर्गिार्ि की नविारधारा 

4. पांि मिूभतू श्रेनणयााँ 

5. मिूभतू श्रेनणयों के आवतथि   

6. मिूभतू श्रेनणयों के स्तर  

7. सारांश  

8. अभ्यासार्थ प्रश्न 

9. पाररभानषक शब्दाविी  

10. नवस्ततृ अध्ययिार्थ ग्रन्र्सिूी 

1. ववषय प्रवेश (Introduction) 

ज्ञाि जर्गत मिषु्य द्वारा अनजथत असंख्य नविारों का समहू ह।ै ये नविार अिेक नदशाओ ंके िैिे हुये हैं। 

अिेक प्रकार स े सम्बंनधत नविारों का संशे्लषण ज्ञाि का नवनशि के्षि कहिाता ह।ै ज्ञाि के नवनशि क्षेि में 

सनम्मनित नकये जािे वािे सभी नविारों को व्यवनस्र्त िम में रििे के निये सवथप्रर्म इन्हें कुछ मिूभतू पक्षों में 

वर्गीकृत करिा आवश्यक ह।ै इि मिूभतू पक्षों को ही मिूभतू श्रेनणयााँ कहते हैं। इस प्रनिया का मिू आधार पक्ष 

नवशे्लषण ह।ै पक्ष नवशे्लषण का अर्थ – नवनभन्ि नविारों को नवनभन्ि श्रेनणयों में वर्गीकृत करिा तर्ा प्रत्येक श्रेणी के 

अन्तर्गथत नविारों को एक अिुवर्गीय व्यवस्र्ा में िमबद्ध करिा। 

2. मूलभूत शे्रवणयों की पररभाषा (Definition of Fundamental Categories) 

श्रेनणयों को अिेक प्रकार से पररभानषत नकया र्गया ह।ै नव्धाि के अिसुार श्रेणी उस दृनिकोण को सनूित 

करती ह ैनजसके अिसुार नकसी नवषय को नवभानजत नकया जा सकता ह।ै िोस्केि िे श्रेनणयों को पक्षों के समाि ही 

मािा ह।ै डॉ. रंर्गिार्ि िे इसे नवनशि अर्थ में प्रयोर्ग नकया ह।ै उिके अिसुार नकसी नवषय का प्रत्येक पक्ष, तर्ा 

नकसी पक्ष का प्रत्येक नवभाजि, पांि मिूभतू श्रेनणयों में से नकसी एक श्रेणी की अनभव्यनि होती ह।ै 
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3. एस. आर. रंर्गनार्न की ववचारिारा (Ideology of S. R. Ranganathan) 

डॉ. रंर्गिार्ि के अिसुार नवषय असंख्य नविारों का समहू ह।ै प्रत्येक नवषय के नविारों को हम केवि 

पांि मिूभतू श्रेनणयों में नवभानजत कर सकते हैं, नजिके िाम हैं – व्यनित्व, पदार्थ, ऊजाथ, स्र्ाि तर्ा काि श्रेणी। 

ये पांि पक्ष डॉ. रंर्गिार्ि की अनभधारणा पर आधाररत ह।ै उन्होंिे इन्हें उ्िेि करके ही समझाया ह।ै ये श्रेनणयााँ 

उपयोर्गी एव ंसनुवधाजिक सानबत हुई ह,ै यही इस अनभधारणा का औनित्य ह।ै 

पांि मिूभतू श्रेनणयों के व्यनिर्गत िामों तर्ा उिकी संख्या का कोई सैद्धानन्तक आधार िहीं ह।ै रंर्गिार्ि 

का कहिा ह ैनजस प्रकार रंर्ग असंख्य होते हैं नकन्त ुव ेप्रमिु िार रंर्गों के ही नवनवध रूप ह,ै ध्वनियां अिेक होती हैं 

नकन्त ुव ेप्रमिु पांि ध्वनियों की ही अनभव्यनि ह ैउसी प्रकार नकसी नवषय में अर्गनणत नवशेषताए ंहो सकती हैं, 

नकन्त ुइि सबका नवघिि प्रमिु पांि श्रेनणयां में ही नकया जा सकता ह।ै 

वर्गीकरण का आधार नवषय में निनहत नवशषेताएाँ होती हैं। इि नवशषेताओ ंके आधार पर बििे वािे वर्गों 

की संख्या इतिी अनधक होती ह ै नक इिका नवघिि वर्गों के कुछ मिूभतू समहूों के रूप में करिा आवश्यक हो 

जाता ह।ै डॉ. रंर्गिार्ि िे यह अिभुव नकया नक नकसी नवषय को नवनधवत अध्ययि करिे की दृनि से नवभाजि के 

निये ियनित समस्त नवशषेताओ ंके आधार पर बििे वािे वर्गथ, पांि मिूभतू श्रेनणयों – व्यनित्व, पदार्थ, ऊजाथ, 

स्र्ाि व काि हो सकते हैं। डॉ. रंर्गिार्ि िे इन्हें श्रेनणयों के िाम से अनभव्यि नकया ह।ै   

  ये पािं मिूभतू श्रेनणयााँ ही नकसी नवषय के पांि पक्ष ह।ै पािं मिूभतू श्रेनणयााँ ह्रास नसद्धान्त के अिसुार 

इन्हें निम्ििम में रिा जा सकता ह:ै  व्यनित्व, पदार्थ, ऊजाथ, स्र्ाि व काि। संके्षप में इन्हें पी(P) एम (M) इ (E) 

एस (S) िी (T) कहा जाता ह।ै 

4. पांच मूलभूत शे्रवणयाँ  (Five Fundamental Categories) 

नकसी नवषय का आधारभतू अरं्ग या मखु्य अध्ययि के्षि उस नवषय का व्यनित्व पक्ष होता ह।ै नकसी 

नवषय के अध्ययि में नकसी पदार्थ का समावशे हो जाता ह ै तो उसे उसका पदार्थ पक्ष कहते हैं। नवषय की 

समस्यायें, उसके कायथकिाप, उसकी प्रनियाए ं उसका ऊजाथ पक्ष ह।ै नकसी नवषय  का अध्ययि जब नकसी 

भौर्गोनिक क्षेि का आधार पर होता ह ैतो वह उसका स्र्ाि पक्ष कहिाता ह।ै तर्ा नकसी नवषय का अध्ययि जब 

नकसी समय के अिुसार होता ह ै तो वह उसका काि पक्ष होता है। इसे निम्ि उदाहरण द्वारा समझ सकते हैं–

 Value of Silver Currency in India during 20th century 

पवूोि नवषय अर्थशास्त्र के अध्ययि के्षि में आता ह।ै पांि मिूभतू श्रेनणयों में नवभानजत करि ेपर उसके 

पांि पक्ष निम्ि प्रकार होंर्ग े–  

Currency व्यनित्व पक्ष   : 
यह नवषय का आधारभतू अरं्ग होिे के कारण व्यनित्व पक्ष हुआ। 

Silver पदार्थ पक्ष       : 
यह पदार्थ ह ैनजससे मदु्रा निनमथत हुई ह,ै अत: यह पदार्थ पक्ष हुआ। 

Value ऊजाथ पक्ष       : 
यह समस्या पक्ष ह,ै अत: ऊजाथ पक्ष हुआ। 

India स्र्ाि पक्ष : 
यह भौर्गोनिक के्षि ह ैनजससे नवषय संबनन्धत ह,ै अत: यह स्र्ाि 

पक्ष हुआ। 

20th century    काि पक्ष : 
यह काि ह ै नजसमें नवषय का अध्ययि नकया र्गया ह,ै अत: यह  

काि पक्ष हुआ। 
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प्रत्येक श्रेणी की परृ्क से पहिाि के निये उिके निये परृ्क-परृ्क संयोजक निन्ह निधाथररत नकये हैं जो 

निम्िनिनित प्रकार हैं : 

मूलभूत शे्रणी   अनुसूची में   संयोजक वचन्ि 

का नाम   प्रयुि वचन्ि   

व्यनित्व श्रेणी   (पी)   , (कॉमा) 

पदार्थ श्रेणी   (एम)   ; (सेमीकोिि) 

ऊजाथ श्रेणी   (इ)   : (कोिि) 

स्र्ाि श्रेणी  (एस)   . (डोि) 

काि श्रेणी  (िी)   ‘ (नसंर्गि इिविेड कॉमा) 

4.1 मूलभूत शे्रणी व्यवित्व: यहां मिूभतू श्रेनणयों का उिके अर्थ, प्रकृनत एव ंनवषय में भनूमका को दृनिर्गत 

रिते हुये संनक्षप्त नववरण प्रस्ततु नकया जा रहा ह।ै 

व्यनित्व पक्ष, नकसी नवषय को सनुिनित आधार प्रदाि करता ह।ै यह नवषय का मिूभतू आधार होता ह।ै 

अन्य श्रेनणयों की नियानन्वनत इस श्रेणी के अनस्तत्व पर निभथर करती है। इसके अभाव में ि तो नवषय के 

नकसी अरं्ग का अनस्तत्व और ि उसके कायथकिापों, समस्याओ ंइत्यानद का होिा संभव ह।ै व्यनित्व 

श्रेणी नवषय का वह स्र्िू एव ं नवनशि भार्ग होती ह ै नजस पर परूा का परूा नवषय आधाररत होता ह।ै 

व्यनित्व श्रेणी नवषय में अतंनिथनहत होती ह ैऔर दसूरी श्रेनणयों को आधार प्रदाि करिे का कायथ करती ह।ै 

नद्वनबन्द ुवर्गीकरण के छठे संस्करण में व्यनित्व श्रेणी प्रर्म श्रेणी के रूप में प्रयिु हुई ह।ै उदाहरणार्थ– 

मखु्य वर्गथ पसु्तकािय नवज्ञाि में पसु्तकाियों के प्रकारों के रूप में, मखु्य वर्गथ विस्पनत शास्त्र में पौधों के 

प्राकृनतक वर्गों के रूप में तर्ा मािव शरीर नवज्ञाि में मािव के शरीर के अरं्ग प्रत्यंर्गों के रूप में। 

इस श्रेणी को पहिाििा अपके्षाकृत कनठि ह ै अत: इसके निये अवशेष नवनध का प्रयोर्ग नकया ह ै – 

अर्ाथत ्काि, स्र्ाि, ऊजाथ एव ंपदार्थ श्रेणी  के बाद जो शषे रह ेवह व्यनित्व श्रेणी ह।ै इसका संयोजक 

निन्ह कोमा ह ैनकन्त ुमखु्य वर्गथ के तरुन्त बाद प्रयोर्ग होिे पर इसके निये नकसी प्रकार के संयोजक निन्ह 

की आवश्यकता िहीं होती। 

4.2 मूलभूत शे्रणी पदार्थ: पदार्थ श्रेणी से अनभप्राय उि पदार्ों व वस्तओु ंसे ह ैजो नवषय  के नकसी वर्गथ का 

निमाथण करिे में प्रयिु होती ह।ै उदाहरणार्थ, िकड़ी, कार्गज, ऊि इत्यानद सभी पदार्थ हैं। 

नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत में पदार्थ का प्रयोर्ग नर्गिे ििुे मखु्य वर्गों में हुआ ह।ै उदाहरणार्थ – मखु्य वर्गथ 

पसु्तकािय नवज्ञाि में – पसु्तकाियों में उपिब्ध नवनभन्ि प्रकार की पाठ्य सामग्री के रूप में, परम्परार्गत 

वर्गथ नििकिा में नििों के नवनभन्ि धरातिों जसैे – कपड़ा, िकड़ी, हार्ीदांत, कांि इत्यानद के रूप में 

इसका प्रयोर्ग हुआ ह।ै 

4.3 मूलभूत शे्रणी ऊजाथ: ऊजाथ से अनभप्राय नवषय के कायथकिापों, र्गनतनवनधयों, प्रनियाओ ं तर्ा 

समस्याओ ंसे ह।ै इस श्रेणी का प्रयोर्ग अनधकांश मखु्य वर्गों में हुआ ह।ै उदाहरणार्थ  - 

मखु्यवर्गथ जीव नवज्ञाि में जीवों के वर्गीकरण, संरििा, शरीर निया, नवज्ञाि पाररनस्र्नतकी इत्यानद के रूप 

में; मखु्य वर्गथ नशक्षा में, नशक्षण के तरीकों, छाि समस्याओ,ं नशक्षा व्यवस्र्ा इत्यानद के रूप में; मखु्य वर्गथ 

समाजशास्त्र में, समाज में व्याप्त व्यानधयों तर्ा उिके समाधािों के रूप में, इस श्रेणी का प्रयोर्ग हुआ ह।ै 
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अिेक मखु्य वर्गों में इस श्रेणी का प्रयोर्ग अन्य अर्ो में भी हआु ह।ै उदाहरणार्थ – परम्परार्गत वर्गथ िनित 

किाओ ंमें Technique के रूप में तर्ा कृनष में Sowing, Harvesting इत्यानद के रूप में। 

4.4 मूलभूत शे्रणी – थर्ान: स्र्ाि श्रेणी का प्रयोर्ग उसी रूप में हुआ ह ैनजस रूप में यह सामान्य तौर पर 

जािी जाती ह।ै इसको िार िण्डों में नवभानजत नकया र्गया ह।ै 

(i) राजिीनतक नवभार्ग के रूप में – अर्ाथत ्राजिीनतक या प्रशासनिक आधार पर निनमथत भौर्गोनिक 

क्षेि जसैे- एनशया, यरूोप, भारत, िीि आनद। 

(ii) जिसंख्यािुसार नवभार्ग – जब नकसी बड़े राजिीनतक नवभार्ग के छोिे – छोिे नवभार्गों का 

भौर्गोनिक सारणी में उ्िेि िहीं नमिता तो उिके वर्गाांको को वणथिम नवनध के द्वारा बिािे का 

प्रावधाि ह।ै अर्ाथत ्राजिीनतक नवभार्ग के सार् छोिी इकाई के िाम का प्रर्म अक्षर संयोजक 

निन्ह डोि से जोड़ कर नदया जाता ह।ै उदाहरणार्थ – 

Climate of Churu (Rajasthan)   =  U287.4437.C 

(iii) प्राकृनतक नवभार्ग – इसमें पवथत, झीि, िदी, डे्िा इत्यानद प्राकृनतक नवभार्गों को निया र्गया ह।ै 

इन्हें संशोनधत रूप में पररनशि में प्रस्ततु नकया र्गया ह।ै 

(iv) नदशािसुार नवभार्ग – नकसी भी भौर्गोनिक क्षेि को नदशािसुार नवनशिता प्रदाि करिे हतेु 

भौर्गोनिक सारणी में प्रावधाि नकया र्गया ह,ै जसैे-पवूी दशे, पनिमी दशे आनद। 

4.5 मूलभूत शे्रणी – काल: इस श्रेणी का प्रयोर्ग उसी रूप में हुआ ह ै नजस रूप में सामान्यतः इसे समझा 

जाता ह।ै इसे पहिाििा अपेक्षाकृत सरि ह।ै प्राय: सभी नवषयों का अध्ययि समय के अिुसार नकया जा 

सकता ह।ै  

समय की प्रतीक संख्या को शताब्दी, दशाब्दी, वषथ, माह, नदि एव ं घन्िे इत्यानद इकाइयों के रूप में 

प्रदनशथत नकया जा सकता है। इसे भतू, भनवष्यत व वतथमाि की कािावनधयों को व्यि करिे के निये भी 

नकया जाता ह।ै उदाहरणार्थ- 

 Library Science in 20th Century     = 2‘N 

नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत में दशाब्दी के रूप में इसका प्रयोर्ग अनन्तम प्रभावी दशक के रूप में भी करिे के 

निदशे ह।ै उदाहरणार्थ – 

 History of Social Science in India upto 1981 = SZv44‘N9 

इस श्रेणी का प्रयोर्ग स्तररत शैिनवज्ञाि (Stratigraphy) में नवनभन्ि भरू्गभथ शास्त्रीय यरु्गों के निये नकया 

र्गया ह।ै जसैे Cainozoic, Mesozonic भवूजै्ञानिक समय को इनंर्गत करिे के निये मखु्य वर्गथ Geology 

में परृ्क से प्रावधाि ह।ै 

समय श्रेणी का प्रनतरूपण व्यनित्व श्रेणी के रूप में अिेक मखु्य वर्गों में हुआ ह।ै जसेै, मखु्य वर्गथ सानहत्य 

में इसका प्रयोर्ग िेिक पद को निनमथत करिे के निये व्यनित्व पक्ष के तीसरे स्तर के रूप में हुआ ह।ै 

5. मूलभूत शे्रवणयों के आवतथन (Rounds of Fundamental Categories) 

आवतथि का अर्थ ह ैनकसी पक्ष का एक बार से अनधक बार प्रयोर्ग होिा। इस अनभधारणा के अिसुार एक 

पक्ष का एक स ेअनधक बार भी प्रयोर्ग हो सकता ह।ै नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत में [P], [M] व [E] पक्षों का एक स े

अनधक बार प्रयोर्ग हुआ ह।ै 

नकसी पक्ष का प्रर्म बार का प्रयोर्ग उसका सामान्य प्रयोर्ग होता है। नकन्त ुप्रर्म बार में प्रयोर्ग के बाद 

नकसी पक्ष का दसूरी बार प्रयोर्ग होता ह ैतो वह उसका दसूरा आवतथि कहिाता ह।ै 
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[P] पक्ष के प्रर्म आवतथि को [1P] अर्वा [P], दसूरे आवतथि को [2P] तर्ा तीसरे आवतथि को [3P] 

के रूप में व्यि नकया जाता ह।ै 

[M] पक्ष के प्रर्म आवतथि को [1M] अर्वा [M] दसूरे आवतथि को [2M] तर्ा तीसरे आवतथि को 

[3M] के रूप में व्यि नकया जाता ह।ै 

[E] पक्ष के प्रर्म आवतथि को [1E] अर्वा [E] दसूरे आवतथि को [2E] तर्ा तीसरे आवतथि को [3E] 

के रूप में व्यि नकया जाता ह।ै 

स्र्ाि [S] व समय [T] पक्षों के आवतथि िहीं होते हैं। 

5.1 व्यवित्व [P] पक्ष के आवतथन: रंर्गिार्ि की एक अनभधारणा के अिसुार [P] पक्ष के प्रर्म आवतथि 

में, मखु्य वर्गथ के सार् नबिा नकसी संयोजक निन्ह के प्रयिु होता ह।ै नकन्तु एक अन्य अनभधारणा के 

अिसुार [P] पक्ष का दसूरी बार प्रयोर्ग [E] पक्ष के बाद ही नकया जाता ह।ै [E] पक्ष के बाद [P] पक्ष का 

दसूरी बार आिा [2P] पक्ष कहिाता ह।ै इसी प्रकार [2E] पक्ष के बाद [P] पक्ष का दसूरी बार आिा 

[3P] पक्ष कहिाता ह।ै [E] पक्ष के बाद [P] पक्ष के प्रयोर्ग होिे पर नकसी प्रकार के संयोजक निन्ह की 

आवश्यकता िहीं होती। उदाहरणार्थ – 

Infection in lungs     = L45:42 

यहां [E] पक्ष की एकि संख्या 4 Disease के सार् की एकि संख्या 2 को सीधा जोड़ नदया र्गया ह।ै 

यनद [P] पक्ष पिु: आता ह ैतो वह [P] पक्ष का तीसरा आवतथि कहिाता ह।ै उदाहरणार्थ – 

Treatment of lung infection by injection   = L45:42:616 

यहां एकि संख्या 6 ऊजाथ के नद्वतीय आवतथि के रूप में प्रयिु हुई ह ै तर्ा इसके सार् संिग्ि एकि 

संख्या 16 व्यनित्व पक्ष का तीसरा आवतथि ह।ै नियमािसुार एकि संख्या 6 तर्ा 16 के बीि नकसी 

प्रकार के संयोजक निन्ह का प्रयोर्ग िहीं नकया र्गया ह।ै 

[P] पी पक्ष के दूसरे आवतथन का दूसरा थतर अर्ाथत ्[2 पी 2] पक्ष 

[E] पक्ष के बाद [P] पक्ष का प्रयोर्ग, [2P] पक्ष कहिाता ह ैनजसे [E] [2P] के रूप में व्यि नकया जाता 

ह।ै रंर्गिार्ि की एक अन्य अनभधारणा के अिुसार [E] [2P] पक्ष के बाद [P] पक्ष का स्तर भी प्रयोर्ग में 

िाया जा सकता ह।ै इसे [2P2] पक्ष अर्ाथत ् व्यनित्व पक्ष के दसूरे आवतथि दसूरा स्तर (Second 

Round Second Level Personality) कहते हैं। इसके निये [P] पक्ष के संयोजक निन्ह कॉमा का 

प्रयोर्ग नकया जाता ह।ै  उदाहरणार्थ –  

Quantitative macro analysis     = E:34,1 

Teaching of Library Science by discussion method       = T:3(2),98 

उपयुथि, उदाहरणों में एकि संख्या 1 Macro तर्ा 98 Discussion [E] [2P] पक्ष के बाद प्रयिु हुई 

ह ैअत: यह [2P2] पक्ष हुआ। नियमािसुार संयोजक निन्ह कोमा का प्रयोर्ग नकया र्गया ह।ै 
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5.2 पदार्थ (एम) पक्ष के आवतथन: [E] पक्ष के बाद [M] पक्ष का प्रयोर्ग [2M] पक्ष तर्ा [2E] पक्ष के 

बाद [M] पक्ष का प्रयोर्ग [3M] पक्ष कहिाता ह।ै इसके निये [M] पक्ष के संयोजक निन्ह सेमीकोिि 

का प्रयोर्ग नकया जाता ह।ै 

[M] पक्ष के आवतथि प्राय: र्गहि वर्गीकरण (Depth Classification) के निये नकये जाते हैं। 

[M] पक्ष के आवतथिों की आवश्यकता प्राय: मखु्य वर्गथ C Physics, G Biology, I Botany, K 

Zoology तर्ा L Medicine इत्यानद में होती ह,ै जबनक जीवि की दनैहक प्रनियाओ ंमें पदार्ो के 

उपयोर्ग को दशाथिे की आवश्यकता होती ह।ै उदाहरणार्थ : 

 Iron metabolism in plant cells  = I11:33;182 

 Treatmen by Saline water injection   = L:4:616;41171 

प्रर्म उदाहरण में [M] पक्ष का [2P] पक्ष के बाद प्रयोर्ग हुआ ह ैअत: [2 M] पक्ष हुआ। जबनक दसूरे 

उदाहरण में [M] पक्ष का प्रयोर्ग [2E] [3P] के बाद हुआ ह ै अत: [3M] कहिायेर्गा। नियमािुसार 

संयोजक निन्ह सेमीकोिि का प्रयोर्ग नकया र्गया ह।ै 

5.3 ऊजाथ [E] पक्ष के आवतथन: डॉ. रंर्गिार्ि की एक अनभधारणा के अिसुार [E] पक्ष, एक ही नवषय में 

एक से अनधक बार प्रयोर्ग में िाया जा सकता ह।ै अर्ाथत ्ऊजाथ पक्ष के एक से अनधक आवतथि संभव हैं। 

प्रर्म आवतथि [E] तर्ा दसूरा [2E] कहिाता ह।ै [2E] पक्ष का प्रयोर्ग नबिा [E] पक्ष के िहीं हो सकता 

ह।ै अर्ाथत ्[2E] पक्ष के निये [E] पक्ष का होिा अनिवायथ ह।ै [E] व [2E] पक्षों का संयोजक निन्ह (:) 

कोिि से जोड़ा जाता ह।ै उदाहरणार्थ : 

[2E] पक्ष का प्रयोर्ग अिेक मखु्य वर्गों में परृ्क – परृ्क िामों से हुआ ह।ै उदाहरणार्थ : 

  मखु्य वर्गथ J Agriculture में इसे Operation Facet, तर्ा 

  मखु्य वर्गथ  L Medicine  में इसे Handling Facet कहा ह।ै 

6. मूलभूत शे्रवणयों के थतर (Levels of Fundamental Categories) 

6.1 व्यवित्व [P] पक्ष के थतर: डॉ. रंर्गिार्ि की अनभधारणा के अिसुार नकसी नवषय में [P] [S] व [T] 

पक्षों का प्रयोर्ग एक से अनधक स्तरों में हो सकता है। डॉ. रंर्गिार्ि के अिसुार सम्पणूथ नवषय में, उसका 

भार्ग अर्वा कोई िण्ड [P] पक्ष के स्तर के रूप में प्रयिु होते हैं। नियमािसुार सवथप्रर्म समीि 

(Whole) आता ह ैतत्पिात ्उसका भार्ग (Organ) रिा जाता ह।ै उदाहरणार्थ: 

 Leaf of a cryptogamia   = I11,15 

उपरोि उदाहरण में [P2] पक्ष की अनभव्यनि पौधे के एक भार्ग के रूप में हुई ह।ै 

[P] पक्ष का पहिा स्तर [P1] अर्वा [P], दसूरा स्तर [P2], तीसरा स्तर [P3] तर्ा िौर्ा स्तर [P4] 

कहिाता ह।ै [P] पक्ष के स्तर  मखु्य वर्गथ a Generalia Bibliography, O Literature इत्यानद में 

प्रयिु हुये हैं।  सामान्यत: [P] के स्तरों को संयोजक निन्ह कोमा से जोड़ा जाता ह ैनकन्त ुजहााँ अिसुिूी में 

कोमा के प्रयोर्ग के निदशे िहीं ह ैवहा इसका प्रयोर्ग िहीं करिा िानहये। उदाहरणार्थ – O111,2J64,21 
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पवूोि उदाहरण में [P] पक्ष अपिे िार स्तरों में प्रयिु हआु ह।ै तर्ा नद्वतीय एव ंततृीय स्तरों के निये 

कोमा का प्रयोर्ग िहीं नकया र्गया ह।ै 

6.2 पदार्थ [M] पक्ष के थतर: [M] पक्ष के स्तरों का प्रयोर्ग नद्वनबन्द ुवर्गीकरण के छठवें संस्करण में िहीं 

नकया र्गया ह।ै नकन्त ुइसका प्रयोर्ग र्गहि वर्गीकरण में नकया जा सकता ह।ै 

6.3 थर्ान [S] पक्ष के थतर: (S) पक्ष का प्रयोर्ग निम्िनिनित िार स्तरों में हुआ ह ै : (1) राजिीनतक 

नवभार्गों के निये। (2) जिसंख्यािसुार नवभार्गों के निये। (3) नदशािसुार नवभार्गों के निये। (4) प्राकृनतक 

नवभार्गों के निये। इसके निये भौर्गोनिक एकि सारणी दी र्गई ह।ै इस सारणी में [S2] पक्ष के निये दी र्गई 

एकि संख्याओ ंकों निरस्त कर इिके स्र्ाि पर पररनशि पषृ्ठ 24 पर संशोनधत एकि संख्याएाँ दी र्गयी हैं। 

[S2] पक्ष का प्रयोर्ग प्राकृनतक नवशषेताओ ं(Physical Features) वािे भौर्गोनिक क्षेिों के निये नकया 

जाता ह।ै इसके अन्तर्गथत पवथत, िदी, डे्िा, घािी इत्यानद का उ्िेि है। [S] पक्ष के प्रत्येक स्तर के निये 

संयोजक निन्ह डोि (.) का प्रयोर्ग नकया जाता ह।ै उदाहरणार्थ : 

Physical geography of mountains of Madhay Pradesh  = U2.4455.g7  

6.4 काल [T] पक्ष के थतर: [T] पक्ष का दो स्तरों में प्रयोर्ग हुआ ह।ै प्रर्म स्तर शताब्दी, दशाब्दी, वषथ, 

माह, नदि का बोध करिे वािी समय की इकाईयों के निय ेतर्ा दसूरा स्तर पथृ्वी की र्गनत से होि ेवािे 

पररवतथि जसेै मौसम इत्यानद के निये प्रयिु होता ह।ै प्रर्म स्तर [T] तर्ा [T2] के निये संयोजक निन्ह 

उ्िा उद्धरण निन्ह का प्रयोर्ग नकया जाता ह।ै उदाहरणार्थ : 

Rainfall in Rajasthan during the summer of 1988   = U2855.4437‘N88‘n3 

[S] व [T] पक्षों के आवतथि िहीं होते। 

7. सारांश (Summary) 

वर्गीकरण के क्षेि में डॉ. रंर्गिार्ि की पााँि मिूभतू श्रेनणयों की अनभधारणा िे िई प्रत्याक्षा को जन्म नदया 

ह।ै निर भी पािात्य देशों में इसे पणूथ मान्यता िहीं नमिी। CRG (Classification Research Group) िे डॉ. 

रंर्गिार्ि के पक्ष नवशे्लषण को तो मान्यता द ेदी नकन्त ुउिकी मिूभतू श्रेनणयों की अनभधारणा को अभी तक भी 

अस्वीकार नकया हुआ ह।ै रॉबिथ (Norman Roberts) िे कहा ह ैनक पााँि मिूभतू श्रेनणयों की अनभधारणा को 

नबिा नकसी प्रमाण के माि निया र्गया ह।ै नवकरी (Vickery) का भी यही मत ह ैनक रंर्गिार्ि इस तथ्य की सही 

व्याख्या करिे में असिि रह ेहैं नक केवि पािं मिूभतू श्रेनणयां ही क्यों? दसूरे प्रकार की श्रेनणयों का भी तो ियि 

नकया जा सकता ह।ै 

नवकरी (Vickery) का भी मत ह ै नक नवषय के के्षि नवस्तार व आवश्यकता को दृनिर्गत रिते हुये 

श्रेनणयों की संख्या निधाथररत की जािी िानहये। दास र्गपु्ता (Das Gupta) िे इस सारे नववाद को यह कहकर दबा 

नदया ह ैनक रंर्गिार्ि द्वारा पााँि मिूभतू श्रेनणयां की अवधारणा की शरुुआत अच्छी ह ैनकन्त ुउसे यहां तक सीनमत 

रििा उनित िहीं ह।ै अर्ाथत ्इस नदशा में अभी बहुत कुछ करिा शषे ह।ै उिका कहिा ह ैनक आवतथि एव ंस्तर की 

अनभधारणा से ज्ञाि जर्गत के नवस्तार को बहुत कुछ सीमा तक नियनन्ित करिे में सहायता नमिी ह।ै वास्तनवक 

नस्र्नत यह ह ै नक अभी तक इस के्षि में रंर्गिार्ि के नसद्धान्तों का कोई अच्छा नवक्प िहीं ह।ै रंर्गिार्ि द्वारा 

प्रनतपानदत तथ्य आज भी सत्य ह।ै 
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अन्त में कहा जा सकता ह ै नक वर्गीकरण के क्षेि में नजतिे भी तरीके वजै्ञानिकों िे सझुाये ह ैउिमें डॉ. 

रंर्गिार्ि द्वारा निनमथत वर्गीकरण पद्धनत सबसे अनधक सहायक नसद्ध हुई ह।ै र्गहि वर्गीकरण की अिेक अिसुनूियों 

का निमाथण कायथ इसके द्वारा नकया र्गया ह।ै नििय ही रंर्गिार्ि द्वारा प्रनतपानदत अनभधारणाओ ं के पररणाम 

संतोषजिक निकिे हैं। अत: यह कहा जा सकता ह ै नक रंर्गिार्ि के नसद्धान्तों ि ेवर्गीकरण के के्षि में महत्वपणूथ  

योर्गदाि नकया ह ैअत: पािात्य नवद्वािों द्वारा की र्गई आिोििा ठीक िहीं है। 

नद्वनबन्द ुवर्गीकरण के सप्तम संस्करण में नजि िवीि नविार धाराओ ंको सनम्मनित नकया र्गया ह ैव ेनििय 

ही इस वर्गीकरण को दृढ़ आधार प्रदाि करती ह ैऔर इससे वर्गीकरण के क्षेि में िई आशाएाँ जार्गतृ हुई हैं। 

8. अभ्यासार्थ प्रश्न (Practice Questions) 

(अ) अवत लघुउत्तरीय प्रश्न 

1. नकस मिूभतू श्रेणी को पहिाििा सबसे कनठि ह?ै  

2. आप काि मिूभतू श्रेणी को नकस प्रकार पहिािेंर्ग?े 

3. नकस मिूभतू श्रेणी का उपयोर्ग सबसे कम मखु्य वर्गों में हुआ ह?ै 

4. नकि-नकि मिूभतू श्रेनणयों आवतथि िहीं होते हैं। 

5. नकि-नकि मिूभतू श्रेनणयों  के स्तर होते हैं। 

6. पााँि मिूभतू श्रेनणयों’ नविार के प्रनतपादक कौि र्े?  

7. P M E S T के परेू िाम बताइये। 

8. पांि मिूभतू श्रेनणयों के योजक निन्ह निनिए। 

(ब) लघुउत्तरीय  प्रश्न 

1. आवतथि एव ंस्तर से आप क्या समझते हैं? 

2. व्यनित्व पक्ष के आवतथि एव ंस्तरों को सोदाहरण समझाइए। 

3. ऊजाथ पक्ष के आवतथिों से सम्बनन्धत अनभधारणों का प्रायोनर्गक वर्गीकरण पर क्या प्रभाव पडा ह?ै 

समझाइए। 

4. एस. आर. रंर्गिार्ि की पांि मिूभतू श्रेनणयों का संनक्षप्त वणथि कीनजये। 

(स) दीघथउत्तरीय  प्रश्न 

1. डॉ. रंर्गिार्ि द्वारा प्रनतपानदत पााँि मिूभतू श्रेनणयों की अनभधारणा पर एक िेि निनिये। 

2. पााँि मिूभतू श्रेनणयों की अनभधारणा िे वर्गीकरण के के्षि में िई आशाए ंजर्गाई ह,ै नवविेिा कीनजये। 

3. पांि मिूभतू श्रेनणयों का वणथि कीनजये। 

9. पाररभावषक शब्लदावली (Glossary) 

1. पक्ष, मिु (Facet) : मिू-वर्गथ या एक नवषय के नवयोजक अर्वा एकि का सामान्य िाम। 

2. पक्ष यनुि  

(Facet Device) 

: पक्ष या मिु में िये पक्ष या मिु नमिकर िया वर्गथ बिािे की युनि। 

3. पक्ष संशे्लषण  

(Facet Synthesis) 

: अनभधारणा एव ं नसद्धांतों के आधार पर नकसी नवषय के सभी पक्षों को वर्गथ 

संख्या के रूप में जोड़िा । 

4. मिूभतू श्रेनणयााँ / संवर्गथ 

(Fundamental 

: डॉ. एस.आर. रंर्गिार्ि द्वारा प्रनतपानदत वर्गीकरण पद्धनत में प्रयिु मिूभतू 

संवर्गथ, जसेै पी.एम.्ई.एस.िी. (PMEST)। 



74 

 

Categories) 

5. दशा यनुि  

(Phase Device) 

: वर्गीकरण में ऐसी रििा नजसमें मिू कें द्र को ससु्पि करिे के निए उसी वर्गथ 

का एक और िोकस जोड़ा जाये। 

10. ववथतृत अध्ययनार्थ ग्रन्र्सचूी (References and Further Readings) 

1. भार्गथव, जी.डी., ग्रंर्ािय वर्गीकरण, भोपाि, मध्यप्रदशे नहन्दी ग्रन्र् अकादमी, 1985. 

2. भारत सरकार, पसु्तकािय एव ंसिूिा नवज्ञाि पररभाषा कोश, नद्िी, वजै्ञानिक तर्ा तकिीकी शब्दाविी 

आयोर्ग, 2013. 

3. दव,े राजने्द्र कुमार, नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत एव ंवर्गाथकार, जोधपरु, नकरण, 1988, प.ृ 29-77. 

4. माड़ीवािे, द.ब., नद्वनबन्द ुवर्गीकरण, नद्िी, आत्माराम, 1965. 
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6. Parkhi, R.S., Library classification: The evolution of a dynamic theory, New Delhi 
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Publishing House, 1963. 

9. Ranganathan S.R., Prolegomena to library classification. Ed 3 Bombay, Asia, 1967. 

10. Sharma, C.L., Relevance of Ranganathan’s fundamental categories: A critical 

appraisal (In Library and Information Science, Ed by P.K. Gupta and Usha Pawan), 
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इकाई – 7  

वद्ववबन्दु एवं दशमलव वर्गीकरण पद्धवतयों में प्रयुि वववियाँ 

(Devices Used in Colon and Decimal Classification Schemes) 

 

उदे्दश्य (Objectives) 

इस इकाई के निम्िनिनित उद्देश्य हैं – 

- वर्गीकरण पद्धनतयों में नवनभन्ि नवनधयों के प्रयोर्ग की आवश्यकता व उिके उद्दशे्य के बारे में बतािा। 

- नवनभन्ि नवनधयों के प्रयोर्ग से वर्गीकरण को होिे वािे िाभ से पररिय करािा। 

- नवनभन्ि नवनधयों के प्रयोर्ग की जािकारी दिेा। 

संरचना (Structure) 

1. नवषय प्रवशे  

2. नवनधयों के प्रयोर्ग के उद्दशे्य 

3. नवनधयों के प्रयोर्ग के िाभ 

4. नद्वनबन्द ुएव ंदशमिव वर्गीकरण पद्धनतयों में प्रयिु नवनधयााँ  

5. सारांश  

6. अभ्यासार्थ प्रश्न 

7. पाररभानषक शब्दाविी  

8. नवस्ततृ अध्ययिार्थ ग्रन्र्सिूी 

1. ववषय प्रवेश (Introduction) 

आधनुिक यरु्ग में ज्ञाि का नवकास बहुत तीव्र र्गनत से हो रहा ह।ै इसका नवकास व नवस्तार अिेक नदशाओ ं

में हो रहा ह।ै इसके ििस्वरूप िये-िये नविार एव ंनवषय उत्पन्ि हो रह ेहैं। वर्गीकरण करते समय इि िवीि नवषयों 

व नविारों को एक निधाथररत वतथमाि िम में सही स्र्ाि दिेा आवश्यक हो जाता ह।ै इिको नकसी निधाथररत िम में 

उपयिु स्र्ाि दिेे के निये नकसी भी पक्ष या वर्गथ पंनियों में िवीि एकिों का निमाथण नकया जाता ह ै अर्वा 

नवद्यमाि एकिों के अर्थ को अनधक र्गहि बिाया जाता है। अर्ाथत ्िवीि एकि संख्याओ ंका निमाथण नकया जाता 

ह ैऔर उन्हें वर्गाांकों के वतथमाि िम को अस्त – व्यस्त नकये नबिा उपयिु स्र्ािों पर रिा जाता ह।ै इस िक्ष्य को 

प्राप्त करि े के निये ज्ञाि वर्गीकरण के अकंि में ऐसी व्यवस्र्ा होिी िानहये जो पंनि (Array) एव ं श्रृंििा 

(Chain) में असीनमत ग्राह्यता (Hospitality) प्रदाि कर सके। एक प्रामानणक वर्गीकरण पद्धनत में इस उद्दशे्य की 

पनूतथ के निये कुछ यनुियों (Devices) का प्रावधाि नकया जाता ह ैऔर इिकी सहायता से पक्षों या वर्गथ पंनियों में  

एकिों की रििा की जाती है। नद्वनबन्द ुएव ंदशमिव वर्गीकरण पद्धनतयों में भी अिेक नवनधयों का प्रावधाि नकया 

र्गया ह।ै  

पवूोि दोिों वर्गीकरण में नद्वनबन्द ु पद्धनत वशेै्लषी संशे्लषी मिूक वर्गीकरण पद्धनत (Analytico 

Synthetic Scheme) ह।ै नजसमें नमनश्रत अकंि का प्रयोर्ग नकया र्गया ह ैऔर नमनश्रत अकंि के र्गणुों के आधार 

पर इस पद्धनत में िये नविारों को सरिता से उपयिु स्र्ाि नदया जा सकता ह।ै इस प्रकार इस पद्धनत के अकंिों में 

ग्राह्यता (Hospitality) एव ंसिुम्यता (Flexibility) नवद्यमाि ह।ै  
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इसके नवपरीत दशमिव वर्गीकरण पद्धनत एक पररर्गणिात्मक (Enumerative) पद्धनत ह,ै नजसमें शदु्ध 

अकंि का प्रयोर्ग नकया र्गया ह।ै इस कारण इस पद्धनत के अंकि में नमनश्रत अकंि जसैी ग्राह्यता िहीं ह ैतर्ा इसका 

नवस्तार व नवकास पररसीनमत हो र्गया ह।ै परन्त ु इस पद्धनत के 19 वें संस्करण के प्रर्म भार्ग में दी र्गई सात 

सारनणयों तर्ा अन्य योजक निदशेों की सहायता से इसके अकंि में भी कुछ सिुम्यता व ग्राह्यता प्रदाि कर दी र्गई 

ह।ै 

2. वववियों के प्रयोर्ग के उदे्दश्य (Purposes of Devices) 

नवनभन्ि नवनधयों के प्रयोर्ग के उद्दशे्य निम्िनिनित हैं ; 

1 नवनभन्ि नवनधयों का प्रयोर्ग नकसी िये वर्गाांक का निमाथण अर्वा वतथमाि वर्गाांक के अर्थ को 

र्गहि करिे के निये नकया जाता ह।ै 

2 इिका प्रयोर्ग वर्गीकरण के अंकि को ग्राह्यता एव ं नवस्तारशीिता प्रदाि करिे के निये नकया 

जाता ह।ै  

3 इिका प्रयोर्ग िवीि नवषयों एव ं िवीि नविारों को सहसंबनन्धत नवषयों एव ं नविारों के सार् 

सहायक अििुम में व्यवनस्र्त करिे के निये नकया जाता ह।ै 

3 वववियों के प्रयोर्ग के लाभ (Merits of Using Devices) 

नवनभन्ि नवनधयों का प्रयोर्ग करिे से निम्िनिनित िाभ हैं : 

1. नवनधयों के प्रयोर्ग स ेपररर्गणि (Enumeration) िहीं होता और अिसुिूी को छोिा नकया जा 

सकता ह।ै इससे नमतव्यनयता के नियम (Law of Parsimony) की पनूतथ होती ह।ै 

2. ये नवनधयााँ वर्गीकार को स्वायत्तता प्रदाि करती हैं और उसे िये नवषय या नविार के निये िवीि 

एकि संख्या बिािे में सहायता करती ह।ै इस कारण वर्गीकार को वर्गीकरण पद्धनत बिाि ेवािे 

से नकसी भी प्रकार के आदशेों की प्रतीक्षा िहीं करिी पड़ती ह।ै  

3. इिके द्वारा कुछ नसद्धान्तों, नियमों व सिूों की, जसेै ससंुर्गत िम (Consistent Sequence), 

सहायक अििुम (Helpful Sequence) एव ं अिसुनूित स्मरणशीिता (Scheduled 

Mnemonics) की पनूतथ होती ह।ै 

4. इि नवनधयों द्वारा नवशषे रूप से नवशे्लषण संशे्लषमिूक पद्धनत में समाि एकि नविार (Isolate 

Idea) और एकि संख्या (Isolate Number) प्राप्त होती ह।ै नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत इसका 

मखु्य उदाहरण ह।ै 

4. वद्ववबन्दु एवं दशमलव वर्गीकरण पद्धवतयों में प्रयुि वववियाँ (Devices Used in Colon and 

Decimal Classification Schemes) 

यद्यनप डॉ. रंर्गिार्ि िे अिेक नवनधयों का उ्िेि नकया ह।ै नकन्त ु प्रस्ततु पाठ्यिम के अिसुार इस 

इकाई में निम्िनिनित केवि िार नवनधयों का ही वणथि नकया जा रहा है:  

1. नवषय नवनध (Subject Device)  

2. काि िम (Chronological Device) 

3. भौर्गोनिक नवनध (Geographical Device) एव ं 
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4. वणथिम नवनध (Alphabetical Device) 

4.1 ववषय वववि (Subject Device): नवषय नवनध वर्गाांक बिािे की ऐसी नवनध ह ैनजसके अिसुार नकसी 

भी मखु्य वर्गथ के नकसी भी पक्ष या पंनि में नकसी भी एकि संख्या के सार् की वर्गाांक को जोड़ा जा 

सकता ह।ै 

इस नवनध के अिसुार नवषय नवशषेताओ ंके आधार पर नकसी भी पक्ष या पंनि में एकिों की रििा की 

जाती ह।ै अर्ाथत ्एकिों या उप एकिों के निमाथण, नवभाजि अर्वा व्यनिकरण के निये नकसी अन्य 

नवषय की उपयिु वर्गाांक का प्रयोर्ग नकया जाता ह,ै नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत में जहां - जहां इस नवनध का 

प्रयोर्ग होता ह ैउसकी जािकारी उसकी अिसुनूियों (Schedules) व नियमों में द ेदी र्गई ह।ै इस नवनध से 

जो एकि संख्या बिती ह ैउसे नवषय नवनध संख्या (S.D.N.) कहते हैं। जो वर्गाांक नकसी दसूरे नवषय से 

िाकर जोड़ी जाती ह ैउसे छोिे कोष्ठक में रिा जाता है। 

नद्वनबन्द ुवर्गीकरण में प्राय: सभी मखु्य वर्गों में इस नवनध का प्रयोर्ग नकया जाता ह।ै इस नवनध के कुछ 

उदाहरण तो अिसुनूियों में नदये र्गये हैं, जसेै R4 Ethics में और V इनतहास के [E] पक्ष में 3 

Functions (कायथ) के अन्तर्गथत। इसके अनतररि मखु्य वर्गथ M Useful Arts के भी कई उपवर्गों में 

इसका सहधमी प्रयोर्ग नकया र्गया ह।ै इस प्रयोर्ग में ििाकार कोष्ठक का उपयोर्ग िहीं नकया र्गया ह।ै जसैे; 

MD52-Boat-Rowing यहा ंD521 का अर्थ िाव (Boat) ह।ै 

इसके अनतररि, अन्य सभी स्र्ािों पर नवषय नवनध से िायी र्गयी वर्गथ संख्या को कोष्ठकों में ही रिा 

जाता ह,ै जसैे: 

V1(P111)  History of English Speaking countries, यहां P111 मखु्य वर्गथ P से English 

Language की वर्गथ संख्या को निया र्गया ह।ै 

V:3(T)  State and Education, यहा ंT मखु्य वर्गथ (T) Education से निया र्गया ह।ै 

X8(F182)  Iron Industry, यहााँ  F182 मखु्य वर्गथ (F) से िोह ेकी वर्गथ संख्या को निया र्गया 

ह।ै 

T:3(B)  Teaching of Mathematics, यहां (B) Mathematics को िाकर जोड़ा र्गया ह।ै 

नवशेष रूप से आवश्यकता पड़िे पर नवषय नवनध का प्रयोर्ग [E] पक्ष की अिसुिूी का नवस्तार करिे के 

निये भी नकया जाता ह।ै अर्ाथत ्जब हम नकसी नवषय की अर्वा उसके नकसी पक्ष की समस्याओ ंको 

नकसी दसूरे नवषय का प्रयोर्ग करके अध्ययि करते हैं तो ऐसी नस्र्नत में नवषय नवनध का ऊजाथ के रूप में 

प्रयोर्ग नकया जाता ह ै: 

E:(C)  Chemical Physics 

  (यहां (E) Chemistry और (C) Physics ह)ै 

F:(G91) Industrial Microbiology  

(यहां Industry के निये (F) Technology मखु्य वर्गथ निया र्गया ह ैतर्ा (G91) Microbiology ह)ै   

H:(E)  Geochemistry (यहां (H) Geology व (E) Chemistry ह)ै  
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दशमिव वर्गीकरण पद्धनत में भी नवषय नवनध का प्रयोर्ग नकया र्गया है। यह दो प्रकार से नकया र्गया ह।ै 

(1) नकसी पणूथ वर्गथ संख्या को निनदथि आधार वर्गथ संख्या के जोड़ा र्गया ह,ै और (2) नकसी वर्गथ संख्या के 

कुछ भार्ग को नकसी निनदथि आधार वर्गथ संख्या (Base Number)  के सार् जोड़ा र्गया ह।ै 

ऐसा करिे के निये दशमिव वर्गीकरण की अिेक वर्गथ संख्याओ ंके िीिे आवश्यक “योजक निदशे” 

नदये र्गये हैं। इि “योजक निदशेों” के अिसुार 001 से 999 तक की पणूथ वर्गथ संख्यायें निनदथि आधार वर्गथ 

संख्या के सार् जोड़ दी जाती ह,ै जसेै :  

उदािरण -1: 025.463 5 = Classification of Public Administration यहां पर 025.46 

Classification of Specific Disciplines and Subjects (नवनशि नवषयों का वर्गीकरण) ह ैऔर 

350 = Public Administration ह।ै यहााँ Public Administration के अकंि का नजसको शनू्य 

दशमिव नभन्ि के नियम के अिसुार हिा नदया र्गया ह।ै 

उदािरण -2: 016.382 = Bibliographies on Foreign Trade यहां पर 016 = ग्रन्र्सिूी ह ै

और 382 = Foreign Trade (नवदशेी व्यापार) 

इसी प्रकार निनदथि आधार वर्गथ संख्या के सार् योजक निदशेों के अिसुार नकसी वर्गथ संख्या का कुछ भार्ग 

जोड़ नदया जाता ह,ै जसैे : 

उदािरण -3: 636.214 2 = Milk of Cattle  यहां 636.21 निनदथि आधार वर्गथ संख्या ह।ै योजक 

निदशेों के अिसुार 636.088 1 से 636.088 9 तक के िमश: दगु्ध (Milk) की वर्गथ संख्या 636.884 

2 से सामान्य संख्या 636.088  हिाकर केवि 42 जोड़ नदया र्गया ह।ै 

उदािरण -4: 331.421 = Wages of Women यहां 331.4 निनदथि आधार वर्गथ संख्या के सार् 

“योजक निदशे” के अिसुार 331.1 से 331.2 तक के िम वर्गथ संख्या 331.21 से सामान्य वर्गथ संख्या 

331 हिाकर केवि 21 जोड़ नदया र्गया ह।ै 

4.2 कालक्रम वववि (Chronological Device): काििम नवनध द्वारा नकसी नवषय के नकसी भी पक्ष या 

पंनि में िवीि एकिों की रििा की जाती ह ैया पहिे से मौजदू एकिों के अर्थ को तीक्ष्ण (र्गहि) बिाया 

जाता ह।ै इस यनुि में काििनमक नवशेषताओ ंके आधार पर, नकसी वस्त ुया सत्व (Essence) के जन्म, 

उद्भव व आरम्भ के काि या उसके प्रर्म आनवष्कार, उसकी प्रर्म िोज व उसके अिसंुधाि के वषथ से 

सम्बनन्धत समय की संख्या काम में िायी जाती ह।ै नद्वनबन्द ु वर्गीकरण पद्धनत में एकि संख्या ईस्वी 

किेंडर के अिसुार शताब्दी, दशक, वषथ, महीिों व तारीि के अिरुूप काििनमक एकि संख्या प्रयोर्ग 

में िाई जाती ह ैऔर इस पद्धनत में काििम एकिों के निये काििम सारणी अिर्ग से द ेदी र्गई ह।ै 

नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत में जहााँ - जहााँ काििम नवनध का प्रयोर्ग नकया र्गया ह ैउि सब का उ्िेि 

अिसुनूियों तर्ा नियमों में नकया र्गया ह।ै इसके अनतररि जहााँ - जहााँ भी आवश्यक हो यह यनुि काम में 

िाई जा सकती ह।ै नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत के छठवें संस्करण में काििम नवनध का प्रयोर्ग:  

(1) सानहत्य की अिसुिूी में िेिकों की वर्गथ संख्या निधाथररत करिे के निये  

(2) भाषा सारणी में कृनिम भाषाओ ंकी एकि संख्या बिािे के निये  

(3) धमथ की अिसुिूी में धमों की वर्गथ संख्या बिािे के निये   
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(4) कुछ मखु्य वर्गों में, जसेै Mathematics, Physics, Medicine, Psychology, Education 

तर्ा Economics में इि नवषयों की पद्धनतयों (Systems) की वर्गथ संख्याओ ंबिािे के निये 

(5) Mathematics में Equations, Functions Series आनद के निये  

(6) Fine Arts (िनित किायें) में स्िाइि शिैी (Styles) पक्ष के निये, तर्ा  

(7) सामान्य एकिों के उपसिूों में, इस नवनध का प्रयोर्ग नकया र्गया ह।ै 

काििम एकि संख्या के प्रर्म या प्रर्म दो या प्रर्म तीि अकंों को आवश्यकतािसुार काम में िाया 

जाता ह ैऔर इन्हें नियन्िक वर्गथ संख्या (Host Class Number) के सार् नबिा नकसी योजक निन्ह के 

जोड़ नदया जाता ह।ै इस नवनध को निम्िनिनित उदाहरणों द्वारा स्पि नकया जा रहा ह ै: 

O111, 2J64 William Shakespeare 

   (1564 जन्म वषथ-यहां J64 संख्या वषथ 1564 को व्यि करती ह ै) 

P99M87 Esperanto language 

(इसका आनवष्कार वषथ 1887 में नकया र्गया। यहााँ M87 संख्या वषथ 1887 को व्यि 

करती ह।ै) 

Q29M8 Arya Samaj 

(इस धमथ का आरम्भ उन्िीसवीं शताब्दी के िवें दशक में हआु ह।ै यहााँ M8 उन्िीसवीं 

शताब्दी के िवें दशक को व्यि करते हैं।) 

B6M3  Elliptic Geometry 

(ज्यानमनत की इस पद्धनत का प्रनतपादि उन्िीसवीं शताब्दी के िौर्े दशक में हुआ ह)ै 

CN  Relativity  

  (इस पद्धनत का आनवष्कार बीसवीं शताब्दी में हुआ। यहााँ N= बीसवीं शताब्दी ह)ै 

LL  Homoeopathy (18 वीं शताब्दी में प्रवनतथत) 

SM  Experimental Psychology (18 वीं शताब्दी में प्रवनतथत) 

SN1  Behaviouristic Psychology (सि ्1913 में प्रवनतथत) 

SN14  Individualistic Psychology (सि ्1914 में प्रवनतथत) 

TN1  Montessori School (20 वीं शताब्दी के दसूरे दशक में प्रवनतथत) 

XM  Cooperative (19 वीं शताब्दी में प्रवनतथत) 

XM2  Socialism (19 वीं शताब्दी के तीसरे दशक में प्रवनतथत) 

B36M   Fourier’s Series (19वीं शताब्दी में प्रवनतथत) 

NA44, C Buddhist Architecture (ईसा पवूथ 999 से 1 तक की अवनध में सिूपात) 

n56, M  Statesman’s Year Book (19 वीं शताब्दी में प्रारंभ)  

वर्गीकरण की नवनशि पद्धनतयों की वर्गथ संख्या भी काििम नवनध द्वारा निधाथररत की 

जा सकती ह ैजसैे; 

2:51M  Dewey Decimal Classification 

2:51M9 Expansive Classification 

2:51M96 Universal Decimal Classification 

2:51N3 Colon Classification 
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2 : 51N34 Bibliographic Classification 

उपयुथि उदाहरणों से यह स्पि होता ह ैनक : 

(1) यनद कोई घििा, आनवष्कार पद्धनत या सत्ता परूी शताब्दी में अपिे प्रकार की एक ही हो तो वहााँ 

काि पक्ष के केवि एक अंक (शताब्दी अकं) का प्रयोर्ग ही उसे व्यि करिे के निये पयाथप्त 

होता ह;ै 

(2) यनद नकसी शताब्दी में एक ही प्रकार की घििा, पद्धनत, संस्र्ा का प्रादभुाथव एक से अनधक 

संख्या में हो तो, उि सभी की अनभव्यनि के निये काि पक्ष के प्रर्म दो अकंों – शताब्दी एवं 

दशक का प्रयोर्ग नकया जाता ह ै; एव ं

(3) यनद शताब्दी के नकसी एक दशक में एक ही प्रकार की घििा, पद्धनत, संस्र्ा आनद का प्रादभुाथव 

एक से अनधक संख्या में हो तो उिको व्यि करिे के निये काि पक्ष के तीि अकंों – शताब्दी, 

दशक एव ंवषथ का प्रयोर्ग नकया जाता ह।ै 

दशमिव वर्गीकरण पद्धनत में इस नवनध के प्रयोर्ग की सनुवधा प्रदाि िहीं की र्गई ह।ै 

4.3 भौर्गोवलक वववि (Geographical Device): नकसी भी पक्ष या वर्गथ पंनि में केवि एकि संख्याओ ं

का निमाथण भौर्गोनिक नवशषेताओ ंके आधार पर नकया जा सकता ह।ै इसे भौर्गोनिक नवनध कहते हैं। इस 

नवनध के अिसुार उपयिु महाद्वीप (Continent), दशे (Country), राज्य (State), नजिा (District) 

या शहर (City) आनद के अिकूुि प्रतीक संख्या का प्रयोर्ग नकया जाता ह।ै इस नवनध का प्रयोर्ग दोिों 

वर्गीकरण पद्धनतयों में नकया र्गया ह।ै नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत में इसका प्रयोर्ग बड़े वजै्ञानिक ढंर्ग से नकया 

र्गया ह।ै डॉ. रंर्गिार्ि द्वारा  निनमथत नद्वनबन्द ुवर्गीकरण संस्करण 6 में भौर्गोनिक भार्गों की अिसुिूी अिर्ग 

से पषृ्ठ संख्या 2.8 से 2.17 तक दी र्गई ह।ै 

इस नवनध के नियमों के अिसुार या तो भौर्गोनिक एकि संख्या का प्रयोर्ग स्वतन्ि रूप से नकया जाता ह ै

या उसे नकसी नियन्िक एकि संख्या (Host Isolate Number) के सार् नबिा नकसी योजक निन्ह 

िर्गाए सीधा जोड़ नदया जाता ह।ै यह भौर्गोनिक एकि उस भौर्गोनिक के्षि को सनूित करता ह ैजहााँ 

संबनन्धत वस्त,ु नवषय या तत्व या सत्ता आनद का जन्म हुआ ह ैया जहााँ उसका प्रििि या व्यापकता ह।ै 

इस नवनध का प्रयोर्ग (1) इनतहास, नवनध शास्त्र व समाज शास्त्र में व्यनित्व, (2) िनित किा में स्िाइि, 

(3) धमथ शास्त्र में कुछ धमों व सम्प्रदायों, (4) भाषा शास्त्र में के्षिीय उप-भाषाओ ं (Dialects) व 

बोनियों, (5) मखु्य वर्गथ दशथिशास्त्र के अन्तर्गथत कुछ दाशथनिक पद्धनतयों को व्यि करि े के निये कुछ 

पवूथवती सामान्य एकिों के [P] पक्षों को भी भौर्गोनिक नवनध से व्यि नकया जाता ह।ै इस नवनध के 

प्रयोर्ग को निम्िनिनित उदाहरणों द्वारा स्पि नकया जा रहा ह ै: 

1. V44 = भारत का इनतहास (यहााँ एकि संख्या 44 का प्रयोर्ग इनतहास की अिसुिूी के निदशे के 

अिसुार [P] पक्ष के निये नकया र्गया ह ैऔर यह भारत के नवनभन्ि क्षेिों के िोर्गों की द्योतक ह)ै 

2. Z56 = British Law (यहााँ एकि संख्या 56 ग्रिे नब्रिेि द्योतक ह,ै और यह Z (काििू) के 

[P] पक्ष को व्यि करती ह)ै 

3. Y76 = African Social Group (यहााँ 6 अफ्रीका का द्योतक ह,ै इसे नियंिक एकि संख्या 

Y7 के सार् जोड़ा र्गया ह)ै 
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4. NA44,C = Buddhist Architecture (यहााँ 44 = भारत अपिी वास्तकुिा के स्िाइि शिैी 

का द्योतक ह)ै 

5. Q8451 = Zoroastrianism (यहााँ 5 = Persia ह,ै क्योंनक इस धमथ का जन्म Persia (ईराि) 

में हुआ) 

6. P467 = Sumerian Language (यहााँ 467 = Iraq ह)ै 

7. Am44 = भारत में प्रकानशत नवज्ञाि – पनिका (यहााँ 44 =भारत ह,ै जो m सामान्य एकि के 

[P] पक्ष को व्यि करता ह)ै 

दशमिव वर्गीकरण पद्धनत में भी भौर्गोनिक नवनध का प्रयोर्ग नकया र्गया ह ैऔर अिेक स्र्ािों 

पर “क्षेि- योजक” (Add Area) निदशे नदये र्गये हैं। जसैे: 

1. 079.52 = जापाि में पिकाररता (यहााँ निदशे ह ैकी “आधार वर्गथ संख्या 079 के सार् नद्वतीय 

सारणी-2 से 1 से 9 तक की के्षिीय एकि संख्या िेकर जोड़ दी जाये। इस प्रकार इस वर्गथ संख्या 

में 52 जापाि ह ै) 

2. इसी प्रकार मखु्य वर्गथ 900 के अन्तर्गथत 940 से 990 तक के उपनवभार्ग भी भौर्गोनिक नवनध 

द्वारा ही प्रयोर्ग में िाये र्गये हैं। जसैे 954 = भारत का इनतहास। (यहााँ 54 = भारत) 

3. 336.012 54 = National Public Finance in India यहााँ आधार संख्या 336.012 के 

सार् निदशे के अिसुार 54 (भारत) जोड़ नदया र्गया ह।ै 

4. 341.026 641 = Treaties of United Kingdom यहााँ भी निदशे के अिसुार आधार 

संख्या 341.026 6 के सार् सारणी-2 से 3 से 9 तक के िम में से क्षेि (41 United 

Kingdom) के्षि संख्या जोड़ दी र्गई ह।ै 

इस प्रकार दशमिव वर्गीकरण पद्धनत में भी भौर्गोनिक नवनध का कहीं-कहीं उपयोर्ग नकया र्गया 

ह।ै 

4.4 वणथक्रम वववि: (Alphabetical Device): सामान्यत: यह नवनध नद्वनबन्द ु वर्गीकरण पद्धनत में 

वस्तओु ंया सत्ताओ ंया संस्र्ाओ ंके वर्गाांक बिािे के निये ही प्रयोर्ग में िाई जाती ह।ै इस नवनध का 

प्रयोर्ग कम से कम नकया जाता ह,ै अर्ाथत ्बहुत अनधक आवश्यकता पड़िे पर ही इसका प्रयोर्ग नकया 

जाता ह ैजबनक नकसी अन्य नवनध से वर्गाांक बिािा कनठि हो जाता है। यह भी कह सकते हैं नक जब 

अन्य नवशषेताओ ंके आधार पर नकन्ही वस्तओु ंया सत्वों (Essences) को सनूित करिा कनठि हो जाय े

तो वणथिम यनुि का प्रयोर्ग नकया जाता ह।ै इस नवनध में नकसी भी वस्त ुया सत्ता के िाम के प्रर्म या 

प्रर्म दो या प्रर्म तीि अक्षरों के नियन्िक वर्गथ संख्या (Host Class Number) के सार् जोड़ नदया 

जाता ह।ै यनद दो या दो से अनधक वस्तओु ंके िामों का पहिा अक्षर समाि हो तो उिमें से एक वस्त ुको 

उसके िाम के प्रर्म अक्षर द्वारा तर्ा अन्य वस्तओु ंको िमश: उिके िामों के प्रर्म दो या प्रर्म तीि 

अक्षरों द्वारा व्यि नकया जाता ह।ै इि अक्षरों का भी अपिे - अपिे  स्र्ाि पर िनमक मू् य होता ह।ै इसके 

प्रयोर्ग के निये कोई पहिे से तैयार नक हुई अिसुिूी की आवश्यकता िहीं ह।ै इसका प्रयोर्ग केवि 

अन्तराथष्रीय स्तर पर प्रिनित िामों के निये ही नकया जाता ह।ै इस नवनध का प्रयोर्ग व्यनिवािक संज्ञाओ ं

(Proper Names) तकिीकी िाम के ब्रांड, व्यापाररक संस्र्ाि आनद को इनंर्गत करिे के निये नकया 
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जाता ह।ै साइकिों या मोिरकारों के नवनभन्ि प्रकारों (Makes), कृनष की िसि के नवनशि प्रकारों के 

निये इस नवनध का प्रयोर्ग करिा उनित मािा र्गया ह।ै 

उदािरणार्थ : 

1. D5125     = Hercules Cycle 

(यहााँ 5125 = साइनकि व H = Hercules ह)ै 

2. D5125HE     = Hero Cycle 

(यहााँ 5125 = साइनकि व HE = Hero ह)ै 

3. J381B      = Basmati Rice  

(यहां 381 िावि तर्ा B = Basmati ह)ै 

4. Parmal Rice     = J381P  

5. Kalyan Wheat    = J382K  

दशमिव वर्गीकरण पद्धनत में भी इस नवनध का प्रयोर्ग नकया र्गया ह।ै वस्तओु ंया सत्वों को व्यनित्व 

प्रदाि करि ेके निय ेउिके िामों के प्रर्म अक्षर प्रयोर्ग में िाये जाते हैं। इसका प्रयोर्ग वस्तओु ंया सत्ताओ ं

को स्र्ािीय महत्व प्रदाि करि ेके निये या नकसी वर्गथ संख्या को छोिी बिािे के निये भी नकया जाता ह।ै 

उदाहरणार्थ, दशमिव वर्गीकरण के 19 वें संस्करण में 071-079 के िीि े नदये र्गये निदशे के अिसुार, 

नकसी के्षि में प्रकानशत समािार पिों का वर्गीकरण करिे के निये, आधार संख्या 07 के सार् भौर्गोनिक 

क्षेि के िाम का प्रर्म अक्षर जोड़ा जा सकता है। जसैे 07N = Newspapers and Journalism in 

New Zealand (यहां N = New Zealand ह)ै 

324.24-29 के अन्तर्गथत, 324.2 = Political Parties यहााँ यनद िाहें तो नवनशि राजिीनतक दिों को 

आिवुनणथक िम में व्यवनस्र्त नकया जा सकता ह,ै जसेै : 

324 .241L = Labour Party of United Kingdom 

(यहां वणथ = L Labour Party के निये ह)ै 

324.254J = Janta Party of India 

(यहां वणथ J = Janta Party के निये ह)ै 

5. सारांश (Summary) 

उपयुथि इकाई में नद्वनबंद ुएव ंदशमिव वर्गीकरण पद्धनतयों में प्रयिु होिे वािी नवनभन्ि नवनधयों के प्रयोर्ग 

की आवश्यकता व उिके उद्देश्य के बारे में ििाथ की र्गयी ह।ै नवनधयों का प्रयोर्ग नकसी िये वर्गाांक का निमाथण, 

वर्गीकरण के अकंि को ग्राह्यता एव ं नवस्तारशीिता प्रदाि करिे तर्ा िवीि नवषयों एव ं िवीि नविारों को 

सहसंबनन्धत नवषयों एव ंनविारों के सार् सहायक अििुम में व्यवनस्र्त करिे के निये नकया जाता ह।ै नवनधयों के 

प्रयोर्ग से नमतव्यनयता के नियम, नियमों व सिूों की जैसे ससंुर्गत िम, सहायक अििुम एव ं अिसुनूित 

स्मरणशीिता की पनूतथ होती ह ैएव ंये वर्गीकार को स्वायत्तता प्रदाि करती ह।ै नद्वनबन्द ुएव ंदशमिव वर्गीकरण 

पद्धनतयों में प्रयिु नवनधयााँ निम्ि प्रकार ह:ै नवषय नवनध, काििम, भौर्गोनिक नवनध एव ंवणथिम नवनध।  

6. अभ्यासार्थ प्रश्न (Practice Questions)  

(अ) अवत लघुउत्तरीय प्रश्न 

1. नद्वनबन्द ुवर्गीकरण में नवषय नवनध प्रयोर्ग के कोई दो उदाहरण दीनजये। 
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2. दशमिव वर्गीकरण में काििम नवनध का प्रयोर्ग नकस तानिका का उपयोर्ग करते हुए नकया जाता ह?ै 

3. दशमिव वर्गीकरण में भौर्गोनिक नवनध के प्रयोर्ग के निदशे कहााँ उपिब्ध होते हैं? 

4. दशमिव वर्गीकरण एव ंनद्वनबन्द ुवर्गीकरण में से  वणथिम नवनध का प्रयोर्ग नकस पद्दनत में अनधक हुआ ह?ै 

5. नवषय नवनध के कोई दो प्रकार बताइये। 

6. भौर्गोनिक नवनध से आपका क्या आशय ह?ै 

7. काििम नवनध कों पररभानषत कीनजये। 

(ब) लघुउत्तरीय  प्रश्न 

1. नकसी वर्गीकरण पद्धनत में नवनधयों (यनुियों) का प्रावधाि करिा क्यों आवश्यक ह?ै उ्िेनित कीनजये। 

2. नद्वनबन्द ुवर्गीकरण  में नवषय नवनध एव ंभौर्गोनिक नवनध का उदाहरण सनहत वणथि कीनजये। 

3. नद्वनबन्द ुवर्गीकरण में वणथिम नवनध का वणथि कीनजये। 

4. दशमिव वर्गीकरण में नवषय नवनध एव ंभौर्गोनिक नवनध का वणथि कीनजये। 

5. नवनधयों के प्रयोर्ग का उद्दशे्य एव ंिाभों को उ्िेनित कीनजये। 

(स) दीघथउत्तरीय  प्रश्न 

1. नवषय नवनध को पररभानषत कीनजये। इस नवनध का नद्वनबन्द ुवर्गीकरण एव ं ड्यईू दशमिव वर्गीकरण में 

प्रयोर्ग की तिुिा कीनजये। 

2. वर्गीकरण पद्धनत में प्रयिु नवनधयों के िाम बताइए एव ंनवनभन्ि नवनधयों की उपयोनर्गता की ििाथ कीनजये। 

3. नद्वनबन्द ुवर्गीकरण में प्रयिु नवनभन्ि नवनधयों का सोदाहरण वणथि कीनजये। 

7. पाररभावषक शब्लदावली (Glossary) 

1. ड्यईु दशमिव वर्गीकरण 

(Dewey Decimal 

Classification) 

: मने्वि ड्यईु द्वारा प्रणीत वर्गीकरण पद्धनत, नजसके अिसुार सम्पणूथ 

मािवीय ज्ञाि को दस मिू मिू वर्गों में नवभानजत नकया र्गया ह ैऔर 

इि वर्गों के नवभार्गों एव ं उपनवभार्गों को दशमिव के नसद्धांत और 

प्रयोर्ग के आधार पर दस-दस अिभुार्गों में नवभानजत नकया र्गया ह।ै 

2. वशेै्लनषक प्रनवनि 

(Analytical entry) 

: ऐसी प्रनवनि जो पसु्तक के नकसी अिचु्छेद, पररच्छेद या भार्ग के निए 

बिाई र्गई हो और उसम ेउस पसु्तक का सन्दभथ नदया र्गया हो। 

3. वशेै्लनषक अिुिमनणका 

(Analytical Index) 

: पाठ्यसामग्री नवषयों के अतंर्गथत नवनशि शीषथकों को या नवनशि 

नवषयों के अतंर्गथत तैयार की र्गई वर्गीकृत तानिका या प्रसिूी। 

4. कािाििुम 

(Chronological Order) 

: ऐसा तैनर्क िम नजसमें पसु्तकों या अन्य प्रकार के प्रकाशिों की 

प्रनवनियों को काििमािुसार रिा जाय।े 

5. भौर्गोनिक नवनध/ यनुि 

(Geographical Device) 

: नवयोजक बिािे या मखु्य नवषय को भौर्गोनिक िक्षणों से नवयोजक 

में बदििे की यनुि। 

6. एकि, नवयोजक (Isolates) : एकि मिूधारणाओ ंको व्यि करिे वािी वह इकाई ह,ै जो वणथ या 

नवषय िहीं हो सकते और ि ही अपिे आप में नवषय को दशाथते हैं। 

अनपत ुनकसी मिू वर्गथ के सार् जड़ुिे पर नवषय बि जाते हैं। 

7. नवषयक यनुि (Subjet 

Devices) 

: एक मखु्य वर्गथ के एकि नविारों को दसूरे मखु्य वर्गथ के सार् प्रयोर्ग 

करिे का प्रावधाि। जसैे – एकिों कों दसूरे मखु्य वर्गथ से िाया र्गया ह ै

उन्हें वतृाकार कोष्ठक ( ) में नििा जाता ह।ै 
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8. अध्यारोपण नवनध 

(Superimosition 

Devices) 

: सदृश्य एकि नविारों का जर्गत से सम्बंनधत दो या अनधक एकिों 

को आपस में जोड़िे की यनुि। उदाहरण: नद्वनबंद ुवर्गीकरण पद्धनत के 

व्यनित्व पक्ष के दो अकंिों को जोड़िे के निए अध्यारोपण यनुि का 

प्रयोर्ग नकया जाता ह,ै नजसका संयोजक निन्ह ( - ) ह।ै  

9. आिवुनणथक यनुि / नवनध 

(Alphabetical Devices) 

: नवषय एकि कों उपनवभानजत करिे और व्यावतथक या पंनि 

व्यावतथक पािे के निए प्रयिु यनुि। 

8. ववथतृत अध्ययनार्थ ग्रन्र्सचूी (References and Further Readings) 

1 भार्गथव, जी.डी., ग्रंर्ािय वर्गीकरण, भोपाि, मध्यप्रदशे नहन्दी ग्रन्र् अकादमी, 1985. 

2 भारत सरकार, पसु्तकािय एव ं सिूिा नवज्ञाि पररभाषा कोश, नद्िी, वजै्ञानिक तर्ा तकिीकी 

शब्दाविी आयोर्ग, 2013. 

3 िम्पावत, जी. एस.,  नद्वनबन्द ु वर्गीकरण - प्रायोनर्गक अध्ययि, जयपरु, आर. बी. एस. ए. पनब्िशसथ 

1986. 

4 Dewey Melvil, Dewey Decimal Classification. Ed. 19, 3V. New York, Forest 

Press, 1979. 

5 Kumar, Krishna, Theory of classification. Rev. ed. 2, New Delhi, Vikas Publishing 

House, 1981. 

6 Parkhi, R.S., Decimal Classification and Colon Classification in perspective, 

Bombay, Asia Publishing House, 1964. 

7 Ranganathan S.R., Colon Classification. Ed. 6 (Reprint), Bombay, Asia Publishing 

House, 1963. 
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इकाई – 8  

प्रायोवर्गक वर्गीकरण के सोपान  

(Steps in Practical Classification) 

 

उदे्दश्य (Objectives) 

इस इकाई के निम्िनिनित उद्देश्य हैं – 

- प्रायोनर्गक वर्गीकरण में सोपाि नवनध की आवश्यकता एव ंमहत्व से पररिय करािा।  

- सोपाि नवनध के नवनभन्ि सोपािों के बारे में समझािा।   

- सोपािो के नियात्मक पक्ष की जािकारी दिेा। 

संरचना (Structure) 

1. नवषय प्रवशे 

2. सोपाि नवनध – आवश्यकता एव ंमहत्व 

3. सोपाि नवनध का अर्थ एव ंसोपािों का वणथि  

4. प्रायोनर्गक वर्गीकरण के कुछ उदाहरण 

5. सारांश  

6. अभ्यासार्थ प्रश्न 

7. पाररभानषक शब्दाविी  

8. नवस्ततृ अध्ययिार्थ ग्रन्र्सिूी 

1. ववषय प्रवेश (Introduction) 

पसु्तकािय वर्गीकरण से हमारा तात्पयथ प्रिेिों के वर्गीकरण से ह।ै प्रिेिों (Documents) में वह सभी 

सामग्री शानमि की जाती ह,ै जो हस्तनिनित हो, या छपी हुई हो या अन्य नकसी रूप में हो जसेै पसु्तकें , पनिकाएाँ, 

माइिोनि्मस, निि, ग्रामोिोि ररकॉड्थस इत्यानद। हमारा उद्दशे्य इस सामग्री को सहायक िम में इस प्रकार 

व्यवनस्र्त करिा ह ैनक वह पाठकों को आवश्यकता पड़िे पर सरिता से कम से कम समय में उपिब्ध करवायी 

जा सके। पसु्तकािय का उपयोर्ग करिे वािे पाठक नकसी भी प्रिेि (अध्ययि सामग्री) की मााँर्ग प्राय: उसके 

नवनशि नवषय के अिसुार करते हैं। इसनिये पसु्तकािय में पसु्तकों को नवषय के अिसुार वर्गीकरण करके 

व्यवनस्र्त नकया जाता ह।ै डॉ. रंर्गिार्ि के अिसुार “पसु्तक के नवनशि नवषय के िाम को अनधमान्य कृनिम भाषा 

में अिवुाद करिा ही पसु्तकािय वर्गीकरण ह”ै इस पररभाषा में नवनशि नवषय पर बहुत महत्व नदया र्गया ह,ै 

क्योंनक वर्गीकरण नवषय का होता ह।ै ऐसा करिे से समाि नवषय की पसु्तकें  एक जर्गह एकनित हो जाती ह।ै 

नवनशि नवषय को जो वर्गाांक (Class No.) नदया जाता ह ैवह कृनिम भाषा में होता ह ैऔर इस वर्गाांक के द्वारा ही 

पसु्तकें  ििकों पर व्यवनस्र्त की जाती ह।ै पसु्तकों का प्रायोनर्गक वर्गीकरण नकसी एक प्रामानणक वर्गीकरण 

पद्धनत के अिसुार नकया जािा िानहए। इस इकाई में सोपाि नवनध का अर्थ, आवश्यकता, महत्व एव ंसोपािों की 

जािकारी प्रदाि की र्गयी ह।ै 

 

 



86 

 

2. सोपान वववि – आवश्यकता एवं मित्व (Steps Method – Need and Importance)  

पसु्तकों का वर्गीकरण करिा एक अत्यन्त कनठि कायथ ह।ै इसके निये वर्गीकार को वर्गीकरण पद्धनत का 

अच्छा ज्ञाि होिे के सार् – सार् कायथ करिे का अिभुव भी होिा आवश्यक ह।ै वर्गीकरण के कायथ को सरि 

बिािे एव ं उसमें आिे वािी समस्याओ ंको हि करिे के निये मिेनवि ड्यूई एव ं सेयसथ िे अिेक नियमों का 

निमाथण नकया ह ैपरन्त ुभारत में पसु्तकािय नवज्ञाि के जन्मदाता तर्ा नद्वनबन्द ुवर्गीकरण पद्धनत के प्रणतेा डॉ. एस. 

आर. रंर्गिार्ि िे इस प्रनिया को वजै्ञानिक आधार प्रदाि नकया ह,ै और वर्गीकरण के नियमों, उपनियमों, सिूों, 

उपसिूों को बिाया ह,ै नजिकी सहायता से सामान्य श्रेणी का वर्गीकार भी आसािी से वर्गीकरण कर सकता है। इस 

कायथ को और अनधक आसाि करिे के निये उसिे सोपाि पद्धनत की रििा की है। सोपाि के बारे में ििाथ करते 

हुए डॉ. रंर्गिार्ि िे नििा ह ै“वर्गीकरण करिे वािे िये-िये िोर्गों को िानहये नक व ेिनमक रूप से ही अभ्यास 

करें। धीरे-धीरे एक-एक िरण बढाकर ही वह अच्छा अभ्यास कर सकते हैं। सामान्य रूप से ऐसे िौ िरण हैं। 

वर्गीकार को हर िरण पर ठहरकर सोििा समझिा िानहए। ऐसा करिे से वर्गीकरण के कायथ की र्गनत तो अवश्य 

धीमी हो जायेर्गी नकन्त ुिाभ यह होर्गा नक वर्गीकार वर्गीकरण करते समय अपिे मनस्तष्क की कुशिता को परि 

िेर्गा। जब सावधािी के सार् बहुत सी ििुी हुई पसु्तकों का वर्गीकरण हो िकेुर्गा तब यह िरण, ये अनभधारणायें, 

ये सिू, ये नियम, तर्ा नकसी िरण पर इिमें से नकसी को भी ठीक - ठीक ििु िेिा इत्यानद प्रनियायें एक 

स्वभानवक कायथ बि जायेंर्गी। ज्यों ही इस स्वाभानवक कायथ की पक्की िींव पड़ेर्गी त्यों ही यह कायथ आसाि बि 

जायेर्गा। नकन्त ु नकस व्यनि को कुशिता प्राप्त करिे में नकतिा समय िर्गरे्गा यह कहिा मनुश्कि ह।ै यह व्यनि 

नवशेष पर ही निभथर करता ह।ै कुछ के निये कायथ इतिा सरि बि सकता ह,ै नजतिा नक  बति के निये पािी में 

तैरिा। नकन्त ुसमझदारी इसी में ह ैनक कायथ में बति  की भांनत शीघ्रता ि की जाय।े"   

3. सोपान वववि का अर्थ एवं सोपानों का वणथन (Meaning of Steps Method and 

Description of Steps) 

नकसी भी नवनशि नवषय का प्राकृनतक भाषा से प्रतीकों की कृनिम भाषा में अिवुाद करिा ही वर्गीकरण 

ह।ै रंर्गिार्ि के अिसुार इस अिवुाद के कायथ में िौ िरण शानमि हैं और यह िरण या सोपाि पसु्तकािय 

वर्गीकरण के नसद्धान्तों पर पणूथतया आधाररत हैं। इि िरणों के आधार पर नवषयों को वर्गीकृत करिा अपिे आप में 

एक किा ह।ै यह एक ऐसी कसौिी ह,ै नजसमें वर्गाांक की जांि की जा सकती ह।ै इस रीनत में भिू की संभाविा 

नब्कुि िहीं रहती ह।ै इस रीनत से नकसी भी ग्रन्र् का वर्गीकरण करिे में निम्िनिनित प्रनिया से होकर र्गजुरिा 

पड़ता ह:ै 

0.        अपररष्कृत शीषथक (Raw Title) 

1. अनभव्यजकं शीषथक  (Expressive Title) 

2. मिू शीषथक या बीज शीषथक (Kernel Title) 

3. नवशे्लनषत शीषथक (Analysed Title) 

4. रूपान्तररत शीषथक (Transformed Title) 

5. प्रामानणक शब्दों में शीषथक (Title in Standard Terms) 

6. प्रतीक संख्या में शीषथक (Title in Focal Numbers) 

7. संशे्लनषत प्रतीक संख्या में शीषथक (Title in Synthesised Focal Numbers) 

8. उ्िा अिवुाद करके शीषथक का नमिाि (Verification by Reverse Translation) 
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उपयुथि सोपािों की एक - एक करके व्याख्या दी जा रही ह।ै प्रत्येक सोपाि प्रायोनर्गक वर्गीकरण में 

महत्वपूणथ ह।ै नकसी नवषय का वर्गीकरण करिे के निये इि सोपािों का प्रयोर्ग सिूों उपसिूों एव ंनियमों के आधार 

पर नकया जाता ह।ै 

सोपान 0 : अपररष्कृत शीषथक (Raw Title) – प्रत्येक ग्रन्र् के मिु - पषृ्ठ पर जो शीषथक नििा होता ह।ै वह 

कच्िा शीषथक कहिाता ह ैक्योंनक कुछ पसु्तकों के शीषथकों से पसु्तक की वास्तनवक नवषयवस्त ुकी जािकारी िहीं 

नमिती। इस िरण में इस शीषथक को ज्यों का त्यों निि निया जाता है।  

सोपान 1: अवभव्यजंक शीषथक  (Expressive Title)-अनधकतर पसु्तकों में प्राय: मिु- पषृ्ठ से निये र्गये 

शीषथक से ही पसु्तक के नवनशि नवषय का पता िि जाता ह;ै नकन्त ु कुछ शीषथक पसु्तक के नवषय की परूी 

जािकारी िहीं दतेे हैं। अर्ाथत,् कच्िा शीषथक कई बार नवनशि नवषय का अनभव्यंजक िहीं होता। इस िरण में मिु-

पषृ्ठ से निये र्गये शीषथक की कनमयों का परूा नकया जाता ह।ै इस शीषथक में आवश्यकता के अिसुार परूक पद जोड़ 

नदये जाते हैं। यनद कोई पद या शब्द स्पि ि हो तो उसका अर्थ स्पि कर नदया जाता है। नवषय के नवनभन्ि पक्षों को 

स्पि नकया जाता ह।ै 

अर्ाथत ् ऐसे पक्षों को स्पि रूप से िोिकर रििा पड़ता ह।ै इनतहास नवषय की पसु्तकों के शीषथकों में प्राय: 

कािपक्ष (Time) का उ्िेि िहीं होता ह।ै यह प्राय: वर्गीकार को ही ढूंढिा पड़ता ह।ै कुछ पसु्तकों के शीषथकों में 

काि पक्ष का संकेत तो नमि जाता ह ैनकन्त ुवह स्पि िहीं होता ह।ै जसैे, नब्रनिश काि में भारत की आनर्थक दशा। 

इसके अनतररि मिु-पषृ्ठ से निये र्गये शीषथक में पसु्तक के नवनशि नवषय से संबनन्धत बाद के पक्ष (Facet) का तो 

उ्िेि कर नदया जाता ह,ै नकन्त ुउससे पहिे आिे वािे आधारभतू पक्ष का संकेत िहीं नमिता ह।ै उदाहरणार्थ, 

‘आयवुदे से उपिार’-इस शीषथक के रोर्ग पद का उ्िेि िहीं ह,ै जो नक नवषय का मखु्य पक्ष ह;ै क्योंनक वर्गीकरण 

की दृनि से रोर्ग पक्ष का उ्िेि नकये नबिा ‘उपिार’ पक्ष जो बाद में आिे वािा पक्ष ह,ै िहीं नदिाया जा सकता 

ह।ै अत: इसे इस प्रकार पणूथ बिाया जाता ह ै‘आयवुदे से रोर्गों का उपिार’। कुछ पद नमनश्रत होते हैं। उिकों भी 

िोिकर रििा पड़ता ह।ै जसैे, ‘श्वसि’ पद एक नमनश्रत पद ह।ै इसको इस प्रकार िोिकर रि जा सकता ह ै– 

‘श्वसि तन्ि की प्रनिया’। यनद मिु-पषृ्ठ से निया र्गया शीषथक अिंकाररक (Fanciful) हो तो उसका स्पि शीषथक 

भी वर्गीकार द्वारा नदया जाता ह।ै इसी िरण में पसु्तक के नवनशि नवषय से संबनन्धत मखु्य वर्गथ (Main Class) का 

भी उ्िेि नकया जाता ह।ै उदाहरणार्थ, पसु्तक के मिु पषृ्ठ से निया र्गया शीषथक इस प्रकार ह ै “Famine in 

Rajasthan” पसु्तक की नवषय वस्त ुको दिेिे पर यह पता िर्गता ह ैनक इस पसु्तक में राजस्र्ाि के ग्रामीण वर्गथ 

को 1987 में दी र्गई अकाि सहायता का वणथि ह ैतर्ा यह नवषय समाज शास्त्र मखु्य वर्गथ के अन्तर्गथत आता ह।ै 

अत: इस नद्वतीय िरण में इस पसु्तक का अनभव्यजकं शीषथक इस प्रकार नििा जायेर्गा : 

“Famine Relief to Rural People in Sociology in Rajasthan During 2016” 

सोपान 2: मूल शीषथक या बीज शीषथक (Kernel Title) - इस िरण में पणूथ शीषथक में ऐसे शब्दों को हिा 

नदया जाता ह ै नजिका प्रयोर्ग केवि सहायक शब्दों के रूप में हुआ ह ै तर्ा जो पसु्तक की नवषय वस्त ु की 

जािकारी िहीं दतेे। ऐसे अिावश्यक शब्दों को इस िरण में हिा नदया जाता है। जसैे, “Text book of Physics” 

में “Text book of” तर्ा “Introduction to Library Science” में “Introduction to” पद निरर्थक ह।ै 

अत: इन्हें हिा दिेा िानहये। इसी प्रकार a, an, the, to, during, on, from, आनद शब्द निरर्थक ह।ै इस प्रकार 

ये शब्द भी शीषथक से हिा नदये जाते हैं, क्योंनक ये शब्द पसु्तक के नवषय को व्यि िहीं करते। ऐसा करिे से शीषथक 

में केवि सार शब्द ही रह जाते हैं। इसके बाद शीषथक पसु्तक के नवषय की रूपरेिा की भांनत नदिाई दतेा ह।ै 
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इस िरण (सोपाि) में पवूोि शीषथक में से अिावश्यक पद या शब्द हिाकर इस प्रकार नििा जायेर्गा। 

“Famine, Relief, Rural People, Sociology, Rajasthan, 2016” 

सोपान 3 : ववशे्लवषत शीषथक (Analysed Title) - इस सोपाि या िरण में बिे हुये बीज शब्दों की पहिाि 

मिूभतू श्रेनणयों (Fundamental Categories) की धारणा के आधार पर की जाती ह,ै और इिके निन्ह 

संबनन्धत पदों या शब्दों के सार् ििाकार कोष्ठकों में िर्गा नदये जाते हैं। अर्ाथत ्इस िरण में यह तय नकया जाता 

ह ै नक कौिसा सार पद या बीज पद नकस पक्ष का प्रनतनिनधत्व करता ह ैतर्ा इसी के सार् मिूभतू श्रेनणयों के 

आवतथिों एव ं स्तरों का भी पता िर्गाया जाता ह।ै इस प्रकार, जो शब्द व्यनित्व पक्ष (Personality) को व्यि 

करता ह ै उसके सार् [P], जो शब्द ऊजाथ पक्ष (Energy) को व्यि करता ह ैउसके सार् [E] एव ंजो शब्द स्र्ाि 

व काि पक्ष को व्यि  करते हैं उिके सार् िमश: [S] एवं [T] संकेत निन्ह जोड़ नदये जाते हैं। मखु्य वर्गथ को 

व्यि करिे वािे पद के सार् [BC] संकेत निन्ह िर्गा नदया जाता ह।ै इस प्रकार प्रत्येक बीज पद का नवशे्लषण 

नकया जाता ह।ै उपयुथि बीज शीषथक का नवशे्लषण इस प्रकार से नकया जायेर्गा – Famine [E] [2P], Relief 

[2E] [3P], Rural People [P] Sociology [BC], Rajasthan [S], 2016 [T]. 

सोपान 4 : रूपान्तररत शीषथक (Transformed Title) – इस िरण में नवशे्लनषत शीषथक के सार पदों या बीज 

पदों को, मखु्य वर्गथ को व्यि करिे वािे पद के बाद, PMEST के िम में रि नदया जाता ह।ै इि पदों से संबनन्धत 

पक्षों के निरूपण निन्हों को उिके सार् ही िर्गा रहिे नदया जाता है। यह कायथ रंर्गिार्ि द्वारा प्रनतपानदत सिूों, 

उपसिूों व नियमों के आधार पर नकया जाता ह।ै पवूोि नवशे्लनषत शीषथक को इस प्रकार से व्यवनस्र्त नकया 

जायेर्गा - Sociology [BC], Rural People [P], Famine [E] [2P], Relief [2E] [3P], Rajasthan 

[S], 2016 [T].  

सोपान 5 : प्रामावणक शब्लदों में शीषथक (Tilte in Standard Terms) – अिेक बार पसु्तकों के शीषथकों में 

नजि शब्दों या पदों का उपयोर्ग नकया जाता ह,ै उिके निए वर्गीकरण पद्धनत में नकसी नभन्ि पद या शब्द का प्रयोर्ग 

नकया जा सकता ह।ै उदाहरणार्थ, यनद पसु्तक का शीषथक ‘Avian Diseases’ हो – Aves का अर्थ ह ै‘निनड़यााँ’ 

तर्ा वर्गीकरण पद्धनत में निनड़यों के निये’ ‘Birds’ शब्द का प्रयोर्ग नकया र्गया हो, तो इस िरण में Aves के 

स्र्ाि पर Birds शब्द निि नदया जायेर्गा।  

इसी प्रकार यनद नकसी पसु्तक का शीषथक ‘Pediatrics’ हो तर्ा वर्गीकरण पद्धनत में इसके स्र्ाि पर ‘Child 

Medicine’ पद का प्रयोर्ग नकया र्गया हो तो, हम इस िरण में “Pediatrics शब्द के स्र्ाि पर “Child 

Medicine” पद निि दरे्गें। उपयुथि, रूपान्तररत शीषथक में Rural People पद ह।ै नकन्त ु वर्गीकरण पद्धनत में 

केवि Rural शब्द का प्रयोर्ग नकया र्गया ह।ै इसी प्रकार Relief के स्र्ाि पर ‘Relief Work’ पद का प्रयोर्ग 

नकया र्गया ह।ै अत: प्रामानणक शब्दों में इस शीषथक को इस प्रकार नििा जायेर्गा - Sociology [BC], Rural 

People [P], Famine [E] [2P], Relief work [2E] [3P], Rajasthan [S], 2016 [T]. 

सोपान 6: प्रतीक संख्या में शीषथक (Title in Focal Numbers) -  इस िरण के अन्तर्गथत प्रत्येक बीज 

शब्द या प्रामानणक शब्द के स्र्ाि पर प्रतीक संख्या रिी जाती ह ैऔर निरूपण निन्ह वसेै ही िर्ग ेरहिे नदये जाते 

हैं। ये प्रतीक संख्यायें नकसी भी स्वीकृत वर्गीकरण पद्धनत से िी जाती ह।ै इस प्रकार प्राकृनतक भाषा के शब्दों का 

िम सिूक अकंों की कृनिम भाषा में अिुवाद नकया जाता ह।ै इस िरण में पवूोि शीषथक को इस प्रकार नििा 

जायेर्गा – “Y [BC], 31 [P], 4353 [E] [2P], 67 [2E] [3P], 4437 [S], P16[T]” 
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िोि: ये प्रतीक संख्यायें नद्वनबन्द ुवर्गीकरण से िी र्गई ह।ै 

सोपान 7: संशे्लवषत प्रतीक संख्या में शीषथक (Title in Synthesised Focal Numbers) -  इस िरण में 

प्रत्येक प्रतीक के सार् िर्ग ेहुये संकेत निन्ह को हिा नदया जाता ह।ै और प्रत्येक पक्ष के प्रतीक निन्ह के पहिे उस 

पक्ष का संयोजक निन्ह िर्गा नदया जाता ह।ै ये संयोजक निन्ह उस स्वीकृत वर्गीकरण पद्धनत से निये जाते हैं 

नजसके द्वारा संबनन्धत शीषथक का वर्गीकरण नकया जाता ह।ै सोपाि 6 में नदये र्गये प्रतीक निन्हों को इस प्रकार 

संशे्लनषत नकया जायेर्गा – Y31:4353:67.4437‘P16 यहााँ [E] का योजक निन्ह कोिि (:), [S] का योजक 

निन्ह (.) तर्ा [T] का योजक निन्ह (‘) िर्गाया र्गया ह।ै नियमािसुार [P] का योजक निन्ह िहीं िर्गाया र्गया ह।ै 

सोपान 8 : उ्टा अनुवाद करके शीषथक का वमलान (Verification by Reverse Translation) - 

उपयुथि नवनध से 7 वें िरण में जो वर्गाांक प्राप्त होता ह ैउसे परििे के निये और सार् ही वर्गीकारको वर्गाांक बिािे 

का सही तरीका मािूम ह ैया िहीं यह जाििे के निये इस िरण का प्रयोर्ग नकया जाता है। इसमें वर्गथ संख्या के 

प्रत्येक अकं की व्याख्या (Digit by Digit Interpretation) की जाती ह।ै ऐसा करिे के निये वर्गथ संख्या को 

उसके पहिओु ंमें नवशे्लनषत नकया जाता ह,ै और प्रत्येक पक्ष का िाम नदया जाता ह ैतर्ा एक के बाद एक अकं 

का अिवुाद नकया जाता ह।ै यनद वर्गथ संख्या का अनन्तम अिुवाद पसु्तक के पणूथ शीषथक के समाि ह ैतो यह नसद्ध 

हो जाता ह ैनक जो वर्गाांक बिाया ह ैवह सही ह।ै 

संशे्लनषत प्रतीक संख्या में शीषथक – Y31:4353:67.4437‘P16 का अिवुाद निम्िनिनित प्रकार से नकया 

जायेर्गा:-  

Y = Sociology (समाज शास्त्र) 

Y3 = Sociology by Residence (निवास के अिसुार समाज शास्त्र) 

Y31 = Rural Sociology (ग्रामीण समाज शास्त्र) 

Y31:4 = Pathology of Rural (People) 

Y31:43 = Destitution of Rural (People) 

Y31:435 = Disaster of Rural (People) 

Y31:4353 = Famine for Rural (People) 

Y31:4353:6 = Treatment (Remedy Famine affected Rural (People) 

Y31:4353:67 = Relief work for famine affected Rural people 

Y31:4353:67.44 = Relief work for famine affected Rural people in India 

Y31:4353:67.4437 = Relief work for famine affected Rural people in Rajasthan 

Y31:4353:67.4437‘P16 = Relief work for famine affected Rural people in 

Rajasthan during 2016. 

िोि यह अिवुाद पणूथ शीषथक (अनभव्यंजक शीषथक); अर्ाथत् ‘Famine Relief to Rural people in 

Sociology in Rajasthan during 2016’ के बराबर ह।ै 

4. प्रायोवर्गक वर्गीकरण के कुछ उदािरण (Some Examples of Practical Classification) 

उदािरण -1:  

0. अपररष्कृत शीषथक : Study of Anger in children, इसमें मखु्य वर्गथ Psychology का 

उ्िेि िहीं ह।ै 
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1. अनभव्यंजक शीषथक : Study of Anger in children in Psychology, यहााँ नवषय के मखु्य 

वर्गथ Psychology को जोड़ कर शीषथक को परूा नकया र्गया ह।ै 

2. मिू शीषथक या बीज शीषथक : Anger children Psychology, अनभव्यंजक शीषथक में In, 

of, अिावश्यक ह।ै अत: इन्हें मिू शीषथक में छोड़ नदया र्गया ह,ै क्योंनक इसका नवषय से कोई 

संबंध िहीं ह।ै केवि बीज शब्द ही निये र्गये हैं। 

3. नवशे्लनषत शीषथक :  Anger [E] [2P], Children [P], Psychology [BC] उपयुथि बीज 

शब्द नजि पहिओु ंको व्यि करते हैं उिके निन्ह बीज शब्दों के बाद िर्गा नदये र्गय ेहैं। जसैे 

बीज शब्द Anger ऊजाथ तर्ा व्यनित्व पक्ष के नद्वतीय आवतथि को व्यि करता ह ैइसके सार् 

[E] [2P] िर्गा नदया र्गया ह,ै और इसी प्रकार बीज शब्द Children के सार् सामिे [P] 

व्यनित्व पक्ष का निन्ह िर्गा नदया र्गया ह।ै Psychology आधार पहि ूह ैइसनिये इसके बाद 

[BC] िर्गा नदया र्गया ह।ै ऐसा करके शीषथक को नवनभन्ि पक्षों में िोि नदया र्गया है। 

4. रूपान्तररत शीषथक : Psychology [BC], Children [P], Anger [E] [2P] इस िरण में 

बीज शब्दों को सहायक िम के नियमों की मदद से निर से व्यवनस्र्त नकया र्गया ह,ै और मिू 

वर्गथ सवथप्रर्म नििा र्गया ह ैऔर उसके बाद अन्य बीज शब्द या सार पद PMEST के िम में 

निि नदये र्गये हैं। 

5. प्रामानणक शब्दों में शीषथक : Psychology [BC], Child [1P1], Anger [E] [2P] इसमें 

केवि Children के स्र्ाि पर Child का प्रयोर्ग नकया र्गया ह।ै शषे शब्द सभी प्रामानणक ह।ै 

6. प्रतीक संख्या में शीषथक : S[BC] 1[P] 524 [E] [2P] इस िरण के अन्तर्गथत प्रत्येक 

प्रामानणक शब्द के स्र्ाि पर प्रतीक संख्या रि दी र्गई ह ैऔर निरूपण वसेै ही िर्ग ेरहिे नदय े

र्गये हैं। 

7. संशे्लनषत प्रतीक संख्या में शीषथक : S1:524 इस िरण में 6 के प्रतीक निन्हों के सार् नजतिे भी 

निन्ह र्े व ेसब हिा नदये र्गये हैं और उिके स्र्ाि पर प्रत्येक पक्ष के पहिे उनित संयोजक निन्ह 

िर्गा नदया र्गया ह।ै 

8. उ्िा अिवुाद करके शीषथक का नमिाि : 

S =   Psychology (मखु्य वर्गथ) ह ै

S1=   Child Psychology, Child व्यनित्व पक्ष ह ै

  S1:5=  Feeling, Emotions  

S1:52 =   Feeling, Child Psychology,Emotions of Child, Psychology 

S1:524 =  Anger in Child Psychology 

उदािरण-2 : 

Organisation of Paper Industry in India  

0. अपररष्कृत शीषथक : Organisation of Paper Industry in India 

1. अनभव्यंजक शीषथक: Organisation of Paper Industry in India ‘In Economics’ 

2. मिू शीषथक या बीज शीषथक : Organisation Paper Industry India Economics 

3. नवशे्लनषत शीषथक या बीज शीषथक: Organisation [E] [2P] Paper [SD] Industry [P] 

India [S] Economics [BC]. 
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4. रूपान्तररत शीषथक: Economics [BC] Industry [P] Paper [SD] Organisation [E] 

[2P] India [S]  

5. प्रामानणक शब्दों में शीषथक : Economics [BC] Industry [P] Paper [SD] 

Management [E] [2P] India [S]  

6. प्रतीक संख्या में शीषथक : X [BC] 8 [P] M13 [SD] 8 [E] [2P] 44[S] 

7. संशे्लनषत प्रतीक संख्या में शीषथक : X8(M13):8.44 

8. उ्िा अिवुाद करके शीषथक का नमिाि : 

X           =  Economics मखु्य वर्गथ ह।ै 

X8           =  Industry in a Economics यहााँ Industry [P] पक्ष ह।ै 

X8 (M13)     =  Paper Industry in Economics यहााँ M13 [P] पक्ष ह।ै 

X8 (M13):8 = Management of Paper Industry in Economics यहााँ 8 [E] पक्ष ह।ै 

X8 (M13):8.4    = Management of Paper Industry in Asia यहााँ 4 [S] पक्ष ह।ै 

X8 (M13):8.44  = Management of Paper Industry in India यहााँ 44 [S] पक्ष ह।ै 

उदािरण-3 :  

Storing of Cow’s Milk in India 

0. अपररष्कृत शीषथक: Storing of Cow’s Milk in India 

1. अनभव्यंजक शीषथक: Storing of Cow’s Milk in India ‘In Animal Husbandry’ 

2. मिू शीषथक या बीज शीषथक : Storing Cow Milk India Animal Husbandry 

3. नवशे्लनषत शीषथक : Storing [2E][3P], Cow[P], Milk [E][2P], Indian [S]  Animal 

Husbandry [BC] 

4. रूपान्तररत शीषथक: Animal Husbandry [BC], Cow [P], Milk [E] [2P], Storing 

[2E] [3P], India [S] 

5. प्रामानणक शब्दों में शीषथक : Animal Husbandry [BC], Cow [P], Produce [E], 

Milk [2P], Storing [2E][3P], India [S] 

6. प्रतीक संख्या में शीषथक : KX [BC], 311[P], 7 [E], 1[2P], 8[2E][ 3P], 44[S] 

7. संशे्लनषत प्रतीक संख्या में शीषथक : KX311:71:8.44 

8. उ्िा अिवुाद करके शीषथक का नमिाि  

KX = Animal Husbandry यह मखु्य वर्गथ ह ै 

KX3  = Food Animal in Animal Husbandry यहााँ 3 [P] पक्ष ह ै 

KX31  =  Secretion Animals in Animal Husbandry यहााँ 31[P] पक्ष ह ै

KX311 = Cow in Animal Husbandry यहााँ 311[P] पक्ष ह ै

KX311:7 = Produce of Cow in Animal Husbandry यहााँ 7 [E] पक्ष ह ै 

KX311:71:8= Milk of Cow in Animal Husbandry यहााँ 1 [2P] पक्ष ह ै 

KX311:71:8= Storing of milk of Cow in Animal Husbandry यहााँ 8 [2E] [3P] 

पक्ष ह ै 

KX311:71:8.4 =Storing of milk of Cow in Asia यहााँ 4[S] पक्ष ह ै 

KX311:71:8.44 = Storing of Cow’s Milk in India यहााँ 44 [S] पक्ष ह ै 
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5. सारांश (Summary) 

उपयुथि इकाई में प्रायोनर्गक वर्गीकरण के नवनभन्ि सोपािों के बारे में नवस्ततृ ििाथ की र्गई ह।ै नकसी भी 

नवनशि नवषय का प्राकृनतक भाषा के प्रतीकों को कृनिम भाषा में अिवुाद करिा ही वर्गीकरण ह।ै रंर्गिार्ि के 

अिसुार इस अिवुाद के कायथ में िौ िरण शानमि हैं और यह िरण या सोपाि पसु्तकािय वर्गीकरण के नसद्धान्तों 

पर पणूथतया आधाररत हैं। इस इकाई में सोपाि नवनध की आवश्यकता एव ंमहत्व से पररनित करवाया र्गया ह।ै सार् 

ही सोपाि नवनध का अर्थ एव ंसोपािों की उनित उदाहरण सनहत व्याख्या की र्गई ह।ै  

6. अभ्यासार्थ प्रश्न (Practice Questions) 

(अ) अवत लघुउत्तरीय प्रश्न 

1. प्रायोनर्गक वर्गीकरण सोपाि पद्धनत की रििा नकसिे की ह?ै 

2. प्रायोनर्गक वर्गीकरण सोपाि पद्धनत के नकतिे िरण ह?ै 

3. प्रायोनर्गक वर्गीकरण सोपाि पद्धनत का प्रर्म िरण बताइये।  

4. प्रायोनर्गक वर्गीकरण सोपाि पद्धनत का अनंतम  िरण बताइये। 

5. नकसी भी नवनशि नवषय का प्राकृनतक भाषा के  प्रतीकों को नकस भाषा में अिवुाद नकया जाता ह?ै  

6. अपररष्कृत शीषथक क्या होता ह?ै  

7. अनभव्यजकं शीषथक से क्या आशय ह?ै  

(ब) लघुउत्तरीय  प्रश्न 

1. अनभव्यजकं शीषथक  (Expressive Title) नकस प्रकार प्राप्त नकया जाता ह?ै बताइए। 

2. नवशे्लनषत शीषथक क्या होता ह?ै उदाहरण सनहत स्पि कीनजये। 

3. अिवुाद करके शीषथक का नमिाि नकस प्रकार नकया जाता ह?ै उदाहरण सनहत समझाइये। 

(स) दीघथउत्तरीय  प्रश्न 

1. प्रायोनर्गक वर्गीकरण में सोपाि नवनध की आवश्यकताओ ंएव ंमहत्व को स्पि कीनजये। 

2. प्रायोनर्गक वर्गीकरण से क्या आशय ह?ै वर्गीकरण में सोपाि नवनध के नवनभन्ि सोपािों का उदाहरण सनहत 

वणथि कीनजये। 

3. नकसी एक शीषथक का ियि करके उसका वर्गीकरण सोपाि नवनध के अिसुार कीनजये। 

7. पाररभावषक शब्लदावली (Glossary) 

1. प्रायोनर्गक/नियात्मक 

वर्गीकरण (Practical 

Classification) 

: प्रिेिों को नकसी वर्गीकरण पद्धनत नवशेष के अिसुार वर्गाांक प्रदाि 

करिा। 

2. मिू शीषथक या बीज आख्या 

(Kernel Title) 

: पणूथ शीषथक से व्यतु्पानदत वह सार शीषथक नजसमें उपयिु सार शब्द ही 

रि ेजाते हैं। 

3. पररर्गणिात्मक वर्गीकरण 

(Enumerative 

Classification) 

: ऐसी वर्गीकरण पद्धनत नजसमें नवषयों के िाम का र्गणि नकया जाता ह।ै 

4. अपररष्कृत शीषथक  

(Raw Title) 

: प्रत्येक पसु्तक के मखु्य पषृ्ठ पर जो शीषथक नििा होता ह ैवह कच्िा 

शीषथक कहिाता ह ै क्योंनक कुछ ग्रन्र्ों के शीषथकों से पुस्तक की 

वास्तनवक नवषयवस्त ुकी जािकारी िहीं नमिती ह।ै 



93 

 

5. कृनिम वर्गीकरण (Artificial 

Classification) 

: बाह्य समािता, असामिता, या आभासी उद्दशे्य के आधार पर 

वर्गीकरण। 

6. कृनिम अििुमणीकारण भाषा 

(Artificial Indexing 

Language) 

: तत्वों और नविारों को प्रतीकों या अकंों के आधार पर प्रनतनिनधत्व 

करिे की भाषा। 

8. ववथतृत अध्ययनार्थ ग्रन्र्सचूी (References and Further Readings) 

1. भार्गथव, जी.डी., ग्रंर्ािय वर्गीकरण, भोपाि, मध्यप्रदशे नहन्दी ग्रन्र् अकादमी, 1985. 

2. भारत सरकार, पसु्तकािय एव ं सिूिा नवज्ञाि पररभाषा कोश, नद्िी, वजै्ञानिक तर्ा तकिीकी 

शब्दाविी आयोर्ग, 2013. 

3. Ranganathan, S. R., Colon Classification. Ed. 6(Reprint), Bombay, Asia Publishing 

House, 1963. 

4. Ranganathan, S. R., Element of library classification, Ed.3, Bombay, Asia 

Publishing House, 1962. 
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इकाई – 9 

पुस्तकालय सचूी: आवश्यकता, उदे्दश्य एवं कायय  

(Library Catalogue: Need, Purpose and Functions) 

 

उदे्दश्य (Objectives) 

इस इकाई के निम्िनिनित उद्देश्य हैं – 

- पसु्तकािय सचूी के उद्भव और नवकास, तात्पयय तथा पररभाषा से पररचय करािा। 

- पसु्तकािय सचूी की आवश्यकता तथा उद्दशे्य के सम्बन्ध बतािा। 

- पसु्तकािय सचूी के प्रमिु कायय एव ंउसकी उपयोनिता से पररचय करािा। 

- विीकरण तथा सचूीकरण के सम्बन्ध का नवशे्लषण करिा। 

सरंचना (Structure) 

1. नवषय प्रवशे 

2. पसु्तकािय सचूी का उद्भव तथा नवकास  

3. पसु्तकािय सचूी से तात्पयय तथा उसकी पररभाषा  

4. पसु्तकािय सचूी के उद्दशे्य तथा उसकी आवश्यकता  

5. पसु्तकािय सचूी के कायय  

6. पसु्तकािय सचूीकरण – एक साधि तथा विीकरण और सूचीकरण का सम्बन्ध  

7. पसु्तकािय सचूी तथा ग्रन्थसचूी में नवभदे 

8. पसु्तकािय सचूी की उपयोनिता तथा महत्व  

9. सारांश 

10. अभ्यासाथय प्रश्न 

11. पाररभानषक शब्दाविी 

12. नवस्ततृ अध्ययिाथय ग्रन्थसचूी  

1. ववषय प्रवेश (Introduction) 

इस पाठ्यचयाय में प्रनशक्षाथी के रूप में या तो आप नकसी पसु्तकािय में काययरत हैं अथवा नकसी 

पसु्तकािय में कायय करिे के अनभिाषी हैं। इस इकाई में आप पसु्तकािय के कायय और सेवा से संबंनधत सवायनधक 

महत्वपूणय उपकरण तथा पसु्तकािय सचूी (Catalogue) के सम्बन्ध में आरनम्भक जािकारी प्राप्त करेंिे। आपको 

इस सम्बन्ध में जािकारी प्राप्त करिा चानहये। इसका प्रमिु कारण यह ह ैनक सक्षम सचूी के अभाव में सन्तोषजिक 

पसु्तकािय सेवा प्रदाि करिा सम्भव िहीं ह।ै 

2. पुस्तकालय सूची का उद्भव तथा ववकास (Origin and Development of Library 

Catalogue) 

पसु्तकािय का प्रमिु कायय पाठकों की आवश्यकताओ ं और रुनच के अिुरूप पाठ्य - सामग्री का 

संग्रहण करिा और उसको सहायक क्रम में व्यवनस्थत करिा ह ैऔर उसका प्रमिु उद्दशे्य आवश्यकता पड़िे पर 

उसको तत्काि पाठकों को सिुभ करिा ह।ै इस उद्दशे्य की पनूतय के निये पाठ्य - सामग्री पाठकों के उपयोिाथय ही 

अनजयत, संिहृीत तथा व्यवनस्थत की जाती ह।ै पसु्तकािय अपिे उद्दशे्य प्रानप्त में तब ही सफि समझा जा सकता ह ै
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जब उसमें संिहृीत पाठ्य - सामग्री का उपयोि अनधकानधक पाठकों द्वारा नकया जाता ह।ै पसु्तकािय सचूी पाठकों 

को पाठ्य - सामग्री के बारे में सचूिा प्रदाि करिे का कायय करती ह।ै  यह पाठकों को पाठ्य - सामग्री की व्याख्या 

करके उिको अभीष्ट ग्रन्थ अथवा सचूिा प्राप्त करिे में सक्षम बिाती ह।ै यह कहिा तनिक भी अनतश्योनि िहीं ह ै

नक नबिा श्रेष्ठ सचूी के पसु्तकािय का निमायण सम्भव िहीं ह।ै प्राचीि काि में ग्रन्थों की संख्या अत्यन्त सीनमत 

होती थी, ग्रन्थ  हाथ से निि ेजाते थे। अत: दिुयभ और मलू्यवाि वस्तओु ंके रूप में बन्द अल्माररयों में रि ेजाते 

थ।े उस समय प्रत्येक ग्रन्थ  की केवि एक नवस्ततृ प्रनवनष्ट (Entry) तैयार की जाती थी। ऐसी सचूिाओ ं को 

वणायत्मक सचूी (Descriptive Catalogue) कहते थे। समय के साथ - साथ कािज निमायण और मदु्रण से 

सम्बनन्धत अिेक आनवष्कार हुए। अत: ग्रन्थों की संख्या में वनृि होिे ििी। परन्त ुपसु्तकाियों का प्रमिु कायय 

ग्रन्थों का सरंक्षण ही मािा जाता रहा। अत: प्रत्येक ग्रन्थ की केवि एक अत्यन्त संनक्षप्त प्रनवनष्ट (Entry) निनमयत 

करिे का प्रचिि हुआ।  ऐसी सचूी को तानिकात्मक सचूी (Inventory Catalogue) कहा जाता ह।ै उपरोि 

दोिों प्रकार की सनूचयों में ‘प्रनत ग्रन्थ  एक प्रनवनष्ट का ही निमायण नकया जाता था। 

बीसवीं शताब्दी के आरम्भ में पसु्तकािय सेवा सम्बन्धी दृनष्टकोण में पररवतयि हुआ। पुस्तकािय का 

कायय पाठ्य-सामग्री का संरक्षण ि रहकर उसका अनधकतम उपयोि करवािा हो िया ह।ै अब यह कहा जाता ह ै 

नक यनद पाठक को अपिे अभीष्ट ग्रन्थ  के बारे में तनिक भी सचूिा ज्ञात ह ैतो सचूी की सहायता से उसको उसका 

अभीष्ट ग्रन्थ  प्राप्त करिे में कनठिाई िहीं होिा चानहये। अत: आधनुिक पसु्तकािय सचूी में ‘प्रनत ग्रन्थ अिेक 

प्रनवनष्टयों’ का प्रचिि हुआ ह।ै इससे पाठकों  की अिेक अनभिमों (Approaches) को संतषु्ट नकया जा सकता 

ह।ै 

ऐसी सचूी में प्रनवनष्टयााँ ि तो वणयिात्मक सचूी की भांनत नवस्ततृ होती ह ैऔर ि तानिकात्मक सचूी की 

भांनत अत्यन्त संनक्षप्त अनपत ुमध्य - मािय का अिसुरण नकया जाता ह।ै 

3. पुस्तकालय सूची से तात्पयय और उसकी पररभाषा (Meaning and Definition of Library 

Catalogue) 

आगं्ि भाषा के “Catalogue” िामक शब्द की उत्पनि ग्रीक भाषा के एक वाकयांश “kata-logos” स े

हुई ह।ै “Kata” का अथय हैं “अिसुार” या “से” और “Logos” के नवनभन्ि अथय हैं जसैे “क्रम”, “शब्द”, 

“नववके” अथवा “तकय संित” आनद। अत: Catalogue से तात्पयय उस वस्त ु से ह ै नजसमें नववके, तकय , बनुि 

अथवा नकसी क्रम के अिुसार सचूिा का नवन्यास हो। नहन्दी भाषा में “सचूी” शब्द आगं्ि भाषा के 

“Catalogue” िामक शब्द के स्थाि पर ही प्रयिु नकया जाता ह।ै 

नवनभन्ि नवद्वािों िे नवनभन्ि प्रकार से सचूी को पररभानषत नकया ह।ै संके्षप में “सचूी एक कंुजी के समाि” 

ह ैजो पाठकों के समक्ष ज्ञाि जित को प्रदनशयत करती ह।ै सचूी को “िेत्रों” की भी संज्ञा दी जाती ह।ै नजस प्रकार हम 

िेत्रों के द्वारा संसार का अविोकि करते हैं। उसी प्रकार सचूी के माध्यम से पसु्तकािय में संिहृीत पाठ्यसामग्री  

का अविोकि करते हैं। सचूी से ग्रन्थों तथा अन्य पाठ्यसामग्री के नवन्यास और स्थाि निधायरण के बारे में सचूिा 

प्राप्त हो जाती ह।ै 

अगं्रेज पसु्तकाियाध्यक्ष जमे्स डफ ब्राउि िे सचूी की पररभाषा निम्िािसुार दी ह,ै “ग्रन्थों तथा उिमें 

वनणयत नवषय - सामग्री िोजिे के निये सचूी एक व्याख्यात्मक, तकय संित, सवु्यवनस्थत तानिका तथा कंुजी ह ै

और यह नकसी नवनशष्ट पसु्तकािय में संिहृीत ग्रन्थों तक ही सीनमत रहती ह।ै” 
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भारतीय आचायय नशयािी रामामतृ रंििाथि सचूी को एक उपकरण मािते हैं। आपके अिसुार, 

“पसु्तकािय सचूी एक उपकरण ह ैजो पाठकों को पसु्तकािय में संिहृीत पाठ्य – सामग्री के बारे में सचूिा प्रदाि 

करती ह।ै यह दो भािों में नवभानजत रहती ह ै– नवषयािसुार तथा िेिकािुसार। यह पाठ्य – सामग्री के नवन्यास 

तथा क्रम - नजिके अिसुार वह निधानियों (Shelves) पर रिी हैं – के सम्बन्ध में भी सचूिा प्रदाि करती ह।ै यह 

पाठक को उसका अभीष्ट ग्रन्थ  नबिा समय िष्ट नकये हुये प्राप्त करिे में सहायक ह।ै यह पाठक तथा कमयचाररयों का 

समय बचाती ह।ै” 

साधारणतया पसु्तकािय सचूी से तात्पयय, “नकसी पसु्तकािय या संकिि में उपिब्ध पाठ्य- सामग्री की 

सचूी से ह।ै” 

4. पुस्तकालय सूची के उदे्दश्य तथा उसकी आवश्यकता  (Objectives and Need of Library 

Catalogue) 

पसु्तकािय सचूी का प्रमिु उद्दशे्य पाठकों को पसु्तकािय में संिहृीत पाठ्य – सामग्री से पररनचत करािा 

ह।ै यह पाठकों को पसु्तकािय में से अपिा अभीष्ट ग्रन्थ  तत्काि िोज निकाििे में सामर्थययवाि बिाती ह।ै सचूी 

ग्रन्थ  अथवा उिमें वनणयत सामग्री को िोजिे का एक साधि ह।ै इस दृनष्ट से कुछ िोज िाम (Search-Names) 

होते हैं जो निम्िािसुार हैं –  

1. िेिक (Author) का िाम; 

2. ग्रन्थ  की आख्या (Title); 

3. ग्रन्थ  का नवषय - िाम (Subject); 

4. सहकारक (Collaborator) का िाम; और 

5. ग्रन्थमािा (Series) का िाम। 

चाल्सय एमी कटर (C.A. Cutter) नजिको आधनुिक सचूीकरण के जिक के रूप में मान्यता प्राप्त ह,ै 

अपिे सनुवख्यात ग्रन्थ  “रूल्स फॉर ए नडकशिरी कैटिॉि” में सवयप्रथम अत्यन्त सरि तथा स्पष्ट रूप से 

निम्िािसुार सचूी के उद्दशे्यों का  वणयि नकया ह ै– 

1. नकसी व्यनि को अभीष्ट ग्रन्थ  प्राप्त करिे में सामर्थययवाि बिािा यनद उसको ग्रन्थ  का  

(क) िेिक; अथवा 

(ि)  आख्या; अथवा 

(ि) नवषय ज्ञात ह।ै 

2. यह प्रदनशयत करिा नक पसु्तकािय में  

(घ) एक नवनशष्ट िेिक द्वारा रनचत; 

(ङ) एक नवनशष्ट नवषय से सम्बनन्धत; तथा 

(च) एक नवनशष्ट प्रकार के सानहत्य पर रनचत कौि - कौि से ग्रन्थ  उपिब्ध हैं, और  

3. ग्रन्थ चयि करिे में सहायता करिा जहााँ तक ग्रन्थ  के  

(छ) संस्करण (Edition); और 

(ज) िक्षण का प्रश्न ह ै(इससे तात्पयय पषृ्ठ संख्या, नचत्रानद, प्रकाशि नववरण, नटप्पनणयों आनद से ह)ै। 
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रंििाथि के अिसुार सचूी “पसु्तकािय नवज्ञाि के सतू्रों के पाििाथय एक उपकरण ह।ै" आपिे सचूी के 

उद्दशे्यों को अपिे सनुवख्यात पसु्तक “फाइव िॉज ऑफ िाइब्रेरी साइसं” के आधार पर निम्िािसुार निरुनपत नकया 

ह ै– 

1. प्रत्येक पाठक को उसकी अभीष्ट पसु्तक प्रकट करिा; 

2. प्रत्येक पसु्तक को उसका उपयिु पाठक प्राप्त करािा; 

3. पाठक के समय को िष्ट होिे से बचािा; तथा इस हते ु 

4. कमयचाररयों का समय िष्ट होिे से बचािा। 

पसु्तकािय नवज्ञाि की अमरीकि आचायाय कु. माग्रेट मॉि के अिसुार, “सचूीकरण का उद्दशे्य ग्रन्थों के 

संग्रह में व्यवस्था उत्पन्ि करिा ह ै नजससे नक उिको िोजा जा सके और उिका उपयोि सन्दभय तथा आदाि - 

प्रदाि के निये नकया जा सके। विीकार (Classifier) निधानियों पर पसु्तकों को क्रमािसुार व्यवनस्थत होिा संभव 

करता ह।ै सचूीकार (Cataloguer) को उि पसु्तकों को सचूी में िेिक, आख्या (Title) अथवा नवषय के 

अन्तियत सचूीबि करके पाठकों तथा कमयचाररयों को समाि रूप से अनभिम की अनतररि नदशायें (Additional 

Lines of Approach) प्रदाि करके उस कायय को पररपणूय करिा चानहये।" 

कु. आई.जी. मज िे सचूी के उद्दशे्य का वणयि करते हुये नििा ह,ै “सचूी का उद्दशे्य एक उपकरण का 

निमायण करिा ह ैजो नक पाठक को निम्िनिनित चार नवनभन्ि बातों के सम्बन्ध में सही सचूिा प्रदाि करिा ह ै– 

1. कया पसु्तकािय में कोई नवनशष्ट ग्रन्थ  उपिब्ध ह ैनजसके सम्बन्ध में पाठक को नकसी भी ऐसे शीषयक के 

बारे में सही सचूिा प्राप्त ह ैनजसके अन्तियत एक आधनुिक सूची संनहता उसको प्रनवष्ट करेिी; 

2. उस ग्रन्थ  के समस्त ग्रन्थपरक  (Bibliographical) तर्थयों का सम्पणूय नववरण नजसकी आवश्यकता 

एक सामान्य पाठक को होती ह ैि नक ग्रन्थ रािी (Bibliophile) को; 

(ग्रन्थपरक तर्थयों से तात्पयय ग्रन्थ की आख्या (Title), िेिक (Author), सहकारक (Collaborator), 

संस्करण (Edition), प्रकाशक का िाम, स्थाि और प्रकाशि वषय, पषृ्ठ संख्या, आकार, ग्रन्थमािा आनद 

के िाम से होता ह।ै) 

3. पसु्तकािय में उपिब्ध नकसी नवनशष्ट िेिक द्वारा रनचत पसु्तकों, पनुस्तकाओ ं(Pamphlets) तथा अन्य 

पथृक - पथृक रूप से प्रकानशत पसु्तकों की सम्पणूय सचूी; 

4. पसु्तकािय में उपिब्ध नकसी नवनशष्ट नवषय पर, निनित पथृक - पथृक में प्रकानशत पसु्तकों की सचूी। 

साधारणतया सचूी के उद्दशे्यों को निम्िािसुार वनणयत नकया जा सकता ह ै–  

1. यनद पाठक को ग्रन्थ  के बारे में तनिक भी सचूिा अथायत ्िेिक का िाम, ग्रन्थ  की आख्या (Title), 

नवषय, ग्रन्थमािा (Series) का िाम, सहकारक (Collaborator) का िाम आनद में से कोई भी एक 

ज्ञात ह ैतो पाठक को अभीष्ट ग्रन्थ  िोजिे में सहायक नसि होिा। 

2. सचूी में नकसी नवनशष्ट िेिक, नवषय, सहकारक, ग्रन्थमािा आनद से सम्बनन्धत पसु्तकािय में उपिब्ध 

समस्त पसु्तकों के बारे में जािकारी नमिती ह।ै 

3. सचूी का एक अन्य उद्दशे्य पाठक को प्रत्येक ग्रन्थ  के बारे में पणूय ग्रन्थपरक  (Bibliographical) 

जािकारी अथायत ्िेिक का िाम, आख्या, संस्करण, सहकारक, प्रकाशक का िाम, स्थाि, प्रकाशि वषय, 

िण्डों तथा पषृ्ठों की संख्या, नचत्रानद वणयि, आकार, ग्रन्थमािा, पररग्रहण संख्या (Accession 

Number) तथा क्रामक अकं (Call Number) आनद दिेा ह।ै 
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4. सचूी का उद्दशे्य पाठक को केवि यही सचूिा प्रदाि करिा िहीं ह ैनक कोई नवनशष्ट ग्रन्थ, पसु्तकािय में 

उपिब्ध ह ैअथवा िहीं। अनपत ुसचूी यह सचूिा भी प्रदाि करती ह ै नक वह कहााँ रिा ह?ै इस प्रकार 

पाठक को सचूी के द्वारा पाठ्य- सामग्री के नवन्यास के बारे में भी जािकारी प्राप्त होती ह।ै 

5. पुस्तकालय सूची के कायय (Functions of Library Catalogue) 

यह निनवयवाद रूप से सत्य ह ैनक सचूी पसु्तकािय सेवा के निये एक अत्यन्त उपयोिी, महत्वपणूय और 

आवश्यक उपकरण ह।ै सि् 1961 में “सचूीकरण नसिान्तों” के अतंरायष्रीय सम्मिेि (International 

Conference on Cataloguing Principles) में िेिक-आख्या सचूी (Author-title catalogue) के कायों 

का निम्िािसुार उल्िेि नकया िया – 

1. कया पसु्तकािय में कोई नवनशष्ट ग्रन्थ  उपिब्ध ह ै नजसको (क) उसके िेिक और आख्या (Title); 

अथवा (ि) यनद िेिक का िाम ग्रन्थ  में अनंकत ि हो तो केवि उसके आख्या, अथवा (ि) िेिक 

तथा आख्या की अिपुनस्थनत में आख्या के निये एक उपयिु स्थािापन्ि आख्या आनद से उल्िेनित 

नकया िया ह,ै तथा 

2. नकसी नवनशष्ट िेिक के कौि - कौि से ग्रन्थ  और नकसी नवनशष्ट ग्रन्थ  के कौि - कौि से संस्करण 

पसु्तकािय में उपिब्ध ह?ै 

वस्ततु: सचूी का कायय पाठक के नवनभन्ि प्रश्नों के उिर दिेा ह,ै जसेै नक –  

1. कया पसु्तकािय में अमकु िेिक का अमकु ग्रन्थ उपिब्ध ह?ै इसके निये पसु्तकािय में संिहृीत समस्त 

पसु्तकों को उिके िेिकों के अन्तियत प्रनवष्ट नकया जािा चानहये। ऐसी प्रनवनष्टयों को िेिक प्रनवनष्टयााँ 

(Author Entries) कहते हैं। 

2. अमकु िेिक के कौि - कौि से ग्रन्थ, पसु्तकािय में उपिब्ध ह?ै इसके निये आवश्यक ह ैनक िेिक 

प्रनवनष्टयों को इस प्रकार नवन्यानसत नकया जाये नक नकसी नवनशष्ट िेिक द्वारा रनचत समस्त पसु्तकों की 

जािकारी सचूी में एक ही स्थाि पर उपिब्ध हो सके। 

3. कया पसु्तकािय में अमकु आख्या (Title) का ग्रन्थ  उपिब्ध ह?ै इसके निये पसु्तकों को उिकी 

आख्याओ ं के अन्तियत प्रनवष्ट करके सचूी में आख्या प्रनवनष्टयों (Title Entries) का निमायण करिा 

चानहये। 

4. कया अमकु सम्पादक द्वारा सम्पानदत अथवा अिुवादक अथवा नकसी अन्य सहकारक Collaborator 

द्वारा प्रस्ततु अमकु ग्रन्थ, पसु्तकािय में उपिब्ध ह?ै इसके निये पसु्तकािय में संिहृीत प्रत्येक ग्रन्थ  को 

सहकारकों (Collaborator) के अन्तियत प्रनवष्ट करिा चानहये। इि प्रनवनष्टयों को सहकारक प्रनवनष्टयााँ 

(Collaborator Entries) कहते हैं। 

5. अमकु सम्पादक द्वारा सम्पानदत अथवा अिवुादक द्वारा अिनुदत अथवा नकसी अन्य सहकारक 

(Collaborator) द्वारा प्रस्ततु कौि-कौि से ग्रन्थ  पसु्तकािय में उपिब्ध ह?ै इसके निये उपयिु 

सहकारक प्रनवनष्टयों को इस प्रकार नवन्यानसत नकया जािा चानहय े नजससे नक नवनशष्ट सहकारक द्वारा 

प्रस्ततु पसु्तकों के सम्बन्ध में सचूी में एक ही स्थाि पर जािकारी प्राप्त हो सके। 

6. कया पसु्तकािय में अमकु ग्रन्थमािा (Series) का अमकु ग्रन्थ  उपिब्ध ह?ै इसके निये सचूी में 

पसु्तकों को सम्बनन्धत ग्रन्थमािा के अन्तियत प्रनवष्ट करके ग्रन्थमािा प्रनवनष्टयों (Series Entries) का 

निमायण नकया जािा चानहये। 
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7. अमकु ग्रन्थमािा के कौि - कौि से ग्रन्थ, पसु्तकािय में उपिब्ध ह?ै इसके निये ग्रन्थमािा प्रनवनष्टयों 

(Series Entries) को इस प्रकार नवन्यानसत नकया जािा चानहये नजससे पसु्तकािय में उपिब्ध एक 

ग्रन्थमािा से सम्बनन्धत समस्त पसु्तकों के बारे में जािकारी एक ही स्थाि पर एकनत्रत हो सके। 

8. कया पसु्तकािय में अमकु नवषय से सम्बनन्धत अमकु ग्रन्थ उपिब्ध ह?ै अथवा यनद सम्पणूय ग्रन्थ ि हो 

तो नकसी ग्रन्थ अथवा पसु्तकों के अशं उस नवषय से सम्बनन्धत ह?ै इसके निये पसु्तकािय में संिहृीत 

प्रत्येक ग्रन्थ  को यहााँ तक नक पसु्तकों के अशंों को भी उिसे सम्बनन्धत नवषयों के अन्तियत प्रनवष्ट नकया 

जािा चानहये। इि प्रनवनष्टयों को नवषय प्रनवनष्टयााँ कहते हैं। 

9. अमकु नवषय पर पसु्तकािय में कौि - कौि से ग्रन्थ तथा पसु्तकों के अशं उपिब्ध ह?ै इसके निये 

उपयुयि नवषय प्रनवनष्टयों को इस प्रकार नवन्यनसत नकया जािा चानहये, नजससे नकसी नवनशष्ट नवषय से 

सम्बनन्धत समस्त ग्रन्थ  तथा ग्रन्थों के अशंों की जािकारी सचूी में एक ही स्थाि पर प्राप्त कर सके। 

10. उपरोि प्रश्नों के उिर दिेे के अनतररि सचूी का यह भी उद्दशे्य ह ै नक वह प्रत्येक ग्रन्थ के सम्बन्ध में 

आवश्यक जािकारी,जैसे िेिक, आख्या, (Title), सहकारक (Collaborator), संस्करण, प्रकाशक, 

िण्ड तथा पषृ्ठ संख्या, आकार, ग्रन्थमािा आनद के सम्बन्ध में पणूय ग्रन्थपरक  (Bibliographical) 

सचूिा प्रदाि करे नजससे पाठकों को ग्रन्थ चिुि ेमें सनुवधा रह।े 

11. अनन्तम महत्वपणूय बात यह ह ैनक सचूी का कायय केवि पाठक को यही जािकारी दिेा िहीं हैं नक अमकु 

ग्रन्थ, पसु्तकािय में उपिब्ध ह ैअथवा िहीं? अनपत ुग्रन्थ  उपिब्ध होिे नक नस्थनत में यह भी ह ैनक वह 

पाठक को बताये नक ग्रन्थ कहााँ रिा ह?ै इसके निये प्रनवनष्टयों में निधायररत स्थाि पर क्रामक अकं (Call 

Number) अनंकत नकया जाता ह ैजो पाठक को ग्रन्थ  के वास्तनवक स्थाि जहााँ पर ग्रन्थ  रिा हुआ ह,ै 

का ज्ञाि प्राप्त करिे में भी सहायक नसि होता ह।ै 

संके्षप में सचूी के प्रमिु कायय निम्िािसुार हैं – 

1. नकसी ग्रन्थ नजसका िेिक अथवा सहकारक (Collaborator) अथवा आख्या (Title) अथवा नवषय 

अथवा ग्रन्थमािा आनद ज्ञात ह,ै के बारे में सही तथा अनविम्ब इस बात का निधायरण करे नक वह 

पसु्तकािय में उपिब्ध ह ैअथवा िहीं और यनद हैं तो कहां रिा ह?ै 

2. नकसी नवनशष्ट िेिक, सहकारक (Collaborator), ग्रन्थमािा अथवा नवनशष्ट नवषय से सम्बनन्धत 

ग्रन्थमािा में कौि - कौि से ग्रन्थ  उपिब्ध हैं और कहां रि ेहैं? 

6. पुस्तकालय सूचीकरण - एक साधन तथा वर्गीकरण और सूचीकरण का सम्बन्ध (Library 

Catalogue: An Instrument and Relationship in Classification and 

Cataloguing)  

सचूीकरण एक अत्यन्त उपयोिी तथा महत्वपूणय प्रनक्रया ह।ै परन्त ुयह समझिा भिू होिी नक सचूीकरण 

स्वयं में एक साध्य ह।ै सचूी तथा सचूीकरण पसु्तकािय में एक साध्य को प्राप्त करिे के साधि मात्र ह।ै वास्तव में 

साध्य ह ै “उपयिु पाठकों को उपयिु समय पर, उपयुि ग्रन्थ  प्रदाि करिा।” सचूीकरण ही िहीं अनपतु 

पसु्तकािय की समस्त प्रनक्रयायें अथायत ्ग्रन्थ  चयि, ग्रन्थ  अजयि, विीकरण, ग्रन्थ  प्रदशयि, साज - सज्जा, सन्दभय 

सेवा, ग्रन्थ  आदाि - प्रदाि आनद इसी साध्य को प्राप्त करिे के निये साधि मात्र हैं। यही कारण ह ैनक सचूी को 

उपकरण नक संज्ञा दी िई ह।ै यह उपकरण पाठकों के निये निनमयत नकया जाता ह ैऔर तब ही सक्षम और श्रेष्ठ 

उपकरण कहा जा सकता ह ैजब उपयुयि साध्य को प्राप्त करि ेमें सहायक नसि हो। 
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विीकरण के द्वारा पसु्तकों को नवषयािसुार सहायक क्रम में नवन्यानसत नकया जाता ह ैऔर नकसी एक 

ग्रन्थ  का अन्य पसु्तकों के मध्य स्थाि का निधायरण नकया जाता ह।ै विीकरण एक ऐसी सनम्मनित प्रनक्रया ह ै

नजसमें प्रमिु रूप से निम्िनिनित बातें निनहत हैं – 

1. नकसी मान्य विीकरण पिनत का सकू्ष्म अध्ययि; 

2. नजस ग्रन्थ  अथवा ग्रन्थों को विीकृत करिा ह ैउिका नवस्ततृ अध्ययि; 

3. ग्रन्थ के और यहााँ तक नक यनद आवश्यक हो तो ग्रन्थ के अशंो के नवनशष्ट नवषयों (Specific 

Subject) का निधायरण; 

4. एक मान्य विीकरण पिनत के अिसुार उि नवनशष्ट नवषयों का विीकरण की कृनत्रम भाषा में 

अिवुाद तथा ग्रन्थ  के मिु - पषृ्ठ (Title page) के पीछे उिका अकंि। 

सचूीकार, िेिक तथा पाठक के बीच माध्यम का कायय करता ह।ै वह पसु्तकों का अध्ययि करता ह,ै परीक्षण 

करता ह ै तथा उिका िेिा करता ह।ै वस्ततु: सचूीकरण एक ऐसी सनम्मनित प्रनक्रया ह ै नजसमें प्रमिु रूप से 

निम्िनिनित बातें निनहत हैं:-  

1. एक मान्य सचूी संनहता का अध्ययि; 

2. नजस ग्रन्थ  अथवा ग्रन्थों का सचूीकरण करिा ह ैउिका नवस्ततृ अध्ययि; 

3. मान्य सचूी संनहता के अिसुार प्रनवनष्टयों (Entries) का निमायण; 

4. प्रनवनष्टयों का नवन्यसि (Arrangement); तथा 

5. सचूी का अिरुक्षण – संदनशयकायें ििािा आनद। 

विीकरण तथा सचूीकरण ऐसी जड़ुवां प्रनक्रयायें ह ैजो एक दसूरे के परूक ह।ै इि दोिों प्रनक्रयाओ ंद्वारा 

पसु्तकािय के कमयचारी पाठकों को उिकी अभीष्ट पाठ्य – सामग्री को सिुभ करिे का सक्षम प्रयास करते हैं। 

सचूी की प्रनवनष्टयों में विीकार द्वारा निनमयत क्रामक अकं (Call Number) अनंकत नकये जाते हैं और उिकी 

सहायता से पाठक तथा कमयचारी पसु्तकों को अनविम्ब िोज पाते हैं। विीकरण का प्रमिु उद्दशे्य पाठकों के 

नवषय अनभिम (Subject Approach) को संतषु्ट करिा ह।ै परन्त ुकुछ ग्रन्थ  एक से अनधक नवषयों से सम्बनन्धत 

रहते हैं। विीकरण द्वारा उिको केवि एक ही स्थाि पर रिा जा सकता ह ैपरन्त ुसचूीकरण के द्वारा उिको अिेक 

नवषयों के अन्तियत प्रनवष्ट नकया जा सकता ह।ै 

7. पुस्तकालय सूची तथा ग्रन्थसूची में ववभेद (Difference between Library Catalogue 

and Bibliography) 

पसु्तकािय सचूी तथा ग्रन्थसचूी (Bibliography) दोिों में ही पाठ्य - सामग्री का वणयि होता ह।ै परन्त ु

उिमें कुछ मौनिक नभन्ितायें भी हैं – 

1. उदे्दश्य: पसु्तकािय सचूी का उद्दशे्य पसु्तकािय नवज्ञाि के नियमों को संतषु्ट करिा ह।ै ग्रन्थसचूी  का 

उद्दशे्य उसके प्रकार पर निभयर करता ह।ै उदाहरणाथय, राष्रीय ग्रन्थसचूी (National Bibliography) का 

उद्दशे्य नकसी राष्र की सानहनत्यक उपिनब्धयों को अनभिेनित करिा और उिकी सचूिा दिेा ह।ै 

2. के्षत्र: पसु्तकािय सचूी का के्षत्र नकसी नवनशष्ट पसु्तकािय अथवा ग्रन्थ संग्रह तक ही सीनमत रहता ह ै

जबनक ग्रन्थसचूी में सचूीबि सामग्री नकसी एक पसु्तकािय नवशेष तक सीनमत िहीं रहती, अनपत ु

उसका के्षत्र कुछ अन्य प्रकार से निनमयत हो सकता ह।ै उदाहरणाथय सावयभौम ग्रन्थसचूी (Universal 
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Bibliography) से तात्पयय ऐसी ग्रन्थसचूी से ह ै नजसमें सनृष्ट के आनद से िेकर आज तक समस्त 

नवषयों, समस्त भाषाओ ाँ तथा समस्त संसार में प्रकानशत समस्त प्रकार की पाठ्य- सामग्री सचूीबि हो। 

3. भौवतक स्वरूप: आधनुिक पुस्तकािय सचूी का सवायनधक प्रचनित भौनतक स्वरूप पत्रक सचूी (Card 

Catalogue) ह।ै परन्त ुसाधारणतया ग्रन्थसनूचयााँ अभी भी पसु्तक का रूप में ही मनुद्रत तथा प्रकानशत 

होती हैं। 

4. पाठ्य-सामग्री के वृतान्त का प्रमाण: साधारणतया पसु्तकािय सचूी की अपेक्षा ग्रन्थसचूी की 

प्रनवनष्टयााँ अनधक नवस्ततृ होती ह।ै 

5. उपयोर्गकताय: पसु्तकािय सचूी का उपयोि सामान्य पाठकों तथा कमयचाररयों द्वारा नकया जाता ह ै

जबनक ग्रन्थसचूी का उपयोि मखु्यत: नवद्वािों (Scholars), अिसंुधािकतायओ ं तथा पसु्तकािय 

कमयचाररयों द्वारा नकया जाता ह।ै 

6. मानक सूची सवंिता: पसु्तकािय सचूी नकसी मािक सचूी संनहता (Standard Catalogue Code) 

पर आधाररत होती ह।ै ग्रन्थसचूी भी नकसी मािक सचूी संनहता पर आधाररत होिी चानहये। परन्त ु

साधारणतया ऐसा िहीं होता। 

8. पुस्तकालय सूची की उपयोवर्गता तथा मित्व (Usefulness and Importance of Library 

Catalogue) 

ग्रेट नबरेि में पसु्तकािय आन्दोिि के एक महाि समथयक तथा माियदशयक एडवडय एडवड्यस (Edward 

Edwards) िे अपिी पसु्तक “Memoirs of Libraries” में आज से ििभि एक सौ साठ वषय पवूय सि ्1859 में 

सचूी के नवषय में अत्यन्त सनु्दर तथा प्रभावशािी शब्दों में जो कुछ नििा था वह आज भी पणूयरूप से िरा 

उतरता ह।ै आप नििते हैं, “जि पसु्तकािय के प्रशासि स ेसम्बनन्धत कोई भी ऐसा प्रकरण िहीं ह ैजो नक महत्व 

की दृनष्ट से सचूी के िक्षण तथा दशा से प्रनतस्पधाय कर सके। वह पसु्तकािय एक श्रेष्ठ पसु्तकािय के वास्तनवक 

स्तर से शोचिीय ढंि से िीचे निर जायेिा चाह ेउसमें प्रवशे करिे के नियम नकतिे ही उदार कयों ि हों, चाह ेउसका 

प्रमिु नकतिा ही योग्य कयों ि हों, चाह ेउसमें अिनणत संख्या में भिी - भांनत प्रनशनक्षत कमयचारीिण कयों ि हों, 

चाह ेउसमें नकतिा ही नवशाि और भिी - भांनत चिुे हुए पसु्तकों का भण्डार कयों ि हो, यनद उसकी सनूचयााँ: (1) 

भिी - भांनत निनमयत िहीं हैं, (2) उस पसु्तकािय में नदि – प्रनतनदि आिे वािी पसु्तकों की तत्काि सचूिा प्रदाि 

िहीं करती ह,ै और (3) पणूयरूप से उपयोिकतायओ ंको सिुभ िहीं ह।ै" 

वस्ततु: सचूी एक अत्यन्त उपयोिी उपकरण हैं नजसकी आवश्यकता पसु्तकािय के समस्त नक्रया- 

किापों और नवभािों में पड़ती ह:ै 

1. पुस्तक अर्यन ववभार्ग: इस नवभाि का आधारभतू कायय पसु्तकों का चयि करिा ह।ै ग्रन्थ  चयि 

पसु्तकािय में संिहृीत पसु्तकों के अिरुूप ही होिा चानहये। इसके साथ - साथ यह भी आवश्यक ह ैनक 

उि पसु्तकों का चयि ि नकया जाये जो पसु्तकािय में पहिे से उपिब्ध ह।ै यही कारण ह ैनक पसु्तकों का 

क्रयादशे भजेिे के पहिे क्रयादशे में सनम्मनित पसु्तकों का सचूी से नमिाि कर िेिा चानहये और उि 

पसु्तकों को क्रयादशे में से निकाि दिेा चानहये जो सचूी में पहिे से ही उपिब्ध हैं। 

2. वर्गीकरण तथा सूचीकरण ववभार्ग: इस नवभाि में सचूी का उपयोि विीकरण तथा सचूीकरण कायय में 

सामजंस्यता (Consistency) तथा एकरूपता (Uniformity) प्राप्त करिे के निये नकये जाता ह।ै यनद 

नकसी ग्रन्थ  - नवशषे की अन्य प्रनतयााँ पसु्तकािय में आती हैं तो उिका विाांक  (Class Number) 

वही होिा चानहय ेजो उसकी अन्य प्रनतयों का ह।ै ग्रंथांक (Book Number) भी ििािा आवश्यक ह।ै 
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इि सबके निये सचूी को बार - बार दिेिा पड़ता ह।ै सचूीकरण कायय के निए भी सचूी का उपयोि 

नितान्त आवश्यक ह।ै उदाहरण के निये यनद नकसी िेिक के ग्रन्थ  पहिे स ेही पसु्तकािय में उपिब्ध 

हैं तो उसके अन्य ग्रन्थ  भी उसके िाम के उसी स्वरूप (Form) में प्रनवष्ट करिे चानहये। इसी कारण कुछ 

पसु्तकाियों में सचूी दो प्रनतयों में निनमयत होती ह।ै एक प्रनत पाठकों के उपयोि के  निये तथा दसूरी प्रनत 

ग्रन्थ  अजयि तथा विीकरण और सचूीकरण नवभाि के कमयचारी के उपयोि के निये निनमयत की जाती ह।ै 

3. सन्दभय ववभार्ग: यह एक सवयमान्य तर्थय ह ै नक श्रेष्ठ सचूी के अभाव में संतोषजिक संदभय सेवा प्रदाि 

करिा नितान्त कनठि ह।ै कोई भी संदभय-पसु्तकाियाध्यक्ष चाह े नकतिा भी नवद्वाि, अिुभवी तथा श्रेष्ठ 

स्मनृत वािा कयों ि हो, पसु्तकािय में संिहृीत समस्त पाठ्य - सामग्री को कंठस्थ िहीं कर सकता। वह 

पाठकों को उनचत सहायता करिे के निये सचूी पर ही निभयर रहता ह।ै 

4. ग्रन्थ  आदान - प्रदान ववभार्ग: सचूी के द्वारा ही पाठक ग्रन्थ  चिुते हैं तथा उिको अपिे िाम निियम 

करवा ितेे हैं। पसु्तक उपिब्ध ि होि ेपर उसका वतृान्त दकेर उसको अपिे िाम आरनक्षत (Reserve) 

करवा सकते हैं। आरक्षण के निये पसु्तक के पणूय नववरण की आवश्यकता पड़ती ह ै जो  कभी-कभी 

पाठकों द्वारा प्रस्ततु िहीं नकया जाता। अत: कमयचारीिण वह समस्त नववरण सचूी से ही प्राप्त करते हैं। 

संके्षप में यह कथि अनतश्योनिपणूय िहीं होिा नक एक श्रेष्ठ सचूी के अभाव में श्रेष्ठ पसु्तकािय का निमायण 

होिा संभव िहीं ह।ै एक अच्छी सचूी के द्वारा पसु्तकािय में संिहृीत पाठ्य-सामग्री का समनुचत उपयोि होकर 

पसु्तकािय नवज्ञाि के पााँच सतू्रों का पािि होता ह ै तथा पाठकों की संख्या में वनृि होती ह।ै पसु्तकािय की  

ख्यानत फैिती ह ैऔर पसु्तकािय अपिा उद्दशे्य प्राप्त करिे में सफि होता ह।ै एक श्रेष्ठ सूची का निमायण नकसी भी 

पसु्तकािय के निये अत्यंत आवश्यक ह।ै  

9. सारांश (Summary) 

इस इकाई में आपिे सचूी के उद्भव और नवकास के सम्बन्ध में जािकारी प्राप्त की। सचूी से कया तात्पयय ह,ै  

इस सम्बन्ध में संके्षप में जािकारी प्राप्त करते हुए कुछ अनधकारी नवद्वािों की पररभाषायें अनंकत की  ियी। इसके 

पश्चात सचूी के उद्दशे्य, उसकी आवश्यकता और कायों के सम्बन्ध में नवशेषज्ञों के मत से पररचय प्राप्त नकया। 

आपको संके्षप में यह भी बताया िया ह ै नक सचूी एक साधि ह,ै उसको साध्य िहीं समझिा चानहये। तत्पश्चात 

विीकरण और सचूीकरण का सम्बन्ध स्थानपत करते हुए उिको सचूिा पिुप्रायनप्त के निये जड़ुवााँ प्रनक्रया बताया 

िया। इस इकाई में आपको पसु्तकािय तथा ग्रन्थसचूी (Bibliography) में समािता तथा असमािता के बारे में 

भी जािकारी दतेे हुये सचूी की उपयोनिता एव ंआवश्यकता बताई िई ह।ै सचूी अत्यंत उपयोिी एव ंआवश्यक 

उपकरण ह।ै 

10. अभ्यासाथय प्रश्न (Practice Questions)  

(अ) अवत लघुउत्तरीय प्रश्न 

1. ‘पसु्तकािय नवज्ञाि के सतू्रों के पाििाथय सचूी एक उपकरण ह’ै उपरोि कथि नकसका ह?ै 

2. आधनुिक सचूीकरण का जिक नकसको मािा जाता ह?ै 

3. सवयप्रथम सचूी के उद्दशे्यों का वणयि नकसिे नकया? 

4. वणयिात्मक सचूी से आपका कया आशय ह?ै 

5. सचूी के  निमायण के कोई दो उद्दशे्य बताइए। 

6. ग्रन्थ  अथवा उिमें वनणयत सामग्री को िोजिे के तीि िोज-िाम (Search-Names) बताइए। 
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7. “रूल्स फॉर ए नडकशिरी कैटिॉि” के िेिक कौि ह?ै 

8. ICCP पणूय िाम निनिए। 

9. सचूी को िेत्रों की संज्ञा दी िई ह।ै कैसे? 

10. सचूीकरण नसिान्तों पर अन्तरराष्रीय सम्मिेि नकस वषय आयोनजत हुआ?  

(ब)    लघुउत्तरीय प्रश्न 

1. पसु्तकािय में पसु्तकों का सूचीकरण करिा कयों आवश्यक ह?ै कया श्रेष्ठ सचूी के अभाव में उिम 

पसु्तकािय सेवा संभव ह?ै स्पष्ट कीनजये। 

2. पसु्तकािय सचूी द्वारा नकि - नकि प्रश्नों का उिर नदया जा सकता ह?ै स्पष्ट कीनजये। 

3. “पसु्तकािय सचूी पाठकों के अिेक अनभिमों (Approaches) को संतषु्ट करती ह।ै" इस कथि की 

नववचेिा कीनजये। 

4. “सचूी एक कंुजी समाि ह”ै की व्याख्या कीनजये। 

5. सचूी का निमायण पसु्तकािय नवज्ञाि के पांच सतू्रों के सन्दभय में नकस प्रकार उपयोिी ह?ै स्पष्ट कीनजये। 

6. पसु्तकािय सचूी के उद्दशे्यों एव ंकायों की चचाय कीनजय।े 

7. पसु्तकािय सचूी एव ंग्रन्थसचूी में नवभदे कीनजये। 

(स)    दीघयउत्तरीय  प्रश्न 

1. पसु्तकािय सचूी की पररभाषा दीनजये तथा उसकी आवश्यकता, उद्दशे्य एव ंकायों का वणयि कीनजये। 

2. पसु्तकािय सचूी की पररभाषा करते हुए, ग्रन्थसचूी (Bibliography) से उसका तिुिात्मक अध्ययि 

प्रस्ततु कीनजये।  

3. सचूी, पसु्तकािय के समस्त नवभािों (अथायत ्क्रयादशे, पररग्रहण, आदाि - प्रदाि तथा संदभय आनद) के 

निये अत्यन्त आवश्यक और उपयोिी ह।ै उपरोि कथि की पनुष्ट कीनजये। 

4. पसु्तकािय सचूीकरण एव ंपसु्तकािय विीकरण का आशय बताइए एव ंइिमें सम्बन्ध स्थानपत कीनजये। 

5. पसु्तकािय सचूी की आवश्यकता बताइए। यह ग्रन्थसचूी से नकस प्रकार नभन्ि ह?ै स्पष्ट कीनजये। 

11. पाररभावषक शब्दावली (Glossary) 

1. अनभिम (Approach) : इससे तात्पयय उस तर्थय से ह ै नजसके अन्तियत पाठक द्वारा पाठ्य - सामग्री 

िोजिे की सम्भाविा रहती ह।ै 

2. िोज िाम  

(Search Name) 

: इससे तात्पयय उि िामों से हैं नजिके अन्तियत प्रत्येक पाठक द्वारा पाठ्य 

सामग्री िोजिे की सम्भाविा ह ैजसैे - िेिक का िाम, ग्रन्थ  की आख्या, 

सहकारक का िाम, ग्रन्थमािा का िाम और नवषय िाम आनद। 

3. प्रकाशक  (Publisher) : वह व्यनि, संस्था अथवा प्रनतष्ठाि जो पसु्तक  के मदु्रण, नजल्दबंदी आनद 

की व्यवस्था करता ह,ै उसमें पूंजी ििाता ह ैऔर उसकी नबक्री की व्यवस्था 

करता ह।ै 

4. पाठ्य – सामग्री 

(Reading Material) 

: यह वह सामग्री होती ह ै नजसको पाठक पढ़ता ह ै अथायत ् पसु्तक, 

हस्तनिनित पसु्तक, पनत्रकायें, नफल्म, माइक्रो - नफल्म आनद। 

5. ग्रन्थपरक सचूिा 

(Bibliographical 

: पसु्तक  का िाम, प्रकाशक का िाम, प्रकाशि वषय, ग्रन्थमािा, पषृ्ठसंख्या 

आनद का नववरण। 
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Information) 

6. विीकार (Classifier) : उस व्यनि को कहते हैं जो पसु्तकों का विीकरण करता ह।ै 

7. संस्करण (Edition) : पसु्तक  की वह समस्त प्रनतयााँ जो एक साथ प्रकानशत होती ह ैऔर उिमें 

नकसी प्रकार का अन्तर िहीं होता। कािांतर में पसु्तक  में संशोधि करके 

अद्यति (Up-to-date) करिे पर प्रकानशत होिे पर दसूरा संस्करण 

कहिाता ह।ै 

8. सचूीकार (Cataloguer) : सचूी निनमयत करिे वािा व्यनि। 

9. सहकारक 

(Collaborator)  

: पसु्तक  अथवा उसके िेिक से नद्वतीयात्मक क्षमता से जडुा होता ह ैजसेै– 

सम्पादक, अिवुादक, संकििकताय, निदशेक, सहायक, टीकाकार आनद। 

10. सचूी संनहता 

(Catalogue Code) 

: सचूीकरण के निये नियमों का संकिि। 

12. ववस्तृत अध्ययनाथय ग्रन्थसचूी (References and Further Readings)  

1. अग्रवाि, श्यामसनु्दर, पसु्तकािय सचूीकरण: एक अध्ययि, भोपाि, मध्य प्रदशे नहदंी ग्रन्थ अकादमी, 

1981. 

2. भारत सरकार, पसु्तकािय एव ं सचूिा नवज्ञाि पररभाषा कोश, नदल्िी, वजै्ञानिक तथा तकिीकी 

शब्दाविी आयोि, 2013. 

3. कुमार, निरजा तथा कुमार, कृष्ण, सचूीकरण के नसिांत, नदल्िी, वाणी एजकेुशि बकुस, 1984. 

4. Ranganathan, S. R., Classified Catalogue Code, etc., Ed. 5, Bombay, Asia 

Publishing House, 1964. 

5. Sharp, H. A., Cataloguing: A textbook for use in libraries, Bombay, Allied 

Publisher, 1964. 

6. सदू, एस.पी., ग्रंथािय सचूीकरण के नसिांत, जयपरु, राज पनब्िनशिं हाउस, 2016. 
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इकाई – 10 

पुस्तकालय सचूी के भौवतक अथवा बाह्य स्वरूप  

(Physical or Outer Forms of Library Catalogue) 

 

उदे्दश्य (Objectives) 

इस इकाई के निम्िनिनित उद्देश्य हैं – 

- पसु्तकािय सचूी के भौनतक स्वरूप के उद्भव एव ंनवकास के बारे में बतािा। 

- श्रेष्ठ भौनतक स्वरूप के निये निणाययक तत्वों की जािकारी प्रदाि करिा। 

- पसु्तकािय सचूी के नवनभन्ि भौनतक स्वरूपों के नवनभन्ि प्रकारों से पररचय करािा। 

संरचना (Structure) 

1. नवषय प्रवशे  

2. पसु्तकािय सचूी के भौनतक स्वरूपों का उद्भव और नवकास 

3. श्रेष्ठ पसु्तकािय सचूी  प्रारूप के चयि के निणाययक तत्व  

4. सचूी के भौनतक स्वरूपों के नवनभन्ि प्रकार  

5. सारांश  

6. अभ्यासाथय प्रश्न 

7. पाररभानषक शब्दाविी  

8. नवस्ततृ अध्ययिाथय ग्रन्थसचूी 

1. ववषय प्रवेश (Introduction)  

आप नपछिी इकाई में श्रेष्ठ तथा सक्षम पसु्तकािय सचूी की आवश्यकता तथा उपयोनिता के बारे में पणूय 

जािकारी प्राप्त कर चकेु हैं। पसु्तकािय सचूी की सक्षमता उसके स्वरूप पर निभयर करती ह।ै स्वरूप दो प्रकार के 

होते हैं – आतंररक तथा बाह्य। प्रस्ततु इकाई में आप पसु्तकािय सचूी के बाह्य स्वरूपों अथायत भौनतक स्वरूपों के 

बारे में जािकारी प्राप्त करेंि।े पसु्तकािय सचूी के बाह्य स्वरूप से तात्पयय, पसु्तकािय सचूी को प्रदनशयत करिे की 

पिनतयों से ह।ै 

इस इकाई में आपको मखु्यत: सचूी के परम्पराित एव ंअपरम्पराित स्वरूपों के बारे में जािकारी प्रदाि 

की जा रही ह।ै वसैे अभी तक साधारणतया पसु्तकािय में सूची का पत्रक स्वरूप ही प्रचनित ह।ै परन्त ुअब अिेक 

पसु्तकाियों में सचूी के अपरम्पराित स्वरूपों का भी प्रयोि होिे ििा ह।ै  

2. पुस्तकालय सूची के भौवतक स्वरूपों का उद्भव और ववकास (Origin and Development of 

Physical Forms of Library Catalogue) 

पसु्तकािय सचूी के भौनतक स्वरूप पर ग्रन्थ के आकार - प्रकार का प्रभाव पड़ता ह।ै जब ग्रन्थ  मदृ - 

परिकाओ ं(Clay Tablets) के रूप में थे तो पसु्तकािय सचूी भी उसी स्वरूप में हुआ करती थी। इसी प्रकार जब 

ग्रन्थ  मनुद्रत होिे िि ेतो मनुद्रत पसु्तक स्वरूप सचूी का प्रचिि हुआ। परन्त ुमनुद्रत सचूी पसु्तकािय की प्रकृनत 

और आवश्यकता से पि से पि नमिाकर चििे में असमथय रही। अत: पसु्तकाियाध्यक्ष सदवै से ऐसे भौनतक 
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स्वरूप की िोज में रह ेजो उिकी आवश्यकताओ ंतथा उद्दशे्यों के अिकूुि हो। इसके फिस्वरूप िेनपत - कािज 

स्वरूप अथवा रक्षक पसु्तक सचूी, अिाबि - पसु्तक स्वरूप सचूी, पनुिन्दािमुा (शीफ) स्वरूप सचूी, आनद का 

नवकास हुआ। वैज्ञानिक प्रिनत के साथ - साथ सवयदशी सचूी, नछनद्रत काडय, माइक्रोनफल्म, चमु्बकीय फीता, 

चमु्बकीय नडस्क, कम्प्यटूर आनद का भी उद्भव और नवकास हुआ। 

इि सबके संबंध में यहााँ जािकारी प्राप्त करिा सम्भव िहीं ह।ै अत: हमारा अध्ययि निम्िांनकत भौनतक 

स्वरूपों तक सीनमत रहिेा: 

परम्परार्गत स्वरूप अपरम्परार्गत अथवा आधुवनक स्वरूप 

पसु्तक अथवा पंनजका स्वरूप– हस्तनिनित 

अथवा मनुद्रत 

सवयदशी स्वरूप  

पनुिन्दािमुा (शीफ) स्वरूप सकू्ष्म स्वरूप 

पत्रक स्वरूप  मशीि स्वरूप 

 ओपेक स्वरूप 

3. शे्रष्ठ पुस्तकालय सूची प्रारूप के चयन के वनणाययक तत्व (Deciding Factors for Selection 

of best  Form of Library Catalogue ) 

रंििाथि का पंचम सतू्र “पसु्तकािय एक वधयिशीि संस्था हैं” पसु्तकािय सचूी के भौनतक स्वरूप का 

निधायरण करता ह।ै पंचम सतू्र के अिसुार पसु्तकािय में समय - समय पर िवीि पसु्तकों का आिा नितान्त 

आवश्यक ह ै नजसका प्रभाव पसु्तकािय सचूी पर पड़ता ह।ै कयोंनक िवीि आित पसु्तकों की समस्त प्रनवनष्टयों 

(Entries) को पसु्तकािय सूची में उनचत तथा उपयिु स्थाि प्रदाि करिा आवश्यक ह ै अन्यथा पाठकों को 

वांनछत ग्रन्थ  और पसु्तकों को वांनछत पाठक उपिब्ध ि हो सकें ि।े साधारणतया पसु्तकािय सचूी की वनृि, 

संग्रह कक्ष (Stack Room) से छ: ििुी अनधक होती ह।ै इसी प्रकार आधनुिक पसु्तकाियों में ग्रन्थ  जीणय- शीणय 

होते रहते हैं, िमु होते रहते हैं तथा चोरी भी हो जाते हैं। कुछ पसु्तकों को अिपुयोिी तथा ितावनधक हो जािे के 

कारण भी पसु्तकािय से निकाििा अनिवायय हो जाता ह।ै इसका प्रभाव भी पसु्तकािय सचूी पर पड़ता ह।ै कयोंनक 

ऐसी पसु्तकों स े सम्बनन्धत समस्त प्रनवनष्टयों को पसु्तकािय सचूी में स े निकाििा आवश्यक ह ै अन्यथा 

पसु्तकािय सचूी िित सचूिा प्रदाि करती रहिेी। इससे पाठकों को असनुवधा होिी, कमयचाररयों की ददुयशा होिी 

और पसु्तकािय की ख्यानत को धकका पहुचंेिा। 

कहिे का तात्पयय यह ह ैनक पसु्तकािय सचूी का जो भी भौनतक स्वरूप, उपयुयि मााँिों को परूा कर सके 

अथायत ्िवीि आित पसु्तकों की प्रनवनष्टयों को उपयिु स्थाि प्रदाि करि ेकी क्षमता रिता हो तथा जीणय-शीणय, 

िमुी, चोरी ियी और ितावनधक (Out of date) पसु्तकों की प्रनवनष्टयााँ को निकाििा सम्भव कर सके वही 

भौनतक स्वरूपों का पंचम सतू्र को मान्य होिा। 

पसु्तकािय में सचूी का कौि सा भौनतक स्वरूप अपिाया जाये – इस सम्बन्ध में कुछ निणाययक तत्व हैं 

जो संके्षप में निम्िािसुार हैं:- 
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1. सचूी में आवश्यकता पड़िे पर प्रनवनष्टयों  को उनचत स्थाि पर समानवष्ट नकया जा सके अथवा 

निकािा जा सके। 

2. नकसी भी शीषयक से सम्बनन्धत समस्त प्रनवनष्टयों सचूी में एक स्थाि पर आ सके।  

3. सचूी  को पसु्तकािय के अदंर और अनधक संभव हो तो बाहर भी सनुवधापवूयक दिेा जा सके। 

4. इसका निमायण व रिरिाव में आसािी हो एव,ं व्यय कम हो। 

5. सचूी कम स्थाि घरेे। 

6. सचूी नटकाऊ हो। 

7. यह उपयोि सिुभ हो। 

8. सचूी की प्रनतनिनपयााँ सरिता से तैयार की जा सके। 

9. सचूी से वांनछत सचूिा तत्काि प्राप्त की जा सके। 

4. सूची के भौवतक स्वरूपों के वववभन्न प्रकार  (Various Types of Physical Forms of 

Library Catalogue) 

पसु्तकािय सचूी के भौनतक स्वरूपों को मखु्यत: दो भािों में नवभानजत कर सकते हैं: 1. परम्पराित 

स्वरूप सचूी;  तथा  2. अपरम्पराित अथवा आधनुिक स्वरूप सचूी। सचूी के दोिों ही प्रकारों के अध्ययि के 

उपरांत आप पाएिं े नक सचूी का कौि सा रूप श्रेष्ठ ह ैएव ं उपरोि तत्वों को सन्तुष्ट करिे की क्षमता रिता ह।ै 

इसका निणयय करके ही भौनतक स्वरूप अपिािा चानहए। 

4.1  परम्परार्गत स्वरूप सूची (Traditional Form Catalogue): परम्पराित स्वरूप सचूी के मखु्यत: 

निम्िनिनित प्रकार हो सकते हैं: 

4.1.1 िस्तवलवित अथवा मुवित पुस्तक अथवा पंवर्का स्वरूप सूची और उसके रु्गण – दोष 

वस्ततु: सचूी का पारम्पररक भौनतक स्वरूप ही पसु्तक स्वरूप ह।ै छोटे पसु्तकाियों में पाठ्य - सामग्री से 

सम्बनन्धत सचूिा को एक अथवा अिेक पंनजकाओ ं(Registers) में निि िेते हैं और भनवष्य में आिे 

वािी पसु्तकों की उिमें प्रनवनष्टकरते चिे जाते हैं। बड़े - बड़े पसु्तकािय अपिी सनूचयों को मनुद्रत करवा 

िेते हैं और उिको मखु्य सनूचयााँ कहते हैं और भनवष्य में आिे वािी पसु्तकों की सनूचयााँ, मखु्य सनूचयों 

के परूक के रूप में प्रकानशत करते हैं। मनुद्रत सनूचयों के श्रेष्ठ उदाहरणों के रूप में नब्रनटश म्यनूजयम 

पसु्तकािय तथा सयुंि राज्य अमरेरका नक िाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस की सनूचयों के िाम निये जा सकते हैं। 

अब हम इस सचूी के िणु - दोषों की मीमांसा करेंि।े 

रु्गण: 

1. पररवचत आकार - प्रकार और उपयोर्ग सुभलता: पाठक इसके स्वरूप, आकार - प्रकार  से 

पररनचत होते हैं तथा इसको सुनवधापवूयक दिे सकते हैं। इसमें एक ही दृनष्ट में अिेक पसु्तकों की 

प्रनवनष्टयााँ सामिे आ जाती ह।ै अत: हम कह सकते हैं यह सूची उपयोि सिुभ ह।ै 

2. चलनशीलता: इसमें चििनशिता के िणु ह।ै अथायत ् इसको सनुवधापवूयक कहीं भी बैठकर 

दिेा जा सकता ह।ै यनद सचूी को मनुद्रत करवा निया जाय ेतो पाठक उसको िरीद सकते हैं 

और पसु्तकािय में आये नबिा ही उिको पसु्तकािय में उपिब्ध पाठ्य - सामग्री की जािकारी 

प्राप्त हो जाती ह।ै 

3. सघम, कम स्थान घेरती िै: सचूी का यह स्वरूप अन्य स्वरूपों की अपेक्षा कम स्थाि घरेता 

ह।ै 
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4. वर्गीकरण तथा सूचीकरण कायय में सिायक: बड़े पसु्तकाियों की मनुद्रत सनूचयााँ, अन्य 

पसु्तकािय में ग्रन्थ  चयि, विीकरण, सचूीकरण आनद कायय करिे में सहायक नसि होती हैं। 

5. अंतपुयस्तकालयी आदान-प्रदान: पसु्तकािय सहयोि तथा पसु्तकािय अतंपुयस्तकाियी 

आदाि-प्रदाि (Inter library loan) के निये मनुद्रत सनूचयााँ अत्यन्त सहायक उपकरण नसि 

होती हैं। 

दोष: 

1. आवतथ्यशीलता के रु्गण का अभाव: यह सचूी पसु्तकािय नवज्ञाि के पंचम सतू्र की मांि को 

परूा करिे में असमथय ह।ै एक बार सचूी निनमयत होिे के पश्चात ि तो इिमें िवाित पसु्तकों की 

प्रनवनष्टयों को उपयिु स्थाि प्राप्त हो सकता ह ैऔर िा जीणय शीणय ितावनधक (Out-of-date) 

िमुी और चोरी हुई पसु्तकों की प्रनवनष्टयााँ निकाििे की सुनवधा ही प्राप्त होती ह।ै यही प्रमिु 

कारण ह ैनक आधनुिक पसु्तकाियों में इसका प्रचिि िहीं ह।ै 

इसकी कायय प्रणािी का वणयि करते हुए सी.सी. जनेवट (C.C. Jewett) िे बड़े प्रभावशािी 

शब्दों में इसकी असफिता का उल्िेि नकया ह,ै “जब ियी पसु्तकें  आती हैं, परूक प्रकानशत 

नकये जाते हैं। परूकों की संख्या िनुणत होती रहती हैं जसैा नक िाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस में होता रहा 

ह।ै एक छात्र को यह जाििे के निये नक उसका अभीष्ट ग्रन्थ, पसु्तकािय में उपिब्ध ह ैअथवा 

िहीं, अपिा पररश्रान्त (थका दिेे वािा) मािय एक सचूी के बजाय दस सनूचयों में से िोजिे के  

निये नववश होिा  पड़ता ह ैतो भी सम्भव ह ैनक ग्रन्थ िय ेपरूक में स्थाि पाय।े परूकों की संख्या 

शीघ्र ही असहिीय हो जाती ह।ै अत: सम्पणूय सचूी को पिुनवयन्यास करिा और पिुमुयनद्रत करिा 

पड़ता ह ैजो अत्यन्त व्यय साध्य कायय ह।ै" 

2. कालदोषी: मनुद्रत सचूी सदवै वतयमाि से पीछे रहती ह ैअथायत ्ग्रन्थ  संग्रह के नवकास से कदम-

से- कदम नमिाकर िहीं चि पाती। इसका कारण यह ह ैनक सचूी को मनुद्रत करवािे, में काफी 

समय ििता ह।ै अनधकतर पाठक आधनुिकतम पसु्तकों में ही रुनच िेते हैं नजिकी सचूिा मनुद्रत 

सचूी कभी िहीं द ेपाती। इसी कारण रंििाथि िे इसको कािदोषी (Anachronism) मािा ह।ै 

3. व्यय - साध्य और पररश्रम साध्य: मनुद्रत पसु्तक स्वरूप सचूी काफी व्यय और पररश्रम साध्य 

ह।ै 

4. विकाऊपन का अभाव: यह सचूी नटकाऊ िहीं होती। कुछ समय पश्चात पषृ्ठ फूि जाते हैं, 

उिके कोिे फट जाते हैं और सूची अिाकषयक हो जाती ह।ै 

5. सिकारी सूचीकरण के वलये अनुपयुक्त: इस प्रकार की सचूी सहकारी सचूीकरण की योजिा 

से मिे िहीं िाती ह।ै 

6. एक बार में एक िी पाठक देि सकता िै: इस प्रकार की सचूी को एक बार में एक ही  पाठक 

दिे सकता ह।ै 

उपरोि दोषों के कारण ही इस प्रकार की सचूी को आधनुिक पसु्तकाियों से त्याि नदया िया हैं। एच. ए. 

शापय (H. A. Sharp) िे नििा ह,ै “मनुद्रत सचूी, सामान्यत: जि पसु्तकाियों में भतूकाि की वस्त ुहो 

िई ह।ै” 

 

 

 



109 

 

पुस्तक स्वरूप सूची की उपयोवर्गता 

यह सचूी ऐसे पसु्तकाियों के निये उपयिु नसि होती ह ै नजिमें कम से कम िये ग्रन्थ  आते हों और 

परुािे और ितावनधक (Out-of -date)  पसु्तकों को निकाििे की सम्भाविा भी कम से कम हों। ऐसे 

पसु्तकािय वह होते हैं जहााँ प्राचीि पांडुनिनपयां आनद संिहृीत होती हैं। 

4.1.2 पुवलन्दानुमा (शीफ) स्वरूप सूची और उसके रु्गण एवं दोष 

इस प्रकार की सचूी का प्रचिि इगं्िैंड के शफैील्ड, निवरपिू तथा बरनमंघम के जि पसु्तकाियों में 

हुआ। सचूी के इस स्वरूप का जन्म सि ्1871 में हुआ। आरम्भ में इसका रूप अनधक काययशीि िहीं 

था। शिै: शिै: इसका रूप नििरता िया। प्रनसि पसु्तकाियाध्यक्ष ब्राउि िे भी इसमें कुछ सधुार नकये थे। 

सदुृढ़ कािज की पनणययों पर नजिका आकार (6"×4" अथवा 15 से. मी.×10 से.मी.) होता ह ैप्रनवनष्टयों 

को निनमयत करते हैं नजिमें बायीं और दो नछद्र होत ेहैं। इि पनणययों को मजबतू ििों बिी फाइिों में रिा 

जाता ह।ै प्रत्येक फाइि की पीनठका पर एक िेनबि होल्डर (Label holder) होता ह ैनजसमें पत्रक पर 

नििकर उस िडं में सचूीबि सामग्री को प्रदनशयत नकया जाता ह।ै इि फाइिों को एक नवशषे प्रकार की 

अिमारी में प्रदनशयत नकया जाता ह।ै 

वस्ततु: यह सचूी पसु्तक तथा पत्रक स्वरूप का नमिा-जिुा रूप ह।ै अत: इसमें उि दोिों के िणु एव ंदोषों 

का समावशे ह।ै 

रु्गण: 

1. आवतथ्यशीलता: इसमें िवाित पसु्तकों की प्रनवनष्टयों को उपयिु स्थाि पर ििािे तथा 

आवश्यकता पड़िे पर जीणय-शीणय और िमु ेहुए पसु्तकों की प्रनवनष्टयों को निकाििे की सनुवधा 

प्राप्त ह।ै 

2. प्रवतवलवपकरण: टंकि द्वारा एक ही बार में प्रनवनष्टयों की चार प्रनतयां तक टाइप की जा सकती 

ह।ै 

3. चलनशीलता: इस सचूी में चििशीिता का िणु ह।ै 

4. पररवचत आकार-प्रकार और उपयोर्ग-सुलभता: पाठक इसके आकार- प्रकार से पररनचत 

होते हैं। इसकों पाठकों द्वारा सनुवधापवूयक दिेा जा सकता ह।ै 

5. कम स्थान घेरती िैं: पत्रक स्वरूप सचूी की तिुिा में कम स्थाि घरेती ह।ै 

दोष: 

1. अवधक समय लर्गता िै: इस प्रकार की सचूी में प्रनवनष्टयों को ििािे तथा निकाििे में बहुत 

समय ििता ह।ै 

2. सुदृढता और विकाऊपन का अभाव: यह सचूी पत्रक की भांनत सदुृढ़ और नटकाऊ िहीं होती 

ह।ै 

3. अनाकषयक: यह सचूी कुछ समय के उपयोि के पश्चात परुािी होकर फूि जाती ह।ै पनणयया के 

कोिे कट - फट जाते हैं और सचूी अिाकषयक हो जाती ह।ै 

4. सिकारी सूचीकरण के अनुकूल निीं: िाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस अथवा अन्य नकसी संस्था द्वारा 

मनुद्रत पत्रकों का उपयोि इस प्रकार की सचूी में िहीं हो सकता ह ैअथायत् यह नवद्यमाि सहकारी 

सचूीकरण की योजिा के अिुकूि िहीं ह।ै 

पुवलन्दानुमा (शीफ) सूची की उपयोवर्गता: यह सचूी चि पसु्तकािय (Mobile Library)  के निये 

उपयोिी ह ैकयोंनक चि पसु्तकािय में स्थाि सीनमत होता ह ैजबनक पत्रक सचूी रििे के निये अनधक 
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स्थाि की आवश्यकता होती ह।ै कािान्तर में पत्रक सचूी के प्रचिि के कारण, यह सचूी कुछ नवशषे 

िोकनप्रय िहीं हो सकी ह।ै 

4.1.3 पत्रक स्वरूप सूची और उसके रु्गण – दोष  

आधनुिक पसु्तकाियों में पत्रक सचूी का उपयोि नकया जाता ह।ै इसके आनवष्कार का श्रेय फ्रें च 

पसु्तकाियाध्यक्षों को हैं। फ्रांस की राज्य - क्रांनत के पश्चात 18 वीं शताब्दी के अंत में फ्रांस में सभी 

पसु्तकाियाध्यक्षों  को पत्रक स्वरूप सचूी निनमयत करिे का आदशे नदया िया। शिैैः शिैैः यह सचूी 

अिेक यरूोपीय दशेों में प्रचनित हो िई। इसको बैंक आनद व्यावसानयक प्रनतष्ठािों में भी अनभिेि 

(Record) आनद रििे के निये उपयोि नकया जाता ह।ै बीसवीं शताब्दी के आरम्भ तक यह नवश्वभर में 

सवायनधक प्रचनित सचूी का भौनतक स्वरूप हो िया। 

पत्रक सचूी में प्रनवनष्टयों को 5"× 3" (12.5×7.5 सेमी) के पत्रकों पर निनमयत नकया जाता ह।ै पत्रक में 

िीचे की और बीचों- बीच में छेद होता ह।ै इस पत्रक पर एक प्रनवनष्ट निनमयत की जाती ह ैअथायत ्एक पत्रक 

पर एक प्रनवनष्ट निनमयत की जाती ह।ै यह पत्रक िकड़ी की दराजों (Trays) में रि ेजाते हैं और िोह े

अथवा पीति की छड़ों द्वारा उिमें जम ेरहते हैं। दराजों को िकड़ी की एक केनबिेट में रिा जाता ह।ै प्रनत 

दराज के ऊपर एक िेनबि होल्डर होता ह,ै नजसमें दराज से सम्बनन्धत नवषय सामग्री को एक पत्रक पर 

नििकर प्रदनशयत नकया जाता ह।ै आजकि इस प्रकार की सचूी से सभी पाठक भिीभांनत पररनचत हैं। 

रु्गण: 

1. आवतथ्यशीलता: इसमें ग्राह्यता अथवा आनतर्थयशीिता का िणु ह।ै अथायत ् इसमें िवाित 

पसु्तकों की प्रनवनष्टयों को उपयुि स्थाि प्राप्त हो सकता ह।ै यह सनुवधा अिन्त और असीनमत ह।ै 

इसी प्रकार इसमें से जीणय-शीणय, ितावनधक (Out-of-date) और चोरी ियी पसु्तकों की 

प्रनवनष्टयााँ निकिी भी जा सकती हैं। प्रनवनष्टयों के क्रम में आवश्यकतािसुार हरे-फेर भी नकया जा 

सकता ह।ै दसूरे शब्दों में कह सकते हैं नक यह सचूी पंचम सतू्रों की मााँिों को परूा करती ह।ै 

2. अद्यतनता: सचूी सदवै अद्यति (Up to date) रहती हैं और इसमें कोई कमी िहीं रहती ह।ै 

आदाि - प्रदाि नवभाि में जैसे ही िवाित पसु्तकों का आदाि - प्रदाि के निये भजेा जाता ह,ै 

उिसे सम्बनन्धत पत्रक भी तरंुत सचूी में उपयिु स्थािों पर नवन्यनसत कर नदए जाते हैं। 

3. आकषयक: सचूी सदवै स्वच्छ और आकषयक बिी रहती ह ैकयोंनक इसमें प्रनवनष्टयों को काटा या 

नमटाया िहीं जाता। 

4. र्ानकारी प्राप्त करना सरल: इस सचूी से पसु्तकों की जािकारी प्राप्त करिा सनुवधाजिक 

रहता ह।ै कयोंनक इसमें शीषयक और अन्य सचूिा निििे के स्थाि नियत रहता ह।ै अन्य सूचिा 

भी एक निनश्चत नस्थनत में अनंकत की जाती ह।ै 

5. विकाऊपन: यह सचूी अनधक नटकाऊ तथा सदुृढ़ होती ह।ै 

6. सिकारी सूचीकरण के अनुकूल: यह सचूी सहकारी सचूीकरण की योजिा के सवयथा 

अिकूुि ह।ै 

7. सुधार सम्भव: इस प्रकार की सचूी में सचूी का आतंररक तथा बाह्य सधुार सम्भव ह।ै इस सचूी 

में भिू का पता िििे पर उसको सधुार जा सकता ह ैतथा सचूी को सदवै स्वच्छ, आकषयक 

रििे के निये, सही सचूिा िवीि पत्रक पर अनंकत करके ििाई जा सकती ह ैऔर पवूय पत्रक को 

निकिा जा सकता ह।ै इसको आतंररक सधुार का िाम नदया जाता ह।ै यनद पत्रक परुािा हो जाये 

या कट - फट जाये और उस पर अनंकत सचूिा ठीक रह ेतो उसी सचूिा को िवीि पत्रक पर 
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अनंकत करके सचूी में ििाया जा सकता ह ै तथा पत्रक सचूी को हटाया जा सकता ह।ै इसको 

बाह्य सधुार करते हैं। 

8. सदंवशयकाओ ंका उपयोर्ग: इस सचूी में पयायप्त संख्या में संदनशयकाओ ं(Guides) का उपयोि 

करके पाठकों के निये सनुवधाजिक बिाया जा सकता ह।ै 

9. भव्य दृश्य का प्रदशयन: यह सचूी अनधक स्थाि घरेकर भव्य दृश्य प्रदनशयत करती ह ै और 

पाठकों को प्रभानवत करती ह।ै 

10. अनेक पाठकों द्वारा उपयोर्ग: एक ही बार में अिेक पाठक इस सचूी का उपयोि कर सकते हैं।  

दोष:  

1. पाठकों की दृवि में असुववधार्नक: पत्रक सचूी दोषों से सवयथा मिु िहीं ह।ै इसका सबसे 

बड़ा दोष यह ह ै नक पाठकिण इससे प्रसन्ि िहीं हैं, कयोंनक निम्िांनकत आधारों पर इसका 

उपयोि सनुवधाजिक िहीं ह ैअथायत ्यह उपयोि सिुभ िहीं ह:ै 

(i) एक पत्रक पर केवि एक ग्रन्थ  के सम्बन्ध में सचूिा प्राप्त हो सकती ह ैअथायत ्एक दृनष्ट में बहुत 

कम सचूिा पाठक  के सम्मिु आती ह।ै अत: समय िष्ट होता ह।ै 

(ii) ज्यों-ज्यों सचूी का आकार बढ़ता जाता ह ै , पाठक को वांनछत सचूिा प्राप्त करिे में कनठिाई 

होती ह।ै 

(iii)  निदशे (Reference) पाठक को यहााँ से वहााँ भजेते रहते हैं और पाठक बड़ी असनुवधा अिभुव 

करता ह।ै 

(iv) यनद पाठक शीघ्रता में हों तो इस बात की सम्भाविा रहती ह ैनक कोई पत्रक नबिा दिे ेही पिट 

जाये और हो सकता ह ैसंयोि से उसको उसी ग्रन्थ  की आवश्यकता हो। 

(v) जहााँ सचूी रिी हो वही िड़े होकर दिेिा  पड़ता ह।ै अत: पाठक असनुवधा अिभुव करते हैं। 

2. प्रशासकीय दृवि से असुववधार्नक: यह प्रशासकीय दृनष्ट से भी निम्िांनकत कनठिाइयों से 

ग्रनसत ह:ै 

(i) यह अत्यन्त व्यय साध्य ह ैकयोंनक इसके केनबिेट, पत्रक आनद सभी काफी महंिे आते हैं। दसूरे 

शब्दों में कह सकते हैं नक इसका आरनम्भक व्यय बहुत अनधक ह।ै 

(ii) इसमें एक बार में सचूी की केवि एक ही प्रनत तैयार हो सकती ह ैअथायत ्काबयि आनद से नद्वतीय 

प्रनत िहीं बिाई जा सकती ह।ै अत: नजतिा पररश्रम प्रथम प्रनत के निनमयत करिे में करिा पड़ता 

ह,ै उतिा ही पररश्रम नद्वतीय तथा ततृीय प्रनतयों के निनमयत करिे में भी करिा पड़ता ह।ै अत: यह 

सचूी अत्यन्त व्यय एव ंश्रम साध्य भी ह।ै 

(iii) यह सचूी अत्यन्त स्थाि घरेती ह।ै ज.ेपी. नकवि (J.P. Quigg) की राय में, “एक मध्यम आकार 

के पसु्तकािय में यह श्रेष्ठ उपकरण नसि होती ह,ै यह एक बहुत बड़े पसु्तकािय में अत्यन्त 

स्थाि घरेिे वािी हो सकती ह।ै" 

(iv) यनद पाठक जािे-अिजाि े में कोई पत्रक निकाि िे अथवा इधर-उधर कर द ेतो उसका पता 

चििा संयोि की ही बात ह।ै 

(v) इसमें अिनणत संख्या में संदनशयकाए ं की आवश्यकता पड़ती ह ै नजिमें काफी समय तथा धि 

ििता ह।ै  

(vi) समय के साथ इसका आकार बढ़ता चिा जाता ह।ै अत: इसका भिी-भांनत रि-रिाव अथवा 

अिरुक्षण (Maintenance) बड़ा कनठि कायय हो जाता ह।ै यनद आरम्भ से ही इसका रि रिाव 
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ठीक िहीं नकया जाये तो बाद में समस्या उत्पन्ि हो जाती ह।ै िािों पत्रकों का नवन्यसि एक 

मनुश्कि तथा जनटि कायय ह।ै 

यही कारण ह ैनक पनश्चमी दशेों में िवीि मनुद्रत नवनधयों के आनवष्कार के फिस्वरूप पिु: पसु्तक स्वरूप 

सचूी अपिाई जा रही ह।ै 

4.1.4 सूची के तीनों स्वरूपों का तुलनात्मक अध्ययन 

वनणाययक तत्व पुस्तक 

स्वरूप 

पुवलन्दानुमा 

(शीफ) स्वरूप 

पत्रक स्वरूप 

1. आनतर्थयशीिता अथवा प्रनवनष्टयों को 

समानवष्ट करिे तथा निकाििे की सनुवधा 

अथायत ्पसु्तकािय नवज्ञाि के पंचम सतू्र को 

संतषु्ट करिे की क्षमता  

प्राप्त िहीं ह ै प्राप्त ह ै प्राप्त ह ै

2. नकसी भी शीषयक से सम्बनन्धत समस्त 

प्रनवनष्टयााँ सचूी में एक स्थाि पर प्राप्त करिे 

की  सनुवधा  

प्राप्त िहीं ह ै प्राप्त ह ै प्राप्त ह ै

3. सचूी को पसु्तकािय के अदंर और यनद 

सम्भव हो तो बाहर भी सनुवधापवूयक दिेिे 

की सनुवधा  

प्राप्त ह ै सीनमत रूप से 

प्राप्त ह ै

प्राप्त िहीं ह ै

4. निमायण और रि - रिाव व्यय कम हो  कम ह ै कुछ अनधक ह ै बहुत अनधक 

ह ै

5. सचूी कम स्थाि घरेे  कम स्थाि 

घरेती ह ै

कुछ स्थाि 

घरेती ह ै

बहुत अनधक 

स्थाि घरेती ह ै

6. सचूी नटकाऊ हो  नटकाऊ िहीं ह ै कुछ नटकाऊ ह ै अनधक 

नटकाऊ ह ै

7. सचूी उपयोि सिुभ हो  उपयोि सिुभ 

ह ै

कुछ कम 

उपयोि सिुभ ह ै

उपयोि सिुभ 

िहीं ह ै

8. सचूी की प्रनतनिनपयााँ सिुभता से तैयार की 

जा सके  

सम्भव ह ै सीनमत रूप से 

सम्भव ह ै

सम्भव िहीं ह ै

9. सचूी में वांनछत सचूिा तत्काि प्राप्त की जा 

सके  

सम्भव िहीं ह ै सम्भव ह ै सम्भव ह ै 

“सकि वस्त ुिणुदोषमय” के नसिांत के अिसुार पत्रक सचूी में िणुों के साथ कुछ दोष भी निनहत ह।ै 

अपिे िणुों के कारण अन्य भौनतक स्वरूपों की अपेक्षा पत्रक सचूी सवायनधक प्रचिि में ह ैतथा इसकी 

िोकनप्रयता का प्रमिु कारण अिाध सत्कारशीिता व सदवै अद्यति रहिा ह।ै यद्यनप यह स्थाि घरेिे 

वािा दतै्य ह,ै परन्त ुभारत जसेै दशे के पसु्तकाियों के निये अभी भी यह समस्या कोई बड़ी समस्या िहीं 

ह,ै कयोंनक उिमें ग्रन्थों की संख्या अभी उस सीमा तक िहीं पहुाँची ह ैनक पत्रक सचूी वनजयत मािी जा सके 

तथा स्थािाभाव भी िहीं ह।ै 
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रंििाथि िे अपिी पसु्तक “किासीफाइड कैटिॉि कोड” में कहा ह ैनक सचूी के भौनतक स्वरूपों में पत्रक 

सचूी अनंतम शब्द मािा जाता ह ै परन्त ु यह कथि सही िहीं ह।ै पसु्तकािय नवज्ञाि के पंचम सतू्र 

“पसु्तकािय एक वधयिशीि संस्था ह”ै के अिसुार अब सचूी के कई आधनुिक स्वरूप प्रचिि में आ 

िये हैं। 

4.2 अपरम्परार्गत अथवा आधुवनक स्वरूप सूची (Non-Conventional or Modern Form)  

सचूी का पत्रक स्वरूप अपिी सीनमतताओ ं के बावजदू काफी समय तक प्रचिि में रहा। अब इसका 

स्थाि धीरे-धीरे आधनुिक स्वरूप िेिे िि े हैं। सचूी के आधनुिक स्वरूप निम्िनिनित हैं:  

सवयदशी सूची (Visible Form) 

व्यापाररक एव ंऔद्योनिक पसु्तकाियों द्वारा सचूी के इस स्वरूप का अनधक प्रयोि नकया जाता ह ैइसमें 

िोह ेया स्टीि की केनबिेट में स्टीि फे्रम में दृश्य थैनियााँ (पॉकेट) चपटे आकार में िटकी रहती है। ये 

इस प्रकार व्यवनस्थत होती ह ै नजससे नक प्रत्येक का शीषयक सरिता से पढ़ा जा सके। इिकी साइज 

125×120 से.मी. होती ह।ै काडय पर प्रनवनष्ट बिाकर इसे थिैी में रि नदया जाता ह।ै भारत में इस प्रकार 

की केनबिेट काडेकस की अिुशसंा िहीं की जाती ह।ै हााँ पनत्रकाओ ं के निये इसका प्रयोि नकया जा 

सकता ह।ै 

सूक्ष्म स्वरूप सूची (Microform Catalouge)  

सचूी के इस स्वरूप में सचूी की प्रनवनष्टयों को तकिीकी उपकरण द्वारा सकू्ष्म रूप में पररवनतयत कर नदया 

जाता ह।ै इस सकू्ष्म रूप को सामान्य आाँिों से िहीं पढ़ा जा सकता। इसे पढ़िे के निए माइक्रो रीडर की 

आवश्यकता होती ह ै जो नक िघ ु रूप को नवस्ताररत पठिीय बिाता ह।ै सचूी का यह सकू्ष्मरूप 

सकू्ष्मनफल्म या नफश के रूप में संिहृीत नकया जाता ह।ै 

माइक्रो नफश एक प्रकार पारदशी काडय के रूप में होते हैं। माइक्रो नफश प्रनवनष्ट नवशषे या काडय नवशेष पर 

सीधे पहुाँचा जा सकता ह ैजबनक माइक्रो नफल्म में वांनछत सामग्री की प्रानप्त के निए परूी नफल्म को दिेिा 

होता ह।ै इस प्रकार माइक्रो नफश में पाठक के समय की बचत होती है। 

रु्गण: मखु्य रूप से सकू्ष्म स्वरूप सचूी के निम्िनिनित िणु हैं:  

1. सचूी का सकू्ष्म स्वरूप अपिे आप में सघि (Compact) होिे के कारण कम स्थाि घरेता ह।ै  

2. इिको िािे िे जािे में सनुवधा होती ह।ै 

3. इिकी प्रनतयााँ सनुवधापवूयक कम िचय में तैयार की जा सकती ह।ै 

दोष: इिका सबसे बड़ा दोष यह ह ै नक इसका प्रयोि नबिा नकसी यांनत्रक उपकरण, नजसको “माइक्रो 

रीडर कहा जाता ह,ै िहीं  नकया जा सकता ह।ै वास्तव में  सकू्ष्म स्वरूप सनूचयााँ बड़े पुस्तकाियों के 

उपयोि के निए हैं, जहााँ बहुत अनधक सचूिा एकनत्रत करिे की आवश्यकता होती ह।ै सचूी का यह 

स्वरूप मध्यम स्तरीय और छोटे पसु्तकाियों के उपयोि के निए उपयिु िहीं ह।ै 

मशीन सुपाठ्य सूची (Machine Readable Catalogue) 

नवित दशकों में पसु्तकाियों में कंप्यटूरों के प्रयोि व संवाद तंत्र में वनृि हुई ह।ै इसके फिस्वरूप 

पसु्तकािय सचूी के भौनतक स्वरूप में भी पररवतयि आया ह।ै एक चमु्बकीय टेप या नडस्क पर सचूी 
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कम्प्यटूर के प्रयोिाथय तैयार की जाती ह।ै कम्प्यटूर का प्रयोि ऑफिाइि (Offline) और ऑििाइि 

(Online) नवनध द्वारा नकया जाता ह।ै ऑफिाइि पिनत के अिसुार कम्प्यटूर का प्रयोि नवशषे समय पर 

ही नकया जाता ह।ै फ्िॉपी नडस्कों में नवनभन्ि नवषयों से सम्बंनधत सचूिा संिहृीत रहती ह।ै 

आवश्यकतािसुार फ्िॉपी ििाकर कम्प्यटूर से सचूिा प्राप्त की जा सकती ह।ै इसको ऑफ़िाइि सनवयस 

कहते हैं। ऑििाइि में कम्प्यटूर सदवै मास्टर कम्प्यटूर से जड़ुा रहता ह,ै नजसमें आदशे प्रेनषत करते ही 

तरंुत उिर प्राप्त होता ह।ै 

कम्प्यटूर द्वारा ऑफ-िाइि नवनध द्वारा सचूी को नभन्ि भौनतक स्वरूपों में तैयार नकया जा सकता ह:ै 

- मनुद्रत स्वरूप: परम्पराित िेिक स्वरूप में बहुसंख्यक प्रनतयााँ तैयार की जा सकती हैं।  

- पत्रक स्वरूप: प्रनवनष्टयों को पत्रकों पर मनुद्रत नकया जा सकता ह ै तथा परम्पराित नवनध से 

कैटिॉि केनबिेट में व्यवनस्थत नकया जा सकता ह।ै 

- सकू्ष्म रूप सचूी: प्रनवनष्टयों को माइक्रो नफल्म या माइक्रो नफश पर अनंकत नकया जा सकता ह ै

तथा इिका प्रयोि रीडर की सहायता से नकया जा सकता ह।ै 

- सचूी के कंप्यटूरीकरण का प्रयोि िाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस द्वारा माकय  प्रोजकेट के रूप में प्रारम्भ 

नकया िया। माकय  प्रोजकेट वषय 1960 से ही नवकनसत दशेों द्वारा कम्प्यटूर द्वारा निनमयत सनूचयों का 

उपयोि सामान्य हो िया। सि ्1966 में सवयप्रथम अमरेरका में िाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस के सहयोि 

से मशीि रीडेबि  कैटिॉि (माकय ) योजिा प्रारम्भ की िई जो सि ्1967 में पणूय हुई। माकय -1 में 

ए.ए.सी.आर.-1 के सचूीकरण के नियम अपिाये िये। इसका दसूरा संस्करण माकय -2 

ए.ए.सी.आर.-2 के नियमों पर आधाररत ह।ै 

ओपेक सूची (Online Public Access Catalogue)  

सचूी के आधनुिक स्वरूपों में ओपेक सचूी सवायनधक िवीितम एव ंपररष्कृत स्वरूप ह।ै पसु्तकािय में 

उपिब्ध समनन्वत (Integrated) सॉफ्टवयेर पैकेज की सहायता से पसु्तकों की सचूी तैयार की जाती ह।ै 

इि सनूचयों को कोई भी पाठक नकसी भी स्थाि पर कम्प्यटूर की सहायता से सचूी डेटाबेस के नवनभन्ि 

टनमयििों जो मखु्य सवयर से जड़ेु रहते हैं, पसु्तकािय के नवनभन्ि नवभािों से संपकय  कर सकता ह ैतथा यह 

ज्ञात कर सकता ह ैनक नवनशष्ट आख्या की पसु्तक पसु्तकािय में उपिब्ध ह ैअथवा िहीं। पाठक या सचूी 

का िोजकताय यह भी जाि सकता ह ैनक कया ग्रन्थ पसु्तकािय में उपिब्ध ह ैअथवा नकसी पाठक को 

निियनमत नकया िया ह ैतथा कब तक िौटाया जायेिा। ऐसी नस्थनत में ग्रन्थ को आरनक्षत (Reserve) भी 

करवाया जा सकता ह।ै  

रु्गण:  

1. ओपेक सचूी को सदवै अद्यति रििा सनुवधाजिक होता ह।ै फिस्वरूप ‘दनेिये’ एव ं‘इसे भी 

दनेिय’े निदशे बिािा सिुम होता ह।ै 

2. कम्प्यटूर टनमयिि नवनभन्ि स्थािों पर उपिब्ध करािा सम्भव होता ह।ै 

3. िवीि िोज नबंदओु ंएव ंिोज योग्यताओ ंको  आवश्यकतािुसार जोड़ा जा सकता ह।ै 

दोष: 

1. कम्प्यटूर नसस्टम के हैंि हो जािे पर अथवा सवयर डाउि होिे पर सचूी की सहायता के नबिा 

पसु्तकों को िोजिे में व्यवधाि हो जाता ह।ै 

2. हाडयनडस्क पर सचूीकरण डाटा की सरुक्षा एक कनठि कायय ह।ै 
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5. सारांश (Summary) 

उपरोि इकाई में आपिे सचूी के भौनतक स्वरूपों के उद्भव और नवकास के सम्बन्ध में जािकारी हानसि 

करते हुए, भौनतक स्वरूपों की उपयोनिता का अध्ययि नकया। तत्पश्चात श्रेष्ठ सचूी के निणाययक तत्वों के सम्बन्ध में 

आपको पररनचत कराया िया। सचूी के नवनभन्ि भौनतक स्वरूपों के िाम बताते हुए हस्तनिनित अथवा मनुद्रत 

पसु्तक अथवा पंनजका स्वरूप सचूी, पनुिन्दािमुा (शीफ) स्वरूप सचूी और पत्रक स्वरूप सचूी से आप का 

पररचय कराया िया। साथ ही उिके िणु दोषों की भी नववचेिा की िई। पवूोि तीिों स्वरूपों के तिुिात्मक 

अध्ययि से यह पररणाम प्राप्त हुआ की सामान्यतया पसु्तकाियों के पत्रक स्वरूप सचूी ही अपिािा सवयथा उनचत 

ह।ै इसी प्रकार की सचूी हम नक्रयात्मक रूप से भी निनमयत करिा सीिते हैं। सचूी का पंनजका स्वरूप तथा 

पनुिन्दािमुा (शीफ) स्वरूप अब पसु्तकाियों में भतूकाि की वस्त ुहो िया ह।ै परन्त ुिम्बे समय की वषों की 

िोकनप्रयता के पश्चात अब पत्रक स्वरूप सचूी की सफिता भी संनदग्ध ह।ै यह प्रश्नांनकत ह ैऔर इसके स्थािपन्ि 

िोजिे के प्रयास नकये जा रह ेहैं। अतं में सचूी के आधनुिक स्वरूपों का वणयि नकया िया ह।ै 

6. अभ्यासाथय प्रश्न (Practice Questions)  

(अ) अवत लघुउत्तरीय प्रश्न 

1. पत्रक सचूी पसु्तकािय नवज्ञाि के कौि से सतू्र की मााँिों को भिी - भांनत संतषु्ट करती ह।ै 

2. ओपेक सचूी स्वरूप कया ह?ै 

3. सचूी के भौनतक स्वरूपों के िाम निनिए। 

4. पंजी स्वरूप सचूी के दो दोष बताइए। 

5. पंजी स्वरूप सचूी नकस प्रकार के पसु्तकाियों के निए उपयोिी ह?ै  

6. पनुिन्दािमुा (शीफ) स्वरूप सूची के प्रारंभ नकस दशे से हुआ? 

7. पनुिन्दािमुा (शीफ) स्वरूप सूची के तीि िणु निनिए। 

8. पनुिन्दािमुा (शीफ) स्वरूप सूची नकस प्रकार के पसु्तकाियों के निए उपयोिी ह?ै 

9. पत्रक सचूी के पत्रक का आकार बताइए। 

10. पत्रक सचूी के कोई दो िणु निनिए। 

11. मनुद्रत पंनजका सचूी के दो िणु बताइए। 

 (ब)    लघुउत्तरीय  प्रश्न 

1. पसु्तकािय सचूी के भौनतक स्वरूपों का निधायरण पसु्तकािय नवज्ञाि का कौि सा सतू्र करता ह,ैऔर 

नकस प्रकार? नजस स्वरूप को आप श्रेष्ठ समझते रह ेहैं उसके िणु दोषों की नववचेिा कीनजये। 

2. पसु्तक स्वरूप सचूी का वणयि करते हुए उिके िणु दोषों की नववचेिा कीनजये। 

3. आप पनुिन्दािमुा (शीफ) सचूी से कया समझते हैं? संके्षप में उिके िणु - दोषों का वणयि कीनजये। 

4. पसु्तकािय में सचूी का कौि सा भौनतक स्वरूप अपिाया जाये - इस सम्बन्ध में  निणाययक तत्व बताइए।  

5. पत्रक स्वरूप नकस प्रकार के पसु्तकाियों के निए उपयोिी ह?ै इसके िणु बताइये। 

6. पत्रक स्वरूप एव ंपंजी स्वरूप के बीच अतंर कीनजये। 

7. सचूी के आधनुिक स्वरूपों की तिुिात्मक नववचेिा कीनजये। 

(स)   दीघयउत्तरीय  प्रश्न 
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1. सचूी के नवनभन्ि भौनतक स्वरूप के क्रनमक नवकास का वणयि करते हुए उिके िाम निनिये और उिका 

संनक्षप्त वणयि कीनजये। 

2. सचूी के नवनभन्ि भौनतक स्वरूपों का तिुिात्मक अध्ययि प्रस्ततु कीनजये। 

3. सचूी के नवनभन्ि भौनतक स्वरूपों में से नकस स्वरूप को श्रेष्ठ समझतें ह?ै उसके इसके िणु एव ंदोषों का 

वणयि कीनजये। 

7. पाररभावषक शब्दावली (Glossary) 

1. कािदोषी 

(Anachronism) 

: जो वतयमाि से पीछे रह जाये अथायत ्समय के साथ पि से पि नमिाकर ि 

चि सके। 

2. अतंपुयस्तकािय अन्तरादाि 

(Inter - Library  Loan) 

: एक पसु्तकािय द्वारा दसूरे पसु्तकािय को, ग्रन्थ आदाि पर दिेा। 

3. चि पसु्तकािय  

(Mobile Library) 

: चिता नफरता पसु्तकािय जो बस के रूप में होता ह।ै 

4. प्रनवनष्ट (Entry) : सचूी में नकसी ग्रन्थ का िेिा। 

5. नब्रनटश म्यनूजयम 

पसु्तकािय (British 

Museum Library) 

: ग्रेट नब्रटेि का राष्रीय पसु्तकािय। 

6. मदृ - परिका (Clay 

Tablets) 

: नमिी की परिकाएाँ नजि पर पाठ्य सामग्री अनंकत की जाती थी। 

7. िाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस 

(Library of Congress) 

: सयुंि राज्य अमरेरका का राष्रीय पसु्तकािय। 

8. नवन्यसि (Arrangement) : प्रनवनष्टयों का व्यवस्थापि। 

9. सचूी के परूक 

(Supplement) 

: मखु्य सचूी निमायण के पश्चात आिे वािे पसु्तकों की सचूी परूकों के रूप 

में निनमयत होती ह।ै 

10. संदनशयकायें (Guide) : सचूी में पाठकों का माियदशयि करिे के निये इिका उपयोि होता ह।ै 

8. ववस्तृत अध्ययनाथय ग्रन्थसचूी (References and Further Readings)  

1. अग्रवाि, श्यामसनु्दर, पसु्तकािय सचूीकरण: एक अध्ययि, भोपाि, मध्य प्रदशे नहदंी ग्रन्थ अकादमी, 

1981.  

2. भारत सरकार, पसु्तकािय एव ं सचूिा नवज्ञाि पररभाषा कोश, नदल्िी, वजै्ञानिक तथा तकिीकी 

शब्दाविी आयोि, 2013. 

3. कुमार, निरजा तथा कुमार, कृष्ण, सचूीकरण के नसिांत, नदल्िी, वाणी एजकेुशि बकुस, 1984. 

4. Ranganathan, S.R., Classified Catalogue Code etc., Ed. 5, Bombay, Asia 

Publishing House, 1964. 

5. सदू, एस.पी., ग्रंथािय सचूीकरण के नसिांत, जयपरु, राज पनब्िनशिं हाउस, 2016. 
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इकाई – 11 

पुस्तकालय सचूी के आन्तररक स्वरूप  

(Inner Forms of Library Catalogue) 

 

उदे्दश्य (Objectives) 

इस इकाई के निम्िनिनित उद्देश्य हैं – 

- सचूी के नवनभन्ि आन्तररक स्वरूपों से पररचय करािा। 

- नवनभन्ि प्रकार की सनूचयों के िणु एव ं दोषों समझािा।  

- पसु्तकािय के निये उपयिु सूची का चिुाव करिे सम्बन्धी जािकारी प्रदाि करिा। 

संरचना (Structure) 

1. नवषय प्रवशे  

2. सचूी के आन्तररक स्वरूप: आिवुनणयक  

3. सचूी के आन्तररक स्वरूप: विीकृत 

4. विीकृत (Classified) तथा शब्दकोशीय (Dictionary) सनूचयों की तिुिा  

5. सारांश 

6. अभ्यासाथय प्रश्न 

7. पाररभानषक शब्दाविी 

8. नवस्ततृ अध्ययिाथय ग्रन्थसचूी  

1. ववषय प्रवेश (Introduction)  

इस इकाई में आप पसु्तकािय सचूी में नवनभन्ि आन्तररक स्वरूपों से पररचय प्राप्त करेंि।े पसु्तकािय 

सचूी की सक्षमता और उपयोनिता नवशेष रूप से उसके आन्तररक स्वरूप पर निभयर करती ह।ै समय के साथ - साथ 

सचूी के अिेक आन्तररक स्वरूप सामिे आये हैं। प्राचीिकाि  में पसु्तकों की संख्या अत्यन्त सीनमत थी। वह 

अपिी आख्याओ ं (Title) से जािे जाते थे। अत: आख्या सचूी (Title Catalogue) का प्रचिि हुआ। 

कािान्तर में पसु्तकों की संख्या बढ़ जािे के पररणामस्वरूप कई पसु्तकों की आख्यायें समाि अथवा ििभि 

समाि होिे ििी। अत: उिको अपिे िेिकों से जािा जािे ििा। फिस्वरूप िेिक सचूी (Author 

Catalogue) का जन्म हुआ। अिेक पसु्तकाियों में उपयिु दोिों सनूचयों का नमिा - जिुा रूप िेिक - आख्या 

सचूी (Author-Title  Catalogue) का प्रचिि हुआ। ििेक सचूी में कुछ अनधकत्व के फिस्वरूप िाम सचूी 

प्रचिि में आई। नवषय के अनभिम की संतनुष्ट के निये आिवुनणयक नवषय सचूी (Alphabetical-Subject 

Catalogue) का जन्म हुआ। इसके बाद नवकास के चरण में शब्दकोशीय सचूी (Dictionary Catalogue) का 

िाम आता ह ै नजसमें पाठक के समस्त अनभिमों (Approaches) को संतषु्ट करिे की क्षमता ह ै और सभी 

प्रनवनष्टयााँ एक ही वणायिुक्रम में नवन्यनसत रहती हैं। नवषय अनभिम को अनधक सक्षम रूप से संतषु्ट करिे की ििक 

में विीकृत सचूी (Classified Catalogue) का जन्म हुआ।    

आिवुनणयक और विीकृत सचूी की नमिी - जिुी सचूी के रूप में आिवुनणयक - वनियत (Alphabetical - 

Classified) सचूी का प्रयोि नकया िया जो असफि नसि हो िया। 
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नपछिे 180 वषों में अिेक प्रकार की सनूचयों का निमायण और नवकास हुआ हैं। इि सबको निम्िनिनित 

दो समहूों में नवभानजत नकया जा सकता ह ै–        

1. आिवुनणयक सनूचयााँ (Alphabetical Catalogues) 

2.  विीकृत सचूी  (Classified Catalogue) 

2. सूची के आन्तररक स्वरूप: आनुववणयक (Inner Forms of Library Catalogue: 

Alphabetical) 

नजि सनूचयों में प्रनवनष्टयों का नवन्यास वणायिुक्रम में नकया जाता ह ैउिको आिवुनणयक सनूचयााँ कहा जाता 

ह।ै इि सनूचयों की प्रनवनष्टयों के शीषयक के अिचु्छेद में अक्षर, वणय अथवा शब्द होते हैं। इिके नवनभन्ि प्रकार 

निम्िनिनित ह:ै 

1. आख्या सचूी (Title Catalogue) 

2. िेिक सचूी (Author Catalogue) 

3. िेिक - आख्या सचूी (Author - Title catalogue) 

4. िाम सचूी (Name Catalogue) 

5. आिवुनणयक नवषय सचूी (Alphabetical Subject Catalogue) 

6. शब्दकोशीय सचूी (Dictionary Catalogue) 

7. नवभानजत सचूी (Divided Catalogue) 

2.1 आख्या सूची (Title Catalogue) 

नकसी ग्रन्थ  के िेिक का िाम चाह ेउस पर अनंकत हो अथवा ि हो परन्त ुआख्या (Title) अवश्य 

अनंकत होती ह।ै प्राचीि भारतीय तथा नवदशेी ग्रन्थ  सामान्यत: अपिी आख्याओ ंसे ही नवख्यात होते हैं। 

आख्या सूची से तात्पयय: यनद पसु्तकािय में संिहृीत समस्त पसु्तकों को उिकी अपिी - अपिी 

आख्याओ ं के अतंियत प्रनवष्ट करके प्रनवनष्टयााँ निनमयत कर िी जाएाँ और प्रनवनष्टयों को वणायिकु्रम में 

नवन्यनसत कर निया जाये तो आख्या सचूी का निमायण हो जाता ह।ै प्रनवनष्टयों में ग्रन्थ  के सम्बन्ध में अन्य 

समस्त ग्रन्थपरक वतृान्त अथायत ्िेिक का िाम, सहकारक (Collaborator) का िाम, प्रकाशक का 

िाम, प्रकाशि स्थाि, वषय, पषृ्ठ संख्या आनद भी अंनकत नकये जाते हैं। 

आख्या सूची के रु्गण: 

1. यनद नकसी पाठक को ग्रन्थ  की आख्या ज्ञात ह ै तो सचूी से पता चि सकता ह ै  नक ग्रन्थ, 

पसु्तकािय में उपिब्ध ह ै अथवा िहीं और होिे पर ग्रन्थ  के सम्बन्ध में समस्त ग्रन्थपरक 

नववरण प्राप्त हो सकता ह।ै इसी प्रकार एक आख्या के ग्रन्थ  के समस्त संस्करणों, अिवुादों 

आनद के सम्बन्ध में सचूी में एक स्थाि पर सचूिा एकनत्रत हो जाती ह।ै 

2. आख्या सचूी कभी - कभी पाठकों के नवषय अनभिम को भी संतषु्ट करिे में सहायक नसि होती 

ह।ै ऐसा तब होता ह ै जब ग्रन्थ  की आख्या का प्रथम शब्द तथा नवषय समाि हो जैसे – 

‘सचूीकरण एक पररचय’। इस ग्रन्थ  की आख्या भी ‘सचूीकरण’ शब्द से आरम्भ होती ह ैतथा 

इसका नवषय भी ‘सचूीकरण’ ह।ै 
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उपयोवर्गता: इस प्रकार की सचूी नवशषे रूप से उि पसु्तकाियों को उपयोिी नसि होती ह ै

नजिमें, प्राचीि हस्तनिनित पसु्तकों अथवा पांडुनिनपयों और प्रनतनष्ठत पसु्तकों (Classics) 

आनद का संग्रह हो। 

आख्या सूची के दोष: 

1. यह सचूी अन्य महत्वपणूय अनभिम जसेै िेिक, नवषय आनद को संतषु्ट िहीं कर सकती ह।ै  

2. आधनुिक समय में अिेक पसु्तकों की आख्यायें समाि अथवा ििभि समाि होती हैं अथवा 

बड़ी होती हैं। अत: पाठक उिको ज्यों का त्यों याद रििे में असमथय रहता ह।ै इसीनिये 

आधनुिक पसु्तकाियों में आख्या सचूी की कोई नवशेष उपयोनिता िहीं ह।ै 

2.2 लेिक  सूची (Author Catalogue) 

आजकि पाठक सामान्यत: नकसी ग्रन्थ  को उसके िेिक के िाम से स्मरण रिते हैं। इसी कारण िेिक 

अनभिम को आधारभतू अनभिम मािा जाता ह।ै कोई भी सचूी नबिा िेिक प्रनवनष्ट के सम्पणूय िहीं मािी 

जा सकती। यही कारण ह ैनक शब्दकोशीय (Dictionary) सचूी में िेिक प्रनवनष्ट को ही मखु्य प्रनवनष्ट 

बिाया जाता ह।ै दसूरे शब्दों में हम कह सकते हैं नक िेिक सूची सबसे िोकनप्रय सचूी ह।ै 

लेिक सूची से तात्पयय: यनद पसु्तकािय में संिहृीत समस्त पसु्तकों को उिके अपिे-अपिे िेिकों के 

अतंियत प्रनवनष्ट करके प्रनवनष्टयााँ निनमयत कर िी जाये और उि प्रनवनष्टयों को वणायिुक्रम में नवन्यनसत कर 

निया जाये तो िेिक सचूी का निमायण हो सकता ह।ै प्रनवनष्टयों में आख्या सचूी के समाि ग्रन्थ  का 

समस्त ग्रन्थपरक (Bibliographical) नववरण द ेनदया जाता ह।ै 

लेिक सूची के रु्गण: 

1. नजि पाठकों को पसु्तकों के ििेक ज्ञात होंि ेउिको सचूी से ज्ञात हो सकता ह ैनक कोई नवनशष्ट 

ग्रन्थ  पसु्तकािय में उपिब्ध ह ैअथवा िहीं और उपिब्ध होिे पर ग्रन्थ  के सम्बन्ध में समस्त 

सचूिा प्राप्त हो जायेिी। 

2. एक नवनशष्ट िेिक के पसु्तकािय में उपिब्ध समस्त ग्रन्थ, उिके नवनभन्ि संस्करण तथा 

अिवुादों आनद के सम्बन्ध में सचूी में सचूिा एक स्थाि पर एकनत्रत हो जायेिी जो पाठकों को 

पयायप्त सहायक नसि होिी। 

3. कभी - कभी अिेक पसु्तकों की आख्यायें समाि होती हैं। अत: उिके िेिकों द्वारा नकसी 

नवनशष्ट ग्रन्थ  का निश्चय होता ह।ै 

लेिक सूची के दोष: 

1. आजकि पसु्तकों तथा िेिकों की संख्या अिनणत हैं। अत: पसु्तकों को िेिकों के िाम से 

याद रििा कनठि होता ह।ै अब तो पाठक साधारणतया अपिे नवनशष्ट नवषय से सम्बनन्धत 

पाठ्य सामग्री का इच्छुक होता ह।ै यह सचूी इस सम्बन्ध में पणूयत: असहायक नसि होती ह।ै 

2. अिेक प्राचीि तथा अवायचीि पसु्तकों पर िेिकों के िाम अनंकत िहीं होते हैं। ऐसी नस्थनत में 

उिको आख्याओ ंके अतंियत ही प्रनवष्ट करके प्रनवनष्टयााँ निनमयत की जा सकती हैं। ऐसा पत्र - 

पनत्रकाओ ंआनद के सम्बन्ध में भी होता ह।ै 
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3. िेिक सचूी द्वारा पाठक के अन्य महत्वपणूय अनभिमों जसेै नवषय, ग्रन्थमािा आनद की संतनुष्ट 

िहीं होती ह।ै 

2.3 लेिक आख्या सूची  (Author-Title-Catalogue) 

लेिक - आख्या सूची से तात्पयय:  

यनद पसु्तकािय में संिहृीत समस्त पसु्तकों को उिके अपिे-अपिे ग्रन्थकारों तथा आख्याओ ंके अन्तियत 

प्रनवष्ट करके िेिक तथा आख्या प्रनवनष्टयों का निमायण करके उिकों एक ही क्रम वणायिकु्रम से नवन्यनसत 

कर निया जाये तो िेिक - आख्या सचूी का निमायण हो जाता ह।ै यहााँ यह बतािा अिनुचत ि होिा नक 

भारत में अनधकतर पसु्तकाियों की सनूचयााँ अभी इसी अवस्था में हैं। 

लेिक - आख्या सूची के रु्गण:  

इस प्रकार की सचूी में िेिक तथा आख्या सचूी के नमिे - जिेु िाभ प्राप्त होते हैं।  

लेिक - आख्या सूची के दोष: 

1. नवषय प्रनवनष्टयों का अभाव होिे के कारण, पाठक की नवषय अनभिम की सन्तनुष्ट इसमें िहीं हो 

पाती ह।ै अत: अिेक पसु्तकाियों में इसके परूक के रूप में नवषय सचूी का निमायण नकया जाता 

ह।ै  

2. िेिक तथा आख्या प्रनवनष्टयों को एक ही क्रम में नवन्यनसत करिे में कुछ कनठिाइयां आती हैं 

तथा सचूी का आकार भी बढ़ जाता ह।ै 

2.4 नाम सूची (Name Catalogue) 

नाम सूची से तात्पयय: जीविचररत, आत्मचररत, संस्मरण, समािोचिा, दिैंनदिी आनद का नवषय कोई 

ि कोई व्यनि नवशषे ही होता ह।ै कुछ पसु्तकों के नवषय समनष्ट निकाय (Corporate bodies) भी होते 

हैं नजिमें उिका इनतहास तथा वणयि अनंकत रहता ह।ै िाम सचूी में िेिक प्रनवनष्टयों के अनतररि केवि 

उपयुयि प्रकार के पसु्तकों की नवषय प्रनवनष्टयााँ भी निनमयत कर िी जाती ह ैऔर उि सबको वणायिकु्रम में 

नवन्यनसत कर निया जाता ह।ै दसूरे शब्दों में यह कहा जा सकता ह ै नक यह सचूी िेिक सचूी का ही 

नवस्तार ह।ै प्रनवनष्टयों में अन्य ग्रन्थपरक (Bibliographical) सचूिा भी अनंकत की जाती ह।ै 

नाम सूची के रु्गण: इस सचूी का सबसे बड़ा िणु यह हैं नक इसमें केवि िेिक अनभिम ही संतषु्ट िहीं 

होता अथायत ्नकसी नवनशष्ट िेिक द्वारा रनचत समस्त पसु्तकों को उिके नवनभन्ि संस्करणों तथा अिवुादों 

आनद के सम्बन्ध में ही सचूी में सचूिा एक स्थाि पर एकनत्रत िहीं होती अनपत ुउस िेिक पर अन्य 

व्यनियों द्वारा रनचत पसु्तकों के सम्बन्ध में भी वही सचूिा प्राप्त हो जाती ह।ै यनद नकसी व्यनि िे स्वयं 

कुछ ि नििा हो अनपत ुअन्य व्यनियों िे उस पर नििा हो तो भी उस व्यनि के िाम के अतंियत अन्य 

व्यनियों द्वारा रनचत समस्त पुस्तकों की सचूिा प्राप्त हो जाती ह।ै ऐसी सचूी नवशेष रूप से सानहत्य के 

नवद्यानथययों के निये उपयोिी नसि होती ह।ै उदाहरणाथय ऐसी सचूी में केवि ‘जयशकंर प्रसाद’ द्वारा 

निनित समस्त पसु्तकों के सम्बन्ध में ही सचूिा प्राप्त िहीं होती अनपतु ‘जयशकंर प्रसाद’ पर अन्य 

व्यनियों द्वारा रनचत जीवि-चररतों, समािोचिाओ ंतथा संस्मरणों आनद के सम्बन्ध में भी सचूिा वहीं 

एकनत्रत हो जाती ह।ै 
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नाम सूची के दोष: िाम सचूी निनश्चत रूप से िेिक सचूी पर सधुार ह।ै परन्त ुउपयुयि अन्य सनूचयों की 

भांनत यह भी अपणूय ह ैऔर पाठकों, की समस्त अनभिमों (Approaches) को संतषु्ट करिे में असमथय 

रहती ह।ै 

2.5 आनुववणयक ववषय सूची (Alphabetical Subject Catalogue) 

आनुववणयक ववषय सूची से तात्पयय: यनद पसु्तकािय में संिहृीत प्रत्येक ग्रन्थ  को उसके नवनशष्ट 

नवषय (Specific subject) के अतंियत प्रनवष्ट करके प्रनवनष्टयााँ निनमयत कर िी जाएाँ और सम्बनन्धत 

नवषयों को सम्बि करिे के निये निदशेों  (References) का भी निमायण कर निया जाये और उि सब 

प्रनवनष्टयों को एक वणायिकु्रम में नवन्यनसत कर निया जाये तो आिवुनणयक नवषय सचूी का निमायण हो 

सकता ह।ै 

आनुववणयक ववषय सूची के रु्गण: इस प्रकार की सचूी का उद्दशे्य होता ह ै– नजि पाठकों को नकसी 

नवनशष्ट ग्रन्थ  का नवनशष्ट नवषय ज्ञात हो उिको सचूी के द्वारा ज्ञात हो सके नक उि ग्रन्थ, पसु्तकािय में 

उपिब्ध ह ै अथवा िहीं? इसके साथ ही पसु्तकािय में उपिब्ध नकसी नवनशष्ट नवषय से सम्बनन्धत 

समस्त पसु्तकों के बारे में सचूी में सचूिा एक स्थाि पर एकनत्रत हो जाती ह ैऔर इस प्रकार पाठक को 

उसके नवनशष्ट नवषय से सम्बनन्धत समस्त उपिब्ध पाठ्य – सामग्री के सम्बन्ध में जािकारी प्राप्त करिे में 

सहायता नमिती ह।ै   

आनुववणयक ववषय सूची के दोष: उपयुयि अन्य सनूचयों की भांनत आिवुनणयक नवषय सूची भी पाठकों 

के केवि एक ही अनभिम (Approach) अथायत ्नवषय अनभिम सन्तषु्ट करिे में सहायक नसि होती ह,ै 

अन्य अनभिमों जसैे िेिक, आख्या आनद की अनभिम सन्तषु्ट करिे में सहायक नसि िहीं होती ह,ै 

अत: अपणूय ह।ै 

साधारणतया केवि आिुवनणयक नवषय सचूी नकसी भी पसु्तकािय में निनमयत िहीं की जाती ह।ै 

2.6 शब्दकोशीय सूची (Dictionary Catalogue) 

शब्दकोशीय सचूी के प्रणेता और महाि समथयक सी.ए. कटर (C.A. Cutter) थे। आपिे ही सवयप्रथम 

ऐसी सचूी के निमायण के निये “Rules for a Dictionary Catalogue” िामक सचूी संनहता की 

सरंचिा की। इस प्रकार की सचूी को अमरीकि पसु्तकाियों में भी  अपिाया िया। 

शब्दकोशीय सूची से तात्पयय: इस सचूी में समस्त प्रकार की प्रनवनष्टयााँ - िेिक, आख्या, नवनशष्ट 

नवषय, सहकारक (Collaborator), ग्रन्थमािा आनद तथा समस्त प्रकार के निदशे (References) एक 

ही वणायिकु्रम में नवन्यनसत नकये जाते हैं। यनद ग्रंथािय में संिहृीत समस्त पसु्तकों की उपयुयि समस्त 

प्रकार की प्रनवनष्टयााँ निनमयत कर िी जाएाँ जो पाठकों के समस्त अनभिमों (Approaches) को सन्तषु्ट कर 

सके और उि सबको एक ही वणयक्रम में नवन्यनसत कर निया जाये तो शब्दकोशीय का निमायण हो जाता 

ह।ै अन्य शब्दों में कह सकते हैं नक यह सचूी – िेिक सचूी, आख्या सचूी और आिवुनणयक नवषय सचूी 

का नमश्रण तथा योि ह।ै इस सचूी में केवि एक ही भाि होता ह।ै यही कारण ह ैइसको एकि भािीय 

सचूी भी कहा जाता ह।ै 

शब्दकोशीय सूची के रु्गण  

1.  सरलता:  इस सचूी का सवयप्रथम िणु यह ह ैनक यह अत्यन्त सरि और सिुम होती ह।ै 
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2.  पररपूणयता: यह एक पररपणूय (Perfect) सचूी ह ैतथा पाठकों के समस्त अनभिमों जसैे िेिक, 

आख्या, सहकारक, नवषय और ग्रन्थमािा आनद को सन्तषु्ट करिे में सक्षम ह।ै 

3.  प्रत्यक्षता: यह सचूी पाठकों के नवषय से सम्बनन्धत प्रश्नों के उिर प्रत्यक्ष रूप से दतेी ह।ै अत: 

पाठक का समय िष्ट िहीं होता। 

4.  वर्गीकरण पद्धवत का ज्ञान आवश्यक निीं: इस प्रकार की सचूी का उपयोि करिे के निये 

पाठकों को विीकरण पिनत का ज्ञाि तनिक भी वांनछत िहीं ह।ै कयोंनक नवषय प्रनवनष्टयााँ, 

प्राकृनतक भाषा में ही निनमयत की जाती हैं नजससे पाठक पररनचत होता ह।ै 

5.  सम्बवन्धत ववषयों का एकत्रीकरण: इस प्रकार की सचूी कभी-कभी सम्बनन्धत नवषयों को 

भी एकनत्रत करिे में सहायक नसि होती ह ैजो विीकृत क्रम में नछन्ि-नभन्ि हो जाते हैं। 

उदािरणाथय – 

ववषय का नाम   दशमलव वर्गाांक  वद्ववबंदु वर्गाांक 

भारत - अथयशास्त्र (India - Economics) 330.954 X.44 

भारत - इनतहास (India - History) 954 V44 

भारत - नचत्रकिा (India - Painting) 759.954 NQ44 

भारत - दशयि (India - Philosophy) 181.4 R6 

भारत – मनूतयकिा (India - Sculpture) 730.954 ND44 

भारत – वास्तकुिा (India - Architecture) 720.954 NA44 

भारत – संिीत (India - Music) 780.954 NR44 

भारत - संनवधाि (India - Constitution) 324.54 V44:2 

उपरोि नवषय जहााँ आिुवनणयक नवषय क्रम में एकनत्रत हो जाते हैं वहीं विीकृत क्रम में नछन्ि-नभन्ि हो 

जाते हैं। 

6.  ववषयात्मक सूचीकरण की स्वतंत्रता: विीकरण पिनत पर आधाररत ि होिे के कारण, 

नवषय शीषयक और नवषयात्मक सचूीकरण पणुयत: स्वतंत्र रहते हैं। संके्षप में सचूीकार, विीकार के 

प्रभाव से पणूयत: मिु रहता ह।ै 

7.  प्रवववियों की सखं्या में बचत: कुछ पसु्तकों के िेिक तथा नवषय में और कुछ पसु्तकों की 

आख्या तथा नवषय में समािता होती ह।ै अत: एक ही प्रनवनष्ट से दो अनभिम सन्तषु्ट हो जाते हैं। 

उदाहरणाथय -   

लेिक                आख्या    ववषय  

1. िााँधी (मोहिदास कमयचन्द) सत्य के साथ मरेे प्रयोि   िााँधी (मोहिदास कमयचन्द) 

2. शापय (एच. ए)   सचूीकरण   सचूीकरण 

प्रथम ग्रन्थ  में िेिक तथा नवषय और नद्वतीय में आख्या तथा नवषय की समािता ह।ै अत: प्रथम ग्रन्थ  

के निए नवनशष्ट प्रनवनष्ट और नद्वतीय ग्रन्थ  के निये आख्या प्रनवनष्ट निनमयत करिा व्यथय ह।ै ऐसा इस कारण 

होता ह ैकयोंनक सभी प्रनवनष्टयााँ एक ही वणयक्रम  में व्यवनस्थत रहती हैं। 
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8.  ववषय वनदेशों द्वारा सम्बवन्धत ववषयों का संबद्धीकरण: नवषय निदशेों के द्वारा सम्बनन्धत 

नवषयों को सम्बि कर नदया जाता ह।ै अत: पाठक को अपिे नवनशष्ट नवषय से सम्बनन्धत 

पसु्तकों के सम्बन्ध में सचूिा प्राप्त करिे में कोई नवशषे असनुवधा िहीं होती। 

9.  वर्गीकृत ववषय - क्रम की पुनरावृवत निीं: सचूी में आिुवनणयक नवषय क्रम के पक्ष में यह भी 

तकय  नदया जाता ह ैनक निधानियों पर तो ग्रन्थ  विीकृत क्रम में ही नवन्यनसत रहते हैं, उसी क्रम में 

सचूी में  पसु्तकों के सम्बन्ध में जािकारी नवन्यनसत करिे से उसकी पिुरावनृत ही होती ह।ै अत: 

सचूी में नवषयों का वणयक्रम ही उपयिु ह।ै कयोंनक इसके द्वारा पाठकों के अनतररि अनभिम की 

संतनुष्ट होती ह।ै 

शब्दकोशीय सूची के दोष: 

1. ववशाल आकार:  सभी प्रनवनष्टयााँ एक ही वणयक्रम में नवन्यनसत होिे के कारण सचूी का 

आकार अत्यन्त नवशाि हो जाता ह।ै अत: इससे सचूिा िोजिे में असनुवधा होती ह।ै 

2. प्रवववियों को ववन्यवसत करने में कवठनाई: सभी प्रकार अथायत ् िेिक, आख्या, नवषय, 

ग्रन्थमािा, सहकारक तथा निदशेी प्रनवनष्टयों को एक ही क्रम में नवन्यनसत करिा अत्यन्त जनटि 

तथा दरुूह कायय होता ह।ै 

3. र्विलता: वास्तव में शब्दकोशीय सचूी इतिी सरि और सुिम िहीं ह ैजसैी दृनष्टिोचर होती ह।ै 

कयोंनक इस सचूी में सम्बनन्धत नवषयों की जािकारी असहायक वणयक्रम में नछन्ि-नभन्ि हो जाती 

ह।ै शब्दकोशीय सचूी की सवायनधक आिोचिा इसमें सम्बनन्धत नवषयों के नछन्ि-नभन्ि हो जािे 

के कारण ही की जाती ह।ै 

4. ववषय वनदेशों की अपूणयता: सम्बनन्धत नवषयों को सम्बि करिे के निये निदशेों का सहारा 

निया जाता ह ैजो सदवै अपणूय रहते हैं। 

5. ववषय नामों का अप्रचवलत िो र्ाना: अिेक शब्द जो नवषय िामों का बोध करिे के निये 

प्रयिु नकये जाते हैं, शीघ्र ही अप्रचनित हो जाते हैं। अत: नवषय प्रनवनष्टयों को पिु: निनमयत 

करिा आवश्यक हो जाता ह ैअन्यथा सचूी के अिपुयोिी होिे का भय भी रहता ह।ै 

2.7 ववभावर्त सूची (Divided Catalogue) 

ववभावर्त सूची से तात्पयय: यनद शब्दकोशीय सचूी को निम्िनिनित प्रकार से दो या तीि भािों में 

नवभि कर नदया जाये तो नवभानजत सचूी का निमायण हो जाता ह ै– 

प्रथम भार्ग: इसमें समस्त िेिक प्रनवनष्टयााँ, सहकारक प्रनवनष्टयााँ, आख्या प्रनवनष्टयााँ, ग्रन्थमािा 

प्रनवनष्टयााँ तथा सम्बनन्धत निदशे (References) वणायिुक्रम से, एक क्रम में नवन्यनसत नकये जाते हैं। 

वद्वतीय भार्ग: इसमें समस्त नवनशष्ट नवषय प्रनवनष्टयााँ तथा समस्त नवषय निदशे प्रनवनष्टयााँ वणायिकु्रम से 

एक क्रम  में नवन्यनसत कर निये जाते हैं। 

विप्पणी: सनुवधा तथा आवश्यकतािसुार प्रथम भाि के निम्िािसुार दो भाि नकये जा सकते हैं – 

1. िेिक सचूी  

2. आख्या सचूी  
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ववभावर्त सूची के रु्गण: 

1. प्रवववियों का ववन्यसन सुर्गम:  अिि - अिि प्रनवनष्टयााँ, अिि - अिि क्रम में नवन्यनसत 

होिे के कारण प्रनवनष्टयों का नवन्यसि सिुम हो जाता ह।ै 

2. उपयोर्ग सुलभ: पाठकों को इसके द्वारा सचूिा प्राप्त करिा सिुम हो जाता ह।ै 

3. एक िी बार में अनेक पाठकों द्वारा उपयोर्ग: सचूी के कई भािों में बंट जािे के कारण कुछ 

पाठक एक भाि का और कुछ पाठक दसूरे भाि का उपयोि कर सकते हैं। 

ववभावर्त सूची के दोष: 

1. वकसी एक व्यवक्त से सम्बवन्धत पुस्तकों का विन्न - वभन्न िो र्ाना: इस सचूी में नकसी 

व्यनि द्वारा रनचत, सम्पानदत, अिनूदत पसु्तकों की सचूिा और उस व्यनि पर अन्य व्यनियों 

द्वारा रनचत पसु्तकों की सचूिा एक स्थाि पर प्राप्त िहीं होती। 

2. ववभावर्त सूची का कुल आकार शब्दकोशीय सूची की अपेक्षा बड़ा िो र्ाता िै : जसैा 

ऊपर शब्दकोशीय सचूी के िणु के प्रकरण में बताया िया ह,ै उसमें कभी - कभी एक ही प्रनवनष्ट 

द्वारा दो - दो अनभिमों की पनूतय हो जाती ह,ै परन्त ु नवभानजत सचूी में तो अिि - अिि 

प्रनवनष्टयााँ निनमयत करिा आवश्यक ह।ै 

3. सूची के आन्तररक स्वरूप: वर्गीकृत सूची (Inner Forms of Library Catalogue: 

Classified Catalogue) 

वास्तव में सामान्यत: विीकृत सचूी से हमारा तात्पयय (नमनश्रत) विीकृत सचूी से ही होता ह ैनजसके प्रमिु 

प्रणतेा तथा समथयक रंििाथि थे। यह सचूी दो भािो में नवभि रहती ह।ै मखु्य भाि विीकृत भाि (Classified 

part) होता ह ै नजसमें नवन्यास, विीकरण पिनत के अिसुार होता ह।ै नद्वतीय भाि आिुवनणयक भाि 

(Alphabetical Part) होता ह ैनजसमें नवन्यास वणायिकु्रम से नकया जाता ह।ै 

आिवुनणयक  - वनियत सचूी (Alphabetico - Classified Catalogue) 

यह एक प्रकार की संकर (Hybrid) सचूी ह ैनजसमें एक ही भाि में वणायिकु्रम तथा विायिुक्रम दोिों प्रकार 

को अपिाया जाता ह।ै 

3.1 ववशुद्ध वर्गीकृत सूवचयााँ (Pure Classified Catalogues)  

ववशुद्ध वर्गीकृत सूची से तात्पयय: इस सचूी में नवषयों को प्राकृनतक भाषा िे नििकर विीकरण की 

कृनत्रम भाषा में नििा जाता ह ै और प्रनवनष्टयों को विीकृत क्रम (Classified order) में नवन्यनसत कर 

निया जाता ह।ै 

इसमें प्रनवनष्टयों का नवन्यास विायिकु्रम होता ह ैअथायत ्विीकरण पिनत के अिसुार प्रनवनष्टयों का नवन्यास 

विायिकु्रम में होता ह।ै 

पाठक विीकरण पिनत से पररनचत िहीं होते। अत: ऐसी सचूी पाठकों के उपयोिाथय निनमयत करिा व्यथय 

ह।ै नवशिु विीकृत सचूी का ही नमिता - जिुता रूप आधनुिक पसु्तकाियों में निधािी सचूी (Shelf 

list) के रूप में निनमयत नकया जाता ह ैनजसका प्रमिु उद्दशे्य भडंार सत्यापि में सहायता करिा ह।ै 
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3.2 वर्गीकृत सूची (Classified Catalogue) 

बीसवीं शताब्दी के चतथुय दशक में भारतीय नवचारक तथा पसु्तकािय नवज्ञाि के आचायय रंििाथि िे 

विीकृत सचूी का व्यापक और प्रचार नकया। इन्होंिे सि् 1934 में इसके निमायण के निये एक सचूी 

संनहता “किासीफाइड केटॉिॉि कोड” का भी प्रकाशि नकया। साधारणतया विीकृत सचूी से तात्पयय 

नमनश्रत विीकृत सचूी से ह,ै कयोंनक ऊपर बताया जा चकुा ह ै नक नवशिु विीकृत सचूी का निमायण 

पाठकों के निये व्यथय ह।ै नब्रनटश िेशिि नबनब्ियोग्राफी तथा इनण्डयि िेशिि नबनब्ियोग्राफी मनुद्रत 

विीकृत सचूी के श्रेष्ठ उदाहरण हैं। 

वर्गीकृत सूची से तात्पयय: इस सचूी के निम्िािसुार दो भाि होते हैं – 

1. विीकृत भाि (Classified Part); तथा  

2. आिवुनणयक भाि (Alphabetical Part) 

वर्गीकृत भार्ग: यह मखु्य भाि होता ह।ै इसमें पसु्तकों की मखु्य प्रनवनष्टयााँ विीकृत क्रम में नवन्यनसत 

रहती हैं। इसके अग्र अिचु्छेद में पसु्तकों के क्रामक अकं (Call Number) अनंकत नकये जाते हैं जो 

विीकरण की कृनत्रम भाषा में पसु्तकों के नवनशष्ट नवषयों का प्रनतनिनधत्व करते हैं। 

आनुववणयक भार्ग: यह भाि, मखु्य विीकृत भाि की अिुक्रमनणका (Index) के रूप में कायय करता ह।ै 

इस भाि में अन्य समस्त प्रनवनष्टयााँ अथायत ्िेिक, आख्या, सहकारक, ग्रन्थमािा, िामांतर निदशे और 

विय निदशेी प्रनवनष्टयााँ एक ही आिवुनणयक क्रम में नवन्यनसत रहती हैं। यह भाि नवषय को छोडकर शषे 

समस्त अनभिमों को सन्तषु्ट करिे में सक्षम ह।ै 

वर्गीकृत सूची की काययप्रणाली: इस सचूी का आिवुनणयक भाि ही साधारणतया पाठकों द्वारा पहिे 

उपयोि नकया जाता ह ै और नवषय अनभिम को छोड़कर शषे समस्त अन्य अनभिमों जसैे िेिक, 

आख्या, ग्रन्थमािा,  सहकारक आनद को सन्तषु्ट करिे में सक्षम ह।ै यनद पाठक को अपिे अभीष्ट ग्रन्थ का 

नवषय ज्ञात हैं तो भी वह पहिे आिवुनणयक भाि को ही दिेता ह ै  माि िीनजए उसका नवनशष्ट नवषय 

“शतरंज (Chess)” ह ैवह आिवुनणयक भाि को दिेिे पर निम्िांनकत प्रनवनष्ट प्राप्त करता ह।ै 

शतरंर् (Chess) 

इस विय तथा इसके  उपनवभािों से सम्बनन्धत पसु्तकों के निये सचूी के विीकृत भाि को निम्िांनकत 

विाांक  (Class number) के अतंियत दनेिये   MY322 

अब वह इच्छा अथवा अनिच्छा से सचूी के विीकृत भाि को दिेता ह।ै सचूी में प्रदि अिेक संदनशयकायें 

(Guides) उसको वांनछत के्षत्र में पहुचंिे में सहायता करती करती हैं। जसैे ही वह वहााँ पहुचंता ह,ै उसके 

समक्ष “शतरंज” नवषय से सम्बनन्धत समस्त पसु्तकों की मखु्य प्रनवनष्टयााँ एक के पश्चात एक सहायक क्रम 

में प्रदनशयत हो जाती हैं। यही िहीं अनपत ुमखु्य प्रनवनष्टयों के समीप ही अिि - बिि में अन्य समस्त 

ििेों से सम्बनन्धत पसु्तकों के सम्बन्ध में सचूिा नवन्यनसत रहती ह।ै इस प्रकार पाठक का नवषय 

अनभिम पणूयत: सन्तषु्ट हो जाता ह।ै 

वर्गीकृत सूची के रु्गण : 

1. पररपूणय सूची : शब्दकोशीय सचूी की भांनत यह सचूी भी पाठकों के समस्त अनभिमों जसैे 

िेिक, आख्या, नवषय, ग्रन्थमािा, सहकारक आनद को सन्तषु्ट करिे में सक्षम ह।ै 
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2. ववषय अवभर्गम की पूणय सतुंवि : इस सचूी के विीकृत भाि में नवषयों का नवन्यसि तकय संित 

और सहायक क्रम में होता ह।ै इस प्रकार यह पाठक के समक्ष व्यवनस्थत ढंि से उसके नवषय के 

ग्रन्थ  ही िहीं अनपत ुउससे सम्बनन्धत अन्य नवषयों के भी ग्रन्थ  प्रदनशयत करिे में सफि होती ह।ै 

संके्षप में यह कहा जा सकता ह ैनक जहााँ तक नवषय अनभिम का प्रश्न ह,ै उसको विीकृत सचूी 

की ठीक प्रकार से और पणूय रूप से सन्तषु्ट कर सकती ह।ै 

3. अंतरायष्ट्रीय स्तर पर एकरूपता: इस सचूी का विीकृत भाि, विीकरण पिनत के आधार पर 

निनमयत और नवन्यनसत होता ह।ै अकंि (Notation) प्राकृनतक भाषा की अिेक कनठिाइयों से 

मिु होता ह।ै जसैे पयाययवाची शब्दों का ि होिा, एक ही भाव को अिेक प्रकार से व्यि करिे 

की सनुवधा ि होिा और नभन्ि - नभन्ि भाषाओ ं में एक ही नवषय के नभन्ि - नभन्ि िाम ि होिा 

आनद। इस प्रकार अन्तरायष्रीय स्तर पर एकरूपता प्राप्त की जा सकती ह।ै 

4. वकसी ववषय की दृवि  से वकसी पुस्तकालय की सम्पन्नता अथवा ववपन्नता की 

र्ानकारी: इस प्रकार की सचूी से नकसी भी पसु्तकाियमें नकसी नवनशष्ट नवषय में उपिब्ध 

पसु्तकों की संख्या तत्काि ज्ञात हो जाती ह।ै 

5. पुस्तकों का अवधक से अवधक उपयोर्ग: यह सचूी पाठक के समक्ष पसु्तकािय में उपिब्ध 

समस्त पसु्तकों को तकय संित तथा सहायक क्रम में प्रदनशयत करके, इस बात की सम्भाविा को 

बहुत अनधक बढ़ा दतेी ह ै नक पाठक को अनधक स े अनधक अभीष्ट ग्रन्थ  प्राप्त करि े और 

पसु्तकों को अनधक से अनधक पाठक प्राप्त करिे में सहायता नमिे सके। 

6. ववषयवार सूवचयों का वनमायण सरल और सुववधार्नक: इस प्रकार की सचूी में नवनभन्ि 

नवषयों की अिि - अिि सनूचयााँ बड़ी सरिता से मनुद्रत करवायी जा सकती हैं। 

7. अंतरायष्ट्रीय ग्रन्थसूची का वनमायण: यनद नकसी एक विीकरण पिनत को अतंरायष्रीय मान्यता 

प्रदाि करके नवनभन्ि पसु्तकािय, विीकृत सचूी का निमायण करें तो सहकारी सचूीकरण, 

ग्रन्थसचूी निमायण तथा अन्तरायष्रीय ग्रन्थसचूी निमायण में बड़ी सहयता नमि सकती ह।ै 

8. वर्गय वनदेशी प्रवववियों (Class index entries) के उपयोर्ग की सरलता: विीकृत सचूी 

की विय निदशेी प्रनवनष्टयों का उपयोि, शब्दकोशीय सचूी के नवषय निदशेों की अपेक्षा सरि 

रहता ह।ै 

9. उपयोर्ग सुभलता: विीकृत सचूी दो भािों में नवभि होती ह।ै फित: कमयचाररयों को प्रनवनष्ट 

नवन्यसि और पाठक को सचूी का उपयोि सनुवधाजिक हो जाता ह।ै 

वर्गीकृत सूची की आलोचनायें और उनके उत्तर: 

1. र्विलता और पाठक उपयोर्ग करने में असमथय: सामान्य पाठक इसको समझि ेऔर उपयोि 

करिे में असमथय रहता ह ैकयोंनक इसका निमायण विीकरण पिनत के आधार पर नकया जाता ह ै

नजससे पाठक पणूयत: अिनभज्ञ रहता ह।ै 

उिर: रंििाथि के अिसुार विीकृत सचूी का उपयोि करिे के निये पाठक को विीकरण पिनत 

का ज्ञाि होिा तनिक भी आवश्यक िहीं ह।ै इस सचूी में एक आिवुनणयक भाि भी तो होता ह ैजो 

पाठक के नवषय के अनतररि समस्त अन्य अनभिमों को सन्तषु्ट करिे में सक्षम ह।ै आिवुनणयक 

भाि में भी वह संदनशयकाओ ंकी सहायता से अपिे नवषय से सम्बनन्धत अभीष्ट के्षत्र में पहुचं 

जाता ह ै तथा वहााँ उसको तकय संित तथा सहायक विीकृत क्रम में अपिे नवनशष्ट नवषय से 

सम्बनन्धत पसु्तकािय में संिहृीत समस्त पसु्तकों के सम्बन्ध में सचूिा प्राप्त हो जाती ह।ै 
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2. ववषय अवभर्गम सन्तुि करने के वलये दो उपक्रम: इस सूची में नवषय अनभिम की संतनुष्ट के 

निये दो उपक्रम करिे पड़ते हैं। पहिे उसको आिवुनणयक भाि को दिेिा पड़ता ह ै , तत्पश्चात 

उसको विीकृत भाि की और निदनेशत नकया जाता ह।ै इस प्रकार पाठक का समय िष्ट हो जाता 

ह।ै 

उिर: वस्ततु: विीकृत सचूी में नवषय अनभिम को सन्तषु्ट करिे के निये दो उपक्रम करिे पड़ते हैं 

परन्त ुशब्दकोशीय सचूी में तो अिेक उपक्रम करिे पड़ते हैं। 

3. सूचीकार की स्वायत्तता का िनन: इस प्रकार की सचूी में सचूीकार का कायय नवषयात्मक 

सचूीकरण की दृनष्ट से विीकार पर अविनम्बत हो जाता ह ै और जो भी नवनशष्ट नवषय का 

निधायरण विीकार करता ह ै, सचूीकार द्वारा मान्य होता ह।ै 

उिर: रंििाथि  के अिसुार आधारभतू रूप से नवनशष्ट नवषय के निधायरण का कायय विीकार का 

ही ह,ै सचूीकार का िहीं। अत: जब नवनशष्ट नवषय का निधायरण विीकार द्वारा नकया ही जा चकुा 

ह ैतो उस कायय पर सचूीकार द्वारा पिु: समय िष्ट कयों नकया जाये? 

4. कोई भी वर्गीकरण पद्धवत सम्पूणय निीं: नदि प्रनतनदि िए नवषयों के नवकास और आनवभायव 

के कारण कोई विीकरण पिनत सम्पणूय िहीं हो सकती ह।ै अत: विीकरण पिनत पर आधाररत, 

विीकृत सचूी में िवीि नवषयों का प्रनतनिनधत्व भिी प्रकार िहीं नकया जा सकता जबनक 

शब्दकोशीय सचूी में नकया जा सकता ह।ै 

उिर: विीकरण पिनत का निरन्तर संशोधि तथा पररवियि और उसमें िये नवषयों का समावशे 

एक आवश्यक प्रनक्रया ह ैअन्यथा पसु्तकों का विीकरण भी तो सहायक और संतोषजिक रूप 

से िहीं हो सकता। इसके अिावा यही बात नवषय - शीषयक सनूचयों पर भी तो िाि ूहोती ह।ै 

5. समस्त ववषयों से सम्बवन्धत समस्त र्ानकारी एकवत्रत करने की अक्षमता:  एच.ए. शापय 

(H.A. Sharp) के अिुसार नकसी भी सचूी में समस्त नवषयों से सम्बनन्धत नवनभन्ि पक्ष जैसे – 

भारतीय इनतहास, भारतीय दशयि, भारतीय भिूोि, भारतीय अथयशास्त्र, भारतीय ितृ्य, भारतीय 

संिीत आनद विीकृत सचूी में एक स्थाि पर िहीं होिें जबनक शब्दकोशीय सचूी में होंि।े 

उिर: उपरोि बात विीकृत सचूी के विीकृत भाि पर नबल्कुि िरी उतरती ह ै परन्त ु इसके 

आिवुनणयक भाि में तो एकनत्रत हो जाते हैं। 

4. वर्गीकृत तथा शब्दकोशीय सूवचयों की तुलना (Comparison between Classified 

Catalogue and Dictionary Catalogue) 

वर्गीकृत सूची (Classified Catalogue) शब्दकोशीय (Dictionary Catalogue) 

1. संरचना और प्रवववियों का ववन्यसन  

इस सचूी में दो भाि होते हैं। प्रथम भाि में तकय संित 

तथा सहायक विायिकु्रम में नवनशष्ट नवषय प्रनवनष्टयााँ 

प्रदनशयत की जाती हैं और दसूरे भाि में अन्य समस्त 

प्रनवनष्टयााँ वणायिुक्रम में व्यवनस्थत रहती हैं। 

यह सचूी एकि भािीय होती ह।ै सभी प्रकार की 

प्रनवनष्टयााँ एक ही वणायिकु्रम में व्यवनस्थत रहती हैं। 

2. ववषयों का तकय संर्गत और सिायक क्रम 

 इस सचूी में समस्त नवषय विीकरण पिनत के अिसुार 

तकय संित सहायक क्रम में नवन्यनसत हो जाते हैं। 

इस सचूी में नवषय तकय संित और सहायक क्रम में 

नवन्यनसत िहीं होते और नकसी एक नवषय के समस्त 
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अिं-प्रत्यंि वणयक्रम में असहायक रूप से नछन्ि–नभन्ि  

हो जाते हैं। 

3. वर्गीकरण पद्धवत की भूवमका 

इस सचूी की काययक्षमता और सक्षमता नवषय अनभिम 

की दृनष्ट से बहुत सीमा तक विीकरण पिनत की 

सक्षमता पर निभयर करती ह।ै  

इस सचूी में इस दृनष्ट से विीकरण पिनत की कोई 

भनूमका िहीं ह।ै 

4. ववषय अवभर्गम की संतुवि 

यह सचूी पाठक की नवषय अनभिम भिी - भांनत 

सन्तषु्ट करिे में सक्षम ह।ै उसको इसके निये दो उपक्रम 

तो करिे पड़ते हैं - पहिे सचूी का आिवुनणयक भाि 

दिेिा पड़ता ह,ै तत्पश्चात उसको विीकृत  भाि दिेिे 

के निये निदनेशत नकया जाता ह।ै परन्त ुविीकृत भाि में 

यथा स्थाि पहुाँच जािे पर उसको अपिे नवनशष्ट नवषय 

से सम्बनन्धत समस्त सचूिा और उसके अिि - बिि 

के नवषयों से सम्बनन्धत सचूिा भी एक स्थाि पर तकय  

संित सहायक क्रम में प्राप्त हो जाती ह।ै 

यह सचूी वसेै तो पाठक के नवषय संबंधी प्रश्नों के उिर 

प्रत्यक्ष रूप से दतेी ह ैऔर सामान्यत: ऐसा ििता ह ै

नक इसमें एक उपक्रम करिा पड़ता ह।ै परन्त ुव्यवहार में 

ऐसा िहीं ह ै कयोंनक इसमें एक नवषय के सम्बनन्धत 

अिं-प्रत्यंि, शािायें, प्रनतशािायें असहायक वणयक्रम 

में नछन्ि - नभन्ि हो जाते हैं। अत: पाठक को अपि े

नवनशष्ट नवषय से सम्बनन्धत समस्त जािकारी एकनत्रत 

करिे के निये सचूी में अिेक स्थािों पर भटकिा पड़ता 

ह ैऔर अिेक उपक्रम करिे पड़ते हैं। 

5. ववषय - वनदेशों की भूवमका  

इसमें नवषय निदशेों, नजिको विय निदेशी प्रनवनष्टयों 

(Class index entries) का िाम नदया जाता ह,ै की 

भनूमका केवि इतिी हैं नक यह पाठक को आिवुनणयक 

भाि से विीकृत भाि की और निदनेशत कर दतेे हैं। 

इसमें नवषय निदेशों को “दनेिय”े और “यह भी 

दनेिये” प्रनवनष्टयों (“see” & “see also entrise”) 

.........का िाम नदया जाता ह।ै यह प्रनवनष्टयााँ पाठक को 

इस सचूी में एक स्थाि से दसूरे स्थाि पर निनदयष्ट करती 

रहती हैं और उसको अिेक स्थािों पर भटकाती हैं। 

6. उपयोर्ग सुभलता  

साधारणतया यह मािा जाता ह ै नक पाठक इसको 

समझिे और उपयोि करिे में असमथय ह ैकयोंनक उसको 

विीकरण पिनत का ज्ञाि िहीं होता। परन्त ुइस सचूी में 

एक आिवुनणयक भाि भी तो होता ह।ै उसकी सहायता 

से पाठक विीकृत भाि का भी उपयोि कर सकता ह।ै 

कोई भी व्यनि जो शब्द कोश से नकसी शब्द के बारे 

में सचूिा प्राप्त कर सकता ह,ै इस सचूी से भी सचूिा 

प्राप्त कर सकता ह।ै परन्त ुउपयुयि नवषय निदशे इसके 

व्यवहार में कनठिाई उपनस्थत करते हैं।  

7. र्गिन कायय 

अिेक पाठक अपिे नवनशष्ट नवषय को यथातर्थय रूप से 

व्यि करिे में असमथय रहते हैं व ेया तो उससे अनधक 

व्यापक अथवा संकुनचत नवषय को व्यि करते हैं परन्त ु

विीकृत सचूी में इससे कोई नवशषे कनठिाई िहीं होती 

ह ै पाठक सचूी की सहायता से अपिे नवनशष्ट नवषय से 

सम्बनन्धत समस्त पाठ्य -सामग्री के बारे में सचूिा प्राप्त 

कर िेता ह।ै 

इस सचूी में इस िहि कायय की पनूतय सम्भव िहीं ह।ै 

कयोंनक नकसी भी नवषय के अिं - प्रत्यंि शािायें - 

प्रनतशािायें नछन्ि - नभन्ि रहती हैं। 
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8. वववभन्न ववषयों की सवूचयों का मुिण  

इसमें नकसी भी नवषय की सूची का मदु्रण सरिता से 

नकया जा सकता ह ैकयोंनक नकसी नवषय से सम्बनन्धत 

समस्त सचूिा सहायक क्रम में एक स्थाि पर एकनत्रत 

रहती ह।ै 

इसमें नकसी भी नवषय की सचूी का स्वतंत्र मदु्रण 

सम्भव िहीं ह।ै 

9. वृवद्ध की दर और रि – रिाव 

इसमें नवषय निदशेों की वनृि बहुत सीनमत हैं। अत: 

सचूी का रि - रिाव भी कोई समस्या िहीं ह।ै 

इसमें नवषय निदशेों की संख्या तथा आकार में बड़ी 

तीव्र - िनत से वनृि होती ह।ै अत: इसका रि - रिाव 

भी कनठि ह।ै 

10.  पाठक की दृवि से  

यनद नकसी पाठक की मांि ग्रन्थ  के िेिक, सहकारक, 

आख्या अथवा ग्रन्थमािा के आधार पर ह ैतो उसको 

आिवुनणयक भाि से सरिता से वांनछत सचूिा प्राप्त हो 

जाती ह।ै 

यनद पाठक नकसी नवनशष्ट नवषय पर पाठ्य - सामग्री 

की सचूिा चाहता ह ैतो जसैा ऊपर नििा जा चकुा ह ै

यह सचूी उसको पणूय संतोष प्रदाि करती हैं। 

यनद नकसी पाठक की मांि ग्रन्थ  के िेिक, 

सहकारक, आख्या अथवा ग्रन्थमािा के आधार पर ह ै

तो उसको सरिता से वांनछत सचूिा प्राप्त हो जाती ह।ै 

यनद पाठक नकसी नवनशष्ट नवषय पर पाठ्य - सामग्री 

की सचूिा चाहता ह ै तो यह सचूी पाठक को सन्तषु्ट 

िहीं कर सकती अनपत ुवह परेशाि हो जाता ह।ै 

उपरोि नववरण से स्पष्ट हैं नक कोई भी सचूी िणु - दोषों में सवयथा मिु िहीं ह।ै वसैे तो यह प्रत्येक पसु्तकािय 

तथा पसु्तकाियाध्यक्ष के निणयय करिे की बात ह ैनक उसके पसु्तकािय के निये कौिसी सचूी उपयिु रहिेी। पर 

संके्षप में यह कहा जा सकता ह ै नक जि पसु्तकाियों (Public Libraries) के निये शब्दकोशीय सचूी तथा 

शकै्षनणक और शोध पसु्तकाियों के निये विीकृत सचूी उपयुि ह।ै 

5. सारांश (Summary) 

इस इकाई में सचूी के नवनभन्ि आन्तररक स्वरूपों के नवकास का संनक्षप्त वणयि करिे के पश्चात आन्तररक 

स्वरूपों का विीकरण तीि प्रमिु विों - आिवुनणयक, विीकृत और आिुवनणयक - विीकृत में समझाया िया। 

तत्पश्चात नवनभन्ि प्रकार की सूनचयों के िणु - दोषों का संनक्षप्त नववरण प्रस्ततु नकया िया ह।ै अन्त में शब्दकोशीय 

तथा विीकृत सनूचयों का तिुिात्मक अध्ययि प्रस्ततु नकया िया ह ैऔर निष्कषय के रूप में श्रेष्ठ सचूी के चयि के 

सम्बन्ध में प्रकाश डािा िया ह।ै 

6. अभ्यासाथय प्रश्न (Practice Questions)  

(अ) अवत लघुउत्तरीय प्रश्न 

1. आख्या सचूी से कया आशय ह?ै 

2. िेिक सचूी कया ह?ै 

3. िाम सचूी का अथय बताइए। 

4. शब्दकोशीय सचूी कया होती ह?ै 

5. नवभानजत सचूी का अथय बताइए। 

6. प्रकाशि नववरण (Imprint) में कया-कया शानमि होता ह?ै 
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7. शब्दकोशीय (Dictionary) सचूी में नकस  प्रनवनष्ट को मखु्य प्रनवनष्ट बिाया जाता ह?ै 

8. शब्दकोशीय सचूी के प्रणतेा कौि थे?  

(ब)      लघुउत्तरीय  प्रश्न 

1. नवशिु विीकृत सचूी से कया तात्पयय ह?ै यह विीकृत सचूी के नकस प्रकार नभन्ि ह?ै 

2. विीकृत सचूी की काययप्रणािी बताइए। 

3. िाम सचूी से आपका तात्पयय कया ह?ै इसके िणुों एव ंदोषों को उल्िेनित कीनजये। 

4. आप अपिे पसु्तकािय में शब्दकोशीय तथा विीकृत सनूचयों में से कौि से स्वरूप को अपिािा पसन्द 

करेंि ेऔर कयों? 

5. शब्दकोशीय सचूी पर एक िेि निनिये और उसके िणु-दोषों की नववचेिा कीनजये। 

6. विीकृत सचूी पर एक िेि निनिये और उसके िणु-दोषों की नववचेिा कीनजये। 

(स)    दीघयउत्तरीय  प्रश्न 

1. आधनुिक पसु्तकाियों में पाई जािे वािी नवनभन्ि प्रकार की सनूचयों के आन्तररक स्वरूपों के िाम 

निनिये। उिमें से नकसी एक के िणु- दोषों की नववचेिा कीनजये। 

2. शब्दकोशीय तथा विीकृत सनूचयों का तिुिात्मक अध्ययि प्रस्ततु कीनजये। 

7. पाररभावषक शब्दावली (Glossary) 

1. अतंरायष्रीय ग्रन्थसचूी 

(International 

Bibliography) 

: ऐसी ग्रन्थसचूी नजसमें समस्त दशेो की, समस्त भाषाओ ंके पसु्तकों की 

सचूी हो। 

2. अनभिम (Approach) : ऐसा शीषयक नजसके अन्तियत पाठक के द्वारा सचूी में ग्रन्थ  िोज ेजािे 

की सम्भाविा होती ह।ै यह साधारणतया पांच होते हैं – िेिक, आख्या, 

सहकारक, ग्रन्थमािा और नवषय। 

3. आख्या (Title) : ग्रन्थ  का िाम  

4. िेिक  (Author) : ग्रन्थ  का रचनयता जो उसमें वनणयत नवषयवस्त ुतथा िेिि - शिैी के 

प्रनत उिरदायी हो। 

5. प्रनतनष्ठत ग्रन्थ   

(Classic Book) 

: ऐसा ग्रन्थ  जो काफी समय तक िोकनप्रय रह।े 

6. निदशेी प्रनवनष्टयााँ  

(Reference Entries) 

: ऐसी प्रनवनष्टयााँ जो पाठक को एक शीषयक से दसूरे शीषयक में भेजती ह ै

जहााँ उसको वांनछत पाठ्य - सामग्री प्राप्त हो सकती ह।ै 

7. नवन्यसि (Arrangement) : प्रनवनष्टयों के व्यवस्थापि से तात्पयय हैं जो आिवुनणयक तथा विीकृत हो 

सकता ह।ै 

8. समनष्ट निकाय  

(Corporate Body) 

 

 

 

 

: इससे तात्पयय सरकार अथवा शासि, संस्था अथवा सम्मिेि आनद से ह।ै 
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8. ववस्तृत अध्ययनाथय ग्रन्थसचूी (References and Further Readings)  

1. अग्रवाि, श्यामसनु्दर, पसु्तकािय सचूीकरण: एक अध्ययि, भोपाि, मध्य प्रदशे नहदंी ग्रन्थ अकादमी, 

1981. 
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शब्दाविी आयोि, 2013. 

3. कुमार, निरजा तथा कुमार, कृष्ण, सचूीकरण के नसिांत, नदल्िी, वाणी एजकेुशि बकुस, 1984. 

4. Ranganathan, S.R., Classified Catalogue Code etc., Ed. 5, Bombay, Asia 

Publishing House, 1964. 
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इकाई – 12   

मुख्य प्रवववि: उदे्दश्य, कायय एवं संरचना 

(Main Entry: Aims, Functions and Structure) 

 

उदे्दश्य (Objectives) 

इस इकाई के निम्िनिनित उद्देश्य हैं – 

- प्रनवनष्ट के नवभाजि से अवित करते हुए मखु्य प्रनवनष्ट की पररभाषा एव ंउद्दशे्यों  को बतािा। 

- विीकृत सचूी में मखु्य प्रनवनष्ट के कायय को स्पष्ट करिा। 

- मखु्य प्रनवनष्ट के निमायण के स्रोत को प्रकट करिा। 

- मखु्य प्रनवनष्टयों के नवनभन्ि अिचु्छेदों के नववरण से पररचय करािा। 

संरचना (Structure) 

1. नवषय प्रवशे  

2. मखु्य प्रनवनष्ट की पररभाषा  

3. विीकृत सचूी में मखु्य प्रनवनष्ट के उद्दशे्य एव ंकायय  

4. मखु्य प्रनवनष्ट: स्रोत  

5. मखु्य प्रनवनष्ट की संरचिा: अिुच्छेद 

6. सारांश 

7. अभ्यासाथय प्रश्न 

8. पाररभानषक शब्दाविी 

9. नवस्ततृ अध्ययिाथय ग्रन्थसचूी  

1. ववषय प्रवेश (Introduction)  

अब तक आपिे नपछिी इकाइयों में जािा ह ै नक सचूी पसु्तकािय का दपयण ह।ै इसके भौनतक और 

आतंररक स्वरूप की जािकारी के बाद आप समझ पाय ेहोंि ेनक सचूी तैयार करि ेहते ुनकसी एक प्रारूप एव ंसचूी 

तैयार करिे हते ुनकसी पिनत का का चयि करते हुये पसु्तकािय में उपिब्ध पाठ्य-सामग्री तक पहुाँच प्रदाि कर 

सकते हैं। किासीफाईड कैटिॉि कोड (Classified Catalogue Code) के अिसुार प्रनवनष्टयााँ दो प्रकार की 

बिाई जाती ह:ै मखु्य प्रनवनष्ट एव ंसहायक प्रनवनष्टयााँ। इस इकाई में मखु्य प्रनवनष्ट का अथय, महत्व, कायय, स्त्रोत, 

नवनभन्ि अिचु्छेद आनद पक्षों के बारे में उदाहरण सनहत चचाय की जा रही ह।ै 

2. मुख्य प्रवववि की पररभाषा (Definition of Main Entry) 

यह बतािे की आवश्यकता िहीं ह ै नक प्रनवनष्ट कया होती ह?ै साधारण शब्दों में प्रनवनष्ट का एक पसु्तक  

का अनंतम अनभिेि (Ultimate Record) समझ सकते हैं। प्रत्येक प्रनवनष्ट एक िास उद्देश्य के निये तैयार की 

जाती ह।ै प्रनवनष्टयों को साधारणतया दो भािों में बााँटा जाता ह:ै 

- मखु्य प्रनवनष्ट (Main Entry) 

- सहायक प्रनवनष्ट (Added Entry)  
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इस इकाई में हम मखु्य प्रनवनष्ट पर चचाय करेंि।े मखु्य प्रनवनष्ट नकसी भी पसु्तक की अत्यन्त महत्वपूणय 

प्रनवनष्ट होती ह।ै अथायत ्मखु्य प्रनवनष्ट नकसी भी प्रिेि का मिू अनभिेि (Basic Entry Record) होती ह।ै यह 

नवनशष्ट प्रनवनष्ट की कोनट में आती ह।ै नवनशष्ट प्रनवनष्ट उसे कहते हैं जो प्रनवनष्ट नकसी िास प्रिेि को बोनधत करे। 

मखु्य प्रनवनष्ट की नवशेषता यह होती ह ैनक यह नकसी पसु्तक या प्रिेि के संबंध में ज्यादा से ज्यादा सचूिा दतेी ह।ै 

प्रत्येक प्रिेि या पसु्तक के निये एक मखु्य प्रनवनष्ट होती ह ैऔर उस प्रिेि से सम्बनन्धत अन्य सभी प्रनवनष्टयााँ, 

चाह ेवह नवनशष्ट प्रकार की हों या सामान्य कोनट की, सभी उसी मखु्य प्रनवनष्ट के आधार पर तैयार की जाती ह।ै 

3. वर्गीकृत सूची में मुख्य प्रवववि के उदेश्य एवं कायय (Aims and Functions of Main Entry 

in Classified Catalogue)  

विीकृत सचूी में मखु्य प्रनवनष्टयााँ पसु्तकों की क्रामक संख्या (Call Number) के अन्तियत बिायी जाती 

हैं। क्रामक संख्या प्रिेि की विाांक (Class Number) तथा ग्रंथांक (Book Number) का सनम्मनित रूप ह।ै 

पसु्तकों के नवनशष्ट नवषय को विाांक द्वारा प्रकट नकया जाता ह।ै मखु्य प्रनवनष्टयााँ इस प्रकार पाठकों के 

नवषय संबंधी उद्दशे्य को परूा करती ह।ै यनद कोई पाठक अपिे नवषय से सम्बनन्धत सामग्री जाििा चाहे तो मखु्य 

प्रनवनष्ट उसे इस सम्बन्ध में सभी पाठ्य - सामग्री की सचूिा द ेदतेी ह।ै चूाँनक विीकृत सचूी में मखु्य प्रनवनष्टयों  का 

व्यवस्थापि (Arrangement) विाांक (Class Number) के अिसुार होता ह ैइस कारण पाठकों को अपिे नवषय 

से सम्बनन्धत सभी पाठ्य-सामग्री एक तकय -संित (Logical) तथा सहायक क्रम (Helpful Order) में नमि 

जाती ह।ै 

मखु्य प्रनवनष्ट के पीछे संकेत (Tracing) नदया जाता ह।ै संकेत के आधार पर यह जािा जाता ह ैनक उस 

नवनशष्ट प्रिेि से सम्बनन्धत नकतिी सहायक प्रनवनष्टयााँ (Added Entries) तैयार की ियी हैं। संकेत अिचु्छेद 

(Tracing Section) स ेअिेक िाभ होते हैं। यनद पसु्तक फट जाती ह ैया िो जाती ह ैतो संकेत अिचु्छेद की 

मदद से अन्य प्रनवनष्टयों को निकाििे या हटािे में आसािी होती ह।ै इतिा ही िहीं, यनद उि प्रनवनष्टयों में कोई 

सधुार करिा हो तो भी संकेत अिचु्छेद से यह कायय आसाि हो  जाता ह।ै 

जसैा नक ऊपर वनणयत नकया िया ह,ै मखु्य प्रनवनष्ट प्रिेि या पसु्तक के संबंध में अनधकतम सचूिा दतेी 

ह।ै यनद पसु्तकािय में बहुपत्रक पिनत (Multiple Card System) अपिायी ियी हो तो उस नस्थनत में सहायक 

प्रनवनष्टयों में सचूिायें संनक्षप्त रूप से दी जाती हैं, नकन्त ुयनद पसु्तकािय में मिू सचूी काडय या आधार काडय पिनत 

(Unit Card System) अपिाया जाता ह ैतो उिकी सहायक प्रनवनष्टयों में भी सचूिायें समाि रूप से दी जाती हैं। 

4. मुख्य प्रवववि: स्रोत (Main Entry: Source) 

प्रिेि की आख्या पषृ्ठ पर दी ियी सचूिा के आधार पर ही मखु्य प्रनवनष्ट तैयार की जाती ह।ै यनद हम 

प्रिेि के सम्बन्ध में अन्य सचूिायें आख्या पषृ्ठ के अनतररि अन्य पषृ्ठों पर भी उपिब्ध हों तो उसे भी मखु्य 

प्रनवनष्ट के निये सचूिा का आधार माििा चानहए। किासीफाइड कैटिॉि कोड (Classified Catalogue 

Code) में यह स्पष्ट कर नदया िया हैं नक सचूी प्रनवनष्टयों के निये सचूिा प्रिेि के मिु आख्या पषृ्ठ उसके अन्य 

पषृ्ठों से िेिा अनिवायय होिा। 
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5. मुख्य प्रवववि की संरचना : अनुच्िेद (Structure of Main Entry: Sections) 

किासीफाइड कैटिॉि कोड के अिसुार मखु्य प्रनवनष्ट में निम्िनिनित अिुच्छेद होंि।े अिचु्छेद का अथय 

ह ैनक काडय सचूी में एक अिि या स्वतंत्र पैराग्राफ अथायत ्निम्िनिनित अिुच्छेद अिि-अिि पैराग्राफ में नििे 

जायेंि ेनजिसे नमिकर मखु्य प्रनवनष्ट तैयार होिी: 

1. अग्र अिचु्छेद (Leading Section) 

2. शीषयक अिुच्छेद (Heading Section)  

3. आख्या अिुच्छेद (Title Section) 

4. नटप्पणी अिचु्छेद (Note Section) 

5.  पररग्रहण संख्या अिचु्छेद (Accession Number Section); तथा  

6. संकेत अिचु्छेद (Tracing Section) 

डॉ. रंििाथि िे अिचु्छेदों के क्रम में कुछ नवशेष बातों पर प्रकाश डािा ह।ै मखु्य प्रनवनष्ट में पसु्तक की 

नवषय सचूी (Contents) से सम्बनन्धत जािकारी दी जािे की जो परम्परा थी, उसका उन्होंिे बनहष्कार नकया ह।ै 

उसके निये यह तत्व अिावश्यक ह।ै उसी प्रकार पसु्तक के मदु्रण, प्रकाशिानद नववरण तथा पषृ्ठ संख्या की 

जािकारी भी मखु्य प्रनवनष्ट से हटा दी ियी ह।ै  

5.1 मुख्य प्रवववि: अग्र अनुच्िेद (Main Entry: Leading Section) 

अग्र अिचु्छेद (Leading Section) में पसु्तक या प्रिेि की क्रामक संख्या दी जाती ह।ै जसैा नक हम 

स्पष्ट कर चकेु हैं, क्रामक संख्या (Call Number) के दो भाि होते हैं: विाांक (Class Number) तथा 

ग्रंथांक (Book Number)। विाांक तथा ग्रंथांक के बीच में दो अक्षर का अतंराि रिा जाता ह।ै यनद 

कोई संग्रह संख्या (Collection Number) ह ै तो उसे ग्रंथांक के ऊपर अनंकत कर नदया जाता ह।ै 

उदाहरण: 

 

 

 

 

 

 

 

5.2 मुख्य प्रववि: शीषयक (Main Entry: Heading Section) 

शीषयक अिचु्छेद में साधारणतया िेिक का िाम नदया जाता ह।ै कुछ नवशषे पररनस्थनत में जब प्रिेि में 

`िेिक का िाम ि हो तो सहकारक (Collaborator) अथवा प्रिेि की आख्या (Title) अनंकत करिे 

का नियम हैं। ग्रन्थ  में उपिब्ध सचूिा के अिसुार अधोनिनित तत्वों से शीषयक अिुच्छेद में शीषयक का 

निमायण करिा चानहए: 

1. व्यनिित िेिक (Personal Author) का िाम। 

 

 

U2.4437     N5 
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2. सह व्यनिित िेिक (Joint Personal Author) का िाम। 

3. समनष्ट िेिक (Corporate Author) का िाम। 

4. सह व्यनिित िेिक (Joint Personal Author) का िाम। 

5. सह समनष्ट िेिक (Joint Corporate Author) का िाम। 

6. छद्म िाम या कनल्पत िाम (Pseudonym) यनद एक, दो या उससे अनधक हों। 

7. सहकारक (Collaborator) का िाम।  

8. सह सहकारक (Joint Collaborator) का िाम। 

9. प्रिेि के आख्या (Title)। 

व्यनिित िेिक का िाम, समनष्ट िेिक का िाम, छद्म िाम, प्रिेि की आख्या आनद का उपकल्पि 

(Rendering) नकस प्रकार नकया जायेिा, इसका नवस्ततृ नववरण किासीफाइड कैटिॉि कोड के भाि-3 

में नदया िया ह।ै हम शीषयक के सम्बन्ध में कुछ िास बातों पर ही प्रकाश डािेंि।े 

5.2.1 सि व्यवक्तर्गत लेिक का वववरण 

एकल व्यवक्तर्गत लेिक 

यनद पसु्तक एक िेिक द्वारा रनचत हो तों िेिक का िाम शीषयक में निम्िप्रकार नििा जाता ह ै:  

 

 

 

 

 

 

 

 

दो व्यवक्तर्गत सि लेिकों के का नाम 

यनद पसु्तक दो िेिकों से रनचत हो तो  दोिों सह िेिकों का िाम शीषयक (Heading) में नदया जाता ह।ै 

प्रथम िेिक तथा नद्वतीय िेिक दोिों के िाम को “and”  स ेजोड़ नदया जाता ह।ै उदाहरण: 

 

 

 

 

 

 

 

SHARMA (Rama Shanker)(1950). 

 

 

JAIN (S K) and SHARMA (B K). 
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दो से अवधक व्यवक्तर्गत सिलेिक  

यनद पसु्तक दो से अनधक व्यनिित सहिेिकों द्वारा रनचत हो तो प्रथम िेिक के िाम को शीषयक 

अिचु्छेद में नियमािसुार नििकर “and others” पद जोड़ा जाता ह।ै उदाहरणाथय: 

 

 

 

 

 

 

5.2.2 मुख्य प्रवववि: िद्म नाम अथवा कृवत्रम नाम  

यनद आख्या पषृ्ठ पर िेिक का िाम के स्थाि पर नसफय  छद्म (कृनत्रम) िाम ही नदया िया हो तो उस छदम 

िाम को ही शीषयक के रूप में व्यवहार करिा चानहए तथा उसके पश्चात ‘Pseud.’ नववरणात्मक तत्व को 

निििा चानहए। छद्म िाम के उपकल्पि (Rendering) के सम्बन्ध में नवशषे ध्याि दिेे की बात ह।ै इसमें 

व्यनष्टकृत तत्व तथा नववरणात्मक तत्व (जो क्रमश: भाि J तथा नियम MD 4 में नदए िये हैं) 

आवश्यकतािसुार अंनकत करिा चानहए। 

 

 

 

 

 

 

वनयमांक MD421 : यनद मिुपषृ्ठ पर िेिक के कृनत्रम िाम के साथ-साथ वास्तनवक िाम भी 

अधीिस्थ रूप से अथवा मिुपषृ्ठ के नपछिे पषृ्ठ पर अनंकत हो तो वास्तनवक िाम को विृाकार कोष्ठक में 

Pseud शब्द निििे के पश्चात ्कृनत्रम िाम से साथ जोड़ा जाता ह ैिेिक का वास्तनवक िाम निििे से 

पवूय i e का प्रयोि नकया जाता ह।ै विृाकार कोष्ठक से पवूय कोमा (,) ििाया जाता ह।ै िेिक का 

वास्तनवक िाम सामान्य क्रम में नििा जाता ह।ै उदाहरणाथय -  

 

 

 

 

 

VERMA (S N) and others. 

 

 

 

 

PREM CHAND, Pseud. 

 

 

 

 

TWAIN (Mark), Pseud, (i e S L Clemens). 
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वनयमांक MD422*  यनद मिुपषृ्ठ पर िेिक का वास्तनवक िाम नदया िया हो और कृनत्रम िाम भी 

साथ में संिग्ि हो, तो वास्तनवक िाम का प्रयोि शीषयक हते ु नकया जायेिा तथा कृनत्रम िाम i e शब्द 

निििे के पश्चात ्विृाकार कोष्ठक में जोड़ा जायेिा। कृनत्रम िाम के पश्चात ्Pseud शब्द नििा जायेिा। 

विृाकार कोष्ठक से पवूय कोमा (,) का प्रयोि नकया जायेिा। उदाहरणाथय -  

 

 

 

 

 

वनयमांक MD423 : यनद िेिक का वास्तनवक िाम ग्रन्थ में अनंकत ि हो तथा बाह्य स्रोत से ज्ञात 

नकया जाये तो वास्तनवक िाम को Pseud शब्द निििे के पश्चात ्विायकार कोष्ठक में नििा जाता ह।ै 

वास्तनवक िाम से पवूय i e शब्द नििा जाता ह।ै विायकार कोष्ठक से पवूय कोमा (,) का प्रयोि नकया जाता 

ह ै एव ंवास्तनवक िाम सामान्य क्रम में नििा जाता ह।ै उदाहरणाथय –  

 

 

 

 

दो या अवधक व्यवक्तयों द्वारा प्रयुक्त एक कृवत्रम नाम के सूचीकरण के वनयम (Cataloguing 

Rules of Pseudonym adopted by Two or More Authors) 

वनयमांक MD424 : यनद दो सहिेिकों द्वारा एक कृनत्रम िाम का प्रयोि नकया जाये और उिके 

वास्तनवक िाम भी उपिब्ध हो सके तो i e शब्द जो कृनत्रम िाम के बाद आता ह,ै के पश्चात ्सहिेिकों 

के वास्तनवक िाम सामान्य क्रम में कोष्ठक में नदये जायेंिे और उन्हें and शब्द द्वारा जोड़ा जायेिा। 

उदाहरणाथय-  

 

 

 

 

            COLES (Manning), Pseud, (i e Adelaind Frances 

Oke Mann and Cyril Henry Coles). 

 

 

 

 

 

 

 

LIBRA, Pseud, [i e S R Ranganathan].  

 

 

 

 

 

 

SHIVMANGAL SINGH, (i e Suman, Pseud). 
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वनयमांक MD425 : यनद एक कृनत्रम िाम तीि या अनधक सहिेिकों द्वारा प्रयिु नकया जाता हो, तो 

कोष्ठक में प्रथम िेिक का वास्तनवक िाम सामान्य क्रम में नििकर and others शब्द नििा जायेिा। 

उदाहरणाथय - 

 

 

 

 

 

वनयमांक MD43 : िेिकों के वास्तनवक िाम के स्थाि पर दो या अनधक िामों का प्रयोि हुआ ह ै तो 

उन्हें and शब्द द्वारा जोड़ा जायेिा। उदाहरणाथय -  

  

 

 

 

 

मुख्य प्रवववि में सिकारक शीषयक  

मखु्य प्रनवनष्ट के शीषयक अिचु्छेद में सहकारक का िाम तब नदया जाता ह ैजब पसु्तक में कोई िेिक का 

िाम ि हो। कुछ ऐसे ग्रन्थ  प्रकानशत होते हैं जो संपादक अथवा संग्राहक द्वारा तैयार नकये जाते हैं। 

अिवुादक, व्याख्याकार, टीकाकार, संशोधक आनद भी इसी कोनट में आते हैं। इस प्रकार के सहकारक के 

िाम को मखु्य प्रनवनष्ट के शीषयक अिचु्छेद में अनंकत नकया जाता ह।ै सहकारक दो या उिसे अनधक हो 

तो सह व्यनिित िेिक के भांनत उन्हें अनंकत नकया जाता ह।ै 

ध्याि दिे ेके बात यह हैं नक सहकारक का नकस प्रकार का उिरदानयत्व हैं जािकारी नववरणात्मक तत्व 

के द्वारा द ेदी जाती ह।ै नववरणात्मक तत्व शीषयक के पश्चात जोड़ नदया जाता ह।ै  

एकल सिकारक  

नियमांक MD51 : यनद मिुपषृ्ठ पर व्यनिित िेिक का िाम या व्यनिित सहिेिकों के िाम ि नदये 

िये हों अथवा समनष्ट िेिक या कृनत्रम िामधारी िेिक या िेिकों के िाम िेिकीय नववरण (Author 

statement) में ि नदये िये हों, बनल्क सहकारक का िाम नदया िया हो तो उस िाम का प्रयोि शीषयक 

हते ुनकया जायेिा तथा व्यनि का पद व्यि करते हुये नववरणात्मक पद (Descriptive element) जोड़ा 

जायेिा। यहााँ यह स्मरण रििा चानहए नक हाथ से प्रनवनष्ट बिाते समय नववरणात्मक पद को रेिांनकत 

करिा ओर उसके पवूय कोमा (,) ििािा आवश्यक ह।ै उदाहरणाथय – 

 

THREE BROTHERS, Pseud, [i e Edward Hamil 

-ton and others]. 

 

 

 

 

 

 

 

J K F R S and S A Sc, Pseud, [i e James Keir]. 
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दो सिकारक  

वनयमांक MD54 : यनद मिुपषृ्ठ पर एक ही प्रकार के दो सहकारकों के िाम नदये िये हों तो उिके िाम 

का उपकल्पि सहिेिकों के समाि ही नकया जायेिा। उदाहरणाथय -  

 

 

 

 

 

दो से अवधक सिकारक  

एक ही प्रकार के दो से अनधक सहकारकों का उपकल्पि भी दो से अनधक सहिेिकों के समाि ही नकया 

जायेिा। उदाहरणाथय -  

 

 

 

 

 

 

JAIN (Tikam Chand), Tr. and Ed. 

 

 

 

 

 

KULSHRESHTHA (J N), Ed. 

 

 

 

 

SHARMA (R C) and VERMA (S K), Ed. 

 

 

 

ALFRED (John) and others, Ed. 
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आख्यांतर्गयत शीषयक  

वनयमांक MD61* : यनद ग्रन्थ सामान्य जीवि चररतकोश (General Biographical Dictionary) 

अथवा सामान्य ज्ञाि अथवा सामान्य नवज्ञाि अथवा उपयोिी किाओ ं अथवा समाज नवज्ञाि से 

सम्बनन्धत नवश्वकोश ह ै अथवा यनद इस अध्याय (अध्याय MD) के नकसी अिुच्छेद में वनणयत अन्य 

नकन्हीं नियमों के अिसुार शीषयक का वरण िहीं हो सके, तो आख्यान्तियत शीषयक का निमायण आख्या के 

प्रारम्भ में प्रयिु उपपद (Initial articles) अथवा आदरसचूक शब्दों को शीषयक में प्रयिु करिे से पवूय 

हटाते हुये नकया जायेिा। शीषयक अिचु्छेद का निमायण सी सी सी अध्याय ME के अिचु्छेदों के अिसुार 

नकया जायेिा। 

 सार रूप में निम्िनिनित छह प्रकार के ग्रन्थों के आख्यान्तियत शीषयक निमायण नकये जाते हैं - 

1. सामान्य जीवि चररतकोश 

2. सामान्य ज्ञाि का नवश्वकोश 

3. सामान्य नवज्ञाि का नवश्वकोश 

4. उपयोिी किाओ ंका नवश्वकोश 

5. समाज नवज्ञाि का नवश्व कोश 

6. अिामक िेिकों के ग्रन्थ। 

उपयुयि नियमों के आधार पर चेम्बसय बायोग्रानफकि नडकशिरी, िेशिि बायोग्रानफकि नडकशिरी, न्य ू

एन्साइकिोपीनडया नब्रटेनिका, एन्साइकिोपीनडया ऑफ सोशि सांइसेज, मकेग्रानहि एन्साइकिोपीनडया 

ऑफ सांइस एण्ड टेकिोिोजी आनद ग्रन्थ तथा अिामक िेिकों के ग्रन्थों (ऐसे ग्रन्थ नजिके िेिकों का 

िाम ग्रन्थ के मिुपषृ्ठ पर ि नदया िया हो) का आख्यान्तियत शीषयक बिाया जायेिा। यहााँ यह बात नवशेष 

रूप से ध्याि में रििी चानहए नक यनद नकसी नवशषे नवषय का जीविचररत कोश, जसैे-हू इज हू इि 

केनमस्री, नवज्ञाि की नकसी नवशषे शािा का नवश्वकोश, जसैे-एन्साइकिोपीनडया ऑफ नफनजकस, समाज 

नवज्ञाि की नकसी नवशेष शािा का नवश्वकोश, जैसे एन्साइकिोपीनडया ऑफ पनब्िक एडनमनिस्रेशि 

आनद हों तो उस अवस्था में आख्यान्तियत शीषयक का निमायण िहीं होिा बनल्क ग्रन्थ के सम्पादक अथवा 

संकििकताय के िाम से शीषयक बिाया जायेिा। उदाहरणाथय:  
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5.3 मुख्य प्रवववि: आख्या अनुच्िेद (Main Entry: Title Section) 

नजस पंनि पर शीषयक अिचु्छेद समाप्त होता ह,ै उससे अििी वािी पंनि पर नद्वतीय शीषय से आख्या 

अिचु्छेद प्रारम्भ होता ह।ै अिुवती पंनियां प्रथम शीषय से प्रारम्भ होती हैं। इस अिुच्छेद में मिुपषृ्ठ एवं 

उसके पश्च भाि पर उपिब्ध सूचिा के आधार पर एक, दो अथवा तीि वाकय (Sentences) हो सकते हैं। 

इन्हें क्रमािसुार निम्िनिनित प्रकार से नििा जाता ह ै- 

1. आख्या, उपआख्या अथवा व्याख्यात्मक आख्या, 

2. संस्करण नववरण (प्रथम संस्करण के अनतररि), 

3. सहकारक नववरण। 

आख्या के पवूय िि े प्रारनम्भक उपपद (Initial articles a, an, the) तथा आदरसचूक शब्दों को 

आख्या के आख्या अिुच्छेद में अनंकत करिे के पवूय हटा नदया जाता ह।ै मखु्य आख्या तथा 

उपआख्या/व्याख्यात्मक आख्या के मध्य कोिि नचन्ह (:) का प्रयोि नकया जाता ह ैतथा अन्त में पणूय 

नवराम (.) ििाया जाता ह।ै यनद आख्या के मध्य या अन्त में अिावश्यक शब्द जड़ेु हों तो उन्हें मध्य से 

तीि नबन्दओु ं(...) द्वारा तथा अन्त में etc. शब्द नििकर हटा नदया जाता ह।ै यनद संस्करण की सचूिा 

(प्रथम संस्करण के अनतररि) उपिब्ध हो, तो उसे अनंकत नकया जाता ह।ै उसके बाद भी पणूय नवराम 

(Full stop) (.) ििाया जाता ह।ै संस्करण नववरण के बाद सहकारक नववरण, यथा-अिवुादक, 

सम्पादक, संकििकताय, नचत्रकार आनद, यनद ग्रन्थ के मिुपषृ्ठ पर नदये िये हों तो उिके िाम अनंकत नकये 

जाते हैं। इस अिुच्छेद के अन्त में पणूय नवराम (Full stop) (.) ििाया जाता ह।ै 

 

 

 

 

 

 

5.4 मुख्य प्रवववि: विप्पणी अनुच्िेद (Main Entry: Note Section) 

नजस पंनि पर आख्या अिचु्छेद समाप्त होता ह,ै उससे अििी पंनि पर नद्वतीय शीषय से नटप्पणी अिचु्छेद 

प्रारम्भ होता ह ैतथा अिवुती पंनियां प्रथम शीषय से प्रारम्भ होती हैं। छ: प्रकार की नटप्पनणयों का प्रावधाि 

ह,ै परन्त ुग्रन्थमािा नटप्पणी का ही अनधकतर प्रयोि होता ह।ै ग्रन्थमािा के बारे में सचूिा सामान्यतया 

ग्रन्थ के संनक्षप्त मिुपषृ्ठ (Half title page), उसके पश्च पषृ्ठ, मिुपषृ्ठ अथवा उसके पश्च पषृ्ठ पर दी रहती 

ह।ै ग्रन्थमािा नटप्पणी के निम्िांनकत तीि उपनवभाि होते हैं : 

- ग्रन्थमािा का िाम, 

- ग्रन्थमािा के सम्पादक का िाम, 

- ग्रन्थमािा का क्रमांक या उसका स्थािापन्ि। 

 

आख्या अिचु्छेद   Adolescent psychology. Ed 5. Ed by John Smith. 
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ग्रन्थमािा के िाम को ग्रन्थमािा नटप्पणी में नििते समय िाम के पवूय िि ेप्रारनम्भक उपपद (Initial 

articles) व आदरसचूक शब्दों को हटाकर नििा जाता ह।ै इस नटप्पणी को विाकार कोष्ठक में अनंकत 

नकया जाता ह ैऔर प्रत्येक उपनवभाि के अन्त में पणूय नवराम (Full stop) (.) ििाया जाता ह।ै 

 

 

 

 

 

5.5 मुख्य प्रवववि: पररग्रिण संख्या (Accession Number) 

प्रत्येक ग्रन्थ के मिुपषृ्ठ के पश्च पषृ्ठ पर पररग्रहणकताय (Accessioner) द्वारा प्रदि पररग्रहण संख्या प्राप्त 

कर सचूी पत्रक की सबसे अनन्तम पंनि पर प्रथम शीषय से प्रारम्भ करते हुये अनंकत नकया जाता ह।ै इस 

अिचु्छेद की समानप्त के बाद पणूय नवराम (Full stop) (.) िहीं ििाया जाता ह।ै 

 

 

 

 

5.6 मुख्य प्रवववि: संकेत (Main Entry: Tracing) 

संकेत अिचु्छेद दिेे के निये अनधक स्थाि की आवश्यकता पड़ती ह,ै कयोंनक इसमें सभी सहायक 

प्रनवनष्टयों के शीषयक संकेत रूप में नदये जाते हैं। संकेत पणूयतया पसु्तकािय कमयचाररयों के निये ही 

उपयोिी होता ह,ै ि नक पाठकों के निये। इसनिए यह अिचु्छेद मखु्य प्रनवनष्ट पत्रक के पश्च भाि पर नदया 

जाता ह।ै पत्रक के पश्च भाि को काल्पनिक रूप से दो भािों में नवभानजत नकया जाता है, नजन्हें बायें भाि 

व दायें भाि के िाम से जािा जाता ह।ै दायें भाि को पिुैः काल्पनिक रूप से तीि भािों में नवभि नकया 

जाता ह,ै नजन्हें ऊपरी भाि, मध्य भाि व निम्ि भाि कहा जाता ह।ै 

बायें भाि में प्रत्येक अन्तनवयषयी प्रनवनष्ट (CRE) के अग्र अिचु्छेद, अध्याय, पषृ्ठ आनद को अनंकत नकया 

जाता ह।ै दायें भाि के ऊपरी भाि में विय निदशेी प्रनवनष्टयों (CIE’s) के शीषयक, मध्य भाि में ग्रन्थ निदशेी 

प्रनवनष्टयों (BIE’s) के शीषयक तथा निम्ि भाि में िामान्तर निदशेी प्रनवनष्टयों (CRIE’s) के शीषयक 

अनंकत नकये जाते हैं। समस्त प्रनवनष्टयों के शीषयकों को उसी क्रम में अनंकत नकया जाता ह,ै नजस क्रम में 

उिको निनमयत नकया िया ह।ै संकेत अिचु्छेद के सभी शब्द व्याकरण के नियमों के अिसुार सामान्य िेि 

में निि े जाते हैं। यनद प्रत्येक पंनि पर परूा शीषयक ि आ पाये तो अिवुती पंनि दो अक्षर की जिह 

छोड़कर नििी जाती ह।ै प्रत्येक शीषयक के बाद पणूय नवराम (Full stop) (.) ििाया जाता ह।ै 
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 संकेत (Tracing) 

 
 

 

 

 

 

 

 

6. सारांश (Summary) 

इस इकाई में मखु्य प्रनवनष्ट नक पररभाषा, उद्दशे्य, विीकृत सचूी में मखु्य प्रनवनष्ट का कायय समझाया िया। 

विीकृत सचूी संनहता के अिसुार मखु्य प्रनवनष्ट के अिचु्छेद, अग्र अिचु्छेद, शीषयक अिुच्छेद, आख्या 

अिचु्छेद,नटप्पणी अिचु्छेद, पररग्रहण संख्या एव ंसंकेत अिुच्छेद को समझाया िया ह ैतथा इि अिचु्छेद में दी 

जािे वािी सचूिाओ ंका उल्िेि नकया िया ह।ै 

7. अभ्यासाथय प्रश्न (Practice Questions)  

(अ) अवत लघुउत्तरीय प्रश्न 

1. विीकृत सचूी में प्रनवनष्टयों को साधारणतया नकतिे  भािों में बााँटा जाता ह?ै िाम निनिए। 

2. मखु्य प्रनवनष्ट प्रमिुतैः नकसके निए उपयोिी ह?ै 

3. मखु्य प्रनवनष्ट के अग्र अिचु्छेद में कया नििा जाता ह?ै 

4. संकेत अिचु्छेद (Tracing Section) में कया सचूिा दी जाती ह?ै 

5. मखु्य प्रनवनष्ट में संस्करण की सूचिा नकस अिचु्छेद में दी जाती ह?ै  

6. उपकल्पि (Rendering) से आपका कया आशय ह?ै 

7. मखु्य प्रनवनष्ट के आख्या अिुच्छेद में कया कया सचूिा अनंकत की जाती ह?ै 

(ब)    लघुउत्तरीय  प्रश्न 

1. मखु्य प्रनवनष्ट कया ह?ै इसके कायय बताइए। 

2. मखु्य प्रनवनष्ट के नवनभन्ि अिचु्छेदों की उपयोनिता बताइए। 

3. मखु्य प्रनवनष्ट के नवनभन्ि अिचु्छेद बताइए।  

4. मखु्य प्रनवनष्ट  के शीषयक अिुच्छेद में छदम िाम अथवा कनल्पत िाम से सम्बंनधत नववरण उदहारण 

सनहत प्रस्ततु कीनजये। 

5. मखु्य प्रनवनष्ट की पररभाषा दीनजए। विीकृत सचूी में मखु्य प्रनवनष्ट का कया उद्दशे्य होता ह?ै 

6. मखु्य प्रनवनष्ट का निमायण का स्रोत कया होता ह?ै 

7. मखु्य प्रनवनष्ट में संकेत की कया उपयोनिता ह?ै 

8. संकेत अिचु्छेद नकस निये नदया जाता ह?ै 
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9. पसु्तक में यनद छद्म िाम (िेिक का) नदया हो उसकी सचूिा मखु्य प्रनवनष्ट में नकस रूप में दी जायिी। 

10. मखु्य प्रनवनष्टयों में नवनभन्ि प्रकार की नटप्पनणयााँ दिेे का कया उद्दशे्य होता है? 

(स)    दीघयउत्तरीय  प्रश्न 

1. मखु्य प्रनवनष्ट की पररभाषा दीनजये एव ंइसके नवनभन्ि  अिचु्छेद बताइए। प्रत्येक अिुच्छेद की भनूमका का 

वणयि कीनजये। 

2. विीकृत सचूी में मखु्य प्रनवनष्ट के कायों को स्पष्ट कीनजये एव ंइसके नवनभन्ि अिुच्छेदों को उदाहरण 

सनहत स्पष्ट कीनजये। 

8. पाररभावषक शब्दावली (Glossary) 

1. क्रामक अकं  

(Call Number) 

: वह अक्षर, अकं या संख्या जो पथृक-पथृक या नमिकर ऐसा बोध नचन्ह बिाय े

नजससे शले्फ (निधािी) पर पसु्तक के स्थाि का ज्ञाि हो सके। सामान्यतया यह 

विाांक, ग्रंथांक और संग्रहांक कों नमिाकर बिाया जाता ह।ै 

2. ग्रन्थमािा (Series) : ग्रन्थों का एक समहू नजिमें िेिक, नवषय अथवा प्रकाशक आनद की समािता 

होती ह।ै 

3. प्रकाशि नववरण 

(Imprint) 

: प्रकाशक का िाम, प्रकाशि स्थाि तथा प्रकाशि वषय। 

4. प्रनवनष्ट (Entry) : सचूी में ग्रन्थ  का िेिा। 

5. मखु्य प्रनवनष्ट  

(Main Entry) 

: वह प्रनवनष्ट, जो नकसी प्रिेि पहचाि हते ुअनधकतम ग्रन्थपरक नववरण प्रदाि 

करती ह।ै इसमें सहायक प्रनवनष्टयों के संकेत भी नदए रहते हैं। 

6. मखु्य आख्या  

(Main Title) 

: आख्या का वह भाि, जो उप आख्या का पवूयवती हो। 

7. शीषयक (Heading) : सचूी में प्रनवनष्ट के ऊपर नदए िए शब्द जो पसु्तक की नवशषेता जसेै – िेिक, 

नवषय  नववरण, श्रृंििा शीषयक, इत्यानद का उल्िेि करें। 

8. शाषयक अिुच्छेद 

(Heading 

Section) 

: मखु्य प्रनवनष्ट का वह अिचु्छेद नजसमें िेिक का िाम अनंकत नकया जाता ह।ै 

9. सहकारक 

(Collaborator) 

: ऐसा व्यनि जो िेिक को िेिि कायय में िौण रूप से सहायता करता ह,ै जसैे – 

संपादि, अिवुादक, आनद। 

9. ववस्तृत अध्ययनाथय ग्रन्थसचूी (References and Further Readings)  

1. अग्रवाि, श्यामसनु्दर, पसु्तकािय सचूीकरण: एक अध्ययि, भोपाि, मध्य प्रदशे नहदंी ग्रन्थ अकादमी, 

1981.  

2. भारत सरकार, पसु्तकािय एव ं सचूिा नवज्ञाि पररभाषा कोश, नदल्िी, वजै्ञानिक तथा तकिीकी 

शब्दाविी आयोि, 2013. 

3. कुमार, निरजा तथा कुमार, कृष्ण, सचूीकरण के नसिांत, नदल्िी, वाणी एजकेुशि बकुस, 1984. 

4. Ranganathan, S. R., Classified Catalogue Code, Ed. 5, Bombay, Asia Publishing 

House, 1964. 

5. सदू, एस.पी., ग्रंथािय सचूीकरण के नसिांत, जयपरु, राज पनब्िनशिं हाउस, 2016. 
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इकाई – 13  

सिायक प्रवववियााँ : उदे्दश्य, कायय एवं सरंचना 

(Added Entries : Aims, Functions and Structure) 

 

उदे्दश्य (Objectives) 

इस इकाई के निम्िनिनित उद्देश्य हैं – 

- सहायक प्रनवनष्ट की पररभाषा एव ंप्रकारों से पररचय करािा। 

- सहायक प्रनवनष्टयों के उद्दशे्य एव ंकायय के बारे में बतािा। 

- सहायक प्रनवनष्टयों की संरचिा स्पष्ट करिा। 

संरचना (Structure)  

1. नवषय प्रवशे  

2. सहायक प्रनवनष्ट की पररभाषा 

3. सहायक प्रनवनष्टयों के उद्दशे्य एव ंकायय 

4. सहायक प्रनवनष्टयों के प्रकार एव ंसंरचिा  

5. सारांश  

6. अभ्यासाथय प्रश्न 

7. पाररभानषक शब्दाविी  

8. नवस्ततृ अध्ययिाथय ग्रन्थसचूी 

1. ववषय प्रवेश (Introduction)  

नपछिी इकाई में आपिे मखु्य प्रनवनष्ट के महत्व, नवनभन्ि अिचु्छेदों के बारे में जािकारी प्राप्त की है। 

प्रस्ततु इकाई में सहायक प्रनवनष्ट का अथय, महत्व, प्रकार - अन्तनवयषय प्रनवनष्ट; विय निदशेी प्रनवनष्ट, ग्रन्थ निदशेी 

प्रनवनष्ट एव ंिामान्तर निदशेी प्रनवनष्ट को उदाहरण सनहत समझाया िया ह।ै इि सभी प्रनवनष्टयों के नवनभन्ि अिुच्छेदों 

का उदाहरण सनहत समझाया िया ह।ै इसके साथ ही प्रत्येक प्रनवनष्ट की उपादयेता को भी स्पष्ट नकया िया है।  

2. सिायक प्रवववि की पररभाषा (Definition of Added Entry)  

पाठकों की मखु्य अनभिम की पनूतय मखु्य प्रनवनष्ट द्वारा हो जाती ह,ै परन्त ुअन्य अनभिमों की पनूतय हतेु 

सहायक प्रनवनष्टयों का निमायण नकया जाता ह।ै रंििाथि के अिसुार “मखु्य प्रनवनष्ट के अनतररि अन्य प्रनवनष्ट 

सहायक प्रनवनष्ट ह।ै “एएसीआर-2 के अिसुार “मखु्य प्रनवनष्ट के अनतररि प्रनवनष्ट, नजसकें  द्वारा सचूी में नकसी मद 

का प्रनतनिनधत्व नकया जाता ह,ै ही सहायक प्रनवनष्ट ह।ै कटर के अिसुार “सहायक प्रनवनष्ट नद्वतीयक प्रनवनष्ट होती ह ै

अथायत ्मखु्य प्रनवनष्ट के अनतररि प्रनवनष्ट।” 

3. सिायक प्रवववियों के उदे्दश्य एवं कायय (Aims and Functions of Added Entries) 

सहायक प्रनवनष्टयों के मखु्य उद्देश्य एव ंकायय निम्िनिनित हैं:- 

1. पसु्तक का नवषय ज्ञात होिे पर पाठक विय निदशेी प्रनवनष्ट के द्वारा मखु्य प्रनवनष्ट तक पहुचं कर अपि े

वांनछत पसु्तक को प्राप्त कर सकता ह।ै 
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2. एक नवषय पर चाह ेनकतिी ही पसु्तकें  पसु्तकािय में कयों ि हो, परन्त ुउि सभी के निये मात्र एक ही विय 

निदशेी प्रनवनष्ट बिाई जाती ह।ै इस प्रकार विय निदशेी प्रनवनष्ट से नवषय प्रनवनष्टयों की नद्वरावनृि पर रोक 

ििाई जाती ह।ै 

3. ग्रन्थ निदशेी प्रनवनष्टयााँ ग्रन्थ स ेसम्बनन्धत अन्य अनभिमों जसैे िेिक, सहिेिक, सहकारक, ग्रन्थमािा, 

आख्या आनद की पनूतय करती ह।ै 

4. एक िेिक, सहिेिक, सहकारक, ग्रन्थमािा के नकतिी पसु्तकें  पसु्तकािय में उपिब्ध हैं की जािकारी 

नमिती ह।ै 

5. िामान्तर निदशेी प्रनवनष्टयों के सामान्य सहायक प्रनवनष्ट होिे के कारण एक ही प्रनवनष्ट अिेक ग्रन्थों के 

निये उपयोिी होती ह।ै 

6. िामान्तर निदशेी प्रनवनष्टयों के कारण ग्रन्थ निदशेी प्रनवनष्टयों की संख्या सीनमत रहती ह।ै 

7. यह पाठक की दृनष्ट को उस शब्द से, जो वह सचूी में सचूिा िोजिे के निये िाता ह,ै उसके समािाथयक 

शब्द अथवा नकसी अन्य शब्द की ओर आकनषयत करती ह ैजहााँ उसको वांनछत सचूिा प्राप्त हो सकें । 

4. सिायक प्रवववि के प्रकार एवं संरचना (Types of Added Entries and Structure) 

सी सी सी के अिसुार निनमयत विीकृत सचूी में ग्रन्थों हते ुनिम्िनिनित प्रकार की सहायक प्रनवनष्टयााँ बिाई 

जाती हैं -  

1. अतंनवयषय प्रनवनष्ट (Cross Reference Entry) 

2. विय निदशेी प्रनवनष्ट (Class Index Entry) 

3. ग्रन्थ निदशेी प्रनवनष्ट (Book Index Entry) 

4. िामान्तर निदशेी (Cross Reference Index Entry) 

4.1  अन्तववयषय प्रवववि (Cross Reference Entry) 

अन्तनवयषय प्रनवनष्टयााँ पाठ्यक्रम में ि होिे के कारण छोड़ दी िई हैं। 

4.2 वर्गय वनदेशी प्रवववि (Class Index Entry) 

पररभाषा (Definition) 

विीकृत सचूी की वह सामान्य सहायक शब्द प्रनवनष्ट, जो विय के िाम से विाांक की ओर निदनेशत करती 

ह ै को विय निदेशी प्रनवनष्ट कहते हैं। मखु्य प्रनवनष्ट तथा अन्तनवयषय प्रनवनष्ट, दोिों के विाांकों के निए 

श्रृंििा प्रनक्रया द्वारा नवषय शीषयक प्राप्त कर, विय निदशेी प्रनवनष्टयााँ बिाई जाती हैं। इस प्रनवनष्ट में पसु्तक 

के नवषय को प्राकृनतक भाषा में अिवुाद कर शीषयक अिचु्छेद में नििा जाता ह।ै 

ये सचूी में एक शीषयक से बार-बार िहीं बिायी जाती हैं, कयोंनक एक ही विय निदशेी प्रनवनष्ट उि सभी ग्रंथो 

के निये पयायप्त होती हैं नजिका विाांक समाि होता ह।ै एक पसु्तक के निये बिायी जािे वािी विय निदेशी 

प्रनवनष्टयों की संख्या, पसु्तक के विाांक तथा सचूी में पहिे से ही उपिब्ध इि प्रनवनष्टयों पर निभयर करती 

ह।ै 

वर्गय वनदेशी प्रवववि की सरंचना (Structure of Class Index Entry) 

सी सी सी के अिसुार विय निदशेी प्रनवनष्ट के तीि भाि होते हैं – 

1. अग्र अिचु्छेद (Leading Section) 
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2. नद्वतीय अिचु्छेद (Second Section) 

3. निदशेांक (Index Number) 

1. अग्र अनुच्िेद – विय निदशेी प्रनवनष्ट के अग्र अिुच्छेद में उपयिु विय निदशेी शीषयक श्रृंििा 

प्रनक्रया द्वारा प्राप्त कर नदया जाता ह।ै यह अिुच्छेद प्रथम शीषय से प्रारम्भ होता ह ैतथा अिुवती 

पंनिया भी प्रथम शीषय से ही प्रारम्भ होती हैं। इस अिचु्छेद की समानप्त पर पणूय नवराम (.) ििाया 

जाता ह।ै 

2. वद्वतीय अनुच्िेद – नद्वतीय अिचु्छेद में नियमांक KF2* के अिसुार निम्िनिनित निदशेक 

शब्द (Directing words) नििें जाते हैं- 

For documents in this Class and its Subdivisions, see the Classified Part of 

the catalogue under the Class Number 

यह अिचु्छेद नद्वतीय शीषयक से प्रारम्भ होता ह ैतथा अिवुती पंनिया प्रथम शीषय से प्रारम्भ होती 

हैं। निदशेक शब्द रेिांनकत िहीं नकये जाते हैं। इस अिुच्छेद की समानप्त पर पणूय नवराम (.) िहीं 

ििाया जाता ह।ै 

3. वनदेशांक- इस अिुच्छेद के अन्तियत अग्र अिुच्छेद में नदये िए शीषयक को दशायिे वािा विाांक 

नििा जाता ह।ै निदशेांक नद्वतीय अिचु्छेद वािी पंनि में ही उनचत स्थाि होिे पर (कम से कम 

चार अक्षर नक जिह छोड़कर) अनंकत नकया जाता ह।ै समनुचत स्थाि ि होिे पर इसे अिुवती 

पंनि पर अनंकत नकया जाता ह।ै इसे पेनन्सि से यथासम्भव दानहिी ओर नििा जाता ह।ै इस 

अिचु्छेद की समानप्त पर पणूय नवराम (.) िहीं ििाया जाता ह।ै 

विाांक S2 की श्रृंििा प्रनक्रया 

S = Psychology 

S2 = Adolescent, Psychology 

उपरोि विाांक की निम्िनिनित विय निदशेी प्रनवनष्टयााँ बिाई जायेिी: 

वर्गय वनदेशी प्रवववि-1 

(Class Index Entry- 1) 

 

 

 

 

 

 

वर्गय वनदेशी प्रवववि-2 

(Class Index Entry- 2) 

 

            For documents in this Class and its Subdivisions, 

see the Classified Part of the catalogue under the Class 

Number      S2 

 

 

 

 

ADOLESCENT, PSYCHOLOGY. 
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उपयुयि प्रथम दो विय निदशेी प्रनवनष्टयााँ मखु्य प्रनवनष्ट के विाांक के निये बिाई िई हैं। जहााँ पहिी विय 

निदशेी प्रनवनष्ट के नद्वतीय अिुच्छेद में परेू निदशेक शब्द निि ेजाते हैं, वही शेष विय निदेशी प्रनवनष्टयों में 

कक्षा एव ंपरीक्षा भवि में समय बचाििें की दृनष्ट से प्रथम दो शब्द एव ंअनंतम दो शब्द ही निि ेजाते हैं। 

परन्त ुपसु्तकाियों में परेू निदशेक शब्द ही निि ेजाते हैं। 

4.3 ग्रन्थ वनदेशी प्रवववि (Book Index Entry)  

“विीकृत सचूी की नवनशष्ट सहायक शब्द प्रनवनष्ट को ग्रन्थ निदशेी प्रनवनष्ट कहते हैं।” 

ये सचूी में नवनशष्ट शानब्दक प्रनवनष्टयााँ होती हैं। इिका उद्देश्य पाठकों को अभीष्ट पसु्तक प्राप्त करिे में 

सहायता प्रदाि करिा ह।ै यनद पाठक को नकसी पसु्तक का िेिक अथवा सहिेिक अथवा सहकारक 

अथवा आख्या (यनद नवषय अबोधक आख्या हो) अथवा ग्रन्थमािा में से, नकसी एक संबंध में स्पष्ट 

सचूिा ज्ञात हो, तो ग्रन्थ निदशेी प्रनवनष्ट उसको वांनछत पसु्तक िोजिे में सहायक नसि होती ह।ै इसके 

अनतररि यह प्रनवनष्टयााँ पाठकों को सचूी के विीकृत भाि के उपयिु स्थाि तक पहुाँचािे में भी सहायक 

नसि होती हैं। विीकृत भाि के उपयिु स्थाि पर पाठक को अभीष्ट पसु्तक की मखु्य प्रनवनष्ट प्राप्त हो 

जाती ह।ै नकसी शीषयक से एक बार विय निदशेी प्रनवनष्ट बि जािे पर उसी शीषयक से ग्रन्थ निदशेी प्रनवनष्ट 

िहीं बिायी जाती ह।ै 

4.3.1 ग्रन्थ वनदेशी प्रवववि के प्रकार (Types of Book Index Entry) 

विीकृत सचूी में मखु्यतया निम्िनिनित चार प्रकार की ग्रन्थ निदशेी प्रनवनष्टयााँ बिाई जाती हैं – 

(i) िेिक/सहिेिक निदशेी प्रनवनष्ट 

(ii) सहकारक/सह-सहकारक निदशेी प्रनवनष्ट 

(iii) आख्या निदशेी प्रनवनष्ट 

(iv) ग्रन्थमािा निदशेी प्रनवनष्ट। 

4.3.2 ग्रन्थ वनदेशी प्रवववि की संरचना (Structure of Book Index Entry) 

एक ग्रन्थ निदशेी प्रनवनष्ट के निम्िनिनित चार भाि होते हैं, परन्त ुग्रन्थों की ग्रन्थ निदशेी प्रनवनष्ट में प्रथम 

तीि भाि ही प्रयिु होते हैं – 

 

 For documents........................................................ 

.............................................................Class Number 

                         S                                                                                                                                                           

 

 

 

 

PSYCHOLOGY. 
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1. अग्र अिचु्छेद 

2. नद्वतीय अिचु्छेद 

3. निदशेांक 

4. नटप्पणी अिचु्छेद (यनद आवश्यक हो) 

1. अग्र अनुच्िेद -  ग्रन्थ निदशेी प्रनवनष्ट का अग्र अिुच्छेद अग्र रेिा (Leading line) पर प्रथम 

शीषय से प्रारम्भ होता ह ैतथा अिवुती पंनिया भी प्रथम शीषय से प्रारम्भ होती हैं। इस अिुच्छेद 

की समानप्त पर पणूय नवराम (.) ििाया जाता ह।ै 

2. वद्वतीय अनुच्िेद – यह अिचु्छेद ग्रन्थमािा प्रनवनष्ट के अनतररि तीिों ग्रन्थ निदशेी प्रनवनष्टयों 

में नद्वतीय शीषय से प्रारम्भ होता ह ैजबनक ग्रन्थमािा प्रनवनष्ट पर प्रथम शीषय से प्रारम्भ होता ह।ै इस 

अिचु्छेद की समानप्त पर पणूय नवराम (.) ििाया जाता ह।ै 

3. वनदेशांक – नजस पंनि पर नद्वतीय अिुच्छेद समाप्त होता ह।ै यनद उसी पंनि पर समनुचत स्थाि 

उपिब्ध हो (कम से कम चार अक्षरों को छोड़कर) निदशेांक अनंकत नकया जाता ह।ै समनुचत 

स्थाि ि होिे पर इसे अिुवती पंनि में अनंकत नकया जाता ह ै  इसे यथासम्भव दानहिी और 

पेनन्सि से अनंकत नकया जाता ह।ै इस अिुच्छेद की समानप्त पर पणूय नवराम (.) िहीं ििाया 

जाता ह।ै 

प्रत्येक प्रकार की ग्रन्थ निदशेी प्रनवनष्ट की संरचिा अग्रनिनित प्रकार ह ै–  

लेिक/सिलेिक ग्रन्थ वनदेशी प्रवववि (Author/Joint Author Book Index Entry) 

1. अग्र अनुच्िेद – िेिक/सहिेिक ग्रन्थ निदशेी के अग्र अिचु्छेद में दी जािे वािी सूचिा 

प्रनवनष्ट की आवश्यकतािुसार होिी – 

अ. यनद िेिक के िाम का प्रयोि विय निदशेी प्रनवनष्ट के मखु्य शीषयक के रूप में ि नकया िया हो, 

तो शीषयक में प्रदि िेिक का िाम इस अिुच्छेद में नििा जायेिा। 

ब. दो सहिेिकों द्वारा रनचत पसु्तक के निये दो ग्रन्थ निदशेी प्रनवनष्टयााँ बिाई जाती हैं। पहिी 

प्रनवनष्ट के अग्र अिुच्छेद में मखु्य प्रनवनष्ट के अग्र अिचु्छेद के समाि ही सचूिा दी जाती ह।ै 

दसूरी प्रनवनष्ट में दसूरे िेिक के िाम को पहिे िेिक के िाम के साथ पर तथा पहिे िेिक को 

दसूरे िेिक के िाम पर क्रम पररवतयि (Permutation) करके नििा जायेिा। 

स. तीि या अनधक सहिेिकों की अवस्था में मात्र एक ही िेिक निदशेी प्रनवनष्ट, पहि ेिेिक के 

िाम से बिाई जाती ह।ै िेिक के िाम के आि ेand others शब्द जोड़ा जायेिा। 

अग्र अिचु्छेद में िेिक का िाम मखु्य प्रनवनष्ट के समाि ही उपकनल्पत नकया जायेिा अथायत ्

प्रनवनष्ट पद बड़े अक्षरों में, िौण पद विृाकार कोष्ठक में सामान्य अक्षरों में तथा 

आवश्यकतािसुार व्यनष्टकृत पद नद्वतीय विृाकार कोष्ठक में नदये जाते हैं। 

2. वद्वतीय अनुच्िेद – िेिक या सहिेिक निदेशी प्रनवनष्ट के नद्वतीय अिुच्छेद में संनक्षप्त आख्या 

तथा संस्करण नववरण नदया जाता ह।ै संस्करण नववरण के बाद पणूय नवराम (Full stop) (.) का 

प्रयोि होता ह।ै 

3. वनदेशांक – पसु्तक का क्रामक अकं (Call number) इस अिुच्छेद में नििा जाता ह।ै 

उदाहरणाथय- 
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लेिक ग्रन्थ वनदेशी प्रवववि 

(Author Book Index Entry) 

 

 

 

 

 

सिकारक/सि-सिकारक ग्रन्थ वनदेशी प्रवववि (Collaborator/Joint Collaborator Book 

Index Entry) 

1. अग्र अनुच्िेद – सहकारक ग्रन्थ निदशेी प्रनवनष्ट के अग्र अिचु्छेद में सहकारक का िाम मय 

नववरणात्मक पद (Descriptive element) नििा जाता ह।ै  नववरणात्मक पद के पवूय कोमा 

(,) का प्रयोि होता ह।ै  दो सह-सहकरकों की अवस्था में उिका उपकल्पि दो सहिेिकों के 

समाि ही होिा तथा दो सह-सहकारक प्रनवनष्टयााँ उिके िाम को क्रम पररवतयि  (Permutation) 

करके बिाई जायेंिी। दो से अनधक सहकारकों की अवस्था में पहिे सहकारक के िाम के बाद 

and others शब्द तथा उसके बाद कोमा ििाकर नववरणात्मक पद जोड़ा जाता ह।ै 

2. वद्वतीय अनुच्िेद – सहकारक ग्रन्थ निदशेी प्रनवनष्ट के नद्वतीय अिचु्छेद में मखु्य प्रनवनष्ट के 

शीषयक में प्रयिु व्यनिित िेिक अथवा दो व्यनिित सह-िेिकों के िाम के मात्र प्रनवनष्ट पद 

तथा कृनत्रम िामधारी िेिक व समनष्ट िेिक का परूा िाम, संनक्षप्त आख्या तथा संस्करण 

नववरण नदया जाता ह।ै संनक्षप्त आख्या कर पवूय कोिि (:) तथा संस्करण से पवूय नवराम (Full 

stop) (.) का प्रयोि होता ह।ै 

3. वनदेशांक – निदशेांक िेिक निदशेी प्रनवनष्ट के समाि ही पेनन्सि से नििा जाता ह।ै  

उदाहरणाथय -    

सिकारक ग्रन्थ वनदेशी प्रवववि 

(Collaborator Book Index Entry) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Adolescent psychology. Ed 5.                   S2    L1 

 

 

 

 

HAUSER (Stuart T) 
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SMITH(John), Ed. 
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आख्या ग्रन्थ वनदेशी प्रवववि (Title Book Index Entry) 

1. अग्र अनुच्िेद : आख्या ग्रन्थ निदशेी प्रनवनष्ट के शीषयक में संनक्षप्त आख्या का प्रयोि होता ह,ै 

नजसकें  प्रथम दो शब्द बड़े अक्षरों (Block letters) में निि े जाते हैं। अिंकाररक आख्या 

(Fanciful titile) (वह आख्या नजससे नवषय का बोध ि होता हो) होिे पर ही यह प्रनवनष्ट 

बिाई जाती ह।ै आख्या के पवूय प्रयिु प्रारनम्भक उपपद (Intital articles) आदरसचूक शब्दों 

को हटा नदया जाता ह।ै 

2. वद्वतीय अनुच्िेद – आख्या ग्रन्थ निदशेी प्रनवनष्ट के नद्वतीय अिचु्छेद में By शब्द के बाद मखु्य 

प्रनवनष्ट के शीषयक में प्रयिु व्यनिित िेिक अथवा दो सहिेिकों के िाम के प्रनवनष्ट पद तथा 

कृनत्रम िामधारी िेिक व समनष्ट िेिक का परूा िाम नििा जाता ह।ै 

3. वनदेशांक – निदशेांक िेिक ग्रन्थ निदशेी प्रनवनष्ट के समाि ही नििा जाता ह।ै 

इस ग्रन्थ की आख्या ग्रन्थ निदशेी प्रनवनष्ट अिंकाररक आख्या ि होिे के कारण िहीं बिेिी।  

िमिूे की आख्या ग्रन्थ निदशेी प्रनवनष्ट निम्िनिनित प्रकार बिेिी। 

आख्या ग्रन्थ वनदेशी प्रवववि 

(Title Book Index Entry) 

 

 

 

 

 

 

 

 

नियमांक JE4 के अिसुार आख्या प्रनवनष्ट के प्रथम दो शब्द कैनपटि अक्षरों (Capital Letters) में 

निि ेजाते हैं। 

ग्रन्थमाला ग्रन्थ वनदेशी प्रवववि (Series Book Index Entry) 

1. अग्र अनुच्िेद – ग्रन्थमािा ग्रन्थ निदशेी प्रनवनष्ट के अग्र अिचु्छेद में ग्रन्थमािा का िाम बड़े 

अक्षरों (Block letters) में नििा जाता ह।ै ग्रन्थमािा के पवूय प्रयिु प्रारनम्भक उपपद (Initial 

articles) व आदरसचूक शब्दों को हटा नदया जाता ह।ै 

2. वद्वतीय अनुच्िेद – ग्रन्थमािा ग्रन्थ निदशेी प्रनवनष्ट के नद्वतीय अिुच्छेद में निम्िनिनित 

सचूिाए ंअनंकत होती हैं- 

 

By Black.                                            S2         L8 

 

 

 

 

BLACK AND white. Ed 3. 
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- ग्रन्थमािा क्रमांक (Serial number of series) तथा अिपुिब्ध होिे पर प्रकाशि वषय। यह 

क्रमांक प्रथम शीषय से प्रारम्भ होता ह।ै 

- मखु्य प्रनवनष्ट के शीषयक में प्रयिु व्यनिित िेिक या दो व्यनिित सहिेिकों के िाम के मात्र 

प्रनवनष्ट पद तथा कृनत्रम िामधारी िेिक व समनष्ट िेिक का परूा िाम। यह सचूिा नद्वतीय शीषय 

से प्रारम्भ होती ह।ै 

- कोिि (:) का नचन्ह। 

- संनक्षप्त आख्या। 

- संस्करण  नववरण। संस्करण नववरण से पवूय पणूय नवराम (Full Stop) (.) का प्रयोि होता ह।ै 

3. वनदेशांक – निदशेांक िेिक ग्रन्थ निदशेी प्रनवनष्ट के समाि ही पेनन्सि से नििा जायेिा। 

उदाहरणाथय – 

ग्रन्थमाला ग्रन्थ वनदेशी प्रवववि 

(Series Book Index Entry) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.4 नामान्तर वनदेशी प्रवववि (Cross Reference Index Entry) 

“िामान्तर निदशेी प्रनवनष्ट एक सामान्य सहायक प्रनवनष्ट ह,ै जो एक शब्द या शब्द समहू से अन्य 

पयाययवाची शब्द या समहू की ओर निनदयष्ट करती ह।ै” 

4.4.1 नामान्तर वनदेशी प्रवववि के प्रकार (Types of Cross Reference Index Entry) 

िामान्तर निदशेी प्रनवनष्टया ंनिम्िनिनित पााँच प्रकार की होती हैं –  

1. वकैनल्पक िाम प्रनवनष्ट (Alternative Name Entry) 

2. पद वरैूप्य प्रनवनष्ट (Variant-form-of-word Entry) 

3. कृनत्रम-िाम वास्तनवक िाम प्रनवनष्ट (Pseudonym-Real-Name Entry) 

4. ग्रन्थमािा सम्पादक प्रनवनष्ट (Editor of Series Entry) 

5. सजातीय िाम प्रनवनष्ट (Generic Name Entry) 

4.4.2 नामान्तर वनदेशी प्रवववि की संरचना (Structure of Cross Reference Index Entry) 

1. अग्र अिचु्छेद (Leading Section) 

2. नद्वतीय अिचु्छेद (Second Section) 

3. निदनेशत शीषयक (Reference-To-Heading) 

 

   4         Hauser : Adolescent psychology. Ed 5.   

             S2     L1                  

 

 

 

 

 

WILEY SERIES ON PSYCHOLOGICAL STUDIES. 
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1. अग्र अनुच्िेद – िामान्तर निदशेी प्रनवनष्ट के अग्र अिचु्छेद में सामान्यतया व्यनि, भौिोनिक 

सिा, ग्रन्थमािा, ग्रन्थ आनद क्रमशैः निदनेशत होिे वािे शीषयक (Referred-From 

Heading) के वकैनल्पक िामों के शब्द या शब्द समहू आते हैं। यह अिचु्छेद अग्र रेिा पर 

प्रथम शीषय के प्रारम्भ होता ह ैतथा अिवुती पंनिया भी प्रथम शीषय से प्रारम्भ होती हैं। 

2. वद्वतीय अनुच्िेद – इस अिचु्छेद में आवश्यकतािसुार निदशेक पर See या See also नििे 

जाते हैं यह अिचु्छेद नद्वतीय शीषय से प्रारम्भ होता ह।ै प्रनवनष्ट हाथ से बिाये जािे या टंनकत नकये 

जािे पर, निदशेक पद रेिांनकत नकये जाते हैं तथा मदु्रण में इन्हें टेढ़े अक्षरों (Italics) में मनुद्रत 

नकया जाता ह।ै 

3. वनदेवशत शीषयक – िामान्तर निदशेी प्रनवनष्ट के तीसरे भाि में प्राय: व्यनि, भौिोनिक सिा, 

ग्रन्थमािा या ग्रन्थ का वह िाम, जो नक मखु्य प्रनवनष्ट या ग्रन्थ निदशेी प्रनवनष्ट में प्रयिु नकया 

िया हो, अनंकत नकया जाता ह ै  यह अिचु्छेद नद्वतीय शीषय से प्रारम्भ होता ह ै तथा अिवुती 

पंनिया प्रथम शीषय से प्रारम्भ होती हैं। 

िामान्तर प्रनवनष्टयों के उदाहरण निम्िनिनित हैं :- 

वैकवपपक नाम प्रवववि 

(Alternative Name Entry - CRIE) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

पद वैरूप्य प्रवववि 

(Variant Form of Word Entry- CRIE) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  See 

  GODAN. 

 

 

 

 

 

 

GIFT OF a cow. 

 

  See 

              MUKHERJI. 

 

 

 

 

 

 

 

            MUKHERJEE 
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कृवत्रम नाम वास्तववक नाम प्रवववि 

(Pseudonym-Real-Name Entry - CRIE) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ग्रन्थमाला सम्पादक प्रवववि 

 

(Editor Series Entry- CRIE) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

सर्ातीय नाम प्रवववि  

(Generic Name Entry) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  See 

             PREM CHAND, Pseud. 

 

 

 

 

 

 

 

DHANPAT  RAI. 

 

 

 

 

 

 

  See 

                WILEY SERIES ON  PSYCHOLOGICAL   

  STUDIES. 

 

 

 

 

 

 

 

 

WEINER (Irving B), Ed. 

 

 

 

 

 

 

  See 

                UNIVERSITY OF RAJASTHAN. 

 

 

 

 

 

 

 

RAJASTHAN UNIVERSITY. 
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5. सारांश (Summary) 

इस इकाई में सहायक प्रनवनष्टयों का अथय स्पष्ट करते हुए इसकी पररभाषा को समझाया िया ह।ै सहायक 

प्रनवनष्टयों के उद्दशे्य एव ंकायय का वणयि करते हुए इिके नवनभन्ि प्रकारों एव ंउिकी संरचिा का वणयि प्रस्ततु नकया 

िया ह।ै 

6. अभ्यासाथय प्रश्न (Practice Questions)  

(अ) अवत लघुउत्तरीय प्रश्न 

1. सहायक प्रनवनष्टयााँ नकसे कहते हैं? 

2. सहायक प्रनवनष्टयों के प्रकार बताइए। 

3. विय निदशेी प्रनवनष्ट बिािे के निए नकस स्त्रोत की आवश्यकता होती ह?ै 

4. आख्या प्रनवनष्ट नकस स्थाि में बिाई जाती ह?ै 

5. पसु्तक निदशेी  प्रनवनष्टयों  के प्रकार बताइए। 

6. सामान्य सहायक प्रनवनष्टयों की श्रेणी में कौि सी प्रनवनष्टयााँ आती ह?ै  

7. नवनशष्ट सहायक प्रनवनष्टयों की श्रेणी में कौि सी प्रनवनष्टयााँ आती ह?ै 

8. पसु्तक - निदशेी – प्रनवनष्ट के अिचु्छेद बताइए। 

9. विय निदशेी प्रनवनष्ट अिुच्छेद बताइए। 

10. सहायक प्रनवनष्टयों के प्रकार बताइये।  

11. ग्रन्थ निदशेी प्रनवनष्ट को पररभानषत कीनजये। 

(ब)    लघुउत्तरीय  प्रश्न 

1. उपिब्ध सचूिा के आधार पर, उिके उद्दशे्यों को ध्याि में रि कर कौि-कौि सी  पसु्तक निदशेी 

प्रनवनष्टयााँ बिाई जाती हैं? निनिए। प्रत्येक के कायय बताइए। 

2. सहायक प्रनवनष्ट को पररभानषत कीनजये एव ंइिके उद्दशे्य का वणयि कीनजये। 

3. विय निदशेी प्रनवनष्ट को पररभानषत कीनजये। यह पाठकों नक नकस अनभिम की पनूतय करती ह ैका सोदाहरण 

स्पष्ट कीनजये। 

 (स)    दीघयउत्तरीय  प्रश्न 

1. सहायक प्रनवनष्टयों के प्रकारों की िणिा कीनजये। इिकी संरचिा का वणयि कीनजये।  

2. ग्रन्थ निदशेी प्रनवनष्ट की पररभाषा दीनजये। ग्रन्थ निदशेी प्रनवनष्ट के प्रकार एव ंसंरचिा की उदाहरण सनहत 

चचाय कीनजये। 

3. िामांतर निदशेी से आपका कया अनभप्राय ह?ै िामांतर निदशेी प्रनवनष्ट के प्रकार एव ंसंरचिा को उदाहरण 

सनहत स्पष्ट कीनजये। 

7. पाररभावषक शब्दावली (Glossary) 

1. सहायक प्रनवनष्टयााँ 

(Added Entry) 

: सचूी में मखु्य प्रनवनष्ट के अनतररि अन्य प्रनवनष्ट जो संपादक, अिवुादक, 

पसु्तक आख्या, ग्रन्थमािा, इत्यानद के निए हो सकती ह।ै 

2. आवरण आख्या, आवरण 

शीषयक (Cover Title) 

: पसु्तक की वह आख्या जो प्रकाशक द्वारा दी िई नजल्द पर नििी िई हो 

और मिुपषृ्ठ पर दी िई आख्या से नभन्ि हो। यह नजल्दसाज की आख्या से 

नभन्ि होती ह।ै 
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3. प्रनत निदशे  (Cross 

Reference) 

:  सचूी तैयार करते समय एक शीषयक में नदया िया दसूरे शीषयक के निए 

नदया िया निदशे। 

4. अग्र अिचु्छेद / अग्र 

पररच्छेद (Leading 

Section) 

: अग्र अिचु्छेद, अग्र पंनि से शरुू होता ह,ै तथा उसकी अन्य निरंतर 

पंनियााँ प्रथम हानशए से शरुू होती हैं। 

5. छदम िाम या कृनत्रम िाम 

(Pseudonym Name) 

: िेिक द्वारा अपिा पररचय िोपिीय रििे के निए प्रयुि नकया िया 

कनल्पत िाम।  

6. सहायक आख्या पषृ्ठ/ इतर 

आख्या पषृ्ठ(Added 

Title) 

: मिुपषृ्ठ के अनतररि पसु्तक के आरम्भ में नदया िया कोई अन्य आख्या 

पषृ्ठ, ग्रन्थमािा आख्या पषृ्ठ अथवा नकसी अन्य भाषा में आख्या पषृ्ठ। 

7. अिकु्रमनणका (Index) : वह वणायिुक्रम सचूी नजसमें पसु्तक में प्रनतपानदत नवषयों, नवनवध िामों 

(यथा, व्यनियों के िाम, समनष्ट निकायों के िाम, नवनभन्ि स्थािों के िाम 

आनद) को पसु्तक के अतं में प्रासंनिक पषृ्ठ संख्या सनहत नदया जाता ह।ै 

8. अिकु्रमणीकरण 

(Indexing) 

: अिकु्रमनणका तैयार करिे की प्रनक्रया। 

8.   ववस्तृत अध्ययनाथय ग्रन्थसचूी (References and Further Readings) 

1. अग्रवाि, श्याम सनु्दर, पसु्तकािय सचूीकरण. ततृीय संस्करण भोपाि, मध्यप्रदशे नहन्दी ग्रन्थ अकादमी, 

1981, अध्याय 17. 

2. भारत सरकार, पसु्तकािय एव ं सचूिा नवज्ञाि पररभाषा कोश, नदल्िी, वजै्ञानिक तथा तकिीकी 

शब्दाविी आयोि, 2013. 

3. कुमार, निररजा एव ं कुमार, कृष्ण, सचूीकरण के नसिांत, नदल्िी, करपी एजकेुशिि बकुस, 1984, 

अध्याय 5. 

4. Ranganathan, S.R., Classified Catalogue Code etc. Ed 5., Bombay Asia Publishing 

House, 1964. 

5. सदू, एस. पी., पसु्तकािय सचूीकरण के नसिांत जयपरु, राज पनब्िनशिं हाउस, 2016. अध्याय 6.  
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इकाई – 14 

ववषय शीषयक और शंृ्रिला प्रवक्रया 

(Subject Heading and Chain Procedure) 

 

 

उदे्दश्य (Objectives) 

इस इकाई के निम्िनिनित उद्देश्य हैं – 

- सचूी के महत्वपणूय पक्ष ‘नवषयात्मक सचूीकरण’ से पररचय करािा। 

- नवषयात्मक सचूीकरण के उद्दशे्य, कायय और उपयोनिता को समझािा। 

- नवषय शीषयकों के निनमयत करिे की नवनभन्ि प्रणानियों से पररचय करािा। 

- रंििाथि कृत श्रृंििा प्रनक्रया का आिोचिात्मक परीक्षण प्रस्ततु करिा। 

सरंचना (Structure) 

1. नवषय प्रवशे 

2. नवषयात्मक सचूीकरण के उद्दशे्य और उपयोनिता  

3. नवनशष्ट नवषय प्रनवनष्ट नसिान्त 

4. नवनभन्ि प्रकार की नवषय सनूचयााँ  

5. नवषय शीषयक और उिके निधायरण की समस्यायें 

6. रंििाथि तथा नवषयात्मक सचूीकरण  

7. सारांश  

8. अभ्यासाथय प्रश्न 

9. पाररभानषक शब्दाविी  

10. नवस्ततृ अध्ययिाथय ग्रन्थसचूी 

1. ववषय प्रवेश (Introduction)  

इस इकाई में आप सचूीकरण के एक अत्यन्त महत्वपणूय पक्ष अथायत ् नवषयात्मक सचूीकरण से पररचय 

प्राप्त करेंि।े प्राचीिकाि में पसु्तकों की संख्या अत्यन्त सीनमत थी और प्रत्येक ग्रन्थ  अपिी आख्या (Title) से 

नवख्यात होता था। साधारणतया एक आख्या से एक से अनधक ग्रन्थ  िहीं निि े जाते थे। अत: सचूी में भी 

पसु्तकों को उिकी आख्याओ ंके अन्तियत ही प्रनवनष्ट नकया जाता था और आख्या सचूी (Title Catalogue) को 

ही पयायप्त मािा जाता था। कािज के जन्म तथा मदु्रण के आनवष्कार िे पसु्तकों की संख्या में अपररनमत रूप से वनृि 

कर दी। अिेक पसु्तकों की आख्यायें नमिती जिुती होिे ििी। फित: ग्रन्थ: अपिे ििेकों के िाम से नवख्यात 

होिे िि।े अत: पसु्तकाियों में िेिक सचूी (Author Catalogue) का आनवभायव हुआ। कािज निमायण में 

िवीि तकिीकी िोजों तथा मदु्रण तकिीकों में प्रिनत के फिस्वरूप पाठ्य - सामग्री का प्रकाशि अत्यन्त 

तीव्रिनत से होिे ििा। ज्ञाि के नवकास के साथ नवनशष्टीकरण (Specialization) के यिु का आरम्भ हुआ। अब 

पाठक नकसी एक नवनशष्ट ग्रन्थ  अथवा िेिक में रुनच िेि ेके बजाय अपि ेनवनशष्ट नवषय से सम्बनन्धत पाठ्य - 
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सामग्री में रुनच िेिे िि ेहैं। नवनशष्ट पाठक ही िहीं अनपत ुसाधारण पाठक भी अब नकसी नवशषे ग्रन्थ  अथवा 

िेिक में रुनच ि िेकर अपिी आवश्यकता के अिुरूप श्रेष्ठ पाठ्य - सामग्री प्राप्त करिे का अनभिाषी हो िया ह।ै 

कदानचत सी.ए. कटर (C.A. Cutter) पहिे व्यनि थे नजन्होंिे आिवुनणयक सचूी (Alphabetical 

Catalogue) द्वारा पाठक के नवषय अनभिम को सन्तषु्ट करिे के निए आधारभतू और उपयोिी नियमों की रचिा 

अपिे सनुवख्यात पसु्तक  ‘रूल्स फॉर ए नडकशिरी कैटिॉि’ में की।  

आज यह मत से स्वीकार नकया जाता ह ैनक नकसी भी सचूी में नवषय प्रनवनष्टयों का समावशे करिा आवश्यक ह।ै 

नवषयात्मक - सचूीकरण, सचूीकरण का सवायनधक कनठि और रोचक भाि ह।ै ऐसा इस कारण ह ै िेिक तथा 

आख्या तो ग्रन्थ  के मखु्य - पषृ्ठ पर अनंकत रहते हैं। परन्त ुनवषय, सचूीकार को निनश्चत करिा पड़ता ह।ै यह कायय 

वास्तव में उतिा सरि िहीं ह ै नजतिा नदिाई पड़ता ह।ै साधारणतया ऐसा मािा जाता ह ै नक नकसी ग्रन्थ की 

आख्या उस ग्रन्थ  के नवनशष्ट नवषय को स्पष्ट कर दतेी ह।ै वस्ततु: यह बात प्रत्येक ग्रन्थ  पर िरी िहीं उतरती। 

इसके अनतररि नवषय शीषयकों का मािकीकरण करिा भी नितान्त आवश्यक है।  

2. ववषयात्मक सूचीकरण के उदे्दश्य और उपयोवर्गता (Aims and Utility of Subject 

Cataloguing)  

नवषयात्मक सचूीकरण का उद्दशे्य पाठक के नवषय अनभिम को सन्तषु्ट करिा ह।ै अथायत ् यनद नकसी 

पाठक को ग्रन्थ  का नवषय ज्ञात ह ैतो उसको अभीष्ट ग्रन्थ  प्राप्त करिे में सक्षम बिािा। इसके अनतररि सचूी 

पाठक के समक्ष पसु्तकािय में उपिब्ध उसके नवषय से सम्बनन्धत समस्त पाठ्य – सामग्री को भी प्रदनशयत करती 

ह।ै 

सी.ए. कटर (C.A. Cutter) के अिसुार नवषय सचूी का उद्देश्य; “यनद पाठक को ग्रन्थ  का नवषय ज्ञात ह ै

तो सचूी पाठक को अभीष्ट ग्रन्थ  प्राप्त करि े में सामर्थययवाि बिाती ह;ै और यह प्रदनशयत करिा नक नकसी 

पसु्तकािय में नकसी नवषय से सम्बनन्धत कया पाठ्य – सामग्री उपिब्ध ह।ै 

नमिी अिय सीयसय (Minnie Earl Sears) के शब्दों में “नवषय सचूी एक स्वरूप के अन्तियत नकसी 

नवषय से सम्बनन्धत पसु्तकािय में उपिब्ध समस्त पसु्तकों को सचूीबि करिे का प्रयास करती हैं।" 

रंििाथि नवषयात्मक सचूीकरण से सम्बनन्धत उपरोि उद्दशे्यों को पररपणूय िहीं मािते। आपिे अपिे ग्रन्थ  

“र्थयोरी ऑफ िाइब्रेरी कैटिॉि” में नवषयात्मक सचूीकरण के उद्दशे्यों को निम्िािसुार निरुनपत नकया ह।ै 

“यह मािते हुए नक पाठक को अपिा नवनशष्ट नवषय ज्ञात ह ैनजस पर उसको सचूिा की आवश्यकता ह,ै 

पसु्तकािय सचूी उसके समक्ष: 

1. वह ग्रन्थ  जो एकमात्र उसके नवनशष्ट नवषय से सम्बनन्धत ह।ै 

2. वह ग्रन्थ  नजिका क्षेत्र उसके नवनशष्ट नवषय की अपेक्षा अनधक नवस्तार (Greater Extension) का ह,ै 

परन्त ुउसमें पयायप्त नहस्सा (Substantial part) उसके नवनशष्ट नवषय से सम्बनन्धत ह;ै 

3. वह ग्रन्थ  नजिका क्षेत्र उसके नवनशष्ट नवषय की अपेक्षा कम नवस्तार (Smaller Extension) का ह,ै 

परन्त ुउसके नवनशष्ट नवषय के नकसी पक्ष अथवा अशं से सम्बनन्धत ह;ै और 

4. वह ग्रन्थ  जो संपानशयक नवषयों (Collateral Subjects) से सम्बनन्धत हैं और उसके नवनशष्ट नवषय पर, 

अप्रत्यक्ष रूप से ही सही, सचूिा प्रदाि करता ह;ै प्रदनशयत करती ह।ै 
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इसको इस उदाहरण द्वारा भिीभांनत नचनत्रत नकया जा सकता ह।ै माि निया नकसी पाठक का नवनशष्ट 

नवषय “सचूीकरण” ह,ै अत: 

1. सचूी पाठक को उस समस्त पाठ्य - सामग्री के सम्बन्ध में सचूिा प्रदाि करेंिी जो पणूयत: “सचूीकरण” 

नवषय से सम्बनन्धत ह;ै 

2. इसके अनतररि ऐसे पसु्तकों के सम्बन्ध में भी सचूिा प्रदाि करेिी जो समचूे “पसु्तकािय नवज्ञाि” नवषय 

तथा “विीकरण और सचूीकरण” आनद नवषयों से सम्बनन्धत ह;ै 

3. वह उसको ‘विीकृत सचूी’, शब्दकोशीय सचूी ‘नवषयात्मक सचूीकरण’ तथा ‘सचूी’ पत्रकों का 

नवन्यसि’ आनद नवषयों से सम्बनन्धत पसु्तकों तथा उिके अशंों के सम्बन्ध में भी सचूिा प्रदाि करेिी; 

और  

4. विीकरण, ग्रन्थसचूी (Bibliography) आनद नवषयों पर भी सचूिा प्रदाि करेिी जो सचूीकरण के 

संपानश्वयक (Collateral) नवषय हैं। 

कहिे की  आवश्यकता िहीं ह ै नक उपयुयि उद्दशे्य विीकृत सचूी (Classified Catalogue) द्वारा ही 

भिी प्रकार सन्तषु्ट नकये जा सकते हैं। 

3. वववशि-ववषय प्रवववि वसद्धान्त (Specific-Subject Entry Theory) 

जसैा नक ऊपर भी कहा जा चकुा ह ैसवयप्रथम कटर ि ेअपि ेसनुवख्यात ग्रन्थ  “रूल्स फॉर ए नडकशिरी 

कैटिॉि”  में कुछ नियमों का प्रनतपादि नवषय सचूी निमायण के निए नकया। सवयप्रथम आपिे बताया नक “एक 

ग्रन्थ  को उसके अपिे नवषय शीषयक के अंतियत प्रनवष्ट करें ि नक उस विय के शीषयक के अन्तियत जो उस नवषय को 

समनवष्ट कर िेता हो।" कटर द्वारा निधायररत उपयुयि नवषय – प्रनवनष्ट नसिांत (Specific Subject Entry) आज 

भी मान्य ह।ै अत: यह आवश्यक ह ैनक सवयप्रथम यह समझा जाये नक नवनशष्ट नवषय (Specific subject) स ेकया 

तात्पयय ह?ै 

कटर के अिसुार नकसी ग्रन्थ  का नवनशष्ट नवषय, “उसका (ग्रन्थ  का) वास्तनवक नवषय ह ैजो उस नवस्ततृ 

..... से नभन्ि ह ैजो उसको समानवष्ट कर िेता ह।ै" 

रंििाथि िे नवनशष्ट नवषय की पररभाषा विीकरण के आधार पर की ह।ै कयोंनक आपके अिसुार ग्रन्थ  के 

नवनशष्ट नवषय का निधायरण करिा विीकार का काम ह ैि नक सचूीकार का। आपके अिसुार – “नकसी ग्रन्थ  का 

नवनशष्ट नवषय, ज्ञाि का वह भाि ह ै नजसका नवस्तार (Extension) तथा संकुचि (Intension) उस ग्रन्थ की 

नवषयवस्त ुके बराबर ह।ै" 

नवनशष्ट नवषय नसिांत को इस प्रकार समझा जा सकता ह ैनक यनद कोई ग्रन्थ  केवि ‘‘ििुाब’’ के पषु्प 

से सम्बनन्धत ह ैतो उसका नवनशष्ट नवषय “विस्पनत नवज्ञाि” अथवा “पषु्प” ि होकर “ििुाब” ही होिा। 

नवनशष्ट नवषय  प्रनवनष्ट - नसिान्त को स्वीकार कर िेिे के पश्चात अब समस्या नवनशष्ट नवषय को निनश्चत 

तथा निधायररत करिे की आती ह ैजो वास्तव में सरि कायय िहीं ह।ै 

4. वववभन्न प्रकार की ववषय सवूचयााँ (Various Types of Subject Catalogue) 

नकसी भी ग्रन्थ  के नवनशष्ट नवषय (Specific Subject) की अनभव्यनि शब्दों के माध्यम से हो सकती 

ह ै अथवा विीकरण प्रणािी में प्रयिु अकंि (Notation) के उपयोि द्वारा हो सकती ह।ै विाांक  (Class 

Number), ग्रन्थ  के नवनशष्ट नवषय का ही प्रनतनिनधत्व करता ह।ै 
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नवषय सचूी का स्वरूप अथवा प्रकार उपयुयि अनभव्यनियों पर आधाररत ह।ै यनद नवनशष्ट नवषय की 

अनभव्यनि शब्दों में करके नवनशष्ट नवषय प्रनवनष्ट (Specific Subject Entry) का निमायण नकया िया ह ै तो 

उसके आिुवनणयक नवषय सचूी (Alphabetical Subject Catalogue) कहते हैं और यनद नवनशष्ट नवषय की 

अनभव्यनि विीकरण प्रणािी में प्रयिु अकंि पर आधाररत करके विाांक  के माध्यम से की िई ह ैतो उसको 

आिवुनियक  नवषय सचूी (Classified Subject Catalogue) कहते हैं। इि दोिों प्रकार की सनूचयों के नमश्रण से 

एक अन्य प्रकार की संकर (Hybird) स्वरूप सचूी का जन्म हुआ, नजसको आिवुनणयक-वनियत सचूी 

(Alphabetico- Classified Catalogue) कहते हैं। 

विप्पणी:  उपयुयि सनूचयों का वणयि “सचूी के नवनभन्ि स्वरूप” िामक इकाई में नकया िया हैं। 

5. ववषय शीषयक और उनके वनधायरण की समस्यायें (Subject Heading and Problems of 

their Choice)    

नवषय सचूी के नकसी भी स्वरूप को अपिाया जाये, नवषय शीषयक तो निनमयत करिे ही पड़ते हैं। 

आिवुनणयक नवषय सचूी (Alphabetical Subject Catalogue) तो प्रत्यक्ष रूप से नवषय शीषयकों के अन्तियत 

ही निनमयत और वणयक्रम (Alphabetical Order) में नवन्यनसत होती ह।ै आिवुनियक नवषय सचूी (Classified 

Subject Catalogue) में नवनशष्ट नवषय, अकंि (Notation) के माध्यम से विाांक  (Class Number) द्वारा 

बोनधत होते हैं और आिवुनियक (Classified Order) में नवन्यनसत होते हैं। परन्त ुपाठक अकंि को िहीं समझता। 

अत: एक आिवुनणयक अिकु्रमनणका (Alphabetical Index) की आवश्यकता पड़ती ह।ै कहिे का तात्पयय यह ह ै

नक उपरोि दोिों प्रकार की सनूचयों में नवषय शीषयक निनमयत करिे पड़ते हैं। अत: नवषय सचूी निनमयत करिे के 

सवायनधक महत्वपूणय अिं हैं – 

1. नवनशष्ट नवषय का निधायरण (Determination of Specific Subject) करिा; तथा  

2. उसको उनचत तथा उपयोिी शीषयकों द्वारा बोनधत करिा। 

नवषय - शीषयकों के निधायरण में निम्िांनकत मखु्य समस्याओ ंका सामिा करिा पड़ता ह ै– 

1. नवषयों का क्षेत्र (Scope) तथा समावशेि (Coverage) पररवनतयत होता रहता ह।ै 

2. अिेक नवषयों को प्राय: स्वतंत्र उपिण्डों में बांटिा सम्भव िहीं होता ह।ै वह अपिे नवस्तार 

(Extension) तथा संकुचि (Intension) में अनतव्यापी (Over - Lapping) होते हैं। 

3. नवषयों की िामाविी (Nomenclature) में पररवतयि होते रहते हैं। 

4. अिेक नवषयों के िाम एक से अनधक होते हैं। 

5. कुछ पसु्तकों के एक से अनधक नवनशष्ट नवषय हो सकते हैं। 

6. अिेक नवनशष्ट नवषयों को एक से अनधक शब्दों के द्वारा ही निरुनपत नकया जा सकता ह।ै ऐसी 

नस्थनत में उि शब्दों का क्रम कया रह,े यह भी एक नवकट समस्या ह।ै पाठक इि शब्दों के नकसी 

भी क्रम के अन्तियत सचूी में सामग्री िोज सकता ह।ै 

5.1 ववषय शीषयक वनवमयत करने की वववभन्न प्रणावलयां 

समय के साथ- साथ नवषय-शीषयक निनमयत करिे की कई प्रणानियां का नवकास हुआ। इिमें से प्रमिु 

निम्िािसुार हैं: 
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1. कटर द्वारा प्रनतपानदत नियम जो उिके सनुवख्यात ग्रन्थ  “रूल्स फॉर ए नडकशिरी कैटिॉि”  में 

संकनित हैं। 

2. नवषय शीषयकों में एकरूपता तथा मािकीकरण िािे के निये आगं्ि भाषा में निम्िनिनित नवषय 

शीषयक सनूचयों का संकिि नकया िया हैं –  

- ए. एि. ए. निस्ट ऑफ सब्जकेट हनेडंग्स फॉर यजू इि नडकशिरी कैटिॉि में संकनित हैं। 

- िाइब्रेरी ऑफ कांग्रेस सब्जकेट हनेडंग्स यजू्ड इि द नडकशिरी कैटिॉि ऑफ द िाइब्रेरी ऑफ 

कांग्रेस। 

- सीयसय निस्ट ऑफ सब्जकेट हनेडंग्स । 

नहन्दी भाषा में भी निम्िांनकत नवषय शीषयक सचूी का संकिि नकया िया ह ै– 

- नहन्दी नवषय शीषयक सचूी – प्रभिुारायण िौड़ कृत  

3. रंििाथि कृत श्रृंििा प्रनक्रया  

5.2 ववषय शीषयकों से सम्बंवधत मित्वपूणय वसद्धांत 

नकसी भी ग्रन्थ  का नवनशष्ट नवषय निधायररत करते समय निम्िांनकत बातों का ध्याि रििा चानहये – 

1. केवि ग्रन्थ  की आख्या (Title) से ही ग्रन्थ  के नवनशष्ट नवषय का निधायरण ि करके अतंवयस्त ु

(Contents), प्रस्ताविा, पररचय, मिू पाठ (Text) तथा यनद आवश्यक हो तो अन्य 

पसु्तकाियों की सनूचयों की सहायता से पसु्तकों का नवनशष्ट नवषय निधायररत करिा चानहये। 

2. साधारणतया एक ग्रन्थ  का एक नवनशष्ट नवषय होता ह।ै परन्त ुकुछ ग्रन्थ  एक से अनधक नवषयों 

से भी सम्बनन्धत होते हैं,जसैे “सचूीकरण तथा विीकरण”। 

3. नवषय शीषयकों में सदवै एकरूपता तथा मािकीकरण िािे के निये तथा अन्तनिदशेों (Cross 

referencing) के निधायरण के निये नियमों अथवा नवषय-शीषयक-सनूचयों का उपयोि करिा 

चानहए तथा उिका दृढ़ता से पािि करिा चानहये। 

4. प्रत्येक ग्रन्थ  को उसके नवनशष्ट नवषय के अन्तियत ही प्रनवष्ट करिा चानहये ि नक नकसी ऐसे विय 

के अन्तियत जो उस नवनशष्ट को समानवष्ट (Embrace) कर िेता ह।ै 

5. ग्रन्थ  के नवषय ठीक प्रकार से समझिे के निये संदभय पसु्तकों जसैे शब्दकोश, नवश्वकोश आनद 

का उपयोि करिा चानहये। 

6. विीकरण तथा नवषय - शीषयक चयि कायय में सह – सम्बन्ध स्थानपत करिे से समय की बचत 

होती हैं और एकरूपता प्राप्त की जा सकती हैं। 

7. नवषय- शीषयकों का निमायण करिे के निये निधािी सचूी (Shelf List) का उपयोि सहायक 

नसि होता ह।ै कयोंनक उसमें एक विाांक  के अन्तियत अिेक ग्रन्थ  प्राप्त होिे से शीषयक निधायरण 

करिे में सहायता नमिती ह।ै 

8. पयायप्त संख्या में तथा चतरुाई से निदशेों (References) का निमायण करिे से पाठक को अपिे 

अभीष्ट नवषय से सम्बनन्धत सामग्री के बारें में जािकारी प्राप्त करिे में सहायता नमिती ह।ै 

9. यनद पसु्तकों का विीकरण तथा सचूीकरण सम्बनन्धत पसु्तकों के समहू को िेकर नकया जाये तो 

कायय में िनत आ जाती ह,ै समय की बचत होती ह ैऔर एक नवषय से सम्बनन्धत पसु्तकों को 

एक नवषय- शीषयक के अन्तियत एकनत्रत करिे में भी सहायता नमिती ह।ै 
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5.3 ववषय शीषयक सूवचयों की उपयोवर्गता  

1. सचूीकार को नवषय शीषयक निमायण में अिेक सचूीकारों के अिभुव का िाभ प्राप्त हो जाता ह।ै 

2. नवषय शीषयक सनूचयााँ नवषय शीषयकों के कोश (Dictionaries) के रूप में कायय करती हैं और 

सचूीकार को पवूय निनमयत नवषय शीषयक प्राप्त हो जाते हैं।  

3. साधारणतया दिेा जाता ह ै नक इि सनूचयों में अनंकत नवषय शीषयक पाठकों की अनभिमों 

(Approaches) के अिरुूप होते हैं। अत: पाठक को उपयोिी नसि होते हैं। 

4. नवषय शीषयक सनूचयों के उपयोि से नवनशष्ट पसु्तकािय तथा अन्य पसु्तकाियों में भी 

सामजंस्यता (Consistency) तथा समरूपता (Uniformity) को प्राप्त नकया जा सकता ह।ै 

6. रंर्गनाथन तथा ववषयात्मक सूचीकरण (Ranganathan and Subject Cataloguing)  

नवषयात्मक सचूीकरण के सम्बन्ध में रंििाथि का दृनष्टकोण पनश्चमी नवद्वािों से सवयथा नभन्ि ह।ै आपकी 

राय में ग्रन्थ  के नवनशष्ट नवषय के निधायरण का कायय सचूीकार का ि होकर विीकार का ह।ै विीकार नवनशष्ट नवषय 

का निधायरण करता ह ैऔर उसको विीकरण की कृनत्रम भाषा में अिनूदत कर दतेा ह।ै उसी को विाांक  (Class 

Number) संज्ञा दी जाती ह।ै आपके अिसुार, “पसु्तकािय विीकरण, ग्रन्थ  के नवनशष्ट नवषय (Specific 

Subject) के िाम का अनधमान्य (Preferred) कृनत्रम भाषा में अिवुाद ह।ै" अत: सचूीकार द्वारा उसका 

पिुनियधायरण करिा समय तथा श्रम का अपव्यय ह।ै कयों ि सचूीकार विीकरण की सेवाओ ंका उपयोि कर िे? 

रंििाथि इसको विीकरण तथा सचूीकरण की सहजीनवता (Symbosis) कहते हैं। आपकी राय में सचूीकार को 

केवि इतिा ही कायय करिा ह ैनक वह विीकार द्वारा नदए िये विाांक  (Class Number) को प्राकृनतक भाषा में 

अिनूदत कर िे। इसके निये आपिे श्रृंििा प्रनक्रया (Chain Procedure) का अन्वषेण नकया ह।ै 

6.1 श्रृंिला प्रवक्रया 

श्रृंििा प्रनक्रया ग्रन्थ  के नवनशष्ट नवषय को प्राकृनतक भाषा में ज्ञात करिे की एक अिय - यांनत्रक नवनध 

(Semi – mechanical device) ह ै नजसमें ग्रन्थ  के विाांक  (Class Number) का उपयोि नकया 

जाता ह।ै रंििाथि िे अपिे किासीफाइड कैटिॉि कोड में इसके निये नवस्ततृ नियम नदये िये हैं िीचे एक 

उदाहरण द्वारा संके्षप में श्रृंििा प्रनक्रया को स्पष्ट करिे के प्रयास नकये जा रह ेहैं -  

विाांक  L45:421:6.44‘N5 = 

 

Treatment of tuberculosis of 

lungs in India in 1950 

(1) L Medicine 

(2) L4 Respiratory system, 

Medicine 

(3) L45 Lungs, Medicine  

(4) L45:  False link 

(5) L45:4 Disease, Lungs, Medicine 

(6) L45:42 Infection, Lungs, Medicine 

(7) L45:421 Tuberculosis, Lungs, 

Medicine 

(8) L45:421: False link 
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(9) L45:421:6 Treatment, Tuberculosis, 

Lungs, Medicine 

(10) L45:421:6. False link 

(11) L45:421:6.4 Asia, Treatment, 

Tuberculosis, Lungs, 

Medicine (Unsought link) 

(12) L45:421:6.44 India, Tuberculosis, Lungs, 

Medicine  

(13) L45:421:6.44‘ False link 

(14) L45:421:6.44‘N False link 

(15) L45:421:6.44‘N5 False link 

उपयुयि श्रृंििा में पन्द्रह कनड़यां (Links) हैं। कनड़यां (Links) तीि प्रकार की होती हैं: 

1. वमथ्या कड़ी (False link): ऐसी कड़ी नजस पर साधारणतया पाठ्य – सामग्री निनमयत िहीं 

होती अथवा वह कड़ी नजस पर कोई विाांक  (Class Number) समाप्त िहीं होता। नमर्थया कड़ी 

इस प्रकार की कड़ी हैं। नजसकी पररसमानप्त निम्िांनकत भांनत होती हो: 

- संयोजक नचन्हों (Connecting Symbols) से: अथवा 

- काि एकि   (Time Isolate) से जो विय के काि पक्ष में स्वयं काि का प्रनतनिनधत्व करते हैं 

और अन्य नकसी आधारभतू श्रेणी (Fundamental Category) का प्रनतनिनधत्व िहीं करते हैं 

अथायत ् व े स्थाि (Space), नक्रयाशीिता (Energy). पदाथय (Matter) तथा व्यनित्व 

(Personality) के रूप में िहीं आते हैं। 

2.  अवांवित कड़ी (Unsought link): ऐसी कड़ी नजस पर पाठ्य - सामग्री या तो निनमयत िहीं 

होती अथवा पाठक द्वारा सामग्री िोजिे की सम्भाविा िहीं ह।ै अवांनछत कड़ी वह कड़ी ह ैजो:  

-  नकसी विाांक (Class Number) के फेसेट (Facet) के नवयोजक केन्द्र (Isolate Focus) के 

नकसी भाि के साथ समाप्त होती हो; तथा  

-  ऐसे नवषयों का प्रनतनिनधत्व करती हो नजस पर कोई पाठ्य - सामग्री उपिब्ध ि हो या पाठकों 

द्वारा उस नवषय पर पाठ्य-सामग्री िोजिे की सम्भाविा ि हो। 

3. वांवित कड़ी (Sought Link): ऐसी कड़ी नजस पर पाठक द्वारा सामग्री िोजिे की संभाविा  

ह।ै 

 वांनछत कड़ी वह कड़ी ह ैजो नमर्थया (False) ि हो अथवा अवांनछत (Unsought) ि हो। 

उपयुयि श्रृंििा में कड़ी क्र. 4, 8, 10, 13, 14, तथा 15 नमर्थया कनड़यां (False links) हैं, कड़ी क्र. 11 

अवांनछत कड़ी (Unsought link) ह ैऔर शषे आठ कनड़या (links) वांनछत कनड़या हैं अथायत ्ऐसी 

कनड़यां हैं नजि पर पाठकों द्वारा पाठ्य सामग्री िोज ेजािे की सम्भाविा ह।ै प्रत्येक वांनछत कड़ी (Sough 

link) स े एक विय निदशेी प्रनवनष्ट (Class Index Entry) निनमयत होती ह ै नजिके नवषय शीषयक 

निम्िािसुार होंि:े 
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- Treatment of tuberculosis of lungs in India in 1950 

- Medicine 

- Respiratory system, 

- Medicine 

- Lungs, Medicine  

- Desease, Lungs, Medicine 

- Infection, Lungs, Medicine 

- Tuberculosis, Lungs, Medicine 

- Treatment, Tuberculosis, Lungs, Medicine 

- India, Tuberculosis, Lungs, Medicine 

श्रृंिला प्रवक्रया तथा वर्गीकरण पद्धवत 

श्रृंििा प्रनक्रया की उपयोनिता तथा सक्षमता विीकरण पिनत की सक्षमता तथा िहराई (Soundness) 

पर आधाररत ह ैऔर केवि कोिि विीकरण पिनत के द्वारा इससे श्रेष्ठ तथा उपयोिी पररणाम प्राप्त नकय े

जा सकते हैं। श्रृंििा प्रनक्रया से श्रेष्ठ पररणाम प्राप्त करि े के निये विीकरण प्रणािी में निम्िांनकत िणु 

नवद्यमाि होिे चानहए – 

1. विाांक  की ग्रन्थ  के नवनशष्ट नवषय से समव्यानप्त (Co-extensiveness); 

2. विीकरण प्रणािी के अकंि को सोपानिक क्रम (Hierarchical order) इस प्रकार का हो नक 

उसका प्रत्येक अधीिस्थ नवभाजि (Subordination) सोपाि क्रम (Hierarchical order) में 

प्रकट हो; और  

3. सतत ्वियिशीि ज्ञाि की सनृष्ट (Growing universe of knowledge) से सम्बनन्धत उपसतू्रों 

(Canons) की संतनुष्ट हो। 

श्रृंिला प्रवक्रया तथा शब्दकोशीय (Dictionary) सूची: 

रंििाथि के मतािसुार श्रृंििा प्रनक्रया को शब्दकोशीय (Dictionary Catalogue) अथवा आिवुनणयक 

नवषय सचूी (Alphabetical Subject Catalogue) में भी सफितापवूयक उपयोि नकया जा सकता ह।ै 

आपिे आिवुनणयक नवषय सचूी के निये श्रृंििा प्रनक्रया में नवषय शीषयकों के निमायण के नियमों में कुछ 

पररवतयि कर नदए ह ै नजिका नवस्ततृ अध्ययि आपके किासीफाइड कैटिॉि कोड, संस्करण, 5 के 

अध्याय KZD में नकया जा सकता ह।ै यहााँ संके्षप में उपयिु दृष्टांत द्वारा इसको समझािे का प्रयास नकया 

िया ह ै– 

सवायिवुणी सचूी के निए श्रृंििा को निम्ि निदशेों के अिसुार दो भािों में बंटािा होिा:  

1. श्रृंििा का प्रथम भाि उस अंक (Digit) से यनद कोई हो तो, ठीक पवूय समाप्त हो जायेिा जो 

अकं सामान्य एकि   (Common Isolate) का प्रनतनिनधत्व करता हो इसी प्रकार नद्वतीय भाि 

उस अकं (Digit) से, यनद कोई हो तो, ठीक पवूय समाप्त हो जायेिा जो अकं सामान्य एकि 

(Common Isolate) का प्रनतनिनधत्व करता हो। यह क्रम अन्त तक इसी प्रकार चिता रहिेा। 

अत: उपयिु श्रृंििा के निम्िािसुार दो भाि हो जायेंि े–  
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विाांक  – L45:421:6.44‘N5 

प्रथम भाि L45:421:6 पर समाप्त होिा। 

2.  नद्वतीय भाि 44 पर समाप्त होिा। 

अत: उपयुयि ग्रन्थ  के निये निम्िािसुार नवनशष्ट नवषय शीषयक का निमायण नकया जायेिा -  

पररचयाय, क्षयरोि, फेफडे, भारत और शषे वांनछत कनड़यों से “इसे भी दनेिये” “See also” 

प्रनवनष्टयों का निमायण होिा । 

6.2 श्रृंिला प्रवक्रया के रु्गण  

1. वमतव्ययता: श्रृंििा प्रनक्रया एक नमतव्ययतापणूय प्रणािी ह ै इसके द्वारा चार प्रकार की 

नमतव्ययता होती ह ै–  

1. राष्ट्रीय वमतव्ययता: यनद श्रृंििा प्रनक्रया का उपयोि  नकया जायेिा तो नवषय 

शीषयकों की नवशाि सनूचयों के संकिि, निमायण तथा मदु्रण की आवश्यकता िहीं 

रहिेी और इस प्रकार राष्रीय नमतव्ययता होिी। अन्यथा प्रत्येक राष्र को अपिी - 

अपिी भाषा तथा निनप में इस प्रकार की नवषय सनूचयों का निमायण करिा पडेिा। इसके 

अनतररि इस समय ज्ञाि का नवकास अत्यन्त तीव्र िनत से हो रहा ह।ै अत: समय – 

समय पर इि नवषय शीषयक सनूचयों को संशोनधत करिा पड़ेिा। 

2. स्थानीय वमतव्ययता:  यनद श्रृंििा प्रनक्रया का उपयोि नकया जायेिा तो नवषय 

शीषयकों के निमायण के निये प्रत्येक पसु्तकािय को नवषय शीषयक सनूचयााँ क्रय करिे में 

धि व्यय िहीं करिा पड़ेिा। 

3. समय की बचत: सचूीकार के समय को बचत होिी कयोंनक उसको ग्रन्थ  के नवनशष्ट 

नवषय को ज्ञात करिे  तथा निधायरण करिे की आवश्यकता िहीं होिी। ग्रन्थ  का 

नवनशष्ट नवषय विीकार द्वारा निधायररत नकया ही जाता ह ै और इस प्रनक्रया के अिसुार 

सचूीकार द्वारा उसकी सेवाओ ंका ही उपयोि कर निया जाता ह।ै 

4. प्रवववियों की संख्या में बचत: श्रृंििा प्रनक्रया द्वारा प्रनवनष्टयों की संख्या में भी 

बचत होती ह ैकयोंनक नवपययस्थ नवषय - शीषयकों (Inverted Subject Heading) से 

प्रनवनष्टयााँ निनमयत करिे की कोई आवश्यकता िहीं होती। दसूरे शब्दों में इसमें सभी क्रम 

पररवतयिों (Permutation) का अिकु्रमणीकरण िहीं नकया जाता ह।ै उदाहरणाथय हम 

विाांक V2:2 को ही िें। श्रृंििा प्रनक्रया के नियमों के अिुसार केवि निम्िांनकत तीि 

नवषय शीषयक ही निनमयत होंि े–  

इनतहास 

भारत, इनतहास 

संनवधाि, भारत  

5. ववषय शीषयक – वनधायरण का कायय सिायकों द्वारा: यनद श्रृंििा प्रनक्रया द्वारा 

शीषयकों का निमायण नकया जाये तो यह कायय सहायकों अथवा कनिष्ठ कमयचाररयों द्वारा 
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नकया जा सकता ह ै और इसके अनधक अिुभवी और वररष्ठ कमयचाररयों की 

आवश्यकता िहीं हैं। 

6. सूचीकार के समय की बचत: श्रृंििा प्रनक्रया के उपयोि से सचूीकार के समय की 

बचत होती ह ैऔर कायय अनधक िनत से नकया जा सकता ह।ै 

2. यांवत्रक वववध – सुर्गमता तथा सरलता: श्रृंििा प्रनक्रया यांनत्रक नवनध ह।ै अत: सरि तथा 

सिुम ह।ै कोई भी कमयचारी नजसको विीकरण पिनत का ज्ञाि ह,ै इसका उपयोि कर सकता ह।ै 

3. एकरूपता तथा समरूपता: यनद समस्त पसु्तकाियों में नवषय प्रनवनष्टयााँ निनमयत करिे के निये 

श्रृंििा प्रनक्रया का उपयोि नकया जाये तो नवषय प्रनवनष्टयों में एकरूपता आ जायेंिी। इसका 

कारण यह ह ैनक श्रृंििा प्रनक्रया एक यांनत्रक प्रनक्रया हैं जो कुछ प्रमिु नियमों पर आधाररत ह।ै 

4. वर्गीकरण द्वारा असंतुि अवभर्गमों की सन्तुवि: श्रृंििा प्रनक्रया द्वारा निकािे िये नवषय - 

शीषयक उि अनभिमों को सन्तषु्ट करिे का प्रयास करते हैं जो विीकरण द्वारा संतषु्ट िहीं नकये जा 

सकते हैं। इसको निम्िांनकत उदहारण द्वारा नचनत्रत नकया जा सकता ह ै– 

L185:4  = Eye disease  

L35:4   = Heart disease 

L87: 4   = Skin disease 

L41: 4   = Nose disease 

उपरोि नवषयों से सम्बनन्धत ग्रन्थ  निधानियों (Shelves) पर एक स्थाि पर ि आकर नबिरे 

हुए होंि।े परन्त ुनिम्िांनकत नवषय - शीषयकों के अन्तियत सचूी में एक स्थाि पर आ जायेंि:े 

रोि, चमय  

रोि, िानसका 

रोि, िेत्र  

रोि, ह्रदय 

5. एक सुवनवित वनयमबद्ध प्रवक्रया: नवषय – शीषयकों को सचूीकार की इच्छा पर िहीं छोड़ा 

िया ह ैकयोंनक उसको एक सनुिनश्चत नियमबि प्रनक्रया का पािि करिा पड़ता ह।ै  

6. ववषय - अवभर्गम की पूणय संतुवि: पाठकों की  नवषय अनभिम पणूयत: सन्तषु्ट हो सकती ह।ै 

नवशेष रूप से यनद कोिि विीकरण पिनत का उपयोि नकया जाये तो इस सम्बन्ध में अनधक 

संतोष प्राप्त नकया जा सकता ह।ै 

7. वर्गीकरण पद्धवत में प्रयुक्त शब्दों की त्रुवियों का पता चलना: श्रृंििा प्रनक्रया द्वारा नवषय 

शीषयकों के निमायण में विीकरण तानिका में प्रयिु शब्दों के उपयोि होता ह ैअत: इसके द्वारा 

विीकरण पिनत में प्रयिु शब्दों (Terms) की कमी का पता चिता ह।ै 

8. श्रृंिला प्रवक्रया द्वारा वर्गीकरण तथा सूचीकरण की सिर्ीववता (Symbiosis) चररताथय 

होती ह।ै कयोंनक नवनशष्ट नवषय ज्ञात करिे के निये सचूीकार विाांक  (Class Number) का 

उपयोि करता ह ै नजसका निमायण विीकरण द्वारा नकया जाता ह।ै इसके अनतररि नवषय - 

शीषयकों के निमायण के निये विीकरण पिनत में प्रयिु शब्दों (Terms) का उपयोि नकया जाता 

ह।ै इस प्रकार सचूीकार का समय भी बचता ह।ै 
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6.3 श्रृंिला प्रवक्रया के दोष  

1.      वर्गीकरण प्रणाली की सक्षमता पर वनभयरता: श्रृंििा प्रनक्रया की सक्षमता, विीकरण 

प्रणािी की सक्षमता पर आधाररत ह।ै कहिे की आवश्यकता िहीं ह ै नक सभी विीकरण 

प्रणानियााँ समाि रूप से सक्षम िहीं हैं। कोिि विीकरण पिनत भी पणूयतया सक्षम िहीं ह।ै इसमें 

भी यदा - कदा पंनि तथा श्रृिंिा में ग्राह्यता के उपसतू्रों का उल्िंघि होता ह।ै उदाहरणाथय 

निम्िांनकत विाांक  पर नवचार कीनजये: 

  O152 = Hindi Literature   

श्रृंिला 

O  Literature  

O1 Indo European Literature (Unsought link) 

O15 Sanskrit Literature     

O152  Hindi Literature 

उपयुयि उदाहरण में O15 संस्कृत सानहत्य तथा O152 नहन्दी सानहत्य, नवचार स्तर (Idea 

Plane) पर समकक्ष ह ै नकन्त ुअकंि स्तर (Notational Plane) पर नहन्दी सानहत्य, संस्कृत 

सानहत्य का अधीिस्थ विय (Subordinate Class) ह।ै इसका पररणाम यह होिा नक यनद कोई 

पाठक सचूी को आिवुानणयक भाि के (Alphabetical Part) अन्तियत दिेेिा तो उसको 

निम्िांनकत प्रनवनष्ट नमिेिी – 

संस्कृत, सावित्य (Sanskrit Literature) 

इस विय तथा इसके उपनवभािों से सम्बनन्धत पसु्तकों के निये सचूी के विीकृत भाि को 

निम्िांनकत विाांक  के अन्तियत दनेिये  O15 

सचूी के विीकृत भाि (Classified Part) में जािे पर पाठक को केवि संस्कृत सानहत्य से 

सम्बनन्धत पसु्तकों की ही सचूिा िहीं नमिेिी अनपत ु उसके उपनवभािों के रूप में नहन्दी 

सानहत्य, बंिािी सानहत्य, मराठी सानहत्य, आनद से सम्बनन्धत पसु्तकों की सचूिा भी नमिेिी। 

कहिे की आवश्यकता िहीं ह ैनक इस प्रकार पाठक को िित सचूिा नमिती ह ैकयोंनक नहन्दी 

सानहत्य, संस्कृत सानहत्य के अधीिस्थ विय िहीं हैं। 

2. ववषय शीषयकों में शब्दों का क्रम पाठक की मांर्ग के अनुरूप निीं िोता: श्रृंििा प्रनक्रया 

द्वारा निनमयत नवषय शीषयकों में शब्दों का क्रम सदवै वांछिीय और वांनछत शीषयकों के उपसतू्र 

(Canon of Sought Heading) मांि के अिरुूप िहीं होता। उदाहरणाथय ऊपर नदए िये 

L45:421:6.44 िामक विाांक से व्यतु्पन्ि नवषय शीषयकों पर नवचार कीनजये। अनधकांश 

पाठकों द्वारा उपरोि नवनशष्ट नवषय पर सामग्री  िोजिे के निये सचूी को “Lungs” अथवा 

“Tuberculosis” अथवा “Treatment” के अन्तियत दिेिे की अनधक सम्भाविा ह।ै यनद 

पाठक सचूी को “Lungs” के अन्तियत दिेता ह ै तो उसको उसके साथ “Tuberculosis”, 
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“Treatment” तथा “India” आनद शब्द िहीं नमिेंि।े पररणामत: पसु्तकािय में पाठक के 

नवनशष्ट नवषय से सम्बनन्धत सामग्री नवद्यमाि िहीं ह।ै 

इसी प्रकार की अव्यवस्था सामान्य एकि   (Common Isolate) के सम्बन्ध में नवशषे रूप से 

दृनष्टित होती ह।ै उदाहरणाथय “Biography of Shakespeare" िामक ग्रन्थ  का विाांक  

O111, 2J64w होिा।  

श्रृंििा प्रनक्रया के अिसुार इसके निये निम्िांनकत नवषय - शीषयक निनमयत होंि े– 

Biography of Shakespeare (William) 

Shakespeare (William), Drama  

Drama, English 

English, Literature 

Literature 

“Biography of Shakespeare”  िामक नवनशष्ट नवषय पर सामग्री प्राप्त करि े के निये 

अनधकांश पाठकों द्वारा सचूी को ‘शकेसनपयर’ के अतंियत दिेिे की सम्भाविा ह ै ि नक 

Biography of Shakespeare (William) के अतंियत। यनद सचूी में निम्िांनकत नवषय 

शीषयक के अतंियत सामग्री दी जा सके तो अनधकांश पाठकों के अनभिम की सन्तनुष्ट हो सकती 

ह ै– 

   Shakespeare (William), Biography 

3. पूणयतया यंत्रीकृत प्रवक्रया निीं: रंििाथि द्वारा श्रृंििा प्रनक्रया को यंत्रीकृत प्रनक्रया घोनषत 

नकया िया ह ैनजससे अनधकांश नवशेषज्ञ सहमत िहीं हैं कयोंनक इसमें अिेक बार सचूीकार को 

अपिे निणयय बोध का उपयोि करिा पड़ता ह।ै उदाहरणाथय –  

- नकसी भी कड़ी को वांनछत (Sought) अथवा अवांनछत (Unsought) कड़ी माििे में;  

- कौि से शब्द के कौि से स्वरूप को नवषय शीषयक के रूप में प्रयिु नकये जायें? 

- कौि से शब्द उप शीषयकों के रूप में उपयोि नकये जायें? 

- कौि से तथा नकतिे नवषय शीषयक नवनशष्ट, सही तथा समझ में आिे योग्य हैं?अत: 

इसको अिय यांनत्रक प्रनक्रया मािा जा सकता ह।ै 

4.  वभन्नाथय शब्दों की समस्या: श्रृंििा प्रनक्रया द्वारा व्यतु्पन्ि नवषय शीषयकों में नभन्िाथय शब्द 

(Homonyms) पाये जाते हैं। उदाहरणाथय 2:51(V) तथा 2:51v विय अकंों पर नवचार 

कीनजय।े इि दोिों की अनन्तम वांनछत कड़ी से निम्िांनकत नवषय – शीषयक की निष्पनत होती ह ै– 

 History, Classification, Library Science  

 जबनक प्रथम विाांक  से तात्पयय ह ै“Library Classification of History” और दसूरे विय से 

तात्पयय ह:ै “History of Library Classification”। 

5. सूचीकार की स्वायत्तता और ववचारशवक्त पर आघात: श्रृंििा प्रनक्रया द्वारा सचूीकार की 

स्वायतिा, नवचार शनि आनद पर आघात ििता ह।ै सचूीकार का कायय, विीकार पर आधाररत 
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हो जाता ह।ै यनद उसिे ग्रन्थ  के नवनशष्ट नवषय (Specific Subject) के निणयय में कोई भिू की 

ह ैतो वही भिू सचूीकार द्वारा भी दोहरायी जायेिी। 

6. सूचीकार का रोचक कायय से वंवचत िोना: सचूीकार, सचूीकरण के अत्यन्त रोचक तथा 

नवद्वतापणूय पक्ष को सम्पन्ि करिे से वनंचत रह जाता ह।ै 

6.4 श्रृंिला प्रवक्रया का औवचत्य  

जसैा नक ऊपर स्पष्ट नकया जा चकुा ह ैश्रृंििा प्रनक्रया सवयथा दोष - मिु िहीं ह।ै श्रृंििा प्रनक्रया की 

श्रेष्ठता नवशषे रूप से उसके यंत्रीकृत होिे, सचूीकार का समय बचाकर कायय को अनधक िनत प्रदाि करि े

से ह।ै परन्त ुउसके निये सक्षम विीकरण प्रणािी और समव्याप्त (Coextensive) विाांक  पवूय अपेनक्षत 

अनिवाययतायें ह।ै इसके अनतररि श्रृंििा प्रनक्रया काफी सवयतोन्मिुी (Versatile) नवनध ह ैऔर इसमें 

नवकास की भरपरू सम्भाविायें हैं। 

7. सारांश (Summary) 

प्रस्ततु इकाई सचूीकरण के अत्यन्त महत्वपणूय पक्ष नवषयात्मक सचूीकरण के सन्दभय में नवस्तार से चचाय 

की िई ह।ै इसमें नवषयात्मक सचूीकरण के तात्पयय, उद्दशे्य और उपयोनिता आनद के सम्बन्ध में चचाय की िई ह।ै 

तत्पश्चात उसके निधायरण के निये नवनभन्ि प्रणानियों के िाम निि ेिये हैं। अन्त में रंििाथि कृत श्रृंििा प्रनक्रया 

का आिोचिात्मक अध्ययि प्रस्ततु करते हुए उसके औनचत्य पर नवचार नकया िया ह।ै 

8. अभ्यासाथय प्रश्न (Practice Questions)  

(अ) अवत लघुउत्तरीय प्रश्न 

1. पाठक के नवषय अनभिम को सन्तषु्ट करिे के निए आधारभतू और उपयोिी नियमों की रचिा प्रथम बार 

नकस ग्रन्थ में की िई। 

2. नकस नवद्वाि िे नवषय सचूीकरण के बारे में सवयप्रथम सोचा। 

3. श्रृंििा प्रनक्रया के निमायता कौि हैं? 

4. श्रृंििा प्रनक्रया में कनड़या नकतिे प्रकार की होती हैं? िाम बताइए। 

5. अवांनछत कड़ी (Unsought link) कया होती ह?ै  

6. श्रृंििा प्रनक्रया के कोई दो  िणु बताइए। \ 

7. नमर्थया कड़ी से आपका कया आशय ह?ै 

8. श्रृंििा प्रनक्रया में वांनछत कड़ी का कया अथय ह?ै 

(ब)   लघुउत्तरीय  प्रश्न 

1. नवषयात्मक सचूीकरण के उद्दशे्य एव ंउपयोनिता को स्पष्ट कीनजये। 

2. नवषय शीषयकों के निधायरण में नकि मखु्य समस्याओ ंका सामिा करिा होता ह?ै 

3. नवषय शीषयक निनमयत करिे की नवनभन्ि प्रणानियों की चचाय कीनजये। 

4. नकसी भी ग्रन्थ  का नवनशष्ट नवषय निधायररत करते समय नकि-नकि  बातों का ध्याि रििा चानहये? 

उल्िेि कीनजये।  

5. श्रृंििा प्रनक्रया के दोषों का वणयि कीनजये। 

6. श्रृंििा प्रनक्रया के िणुों की चचाय कीनजये। 
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 (स)   दीघयउत्तरीय  प्रश्न 

1. आपका नवषय शीषयकों से कया तात्पयय समझते हैं? रंििाथिकृत श्रृंििा प्रनक्रया का वणयि कीनजये।  

2. श्रृंििा प्रनक्रया को समझाते हुए इसके िणु - दोषों की नववचेिा कीनजये। 

3. आप नवषय – शीषयक निनमयत करिे की कौि सी नवनध को प्राथनमकता देंि ेऔर कयों? 

4. श्रृंििा प्रनक्रया नकस प्रकार नवषय - शीषयकों के वरण तथा उपकल्पि में सहायक नसि होती ह?ै अन्य 

नवनधयों की तिुिा में इसके िणुों का वणयि कीनजये। 

9. पाररभावषक शब्दावली (Glossary) 

1. अनधक नवस्तारण 

(Extension) 

: अनधक व्यापक । 

2. आिवुनणयक सचूी 

(Alphabetical Catalogue) 

: ऐसी सचूी नजसमें प्रनवनष्टयााँ वणयक्रम के अिसुार नवन्यनसत रहती ह।ै 

3. अकंि (Notation) : उि अकंों, वणों और नचन्हों आनद को कहते हैं जो विीकरण में प्रयिु 

होते हैं। 

4. कम नवस्तारण (Intension) : कम व्यापक 

5. निधािी सचूी (Shelf list) : उस क्रम में पसु्तकों की सचूी नजस क्रम में ग्रथ निधानियों पर व्यवनस्थत 

रहते हैं। 

6. नवनशष्टीकरण 

(Specialization) 

: नकसी एक नवषय में दक्षता प्राप्त करिा। 

7. सहजीनवता (Symbiosis) : साथ - साथ नमिकर सहयोि से कायय करिा। 

8. संपानश्वयक (Collateral) : आस पास के । 

9. नवषय शीषयक (Subject 

Heading) 

: ऐसे शीषयक नजसमें शब्द या शब्द समहू, पसु्तक के शीषयक कों प्रकट 

करे। 

10. नवषय नवशे्लषण (Subject 

Analysis) 

: नवनशष्ट नवषय-शीषयकों के निधायरण हते,ु नवषय-नवशेषज्ञों द्वारा ग्रन्थपरक 

नववरण का नवशे्लषण। 

11. श्रृंििा प्रनक्रया (Chain 

Procedure) 

: वह यांनत्रक नवनध नजसके द्वारा विाांक का अकं प्रनत अकं अिवुाद 

करके विय निदशेी प्रनवनष्ट के निए नवषय शीषयक प्राप्त नकया जाता ह।ै 

10. ववस्तृत अध्ययनाथय ग्रन्थसचूी (References and Further Readings)  

1. अग्रवाि, श्यामसनु्दर, पसु्तकािय सचूीकरण: एक अध्ययि, भोपाि, मध्य प्रदशे नहदंी ग्रन्थ अकादमी, 

1981.  

2. भारत सरकार, पसु्तकािय एवं सचूिा नवज्ञाि पररभाषा कोश, नदल्िी, वैज्ञानिक तथा तकिीकी शब्दाविी 

आयोि, 2013. 

3. कुमार, निरजा तथा कुमार, कृष्ण, सचूीकरण के नसिांतनदल्िी, वाणी एजकेुशि बुकस, 1984. 

4. Ranganathan, S. R., Classified Catalogue Code etc., Ed. 5, Bombay, Asia Publishing 

House, 1964. 

5. सदू, एस.पी., ग्रंथािय सचूीकरण के नसिांत, जयपरु, राज पनब्िनशिं हाउस, 2016. 
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इकाई – 15 

सूची में प्रवववियों का ववन्यास 

(Filing of Entries in a Catalogue) 

 

उदे्दश्य (Objectives) 

इस इकाई के निम्िनिनित उद्देश्य हैं – 

- फाइिीकरण के महत्व पर प्रकाश डाििा। 

- अिवुणीकरण संबंधी प्रचनित नवनधयों को स्पष्ट करिा। 

- किासीफाइड कैटिॉि कोड (Classified Catalogue Code) में प्रनतपानदत नियमों का उल्िेि करिा। 

- ए.एि.ए. रूल्स फॉर फाइनिंि कैटिॉि काड्यस (A.L.A Rules for Filing Catalogue cards) में 

वनणयत कुछ महत्वपणूय नियमों पर प्रकाश डाििा। 

संरचना (Structure)  

1. नवषय प्रवशे  

2. फाइिीकरण का महत्व  

3. अिवुणीकरण संबंधी प्रचनित नवनधयााँ 

4. सवयपारिामी अिवुणीकरण तथा िसे्टाल्ट अिवुणीकरण का सामजंस्य 

5. ए.एि.ए रूल्स फॉर फाइनिंि कैटिॉि काड्यस 

6. सारांश  

7. अभ्यासाथय प्रश्न 

8. पाररभानषक शब्दाविी  

9. नवस्ततृ अध्ययिाथय ग्रन्थसचूी 

1. ववषय प्रवेश (Introduction)  

नपछिी तीि इकाइयों में आपिे सचूी तैयार करिे के नवनभन्ि पहिओु ं पर जािकारी प्राप्त कर िी ह।ै 

प्रस्ततु इकाई में तैयार नकये िए नवनभन्ि प्रनवनष्टयों के शीषयकों को नवन्यानसत करिे सम्बन्धी पहिओु ंपर चचाय की 

जा रही ह।ै इस इकाई में फाइिीकारण के महत्व, अिवुणीकरण संबंधी प्रचनित नवनधयों - वणय-प्रनत-वणय नवन्यास 

एव ं शब्द-प्रनत-शब्द नवन्यास, किासीफाइड कैटिॉि कोड (Classified Catalogue Code) एव ं ए.एि.ए. 

रूल्स फॉर फाइनिंि कैटिॉि काड्यस (A.L.A Rules for Filing Catalogue cards) के सम्बंनधत नियमों 

उल्िेि करते हुये उदाहरण सनहत नवनभन्ि शीषयकों के नवन्यास का अिकु्रमणीकरण के तरीकों से पररनचत करवाया 

जा रहा ह।ै 

2. फाइलीकरण  का मित्व (Importance of Filing) 

हम यह जाि चकेु हैं नक प्रनवनष्टयों का निमायण पाठकों के नवनभन्ि अनभिमों की पनूतय के निए नकया जाता 

ह।ै जब नकसी पसु्तक या प्रिेि का विीकरण और सचूीकरण कर नदया जाता ह ैतो हमारे पास पसु्तक से संबंनधत 

सारी प्रनवनष्टयााँ प्राप्त हो जाती हैं नजन्हें अनंतम रूप से पसु्तकािय सचूी में सनम्मनित करिा होता ह।ै पसु्तक या 
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प्रिेि से संबंनधत प्रनवनष्टयों का नवन्यास करिा या फाइि करिा सचूीकरण का एक महत्वपणूय अिं ह।ै अत: यह 

जि िेिा चानहए नक केवि नियमािसुार प्रनवनष्टयों का निमायण करिा अनंतम कायय िहीं हैं, बनल्क पाठकों के 

उपयोि के निए तकय संित क्रम में उिका सचूी में नवन्यास करिा एक महत्वपणूय कायय ह।ै 

2.1  फाइलीकरण की समस्या 

यनद विीकृत सचूी ह ै तो प्रनवनष्टयों का नवन्यास विाांक के आधार पर होता ह।ै विीकृत सचूी में 

फाइिीकरण की समस्या ज्यादा कनठि िहीं ह ैचूंनक उसका आधार विीकरण प्रणािी द्वारा निनश्चत नकया 

जाता ह;ै नकन्त ु विीकृत सचूी के आिवुनणयक भाि या शब्दकोशीय सचूी में प्रनवनष्टयों के नवन्यास के 

संबंध में कुछ समस्याए ंिड़ी हो जाती हैं। 

अब यह प्रश्न आप पछू सकते हैं नक ऐसी समस्याएाँ कयों आती हैं? सचूी की प्रनवनष्टयााँ तैयार करते समय 

आपिे यह ध्याि नदया होिा नक प्रनवनष्टयों के शीषयक में केवि िेिक का िाम या मात्र नवषय ही िहीं 

होते बनल्क उसमें और भी अन्य तरह के तत्व रहते हैं। (जैसे- अकं और शब्द नमिे हुए संके्षपाक्षर, नवराम-

नचन्ह आनद) नजिको तकय संित ढंि से रििे के निए नियम की आवश्यकता होती ह।ै अतैः प्रनवनष्टयों के 

नवन्यसि के निए उि नियमों की जािकारी होिी नजिकी मदद से पत्रक-सचूी को तकय संित ढंि से 

आिवुनणयक भाि या शब्द कोशीय सचूी में फाइि कर सकें । अिवुणीकरण के नियमों को इसी उद्दशे्य से 

जाििा आवश्यक ह।ै 

3. अनुवणीकरण संबंधी प्रचवलत वववधयां (Popular Methods of Alphabetisation) 

अिवुणीकरण से संबंनधत जो दो नवनधयां मखु्य रूप से प्रचनित हैं, पहिे उन्हें हमें जाि िेिा चानहए। यह 

नवनधयााँ निम्िािसुार ह:ै   

3.1 वणय-प्रवतवणय ववन्यास (Letter by Letter Arrangement) 

यनद हम नवन्यास करिे में इस नवनध का पािि करेंि ेतो हमें शीषयक में आए वणय को इकाई माििा होिा 

और इसके अिावा नकसी अन्य बात पर ध्याि दिेे की आवश्यकता िहीं होिी। इसे सवय-पारिामी 

अिवुणीकरण (All-through alphabetization) कहा जाता ह।ै स्पष्ट रूप से यह जाि ििेा चानहए नक 

सवयपारिामी अिुवणीकरण में शब्दों, वाकयों या अिुच्छेदों के बीच के स्थािों को, निनप की नभन्िता को, 

अक्षरों या अकंों  के टाइप आनद को छोड़ नदया जाता ह।ै 

उदािरण: 

1. New Amsterdam 

2. Newark 

3. New England 

4. Newman 

5. New wives for old 

3.2 शब्द-प्रवत-शब्द ववन्यास (Word by Word Arrangement) 

इसमें सम्पणूय शब्द इकाई मािते हुए नवन्यास नकया जाता ह।ै इसमें शब्दों के बीच के स्थाि को कुछ िहीं 

समझा जाता ह।ै इसनिए “कुछ िहीं” को “कुछ से पवूय” रिकर नवन्यास नकया जाता ह।ै इसको “कुछ से 

पवूय कुछ िहीं” “Nothing before something” का भी िाम नदया जाता ह।ै 
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उदािरण: 

1. New Amsterdam 

2. New England 

3. New wives for old 

4. Newark 

5. Newman 

सवयपारिामी अिुवणीकरण की नवनध यनद मिूरूप से अपिाई जाय तो संबंनधत प्रनवनष्टयााँ सचूी में अिि-

अिि हो जायेंिी। इसीनिए “शब्द-प्रनत-शब्द” “कुछ से पवूय कुछ िहीं” का नियम पािि करते हुए 

अनधकांशत: अपिाया जाता ह।ै 

4. सवयपारर्गामी अनुवणीकरण तथा रे्गस्िापि अनुवणीकरण का सामंर्स्य (Co-ordination of 

All-through Alphabetization and Gestalt Alphabetization) 

डॉ. रंििाथि िे अपिी पसु्तक “किासीफाइड कैटिॉि कोड” (Classified Catalogue Code) में 

अिवुणीकरण के संबंध में एक िए प्रकार का सामजंस्य अपिाया ह।ै िसे्टाल्ट नसिांत के अिसुार “शब्द स्थाि” 

“वाकय स्थाि” तथा “अिचु्छेद स्थाि” को क्रम सचूक मलू्य नदए जाते हैं। अगं्रेजी के “बड़े अक्षरों” “छोटे अक्षरों” 

तथा  इटैनिक (Italic) में अक्षरों को भी नवनभन्ि क्रम सचूक मलू्य नदए जाते हैं। िसे्टाल्ट अिवुणीकरण के 

अिसुार आिवुनणयक भाि में प्रनवनष्टयों के नवन्यास के निए अधोनिनित क्रम सचूक मलू्यों (Ordinal values) 

के आरोही क्रम (Ascending scale) को ध्याि में रििा चानहए: 

1. अिचु्छेद स्थाि (Section space); 

2. पणूय नवराम (Full stop); 

3. अल्पनवराम (Comma); 

4. अकंों के प्रनत प्राकृनतक क्रम (Numerals in their natural sequence); 

5. कोष्ठक (Bracket); 

6. रोमि शब्द (अिवुणय); 

7. इटैनिक शब्द या रेिांनकत शब्द (Underlined words); 

8. शब्द “and” या उसका स्थािापन्ि (Substitute) अिय-नवराम (Semi colon); 

9. इत्यानद (etc) 

इन्हें इस प्रकार से समझा जाता ह ैनक अिचु्छेद स्थाि को पणूयनवराम से पवूय रििे में इसनिए प्राथनमकता 

दी िई ह ैनक चूंनक नियम, अिचु्छेद से पवूय पणूय नवराम का िाि ूहोता ह।ै इसी प्रकार हम कह सकते हैं नक अल्प 

नवराम से पवूय पणूय नवराम का नियम, कोष्ठक से पवूय कॉमा का नियम, रोमि शब्द से पवूय कोष्ठक का नियम, इटैनिक 

शब्द या अधोरेिांनकत शब्द से पवूय रोमि शब्द का नियम िाि ूहोता ह।ै 

डॉ. रंििाथि िे “कुछ से पवूय कुछ िहीं” के नियम को िहीं मािा ह।ै इस नियम को िहीं अपिािे का मखु्य 

कारण यह ह ैनक अिेक िेिक अपिे िाम के शब्द के रूप में अथवा कभी दो शब्दों या इससे भी अनधक शब्दों में 

नििते हैं। उपरोि नियम के पािि करिे से एक ही िाम से संबंनधत प्रनवनष्टयााँ नबिर जायेंिी। पाठक को यह 

जािकारी िहीं रहती ह ै नक वह िाम के नकस रूप के अन्तियत सचूी में दिे।े इस संदभय में उन्होंिे निम्िनिनित 

उदाहरण नदए हैं  नजससे बात स्पष्ट हो जाती ह:ै  
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1. Sivasankararanarayana 

2. Siva-Sankara-Narayana 

3. Siva-Sankara-Narayana 

4.1 क्लासीफाइड कैिलॉर्ग कोड में प्रवतपावदत कुि वनयमों की चचाय 

डॉ. रंििाथि िे “किासीफाइड कैटिॉि कोड” (पंचम संस्करण, अध्याय EH) में आिुवनणयक भाि में 

प्रनवनष्टयों के नवन्यास के निए कुछ महत्वपणूय नियमों का उल्िेि नकया ह ैनजन्हें जाििा जरूरी ह:ै 

- आिवुनणयक भाि में प्रनवनष्टयों का नवन्यास पणूयरूपेण अिवुणय के अिसुार होिा चानहए। जसैानक 

शब्दकोश में होता ह।ै 

- आिवुनणयक नवन्यास में प्रारंनभक आनटयकि (Initial articles) (अथायत ् A, An, The) पर 

कोई ध्याि िहीं दिेा चानहए। 

- जमयि शब्दों की वतयिी में जो स्वर वणय (A, O तथा U) आते हैं, उिका वतयिी के अिरुूप ही 

नवन्यास करिा चानहए। 

- स्कानटश िामों में जो पवूय-प्रत्यय Mac एव ंउिके संनक्षप्त रूप Mc तथा M ििते हैं उिका उिके 

आिवुनणयक निमायण के अिसुार ही नवन्यास करिा चानहये St. तथा Stc. से प्रारंभ होि ेवािे 

िामों का इसी प्रकार नवन्यास करिा चानहये करिा चानहए। (िामों को जोड़िे के निए प्रनत 

निदशेों Cross reference) का व्यवहार करिा चानहए) 

4.2 प्रवववियों के ववन्यास के कुि उदािरण 

डॉ. रंििाथि का मखु्य उद्दशे्य प्रनवनष्टयों के नवन्यास कायय को यांनत्रकता प्रदाि करिा ह।ै अिवुणीकरण के 

मध्य का रास्ता अपिािे से यह उद्दशे्य परूा हुआ। इसमें िेिि-शिैी के उि नियमों का भी पूरा योिदाि ह ै

जो उन्होंिे “किासीफाइड कैटिॉि कोड” के अध्याय ED में निधायररत नकया ह।ै इस प्रकार दोिों नसिांतों 

के सयुंि पयायय के आधार पर प्रनवनष्टयों का नवन्यास नकस प्रकार होिा इसके निए कुछ उदाहरण नदए िए 

हैं नजन्हें ध्याि में रििा आवश्यक ह।ै इि उदाहरणों से काफी नदशा-निदशे नमि जाता ह:ै 

1. CAMBRIDGE.  

Three hundred year’s progress. 

2. CAMBRIDGE. 

See also   

CAMBRIDGE. 

3. CAMBRIDGE, BIBLIOGRAPHY. 

4. CAMBRIDGE. TAXATION COMMITTEE. 

5. CAMBRIDGE 1. 

6. CAMBRIDGE 2. 

7. CAMBRIDGE (John). 

8. CAMBRIDGE (John), DRAMA. 

9. CAMBRIDGE (John), Tr. 

10. CAMBRIDGE ARCHAEOLOGICAL SOCIETY. 
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उपयुयि उदाहरणों को समझिे के निए मदों के क्रम सचूक मलू्यों (Ordinal Values) के आरोही क्रम 

(Ascending scale) को ध्याि में रििा होिा। 

5. ए.एल.ए. रूपस फॉर फाइवलंर्ग कैिलॉर्ग काड्यस (A.L.A Rules for Filing Catalogue 

Cards) 

प्रनवनष्टयों के नवन्यास के निए उपयुयि पसु्तक बहुत महत्वपणूय ह।ै इसमें नियमों को दो भािों में बााँटा िया 

ह।ै भाि एक में अिवुणीकरण नवन्यास से संबंनधत नियम नदए िए ह ैऔर भाि दो में प्रनवनष्टयों के क्रम के संबंध में 

नियम ह-ै अिवुणीकरण संबंधी चार मिू नियम नदये िय ेहैं। इिमें िाम उिके संनक्षप्त रूप तथा उिके नवनभन्ि रूपों 

से संबंनधत िास नियम भी नदए हैं। पसु्तक में नियमों की संख्या बहुत अनधक ह।ै इसीनिए कुछ िास नियमों के 

संबंध में जािकारी होिा आवश्यक ह।ै 

5.1 फाइलीकरण के मूल वसद्धांत (Basic Principles) 

नवन्यास के संबंध में मिू नसिांत यह बताता ह ै नक नवन्यास की नवनध सीधे तौर पर मद-प्रनत-मद होिी 

चानहए। प्रनवनष्टयों में जो तत्व उपिब्ध हों उन्हें ि तो हटािे की अिमुनत दी ियी ह ैऔर ि उिके स्थाि 

पररवतयि की। उिमें कोई अन्य तत्व जोड़ा भी िहीं जा सकता ह।ै नियम के साथ अपवाद भी ह।ै 

5.2 प्रवववियों का मूलक्रम (Basic Order) 

प्रनवनष्टयों का मिूक्रम (Basic order) आिवुनणयक ह ै – अथायत ् शब्द-प्रनत-शब्द नवन्यास; कुछ 

अवस्थाओ ंमें अकं के अिसुार भी नवन्यास होता ह।ै 

यनद एक ही शब्द या शब्द-समहू नवनभन्ि प्रनवनष्टयों के शीषयक के रूप में आते हैं तो प्रनवनष्टयों का 

नवन्यास आिवुनणयक शब्द प्रनत-शब्द होिा चानहए; प्रनवनष्ट के प्रकार, शीषयक के स्वरूप और नवराम नचन्ह 

को छोड़ दिेा चानहए। नसफय  व्यनिित कुि िामों (Personal names) वािी प्रनवनष्टयों का नवन्यास 

अन्य प्रनवनष्टयों से पहिे करिा चानहए नजिमें वही शब्द या शब्द-समहू आते हों। 

5.2.1 आनुववणयक ववन्यास : मूल वनयम 

जसैा नक पहिे बताया जा चकुा ह ैभाि एक में आिवुनणयक नवन्यास संबंधी मिू नियम नदए िए हैं। 

शब्द-प्रनत-शब्द क्रम अपिािा चानहए “कुछ से पवूय कुछ िहीं” (Nothing before something) नियम 

अपिाते हुए शब्दों के बीच के स्थाि को “कुछ िहीं” (Nothing) समझिा चानहए। प्रारनम्भक आनटयकि 

(Intitial articles) तथा कुछ िास व्यनिित िामों से पवूय आनटयकि (Articles) छोड़ दिेा चानहए।  

  उदािरण:  

1. Importance of being old   

2. In good old days 

3. Inside Japan 

4. Inside Russia 

5. Instructions for technicians 

6. Introduction to library science 

7. Involvement 

8. Old rags 

9. Older Child 

10. Out of the way 
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  उदािरण 

1. Labour and administration 

2. Labour and industry 

3. Labour economics 

4. Labour in the Commonwealth 

उपरोि उदाहरणों में शब्दों के बीच के स्थाि को “कुछ िहीं” “Nothing” समझा िया ह ैऔर इसीनिए 

“कुछ िहीं” “Nothing” का “कुछ से पवूय” “Before something” रि िया ह।ै 

शब्दकोशीय सचूी (Dictionary Catalogue) में सभी प्रकार की प्रनवनष्टयों एवं उिसे संबंनधत निदशेों 

को एक हो सामान्य अिवुणय (General alphabet) में फाइि करिा चानहए। 

5.2.2 फाइलीकरण के कुि वववशि वनयम (Special Rules)  

आद्याक्षरों (Initials) को चाह,े चाह ेवह एक हो या समहूों में, एक-अक्षर शब्द (One-letter word) 

समझिा चानहए और उन्हें उसी प्रारंनभक अक्षरों के िम्बे शब्दों के पवूय में नवन्यास करिा चानहए। 

आद्याक्षरों तथा शब्दों के मिे से बिी प्रनवनष्टयों को नसफय  आद्याक्षरों से प्रारंभ होिे वािी प्रनवनष्टयों के 

बीच ही फाइि करिा चानहए। 

उदािरण: 

1. A. 

2. A.A. 

3. A.A.A. Foundation for traffic safety 

4. A.A.C. Color photography 

5. A.L.A. see American Library Association 

6. A.L.A. book list 

7. A.L.A. in Siberia 

8. A.S.M.E. news 

9. A was an archer 

10. Automobile Legal Association 

आद्याक्षरों में प्रयिु स्थाि (अतंराि) (Spacing), नवराम नचन्ह को छोड़ दिेा चानहए और उन्हें एक 

सीधा अिवुणय क्रम में फाइि करिा चानहए। उदाहरणाथय, XYZ,  XYZ, X.YZ., सभी  को XYZ की 

तरह फाइि करिा चानहए, मािो XYZ ही नििा हो। 

अग्रिामों (Acronyms) को (अग्रिाम समनष्ट निकाय िाम का वह संनक्षप्त िाम होता ह ैया अक्षर समहूों 

से बिा हुआ वह शब्द होता ह ैजो प्राय: एक शब्द में पढ़ा या नििा जाता ह)ै यनद व ेबड़े अक्षरों के रूप 

में स्थाि या अतंराि छोडकर या अक्षरों के मध्य में नवराम देकर ि निि ेिए हों तो एक शब्द समझकर 

नवन्यास करिा चानहए (उदाहरणाथय, U N E S C O अथवा U. N. E. S. C. O.) 

उदाहरण NISSAT, UNIDO इि अग्रिामों को शब्दों की भााँनत नवन्यास करें। 

Mrs के अनतररि सभी संकेताक्षरों (Abbreviations) को प्रनवनष्ट की भाषा में उसकी पणूय वतयिी के 

अिसुार नवन्यास करिा चानहए। यनद संकेताक्षरों का अथय भिी-भांनत ज्ञात ि हो उसे नजस रूप में निनित 

हो, उसी रूप में नवन्यास करिा चानहए। 
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उदािरण: 

1. Colonel Carter 

2. Col. Ross of Piedmont 

3. Dr. Gratten 

4. The Doctor, his wife and the clock 

5. Saint Pierre 

6. St. Vincent 

िेिक एव ं नवषय शीषयकों के प्रारम्भ या अतं में भौिोनिक के निए जो अद्याक्षर (Initials) एव ंअन्य 

संकेताक्षर (Abbreviations) प्रयिु हों उन्हें उिके पणूय िाम के अंतियत नवन्यास करिा चानहए। यनद 

आख्याओ ंया अन्य प्रनवनष्टयों में स्थाि के िाम के निए सामान्य रूप से प्रचनित अद्याक्षर या संकेताक्षर 

आते हों तो उपरोि नियम का ही अिसुरण करिा चानहए। 

उदािरण: 

1. United States and war 

2. U.S. army Facts and insignia 

3. U.S. Camera magazine 

4. United States daily 

पसु्तकों की आख्याओ,ं समनष्ट िामों, प्रनत निदशेों आनद में जो अकं प्रयिु हों उन्हें प्रनवनष्ट की भाषा की 

वतयिी के अिरुूप ही नवन्यास करिा चानहए। 

उदाहरण: 100 को One hundred (ि नक a hundred), 101 को one hundred one (ि नक One 

hundred and one) 6 ½ को Six and half 

यनद एक शब्द की वतयिी नभन्ि हो और शब्द सयुंि शब्द के रूप में नभन्ि-नभन्ि ढंि से नििा जाय तो 

उसे एक श्रृंििा में नवन्यास करिा चानहए। इस संबंध में अधोनिनित मापदण्ड के आधार पर वरण 

(Choice) करिा चानहए। 

नवनभन्ि वतयिी (Spellings) वािे शब्दों में से यनद कोई शब्द स्वीकृत हो तो नवषय-शीषयकों या नवषय-

प्रनतनिदशेों (Subject cross references) में उसी स्वीकृनत वतयिी वािे शब्द को अपिािा चानहए। 

इसके निए सामान्य मािक शब्दकोशों के िवीितम संस्करणों का सहारा िेिा चानहए। प्रनवनष्टयों के प्रबि 

तत्व या रूप को ध्याि में रििा अनिवायय हैं। 

यनद अमरेरका और अगं्रेजी वतयिी के बीच वणयि करिा ही हो तो अमरीकी पसु्तकाियों में अमरीकी 

वतयिी का वरण करिा चानहए – (उदाहरणाथय भारतीय पसु्तकाियों में “catalog” की जिह 

“Catalogue” अपिािा चानहए) प्राचीि वतयिी की अपेक्षा आधनुिक वतयिी अपिािी चानहए। 

व्याख्यात्मक निदेशों (Explanatory references) को हमशेा उस स्वरूप के अंतियत दिेा चानहए 

नजसका वरण िहीं नकया जाता हो और व्याख्यात्मक नटप्पणी (Explanatory note) को उस स्वरूप के 

अतंियत दिेा चानहए नजसका वरण नकया जाता हो। 

उदािरण: Catalogue 

यहााँ “Catlog” एव ं“Catalogue” शब्द से जो भी प्रनवनष्टयााँ प्रारम्भ होती हैं उन्हें फाइि नकया िया ह।ै 

Catalog 

उपरोि शब्द से जो भी प्रनवनष्टयााँ प्रारम्भ होती ह ैउन्हें “Catalogue” की वतयिी में दिेें। 
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दो शब्द (या योजक शब्द) (Hyphenated) के रूप को एक-शब्द-रूप के अन्तियत फाइि करिा 

चानहए। 

उदािरण: 

1. The book and its story 

2. Book-Binding see Book Binding 

3. Book Collection 

4. Book of animals 

5. Book Binding 

5.2.3 प्रवववियों के क्रम संबंधी वनयम (Order of Entries) 

इस भाि में उि नवनभन्ि प्रकार की प्रनवनष्टयों के क्रम के संबंध में नियम नदए िए हैं  जो प्रनवनष्टयााँ एक 

समाि शब्द से प्रारम्भ होती हैं। 

जब समाि शब्द या समाि शब्दों का समहू नवनभन्ि प्रकार की प्रनवनष्टयों के शीषयक के रूप में आते हों तो 

प्रनवनष्टयों को दो मखु्य समहूों में अधोनिनित ढंि से बााँट दिेा चानहए। 

(1) एकमात्र कुििामधारी प्रनवनष्टयों (Single Surname entries) का नवन्यास आिवुनणयक रूप से 

प्रथम िामों (Forenames) के अिसुार करिा चानहए। 

(2) अन्य सभी प्रनवनष्टयों का नवन्यास आिवुनणयक रूप से शब्द-प्रनत-शब्द के अिसुार करिा चानहए 

इसके नवन्यास में प्रनवनष्ट के प्रकार, शीषयक के स्वरूप तथा नवराम नचन्ह पर ध्याि दिेे की कोई 

आवश्यकता िहीं ह।ै 

एक मात्र कुलनामधारी प्रवववियों का ववन्यास: नवनभन्ि प्रकार की प्रनवनष्टयों का एकमात्र 

कुििामधारी शीषयक के अतंियत इि समहूों में अधोनिनित क्रम से नवन्यास करिा चानहए: 

1. िेिक (मखु्य और/या सहायक प्रनवनष्ट) 

2. नवषय नजसकें  उपनवभाजि ि हों। 

3. नवषय नजसकें  उपनवभाजि हों। 

उदािरण: 

 Love, John L.  (िेिक शीषयक) 

 Love, John L.  (नवषय शीषयक) 

 Love William  (िेिक शीषयक) 

उपयुयि उदाहरण में एक मात्र कुििामधारी तीि प्रनवनष्टयों का नवन्यास उिके पवूयिाम के अतंियत नदिाया 

िया ह।ै प्रथम दो शीषयकों में समरूपता ह ैइसनिए िेिक को पवूय और नवषय को उसके पश्चात रिा िया 

ह।ै 

एक ही प्रकार के कुििाम (Surname) के साथ उपानध, पवूयिाम या आद्याक्षर हों तो प्रनवनष्टयों का उसी 

समहू के कुििाम के अतंियत आिवुनणयक रूप से उपानध, पवूयिाम या आद्याक्षर के साथ नवन्यास करिा 

चानहए। इस प्रकार की उपानधयों को जो शाही निताब, सम्माि पता या नवशेषणात्मक वाकयों के रूप में 

पवूयिाम के पहिे या बाद में ििाया जाता ह,ै उन्हें छोड़ दिेा चानहए, परन्त ुजब समरूप िाम हों तो उन्हें 

दिेे की आवश्यकता पड़ती ह।ै 

उदािरण: 

1. Brown 
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2. Brown, Capt. 

3. Brown, Mrs. 

4. Brown, Pseud. 

5. Brown, A.G. 

6. Brown, Alberu 

7. Brown, Mrs. Augusta 

समरूप आख्या एव ं ववषय प्रवववियों का ववन्यास:  समरूप आख्या सहायक प्रनवनष्टयों (Title 

added entries) तथा नवषय प्रनवनष्टयों (Subject entries) को एक दसूरे के साथ फाइि करिा चानहए 

और उिका उपनवन्यास (Subarrangement) आिवुनणयक रूप से उिकी मखु्य प्रनवनष्टयों के साथ करिा 

चानहए। आख्या मखु्य प्रनवनष्टयों (Title Main entries) का िेिक के िाम वािी समरूप प्रनवनष्टयों के 

पवूय रििी चानहए। 

उदािरण: 

1. Love   

Bowen, E     (आख्या शीषयक) 

2. Love  

Magoum, F.A.    (नवषय शीषयक) 

3. Love  

Mamis, Justin      (आख्या शीषयक) 

4. Love and beauty 

5. Love Poetry 

6. Love songs, old and new 

समवि प्रवववियााँ: समनष्ट िाम, स्थाि िाम, एकरूप शीषयक का नवन्यास। इस प्रकार की प्रनवनष्टयों का 

नवन्यास समाि समनष्ट िाम (Corporate name) के अतंियत इि समहूों में अधोनिनित क्रम में करिा 

चानहए। 

1. िेिक (मखु्य और/या सहायक प्रनवनष्ट) नजसकें  उपशीषयक (Sub heading) ि हों। 

2. उपनवभाजि रनहत नवषय तथा समरूप आख्या सहायक प्रनवनष्टयों (Indentical title added 

entries) को आिवुनणयक रूप से उसी श्रृंििा में उिकी मखु्य प्रनवनष्टयों के साथ उपनवन्यास 

(Subarranged) करिा चानहए। 

3. समनष्ट िाम और (या) उसके नवषयित उपनवभाजिों का नवन्यास। इस प्रकार के उपनवभाजिों 

तथा आख्या आनद को एक दसूरे के साथ, उिमें प्रयिु नवराम नचन्ह आनद पर ध्याि दतेे हुए, 

फाइि करिा चानहए तथा प्रत्यके समनष्ट िेिक शीषयक के पश्चात उसकी नवषय प्रनवनष्टयााँ रििी 

चानहए। 

उदािरण: 

1. Bihar State Library Association 

(समनष्ट शीषयक-उपनवभाजि रनहत) 

2. Bihar State Library Association 

(नवषय शीषयक-उपनवभाजि रनहत) 
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3. Bihar State Library Association-History  

(नवषय शीषयक/-उपनवभाजि सनहत)  

4. Bihar State Library Association Convention (शीषयक) 

6. सारांश (Summary) 

इस प्रकार हम दिेते हैं नक अिवुणीकरण कोई आसाि कायय िहीं ह।ै इिमें नियमों का पािि नकया जाता 

ह।ै संके्षप में, रंििाथि की “किासीफाइड कैटिॉि कोड” तथा “ए.एि.ए. रूल्स फॉर फाइनिंि केटािोि काडयस” 

के अिसुार फाइिीकरण की चचाय की ियी ह।ै किासीफाइड कैटिॉि कोड में िसे्टाल्ट अिवुणीकरण एव ं

सवयपारिामी अिुवणीकरण दोिों के नवन्यास का नियम ह।ै दोिों नवनधयों का तिुिात्मक अध्ययि का अभाव ह।ै 

इसनिए यह कहिा नक कौि-सा नियम अनधक उपयोिी ह-ै कनठि ह।ै 

7. अभ्यासाथय प्रश्न (Practice Questions)  

(अ) अवत लघुउत्तरीय प्रश्न 

1. विीकृत सचूी में प्रनवनष्टयों का नवन्यास नकस पर आधाररत ह?ै 

2. अिवुणीकरण की नवनधयों के िाम निनिए  

3. वणय-प्रनत-वणय नवन्यास में शीषयक में आये वणय को कया मािा जाता ह?ै  

4. तीि अगं्रेजी के शब्द निि कर वणय-प्रनत-वणय नवन्यास कीनजये। 

5. शब्द-प्रनत-शब्द में इकाई नकसे मािा जाता ह?ै  

6. अिवुणीकरण के निए रंििाथि द्वारा प्रनवनष्ट नवन्यास का एक नियम निनिए। 

7. अिवुणीकरण नवन्यास  के प्रारंभ में  A, An, The आिे पर रंििाथि िे कया नियम बताये ह।ै 

8. रूल्स फॉर फाइनिंि ऑफ़ कैटिॉि काड्यस नकस राष्रीय पसु्तकािय संघ द्वारा बिाये िए हैं। 

(ब)  लघुउत्तरीय  प्रश्न 

1. ए.एि.ए. रूल्स फॉर फाईनिंि ऑफ़ कैटिॉि काड्यस की प्रमिु बातें बताइए। 

2. प्रनवनष्टयों के क्रम सम्बन्धी नियम संके्षप में बताइए। 

3. फाइिीकरण का महत्व एव ंसमस्याए ंबताइए।  

(स)   दीघयउत्तरीय  प्रश्न 

1. भाि एक तथा दो में नदए िए शीषयकों के नवन्यास ए.एि.ए. रूल्स फॉर फाइनिंि कैटिॉि काडयस 

(A.L.A. Rules Filing Catalogue Cards) तथा किासीफाइड कैटिॉि कोड के अिुसार करें। 

भार्ग: एक 

1. Old Delhi 

2. New Delhi Municipal Corporation 

3. Delhi Metropolitan Council 

4. Delhi Development Authority 

5. Delhi Bibliography  

6. University of Delhi 

7. Delhi University See University of Delhi 

8. Personality 

9. Delhi Public Library 
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10.  Sport Authority of India 

11. Saint Paul, mother 

12. Mother Teresa 

13. Who’s Who in Delhi: 

14. Riots in Delhi 

15. National Museum 

16. Mrs. Indira Gandhi 

17. Speeches of Indira Gandhi 

18. Zoology 

19. D.D.A. 

20. N.D.M.C. 

भार्ग: दो 

1. Shiva Shankar Narayana Pillai 

2. New York 

3. New South Wales 

4. Shiva-Sharkar-Narayana Ayyar (Subramaniyan) 

5. Cambridge, (John), Ed. 

6. Cambridge, Library Committee 

7. Shiva Shankar Narayana Ayyar  

8. Cambridge Philosophical Society 

9. Newall 

10. Cambridge (John). Aesthetic 

11. Shiva Shankar Narayana Ayyar (Ramanathan) 

12. New Shakespeare Society 

13. New York 

14. Cambridge, Education Committee 

15. New Zealand 

8. पाररभावषक शब्दावली (Glossary) 

1. आिवुणीकरण, वणायिुक्रमण 

(Alphabetization) 

: शब्द िाम तथा वाकयांशों की सचूी को वणयमािा के वणों के क्रम में 

व्यवनस्थत करिे की नक्रया। 

2. विीकरण संनहता 

(Classification code) 

: विीकार की सहायता के निए विीकरण नियमों एव ंअिसुनूचयों की 

संनहता। 

3. आिवुनणयक नवषयसचूी 

(Alphabetical Subject 

Catalogue)  

 

: वणयक्रमािसुार व्यवनस्थत नवषयवार सचूी कैटिॉि। 
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4. विीकृत नवन्यास (Classified 

Arrangement) 

: प्रिेि अथवा प्रनवनष्टयों का वह क्रम जो नकसी विीकरण पिनत के 

अिसुार निनश्चत नकया िया हो। 

5. आिवुनणयक विीकृत क्रम 

स्थापि पिनत  

(Alphabetico-Class Filing 

System) 

: सामग्री को विों तथा प्रत्येक विय को पिु: नवषयवार उपविों में वणय-

क्रमािसुार नवभानजत करिे की प्रनक्रया। 

6. ग्रन्थमािा प्रनवनष्ट (Series 

entry) 

: पसु्तकािय प्रसचूी में ऐसी प्रनवनष्ट नजसके शीषयक ग्रन्थमािा के िाम 

पर हो। 

7. ग्रन्थमािा नटप्पणी (Series 

note) 

: पसु्तकािय सचूी में ग्रंथेक्षण के बाद दी िई ऐसी नटप्पणी जहााँ 

िघकुोष्ठक में मािा का िाम नदया िया हो। 

8. ए.एि.ए. (A.L.A) : अमरेरकि पसु्तकािय संघ (American Library Association)। 

9. ववस्तृत अध्ययनाथय ग्रन्थसचूी (References and Further Readings)  

1. अग्रवाि, श्याम सनु्दर,  पसु्तकािय सचूीकरण. ततृीय संस्करण, भोपाि, मध्यप्रदशे नहन्दी ग्रन्थ 

अकादमी, 1981. अध्याय 27. 

2. A.L.A. Rules for Filing Catalogue Cards, Ed. 2, Chicago, American Library 

Association, 1988. 

3. भारत सरकार, पसु्तकािय एव ं सचूिा नवज्ञाि पररभाषा कोश, नदल्िी, वजै्ञानिक तथा तकिीकी 

शब्दाविी आयोि, 2013. 

4. कुमार, निररजा एव ं कुमार, कृष्ण, सचूीकरण के नसिांत, नदल्िी, करपी एजकेुशिि बकुस, 1984, 

अध्याय 16. 

5. Ranganathan, S.R., Classified Catalogue Code with Additional Rules for 

Dictionary Catalogue Code, 5th ed., Bombay Asia, 1964, Chapter EG & EH 

6. सदू, एस.पी., पसु्तकािय सचूीकरण के नसिांत, जयपरु, राज पनब्िनशिं हाउस, 2016. अध्याय 12.  




