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इकाई 1- इस इकाई मɅ पèुतकालय सूची के उƫव, ͪवकास, अथ[ एव ंपǐरभाषा को समझाया गया 
है। पèुतकालय सचूी कȧ आवæयकता, उƧेæय एव ंकायȾ से पǐरͬचत करवाते हु ये इसकȧ 
उपयोͬगता एव ंमह×व पर Ĥकाश डाला गया है। पèुताकालय सूची एव ंĒÛथ संदभ[ 
सूची मɅ अÛतर के साथ पèुताकालय ͪव£ान के पचं सूğɉ एव ंपèूताकालय सचूी कȧ 
ͪवèतार से चचा[ कȧ गयी है। 

इकाई -2- इस इकाई मɅ आदश[क ͧसƨाÛत का अथ[ èपçट कर सğू, उपसूğ एव ं ͧसƨाÛत को 
पǐरभाͪषत ͩकया गया है। आदश[क ͧसƨाÛतɉ के ऐǓतहाͧसक ͪवकास पर Ĥकाश डाला 
गया है। सचूीकरण उपसूğɉ कȧ आवæयकता एव ं मह×व से अवगत करवाते हु ये 
सूचीकरण के सूğɉ एव ंͧसƨाÛतɉ कȧ ͪवèतार से चचा[ कȧ गयी है। 

इकाई -3- सूची के भौǓतक èवǾप का अथ[ èपçट ͩकया गया है । सचूी के ͪवͧभÛन èवǾप- 
परàपरागत एव ंअपरàपरागत कȧ ͪवèतार से चचा[ कȧ गयी हɇ । एव ंइनके गणु एव ं
दोषɉ से पǐरचय करवाया गया है। 

इकाई -4- सचूी के आÛतǐरक èवǾप का अथ[ èपçट ͩकया गया है। सूची के आÛतǐरक èवǾप का 
ͪवकास एव ंइसके Ĥकार कȧ जानकारȣ दȣ गयी है। सचूी के ͪवͧभÛन आÛतǐरक Ĥकारɉ 
के गणु एव ंदोषɉ कȧ चचा[ करत े हु ये शÞदकोशीय एव ंवगȸकृत सचूी का तुलना×मक 
अÚययन Ĥèतुत ͩकया गया हɇ। 

इकाई -5- इस इकाई मुÉय मɅ Ĥͪवçट को पǐरभाͪषत ͩकया गया हɇ एव ंइसके İोतɉ से अवगत 
करवाया गया हɇ। मुÉय Ĥͪवçट के उƧेæय, काय[,èवǾप कȧ ͪवèतार से चचा[ कȧ गयी 
हɇ। 

इकाई -6- यह इकाई इतर Ĥͪविçटयɉ से संàबिÛधत हɇ इतर Ĥͪविçटयɉ को पǐरभाͪषत क राते हु ये 
इसकȧ ͪवशेषताओं पर Ĥकाश डाला गया हɇ। इतर Ĥͪविçटयɉ के उƧेæयɉ, कायɟ, èवǾप 
एव ंĤकारɉ कȧ ͪवèतार से जानकारȣ उपलÞध कारवायी गयी हɇ। 

इकाई -7- इस इकाई मɅ केÛġȣकृत सूचीकरण कȧ अवधारणा, उƧेæय, एव\ं गणु-दोषɉ से पǐरचय 
करवाया गया हɇ केÛġȣकृत सूचीकरण के ͪवͧभÛन èवǾपɉ एव ं भारत मɅ केÛġȣकृत 
सूचीकरण कȧ समèयायɅ और Ǔनदान पर Ĥकाश डाला गया  

इकाई -8- यह सहकारȣ सचूीकरण तथा संघ सचूी से सàबिÛधत है। सहकारȣ सचूीकरण कȧ 
अवधारणा से पǐरचय करवाया गया है। केÛġȣकृत एव ंसहकारȣ सचूीकरण मɅ ͪवभेद को 
बताते हु ये सहकारȣ सचूीकरण के गणु एव ंदोषɉ से अवगत करवाया गया है। संघ सूची 
कȧ अवधारणा, उƨेæय, काय[ एव ं उपयोͬगता पर Ĥकाश डाला गया है। संघ सूची 
संकͧलत करने कȧ ͪवͬध को पǐरͬचत करवाते हु ये ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ संघ सूͬचयɉ कȧ 
जानकारȣ उपलÞध करवायी गयी है। 

इकाई -9- यह इकाई Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयास-आनवुͬग[क एवं आनवुͨण[क से सàबिÛधत है। 
Ĥͪविçटयɉ के ͪवÛयासन से पǐरͬचत करवाते हु ये देवनागरȣ ͧलͪप मɅ अनवुणȸकरण कȧ 
समèयाओं से अवगत करवाया गया है। अनवुणȸकरण कȧ ͪवͧभÛन ͪवͬधयɉ एव ं
पƨǓतयɉ से पǐरचय केवाया गया है। आनवुͬग[क एवं आनवुͨण[क ͪवÛयसन कȧ ͪवèतार 
से चचा[ कȧ गयी है। 
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इकाई-10- इस इकाई मɅ भारतीय एव ं पाæचा×य नामɉ कȧ सरंचना का वण[न ͩकया गया है। 
भारतीय एव ंपाæचा×य नामɉ के सी सी सी एव ंए ए सी आर-2 के उपकãपन के 
Ǔनयमɉ कȧ उदाहरण सǑहत जानकारȣ Ĥèतुत कȧ गयी है। 

इकाई -11- यह इकाई समिçट लेखक से सàबिÛधत है। इसमɅ समिçट Ǔनकाय एव ं लेखक को 
पǐरभाͪषत ͩकया गया है। समिçट लेखक कȧ ͪवͧभÛन Įेͨणयɉ एव ंउसके अंगɉ का सी 
सी सी एव ंए ए सी आर-2 के अनसुार सचूीकरण करना बताया गया है। 

इकाई -12- यह इकाई ÎƬ नामधारȣ व अ£ात लेखक एव ंएकǾप आÉया से सàबिÛधत है। छƬ 
नामधारȣ लेखक को पǐरभाͪषत ͩकया गया है एव ंसी सी सी एव ंए ए सी आर के 
अनसुार सूचीकरण करने के Ǔनयमɉ कȧ जानकारȣ दȣ गयी है। अ£ात Ǔनयमɉ पर 
Ĥकाश डाला गया है। एकǾप आÉया एव ंए ए सी आर-2 के अनसुार सचूीकृत करने 
के Ǔनयमɉ पर Ĥकाश डाला गया है। एकǾप आÉया का अथ[ èपçट कर ए ए सी आर 
के Ǔनयमɉ कȧ जानकारȣ दȣ गयी । 

इकाई -13- यह इकाई ͪवषय सूचीकरण पर Ĥकाश डालती है । ͪवषय सूचीकरण को पǐरभाͪषत 
करत ेहु ये ͪवषय सचूी के उƨेæय एव ंकाय[ से अवगत करवाया गया है। ͪवषय सचूी के 
ͪवͧभÛन Ĥकारɉ कȧ करȣ देत े हु ये इसकȧ समèयाओं का ͪवèतार से वण[न Ĥèतुत 
ͩकया गया है। 

इकाई-14- यह इकाई सीयस[ ͧलèट ऑफ सबजेÈट हेͫडÊंस (संèकरण-16) एव ं Įृंखला 
अनĐुमणीकरण से सàबिÛधत है। सीयस[ ͧलèट ऑफ सÞजेÈट हैͫडÊंस कȧ सरंचना 
एव ंइसके ƨारा ͪवषय शीष[क Ǔनमा[ण कȧ ͪवͬध से अवगत करवाया गया है। Įृंखला 
अनĐुमणीकरण कȧ पǐरभाषा आवæयकता, ͪवषय शीष[क Ǔनमा[ण कȧ ĤͩĐया एव ंइसके 
गणु एवं दोषɉ कȧ ͪवèतार से चचा[ कȧ गयी है।  
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इकाई- 1 : पèुतकालय सूची : आवæयकता, उƧेæय एव ंकाय[ 
(Library Catalogue:Need, Aims and Functions)  
उƧेæय 
इस इकाई के Ǔनàनͧलͨखत उƧेæय है :- 

1. पèुतकालय सचूी के, उƨव ͪवकास, अथ[ एव ंपǐरभाषा से अवगत होना,  
2. पèुतकालय सचूी कȧ आवæयकता तथा उƧेæय के सàबÛध मɅ जानना, 
3. पèुतकालय सचूी के कायȾ से पǐरͬचत होना, 
4. पèुतकालय सचूी कȧ उपयोͬगता रख मह×व से अवगत होना, 
5. वगȸकरण रख सूचीकरण के सàबÛध से पǐरͬचत होना, 
6. पèुतकालय सचूी एव Ēथं सÛदभ[ सूची कȧ ͧभÛनता से पǐरͬचत होना, 
7. पèुतकालय ͪव£ान के पाँच सूğ एव ंपèुतकालय सूची के सàबÛध मɅ जानना। 

संरचना  
1. ͪवषय Ĥवेश 
2. पèुतकालय सचूी का उƨव एव ंͪवकास 
3. पèुतकालय सचूी का अथ[ एव ंउसकȧ पǐरभाषा  
4. पèुतकालय सचूी के उʊæये तथा उसकȧ आवæयकता 
5. पèुतकालय सचूी के काय[ 
6. वगȸकरण एव ंसूͬचकरण के सàबÛध का ͪवæलेषण  
7. पèुतकालय सचूी तथ' ĒÛथ संदभ[ सचूी 
8. पèुतकालय सचूी कȧ उपयोͬगता तथा मह×व 
9. पèुतकालय ͪव£ान के पाँच सूğ एव ंपèुतकालय सूची 
10. साराशं 
11. अßयासाथ[ Ĥæन 
12. पाǐरभाͪषक शÞदावलȣ 
13. ͪ वèततृ अÚययनाथ[ ĒÛथसचूी  

1. ͪवषय Ĥवेश (Introduction)  
इस इकाई मɅ आप पèुतकालय काय[ और सेवा से सàबिÛधत मह×वपणू[ उपकरण तथा 

अͧभलेख सूची (Catalogue) के बारे मɅ जानकारȣ ĤाÜत करɅगे। स¢म सचूी के अभाव मɅ 
सÛतोषजनक पèुतकालय सेवा सàभव नहȣ ंहɇ। सूची को नेğɉ कȧ स£ंा दȣ जाती है। सूची के 
माÚयम से पèुतकालय मɅ संĒहȣत पाɫय सामĒी का अवलोकन कर सकत ेहɇ। 

पèुतकालय का मुÉय काय[ पाठकɉ कȧ आवæयकताओं और उनकȧ ǽͬच के अनǾुप 
पाɫय-सामĒी का संĒहण करना और उनको सहायक Đम मɅ åयविèथत करना हɇ और 
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आवæयकता पड़ने पर उसको त×काल पाठकɉ को उपलÞध करवाना है। इसी उƧेæय कȧ पǓूत[ के 
ͧलए पाठकɉ को पèुतकालय मɅ संĒहȣत पाɫय-सामĒी कȧ सूचना Ĥदान करना ǓनताÛत आवæयक 
है। पèुतकालयɉ मɅ पाɫय-सामĒी पाठकɉ के उपयोगाथ[ हȣ अिज[त, संĒहȣत तथा åयविèथत कȧ 
जाती है, ताͩक पाठकɉ को पाɫयसामĒी त×काल उपलÞध करवायी जा सके। पèुतकालय अपने 
उƧेæय ĤािÜत मɅ तभी सफल समझा जाता है जब उसमɅ संĒहȣत पाɫय सामĒी का उपयोग 
अͬधकाͬधक पाठकɉ 'ɮवारा ͩकया जा सके। पèुतकालय सचूी पाठकɉ को पèुतकालय मɅ संĒहȣत 
पाɫय-सामĒी कȧ सूचना Ĥदान करने का काय[ करती है। यह पाठकɉ को पाɫय-सामĒी कȧ 
åयाÉया करके उसको अभीçट सूचना / पèुतक ĤाÜत करने मɅ स¢म बनाती हɇ। सं¢ेप मɅ कह 
सकत े हɇ ͩक ǒबना Įेçठ सूची के पèुतकालय का Ǔनमा[ण संभव नहȣ है। Ĥèतुत इकाई मɅ 
पèुतकालय सचूी कȧ आवæयकता, काय[. उपयोͬगता एव मह×व के बारे मɅ जानकारȣ दȣ गयी हɇ। 

2. पुèतकालय सूची का उƫव एवं ͪवकास (Origin & Development 
of Library Catalogue) 

Ĥाचीन काल मɅ पèुतकɉ कȧ संÉया सीͧमत होती थी। ĒÛथ हाथ से ͧलखे जाने के 
कारण इनको मूãयवान वèतुओं के Ǿप मɅ बÛद अलमाǐरयɉ मɅ रखा जाता था। उस समय Ĥ×येक 
पèुतक कȧ एक ͪवèततृ Ĥͪविçट (Entry)) तैयार कȧ जाती थी। ऐसी सूͬचयɉ को वण[ना×मक 
सूची (Descriptive Catalogue) कहत ेथे। समय के साथ-साथ कागज Ǔनमा[ण एव ंमुġण से 
सàबिÛधत अनेक आͪवçकार हु ए। इसके फलèवǾप पèुतकɉ कȧ संÉया मɅ वृͪ ƨ होने लगी लेͩकन 
पèुतकालयɉ का मुÉय काय[ पèुतकɉ का संर¢ण हȣ माना जाता रहा। अत: Ĥ×येक पèुतक कȧ 
एक संͯ¢Üत Ĥͪविçट Ǔनͧम[त करने का Ĥचलन हुआ। 

 ऐसी सचूी को ताͧलका×मक सूची Inventory Catalogue) कहा जाता है। उपरोÈत 
दोनɉ Ĥकार कȧ सूͬचयɉ मɅ ĤǓत पèुतक एक Ĥͪविçट का हȣ Ǔनमा[ण ͩकया जाता था। 

बींसवी शताÞदȣ के आरàभ मɅ पèुतकालय सेवा सàबÛधी Ǻिçटकोण मɅ पǐरवत[न हुआ। 
इसके पǐरणामèवǾप पèुतकालय का काय[ पाɫय-सामĒी का संर¢ण न रहकर उसका अͬधकतम 
उपयोग करवाना हो गया है। Įेçठ पèुतकालय उसी को माना जाता है िजसमɅ पाɫय सामĒी का 
Ĥयोग अͬधकतम हो। अब यह कहा जाता है ͩक यǑद पाठक को अपने अभीçट पèुतक के बारे 
मɅ तǓनक भी सूचना £ात है तो पèुतकालय सूची कȧ सहायता से उसको पèुतक ĤाÜत करने मɅ 
कोई कǑठनाई नहȣ ं होनी चाǑहए। अत: आधुǓनक पèुतकालय सूची मɅ “ĤǓत पèुतक अनेक 
Ĥͪविçटयɉ” का Ĥचलन हुआ है। इसमɅ पाठकɉ के अनेक अͧभगमɉ (Approaches) को सÛतçुट 
ͩकया जा सकता है। ऐसी सूची मɅ Ĥͪविçटयाँ न तो वण[ना×मक सूची भांǓत ͪवèततृ होती है और 
न ताͧलका×मक सूची कȧ भांǓत अ×यÛत संͯ¢Üत होती है।  
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3. पुèतकालय सूची का अथ[ एवं पǐरभाषा (Meaning & Definition 
of Library Catalogue) 

' आंÊल भाषा के Catalogue'' नामक शÞद कȧ उ×पि×त Ēीक भाषा के एक वाÈयांश 
“Kata-Logos” से हु यी है। “Kata” का अथ[ है “अनसुार” या “से” और ''Logos'' के ͪवͧभÛन 
अथ[ हɇ जैसे “Đम'”, “शÞद”, “ͪववेक” अथवा “तक[ संगत” आǑद। अत: Catalogue से ता×पय[ 
उस वèत ुसे है िजसमɅ ͪववेक, तक[ , बुͪ ƨ अथवा ͩकसी Đम के अनसुार सूचना का ͪवÛयास हो। 
ǑहÛदȣ भाषा मɅ सूची शÞद आंÊल भाषा के “Catalogue” नामक शÞद के èथान पर हȣ ĤयÈुत 
ͩकया जाता है। 

ͪवͧभÛन ͪवɮवानɉ ने ͪवͧभÛन Ĥकार से सूची को पǐरभाͪषत ͩकया है। जेàस डफ Ħाउन 
ने सचूी कȧ पǐरभाषा Ǔनàनानसुार कȧ है “ĒÛयɉ तथा उनमɅ वͨण[त ͪवषय-सामĒी खोजने के ͧलये 
सूची èव åयाÉया×मक, तक[ संगत, सुåयविèथत ताͧलका तथा कंुजी है और यह ͩकसी ͪवͧशçट 
पèुतकालय मɅ संĒहȣत ĒÛथɉ तक हȣ सीͧमत रहती है' '। डॉ. एस. आर. रंगनाथान सूची को 
एक उपकरण मानत े हɇ। आपके अनसुार पèुतकालय सचूी एक उपकरण है जो पाठकɉ को 
पèुतकालय मɅ संĒहȣत पाɫय- सामĒी के बारे मɅ सूचना Ĥदान करती है। यह दो भागɉ मɅ 
ͪवभािजत रहती है। ͪवषय के अनसुार तथा लेखक के अनसुार। यह पाɫय-सामĒी के ͪवÛयास 
तथा Đम-िजसके अनसुार ͩक वह ǓनधाǓनयɉ (Shelves) पर रखी है के सàबÛध मɅ सूचना 
Ĥदान करती है। यह पाठकɉ को उसका अभीçट ĒÛथ ǒबना समय नçट ͩकये हु ए ĤाÜत करने मɅ 
सहायक है। यह पाठक तथा कम[चाǐरयɉ का समय बचाती है। सी. ए. कटर ने सूची कȧ पǐरभाषा 
Ǔनàनानसुार कȧ है- “पèुतकालय सूची ͩकसी Ǔनिæचत योजनानसुार åयविèथत ĒÛथɉ कȧ सचूी है। 
ĒÛथ सूची (Bibliography) से भेद करने पर यह ͩकसी पèुतकालय या सĒह के ĒÛथɉ कȧ 
सूची हे।“ 

सं¢ेप मɅ सूची एक कंुजी के समान है जो पाठकɉ के सम¢ £ान जगत को Ĥदͧश[त 
करती है। सूची को “नğैɉ” कȧ भी सं£ा दȣ जाती है। सचूी के माÚयम से पèुतकालय मɅ संĒहȣत 
पाɫय-सामĒी का अवलोकन कर सकत ेहɅ। 

4. पुèतकालय सूची के उƧेæय एवं आवæयकता (Objective & Need 
of Library Catalogue)  

पèुतकालय सूची का मुÉय उƧेæय पाठकɉ को पèुतकालय मɅ संĒǑहत पाɫय-सामĒी कȧ 
सàपणू[ जानकारȣ उपलÞध करवाना है। यह पाठकɉ को पèुतकालय के संĒह मɅ से अपना अभीçट 
ĒÛथ त×काल खोज Ǔनकालने मɅ सामØय[वान बनाती है। सचूी पèुतक तथा उसमɅ वͨण[त सामĒी 
को खोजने का एक साधन है। इस Ǻिçट से कुछ खोज नाम (Search name) / Ǔनàनानसुार  

1. लेखक का नाम, 
2. पèुतक कȧ आÉया, 
3. पèुतक का ͪवषय-नाम, 
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4. सहकारक का नाम, और 
5. ĒÛथमाला का नाम। 

चाãस[ एमी कटर ने अपने सुͪवÉयात ĒÛथ ''Ǿस फॉर ए ͫडÈशनरȣ केटॉलॉग” मɅ 
सव[Ĥथम अ×यÛत सरल तथा èपçट Ǿप से Ǔनàनानसुार सचूी के उƧेæयɉ का वण[न ͩकया है - 

1. ͩकसी åयिÈत को अभीçट ĒÛथ ĤाÜत करने मɅ सामØय[वान बनाना यǑद उसको ĒÛथ 
का 
(क) लेखक ; अथवा 
(ख) आÉया ; अथवा 
(ग) ͪवषय £ात है। 

2. यह Ĥदͧश[त करना ͩक पèुतकालय मɅ - 
(घ) एक ͪवͧशçट लेखक ɮवारा रͬचत; 
(ङ) एक ͪवͧशçट ͪवषय से सàबिÛधत, तथ 
(च)  एक ͪवͧशçट Ĥकार के साǑह×य पर रͬचत कौन-कौन से ĒÛथ उपलÞध हɇ, और 

3. ĒÛथ चयन मɅ सहायता करना जहा ंतक ĒÛथ के - 
(छ) संèकरण और 
(ज) ल¢ण का Ĥæन हɇ (इसका अथ[, पçृठ संÉया, ͬचğाǑद, Ĥकाशन ͪववरण, ǑटÜपͨणयɉ 

आǑद से है) । 
रंगनाथन के अनसुार सूची पèुतकालय ͪव£ान के सूğɉ के पालनाथ[ एक उपकरण है। 

आपने सचूी के उƧेæयɉ को अपने सुͪवÉयात ĒÛथ ''फाइव लॉज ऑफ लाइĦेरȣ साइसं” के आधार 
पर Ǔनàनानसुार बताये हɇ - 

1. Ĥ×येक पाठक को उसका अभीçट ĒÛथ, Ĥकट करना; 
2. Ĥ×येक ĒÛथ को उसका अभीçट पाठक ĤाÜत कराना; 
3. पाठक के समय को नçट होने से बचाना, तथा इस हेत;ु 
4. कम[चाǐरयɉ के समय को नçट होने से बचाना। 

कु. आई. जी. मन ने सूची के उƧेæयɉ का वण[न करत े हु ये ͧलखा है, सूची का उƧेæय 
èव उपकरण का Ǔनमा[ण करना है जो ͩक पाठक को चार ͪवͧभÛन बातɉ के सàबÛध मɅ सहȣ 
सूचना Ĥदान करता है- 

1. Èया पèुतकालय मɅ कोई ͪवͧशçट ĒÛथ उपलÞध है िजसके सàबÛध मɅ पाठक को ͩकसी 
भी ऐसे शीष[क के बारे मɅ सहȣ सचूना ĤाÜत है िजसके अंतग[त एक आधुǓनक सूची 
संǑहता उसको Ĥͪवçट करेगी। 

2. उस ĒÛध के समèत वाड़गमय (Bibliography) तØयɉ का सàपणू[ ͪववरण िजसकȧ 
आवæयकता एक सामाÛय पाठक को होती है न ͩक Ēथंरागी (Bibliophile) को। 
वाड़गमय तØयɉ से ता×पय[ ĒÛथ कȧ आÉया, लेखक, सहकारक, संèकरण, Ĥकाशक का 
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नाम, èथान और Ĥकाशन वष[, पçृठ संÉया, आकार, ĒÛथमाला आǑद के नाम से होता 
है।  

3. पèुतकालय मɅ उपलÞध ͩकसी ͪवͧशçट लेखक ɮवारा रͬचत ĒÛथ, पिुèतकाओं 
(Pamphlets) तथा अÛय पथृक-पथृक Ǿप मɅ Ĥकाͧशत ĒÛथɉ कȧ सàपणू[ सूची। 

4. पèुतकालय मɅ उपलÞध ͩकसी ͪवͧशçट ͪवषय पर, ͧलͨखत पथृक-पथृक Ǿप मɅ Ĥकाͧशत 
ĒÛथɉ कȧ सàपणू[ सूची'”।  
माĒȶट मन के अनसुार सचूीकरण का उƧेæय ĒÛथɉ के संĒह मɅ åयवèथा उ×पÛन करना 

है ताͩक उÛहɅ सुͪवधापवू[क खोजा जा सके तथा उनका उपयोग सÛदभ[ रख आदान-Ĥदान हेत ु
ͩकया जा सके। 

 5. पुèतकालय सूची के काय[ (Functions of Library Catalogue) 
यह Ǔनͪव[वादǾप से स×य है ͩक पèुतकालय सेवा के ͧलए एक अ×यतं उपयोगी, मह×वपणू[ 

और आवæयक उपकरण है। सन ् 1961 मɅ ''सूचीकरण ͧसƨाÛतɉ” के अÛतरा[çĚȣय सàमेलन 
International Conference on Cataloguing Principles) मɅ लेखक-आÉया सूची 
(Author-title Catalogue) के कायȾ का Ǔनàनानसुार उãलेख ͩकया गया- 

1. Èया पèुतकालय मɅ कोई ͪवͧशçट Ēथं उपलÞध है िजसको (क) उसके लेखक और 
आÉया अथवा (ख) यǑद लेखक का नाम Ēथं मɅ अंͩकत न हो तो केवल उसके आÉया, 
अथवा (ग) लेखक तथा आÉया कȧ अनपुिèथǓत मɅ आÉया के ͧलये एक उपयÈुत 
èथानापÛन आÉया आǑद से उãलेͨखत ͩकया गया है, तथा 

2. ͩकसी ͪवͧशçट लेखक के कौन-कौन से Ēथं और ͩकसी ͪवͧशçट Ēथं के कौन -कौन से 
संèकरण पèुतकालय मɅ उपलÞध हɅ? 
वèतुत: सूची का काय[ पाठक के ͪवͧभÛन Ĥæनɉ के उ×तर देना है, जैसे ͩक - 

1. Èया पèुतकालय मɅ अमकु लेखक का अमुक Ēथं उपलÞध है? इसके ͧलये पèुतकालय 
मɅ संĒहȣत समèत Ēथंɉ को उनके लेखकɉ के अÛतग[त Ĥͪवçट ͩकया जाना चाǑहये। ऐसी 
Ĥͪविçटयɉ को लेखक Ĥͪविçटया ंकहत ेहɇ।  

2. अमुक लेखक के कौन-कौन से Ēथं, पèुतकालय मɅ उपलÞध हɇ? इसके ͧलये आवæयक 
है ͩक लेखक Ĥͪविçटयɉ को इस Ĥकार ͪवÛयाͧसत ͩकया जाये ͩक ͩकसी ͪवͧशçट लेखक 
ɮवारा रͬचत समèत Ēथंो कȧ जानकारȣ सूची मɅ रÈत हȣ èथान पर उपलÞध हो सके। 

3.  Èया पèुतकालय मɅ अमुक आÉया का Ēथं उपलÞध है? इसके ͧलये Ēथंɉ को उनकȧ 
आÉयाओं के अÛतग[त Ĥͪवçट करके सूची मɅ आÉया Ĥͪविçटयɉ का Ǔनमा[ण करना 
चाǑहये। 

4.  Èया अमुक सàपादक ɮवारा सàपाǑदत अथवा अनवुादक ɮवारा अनǑूदत अथवा ͩकसी 
अÛय सहकारक ɮवारा Ĥèतुत अमुक Ēथं, पèुतकालय मɅ उपलÞध है? इसके ͧलये 
पèुतकालय मɅ संĒहȣत Ĥ×येक Ēथं को सहकारको के अÛतग[त Ĥͪवçट करना चाǑहए। 
इन Ĥͪविçटयɉ को सहकारक Ĥͪविçटया ंकहत ेहɇ। 



14 
 

5. अमुक सàपादक ɮवारा सàपाǑदत अथवा अनवुादक ɮवारा अनǑूदत अथवा ͩकसी अÛय 
सहकारक ɮवारा Ĥèतुत कौन- कौन से ĒÛथ पèुतकालय मɅ उपलÞध हɇ? 
इसके ͧलये उपयÈुत सहकारक Ĥͪविçटयɉ को इस Ĥकार ͪवÛयाͧसत ͩकया माना चाǑहए 
िजससे ͩक ͪवͧशçट सहकारक ɮवारा Ĥèतुत Ēथंɉ के सàबÛध मɅ सूची मɅ एक हȣ èथान 
पर जानकारȣ ĤाÜत हो सके। 

6. Èया पèुतकालय मɅ अमकु Ēथंमाला का अमुक Ēथं उपलÞध है? इसके ͧलये सूची मɅ 
Ēथंɉ को सàबिÛधत Ēथंमाला के अÛतग[त Ĥͪवçट करके Ēथंमाला Ĥͪविçटयɉ का Ǔनमा[ण 
ͩकया जाना चाǑहए। 

7. अमुक Ēथंमाला के कौन-कौन से Ēथं, पèुतकालय मɅ उपलÞध हɇ? इसĐे ͧलये Ēथंमाला 
Ĥͪविçटयɉ को इस Ĥकार ͪवÛयाͧसत ͩकया जाना चाǑहये ͩक िजससे पèुतकालय मɅ 
उपलÞध एक Ēथंमाला से सàबिÛधत समèत Ēथंɉ के बारे मɅ जानकारȣ एक हȣ èथान 
पर एकǒğत हो सके 

8. Èया पèुतकालय मɅ अमुक ͪवषय से सàबिÛधत अमुक Ēथं उपलÞध है? अथवा यǑद 
सàपणू[ Ēथं न हो तो ͩकसी Ēथं अथवा Ēथंɉ के अंश उस ͪवषय से सàबिÛधत है? 
इसके ͧलये पèुतकालय मɅ संĒहȣत Ĥ×येक ĒÛथ को यहा ंतक ͩक Ēथंɉ के अंशɉ को भी 
उनसे सàबिÛधत ͪवषयɉ के अÛतग[त Ĥͪवçट ͩकया जाना चाǑहये। इन Ĥͪविçटयɉ को 
ͪवषय Ĥͪविçटया ंकहत ेहɇ। 

9. अमुक ͪवषय पर पèुतकालय मɅ कौन -कौन से Ēथं तथा Ēथंɉ के अंश उपलÞध है? 
इसके ͧलये उपय[Èत ͪवषय Ĥͪविçटयɉ को इस Ĥकार ͪवÛयाͧसत ͩकया जाना चाǑहये 
िजससे ͩकसी ͪवͧशçट ͪवषय से संबंͬ धत समèत Ēथं तथा Ēथंɉ के अंशɉ कȧ जानकारȣ 
सूची मɅ एक हȣ èथान पर ĤाÜत हो सकɅ । 

10. उपरोÈत Ĥæनɉ के उ×तर देने के अǓतǐरÈत सूची का यह भी उƧेæय है ͩक वह Ĥ×येक 
Ēथं के सàबÛध मɅ आवæयक जानकारȣ जैसे लेखक, आÉया, सहकारक, संèकरण, 
Ĥकाशक, खÖड तथा पçृठ संÉया, आकार, Ēथंमाला आǑद के सàबÛध मɅ पणू[ 
ĒÛधा×मक जानकारȣ Ĥदान करे िजससे पाठकɉ को Ēथं चुनने मɅ सुͪवधा रहे। 

11. अंǓतम मह×वपणू[ बात यह है ͩक सूची का काय[ केवल पाठक को यहȣ जानकारȣ देना 
नहȣ है ͩक अमकु Ēथं, पèुतकालय मɅ उपलÞध है अथवा नहȣ?ं अͪपत ुĒथं उपलÞध 
होने कȧ िèथǓत मɅ यह भी है ͩक पाठक को बताये Ēथं कहां रखा है? इसके ͧलये 
Ĥͪविçटयɉ मे Ǔनधा[ǐरत èथान पर Đामक अंक (Call number) अंͩकत ͩकया जाता है 
जो पाठक को Ēथं के वाèतͪवक èथान जहा ंपर Ēथं रखा हुआ है, का £ान ĤाÜत 
करने मɅ भी सहायक ͧसƨ होता है। 
सं¢ेप मɅ सचूी के Ĥमुख काय[ Ǔनàनानसुार हɇ- 

1. ͩकसी Ēथं िजसका लेखक अथवा सहकारक अथवा आÉया अथवा ͪवषय अथवा Ēथंमाला 
आǑद £ात है, के बारे मɅ सहȣ तथा अͪवलàब इस बात का Ǔनधा[रण करे ͩक वह 
पèुतकालय मɅ उपलÞध है अथवा नहȣ ंऔर यǑद तो कहाँ रखा है। 
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2. ͩकसी ͪवͧशçट लेखक सहकारक, Ēथंमाला अथवा ͪवͧशçट ͪवषय से सàबिÛधत Ēथंमाला 

मɅ कौन-कौन से Ēथं उपलÞध हɇ और कहा ंरखे हɇ। 

6. वगȸकरण एवं सूचीकरण के सàबÛध का ͪवæलेषण (Analysis of 
Relation between Classification and Cataloguing) 

 सूचीकरण एक अ×यÛत उपयोगी तथा मह×वपणू[ ĤͩĐया है। परÛत ुयह समझना भूल 
होगी ͩक सचूीकरण èवय ंमɅ साÚय है। सूची तथा सूचीकरण पèुतकालय मɅ एक साÚय को ĤाÜत 
करने का साधन माğ है। वाèतव मɅ साÚय है ''उपयÈुत पाठक को, उपयÈुत समय पर, उपयÈुत 
Ēथं Ĥदान करना। “सचूीकरण हȣ नहȣ ंअͪपत ुपèुतकालय कȧ समèत ĤͩĐयायɅ अथा[त ्Ēथं चयन, 
Ēथं अज[न, वगȸकरण, Ēथं Ĥदश[न, साज-सÏजा, संदभ[ सेवा, Ēथं आदान-Ĥदान आǑद इसी 
साÚय को ĤाÜत करने के ͧलये साधन माğ हɇ।यहȣ कारण है ͩक सूची को उपकरण कȧ सं£ा दȣ 
गई है। यह उपकरण पाठकɉ के ͧलये Ǔनͧम[त ͩकया जाता है और तब हȣ स¢म और Įेçठ 
उपकरण कहा जा सकता है जब उपयÈुत साÚय को ĤाÜत करने मɅ सहायक ͧसƨ हो। वगȸकरण 
के ɮवारा Ēथंɉ को ͪवषयानसुार सहायक Đम मɅ ͪवÛयाͧसत ͩकया जाता है और ͩकसी एक Ēथं 
का अÛय Ēथंɉ के मÚय èथान का Ǔनधा[रण ͩकया जाता है। वगȸकरण एक ऐसी सिàमͧलत 
ĤͩĐया है िजसमɅ Ĥमुख Ǿप से Ǔनèनͧलͨखत बातɅ ǓनǑहत है- 

1. ͩकसी माÛय वगȸकरण पƨǓत का सूêम अÚययन; 
2. िजस ĒÛथ अथवा Ēथंɉ का वगȸकृत करना है उनका ͪवहंगम अÚययन; 
3. Ēथं के और यहा ंतक ͩक यǑद आवæयक हो तो Ēथं के अंशɉ के ͪवͧशçट ͪवषयɉ 

(Specific Subject) का Ǔनधा[रण; तथा 
4. एक माÛय वगȸकरण पƨǓत के अनसुार उन ͪवͧशçट ͪवषयɉ का वगȸकरण कȧ कृǒğम 

भाषा मɅ अनवुाद तथा Ēथं के मुखपçृठ के पीछे उनका अंकन। 
सूचीकार, लेखक तथा पाठक के बीच माÚयम का काय[ करता है। वह Ēथंɉ का अÚययन 

करता है, परȣ¢ण करता हɇ तथा उनका लेखा करता है। वèतुत: सचूीकरण एक ऐसी सिàमͧलत 
ĤͩĐया है िजसमɅ Ĥमुख Ǿप से Ǔनàमͧलͨखत बातɅ ǓनǑहत है- 

1. एक माÛय सचूी संǑहता का अÚययन; 
2. िजस Ēथं अथवा Ēथंɉ का सूचीकरण करना है उनका ͪवहंगम अÚययन; 
3. माÛय सूची संǑहता के अनसुार Ĥͪविçटयɉ का Ǔनमा[ण; 
4. Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयसन; तथा 
5. सूची का अनरु¢ण - संदͧश[कायɅ लगाना आǑद। 

वगȸकरण तथा सूचीकरण ऐसी जुड़वा ĤͩĐयायɅ हɇ जो एक दसूरɅ कȧ परूक है। इन दोनɉ 
ĤͩĐयाओं ɮवारा पèुतकालय के कम[चारȣ पाठकɉ को उनकȧ अभीçट पाɫय-सामĒी को सुलभ 
करने का स¢म Ĥयास करत े हɇ। सूची कȧ Ĥͪविçटयɉ मɅ वग[कार ɮवारा Ǔनͧम[त Đामक अंक 
(Call number) अंͩकत ͩकये जात ेहɇ और उनकȧ सहायता से पाठक और कम[चारȣ Ēथंɉ को 
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अͪवलàब खोज पात े है। वगȸकरण का Ĥमुख उƧेæय पाठकɉ के ͪवषय अͧभगम (Subject 
Approach) को सÛतçुट करना हɅ। परÛत ुकुछ Ēथं एक से अͬधक ͪवषयɉ से सàबिÛधत रहते 
हɇ। वगȸकरण के ɮवारा उनको केवल एक हȣ èथान पर रखा जा सकता है परंत ुसचूीकरण के 
ɮवारा उनको अनेक ͪवषयɉ के अतंग[त Ĥͪवçट ͩकया जा एसएकेटȣए है। 

7. पुèतकालय सूची तथा Ēंथ सÛदभ[ सूची का तुलना×मक अÚययन 
(Library Catalogue & Bibliography) 

पèुतकालय सचूी तथा Ēथं-सÛदभ[-सूची (Bibliography) दोनɉ मɅ हȣ पाɫय-सामĒी का 
वण[न होता है। परÛत ुउनमɅ कुछ मौͧलक ͧभÛनतायɅ Ǔनàमͧलͨखत Ĥकार है- 

1. उƧेæय: पèुतकालय सूची का उƧेæय पèुतकालय ͪव£ान के Ǔनयमɉ को सÛतçुट करना 
है। Ēथं-संदभ[-सचूी का उƧेæय उसके Ĥकार पर Ǔनभ[र करता है। उदाहरणाथ[ राçĚȣय 
Ēथं-संदभ[ सूची (National Bibliography) का उƧेæय ͩकसी राçĚ कȧ साǑहि×यक 
उपलिÞधयɉ को अͧभलेͨखत करना और उनकȧ सूचना देना है। 

2. ¢ेğ : पèुतकालय सूची का ¢ेğ ͩकसी ͪवͧशçट पèुतकालय अथवा Ēथं-संĒह तक हȣ 
सीͧमत रहता है, जबͩक Ēथं-संÛदभ[-सूची मɅ सूची-बƨ सामĒी ͩकसी एक पèुतकालय 
ͪवशेष तक सीͧमत नहȣ ं रहती, अͪपत ु उसका ¢ेğ कुछ अÛय Ĥकार से Ǔनͧम[त हो 
सकता है। उदाहरणाथ[ साव[भौम Ēथं-संदभ[-सचूी (Universal Bibliography) से 
ता×पय[ ऐसी Ēथं-संदभ[ सूची से है िजसमɅ सिृçट के आǑद से लेकर आज तक समèत 
ͪवषयɉ, समèत भाषाओं तथा समèत संसार मɅ Ĥकाͧशत समèत Ĥकार कȧ पाɫय-
सामĒी सचूी-बƨ हो। 

3. भौǓतक èवǾप : आधुǓनक पèुतकालय सूची का सवा[ͬधक Ĥचͧलत भौǓतक èवǾप पğक 
सूची (Card Catalogue) है। परÛत ु साधारणतया Ēथं-संदभ[-सूͬचया ँ अभी भी 
पèुतकाकार Ǿप मɅ हȣ मुǑġत तथा Ĥकाͧशत होती है। 

4. पाɫये-सामĒी के वतृाÛत का Ĥमाण : साधारणतया पèुतकालय सूची कȧ अपे¢ा Ēथं-
संदभ[-सचूी कȧ Ĥͪविçटया ंअͬधक ͪवèततृ होती है। 

5. उपयोगकता[ : पèुतकालय सचूी का उपयोग सामाÛय पाठकɉ तथा कम[चाǐरयɉ ɮवारा 
ͩकया जाता है जबͩक Ēथं- संदभ[।-सचूी का उपयोग मुÉयत: ͪवɮवानɉ (Scholars), 
अनसुंधानकता[ओं तथा पèुतकालय कͧम[यɉ ɮवारा ͩकया जाता 

6. मानक सूची संǑहता : पèुतकालय सूची ͩकसी मानक सचूी संǑहता (Standard 
Catalogue Code) पर आधाǐरत होती है। Ēथं-सÛदभ[-सूची भी ͩकसी मानक सूची 
संǑहता पर आधाǐरत होनी चाǑहये, परÛत ुसाधारणतया ऐसा नहȣ ंहोता। 
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8. पुèतकालय सूची कȧ उपयोͬगता तथा मह×व (Use and 
Importance of Library Catalogue) 

Ēेट ǒबĚेन मɅ पèुतकालय आÛदोलन के एक महान ् समथ[क तथा माग[दश[क एडवड[ 
एडवɬ[स (Edward Edwards) ने अपनी पिुèतका Memories of Libraries'' मɅ आज से 
लगभग डेढ़ सौ वष[ पवू[ 1859 मɅ सूची के ͪवषय मɅ अ×यÛत सुÛदर Ĥभावशालȣ शÞदɉ मɅ जो 
कुछ ͧलखा था वह आज भी पणू[Ǿप से खरा उतरता है। आप ͧलखत ेहै “साव[जǓनक पèुतकालय 
के Ĥशासन से सàबिÛधत कोई भी ऐसा Ĥकरण नहȣ ं है जो ͩक मह×व कȧ Ǻिçट से सूची के 
ल¢ण तथा ĤǓतèपधा[ कर सके। वह पèुतकालय एक Įेçठ पèुतकालय के वाèतͪवक èतर से 
शोचनीय ढंग से नीचे ͬगर जायेगा चाहे उसमɅ Ĥवेश करने के Ǔनयम ͩकतने हȣ उदार Èयɉ न हɉ, 
चाहे उसका Ĥमुख ͩकतना हȣ योÊय Èयɉ न हो, चाहे उसमɅ अगͨणत संÉया मɅ भलȣ-भांǓत 
Ĥͧशͯ¢त कम[चारȣ Èयɉ न हɉ, चाहे उसने ͩकतना हȣ ͪवशाल और भलȣ-भांǓत चुने हु ए Ēथंɉ का 
भÖडार Èयɉ न हो, यǑद उसकȧ सूͬचया-ँ (1) भलȣ-भांǓत Ǔनͧम[त नहȣ ंहɇ, (2) उस पèुतकालय मɅ 
Ǒदन-ĤǓतǑदन आने वाले Ēथंɉ कȧ त×काल सचूना Ĥदान नहȣ ंकरती है, और (3) पणू[Ǿप से 
उपयोगकता[ओं को सुलभ नहȣ ंहै। '' 

वèतुत: सचूी एक अ×यÛत उपयोगी उपकरण है िजसकȧ आवæयकता पèुतकालय के 
समèत ͩĐया-कलापɉ और ͪवभागɉ मɅ पड़ती है। सूची कȧ उपयोͬगता पèुतकालय के Ēथं-अज[न 
ͪवभाग, वगȸकरण सचूीकरण ͪवभाग, सÛदभ[ ͪवभाग, आदान- Ĥदान ͪवभाग के ͧलये अͬधक है। 

1. Ēथं- अज[न ͪवभाग : इस ͪवभाग का आधारभूत काय[ Ēथंɉ का चयन करना है। Ēथ 
चयन पèुतकालय मɅ संĒहȣत Ēथंɉ के अनǾुप हȣ होना चाǑहये। इसके साथ-साथ यह भी 
आवæयक है ͩक उन Ēथंɉ का चयन न ͩकया जाये जो पèुतकालय मɅ पहले से उपलÞध 
है। यहȣ कारण है ͩक Ēथंɉ का Đयादेश भेजने के पहले Đयादेश मɅ ͧसिàमͧलत Ēथंɉ 
का पèुतकालय सचूी से ͧमलान कर लेना चाǑहये और Ēथंɉ को Đयादेश मɅ से Ǔनकाल 
देना चाǑहये जो सूची से हȣ उपलÞध है। 

2. वगȸकरण तथा सचूीकरण ͪवभाग : इस ͪवभाग मɅ सचूी का उपयोग वगȸकरण तथा 
सूचीकरण काय[ मɅ संगतता (Consistency) तथा एकǾपता (Uniformity) ĤाÜत 
करने के ͧलये ͩकया जाता है। यǑद ͩकसी Ēथं-ͪवशेष कȧ अÛय ĤǓतया ंपèुतकालय मɅ 
आती है तो उनका वग[ अंक (Class number) वहȣ होना चाǑहए जो उसकȧ अÛय 
ĤǓतयɉ का है। Ēथं अंक (Document number) भी लगाना आवæयक है। इस सबके 
ͧलये सूची को बार-बार देखना पड़ता है। सूचीकरण काय[ के ͧलये भी सूची का उपयोग 
ǓनताÛत आवæयक है। उदाहरण के ͧलये यǑद ͩकसी लेखक के Ēथं पहले से हȣ 
पèुतकालय मɅ उपलÞध हɇ तो उसके अÛय Ēथं भी उसके नाम के उसी èवǾप (Form) 
मɅ Ĥͪवçट करने चाǑहए। इसी कारण कुछ पèुतकालयɉ मɅ सूची दो ĤǓतयɉ मɅ Ǔनͧम[त 
होती है। एक ĤǓत पाठकɉ के उपयोग के ͧलये तथा दसूरȣ ĤǓत Ēथं-अज[न तथा 
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वगȸकरण और सूचीकरण ͪवभाग के कम[चाǐरयɉ के उपयोग के ͧलये Ǔनͧम[त कȧ जाती 
है। 

3. संदभ[ ͪवभाग : Įेçठ सूची के अभाव मɅ संतोषजनक संदभ[ सेवा Ĥदान करना ǓनताÛत 
कǑठन है। कोई भी संदभ[- पèुतकालयाÚय¢ चाहे ͩकतना भी ͪवɮवान, अनभुवी तथा 
Įेçठ èमǓृत वाला Èयɉ न हो, पèुतकालय मɅ संĒǑहत समèत पाɫय-सामĒी को कंठèथ 
नहȣ ंकर सकता। वह पाठकɉ कȧ उͬचत सहायता करने के ͧलये सचूी पर Ǔनभ[र करता 
है। 

4. Ēथं आदान-Ĥदान ͪवभाग : सचूी के ɮवारा हȣ पाठक Ēथं चुनत ेहɇ तथा उनको अपने 
नाम से Ǔनग[त करवा लेत े हɇ। Ēथं उपलÞध न होने पर उसका वतृाÛत देकर उसको 
अपने नाम आरͯ¢त (Reserve) करवा सकत े हɇ। आर¢ण के ͧलये Ēथं के पणू[ 
ͪववरण कȧ आवæयकता पड़ती है, जो कभी-कभी पाठकɉ ɮवारा Ĥèतुत नहȣ ंͩकया जाता। 
अत:कम[चारȣगण वह समèत ͪववरण सूची से हȣ ĤाÜत करत ेहɇ। 
सं¢ेप मɅ यह कथन अǓतशयोिÈत पणू[ नहȣ ंहोगा ͩक एक Įेçठ सूची के अभाव मɅ Įेçठ 

पèुतकालय का Ǔनमा[ण होना संभव नहȣ ं है। èव अÍछȤ सचूी के ɮवारा पèुतकालय मɅ संĒहȣत 
पाɫय-सामĒी का समुͬचत उपयोग होकर पèुतकालय ͪव£ान के पांच सूğɉ का पालन होता है 
तथा पाठकɉ कȧ संÉया मɅ वृͪ ƨ होती है। पèुतकालय कȧ Éयाती फैलती है और पèुतकालय 
अपना उƧेæय ĤाÜत करने मɅ सफल होता है। एक Įेçठ सचूी का Ǔनमा[ण ͩकसी भी पèुतकालय 
के ͧलये अ×यÛत आवæयक है।  

9. पुèतकालय ͪव£ान के पाँच रख एवं पुèतकालय सूची (Five 
Laws of Library Science & Library Catalogue) 

 पèुतकालय ͪव£ान के पाँचɉ हȣ सूğ पèुतकालय मɅ सूची के मह×व को रेखांͩकत करत े
हɇ। यह कहना अǓतæयोिÈतपणू[ न होगा ͩक पèुतकालय कȧ सभी ĤͩĐयायɅ इन पांचɉ सूğɉ ɮवारा 
पणू[ Ǿपेण Ĥभाͪवत होती हɇ- 
Ĥथम सूğ एव ंसूची - पèुतक उपयोगाथ[ हɇ। पèुतकालयɉ मɅ पèुतकɉ का संĒह उपयोगाथ[ ͩकया 
जाता है। पèुतकालय मɅ उपलÞध पाɫय-सामĒी के उपयोग मɅ वृͪ ƨ करने हेत ुपèुतकालयाÚय¢ 
पाठकɉ को कई उपकरण उपलÞध कराता है तथा कई सेवायɅ Ĥदान करता है। पèुतकालय सूची 
भी उÛहȣ ंमɅ से èव उपकरण है, िजसके अभाव मɅ पèुतकɉ के पèुतकालय मɅ उपलÞध होत ेहु ए 
भी उनका समुͬचत उपयोग नहȣ ंहो पायेगा। सूची कȧ सहायता से हȣ पाठकɉ को यह जानकारȣ 
ͧमलती है ͩक पèुतकालय मɅ कौनसी पèुतक कहा ँ रखी हु ई है। पाठक को पèुतक के बारे मɅ 
ͩकंͬचत भी सूचना èमरण होने पर जैसे लेखक, आÉया, ͪवषय, सहकारक, ĒÛथमाला आǑद, 
सूची अभीçट पèुतक कȧ ĤािÜत मɅ सहायक होती है। अत: पèुतकालय ͪव£ान के Ĥथम सूğ के 
पालनाथ[ पèुतकालय सूची का Ǔनमा[ण ͩकया जाना आवæयक है। 
ɮͪवतीय सूğ एव ंसूची - Ĥ×येक पाठक को उसकȧ पèुतक ͧमले। पèुतकालय मɅ अवाÜत पèुतकɉ 
मɅ से माğ कुछ हȣ पèुतक ͪवǓनबÛधा×मक (Monograph) ĤकृǓत कȧ होती हɇ, शेष अͬधकतर 
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पèुतकɅ  सͧमĮ ĤकृǓत कȧ होती हɇ। न तो इन पèुतकɉ कȧ आÉया से हȣ और न हȣ मुÉय 
Ĥͪविçट से उनकȧ ͪवषय वèत ु (Contents) का आभास हो पाता है। इन पèुतकɉ का मुÉय 
ͪवषय तो कुछ भी हो सकता है, परÛत ुइनमɅ Ĥाय: अÛय गौण व उपͪवषयɉ का भी वण[न होता 
है। ऐसे गौण व उपͪवषयɉ को पाठकɉ कȧ Ǻिçट मɅ लाने के ͧलये सूची मɅ ͪवषय वæैलेͪषकɉ 
(Subject analyticals) का होना अǓनवाय[ है। यǑद पया[Üत माğा मɅ वæैलेͪषक Ĥͪविçटयाँ नहȣ ं
बनाई जाएगी ंऔर वह अवæयकताओं को परूा ͩकये ǒबना हȣ लौट जायɅगे और वह आवæयक 
सामĒी िजसको वे खोज रहे थे ǓनधाǓनयɉ पर अĤयÈुत पड़ी रहेगी। इसी Ĥकार बहु ͪवषयी 
(Multifocal) पèुतकɉ को Ǔनधानी पर एक हȣ ͪवषय के अÛतग[त रखा जा सकता है। सूची 
ɮवारा अÛय ͪवषयɉ को भी पाठकɉ कȧ Ǻिçट मɅ लाकर उनकȧ आवæयकताओं कȧ पǓूत[ कȧ जा 
सकती है। 
ततृीय सूğ एव ंसूची - Ĥ×येक पèुतक को उसका पाठक ͧमले। Ĥ×येक पèुतक को उसका पाठक 
ĤाÜत कराने मɅ सूची ͪवशेष Ǿप से उपयोगी ͧसƨ होती है। ɮͪवतीय सूğ के समान हȣ ततृीय 
सूğ भी पèुतकालय मɅ उपलÞध पाɫय-सामĒी को उसके पाठक तक पहु ँचाने के ͧलए पèुतकालय 
सूची कȧ आवæयकता पर बल देता है। सूची कȧ सहायता से पाठकɉ कȧ Ǻिçट मɅ ऐसे पèुतक भी 
आ जाती हɇ जो ͩक इसके अभाव मɅ अनĤुयÈुत पड़ी रहती। सूची मɅ ͪवषय वæैलेͪषक एव ं
Ēथंमाला Ĥͪविçटयɉ का Ǔनमा[ण इस सूğ के पालनाथ[ हȣ ͩकया जाता है। पèुतकालय के Ĥ×येक 
पèुतक कȧ ͪवषय वèत ुका सूêम ͪवæलेषण कर उसकȧ अÛत:Ǔनदȶश Ĥͪविçटया ँĤ×येक पèुतक को 
उसका पाठक Ǒदलाने मɅ और भी सहायक ͧसƨ हो सकती हɇ। इÛहɅ सूची के वगȸकृत भाग मɅ 
åयविèथत ͩकया जाता है। 
चतथु[ सूğ एव ंसूची - पाठकɉ के समय कȧ बचत करɅ। यह सूğ पाɫये-सामĒी कȧ खोज पर 
åयय होने वाले समय कȧ बचत पर बल देता है। सचूी एक ऐसा उपकरण है जो पाठकɉ तथा 
कम[चाǐरयɉ को पèुतकालय मɅ संĒहȣत पाɫय सामĒी के सàबÛध मɅ सूचना Ĥदान करती हɇ और 
इÛहɅ अपने अभीçट पèुतक कȧ ओर Ǔनदȶͧशत करती है। इसी Ĥकार सहकारȣ सूचीकरण एव 
केÛġȣय सचूीकरण से भी कम[चाǐरयɉ के समय कȧ बचत के अǓतǐरÈत ͧम×तåयǓयता, Ĥͪविçटयɉ 
कȧ एकǾपता, पǐरशुƨता तथा मानकȧकरण आǑद कुछ अÛय लाभ भी ĤाÜत होत ेहɇ। इस हेत ुयह 
न केवल सूची मɅ ͪवषय वæैलेͪषकɉ कȧ आवæयकता को हȣ दशा[ता है, बिãक ɮͪवभागीय सूची-
आनवुाͨण[क एव ं वगȸकृत भाग मɅ ͪवभािजत सूची के मह×व को भी दशा[ता है ताͩक उसके 
उपयोगक×ता[ओ के समय कȧ बचत हो सके। यǑद सचूी मɅ Ĥ×येक पèुतक हेत ुमाğ एक हȣ 
Ĥͪविçट बनाई जाये तो पाठक को अपना अभीçट पèुतक ĤाÜत करने मɅ काफȧ कǑठनाई होगी। 
यह सूğ पाठकɉ को सभी वांǓछत अͧभगमɉ कȧ पǓूत[ हेत ु लेखक, आÉया, ͪवषय, सहकारक, 
Đæवमाला आǑद Ĥͪविçटयɉ के Ǔनमा[ण का समथ[क है। अͬधकाश पèुतकɅ  ͧमͬĮत (Composite) 
ĤकृǓत कȧ होती हɇ, अत: पाठकɉ को अपनी अÚययन सामĒी खोजमे मɅ काफȧ समय नçट करना 
पड़ता है। कुछ पèुतकɉ मɅ ͩकसी दसूरे Ĥकरण का वण[न ͩकया जाना सàभव है। èव सतक[  
अÚयेता अपने अÚययन के ͪवषय पर पèुतकालय मɅ उपलÞध सारȣ सामĒी कȧ जानकारȣ चाहेगा 
चाहे वह ǓनबÛधा×मक हो या सͧमĮ पèुतक का भाग। ऐàसे सͧमĮ पèुतकɉ (Composite 
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books) हेत ुलेखक, आÉया रख ͪवषय वæैलैͪषक Ĥͪविçटयɉ के Ǔनमा[ण कȧ आवæयकता को भी 
यह सूğ रेखांͩकत करता है। इन Ĥͪविçटयɉ के Ǔनमा[ण मɅ सूचीकार का जो समय åयय होगा वह 
उस समय से काफȧ कम होगा जो ͩक उनके अभाव मɅ पाठकɉ ɮवारा åयय ͩकया जायेगा। सचूी 
के Ĥयोग मɅ लगने वाले समय कȧ बचत हेत ुयह सूğ संदͧश[का पğकɉ (Guide Cards) के भी 
Ĥयोग कȧ अनशुंसा करता है। 
पचंम सूğ एव ंसूची - पèुतकालय एक वƨ[नशील संèथा है। समय के साथ-साथ पèुतकालय के 
आकार, पाɫय सामĒी, सेवाओं, कम[चाǐरयɉ, आǑद मɅ सदैव वृͪ ƨ होती रहती है। ऐसा कहा जाता 
है ͩक पèुतक भÖडार कȧ तुलना मɅ सचूी का ͪवकास छह गनुा होता है Èयɉͩक औसतन ĤǓत 
पèुतक लगभग छह पğक तैयार ͩकये जाते हɇ। छोटे पèुतकालय मɅ तो सूची के अभाव मɅ ͩफर 
भी काम चल सकता है, पर Ïयɉ-Ïयɉ पèुतकालय मɅ वृͪ ƨ होगी सूची एक आवæयक उपकरण 
साǒबत होगी। इसͧलये पèुतकालय भवन कȧ योजना बनाते समय Ĥारàभ से हȣ सूची का Ǔनमा[ण 
ͩकया जाना चाǑहये। इस सूğ को Úयान मे रखत ेहु ए, सूची के ऐसे भौǓतक èवǾप का Ǔनमा[ण 
ͩकया जाना चाǑहये, िजसमɅ अगाध स×कारशीलता हो अथा[त ् िजसमɅ यथा सàभव नव ĤाÜत 
पèुतकɉ कȧ Ĥͪविçटयɉ का åयवèथापन पवू[ Ǔनͧम[त सचूी को ǒबना åयवधान पहु ँचायɅ ͩकया जा 
सके। इस हेत ुयह सूğ पğक सचूी को वरȣयता देता है। अब पèुतकालय हेत ुकàÜयटुर Ĥयोग के 
कारण सचूी के अÛय अपरàपरागत èवǾप यथा माइĐो काड[, माइĐो ͩफश, मैगनेǑटक टेप आǑद 
धीरे- धीरे पğक सूची का èथान Ēहण करने लगे है।  

10. सारांश (Conculsions) 
इस इकाई मɅ आपने सचूी के उƫव और ͪवकास के सàबÛध मɅ जानकारȣ ĤाÜत कȧ। 

सूची से Èया ता×पय[ है- इस सàबÛध मɅ सं¢ेप मɅ जानकारȣ ĤाÜत करत े हु ए कुछ अͬधकारȣ 
ͪव͠ानɉ कȧ पǐरभाषाएँ अंͩकत कȧ गई है। उसके पæचात सचूी के उƧेæय,उसकȧ आवæयकता और 
कायȾ के सàबÛध मɅ ͪवशेष£ɉ के मत से पǐरचय ĤाÜत ͩकया। आपको सं¢ेप मɅ यह भी बताया 
गया ͩक सचूी एक साधन है, उसको साÚय नहȣ ंसमझना चाǑहए। त×पæचात वगȸकरण और 
सूचीकरण का सàबÛध èथाͪपत करत ेहु ए उनको सूचना पनुĤािÜत के ͧलये जुड़वा Ĥीक़या बताया 
गया। इस इकाई मɅ आपको पèुतकालय सचूी तथा Ēथं-संदभ[-सूची (Bibliography) मɅ समानता 
तथा असमानता के बारे मɅ भी जानकारȣ Ĥदान कȧ गई। सबसे अंत मɅ आपको बताया गया है 
कȧ पèुतकालय ͪव£ान के पाँचɉ सूğ हȣ पèुतकालय मɅ सूची के ͩकस Ĥकार मह×व को रेखांͩकत 
करत ेहɇ। उƧेæय तथा अत मɅ अßयासाथ[ Ĥæन, पाǐरभाͪषक शÞदावलȣ. एव ंͪवèततृ अÚययन के 
ͧलये ĒÛथसचूी दȣ गयी।  

11. अßयासाथ[ Ĥæन (Questions) 
1. पèुतकालय सूची कȧ पǐरभाषा दȣिजये तथा उसकȧ आवæयकता, उƧेæय एव कायȾ का 

वण[न कȧिजये। 
2. पèुतकालय मɅ Ēथंɉ का सूचीकरण करना Èयɉ आवæयक है? Èया Įेçठ सचूी के अभाव 

मɅ उ×तम पèुतकालय सेवा संभव है? 
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3. ‘पèुतकालय सूची पाठकɉ के अनेक अͧभगमɉ (Approaches) को सतुçट करती है”। 
उपरोÈत कथन पर ͪवचार-ͪवमश[ कȧिजये। 

4. पèुतकालय सूची ɮवारा ͩकन-ͩकन Ĥæनɉ का उ×तर Ǒदया जा सकता है? सोदाहरण 
Ĥèतुत कȧिजये। 

5. पèुतकालय सचूी कȧ पǐरभाषा करत े हु ए, Ēथं संदभ[ सचूी (Bibliography) से उसका 
तुलना×मक अÚययन Ĥèतुत कȧिजये।  

6. पèुतकालय सचूी कȧ उपयोͬगता एव ंमह×व कȧ ͪवèतार से चचा[ कȧिजये। 
7. ''पèुतकालय ͪव£ान के पाँचɉ हȣ सूğ पèुतकालय मɅ सूची के मह×व को रेखांͩकत करत े

हɇ' ' èपçट ͩकिजए।  

12.पाǐरभाͪषक शÞदावलȣ (Terminology) 
1. अͧभगम (Approach) इससे ता×पय[ उस तØय से है िजसके अÛतग[त पाठक ɮवारा 

पाɫये सामĒी खोजन ेकȧ सàभावनारहती है। 
2. आÉया (Title) Ēथ का नाम 
3. Đामक अकं (Call Number) वगȸकरण पƨǓत के अनसुार Ĥ×येक Ēंथ को Ǒदया जाता है, 

िजससे Ēथ ͪवÛयाͧसत होते हɇ 
4. खोजनाम (Search Name) इससे ता×पय[ उन नामɉ से है िजनके अÛतग[त पाठक ɮवारा 

पाɫये सामĒी खोजन ेकȧ सàभावना है जैसे लेखक का नाम, 
Ēंथ कȧ आÉया, सहकार का नाम, Ēंथमाला का नाम और 
ͪवषय नाम 

5. लेखक (Author) Ēंथ का रͬचयता। 
6. Ēंथमाला (Series) Ēंथɉ का एक समहू िजसमɅ लेखक, ͪवषय अथवा ĤकाशकआǑद 

कȧसमानता होती है। 
7. Ēंथसदंभ[-सूची (Bibliography) Ēंथɉ कȧ सूची। 
8. Ĥकाशक (Publisher) वह åयिÈत, संèथा अथवा ĤǓतçठान, जो Ēंथ के मुġण, 

िजãदबदंȣ आǑद कȧ åयवèथा करता है, उसमɅ पू ंजी लगाता है 
और उसकȧ ǒबĐȧ कȧ åयवèथा करता है। 

9. Ĥकाशन ͪववरण (Imprint) Ĥकाशक का नाम, Ĥकाशन èथान तथा Ĥकाशन वष[ 
10. Ĥͪविçट (Entry) सूची मɅ Ēथ का लेखा। 
11. पाɫय सामĒी (Reading 

Material) 
उस सामĒी को कहते हɇ िजसको पाठक पड़ता है अथा[त 
पुèतक, हèतͧलͨखत Ēंथ, पǒğकाए,ँ ͩफãम, माइĐो-ͩफãम, 
आǑद। 

12. वाड़गमय खना 
(Bibliographical Information) 

अथा[त Ēंथ का नाम, Ĥकाशक का नाम, Ĥकाशन वष[, 
Ēंथमाला, पçृठ संÉया आǑद। 

13. वगȸकार (Classifier) उस åयिÈत को कहते हɇ, जो Ēंथɉ का वगȸकरण करता है। 
14. संèकरण (Edition) Ēंथ कȧ वह समèत ĤǓतया ँजो रçक साथ Ĥकाͧशत होती है 

और उनमɅ ͩकसी Ĥकार का अÛतर नहȣ ं होता। कालाÛतर मɅ 
Ēथ मɅ संशोधन करके अɮयतन करन ेपर Ĥकाͧशत होन ेपर 
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दसूरा सèकरण कहलाता है। 
15. सुचीकार(Cataloguer) सूची Ǔनͧम[त करन ेवाला åयिÈत 
16. सहकारक(Collaborator) Ēंथ अथवा उसके लेखक से ¢मता मɅ जुड़ा होता हैजसेै 

सàपादक,अनवुादक, संकलनकता[ Ǔनदȶशक, सहायक, टȣकाकार, 
आǑद 

17. सूची संǑहता (Cotaloge Code)  सूचीकरण के ͧलये Ǔनयमɉ का संकलन। 

13. ͪवèततृ अÚययननाथ[ Ēंथ सूची (Bibliography) 
1. अĒवाल (æयामसुÛदर) : Ēथंालय सूचीकरण : एक अÚययन. भोपाल, मÚयĤदेश ǑहÛदȣ 

ĒÛधĒÛथ अकादमी, 1982  
2. ͬगरजाकुमार तथा कृçणकुमार : सचूीकरण के ͧसƨाÛत. नई Ǒदãलȣ, ͪवकास पिÞलͧशगं 

हाउस, 1992 
3. सूद (एसपी.) : ĒÛथालय सूचीकरण के ͧसƨाÛत. जयपरु, राज पिÞलͧशगं हाउस,, 

1998. 
4. Ranganathan (S.R.) : Classified Catalogue Code with Additional 

Rules for Dictionary Catalogue code. Ed 
5. Banglore, Sarda Ranganathan Endownment for Library Science 

1992. 
6. Sengupta (B) : Cataloguing : Its Theory & Practice. Calcutta, 

World Press, 
7. Sharp (H .A) : Cataloguing : a text book for use in Libraries. 
8. Vishwanathan (C.G.) : Cataloguing : Theory & Practice. 
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इकाई -2 : पèुतकालय सूचीकरण के आदश[क ͧसƨांत 
(Normative Principles of Library Cataloguing)  
उƧेæय 

इस इकाई के Ǔनàनͧलͨखत उƧेæय हɇ- 
1. आदश[क ͧसƨाÛत का अथ[ èपçट कर सूğ, उपसूğ एव ंͧसƨाÛत को पǐरभाͪषत करना, 
2. आदश[क ͧसƨाÛतɉ के ऐǓतहाͧसक ͪवकास का वण[न करना, 
3. सूचीकरण उपसूğɉ कȧ आवæयकता एव ंमह×व को दशा[ना, 
4. सूचीकरण के उपसूğɉ एव ंउनके ǓनǑहताथɟ कȧ ͪववेचना करना, 
5. सूचीकरण के सूğɉ एव ंͧसƨाÛतɉ का वण[न करना।  

संरचना 
1. आदश[क ͧसƨाÛत का अथ[ एव ंसूğ, उपसूğ एव ंͧसƨाÛत कȧ पǐरभाषा  
2. आदश[क ͧसƨाÛतɉ का ऐǓतहाͧसक ͪवकास 
3. सूचीकरण उपसूğɉ कȧ आवæयकता एव मह×व 
4. सूचीकरण के उपसूğ 

4.1. Ǔनधा[य[ता का उपसूğ 
4.2. Ĥबलता का उपसूğ. 
4.3. åयिçटकरण का उपसूत ्
4.4. वांǓछत शीष[क का उपसूğ  
4.5. Ĥसंग का उपसूğ 
4.6. èथाǓय×व का उपसूğ 
4.7. Ĥचलन का उपसूğ 
4.8. संगीत का उपसूğ  
4.9. पनु:èमरण मान का उपसूğ 

5. पèुतकालय ͪव£ान के सामाÛय सूğ 
5.1 अथ[ Ǔनण[य का सूğ 
5.2 Ǔनçप¢ता का सूğ 
5.3 समͧमǓत का सूğ 
5.4 ͧमतåयǓयता का सूğ 

6. सूचीकरण के ͧसƨाÛत 
6.1. èथान ͧभÛनता का ͧसƨाÛत 
6.2 रसाकष[ण का ͧसƨाÛत 
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6.3 वचैाǐरक एकता का ͧसƨाÛत 
6.4 सàभåयता का ͧसƨाÛत 

7. ͪवèततृ अÚययनाथ[ ĒÛथसचूी 

1. आदश[क ͧसƨाÛत का अथ[ एवं सूğ, उपसूğ एवं ͧसƨाÛत कȧ 
पǐरभाषा (Meaning of Normative Principles and Definition of 
Law, Canon and Principle)  

डा. रंगनाथन Ĥथम पèुतकालय ͪव£ानी है, िजÛहɉने सूचीकरण को व£ैाǓनक èवǾप 
Ĥदान करने के ͧलए आदश[क ͧसƨाÛतɉ का ĤǓतपादन ͩकया। यह उनके 1924-25 के लÛदन वे 
ͧश¢णकाल एव ंपरवतȸ जीवन के नाना अनभुवɉ का पǐरणाम है। लÛदन मɅ पèुतकालय ͪव£ान 
के अÚययन के दौरान उÛहɉने 1908 के एंÊलɉ-अमेǐरकन केटालॉग कोड कȧ Ûयनूताओं को 
समझा। त×पæचात ्भारत लौटने पर 1929- 1939 मɅ मġास ͪवæवͪवɮयालय पèुतकालय मɅ 
70,000 पèुतकɉ को सूचीकृत करने, सूचीकरण अÚयापन एव सÛदभ[ सेवा के काया[नभुव से 
उनके इन ͧसƨाÛतɉ कȧ Ǿपरेखा बनने लगी। रंगनाथन के èवय ं के शÞदɉ मɅ “सूचीकरण तथा 
सूची संǑहता को व£ैाǓनक Ǿप Ĥदान करने मɅ Ĥथम Ĥयास 1938 मɅ हुआ था। 1934 व 
1938 के मÚय आलोचना×मक परȣ¢ण (Critical examination) तथा समèया मूलक पèुतकɉ 
का क¢ा मɅ ͪवचार ͪवमश[ तथा कम[चाǐरयɉ कȧ सभाओं मɅ हुआ। इस आलोचना×मक ͪवचार 
ͪवǓनमय के फलèवǾप सूचीकरण के कुछ आदश[क ͧसƨाÛत अिèत×व मɅ आये। ये ͧसƨाÛत 
पèुतकालय ͪव£ान के पाँच सूğɉ से ͧभÛन थे। वाèतव मɅ ये ͧसƨाÛत पाँच सूğɉ के ǓनǑहताथ[ 
(Implication) थे। इÛहɅ सूचीकरण के उपसूğ कहा गया।“ 

एस. आर. रंगनाथन ने आदश[क ͧसƨाÛतɉ हेत ु 3 पदɉ का Ĥयोग ͪवशेष सÛदभ[ मɅ 
ͩकया है। ये पद है- 

(1) सूğ (Law)  
(2) उपसूğ (Canon) 
(3) ͧसƨांत (Principle) 

सूğ (Law) : मुÉय ͪवषयɉ से संबिÛधत Ǔनयम सूğ कहलाते है, जैसे अथ[शाèğ, 
पèुतकालय ͪव£ान, भौǓतक शाèğ, रसायन शाèğ आǑद से सàबिÛधत Ǔनयम। सूğ हमɅ यह 
बतात ेहɇ ͩक हमɅ Èया करना है और Èया नहȣ।ं 

उपसूğ (Canon) : ऐसा सामाÛय ͧसƨाÛत अथवा मानक िजसकȧ सहायता से Ǔनण[य 
लेना संभव होता है उपसूğ कहलात ेहɇ। अÛय शÞदɉ मɅ Ǔनयम सàबÛधी लेखɉ का वह समूह जो 
Ĥमाͨणक (Genuine) हो, उपसूğ है। 

रंगनाथन मुÉय ͪवषय के Ĥथम ͪवभाजन के Đम मɅ जैसे पèुतकालय ͪव£ान मɅ ĒÛथ 
चयन, वगȸकरण, सूचीकरण आǑद से सàबिÛधत Ǔनयमɉ को उपसूğ कहत ेहɇ। 
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ͧसƨाÛत (Principle) : ͩकसी कला अथवा ͪव£ान के ͪवषय के Đमबƨ अÚययन हेत ु
आवæयक Ǔनयमɉ को ͧसƨाÛत कहत े हɇ। रंगनाथन ने इस पद का Ĥयोग मुÉय ͪवषय के 
ɮͪवतीय या बाद के Đम से सàबिÛधत ͪवभावन जैसे वगȸकरण मɅ सहायक अनĐुम के ͧसƨाÛत 
तथा सूचीकरण मɅ अनĐुमणीकरण के ͧसƨाÛत हेत ुͩकया है।  

2. आदश[क ͧसƨाÛतɉ का ऐǓतहाͧसक ͪवकास (Hostorical 
Development of Normative Principles) 

Ĥथम चरण- सूचीकरण के उपसूğɉ का Ĥथम Ǔनमा[ण 1938 मɅ रंगनाथन कृत Øयौरौ 
ऑफ लाइĦेरȣ केटालॉग (Theory of Library Catalogue) नामक पèुतक मɅ हुआ था। 
इनकȧ संÉया 6 थी- 

1. संगतता का उपसूğ (Canon of Consistancy) 
2. Ĥासंͬगकता का उपसूğ (Canon of Relevance) 
3. Ǔनधा[य[ता का उपसूğ (Canon of Ascertainability) 
4. èथाǓय×व का उपसूğ (Canon of Permanence) 
5. Ĥचलन का उपसूğ (Canon of Currency) 
6. Ĥबलता का उपसूğ (Canon of Prepotence) 

उपयु [का उपसूğɉ के अǓतǐरÈत ͧमतåयǓयता का सामाÛय Ǔनयम (General Law of 
Parsimony) का भी Ǔनमा[ण ͩकया गया। 

ɮͪवतीय चरण- सूचीकरण के उपसूğɉ के Ǔनमा[ण का Ǒदवतीय Ĥयास सन ् 1955 मɅ 
हɇͫड़Êस एÖड कैनÛस (Headings and Canon) नामक पèुतक मɅ हुआ। इस पèुतक का 
Ǔनमा[ण इÛटरनेशनल फेडरेशन ऑफ लहु Ħेरȣ एसोͧशयेशन (International Federation of 
Library Association) के सàमेलन हेत ुͩकया गया था। इस पèुतक मɅ 2 अÛय उपसूğ जोड़े 
गये-  

1. Ĥसंग का उपसूğ (Canon of Context) 
2. शुƨता का उपसूğ (Canon of Purity) 

Ĥासंͬगकता के उप¢ का नाम 1950 मɅ वांǓछत शीष[क का उपसूğ (Canon of 
Sought Heading) कर Ǒदया गया।  

ततृीय चरण- सी सी सी के पचम संèकरण मɅ एक उपसूğ शुƨता के उपसूğ (Canon 
of Purity) को हटा Ǒदया गया तथा एक अÛय उपसूğ -åयिçटकरण के उपसूğ (Canon of 
Individualization) को जोड़ा गया। इस सèकरण मɅ ǓनÛनͧलͨखत सूğɉ व ͧसƨाÛतɉ का 
उãलेख ͩकया गया है- 

1. अथ[ Ǔनण[य के सूğ (Law of Interpretations) 
2. Ǔनçप¢ता का सूğ (Law of Impartiality) 
3. समͧमǓत का सूğ (Law of Symmetry) 



26 
 

4. ͧमतåयǓयता का सूğ (Law of Parsimony) 
5. èथान ͪवͧभÛनता का ͧसƨाÛत (Law of Local Variation) 
6. रसाकष[ण का सूğ (Law of Osmosis) 

चतथु[ चरण- उपसूğɉ का नवीनतम Ǔनमा[ण लाईĦरȣ साइÛस ͪवद ए èलांट डॉÈयमेूÛटेशन 
(Library Science with a slant to Documentation) पǒğका के Ǒदसàबर 1969 के 
अक मɅ ͩकया गया है। इसमɇ Ǔनमͧलͨखत उपह तथा।तƨाशं ंको जोड़ा गया है- 

1. पनु: èमरण मान का सूğ (Canon of Recall Value) 
2. वचैाǐरक एकता का ͧसƨाÛत (Principle of utility of idea) 
3. सàभाåयता का ͧसƨाÛत (Principle of Probability) 

इस Ĥकार अब कुल 9 उपसूğ, 5 पèुतकालय ͪव£ान के सğू, 4 मलू सूğ तथा 4 
ͧसƨाÛत उपलÞध हɇ।  

3. सूचीरण उपसूğɉ कȧ आवæयकता एवं मह×व (Need and 
Importance of Canons of Cataloguing)  

सूचीकरण पèुतकालयɉ कȧ एक मह×वपणू[ ĤͩĐया है। सूची पाठकɉ कȧ सभी अͧभगमɉ 
कȧ पǓूत[ करने मɅ स¢म होनी चाǑहए। अत: सचूीकार को सहȣ Ǒदशा मɅ अĒसर करने के ͧलए 
कुछ ͧसƨाÛतɉ का होना आवæयक है। ये ͧसƨाÛत उसे ͪवͧभÛन समय मɅ सभी Ĥकार के 
पèुतकालयɉ मɅ संगतता, पǐरशुƨता तथा एकǾपता लाने मɅ सहायक होत ेहɇ। 

आज साǑह×य कȧ अगाध वृͪ ƨ तथा ͪवͪवधता के कारण सचूीकरण का काय[ Ǒदन 
ĤǓतǑदन कǑठन होता जा रहा है। सभी पèुतकɉ के मुखपçृठ पर दȣ गई सूचनाएं समान नहȣ ं
होती। कई पèुतकɉ के मुखपçृठ से ͪवषय को समझना कǑठन होता है। जहा ंपèुतक के मुखपçृठ 
पर नवीन संèकरण कȧ सचूना दȣ होती है जबͩक वाèतव मɅ यह पèुतक का पनुमु [ġण होता है। 
इसी Ĥकार पèुतक कȧ आÉया सदैव पèुतक के सहȣ ͪवषय कȧ ɮयोतक नहȣ ंहोती। 

सूचीकरण के उपसूğ अधोͧलͨखत काय[ ǓनçपाǑदत करने मɅ सहायक होत ेहɇ- 
1. सूची संǑहताओं के Ǔनमा[ण तथा Ǔनयमɉ के ǓनǾपण मɅ। 
2. पèुतक उ×पादन ĤͩĐया मɅ पǐरवत[न के फलèवǾप पèुतक ͪवशेष के सचूीकरण मɅ आने 

वालȣ कǑठनाई हेत ुǓनयमɉ को åयाÉयाǓतत करने मɅ।  
3. सूचीकरण के दैǓनक काय[ मɅ उͬचत Ǔनदȶशन हेत ु सचूी संǑहता के Ǔनयमɉ के 

आलोचना×मक अÚययन मɅ। 
4. ͪवͧभÛन सूची संǑहताओं के Ǔनयमɉ के तुलना×मक अÚययन मɅ। 

इस Ĥकार ये उपसूğ संǑहता के अͧभकãपन व åयाÉया मɅ सहायता देकर सचूीकरण 
काय[ को व£ैाǓनक आधार Ĥदान करत े

डॉ. गणेश भ͠ाचाय[ के शÞदɉ '' सूचीकरण के ¢ेğ मɅ सूचीकरण के आदश[क ͧसƨाÛत 
भारत कȧ एक अनपुम देन है। अभी तक सूचीकरण के ¢ेğ मɅ इन ͧसƨाÛतɉ के मह×व को 
पणू[Ǿप से èवीकार नहȣ ंͩकया गया है। सàभवतया जब 1938 मɅ इनका Ĥादभुा[व हुआ था, यह 
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अपने समय मɅ बहु त पहले Ǔनͧम[त हो गये थे। आने वाले समय मɅ इनका मह×व èवीकारा 
जायेगा। सूचीकरण को एक ͪवषय के Ǿप मɅ मानने वाले इÛहɅ हȣ आदश[क ͧसƨाÛतɉ का संघात 
(Set) मानत ेहɇ।'' 

4. सूचीकरण के उपसूğ (Canons of Cataloguing) 
4.1 Ǔनधा[य[ता का उपसूğ (Canons of Ascertainability) 

रंगनाथन के अनसुार सूची कȧ Ĥͪविçटयɉ मɅ सचूना Ǔनधा[ǐरत होनी चाǑहए न ͩक 
काãपǓनक। यह उपसूğ यह ĤǓतपाǑदत करता है ͩक 'मÉुय Ĥͪविçट तथा ͪवͧशçट सहायक 
Ĥͪविçटयɉ के शीष[क के वरण रख उपकãपन हेत ुमुखपçृठ तथा अǓतǐरÈत पçृठɉ को सूचना के 
मुÉय İोत के Ǿप मɅ Ĥयोग करना चाǑहए।'' रंगनाथन के अनसुार Ǔनधा[य[ता के उपसूğɉ के 
अपवाद Ǔनमͧलͨखत हɇ- 

(अ) मुÉय Ĥͪविçट कȧ सार (Extract) ǑटÜपणी, Ǔनèसारण (Extraction) ǑटÜपणी 
तथा सàबिÛधत पèुतक ǑटÜपणी। 

(ब) वगȸकृत सूची (Classified Catalogue) कȧ अÛतͪव[षयी Ĥͪविçट का अĒानÍुछेद 
तथा Ǔनदȶशक अनÍुछेद तथा शÞदकोशीय सूची कȧ ͪवषय ͪवæलेषणा×मक Ĥͪविçट का अĒानÍुछेद 
व Ǔनदȶशक अनÍुछेद। 

(स) Ĥ×येक पèुतक Ǔनदȶशी Ĥͪविçट के ͧलए सार ǑटÜपणी, Ǔनèसारण ǑटÜपणी तथा 
सàबिÛधत पèुतक ǑटÜपणी से Ǔनकाले गये शीष[क व पèुतक Ǔनदȶशी Ĥͪविçट का शीष[क 
अनÍुछेद। 

(द) वगȸकृत सूची कȧ वग[ Ǔनदȶशी Ĥͪविçट के शीष[ तथा Ǔनदȶशक अनÍुछेद तल 
शÞदकोशीय सचूी कȧ ͪवͧशçट ͪवषय Ĥͪविçट रख इसे भी देͨखये Ĥͪविçट तथा 

(य) नाम Ĥͪविçट के अǓतǐरÈत अÛतͪव[षयी Ĥͪविçट का Ǔनदȶशक अनÍुछेद। 
अथा[त ्उपयÈुत अनÍुछेदɉ हेत ुसचूना बाéय İोतɉ से लेकर Ĥयोग कȧ जा सकती है। 
Ǔनàनͧलͨखत का Ĥयोग अǓतǐरÈत सूचना İोतɉ के Ǿप मɅ ͩकया जा सकता है- 

1. ĒÛथमाला तथा ĒÛथमाला सàपादक हेत ुअध[ मुखपçृठ 
2. सामाÛय सͧमĮ पèुतक (Ordinary Composite book) हेत ुसàबिÛधत ͪवषय सूची 

पçृठ (Generic content page)।  
3. कृǒğम सͧमĮ पèुतक संगठक (Constituent) रचनाओं के मुखपçृठ। 

उƧेæय (Purpose): कई सचूी संǑहताएं सूचीकारɉ को सूची कȧ Ĥͪविçटयɉ के Ǔनमा[ण 
हेत ुबाéय İोतɉ के Ĥयोग कȧ सलाह देती हɇ िजसके फलèवǾप सूचीकरण काय[ मɅ असंगतता हो 
जाती है तथा सूचनाओं को ढंूढने मɅ समय कȧ बबा[दȣ होती है। अगर Ǔनधा[य[ता के उपसूğ का 
पालन ͩकया जाएतो जीवनचीरता×मक तथा ĒÛथा×मक सूचनाएं ढंूढने हेत ुबाéय İोतɉ के Ĥयोग 
कȧ आवæयकता नहȣ ंरहेगी। इस हेत ुरंगनाथन Ĥकाशकɉ को सचूीकरण काय[ हेत ुआवæयक सभी 
सूचनाएं जैसे लेखक का जÛम और म×ृयवुष[ , Ĥͪविçट पद, वाèतͪवक नाम, Đामक अंक आǑद 
को मुखपçृठ के पæच पçृठ पर अंͩकत करने कȧ राय देते हɇ। इस उपसूğ कȧ सÛतुिçट हेत ु
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मुखपçृठ तथा अǓतǐरÈत पçृठɉ का अÛतरा[çĚȣय èतर पर मानकȧकृत ͩकया जाना काफȧ उपयोगी 
होगा। 

समी¢ा (Comments): सी सी सी इस उपसूğ का पणू[Ǿपेण पालन करता है। इसके 
सभी Ǔनयमɉ के मुखपçृठ पर उपलÞध सूचना के आधार पर शीष[क Ǔनमा[ण का Ĥावधान है। 
उदाहरणाथ[ यीन ्मुखपçृठ पर कृǒğम नामधारȣ लेखक Ǒदया गया हो तो शीष[क कृǒğम नाम के 
अÛतग[त बनेगा और यǑद वाèतͪवक नाम अधीनèथ Ǿप से Ǒदया गया हो तो उसे भी शीष[क 
अनÍुछेद मɅ åयिçटकृत पद के Ǿप मɅ अंͩकत ͩकया जाएगा। 

उदाहरणाथ[ : TWAIN (Mark), Pseud,(i e Samuel Langhorne Clements). 
यǑद वाèतͪवक नाम Ĥमुखता तथा कृǒğम नाम अधीनèथ (Subordinate) Ǿप मɅ 

अंͩकत हो तो शीष[ वाèतͪवक नाम से बनाया जाएगा। 
CLEMENS (Samuel Langhorne),(i e Mark Twain, Pseud) 
सी सी सी सूची संǑहता मे इस उपसूğ कȧ अवहेलना माğ एक èथान ĒÛथमाला Đमांक 

न होने पर, को अंͩकत करने पर कȧ गई है िजसे रंगनाथन उƧेæयपणू[ अवहेलना के नाम से 
पकुारते है। 

ए ए सी आर-2 सचूी संǑहता इस Ǔनयम का काफȧ सीमा तक पालन करती है। 
उदाहरणाथ[ Ǔनयमांक 1.0A के अनसुार सूचना के मुÉय İोत मɅ उपलÞध सूचना को वरȣयता 
देने का Ĥावधान है ͩफर भी कुछ Ǔनयम इस उपसूğ कȧ अवलेहना करत ेहɇ। Ǔनयमांक 22.2A 
लेखक के Ĥमुख नाम के Ĥयोग का Ǔनदȶश देता है। Ǔनयमांक 22.2B लेखक के नाम के 
पǐरवत[न कȧ िèथǓत मɅ नवीनतम नाम के Ĥयोग का Ǔनदȶश देता है। Ǔनयमांक 22.2c2 कृǒğम 
नामधारȣ लेखक कȧ अवèथा मɅ अͬधक Ĥचͧलत नाम के Ĥयोग करने का सुझाव देता है। इसी 
Ĥकार Ǔनयमांक 24.1,24.1B एव ं 24.3C आǑद भी समिçट Ǔनकाय के Ĥचͧलत नाम, 
नवीनतम नाम तथा पारàपǐरक नाम के Ĥयोग करने का सुझाव देत ेहɇ। यह Ǔनयम इस उपसğू 
कȧ अवहेलना करत ेहɇ। 
4.2. Ĥबलता का उपसूğ (Canon of Prepotence)  

यह उपसूğɉ ĤǓतपाǑदत करता है ͩक- सचूीकरण के – 
1. सूची मɅ अनेक Ĥͪविçटयɉ के मÚय एक Ĥͪविçट का èथान Ǔनधा[रण करने के ͧलए, 

अÛतःशिÈत (Potency) जहाँ तक सàभव हो पणू[त: अĒानÍुछेद मɅ एकğ कर लेनी 
चाǑहए; और वहाँ भी 

2. िजतना सàभव हो सके उतनी अÛत: शिÈत Ĥͪविçट पद (Entry word) मɅ एकğ कर 
लेनी चाǑहये; इसके अǓतǐरÈत  

3. यǑद अĒानÍुछेद मɅ सàपणू[ एकğीकरण सàभव न हो तो Ûयनूतम अÛत शिÈत को 
अगले अनÍुछेदɉ मɅ जाने देना चाǑहये और  

4. अÛत :शिÈत का यह बहाव (Spill- over) भी अगले अनÍुछेदɉ मɅ तीĭता के 
éवासमान अनĐुम मɅ ͧसƨाÛत पर आधाǐरत होना चाǑहए। '' 
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उƧेæय (Purpose) : इस उपसूğ का उƧेæय Ĥͪविçटयɉ के åयवèथापन को Ĥमुखता के 
आधार पर Ǔनधा[ǐरत करना है। सूची मɅ Ĥͪविçटयɉ का åयवèथापन अ¢र- अ¢र या अंक- अंक 
ɮवारा होता है। अͬधकतर ͧलͪपयɉ (Scripts) मɅ Ĥबलता सदैव Ĥथम अ¢र या अंक से दाǑहनी 
और तथा नीचे कȧ ओर आती है। इस Ĥकार शÞद या अंक मɅ होने वालȣ गलती गàभीर समझी 
जाती है, Èयɉͩक Ĥͪविçट सूची मɅ खो जाती है। यथासंभव Ĥͪविçट के Ĥबलता भाग तथा अÛय 
भागɉ को सहȣ-सहȣ अंͩकत ͩकया जाना चाǑहए। 

समी¢ा (Comments) : सी सी सी कȧ मुÉय Ĥͪविçट इस उपसूğ का पणू[ Ǿप से 
पालन करती है। Ĥ×येक लेखक कȧ Ĥ×येक रचना को åयिçटकारक Đामक अंक Ĥदान ͩकया 
जाता है तथा इसके हȣ मुÉय Ĥͪविçट के अĒानÍुछेद मɅ अंͩकत ͩकया जाता है। इस कारण जो 
åयिÈत Ĥͪविçटयɉ का åयवèथापन करता है उसे अĒानÍुछेद के अǓतǐरÈत अÛय अनÍुछेद देखने 
कȧ आवæयकता नहȣ ं होती। यहȣ बात वग[ Ǔनदȶशी Ĥͪविçटयɉ (Class Index Entry) के 
सàबÛध मɅ है Èयɉͩक एक ͪवषय कȧ माğ एक हȣ Ĥͪविçट सूची मɅ होती है। इस Ĥकार वग[ 
Ǔनदȶशी Ĥͪविçट के अĒानÍुछेद मɅ हȣ पणू[ Ĥबलता समाǑहत है। इसके ɮͪवतीय एव ं ततृीय 
अनÍुछेद पणू[ Ǿप से शिÈतहȣन हɇ। 

वगȸकृत सूची कȧ अÛतͪव[षयी Ĥͪविçटया ँ(Cross Reference Entries) इस उपसूğ 
को पणू[त : सÛतुçट नहȣ ंकरती Èयɉͩक इन Ĥͪविçटयɉ के अĒानÍुछेद मɅ केवल वगाɍक हȣ Ǒदया 
जाता है। अत : अÛत: शिÈत ततृीय अनÍुछेद मɅ जहाँ पèुतक का Đामक अंक (Call 
number) Ǒदया जाता है, èथानाÛतǐरत हो जाती है। 

ए ए सी आर- 2 मɅ मुÉय Ĥͪविçट लेखक Ĥͪविçट होती है, तथा Ĥͪविçटयɉ का 
åयवèथापन लेखक के नामानसुार ͩकया जाता है। लेखक के नाम को åयिçटकृत करने के ͧलए 
लेखक का पणू[ नाम, जÛम व म×ृयवुष[ आǑद अंͩकत ͩकये जाने के बावजूद भा[ लेखक के नाम 
को पणू[ Ǿप से åयिçटकृत करना सभंव नहȣ ंहो पाता Èयɉͩक कई लेखकɉ ɮवारा दो या अͬधक 
पèुतकɉ कȧ रचना ͩकया जाना है। इस Ĥकार Ĥबलता अĒानÍुछेद मɅ नहȣ ंरह पाती। फलèवǾप 
Ĥबलता शीष[क अनÍुछेद से आÉया अनÍुछेद कȧ ओर ĤवाǑहत होती है। यहȣ बात अÛय 
åयिÈतगत नाम शीष[कɉ समिçट Ǔनकाय नाम शीष[कɉ, ĒÛथमाला शीष[कɉ आǑद पर भी लाग ू
होती है। 

शÞदकोशीय सूची भी नामाÛतर Ǔनदȶशी Ĥͪविçटयɉ (Cross Reference Index 
Entries) इस उपसूğ कȧ अवहेलना करती है Èयɉͩक Ĥͪविçटया ँ ͪवÛयाͧसत करने के ͧलए 
सूचीकार को इस Ĥͪविçटयɉ के अिÛतम शÞद तक को Úयान मɅ रखना अǓनवाय[ होती है। 
4.3. åयिçटकरण का उपसूğ (Canon of Individualization) 

यह उपसूğ ĤǓतपाǑदत करता है ͩक 'ͩकसी भी स×ता का नाम चाहे वह åयिÈत, 
भौगोͧलक इकाई, समिçट Ǔनकाय, ĒÛथमाला, Ĥलेख, ͪवषय अथवा भाषा हो, िजसको सचूी 
Ĥͪविçट के शीष[क के Ǿप मɅ ĤयÈुत ͩकया गया है, उसे आवæयक तथा पया[Üत संÉया मɅ 
åयिçटकारक पदɉ ɮवारा जोड़कर ऐसा बनाया जाए ͩक वह माğ एक हȣ स×ता को ǓनǑद[çट करɅ।“ 
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आवæयकता (Need) : रंगनाथन ने åयिçटकरण के उपसूğ कȧ आवæयकता पौराͨणक 
आÉयानɉ के उƨरण देते हु ए रेखांͩकत कȧ है। वे महाभारत मɅ वͨण[त अæव×थामा कȧ म×ृयु कȧ 
घटना का उãलेख करत ेहɇ। अæव×थामा नाम हाथी कȧ म×ृयु के èथान पर अपने महान सेनापǓत 
अæव×थामा कȧ म×ृयु कȧ भलू कौरवɉ कȧ सेना के हार का कारण बनी। इसी Ĥकार दाश[Ǔनक 
शंकराचाय[ ɮवारा लͧलता के सहİनाम का भाçय ͧलखने हेत ु पèुतक मांगे जाने पर उनके 
पèुतकालयाÚय¢ ɮवारा भूलवश ͪवçण ुसहèğनाम कȧ ĤǓत देने पर ͪवçण ुसहèğनाम के भाçय 
कȧ रचना हो गई। åयिçटकरण का अभाव पèुतकालयɉ के पèुतक चयन को भी Ĥभाͪवत करता 
है। रंगनाथन इस संदभ[ मɅ मġास ͪवæवͪवɮयालय कȧ घटना का वण[न करत े है। मġास 
ͪवæवͪवɮयालय के अंĒेजी ͪवभाग के बोड[ ऑफ èडीज ɮवारा जोनसन का जीवन चǐरğ नामक 
पèुतक Ĥèताͪवत कȧ गई। पèुतकालय ɮवारा इस आÉया कȧ Ĥèतुत Đय ͩकए जाने पर पाया 
गया ͩक यह पèुतक जोसन नाम कु×ते का जीवन व×ृत है। 

उपयु [Èत वण[न से èपçट होता है ͩक समनामधामी लेखकɉ के कारण सूचीकारɉ एव ं
Ĥिçटकɉ को सहȣ लेखक ɮवारा रͬचत पèुतक ĤाÜत करने के होने वालȣ कǑठनाई से बचने के 
ͧलये åयिçटक के उपसूğ का होना अǓनवाय[ हɇ।  

उƧेæय (Objective): इस उपसूğ का मुÉय उƧेæय सूची कȧ Ĥͪविçटयɉ के शीष[क 
अनÍुछेद मɅ Ĥद×त शीष[ को पणू[Ǿपेण åयिçटकृत करना है ताͩक समनाम से होने वालȣ हाǓन से 
बचा जा सके। आजकल एक हȣ नाम के लेखकɉ कȧ रचनाओं का पèुतकालय मɅ आना एक 
सामाÛय बात है। इस उपसूğ कȧ अवहेलना से Ĥͪविçटयɉ के ͪवÛयासन मɅ भी असुͪवधा का 
सामना करना पड़ता है। 

सी सी सी सूची संǑहता ɮवारा इस उपसूğ का पणू[तया पालन ͩकया जाता है। ͩकसी भी 
लेखक का संकेता¢रɉ कȧ अपे¢ा यथासभंव सàपणू[ ͪवशुƨ नाम Ĥͪविçट के शीष[क अनÍुछेद मɅ 
अंͩकत ͩकया जाता है तथा एक हȣ नाम के अͬधक लेखकɉ कȧ िèथǓत मɅ उनके नाम के बाद 
जÛम या म×ृयु दोनɉ हȣ वष[ åयिçटकृत पद के Ǿप मɅ जोड़ ेजात ेहɇ। सामाÛयतया भौगोͧलक 
इकाई कȧ िèथǓत मɅ Ǔनयमाक JB31,JB32 JB34 JB44, के अनसुार åयिçटकृत पद जोड़ने 
का Ĥावधान ͩकया गया है। इसी Ĥकार समǾप समिçट Ǔनकायɉ कȧ िèथǓत मɅ Ǔनयमांक JC4, 
JC5, JC65, JC72, JD2 तथा JE2 के अनसुार åयिçटकृत पद जोड़ ेजाने का Ĥावधान 
ͩकया गया है। 

सी सी सी सचूी संǑहता मɅ ĒÛथमाला, Ĥलेख तथा ͪवषय के नामɉ मɅ भी åयिçटकृत पद 
जोड़ने कȧ अनशुसंा कȧ गई है। ए ए सी आर-2 सचूी संǑहता मɅ भी åयिÈतगत लेखक (Ǔनयमांक 
22.18, 22.19),समिçट लेखक (Ǔनयमांक 24.4B, 24.4C, 24.6B, 24.6C, 24.6D, 
24.7B,) तथा एकǾप आÉयाओं (Ǔनयमांक 25.5) के सàबÛध मɅ åयिçटकृत पद जोड़े जाने का 
Ĥावधान है। 
4.4 वांǓछत शीष[क का उपसूğ (Canon of Sought Heading) 

यह उपसूğ ĤǓतपाǑदत करता है ͩक 'इस बात का Ǔनण[य हो ͩक Èया एक Ĥͪविçट- 
1. एक ͪवशेष Ĥकार के शीष[क से, अथवा 
2. उस शीष[क के एक ͪवशेष वरण से, अथवा 
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3. उस वरण (Choice) के ͧलए èव ͪवशेष उपकãपन (Rendering) से, अथवा 
4. एक ͪवशेष सहायक Ĥͪविçट जो उ×पÛन होती है, Ǔनͧम[त कȧ जाए अथवा नहȣं।'' 

उपयु [Èत का Ǔनण[य इस बात पर Ǔनभ[र है ͩक Èया पाठक या पèुतकालय कम[चारȣ 
ɮवारा उस पèुतक को उस ͪवशेष Ĥकार के शीष[क अथवा उसके वरण अथवा उस ͪवशेष 
उपकãपन अथवा उस ͪवशेष सहायक Ĥͪविçट के अÛतग[त सूची मɅ खोजे जाने कȧ सàभावना है। 

उƧेæय (Purpose): इस उपसूğ का उƧेæय पाठकɉ कȧ सभी अभीçट अͧभगमɉ कȧ पǓूत[ 
हेत ुĤͪविçटया ँबनाने का है। उदाहरणाथ[ पèुतक को लेखक, आÉया, सहकारक, ĒÛथमाला आǑद 
नामɉ से मांगा जा सकता है। इस उपसूğ का यह भी उƧेæय है ͩक सूची मɅ पाठक ɮवारा न 
मांगी जाने वालȣ Ĥͪविçटया ँन बनाई जाए। उदाहरणाथ[ अथ[ सूचक मुखपçृठɉ (Designing) हेत ु
आÉया Ĥͪविçट बनाने कȧ आवæयकता नहȣ ं है जैसे Introduction of Library Science, 
Elements of Political Science, Text book of Physics etc. 

यह उपसूğ सचूी संǑहता के Ǔनमा[ण (Designing) मɅ सहायक होता है। यह शीष[क के 
वरण तथा उपकãपन से सàबिÛधत Ǔनयमɉ के Ǔनमा[ण मɅ भी सहायक होता है। 

ǓनǑहताथ[ (Implications): कोई पाठक ͩकसी पèुतक को ͩकन-ͩकन शीष[कɉ से मांग 
सकता है इसका Ǔनधा[रण सूचीकार अपने ͪववेक के आधार पर करता है। सूचीकार मɅ इस Ĥकार 
ͪववेक का ͪवकास उसके सÛदभ[ सेवा के अनभुव पर आधाǐरत होता है। इसीͧलये रंगनाथन ने 
सभी सूचीकारɉ के ͧलये कुछ समय तक सÛदभ[ ͪवभाग के काया[नभुव कȧ आवæयकता पर बल 
Ǒदया है। 

1. आÉया मɅ पǐरवत[न (Change of Title): कुछ पèुतकɉ कȧ आÉया मɅ पीरवत[न हो 
जाता है। उदाहरणाथ[ Village India नामक पèुतक कुछ समय बाद Village uplift 
in india नामक आÉयाÛतग[त Ĥकाͧशत हुआ था। इस बात कȧ परूȣ सàभावना है ͩक 
पाठक इस पèुतक कȧ दोनɉ आÉयाओं से मांग करɅ। इस Ĥकार दोनɉ आÉयाओं कȧ 
मांग कȧ पǓूत[ हेत ु'वांǓछत शीष[क के उपसूğ के अनसुार दोनɉ आÉयाओं से Ĥͪविçट का 
बनाया जाना आवæयक है। 

2. सार अͧभगम (Extract and its Approach) : कभी कभी ͩकसी पèुतक के Ĥमुख 
भाग को अलग से अलग पèुतक के Ǿप मɅ भी Ĥकाͧशत ͩकया जाता है। उदाहरणाथ[ 
रंगनाथ[ कृत ''Five Laws ofLibrary Science) नाम पèुतक का एक अÚयाय कुछ 
समय बाद “ Union Library Act)'' शीष[काÛतग[त Ĥकाͧशत हुआ। वे पाठक जो मूल 
पèुतक से मांग करत े हɇ तथा इसके उपलÞध न होने पर यǑद उÛहɅ उसका सार 
((Extract) उपलÞध करा Ǒदया जाए तो उनकȧ आवæयकता कȧ पǓूत[ हो सकती है। इस 
हेत ुमुÉय Ĥͪविçट के ǑटÜपणी अनÍुछेद (Note Section) मɅ एक ǑटÜपणी अंͩकत कȧ 
जाएगी। यह ǑटÜपणी “Extract from..... '' भी वांǓछत शीष[क के उप¢ के पालनाथ[ 
हȣ अंͩकत कȧ जाती है। 

3. ͪवलय पèुतक ǑटÜपणी (Merger Book Note) : जब दो या अͬधक पèुतकɅ  ͧमलकर 
एक नवीन आÉयाÛतग[त Ĥकाͧशत होती हɇ तो पाठकɉ ɮवारा ͩकसी भी आÉया से मांगे 
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जाने पर वांǓछत शीष[क उपसूğ कȧ पǓूत[ हेत ुमुÉय Ĥͪविçट मɅ ͪवलयन पèुतक ǑटÜपणी 
(Merger Book Note) लगाए जाने के Ǔनयम का Ĥावधान रंगनाथन ɮवारा 1953 
से Ĥारंभ ͩकया गया।  

4. कृǒğम Ēथंमाला (Pseudo Series) : कृǒğम Ēथंमाला कȧ ͪवचारधारा का Ĥारंभ 
वांǓछत शीष[क के उप¢ के कारण हȣ हुआ है। èव शोधकता[ ɮवारा मġास 
ͪवæवͪवɮयालय मɅ यह पछूा गया ͩक शैÈसͪपयर के बेरोǐरयम संèकरण (Varoriam 
Edition) के कौन-कौन से नाटक उपलÞध हɇ। सी सी सी 1934 के संèकरण पर 
आधाǐरत सचूी ɮवारा इस Ĥæन का उ×तर देना संभव न था। अत: पाठकɉ कȧ वांǓछत 
अͧभगम कȧ पǓूत[ हेत ुहȣ मुÉय Ĥͪविçट मɅ कृǒğम Ēथंमाला ǑटÜपणी देना Ĥारंभ ͩकया 
गया।  

5. Įृंखला ĤͩĐया (Chain Procedure) : सन 1938 मɅ जब Įृंखला ĤͩĐया कȧ 
अवधारणा का ͪवकास हुआ था, इसके Ǔनयम अपǐरçकृत (Crude) थे। शृंखला कȧ सभी 
कͫड़यɉ से वग[ Ǔनदȶशी Ĥͪविçटया ंबनाई जाती थी। बाद मɅ यह अनभुव ͩकया गया ͩक 
इनमɅ से कई कͫड़या ँअवांǓछत है। ͧमतåयǓयता के ͧसƨाÛत ने भी इन कͫड़यɉ के 
Ǔनमा[ण का ͪवरोध Ĥͪविçटया ँबनाने पर रोक सàभव हु ई। 

6. नामाÛतर Ǔनदȶशी Ĥͪविçट (Cross Reference Index Entry) : इन Ĥͪविçटयɉ का 
Ǔनमा[ण ͧमतåयǓयता के ͧसƨाÛत तथा वांǓछत शीष[क के उपसूğ के मÚय समÛवय के 
फलèवǾप हुआ है। पाठक लेखक ɮवारा ĤयÈुत कई नामɉ मɅ से माğ एक नाम èमरण 
रख सकता है। उसके ͧलये लेखक ɮवारा ĤयÈुत सभी नाम याद रखना संभव नहȣ ंहै। 
इनमɅ से कुछ नाम वाèतͪवक तथा कुछ कृǒğम हो सकत ेहɇ। पाठक ɮवारा लेखक के 
वाèतͪवक अथवा कृǒğम नाम से पèुतक कȧ मांग ͩकये जाने पर उसे उस लेखक के 
सभी पèुतकɉ कȧ सूचना उपलÞध होना आवæयक है। यǑद इस मांग कȧ पǓूत[ हेत ु
पèुतक Ǔनदȶशी Ĥͪविçटया ँबनाई जाए तो सूची का आकार बढ़ जाएगा और यǑद इस 
माग कȧ पǓूत[ न कȧ जाए तो वांǓछत शीष[क के उपसूğ कȧ अवहेलना होगी। मÚय माग[ 
के Ǿप मɅ नामाÛतर Ǔनदȶशी Ĥͪविçटयɉ का Ǔनमा[ण कर पाठकɉ के अͧभगम कȧ पǓूत[ कȧ 
जाती है। 

4.5. Ĥसंग का उपसूğ (Canon] of Context) 
 यह 'उपæल ĤǓतपाǑदत करता है ͩक- 

1. एक सूची संǑहता के Ǔनयमɉ का Ǔनमा[ण ǓनÛनͧलͨखत Ĥसंग मɅ होना चाǑहए- 
11. पèुतक कȧ सूचीकरण ͪवशेषताओं कȧ ĤकृǓत जो पèुतक उ×पादन रȣǓत मɅ Ĥचͧलत हो। 
12. पèुतकालयɉ के संगठन कȧ ĤकृǓत जो पèुतकालय सेवा कȧ रȣǓत तथा कोǑट के सàबÛध 

मɅ Ĥचͧलत हो, और  
13. Ĥकाͧशत पèुतक सूͬचया ं ͪवशेष Ǿप से पèुतकपरक पǒğकाओं का अिèत×व मɅ आना; 

और 
2. Ǔनयमɉ को समय-समय पर Ĥसंग पǐरवत[न होने के कारण पग से पग ͧमलाकर चलने 

के ͧलए संशोͬधत करना।“ 
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 समी¢ा (Comments) : मुġण के अͪवçकार से पवू[ पाÖडुͧलͪपयɉ के ͧलये बनायी 
जाने वालȣ सूची मɅ Ĥलेख का पणू[ भौǓतक ͪववरण देना आवæयक होता था। परÛत ुमुġण के 
फलèवǾप अब पèुतके दलु[भ नहȣ ं रहȣ। इसͧलए इस पǐरवत[न को Úयान मɅ रखत े हु ए अब 
पèुतकɉ के भौǓतक èवǾप के ͪववरण को सचूी मɅ देने कȧ आवæयकता नहȣ ंरहȣ। 

इसी Ĥकार मुÈत ɮवार Ĥणालȣ (Open Access Syster) मɅ पाठक èवय ं पाɫय 
सामĒी को åयिÈतगत Ǿप से देख सकता है इसͧलए अब सचूी मɅ ĤकाशनाǑद ͪववरण, पçृठाǑद 
ͪववरण, अͧभǑटÜपण आǑद कȧ आवæयकता नहȣ ंरहȣ। 

Ĥकाͧशत पèुतक सÛदभ[ सचूयɉ कȧ उपलÞधता ने सूची मɅ ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ वæैलेͪषक 
Ĥͪविçटयɉ कȧ आवæयकता को समाÜत कर Ǒदया है। 

सं¢ेप मɅ यह कहा जा सकता है ͩक पèुतकɉ, पाठकɉ तथा पèुतकालय सेवाओं कȧ 
ĤकृǓत मɅ पǐरवत[न कȧ िèथǓत मɅ पवू[ Ǔनͧम[त सचूी संǑहता के Ǔनयमɉ मɅ आवæयक पǐरवत[न 
होना चाǑहए। 
4.6. èथाǓय×व का उपसूğ (Canon of Permanance) 

यह उपसूğ ĤǓतपाǑदत करता है ͩक “Ĥͪविçट का कोई भी त×व ͪवशेष Ǿप से शीष[क, 
सूची संǑहता के Ǔनयमɉ के अधीन तब तक पǐरवǓत[त नहȣ ं होना चाǑहए जब तक ͩक èवय ं
Ǔनयम हȣ Ĥसंग के उपसूğ के कारण पǐरवǓत[त नहȣ ंहो जाते। '' 

उƧेæय (Objective) : इस उपसूğ का मुÉय उƧेæय शीष[क मɅ èथाǓय×व बनाये रखना 
है। 

समी¢ा (Comments) : यǑद शीष[क मɅ Ĥद×त सूचना मɅ पǐरवत[न होता रहेगा तो यह 
एक åययसाÚय तथा ĮमसाÚय काय[ होगा। उदाहरणाथ[ एक लेखक ने कोई पèुतक एक कृǒğम 
नामाÛतग[त ͧलखी। Ǔनधा[य[ता के उपसूğ (Canon of Ascertainability) के अनसुार उसका 
शीष[क कृǒğम नाम के अÛतग[त बनाया जाएगा। कुछ समय बाद उस लेखक का कोई अÛय 
कृǒğम नाम Ĥचलन मɅ आ जाने पर यǑद हम उसका rl Ǔनͧम[त शीष[क बदले, तो न केवल यह 
Ǔनधा[य[ता के उपसूğ का हȣ उãलंघन होगा अͪपत ु ͧमतåयǓयता के ͧसƨाÛत कȧ भी अवहेलना 
होगी। इस पǐरवǓत[त नाम से नामाÛतर Ǔनदȶशी Ĥͪविçट (CRIE) Ǔनͧम[त कȧ जानी चाǑहए। इस 
Ĥकार उपसूğ का पालन भी हो जाता है और समèत पाठकɉ के ͪवͧभÛन अͧभगमɉ कȧ भी 
संतुिçट हो जाती है। 
4.7. Ĥचलन का उपसूğ (Canon of Currency) 

यह उपसूğ ĤǓतपाǑदत करता है ͩक ''अनवुग[ सूची कȧ वग[ Ǔनदȶशी Ĥͪविçटयɉ तथा 
शÞदकोशीय सचूी कȧ ͪवषय Ĥͪविçटयɉ के ͧलए जो शÞद ͪवषय को अͧभåयÈत करने के ͧलए 
ĤयÈुत हो, Ĥचलन मɅ होना चाǑहए। '' 

उƧेæय (Objective) : इस उपसूğ का उƧेæय Ĥ×येक पाठक कȧ ͪवषय अͧभगम कȧ 
पǓूत[ अͬधकतम पाठकɉ मɅ Ĥचͧलत ͪवषय के नाम के अÛतग[त करना है। 

समी¢ा (Comments): इस उƧेæय कȧ पǓूत[ हेत ुएक बाधा यह है ͩक कुछ ͪवषयɉ के 
नाम समय के साथ साथ बदलत ेरहत ेहɇ तथा उनके èथान पर नये नाम Ĥचलन मɅ आ जात े
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हɇ। उदाहरणाथ[ Library Science को कुछ वष[ पवू[ Political Science को Politics तथा 
Economics को Political Economy नाम से जाना जाता था। इस उपसूğ के अनसुार 
Ĥचͧलत नामɉ का Ĥयोग ͩकया जाना चाǑहए, Èयɉͩक पाठक Ĥचͧलत शÞदɉ से हȣ इन ͪवषयɉ कȧ 
मांग करत ेहɇ। इस उपसूğ कȧ पालना से èथाǓय×व के उपसूğ कȧ अवहेलना होती है। दोनɉ सूğɉ 
के ɮवÛɮव को समाÜत करने के ͧलये रंगनाथन ने दोनɉ के सीमा ¢ेğ Ǔनिæचत ͩकये है। Ĥचलन 
के उपसूğ का Ĥयोग वग[ Ǔनदȶशी Ĥͪविçटयɉ तथा ͪवषय Ĥͪविçटयɉ के शीष[क तक सीͧमत रहना 
चाǑहए तथा èथाǓय×व के उपसूğ का Ĥयोग नाम शीष[क (Name Heading) जैसे åयिÈतगत 
नाम, भौगोͧलक इकाई अथवा समिçट Ǔनकाय के ͧलये करना चाǑहए। 

èथाǓय×व तथा Ĥचलन दोनɉ हȣ उपसूğ परèपर ͪवरोधी हɇ अथा[त ्Ĥͪविçटयɉ के शीष[क 
या तो èथायी हȣ रह सकत े हɇ या Ĥचͧलत हȣ, Èयɉͩक नामɉ के पǐरवǓत[त हो जाने पर 
Ĥͪविçटयɉ मɅ पǐरवत[न करने पर हȣ Ĥचͧलतता का पालन ͩकया जा सकता है और यǑद 
पǐरवत[न न ͩकया जाए तो èथाǓय×व का पालन व Ĥचͧलतता कȧ अवहेलना होती है। 

परÛत ुǓनधा[य[ता के उपसूğ व èथाǓय×व के उपसूğ मɅ मतÈैय है अथा[त ्Ǔनधा[य[ता तथा 
èथाǓय×व का पालन एक साथ संभव है। 
 4.8. संगǓत का उपसूğ (Canon of Consistency) 

 यह उपसूğ ĤǓतपाǑदत करता है ͩक 
1. ''सूची संǑहता के Ǔनयमɉ को ऐसा होना चाǑहए ͩक एक Ĥलेख कȧ समèत सहायक 

Ĥͪविçटया ँउस पèुतक कȧ मुÉय Ĥͪविçट से संगǓत रखती है। 
2. सभी Ĥलेखɉ कȧ Ĥͪविçटया ँकुछ ͪवशेष अǓनवाय[ताओं जैसे शीष[क तथा अÛय अनÍुछेदɉ 

के वरण (Choice), उपकãपन (Rendering) तथा लेखन शैलȣ से संगǓत रखती हɉ।'' 
ǓनǑहताथ[ (Implications) : इस उपसूğ के अधीन ͩकसी भी सूची संǑहता के अनसुार 

समèत पèुतकɉ कȧ मुÉय Ĥͪविçटया ँ एक हȣ ĤजाǓत कȧ होनी चाǑहए। उदाहरणाथ[ यǑद 
शÞदकोशीय सचूी मɅ मुÉय Ĥͪविçट के नाम के अÛतग[त बनाई जाती है तो सभी पèुतकɉ कȧ 
मुÉय Ĥͪविçट लेखक के नामाÛतग[त हȣ बनाई जाएगी। 

यह उपसूğ यह ĤǓतपाǑदत नहȣ ंकरता है ͩक सभी पèुतकालयɉ मɅ एक पèुतक कȧ 
èथान संÉया मɅ Ĥͪविçटया ँबनी जाए। इस Ǔनण[य का अͬधकार तो पèुतकालय ͪव£ान के पांच 
सूğɉ तथा ͧमतåयǓयता के सूğ (Law of Parsimony) को हɇ। 

इस उपसूğ का सी सी सी सचूी संǑहता ɮवारा पणू[ Ǿप से पालन ͩकया गया है। 
वगȸकृत सूची कȧ सभी मुÉय Ĥͪविçटया ँĐामक अंक अथवा वगा[क Ĥͪविçटया ँहोती हे।  

ए ए सी. आर- 2 सूची संǑहता भी इस उपसूğ का पालन अͬधकतर िèथǓतयɉ मɅ करती 
हैह। कुछ हȣ िèथǓतयɉ मɅ इस उपसूğ कȧ अवहेलना_कȧ गई है, उदाहरणाथ[- कुछ शासकȧय 
Ĥकाशनɉ कȧ मुÉय Ĥͪविçट मɅ ͪवषय शीष[क को उपशीष[क के Ǿप मɅ दे कȧ अनसुशंा कȧ गई है। 
जैसे India, Constitution इसी Ĥकार अनामक कृǓतया,ँ धाͧम[क पèुतक, शांǓत संͬधया ँआǑद 
को एकǾप आÉयांतग[त (Uniform title) सचूीकृत करने का Ĥावधान है। 



35 
 

4.9. पनु: èमरण मान का उपसूğ (Canon of Recall value) 
यह उपसूğ डी. आर. टȣ सी मɅ ͪवकासा×मक शोध का पǐरणाम है। यह उपसूğ 1969 

मɅ रंगनाथन ɮवारा ĤǓतपाǑदत ͩकया गया। इससे पवू[ डॉ. रंगनाथन ने अपनी पèुतक 'Øयोरȣ 
ऑफ लाईĦेरȣ केटालॉग' (Theory of Library Catalogue) मɅ पनु: èमरण के ͪवशेषता 
सàबÛधी ͪवचारɉ को उãलेͨखत ͩकया था, परÛत ुउपसूğ का èवǾप इसे 1969 मɅ Ĥदान ͩकया 
गया।  
4.9.1. पǐरभाषा (Definition) 

रंगनाथन ने अपनी पèुतक ‘केटालाͬगगं ĤेिÈटस' (Cataloguing Practice) मɅ इस 
उप¢ को Ǔनàनͧलͨखत से पǐरभाͪषत ͩकया है। यह उपसूğ ĤǓतपाǑदत करता है ͩक- 

1. ''बहु शÞदाͧभåयÈत नाम (Multi Word Name) मɅ 
11. åयिÈत या 
12. संèथा या 
13. सàमेलन एव ं 
14. शासन, संèथान या सàमेलन के अंग, तथा 

2. Ĥलेख कȧ बहु शÞदाͧभåयÈत आÉया (आवͬधक Ĥकाशनɉ के अǓतǐरÈत) के नाम मɅ उसी 
शÞद या शÞद समूह को Ĥͪविçट पद (Entry Element) बनाना चाǑहए िजसमɅ पनु: 
èमरण कȧ ͪवशेषता अͬधक हो।'' 
पनु: èमरण कȧ ͪवशषेता' जैसा ͩक शÞद से èपçट है, उसमɅ पनु: èमरण के गणु 

ͪवɮयमान हɇ। अत: Ĥͪविçट पद (Entry Element) के Ǿप मɅ उसी शÞद या शÞद समूह को 
लेना चाǑहए िजसमɅ पनु: èमरण संभाåयता अͬधकतम हो, Èयɉͩक अͬधकाशंतया इस सूğ का 
Ĥयोग Ĥͪविçट के शीष[क के नाम के उपकãपन हेत ुͩकया जाता है। 
4.9.2. आवæयकता (Need) 

£ान जगत गǓतशील एव ंǓनरंतर वƨ[नशील है। £ान जगत के ͪवकास मɅ åयवसाǓयक 
संगठनɉ ने भी शोध एव ंĤलेखɉ के Ĥकाशनɉ के माÚयम से परूा योगदान Ǒदया है। ͪवशेष Įेणी 
के नामɉ कȧ संÉया मɅ वृͪ ƨ, नामɉ मɅ बहु शÞदȣयता, समिçट Ǔनकाय (Corporate Body) नामɉ 
कȧ Įेͨणयɉ मɅ वृͪ ƨ समिçट लेखक×व कȧ संÉया मɅ वृͪ ƨ तथा नामɉ मɅ पǐरवत[न कर लेना कȧ 
Ĥविृ×त आǑद ऐसे त×व हɇ िजÛहɉने पनु: èमरण मान (Recall value) कȧ आवæयकता को और 
अͬधक Ĥबल ͩकया है। 

1. समिçट Ǔनकायɉ कȧ संÉया मɅ वृͪ ƨ (Increase in Corporate Authorship): 
ͪपछले कुछ वषȾ मɅ समिçट Ǔनकायɉ (Corporate Body) कȧ संÉया मɅ Ǔनरंतर वृͪ ƨ होती रहȣ 
है। इनके नामɉ को èमरण रखना आम पाठक के ͧलये कçट साÚय हɇ। भारत कȧ ĤाकृǓतक 
ͪव£ान कȧ शोध संèथाओं के अÚययन के आधार पर राजगोपालन (Rajgoplan) ने बताया है 
ͩक 1900 के पवू[ भारत मɅ 27 संèथायɅ थी।ं 1900 -1946 के मÚय उनकȧ संÉया मɅ 209 
कȧ वृͪ ƨ हु ई। èवतंğता ĤािÜत के पæचात ्इनकȧ संÉया मɅ तेजी से वृͪ ƨ हु ई अब ओसतन 30 
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संèथायɅ ĤǓत वष[ èथाͪपत हो रहȣ हɇ। अत: सामाÛय पाठक को ͪवͧशçट पाक कȧ तरह हȣ 
समिçट Ǔनकायɉ कȧ बढ़ती हु ई संÉया के साथ कदम से कदम ͧमला कर चलना कǑठन हो गया 
इसी Ĥकार का एक अÚययन वãड[ आफ लǓन[ग (World of Learning) के आधार पर यह 
ͧसƨ करता है ͩक परेू ͪवæव मɅ ĤǓतवष[ 1700 के लगभग संèथाओं कȧ संÉया मɅ वृͪ ƨ होती है। 

2. समिçट Ǔनकायɉ कȧ Įेͨणयɉ मɅ वृͪ ƨ (Increase in Categories of 
Corporatate Authorship) : समिçट Ǔनकायɉ कȧ संÉया के साथ-साथ उनके Ĥकारɉ मɅ भी 
वृͪ ƨ हु ई हɇ। अत: इनकȧ एक दसूरे से अलग पहचान हेत ुͪवशषे åयवहार कȧ आवæयकता हु ई। 
रंगनाथन ने समिçट Ǔनकायɉ को तीन Įेͨणयɉ मɅ ͪवभÈत ͩकया है- 

1. शासन (Government)) 
2. संèथा (Institution)  
3. सàमेलन (Conference) 
अब एक नई Ĥकार कȧ समिçट Ǔनकाय ‘लगभग संĤभुता सàपÛन संèथा' का Ĥादभुा[व 

हुआ है। Ĥथम ͪवæव यƨु के पवू[ शायद हȣ कोई लगभग संĤभुता सàपÛन संèथा' (Near 
Sovereign Body) थी जो ͩक पèुतकɉ कȧ रचना करती हो। परÛत ुɮͪवतीय ͪवæव यƨु के पवू[ 
राçĚ संघ (League of Nations) कȧ èथापना के बाद इस Ĥकार कȧ संèथाओं कȧ संÉया मɅ 
अͬधक वृͪ ƨ हु ई। इन संèथाओं का उƧेæय राçĚɉ के मÚय आͬथ[क, सामािजक एव ंसांèकृǓतक 
सहयोग को बढ़ावा देना है। 

3. समिçट Ǔनकायɉ के समनाम (Near Homonymous Names): एक हȣ ¢ेğ मɅ कई 
संèथाएँ होने से उनके नाम भी लगभग ͧमलत-ेजुलत ेहोने लगे हɇ। अत: इनमɅ से पाठक को 
अपनी अभीçट Ǔनकाय के Ĥलेख ĤाÜत करने मɅ कǑठनाई होती है। केवल पèुतकालय ͪव£ान ¢ेğ 
मɅ हȣ 100 से अͬधक संèथाएँ परेू ͪवæव मɅ काय[रत। इनके नाम भी ͧमलत-ेजुलत ेहोने के कारण 
पाठक उनको सहȣ ढंग से èमरण नहȣ ंरख पाते। उदाहरणाथ[- 

All India Library Association 
India Library Association 
Library Association of India 
Librarians Association Of India 

4. बहु शÞदȣय नाम (Multi - wordedness of Names): संèथाओं कȧ संÉया मɅ वृͪ ƨ 
के फलèवǾप उनके नाम भी बहु शÞदȣय होते जा रहे हɇ ताͩक उनके नाम अÛय संèथाओं से 
पथृक हो सकɅ । नाम को èपçटता Ĥदान करने के ͧलये सभी ͪवषय भोगोͧलक ¢ेğ, समिçट कȧ 
ĤकृǓत आǑद को ͧमलाकर नाम को ͪवͧशçटता Ĥदान कȧ जाती है। वãड[ ऑफ लǓन[ग (World 
of Learning) के अÚययन के आधार पर यह Ĥकट होता है ͩक 1900-29 के मÚय 50 
ĤǓतशत संèथाओं के नाम 2 से 3 शÞदɉ के बने होते थे, अथा[त 50 ĤǓतशत संèथाओं के नाम 
3 शÞदɉ के तथा 50 ĤǓतशत संèथाओं के 3 से अͬधक शÞदɉ के होत ेथे। 1930-9 के मÚय 
उनका अनपुात 60:40 का हो गया। 1940-69 के मÚय इनके अनपुात मɅ और अͬधक अÛतर 
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पाया जाता है। नामɉ के बहु शÞदȣय होने के कारण पèुतक के मुखपçृठ पर Ǒदये गये नाम को 
सहȣ Đम से पनु: èमरण करना कǑठन है। 

5. वकैिãपक नाम (Alternative Names): कई समिçट Ǔनकाय अपने परेू नाम के 
èथान पर संͯ¢Üत नाम से ͪवÉयात हो जाते हɇ। ये Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार के होते हɇ: 

(1) संͯ¢Üत नाम (Abbreviated Name) 
उदाहरणाथ[: FID- International Federation for Information and 

Documentation. 
ISO- International Standards Organisations 

(2) संͯ¢Üत नाम जो ͩक' समूह ͪवशेष मɅ Ĥचलन मɅ आता है। 
उदाहरणाथ[: Elsinore Conference (among librarians)= International 

Conference of Classification and Information Retrieval (Elsinoe)(1964). 
(3) नाम मɅ पǐरवत[न 

 उदाहरणाथ[: American Documentation Institute = America Society for 
Information Science. 

अत: इन सब Ĥकार के अͧभगमɉ कȧ पǓूत[ हेत ुपनु: èमरण के उपसूğ कȧ आवæयÈता 
पड़ी। 

6. पाठकɉ कȧ èमरणशिÈत कȧ सीͧमतता (Limitation of Memory of Readers): 
साǑह×य मɅ वृͪ ƨ, समिçट Ǔनकायɉ कȧ संÉया मɅ वृͪ ƨ, Ĥकारɉ मɅ वृͪ ƨ, ͧमलत-ेजुलत ेनाम आǑद 
के फलèवǾप ͩकसी èव ͪवशेष ¢ेğ के ͪवशेष£ के ͧलये मनोव£ैाǓनक Ǻिçट से यह सàभव है 
ͩक वह अपने ͪवषय ¢ेğ मɅ संलÊन सभी संèथाओं के नामɉ को सहȣ Đम मɅ याद रख सके, 
Èयɉͩक मानव कȧ èमरण शिÈत सीͧमत होती है। 

जहा ँपाठक के ͧलये रçक शÞदȣय अिÛवçट नाम (Search name) को याद रखना 
संभव होता है वहȣ ंबहु शÞदȣय अिÛवçट नामɉ मɅ से Ĥͪविçट पद के Ǿप मɅ उÛहȣ ंशÞदɉ या शÞद 
समूहɉ को लेना चाǑहए, िजनमɅ पनु: èमरण कȧ सàभावना अͬधक हो Èयɉͩक अͬधकाशं पाठक 
उÛहȣ ंशÞदा/शÞद समूहɉ का उपयोग पनु: èमरण के ͧलये करɅगे। 
4.9.3. पनु: èमरण मान के उपसूğ का Ĥयोग (Application Oof Canon of Recall 
Value)  

1. åयिÈतगत नाम (Name of Person): पिæचमी åयिÈतगत नाम मɅ सवा[ͬधक पनु: 
èमरणमान सामाÛयतया नाम के अिÛतम शÞद अथा[त ्पारवाǐरक नाम मɅ होता है। अत: उसे हȣ 
Ĥͪविçट पद बनाया जाना चाǑहए। यह अͧभगम पनु: èमरण मान के उपसूğ को संतुçट करेगी, 
जैसे-  

SHAKESPEARE (William) 
SURI (Anil). 
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दͯ¢णी भारतीय नामɉ मɅ Ĥद×त नाम के अÛतग[त पनुःèमरण मान होता है अत: उसे 
हȣ Ĥͪविçट पद बनाया जाना चाǑहए जैसे- 

RADHAKRISHAN (Sarvapalli) 
RANGANATHAN (S R) 

2. शासन व उसके अंग (Government and its organ): शासन के नाम मɅ सीमा 
¢ेğ के नाम जैसे देश, Ĥदेश के ¢ेğ के नाम मɅ Ĥͪविçट पद बनेगा। शासन के नाम मɅ कोई 
गौण पद नहȣ ंहोता। 

इसी Ĥकार शासन के ͪवͧभÛन अंगɉ के उपकãपन मɅ भी पनु:èमरण योÊय पद को हȣ 
Ĥͪविçट पद बनाया जायेगा। 

जैसे- INDIA, FINANCE (Department of-). 
RAJASTHAN, HIGH COURT 
INDIA, LIBRARY (Advisory Committee-ies)(1956) Chairman : K P 

Shnha 
3. संèथा व उसके अंग (Institution and its organ): सàपणू[ संèथा को शीष[क के 

Ǿप मɅ उपकिãपत करत ेसमय उस शÞद या शÞद समूह को Ĥͪविçट पद बनाया जाता है जो उस 
संèथा के मुÉय अंश के Ǿप मɅ उसके ͪवषय या अÛय ͩकसी ͪवशेषता का ɮयोतक तथा इसे एक 
वचन मɅ हȣ ͧलखा जाता है। जैसे- 

SCIENCE (Indian Institute of - s) 
Ĥͪविçट पद के बाद बचे शÞदɉ को गौण पद के Ǿप मɅ ͧलखा गया हो तो उसे गौण पद 

मɅ छोटȣ आड़ी रेखा के ɮवारा दशा[या जाना चाǑहए। 
पारàपǐरक संèथाएँ जैसे आǑद के नाम मɅ यǑद ͪवषय न Ǒदया गया हो तो Ĥͪविçट पद 

आǑद हȣ होगा। जैसे- 
UNIVERSITY (of Rajasthan). 
UNIVERSITY (oxford-). 

4. सàमेलन व उसके अंग (Conference and its organ): सàमेलन को शीष[क के 
Ǿप मɅ ͧलखत ेसमय उसके नाम मɅ उसी शÞद या शÞद समूह को Ĥͪविçट पद बनाया जायेगा जो 
ͩक उस सàमेलन के ͪवषय या अÛय ͪवͧशçटता के ¢ेğ मɅ सàबिÛधत होगा। इसको एक वचन मɅ 
ͧलखा जायेगा। 

LIBRARY (ALL India- Conference) (Varanasi) (1969). 
सàमेलन के अंगɉ का भी उपकãपन शासन एव ंसंèथा के अंग के समान हȣ होगा जैसे- 
LIBRARY (ALL India- Conference) (Varanasi) (1969), RECEPTION 

(Committee) 
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5. पèुतक कȧ आÉया (Title as Heading): सामाÛयतया आÉया मɅ Ĥͪविçट बनाई हȣ 
नहȣ ंजाती, ͩफर भी अलंकाǐरक आÉया व åयिÈतवाचक आÉया कȧ अवèथा मɅ तथा Ǔनयमांक 
MD61 के अÛतग[त आÉया Ĥͪविçट बनाने का Ǔनयम है। जैसे-  

ANGLO ASSAMEES (dictionary etc.) 
SCIENCE AND technology (Mc Graw Hill encyclopedia of-). 

5. पुèतकालय ͪव£ान के सामाÛय सूğ (General Laws of Library 
Science) 
5.1 अथ[ Ǔनण[य के सूğ (Laws of Interpretation) 

रंगनाथन के अनसुार सूची संǑहता एक ͪवͬध के समान है, इसͧलये इसके Ǔनयमɉ कȧ 
åयाÉया ͪवͬध Ǔनयमɉ कȧ तरह होनी चाǑहये। इसके एक Ǔनयम का दसूरे Ǔनयम के साथ ɮवÛह 
हो सकता है। Ĥलेख ɮवारा उ×पÛन नवीन सचूीकरण समèया का उͬचत समाधान सूची संǑहता 
के Ǔनयमɉ कȧ उͬचत åयाÉया ɮवारा ͩकया जाना चाǑहये। ɮवÛɮव×मक िèथǓत के समाधान के 
ͧलये Ǔनयमɉ मɅ समय-समय पर अनभुव के आधार पर पǐरवत[न ͩकया जाना चाǑहये। अथ[ 
Ǔनण[य के सूğ के अनसुार उपसूğɉ (Canons) तथा पèुतकालय ͪव£ान के सूğɉ मɅ ɮवÛɮव कȧ 
िèथǓत मɅ उपसूğɉ को वरȣयता दȣ जानी चाǑहये। पèुतकालय ͪव£ान के सूğɉ के मÚय भी 
सूचीकरण संǑहता के ͩकसी Ǔनयम कȧ सरचना के सàबÛध मɅ संघष[ हो सकता है। पèुतकालय 
ͪव£ान का पचम सूğ पèुतकालय एक वƨ[नशील संèथा है तथा ͧमतåयǓयता का सूğ एक मत 
रहत ेहɇ जबͩक अÛय सूğ उनका ͪवरोध करत ेहɇ। ऐसी अवèथा मɅ अÛय ͪवकãप के अभाव मɅ 
रंगनाथन ‘िजतना उ×तरकालȣन Ǔनयम उतना हȣ अͬधक Ĥभावकारȣ' ͧसƨाÛत के Ĥयोग कȧ 
अनसुशा करत ेहɇ। 
5.2. Ǔनçप¢ता का सूğ (Law of impartiality) 

यह सूğ Ǔनदȶͧशत करता है ͩक यǑद शीष[क के Ǿप मɅ ĤयÈुत होने के ͧलये दो या 
अͬधक दावेदार हɉ तो उनमɅ से एक को पया[Üत आधार पर हȣ Ĥाथͧमकता दȣ जानी चाǑहये न 
ͩक èवेÍछा के आधार पर। 

उदाहरण के ͧलये सहलेखकɉ ɮवारा रͬचत पèुतक हेत ु Ǔनçप¢ता का सूğ पèुतक के 
सभी लेखकɉ के नामɉ के शीष[कɉ मɅ समान Ǿप से ͧलखे जाने के अͬधकार कȧ अनशुंसा करता 
है। इसी Ĥकार ͩकसी पèुतक कȧ एक से अͬधक Ĥकाशकȧय ĒथंमालायɅ (Publishers Series) 
होने कȧ िèथǓत मɅ सभी ĒÛधमालाओं के नाम मुÉय Ĥͪविçट के ǑटÜपणी अनÍुछेद मɅ ͧलखे जाने 
तथा फलèवǾप सभी ĒÛथमालाओं के नाम पèुतक Ǔनदȶͧश Ĥͪविçटयɉ के शीष[क मɅ Ǒदये जाने 
कȧ अनशुंसा करता है। 
5.3. समͧमǓत का सूğ (Law of Symmetry) 

यह ͧसƨाÛत Ĥèताͪवत करता है ͩक '' दो स×तायɅ (Entities) या पǐरिèथǓतया ँ
(Situations) िजनको समͧमǓत ĤǓतǾप (Symmetry Counterparts) कȧ माÛयता दȣ गई 
हो, यǑद उनमɅ से एक स×ता अथवा पǐरिèथǓत को ͩकसी ͪवशेष Ĥसंग मɅ अͬधक मह×व Ǒदया 
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जाना है तो दसूरȣ स×ता अथवा पǐरिèथǓत को भी पहलȣ के समान हȣ मह×व Ǒदया जाना 
चाǑहये। '' 

उदाहरण के ͧलये दो सहलेखकɉ ɮवारा रͬचत पèुतक कȧ मÉुय Ĥͪविçट शीष[क अनÍुछेद 
मɅ दोनɉ लेखकɉ के नामɉ को पèुतक मɅ मुखपçृठ पर Ǒदये गये Đम मɅ अंͩकत ͩकया जाता है। 
फलèवǾप लेखक पèुतक Ǔनदȶͧश Ĥͪविçट के शीष[क अनÍुछेद मɅ दोनɉ लेखकɉ के नाम मुÉय 
Ĥͪविçट के शीष[क अनÍुछेद मɅ Ĥद×त Đमानसुार अंͩकत ͩकये जात ेहɇ। 

समͧमǓत का सूğ लेखकɉ के नाम मɅ Đम पǐरवत[न Ǿप के अÛतग[त भी Ĥͪविçट बनाने 
का सुझाव देता है। 
5.4. ͧमतåयǓयता का सूğ (Law of Parsimony) 

यह सूğ Ǔनदȶͧशत करता है ͩक 'ͩकसी ͪवशेष िèथǓत के ͧलये दो या दो से अͬधक 
वकैिãपक Ǔनयम उपलÞध हɉ तो उनमɅ से उस Ǔनयम को Ĥाथͧमकता दȣ जाये, िजसके ɮवारा 
जनशिÈत (Manpower), सामĒी (Material), मुġा (Money) और समय (Time) सभी को 
एक साथ ͪवचार करत ेहु ए और उपयÈुत मह×व देते हु ए समĒ ͧमतåयǓयता ĤाÜत होती हो। '' 

ͧमतåयǓयता के सूğ के कारण हȣ मखृला ĤͩĐया मɅ सÛतुͧ लत Ĥभाव पड़ा, िजसके 
कारण वग[ Ǔनदȶͧश Ĥͪविçटयɉ कȧ संÉया मɅ कमी आई। 

वांǓछत शीष[क के उपसूğ ɮवारा Ĥèताͪवत नामाÛतर Ǔनदȶशीत Ĥͪविçटयɉ तथा वग[ 
Ǔनदȶशी Ĥͪविçटयɉ कȧ संÉया मɅ भी कमी आई है। 

हèतͧलͨखत तथा टंͩकत Ĥͪविçटयɉ हेत ुबहु पğक Ĥणालȣ (Multiple Card System) 
तथा मुǑġत Ĥͪविçटयɉ हेत ुआधार पğक Ĥणालȣ (Unit Card System) कȧ अनशुंसा भी 
ͧमतåयǓयता के सूğ के पालमाथ[ कȧ जाती है।  

6. सूचीकरण के ͧसƨाÛत (Principles of Cataloguing) 
6.1. èथान ͪवͧभÛनता का ͧसƨाÛत (Principles of Local,Variation) 

यह ͧसƨाÛत Ĥèताͪवत करता है ͩक- 
1. अÛतरा[çĚȣय सूची संǑहता उन कारकɉ कȧ ओर इंͬगत करे िजनकȧ पǓूत[ राçĚȣय सूची 

संǑहता के ɮवारा होगी।  
2. एक राçĚȣय सूची संǑहता उन कारकɉ को इंͬगत करे िजनकȧ पǓूत[ भारत जैसे देश मɅ 

Ĥ×येक भाषायी सूची संǑहता के ɮवारा होगी।  
3. एक राçĚȣय सूची संǑहता अथवा एक भाषायी सूची संǑहता जैसी भी हो उन कारकɉ को 

इंͬगत करे िजनकȧ पǓूत[ Ĥ×येक पèुतकालय कȧ èथानीय सचूी ɮवारा होगी। 
4. Ĥ×येक सोपान Đͧमक पिंÈत (Hierartichal line) कȧ सूची सǑहतायɅ ǒबना ͩकसी 

पारèपǐरक अÛतͪव[रोध के एक दसूरे से सामजंèयपणू[ होगी। 
5. Ĥ×येक सोपान Đͧमक पिंÈत मɅ Ĥ×येक Ǔनचलȣ कड़ी समèत ऊपर वालȣ कͫड़यɉ को एक 

साथ लेकर उनके परूक का काय[ करेगी। '' 
सूची मɅ èथानीय कारकɉ कȧ ओर Úयान Ǒदया जाना आवæयक है, Èयɉͩक सूची का 

Ĥयोग èथानीय पाठकɉ ɮवारा हȣ ͩकया जाता है। सूची को सार के ĤǓतǾप (Pattern) होना 



41 
 

चाǑहये। सार मɅ भी कोई Ĥèताͪवत ĤǓतǾप होना आवæयक है। इनमɅ èथानीयता का रंग होना 
चाǑहये, यह èथान ͪवͧभÛनता के ͧसƨाÛत का सÛदेश है। 

भाषायी सूची संǑहता मɅ भाषा कȧ ͧभÛनता अÛतरा[çĚȣय सूची संǑहता से ͧभÛनता का 
Ĥथम कारक है। यǑद ͧलͪप को हȣ ले तो रोमन ͧलͪप मɅ बड़ ेतथा छोटे दो Ĥकार के अ¢रɉ का 
Ĥावधान ͧमलता है, जबͩक देवनागरȣ ͧलͪप मɅ ऐसा नहȣ ं है। अत: दोनɉ ͧलͪपयɉ हेत ुसमान 
Ǔनयमɉ का होना असàभव है। ͧलͪप का Ĥभाव Ĥͪविçटयɉ के åयवèथापन पर भी होना आवæयक 
है। अत: इस सàबÛध मɅ èथानीय ͧभÛनता का होना अǓनवाय[ है। Ĥ×येक भाषा मɅ ͪवराम ͬचÛहɉ 
मɅ भी ͧभÛनता होती है। इसͧलये Ĥ×येक भाषायी सचूी संǑहता मɅ इन पहलुओं को Úयान मɅ रखा 
जाता हɇ अÛतरा[çĚȣय सूची संǑहता मɅ लेखन शैलȣ, मुġण शैलȣ आǑद कȧ Ĥधानता अधीनèथता 
जैसे सामाÛय पहलुओं पर ͪवचार करना चाǑहए। ͪवͧभÛन संèकृǓतयɉ के åयिÈतयɉ के नामɉ का 
उपकãपन अलग- अलग ͪवͬध से होता है। कुछ अÛय पǐरिèथǓतयɉ मɅ शीष[कɉ को åयिÈतवाचक 
सं£ाओं के Ǿप मɅ Ǒदया जाता है उनका ͧलÜयÛतरण (Transliteration) करने कȧ आवæयकता 
होती है इसͧलये ͧलÜयÛतरण सàबÛधी Ǔनयमɉ का उãलेख भाषायी सचूी संǑहताओं मɅ होना 
चाǑहये। सभी पèुतकालयɉ मɅ ͪवͧभÛन वæैलैͪषक Ĥͪविçटयɉ तथा वण[ना×मक सचूीकरण मɅ एक 
समान Ǔनयमɉ का होना सàभव नहȣ।ं अत: इसका Ǔनधा[रण भी èथानीय èतर पर हȣ ͩकया 
जाना उपयोगी होता है। इसी Ĥकार अãपकालȣन ǽͬच कȧ सामĒी (Ephemiral material) के 
सूचीकरण सàबÛधी Ǔनण[य भी èथानीय तौर पर हȣ ͧलये जाने चाǑहये। Ǔनͧम[त कȧ जाने वालȣ 
Ĥͪविçटयɉ कȧ संÉया तथा उनमɅ Ĥद×त सूचना कȧ माğा को भी èथानीय सूची संǑहता के ¢ेğ मɅ 
रखा जाना चाǑहये। 
6.2. रसाकष[ण का ͧसƨाÛत (Principles of osmosis) 

यह ͧसƨातt यह ĤǓतपाǑदत करता है ͩक 'सूची संǑहता अथवा वगȸकरण पƨǓत मɅ Ĥसंग 
के उपसूğ (Canon of Context) के अनसुार पǐरवत[न कȧ िèथǓत मɅ एक Ǔनिæचत Ǔतͬथ और 
उसके पæचात- 

1. समèत नवीन पीरगǑृहत पèुतकɉ को नई सूची संǑहता के अनसुार सूचीकृत तथा नई 
वगȸकरण पƨǓत के अनसुार वगȸकृत करɅ। 

2. परुाने संĒह मɅ से केवल वहȣ पèुतक िजनका अͬधक Ĥयोग होता हो, उÛहɅ कुछ 
अǓतǐरÈत कम[चारȣवग[ ɮवारा पनु: सूचीकृत तथा पनु: वगȸकृत ͩकया जाना चाǑहये। 

3. नवीन पीरगǑृहत और पनु: वगȸकृत एव ंपनु: सूचीकृत पèुतकɉ को नवीन संĒह मɅ तथा 
ततसàबÛधी सचूी पğकɉ को नवीन संĒह मɅ रखɅ। 

4. परुाने संĒह के शेष भाग को परुाने संĒह के तथा तत सàबÛधी सूची पğकɉ को परुाने 
संĒह मɅ रखɅ। 

5. सÛदभ[ पÈुसालयाÚय¢ ɮवारा दोनɉ संĒह-नवीन एव ंपरुाना संĒह-पाठकɉ कȧ Ǻिçट मɅ 
लाये जाये। 

6. यǑद ͩकसी पाठक ɮवारा परुाने संĒह मɅ से कोई पèुतक लȣ जाये, उसकȧ वापसी के 
बाद उसे पनु: वगȸकृत कर उनके सूची पğकɉ कȧ संǑहता नवीन संĒह मɅ रखी जाये। '' 
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Ĥसंग के उपसूğ (Canon of Context) के अनसुार सूची संǑहता तथा वगȸकरण 
Ĥणालȣ मɅ पǐरवत[न अवæयàभावी हɇ। इस पǐरवत[नɉ के पालन के ͧलये संपणू[ संĒह को एक साथ 
हȣ पनु : वगȸकृत व सूचीकृत करने पर अथाह खच[, सेवाओं मɅ åयवधान, सÛदभ[ सेवा कटौती 
आǑद समèयायɅ आती है। इस Ĥकार के åयय हेत ुͧमतåयǓयता का सूğ कभी राजी नहȣ ंहोगा। 

दसूरȣ ͪवͬध पǐरवत[न कȧ ओर आँख मदंू कर बठै जाना तथा परुाने Ǔनयमɉ के अनसुार 
हȣ वगȸकरण तथा सूचीकरण करना। इस अवèथा का ͪवरोध Ĥचलन के उपसूğ (Canon of 
Currency) ɮवारा ͩकया जाता है। 

तीसरȣ ͪवͬध रसाकष[ण के ͧसƨाÛत के अनसुार उपयु [Èत वͨण[त ͪवͬध ɮवारा धीरे-धीरे 
परुाने संĒह को नवीन सĒह मɅ बदला जा सकता है। िजसके ɮवारा पèुतकालय ͪव£ान के सूğɉ, 
ͧमतåयǓयता के सूğ Ĥसग एव ंĤचलन के उपसूğɉ आǑद सभी को सÛतçुट ͧसƨांत ͩकया जा 
सकता है। 
6.3. वचैाǐरक एकता का ͧसƨाÛत (Principle of Unity of Idea) 

सूची संǑहताओं को Ǔनàनͧलͨखत बातɉ पर ͪवशेष Úयान देते हु ए उनका Ĥावधान करना 
चाǑहये- 

1. सूचीकरण शÞदावलȣ कȧ पǐरभाषायɅ; 
2. सूचीकरण शÞदावलȣ कȧ ͪवͧभÛन सÛदभɟ मɅ åयाÉया; 
3. Ĥͪविçट हेत ुसूचनाओं का चयन; तथा 
4. उÛहɅ Ĥͪविçट मɅ अंͩकत करना; 
5. Ĥͪविçट कȧ Ǔनमा[ण ͪवͬध का वण[न करना। 

यह ͧसƨाÛत यह Ĥèताͪवत करता है ͩक सूची संǑहता मɅ Ĥ×येक Ǔनयम एक हȣ त×व से 
सàबिÛधत होना चाǑहये। इस ͧसƨाÛत का Ĥयोग सूची संǑहता के Ǔनयमɉ के ĤǓतपादन हेत ु
उपयोगी होता है। अथा[त ्सूची संǑहता के Ǔनयमɉ को Ĥͪविçट मɅ अंͩकत करने के ͧलये लेखक के 
नाम को सुǓनिæचत करने, उÛहɅ ͧलखने आǑद के ͧलये उपयोग करना चाǑहये तथा ये Ǔनयम 
वचैाǐरक एकता पर आधाǐरत होना चाǑहये। 
6.4. सàभाåयता का ͧसƨाÛत (Principle of Probability) 

Ĥͪविçट के अĒानÍुछेद (Leading Section) मɅ अंͩकत ͩकये जाने वाले शÞदɉ को जो 
Ĥाय: लेखक के नाम से सàबिÛधत होत ेहɇ, दो भागɉ मɅ बाँटा जाना चाǑहये। आजकल अͬधकतर 
åयिÈतयɉ को उनके कुलनाम से जाना जाता है अत: Ĥͪविçट के अĒानÍुछेद मɅ Ĥͪविçट पद के 
कुल नाम को हȣ अंͩकत ͩकया जाता है। परÛत ुभारत के अलग अलग Ĥदेशɉ मɅ अलग-अलग 
परàपरा Ĥचͧलत हɇ। दͯ¢ण भारत मɅ अͬधकतर राÏयɉ मɅ åयिÈतयɉ को उनके मूलनाम से जाना 
जाता है। यह ͧसƨाÛत यह ĤǓतपाǑदत करता है Ĥͪविçट मɅ ͪवͧभÛन समूहɉ मɅ Ĥचͧलत Ĥͪविçट 
पद का Ĥयोग करने से उनके खोज कȧ संभावना बढ़ जाती है। 

सàभाåयता का ͧसƨाÛत तथा Ĥगणुता के उपसूğ दोनɉ के Ĥयोग से Ĥͪविçट के 
अĒानÍुछेद के उपकãपन मɅ सहायता ͧमलती है। 
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इकाई -3 पèुतकालय के भौǓतक èवǾप (Physical Forms 
of Library Catalogue) 
उƧेæय 

इकाई के Ǔनàनͧलͨखत उƧेæय हɇ :- 
1. सूची के भौǓतक èवǾप का अͧभĤाय èपçट करना, 
2. सूची के ͪवͧभÛन भौǓतक èवǾपɉ से पǐरͬचत होना, 
3. सूची के भौǓतक èवǾपɉ के गणु एव ंदोषɉ से अवगत होना। 

 संरचना 
1. ͪवषय Ĥवेश 
2. सूची के भौǓतक èवǾप से अͧभĤाय 
3. सूची के ͪवͧभÛन èवǾप एव ंउनके गणु-दोष 

3.1 परंपरागत èवǾप 
3.1.1 पèुतक एथवा पिंजका सूची 
3.1.2 र¢क पèुतक सूची 
3.1.3 शीफ (पुͧ लÛदानमुा) èवǾप सचूी 
3.1.4 पğक èवǾप सूची 

3.2 अपरंपरागत èवǾप 
3.2.1 सव[दशȸ èवǾप (Visible Form) 
3.2.2 सूêमǾप सूची (Micro form Catalogue) 
3.2.3 मशीन सुपाɫय सचूी (Machine Readable Catalogue) 
3.2.4 ओपेक (OPAC) 

4. साराशं 
5. अßयासाथ[ Ĥæन 
6.  ͪवèततृ अÚययनाथ[ Ēथंसचूी 

1. ͪवषय Ĥवेश (Introduction) 
इस इकाई मɅ सूची के ͪवͧभÛन èवǾपɉ से संबंͬ धत ͪवèततृ अÚययन ͩकया गया-है। 

अत: इस कड़ी मɅ भौǓतक èवǾपɉ के Ĥकार एव ं उनके गणु-दोषɉ पर Ĥकाश डाला गया हɇ। 
िजनके आधार पर हȣ पèुतकालय कȧ आवæयकतानसुार सचूी के भौǓतक èवǾप का चयन ͩकया 
जाता है। 

पèुतकालय एक वधȶçण ुसंèथा हु ंऐ। पèूतकालय कȧ अÚययन सामĒी मɅ Ǔनरंतर वृͪ ƨ 
होती रहती है। इस वृͪ ƨ का Ĥभाव सीधे सूची पर पड़ता है. Èयांͩक पèुतकालय मɅ आने वाले 
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समèत नवीन Ēथंɉ कȧ समèत Ĥͪविçटयɉ को सूची मɅ यथाèथान रखना एव ंखोये, फटे एव ं
अपͧलͨखत Ēथंो कȧ Ĥͪविçटयɉ को सूची मɅ से हटाकर सूची को अɮयतन करना अǓत आवæयक 
है। मुǑġत सूची मɅ इन Ĥͪविçटयɉ कोयथाèथान रखने व Ǔनकालने कȧ सुͪवधा न होने के कारण 
हȣ सूची के पğक èवǾप का उƫव हुआ और इस èवǾप का उपयोग संसार के अͬधकाशं 
पèुतकालयɉ मɅ ͩकया जाता रहा है। वत[मान कàÜयटूर यगु मɅ इस èवǾप मɅ भी पǐरवत[न आया 
है। इसका ͪववरण इस इकाई मɅ ͩकया गया है। 

2. सूची के भौǓतक èवǾप से अͧभĤाय (Meaning of Physical 
Form of Catalogue) 

सूची के भौǓतक èवǾप से अͧभĤाय है, ''सूची का वह èवǾप जो उसकȧ बाéय बनावट, 
आकृǓत, Ǿप, रंग (Appearence) आǑद से संबधं रखता है, उसे सूची का भौǓतक èवǾप कहत े
हɇ। सूची के Ǔनमा[ण हेत ुसचूी मɅ िजन ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ सूचनाओं कȧ Ĥͪविçट कȧ जाती है, वह 
आंतीरक èवǾप है तथा जो सूची को Ĥदͧश[त करने कȧ पƨǓतया ँ हहै उसे बाãय èवǾप या 
भौǓतक èवǾप कहत ेहɇ। यǑद सचूी सहȣ Ǿप मɅ Ĥदͧश[त नहȣ ंहोती है तो ऐसी सूची पाठकɉ कȧ 
िज£ासाओं को संतुçट नहȣ ंकर सकती। 

समय के पǐरवत[न के साथ-साथ यह पǑ͠का (Clay Table) Ǿपी Ēथं एव ंइसी èवǾप 
कȧ सचूी मɅ पǐरवत[न हो कर मुǑġत Ēथं एव ंमुǑġत सूची का Ĥचार Ĥसार हुआ। समय कȧ बढ़ती 
हु ई मांग मɅ मुǑġत Ēथं सूची का èथान पğक सूची ने ले ͧलया। आधुǓनक यगु मɅ जहाँ एक 
ओर पğक सूची के èथान पर सूêम èवǾप, माइĐो ͩफãम व माइĐो ͩफश काड[ (MFC), आǑद 
ने अपना मह×वपणू[ èथान ͧलया, वहȣ ंकàÜयटूरȣकरण के पæचात ्माक[ '(MARC) तथा ओपेक 
(OPAC) सूͬचयɉ का Ĥादभुा[व भी हुआ। 

3.सूची के ͪवͧभÛन èवǾप एवं उनके गुण-दोष (Various Physical 
Forms and their Advantages and Disadvantages) 

 भौǓतक èवǾप के आधार पर पèुतकालय सूची को Ĥमुख Ǿप से Ǔनàनͧलͨखत Ĥकारɉ 
मɅ ͪवभािजत ͩकया गया है।  
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सूची के इन ͪवͧभÛन Ĥकार के èवǾपɉ मɅ से पèुतकालय के योÊय èवǾप का चयन करना भी 
अ×यतं कǑठन काय[ है। इस काय[ को सुलभ करने के ͧलए सूची के एक अÍछे भौǓतक èवǾप मɅ 
ǓनàनͧलǓयत मɅ से अͬधकतम गणुɉ का समावेश हो तो उस सूची के भौǓतक èवǾप को Ēहण 
ͩकया जाना Ĥासंͬगक होगा। 

(1) अͧभगàयता (Accessibility) 
(2) अɮयनता (Uptodateness) 
(3) सुवाहयता (Portability) 
(4) Ǔनमा[ण एव ंअनरु¢ण मे ͧमतåयǓयता (Economic to produce & maintain) 
(5) सघनता (Compactness) 
(6) Ǒटकाउपन (Durablitiy) 
(7) संदश[न कȧ सुͪवधा (Easily Guided) 
(8) खोज कȧ गǓत (Spead of Search) 
(9) आसान एव ंåयवहार मɅ सुͪवधापणू[ (Easiness to handle and consult)  

ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ सूͬचयɉ का ͪववरण एव ंउनके गणु दोष इस Ĥकार हँ।। 
3.1 परंपरागत èवǾप (Conventional Form) 
3.1.1 मुǑġत पèुतक अथवा पिंजका सचूी (Printed Book or Register Catalogue) 

इस èवǾप मɅ Ĥͪविçटयɉ को परंपरागत मुġण के साधनɉ हारा Ēथं के पçृठ को ͩकया 
जाता है। एक पçृठ पर कई Ĥͪविçटया ँमुǑġत कȧ जा सकती हɇ। पèुतकालय सचूी के इस èवǾप 
का Ĥयोग Ĥवेæय Ĥणालȣ (Open Access System) के Ĥादभुा[व से पवू[ मुÉय Ǿप से होता 
था, Èयɉͩक पाठक अपने घर पर हȣ सूची का उपयोग कर घर से हȣ सुǓनिæचत कर लेते थे ͩक 
उÛहɅ कौन-कौन से Ēथं कȧ आवæयकता है।  

भͪवçय मɅ आने वाले Ēथंɉ कȧ सूͬ चयɉ, मुÉय सूͬचयɉ के परूक के Ǿप मɅ भी Ĥकाͧशत 
कर लȣ जाती थी,।िजससे पाठक नवीन पèुतकɉ कȧ भी सचूना एकǒğत कर सकता था। मुǑġत 
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èवǾप मɅ पèुतकालय सचूी का सव[Ĥथम Ĥकाशन 1 1723 मɅ हावड[ केटॉलॉग का हुआ था एव ं
1745 मɅ रोल बकु केटालॉग Ĥकाͧशत हुआ था। ǒĦǑटश àयिुजयम, अमेǐरका कȧ लायĦेरȣ ऑफ 
कांĒेस आǑद ġारा अपनी पाɫय सामĒी कȧ सूची मुǑġत करवाकर उसे सूची èवǾप मɅ Ĥकाͧशत 
ͩकया जाता है।  

मुǑġत सूची के गणु 
(1) समय कȧ बचत : सचूी के एक हȣ पçृठ पर अनेक Ĥͪविçटया ँमुǑġत होने के कारण 

उÛहɅ एक हȣ Ǻिçट से देखा जा सकता है िजससे पाठकɉ के समय कȧ बचत हो जाती 
है। 

(2) सुवाéत : मुǑġत सूची के सुवाɯ होने के कारण पाठक इसका Ĥयोग घर मɅ बठैकर भी 
कर सकता है।  

(3) सघनता : यह सूची मुǑġत होने के कारण èथान भी कम घेरती है। 
(4) परंपरागत èवǾप : परंपरागत èवǾप होने के कारण पाठक इसके èवǾप से भलȣ-भांǓत 

 पǐरͬचत होते है इस कारण इसका उपयोग सुͪवधाजनक रहता है। 
(5) एक हȣ समय मɅ कई पाठकɉ ġारा उपयोग : एक हȣ समय मɅ कई पाठकɉ दारा इसका 

उपयोग मुǑġत सूची कȧ कई ĤǓतया ँहोने के कारण ͩकया जाता है िजससे पाठकɉ को ' 
'कतार समèया' ' का सामना नहȣ ंकरना पड़ता। 

(6) अंतरĒथंालय आदान-Ĥदान : सूची के इस èवǾप मɅ चलनशीलता का गणु होने के 
कारण एक पèुतकालय कȧ सूची दसूरे पèुतकालय मɅ आसानी से उपयोग मɅ लायी जा 
सकती है। िजससे अंतĒथंालय आदान Ĥदान मɅ सहायता होती है। 

(7) रखरखाव : एक से अͬधक मुǑġत सूͬ चया ँहोने के कारण रखरखाव कȧ भी समèया नहȣ ं
रहती है। 
मुǑġत सूची के दोष 

(1) अɮयनता का अभाव : मुǑġत सूची एक बार मुǑġत होने के बाद मɅ संशोधन करना 
कǑठन काय[ है। ऐसी िèथǓत मɅ परूक सूͬ चया ँमुǑġत कȧ जाती है, इन परूक सूͬचयɉ को 
बनाने मɅ समय लगता है, ऐसे मɅ यह सूची पणू[ Ǿप से अɮयतन नहȣ ंरखी जा सकती। 

(2) समय एव ंĮम कȧ हाǓन : मुǑġत सूची कई िजãदɉ एव ंउनकȧ कई परूक सूͬचयɉ मɅ 
होती है, ऐसी िèथǓत मɅ पाठकɉ को इसका उपयोग करने मɅ समय एव ंĮम दोनɉ हȣ 
अͬधक लगत ेहँ। 

(3) खचȸलापन : छोटे पèुतकालयɉ मɅ कम कȧमत पर पèुतकालय सूची का Ǔनमा[ण एव ं
रखरखाव संभव है लेͩकन बड़ ेपèुतकालयɉ मɅ पèुतकɉ कȧ संÉया Ǔनरंतर बढ़ती हȣ रहती 
है, ऐसे मɅ इन सूͬचयɉ को मुǑġत करवाने संबधंी खचȶ अͬधक हो जात ेहɇ। 

(4) अͬधक Ǒटकाऊ न होना : यह सूची पğक सचूी कȧ तुलना मɅ कम Ǒटकाऊ होती है 
Èयɉͩक यह एक सामाÛय कागज पर मुǑġत होती है िजसके बार-बार उपयोग करने से 
फटने कȧ संभावना रहती है। 
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(5) संदͧश[का का अभाव : यह सूची मुǑġत होने के कारण इसमɅ संदͧश[का का अभाव होता 
है और पाठकɉ को संदͧश[का (guide) कȧ आवæयकता अͬधक होती है। 

(6) सहकारȣ सूचीकरण का अभाव : आजकल सहकारȣ सूचीकरण का Ĥचलन है, ऐसे मɅ 
सामाÛयत: केÛġȣकृत एव ंसहकारȣ सूचीकरण करने वालȣ संèथायɅ सचूी के अंत[राçĚȣय 
èतर पर èवीकृत पğक èवǾप को Ĥयोग मɅ लाती हɇ। इसͧलये मुǑġत सचूी उपयोग 
करने वाले पèुतकालय इस लाभ से वंͬ चत रह जाते हɇ। 

(7) पǐरवत[नशीलता के गणु का अभाव : इसमɅ न तो नवीन Ēथंɉ कȧ Ĥͪविçट यथाèथान कȧ 
जा सकती है एव ंन हȣ अपͧलͨखत Ēथंɉ कȧ Ĥͪविçट को हटाया जा सकता है। इसͧलये 
मुǑġत सूची एक अनÛय (Rigid) Ĥलेख है। ऐसी सचूी उÛहȣ पèुतकालयɉ के ͧलये 
उपयोगी है जहा ँĒथं वषȾ मɅ कभी-कभार Đय ͩकए जात ेहो। 

3.1.2 र¢क पèुतक सूची (guard book catalogue) अथवा लेͪपत कागज èवǾप (paste 
down form) सूची 

इस सूची मɅ Ĥͪविçटयɉ को ͬचǑ͠काओं अथवा पͨण[यɉ (slips) पर बनाया जाता है और 
उनको सादा कागज कȧ बनी हु ई पजंीकाओं अथवा पèुतकɉ पर ͬचपका Ǒदया जाता है। दो 
Ĥͪविçटयɉ के मÚय मɅ िजतना अͬधक संभव हो उतना ǐरÈत èथान रखा जाता है, िजससे उनके 
मÚय मɅ और Ĥͪविçटया ँͬचपकाई जा सके, जब पçृठ पणू[ हो जाता है तो उस पçृठ को Ǔनकाल 
लेत ेहै और Ĥͪविçटयɉ को काटकर अÛय पçृठɉ पर ͬचपका देते हँ। पनु: दो Ĥͪविçटयɉ के मÚय 
पया[Üत èथान ǐरÈत रखत ेहɇ। 

र¢क पèुतक सूची के गणु 
(1) सघनता : इसका आकार-Ĥकार पèुतक सचूी जैसा हȣ होता है जो कम èथान घेरती है। 
(2) अंतवȶशन (interpolate) कȧ सुͪवधा : इस सूची मɅ नवागत Ēथंɉ कȧ Ĥͪविçटयɉ को 

उपयÈुत èथान पर अंतवȶशन करने कȧ सुͪवधा रहती है। 
र¢क पèुतक सूची के दोष 

(1) अɮयनता कȧ कमी : गतावͬध (out of date), जीण[-शीण[ Ēथंɉ कȧ Ĥͪविçटयɉ को 
Ǔनकालने मɅ इन Ĥͪविçटयɉ के Ĥçठो को काटना पड़ता है। िजससे कुछ समय पæचात ्
सूची अनाकष[क एव ंħͧमत करने वालȣ हो जाती है  

(2) समय कȧ बबा[दȣ : ͬचǑदटकाऐं तथा पͨण[या ँबनाने एव ंͬचपकाने मɅ काफȧ समय लगता 
है। इससे भी अͬधक समय पçृठ भर जाने पर पनु: काटने एव ंͬचपकाने मɅ लगता है। 

3.1.3 पुͧ लÛदानमुा (शीफ) (sheaf form) सचूी 
इस सूची का èवǾप लगभग उसी Ĥकार का होता है जसैा ͩक बɇकɉ मɅ खातेदारɉ के 

नमूने के हèता¢र एव ंअÛय अͧभलेख रखने हेत ु ͩकया जाता रहा है। सूची के इस èवǾप मɅ 
कागज कȧ 10X15 सेमी. या 4X6’ कȧ साईज कȧ सुǺढ़ पͬच[या ँ (slips) पर हाथ से अथवा 
टंकण मशीन ġारा Ĥͪविçटयɉ का Ǔनमा[ण ͩकया जाता है। इन पͬच[यɉ कȧ आयी ओर दो Ǔछġ 
होत ेहɇ। सभी पͬच[यɉ को सुǺढ़ प͡े के आवरण अथवा फाईल मɅ बाँधकर अथवा अÛय यांǒğक 
ͪवͬध हारा सुरͯ¢त रखा जाता है। 
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इस सूची मɅ फȧता खोलकर Ĥͪविçटयɉ का èथान पǐरवत[न ͩकया जा सकता है। अधा[त ्
नवीन Ēथंɉ कȧ Ĥͪविçटया ँअंतवȶͧशत कȧ जा सकती हɇ तथा खोये हु ए अथवा फटे Ēथंɉ कȧ 
Ĥͪविçटयɉ को हटाया जा सकता है। Ĥ×येक बाइÛडर मɅ लगभग 500-600 पͬच[यɉ को रखा जाता 
है तथा Ĥ×येक बाइÛडर कȧ पीǑठका (spine) पर लेǒबल होãडर (lable holder) होता है। 
िजसके पğक पर ͧलखकर उस खÖड मɅ सूचीबƨ ͪवषय सामĒी को Ĥदͧश[त ͩकया जाता है। 

सन ् 1871 मɅ इस सूची का आͪवçकार हुआ। सन ् 1876 मɅ ͧलͫडन ͪवæवͪवɮयालय 
(Leyden University), होलɅड कȧ सूची हेत ु इस सूची का सव[Ĥथम Ĥयोग ͩकया गया। 
शुǾआत मɅ यह सचूी अͬधक Ĥचͧलत नहȣ ंथी Èयɉͩक इसकȧ काय[शलैȣ धीमी थी। ͩकÛत ुमेडम 
ǐरकȧ (Madam Rici) तथा जेडीĦाउन (JD Broun) दारा इसके Ǿप मɅ अͬधक पǐरवत[न ͩकया 
गया। आथ[र लàबट[ (Aurthor Lubert) को इस सचूी के आधुǓनक èवǾप Ĥदान करने का Įेय 
जाता है। उÛहɉने इसमɅ èवचाͧलत ताले (Self Locking Wicket) का Ĥावधान ͩकया। 

पुͧ लÛदानमुा (शीफ) सचूी के गणु 
(1) ͧमतåयǓयता : सामाÛय कागज कȧ पचȸ होने के कारण इसके Ǔनमा[ण मɅ धन कम 

लगता है। पğक सूची एव ंमुǑġत सूची के Ǔनमा[ण åयय कȧ तुलना मɅ इस सूची के 
Ǔनमा[ण मɅ काफȧ कम खच[ आता है। लगभग समान खच[ पर सूची कȧ 3-4 ĤǓतया ँ
टंͩकत कर तैयार कȧ जा सकती ंहɇ। 

(2) Ĥयोग कȧ सुͪवधा: अलग-2 पुͧ लÛदा सचूी के खÖडɉ को अलग-अलग åयिÈत एक हȣ 
साथ Ĥयोग कर सकत ेहɇ। इस Ĥकार पाठक के समय कȧ बचत होती है। 

(3) सुवाèता (portability) : मुǑġत सचूी के समान इसे भी पèुतकालय के ͩकसी भी भाग 
मɅ ले जाकर Ĥयोग ͩकया जा सकता है 

(4) अनेक ĤǓतया ँउपलÞध: इस सूची मɅ ĤǓतया ँसुͪवधापवू[क उपलÞध हो सकती हɇ।फलèवǾप 
3-4 पाठक एक हȣ समय मɅ इसका उपयोग कर सकत ेहɇ।  

(5) Ēाéयता तथा स×कारशीलता: इस सूची मɅ पğक सूची के समान Ĥͪविçटयɉ को 
यथाèथान लगाने (Interpolation) व Ǔनकालने (Removal) कȧ सुͪवधा होती है। इस 
Ĥकार इस सूची को सदैव अɮयतन (Uptodate) रखा जा सकता है। 
पुͧ लÛदानमुा सूची के दोष 

(1) सामĒी कȧ बरबादȣ : यǑद एक पचȸ (Slip) पर एक हȣ Ĥͪविçट बनाई जाती है तो कई 
बार अÛय Ĥͪविçटया ँअतंवȶͧशत करने ͧलए बीच मɅ èथान उपलÞध नहȣ ंहोता। 

(2) अनाकष[क : पुͧ लÛदा सूची, पğक एव ंमुǑġत सूची कȧ अपे¢ा अनाकष[क होती है। काब[न 
ɮवारा तैयार कȧ गई ĤǓतयाँ कुछ हȣ समय पæचात ्खराब हो जाती है। 

(3) Ǒटकाऊ नहȣ ं: सामाÛय कागज होने के कारण सतत Ĥयोग से इसके कोने फट जात ेहɇ। 
अत: यह पğक सचूी कȧ तुलना मɅ बहु त कम Ǒटकाऊ हɇ। 

(4) केÛġȣयकृत एव ं सहकारȣकृत सचूीकरण सेवाओं के लाभ से वंͬ चत : केÛġȣकृत एवं 
सहकारȣकृत सचूीकरण कȧ सभी संèथायɅ अंतरराçĚȣय मानकȧकृत èवǾप पğक èवǾप 
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का Ĥयोग करती हɇ। इसͧलये इस èवǾप को Ĥयोग मɅ लाने वाले पèुतकालय इन 
सेवाओं से वंͬ चत होता है। 

(5) Ĥͪविçटयɉ को Ǔनकालने व लगाने मɅ समय बबा[दȣ: यɮयͪप इस सूची मɅ स×कारशीलता 
का गणु तो ͪवɮयमान है परÛत ुĤͪविçटयɉ को यथाèथान लगाने व Ǔनकालने मɅ काफȧ 
समय नçट होता है। 

3.1.4 पğक èवǾप सूची (Card Form) 
यह वत[मान मɅ सवा[ͬधक Ĥचͧलत भौǓतक èवǾप है। पğक सचूी मɅ “5'X3” अथवा 

12.5X7.5 सेमी. साईज के पğकɉ पर Ĥͪविçटयɉ का Ǔनमा[ण ͩकया जाता है। सामाÛय पğक 
अÍछे काड[ शीट के बने होत ेहɇ। एक पğक पर एक Ĥͪविçट हȣ बनायी जाती है। पğक मɅ नीचे 
कȧ ओर बीचɉ-बीच मɅ एक Ǔछġ होता है। इस Ǔछġ मɅ से छड़ Ǔनकलती है िजसमɅ यह पğक 
लकड़ी कȧ दराजɉ (Trays) मɅ रखे जात ेहɇ। दराजɉ को लकड़ी कȧ एक केǒबनेट मɅ सुरͯ¢त रखा 
जाता है। ĤǓत दराज के ऊपर एक लेǒबल होãडर (Lable Holder) होता है, िजसमɅ उस दराज 
से संबंͬ धत ͪवषय सामĒी को एक पğक पर ͧलखकर Ĥदͧश[त ͩकया जाता है। पğक लाइनदार 
(Ruled), अध[ लाइनदार (Semi Ruled) अथवा ǒबना रेखा के (Unruled) ͧमलत े हँ। यǑद 
Ĥͪविçटया ँ हèतͧलͪप दारा बनायी हɉ, तो रेखादार (लाइनदार) पğक, टंͩकत Ĥͪविçटयɉ हेत ु
अध[रेखा व मुǑġत Ĥͪविçटयɉ हेत ु ǒबना रेखा के पğक अͬधक उपयोगी होते हɇ। पğक सचूी के 
आͪवçकार का Įेय ĥɅ च ĒथंालǓययɉ को है। ĥांस मɅ राÏयĐांǓत क त×पæचात ्18 वीं शताÞदȣ के 
अंत मɅ सभी पèुतकालयɉ को पğक èवǾप मɅ सूची Ǔनͧम[त 'करने का आदेश Ǒदया गया था। 
शन-ैशन:ै सचूी अनेक यरूोपीय देशɉ मɅ Ĥचͧलत हो गयी। इसका उपयोग åयवसाǓयक ĤǓतçठानɉ 
एव ंबɇक आǑद के अͧभलेख रखने के ͧलये ͩकया गया। बीसवी ंशताÞदȣ के अंत तक यह संपणू[ 
ͪवæव मɅ सवा[ͬधक Ǿप से Ĥचͧलत सचूी मानी जाने लगी। 

सन ् 1775 मɅ पğक सचूी का सव[Ĥथम Ĥयोग पेǐरस ͪव£ान अकादमी कȧ सूची हेत ु
रोिजयर दारा ͩकया गया था। 1791 मɅ ĥांस कȧ राजĐांǓत के पæचात ्राçĚȣय सूची संǑहता के 
Ǔनमा[ण के साथ-2 पèुतकालयɉ कȧ सूची हेत ुपğकɉ के Ĥयोग के Ǔनदȶश Ĥसाǐरत ͩकये गये। 

सूची पğक कȧ बनावट  
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पğक सचूी के गणु 

(1) आकष[क : केǒबनेट कȧ दराजɉ मɅ åयविèथत पğक काफȧ आकष[क लगत ेहɇ। यǑद कोई 
पğक गदंा हो जाये तो उसे सुͪवधापणू[ बदला जा सकता है। 

(2) Ĥयोग कȧ सुͪवधा : मोटे काड[ पर Ǔनͧम[त पğकɉ को तीĭतापवू[क एव ंसुͪवधा से देखा 
जा सकता है।  

(3) पğकɉ के åयवèथापन मɅ सुͪवधा : एक पğक पर एक हȣ Ĥͪविçट होने के कारण। 
पğकɉ को आवæयकतानसुार अनवुͨण[क अथवा वगीकृत Đम मɅ åयविèथत ͩकया जा 
सकता है। 

(4) Ǔनमा[ण व रखरखाव कȧ सुͪवधा : अÛय सूͬचयɉ कȧ तुलना मɅ इसका रखरखाव काफȧ 
कम आता है। माğ जो पğक गदंा हो जाये अथवा फट जाये उÛहɅ हȣ बदलना पड़ता है। 
पğकɉ को बदलने कȧ आवæयकता नहȣ ंहोती हɇ। 

(5) केÛġȣयकृत एव ंसहकारȣ सूचीकरण सेवाओं का Ĥयोग संभव 
पğक सूची के अÛतरा[çĚȣय èतर पर मानकȧकृत होने के कारण केÛġȣयकृत एव ंसहकारȣ 
सूचीकरण कȧ संèथाओं दारा Ǔनͧम[त सूची पğकɉ को Ĥयोग पèुतकालय दारा ͩकया 
जाना संभव होता है। 

(6) संदͧश[काओं के Ĥयोग कȧ सुͪवधा : पğक सूची के बीच मɅ संदͧश[का पğक (Guide 
Card) लगाकर पाठकɉ को इस सूची के Ĥयोग मɅ सहायता दȣ जा सकती है। 

(7) सदैव अɮयतन : अगाध Ēाéयता के गणु के फलèवǾप यह सचूी सदैव अɮयतन रहती 
है। जैसे हȣ पèुतकालय मɅ नये Ēथं आये वसेै हȣ उस Ēथं कȧ Ĥͪविçट तुरंत Ǔनͧम[त 
कर यथाèथान रखी जा सकती हँ। 

(8) Ǒटकाऊपन: पğक सूची अÛय सभी सूͬचयɉ कȧ अपे¢ा अͬधक Ǒटकाऊ है। 
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पğक सूची के दोष 
अÛय सूͬचयɉ कȧ तुलना मɅ अͬधकतम गणु होत ेहु ये भी इसमɅ कुछ दमे हɇ : 

(1) अͬधक èथान घेरना : अͬधक ͪवèततृ आकार कȧ सूची होने के कारण यह पèुतकालय 
भवन का बहु त अͬधक èथान घेरती है। 

(2) अचलायमान : मुǑġत एव ंशीफ कȧ तुलना मɅ यह सूची अचलायमान है, Èयɉͩक यह 
एक केǒबनेट मɅ होती है िजसे बार-बार इधर-उधर नहȣ ंले जा सकत ेहै। 

(3) एक से अͬधक ĤǓतयɉ कȧ अनपुलÞधता : पğक सूची काड[ पर होने के कारण इसकȧ 
एक से अͬधक ĤǓतया ँनहȣ ं होती है िजससे एक समय मɅ हȣ पाठक इस सूची का 
उपयोग कर सकता हɇ। 

(4) पğकɉ के चोरȣ जाने का भय : कई बार पाठक पğक सूची को देखत-ेदेखत ेअपने से 
संबंͬ धत काड[ Ǔनकाल देत ेहे और कम[चारȣ इसका Úयान नहȣ ंरख पाते। 

(5) अͬधक खचȸलȣ : जब पğकɉ कȧ संÉया (Card) बढ़ जात ेहै तो अǓतǐरÈत केǒबनेट भी 
खरȣदने होते हɇ। बार-2 केǒबनेट खरȣदना åयय साÚय काय[ है। 
अपने गणुɉ के कारण अÛय भौǓतक èवǾपɉ कȧ अपे¢ा पğक सूची सवा[ͬधक Ĥचलन मɅ 

है। यɮयͪप यह सवा[ͬधक èथान घेरती है। परÛत ुभारत जैसे देश के पèुतकालयɉ के ͧलए अभी 
èथान कȧ समèया कोई बड़ी समèया नहȣ ंहै, Èयɉͩक उनमɅ Ēथंɉ कȧ संÉया अभी उस सीमा तक 
नहȣ पहु ँची है ͩक पğक सूची विज[त मानी जा सके तथा èथानाभाव भी नहȣ ंहै। 
3.2 अपरंपरागत अथवा आधुǓनक èवǾप (Non Conventional or Modern Form): - 

आधुǓनक यगु मɅ आधुǓनक तकनीक ने पğक èवǾप के èथान पर कुछ नये èवǾपɉ का 
Ĥादभुा[व ͩकया है, िजसका ͪववरण Ǔनàनानसुार हɇ 
3.2.1 सव[दशȸ èवǾप (Visible Form) 

åयापाǐरक एव ंऔɮयोͬगक पèुतकालयɉ ġारा सूची के इस èवǾप का अͬधक Ĥयोग 
ͩकया जाता है। इसमɅ लोहे या èटȣल कȧ केǒबनेट मɅ èटȣल ĥेम मɅ Ǻæय थैͧलया ँ(पाͩकट) चपटे 
आकार मɅ लटकȧ रहती हɇ। ये इस Ĥकार åयविèथत होती हɇ िजससे ͩक Ĥ×येक का शीष[क 
सरलता से पढ़ा जा सके। इनकȧ साईज 125 x 20 सेमी. होती है। काड[ पर Ĥͪविçट बनाकर 
इसे थलैȣ मɅ रख Ǒदया जाता है। भारत मɅ इस Ĥकार के कैबीनेट काडȶÈस (Kardex) åयापाǐरक 
नाम के अंतग[त उपलÞध हɇ। सामाÛयत: Ēथंɉ के उपयोग के ͧलये काडȶÈस कȧ अनशुसंा नहȣ ंकȧ 
जाती है। हाँ पǒğकाओं के ͧलये इसका Ĥयोग ͩकया जा सकता हɇ। 
3.2.2 सूêमǾप सूची (Microform Catalogue) 

इसमɅ एक हȣ पğक पर अनेकɉ पèुतकɉ कȧ सूची सूêम Ǿप मɅ फोटोĒाफȧ ͪवͬध से 
तकनीकȧ उपकरण दारा Ǿप मɅ पǐरवǓत[त कर Ǒदया जाता है। इस सूêम Ǿप को सामाÛय ऑखɉ 
से नहȣ ंपढ़ा जा सकता है। इसे पढ़ने के ͧलये “माइĐो रȣडर” कȧ आवæयकता होती है जो ͩक 
लघǾुप को ͪवèताǐरत कर पठनीय बनाता है। सूची का यह सूêम Ǿप सूêम ͩफãम या माइĐो 
ͩफश के Ǿप मɅ संĒǑहत ͩकया जाता है। माइĐो ͩफãम एक लàबी रȣल होती है जबͩक 
माइĐोͩफश एक Ĥकार के पारदशȸ काड[ के Ǿप मɅ होते है। माइĐोͩफश Ĥͪविçट-ͪवशेष या काड[-



53 
 

ͪवशेष पर सीधे पहु ँचा जा सकता है जबͩक माइĐो मɅ वांǓछत सामĒी कȧ ĤािÜत के ͧलये परूȣ 
ͩफãम को देखना होता है। इस Ĥकार माइĐोͩफश मɅ पाठक के समय कȧ वचत होती है। 

सूêम Ǿप सूची के Ǔनàनͧलͨखत गणु हɇ- 
1. सूची का सूêम Ǿप अपने आप मɅ सघन (Compact) होने के कारण कम èथान घेरता 

है। 
2. इनको लाने ले जाने मɅ सुͪवधा होती है। 
3. इनकȧ ĤǓतया ँसुͪवधापवू[क कम खच[ मɅ तैयार कȧ जा सकती हɇ। 

इनका सबसे बड़ा दोष यह है ͩक इनका Ĥयोग ǒबना ͩकसी यांǒğक उपकरण, िजसकɉ 
“माईको रȣडर” कहा जाता है, नहȣ ं ͩकया जा सकता है। वाèतव मɅ ये सूêम Ǿप सूͬचया ँबड़ े
पèुतकालयɉ के उपयोग के ͧलये है जहा ंबहु त अͬधक सचूनाएँ एकǒğत करने कȧ आवæयकता 
होती है। सचूी का यह èवǾप मÚयम èतरȣय और छोटे ĒÛथालयɉ के उपयोग ' के ͧलए उपयÈुत 
नहȣ है। 
3.2.3 सूͬचयɉ का कàÜयटूरȣकरण : मशीन सपुाɫये सचूी (Machine Readable 
Catalogue):- 

ͪवगत दशकɉ मɅ पèुतकालयɉ मɅ कàÜयटूरɉ के Ĥयोग व संवाद तÛğ (Network 
Communication) मɅ वृͪ ƨ हु ई है। इसके फलèवǾप पèुतकालय सूची के भौǓतक Ǿप मɅ भी 
पǐरवत[न आया है। एक चुàबकȧय टेप या ͫडèक पर सूची कàÜयटूर के Ĥयोगाथ[ तैयार कȧ जाती 
है। कàÜयटूर का Ĥयोग ऑफ-लाईन (Off-Line) और ऑम-लाईन (On-Line) ͪवͬध ɮवारा 
ͩकया जाता है। ऑफ-लाईन पƨǓत के अनसुार कàÜयटूर का Ĥयोग ͪवशेष समय पर हȣ ͩकया 
जाता है। Ýलापी ͫडèकɉ मɅ ͪवͧभÛन ͪवषयɉ से संबंͬ धत सूचना संगहृȣत रहती है। 
आवæयकतानसुार Ýलापी लगाकर कàÜयटूर से सूचना ĤाÜत कȧ जा सकती है। इसको ऑफ-लाईन 
सͪव[स कहत ेहै। ऑन-लाईन मɅ कàÜयटूर सदैव माèटर-कàÜयटूर से जुड़ा रहता है, िजसमɅ आदेश 
Ĥेͪषत करत ेहȣ तुरÛत उ×तर ĤाÜत होता है। 

कàÜयटूर ɮवारा ऑफ लाइन ͪवͬध ɮवारा सूची को ͧभÛन भौǓतक èवǾपɉ मɅ तैयार 
ͩकया जा सकता है 

1. मुǑġत èवǾप: परàपरागत पèुतकाकार èवǾप मɅ बहु संÉयक ĤǓतया ं तैयार कȧ जा 
सकती है। 

2. पğक èवǾप : Ĥͪविçटयɉ को पğकɉ पर मुǑġत ͩकया जा सकता है तथा परàपरागत 
ͪवͬध से केटलॉग केǒबनेट मɅ åयविèथत ͩकया जा सकता है। 

3. सêूम Ǿप सचूी : Ĥͪविçटयɉ को माइĐो ͩफãम या माईĐो ͩफश पर अंͩकत ͩकया जा 
सकता है तथा इनका Ĥयोग रȣडर कȧ सहायता से ͩकया जा सकता है। 

4. सूची के कàÜयटूरȣकरण का Ĥयोग लायĦेरȣ ऑफ कांĒेस ɮवारा माक[  ĤोजेÈट के Ǿप मɅ 
Ĥारंभ ͩकया गया। 
माक[  ĤोजेÈट वष[ 1960 से हȣ ͪवकͧसत देशɉ ɮवारा कàÜयटूर ɮवारा Ǔनͧम[त सूͬ चयɉ 

का उपयोग सामाÛय हो गया है। 1966 मɅ सव[Ĥथम अमरȣका मɅ लाईĦेरȣ ऑफ कांĒेस के 
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सहयोग से मशीन रȣडेबल कैटेलाͬगगं (माक[ ) योजना Ĥारंभ कȧ गई जो 1967 मɅ पणू[ हु ई। 
माक[ - 1 मɅ, ए.ए.सी.आर. - 1 के सचूीकरण के Ǔनयम अपनाये गये। इसका दसूरा संèकरण 
माक[ -II, एए.सी.आर.2 के Ǔनयमɉ पर आधाǐरत है। 
3.2.4 ऑन लाईन पिÞलक एÈसेस केटॉलॉग (OPAC) 

यह भी कàÜयटूरȣकृत सूची का èवǾप है। पèुतकालय मɅ उपलÞध साÝटवेअर कȧ 
सहायता से Ēथंɉ कȧ सूची कàÜयटूर मɅ तैयार कȧ जाती है। इन सूͬ चयɉ को कंÜयटूर टͧम[नलɉ 
पर पèुतकालय के ͪवͧभÛन ͪवभागɉ से संपक[  ͩकया जा सकता है। यह सभी टͧम[नल मुÉय सव[र 
से जुड़ ेरहत े हँ। इन टͧम[नलɉ पर पाठक Ēथंɉ कȧ जानकारȣ ĤाÜत तो कर सकत े है पर उनमɅ 
कोई फेरबदल नहȣ ंͩकये जा सकत ेहɇ। आजकल ऐसे पèुतकालय साÝटवेयर उपलÞध है िजनमɅ 
उस पèुतक कȧ पèुतकालय मɅ शैãफ कȧ िèथǓत भी पदȶ पर आ जाती है तथा यǑद पèुतक 
पèुतकालĒ मɅ उपलÞध होती है तो हरȣ लाईट जलती है व यǑद पèुतक उपलÞध नहȣ ंहै तो लाल 
लाईट जलने लगती है। इसी टͧम[नल पर वह पाठक यह भी जान सकता है ͩक पèुतकɅ  कब व 
ͩकसे Ǔनग[ͧ मत हु ई है व कब तक लौटेगी। वह उस पèुतक को èवय ंहȣ ǐरजव[ भी कर सकता 
है। इसे ऑन लाईन पिÞलक एÈसेस केटॉलॉग (ओपेक) अथा[त ्आन ्लाईन साव[जǓनक Ĥवेæय 
सूची कहत ेहɇ।  

4. सारांश (Summary) 
इस इकाई मɅ सूची के ͪवͧभÛन भौǓतक èवǾपɉ को ͪवèतार से समझाया गया है। सूची 

के इन ͪवͧभÛन Ĥकार के èवǾपɉ मɅ से पèुतकालय ͩकस èवǾप का चयन करɅ इसके ͧलए 
ͪवͧभÛन भौǓतक èवǾपɉ मɅ गणु एव ंदोषɉ से अवगत करवाया गया है। अͬधकतम पèुतकालयɉ 
मɅ पğक सूची èवǾप का Ĥयोग ͩकया जाता है। लेͩकन आधǓुनक यांǒğक यगु मɅ इन पğकɉ का 
èथान OPAC, MARC ने ले ͧलया है। 

Ǔनकट भͪवçय मɅ जब पèुतकालय ͫडिजटल पèुतकालय मɅ पǐरवǓत[त हो जायɅगे तब हमɅ 
इस Ĥकार के भौǓतक èवǾप के अÚययन करने कȧ आवæयकता नहȣ ंहोगी वरन ्हमɅ ͪवͧभÛन 
साÝटवेयर मɅ से उͬचत साÝटवेयर के चयन कȧ आवæयकता होगी। 

5. अßयासाथ[ Ĥæन  
1. Ēथंालय सूची के भौǓतक èवǾप कौन-कौन से हɇ? इनमɅ से आप ͩकसे Ĥयोग मɅ 

लायɅगे? सकारण उ×तर दȣिजए। 
2. पğक सूची और पèुतक èवǾप सूची के गणु-दोषɉ का उãलेख कȧिजए। 
3. ĒÛथालय सचूी के ͪवͧभÛन भौǓतक èवǾपवɉ के नाम बताईये। पğक सूची के गणु दोषɉ 

का ͪववेचन कȧिजए। 
4. मशीन सपुाɫय सूची Èया है? सूची के अÛय भौǓतक èवǾपɉ कȧ तुलना मɅ इसके लाभɉ 

का वण[न करɅ। 
5. सूची के ͪवͧभÛन भौǓतक èवǾपɉ का वण[न कȧिजए।  
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इकाई – 4 : पèुतकालय सूची के आतंǐरक èवǾप (Inner 
Form Of Library Catalogue) 
उƧेæय 
इस ईकाई के Ǔनàमͧलͨखत उƧेæये हɇ। 

1. पèुतकालय सचूी के आंतǐरक èवǾप का अथ[ èपçट करना, 
2. आंतǐरक èवǾप के ͪवͧभÛन Ĥकारɉ कȧ गणना करना, 
3. आंतǐरक èवǾप के ͪवͧभÛन Ĥकारɉ के गणु दोषɉ कȧ ͪववेचना करना, 
4. शÞदकोशीय एव ंवगȸकृत èवǾप सचूी का तलुना×क अÚययन करना। 

संरचना 
1. पèुतकालय सचूी के आंतǐरक èवǾप का अथ[ 
2. आंतǐरक èवǾंप का ͪवकास 
3. आंतǐरक èवǾपɉ के Ĥकार 
4. आनवुͨण[क èवǾप सचूी 

4.1. अथ[ एव ंĤकार 
4.2. लेखक सचूी 
4.3. आÉया सूची 
4.4. नाम सूची  
4.5. आनवुͨण[क ͪवषय सूची  
4.6. शÞदकोशींय सचूी 

5. वगȸकृत सूची 
6. शÞदकोशीय एं वगȸकृत सचूी कȧ तुलना 
7. आनवुͨण[क वगȸकृत सूची 
8. Ǔनçकष[  
9. ͪवèततृ अÚययनाथ[, Ēथंसूची,. 

1. पुèतकालय सूची के आÛतǐरक èवǾप का अथ[ (Meaning of 
Inner Form of Library Catalogue)  

सूची का वह- èवǾप, जो उसकȧ बनावट, Ĥͪविçटयɉ के åयवèथापन आǑद से सàबÛध 
रखती है; उसे सूची का आÛतǐरक èवǾप कहत ेहɇ 1 आÛतǐरक èवǾप का सàबÛध उसे ͪवͬध 
से है, िजसके आधार पर Ĥͪविçटयɉ को बाéय. यार भौǓतक èवǾप के अÛतग[त åयविèथत ͩकया 
जाता, है।. 
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2. आंतǐरक ǽचǾप का ͪवकास (Evaluation of Internal Form) 
पèुतकालय सचूी के आÛतǐरक èवǾप मɅ समय - समय पर अनेक पǐरवत[न हु ए हɇ। 

पाठक कȧ सेवा कȧ अवधारणा (Concept) मɅ जैसे जैसे पǐरवत[न हूआ है उसके अनǾुप हȣ खी 
के आÛतǐरक èवǾप मɅ भी पǐरवत[न हुआ है। 

रंगनाथन के अनसुार एक वह समय था जब पèुतकालय माğ Ǔन¢ेपागार, 
(Depositories) समझ ेजात ेथे और वहा ंĒथं पǐरर¢ण (Preservation) के ͧलये रखे जात े
थे। तब पèुतकालय सूची का Ǔनमा[ण पèुतकालय मɅ संĒहȣत सामĒी कȧ ताͧलका (Inventory) 
के Ǿप मɅ ͩकया जाता था। सचूी को बहु त हȣ संͯ¢Üत Ǿप मɅ आÉया-पिंÈत-सूची (Title-a-line) 
के Ǿप मɅ बनाया जाता था िजसमɅ पǐरĒहण Đम (Accession) मɅ Ēथं] अंͩकत रहत ेथे। उन 
Ǒदनɉ ǓनधाǓनयɉ पर Ēथं भी पǐरĒहण Đम से हȣ लगाये जाते थे। 

इसके बाद पèुतकालय ने सेवा संèथा (Service institution) का Ǿप Ēहण कर 
ͧलया। पǐरर¢ण कȧ भावना का èथान सेवा कȧ भावना ने ले ͧलया। पǐरणामèवǾप Ĥͪविçटयɉ 
का Đम आÉया-पिंÈत न होकर लेखकɉ के नामɉ के अनसुार आनवुͨण[क (Alphabetical) हो 
गया। 

कुछ समय बाद पाठक कȧ ͪवषय-अͧभगम (Subject approach) को मह×व Ǒदया 
जाने लगा। फलèवǾप आनवुͨण[क Đम कȧ जगह कई Đमɉ को åयवहार मɅ लाया गया िजसमɅ 
ͪवषयɉ को åयापक वगɟ मɅ बांट Ǒदया जाता था। एक åयापक वग[ के ͧलए एक अनĐुम बनाया 
जाने लगा। इस Ĥकार इतने åयापक वग[ बनाये जात े थे िजससे संपणू[ £ान के ¢ेğ को 
ͪवभािजत ͩकया जा सके। 

इसके बाद शेãफ पिंजका अͧभगम (Shelf register approach) åयवहार मɅ आई। 
इसमɅ आÉया-पिंÈत Ĥͪविçटया ं(Title- a - line entries) उसी Đम मɅ रहती थी। िजस Đम 
मɅ Ēथं ǓनधाǓनयɉ पर रखे जात ेथे। 

ͪवकास के अगले चरण मɅ शÞदकोशीय सूची को अपनाया गया। शÞदकोशीय सूची मɅ 
सभी Ĥकार कȧ Ĥͪविçटयɉ को, िजसमɅ पाठकɉ कȧ सभी अͧभगमɉ (ͪवषय, लेखक, सहकारक, 
Ēथंमाला 'आǑद) कȧ पǓूत[ हेत ुसभी Ĥͪविçटयɉ को एक अनĐुम मɅ रखा जाता है। 

डॉ. रंगनाथन के अनसुार पèुतकालय सूची के ͪवकास का ͩफर वह चरण आया जब 
सचूी को काय[ के अनǾुप दो भागɉ मɅ बांटा गया। एक भाग मɅ अंक Ĥͪविçटयɉ को Đामक अंक 
(Call number) के अनसुार åयविèथत कर Ǒदया जाता है और दसूरे भाग मɅ शÞद Ĥͪविçटयɉ 
को आनवुͨण[क Đम मɅ, जैसा ͩक शÞदकोश मɅ होता है, åयविèथत कर Ǒदया जाता है। 

3. आÛतǐरक èवǾप के Ĥकार (Types of Inner form) 
सूची के आÛतǐरक èवǾप को åयवèथापन के आधार पर मुÉय Ǿप से Ǔनàमͧलͨखत 

तीन Ĥकारɉ मɅ ͪवभािजत ͩकया जा सकता है- 
(1) आनवुाͨण[क सचूी (Alphabetical Catalogue) 
(2) वगȸकृत सूची (Classified Catalogue) 
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(3) आनवुाͨण[क-वगȸकृत सचूी (Alphabetico-Classed Catalogue)  

4. आनुवाͨण[क सूची (Alphabetical Catalogue)  
4.1. अथ[ एव ंĤकार 

इस सूची मɅ Ĥͪविçटयɉ को आनवुाͨण[क Đम (Alphabetical Order) मɅ åयविèथत 
ͩकया जाता है जैसे लेखक, ͪवषय, आÉया आǑद। इन सूͬचयɉ को लेखक सूची, आनवुाͨण[क 
ͪवषय सूची, आÉया सूची आǑद कहत ेहɇ। 

आनवुाͨण[क सचूी को पनु: Ǔनàनͧलͨखत Ĥकारɉ मɅ ͪवभािजत ͩकया जा सकता है: 
(1) लेखक सचूी (Author Catalogue) 
(2) आÉया सूची (Title Catalogue) 
(3) नाम सूची (Name Catalogue) 
(4) आनवुाͨण[क ͪवषय (Alphabetical Subject Catalogue) 
(5) शÞदकोशीय सचूी (Dictionary Catalogue) 

4.2. लेखक सचूी (Author Catalogue)  
यह सबसे मह×वपणू[ एव Ĥाचीन Ĥकार कȧ सचूी है। यɮयͪप इसे लेखक सूची कहत ेहɇ 

पर यहा ँ लेखक शÞद का åयापक अथ[ मɅ Ĥयोग ͩकया जाता है िजसमɅ सàपादक अनवुादक, 
संशोधनक×ता[, ǾपाÛतकार, संकलनक×ता[, ͬचğकार, सं¢ेपकार, आǑद भी सिàमͧलत हɇ। इसमɅ 
सभी Ĥͪविçटयɉ को अकाराǑद Đम मɅ åयविèथत ͩकया जाता। इसमɅ लेखक का नाम शीष[क 
अनÍुछेद मɅ अंͩकत ͩकया जाता है। 

गणु (Merits) 
इसमɅ एक लेखक कȧ कृǓतयɉ कȧ Ĥͪविçटया ंएक हȣ èथान पर एकǒğत हो जाती हɇ, 

िजससे सुͪवधापवू[क यह जाना जा सकता है, ͩक अमकु लेखक के कौन-कौन से Ēथं पèुतकालय 
मɅ उपलÞध हɇ। यह सूची पाठकɉ को ऐसे Ēथंो कȧ उपलÞधता कȧ सचूना Ĥदान करती है िजसके 
लेखकɉ के नाम उÛहɅ £ात हɉ। 

दोष (Demerits) 
यह सूची पाठकɉ को Ēथं के लेखक का नाम £ात होने कȧ अवèथा मɅ हȣ उपयोगी 

होती है। लेखक के अǓतǐरÈत अÛय अͧभगमɉ जैसे आÉया, ͪवषय, Ēथंमाला आǑद से Ēथं मांगे 
जाने पर उनकȧ पǓूत[ सàभव नहȣ ंहै। कुछ Ēथंɉ मɅ लेखक का नाम नहȣ ंǑदया रहता। ऐसे Ēथंɉ 
कȧ Ĥͪविçट आÉयाÛतग[त बनाई जाती है। ऐसी Ĥͪविçटयɉ को लेखक सूची मɅ सिàमͧलत नहȣ ं
ͩकया जाता। 
4.3. आÉया सूची (Title Catalogue) 

Ēथं मɅ लेखक के नाम का अभाव हो सकता है अथा[त ्ǒबना लेखक के नाम वाला ĒÛथ 
हो सकता है, परÛत ु ǒबना आÉया के Ēथं कȧ कãपना नहȣ ंकȧ जा सकती। ऐसी सूची िजसमɅ 
माğ आÉया Ĥͪवि×तयɉ को हȣ अकाराǑद Đम मɅ åयविèथत ͩकया जाता है, को आÉया सूची 
कहत ेहɇ। 
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गणु (Merits) 
यह सूची पाठकɉ को Ēथं कȧ आÉया £ात होने पर उनकȧ अͧभगम कȧ पǓूत[ कर सकती 

है। इससे अनामक लेखक वाले Ēथंɉ कȧ Ĥͪविçटया ंभी उपलÞध होती हɇ। 
दोष (Demerits) 
यह सचूी माğ आÉया अͧभगम कȧ हȣ पǓूत[ कर सकती है। अÛय मह×वपणू[ अͧभगमɉ 

जैसे लेखक, ͪवषय Ēथंमाला आǑद कȧ पǓूत[ इस सूची मɅ संभव नहȣ।ं कुछ आÉयायɅ एक समान 
होती है। ऐसी अवèथा मɅ यǑद पाठकɉ को उनके लेखक का नाम £ात न हो तो उÛहɅ पहचानने 
मɅ कǑठनाई होती है। 
4.4. नाम सूची (Name Catalogue) 

नाम सूची मɅ लेखक रख अÛय ऐसी Ĥͪविçटया,ं िजनामɅ लेखक का नाम सिàमͧलत हो 
जैसे लेखक ͪवषय के Ǿप मɅ, लेखक का नाम आÉया अथवा Ēथंमाला मɅ ĤयÈुत हो आǑद को 
एक अकाराǑद Đम मɅ åयविèथत ͩकया जाता है। इस Ĥकार यह एक ͧमͬĮत सूची है िजसमɅ 
लेखक ɮवारा ͧलखे गये Ēथं, लेखक पर ͧलखे गये Ēथं तथा नाम Ēथंमाला कȧ Ĥͪविçटयɉ को 
सिàमͧलत ͩकया जाता है। 
4.5. आनवुͨण[क ͪवषय सूची (Alphabetical Subject Catalogue) 

इस सूची मɅ ĒÛथ के ͪवͧशçट ͪवषय तथा उन से सàबिÛधत करने के ͧलए Ǔनͧम[त 
ͪवषय Ǔनदȶशɉ को एक अकाराǑद Đम åयविèथत ͩकया जाता है। 

गणु (Merits) 
यह सूची पाठक को ͪवͧशçट ͪवषय £ात होने पर उनके अͧभगम कȧ पǓूत[ करती है 

तथा एक ͪवͧशçट ͪवषय पर उपलÞध सभी Ēथंɉ को एक èथान पर एकǒğत करती है, िजससे 
यह जानने मɅ सुͪवधा होती है ͩक अमुक ͪवͧशçट ͪवषय पर पèुतकालय मɅ ͩकतने Ēथं उपलÞध 
है अथा[त ्ͩकसी ͪवषय के Ēथंɉ कȧ पया[Üतता को इंͬगत करती है।  

दोष (Demerits)  
अÛय सूͬचयɉ के समान यह सचूी भी पाठकɉ कȧ माğ एक हȣ अͧभगम -ͪवषय अͧभगम 

कȧ पǓूत[ करती है। अÛय वांǓछत अͧभगमɉ जैसे लेखक, आÉया, Ēथंमाला आǑद कȧ पǓूत[ सàभव 
नहȣ ंहोती। 
4.6. शÞदकोशीय सचूी (Dicitionary Catalogue) 

ए एल ए Êलोसरȣ के अनसुार शÞदकोशीय सचूी वह है 'जो Ĥाय : पğकɉ पर åयविèथत 
कȧ जाती है तथा िजसमɅ समèत Ĥͪविçटया ं(लेखक, आÉया, ͪवषय, Ēथंमाला आǑद) तथा उनके 
सàबिÛधत Ǔनदȶश एक साथ हȣ èव सामाÛय अनवुण[ (Alphabet) मɅ åयविèथत ͩकये जात ेहɇ, 
पर उपåयवèथापन मɅ Ĥाय: ͧभÛनता होती है। '' 

रंगनाथन ने शÞदकोशीय सूची को Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार से पǐरभाͪषत ͩकया है- 
'ऐसी सूची, िजसमɅ सभी Ĥͪविçटया ंशÞद Ĥͪविçटया ंहो फलèवǾप- 

1. शÞदकोशीय सचूी मɅ माğ एक भाग होता है। 
2. शÞदकोशीय सचूी मɅ Ĥͪविçटया ंएक वणा[नĐुम मɅ कोश के समान åयविèथत होती हɇ। 
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3. शÞदकोशीय सूची मɅ मुÉय Ĥͪविçट लेखक के नाम अथवा उसके èथानापÛन से Ĥारàभ 
होती है।  
इस सूची मɅ Ĥͪविçटयɉ का åयवèथापन शÞदकोश के समान होने के कारण हȣ इसे 

शÞदकोशीय सचूी कहा जाता है। सूची का यह èवǾप अमेरȣकन Ēथंालयɉ मɅ काफȧ। Ĥचͧलत हɇ। 
गणु (Merits) 
इस सूची कȧ लोकͪĤयता के मुÉय कारण Ǔनàनͧलͨखत हɇ- 

1. सरलता एव ं सुगमता : इस सूची मɅ Ĥͪविçटयɉ का åयवèथापन शÞदकोश के समान 
सरल एव ंसुगम होने तथा उपयोगक×ता[ओं का पǑहचाना होने के कारण इसका Ĥयोग उÛहɅ 
सुͪवधाजनक लगता है और उÛहɅ अभीçट सूचना ĤािÜत मɅ ͩकसी Ĥकार कȧ कǑठनाई नहȣ ंहोती। 

2. इसमɅ सभी Ĥͪविçटयɉ-लेखक, सहलेखक, आÉया, सहकारक, ͪवषय, Ēथंमाला आǑद के 
एक हȣ Đम मɅ åयविèथत होने के कारण यह सूची पाठकɉ कȧ सभी अͧभगमɉ कȧ पǓूत[ करने मɅ 
स¢म है। 

3. सूची का एक हȣ भाग होने के कारण पाठकɉ को अभीçट सूचना ĤािÜत हेत ुइधर उधर 
नहȣ ंजाना पड़ता। इससे उनके समय कȧ काफȧ बचत होती है। 

4. इस सचूी कȧ सभी Ĥͪविçटयɉ के शीष[क अनÍुछेद का Ǔनमा[ण ĤाकृǓतक भाषा मɅ होने के 
कारण पाठकɉ को वगȸकरण कȧ कृǒğम भाषा के £ान कȧ आवæयकता नहȣ ंहोती। 

5. यɮयͪप वगȸकृत सूची मɅ सàबिÛधत ͪवषय एक हȣ èथान पर एकǒğत होत ेहɇ, तथाͪप 
कभी-कभी वह ͪवͧभÛन èथानɉ पर Ǔनखर जात ेहɇ, जबͩक वहȣ ͪवषय शÞदकोशीय सूची मɅ एक 
हȣ èथान पर एकǒğत हो जात े हɇ। उदाहरणाथ[ ऐसे शोधकता[ को जो भारतीय कला, संगीत, 
इǓतहास, दश[न आǑद सभी ͪवषयɉ को साǑह×य का अÚययन करना चाहता है, कȧ Ĥͪविçटया ं
वगȸकृत सूची मɅ वगाɍक के अनसुार ͪवͧभÛन èथानɉ पर ǒबखर जाती हɇ, 'जबͩक शÞदकोशीय 
सूची मɅ एक हȣ èथान पर एकǒğत रहती हɇ। 

6. इसमɅ Ǔनदȶशɉ का Ĥयɉग Ĥचुर माğा मɅ ͩकया जाता है, जो ͩक वगȸकृत सूची मɅ सàभव 
नहȣ।ं 

7. ͪवषय को सहȣ Ǿप से मांग करने पर यह सूची पाठकɉ के Ĥæनɉ का उ×तर सीधे Ǿप 
(Direct manner) से देने मɅ समथ[ होती है। उदाहरणाथ[ यǑद ͩकसी पाठक को 'गलुाब' से 
सàबिÛधत Ēथं चाǑहये, तो उसे गलुाब पर देखने से Ēथंालय मे उपलÞध पाɫय सामĒी कȧ 
जानकारȣ ĤाÜत हो जायेगी। उसे यह जानने कȧ आवæयकता नहȣ ंहै ͩक गलुाब एक पçुप है और 
िजसका अÚययन वनèपǓत शाèğ मɅ ͩकया जाता है। 

8. सूची के वगȸकरण पƨǓत पर आधाǐरत न होने के कारण यह वगȸकरण पƨǓत कȧ 
ğǑुटयɉ के अभाव से मुÈत रहती सूधीकरण हे। सूचीकार को आनवुͨण[क ͪवषय शीष[क Ǔनमा[ण मɅ 
पणू[ èवाय×तता ĤाÜत होती ई। 

दोष (Demerits) 
इस सूची के Ĥमुख दोष ǓनÛनͧलͨखत हɇ - 
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1. ͪवषय को सहȣ नाम से न मांगे जाने पर यह सूची पाठकɉ के ͪवशय अͧभगम कȧ पǓूत[ 
करने मɅ असमथ[ रहती है।उदाहरणाथ[ यǑद पाठक शतरंज खेल पर साǑह×य चाहता है और वह 
सूची को आÛतǐरक खेल (Indore Games) या खेल (Games) के अÛतग[त देखता है तो वह 
शतरंज ͪवषय पर सàपणू[ Ēथं ĤाÜत करने मɅ असमथ[ रहेगा। उसे सचूी को शतरज के अÛतग[त 
हȣ देखना चाǑहये। 

2. यह सूची उतनी सरल एव ं सुगम नहȣ ं है, जैसी Ǒदखाई पड़ती है। अकाराǑद Đम 
åयवèथापन से कई बार सàबिÛधत ͪवषय वण[ A से Z तक मɅ ǒबखर जात े है। उदाहरणाथ[ 
चुàबक (Magnetism) तथा ͪवɮयतु (Eletricity) सàबिÛधत ͪवषय होने पर भी वण[ E एव ं
M पर åयविèथत हाने के कारण एक दसूरे से काफȧ दरू हो जायɅगे। 

3. उपयु [Èत ͪवͬध से ǒबखरे ͪवषयɉ को सàबƨ करने के ͧलये देͨखये और इÛहɅ भी देͨखये 
ͪवषय Ǔनदȶश तैयार करने पड़त े है। इनकȧ बहु तायत कई बार पाठकɉ के ͧलये कçटदायी व 
उलझनपणू[ ͧसƨ होती है तथा यह सूची के आकार मɅ भी वृͪ ƨ करत ेहै। 

4. इसमɅ सभी Ĥकार कȧ Ĥͪविçटयɉ को एक हȣ Đम मɅ åयविèथत करने के कारण सूची 
का आकार बहु त बढ़ जाता है, िजसके कारण पाठकɉ को इसके Ĥयोग मɅ काफȧ असुͪवधा होती 
है। 

5. यह सूची साव[जǓनक ĒÛथालयɉ के ͧलये जहा ं पाठकɉ कȧ अͬधकतर मांग लेखक के 
नाम, आÉया आǑद से होती है, के ͧलये तो उपयोगी है परÛत ुशोध रख शै¢ͨणक ĒÛथालयɉ के 
ͧलए अͬधक उपयोगी नहȣ ंहै। 
3.5. वगȸकृत सूची (Classified Catalogue) 

वगȸकृत सूची कȧ मुÉय Ĥͪविçट के अĒ अनÍुछेद मɅ Đामक अंक अंͩकत ͩकये जात ेहै 
तथा इन Ĥͪविçटयɉ का åयवèथापन आधार भी वगाɍक या Đामक अंक हȣ होता है। 

रंगनाथन ने वगȸकृत सूची को Ǔनमͧलͨखत Ĥकार से पǐरभाͪषत ͩकया है। 
ऐसी सूची, िजसमɅ कुछ अंक Ĥͪविçटया ंतथा कुछ शÞद Ĥͪविçटया ंहɉ।फलèवǾप अनवुग[ 

सूची के दो भाग होत ेहै- वगȸकृत भाग तथा आनवुͨण[क भाग। वगȸकृत भाग मɅ अंक Ĥͪविçटया-ं
मुÉय Ĥͪविçटया ंतथा अÛतͪव[षयी Ĥͪविçटया ंव आनवुͨण[क भाग मɅ शÞद Ĥͪविçटया-ंवग[ Ǔनदȶशी 
Ĥͪविçटया,ं Ēथं Ǔनदȶशी Ĥͪविçटया ंतथा नामाÛतर Ǔनदȶशी Ĥͪविçटया ंएक वणा[नĐुम मɅ åयविèथत 
होती हे। 

मारĒेट मन के अनसुार वगȸकृत सूची एक ͪवषय सचूी है, िजसमɅ Ĥͪविçटया ं ͩकसी 
माÛयता ĤाÜत वगȸकरण पƨǓत, अंकन या वगȸकरण ͬचÛहɉ के आधार पर åयविèथत कȧ जाती 
है। 

गणु (Merits) 
इस सूची के Ĥमुख गणु ǓनÛनͧलͨखत हɇ- 

1. ͩकसी ͪवषय ͪवशेष एव ं सàबिÛधत ͪवषयɉ पर पèुतकालय मɅ उपलÞध समèत 
पाɫयसामĒी कȧ Ĥͪविçटया ं इस सूची मɅ एक èथान पर उपलÞध होती हɇ। इससे पाठकɉ को 
अपने ͪवषय के अǓतǐरÈत अÛय Ēथं पढ़ने कȧ Ĥेरणा ͧमलती है। जहा ंआनवुͨण[क ͪवषय सूची 
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मɅ माğ वांǓछत आवæयकताओं कȧ हȣ पǓूत[ होती है वहȣ ंवगȸकृत सूची अनापेͯ¢त आवæयकताओं 
कȧ भी पǓूत[ करती है। इसमɅ शोधकता[ओं को बहु त लाभ होता है। 

2. सूची के ͩकसी ͪवषय के पğकɉ को एकǒğत करके ͩकसी ͪवषय ͪवशेष कȧ ĒÛध सूची 
सàपाǑदत व मुǑġत कȧ जा सकती है। 

3. पèुतकालय मɅ ͩकसी ͪवषय पर ͩकतने Ēथं उपलÞध हɇ, कȧ सचूना ĤाÜत हो सकती है। 
िजससे Ĥ×येक ͪवषय पर संतुͧलत Ēथं भंडार बनाने मɅ सहायता ͧमलती है  

4. इस सचूी मɅ Ĥͪविçटयɉ का वहȣ åयवèथा Đम होता है जो ͩक Ēथंɉ का ǓनधाǓनयɉ पर। 
इसके Ēथं संĒह क¢ से Ēथं ĤािÜत मɅ सुͪवधा होती है।  

5. यǑद वगȸकरण हेत ुͩकसी अÛतरा[çĚȣय माÛयता ĤाÜत वगȸकरण पƨǓत का Ĥयोग ͩकया 
गया हो तो इससे सहकारȣ सूचीकरण तथा अÛतरा[çĚȣय Ēथंसूची Ǔनमा[ण मɅ सहायता ͧमलती है। 

6.  ͪवषय कȧ पदावलȣ मɅ पǐरवत[न होने से सूची मɅ कोई ͪवशेष अÛतर नहȣ ंआता। माğ 
एक ͪवषय Ǔनदȶश Ĥͪविçट मɅ पǐरवत[न से हȣ काम चल जाता है। 

7. यह सचूी भी अपने दसूरे भाग- आनवुाͨण[क भाग ɮवारा शÞदकोशीय सूची के समान 
पाठकɉ कȧ ͪवͧभÛन अͧभगमɉ- लेखक, आÉया, ͪवषय, Ēथंमाला सहकारक आǑद कȧ पǓूत[ करने 
मɅ स¢म है। 

8. यǑद यह सूची पğकɉ पर बनी हो तो कम[चाǐरयɉ को दोनɉ भागɉ मɅ ͪवÛयसन और 
अनरु¢ण मɅ सुͪवधा होती है तथा एक हȣ समय मɅ अͬधक संÉया मɅ पाठकɉ ɮवारा अलग- 
अलग भाग का Ĥयोग ͩकया जा सकता है। 

दोष (Demerits) 
इस सूची के दोष Ǔनàनͧलͨखत हɇ- 

1. पाठकɉ को ͪवषय अͧभगम कȧ पǓूत[ हेत ुदो चरणɉ मɅ सचूी का Ĥयोग करना पड़ता है। 
पहले आनवुाͨण[क भाग तथा वहा ंसे Ǔनदȶशांक (Index Number) कȧ सहायता से वगȸकृत भाग 
मɅ पहु ँचा जाता है। इसͧलए इसमɅ समय व Įम कȧ अनावæयक बरबादȣ होती है। 

2. वगȸकरण पƨǓत के अंकन मɅ कृǒğम भाषा मɅ होने तथा उससे अपǐरͬचत होने के कारण 
पाठकɉ को इसके Ĥयोग मɅ मनोव£ैाǓनक बाधा व कǑठनाई होती है। 

3. £ान जगत मɅ ͪवकास के साथ-साथ वगȸकरण पƨǓत कȧ अनसुचूी (Schedule) 
अĤचͧलत हो जाती है, िजसे समय-समय पर संशोͬधत करना पड़ता है। 

4. इस सूची मɅ वग[ Ǔनदȶशी Ĥͪविçटयɉ का Ǔनमा[ण वगाɍक कȧ सहायता से ͩकया जाता है 
िजसका Ǔनधा[रण वगȸकार ɮवारा ͩकया जाता है। इस Ĥकार इस सूची मɅ सूचीकार कȧ èवाय×तता 
का ¢य होता है। 
3.6. वगȸकृत सूची एव ं शÞदकोशीय सूची का तुलना×मक अÚययन (Comparison of 
Classified and Dictionary Catalogue) 

सूची के ͪवͧभÛन Ĥकारɉ मɅ वगȸकृत सूची रख शÞदकोशीय सूची काफȧ मह×वपणू[ है। 
दोनɉ सूͬचयɉ का तुलना×मक अÚययन Ǔनàमͧलͨखत Ĥकार ͩकया जा सकता है-  

वगȸकृत सूची शÞदकोशीय सचूी  
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1. Ǔनमा[ण के Ǻिçटकोण से यह 
सूची सरल है Èयɉͩक यह उसी प¢ का 
उपयोग करती है जो Ĥलेखɉ(Documents) के 
वगȸकरण मɅ èपçट हो जाता है। संकलन कȧ 
वृͪ ƨ के साथ-साथ इसकȧ अनĐुमͨणका के 
Ǔनमा[ण कȧ ĤͩĐया भी सुͪवधाजनक होती है। 

इसका Ǔनमा[ण भी सरल है। पर Ïयɉ 
Ïयɉ संकलन मɅ वृͪ ƨ होती है तो इसकȧ ͪवषय- 
अनĐुमͨणका के Ǔनमा[ण मɅ जǑटलता उपिèथत 
होने लगती हɇ। 

 

2. जहा ं वगȸकृत सूची के 
वगȸकृत भाग मɅ Ĥͪविçटयɉ का åयवèथापन 
ǓनधाǓनयɉ पर रखे Ēथंɉ के अनǾुप होता है, 
वहȣ ं आनवुͨण[क भाग मɅ Ĥͪविçटयɉ का 
åयवèथापन शÞदकोष कȧ भांǓत होता है। 
वगȸकृत भाग मɅ भाषी Ĥͪविçटयɉ 
(Multilingual entries) के åयवèथापन मɅ 
कोई कǑठनाई नहȣ ंहोती है, परआनवुͨण[क भाग 
मɅ कǑठनाई का अनभुव होता है। 

Ĥͪविçटयɉ का åयवèथापन शÞदकोष 
कȧ भांǓत वणा[नĐुम ͪवͬध से होता है जो 
समझने मɅ सरल है। परÛत ुबहु भͧश Ĥͪविçटयɉ 
के åयवèथापन ने कǑठनाइया ं उपिèथत होती 
हɅ। 

 

3. वगीकृत सूची के वगȸकृत 
भाग मɅ Ĥͪविçटयɉ का åयवèथापन वगȸकरण 
पƨǓत के अंकन के अनसुार होने के कारण 
ताͩक[ क एव ं åयविèथत होता है। चू ंͩक 
पèुतकालय मɅ åयविèथत Ēथंɉ एव ं सूची मɅ 
åयविèथत पğकɉ का Đम एक समान होता है, 
पाठकɉ को उसके ͪवषय से सàबिÛधत Ēथंɉ को 
खोजने मɅ कǑठनाई नहȣ ंहोती तथा सàबिÛधत 
ͪवषयɉ के Ēथं Ǔनधानी पर एक èथान पर 
एकǒğत हो जात ेहɇ। 

वण[माला के èवाभाͪवक Đम के 
अनसुार एक हȣ ͪवषय से सàबिÛधत Ĥͪविçटया ं
अलग- अलग èथान पर Ǒदखाए जाती है 
उदाहरणाथ[,चूàबक (Magnetism), ͪवɮयतु 
(Electricity), ÚवǓन(Sound), ताप(Heat), 
आदȣ भौǓतक शाèğ के भाग होने के कारण 
सàबिÛधत ͪवषय हɇ पर शÞदकोशीय सचूी मɅ 
Ĥͪविçटया ंअलग- अलग वण[E, H ,M , S 
आदȣ मɅǒबखरȣ रहती हɇ। 

 
4. अगर ͧमͬĮत अंकन कȧ 

वगȸकरण पƨǓत का Ĥयोग ͩकया गया हो तो 
Ĥͪविçटयɉ के åयवèथापन हेत ु ऐसे Ĥͧशͯ¢त 
åयिÈत िजसे अंकन कȧ Đम मूãयक åयवèथा 
का £ान हो कȧ आवæयकता होती है। 

अनवुगȸकरण का समाÛय £ान ĤाÜत 
åयिÈत भी इनका åयवèथापन कर सकता है। 

5. ͪवषय से Ēथं कȧ माग करने 
वाले पाठक को अपने ͪवषय तक पहु ंचने के 
ͧलये पहले आनवुͨण[क भाग देखना पड़ता है 
जहा से उसे वगȸकृत भाग मɅ देखने का Ǔनदȶश 
ͧमलता है। वगȸकृत भाग मɅ उसे ͪवͧशçट 
ͪवषय से संबंͬ धत सारȣ Ĥͪविçटया ं एक साथ 

ͪवषय कȧ मांग करने वाले पाठको को 
तो यह Ĥ×य¢ अͧभगम Ĥèततु करती है। 
ͪवͧशçट ͪवषयɉ के संबधं मɅ इससे Ĥæनɉ का 
उͬचत समाधान होता है। इस संबधं मɅ वगȸकृत 
सूची कȧ अपे¢ा यह सूची Ïयादा अÍछȤ सेवा 
Ĥदान करती है, ͩकÛतु एक ͪवषय के ͪवͧभÛन 
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ͧमल जायेगी। इस Ĥकार, पाठक को दहुरा 
काय[ करना होगा। यǑद पाठक अपने ͪवͧशçट 
ͪवषय से संबंͬ धत अÛय पहलुओं पर ͪवशेष 
कुछ जानने कȧ इÍछा रखता है तो Ǔनिæचत 
Ǿप से शÞदकोशीय सूची कȧ तुलना मɅ वगȸकृत 
सूची ɮवारा उसकȧ िज£ासा परूȣ होगी और यह 
सूची उससे Įेçठ साǒबत होगी Èयɉͩक ͪवͧशçट 
ͪवषय के ͪवͧभÛन पहलुओं से संबंͬ धत सारȣ 
Ĥͪविçटया ंवगȸकृत भाग मɅ उसे एक साथ ͧमल 
जायɅगी।- 

पहलुओं से संबिÛधत सचूनाएं इससे ĤाÜत 
करनी हो तो कǑठनाह उपिèथतहोती है। इस कȧ 
सूचनाएं इससे धीमी हȣ नहȣं आͪपतू 
असंतोषजनक भी है। 

 

6. सूची के ɮͪवभागीय होने के 
कारण Ĥयोग मɅ दगुना समय लगता है 

एक भागीय सचूी होने के कारण 
ͪĤयोग मɅ कम समाय लगता है। 

 
7. अͬधकतर पाठक अपनी 

आवæयकता के ͪवͧशçट ͪवषय को ठȤक Ǿप से 
अͧभåयÈत करने मɅ समथ[ नहȣ ंहोत ेहɇ। वे या 
तो åयापक या सीͧमत ͪवषय को अͧभåयÈत 
करत ेहɇ। पाठक सव[Ĥथम आनवुͨण[क भाग को 
देखता है और उसके बाद वगȸकृत भाग कȧ 
ओर जाता है जहा उसको अपनी आवæयकता 
के ͪवषय पणू[Ǿपेण ताͩक[ क ढंग से Ĥदͧश[त 
ͧमल जात े हɇ। अÛय सूͬचयɉ कȧ अपे¢ा 
वगȸकृत सूची कȧ यह ͪवशेषता है ͩक उसके 
ɮवारा कोई वांǓछत ͪवषय से संबंͬ धत सामĒी 
का Ĥदश[न अͬधक उपयोगी ढंग से होता है। 

इसमɅ ͪवषयɉ का ͪवखराव अवæयàभावी 
है िजसे जोड़नेकेͧलए Ǔनदȶशɉ का Ǔनमा[ण 
आवæयक है। Ǔनदȶशɉ के अͬधकाͬधक Ĥयोग के 
कारण कभी भी पाठक सूची देखते देखते ऊब 
जाते है और उÛहे सूची से ͪवतçृणाहो जाती है। 

 

8. वगȸकृत सूची देखने मɅ उतनी 
कͧलçट नहȣ ं है िजतना ͩक आभास होता है। 
इस सूची को देखने के ͧलए वगȸकरण पƨǓत 
के गहन £ान कȧ भी आवæयकता होती है, यह 
पाठकɉ के मिèतçक मɅ एक मनोव£ैाǓनक बाधा 
खड़ी करती है। इस सबधं मɅ यह कहा जा 
सकता है ͩक यǑद सूची के अदर और बाहर 
अͬधकाͬधक Ǔनदȶͧशकाओं का Ĥयोग ͩकया जाये 
और संदभ[-ĒथालǓययɉ ɮवारा पाठकɉ को सूची 
के उपयोग के ͧलए Ĥͧश¢ण Ǒदया जाय तो 
सूची का Ĥयोग सुͪवधजनक होगा। वाèतव मɅ 

-यह सचूी देखने मɅ सुͪवधाजनक 
लगती है और बाéयǾप से भी इसका उपयोग 
सरल लगता है Èयɉͩक इसे शÞदकोश कȧ भांǓत 
देखा जा सकता है। परÛत ुͪवषय Ĥͪविçटयɉ कȧ 
जǑटल Ĥणालȣ इसके åयवहार मɅ कǑठनाई 
उपिèथत करती है। 
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यǑद एक बार सूची कȧ संरचना कȧ जानकारȣ 
हो जाय तो ͩफर इसके उपयोग मɅ बहु त कम 
कǑठनाई होगी। 

Ĥकाͧशत पèुतकालय सूͬचयɉ रख 
Ēथंसूͬचयɉ के उपयोग से पǐरͬचत पाठक के 
ͧलए वगȸकृत सूची का उपयोग Ĥाय: 
सुͪवधाजनक हो जाता है। 

 
9. वगȸकृत सचूी कȧ उपयोͬगता 

वगȸकरण पƨǓत कȧ ͪवशेषता या गणु पर 
आधाǐरत है; यɮयͪप अनĐुमͨणकाओं एव 
Ǔनदȶͧशकाओं ɮवारा ğǑुटयɉ को बहु त हद तक 
दरू ͩकया जा सकता है। वगȸकरण पƨǓत मɅ 
यह ¢मता होनी चाǑहए ͩक वह Ēथंɉ के 
ͪवͧशçट ͪवषय को åयिçटकृत कर सके, ͪवषयɉ 
को सàबÛध अनĐुम Ĥदान कर सके तथा 
अनेकानेक Ēथंɉ को åयिçटकृत कर सके 

इसकȧ उपयोͬगता वगȸकरण पƨǓत पर 
आधाǐरत नहȣ ंहोती। 

 

10. ĤǓतǓनदȶशɉ कȧ संÉया कम 
होती है। वगȸकृत åयवèथापन होने के कारण 
ĤǓतǓनदȶश अèवीकृत शीष[क से वरणा×मक 
शीष[क त सीͧमत रहता है। 

-इसकȧ पणू[ सफलता Ǔनदȶशɉ कȧ 
ͪवèततृता पर आधाǐरत रहती है। परÛत ुइसकȧ 
संÉया मɅ इतनी वृͪ ƨ होने लगती है ͩक सूची 
का उपयोग करना भी मुिæकल हो जाता है। 

 
11. यǑद कोई अÛतरा[çĚȣय èतर 

कȧ वगȸकरण पƨǓत बहु भाषी अनĐुमͨणकाओं 
(Multilingual indexes) के साथ अपनायी 
जाती है, जैसे यǓूनवस[ल डैͧ समल 
Èलैͧसͩफकशन, तो ͪवदेशी भाषा मɅ उपलÞध 
Ēथंसचूी कȧ खोज आसानी हो जाती है, इस 
Ĥकार इससे अÛतरा[çĚȣय सहयोग सभंव है। 

अÛतरा[çĚȣय सहयोग मɅ आͬथ[क लाभ 
नहȣ ंहै। 

 

12. आवæयकतानसुार ͩकसी भी 
समय ͩकसी वग[ या ͪवषय सचूी का 
सुͪवधापवू[क मुġण ͩकया जा सकता है। 

ͪवषय सूची का मुġण करना अͬधक 
कǑठन होता है। 

 
13. समĒǾप से सूची का ͪवèतार 

कम होता है। 
ͪवषय Ĥͪविçटयɉ तथा Ǔनदȶशɉ कȧ 

संÉया मɅ वगȸकृत सूची कȧ अपे¢ा अͬधक 
वृͪ ƨ होने के कारण सूची का ͪवèतार Ǒदनɉ 
Ǒदन बढ़ता जाता है, फलèवǾप इसके उपयोग 



66 
 

मɅ कǑठनाई होने लगती है। 
 

14. आनवुͨण[क भाग मɅ ͪवषय 
Ĥͪविçटयɉ का अनरु¢ण शÞदकोशीय सूची कȧ 
अपे¢ा अͬधक सुͪवधाजनक है, Èयɉͩक परुाने 
ͪवषय के शÞदɉ को नये ͪवषय के शÞदɉ मɅ 
बदलना अͬधक सरल होता है। 

परुाने ͪवषय के नाम को नये ͪवषय 
के नाम मɅ बदलने का काय[ काफȧ समय 
साÚय होता है। 

 

15. यह सूची संकलन कȧ 
ͪवशेषताओं एव ंसीͧमतताओं को Ĥदͧश[त करती 
है िजससे Ēथं चयन मɅ काफȧ सुͪवधा होती है। 

Ēथं चयन के काय[ मɅ सचूी का यह 
èवǾप अͬधक उपयोगी नहȣ ंहै। 

 

7.आनुवͨण[क- वगȸकृत सूची (Alphabetico- Classed Catalogue) 
इस सूची मɅ वगȸकृत एव ंशÞदकोशीय दोनɉ हȣ ͪवशेषताओं का समÛवय है। कटर ने इसे 

पǐरभाͪषत करत ेहु ए कहा है ͩक 'इसमɅ ͪवषयɉ का ͪवभाजन ͪवèततृ वग[ के Ǿप मɅ ͩकया जाता 
है, िजनके कई अकाराǑद उपͪवभाजन होत ेहɇ। इससे लेखक व आÉया Ĥͪविçटयɉ को भी उसी 
अकाराǑद Đम मɅ åयविèथत ͩकया जा सकता है। '' इस सचूी को दो Ĥकार से åयविèथत ͩकया 
जा सकता है। इसमɅ वो तो मुÉय ͪवषयɉ को वगȸकृत Đम मɅ åयविèथत ͩकया जाता है या 
उसके अधीनèथ ͪवषयɉ के ͪवभाजनɉ को अकाराǑद Đम मɅ åयविèथत ͩकया जायेगा। इस Ĥकार 
भौǓतक शाèğ के अÛतर्[गत चèबकु, ÚवǓन, Ĥकाश, ताप आǑद को अकाराǑद Đम मɅ åयविèथत 
ͩकया जायेगा। अथवा मुÉय ͪवषयɉ को अकाराǑद Đम मɅ åयविèथत ͩकया जाता है तथा 
अधीनèथ ͪवषयɉ का åयवèथापन वगȸकृत Đम मɅ होता है। इस Ĥकार यह ͪवͬध Ĥथम ͪवͬध से 
एकदम ͪवपरȣत है। 

गणु व दोष (Merits and Demerits) 
जैसा कȧ नाम से हȣ èपçट है, इस सचूी मɅ वगȸकृत एव ंशÞदकोशीय सूची के गणुɉ को 

संबिÛधत करने का Ĥय×न ͩकया गया है। इस सूची मɅ ͩकसी संĒह मɅ उपलÞध ताͩक[ क ͪवͬध से 
åयविèथत एक ͪवषय से सàबिÛधत सभी Ēथंो कȧ सूचना ĤाÜत हो जाती है। इस सूची के गणु 
दोषɉ के बारे मɅ ͪवèततृ Ǿप से कहना संभव नहȣ ं है Èयɉͩक सूची के इस èवǾप का अͬधक 
Ĥयोग नहȣ ंͩकया गया है। ͩफर भी सूची के इस èवǾप को न तो शÞदकोशीय सूची के समथ[कɉ 
का समथ[न ĤाÜत है और न हȣ वगȸकृत सूची के समथ[कɉ का। 

8. Ǔनçकष[ (Conclusion) 
उपयु [Èत वण[न से èपçट है ͩक सचूी से सभी Ĥकारɉ मɅ जहां अनेक गणु हɇ, वहȣ कुछ 

दोष भी पǐरलͯ¢त होते हɇ। जहा ँवगȸकृत सूची के समथ[कɉ का यह कथन है ͩक सचूी का कोई 
अÛय èवǾप इसका èथान नहȣ ंले सकता वहȣ इसके ͪवरोधी इसे जǑटल मानते है िजसे समझने 
व Ĥयोग करने मɅ पाठकɉ को काफȧ असुͪवधा होती है। ͩकस Ĥकार के पèुतकालय मɅ सूची के 
ͩकस èवǾप को अपनाये इसका Ǔनçकष[ करत ेसमय पèुतकालय कȧ ĤकृǓत एव ं पाठकɉ कȧ 
आवæयकताओं को Úयान मɅ रखा जाना आवæयक है। साधारणतया ͪवɮयालय एव ंसाव[जǓनक 
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Ēथंालयɉ मɅ जहां पाठक अͬधकतर लेखक, आÉया, ͪवषय आǑद के नाम से Ēथं कȧ मांग करत े
हɇ, वहȣ शÞदकोशीय अͬधक उपयÈुत होगी तथा महाͪवɮयालय, ͪवæवͪवɮयालय एव ं शोध 
Ēथंालयɉ मɅ जहा ंͪवषय अͬधक मह×वपणू[ है, के ͧलए वगȸकृत सूची अͬधक उपयोगी होगी। 
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Ēथं अकादमी नवीनतम संèकरण. अÚयाय 6. 
2. ͬगरजा कुमार एव ं कृçण कुमार : सूचीकरण के ͧसƨाÛत. Ǒदãलȣ, ͪवकास पिÞलͧशगं 

हाउस, 1992. अÚयाय 4. 
3. महेÛġ नाथ : पèुतकालय सूचीकरण के ͧसƨाÛत. जयपरु, पचंशील, 1995. अÚयाय 3. 
4. शमा[ (पाÖडेय सूय[क×त) : पèुतक सूचीकरण ͧसƨाÛत. इलाहाबाद, लोक भारती Ĥकाशन, 

1985. अÚयाय 5. 
5. सूद (एस पी) : Ēथंालय सचूीकरण के ͧसƨाÛत. जयपरु, राज पिÞलͧशगं हाउस, 1998. 

अÚयाय 4. 
6. ǒğपाठȤ (एस एम) आधुǓनक Ĥसचूीकरण के ͧसƨांत. आगरा, Įीराम मेहरा एÖड कàपनी, 

1993. अÚयाय 7. 
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इकाई – 5 : Ĥͪविçटयɉ के Ĥकार -मुÉय Ĥͪवçट, काय[, एव ं
èवǾप 
उƧेæय 

इस इकाई के Ǔनàनͧलͨखत उƧेæय है - 
1. मुÉय Ĥͪविçट को पǐरभाͪषत करना 
2. मुÉय Ĥͪविçट के İोतɉ से पǐरͬचत कराना 
3. मुÉय Ĥͪविçट कȧ ͪवशेषताओं का वण[न कराना, 
4. मुÉय Ĥͪविçट के उƧेæय, काय[, èवǾप एव ंĤकार को èपçट करना।  

संरचना 
1. ͪवषय Ĥवेश, 
2. Ĥͪविçट कȧ पǐरभाषा 
3. Ĥͪविçटयɉ का वगȸकरण  
4. मुÉय Ĥͪविçट कȧ पǐरभाषा 
5. मुÉय Ĥͪविçट का İोत 
6. मुÉय Ĥͪविçट कȧ ͪवशेषताएँ 
7. मुÉय Ĥͪविçट का उƧेæय व काय[ 
8. मुÉय Ĥͪविçट के èवǾप (मुÉय Ĥͪविçट मɅ अंͩकत कȧ जाने वालȣ सूचना योजक ͬचÛह 

सǑहत) 
9. साराशं 
10. अßयाथ[ Ĥæन 
11. ͪ वसततृ अधययनाथ[ Ēथंसचूी 

1. ͪवषय Ĥवेश (Introduction)  
सूचीकरण मɅ सबसे मह×वपणू[ इकाई पèुतकɉ कȧ Ĥͪविçट बनाना है। Ĥͪविçट सहȣ हो तो 

पाठक अपने अͧभगम (Approach) आसानी से परेू कर सकत ेहɇ। इस इकाई मɅ Ĥͪविçट से 
आपको पǐरͬचत कराया जायेगा। इसमɅ मुÉय Ĥͪविçट के ͪवͧभÛन Ĥकार पर Ĥकाश डाला गया 
है। Ĥͪविçट बनाने कȧ ͪवͬध भी बताई गई है। ǒबना मुÉय Ĥͪविçट के समझ ेसूचीकरण पणू[त: 
अधरूा है, Èयɉͩक Ĥͪविçट हȣ सूची का Ǔनमा[ण करती है।  

2. Ĥͪविçट कȧ पǐरभाषा (Definition of Entry)  
सूची का Ǔनमा[ण ǒबना Ĥͪविçट के नहȣ ं होता है। िजस शृंखला कȧ सूǺढ़ता उसकȧ 

कͫड़यɉ कȧ सुǺढ़ता पर Ǔनभ[र करती है। इसी Ĥकार Ĥͪविçटयɉ कȧ उपयोͬगता तथा काय[¢मता 
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पर हȣ सूची कȧ उपयोͬगता Ǔनभ[र है। Ĥͪविçट से ता×पय[ मुǑġता अमुǑġत ĒथंासामĒी संबधंी 
ͪववरण का एक Ǔनिæचत Đम मɅ लेखा करना है। 

ऐंÊलो अमरȣकन केटॉलाͬग[ग Ǿãस 1967 (AACR 1967) के अनसुार:- ''Ĥͪविçट से 
ता×पय[, सूची मɅ एक Ēथंा×मक (Bibliographical entity) स×ता के लेखे से है।“  

Èलासीफाईड केटॉलॉग कोड (CCC) के अनसुार:- ''Ĥͪविçट, एक सूची अथवा Ĥलेखन 
सूची (Documentation List) मɅ अंǓतम एकाशं लेखा है।'' 

ए.एल.ए. केटॉलॉͬगगं Ǿãस 1949 (ALA Cataloguing Rules,1949) के 
अनसुार:- ' 'Ĥͪविçट एक Ēथं का एक सूची सूचीकरण मɅ लेखा है”  

3. Ĥͪविçटयɉ का वगȸकरण (Classification of Entries) 
सूची का उƧेæय पाठक के ͪवͧभÛन अͧभगमɉ कȧ पǓूत[ करना है Èयɉͩक पèुतकालय मɅ 

अनेक Ĥकार के पाठक अनेक Ĥकार के अͧभगमɉ के साथ पèुतकालय मɅ Ĥवेश करत ेहɇ। Ĥ×येक 
पाठक कȧ आवæयÈता एव ं उƧेæय ͧभÛन. ͧभÛन होते हɇ इÛहȣ ͧभÛनताओं को देखत े हु ए 
Ĥͪविçटयɉ का सव[माÛय वगȸकरण दो भागɉ मɅ ͩकया यया है। 

(1) मुÉय Ĥͪविçट (Main Entry) 
(2) सहायक Ĥͪविçटया ँ(Added Entry) 

3.1 मुÉय Ĥͪविçट (Main Entry) 
मुÉय Ĥͪविçट से ता×पय[ उस Ĥͪविçट से है जो Ēथं कȧ अ×यͬधक मह×वपणू[ सचूना का 

समायोजन करती है तथा जो अͬधकतम पाठकɉ कȧ मांग कȧ पǓूत[ करती है। रंगनाथन कȧ 
अनवुग[ सूची मɅ ͪवͧशçट ͪवषय Ĥͪविçट (Specific Subject Entries) को मुÉय Ĥͪविçट 
बनाया गया है जबͩक एएसीआर मɅ लेखक के नाम से मुÉय Ĥͪविçट तैयार कȧ जाती है। 
3.2 सहायक Ĥͪविçटया ँ(Added Entry) 

पाठकɉ कȧ अǓतǐरÈत मांगɉ को संतçुट करने हेत ुअनेकɉ सहायक Ĥͪविçटयɉ का Ǔनमा[ण 
ͩकया जाता है। 

सहायक Ĥͪविçटयɉ का ͪवèततृ ͪववरण अगलȣ इकाई मɅ ͩकया गया है। 
अनवुग[ सूची (Classified Catalogue) तथा सवा[नवुणȸ सूची (Dictionary 

Cataloguing) मɇ Ĥͪविçटयɉ का वगȸकरण Ǔनàनानसुार है:- 
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अनवुग[ सूची (Classified Catalogue) मɅ Ĥͪविçटयɉ का वगींकरण 
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सवा[नवुणȸ सचूी (Dictionary Catalogue) मɅ Ĥͪविçटयɉ का वगȸकरण Ĥथम ͪवभाजन 

 
4. मुÉय Ĥͪविçट कȧ पǐरभाषा (Definition of Main Entry) 

Èलासीफाईड केटॉलॉग कोड (CCC) के अनसुार:- 
''ͪवͧशçट Ĥͪविçट जो समचेू Ēथं के संबधं मɅ अͬधकतम सूचना Ĥदान करती है। इसी 

Ēथं से संबंͬ धत अÛय समèत Ĥͪविçटया,ँ ͪवͧशçट अथवा सामाÛयत: मुÉय Ĥͪविçट से हȣ 
×य×ुपÛन (Derive) होती ंहɇ।'' 
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ऐंÊलो अमरȣकन केटॉलॉͬगगं Ǿãक-2 (AACR-2 1978) के अनसुार:- 
एक मद का सàपणू[ सूची अͧभलेख, उस èवǾप मɅ ĤèतुǓत, िजससे वह स×ता (Entity) 

सव[ğ मानी जाती है तथा संदͧभ[त (Cited) होती है। मुÉय Ĥͪविçट मɅ उन समèत शीष[कɉ के 
संकेत भी सिàमͧलत ͩकये जा सकत ेहɇ िजनके अंतग[त उस अͧभलेख को सचूी मɅ ĤǓतǓनͬध×व 
Ǒदया गया है। 

5. मुÉय Ĥͪविçट का èğोत (Source of Main Entry) 
Ēथं का मुख पçृठ (Title Page) हȣ ͪवशेष Ǿप से मुÉय Ĥͪविçट का İोत है। मखु 

पçृठ के अǓतǐरÈत अÛय सàबƨ सचूना जो मुख-पçृठ के अǓतरɅक पçृठɉ (Overflow Pages]) 
पर अंͩकत हो, वह भी मुÉय Ĥͪविçट का आधार होती है। रंगनाथन के Ǔनधा[य[ता के उपसूğ 
(Canon of Ascertainability) के अनसुार केवल वहȣ सूचना, सूची-Ĥͪविçटयɉ मɅ अंͩकत 
करना चाǑहए जो Ēथं के मुख-पçृठɉ पर अंͩकत हो। 

6. मुÉय Ĥͪविçट कȧ ͪवशषेताएं (Characteristics of Main Entry) 
(1) Ēथं के संबधं मɅ अͬधकतम सूचना मुÉय Ĥͪविçट हȣ Ĥदान करती है। 
(2) यह Ēथं कȧ ͪवͧशçट Ĥͪविçट (Specific Entry) है। इस Ĥͪविçट मɅ Ēथं का ममक 

अंक (Call Number), पǐरĒहण संÉया (Accession Number) आǑद समèत 
सूचना अंͩकत रहती है और यह केवल उसी Ēथं के ͧलए उपयोगी होती है िजसके ͧलए 
Ǔनͧम[त कȧ जाती है। 

(3) Ĥ×येक Ēथं के ͧलए एक मुÉय Ĥͪविçट आवæयक Ǿप से Ǔनͧम[त कȧ जाती है। सं¢ेप मɅ 
पèुतकालय मɅ िजतने Ēथं हɉगे, सचूी मɅ उतनी हȣ मुÉय Ĥͪविçटया ँहɉगी। 

(4) मुÉय Ĥͪविçट के दारा Ēथं कȧ समèत सहायक Ĥͪविçटयɉ कȧ भी जानकारȣ ĤाÜत हो 
जाती है  

7. मुÉय Ĥͪविçट के उƧेæय एवं काय[ (Objective of Main Entry) 
(1) मुÉय Ĥͪविçट ɮवारा Ēथं के बारे मɅ अͬधकतम Ēथंपरख सचूनाऐं ͧमलती है। 
(2) अनवुग[ सूची मɅ मुÉय Ĥͪविçट के पæच भाग मɅ सहायक Ĥͪविçटयɉ कȧ भी जानकारȣ 

रहती है। 
(3) Ēथं के खो जाने या अÛय कारण से हटाने कȧ अवèथा मɅ संकेत कȧ सहायता से उस 

Ēथं से संबंͬ धत सहायक Ĥͪविçटयɉ को सूची से हटाने मɅ मुÉय Ĥͪविçट सहायक होती 
है। 

7.1 अनवुग[ सचूी (Classified Catalogue) मɅ मुÉय Ĥͪविçटयɉ के उदेæय तथा काय[ 
अनवुग[ सूची मɅ मुÉय Ĥͪविçटया ंĒथंɉ के Đामक अंकɉ (Call Number) के अÛतग[त 

तैयार कȧ जाती हँ। इन Ĥͪविçटयɉ को वगा[नĐुम मɅ ͪवÛयͧसत ͩकया जाता है। 
अनवुग[ सूची कȧ मुÉय Ĥͪविçटया ँवगा[नĐुम मɅ ͪवÛयͧसत (Arranged) होने के कारण 

पाठक के सàमुख उसके ͪवषय से संबंͬ धत पाɮय-सामĒी को तक[  संगत और सहायक वगा[नĐुम 
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मɅ Ĥèतुत कर देती हɇ। मुÉय Ĥͪविçटयɉ मɅ संकेत अनÍुछेद (Tracing Section) ɮवारा Ēथं 
हेत ुतैयार कȧ गई सहायक Ĥͪविçटयɉ के संबधं मɅ सूचना ĤाÜत होती है। इसका उपयोग ͩकसी 
Ēथं के जीण[-शीण[ हो जाने, गमु हो जाने अथवा अÛय ͩकसी कारण वण पèुतकालय से Ēथं 
Ǔनकालने पर उस Ēथं से संबंͬ धत सूची पğकɉ को सूची से हटाने के ͧलए ͩकया जाता है। 
7.2 सवा[नवुणȸ सूची (Dictionary Catalogue) मɅ मुÉय Ĥͪविçटयɉ के उƧेæय तथा काय[ 

सवा[नवुणȸ सूची मɅ मुÉय Ĥͪविçट, लेखक के अधीन तैयार कȧ जाती है। लेखक कȧ 
अनपुिèथǓत मɅ मुÉय Ĥͪविçट, आÉया के अंतग[त तैयार कȧ जाती है।  

8. मुÉय Ĥͪविçट का èवǾप (अंͩकत कȧ जाने वालȣ सूचना मय 
योजक ͬचÛह)  

जैसा ͩक ऊपर बताया गया है ͩक अनवुग[ सूची व सवा[नवुणȸ सूची मɅ मुÉय Ĥͪविçट 
का èवǾप ͧभÛन-ͧभÛन होता है। अनवुग[ सचूी हेत ुडॉ रंगनाथन दारा Èलासीफाइड केटॉलॉग कोड 
तैयार ͩकया गया है। िजसका पचंम संèकरण Ĥचͧलत है। इसी Ĥकार सवा[नवुणȸ सूची हेत ुऐंÊलो 
अमरȣकन केटॉलॉग कोड का Ǒġतीय संèकरण उपलÞध है। इÛहȣ ं के आधार पर मुÉय Ĥͪविçट 
तैयार कȧ जाती हɇ। िजनका ͪववरण Ǔनàनानसुार है - 
8.1 Èलासीफाईड केटॉलॉग कोड के अनसुार मुÉय Ĥͪविçटयɉ मɅ अंͩकत सूचना  

इस सूची संǑहता के अनÍुछेद Đ. (MBO) के अनसुार Ǔनàनͧलͨखत सूचना 
Ǔनàनͧलͨखत Đम मɅ मुÉय Ĥͪविçट मɅ सिàमͧलत Ĥकार-मÉुय कȧ जाती है। ͩकसी भी Ĥकाशन 
के ͧलए मुÉय Ĥͪविçट एक मह×वपणू[ Ĥͪविçट होती है। सीसीसी के मुÉय Ĥͪविçट के अĒभाग मɅ 
Đामक संÉया (Call Number) को ͧलखा जाता है। रंगनाथन कȧ माÛयता है ͩक मुÉय 
Ĥͪविçट मɅ केवल वहȣ ͪववरण Ǒदए जाए बहु त हȣ आवæयक। कम से कम सचूनाएँ मुÉय Ĥͪविçट 
मɅ संकेत (Tracing) मुÉय Ĥͪविçट के पीछे Ǒदये जाते हɇ और उसी के आधार पर अǓतǐरÈत 
Ĥͪविçटयɉ का Ǔनमाण[ ͩकया जाता है। 

(1) अĒ अनÍुछेद (Leading Section) 
(2) शीष[क अनÍुछेद (Heading Section) 
(3) आÉया अनÍुछेद (Title Section) 
(4) ǑटÜपणी अनÍुछेद (Note Section) यǑद कोई हो तो, 
(5) पǐरĒहण संÉया अनÍुछेद (Accession Number Section) 
(6) संकेत अनÍुछेद (Tracing Section) 

8.11 अĒ अनÍुछेद (Leading Section) 
Ēथं का Đामक अंक (Call Number) इस अनÍुछेद मɅ अंͩकत ͩकया जाता है। यह 

वगाɍक वगȸकार ġारा पèुतक के मुखपçृठ के पæच भाग पर अंͩकत ͩकया गया होता है। इसकȧ 
Ĥͪविçट Ĥथम शीष[ रेखा से कȧ जाती है। 

Ēथं अंक अĒरेखा पर वग[ अंक के पæचात ्दो अंकɉ का èथान छोड़कर अंͩकत ͩकया 
जाता है। वग[ अंक तथा Ēथं के अंक के अंत मɅ कोई ͬचÛह अंͩकत नहȣ ंͩकया जाता। 
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यǑद कोई संĒह अंक हो तो उसको Ēथंाकं के उपर अंͩकत ͩकया जाता है। Đामक अंक 
को पɅͧसल से अंͩकत ͩकया जाता है। 
8.12 शीष[क अनÍुछेद (Heading Section) 

सामाÛयतया इसमɅ लेखक का नाम अंͩकत ͩकया जाता है। परÛत ु Ǔनलȶखक Ēथं होने 
पर सहकारक (Collaborator) का नाम अथवा Ēथं कȧ आÉया (Title) अंͩकत करने का 
Ǔनदȶश भी है। 

शीष[क अनÍुछेद अĒरेखा से अगले रेखा पर Ǒġतीय शीष[ रेखा (Second Vertical) से 
शीष[क अनÍुछेद आरàभ होता है। अनवुतȸ पाÈतयां (Succeding Lines), Ĥथम शीष[ (First 
Vertical) से आरंभ होती है। शीष[क अनÍुछेद (Heading Section) मɅ åयिÈतगत नामɉ मɅ 
कुलनामɉ (Surnames) को पहले ͧलखकर त×पæचात ् åयिÈतनामɉ (Foremanes) को 
व×ृताकार कोçठकɉ (Circular Brackets) मɅ बदं करके ͧलखत े हɇ। कुलनाम न होने पर 
åयिÈतगत नाम को हȣ पहले ͧलखा जाता है। इसके पæचात ्एक अÛय लघ ुकोçठक मɅ बदं 
करके उÈत åयिÈत का जÛम तथा म×ृयु वष[ अंͩकत ͩकया जाता है िजनके मÚय मɅ (-) लगाया 
जाता है। यǑद म×ृयु वष[ नहȣ ं है तो माğ जÛम वष[ हȣ अंͩकत ͩकया जाता है। अंत मɅ पणू[ 
ͪवराम (.) लगाया जाता है। 

यǑद शीष[क मɅ समिçट Ǔनकाय (Corporate Body) का नाम हो तो समचेू Ǔनकाय 
(Whole Body) तथा उसके अंगɉ (Organs) के मÚय अƨ[ͪवराम (,) का उपयोग ͩकया जाता 
है। यǑद वष[ या अÛय कोई åयिçटकारक त×व (Individualising Elements) अंͩकत करना 
आवæयक हो तो उसको व×ृताकार कोçठक (Circular Brackets) मɅ बदं करके अंͩकत करते 
है।  
8.13 आÉया अनÍुछेद (Title Section) 

आÉया अनÍुछेद मɅ आÉया मɅ से आÛğ भाषा के आǑट[कãस (A, AN, The) तथा 
आरंͧभक ĤǓतçठा सचूक (Honorific) शÞदɉ को छोड़कर मुखपçृठ से आÉया जैसी है वसैी हȣ 
ͧलख दȣ जाती है। यǑद आÉया अͬधक बड़ी है तो आवæयकतानसुार अनावæयक ͪववरण आÉया 
के मÚय/अंत मɅ से Ǔनकाला जा सकता है। िजसका ĤǓतǓनͬध×व आरंभ और मÚय मɅ तीन 
ǒबदंओंु तथा अंत मɅ इ×याǑद शÞद अंͩकत करके ͩकया जा सकता है परÛत ुसहायक Ĥुͪ विçटयɉ 
(Added Entries) मɅ संͯ¢Üत आÉया (Short Title) का उपयोग हȣ ͩकया जाता है। 

यǑद मुखपçृठ (Title Page) पर आÉया अपणू[ हो अथवा अंͩकत न हो तो आÉया को 
बोधगàय बनाने के ͧलए सूचीकार ɮवारा मुÉय शÞद ĤयÈुत ͩकये जा सकत ेहɇ। उनको वगा[कार 
कोçठक (Square Brackets) मɅ बदं करके अंͩकत ͩकया जाना चाǑहये। 

(i) उप-आÉया (Sub Title) 
उप-आÉया को आÉया के साथ अवæय अंͩकत करना चाǑहये। 

(ii) वकैिãपक आÉया (Alternative Title) 
यǑद मुखपçृठ पर दो या दो से अͬधक आÉयाऐं अंͩकत हो तो सभी को मुÉय Ĥͪविçट 

के आÉया अनÍुछेद मɅ अंͩकत ͩकया जाता है। 
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(iii) संèकरण ͪववरण (Edition Title) 
Ĥथम संèकरण को छोड़कर यǑद अÛय संèकरण Ĥकाͧशत होते है तो उसकȧ सूचना 

मुÉय Ĥͪविçट मɅ दȣ जाती है। उदाहरणाथ[ -संèकरण- भारतीय संèकरणा/आवतृयɉ तथा 
पनुरावǓृतयɉ के संबधं मɅ सूचना अंͩकत नहȣ ंकȧ जाती।  

(iv) सहकारक ͪववरण (Collaborator Statement) 
सहकारको के ͪवशुƨ नाम तथा अǓत संͯ¢Üत Ǿप मɅ उनके काय[ इस ͪववरण मɅ अंͩकत 

ͩकये जात ेहɇ। अनवुादɉ के संबधं मɅ यǑद मुखपçृठ पर मूल भाषा का नाम अंͩकत हो तो उसको 
भी आÉया अनÍुछेद मɅ अंͩकत कर देना चाǑहये। यǑद ͩकसी एक Įेणी मɅ दो सहकारक हो तो 
उन दोनɉ के नाम 'तथा' शÞद से संयÈु×त करके अंͩकत करना चाǑहए। यǑद दो से अͬधक 
सहकारक हो तो केवल Ĥथम का नाम अंͩकत करके तथा अÛय शÞद जोड़ देना चाǑहए। यǑद 
एक से अͬधक Įेणी के सहकारकɉ नाम अंͩकत हɉ तो उपरोÈत Ǔनयमानसुार एक के बाद एक 
सबको अंͩकत ͩकया जा सकता है। मह×वहȣन सहकारक जैसे- Ĥèतावना-लेखक आǑद के नाम 
अंͩकत करने कȧ आवæयकता नहȣ ं है। यǑद सहकारक का नाम शीष[क अनÍुछेद मɅ ĤयÈुत हो 
गया है तो उसकȧ पनुराविृ×त आÉया अनÍुछेद मɅ करने कȧ आवæयकता नहȣ ंहै। 

उपयु [Èत अनÍुछेद िजस रेखा पर समाÜत हो उससे आगामी रेखा पर Ǒġतीय शीष[ से 
आÉया अनÍुछेद आरàभ होता है। अनवुतȸ पिंÈतया ँĤथम शीष[ से आरंभ होती है। 

(क) मुÉय आÉया (Main Title) तथा उप-आÉया (Sub-Title) अथवा åयाÉया×मक 
आÉया (Explanatory Title) के मÚय ǑġǒबÛद ु (:) का उपयोग ͩकया जाता है। 
वकैिãपक आÉया को शÞद अथवा या ɮͪवǒबÛद ु (:) या अÛय ͩकसी उͬचत ढंग से 
सàबƨ कर Ǒदया जाता है। इन योजक शÞदɉ (Conncting Words) को वगा[कार 
कोçठकɉ (Square Brackets) मɅ बÛद कर देत ेहै। अंत मɅ पणू[ ͪवराम (.) लगा देते 
हɇ। 

(ख) सहकारक ͪववरण (Collaborator Statement) मɅ सव[Ĥथम सहाकार/सहकारकɉ के 
नाम, त×पæचात ्सं¢ेप मɅ उनका काय[ अंͩकत ͩकया जा सकता है। यǑद एक से अͬधक 
Įेणी के सहकारक हȣ तो उनके मÚय मɅ अƨ[-ͪवराम (,) का उपयोग ͩकया जा सकता 
है। अंत मɅ पणू[ ͪवराम (.) अंͩकत कर देते हɇ। 

(ग) संèकरण ͪववरण अंͩकत करने के पæचात ्पणू[ ͪवराम (.) अंͩकत करना चाǑहये। 
8.14 ǑटÜपणी अनÍुछेद (Note Section) 

ǑटÜपͨणया ँĒथं के संबधं मɅ अǓतǐरÈत जानकारȣ Ĥदान करतीं हɇ। इÛहɅ मुÉय Ĥͪविçट मɅ 
अंͩकत करना आवæयक समझा जाता है। अनवुग[ सूची मɅ ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ ǑटÜपͨणयɉ का 
वण[न Ĥयोगा×मक सचूीकरण मɅ समझा जा सकता है। 

आÉया अनÍुछेद समाÜत होने पर उसकȧ अगलȣ रेखा पर ǑटÜपͨणया ँअनÍुछेद ɮͪवतीय 
शीष[ से आरंभ होता है। अनवुतȸ पिंÈतया ँĤथम शीष[ से आरंभ होती है। 

Ēथंमाला ǑटÜपͨणयɉ को व×ृताकार कोçठकɉ (Circular Brackets) मɅ बदं करके 
अंͩकत करना चाǑहये और Ĥ×येक के अंत मɅ पणू[ ͪवराम (.) अंͩकत करना चाǑहये। अÛय 
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ǑटÜपͨणयɉ को दोहरे ͪवपय[èथ अƨͪवरामɉ ('' '')) मɅ बदं करके अंͩकत ͩकया जाता है। Ĥ×येक के 
अंत मɅ पणू[ ͪवराम(.) अंͩकत कर Ǒदया जाता है। 

Ĥ×येक ǑटÜपणी अलग-अलग परैाĒाफ मɅ अंͩकत कȧ जाती है। 
8.15 पǐरĒहण संÉया (Accession Number)  

Ēथं के मुखपçृठ के पæच भाग (Verso) पर पीरĒहणकता[ ɮवारा पǐरĒहण संÉया सूची 
ͩक इस अनÍुछेद ͧलख दȣ जाती है।  

पǐरĒहण संÉया को Ĥथम शीष[ से आरंभ करत े हु ए सबसे अंǓतम रेखा पर अंͩकत 
करना चाǑहए।  

इसके अंत मɅ कोई ͬचÛह अंͩकत नहȣ ंͩकया जाता। 
8.16 संकेत अनÍुछेद (Tracing Section) 

इस अनÍुछेद मɅ सहायक Ĥͪविçटयɉ के संबधं मɅ सूचना अंͩकत कȧ जाती है। िजससे 
सहायक Ĥͪविçटयɉ के बारे मɅ जानकारȣ ĤाÜत कȧ जा सकती है। 

अǓतǐरÈत Ĥͪविçट संकेत (Tracing) मे अÛय संलɅखɉ के पवू[ शृंखला ĤͩĐया ɮवारा 
ĤाÜत ͪवषय शीष[कɉ को ͧलखा जाता  

इसकɉ मुÉय Ĥͪविçट-पğक के पीछे अंͩकत ͩकया जाता है। 
Ĥ×येक Ĥͪविçट को ͧलखने (Trace) के पæचात ्पणू[ ͪवराम (.) का उपयोग ͩकया जाता 

है। 
सी सी सी मुÉय Ĥͪविçट पğक मुखभाग 

 अĒानÍुछेद (Leading Section) 
  शीष[क अनÍुछेद(Heading Section) 
  आÉया अनुÍछेद (Title Section) 
  ǑटÜपणी अनÍुछेद (Note Section) 
   
   
 पǐरĒहण संÉया (Accession Number) 

सी सी सी मुÉय Ĥͪविçट पğक पæचभाग 
संकेत 

अÛत[ͪ वषयी Ĥͪविçटया ँ
(Cross Reference Index Entries 

वग[ Ǔनदȶशी Ĥͪविçटया ँ 
(ClassIndex Entries)  

  
 Ēंथ Ǔनदȶशी Ĥͪविçटया ँ 

(Book Index Number) 
  
 नामाÛतर Ǔनदȶशी Ĥͪविçटया ँ

(Cross Reference Index Number) 
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8.2 ऐंÊलो - अमरȣकन केटॉलाͬग[ग Ǿãस - 2 मɅ मुÉय Ĥͪविçट मɅ अंͩकत सूचना :  
ऐंÊलो - अमरȣकन केटॉलाͬगगं Ǿãस - 2, के Ǔनयम Đ. 1 OB के अनसुार शीष[क 

(Heading) के अǓतǐरÈत Ĥͪविçट ͪववरण को Ǔनàनांͩकत ¢ेğɉ (Areas) मɅ ͪवभािजत ͩकया 
गया है : 

(1) आÉया तथा उ×तरदाǓय×व ͪववरण (Title & Statement of responsibility) 
(2) संèकरण (Edition) 
(3) सामĒी (अथवा Ĥकाशन का Ĥकार) ͪवͧशçट वतृांत (Material or type of 

Publication) Specific Details)  
(4) Ĥकाशन, ͪवतरण आǑद (Publication, Distribution etc) 
(5) भौǓतक ͪववरण (Physical Description) 
(6) Ēथंमाला (Series) 
(7) ǑटÜपͨणया ँ(Notes) 
(8) मानक संÉया तथा उपलिÞध कȧ िèथǓत (Standard Number and terms of 

availability') 
उÈत सूचना के अलावा Ĥͪविçट के अंत मɅ सहायक Ĥͪविçटयɉ के संबधं मɅ सूचना 

अंͩकत कȧ जाती है। िजसको संकेत (Tracing) कहत ेहɇ। 
ऐंÊलो-अमरȣकन केटॉलाͬगगं Ǿãस- 2, मɅ Ǔनàनांͩकत सूचना भी अंͩकत कȧ जाती है: - 
Đामक संÉया (Call Number) 
पǐरĒहण संÉया (Accession Number[) 
एएसीआर दारा मुÉय Ĥͪविçट के ͪवͧभÛन भागɉ को समझने के पवू[ मुÉय Ĥͪविçट के 

ͪवͧभÛन अनÍुछेदɉ को समझना आवæयक है। उÈत सचूना को सचूी-पğक मɅ Ǔनàनानसुार 
अनÍुछेदɉ मɅ ͪवभािजत करके अंͩकत करने का Ǔनयम है :  

(1) Đामक संÉया (Call Number) अनÍुछेद; 
(2) शीष[क (Heading) अनÍुछेद; 
(3) आÉया (Title) तथा उ×तरदाǓय×व ͪववरण, संèकरण, सहकारक (Collaborotor) 

ͪववरण तथा Ĥकाशन ͪववरण (Imprint) 
(4) भौǓतक ͪववरण अथा[त ्पçृठाǑद ͪववरण (Collation) तथा Ēथंमाला ǑटÜपणी (Series 

note), यǑद कोई हो, 
(5) ǑटÜपͨणया ँ(Notes) तथा अंत[वèत ु(Contents) आǑद यǑद कोई हɉ, 
(6) अÛतरा[çĚȣय मानक Ēथं संÉया 
(7) पǐरĒहण संÉया (Accession Number)  
(8) संकेत (Tracing) 
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8.21 Đामक संÉया (Call Number):- 
Đामक संÉया Ēथं के मुख पçृठ के पीछे वगȸकार दारा Ǒदया ͩकया जाता है। वहȣ ंसे 

सचूीकार इसे Ĥͪविçट मɅ अंͩकत करता हɇ। Đामक संÉया के Ǔनàनानसुार तीन भाग होते हɇ:- 
(1) अनĐुम ͬचÛह (Sequence Mark) 
(2) वग[ संÉया (Class Number) 
(3) Ēथं संÉया (Book Number) 

अनĐुम ͬचÛह (Sequence Mark) कȧ सामाÛयत: अͬधकतर Ēथंɉ मɅ आवæयकता 
नहȣ ंपड़ती है। यह ͬचÛह ͪवशेष अनĐुम मɅ रखी पèुतकɉ को हȣ देना होता है। 

(क) अनĐुम ͬचÛह (Sequence Mark) : Ǒġतीय काãपǓनक रेखा पर, पğक कȧ बॉयी 
कोर से एक अ¢र का èथान छोड़ कर अनĐुम अंͩकत ͩकया जाता है। 

(ख) वग[ संÉया (Class Number): ततृीय काãपǓनक रेखा पर, पğक कȧ बांयी कोर से 
एक अ¢र का èथान छोड़कर वग[ संÉया को अंͩकत ͩकया जाता है।  

(ग) Ēथं अंक (Book Number): चतुथ[ रेखा अथवा अĒ रेखा (Laeding Line) पर 
पğक कȧ बॉयी कोर से एक अ¢र का èथान छोड़कर Ēथं संÉया को अंͩकत ͩकया 
जाता है। अनĐुम ͬचÛह, वग[ संÉया तथा Ēथं संÉया के अंत मɅ कोई ͬचÛह अंͩकत 
नहȣ ंͩकया जाता है। काय[ 822  

8.22 शीष[क अनÍुछेद (Heading Section)  
एव ंèवǾप इस अनÍुछेद मɅ लेखक का नाम अंͩकत ͩकया जाता है। लेͩकन लेखक कȧ 

अनपुिèथǓत मɅ आÉया (Title) भी अंͩकत करने का Ǔनदȶश है। 
शीष[क अनÍुछेद (Heading Section): चतथु[ रेखा पर शीष[क अनÍुछेद Ĥथम हाͧशये 

(indention) से आरंभ होता है।अनवुतȸ पिंÈतया ँ (Succeeding Lines) ततृीय काãपǓनक 
हाͧशये से आरंभ होती है। 

åयिÈतगत नामɉ मɅ कुलनामɉ (Surnames) तथा åयिÈतनामɉ (succeeding) के 
मÚय अƨ[ͪवराम ͬचÛह लगाया जाता है। जÛम वष[ से पवू[ भी अƨ[ͪवराम लगाया जाता है। म×ृयु 
वष[ से पवू[ भी लगाया जाता है तथा अंत मɅ पणू[ ͪवराम लगाया जाता है। 

यǑद शीष[क मɅ समिçट Ǔनकाय (corporate body)का नाम हो तो समचेू Ǔनकाय 
(Whole body) तथा अधीनèथ अंगɉ (Subordinate organs) के मÚय पणू[ ͪवराम लगाया 
जाता है। यǑद वष[, Đमाकं, आǑद सिàमͧलत करना हो तो इनको व×ृताकार कोçठक मɅ बÛद 
करके ͧलखा जाता है। 
8.23 आÉया तथा Ĥकाशन ͪववरण आǑद अनÍुछेद (Title and imprint etc section) 

आÉया को मुख पçृठ से वसैा हȣ अंͩकत ͩकया जाता है जैसा ͩक वहा ँ Ǒदया है। 
आवæयक सूचना कȧ ¢Ǔत ͩकए बगरै लàबी आÉयाओं का संͯ¢Üतीकरण ͩकया जा सकता है। 
Ĥथम शÞदɉ को अवæय अंͩकत करना चाǑहए। छोड़ ेहु ए अंशɉ (Ommssions) को तीन ǒबÛदओंु 
दारा दशा[ना चाǑहए। बड़ ेकोçठकɉ (Square Brackets) मɅ बदं करके सचूीकार ɮवारा आवæयक 
संͯ¢Üत शÞद अथवा वाÈयांश जोड़ ेजा सकत ेहɇ िजससे वह पाठक कȧ समझ मɅ आ जाए। 
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(i) उप-आÉया (Sub title) 
उप-आÉया को आÉया के साथ अवæय अंͩकत ͩकया जाता है यǑद उप-आÉया लàबी 

और आÉया से ͧभÛन हो तो उसको छोड़ देत ेहɇ। 
(ii) वकैिãपक आÉया (Alternative title) 

 वकैिãपक, आÉया के साथ अवæय अंͩकत करना चाǑहए। 
(iii) उ×तरदाǓय×व ͪववरण (Responsibilty Statement) 

वसेै तो लेखक का नाम शीष[क अनÍुछेद मɅ अंͩकत कर Ǒदया जाता है परÛत ुउसको 
आÉया के साथ भी अंͩकत करने कȧ अनशुसंा कȧ गई है। 

यǑद Ēथं कȧ रचना एक से अͬधक लेखकɉ ने कȧ है तो उन सभी लेखकɉ के नाम 
अंͩकत ͩकये जा सकत ेहɇ। ऐसी िèथǓत मɅ यǑद लेखकɉ कȧ संÉया तीन तक हो तो तीनɉ के 
नाम अंͩकत कर Ǒदये जात ेहɇ। ͩकÛत ुतीन से अͬधक लेखक होने पर केवल Ĥथम का हȣ नाम 
अंͩकत ͩकया जाता है। उसके पæचात ् [...et al.]वाÈयांश को वगा[कार कोçठकɉ (Square 
Brackets) मɅ अंͩकत ͩकया जाता है। 

(iv) अÛय उ×तरदाǓय×व ͪववरण (Other Responsibilty Statement) 
इसके अंतग[त सहकारक जैसे-संपादक, संĒाहक, अनवुादक आǑद के नामɉ तथा कायȾ को 

अंͩकत ͩकया जाता है।यǑद सहकारक ͩकसी ͪवͧशçट संèकरण से संबंͬ धत होता है तो इसको 
संèकरण (Edition) के पæचात ्अंͩकत करत ेहɇ अÛयथा उ×तरदाǓय×व ͪववरण के पæचात ्अंͩकत 
करत ेहɇ। सहलेखक कȧ तरह एक Įेणी के तीन से अͬधक सहकारक होने पर केवल Ĥथम का हȣ 
नाम अंͩकत ͩकया जाता है और उसके पæचात ् [...et al] वाÈयांश को वगा[कार कोçठकɉ 
(Square Brackets) मɅ अंͩकत ͩकया जाता है। 

(v) संèकरण (Edition) 
संèकरण का Đमांक अथवा नाम संͯ¢Üत Ǿप मɅ इस Ĥकार अंͩकत ͩकया जाता है। 
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2 रा संèकरण (2nd ed.)  
नवीन संèकरण 
भारतीय संèकरण 
आविृ×तयɉ (impressions) तथा पनुराविृ×तयɉ (Reprints) के संबधं मɅ सचूना ' 

करना आवæयक नहȣ ं माना जाता। Èयɉͩक आविृ×तयाँ तथा पनुराविृ×तयाँ Ēथं के मूल पाठ 
(Text) मɅ पǐरवत[न कȧ नहȣ ंहोती हɇ। 

(vi) Ĥकाशन, ͪवतरण (Publication, Distribution Statement) 
(1) Ĥकाशन èथान (2) Ĥकाशक का नाम (3) Ĥकाशन वष[ 

Ĥकाशन èथान तथा Ĥकाशक का नाम 
यǑद Ēथं के मुखपçृठ (Title Page) पर कई Ĥकाशन èथान अथवा Ĥकाशकɉ के नाम 

अंͩकत हो तो साधारणतया केवल Ĥथमांͩकत को हȣ Ĥͪविçटयɉ मɅ अंͩकत ͩकया जाता है। 
Ĥकाशक के नाम को अ×यतं संͯ¢Üत Ǿप मɅ अंͩकत करना चाǑहए। यǑद Ĥकाशन-ͪववरण संबधंी 
कोई सूचना ͩकसी अÛय èğोत से ĤाÜत कȧ गई है तो वगा[कार कोçठकɉ (Square Brackets) 
मɅ बदं करके अंͩकत करना चाǑहए। 

अनेक Ēथंɉ मɅ (ͪवशेष Ǿप से समिçट लेखक×व (Coroprate Authorshop) के Ēथंɉ 
मɅ लेखक तथा Ĥकाशक एक हȣ åयिÈत अथवा Ǔनकाय (Body) होता है। ऐसी िèथǓत मɅ 
Ĥकाशन ͪववरण (Imprint) मɇ Ĥकाशक का नाम अंͩकत करने कȧ आवæयकता नहȣ ंहɇ। 

Ĥकाशन वष[ 
सामाÛयत: संèकरण वष[ अंͩकत ͩकया जाता है। यǑद संèकरण वष[ तथा Ĥकाशन 

ͪववरण वष[ (imprint year) मɅ कोई अंतर हो अथवा ĤǓतͧलÜयाͬधकार वष[ (Copyright 
year) Ǒदया गया हो तो इसे शाकार कोçठकɉ (Circular Brackets) मɅ जोड़ Ǒदया जाता है। 
उदाहरणाथ[- 

1973  
1973 1975 पनुराविृ×त 
(1978) (ĤǓत 1981) 
1978 पनुराविृ×त 
यǑद Ĥकाशन वष[ Ēथं मɅ अंͩकत न हो और वाèतͪवक Ĥकाशन वष[ का पता! न चल 

यके तो Ǔनकट (Approximate) वष[ दशक अथवा शताÞदȣ का Ĥयोग ͩकया जाता है। Ǔनिæचत 
होने पर (-) तथा अǓनिæचत होने पर (?) ͬचÛह लगा Ǒदया जाता है। उदाहरणाथ[- 

19- केवल शताÞदȣ तक शात है 
19- शताÞदȣ अǓनिæचत है 
यǑद उपयु [Èत कोई भी वष[ £ात न हो सके तो Ǔनयमानसुार ''Ǒदनांक ͪवहȣन'' शÞद 

अंͩकत ͩकए जा सकत ेहै। 
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 आÉया आǑद अनÍुछेद (Title etc Section): िजस रेखा पर उपयु [Èत अनÍुछेद 
समाÜत हो उससे आगामी रेखा पर ɮͪवतीय हाͧशये (indention) से आÉया आǑद अनÍुछेद 
आरàभ होता है। अनवुतȸ पिंÈतया ँ(Succeeding Line) Ĥथम हाͧशये से आरàभ होती हɇ। 

(क) मुÉय आÉया (Main Title) तथा उप-आÉया (Sub Title) अथवा åयाÉया×मक 
आÉया (Explanatory Title) के मÚय ɮͪवǒबÛद ु (:) का उपयोग ͩकया जाता है। 
वकैिãपक आÉया: (Alternative Title) को मुÉय आÉया से अलग करने के ͧलये 
ɮͪवǒबÛद ु(:), शÞद अथवा अƨ[ͪवराम (,) का उपयोग ͩकया जाता है। 

(ख) उ×तरदाǓय×व ͪववरण (Responsibility Statement) अंͩकत करने से पवू[ 
(Oblique) (/) लगाया जाता है और अंत मɅ by शÞद अंͩकत ͩकया जाता है। 

(ग) अÛय उ×तरदाǓय×व ͪववरण (Other Responsibility Statement) अंͩकत करने के 
पवू[ सेमी कोलन (;) का ͬचÛह लगाना चाǑहये और अंत 'मɅ कोई उपयÈुत शÞद अथवा 
वाÈयांश जो सहकारक के काय[ को ǓनǾͪपत करे साधारणतया Ēथं के मुख-पçृठ पर 
अंͩकत होता है) जोड़ देना चाǑहये। यǑद एक से अͬधक Įेणी के सहकारक हɉ तो उनके 
मÚय मɅ अƨ[ͪवराम (,) का उपयोग ͩकया जा सकता है। 

(घ) संèकरण ͪववरण अंͩकत करने से पवू[ तथा अंत मɅ पणू[ ͪवराम (.) तथा डेश (-) और 
अत मɅ पणू[ ͪवराम (।) और अत मे पणु[ ͪवराम(.) अंͩकत ͩकया जाता है। 

(ङ)  (ड) Ĥकाशन, ͪववरण मɅ Ĥकाशन èथान देने के पवू[ डेश (-) तथा Ĥकाशक के नाम के 
पवू[ कोलन (:) और Ĥकाशन के पवू[ अƨ[ͪवराम (,) और Ĥकाशन वष[ के अंत मɅ पणू[ 
ͪवराम (.) अंͩकत ͩकया जाता है। 

8.24 भौǓतक ͪववरण तथा Ēथंमाला, ǑटÜपणी आǑद (Physcial Decription and Series) 
इस अनÍुछेद मɅ Ēथं का भौǓतक वण[न Ĥèतुत ͩकया जाता है जैसे-पçृठाǑद ͪववरण तथा 

Ēथंमाला ǑटÜपणी (Series Note)  
(i) पçृठ ͪववरण - इसमɅ पèुतक कȧ पçृठ संÉया दȣ जाती है। 
(ii) ͬचğ ͪववरण - सभी Ĥकार के ͬचğɉ, ताͧलकाओं आǑद के ͧलए 'सͬचğ' शÞद अंͩकत कर 

Ǒदया जाता है। 
(iii) आकार-Ĥकार - Ēथं कȧ लंबाई पणू[ सɅटȣमीटरɉ मɅ अंͩकत कर दȣ जाती है अथा[त ्यǑद 

लàबाई 22.5 से.मी.है तो उसके 23 से.मी. अंͩकत कर Ǒदया जाता है। यǑद Ēथं कȧ 
चौड़ाई भी दȣ हो तो दोनɉ के मÚय गुͨ णत X का ͬचÛह लगया जाता है। 

(iv) Ēथंमाला ͪववरण 
इस ͪववरण को व×ृताकार कोçठकɉ (Circular Brackets) मɅ बदं करके अंͩकत ͩकया 

जाता है। यǑद सचूना ͩकसी अÛय èğोत से ĤाÜत कȧ जाये तो उसको वगा[कार कोçठकɉ 
(Square Brackets) मɅ बदं करके अंͩकत करत ेहɇ। 
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Ēथंमाला ͪववरण मɅ Ēथंमाला का नाम तथा संपटु अथवा खÖड संÉया (Volume 
Number) अंͩकत कȧ जाती है। यǑद Ēथंमाला के साथ Ēथंमाला का लेखक अथवा सàपादक 
का नाम Ǒदया है तो वह भी अंͩकत ͩकया जाता है। 

यǑद दो या अͬधक ĒथंमालायɅ दȣ गई है तो दोनɉ को सेमीकॉलन के ͬचÛह से 
ͪवभािजत कर Ǒदया जाता है एव ंदोनɉ हȣ ĒथंमालायɅ कोçठक मɅ ͧलखी जाती है। 

पçृठाǑद ͪववरण (Collation) तथा Ēथंमाला. िजस रेखा पर उपयु [Èत अनÍुछेद समाÜत 
हो उससे आगामी पिंÈत पर ɮͪवतीय हाͧशये से पçृठाǑद ͪववरण अनÍुछेद आरंभ होता है। 
अनवुतȸ पिंÈतया ँ(Succeeding Line) Ĥथम हाͧशये से आरंभ होती हɇ। 

भौǓतक ͪववरण के अंतग[त सव[ Ĥथम पçृठ संÉया अंिÊत कȧ जाती है। त×पæचात ्यǑद 
Ēथं मɅ ͬचğ हो तो कोलन (:) लगाकर त×संबधंी सचूना अंͩकत करत ेहɇ। अÛयथा सेमीकोलन (;) 
लगाकर Ēथं का आकार ͧलखा जाता है। इसी रेखा पर पणू[ ͪवराम (.) और डेश (-) लगाने के 
बाद Ēथंमाला ͪववरण व×ृताकार कोçठकɉ (Circular Brackets) मɅ बदं करके अंͩकत करना 
चाǑहये। 
8.25 ǑटÜपͨणया ँ(Notes) तथा अंतव[èत ु(Contents) आǑद 

उÈत सूचना के अǓतǐरÈत अÛय आवæयक सूचनायɅ आवæयकतानसुार ǑटÜपͨणयɉ के Ǿप 
मे अंͩकत कȧ जाती हɇ। 

(क) ǑटÜपͨणया ँ(Notes): िजस रेखा पर उपयु [Èत अनÍुछेद समाÜत हो, उससे आगामी रेखा 
को ǐरÈत छोड़कर अगलȣ पिंÈत पर ɮͪवतीय हाͧशये (Indention) से Ĥथम ǑटÜपणी 
अंͩकत कȧ जाती है। अनवुतȸ पिंÈतया ँ Ĥथम हाͧशये से आरंभ होती है। यǑद एक 
अͬधक ǑटÜपͨणया ँहो तो उपयु [Èत भांǓत Ĥ×येक का अलग परैाĒाफ Ǔनͧम[त होता है। 

(ख) अÛतव[èत ु (Contents): िजस रेखा पर उपयु [Èत अनÍुछेद समाÜत हुआ हो उससे 
अगलȣ रेखा पर हाͧशये मɅ अंतव[èत ु अंͩकत कȧ जाती है। ǑटÜपणी अनÍुछेद कȧ 
अनपुिèथǓत मɅ भौǓतक ͪववरण (Physical Description) के पæचात ्एक रेखा ǐरÈत 
छोड़कर इसको अंͩकत करना चाǑहये। अनवुतȸ पिंÈतया ँĤथम हाͧशये से आरंभ होती है 
ǑटÜपͨणया ँ (Notes) देने से पवू[ एक रेखा ǐरÈत छोड़ देना चǑहये। अंतव[èत ु

(Contents) परैाĒाफ मɅ ͪवͧभÛन मदɉ (Items) को अथवा सàमुटɉ (volume) को अलग 
करने के ͧलये डशै (-) का उपयोग ͩकया जाता है। 
 8.26 पǐरĒहण संÉया (Accession Number)  

पीरĒहणकता[ Ēथं कȧ पǐरĒहण संÉया मुखपçृठ के पæच भाग पर अंͩकत Èत देता है 
जहा ँसे सचूीकार उसको नकल कर लेता है। 

पǐरĒहण संÉया (Acession Number) : इसको Ǔछġ से उपर वालȣ रेखा यर पğक 
के बॉयी कोर से एक अ¢र का èथान छोड़कर अंͩकत ͩकया जाता है। 

पǐरĒहण संÉया के अÛत मɅ कोई ͬचÛह अंͩकत नहȣ ंͩकया जाता है। 
Ĥ×येक Ĥͪविçट को Ěेस (Trace) करने के पæचात ्पणू[ ͪवराम (.) का उपयोग ͩकया 

जाता है। 
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8.27 संकेत (Tracing) 
इस अनÍुछेद मɅ ͩकसी Ēथं के ͧलए Ǔनͧम[त सहायक Ĥͪविçटयɉ के संबधं मɅ सचूना 

अंͩकत कȧ जाती है। समèत संकेत को एक परैाĒाफ मɅ Ǔछġ से उपर वालȣ रेखा पर Ǒġतीय 
हाͧशये से आरंभ करत ेहɇ। अनवुतȸ पिंÈतया ँĤथम हाͧशये से आरंभ होती हँ। यǑद आवæयक हो 
संकेत का शेषांश पğक के पीछे अंͩकत कर Ǒदया जाता है। ऐसी िèथǓत मɅ Ǔछġ के नीचे पğक 
के अंत मɅ नीचे पæच शÞद अंͩकत कर देना चाहये। जैसा ͩक उदाéमण मɅ दȣ गई है- 

सूची पğक कȧ संरचना 
12.5 से.मी. 

 
अनĐुम ͬचÛह  
वग[ सÉंया 
पुèतक संÉया 

 कुल नाम अथवा åयिÈतगत नाम, åयिÈतगत नाम, जÛमवष[-म×ृय ुवष[  

  कुल नाम अथवा åयिÈतगत नाम, åयिÈतगत नाम, जÛमवष[-Ű×य ुवष[  
  मुÉय आÉया /उपआÉया/उ×तरदाǓय×व ͪववरणा संèकरणा/ 
  सèकरण उ×तरदाǓय×व ͪववरण-Ĥकाशन èथान, Ĥकाशक, Ĥकाशन 
पǐरĒहण सÉंया वष[.  
  पçृठाǑद ͪववरणा/ͬचğाǑद ͪववरण, आकार.- (ĒÛधमाला ͪववरण)  
  ǑटÜपͨणया ँ 
  अÛतरा[çĚȣय मानक ĒÛथ संÉया 
  संकेत 

ǑटÜपणी: वण[ना×मक सूचीकरण के ͪवèततृ अÚययन के ͧलये ऐंÊलॉ-अमरȣकन 
कैटॉलाͬगगं Ǿãस-S को देखɅ।  
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9. सारांश (Conclusion)  
सूचीकरण मɅ मुÉय Ĥͪविçट मह×वपणू[ भूͧमका अदा करती है। इस ĤͪवाǑटए के माÚयम 

से पाठक को पèुतक के बारे मे अͬधक सचूना ĤाÜत होती है। इस इकाई मे मुÉय Ĥͪविçट कȧ 
पǐरभाषा , उदेश एव काय[ से अवगत करवाया जाता है। सीसीसी एव ंए ए सी आर. के अनसुार 
मुÉय Ĥͪविçट कȧ संरचना को उदाहरण सǑहत èपçट ͩकया गया है। इकाई के अÛत मɅ 
अßयासाथ[ Ĥæन एव ंͪवèततृ अÚययनाथ[ ĒÛथसचूी भी दȣ गई है।  

10. अßयासाथ[ Ĥæन (Question)  
1. मुÉय Ĥͪविçट से आप Èया समझत ेहै, इसके उƧेæय एव ंकाय[ कȧ चचा[ कȧिजए। 
2. सीसीसी के अनसुार मुÉय Ĥͪविçट के ͪवͧभÛन अनÍुछेदɉ कȧ ͪवèतार से चचा[ कȧिजए। 
3. ए ए सी आर. 2 के अनसुार मुÉय Ĥͪविçट कȧ संरचना पर एक लेख ͧलͨखए।  

11. ͪवèततृ अÚययनाथ[ म-थसूची (Bibliography)  
1. अĒवाल (æयाम सुÛदर) : ĒÛथालय सचूीकरण : एक अÚययन. भोपाल, मÚयĤदेश 

ǑहÛदȣ ĒÛथ अकादमी, 1982. 
2. ͬगरजाकुमार एव ं कृçणकुमार : सूचीकरण के ͧसƨाÛत. नई Ǒदãलȣ, ͪवकास पिÞलͧशगं 

हाउस, 1992. 
3. सदू (एसपी.) : ĒÛधालय सूचीकरण के ͧसƨाÛत. जयपरु, राज पिÞलͧशगं हाउस, 

1998. 
4. सूद (एसपी.) : सूचीकरण ĤͩĐया. जयपरु, आर. बी. एस. ए. पिÞलशस[, 1998. 
5. सूद (एसपी.) : ͩĐया×मक ए ए सी आर- 2 जयपरु, राज. पिÞलͧशगं हाउस, 1998. 
6. वमा[ (एके.) : ͩĐया×मक अनवुग[ सूचीकरण. रायपरु, सेÛġल बकु हाउस, 1999. 
7. वमा[ (एके.) : Ĥयोगा×मक ए ए सी आर- 2 रायपरु, सेÛġल बकु हाउस, 1998. 
8. Ranganathan(S.R) : Classification Catalogue Code with Additional 

Rules for Dictionary Catalogues Ed 5. Bangalore, Sarda 
Ranganathan Endowment for Library Science, 1992. Chap J,JC, 
JD and JE. 

9. American Library Association and other ; Anglo American 
Cataliguing Rules Ed 2. Chicago , American Library Association 
1978. 
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इकाई- 6 इतर Ĥͪविçटयाँ, उƧेæय, काय[ एव ंèवǾप (Added 
Entries – Objective , Function and Forms) 
उƧेæय 
इस इकाई के Ǔनàनͧलͨखत उƧेæय हɇ - 

1. इतर Ĥͪविçटयɉ को पǐरभाͪषत करना, ' 
2. इतर Ĥͪविçटयɉ कȧ ͪवशेषताओं का वण[न करना 
3. इतर Ĥͪविçटयɉ के उƧेæय, काय[, èवǾप एव ंĤकारɉ को èपçट करना 
4. इतर Ĥͪविçटयɉ के Ĥकार से अवगत करावाना; 

संरचना 
1. ͪवषय Ĥवेश 
2. इतर Ĥͪविçट कȧ पǐरभाषा 
3. इतर Ĥͪविçट उƧेæय एव काय[ 
4. इतर Ĥͪविçट के èवǾप एव ंĤकार 
5. साराशं  
6. अßयासथ[ 
7. ͪवèततृ अÚययनाथ[ 

1. ͪवषय Ĥवेश (Introduction) 
पाठकɉ कȧ अनेकɉ अÛय अͧभगमɉ कȧ सÛतुिçट हेत ुइतर Ĥͪविçटयɉ कȧ भी आवæयकता 

होती है। इस इकाई मɅ इतर Ĥͪविçटयɉ के Ĥकार, èवǾप, उƧेæय एव ंकायȾ के बारे मɅ मय 
उदाहरण अÚययन ͩकया गया हɇ 

2. इतर Ĥͪविçट कȧ पǐरभाषा (Definition of Added Entry) 
कटर के अनरुार 
इतर Ĥͪविçट ɮͪवतीयक Ĥͪविçट होती है अथा[त मुÉय Ĥͪविçट के अǓतǐरÈत Ĥͪविçट।'' 
रगनाथन के अनसुार 
“मुÉय Ĥͪविçट के अǓतǐरÈत अÛय Ĥͪविçट इतर Ĥͪविçट है।“ 
ए.ए.सी.आर. के अनसुार 
“मुÉय Ĥͪविçट के अǓतǐरÈत Ĥͪविçट, िजसके दारा सूची मɅ Ēथंा×मक स×ता का 

ĤǓतǓनͬध×व होता है, हȣ इतर Ĥͪविçट है। 
इतर Ĥͪविçटया ँͩकसी पèुतक कȧ मुÉय Ĥͪविçट के अǓतǐरÈत अÛय सचनाओं को देने 

के ͧलए बनाई जाती हɇ तथा इस Ĥकार कȧ Ĥͪविçट पणू[ Ǿप से मुÉय Ĥͪविçट पर आधाǐरत 
होती है। इन सभी Ĥͪविçटयɉ का अपना अपना मह×व है। 
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3. इतर Ĥͪविçटयɉ के मुÉय उƧेæय एवं काय[ (Objective and 
Function of Added Entry) 

1. पाठक वग[ Ǔनदȶशी Ĥͪविçट (Class index entry) के ɮवारा मुÉय Ĥͪविçट तक ͪवषय 
अͧभगम कȧ पǓूत[ करता है। 

2. एएसीआर कȧ ͪवͧशçट ͪवषय एव ं ͪवषय-वæलेͪषक Ĥͪविçटया ँपाठक के ͪवषय अͧभगम 
को संतुçट करने मɅ सहायक होती है। 

3. दोनɉ संǑहताओ मे Ēथ ͪवषय Ĥͪविçट Ēथ से संबंͬ धत अनेकɉ अͧभÊमɉ जैसे लेखक, 
सहलेखक,सहकारक Ēथंमाला, आÉया आǑद कȧ पǓूत[ करती हɇ। 

4. यह पाठक कȧ Ǻिçट को उस शÞद से, जो सूची मɅ सूचना खोजने के ͧलए होता है 
उसके समानाथ[क शÞद अथवा अÛय शÞदɉ कȧ ओर आकͪष[त करती हɇ। जहा ँउसकȧ 
वांǓछत सूचना ĤाÜत हो सके।  

5. Ēथं के अंश के Ǿप मɅ Ĥकाͧशत कुछ भागɉ कȧ पǓूत[ ͪवषय-वæैलेͪषक Ĥͪविçटया ँकरती 
है।  

6. नाम पǐरवत[न, आÉया पǐरवत[न आǑद होने पर नाम Ǔनदȶशी Ĥͪविçटया ँसहायता Ĥदान 
करती हɇ  

4. इतर Ĥͪविçटयɉ के èवǾप एवं Ĥकार (Types of Added 
Entries) 

सीसीसी तथा एएसीआर मɅ इतर Ĥͪविçटयɉ मɅ समानता पाई जाती है। परÛत ुउनकȧ 
Ĥͪविçटया ँͧभÛन Ĥकार से कȧ बनाई जाती हɇ। 
4.1 Èलासीफाईड केटॉलॉग कोड (सीसीसी) के अनसुार इतर Ĥͪविçट का èवǾप एव ं Ĥकार 
(योजक ͬचÛह सǑहत) - 

Èलासीफाईड केटॉलॉग कोड (सीसीसी) के अनसुार अनवुग[ सूची मɅ Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार 
कȧ इतर Ĥͪविçटया ँबनाई जाती ंहɇ। 
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4.1.1 सीसीसी मɅ अंतͪव[षयी Ĥाशच (Cross Refernce Entry) 

यह Ĥͪविçटया ँमुÉय Ĥͪविçट के बाद सव[Ĥथम बनाई जाती हɇ। जब कभी दो ͪवषय एक 
साथ एक हȣ पèुतक मɅ हो तो पाठक के अͧभगम को परूा करने क ͧलये इस Ĥͪविçट का 
Ǔनमा[ण करना होता है। 

रंगनाथन के अनसुार - ''अंतͪव[षयी Ĥͪविçट अनवुग[ सूची मɅ ͪवͧशçट सहायक वगा[क 
Ĥͪविçट है। यह Ēथं के अंश के वगा[क से मुÉय Ēथं मɅ वͨण[त ͪवषय कȧ ओर ǓनǑद[çट करती 
है। एएसीआर मɅ इसे ͪवषय-वæैलेͪषक कहा जाता  

अंतͪव[षयी Ĥͪविçट (Cross Reference Entry) कȧ संरचना  
इस ĤिÈत के पाँच भाग होत ेहै:-  

(1) अĒ अनÍुछेद (Leading Section) सहायक वगा[क 
(2) ɮͪवतीय अनÍुछेद (Second Section): Ǔनदेशक शÞद 
(3) Ēथं कȧ Đामक संÉया 
(4) Ēथं कȧ मुÉय Ĥͪविçट का संͯ¢Üत शीष[क: सं¢ेप मɅ लेखक का उपनाम 
(5) Ēथं कȧ संͯ¢Üत आÉया, संèकरण तथा पçृठ Đमांक: सं¢ेप मɅ शीष[क व संèकुरण एव ं

पçृठ संÉया  



88 
 

 
 SI  
 
 
 
 
 
 
 
 

 See also 
S:71 N7 
Symonds 
Ego and the Self Ed2. P 202-09  

SI पɅͧसल से ͩफर See also दसूरे हाͧशये से रेखांͩकत करके ͧलखा जाता है। उसके 
बाद Ēथं का Call No. ͧलखत ेहै उसके बाद Ēथं के लेखक का नाम (.) लगाकर ͩफर Title 
संèकरण (.) ͩफर Page No. ͧलखा जाता है 
4.1.2 सीसीसी मɅ Ǔनदȶशी Ĥͪविçटया ँ(Index Entries) 

ये दो Ĥकार कȧ होती हँ 
1. वग[ Ǔनदȶशी Ĥाशच (Class Index Entries) 
2. Ēथं Ǔनदेशी Ĥͪविçट (Book Index Entries) 

4.1.2.1 वग[ Ǔनदȶशी Ĥ£ाख (Class Index Entries) 
''अनवुग[ सूची कȧ उस सामाÛय सहायक शÞद Ĥͪविçट को जो वग[ के नाम से वगा[क 

कȧ ओर Ǔनदȶͧशत करती है '' वग[ Ǔनदȶशी Ĥͪविçट कहत े हɇ। मुÉय Ĥͪविçट तथा अंतͪव[षयी 
Ĥͪविçट दोनɉ के वगा[क के ͧलए।Įृंखला ĤͩĐया (Chain Procedure) दारा ͪवषय शीष[क ĤाÜत 
कर, वग[ Ǔनदȶशी Ĥͪविçटया ँबनाई जाती हɇ। 

वग[ Ǔनदȶशी Ĥͪविçट (Class Index Entries) को तीन भागɉ मɅ ͪवभािजत ͩकया गया 
है।  

 अĒ अनÍुछेद (Leading Section)  
 

 
 
 
 
 

 ɮͪवतीय अनÍुछेद (Second Section)  
Ǔनदȶश अनÍुछेद (Index Number Section) 
 

अĒ अनÍुछेद (Leading Section) मɅ वग[ Ǔनदȶशी शीष[क मृंखला ĤͩĐया दारा ĤाÜत 
कर ͧलया जाता है। यह अनÍुछेद Ĥथम शीष[ से Ĥारंभ होता है तथा पणू[ ͪवराम () लगाया जाता 
है। 
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ɮͪवतीय अनÍुछेद (Second Section) मɅ Ǔनदȶशक शÞद (Directing Words) 
ͧलखे जाते हँ। यह अनÍुछेद ɮͪवतीय शीष[ से Ĥारंभ होता है। Ǔनदȶशक शÞद रेखांͩकत नहȣं ͩकया 
जाता है। इस अनÍुछेद कȧ समाÜती पीआर पणू[ वीरान (.) नहȣ ंलगाया जाता है। इसमɅ सात 
शÞदɉ का Ĥारंभ केͪपटल लेटर से करना होता है। जैसा ͩक Ĥͪविçट मɅ दशा[या है। 

Ǔनदȶश अनÍुछेद (Index Section) मɅ अĒ अनÍुछेद मɅ Ǒदये गये शीष[क को दशा[ने 
वाला वगा[क ͧलखा जाता है। Ǔनदȶशांक Ǒġतीय अनÍुछेद वालȣ पिंÈत मɅ हȣ उͬचत èथान होने पर 
(कम से कम चार अ¢र कȧ जगह छोड़कर) अंͩकत ͩकया जाता है। 
 PUBLIC LIBRARY. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 For Document in this Class and its Subdivisions , 
See the Classified Part of the catalogue under 
the Class Number 

 22 
 

4.1.2.2 Ēथं Ǔनवȶशी ंĤͪषिçटया ँ
इन Ĥͪविçटयɉ का उƧेæय पाठक को अभीçट Ēथं ĤाÜत करने मɅ सहायता Ĥदान करना 

है बशतȶ ͩक उसको लेखक, सह-लेखक, आÉया, Ēथंमाला आǑद मɅ से ͩकसी एक के संबधं मɅ 
सहȣ तथा èपçट सूचना £ात हो| 

लेखक तथा सहकारक Ĥͪविçट से ता×पय[ Ēथं के लेखक एव ं सहकारक के अधीन 
Ǔनͧम[त Ĥͪविçट है। इस Ĥाकच के माÚयम से पाठक अपने लेखक एव ंसहकारक अͧभगम को 
संतुçट कर सकता है। 
4.1.2.2.1 लेखक Ĥͪविçट 

अनवुग[ सूची मɅ मुÉय Ĥͪविçट को Đामक संÉया (Call Number) के अÛतग[त 
Ǔनͧम[त ͩकया जाता है। अत: लेखक के अधीन एक इतर Ĥͪविçट कȧ आवæयकता होती है। यह 
एएसीआर कȧ मुÉय Ĥͪविçट के समान होती है। यǑद Ēथं के दो लेखक है तो दोनɉ हȣ लेखकɉ 
के नाम इस Ĥͪविçट के अĒ अनÍुछेद मɅ ͧलखे जात ेहɇ। दोनɉ लेखकɉ के मÚय तथा (and) 
शÞद का Ĥयोग ͩकया जाता है। 
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लेखक Ĥͪविçट (सीसीसी) 
 BRIGHAM 

 
(Albert Percy) and CROTTY(William A) 

 
 
 
 

 Class book of boutany            I N70 

सह-लेखक Ĥाशच (सीसीसी) 
 CROTTY (William A) and BRIGHAM (Albert Percy) 
  Class book of boutany                        I N70 

 
 
 
 
 

4.1.2.2.2 सहकारक Ĥाशलया ँ(Colloborator Entries) 
अनेकɉ Ēथंɉ मɅ एक या एक से अͬधक एक हȣ Įेणी अथवा अनेक Įेͨणयɉ के महकारक 

भी होते हँ। अत: मह×वपणू[ सहकारको मɅ इतर Ĥͪविçटया ँĤèतुत कȧ जाती हɇ। मुÉय Ĥͪविçट मɅ 
इनकȧ सूचना आÉया अनÍुछेद मɅ दȣ गई होती है। 

एक हȣ Įेणी के अनेक सहकारक (Joint Colloborators) 
यǑद एक हȣ Įेणी के सहकारको कȧ संÉया दो या दो से अͬधक हो तो दो या दो से 

अͬधक लेखकɉ के संबधं Ǒदये गये Ǔनयमɉ का पालन इतर Ĥͪविçटया ँǓनͧम[त करने के ͧलये भी 
इस कोड मɅ ͩकया जाता है। 

(Added Entry(CCC)  
उदाहरणाथ[ 

 WATSON (James A) and FREAM (William),Ed. 
  Brigham and Crotty :Class book of boutany           I N70 
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 FREAM (William) and WATSON (James A), Ed. 
  Brigham and Crotty :Class book of boutany 

I N70 
 
 
 

अनेक Įेणी के सहकारक (Differemt types of Collaberators) 
एक हȣ Ēथं मɅ एक से अͬधक Įेͨणयɉ के सहकारक भी हो सकत ेहɇ। जैसे- अनवुादक, 

सàपादक, ͬचğकार आǑद। इसके ͧलये भी उपरोÈतानसुार Ĥाकचया ँतैयार कर दȣ जाती हɇ।  
RIGGS (George B),Ill. 

 Brigham and Crotty :Class book of boutany 
I N70 

 
 
 

4.1.2.2.3 आÉया तथा Ēथंमाला Ĥͪविçटया ँ(Title and Entries) 
कई पाठक आÉया तथा Ēथंमाला से भी पèुतक को याद रखत े हɇ ऐसी िèथǓत मɅ 

आवæयक है ͩक सूचीकार इस Ĥकार कȧ इतर Ĥͪविçट का Ǔनमा[ण करे। इसीͧलए सीसीसी अनसुार 
आÉया तथा Ēथंमाला कȧ इतर Ĥͪविçट Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार बनाई जाती है। 

आÉया Ĥͪविçट (Title Entry) 
1. सीसीसी मɅ केवल Ǔनàनͧलͨखत पǐरिèथǓतयɉ मɅ हȣ आÉया Ĥͪविçटया ँǓनͧम[त करने का 

Ǔनदȶश Ǒदया है 1. यǑद आÉया मɅ कोई åयिÈतवाचक सं£ा (Proper Noun) हो 
2. यǑद आÉया काãपǓनक (Fanciful) हो, 
3. वग[ Ǔनदȶशी Ĥͪविçट का उस शीष[क के अÛतग[त Ǔनमा[ण न हुआ हो, 

ऐसी िèथǓत मɅ भी आÉया Ĥͪविçटया ँतब हȣ Ǔनͧम[त करनी चाǑहए जबͩक समात, 
शीष[क के अंतग[त कोई वग[ ǓनदɅशी Ĥͪविçट (Class Index Entry) का Ǔनमा[ण न हुआ हो। 

उदाहरणाथ[  
 CLASS BOOK of boutany 
  BY Brigham and Crotty  

I N70 
Ēथंमाला Ĥͪविçट (Series Entry) 
ͩकसी Ēथंमाला का कोई Ēथं ͩकसी पाठक को रोचक लगे तो वह उस Ēथंमाला के 

अÛय Ēथंɉ का भी अÚययन करना चाहता है। अत: Ēथंमाला Ĥͪविçट दारा ͩकसी ͪवͧशçट 
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Ēथंमाला से संबंͬ धत ͩकसी पèुतकालय मɅ उपलÞध समèत Ēथंɉ कȧ सचूना सूची मɅ एक èथान 
पर एकǒğत हो जाती। 

Ĥकाशक Ēथंमालाओं के आरंभ मɅ Ĥकाशक का नाम जुड़ा होता है।  
लेखक Ēथंमालाओं के आरंभ मɅ लेखक का नाम जुड़ा रहता है।  
इसी Ĥकार ͩकसी ͪवͧशçट Ǻिçटकोण को लेकर भी Ēथंमालाऐं Ǔनͧम[त होती हɇ 
रंगनाथन ने कृǒğम Ēथंमाला (Pseud Series) तथा शोध Ĥबधं ĒÛधमाला (Thesis 

series) का भी Ĥावधान ͩकया है। 
इस Ĥͪविçट मɅ सव[Ĥथम Ēथंमाला का नाम Ǒदया जाता है। इसकȧ संÉया भी दȣ जाती 

है। लेखक का नाम तथा आÉया संͯ¢Üत मɅ Ǒदये जात ेहɇ। अंत मɅ वगा[क ͧलखा जाता है। 
उदहरणाथ[ 
 ENGLISH  LANGUAGE LOW PRICED TEXT BOOKS 
 17 Brigham and Crotty :Class book of boutany  

I N70 
 

 
4.1.2.2.4 लेखक वæैलेͪषक तथा आÉया वæैलेͪषक Ĥͪविçटया ँ(Author analytical & title 
Analytical Entries)  

पǐरभाषा - ऐंÊलो अमरȣकन केटॉलाͬग[ग Ǿला, 1967 के अनसुार- ''एक अंश अथवा 
अनेक अंशɉ के ͧलए एक Ĥͪविçट िजसके ͧलए åयापक Ĥͪविçट पहले से हȣ Ǔनͧम[त है।'' 

यह Ĥͪविçटया ँतीन Ĥकार कȧ होती हɇ : 
1. ͪवषय वæैलेͪषक Ĥͪविçटया ँ
2. लेखक वæैलेͪषक Ĥͪविçटया ँ
3. आÉया वæैलेͪषक Ĥͪविçटया ँ
1. ͪवषय वæैलेͪषक Ĥͪविçटयɉ का अÚययन हम पहले हȣ कर चुके हɇ। 

संगत पèुतकɅ  होने पर लेखक वæैलेͪषक Ĥͪविçटयɉ कȧ रचना कȧ आवæयकता होती है। 
िजनका Ǔनमा[ण एक हȣ लेखक अथवा अनेक लेखकɉ के दो या दो से अͬधक Ēथंɉ अथवा उनके 
अंशɉ के योग दारा ͩकया जाता है जैसे कहानी संĒह, उपÛयास संĒह आǑद। 

उदाहरणाथ[  
 पांडेय (रामनरेश) 
  Ēथंालय का आधार : वगȸकरण. 

Ǔनàनांͩकत Ēथं के अंश के Ǿप मɅ 
अĒवाल सàपा  
Ēथंालय ͪव£ान के आधार.  

2 K9 
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आÉया वæैलेͪषक Ĥͪविçटयɉ (Title Analytical Entries) 
आÉया वæैलेͪषक Ĥͪविçटया ँकेवल ͪवशेष पǐरिèथǓतयɉ मɅ हȣ Ǔनͧम[त कȧ जाती हɇ। 

4.1.3 नाम Ǔनदȶश तथा नामांतर Ǔनदȶशी Ĥाशचया ँ (Name Reference & Cross 
Reference Index Entry) 

रंगनाथन के अनसुार नामांतर Ǔनदȶशी Ĥͪविçटयɉ से ता×पय[- ' 'एक सामाÛय Ĥͪविçट से 
है जो एक शÞद अथवा शÞदɉ के समूह से अÛय पया[यवाची शÞद अथवा शÞदɉ के समूह कȧ ओर 
ǓनǑद[çट करती है। '' 

जैसे भारत को ǑहÛदèुतान, इंͫडया, आया[वतृ आǑद नाम से जाना जाता हɇ इसकȧ 
Ĥͪविçट Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार होगी। यǑद दोनɉ शीष[कɉ मɅ Ĥͪविçट हो तो इÛहɅ भी देͨखये Ĥͪविçट 
दȣ जाती है। 

ǑहÛदèुतान  
देͨखये  
भारत 
उपयु [Èत Ǔनदȶशɉ दारा पाठकɉ को उͬचत शीष[क कȧ ओर ǓनǑद[çट कर Ǒदया जला है और 

इस Ĥकार उनको वांǓछत सूचना ĤाÜत हो जाती है। यहȣ कारण है ͩक इनको सामाÛय Ĥͪविçटया ँ
कहा जाता है, अथा[त ्ये अनेक Ēथंɉ के ͧलए उपयोगी ͧसƨ होती है। 

नाम Ǔनदȶशɉ के Ĥकार 
1. वकैिãपक नाम Ĥͪविçट (Alternative Name Entries) 

जब ͩकसी लेखक के नाम को दो Ĥकार से ͧलखा गया है या पाठक दोनɉ नाम वे 
पèुतक को खोजता है, ऐसी िèथǓत मɅ यह Ĥͪविçट सहायक ͧसƨ होती है।  

मु ंशी Ĥेमचंद  
देͨखये 
Ĥेमचंद 

2. एक शÞद के ͪवͧभÛन èवǾप पͪविçट (Variant Form of Word - Entry): 
कभी-कभी एक शÞद के पया[यवाची शÞद भी ͧमलत े हɇ उन शÞदɉ के नाम से भी 

Ĥͪविçट बनाना आवæयक है Èयɉͩक पाठक पया[यवाची नाम से भी Ēथंालय मɅ अͧभगम लात ेहɇ। 
जैसे 

Ēथंालय सूचीकरण 
देͨखये  
सूचीकरण, Ēथंालय ͪव£ान 

3. कृǒğम नाम-वाèतͪवक नाम Ĥͪविçट (Pseudonym-Real Name Entry) 
लेखक अपने कृǒğम नाम भी रखत ेहɇ।  
मन ु 
देͨखये  
लêमीबाई, छɮय 

4. Ēथंमाला सàपादक Ĥͪविçट (Editor of Series Entry) 
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कभी-कभी Ēथंमाला के संपादक/सहसंपादक भी होत ेहɇ। उसके नाम से भी के बारे मɅ 
जानकारȣ मांगी जा सकती है। इसͧलये इन नामɉ से Ĥͪविçट बनाना आवæयक है। 

नीलामेघन (ए), सàपादक  
देͨखये 
 ͧशयालȣ रामामतृ रंगनाथन Ēथंमाला. 

5. जातीय नाम Ĥͪविçटए (Generic Name Entry) 
कभी-कभी ͩकसी संèथा के Ēथं के जातीय नाम होत ेहै ऐसी िèथǓत मɅ जातीय नाम मɅ 

Ĥͪवçट बनाई जाती है। 
महाͪवɮयालय 
इसे भी देͨखये  
काͧलदास महाͪवɮयालय 
जी डी सी महाͪवɮयालय 
मǑहदपरु महाͪवɮयालय 
तराना महाͪवɮयालय 

4.2 एएसीआर-2 के अनसुार इतर Ĥͪविçटयɉ का èवǾप एव ंĤकार (योजक ͬचÛह सǑहत) 
एएसीआर- 2 के अनसुार Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार कȧ इतर Ĥͪविçटया ँबनाई जाती है। 
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4.2.1 ͪवͧशçट ͪवषय Ĥͪविçटया ँ(Specifid Subject Entries)  

ͪवषय Ĥͪविçटयɉ के अĒानÍुछेदɉ (Leading Section) मɅ Ēथं का ͪवͧशçट। ͪवषय 
अंͩकत ͩकया जाता है।उसके नीचे Ēथं संबधं मɅ अÛय आवæयक सूचना अंͩकत कȧ जाती है। यह 
Ĥͪविçटया ँपाठकɉ कȧ ͪवषय अͧभगमɉ (Subject Approaches) को संतçुट करने मɅ सहायक 
ͧसƨ होती ंहɇ। 

Cataloguing 
Aggarwal,S.S 

(Rest as in the main entry)  
ͪवषय वæैलेͪषक Ĥͪविçट (Subject analytical Entry) 

Classification 
Aggarwal,S.S 

(Rest as in the main entry) 
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देͨखये Ǔनदȶश (See Refrence) 
Ēथंालय सूचीकरण 
देͨखये  
वगȸकरण - Ēथं 

इसे भी देͨखए Ǔनदȶश (See also) 
Ēथंालय ͪव£ान  
इसे भी देͨखए 
 सूचीकरण 

इन Ĥͪविçटयɉ का उƧेæय तथा काय[ ͪवͧशçट ͪवषय Ĥͪविçटयɉ के समान हȣ है। ͧसफ[  
अंतर इतना है ͩक ͪवͧशçट ͪवषय Ĥͪविçटया ँसमान Ēथं के ͪवͧशçट ͪवषय से संबंͬ धत होती है 
तथा यह Ĥͪविçटया।ँ,। Ēथं के ͩकसी अंश के ͪवͧशçट ͪवषय से संबंͬ धत होतीं हɇ। अनेक Ēथं 
बहु ͪवषयक (Multifocal) होत ेहɇ। ऐसे Ēथंɉ के।। ͧलये ͪवषय वæैलेͪषक Ĥͪविçटया ँबनाने कȧ 
आवæयकता होती है।' 
4.2.2 राह-लेखक Ĥͪविçटया ँ(joint Author Entries) 

एएसीआर- 2 मɅ मुÉय Ĥͪविçट लेखक मɅ होती है। अत: लेखक Ĥͪविçट कȧ आåæयकता 
नहȣ ंहोती है। 

मुÉय Ĥͪविçट 
Main Entry (AACR-2) 

I 
N70  

Brigham, Albert Percy 

342  A class book of bonty with special reference to Liberal 
education / by Albert percy Brigham and William A. 
Crotty:; edited by Jams A. Watson and William Fream; 
Illustrated By George B. Riggs.- 5th ed. – [S.I.] : Englis 
Language book Society, 1970. 

  X,342 p.;34cm.- (English Language low priced Text 
books 

  1. Botany .1. Crotty, William, A.II. Waston, james A III. 
Fream , William IV. Riggs, George B.V. Title. VI. Series  

यǑद एक से अͬधक लेखक हɇ तो सह-लेखक Ĥͪविçट Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार बनाई जाती 
है। 

उदाहरणाथ[ 
Crotty William A 
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Brigham, Albert Percy 
(Rset as in the main entry) 

4.2.3 सहकारक Ĥͪविçटया ँ(Collaborator Enteries) 
एएसीआर- 2 मɅ Ĥ×येक सहकारक कȧ Ĥͪविçटया ँबनाई जाती हɇ। इस हेत ुमुÉय Ĥͪविçट 

िजस Đम मɅ बनाई जाती है वसैी हȣ इसमɅ बनी रहती है। ͧसफ[  लेखक के नाम के उपर 
अकाãपǓनक रेखा पर लेखक् के तीसरे अ¢र से सहकारक का नाम अंͩकत ͩकया जाता है।  

उदाहरणाथ[ 
Waston,James A 

Brigham, Albert Percy 
(Rset as in the main entry) 

एक से अͬधक सहकारक 
ऐंÊलो-अमरȣकन केटॉलाͬगग Ǿलर मɅ भी दो या दो से अͬधक लेखकɉ के संबधं मɅ Ǒदये 

गये Ǔनयमɉ का पालन हȣ इन इतर Ĥͪविçटयɉ के Ǔनͧम[त करने के ͧलये ͩकया जाता है। 
उदाहरणाथ[ 

Fream, Wiliam  
Brigham, Albert Percy 

(Rset as in the main entry) 
एक से अͬधक Įेणी के सहकारक 

एएसीआर मɅ भी यǑद एक से अͬधक Įेणी के सहकारक है तो उनकȧ भी Ĥͪविçट बनाई 
जाती है। 

उदाहरणाथ[ 
Riggs, George B 

Brigham, Albert Percy 
(Rset as in the main entry) 

4.2.4 आÉया Ĥͪविçट (title Entry) 
एएसीआर- 2 के अनसुार सभी Ĥकार के Ēथंɉ कȧ आÉया Ĥͪविçटया ँ Ǔनͧम[त करना 

चाǑहए परÛत ु ऐसे Ēथंɉ कȧ आÉया Ǔनͧम[त नहȣ ं करना चाǑहए िजनकȧ आÉया अपणू[ हो, 
अनपुयागी हो, िजनमɅ शीष[कɉ तथा आÉयाओं मɅ समानताऐं हो एव ं िजनकȧ ͪवͧशçट ͪवषय 
Ĥͪविçटयɉ के शीष[कɉ तथा आÉयाओं मɅ समानता हो। 

उदाहरणाथ[ 
A class book of bontany with special  
Reference to liberal education 

Brigham, Albert Percy 
(Rset as in the main entry) 
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4.2.5 Ēथंमाला Ĥͪविçट (Series entry) 
एएसीआर- 2 मɅ Ēथंमाला Ĥͪविçट का Ǔनमा[ण ͩकया जाता है जो पाठक Ēथंमाला से 

अपने अͧभगम को लेकर पèुतकालय मɅ आतɅ हɇ उÛहɅ यह सहायक ͧसƨ होती है। 
उदाहरणाथ[ 

English language low priced taxt books 
Brigham, Albert Percy 

(Rset as in the main entry) 
एएसीआर- 2 1978 के Ǔनयम Đ. 217 बी के अनसुार आवæयकता के अनǾुप 

पèुतकालय तथा आÉया वæैलेͪषक Ĥͪविçटया ँǓनͧम[त करने का सुझाव Ǒदया गया है। 
4.2.6 Ǔनदȶश Ĥाशख (Reference entry) 

एएसीआर- 2 मɅ भी Ǔनदȶश Ĥाकख बनाई जाती है। 
एएसीआर-2, 197 8 के अनसुार- ''एक शीष[क अथवा Ĥͪविçट से अÛय कȧ ओर 

Ǔनदȶश।  
'एएसीआर-2, 1978 मɅ नाम Ǔनदȶशɉ के Ǔनàनानसुार ͪववरण Ǒदया है। 

1. देͨखये Ǔनदȶश 
इस Ǔनदȶश के ɮवारा पाठक को शीĤ[क के उस èवǾप अथवा समǾप अÉया (Uniform 

Title) से िजसके अंतग[त वह सूची को देखता है, शीष[क अथवा समǾप आÉया के उस èवǾप 
कȧ ओर ǓनǑद[çट ͩकया जाता है, जहाँ सचूी मɅ वांǓछत सचूना Ĥͪवçट कȧ गई है। 

2. इसे भी देͨखए 
इस Ǔनदȶश के ɮवरा पाठक को एक शीष[क से अÛय संबंͬ धत शीष[क कȧ ओçट 

अǓतǐरÈत सचूना ĤाÜत करने के ͧलये ǓनǑद[çट ͩकया जाता है। 
3. åयाÉया×मक Ǔनदȶश (Explanatory Reference) 

यǑद उपयु [Èत साधारण Ǔनदȶशɉ से पाठक का माग[दश[न नहȣ ंहो सके तो अͬधक ͪवèततृ 
माग[दश[न के ͧलए åयाÉया×मक Ǔनदȶशɉ का Ǔनमा[ण ͩकया जाता है। 

लेखक आÉया Ǔनदȶश :- 
यǑद ͩकसी - 'देͨखये' अथवा इसे भी देͨखये Ǔनदȶश मɅ ͩकसी आÉया को भी देना पड़ े

तब लेखक, आÉया, Ǔनदȶश कȧ आवæयकता पड़ती है। 

5. सारांश  
इस इकाई मɅ इतर Ĥͪविçट कȧ पǐरभाषा उसके उƧेæय एव ंकायȾ से अवगत करवाया 

गया है। सीसीसी एव ंएए सीआर- 2 के अनसुार इतर Ĥͪविçटयɉ कȧ ͪवèतार से चचा[ कȧ गयी 
है। इकाई के अÛत मɅ अßयासाथ[ Ĥæन एव ंͪवèततृ अÚययनाथ[ ĒÛधसचूी भी दȣ गयी है। 

6. अßयासाथ[ Ĥæन 
1. एएसीआर- 2 के अनसुार इतर Ĥͪविçटयɉ के नाम ͧलͨखये। उनके उƧेæयɉ और कायȾ का 

ͪववेचन कȧिजये। 
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2. सीसीसी के अनसुार इतर Ĥͪविçटया ँ ͩकतने Ĥकार कȧ होती ं है। उदाहरण सǑहत 
समझाईये। 

3. वग[ Ǔनदȶशी Ĥͪविçट ͩकसे कहत ेहɇ? उदाहरण सǑहत समझाईये। 
4. Ēथंमाला Ĥाकच ͩकसे कहत ेहɇ? उदाहरण सǑहत समझाईये। 
5. आÉया Ĥͪविçट ͩकसे कहत ेहɇ? उदाहरण सǑहत समझाईये।  

7. ͪवèततृ अÚययनाथ[ ĒÛधसूची (bibliography) 
1. अĒवाल (æयाम सुÛदर) : ĒÛधालय सचूीकरण : एक अÚययन. भोपाल, मÚयĤदेश 

ǑहÛदȣ ĒÛथ अकादमी, 1982.  
2. ͬगरजाकुमार एव ं कृçणकुमार : सूचीकरण के ͧसƨाÛत. नई Ǒदãलȣ, ͪवकास पिÞलͧशगं 

हाउस, 1992. 
3. सूद (एसपी.) : ĒÛधालय सूचीकरण के ͧसƨाÛत. जयपरु, राज पिÞलͧशगं हाउस, 

1998. 
4. सूद (एसपी.) : सूचीकरण ĤͩĐया. जयपरु, आर. बी. एस. ए. पिÞलशस[, 1998. 
5. सूद (एसपी.) : ͩĐया×मक ए ए सी आर- 2 जयपरु, राज. पिÞलͧशगं हाउस, 1998. 
6. वमा[ (एके.) : ͩĐया×मक अनवुग[ सूचीकरण, रायपरु, सेÛġल बकु हाउस, 1999. 
7. वमा[ (एके.) : Ĥयोगा×मक ए ए सी आर- 2, रायपरु, सेğल बकु हाउस, 1998. 
8. Ranganathan (S.R.) : Classified Catalogue Code with Additional 

Rule for Dictionary Catalogues Ed 5. Banglore, Sarda 
Ranganathan Endwment for library Science 1992. Chap. J, JC, JD 
and JE. 

9. American library Association and other ; Anglo American 
Cataloguing Rule Ed2. Chicago American Library Association 1978. 
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 इकाई-7: केÛġȣकृत सूचीकरण (Centerlized Cataloguing) 
 उƧेæय 

इस इकाई के Ǔनàनͧलͨखत उƧेæय हɇ - 
1. केÛġȣकृत सूचीकरण कȧ अवधारणा से पǐरͬचत कराना, 
2. केÛġȣकृत सूचीकरण के उƧेæयɉ से पǐरͬचत कराना, 
3. केÛġȣकृत सूचीकरण के गणु-दोषɉ कȧ जानकारȣ Ĥकन कराना, 
4. केÛġȣकृत सूचीकरण के ͪवͧभÛन èवǾपɉ कȧ जानकारȣ Ĥदान करना, 
5. ĒÛथपरक ǓनयÛğण (Bibliographic Controle) आज एके ͪवकराल समèया हो गई 

है। केÛġȣकृत सचूीकरण ɮवारा इस समèया का सामना और Ǔनराकरण करने कȧ चेçटा 
से पǐरͬचत कराना, 

6. इस इकाई मɅ भारत मɅ केÛġȣकृत सूचीकरण - समèयायɅ और Ǔनदान पर भी जानकारȣ 
देने का Ĥयास ͩकया गया  

संरचना/ͪवषयवèतु  
1. ͪवषय Ĥवेश 
2. केÛġȣɮय सूचीकरण से ता×पय[ 
3. केÛġȣɮय सचूीकरण के उƧेæय 
4. केÛġȣɮय सचूीकरण के ͧलये पवू[ अपेͯ¢त अǓनवाय[तायɅ  
5. केÛġȣकृत सूचीकरण के लाथ 
6. केÛġȣɮय सूचीकरण कȧ हाǓनया ँऔर उनका Ǔनराकरण  
7. केÛġȣɮय सूचीकरण के ͪवͧभÛन èवǾप 

7.1 पğक और शीफ सेवा 
7.2 सूचना सेवा 
7.3 रंगनाथन ͪवकͧसत पनु: जÛम वगȸकरण और सूचीकरण  
7.4 İोत-पर-सूचीकरण 
7.5 Ĥकाशन-मɅ-सूचीकरण 
7.6 यािÛğक सुवाÍय सूची 

8. समी¢ा 
9. भारत मɅ केÛġȣकृत सूचीकरण : समèयायɅ और Ǔनराकरण 
10. साराशं 
11. अßयासाथ[ Ĥæन 
12. ͪ वèततृ अÚययनाथ[ ĒÛथसचूी 
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1. ͪवषय Ĥवेश (Introduction) 
वगȸकरण और सूचीकरण एक अ×यÛत ĤĮम-साÚय और åयय-साÚय काय[ है। इसको 

करने मɅ समय भी बहु त लगता है। अनभुवी वगȸकारɉ और Ĥसूचीकारɉ का अभाव भी है। इसके 
अǓतǐरÈत आज यह भलȣ भांǓत èवीकार कर ͧलया गया है ͩक स¢म और Ĥभावशालȣ सेवा 
Ĥदान करने के ͧलये आवæयक है ͩक सेवा को ͪवकɅ Ǒġत ͩकया जाये िजससे उपयोगकता[ओं को 
अͬधक से अͬधक सुͪवधा ĤाÜत हो सके। इसक साथ-साथ ͪवͧभÛन सेवा इकाइया ँअलग- थलग 
न होकर परèपर सàबƨ हɉ और इस Ĥकार पèुतकालयɉ का एक जाल (Network) या तÛğ 
(System) èथाͪपत ͩकया जाये। दसूरे शÞदɉ मɅ स¢म, Ĥभावशालȣ और ͧमतåययतापणू[ सेवा 
Ĥदान करने कȧ आधारभूत Ǔनͬध है ͩक Ĥशासन को केिÛġत ͩकया जाये और सेवा को ͪवकेिÛġत 
ͩकया जाये। 

एक पèुतकालय तÛğ मɅ एक केÛġȣय पèुतकालय होता है और आवæयकतानसुार अनेक 
इकाइया ँ होती हɇ। बड़ े नगरɉ तथा ͪवशाल ͪवæवͪवɮयालयɉ मɅ एक केÛġȣय पèुतकालय के 
अǓतǐरÈत अनेक शाखा पèुतकालयɉ कȧ èथापना कȧ जाती है। ͧमत×ययता तथा सम¢ता कȧ 
Ǻिçट से आवæयक होता है ͩक एक पèुतकालय तÛğ के समèत ĒÛथ अज[न, वगȸकरण और 
सूचीकरण काय[ को केÛġȣय पèुतकालय मɅ सàपÛन ͩकया जाये और त×पæचात ् ĒÛथ और 
त×सàबÛधी सूची पğकɉ को उपयोगकता[ओं के उपयोगाथ[ शाखाओं अथवा इकाईयɉ मɅ भेज Ǒदया 
जाये। केÛġȣकृत सूचीकरण एक पèुतकालय तÛğ मɅ भी संगǑठत ͩकया जा सकता है और एक से 
अͬधक पèुतकालय तÛğɉ मɅ भी संगǑठत ͩकया जा सकता है। कभी-कभी यह काय[ एक बाéय 
संèथा ɮवारा भी ͩकया जाता है। 

2. केÛġȣकृत सूचीकरण से ता×पय[ (Mening of Centrlization 
Cataloguing)  

केÛġȣकृत सचूीकरण से ता×पय[ है ͩक ĒÛयɉ का सूचीकरण, ͪवͧभÛन पèुतकालय 
इकाइयɉ के लाभाथ[ एक केÛġȣय संèथा अथवा संगठन ɮवारा ͩकया जाये। शाप[ ने केÛġȣकृत 
सूचीकरण के सàबÛध मɅ ͧलखा है, ͩक यह ''.. सामाÛयत: ͪवशाल पèुतकालय तÛğɉ मɅ अपनाया 
जाता है जहा ँसमèत वगȸकरण सचूीकरण तथा सàभवतया अÛय ĤͩĐयायɅ तÛğ के एक केÛġȣय 
ǒबÛद ुआम तौर पर केÛġȣय पèुतकालय मɅ सàपÛन होती हɇ। '' नीढम ने केÛġȣकृत सूचीकरण 
कȧ पǐरभाषा अĒानसुार कȧ है, ' 'ͩकसी केÛġȣय संगठन ɮवारा ĒÛयɉ का सूचीकरण। '' 2 

जैसा ͩक पǑहले भी बताया जा चकुा है, अनेक बड़-ेबड े नगरɉ तथा ͪवशाल 
ͪवæवͪवɮयालयɉ मे स¢म तथा Ĥभावशालȣ पèुतकालय सेवा Ĥदान करने के ͧलये एक केÛġȣय 
पèुतकालय के अǓतǐरÈत अनेक शाखा पèुतकालय अथवा इकाईया ँèथाͪपत कȧ जाती हɇ। चल 
पèुतकालय सेवा का भी उपयोग ͩकया जा ता है। इन सबको सेज ǒबÛदओंु (Service Point) 
का नाम Ǒदया जा सकता है। महानगरɉ मɅ केवल एक पèुतकालय ɮवारा चाहे वह ͩकतना भी 
ͪवशाल Èयɉ न हɉ सÛतोषजनक सेवा Ĥदान करना सàभव नहȣ ंहोगा Èयɉͩक उस तक सबको 
पहु ँचना सुͪवधाजनक नहȣ ं होगा। परÛत ु इन सब इकाईयɉ अथवा शाखाओं के ĒÛथ Đयादेश 
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वगȸकरण और सूचीकरण आǑद काय[ को एक केÛġȣय èथान पर करना ͧमतåययतापणू[ और 
सुͪवधाजनक होगा।  

संयÈुत राÏय अकरȣका कȧ लॉयĦेरȣ ऑफ कांĒेस अपनी ͪवͧभÛन इकाइयɉ तथा 
एजेिÛसयɉ के उपयोगाथ[ सचूी पğकɉ का मुġण करती है। Ēेट ǒĦटेन मɅ शैफिãड, मैनचेèटर और 
ͧलवरपलू नामक ͪवशाल जन पèुतकालयɉ मɅ केÛġȣकृत सचूीकरण अपनाया गया है। भारत मɅ 
Ǒदĭी पिÞलक लायĦेरȣ मɅ केÛġȣकृत सूचीकरण योजना का ͩĐयाÛवन देखा जा सकता है। यहाँ 
केÛġȣय पèुतकालय मɅ अपने कई ͪवभागɉ, अनेक शाखा पèुतकालयɉ, और सेवा केÛġɉ के ͧलये 
ĒÛथज[न, वगȸकरण और सूचीकरण का काय[ सàपÛन ͩकया जाता है! 

3. केÛġȣकृत सूचीकरण के उƧेæय (Objective of Centeralized 
Cataloguing)  

केÛġȣकृत सूचीकरण कȧ योजना Ǔनàनांͩ कत उƧेæयɉ कȧ सàपǓूत[ के ͧलये अपनायी जाती 
है: 

1. केÛġȣकृत सचूीकरण का Ĥमुख उƧेæय सूचीकरण åयय मɅ कटौती है। इस योजनाÛतग[त 
ͪवͧभÛन इकाईयɉ और शाखाओं का वगȸकरण और सचूीकरण काय[ केÛġȣकृत करके 
समान काय[ कȧ ɮͪवरावǓृत पर रोक लगती है। Èयɉͩक सामाÛयत: वे हȣ मÛथ अनेक 
शाखाओं और इकाइयɉ मɅ वगȸकृत और सूचीकृत ͩकया जाता है। 

2. इस काय[ का केÛġȣकरण करके वगȸकरण और सचूीकरण काय[ मɅ एकǾपता ĤाÜत कȧ 
जा सकती है। यह एकǾपता उपयोगकता[ओं को ǓनताÛत सुͪवधाजनक ͧसƨ होगी Èयɉͩक 
उनको सब èथानɉ पर एक जैसा वगȸकरण और सूचीकरण काय[ ĤाÜत होगा। 

3. वगȸकरण और सचूीकरण काय[ अनभुवी Ǔनपणु और द¢ åयिÈतयɉ ɮवारा सàपÛन 
होगा। इस Ĥकार उसमे पǐरशुƨता और उÍच मानकȧकरण èथाͪपत ͩकया जा सकता है। 

4. इस Ĥकार के वगȸकरण और सूचीकरण के ɮवारा ͪवͧभÛन पèुतकालय अͬधक स¢म 
और Ĥभावशालȣ सेवा Ĥदान कर सकत ेहɇ। 

5. वगȸकरण और सूचीकरण से मुÈत åयावसाǓयक कम[चाǐरयɉ को अÛय पèुतकालय सेवायɅ 
Ĥदान करने मɅ जैसे सÛदभ[ सेवा, Ĥलेखन सेवा आǑद मɅ लगाया जा सकता है जो 
आजकल कम[चाǐरयɉ के अभाव मɅ उपेͯ¢त पड़ी रहती है।  

4. केÛġȣकृत सूचीकरण के ͧलये पूव[ अपेͯ¢त अǓनवाय[ताये (Pre-
requisites of Centerlized Cataloguing) 

केÛġȣकृत सूचीकरण के ͧलये कुछ पवू[ अपेͯ¢त अǓनवाय[तायɅ Ǔनàनानसुार हɇ। उनके 
ǒबना केÛġȣकरण कȧ योजना का ͩĐयाÛवन सàभव नहȣ ंहै 

1. समèत सिàमͧलत होने वाले पèुतकालयɉ और इकाइयɉ को ͩकसी एक सूचीकरण संǑहता 
(Catalogue Code) अपनाने के ͧलये सहमत होना चाǑहये।  

2. यǑद सिàमͧलत होने वाले पèुतकालय ͩकसी एक वगȸकरण पƨǓत को अंगीकृत करने 
को भी सहमत हो जायɅ तो यथा èथान सूची पğकɉ पर वगा[कɉ का भी मुġण ͩकया जा 
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सकता है अÛयथा उसका èथान ǐरÈत छोड़ना पड़ेगा िजसकȧ पǓूत[ ͪवͧभÛन पèुतकालयɉ 
ɮवारा कȧ जायेगी। 

3. यǑद सरकार एक अͬधǓनयम पाǐरत करके केÛġȣय संèथा को ͩकसी देश अथवा राçĚ मɅ 
Ĥकाͧशत होने वाले समèत ĒÛथ को अǓनवाय[ Ǿप से वगȸकरण और सूचीकरण के ͧलये 
उपलÞध करवा सके तो यह योजना अͬधक Ĥभावशालȣ ढंग से ͩĐयािÛवत हो सकती है। 

4. समèत सिàमͧलत होने वाले पèुतकालयɉ और इकाइयɉ को पğक èवǾप सूची अपनाने 
को सहमत होना पड़ेगा। यǑद ऐसा नहȣ होगा तो केवल सूचीकरण सचूना सेवा हȣ 
उपलÞध कȧ जा सकेगी। सूची सàबिÛधत पÈुकालयɉ मे Ǔनͧम[त होगी। 

5. इस योजना का èवावलàबी होना आवæयक है अथा[त इस योजना पर जो भी åयय हो 
उसकȧ भरपायी सचूी पğकɉ के ͪवĐय से अǓनवाय[ Ǿप से हो जाये अÛयथा यह अपना 
ͧमतåययता वाला प¢ ĤाÜत न कर सकेगी।  

 5. केÛġȣकृत सूचीकरण के लोभ (Advantages of Centralizaed 
Cataloguing)  

केÛġȣकृत सूचीकरण योजना का ͩĐयाÛवयन करके Ǔनàनांͩकत लाभɉ को ĤाÜत ͩकया जा 
सकता है: 

1. ͧमतåययता: ͩकसी ĒÛथ को वगȸकरण और सूचीकरण करने मɅ काफȧ पǐरĮम करना 
पड़ता है और लागत आती है। एक हȣ काय[ उÈत ĒÛथ कɅ  ͧलये Ĥ×येक पèुतकालय मɅ 
दोहराना पड़ता है जो एक बड़ा राçĚȣय अपåयय है। केÛġȣकृत सूचीकरण योजनाÛतग[त 
यह काय[ केवल एक हȣ èथान पर करके काय[ के ɮͪवरावǓृतकरण पर रोक लगती है 
और इस Ĥकार मानव Įम, ऊजा[ ओर समय का संर¢ण होता है और धन का अपåयय 
नहȣ ंहोता।  

2. एकǾपता और उÛनत मानकȧकरण: केÛɮवीकृत सूचीकरण मɅ सभी सिàमͧलत 
पèुतकालयɉ मɅ वगȸकरण और सूचीकरण मɅ एकǾपता ĤाÜत कȧ जा सकती है। Ǔनपणु, 
द¢ और अनभुवी åयिÈतयɉ ɮवारा ͩकया गया काय[ उÍच èतर का होगा। अत: उÛनत 
मानकȧकरण भी ĤाÜत ͩकया जा सकता है। ऐसा काय[ उपयोगकता[ओं को सुͪवधाजनक 
भी ͧसƨ होगी। 

3. पǐरशुƨता (Accurancy) : वगȸकरण और सूचीकरण काय[ मɅ पǐरशुƨता आयेगी 
Èयɉͩक काय[ ͪवशेष£ɉ ɮवारा ͩकया जायेगा। Ĥ×येक पèुतकालय इस काय[ के ͧलये 
ͪवशेष£ रखने मɅ असमथ[ रहता है। 

4. èवÍछता और सुवाåयता: सचूी पğक मुǑġत हɉगे अत: èवÍछ और सुवाåय हɉगे। 
5. Ĥभावशालȣ और स¢म सेवा: केÛġȣकृत सूचीकरण कȧ योजना के ɮवारा पèुतकालय 

Ĥभावशालȣ और स¢म सेवा Ĥदान करने मɅ समथ[ हो सकत े हɇ। सचूीकरण काय[ से 
मुÈत कम[चारȣ सÛदभ[ सेवा Ĥलेखन आǑद सेवाओं मɅ लगाये जा सकत ेहे। 



104 
 

6. सूचीकरण काय[ के ͧलये ĒÛध रोके नहȣ ंजायɅगे: आजकल सामाÛयत: पèुतकालयɉ मɅ 
अनेक ĒÛथ वगȸकरण और सूचीकरण काय[ के ͧलये काफȧ समय तक लिàबत पड़ ेरहत े
हँ। केÛġȣकृत सूचीकरण के दारा ऐसी िèथǓत नहȣ ंआयेगी। 

7. ͪवɮयाथȸ, ͧश¢क, ͪवशेष£ आǑद अपनी आवæयकता कȧ पाठय-सामĒी के सूची पğक 
Đय करके अपनी अÚययन सूͬचया ँǓनͧम[त कर सकत ेहɇ। 

6. केÛġȣकृत सूचीकरण कȧ हाǓनयाँ और उनका Ǔनराकरण 
(Disadvantages of Centralized Cataloguing) 

1. बेरोजगारȣ: आजकल Ĥ×येक पèुतकालय मɅ वगȸकार और सूचीकार कȧ आवाæयकता 
पड़ती है। केÛġȣकृत सूचीकरण के ͩĐयाÛवन से उसकȧ आवæयकता नहȣ ं रह जायेगी। 
अत: åयवसाय मɅ।' बेरोजगारȣ बढ़ेगी। 
यǑद इस तØय को Ǔनणा[यक ǒबÛद ुमान ͧलया जाये तब तो समèत यğंीèमण और 
केÛġȣकरण पर रोक लगाना आवæयक हो जायेगा। इस काय[ से मुÈत कम[चारȣयɉ को 
पèुतकालय के अÛय उपयोगी और आवæयक कायȾ मɅ लगाना उͬचत होगा जैसे सÛदभ[ 
सेवा, Ĥलेखन सेवा आǑद। इस Ĥकार अͬधक स¢म और Ĥभावशालȣ सÛदभ[ सेवा Ĥदान 
कȧ जा सकती है। 

2. एक हȣ Ĥकार का वगȸकरण और सूचीकरण समèत पèुतकालयɉ को उपयोगी ͧसƨ नहȣ ं
होगा: ͪवͧभÛन पèुतकालयɉ कȧ आवæयकतायɅ अलग-अलग होती हɇ। अत: अलग-अलग 
Ĥकार कȧ वगȸकरण और सचूीकरण पƨǓतयɉ कȧ आवæयकता पड़ती है। 
ͪवͧभÛन पèुतकालय अपनी आवæयकतानसुार सूची Ĥğकɉ कȧ ĤǓतया ँĐय करके उन पर 
अपने- अपने वग[ अंͩकत कर सकत ेहɇ। 

3. कम[चाǐरयɉ का तकनीकȧ कायɉ से वंͬ चत होना : पèुतकालय मɅ वगȸकरज ओर 
सूचीकरण हȣ तकनीकȧ काय[ होता है। उसके हारा कम[चारȣ पाठय-सामĒी से पǐरͬचत भी 
होत ेहɇ। केÛġȣÈत सूचीकरण कȧ िèथǓत मɅ वगȸकरण और सूचीकरण Ĥͧश¢ण कȧ Èया 
आवæयकता है? 
कम[चारȣ Ǔनधानी वाचन (Shelf Reading) ɮवारा पाठय-सामĒी से पǐरचय ĤाÜत कर 
सकत ेहɇ। वगȸकरण और सूचीकरण का £ान Ĥ×येक पèुतकालय काय[ के ͧलये आवæयक 
है। 

4. सूचीकरण काय[ मɅ ͪवलàब: केÛġȣय संèथा यथा समय सूची पğक उपलÞध कराने मɅ 
असफल रह सकती है। ऐसी िèथǓत मɅ पèुतकालय सेवायɅ Ĥभाͪवत हɉगी। 
केÛġȣय संèथा का सूची पğक यथा समय उपलÞध कराने के Ĥयास करने हɉगे और इस 
दोष को दरू करना होगा। 
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7. केÛġȣकृत सूचीकरण के ͪवͧभÛन èवǾप (Form of Centralized 
Cataloguing)  

केÛġȣकृत सूचीकरण के ͪवͧभÛन èवǾप जो अब तक अिèत×व मɅ आये हɇ Ǔनàनानसुार 
हँ: 

1. पğक और शीफ सेवा (Card and Sheaf Sevice)  
2. सूचना सेवा (Information Service) 
3. परु:जÛम वगȸकरण और सूचीकरण (Personal Classification and Cataloguing) 
4. İोत पर सूचीकरण (Cataloguing-in-Source=CIS)  
5. Ĥकाशन मɅ सूचीकरण (Cataloguing-in- publication=CIP)। 
6. यािÛğक सुवाÎय सूची (Machine-Readable-Catalogue=MARC)। 

7.1 पğक और शीफ सेवा(Card and Service) 
केÛġȣकृत सचूीकरण का सवा[ͬधक माÛय, लोकͪĤय èवǾप पğक सेवा है। इस योजना के 

अÛतग[त केÛġȣय संèथा अपने उपयोग तथा अपनी इकाईयɉ के उपयोगाथ[ पğकɉ का मुġण करती 
है। लायĦेरȣ ऑफ कांĒेस, ǒĦǑटश नेशनल ǒबिÞलयोĒाफȧ, एच. डÞãय ूͪवãसन एÖड कàपनी इस 
Ĥकार कȧ सेवा Ĥदान करती हँ। ǒĦǑटश नेशनल ǒबिÞलयोĒाफȧ ɮवारा शीफ सेवा भी Ĥदान कȧ 
जाती है। इन पğकɉ अथवा शीफɉ पर सदèय पèुतकालय वांǓछत जानकारȣ जैसे Đामक अंक 
(Call number), पǐरĒहण Đमांक (Accession Number) आǑद कȧ पǓूत[ करके अपनी 
सूͬचयɉ मɅ ͪवÛयͧसत कर लेत ेहɇ। 

इन पğक सेवाओं मɅ समय के साथ सूचीकरण Ǔनयमɉ मɅ संशोधन होने पर पǐरवत[न 
ͩकया जात ेरहे हɇ। इस कारण सदèय पèुतकालय कुछ परेशाǓनयɉ से Ēͧसत हो जाते हɇ। अभी 
तक भारत मɅ ऐसी कोई योजना ͩĐयािÛवत नहȣ ंकȧ गई है। इस Ĥसंग मɅ लायĦेरȣ ऑफ कांĒेस 
के मुǑġत पğक कȧ अनकृुǓत नीचे अंͩकत कȧ जा रहȣ है: 

लायĦेरȣ ऑफ कांĒेस के पğक कȧ अनकृुǓत 
Dewey,melvil, 1851-1931 

Dewey decimal classification and relative index. Ed. 17 lake placid 
Club, N.Y., Forest Press, 1965  
2v.(ix,2153p.);26cm 
First published anonymously in 1876 under title : a classification 
and subjecy index . 2nd -14th edition publication under title : 
decimal classification and relative index. 
CONTENTS.v.1.Introduction. General table . –v.2. auxiliary table. 
Relative index 
1. classification, Dewey decimal i. tital 
Z696.D519 1965 025.43 65-10445 
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Library of congress 100-5 
7.2 सूचना सेवा (information service) 

इस सेवा के अÛतग[त केÛġȣय संèथा पğक उपलÞध न करके सूचीकरण सचूना उपलÞध 
करती है। ǒĦǑटश नेशनल ǒबिÞलयोĒाफȧ। तथा इिÖडयन नेशनल ǒबिÞलयोĒाफȧ इसी सेवा के 
अÛतग[त आती हɇ। ͪवͧभÛन इकाईया ँ इसके आधार पर अपने सचूी पğक टंͩकत कर लेती हɇ 
अथवा Ĥͪविçटयɉ कȧ फोटोकॉपी ले लेती हɇ अथवा Ĥͪविçटया ँकाटकर पğकɉ पर ͬचपका लेती 
हɇ।राçĚȣय ĒÛथ सचूी (National Bibliography) को हȣ सूची के èथानापÛन के Ǿप मɅ 
उपयोग िÈया जा सकता है।  
7.3 परु: जÛम वगींकरण और सचूीकरण (Personal classification and catoguing) 

इस अवधारणा को जÛम देने का Įेय रंगनाथन को है। आपने इस Ĥकार कȧ योजना 
सव[Ĥथम सन ्1950 मɅ अपनी पèुतक 'लाइĦेरȣ डेवलेपमेÛट Üलान' मɅ रखी थी। इस योजना के 
अÛतग[त ĒÛथ का वगȸकरण और सूचीकरण उसके जÛम से पवू[ हȣ हो जाता है। इसी कारण 
इस योजना का नाम परु: जÛम वगȸकरण और सूचीकरण रखा गया है। सरकार को एक 
अͬधǓनयम पाǐरत करके Ĥ×येक Ĥकाशक पर यह कत[åय भार डालना चाǑहये ͩक वह Ĥकाͧशत 
ĒÛथो के फाम[स (forme) कȧ ĤǓतया ँसंèथा को भेजे। जहाँ Ǔनपणु वगȸकारɉ और Ĥसूचीकारो के 
ɮवारा उनका अÚययन ͩकया जाये। जब समèत फाम[स का मुġण हो जाता है तो Ĥकाशक दारा 
Ĥारिàभक पçृठɉ अथा[त मुखपçृठ, ͪवषय सचूी आǑद का मुġण होता है। उन पçृठɉ को दफू èटेज 
पर हȣ केÛġȣय संèथा को भेज Ǒदया जाये जहाँ केÛġȣय संèथा उÈत Ǿथ का Đामक अंक (Call 
number) मुखपçृठ के पीछे अंͩकत कर दे। मुġक दारा Đामक अंक को ĒÛथ के मुखपçृठ के 
पीछे और पीǑठका पर मुǑġत कर Ǒदया जाये। केÛġȣय संèथा Ĥ×येक ĒÛथ के सूची पğकɉ का 
माèटर èटɅͧसल, ĒÛथ कȧ ǒबĐȧ के ͧलये Ǔनग[त होने से पवू[ तैयार Èय ले और सचूी पğक 
मुǑġत करवा ले। इस Ĥकार जब ĒÛथ बाजार मे आयेगा तो पǑहले से हȣ वगȸकृत और 
Ĥसूचीकृत होगा। जो भी पèुतकालय उस ĒÛथ को खरȣदɅगे, वे केÛġȣय संèथा से उस ĒÛथ के 
सूची-पğक Đय कर लɅगे और ͪवͧभÛन पèुतकालयɉ मɅ उसके वगȸकरण और सूचीकरण कȧ 
आवæयकता नहȣ ंरह जायेगी। 
7.4 İोत पर सूचीकरण (Cataloguing-in-Source=CIS) 

रंगनाथन कȧ परु: जÛम वगȸकरण और सूचीकरण योजना से ͧमलती जुलती एक योजना 
Ĥयोग के Ǿप मɅ संयÈुत राÏय अमरȣका कȧ लॉयĦेरȣ ऑफ कांĒेस हारा जुलाई 1958 मɅ आरàभ 
कȧ गई। इस योजना को İोत-पर-सूचीकरण का नाम Ǒदया गया। संयÈुत राÏय अमरȣका कȧ 
काउंͧसल इन लायĦेरȣ ǐरसोसȶज ने इस Ĥयोग के ͧलए 55,000 डालर का अनदुान Ǒदया। डÞãय ू
डÞãय ूÈलैप के माग[दश[न मɅ यह Ĥयोग ͩकया गया। इस काय[Èम के अÛतग[त के लॉयĦेरȣ ऑफ 
कांĒेस ने 157 Ĥकाशकɉ के 1203 Ĥकाशनɉ का सूचीकरण ͩकया। यह Ĥयोग फरवरȣ 1969 
तक हȣ चल पाया। Ĥकाशकɉ के सयोग और उनके इस योजना मɅ जुड़ जाने के कारण हȣ Ĥयोग 
सàपÛन ͩकया जा सका। परÛत ुशीē हȣ Ĥकाशकɉ ने इस Ĥयोग मɅ सहयोग देना बÛद कर 
Ǒदया। Èयɉͩक इस योजना मɅ सिàमͧलत होने के कारण उनके Ĥकाशन-काय[ ͪवलिàबत हो गये। 
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 इस Ĥयोग के अÛतग[त ĒÛथ कȧ मुÉय Ĥͪविçट को उÈत ĒÛथ के मुख-पçृठ के पीछे 
पणू[ Ǿप से मुǑġत कर Ǒदया जाता। इस Ĥकार जब ĒÛथ, पèुतकालय मɅ पहु ँचता था तो उसकȧ 
मुÉय Ĥͪविçट उसके मुख-पçृठ के पीछे मुǑġत ͧमल जाती थी जहा ँ से सàबिÛधत पèुतकालय 
उसकȧ अनकृुǓत पğक पर तैयार कर सकत ेथे। 

ǑटÜपणी: Ĥͪविçट के नमूने के ͧलये इसी इकाई मɅ 'पğक और शीफ सेवा' के Ĥकरण को 
देͨखये। 

इस काय[Đम के Ǔनàनांͩकत तीन अÚययन ͩकये गये : 
1. Ĥकाशकɉ कȧ ĤǓतͩĐयायɅ 
2. सूचीकारɉ कȧ ĤǓतͩĐयायɅ 
3. उपभोÈताओं कȧ ĤǓतͩĐयायɅ 
1. Ĥकाशकɉ कȧ ĤǓतकृयायɅ : यɮयͪप Ĥकाशकɉ ने इस योजना मɅ उ×साहपवू[क भाग ͧलया 

परÛतु Ǔनàनांͩ कत करणɉवश वे इससे ĤसÛन नहȣं थे :  
(i) उनके Ĥकाशन काय[Đम ͪवलिàबत हो गये। अत: आͬथ[क हाǓन के साथ-साथ उनकȧ 

ĤǓतçठा को भी धÈका पहु ँचा। 
(ii) इस योजना मɅ सिàमͧलत होने के फलèवǾप उन पर कुछ अǓतǐरÈत आͬथ[क åयय-भार 

मुġक आǑद के Ǿप मɅ पड़ा। 
(iii) अनेक लेखकɉ ने अपने नाम के èवǾप (form), वरण (choice) तथा उपकãपन के 

ĤǓत असÛतोष åयÈत ͩकया।  
(iv) जÛम का वष[ देने के ĤǓत भी कुछ लेखकɉ ͪवशेष Ǿप से मǑहला लेखकɉ को आपि×त 

थी। 
(v) ए.एल.ए. - 1949 के अनसुार छƬ नामधारȣ (Pseudonymous) लेखकɉ को उनके 

वाèतͪवक नाम के अÛतग[त Ĥͪवçट ͩकया गया और अ£ात लेखक (Anonymous) 
कȧ कृǓतयɉ को उनके लेखकɉ के अÛतग[त Ĥͪवçट ͩकया गया जो सàबिÛधत लेखकɉ को 
आपि×तजनक था। 

2. सचूीकारɉ कȧ ĤǓतͩĐयायɅ: आरàभ मɅ इस योजन मɅ संलÊन सूचीकारɉ ने उ×साहपवू[क 
भाग ͧलया परÛत ुशीē हȣ उÛहɉने इस काय[ को Įेयहȣन, दçुकर और धÛयवादरǑहत 
पाया। Èयɉͩक: 

(i) Ĥͪविçटया ँǓनͧम[त करने को बहु त कम समय Ǒदया जाता था। 
(ii) Ĥकाशकɉ ɮवारा Ĥͪविçटया ँǓनͧम[त हो जाने के पæचात ्लेखकɉ और सहयोͬगयɉ के नाम 

जोड़ Ǒदये जाते थे। पçृठɉ कȧ संÉया घटा-बढ़ा दȣ जाती थी। अत: Ĥͪविçटया ँगलत हो 
जाती थी ंजो सदैव के ͧलये मुख - पçृठ के पीछे मुǑġत रहती थी। 

3. उपभोÈताओं अथा[त पèुतकालयɉ मɅ काय[रत ्सूचीकारɉ, सÛदभ[ पèुतकालया[Úय¢ आǑद 
कȧ ĤǓतͩĐयायɅ: अͬधकाशं उपभोÈताओं ने इस योजना के ĤǓत ĤसÛनता åयÈत कȧ। 
Èयɉͩक: 

(i) वाड़मय सूचना मɅ पǐरपणू[ता और एकǾपकता ĤाÜत होने लगी। 
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(ii) ͪवͧभÛन मÛथ सूͬ चयɉ मɅ और Ĥकाशक सूचͬचयɉ आǑद मɅ Ĥाͪविçटयɉ का समान èवǾप 
ĤाÜत होने लगा।  

(iii) ͪवͧभÛन पèुतकालयɉ मɅ सचूीकार, सचूीकरण काय[ से मुÈत होकर ĤसÛन हु ए। परÛत ु
Ĥͪविçटया ँğटुȣहȣन नहȣ ंथी।ं  

(iv) बाल पèुतकालयाÚय¢ ने उÈत Ĥͪविçटयɉ को अपने उपयोगकता[ओं हेत ुजǑटल पाया। 
दसूरȣ ओर शै¢ͨणक और शोध पèुतकालय मɅ Ĥͪविçटयɉ को अपणू[ समझा गया। 
İोत-पर-सूचीकरण योजना के लाभ 

1. पèुतकालयɉ मɅ उपयोगकता[ओं को ĒÛथ शीē सुलभ करना सàभव हो गया। 
2. सूचीकरण åयय मɅ कटौती हो गई। 
3. ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ ĒÛथ सूͬचयɉ जैसे åयापार सूͬ चयɉ, Ĥकाशक सूचीयɉ तथा समी¢ाओं 

आǑद मɅ वाɨगमय मानकȧकरण कȧ सàभावनायɅ बढ़ गई। 
İोत-पर-सूचीकरण योजना कȧ समèयायɅ तथा उसकȧ असफलता के कारण 

1. योजना मɅ संलÊन Ĥकाशकɉ के Ĥकाशन काय[Đम ͪवलिàबत हो गये िजससे उनको 
आͬथ[क हाǓन हु ई। अत: उÛहɉने सहयोग देना बÛद कर Ǒदया। 

2. इन Ĥͪविçटयɉ कȧ तुलना मɅ लायĦेरȣ ऑफ कांĒेस के मुǑġत सूची पğक अͬधक उपयोगी 
और सुͪवधाजनक पाये गये।  

3. लायĦेरȣ ऑफ कांĒेस ɮवारा सभी ĒÛथɉ का पया[Üत गǓत और पǐरशुƨता से सूचीकरण 
नहȣ ंͩकया जा सका।  

4. Ĥͪविçटयɉ मɅ अंͩकत सचूना को èथानीय आवæयकताओं के अनकूुल बनाना पड़ता था। 
5. Ĥͪविçटयɉ के पनुरा×पाद के ͧलये ͩकसी अÛय साधन जैसे कैमरा आǑद का उपयोग 

करना पड़ता था। 
6. अनेक पèुतकालयɉ मɅ Ĥͪविçटयɉ मɅ पǐरवत[न मुÉयत: ͪवषय शीष[कɉ मɅ पǐरवत[न कȧ 

आवæयकता अनभुव कȧ जाती थी जबͩक उÈत सूचना को ĒÛथ मɅ अंͩकत Ĥͪविçट मɅ 
पǐरवǓत[त नहȣ ंͩकया जा सकता था। 
रंगनाथन ने इसको अपनी परु: जÛम वगȸकरण और सचूीकरण योजना का ͩĐयाÛवयन 

माना। आपने इसकȧ असफलता का कारण, समĒ मुÉय Ĥͪविçट को ĒÛथ के मुख पçृठ पर 
छापने को Ǒदया जबͩक उÛहɉने केवल ĒÛथ के Đामक अंक (Call number) को ĒÛथ के मुख 
पçृठ पर अंͩकत करने का सुझाव Ǒदया था। आपके अनसुार उपरोÈत समèत समèयायɅ इसी का 
दçुपǐरणाम थी। 
7.5 Ĥकाशन मɅ सचूीकरण (Cataloguing-in-Publication = CIP) 

जुलाई सन ्1971 मɅ İोत-पर-सूचीकरण योजना को, Ĥकाशन-मɅ-सचूीकरण के नाम से 
पनुजȸͪवत ͩकया गया। इस योजना के Ĥमुख Ĥणेता जोसेफ एल. åहȣलर थे। इस काय[Đम के 
संचालन के ͧलये काउंͧसल इन लॉयĦेरȣ ǐरसोसȶज के Ǔनदेशक डÞãय.ू डÞãय.ू Èलैप कȧ सेवायɅ 
पनु: ĤाÜत हो गɃ। काय[Đम का संचालन लायĦेरȣ ऑफ कांĒेस ɮवारा हȣ ͩकया गया। इस बार 
Ĥͪविçट अंͩकत करने के बजाय सूचीकरण आधार-सामĒी (Cataloguing-data) को अंͩकत 
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करने का Ǔनण[य ͧलया गया। आधार सामĒी मɅ जीͪवत लेखक के जÛम वष[, उपआÉया, 
ĤकाशनाǑद ͪववरण (Imprint), पçृठाǑद ͪववरण (Collation) को अंͩकत न करने का Ǔनण[य 
ͧलया गया। आधार-सामĒी को 10 काय[कारȣ Ǒदवसɉ के अÛदर Ĥकाशकɉ को भेज Ǒदया जाता 
था। 

Ĥकाशन-मɅ-सूचीकरण योजना के तीन Ĥमुख उ×पादन हɇ: 
1. सूचीकरण आधार-सामĒी जो ĒÛथ मɅ उसके मुख-पçृठ के पीछे मुǑġत कर दȣ जाती है। 

सूचीकरण आधार-सामĒी का उदाहरण नीचे Ǒदया जा रहा है: 
Dewey, Melvil. 
Dewey decimal classification and relative index. Ed.17. 
First published anonymously in 1876 under title: A classification 

and subject index. 2nd-14th editions published under Title: Decimal 
classification and relative index.  

CONTENTS-v.1. introduction. General tables.-v.2. Auxiliary tables. 
Relative index. 

1. Classification, Dewey decimal. I. Title. 
Z696.D519 1965 025.43 65-10445 
ǑटÜपणी: उपरोÈत आधार सामĒी का ͧमलान इसी इकाई मɅ 'पğक और शीफ सेवा' 

Ĥकरण मɅ अंͩकत लायĦेरȣ ऑफ कांĒेस के पğक कȧ अनकृुǓत से कȧिजये। उसमɅ से कुछ सूचना 
जैसा ऊपर ͧलखा है Ǔनकाल दȣ गई है। 

2. सूची कȧ अिÛतम ĤǓतͧलͪप माक[  टेप पर उपलÞध होने के पवू[ हȣ उपरोÈत Ĥकाशन-मɅ-
सूचीकरण आधार सामĒी का अͧभलेख माक[ टेप पर ĤाÜत हो जाता है। 

3. लायĦेरȣ ऑफ कांĒेस के सूची पğक जो पèुतक के Ĥकाशन कȧ Ǔतͬथ से पवू[ उपलÞध 
करवा Ǒदये जात ेहɇ। इसका नमूना इसी ईकाई मɅ 'पğक और शीफ सेवा' के Ĥकरण मɅ 
Ǒदया गया है। 
समी¢ा: यह काय[Đम काफȧ सफल ͧसƨ हुआ है। 2000 के लगभग अमरȣकन Ĥकाशक 

इसमɅ सहयोग कर रहɅ है। इस Ĥकार लगभग 75 ĤǓतशत अमरȣकन Ĥकाशन, इस योजना के 
अधीन सूचीकृत हो जाते हɇ। 
7.6 यािÛğक सवुाÍय सूची (Machine Readable Catalogue=MARC) 

इस योजना के तहत केÛġȣय संèथा Ĥͪविçटयɉ को यािÛğक सुवाÍय èवǾप मɅ चुàबकȧय 
फȧत ेअथवा ͫडèक पर उ×पाǑदत करती है और उन फȧतɉ अथवा ͫडèक को ͪवͧभÛन पèुतकालयɉ 
को भेज देती है। कàÜयटूर के उपयोग से इन Ĥͪविçटयɉ को पèुतकालयɉ ɮवारा ͩकसी भी 
इिÍछत èवǾप पनुǽ×पाǑदत कर ͧलया जाता है और अपनी सूͬचयɉ का Ǔनमा[ण कर ͧलया जाता 
है। Ĥͪविçटया ँसूची पğकɉ पर भी तैयार कȧ जा सकती हɇ। चुàबकȧय फȧत ेहȣ पğक सूची का 
èथान Ēहण कर सकत े हँ। इसके ͧलये कàÜयटूर कȧ èथायी आवæयकता होती है। पèुतकालय 
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अपनी सूची सàपणू[त: यािÛğक सुवाÍय èवǾप मɅ रख सकता है और कàÜयटूर से Ĥ×य¢त: 
Ĥæन पछेू जा सकत ेहै। 

लायĦेरȣ ऑफ कांĒेस ने इस Ĥकार कȧ एक Ĥयोͬगक Ĥायोजना सन ्1968 मɅ लाग ूकȧ 
और 18 सहयोगी पèुतकालयɉ को परȣ¢ण टेप तथा ǓछǑġत पğक (punched cards) भेजे 
गये। इस Ĥायोजना को माक[ -I (MARC-I) का नाम Ǒदया। यह Ĥयोजना 1968 मɅ परूȣ हो 
गई। त×पæचात माक[ -II आरàभ हु ई। इस Ĥयोजना के तहत कोई भी पèुतकालय शुãक देकर 
सहभागी सूचीकरण काय[Đम के अÛतग[त अमरȣकȧ तथा ͪवदेशी Ĥकाशनɉ से सàबिÛधत यािÛğक 
सुवाÍय सूचीकरण आधार- सामĒी ĤाÜत कर सकता है। आधार सामĒी Ǔनàनानसुार है: 

1. शीष[क (लेखक/आÉया, लायĦेरȣ ऑफ कांĒेस ͪवषय शीष[क) 
2. वण[ना×मक आधार सामĒी 
3. वग[ अंक (लायĦेरȣ ऑफ कांĒेस वगȸकरण, दशमलव वगȸकरण, नेशनल लायĦेरȣ ऑफ 

मेडीसन वगȸकरण, नेशनल एĒीकãचरल लायĦेरȣ वगȸकरण), तथा 
4. अͧभ£ान संÉया (Identification number). 

माक[  सेवा समèत ͪवæव मɅ अͬधकाͬधक èवीकाय[ हो रहȣ है और अनेक देश इसको 
अपना रहे हɇ। 

8. समी¢ा (Criticism) 
केÛġȣकृत सचूीकरण के ͪवͧभÛन èवǾपɉ मɅ से तीन: परु: जÛम वगȸकरण और 

सूचीकरण, İोत-पर-सूचीकरण और Ĥकाशन-मɅ-सचूीकरण का उƧेæय ĒÛथ कȧ ǒबĐȧ के ͧलए 
Ǔनग[त होने से पवू[ सूचीकृत कर लेना है। परु: जÛम वगȸकरण और सूचीकरण का ͩĐयाÛवयन 
कहȣ ंनहȣ ंहो सका। उसके आधार पर कुछ पǐरवत[नɉ के साथ İोत-पर-सूचीकरण Ĥायोजना का 
Ĥयोग असफल घोͪषत हो गया। परÛत ुउसी का ĤǓतǾप Ĥकाशन-मɅ-सूचीकरण सफल ͧसƨ हो 
रहा है। अनेक देश Ĥकाशन मɅ सूचीकरण काय[Đम सफलतापवू[क संचाͧलत कर रहे हɇ। 

İोत-पर-सूचीकरण और Ĥकाशन-मɅ-सूचीकरण Ĥायोजनाओं को रंगनाथन ने अपने 'परु: 
जÛम वगȸकरण और Ĥसूचीकरण' अवधारणा का हȣ, ͩĐयाÛवन माना है। आपने İोत-पर-
सूचीकरण Ĥयोग कȧ असफलता का कारण सàपणू[ मुÉय Ĥͪविçट को मुख-पçृठ के पीछे अंͩकत 
कर देने को माना है। आपके मतानसुार हमɅ 'मुख-पçृठ के पीछे Ûयनूतम सूचना हȣ अंͩकत 
करना चाǑहये।' 

9. भारत मɅ केÛġȣकृत सूचीकरण समèयायɅ और Ǔनराकरण 
(Cataloguing in (India : Problems & Solutions) 

हमारे देश मɅ अͬधकाशं पèुतकालयɉ मɅ सूͬचया ँहɇ हȣ नहȣ।ं जहा ँहɇ, वहा ँउनकȧ िèथǓत 
अ×यÛत शोचनीय और ददु[शापणू[ है। भारत कȧ बहु भाͪषता Ĥसूचीकार कȧ समèयाओं को ͪवकराल 
Ǿप Ĥदान करती है। सूचीकरण ͪवभाग मɅ कम[चाǐरयɉ कȧ अपया[Üतता दसूरȣ बड़ी समèया है। 
हमारे देश मɅ इिÖडयन नेशनल ǒबिÞलयोĒाफȧ का Ĥकाशन इस Ĥसंग मɅ एक उछेखनीय चरण 
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माना जा सकता है। परÛत ुइसकȧ लàबी आवͬधकता और ͪवलिàबत Ĥकाशन सूचीकारɉ के कायȾ 
मɅ बड़ी ǽकावटɅ है। रंगनाथन कृत परु: जÛम वगȸकरण और सूचीकरण योजना का ͩĐयाÛवन 
करके हम इस Ĥसंग मɅ उãलेखनीय काय[ कर सकत े हɇ। यह काय[ कलक×ता िèथत केÛġȣय 
पèुतकालय (Central Reference Library) ɮवारा ͩकया जा सÈता है। यह एक राçĚȣय सेवा 
है िजसको उÍच Ĥाथͧमकता ͧमलनी चाǑहये। सफलता Ǔनिæचत है।ͪवͧभÛन पèुतकालयɉ मɅ काय[रत ्
कम[चाǐरयɉ को इससे मुÈत करके अÛय उपयोगी सेवाओं जैसे सÛदभ[ सेवा, Ĥलेखन सेवा आǑद 
मɅ लगाकर, पèुतकालय सेवा मɅ पया[Üत सुधार ͩकया जा सकता है। जब पèुतकालयɉ मɅ सहȣ, 
सàपणू[ और समǾप सूची होगी, तो सÍचे अथɟ मɅ सेवा Ĥदान कȧ जा सकɅ गी। अÚययन सूͬ चया ँ
सरलता से Ǔनͧम[त कȧ जा सकɅ गी। 

10. सारांश (Conclusion) 
इस इकाई के अÛतग[त आपको केÛġȣकृत सूचीकरण कȧ अवधारणा से पǐरͬचत करवाया 

गया। उसके उƧेæय, पवू[ अपेͯ¢त अǓनवाय[ताओं और लाभ-हाǓनयɉ का लेखा-जोखा रखा गया। 
त×पæचात ्केÛġȣकृत सूचीकरण के ͪवͧभÛन èवǾपɉ कȧ चचा[ कȧ गई और अÛत मɅ अपने देश मɅ 
केÛġȣकृत सूचीकरण कȧ Ĥायोजना का शभुारàभ करने पर बल Ǒदया गया। 

11. अßयासाथ[ Ĥæन (Questions) 
1. आप केÛġȣकृत सूचीकरण से Èया समझत ेहै? उसके लाभ-हाǓनयɉ का ͪववेचन कȧिजये। 

Èया आप इस ͪवचार धारा से सहमत हɇ? 
2. केÛġȣयकृत सूचीकरण के ͪवͧभÛन èवǾपɉ के नाम ͧलͨखये और भारत के ͧलये जो 

उपयÈुत हो उसका ͪवèततृ वण[न कȧिजये। 
3. लायĦेरȣ ऑफ कांĒेस के 'İोत-पर-सूचीकरण' नामक काय[Đम पर एक लेख ͧलͨखये। 

उसकȧ असफलता के कारणɉ कȧ मीमासंा कȧिजये। 
4. Ĥकाशन-मɅ-सूचीकरण काय[Đम, İोत-पर-सचूीकरण काय[Đम से ͩकस Ĥकार ͧभÛन है? 

इस काय[Đम कȧ सफलता के बारे मɅ अपने ͪवचार ͧलͨखये। 
5. रंगनाथन कृत परु: जÛम वगȸकरण और सचूीकरण कȧ चचा[ करत े हु ए लॉयĦेरȣ ऑफ 

कांĒेस के Ĥकाशन-मɅ-सूचीकरण से उसकȧ ͪवͧभÛनता उजागर कȧिजये। 

12. ͪवèततृ अÚययनाथ[ ĒÛथसूची (Bibliography) 
1. अĒवाल (æयामसÛुदर) : ĒÛथालय सूचीकरण: एक अÚययन. भोपाल, मÚयĤदेश ǑहÛदȣ 

ĒÛथ अकादमी नवीनतम संèकरण. अÚयाय 6. 
2. ͬगरजा कुमार एव ं कृçण कुमार : सूचीकरण के ͧसƨाÛत. Ǒदãलȣ, ͪवकास पिÞलͧशगं 

हाउस, 1992. अÚयाय 4  
3. महेÛġ नाथ : पèुतकालय सूचीकरण के ͧसƨाÛत. जयपरु, पचंशील, 1995. अÚयाय 3. 
4. शमा[ (पाÖडेय सूय[काÛत) : पèुतक सचूीकरण ͧसƨाÛत. इलाहाबाद, लोक भारती 

Ĥकाशन, 1985. अÚयाय 5. 
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इकाई –8: सहकारȣ सूचीकरण तथा संघ सूची (Cooperative 
Cataloguing and Union Catalogue) 
उƧेæय 

इस इकाई के Ǔनàनͧलͨखत उƧेæय हɇ - 
1. सहकारȣ सूचीकरण कȧ अवधारणा से पǐरͬचत कराना,  
2. केÛġȣकृत और सहकारȣ सूचीकरण मɅ ͪवभेद करना, 
3. सहकारȣ सूचीकरण के गणु-दोषɉ कȧ जानकारȣ, 
4. सहकारȣ सूचीकरण के ͪवͧभÛन èवǾपɉ से पǐरͬचत कराना,  
5. संघ सचूी कȧ अवधारणा से पǐरͬचत कराना, 
6. संघ सचूी के उƧेæयɉ, कायɟ और उपयोͬगता कȧ जानकारȣ देना,  
7. संघ सचूी संकͧलत करने कȧ ͪवͬध से पǐरͬचत कराना, 
8. ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ संघ सूͬचयɉ कȧ जानकारȣ उपलÞध कराना। 

संरचना 
1. ͪवषय Ĥवेश 
2. सहकारȣ सूचीकरण तथा सहभागी सूचीकरण से ता×पय[  
3. केÛġȣयकृत और सहकारȣ सचूीकरण मɅ अÛतर 
4. सहकारȣ सूचीकरण के ͪवͧभÛन èवǾप 
5. संघ सचूी से ता×पय[ 
6. संघ सचूी के उƧेæय, काय[ और उपयोͬगता 
7. ͩकस Ĥकार कȧ पाɫय-सामĒी कȧ संघ सचूी संकͧलत करना उͬचत होगा? 
8. संघ सचूी कȧ संकलन ͪवͬध 
9. संघ सचूी का अͧभͪवÛयास (Layout) और उसके ͧलये Ǔनयम 

9.1 पèुतकɉ कȧ संघ सूची 
9.2 सामǓयक Ĥकाशनɉ कȧ संघ सूची 

9.2.1 रंगनाथन कृत सीसीसी मɅ सामǓयक Ĥकाशनɉ कȧ संघ सूची  
9.2.2 इÛसडॉक कृत अनĐुमͨणकाओं कȧ संघ सचूी 

10. दो Ĥमुख संघ सूͬचयɉ का तुलना×मक अÚययन 
11. भारत तथा Ĥसंघ सूची  
12. ͪ वदेश तथा संघ सचूी 
13. साराशं 
14. अßयासाथ[ Ĥæन 
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15. ͪ वèततृ अÚययनाथ[ ĒÛथसचूी 

1. ͪवषय Ĥवेश (Introduction)  
वत[मान यगु सहकाǐरता का यगु कहलाता है। सहकाǐरता का अथ[ है ͧमलजलुकर 

सहयोग से काय[ करना अथा[त 'एक सबके ͧलये और सब एक के ͧलये'। सहकाǐरता कȧ यह 
अवधारणा सचूीकरण मɅ भी åयाÜत हो गई है। पारèपǐरक सहयोग से सूची का Ǔनमा[ण कȧ 
सहकारȣ सूचीकरण कहलाता है। सहकारȣ सूचीकरण का एक Ĥमुख उ×पादन 'संघ Ĥसूची' है। संघ 
सूची ĒÛथɉ कȧ हो सकती है, सामǓयक Ĥकाशनɉ कȧ भी और ͩफãàस आǑद ͪवͧशçट पाɫय-
सामĒी कȧ भी। इस इकाई मɅ इन बातɉ पर ͪवèतार से ͪवचार ͩकया गया है।  

2. सहकारȣ सूचीकरण से ता×पय[ (Meaning of Cooperative 
Cataloguing)  

जब कोई ĒÛथ Ĥकाͧशत होता है तो अनेक पèुतकालय उसकȧ ĤǓतया ँखरȣदत े हँ। 
Ĥ×येक पèुतकालय मɅ उÈत ĒÛथ वगȸकृत और Ĥसचूीकृत होता है। Èया वत[मान यांǒğक यगु मɅ 
धन, ऊजा[ और समय का अपåयय नहȣ ंहै? यǑद ĒÛथ को ͩकसी एक èथान पर Ĥसूचीकृत कर 
ͧलया जाये और पğकɉ को ͪवͧभÛन पèुतकालयɉ को उपलÞध करवा Ǒदया जाये तो इस अपåयय 
को रोका जा सकता है। इसके साथ काय[ मɅ पǐरशुƨता और एकǾपता भी आ सकती है। 

शाप[ के शÞदɉ मɅ, ''सहकारȣ सचूीकरण का एक सरल èवǾप तब ͪवɮयमान हुआ कहा 
जा सकता है जब अनेक पèुतकालय एक केÛġȣय सूचीकरण ͪवभाग कȧ èथापना तथा अनरु¢ण 
के åयय अथवा काय[ मɅ हाथ बटंात ेहɇ और केÛġȣय सचूीकरण ͪवभाग ɮवारा Ĥसूचीकृत ĒÛथɉ 
कȧ Ĥͪविçटया ँ Ǔनͧम[त करने के काय[ से मुÈत होकर, जो लाभ होता है उसका भोग करत े है।'' 
लायĦेǐरयÛस Êलोसरȣ मɅ इसकȧ पǐरभाषा अĒानसुार अंͩकत कȧ गई है, ''कई पèुतकालयɉ ɮवारा 
सूचीकरण åयय एव ंĮम मɅ सहयोग ताͩक पèुतकालयɉ मɅ काय[ कȧ अनावæयक ɮͪवराविृ×त को 
रोका जा सके।'' नीढ़म के अनसुार सहकारȣ सूचीकरण से ता×पय[ है, ''ऐसी पǐरिèथǓत िजसमɅ 
कई èवतÛğ पèुतकालय पारèपǐरक लाभ के ͧलये सूची Ǔनͧम[त करने मɅ भागीदारȣ करत ेहँ।''2 

सहकारȣ सूचीकरण दो या अͬधक पèुतकालयɉ ɮवारा Ĥ×येक सहयोगी पèुतकालय के 
लाभ के ͧलये ͩकया जाता है और उसके पǐरणाम अÛय पèुतकालयɉ को सलुभ करवाये भी जा 
सकत ेऔर नहȣ ंभी करवाथे जा सकते। इस Ĥकार जब लायĦेरȣ ऑफ कांĒेस ɮवारा अपने सचूी 
पğक अÛय पèुतकालयɉ को सुलभ करवा Ǒदये जात े है तो वह केÛġȣकृत सचूीकरण के साथ- 
साथ सहकारȣ सचूीकरण भी हो जाता है।  

3. केÛġȣकृत और सहकारȣ सूचीकरण मɅ अÛतर (Difference 
between Centralized and Cooperative Cataloguing)  

केÛġȣकृत, सहकारȣ और सहभागी सचूीकरण कȧ तीनɉ अवधारणायɅ परèपर ͧमलती-
जुलती और समान उƧेæय वालȣ हɇ। परÛत ु इनमɅ कुछ अÛतर है। शाप[ के अनसुार, ''ͪवशाल 
पèुतकालय तÛğ का सूचीकरण आम तौर पर केÛġȣकृत कर Ǒदया जाता है, परÛत ुएक बड़े 
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ͪवèततृ Ǔघरे भाव के अǓतǐरÈत यह सहकारȣ सचूीकरण नहȣ ंहै।''3 कुछ लोग सहकारȣ सूचीकरण 
को, केÛġȣकृत सूचीकरण का एक भाग मानत ेहँ बशतɏ केÛġȣयकृत सूचीकरण को ͩकसी केÛġȣय 
संèथा ɮवारा समिÛवत कर Ǒदया जाये और उ×पादन को ͩकसी एक èथान से ͪवतǐरत ͩकया 
जाये। इस Ĥसंग मɅ ͧसÛकाÛकस ने अͬधक èपçट Ǿप से ͪवभाजन रेखा खींचत े हु ए ͧलखा है, 
''जहा ँ केÛġȣकृत सूचीकरण का उƧेæय सàपणू[ काय[ का Ĥावधान एक èथान पर करके, उसके 
पǐरणमɉ को अÛय पèुतकालयɉ मɅ ͪवतǐरत करना है, वहा ँसहकारȣ सचूी का उƧेæय सूचीकरण 
काय[ को सहभाͬगता के ɮवारा परूा करके पǐरणामɉ को एक इकाई से दसूरȣ इकाई मɅ ͪवतǐरत 
करना है। अत: दोनɉ मे मुÉय अÛतर, èथान तथा Ĥयास के संगठन का है। केÛġȣयकरण काय[ 
को एक èथान पर एकǒğत करता है और Įम बल (Work force) को एक इकाई 
1. SHARP (HA) : Cataloguing. Indian ed. 1964. P 266. 
2. NEEDHAM (CD): Organizing knowledge in libraries. Ed 2 rev. 1971 
P. 363. 
3. SHARP (HA) : Cataloguing. Indian ed. 1964. P 266. 

के Ǿप मɅ संगǑठत करता है, सहकारȣकरण काय[ को कई èथानɉ पर ͪवभािजत करता है 
और बटें हु ए Įम बल के ǓनयÛğण के ͧलये हȣ नहȣ,ं बिãक समÛवय के ͧलये Ĥयास करता 
है।''4 

जैसा ͩक पǑहले भी कहा जा चुका है ͩक केÛġȣयकृत और सहकारȣ सूचीकरण दोनɉ के 
उƧेæय समान हɇ और इन दोनɉ मɅ ͪवभािजत रेखा खींचना तǓनक कǑठन है, ͩफर भी उनके 
संगठन मɅ अÛतर है जो Ǔनàनानसुार है: 

1. केÛġȣकृत सचूीकरण ͪवशाल पèुतकालय तÛğɉ मɅ अपनाया जाता है िजसमɅ ͪवͧभÛन 
इकाइया ँपरèपर सàबƨ होती हɇ और केÛġȣय पèुतकालय का अंग होती हɇ। सहकारȣ 
सूचीकरण मɅ ͪवͧभÛन इकाइया ँ एक पèुतकालय तÛğ कȧ शाखायɅ नहȣ ं होती अͪपत ु
èवतÛğ होती हɇ। वे केÛġȣकृत सूचीकरण के लाभɉ का उपयोग करने के ͧलये एक 
केÛġȣय संगठन कȧ èथापना करती हɇ। शाप[ ने ऐसा हȣ मत åयÈत ͩकया है िजसको 
ऊपर अंͩकत ͩकया जा चुका है। आधुǓनक समय मɅ सहकारȣ सूचीकरण के ͧलए सरकार 
का सहयोग भी ĤाÜत ͩकया जाता है। सरकार एक अͬधǓनयम पाǐरत करके भी एक या 
अͬधक केÛġȣय संèथाओं कȧ èथापना इस उƧेæय कȧ पǓूत[ के ͧलये कर सकती है।  

2. केÛġȣकृत सूचीकरण, ͪवͧभÛन इकाइयɉ का सचूीकरण काय[ सàपÛन करके, उनके 
सूचीकरण काय[ को कम कर देता है सहकारȣ सूचीकरण के ɮवारा, ͪवɮयमान सूचीकरण 
संसाधनɉ का बेहतर उपयोग करने का Ĥयास ͩकया जाता है। 

3. केÛġȣकृत सूचीकरण को ͧमतåययता और ĤशासǓनक संगठन कȧ Ǻिçट से अपनाया 
जाता है जबͩक सहकारȣ सूचीकरण को åयापाǐरक Ǻिçटकोण से भी अपनाया जा सकता 
है जैसा संयÈुत राÏय अमरȣका मɅ एच.डÞãय.ूͪवãसन एÖड कं. ɮवारा ͩकया गया।  
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4. सूचीकरण के ͪवͧभÛन èवǾप (Forms of Cooperative 
Cataloguing)  

1. सहकारȣ सूचीकरण का एक काय[Đम लॉयĦेरȣ ऑफ कांĒेस ɮवारा चलाया जा रहा है। 
इस काय[Đम के अÛतग[त अÛय पèुतकालय अपने सूची पğकɉ कȧ ĤǓतया ँलॉयĦरȣ ऑफ 
कांĒेस को भेजत े हँ। इनको लॉयĦेरȣ ऑफ कांĒेस के पğकɉ से सàबƨ करने के ͧलये 
संशोͬधत ͩकया जाता है। यह संशोͬधत ĤǓतया ँमुǑġत कȧ जाती हɇ और ͪवतǐरत कȧ 
जाती हɇ। 

2. 1965 के उÍच ͧश¢ा अͬधǓनयम के अÛतग[त संयÈुत राÏय अमरȣका कȧ लॉयĦेरȣ 
ऑफ कांĒेस को यह िजàमेदारȣ सɋपी गई ͩक अͨखल ͪवæव मɅ ͪवɮवता कȧ Ǻिçट से 
मह×वपणू[ समèत पाɫय-सामĒी को अिज[त करɅ, उसको त×काल Ĥसूचीकृत करे और 
ĒÛथपरक सूचना को ͪवतǐरत करे। सन ्1966 मɅ यह Ǔनण[य ͧलया गया ͩक राçĚȣय 
ĒÛथसूͬचयɉ के उ×पादक अपने Ĥकाशनɉ कȧ एक ĤǓत लॉयĦेरȣ ऑफ कांĒेस को अͬĒम 
भेजɅगे। इस काय[Đम को अज[न और सूचीकरण का राçĚȣय काय[Đम (National 
Programme for Acquisition and Cataloguing=NPAC) का नाम Ǒदया गया। 
इसको सहभागी सूचीकरण भी कहा जाता है। इस काय[Đम के अÛतग[त लायĦेरȣ ऑफ 
कांĒेस ने अÛतरा[çĚȣय सहयोग के ͧलये राçĚȣय और ¢ेğीय काया[लयɉ का एक सàबƨ 
जाल ͪवæव भर मɅ ǒबछाया है। Ĥ×येक काया[लय का दाǓय×व है ͩक वह èथानीय 
Ĥकाͧशत सामĒी का चयन और अͬधĒहण करे और उसको लायĦेरȣ ऑफ कांĒेस को 
भेज दे। यह काया[लय ĒÛथपरक आधार सामĒी के राçĚȣय İोतɉ से जुड़कर काय[ करते 
हɇ और उनसे सूचीकरण Ĥͪविçटयɉ कȧ ĤǓतया ँशीēाǓतशीē ĤाÜत कर लेत े हɇ, उनको 
लॉयĦेरȣ ऑफ कांĒेस के åयवहार के अनकूुल पǐरवǓत[त कर लेत ेहɇ और लॉयĦेरȣ ऑफ 
कांĒेस के शेयड[ केटॉलाͬगगं ͫडवीजन को भेज देते हɇ। अͬधकांशत: लॉयĦेरȣ ऑफ कांĒेस 
उनको जस का तस èवीकार कर लेती है और उन पर लॉयĦेरȣ ऑफ कांĒेस के ͪवषय 
शीष[क, लॉयĦरȣ ऑफ कांĒेस वगȸकरण और ɬयईू दशमलव वगȸकरण के वगाɍक अंͩकत 
कर Ǒदये जात ेहɇ और अÛत मɅ सचूी- पğक मुǑġत कर ͧलये जाते हɇ। जून 1974 तक 
इस काय[Đम के अÛतग[त 40 देश सिàमͧलत हो गये थे। एनपीएसी (NPAC), 
सहभागी सूचीकरण का एक Įेçठ उदाहरण है। सहभागी सचूीकरण, सहकारȣ सचूीकरण 
का एक èवǾप है। 

4. SINKANKAS (George M) : Centralized cataloguing (In Encyclopedia 
of Library and information science. 1970. V4. P392)... 

3. सहकारȣ सूचीकरण का एक Įेçठ उदाहरण और उ×पादन ͪवͧभÛन पèुतकालयɉ ɮवारा 
आधार सामĒी के Ĥदाय के आधार पर संघ सूची का Ǔनमा[ण है अथा[त संघ सूची, 
सहकारȣ कȧकरण का उ×पादन है। 
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5. संघ सूची रो ता×पय[ (Meaning of Union Catalogue)  
आज कोई भी पèुतकालय ͩकतना हȣ ͪवशाल Èयɉ न हो, अपने समèत पाठकɉ कȧ 

अÚययन आवæयकतायɅ केवल अपने संसाधनɉ से परूȣ नहȣ ं कर सकता है। उसको अÛय 
पèुतकालयɉ कȧ पाɫय-सामĒी पर Ǔनभ[र रहना पड़ता है। अÛय पèुतकालयɉ कȧ पाɫय-सामĒी कȧ 
सूचना संघ सूची के ɮवारा ͧमलती है। जहाँ पèुतकालय सचूी से ता×पय[ ͩकसी पèुतकालय-ͪवशेष 
कȧ सचूी है वहȣ ंसंघ सूची से ता×पय[ एक से अͬधक पèुतकालयɉ कȧ सूची से है। इसका ¢ेğ 
ͩकसी नगर, Ĥदेश, देश तक सीͧमत हो सकता है अथवा यह अÛतरा[çĚȣय हो सकता है। इसमɅ 
केवल कुछ ͪवशेष Ĥकार के पèुतकालय सिàमͧलत हो सकते हɇ जैस यािÛğकȧ पèुतकालय अथवा 
कुछ ͪवशेष Ĥकार कȧ पाɫय-सामĒी सिàमͧलत हो सकती है जैसे ͩफãàस अथवा पाÖडुͧलͪपया ँ
आǑद। संघ सचूी का Ǔनमा[ण सहकाǐरता के आधार पर भी होता है और åयिÈतगत आधार पर 
भी। संघ सूची पèुतकालयाÚय¢ के ͧलये एक मह×वपणू[ उपकरण है। 

रंगनाथन ने संघ सचूी कȧ पǐरभाषा करत े हु ए ͧलखा है, ''दो या दो से अͬधक 
पèुतकालयɉ के समèत ĒÛथɉ कȧ सूची िजसमɅ उन समèत पèुतकालयɉ के नाम अंͩकत हɉ जहा ँ
उन ĒÛथɉ कȧ ĤǓतĒा ँ ĤाÜत कȧ जा सकती हɇ। एक सघं सूची समèत Ĥकार के ĒÛयɉ को 
सिàमͧलत कर सकती है अथवा उनमɅ से ͩकसी एक Ĥकार के ĒÛथɉ तक सीͧमत रह सकती 
है।''5 

नौǐरस कȧ संघ सूची कȧ पǐरभाषा इस Ĥकार है, ''एक ऐसी सचूी जो दो या उससे 
अͬधक पèुतकालयɉ कȧ समèत या आंͧशक पाɫय-सामĒी को एक Đम मɅ सूचीबƨ करती है। 
संघ सूची ͩकसी ¢ेğ के पèुतकालयɉ मɅ संĒǑहत Ĥलेखɉ कȧ सूची होती है परÛत ुयह आवæयक 
नहȣ ंͩक वह केवल एक संèथा से सàबिÛधत हो।'' 

लॉरसेन के अनसुार, ''एक ऐसी सचूी जो दो या उससे अͬधक पèुतकालयɉ कȧ समèत 
अथवा आंͧशक पाɫय-सामĒी को एक Đम मɅ सूचीबƨ करती है।''6 

6 संघ सूची के उƧेæय, काय[ और उपयोͬगता (Objectives, 
Functions and Advantages of Union Catalogue) 

संघ सचूी का Ĥमखु उƧेæय ͩकसी ¢ेğ, Ĥदेश अथवा देश आǑद के ͪवͧभÛन पèुतकालयɉ 
मɅ संĒǑहत पाɫय-सामĒी कȧ सचूना Ĥदान करना है। इसके Ĥमुख काय[ Ǔनàनानसुार हɇ: 

1. इसके ɮवारा ͩकसी ¢ेğ ͪवशेष के ͪवͧभÛन पèुतकालयɉ कȧ समĒ पाɫय-सामĒी के 
सàबÛध मɅ सचूना ĤाÜत होती है और ͩकसी ͪवषय ͪवशेष मɅ पाɫय-सामĒी कȧ 
यथेçठता अथवा Ûयनूता का पता चलता है। 

2. इसके ɮवारा ĒÛथ ͪवशेष का èथान Ǔनधा[रण होता है। 
3. यह अÛतर पèुतकालय आदान (Inter-Library loan) के ͧलये आवæयक उपकरण है। 
4. इसके ɮवारा ͩकसी Ĥलेख के बारे मɅ वांǓछत ĒÛथपरक सूचना ĤाÜत होती हɇ। 
5. यह ĒÛथ चयन के ͧलये एक उपयोगी उपकरण है। 
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6. ͩकसी èथान ͪवशेष के ͪवͧभÛन पèुतकालयɉ मɅ ĒÛथ चयन एव ंĒÛथाज[न काय[Đम मɅ 
इसकȧ सहायता से अवांǓछत ɮͪवरावǓृत (Duplication) पर रोक लगाकर सीͧमत 
साधनɉ का Įेçठ उपयोग ͩकया जा सकता है। 

7. यह सÛदभ[ सेवा के ͧलये उपयोगी उपकरण है। 
8. अÚययन सूची (Reading list) संकͧलत करने के ͧलये यह एक उपकरण के सǺæय 

काय[ करता हɇ। 
9. संघ सूची, शोध काय[ कȧ ĤगǓत मɅ सहायक ͧसƨ होती है। इस Ĥकार £ान के ¢ेğ को 

ͪवकͧसत करके, ͩकसी देश या राçĚ कȧ सवाɍगीण उÛनǓत मɅ भागीदारȣ करती है। 

7. ͩकस Ĥकार कȧ पाɫय-सामĒी कȧ संघ रखी संकͧलत करना उͬचत 
होगा? 

संघ सूची संकͧलत करना एक Įम-साÚय, åयय-साÚय और समय-साÚय काय[ है। अत: 
यह Ĥæन उठना èवाभाͪवक 
5. Ranganathan (S R) : Classified catalogue code.Ed 5.1965 P155. 
6. LARSEN (Knued) : National bibliographical services. 1953 P 56. 

हȣ है ͩक ͩकस Ĥकार कȧ पाɫय-सामĒी कȧ संघ सूची सकंͧलत करना उͬचत होगा? इस Ĥसंग 
मɅ दो ͪवचारणीय तØय है:  

1. पाɫय-सामĒी का मह×व  
2. संघ सचूी संकͧलत करने कȧ åयावहाǐरकता 

Ĥलेखɉ का मह×व उनकȧ शोध सàभाåयताओं से Ǔनणȸत होता है। इस Ǻिçट से सामǓयक 
Ĥकाशनɉ (Periodical publications) का सवा[ͬधक मह×व है। ͪवɮवत सामǓयक Ĥकाशन 
शोधकता[ओं को उपयोगी ͧसƨ होत े है। अत: संघ सूͬचया ँसामाÛयत: उÛहȣ ंकȧ संकͧलत कȧ 
जाती हɇ। 

सामǓयक Ĥकाशनɉ कȧ संघ Ĥसूͬ चया ँसंकͧलत करना, उनको अनरुͯ¢त करना, और 
अɮयतन रखना अपे¢ाकृत सरल है। उनकȧ संकलन लागत कम आती है और वे अͬधक ͪवशाल 
भी नहȣ ंहोती।  

8. संघ सूची कȧ संकलन ͪवͬध (Method of Compilation of 
Union Catalogue)  

संघ सूची संकͧलत करना पèुतकालयाÚय¢ का एक आवæयक काय[ है। अत: उसको, 
उसकȧ संकलन ͪवͬध से पǐरͬचत होना चाǑहये। संघ सूची संकͧलत करने के ͧलये सव[Ĥथम 
उसका उƧेæय èपçट Ǿप से Ǔनिæचत करना चाǑहये। त×पæचात ्अगलȣ अवèथा संघ सचूी संकलन 
का Ǔनयोजन है। Ǔनयोजन करत ेसमय Ǔनàनͧलͨखत ǒबÛदओंु पर ͪवचार करके Ǔनण[य लेना 
चाǑहये और उसके पæचात ्संघ सूची संकलन का वाèतͪवक काय[ आरàभ करना चाǑहये: 

1. ¢ेğ अथवा पèुतकालय िजनको सिàमͧलत ͩकया जायेगा 



120 
 

2. पाɫय-सामĒी िजसको समाͪवçट ͩकया जायेगा 
3. भाषा-भाषायɅ िजनकɉ समाͪवçट ͩकया जायेगा 
4. ͪवषय िजनको समाͪवçट ͩकया जायेगा 
5. Ĥͪविçटयɉ के Ĥकार 
6. Ĥͪविçटयɉ मɅ अंͩकत सचूना का पǐरमाण 
7. Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयसन 
8. संघ सचूी का भौǓतक èवǾप 
9. संघ सचूी कȧ संकलन और संशोधन ͪवͬध 

8.1. ¢ेğ अथवा पèुतकालय िजनको सिàमͧलत ͩकया जायेगा 
इस चरण के अÛतग[त संघ सूची का ¢ेğ Ǔनिæचत ͩकया जाता है अथा[त वह èथानीय 

होगी, ¢ेğीय होगी, Ĥदेशåयापी होगी अथवा राçĚȣय या अÛतरा[çĚȣय होगी। राçĚȣय अथवा 
Ĥदेशीय संघ सचूी का संकलन, उसको अनरुͯ¢त और अɮयतन रखना एक कǑठन और जǑटल 
काय[ है। èथानीय संघ सूची का संकलन इस Ǻिçट से सरल है। इसका ¢ेğ सीͧमत होता है। 
इसके ɮवारा एक èथान ͪवशेष मɅ ͪवͧभÛन पèुतकालयɉ मɅ संĒǑहत पाɫय-सामĒी कȧ उपलÞधता 
कȧ जानकारȣ ĤाÜत हो जाती है। अत: अनेक ͪवशेष£ɉ कȧ राय मɅ अनेक ¢ेğीय संघीय सूͬ चयɉ 
कȧ Įृंखला का संकͧलत करना उͬचत माना जाता है। पर इस िèथǓत मɅ शोधकता[ओं को अनेक 
संघ सूͬचयɉ का अवलोकन करना पड़ सकता है। यǑद संघ सूची का ¢ेğ अͬधक åयापक है तो 
कुछ चुने हु ए ͪवशाल पèुतकालयɉ को सािàमͧलत करना हȣ उͬचत है। 
8.2. पाɫय-सामĒी िजसको समाͪवçट ͩकया जायेगा 

समèत Ĥकार कȧ पाɫय-सामĒी जैसे पèुतकɅ , पाÖडुͧलͪपया,ँ सामǓयक Ĥकाशन, ͩफãàस 
आǑद का एक हȣ संघ सचूी मɅ समाͪवçट करना कǑठन हो जाता है। अत: यह Ǔनिæचत करना 
चाǑहये ͩक संघ सचूी मɅ कौन सी पाɫय-सामĒी साğाणत होगी। सामाÛयत: सामǓयक Ĥकाशनɉ 
कȧ संघ सूची संकͧलत करना हȣ आवæयक और उपयोगी माना जाता है। 
 8.3. भाषा- भाषायɅ िजनकɉ समाͪवçट ͩकया जायेगा 

भाषाओं के सàबÛध मɅ Ǔनण[य करना भारत जैसे बहु भाषी देशɉ मɅ आवæयक हो जाता 
है। केवल उन भाषा / भाषाओं को चुनना हȣ उͬचत है िजनमɅ ͪवɮवत सामǓयक Ĥकाशनɉ कȧ 
उपलिÞध हो। उदाहरण के ͧलये भारतीय भाषाओं मɅ अभी भी ͪवɮवत सामǓयक Ĥकाशनɉ का 
अभाव है। 
8.4. ͪवषय िजनको समाͪवçट ͩकया जायेगा  

ͪवषयɉ कȧ Ǻिçट से संघ सूची सव[åयापी हो सकती है अथवा चयना×मक। सामाÛयत: 
इस Ǻिçट से सव[åयापी संघ सूͬचयɉ का Ǔनमा[ण नहȣ ं ͩकया जाता है। अͬधकाशं सामǓयक 
Ĥकाशनɉ कȧ संघ सूͬचया ँचयना×मक हȣ हɇ। उनमɅ एक ͪवषय समूह जैसे 'ͪवशुƨ ͪव£ान (Pure 
Sciences)’ अथवा 'समाज ͪव£ान (Social Sciences) आǑद को ͧलया गया है।  
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8.5. Ĥͪविçटयɉ के Ĥकार 
इसके पæचात ्यह Ǔनण[य करना चाǑहये ͩक संघ सूची मɅ कौन-कौन सी Ĥͪविçटयɉ का 

Ǔनमा[ण ͩकया जायेगा? इसके ͧलये ͩकसी माÛय सचूी संǑहता का अनपुालन सहायक ͧसƨ होता 
है। सिàमͧलत समèत पèुतकालयɉ को इसका कड़ाई से पालन करना उͬचत रहता है। 

रंगनाथन कृत सीसीसी मɅ सामǓयक Ĥकाशनɉ कȧ संघ सचूी Ǔनͧम[त करने के Ǔनयमɉ का 
Ĥावधान है। उनके अनसुार मुÉय Ĥͪविçट वग[ अंक के अÛतग[त Ǔनͧम[त होती है िजसमɅ समèत 
सूचना अंͩकत कȧ जाती है इसके परूक के Ǿप मɅ अनĐुͧमका Ǔनͧम[त होती है िजसमɅ आÉया 
Ĥͪविçटया,ँ Ĥायोजक Ǔनकाय Ĥͪविçटया ँऔर अÛय वग[ Ǔनदȶशी Ĥͪविçटयɉ वण[ Đम मɅ ͪवÛयͧसत 
रहती हɇ। 

अͬधकांश पिæचमी संघ सूͬ चयɉ मɅ, मुÉय Ĥͪविçट, सामǓयक Ĥकाशन कȧ आÉया के 
अÛतग[त Ǔनͧम[त होती है। अÛय अͧभगम जैसे ͪवषय अͧभगम, Ĥायोजक Ǔनकाय अͧभगम आǑद 
अǓतǐरÈत Ĥͪविçटयɉ ɮवारा संतुçट ͩकये जात ेहɇ। 

पèुतको कȧ संघ सूची मɅ मुÉय Ĥͪविçट लेखक के अÛतग[त और अǓतǐरÈत Ĥͪविçट 
आÉया के अÛतग[त Ǔनͧम[त करना उͬचत माना जाता है। 
8.6. Ĥͪविçटयɉ मɅ अंͩकत सूचना का पǐरमाण 

रंगनाथन कृत सीसीसी के अनसुार सामǓयक Ĥकाशन कȧ मुÉय Ĥͪविçट मɅ : फȧचर 
शीष[क, वग[ अंक, आÉया, Ĥायोजक Ǔनकाय, आÉया पǐरवत[न, Ĥकाͧशत खÖड, समुिÍचत 
अनĐुमͨणका, जǑटलता अनÍुछेद और धारक अनÍुछेद सिàमͧलत करने चाǑहये। धारक अनÍुछेद 
मɅ Ĥ×येक सिàमͧलत पèुतकालय कȧ पèुतकालय संÉया के अÛतग[त उसमɅ उपलÞध पाɫय-
सामĒी का अंकन करना चाǑहये। वग[ Ǔनदȶशी Ĥͪविçटयɉ मɅ अĒानÍुछेद मɅ ͪवषय और दसूरे 
अमूÍछेद मɅ वग[ अंक देना चाǑहये। Ĥायोजक Ǔनकाय Ĥͪविçटयɉ मɅ अĒानÍुछेद मɅ Ĥायोजक 
Ǔनकाय का नाम और उसके नीचे उसके Ĥकाशनɉ कȧ आÉयायɅ उनके वग[ अंकɉ सǑहत अंͩकत 
करना चाǑहये। 

मुǑġत पèुतकɉ कȧ संघ सूची मɅ ĒÛथɉ का वगȸकृत करना आवæयक नहȣ ं है। अत: 
मुÉय Ĥͪविçट लेखक के अÛतग[त Ǔनͧम[त कȧ जाती है और Đमाͩकत रहती है। और उसमɅ 
लेखक का नाम, आÉया, संèकरण और Ĥकाशन वष[ अंͩकत ͩकया जाता है। इसके धारक 
अनÍुछेद मɅ बहुखÖडीय पèुतकɉ के सàबÛध मɅ Ĥ×येक सिàमͧलत पèुतकालय मɅ उपलÞध समèत 
खÖडɉ को Ĥ×येक पèुतकालय संÉया के अÛतग[त अंͩकत करना चाǑहये। अǓतǐरÈत Ĥͪविçट के 
Ǿप मɅ केवल आÉया Ĥͪविçट का Ǔनमा[ण पया[Üत माना जाता है िजसमɅ आÉया तथा सàबिÛधत 
मुÉय Ĥͪविçट कȧ Đम संÉया दे दȣ जाती है। 
8.7. Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयसन 

रंगनाथन कृत सीसीसी के अनसुार सामǓयक Ĥकाशन कȧ संघ सूची मɅ दो भाग होत ेहɇ। 
Ĥथम भाग मɅ मुÉय Ĥͪविçटया ँवगा[नĐुम मɅ ͪवÛयͧसत रहती हɇ। ɮͪवतीय भाग मɅ वग[ Ǔनदȶशी 
Ĥͪविçटया,ँ आÉया Ĥͪविçटया ँऔर Ĥायोजक Ǔनकाय Ĥͪविçटया ँवणा[नĐुम मɅ ͪवÛयͧसत रहती हɇ। 

मुǑġत पèुतकɉ कȧ संघ सूͬचयɉ मɅ लेखक और आÉया Ĥͪविçटया ँएक हȣ भाग मɅ अथवा 
दो अलग- अलग भागɉ मɅ वणा[नĐुम मɅ ͪवÛयͧसत कȧ जा सकती हɇ। 
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8.8. संघ सूची का भौǓतक èवǾप 

संघ सूची का आदश[ भौǓतक èवǾप, पğक èवǾप है परÛत ुåयावहाǐरक Ǿप से उसका 
अनरु¢ण कǑठन हो जाता है। यहȣ कारण है ͩक ͪवɮयमान लगभग सभी संघ Ĥसूͬ चया ँ
पèुतकाकार Ǿप मɅ पायी जाती हɇ। 
8.9. संघ सूची कȧ संकलन ͪवͬध और उसका संशोधन 

संघ सूची के संकलन के ͧलये Ǔनàनांͩकत मɅ से ͩकसी एक ĤͩĐया को अपमाया जा 
सकता है: 

1. सिàमͧलत पèुतकालयɉ मɅ से ͪवशालतम पèुतकालय अपनी पèुतकालय सूची को अÛय 
पèुतकालयɉ मɅ संचाǐरत करता है। सिàमͧलत पèुतकालय उसमɅ उन मदɉ को ǓनǑद[çट 
कर देत े हɇ जो उनके पास होती हɇ और उन आÉयाओं को जोड़ देते हɇ जो उसमɅ 
सूचीबƨ नहȣ ंहोती। इस ͪवͬध मɅ समय बहु त अͬधक लगता है 

2. यǑद ͪवशालतम पèुतकालय कȧ सूची कȧ एक से अͬधक ĤǓतया ँएक साथ सचंाǐरत कȧ 
जायɅ त ेसमय बचाया जा सकता है और अÛत मɅ एक एकȧकृत सचूी तैयार कȧ जा 
सकती है।  

3. उपरोÈत दोनɉ ͪवͬधया ँअåयावहाǐरक ͧसƨ हो सकती हɇ। अत: एक या अͬधक åयिÈतयɉ 
को सूचना एकǒğत करने के ͧलये सिàमͧलत पèुतकालयɉ मɅ भेजा जाता है और संघ 
सूची तैयार कȧ जाती हɇ यह ͪवͬध सवा[ͬधक åयय-साÚय है। 

4. सिàमͧलत पèुतकालयɉ कȧ सूͬचयɉ को एक सूची मɅ समुिÍचत (Cumulate) कर ͧलया 
जाता है। यह ͪवͬध तभी अपनायी जा सकती है जब सिàमͧलत पèुतकालयɉ कȧ मुǑġत 
या टंͩकत पǐरपणू[ सूͬ चया ँउपलÞध हɉ। 

9. संघ सूची का अͧभͪवÛयास (Layout of Union Catalogue) 
9.1. पèुतकɉ कȧ संघ सूची 

रंगनाथन कृत सीसीसी के अनसुार पèुतकɉ कȧ संघ सूची मɅ Ǔनàनानसुार अÚयाय होते 
हɇ: 

1. ͩकस Ĥकार खोजɅ? (How to find out?) 
2. पèुतकालय संÉयाओं अथवा कूट Đमाकंɉ कȧ कंुजी (Key to Library numbers or 

code numbers) 
3. लेखक भाग 
4. आÉया भाग 

लेखक भाग मɅ पèुतकɉ कȧ मुÉय Ĥͪविçटया ँवणा[नĐुम मɅ ͪवÛयͧसत रहती हɇ िजनमɅ 
Ǔनàनानसुार तीन अनÍुछेद रहते हɇ। इन Ĥͪविçटयɉ को Đमांͩकत ͩकया जाता है। पèुतकɉ को 
वगȸकृत करने कȧ आवæयकता नहȣ ंहै: 

1. अĒानÍुछेद 
2. आÉया अनÍुछेद, एव ं
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3. ĤािÜत èथल अथवा धारक अनÍुछेद 
अĒानÍुछेद मɅ लेखक का नाम अंͩकत ͩकया जाता है। 
आÉया अनÍुछेद मɅ पèुतक कȧ आÉया, संèकरण ͪववरण तथा सहकारक ͪववरण 

अंͩकत ͩकया जाता है। अंत मɅ Ĥकाशन वष[ भी देना चाǑहये। 
ĤािÜत èथल अनÍुछेद अथवा धारक अनÍुछेद मɅ, सिàमͧलत होने वाले पèुतकालयɉ के 

ͧलये सीसीसी के अÚयाय QD मɅ वͨण[त ͪवͬध ɮवारा Ǔनͧम[त कूट Đमांक (Code number) 
अंͩकत ͩकया जाता है। जब कोई पèुतक ͩकसी पèुतकालय मɅ उपलÞध होती है तो उसकȧ सूचना 
संघ सूची मɅ अंͩकत कȧ जाती है और जब कोई पèुतक ͩकसी पèुतकालय से हटाई जाती है तो 
उसकȧ सचूना संघ सूची से हटा दȣ जाती है। इसͧलये इस अनÍुछेद मɅ यह सूचना पेिÛसल से 
अंͩकत कȧ जाती है। 

संघ सूची हेत ु5'' x 3'' आकार का सामाÛय सूची पğक हȣ उपयोग करना उͬचत है। 
इसकȧ Ĥथम चार पिंÈतया ँ ǐरÈत छोड़ दȣ जाती हɇ िजनमɅ लेखक तथा आÉया कȧ जानकारȣ 
अंͩकत कȧ जाती है। शेष पğक मɅ 8 पाइंट आकार मɅ चार कॉलम मुǑġत करवा ͧलये जात ेहɇ। 
Ĥ×येक कॉलम मɅ सात पèुतकालय छूट Đमांकɉ का èथान रहता है। इसी Ĥकार पğक के दसूरȣ 
ओर भी खाने मुǑġत करवा ͧलये जात ेहɇ। इसके Ĥ×येक कॉलम मɅ 10 पèुतकालय कूट Đमांकɉ 
का èथान रहता है। आवæयकता पड़ने पर सतत पğकɉ का उपयोग ͩकया जाता है।  

आÉया भाग मɅ आÉया Ĥͪविçटया ँवण[Đम मɅ ͪवÛयͧसत रहती हɇ। इनमɅ पèुतक कȧ 
आÉया और लेखक भाग मɅ अंͩकत पèुतक कȧ Đम संÉया अंͩकत कर देना पया[Üत समझा 
जाता है। 
9.2. सामǓयक Ĥकाशनɉ कȧ संघ सचूी 
9.2.1. रंगनाथन कृत सीसीसी मɅ सामǓयक Ĥकाशनɉ कȧ संघ सूची 

रंगनाथन कृत सीसीसी मɅ सामǓयक Ĥकाशनɉ कȧ संघ सचूी मɅ Ǔनàनानसुार छ: अÚयाय 
होत ेहɇ: 

1. ͩकस Ĥकार खोजे? (How to find out?) 
2. पèुतकालय अथवा कूट Đमाकंɉ कȧ कंुजी (Key to library numbers or code 

numbers) 
3. तकनीकȧ नोट (Technical note) 
4. ͪवͧशçट ͪवषयɉ कȧ सूची (Conspectus of specific subjects) 
5. आनवुͬग[क भाग (Classified Part) 
6. आनवुͨण[क भाग (Alphabetical part) 

Ĥथम अÚयाय मɅ उपयोगकता[ को संघ सूची से सूचना खोजने हेत ुमाग[ दश[न ͩकया 
जाता है। ɮͪवतीय अÚयाय मɅ यह समझाया जाता है ͩक पèुतकालय संÉयाओं अथवा कूट 
Đमाकंɉ का Ǔनमा[ण ͩकस Ĥकार ͩकया गया है और कोई अंक ͩकस तØय का ĤǓतǓनͬध×व करता 
है। 
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ततृीय अÚयाय तकनीकȧ ǑटÜपणी से सàबिÛधत है। यह ͪवशेष Ǿप से सÛदभ[ 
पèुतकालयाÚय¢ को उपयोगी ͧसƨ होता है।  

चौथे अÚयाय मɅ ͪवͧशçट ͪवषयɉ कȧ सचूी अंͩकत रहती है। 
पाँचवा अÚयाय मुÉय भाग होता है िजसमɅ मुÉय Ĥͪविçटया ँ वग[Đम मɅ ͪवÛयि×तत 

रहती हɇ। इन Ĥͪविçटयɉ मɅ सामǓयक Ĥकाशनɉ के सàबÛध मɅ पणू[ सचूना अंͩकत रहती है। 
छठा अÚयाय मुÉय भाग का परूक होता है और अनĐुमͨणका के Ǿप मɅ काय[ करता 

है। इसमɅ वग[Ǔनदȶशी Ĥͪविçटया,ँ आÉया Ĥͪविçटया ँऔर Ĥायोजक Ǔनकाय Ĥͪविçटया ँवण[Đम मɅ 
ͪवÛयͧसत रहती हɇ। 

इन Ĥͪविçटयɉ के शीष[कɉ मɅ ͪवषयɉ के नाम, आÉयायɅ और Ĥायोजक Ǔनकाओं के नाम 
अंͩकत रहत ेहɇ और आनवुͬग[क भाग से सàबƨ करने के ͧलये वगा[क अंͩकत ͩकया जाता है। 

ǑटÜपणी: सीसीसी के अनसुार सामǓयक Ĥकाशनɉ कȧ संघ सचूी मɅ: 
1. ĤǓत Ǔनदȶशी Ĥͪविçटया ँ(Cross reference entries); 
2. वग[ Ǔनदȶशी Ĥͪविçटया ँ(Book index entries) ; और 
3. नामाÛतर Ǔनदȶशी Ĥͪविçटया ँ (Cross reference index entries) Ǔनͧम[त नहȣं कȧ 

जाती।ं 
इस संघ सूची कȧ मुÉय Ĥͪविçट मɅ Ǔनàनानसुार अनÍुछेद रहत ेहɇ िजनमɅ Ǔनàनानसुार 

सूचना अंͩकत कȧ जाती है।  
1. अĒानÍुछेद : इसमɅ सामǓयक Ĥकाशन का वग[ अंक और शीष[क अंͩकत ͩकया जाता है। 
2. Ĥ×येक पǐरवǓत[त आÉया के ͧलये तैͬथक Đम मɅ पथृक-पथृक अनÍुछेद रहता है। 
3. Ĥ×येक आÉया के अÛतग[त Ĥकाͧशत खÖडɉ कȧ सूचना अंͩकत कȧ जाती है। 
4. यǑद समाǓयक Ĥकाशन का Ĥकाशन चाल ू है तो बजाय डशै के ''C' का उपयोग ͩकया 

जाता है। 
5. सàमुिÍचत अनĐुमͨणका (Cumulative index) के बारे मɅ सूचना अंͩकत कȧ जाती 

है। 
6. जǑटलता अनÍुछेद मɅ जǑटलतायɅ अंͩकत कȧ जाती हँ। 
7. धारक अनÍुछेद : इस अनÍुछेद मɅ Ĥ×येक पèुतकालय संÉया अथवा कूट Đमांक के 

सम¢ उस पèुतकालय मɅ उपलÞध खÖडɉ कȧ जानकारȣ अंͩकत कȧ जाती है। 
नोट : इनके अǓतǐरÈत सबसे ऊपर फȧचर शीष[क ( 

Feature headings) संघ सचूी कȧ एक ͪवशेषता है। 
मुÉय Ĥͪविçट का उदाहरण 

J = Agriculture 
Jm = Periodical 
Jm44 = India 
Jm44,N1,2  AGRICULTURE AND Livestock in India, (Imperial Council 

of Agricultural Research) 
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1-9;  1931-39 Split partially from 
Jm44,N1,1 AGRICULTURE OF India  
From 1940, continued as  
INDIAN FARMING, (Imperial Council of Agricultural Resarch). 
1-7  1940-46C 
  From 1947 continued as 
INDIAN FARMING, (Indian Council of Agricultural Reasearch). 
P1M3  1C 

ǑटÜपणी: पèुतकालय संÉया P1M3 का ͪवæलेषण Ǔनàनानसुार है: 
P = दͯ¢ण भारत 
1 = तͧमलनाडु 
M = मġास नगर 
3 = मġास ͪवæवͪवɮयालय पèुतकालय 

9.2.2 इÛसडॉक कृत सामǓयक Ĥकाशनɉ (Serials) संघ सचूी 
इÛसडॉक कृत संघ सूची मɅ Ǔनàनानसुार अÚयाय हɇ: 

1. पèुतकालय संÉया अथवा कूट Đमांक सǑहत सिàमͧलत पèुतकालयɉ कȧ सूची 
2. åयाÉया×मक कथन 
3. पèुतकालय संÉयाओं अथवा कूट Đमांकɉ कȧ कंुजी 
4. सामǓयक Ĥकाशनɉ कȧ आनवुͨण[क सूची: मुÉय भाग 
5. यडूीसी वगाɍकɉ सǑहत आनवुͬग[क अनĐुमͨणका के ͧलये कंुजी 
6. यडूीसी के अनसुार आनवुͬग[क अनĐुमͨणका 
7. Ĥायोजक Ǔनकाय अनĐुमͨणका 

Ĥथम अÚयाय मɅ सिàमͧलत पèुतकालयɉ के नाम और उनके सम¢ उनकȧ पèुतकालय 
संÉयायɅ अंͩकत कȧ जाती हɇ। ɮͪवतीय अÚयाय मɅ संघ सूची मɅ से वांǓछत सूचना 
खोजने के ͧलये माग[दश[क का काय[ करता है। 
ततृीय अÚयाय मɅ पèुतकालय संÉयाओं अथवा कूट Đमांकɉ कȧ Ǔनमा[ण ͪवͬध समझाई 
जाती है। 
चौथा अÚयाय मुÉय भाग होता है िजसमɅ सामǓयक Ĥकाशन कȧ आÉया के अÛतग[त 
मुÉय Ĥͪविçट का आनवुͨण[क ͪवÛयसन ͩकया जाता है। मुÉय Ĥͪविçट मɅ सामǓयक 
Ĥकाशन के सàबÛध मɅ ͪवèततृ सूचना अंͩकत रहती है। 
पांचवा अÚयाय, छठे अÚयाय के ͧलये कंुजी के सǺæय काय[ करता है िजसमɅ ͪवषयɉ के 
अÛतग[त यडूीसी वगाɍक अंͩकत ͩकये जात ेहɇ। यह सूचना वण[Đम मɅ ͪवÛयͧसत रहती 
है। 
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छठा अÚयाय अनĐुमͨणका के Ǿप मɅ काय[ करता है जो आनवुͬग[क Đम मɅ ͪवÛयͧसत 
रहता है। इसमɅ यडूीसी वगाɍकɉ के अÛतग[त सामǓयक Ĥकाशनɉ कȧ आÉयायɅ अंͩकत 
रहती हɇ। 
सातवɅ अÚयाय मɅ Ĥायोजक Ǔनकाय के नामɉ के अÛतग[त उनके सामǓयक Ĥकाशनɉ कȧ 
आÉयायɅ अंͩकत रहती हɇ। यह सूचना वण[Đम मɅ ͪवÛयͧसत रहती है। 
ǑटÜपणी: इस संघ सूची मɅ सामǓयक Ĥकाशनɉ को यडूीसी के अनसुार वगȸकृत नहȣ ं

ͩकया जाता। 
इस संघ सूची कȧ मुÉय Ĥͪविçट मɅ Ǔनàनानसुार अनÍुछेद रहत ेहɇ िजनमɅ Ǔनàनानसुार 

सूचना अंͩकत कȧ जाती है:  
1. सामǓयक Ĥकाशन कȧ आÉया। 
2. Ĥायोजक Ǔनकाय का नाम। 
3. èथान, खÖड संÉया/अंक और èथापना वष[। 

(+ ͬचéन के ɮवारा सामǓयक Ĥकाशन कȧ सततता Ĥदͧश[त कȧ जाती है) 
यǑद ͩकसी पǒğका का Ĥकाशन èथͬगत रहता है अथवा उसका Ĥकाशन बÛद हो जाता 

है तो इसका उãलेख ͩकया जाता है। 
4. आनĐुͧमक का इǓतहास जैसे ǓनरÛतरता, ͪवलयन (Amalgamation), ͪवखÖडन 

(Splitting), पवू[ आÉयायɅ आǑद। 
5. पèुतकालय संÉयायɅ या कूट Đमांक और उनमɅ उपलÞध पǒğका खÖडɉ कȧ जानकारȣ। 

पèुतकालय मɅ आनĐुͧमक पèुतकालय कȧ सततता को + से ǓनǑद[çट ͩकया जाता है।  
मुÉय Ĥͪविçट का उदाहरण 
HERALD OF LIBRARY SCIENCE. 
Sarada Ranganathan Endowment for Library Science. 
Varanasi 1,1962+ 
BREEUR 1,1862+ 
ǑटÜपणी: पèुतकालय संÉया BREEUR का ͪवæलेषण Ǔनàनानसुार है: 
B = उ×तरĤदेश 
RE = ǽड़कȧ 
E = इंजीǓनयǐरगं 
UR = यǓूनवͧस[टȣ ऑफ ǽड़कȧ लायĦेरȣ  

10. दो Ĥमुख संघ सूͬचयɉ का तुलना×मक अÚययन  
नीचे भारत कȧ दो Ĥमुख सामǓयक Ĥकाशनɉ कȧ संघ सूͬ चयɉ का तुलना×मक अÚययन 

Ĥèतुत ͩकया जा रहा है। उनके परेू नाम Ǔनàनानसुार हɇ: 
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1. Union catalogue of learned periodical publications in  
South Asia, V1. Physical and biological sciences. Complied by 
S.R. Ranganathan and others. 1953. 

2. Regional union catalogues of sicientific serials. Complied by 
INSDOC. 

चैक ǒबÛद ु
(Check points) 

रंगनाथन कृत संघ सूची इÛसडॉक कृत संघ सचूी 

1. संरचना ɮͪवभागीय: 
1. आनवुͬग[क भाग: वग[ अंक 

के अÛतग[त मुÉय 
Ĥͪविçटया ँ

2. आनवुͨण[क भाग: ͪवषय, 
आÉया और Ĥयोजक 
Ǔनकाय Ĥͪविçटया ँ

 

ǒğभागीय: 
1. आनवुͬग[क भाग: वग[ अंक 

के अÛतग[त मुÉय 
Ĥͪविçटया ँ

2. वगȸकत भाग के ͧलये 
कंुजी वण[Đम से 
ͪवÛययͧसत ओर तटपæचात 
आनवुͬग[क अनĐुमͨणका 
वग[Đम से ͪवÛयͧसत 

3. Ĥायोजक Ǔनकाय 
अनĐुमͨणका, वण[Đम से 
ͪवÛयͧसत 

2. ͪवÛयसन मुÉय भाग वग[Đम से ͪवÛयͧसत मुÉय भाग वग[Đम से 
ͪवÛयͧसत 

 लाभ: 
1. ͩकसी भी ͪवषय से 

सàबिÛधत समèत सामǓयक 
Ĥकाशनɉ कȧ मुÉय 
Ĥͪविçटया ँ एक èथान पर 
एकǒğत हो जायɅगी। अत: 
उपयोगकता[ओं को 
अͬधकतम सÛतुिçट ĤाÜत 
होगी। 

2. यǑद आÉया अथवा 
Ĥायोजक Ǔनकाय के नाम मɅ 
पǐरवत[न हो जाये तो मुÉय 
Ĥͪविçट का èथान Ǔनधा[रण 
अपǐरवǓत[त रहता है। 

3. ͪवलयन 

लाभ: 
1. सामाÛयत: अͬधकांश 

उपयोगकता[ सूची को 
आÉया के अÛतग[त देखत े
हɇ। उनको Ĥ×य¢ Ǿप से 
वांǓछत सूचना ĤाÜत हो 
जाती है अथा[त सामǓयक 
Ĥकाशम से सàबिÛधत 
जानकारȣ और ͪवͧभÛन 
पèुतकालयɉ मɅ उसकȧ 
उपलिÞध त×काल £ात हो 
जाती है। 

2. ͪवलयन अथवा ͪवखÖडन 
के कारण ͪवषय मɅ 
पǐरवत[न हो जाने करण 
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(Amalgamation) अथवा 
ͪवखÖडन (Spliting) के 
ɮवारा यǑद केवल आÉया 
पǐरवत[न हो तो मुÉय 
Ĥͪविçट का èथान Ǔनधा[रण 
अपǐरवǓत[त रहता है। 

दोष: 
ͪवलयन अथवा ͪवखÖडन के 
ɮवारा पǐरवत[न हो जाने पर 
मुÉय Ĥͪविçट का èथान 
Ǔनधा[रण पǐरवǓत[त हो रहता है। 

बशतȶ आÉया वहȣ रहे तो 
मुÉय Ĥͪविçट का èथान 
Ǔनधा[रण अपǐरवǓत[त 
रहता है। 

1. Ĥ×येक आÉया पǐरवत[न के 
साथ मुÉय Ĥͪविçट का 
èथान Ǔनधा[रण Ĥभाͪवत 
होता है।  

2. यǑद ͪवलयन अथवा 
ͪवखÖडन के दारा आÉया 
पǐरवǓत[त हो जाये तो 
èथान Ǔनधा[रण Ĥभाͪवत 
होता है। 

3. ¢ेğ 1. समèत दͯ¢ण एͧशय इसके 
¢ेğाÛतग[त आता है। 

2. समèत Ĥायोजना तीन 
खÖडɉ मɅ पणू[ होना थी 
िजसमɅ समĒ £ान कȧ 
सिृçट समाǑहत हो जाती। 
ͩकÛत ु भौǓतक और जीव 
ͪव£ानɉ से सàबिÛधत Ĥथम 
खÖड हȣ Ĥकाͧशत हो सका। 

 

1. भारत के ͪवͧभÛन ¢ेğɉ 
से सàबिÛधत संघ 
सूͬचयाउँ संकͧलत कȧ गई 
हɇ जैसे Ǒदभी, ǽड़कȧ और 
देहरादनू। बाद मɅ इनको 
समुिÍचत ͩकया जायेगा। 

2. केवल व£ैाǓनक पǒğकाओं 
को जो यडूीसी मɅ Ĥथम 
ͪवभाजन 5 या 6 के 
अÛतग[त आत ेहɇ, सचूीबƨ 
ͩकये गये हɇ। कुछ सीमा 
रेखा ͪवषय जैसे 
पèुतकालय ͪव£ान, 
Ĥलेखन, भूगोल आǑद को 
भी सिàमͧलत कर ͧलया 
गया है 
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4. आÉयाओं का 
उपकãपन 

 

1. आरिàभक उपपद (Article) 
को छोड़ Ǒदया जाता है। 

2. Ĥथम दो शÞदɉ को बड़ े
अ¢रɉ मɅ ͧलखा जाता है। 

3. Ǔनदȶशɉ कȧ आवæयकता नहȣ ं
है। 

 

1. सामǓयकɉ को उनके 
आधुǓनकतम 

नामɉ के अÛतग[त 
Ĥͪवçट ͩकया जाता है।  
2. आÉया के समèत शÞदɉ 

को बड़ े अ¢रɉ मɅ ͧलखा 
जाता है ओर आरिàभक 
उपपद को छोड़ Ǒदया जाता 
है। उनकãपन के ͧलये 
''World list” का 
अनसुरण ͩकया जाता है।  

3. पवू[वतȸ नामɉ से 
आधुǓनकतम नामɉ के ĤǓत 
Ǔनदȶश Ǔनͧम[त कर Ǒदये 
जात ेहɇ। 

5. वगȸकरण 
पƧǓत 

कोलन Èलाͧसͩफकेशन का 
अनसुरण ͩकया जाता है। 

 
 
 
 

यडूीसी का अनसुरण ͩकया 
जाता है। परÛत ु आनĐुͧमकɉ 
को वगȸकृत नहȣ ं ͩकया जाता 
है। 

Ĥायोजक Ǔनकाय 
अनĐुमͨणका िजसके अÛतग[त 
उनके सामǓयͩकयाँ वण[Đम से 
सूचीबƨ रहती हɇ। जहा ँ
आवæयक हो Ǔनदȶश Ǔनͧम[त 
ͩकये जात ेहɇ। 

6. अनĐुमͨणका 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

एक अनĐुमͨणका का Ǔनमा[ण: 
(1)ͪवषय (2) आÉया, और (3) 
Ĥायोजक Ǔनकाय अͧभगम को 
संतुçट करता है। 

 
 
 
 

 
 
 

तीन अनÈुमͨणकाओं का 
Ǔनमा[ण 
Ǔनàनानसुार ͩकया गया है: 
1. आनवुͬग[क अनĐुमͨणका 

कȧ कंुजी के Ǿप मɅ 
वग[Đम मɅ। 

2. आनवुͬग[क अनĐुमͨणका : 
ͪवषय यडूीसी के अनसुाम 
ͪवÛयͧसत रहत े हɇ। हर 
ͪवषय के अÛतग[त 
आÉयायɅ वण[Đम मɅ 
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7. 
 
 
 
 
 
 
 
8. 

 
 
 
 
 
रंगनाथन कृत संघ सूची एक 
पǐरपणू[ सूची है जो ͩकसी 
सामǓयक Ĥकाशन का सàपणू[ 
इǓतहास एक èथान पर Ĥदान 
करती है। 

 
 
 

ͩकसी ͪवषय-ͪवशेष पर उपलÞध 
समèत सामǓयक Ĥकाशनɉ कȧ 
सूचना मुÉय भाग मɅ एक èथान 
पर ĤाÜत यह जानकारȣ 
'रंगनाथन कृत सीसीसी मɅ 
सामǓयक Ĥकाशनɉ कȧ संघ सचूी' 
के Ĥकरण के अÛतग[त दȣ हो 
जाती है। 

 

ͪवÛयͧसत रहती है। 
3. Ĥायोजक Ǔनकाय 

अनĐुमͨणका,िजनके 
अÛतग[त उनके 
सामǓयͩकया ं वण[Đम से 
सूचीबƧ रहती है । जहा ँ
आवæयक हो Ǔनदȶश ͩकये 
जाते है। 

 
इसमɅ आधुǓनकतम आÉया के 
अÛतग[त मुÉय Ĥͪविçट Ǔनͧम[त 
कȧ जाती है। परÛतु Ǔनदȶशɉ कȧ 
सहायता से पवू[वतȸ आÉयाओं 
को उससे सàबƨ कर Ǒदया 
जाता है बशतɏ वह आÉयायɅ 
ͩकसी सिàमͧलत पèुतकालय मɅ 
उपलÞध हɉ। 
 
मुÉय भाग मɅ ǓछÛन-ͧभÛन हो 
जाते हɇ परÛतु आनवुͬग[क 
अनĐुमͨणका मɅ वग[ अकं के 
अÛतग[त एक èथान पर 
एकǒğत कर ͧलये जात ेहɇ। 

9. मुÉय Ĥͪविçट मɅ 
Ĥद×त सूचना 

यह जानकारȣ 'रंगनाथन कृत 
सीसीसी मɅ सामǓयक Ĥकाशनɉ 
कȧ संघ सचूी' के Ĥकरण के 
अÛतग[त दȣ जा चकुȧ है। 

यह जानकारȣ 'इंसडॉक 
कृत सामǓयक संघ सचूी’ 
Ĥकरण के अÛतग[त दȣ जा 
चुकȧ है। 
 

10. मुÉय Ĥͪविçट का 
उदाहरण 

उपरोÈत Ĥकरण मɅ Ǒदया जा 
चुका है। 

 

उपरोÈत Ĥकरण मɅ 
Ǒदया जा चुका है। 

 

11. भारत तथा संघ सूची (India and Union Catalogue)  
भारत मɅ सामǓयक Ĥकाशनɉ कȧ संघ सूͬचयɉ के अनेक Ǻçटांत उपलÞध हɇ: 

1. Catalogue of scientific serial publicatoijns in the principal libraries 
of Calcutta. Comp. by Stanley Kemp. 1958. 
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2. List of scientific periodicals in Bombay Presidency. Comp. by 
Royal Institute of Science, Bombay. 1931. 

3. Catalogue of periodicals available in CSIR organizations corrected 
upto 1953. Comp. by CSIR. 

4. Union catalogue of learned periodical publications in South Asia. V 
1. Physical and biological sciences. Comp. by S.R. Ranganathan 
and others. 1953. 

5. Regional union catalogues of scientific serials. Comp. by INSDOC. 
6. Union list of learned American serials in Indian libraries. Comp. by 

Indian Council of Library Development.  

12. ͪवदेश तथा संघ सूची  
ͪवदेशɉ मɅ संकͧलत संघ सूͬ चयɉ के सवा[ͬधक उãलेखनीय उदाहरण Ǔनàनानसुार हɇ 

1. World list of scientific periodicals. 
2. British union catalogue of periodicals.  
3. Union list of serials in the libraries of United States and Canada. 

Ed 3. Ed by Edna Brown Titus. 1953 V. 

13. सारांश (Conclusion) 
इस इकाई मɅ आपको सहकारȣ और सहभागी सचूीकरण अवधारणाओं से पǐरͬचत कराया 

गया और उनको सूचीकरण से ͪवभेǑदत भी ͩकया गया। सहभागी सूचीकरण के एक Ĥमुख 
उ×पादन संघ सूची कȧ पǐरभाषा, उसके उƧेæय, उपयोͬगता और कायɟ कȧ Ǿपरेखा Ĥèतुत कȧ 
गई। संघ सूची कȧ संकलन ͪवͬध समझाई गई और पèुतकɉ तथा सामǓयक Ĥकाशनɉ कȧ संघ 
सूͬचयɉ का अͧभͪवÛयास (Layout) बताया गया। त×पæचात ्दो Ĥमुख संघ सूͬ चयɉ रंगनाथन 
कृत संघ सूची और इसंडॉक कृत संघ सूची का तुलना×मक अÚययन Ĥèतुत ͩकया गया और 
भारत तथा ͪवदेशɉ मɅ संकͧलत कुछ Ĥमुख संघ सूͬचयɉ कȧ सूची अंͩकत कȧ गई। 

14. अßयासाथ[ Ĥæन (Questions) 
1. आप सहकारȣ और सहभागी सूचीकरण से Èया समझत ेहɇ? यह केÛġȣकृत सूचीकरण से 

ͩकस Ĥकार ͧभÛन है? 
2. संघ सचूी सकलन कȧ ĤͩĐया पर एक लेख ͧलͨखये। 
3. रंगनाथन कृत सामǓयक Ĥकाशनɉ कȧ संघ सूची के अͧभͪवÛयसन (Layout) और 

संकͧलत करने के Ǔनयमɉ कȧ चचा[ कȧिजये। 
4. रंगनाथन कृत सामǓयक Ĥकाशनɉ कȧ संघ सचूी और इंसडॉक कृत संघ सूͬचयɉ का 

तुलना×मक अÚययन Ĥèतुत कȧिजये। 
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15. ͪवèततृ अÚययनाथ[ ĒÛथसूची (Bibliography) 
1. अĒवाल (æयामसÛुदर) ĒÛथालय सूचीकरण: एक अÚययन. भोपाल, मÚयĤदेश ǑहÛदȣ 

ĒÛथ अकादमी नवीनतम संèकरण.अÚयाय 6. 
2. ͬगरजा कुमार एव ं कृçण कुमार : सूचीकरण के ͧसƨाÛत. Ǒदãलȣ ͪवकास पिÞलͧशगं 

हाउस, 1992 अÚयाय 4. 
3. महेÛġ नाथ : पèुतकालय सूचीकरण के ͧसƨाÛत. जयपरु, पचंशील, 1995. अÚयाय 3. 
4. शमा[ (पाÖडेय सूय[काÛत) : पèुतक सचूीकरण ͧसƨाÛत. इलाहाबाद, लोक भारती 

Ĥकाशन, 1985. अÚयाय 5. 
5. सूद (एस पी) : ĒÛथालय सचूीकरण के ͧसƨाÛत. जयपरु, राज पिÞलͧशगं हाउस, 

1998. अÚयाय 4. 
6. ǒğपाठȤ (एस एम) : आधुǓनक Ĥसूचीकरण के ͧसƨांत. आगरा, Įीराम मेहरा एÖड 

कàपनी, 1993. अÚयाय 7. 
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इकाई - 9 Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयसन आनवुͬग[क और 
आनवुͨण[क (Filling of Entries : Classified and 
Alphabetical)  
उƧेæय  

इस इकाई के उƧेæय Ǔनàनͧलͨखत हɅ: 
1. Ĥͪविçटयɉ के ͪवÛयसन से पǐरͬचत कराना 
2. देवनागरȣ ͧलͪप मɅ अनवुगȸकरण कȧ समèयाओं से पǐरͬचत कराना, 
3. अनवुगȸकरण कȧ ͪवͧभÛन ͪवͬधयɉ और पƨǓतयɉ से पǐरͬचत कराना, 
4. आनवुͬग[क ͪवÛयसन से पǐरͬचत कराना,  
5. आनवुͨण[क ͪवÛयसन से पǐरͬचत कराना।  

संरचना  
1. ͪवषय Ĥवेश 
2. एक लेखक कȧ कृǓतयɉ का ͪवÛयसन 
3. पया[यवाची शÞदɉ और वाÈयांशɉ का ͪवÛयसन  
4. अनवुणȸकरण और देवनागरȣ ͧलͪप  
5. अनवुणȸकरण कȧ दो ͪवͬधया ँ
6. अनवुणȸकरण कȧ कुछ Ĥमुख पƨǓतया ँ
7. रंगनाथन कृत Èलॉसीफाइड केटॉलॉग कोड मɅ Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयसन 

7.1. आनवुͬग[क भाग मɅ Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयसन 
7.2. आनवुͨण[क भाग मɅ Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयसन 

8. एएलए Ǿãस फॉर फाइͧलगं केटालॉग काड[स 
8.1. ए एल ए Ǿãस : आनवुͨण[क ͪवÛयसन : आधारभूत Ǔनयम 
8.2. ए एल ए Ǿãस : आनवुͨण[क ͪवÛयसन : ͪवशेष Ǔनयम 

9. साराशं 
10. अßयासाथ[ Ĥæन 
11. ͪ वèततृ अÚययनाथ[ काय[सूची  

1. ͪवषय Ĥवेश (Introduction)  
Ĥͪविçटयɉ का Ǔनमा[ण, सचूीकरण का एक, भाग है। दसूरा मह×वपणू[ भाग है Ĥͪविçटयɉ 

का सहȣ और सहायक Đम मɅ ͪवÛयसन। 'Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयसन, सूचीकरण का Ĥाणभूत सार 
है।' सूची कȧ सफलता और सम¢ता बहु त सीमा तक उसके ͪवÛयसन पर Ǔनभ[र करती है। इस 
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Ĥकार के ͪवÛयसन के अभाव मɅ उपयोगकता[ और कͧम[कɉ को सरलता और शीēता से वांǓछत 
सूचना ĤाÜत नहȣ ंहो सकेगी। यहȣ कारण है ͩक सूͬचयɉ का नामकरण उनके ͪवÛयसन के आधार 
पर हुआ है अथा[त यǑद ͪवÛयसन आनवुͨण[क (Alphabetical3) है जैसा शÞदकोश 
(Dictionary) मɅ होती है, तो उसको सवा[नवुणȸ या शÞदकोशीय सूची (Dictionary 
catalogue) कहत ेहɇ और यǑद आनवुͬग[क (Clasified) है तो आनवुͬग[क सूची (Classfied 
catalogue) कहते है।  

Ĥͪविçटयɉ के ͪवÛयसन से सàबिÛधत ͪवͧभÛन समèयायɅ हɇ। ͪवÛयसन और 
अनवुणȸकरण के ͧलये Ǔनयमɉ का Ǔनमा[ण आनवुͬग[क ͩकया गया है परÛत ु उनका Ǻढ़ता से 
पालन नहȣ ंͩकया गया। इस Ĥसंग मɅ ͪवͧभÛन पèुतकालयɉ मɅ एकǾपता नहȣं है, कोई सुǓनिæचत 
ĤͩĐया नहȣं है। अतः उपयोकता[ओं को अशुͪवधा होना èवाभाͪवक है। इस Ĥसंग मɅ हमɅ शाप[ का 
कथन सदैव èमरण रखना चाǑहये। शाप[ के अनसुार ͪवÛयसन के Ǔनयम सरल और Ûयनूतम 
होने चाǑहये। आपने ͧलखा है, ''यह èमरण रखना चाǑहये और यह सदैव èमरण नहȣ ंरखा गया 
है ͩक सूची अͬधकतर उन लोगɉ ɮवारा उपयोग कȧ जायेगी, िजनको ͧसवाय उन सामाÛय Ǔनयमɉ 
के जो उÛहɅ सहज ĤवǓृत ɮवारा आ जात ेहɇ अथवा सामाÛय Ĥचलन ɮवारा आ जात ेहɇ जो ͩक 
Ǔन×य ĤǓत के Ĥचͧलत संदभ[ ĒÛयɉ जैसे Ǔनदेͧशकाओं तथा शÞदकोशɉ मɅ अपनाये गये हɇ, 
अनवुणȸकरण के Ǔनयमɉ का अãप£ान होता है।''1 

Ĥͪविçटयɉ के ͪवÛयसन के ͧलये Ǔनयमɉ का Ǔनमा[ण कटर के समय से हȣ ͩकया गया है 
Èयɉͩक उनका ͪवÛयसन इतना सरल नहȣ ं है िजतना Ǒदखाई पड़ता है। कटर कृत Ǔनयम उनके 
'Ǿãस फॉर ए ͪĤिÛटड ͫडÈशनरȣ केटालॉग' मɅ अंͩकत ͩकये गये है। इन Ǔनयमɉ के आधार पर 
'एएलए Ǿãस फॉर फाइͧलगं केटालॉग काड[स' का Ǔनमा[ण ͩकया गया जो अͬधक ͪवèततृ हɇ। 
इनके अǓतǐरÈत ǒĦǑटश èटेÖडड[ इÛसटȣɪयशून कृत 'एãकाबेǑटकल अरेÛजमेÛट', इिÖडयन èटेÖडड[ 
इÛसटȣɪयशून कृत 'ĤेिÈटस फॉर एãकाबेǑटकल अरेÛजमेÛट' आǑद Ǔनयम है जो Ĥͪविçटयɉ के 
ͪवÛयसन मɅ माग[दश[न Ĥदान करत े हɇ। रंगनाथन ने भी अपने सीसीसी मɅ 'अरेÛजमेÛट ऑफ 
एÛĚȣज' Ĥकरण के अÛतग[त इस सàबÛध मɅ माग[दश[न Ĥदान ͩकया है। 

इन सबकȧ चचा[ करना यहा ँसàभव नहȣ ं होगा। अत: हम कुछ सामाÛय ͪववरण के 
उपराÛत केवल रंगनाथन कृत सीसीसी मɅ अंͩकत Ǔनयमɉ और 'एएलए Ǿãस फॉर फाइͧलगं 
केटालॉग काɬ[स' कȧ चचा[ करɅगे।  

2. एक लेखक कȧ कृǓतयɉ का ͪवÛयसन (Filing of Worksof one 
author)  

एक लेखक कȧ कृǓतयɉ को ͪवÛयͧसत करने के ͧलये कटर ने Ǔनàनांͩ कत सुझाव Ǒदया 
है: 

1. एक लेखक कȧ समèत कृǓतया;ँ 
2. एक लेखक कȧ चुनी हु ई कृǓतया;ँ 
3. एक लेखक कȧ एकाकȧ कृǓतया;ँ 
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4. एक लेखक पर अÛय åयिÈतयɉ ɮवारा रͬचत कृǓतया;ँ 
Ħाउन ने इस Ĥसंग मɅ Ǔनàनांͩकत Đम का सुझाव Ǒदया है: 

1. एक लेखक कȧ एकाकȧ कृǓतया-ँकाल Đम मɅ ͪवÛयͧसत 
2. कृǓतयɉ के संकलन - कालĐम मɅ ͪवÛयͧसत।  

3. पया[यवाची शÞदɉ और वाÈयांशɉ का ͪवÛयसन (Filing of 
Synonyms Words andPhrases) 

ͩकसी शÞद ͪवशेष को åयिÈत के नाम, ͪवषय के नाम, èथान के नाम और मÛथ कȧ 
आÉया के नाम मɅ ĤयÈुत होने पर Ǔनàनांͩकत Đम का सुझाव Ǒदया जाता है: 

åयिÈत (लेखक के Ǿप मɅ) 
åयिÈत (ͪवषय के Ǿप मɅ) 
èथान (लेखक के Ǿप मɅ) 
èथान (ͪवषय के Ǿप मɅ) 
èथान (आÉया के Ǿप मɅ) 

SHARP (HA) : Cataloguing.Indian ed.P117 

4. अनुवणȸकरण और देवनागरȣ ͧलͪप (Alphaetization and 
Devnagri Script) 

देवनागरȣ ͧलͪप मɅ Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयसन रोमन ͧलͪप कȧ अपे¢ाकृत कǑठन और 
जǑटल है। इसका कारण यह है ͩक देवनागरȣ ͧलͪप मɅ वणɟ कȧ संÉया अͬधक है, अध[ अ¢र 
और माğायɅ आǑद हɇ। 

5. अनुवणȸकरण कȧ दो ͪवͬधयाँ (Two Methods of 
Alphabetization) 

अनवुणȸकरण कȧ दो Ĥमुख ͪवͬधया ँǓनàनͧलͨखत है - 
1. वण[-ĤǓत-वण[ (letter-by-letter); और 
2. शÞद-ĤǓत-शÞद (word-by-word) 

Ĥथम को सव[पारगामी ंऔर ɮͪवतीय को 'कुछ से पवू[ कुछ नहȣ'ं कहा जाता है। Ĥथम मɅ 
वण[ को इकाई मानत ेहु ए ͪवÛयसन ͩकया जाता है और ͩकसी अÛय बात को मह×व नहȣ ंǑदया 
जाता और ɮͪवतीय मɅ सàपणू[ शÞद को इकाई मानत े हु ए ͪवÛयसन ͩकया जाता है। रंगनाथन 
Ĥथम ͪवͬध के समथ[क थे और एएलए Ǿãस मɅ ɮͪवतीय का अनसुरण ͩकया गया है। इन दोनɉ 
ͪवÛयसनɉ को Ǔनàनांͩकत उदाहरण से èपçट ͩकया जा सकता है: 

उदाहरण- 
वण[-ĤǓत-वण[ शÞद-ĤǓत-शÞद 
ǑहÛद ू ǑहÛद ू
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ǑहÛदकूूश ǑहÛद ूदश[न 
ǑहÛद ूदश[ ǑहÛद ूधम[ 
ǑहÛद ूधम[ ǑहÛद ूमिÛदर 
ǑहÛद ूमिÛदर ǑहÛद ूराÏय 
ǑहÛद ूराÏय ǑहÛद ूͪवͬध 
ǑहÛद ूͪवͬध ǑहÛद ूͪवͬध सार 
ǑहÛद ूͪवͬध सारसंĒह ǑहÛद ूसमाज 
ǑहÛद ूसमाज ǑहÛद ूसामािजक ' 
ǑहÛद ूसामािजक संèथायɅ ǑहÛद ूसेवा संघ 
ǑहÛद ूसेवासंघ ǑहÛद ूकुश 

6. अनुवणȸकरण कȧ कुछ Ĥमुख पƨǓतयाँ (Important Filing 
Systems) 

1. वगȾफर पƨǓत: इस पƨǓत के अनसुार Ĥͪविçटयɉ को åयिÈतगत नामɉ और ͪवषय 
शीष[कɉ के अनसुार åयविèथत ͩकया जाता है। åयिÈतगत नामɉ का ͪवÛयसन केवल 
कुलनामɉ (Surnames) के आधार पर ͩकया जाता है और अĒ, मÚय और आɮया¢रɉ 
(Initials) को छोड़ Ǒदया जाता है। यह पƨǓत एकल पğक Ĥणालȣ के ͧलये उपयÈुत है। 

2. Þलेज़ ͪवÛयसन Ǔनयम :ǒĦǑटश लायĦेरȣ ɮवारा जो èवत: सचूना सेवा Ĥदान कȧ जाती है 
उसको ǒĦǑटश ऑटोमेटेड इÛफोमȶशन सͪव[ͧ सज कहा जाता है। इसके Ĥͪविçटयɉ के 
ͪवÛयसन के अपने Ǔनयम हɇ जो अÛतरा[çĚȣय मानक संगठन ɮवारा ͪवकͧसत ͧसƨाÛतɉ 
पर आधाǐरत है। 

3. ए एल ए Ǿãस फॉर फाइͧलगं केटालॉग काड[स: यह Ǔनयम सन ् 1942 मɅ Ĥकाͧशत 
ͩकये गये। अनेक सूची संǑहताओं और पèुतकालय मैनअुलɉ मɅ अंͩकत ͪवÛयसन के 
Ǔनयमɉ के तुलना×मĐ अÚययन के पæचात ्इनका Ǔनमा[ण ͩकया गया। सन ्1968 मɅ 
इनका संशोͬधत संèकरण Ĥकाͧशत हुआ िजसका लघ ुसंèकरण भी Ĥकाͧशत ͩकया गया 
है। इनका सàबÛध एएसीआर- 2 से भी है। 

4. लॉयĦेरȣ ऑफ कांĒेस के ͪवÛयसन Ǔनयम: लॉयĦेरȣ ऑफ कांĒेस मɅ 1958 मɅ Ĥकाͧशत 
Ǔनयमɉ के आधार पर ͪवÛयसन काय[ ͩकया जाता है। इनको सन ्1971 मɅ जॉन सी. 
रादर ने सशंोͬधत ͩकया औ२ 1960 मɅ Ĥकाͧशत 'लायĦेरȣ ऑफ कांĒेस फाइͧलगं Ǿãस 
1980 के Ǿप मɅ पनु: èथाͪपत ͩकया। ए एल ए Ǿãस कȧ अपे¢ा यह Ǔनयम काफȧ 
ͪवकͧसत और ͪवèततृ हɇ और इनमɅ åयावहाǐरकता भी अͬधक है। इनमɅ कàÜयटूर के 
उपयोग कȧ आनवुͬग[क सàभावना को भी Úयान मɅ रखा गया है। 

5. ͪवÛयसन के ͧलये कàÜयटुर का उपयोग : कàÜयटुर ͪवÛयसन के काय[ को शीē सàपÛन 
का सकते है। कàÜयटुर एक मशीनी मानव है। अत: सामाÛय मानव कȧ भांǓत इसमɅ 
सोचने कȧ शिÈत भी होती है। िजतना उसे Ǔनदȶश Ǒदया जाये वह कर लेता है। उदाहरण 
के ͧलये यǑद उसको Ǔनदȶश Ǒदया जाये ͩक ͪवÛयसन करत ेसमय आरिàभक उपपद A, 
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An, The को छोड़ देना है। और Ĥलेख कȧ आÉया ''A B C of Civics’ है तो 
कàÜयटूर ''BC of Civics’ ͧलख देगा। इन सब बातɉ को ठȤक करना पडेगा। 

7. रंगनाथन कृत Èलाͧसफाइड केटालॉग कोड मɅ Ĥͪविçटयɉ के 
ͪवÛयसन के Ǔनयम (Filing Rules of CCC)  

रंगनाथन के सीसीसी के अनसुार मुÉय Ǿप से आनवुͬग[क सूची का Ǔनमा[ण ͩकया जाता 
है। इसमɅ Ǔनàनानसुार दो भाग होत ेहɇ: 

1. आनवुͬग[क भाग (Classified Part) 
2. आनवुͨण[क भाग (Alphabetical Part) 

Ĥथम भाग मɅ Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयसन वग[Đम मɅ होता है और ɮͪवतीय भाग मɅ 
वण[Đम मɅ होता है। अत: इनकȧ चचा[ अलग-अलग करना आवæयक है। 
7.1. आनवुͬग[क भाग मɅ Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयसन 

आनवुͬग[क भाग का ͪवÛयसन वगȸकरण पƨǓत पर Ǔनभ[र करता है। ͪवÛयसन कȧ Ǻिçट 
से डेसीमल Èलैͧसͩफकेशन काफȧ सरल है Èयɉͩक इसमɅ केवल अरेǒबक अंकɉ का उपयोग ͩकया 
गया है। इसका अंकन ͪवशुƨ है। इसके ͧलये कोई ͪवशेष Ǔनयमɉ कȧ आवæयकता नहȣ ंहै। कोलन 
Èलैͧसͩफकेशन मɅ ͧमͬĮत अंकन का उपयोग ͩकया गया है अथा[त कई Ĥकार के ͬचÛहɉ का 
उपयोग ͩकया गया है िजनका अथ[गत मान (Semantic value) और Đमसचूक मान 
(Ordinal value) Ǔनिæचत करना आवæयक है। रंगनाथन ने कोलन Èलैͧसͩफकेशन के छठे 
संèकरण मɅ कई Ĥकार के ͬचÛहɉ का उपयोग ͩकया है। सारगͧभ[त अंक (Substantive digits) 
िजनका उपयोग वग[ अंक Ǔनͧम[त करने मɅ ͩकया जाता है, यǑद आरोहȣ के अनĐुम 
(ascending order) मɅ åयविèथत ͩकये जायɅ तɉ Ǔनàनाͩकंत Đम आता है: 

a b c d e f g h I j k l m n o p q r s t u v w x y z 1 2 3 4 5 6 
7 8 9 A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z 

इस Ĥसंग मɅ Ĥमुख Ǔनयम यह है ͩक यǑद ͩकसी संÉया के पæचात ्रोमन छोटा अ¢र 
आता है अथवा तीर (arrow) आता है तो   उसको मूल संÉया के ऊपर पवू[वतȸ 
(Anteriorising) èथान ĤाÜत होगा। इस Ǔनयम के अनसुार छोटे रोमन अ¢रɉ और तीरɉ को 
पवू[वतȸ मान (Anteriorising value) Ǒदया गया है। उदाहरणाथ[: 

J382a पǑहले आयेगा और J382 बाद मɅ आयेगा। इसी Ĥकार NM को N के ऊपर 
पवू[वतȸ èथान ĤाÜत होगा। योजक ͬचéन जब आरोहȣ अनĐुम मɅ åयविèथत ͩकये जात ेहɇ तो 
Ǔनàनांͩकत अनĐुम आता है: 

 0' .:. –  
ͩकसी भी योजक ͬचéन का परम मान (Absolute Value), सारगͧभ[त अंक से कम 

है। दसूरे शÞदɉ मɅ वह a से कम है।  
आरàभक कोçठक (Starter) अथा[त' ('का परम मान 2 से अͬधक है। अÛत कोçठक 

(Arrester अथा[त ')' का परम मान  से अͬधक है। 



138 
 

यǑद 0 ͩकसी वष[, दशाÞदȣ अथवा शताÞदȣ मɅ आता है तो उसका Đम सचूक-मान Z 
और 1 के मÚय मɅ आता है।  

उपरोÈत समèत ͬचéन नीचे अंकɉ के आरोहȣ मान (ascending value) अनĐुम मɅ 
अंͩकत ͩकये गये हɇ: 

)  0’ :;, - a b.... z 1 2.....9 A ... Z( 
कोलन Èलाͧसͩफकेशन के सातवɅ संèकरण मɅ कुछ अͬधक ͬचéनɉ का उपयोग ͩकया 

गया है। वे भी नीचे अंकɉ के आरोहȣ अनĐुम मɅ अंͩकत ͩकये जा रहे हɇ: 
* “) &'.:;,-=+  a b....z 0 1 2.....9 A...Z( 
कोलन Èलैͧसͩफकेशन मɅ Ĥͪविçटयɉ को वग[Đम मɅ ͪवÛयͧसत करने के ͧलये हमɅ उस 

ĒÛथ के अÚयाय Đ. 02 के Ǔनयम Đ. 024 और 025 उपयÈुत माग[दश[न Ĥदान करत ेहɇ। 
रंगनाथन ने दावा ͩकया है ͩक चाहे पèुतकालय मɅ असंÉय ĒÛथ हɉ, यǑद उनके कोलन 
Èलैͧसͩफकेशन का उपयोग ͩकया जाये तो ͩकÛहȣ ंभी दो Ēथंɉ के Đामक अंक (Call number) 
समान नहȣ ंहɉगे। परÛत ुसूची के आनवुͬग[क भाग मɅ अनेक ऐसी Ĥͪविçटया ँरहती हɇ िजनके वग[ 
अंक (Class number) समान होते है, उनके ͪवÛयसन के ͧलये अǓतǐरÈत Ǔनयमɉ कȧ 
आवæयकता पड़ती है। इन Ǔनयमɉ कȧ रचना रंगनाथन ने अपने सीसीसी मɅ कȧ है जो 
Ǔनàनानसुार हɇ: 

वे Ĥͪविçटया ँ िजनके अपने अपने अĒानÍुछेदɉ मɅ समान वग[ अंक हɇ, Ǔनàनांͩकत 
Ǔनयमɉ के अनसुार ͪवÛयͧसत कȧ जायɅगी। ये Ĥͪविçटया ँ या तो मुÉय Ĥͪविçटया ँ (Main 
entries) हɉगी अथवा अÛतͪव[षयी Ĥिçटथा ँ(Cross reference entries) हɉगी| 

सीसीसी Ǔनयमांक –EG21: अपने-अपने अĒानÍुछेदɉ मɅ समान वग[ वालȣ ĤͪवǑहयɉ मɅ 
उन Ĥͪविçटयɉ को, ǒबना Ēथंांकɉ (Book numbers) वालȣ Ĥͪविçटयɉ से, पǑहले ͪवÛयͧसत 
ͩकया जायेगा िजनमɅ एक या अͬधक Ēथंांक हɇ। 

दसूरे शÞदɉ मɅ हम कह सकत ेहɇ ͩक समान वग[ अंक वालȣ मुÉय Ĥͪविçटया,ँ समान 
वग[ अंक वालȣ अÛतͪव[षयी Ĥͪविçटयɉ से पǑहले आयɅगी। उदाहरणाथ[: 

मुÉय Ĥͪविçट 
 2:55 N97 
  अĒवाल (æयामसÛुदर). 
  पèुतकालय सूͬचकरण : एक अÚययन 
   
 95279  

अÛतͪव[षयी Ĥͪविçट 
 2:55  
  यह भी देͨखये 

  सूद तथा भाग[व. 
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  पèुतकालय वगȸकरण एव ं सूͬचकरण के 
ͧसƨाÛत 

 पçृठ         25-222.   2:5 N89 
उपरोÈत Ĥͪविçटयɉ मɅ Ĥथम Ĥͪविçट, ɮͪवतीय Ĥͪविçट से पǑहले आयेगी Èयɉͩक उसमɅ 

ĒÛथांक है जबͩक दोनɉ Ĥͪविçटयɉ के वग[ अंक समान हɇ। इस Ǔनयम का पǐरणाम यह होगा ͩक 
मुÉय Ĥͪविçटया ँऔर अÛतͪव[षयी Ĥͪविçटया ँजो एक हȣ ͪवͧशçट ͪवषय से सàबिÛधत हɉगी 
पथृक-पथृक हो जायɅगी और मुÉय Ĥͪविçटयɉ को अÛतͪव[षयी Ĥͪविçटयɉ पर Ĥाथͧमकता ĤाÜत हो 
जायेगी। 

सीसीसी Ǔनयमांक –EG22: इस Ǔनयम के अनसुार िजन Ĥͪविçटयɉ के अĒानछेुदɉ मɅ 
समान वगा[कɉ के साथ ĒÛथाक है वे èवय ंमɅ ĒÛथाकंɉ के आधार पर ͪवÛयͧसत हो जायɅगी। 

ĒÛथांकɉ का Đम सूचक ͪवÛयसन, ĤयÈुत ĒÛथांक Ǔनͧम[ताथ[ Ĥणालȣ पर Ǔनभ[र करेगा। 
यǑद कोलन Èलैͧसͩफकेशन का उपयोग ͩकया गया है तो उस सàबÛध मɅ उस ĒÛथ के अÚयाय 
Đ. 03 के Ǔनयम Đ. 03015 और 03016 के अनसुार ͪवÛयसन ͩकया जाता है। 

कोलन Èलैͧसͩफकेशन मɅ ĒÛथांक Ǔनͧम[त करने मɅ Ǔनàनांͩकत ͬचéनɉ का उपयोग ͩकया 
गया है। इन अंकɉ को नीचे आरोहȣ अनĐुम मɅ Ĥèतुत ͩकया जा रहा है:  

A B C D E F G H I J K L M N O P Q R S T U V W X Y Z a 
b c d e f g h I j k l m n o p q r s t u v w x y z. – 1 2 3 4 5 6 7 8 9 

सीसीसी Ǔनयमांक –EG31: वे Ĥͪविçटया ँिजनके अĒानÍुछेदɉ मɅ समान वगा[क हɇ और 
ĒÛथांक नहȣ ंहɇ, èवय ंमɅ अपने ततृीय अनÍुछेदɉ मɅ अंͩकत ĒÛथाकɉ के आधार पर ͪवÛयͧसत हो 
जायɅगी बशतȶ ͩक उनके ततृीय अनÍुछेद मɅ ĒÛथाक हɉ। 

 उदाहरण:  
 2:55  
  यह भी देͨखये 
  सूद तथा भाग[व. 

 
  पèुतकालय वगȸकरण एव ंसूचीकरण के ͧसƨाÛत.  
 प ृ125-222.  2:5 N89 

 
 2:55  
  यह भी देͨखये 
  अĒवाल.  
  पèुतकालय ͪव£ान के मलू त×व. प ृ195-220 
   2 N95 
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इस Ǔनयम के पǐरणाम èवǾप ͩकसी ͪवͧशçट ͪवषय से सàबिÛधत अÛतͪव[षयी 
Ĥͪविçटया ँ ĤǓतǓनदȶͧशत कृǓतयɉ कȧ भाषाओं के आधार पर समूहȣकृत हो जायɅगी और Ĥ×येक 
भाषा समूह मɅ ĤǓतǓनदȶͧशत कृǓतया ँĤकाशन वष[ से कालĐमानसुार ͪवÛयͧसत हो जायɅगी। 

सीसीसी Ǔनयमांक -EG32 : उपरोÈत Ǔनयम के अÛतग[त आने वालȣ यह Ĥͪविçटया ँ
िजनके ततृीय अनÍुछेदर मɅ समान ĒÛथांक हɇ, èवय ंमɅ अपने ततृीय अनÍुछेद मɅ आने वाले वग[ 
अंकɉ के आधार पर ͪवÛयͧसत हो जायɅगी। 

उपरोÈत Ǔनयम का कोई सैƨािÛतक आधार नहȣ ं है, ͧसवाय इसके ͩक ͪवÛयसन को 
सुǓनिæचत करने के ͧलये यहȣ एक सुͪवधाजनक तरȣका है। 

िजन Ĥͪविçटयɉ के अĒानÍुछेदɉ मɅ समान वग[ अंक हɇ और ĒÛथांक नहȣ ं हɇ, उनको 
'सतत' Ĥͪविçटयɉ का अनĐुम माना जायेगा और वे परèपर अपने ĤाकृǓतक Đम मɅ ͪवÛयͧसत 
हो जायɅगी। 

इस Ǔनयम के फलèवǾप ͩकसी सामǓयक Ĥकाशन (Periodical publication) कȧ 
Ĥͪविçटया ँअपने ĤाकृǓतक Đम मɅ ͪवÛयͧसत हो जायɅगी। 
7.2 अनवुͨण[क भाग मɅ Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयसन 

रंगनाथन ने 'वण[-ĤǓत-वण[' (Letter-by-Letter) ͪवÛयसन का समथ[न ͩकया है। आपने 
जेèटॉãट अनवुणȸकरण (Gestalt alphabetization) और आɮयोपाÛत अनवुणȸकरण 
(Although alphabetization) के मÚय माग[ का अनसुरण ͩकया है।  

सीसीसी Ǔनयमाक -EH1 : आनवुͨण[क भाग मɅ Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयसन Ǻढ़ता से वण[ 
के आधार पर शÞद कोश कȧ भांǓत होगा। 

सीसीसी Ǔनयमांक -EH2 : आनवुͨण[क ͪवÛयसन मɅ आरिàभक उपपदɉ (Articles) 
(अथा[त A,An, The) को कोई मह×व नहȣ Ǒदया जावेगा। 

सीसीसी Ǔनयमांक –EH31 a, o और u वण[ ͪवÛयास वाले जम[न शÞद इस Ĥकार 
ͪवÛयͧसत हɉगे जैसे उनके वण[ ͪवÛयास मɅ Đमश: a, o और u है। 

सीसीसी Ǔनयमाकं –EH4 : Mac पवू[लÊन वाले èकाǑटश नाम और उसके सͯ¢िÜतकरण 
èवǾप जैसे ''Mc और M' अपने Ǻिçटगत आनवुͨण[क Ǔनमा[ण (make-up) के अनसुार 
ͪवÛयͧसत हɉगे। 

सीसीसी Ǔनयमांक –EH5 : जो नाम “St.’ और ''Ste.' से आरàभ होत ेहɇ, उनको इस 
Ĥकार ͪवÛयͧसत ͩकया जायेगा जैसे उनका वण[-ͪवÛयास ''Saint' है। 

आरिàभक अ¢र ''O' के साथ वाले आईǐरश नाम और उपलÊन (Prefixes) के साथ 
वाले अÛय नाम ऐसे ͪवÛयͧसत हɉगे जैसे आरिàभक अ¢र या उपलÊन आगे वाले नाम मɅ 
ͪवͧलत हो गये हɉ। 

सीसीसी Ǔनयमाक –EH70. आनवुͨण[क भाग मɅ Ĥͪविçटयɉ के ͪवÛयसन के ͧलये 
Ǔनàनांͩकत Đम सूचक मूãय के Ĥबलता मापन को मिèतçक मɅ रखना चाǑहये: 

1. Section space; 
2. Full stop; 
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3. Comma; 
4. Numeral in their natural sequence; 
5. Bracket; 
6. Words in Roman; 
7. Words in italics, or underlined words; 
8. The word “and: or substitute semi-colon; and  
9. Etc. 

सामाÛयत: यह Ǔनदȶश Ǒदया जाता है ͩक समनाम शÞद और वाÈयांश परèपर अपने 
अथ[ के अनसुार Ǔनàनानसुार ͪवÛयͧसत हɉगे:  

1. èथानɉ के नाम; 
2. ͪवषयɉ के नाम; 
3. ĒÛथɉ के नाम; 
4. वèतुओं के नाम; और 
5. åयिÈतयɉ के नाम। 

उदाहरण: 
1. CAMBRIDGE. 

 Three hundred years’ progress. 
2. CAMBRIDGE. 

See also  
3. CAMBRIDGE, BIBLIOGRAPHY 
4. CAMBRIDGE, EDUCATION COMMITTEE. 
5. CAMBRIDGE, GEOGRAPHY 
6. CAMBRIDGE, LIBRARY COMMITTEE. 
7. CAMBRIDGE, TAXATION COMMITTEE. 
8. CAMBRIDGE, Pseud. 
9. CAMBRIDGE, (City). 
10. CAMBRIDGE (City), LIBRARY COMMITTEE. 
11. CAMBRIDGE, (Duke of)1. 
12. CAMBRIDGE, (Duke of)2. 
13. CAMBRIDGE, (John) 

Aesthetics. 
14. CAMBRIDGE (John) 

Metaphysics. 
15. CAMBRIDGE (John), DRAMA. 
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16. CAMBRIDGE (John), PHILOSOPHY. 
17. CAMBRIDGE (John), Ed. 
18. CAMBRIDGE (John), Tr. 
19. CAMBRIDGE (John), and ROSS (E B). 
20. CAMBRIDGE (John), and ROSS (E B), Ed. 
21. CAMBRIDGE (John), and SMITH (John) 
22. CAMBRIDGE (Massachusetts). 
23. CAMBRIDGE ARCHAEOLOGICAL SOCIETY. 
24. CAMBRIDGE GOWN. 
25. CAMBRIDGE PHILOSOPHICAL SOCIETY. 
26. CAMBRIDGESHIRE. 
27. CAMBRIDGE TROPHY.  
28. CAMBRIJE. 
29. NEWALL(JT). 
30. NEWARK. 
31. NEW SHAKESPEARE SOCIETY. 
32. NEW SOUTH WALES. 
33. NEW YORK. 
34. NEW ZEALAND. 
35. SHIVASANKARA NARAYANA AYYAR (Ranganathan). 
36. SHIVASANKARA NARAYANA AYYAR (Subramaniyam). 
37. SHIVASANKARA NARAYANA AYYAR (Ternvellore). 
38. SHIVASANKARA NARAYANA PILLAI. 

8. ए एल ए Ǿãस फॉर फाइͧलगं केटालॉग काɬ[स (A.L.A Rules for 
Filing Catalogue Cards)  

यह Ǔनयम केवल आनवुͨण[क ͪवÛयसन से सàबिÛधत हɇ। इनके दो भाग हɇ। Ĥथम भाग 
ͪवÛयसन से और ɮͪवतीय भाग Ĥͪविçटयɉ के Đम (अथा[त लेखकɉ, ͪवषयɉ, आÉयाओं आǑद) से 
सàबिÛधत हɇ। 

ͪवÛयसन का आधारभतू ͧसƨाÛत है ͪवÛयसन सीधा-सादा, मद ĤǓत मद, होना चाǑहये 
ͩकसी भी त×व को अनदेखा या èथानाÛतǐरत नहȣ करना चाǑहये। संǑहता मɅ इस आधारभतू 
ͧसƨाÛत के केवल थोड़ ेसे हȣ अपवाद हɇ। 

इन Ǔनयमɉ मɅ आधारभूत Đम 'शÞद-ĤǓत-शÞद' को अपनाया गया है ͧसवाय कुछ ¢ेğɉ 
के जहा ँसंÉयाĐम अथवा कालĐम को Ĥाथͧमकता दȣ गई है। Ĥथम भाग मɅ अनवुणȸकरण के 
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ͧलये चार आधार भूत Ǔनयम हɇ। इनके अǓतǐरÈत संͯ¢Üत èवǾप, वैͧ भğय èवǾप और नामɉ के 
ͧलये ͪवͧशçट Ǔनयम अंͩकत ͩकये गये है। इस संǑहता मɅ Ǔनयमɉ कȧ संÉया काफȧ अͬधक है। 
उन सब कȧ चचा[ करना संभव नहȣ ंहै। अत: कुछ चुने हु ए Ǔनयमɉ कȧ चचा[ कȧ जायेगी। 

जब एक हȣ शÞद, अथवा शÞदɉ के सिàमͧलन को ͪवͧभÛन Ĥͪविçटयɉ के Ǿप मɅ Ĥèतुत 
ͩकया गया हो तो Ĥͪविçटयɉ को 'शÞद-ĤǓत-शÞद' वण[Đम मɅ ͪवÛयͧसत ͩकया जाता है। इसमɅ 
Ĥͪविçट के Ĥकार, शीष[क के èवǾप और ͪवराम-ͬचéनɉ आǑद को अनदेखा कर Ǒदया जाता है। 
åयिÈतगत कुलनाम Ĥͪविçटया,ँ अÛय Ĥͪविçटयɉ से जो उसी शÞद अथवा शÞदɉ के सिàमͧलन से 
आरàभ होती हɇ, पवू[वतȸ िèथǓत ĤाÜत करती हɇ। 
8.1 ए एल ए Ǿãस : आनवुͨण[क ͪवÛयसन : आधारभतू Ǔनयम 

1B. 'शÞद-ĤǓत-शÞद Đम का उपयोग कȧिजये। 'कुछ से पवू[ कुछ नहȣ'ं नामक ͧसƨाÛत 
को, शÞदɉ के मÚय के èथान को 'कुछ नहȣ'ं मानत े हु ए लाग ूकȧिजये। आरिàभक उपपदɉ और 
कुछ ͪवͧशçट नामɉ (Proper names) के आरिàभक उपपदɉ को अनदेखा कर दȣिजये। 

1C. एक सवा[नवुणȸ सचूी (Dictionary catalogue) मɅ, सभी Ĥकार कȧ Ĥͪविçटयɉ 
और उनसे सàबिÛधत Ǔनदȶशɉ को एक सामाÛय वण[ के अÛतग[त ͪवÛयͧसत कȧिजये। 

उन ͪवराम-ͬचéनɉ को अनदेखा कर दȣिजये जो आÉया अथवा समिçट नामɉ के अंश हɇ। 
4A1. समèत भाषाओं मɅ Ĥथमा ͪवभिÈत मɅ आरिàभक उपपद को अनदेखा कर दȣिजये 

और उसके पæचवतȸ शÞद से ͪवÛयसन कȧिजये। 
8.2 ए एल ए Ǿãस: आनवुͨण[क ͪवÛयसन: ͪवशेष Ǔनयम 

5A आɮया¢रɉ (Initials) को, चाहे एकाकȧ हɉ अथवा साथ मɅ हɉ, एकल अ¢र शÞदɉ 
के Ǿप मɅ उसी आɮया¢र से आरàभ होने वाले लàबे शÞदɉ से पवू[ ͪवÛयͧसत कȧिजये। 
आɮया¢रɉ तथा शÞदɉ के सिàमͧलन से बनी ंĤͪविçटयɉ को ͧसफ[  आɮया¢रɉ से आरàभ होने 
वालȣ Ĥͪविçटयɉ के मÚय ͪवÛयͧसत करना चाǑहये। 

उदाहरण : 
A. 
A.A. 
A.A.A. Foundation For Traffic Safety 
A.B. 
A was an archer 
5B. अÛतराल (Spacing) तथा ͪवराम ͬचéनɉ कȧ ͪवͧभÛनताओं को अनदेखा कर 

दȣिजये और आɮया¢रɉ को एक हȣ Đम मɅ आनवुͨण[क नèती मɅ सीधा ͪवÛयͧसत कर दȣिजये। 
उदाहरण : 
XYZ;X  YZ;X.Y.Z. 
सबको इस तरह ͪवÛयͧसत कȧिजये जैसे XYZ के Ǿप मɅ ͧलखे हɇ। 
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5K. पǐरवणȸ शÞदɉ (Acronyms) को (पǐरवणȸ शÞद समिçट नाम का वह संͯ¢Üत 
Ǿप होता है या अ¢र समूहɉ से बना वह शÞद होता है जो Ĥाय: एक शÞद मɅ बोला या ͧलखा 
जाता है) शÞदɉ के Ǿप मɅ ͪवÛयͧसत कर दȣिजये बशतȶ वे अ¢रɉ के मÚय मɅ èथान पर 
अÛतराल छोड़कर रोमन बड़ ेअ¢रɉ मɅ न ͧलखे गये हɉ। उदाहरणाथ[ 

U N E S C O or U.N.E.S.C.O. 
6A1. Mrs... के अलावा, संͯ¢िÜतकरणɉ (Abbreviations) को Ĥͪविçट कȧ भाषा मɅ 

ऐसे ͪवÛयͧसत कȧिजये जैसे परेू ͧलखे हɉ। यǑद संͯ¢िÜतकरण का अथ[ अǓनिæचत हो तो उसको 
ऐसे ͪवÛयͧसत कर दȣिजये जैसे ͧलखे हɉ। 

6B. लेखक और ͪवषय शीष[कɉ मɅ भौगोͧलक नामɉ को आɮया¢रɉ और अÛय 
संͯ¢िÜतकरणɉ मɅ इस Ĥकार ͪवÛयͧसत कȧिजये जैसे परेू ͧलखे हɉ चाहे वे शीष[क के आरàभ मɅ 
हɉ अथवा अÛत मɅ हɉ।यǑद वे आÉयाओं और अÛय Ĥͪविçटयɉ मɅ आत ेहɇ तो भी इसी Ǔनयम का 
पालन कȧिजये बशतȶ èथान का परूा नाम िजसका वे ĤǓतǓनͬध×व करत ेहɉ सामाÛयत: £ात हो।  

9A. ĒÛथɉ कȧ आÉयाओं, समिçट नामɉ, अÛतǓन[दȶशɉ आǑद मɅ ĤयÈुत अंकɉ को इस 
Ĥकार åयविèथत कȧिजये जैसे Ĥͪविçट कȧ भाषा मɅ पणू[ शÞदɉ मɅ अंͩकत हɉ (उदाहरणाथ[ 900 

Nine hundred, 15
2
 five and a half). 

Ǔनयम Đमांक 10 और 11 एक हȣ शÞद के ͪवͧभÛन वण[-ͪवÛयास (spelling) और 
वहȣ शÞद संयÈुत शÞद के Ǿप मɅ ͧभÛन ढंक से ͧलखा होने पर उनको एक हȣ Įृंखला मɅ 
ͪवÛयͧसत करने कȧ अनशुसंा करत ेहɇ। इस सàबÛध मɅ Ǔनàनांͩकत मापदÖड के आधार पर चयन 
ͩकया जा सकता है - दो शÞद (या योजक शÞद = hypenated) èवǾप को सदैव एक शÞद 
èवǾप के अÛतग[त ͪवÛयͧसत कȧिजये। 

ͪवͧभÛन वण[-ͪवÛयास वाले शÞदɉ मɅ वरण का मापदÖड: यǑद ͩकसी एक वण[-ͪवÛयास 
के अÛतग[त, एक संèथाͪपत ͪवषय शीष[क अथवा ͪवषय अÛतǓन[दȶश है जो उस वण[-ͪवÛयास को 
चुन लȣिजये। अÛय Ĥकरणɉ मɅ सामाÛयत: सवा[ͬधक èवीकृत Ĥचͧलत åयवहार को चुनना चाǑहये। 
इसके ͧलये मानक सामाÛय शÞदकोशɉ के नवीनतम संèकरणɉ का सहारा लेना चाǑहये। Ĥͪविçटयɉ 
मɅ Ĥबल èवǾप को भी Úयान मɅ रखना चाǑहये। 

यǑद अमरȣकन और अंĒेजी वण[-ͪवÛयास मɅ से वरण करना पड़ ेतो अमरȣकȧ पèुतकालय 
को अमरȣकȧ वण[-ͪवÛयास और ǒĦǑटश तथा भारतीय पèुतकालय को अंĒेजी वण[-ͪवÛयास चुनना 
चाǑहये। कहने का ता×पय[ यह है िजस देश मɅ भाषा का जो èवǾप Ĥचͧलत हो उसको हȣ चुनना 
उͬचत है (उदाहरणाथ[ एक भारतीय पèुतका×य मɅ ''Catalog' कȧ बजाय ''Catalogue’ शÞद 
का उपयोग करना चाǑहये)। परुाने वण[-ͪवÛयास कȧ बजाय नये वण[-ͪवÛयास को चुनना चाǑहये। 

िजन èवǾप/èवǾपɉ को नहȣ ंचुना गया है उनसे सदैव åयाÉया×मक Ǔनदȶश Ǔनͧम[त कर 
देना चाǑहये और उस èवǾप के अÛतग[त åयाÉया×मक ǑटÜपणी दे देना चाǑहये िजसको चुना 
गया है। 

उदाहरण : 
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Catalogue. 
यहा ँ''Catalog' और ''Catalogue' शÞद से आरàभ होने वालȣ समèत Ĥͪविçटयɉ को 

ͪवÛयͧसत ͩकया गया है। Catalog. 
उपरोÈत शÞद से आरàभ होने वालȣ Ĥͪविçटयɉ के ͧलये ''Catalogue' शÞद के 

अÛतग[त देͨखये। 
8.3 ए एल ए Ǿãस : Ĥͪविçटयɉ का Đम 

इस भाग मɅ एक हȣ शÞद से आरàभ होने वालȣ ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ Ĥͪविçटयɉ के Đम 
को वͨण[त ͩकया गया है। 19A. जब एक हȣ शÞद और शÞदɉ के सिàमलन का ͪवͧभÛन 
Ĥͪविçटयɉ के शीष[क के Ǿप मɅ उपयोग ͩकया गया हो तो Ĥͪविçटयɉ को दो समूहɉ मɅ 
Ǔनàनानसुार ͪवÛयͧसत कȧिजये: 

1. एक कुलनामधारȣ Ĥͪविçटयɉ को आǑद नामɉ से वणा[नĐुम मɅ ͪवÛयͧसत कȧिजये। 
2. अÛय समèत Ĥͪविçटयɉ का Ĥकार, शीष[क का èवǾप, ͪवराम ͬचÛहɉ को अनदेखा करते 

हु ए वण[Đम मɅ शÞद-ĤǓत-शÞद के अनसुार ͪवÛयͧसत कȧिजये। 
19B1. एकल कुलनामधारȣ Ĥͪविçटयां एकल कुलनाम शीष[क के अÛतग[त ͪवͧभÛन Ĥकार 

कȧ Ĥͪविçटयɉ को Ǔनàनांͩ कत Đम मɅ समूहɉ मɅ ͪवÛयͧसत कȧिजये: 
1. लेखक (मुÉय और / अथवा अǓतǐरÈत Ĥͪविçट)  
2. ͪवषय, ǒबना उपͪवभाजन के 
3. ͪवषय, उपͪवभाजन के साथ 

19B2. अÛय समèत Ĥͪविçटया ँ
(ए) åयिÈतश: नाम Ĥͪविçटया ँ (यौͬगक नाम, Ĥद×त नाम) एक हȣ यौͬगक अथवा 

Ĥद×त नाम शीष[क वालȣ ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ Ĥͪविçटयɉ को तीन समूहɉ मɅ उसी भांǓत ͪवÛयͧसत 
कȧिजये जैसे एकाकȧ कुलनाम शीष[क। 

(बी) समिçट Ĥͪविçटया ँ(समिçट नाम, èथान नाम, एकǾप आÉयायɅ) एक हȣ समिçट 
नामाÛतग[त ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ Ĥͪविçटयɉ को उसी समिçट नाम के अÛतग[त, Ǔनàनांͩकत Đम 
मɅ, समूहɉ मɅ ͪवÛयͧसत कȧिजये: 

1. लेखक (मुÉय और / अथवा अǓतǐरÈत Ĥͪविçट) ǒबना उपशीष[क 
2. ͪवषय ǒबना उपͪवभाजन और समान आÉया अǓतǐरÈत Ĥͪविçटया ँ अपनी मुÉय 

Ĥͪविçटयɉ के अÛतग[त अनवुण[Đम मɅ उसी Įंखला मɅ उपͪवÛयͧसत कȧिजये। 
3. समिçट तथा / अथवा ͪवषय उपͪवभाजनɉ वाले नाम इस Ĥकार के उपͪवभाजन 

अनवुण[Đम मɅ परèपर और आÉयाओं के साथ परèपर, ͪवराम ͬचÛहɉ को अनदेखा करत े
हु ए ͪवÛयͧसत ͩकये जायɅगे; Ĥ×येक समिçट लेखक शीष[क अपनी ͪवषय Ĥͪविçटयɉ के 
उपराÛत आयेगा। 
19B2C. समǾप आÉया और ͪवषय Ĥͪविçटया ँसमǾप आÉया और ͪवषय अǓतǐरÈत 

Ĥͪविçटयɉ को एक दसूरे के साथ ͪवÛयͧसत कर दȣिजये और उनका उपͪवÛयसन उनकȧ मुÉय 
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Ĥͪविçटयɉ के आधार पर वण[Đम से कȧिजये। आÉया मुÉय Ĥͪविçटया,ँ समǾप लेखक वालȣ 
Ĥͪविçटयɉ से पवू[ रखनी चाǑहये 

उदाहरण : 
Kaula, P.N. (लेखक शीष[क)  
KAULA, P.N. (ͪवषय शीष[क) समूह 1 
Kaula, T.N. (लेखक शीष[क)  
Kaula (आÉया शीष[क)  
Agrawal, S.S.   
KAULA  (ͪवषय शीष[क) समूह 2 
Kumar, P.S.G.   
Kaula (आÉया शीष[क)  
Sharma, T.K.   
ǑटÜपणी : Ĥथम तीन Ĥͪविçटया ँएकल कुलनाम Ĥͪविçटया ँहɇ। इनको एक समूह मɅ रखा 

गया है। इनको आǑदनामɉ से वण[Đम मɅ ͪवÛयͧसत कर देना चाǑहये। यǑद शीष[क समǾप है तो 
लेखक और ͪवषय Đम से ͪवÛयͧसत करना चाǑहये। तीन शीष[कɉ के पæचात ्कȧ Ĥͪविçटया ँएक 
अÛय समहू का Ǔनमा[ण करती हɇ। समǾप आÉया और ͪवषय Ĥͪविçटयɉ को अपनी मुÉय 
Ĥͪविçटयɉ के आधार पर उपͪवÛयͧसत करना चाǑहये। 

20D1. समान कुलनाम वालȣ Ĥͪविçटयɉ को िजनको बाद पदनाम, आɮयानाम 
(Forenames) अथवा आɮया¢र (Initials) हɉ तो उन सबको वण[Đम मɅ एक समूह मɅ 
ͪवÛयͧसत करना चाǑहये। कोई भी पदनाम जैसे शाहȣ ͨखताब, सàमान अथवा Ĥभेदȣ वाÈयांश जो 
आɮयानामɉ के पवू[वतȸ या पæचवतȸ हो उसको अनदेखा कर दȣिजये जब तक ͩक नामɉ को 
ͪवभेǑदत करने के ͧलये वह आवæयक ने हो। 

उदाहरण 
Sayer 
Sayer, fl. 1897 
Sayer, C 
Sayer, Colonel 
Sayer, Edward 
Sayer, Mr. 
Sayer Mrs. 
Sayer, Pseud 
Sayer, William Charles Berwick 
20D2. एक आɮया¢र उसी आɮया¢र से आरàभ होने वाले पणू[ ͧलͨखत आɮयनामɉ से 

पǑहले आयेगा।  
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28C. समिçट Ĥͪविçट ͪवÛयसन समान समिçट नामाÛतग[त ͪवͧभÛन Ĥकार कȧ 
Ĥͪविçटयɉ को समहूɉ मɅ Ǔनàनांͩकत कम[ मɅ ͪवÛयͧसत कȧिजये:  

1. लेखक (मुÉय तथा/अथवा अǓतǐरÈत Ĥͪविçट) ǒबना उपशीष[क के, Ǔनयम Đ. 26 के 
अनसुार आÉया के दारा उपͪवÛयͧसत कȧिजये। 

2. ǒबना उपͪवभाजनɉ कȧ ͪवषय और समान आÉया अǓतǐरÈत Ĥͪविçटया,ँ अपनी मुÉय 
Ĥͪविçटयɉ के ɮवारा परèपर उपͪवÛयͧसत कȧिजये।  

9. सारांश (Cunclusion) 
Ĥͪविçटयɉ का ͪवÛयसन सूची का एक अ×यÛत मह×वपणू[ और सारवान भाग है। यह 

काय[ इतना सरल और सुगम नहȣ ं है िजतना Ǒदखाई पड़ता है। आनवुͬग[क ͪवÛयसन, वगȸकरण 
पƨǓत के Ǔनयमɉ के अमुसार होता है और उसमɅ अͬधक समèयायɅ या कǑठनाइया ँनहȣ ंआतीं। 
अनवुणȸकरण कȧ Ĥमुख ͪवͬधयɉ हɇ- 'वण[-ĤǓत-वण[' िजसका अनसुरण रंगनाथन ने ͩकया है और 
'शÞद-ĤǓत-शÞद' िजसका अनसुरण ए एल ए Ǿãस मɅ ͩकया गया है। इन दोनɉ पƨǓतयɉ को यहा ँ
सं¢ेप मɅ Đमश: रंगनाथन कृत सी सी सी और ए एल ए ǽãस के पǐरĤेêय मɅ समझाया गया है 
जो मानव Įम के ġारा ͪवÛयसन के ͧलये Ǔनͧम[त ͩकये गये हɇ। यğंीकृत ͪवͬधयɉ 
(Computerised) से ͪवÛयसन के ͧलये इनमɅ संशोधन कȧ आवæयकता है। ͪवÛयसन के Ǔनयम 
सरल और संͯ¢Üत होने चाǑहये िजनको सामाÛय उपयोगकता[ समझ सके।  

10. अßयासाथ[ Ĥæन (Question)  
1. आप अनवुणȸकरण से Èया समझत े हɇ? अनवुणȸकरण के Ĥमुख ͧसƨाÛतɉ और 

समèयाओं का वण[न कȧिजये।  
2. अनवुणȸकरण कȧ दो Ĥमुख ͪवͬधया ँ बताईये। रंगनाथन ने ͩकस ͪवͬध का अनसुरण 

ͩकया है? इस Ĥसंग मɅ सं¢ेप मɅ सीसीसी मɅ अंͩकत Ǔनयमɉ को समझाईये। 
3. एएलए Ǿãस मɅ अनवुणȸकरण कȧ ͩकस ͪवͬध को अपनाया गया है? ͪवÛयसन के ͧलये 

एएलए Ǿãस को सं¢ेप मɅ समझाईये। 

11. ͪवèततृ अÚययनाथ[ ĒÛथसूची (Bibliography) 
1. अĒवाल (æयामसÛुदर) : ĒÛथालय सूचीकरण: एक अÚययन. भोपाल, मÚयĤदेश ǑहÛदȣ 

ĒÛथ अकादमी नवीनतम संèकरण.  
2. ͬगरजा कुमार एव ं कृçण कुमार : सूचीकरण के ͧसƨाÛत. Ǒदãलȣ, ͪवकास पिÞलͧशगं 

हाउस, 1992. 
3. महेÛġ नाथ : पèुतकालय सूचीकरण के ͧसƨाÛत. जयपरु, पचंशील, 1995. 
4. शमा[ (पाÖडेय सूय[काÛत) : पèुतक सचूीकरण ͧसƨाÛत. इलाहाबाद, लोक भारती 

Ĥकाशन, 1985. 
5. सूद (एस पी) : ĒÛथालय सचूीकरण के ͧसƨाÛत. जयपरु, राज पिÞलͧशगं हाउस, 

1998. 
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6. ǒğपाठȤ (एस एम) : आधुǓनक Ĥसूचीकरण के ͧसƨांत. आगरा, Įीराम मेहरा एÖड 
कàपनी, 1993. 

7. American Library Association : ALA rules for filing catalogue cards. 
Ed. 2. 1968 

8. Ranganathan (S.R.) : Classified Catalogue Code with Additional 
Rules for Dictionary Catalogues Ed 5 Bangalore, Sarda 
Ranganathan Endowment for Library Science, 1992 

9. Sharp (H.A.) : Cataloguing : A text book for use in Libraries. 
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इकाई - 10 : पाæचा×य एव ंभारतीय नामɉ के शीष[क का 
वरण एव ं उपकãपन (Choice and Rendering of 
Heading of Western and Indic Names) 
उƧेæय  

इस इकाई के उƧेæय Ǔनàनͧलͨखत हɇ- 
1. लेखक अͧभगम के मह×व को èपçट करना, 
2. सी सी सी एव ं ए ए सी आर - 2 के åयिÈतगत नामɉ के वरण के Ǔनयम को 

समझाना, 
3. भारतीय एव ंपाæचा×य नामɉ कȧ संरचना का वण[न करना, 
4. भारतीय एव ंपाæचा×य नामɉ के सी सी सी एव ंए ए सी आर - 2 के उपकãपन के 

Ǔनयमɉ का सोदाहरण वण[न करना।  

संरचना 
1. ͪवषय Ĥवेश 
2. लेखक अͧभगम 
3. सी सी सी मɅ åयिÈतगत नामɉ के वरण के Ǔनयम 
4. ए ए सी आर - 2 मɅ åयिÈतगत नामɉ के वरण के Ǔनयम 
5. भारतीय नाम 

5.1 भारतीय नामɉ कȧ संरचनना 
5.2 सी सी सी के अनसुार åयिÈतगत नामɉ का उपकãपन 
5.3 ए ए सी आर - 2 के अनसुार åयिÈतगत नामɉ का उपकãपन  

6. पाæचा×य नाम 
 6.1 पाæचा×य नामɉ कȧ संरचना 
 6.2 सी सी सी के अनसुार पाæचा×य नामɉ का उपकãपन 
 6.3 ए ए सी आर -2 के अनसुार पाæचा×य नामɉ का उपकãपन  

7. साराशं 
8. अßयासाथ[ Ĥæन 
9. पाǐरभाͪषक शÞदावलȣ 
10. ͪ वèततृ अÚययनाथ[ ĒÛथसचूी  
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1. Ĥèतावना (Introduction)  
पèुतकालयɉ मɅ आने वाले अͬधकतर पाठक ĒÛथɉ को उनके लेखकɉ के नाम से मांग 

करत ेहɇ। लेखक के नाम के अǓतǐरÈत कुछ पाठकɉ दारा गÛथɉ को उनके नाम एव ंͪवषय से भी 
मांग कȧ जाती है। इसी बात को Úयान मɅ रखत े हु ए सभी सचूी संǑहताओं मɅ लेखक Ĥͪविçट 
बनाने का Ĥावधान ͩकया गया है। शÞदकोशीय सूची मɅ तो लेखक अथवा उसके èथानापÛन 
åयिÈत के नाम से हȣ मुÉय Ĥͪविçट का शीष[क बनाया जाता है। इसͧलये सचूीकार का लेखक×व 
कȧ अवधारणा से पǐरͬचत होना आवæयक है। तभी वह ͪवͧभÛन ĒÛथɉ के मुखपçृठ से लेखक के 
नाम का वरण (Choice) कर उसे उपयु [Èत शीष[क के Ǿप मɅ उपकिãपत (Render) करने मɅ 
समथ[ हो सकेगा। सचूीकार को पिæचमी और भारतीय समुदायɉ के नामɉ कȧ पहचान उसे 
उपयÈुत èवǽप मɅ उपकिãपत करने मɅ समथ[ बनायेगी। 

भारतीय पèुतकालयɉ मɅ सामाÛयतया यरूोपीय लेखकɉ तथा भारतीय लेखकɉ (ǑहÛद ूव 
मुिèलम नामɉ) के ĒÛथ आत ेहै। इसͧलये इस इकाई मɅ हम केवल यरूोपीय तथा भारतीय नामɉ 
के वरण एव ंउपकãपन का हȣ अÚययन करɅगे। 

2. लेखक अͧभगम (Author Approach) 
पाठकɉ ɮवारा ĒÛथɉ कȧ तीनɉ Ĥमुख अͧभगमɉ-ͪवषय,आÉया एव ं लेखक मɅ से लेखक 

सवा[ͬधक Ĥचͧलत अͧभगम है। इसका Ĥमुख कारण लेखक कȧ सरल पहचान का होना है Èयɉͩक 
ĒÛथ के मुखपçृठ पर लेखक का नाम èपçट Ǿप से अंͩकत रहता है। लेखक हȣ वह åयिÈत 
होता है जो ĒÛथ कȧ कला×मक अÛतव[èत ुके सजृन के ͧलये मुÉय Ǿप से उ×तरदायी होता है। 
एक लेखक के कौन-कौन से ĒÛथ अथवा एक लेखक के ͩकतने ĒÛथ पèुतकालय मɅ उपलÞध है 
जैसे Ĥæनɉ के उ×तर हेत ु पèुतकालय ͪव£ाǓनयɉ ɮवारा लेखक सूची का ͪवकास ͩकया गया। 
लेखक सूची कȧ मह×ता इस बात से भी èपçट है ͩक 1876 कȧ कटर कȧ सूची संǑहता से लेकर 
1908, 1949, 1967, 1978, एव ं1988, तक कȧ समèत एंÊलो अमेरȣकन सूची संǑहताओं 
तथा 1934 कȧ रंगनाथन कȧ सी सी सी सूची संǑहता मɅ लेखक Ĥͪविçट Ǔनमा[ण के ͧलए 
ͪवͧशçट Ǔनयमɉ का Ĥावधान ͩकया गया है। 

3. सी सी सी मɅ åयिÈतगत नामɉ के वरण के Ǔनयम (Rules for 
Choice of Heading of Names of Persons in CCC)  

सी सी सी सूची संǑहता मɅ शीष[क के आधार के Ǿप मɅ åयिÈतगत नामɉ का वरण करने 
के ͧलये सामाÛय ͧसƨाÛतɉ का उãलेख ͧमलता है। ये ͧसƨाÛत उपसूğɉ (Canons) मɅ 
अÛतǓन[Ǒहत हɇ। उदाहरणाथ[ सी सी सी के अनसुार शीष[क के वरण के ͧलये सवा[ͬधक सुरͯ¢त 
माग[ Ǔनधा[य[ता के उपसूğ (Canon of Ascertainability) पर Ǔनभ[र करना है। यह उपसूğ 
यह ĤǓतपाǑदत करता है ͩक मुÉय Ĥͪविçट तथा ͪवͧशçट सहायक Ĥͪविçटयɉ के शीष[क के वरण 
हेत ुमुखपçृठ तथा अǓतǐरÈत पçृठɉ को सूचना के मुÉय İोत के Ǿप मɅ Ĥयोग करना चाǑहये। 
सी सी सी का Ǔनयमांक FC31 एक आधारभूत Ǔनयम है- इसके अनसुार åयिÈत लेखक के Ǿप 
मɅ ĒÛथ मɅ ǓनǑहत ͪवचार और अͧभåयिÈत का पणू[दाǓय×व पणू[त: उसकȧ Ǔनजी ¢मता पर होता 
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है और ͩकसी पद, समिçट Ǔनकाय मɅ िजस पर ͩक वह आसीन हो, पर नहȣ होता और न हȣ 
उस Ǔनकाय पर होता है।  

4. एए.सी.आर- 2 मɅ åयिÈतगत नामɉ के वरण के Ǔनयम (Rules 
for Choice of Heading of Names of Persons in AACR-2) 

ए ए सी आर-2 के शीष[क के Ǿप मɅ åयिÈतगत लेखक के नाम के वरण हेत ु
Ǔनàनͧलͨखत पाँच आधारभतू Ǔनयमो का Ĥावधान है- Ǔनयमाकं 22.1A- लेखक के उस नाम को 
िजससे ͩक वह बहु धा जाना जाता है, शीष[क के वरण हेत ुचुनɅ  
उदाहरणाथ[ William Shakespeare 

S. N. Srivastva  
(Not Shyam Nath Srivastava Èयɉͩक लेखक का यह नाम अͬधक Ĥचलन मɅ नहȣ ंहै) 

Jimmy Carter 
(Not James Earl Carter. Èयɉͩक लेखक का यह नाम अͬधक Ĥचलन मɅ नहȣ है) 
Ǔनयमांक 22.1B- लेखक का बहु तायत से जाना जाने वाला नाम उस लेखक कȧ 

रचनाओं के सचूना के Ĥमुख İोत से £ात होता है। यह İोत ĒÛथसूͬ चया,ँ जीवनीकोश, बÈुस 
इन ͪĤÛट और हू ईज हू ऑफ इिÛडयन ऑथस[ आǑद हɇ।  

Ǔनयमांक 22.1C-लेखक के नाम के पवू[ जुड़ी कुलȣनता अथवा सàमान सूचक पद 
अथवा ऐसे शÞद या वाÈयांश जो सामाÛयत: नाम से संलÊन Ǒदखाई पड़त ेहɉ, वरण ͩकये गये 
नाम मɅ सिàमͧलत कर ͧलये जात ेहɇ। 

उदाहरणाथ[ Sister Marry Joseph 
Acharya Rajnish 

शेष दो Ǔनयम 22.11 एव ं 22.12 उÍचारण एव ंमुġण ͬचÛह या शÞद खÖडɉ को 
जोड़ने वाले ͬचÛह (Hyphen) से सàबिÛधत है, इÛहɅ नामɉ मɅ रखा जाना चाǑहये।  

åयिÈतगत लेखक के नाम से सàबिÛधत कुछ अÛय Ǔनयम Ǔनàनͧलͨखत हɇ-  
Ǔनयमाकं 22.2A Ĥचͧलत नाम-यǑद åयिÈत एक से अͬधक नामɉ से जाना जाता हो तो 

उस नाम का चयन करɅ िजससे कȧ वह èपçट Ǿप मɅ Ĥचͧलत हो (यǑद कोई हो) अÛयथा 
Ǔनàनͧलͨखत वरȣयता Đम का Ĥयोग करɅ-  

1. लेखक कȧ èवय ंकȧ रचनाओं मɅ उपलÞध नाम 
2. सÛदभ[ İोतɉ मɅ उपलÞध नाम 
3. नवीनतम नाम 

Ǔनयमांक 22.2B नाम मɅ पǐरवत[न- यǑद कोई åयिÈत (èğी या पǽुष) अपने नाम मɅ 
पǐरवत[न करले तो नवीनतम नाम का Ǿप Ĥͪविçट पद के Ǿप मɅ चयन ͩकया जायेगा, जब तक 
ͩक यह पणू[ ͪवæवास न हो जाये ͩक पवू[ नाम हȣ अͬधक Ĥचलन मɅ है। 

उदाहरणाथ[ Dorothy Bettle Hughes 
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not Dorothy Bettle Flanagan 
(Flanagan शादȣ के पवू[ का कुलनाम है। शीष[क शादȣ के बाद पǓत के कुल नाम के 

अÛतग[त बनेगा, Èयɉͩक शादȣ के बाद लेͨखका ɮवारा इसी कुलनाम का Ĥयोग ͩकया जा रहा है) 
Sister Mary Just 
not Florance Didiez David 

(बाद का नाम धाͧम[क दȣ¢ा Ēहण करने के पवू[ का नाम है। शीष[क धाͧम[क दȣ¢ा 
Ēहण करने के बाद के नाम Sister Mary Just के अÛतग[त बनेगा) 

Mohammed Ali 
not Casius Clay 

(बाद का नाम मुिèतम धम[ Ēहण करने के पवू[ का नाम है। शीष[क हेत ुनवीनतम नाम 
का Ĥयोग ͩकया जायेगा)  

5. भारतीय नाम (Indic Names) 
भारतीय नामɉ से ता×पय[ ǑहÛद,ु ͧसÈख, मुिèतम एव ं उन भारतीय ईसाई (िजÛहोनɅ 

यरूापीय नाम नहȣ ंरखा है) नामɉ से है।  
5.1 भारतीय नामɉ कȧ संरचना (Structure of Indic Names) 

भारतीय नामɉ को दो Ĥकारɉ मɅ बाँटा जा सकता है- 
(i) Ĥाचीन भारतीय नाम 

इÛहे Ĥͪविçट के शीष[क मɅ इनकȧ मानक उपाͬधयɉ जैसे èवामी, आचाय[, मुǓन आǑद 
हटाकर उनके नाम के अĒभाग को हȣ ͧलखा जाता है। 

उदाहरणाथ[ Kalidasa 
Panini 

इसी Ĥकार संèकृत भाषा के Ĥाचीन नामɉ के ĒÛथɉ मɅ अंͩकत Đम मɅ हȣ उपकिãपत 
ͩकया जाता है 

उदाहरणाथ[ Aryabhatt न ͩक Arya Bhatta 
Asvaghosa न ͩक Asva Ghosa 

यǑद लेखक कȧ उपाͬध नाम का अͧभÛन अंग बन गई है तथा ĒÛथɉ मɅ उसके नाम के 
Ǿप मɅ उपलÞध है तो उसे उसी Ǿप मɅ उपकिãपत ͩकया जायेगा- 

उदाहरणाथ[ 
Narain Swami 
Sriharsa 

(ii) आधुǓनक भारतीय नाम 
आधǓनक समय मɅ ǑहÛद ुनामɉ रकȧ संरचना ͪवͧभÛन संèकृǓतयɉ एव ंभाषाई समूहɉ के 

आधार पर होती है। एक हȣ ĤाÛत के लेखक अपने नाम को ͪवͧभÛन Ĥकार से ͧलखत ेहɇ यहाँ 
तक ͩक एक दो लेखक अपने नाम को एक से अͬधक Ĥकार से भी ͧलखत ेहɇ। 
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उदाहरणाथ[ A.P.Srivastava 
Anand P. Srivastava 
Anand prakash Srivastava 
Bankim Chandra Chattopadhyaya 
Bankim Chandra Chatterji 

इसी Ĥकार लेखक अपने नाम के ǑहÏजे भी ͪवͧभÛन Ĥकार से ͧलखत ेहɇ। 
उदाहरणाथ[ Radha Kamal Mukherjee 

Radha Kamal Mukherjea 
Radha Kamal Mukerjee 
Radha Kamal Mukerjea 

जहॉ कुछ भारतीय भाषाई नामɉ जैसे आसामी, बगंालȣ, गजुराती, मराठȤ, उͫड़या और 
ͧसÛधी नाम मɅ आǑदनाम और कुलनाम होत ेहɇ, इÛहɅ कुलनाम के अÛतग[त Ĥͪवçट ͩकया जाता 
है, वहȣ कÛनड, मलया×म, तͧमल और तेलग ूनामɉ मɅ Ĥद×त नाम के अÛतग[त Ĥͪवçट ͩकया 
जाता है। इन भाषाओं के नामɉ से पवू[ आम तौर पर èथान का नाम और कभी-कभी ͪपता 
Ĥद×त नाम अंͩकत रहता है और जाǓत नाम उसके बाद लगाया जाता है। पजंाबी एव ं ͧसÈख 
नामɉ मɅ कुलनाम होने कȧ िèथǓत मɅ शीष[क कुलनाम के अÛतग[त बनाया जाता है। 

उदाहरणाथ[ आहलूवाͧलया, ǒğलोक ͧसहं 
कुलनाम के अभाव का शीष[क åयिÈतगत नाम से बनाया जाता है जैसे- 
उदाहरणाथ[ - राजेÛġ ͧसहं उ×तर भारतीय नामɉ मɅ कुलनाम हो भी सकता है और नहȣ ं

भी हो सकता है उÛहɅ Ǔनàनाͩकंत Ĥकार Ĥͪवçट करɅगे- 
उदाहरणाथ[ 

ÏयोǓत Ĥकाश 
कृçण कुमार  
अĒवाल, रामकुमार 
जैन, रमेश चÛġ 

5.2 सी सी सी के अनसुार åयिÈतगत नामɉ का उपकãपन (Rendering of Names of 
Persons according to CCC)  

सी सी सी मɅ यरूोपीय एव ंभारतीय नामɉ के उपकãपन के ͪवͧशçट Ǔनयम तो नहȣ ंǑदये 
गये हɇ परÛत ुसंǑहता के अÚयाय H एव ंJ उÛहɅ उपकिãपत करने के सामाÛय Ǔनयम अवæय 
उपलÞध हɇ। 

Ǔनयमांक JA3: एकशÞदȣय नाम 
एकशÞदȣय नामɉ को Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार से उपकिãपत ͩकया जायेगा- 
उदाहरणाथ[ VALMIKI 

KALIDAS 
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Ǔनयमांक JA4 : लेखक के नाम का पणू[ उÍचाǐरत नाम Ĥͪविçट पद होगा तथा उसके 
बाद उसका åयिÈत नाम के अɮया¢रɉ के ͪवèताǐरत करत ेहु ए गɋण पद के Ǿप मɅ ͧलखɅ। 

उदाहरणाथ[ 
RANGANATHAN (Shiyali Ramamrita) 

Ǔनयमांक JA41 : अɮया¢रɉ को ͪवèताǐरत करने मɅ कǑठनाई कȧ िèथǓत मɅ èथानीय 
Ǔनयम अथा[त ्अɮया¢रɉ को ǒबना ͪवèताǐरत ͧलखने का सझुाव देता है। 

उदाहरणाथ[ 
RANGANATHAN (SR) 

Ǔनयमांक JA5: गɋण पद के बाद åयिÈत का जÛम वष[ åयिçटकृत घटक मɅ जोड़ा 
जाना चाǑहये। उदाहरणाथ[ 

RANGANATHAN (Shiyali Ramamrita) (1892). 
बहु शÞदȣय नाम (Multi worded Name) 
बदशुÞदȣय नामɉ को Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार से उपकिãपत ͩकया जायेगा- 

(i) Ĥͪविçट पद 
(ii) गɋण पद 
(iii) åयिçटकृत घटक åयिÈत का जÛम-म×ृयु वष[ 

उदाहरणाथ[ 
एकशÞदȣय Ĥͪविçट पद (One worded Entry Element) 
एकशÞदȣय Ĥͪविçट पद यÈुत åयिÈतगत लेखक का सी सी सी के अनसुार Ǔनàनͧलͨखत 

Ĥकार होगा-  
1. SAXENA (Anand Narain) (1940) 
2. BLACK (Newton Henry) (1874) 
योजकȧय Ĥͪविçट पद (Hyphenated Entry Element)  
योजकǓय Ĥͪविçट पद यÈुत åयिÈतगत लेखक का उपकãपन Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार होगा- 
1. QUILLER-COUCH(Arthur) (1863-1944) 
2. Day-LEWIS(Cecil) (1899-1950) 
ɮͪव-शçदȣय Ĥͪविçट पद (Two worded Entry Element) 
ɮͪव-शÞदȣय Ĥͪविçट पद यÈुत åयिÈतगत लेखक का उपकãपन Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार 

होगा- 
1. DASGUPTA (A K) (1915) 
2. BAL MAHAJAN (Gopal Krishna) (1875-1932) 
तीन शÞदȣय Ĥͪविçट पद (Three worded Entry Element)  
तीन शÞदȣय Ĥͪविçट पद यÈुत åयिÈतगत लेखक का उपकãपन Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार 

होगा- 
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1. DATTA RAI MAHASAI (Kumar Munindra) (1880-1942) 
2. BASU RAI CHOUDHARY (A K) (1885-1937) 
ǒबना कुलनाम वाले Ĥͪविçट पद (Names Without Surnames) 
ǒबना कुलनाम वाले åयिÈतगत लेखक का उपकãपन Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार होगा- 
1. ANAND PRAKASH (1918) 
2. ABDUL KARIM (1925) 
5.3 ए ए सी आर - 2 के अनसुार åयिÈतगत नामɉ का उपकãपन (Rendering of 

Names of Person according to AACR-2) 
Ǔनयमाकं 22.4B1: यǑद Ĥͪविçट पद लेखक के नाम का Ĥथम पद हो तो नाम को 

Ĥ×य¢ Đम मɅ अंͩकत करɅ- उदाहरणाथ[ 
Satya Narain 
Ram Singh 

अथा[त ǒबना कुलनाम के लेखकɉ के नामɉ का Ĥ×य¢ Đम मɅ अंͩकत करत ेहँ। 
Ǔनयमाक 22.4B3: यǑद Ĥͪविçट पद नाम का Ĥथम पद हो तो नाम के पदɉ को 

Ĥͪविçट पद के पीछे अंͩकत करɅगे। Ĥͪविçट पद के पीछे कोमा (,) ͬचéन का Ĥयोग ͩकया 
जायेगा। 

उदाहरणाथ[ 
Saxena, S.C. 
Sharma, Ram Kishore 

Ǔनयमांक 22.5C3: योजकȧय कुलनाम-यǑद योजकȧय कुलनाम के पद सदैव या यदा 
कदा छोटȣ आड़ी रेखा (Hyphen) ɮवारा जुड़ े रहत े हɉ तो उसे Ĥथम पद मɅ Ĥͪवçट ͩकया 
जायेगा। 

उदाहरणाथ[ 
Day-Lewis, Cecil 
Quiller-Couch, Arthur 

ɮͪवशÞदȣय कुलनाम के लेखकɉ के उपकãपन इस Ĥकार होगा- 
उदाहरणाथ[ 

Das Gupta, Hamendra Nath 
Krishna Menon, V.K. 

कुलȣनता सचूक पदɉ वाले नाम का उपकãपन इस Ĥकार होगा- 
उदाहरणाथ[ 

Sankaran Nair, C., Sir 
धाͧम[क नामɉ का उपकãपन इस Ĥकार होगा- 
उदाहरणाथ[ 
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Chinmayanand, Swami 
ǒबना कुलनाम वाले ͧसÈख नामɉ का उपकãपन इस Ĥकार होगा- उदाहरणाथ[ 

Amrit Kaur 
Harbhajan Singh 

कुलनाम यÈुत ͧसÈख नामɉ का उपकãपन इस Ĥकार होगा- 
उदाहरणाथ[ 

Ahluwalia, Mohinder Singh 
Bhuler, Kripal Singh 

6. पाæचा×य नाम (Western Name) 
 सभी यरूोपीय भाषाओं के नामɉ मɅ पाǐरवाǐरक नाम उपलÞध होत े हँ। जहाँ कुछ 

पाǐरवाǐरक नाम योजकȧय (Hyphenated) नाम होत ेहɇ, वहȣ ं कुछ नामɉ मɅ èथान का नाम, 
साहͧसक उपलिÞधया ँया सàमानजनक शÞद जुड़ ेरहत ेहɇ। 
6.1 यरूोपीय नामɉ कȧ संरचना (Structure of European Names) 

1. यरूोपीय नामɉ मɅ अĒनाम (Fore Name) और पाǐरवाǐरक नाम Ǒदये रहते हɇ। 
उदाहरणाथ[ 

W. Somerest Mougham 
William Shakespeare 

2. कुछ पाǐरवाǐरक नामɉ के पवू[ De, Le, Du, और De La आǑद शÞद जुड़ ेरहत ेहɇ। 
उदाहरणाथ[ 

Thomas De Quincy 
John Le Carre 
Walter De La Mare 

3. कुछ नामɉ मɅ ǒĦǑटश सàमानजनक शÞद जैसे Sir, Dame, Lord, Lady, आǑद 
लेखक के नाम के पवू[ जुड़ ेरहत ेहɇ तथा लेखक कȧ अÛय रचनाओं तथा सÛदभ[ İोतɉ 
मɅ भी Ǒदये रहत ेहɇ। 
उदाहरणाथ[  

Lady Dyana 
4. कुछ पाǐरवाǐरक नामɉ के साथ कुलȣनता कȧ पदवी (Title of Nobility) भी जुड़ी रहती 

है। 
उदाहरणाथ[ 

Arthur Wellesley, Duke of Wellington 
Philip Howard, Earl of Arundel 

5. कुछ नामɉ मɅ èथान का नाम लेखक के नामɉ का अͧभÛन अंग बन जाता है। 
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6. ͪववाǑहत लेͨखकाओं के कुलनाम मɅ ͪववाह पवू[ कुलनाम अथवा पǓत का कुलनाम तथा 
कभी-कभी दोनɉ भी सिàमͧलत पाये जात ेहɇ। 

7. योजकȧय कुलनाम (Hyphenated Surname) कई यरूोपीय नामɉ मɅ योजकȧय 
कुलनाम पाया जाता है। उनके कुलनाम दो शÞदɉ के बने होत ेहɇ और उनके बीच योजक 
ͬचéन (-) लगा रहता है। 
उदाहरणाथ[ 

Cecil Day-Lewis 
Knot Schimidt-Nielson 

8. यौͬगक कुलनाम (Compound Surnamed): यरूोपीय नामɉ का एक Ĥकार यौͬगक 
कुलनामɉ का है िजसमɅ ǒबना योजक ͬचéन के कुलनाम दो शÞदɉ का बना होता है। 
उदाहरणाथ[ 

Norman Del Mar 
6.2 सी सी सी के अनसुार पाæचा×य नामɉ का उपकãपन (Rendering of Western 
Names according CCC) 

1. यǑद पाæचा×य नाम मɅ अĒनाम और पाǐरवाǐरक नाम Ǒदये गये हɉ तो उÛहɅ 
Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार उपकिãपत ͩकया जायेगा- 
उदाहरणाथ[ 

Waler Scott को SCOTT(Walter) 
William Shakespeare को SHAKESPEARE(William)  

2. पाǐरवाǐरक नामɉ के पवू[ जुड़ ेDe, Le, Du और De La यÈुत नोमɉ का उपकãपन 
Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार होगा-  
उदाहरणाथ[ 

Walter De La Mare को De La Mare (Walter) 
3. योजकȧय कुलनामɉ का उपकãपन इस Ĥकार होगा- 

उदाहरणाथ[ 
Cecil Day-Lewis को DAY-LEWIS(Cecil) 

Knot Schmidt-Nielson को SCHMIDT-NIELSON (Knott) 
4. सीसीसी मɅ नाम के पवू[ ĤयÈुत सàमानजनक पदɉ एव ंकुलȣनता कȧ पदवी को ͧलखने 

से पवू[ हटा Ǒदया जाता है।  
उदाहरणाथ[ 

Sir Arthur Canon को CANON (Arthur) 
5. ͪववाǑहत लेͨखकाओं के नाम के उपकãपन मɅ Ǔनधा[य[ता के उपसूğ का पालन ͩकया 

जाता है अथा[त ĒÛथ मɅ जो कुलनाम ͧलखा होता है उसे Ĥͪविçट पद माना गया है। 
6. भौǓतक कुलनाम का उपकãपन इस Ĥकार होगा- 

उदाहरणाथ[ 
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Noroman Del Mar को DELMAR(Noroman) 
6.3 ए ए सी आर-2 के अनसुार पाæचा×य नामɉ का उपकãपन (Rendering of Western 
Names according to AACR-2) 

1. यǑद पाæचा×य नाम मɅ अĒनाम तथा पाǐरवाǐरक नाम Ǒदये गये हɉ तो उÛहɅ 
Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार उपकिãपत ͩकया जायेगा- 
पèुतकालय सचूीकरण ͧसƨांत 
उदाहरणाथ[ 
William Shakespeare को Shakespeare, William 

2. पाǐरवाǐरक नाम के पवू[ जुड़ ेDe, Le, Du, और De La यÈुत नामɉ का उपकãपन 
Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार होगा। 
उदाहरणाथ[ 
Walter De La Mare को De La Mare, Walter 

3. योजकȧय कुलनामɉ का उपकãपन इस Ĥकार होगा- 
उदाहरणाथ[ 
Cecil Day-Lewis को Day-Lewis, Cecil 
Knot Schmidt-Neilson को Schmidt-Neilson, Knot 

4. ǒबना योजक ͬचéन के यौͬगक कुलनामɉ का उपकãपन इस Ĥकार होगा- 
उदाहरणाथ[ 
Mark Bonham Carter को Bonham Carter, Mark 
David LIyod George को LIyod George, David 

5. ǒĦǑटश कुलȣनता सूचक नामɉ के उपकãपन मɅ कुलȣनता सचूक पद जुड़ा रहता है। 
उदाहरणाथ[ 
Sir Arthur Canon को Canon, Sir, Arthur 
Dame Rebacca West को West, Dame Rebacca. 

6. èथान के नाम का लेखक के नाम का अͧभÛन अंग होने पर उपकãपन Ǔनकͧलͨखत 
Ĥकार से होगा- 
उदाहरणाथ[ 
Russell of Liverpool, Edward Frederick 
Langley Russel, Baron 

7. सारांश (Summary) 
 इकाई के Ĥारàभ मɅ लेखक अͧभगत के मह×व पर Ĥकाश डाला गया है। सी सी सी 

एव ंए ए सी आर-2 सूची संǑहताओं मɅ åयिÈतगत नामɉ के वरण के Ǔनयमɉ को सोदाहरण 
ͪववेचन कर समझाया गया है। भारतीय एव ंपाæचा×य नाम कȧ संरचना का वण[न करत ेहु ए इÛहɅ 
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सीसीसी एव ंएएसीआर-2 के अनसुार उपकिãपत करने के Ǔनयमɉ का ͪववेचन तथा उदाहरण 
सǑहत वण[न ͩकया गया है। 

8. अßयासाथ[ Ĥæन (Question) 
1. आधुǓनक भारतीय नामɉ के सीसीसी के वरण एव ंउपकãपन के Ǔनयमɉ कȧ सोदाहरण 

ͪववेचना कȧिजए। 
2. पाæचा×य नामɉ के एएसीआर के उपकãपन के Ǔनयमɉ का वण[न कȧिजये। 
3. भारतीय नामɉ के सीसीसी एव ं एएसीआर-2 के उपकãपन के Ǔनयमɉ का ͪववेचन 

कȧिजए। 

9. पाǐरभाͪषक शÞदावलȣ 
1. शीष[क (Heading):शीष[क अनÍुछेद मɅ ͧलखी जाने वालȣ सूचना को शीष[क कहत ेहै। 
2. शीष[क का वरण (Choice of Heading): शीष[क हेत ुͪवͧभÛन दावेदारɉ मɅ से उͬचत 

दावेदार के चयन को शीष[क का चयन कहत ेहɇ। 
3. शीष[क का उपकãपन (Rendering of Heading): शीष[क हेत ु चयǓनत नाम को 

ͧलखने कȧ ͪवͬध को शीष[क का उपकãपन कहत ेहɇ। 
4. भारतीय नाम (Indic Names): भारतीय नाम से ता×पय[ ǑहÛद,ू ͧसÈख, मुिèलम एव ं

ईसाई नामɉ (पाæचा×य नामɉ के अǓतǐरÈत) से है।  
5. पाæचा×य नाम (Western Names): पाæचा×य देशɉ के åयिÈतयɉ के नाम को 

पाæचा×य नाम कहत ेहɇ।  
6. कुलȣनता सूचक पद (Title of Nobility): कुछ कुलȣन åयिÈतयɉ दारा कुलȣनता सूचक 

पदɉ का Ĥयोग ͩकया जाता है Boron, Baroness, Viscount आǑद  
7. आदर सचूक पद (Title of Honour) कुछ शासकɉ दारा अपने नागǐरकɉ को आदर 

सूचक पदɉ हारा सàमाǓनत ͩकया जाता है िजसे åयिÈत सामाÛयत: अपने नाम के साथ 
ĤयÈुत करत े है जैसे Lord, Lady, Sir, Dame आǑद ǒĦǑटश सरकार हारा Ĥद×त 
आदर सूचक पद हɇ। 

8. कुलनाम (Surname) पाǐरवाǐरक नाम जो åयिÈत ɮवारा अपने åयिÈतगत नाम के 
साथ जोड़ा गया है। एक हȣ कुलनाम का Ĥयोग सगे सàबिÛधयɉ ɮवारा ͩकया जा सकता 
है। इसका हȣ Ĥयोग Ĥखाड त×व के Ǿप मɅ ͩकया जाता है। इसे पाǐरवाǐरक नाम 
(Family Name), अिÛतम नाम (Last Name) भी कहत ेहै। 

9. अĒनाम (Fore Name) : जÛम के बाद हȣ åयिÈत को उसके माता ͪपता ɮवारा 
Ĥद×त नाम। इसे Ĥथम नाम (First Name), åयिÈतगत नाम (Personal Name), 
अĒनाम (Fore Name) आǑद कहत ेहै।  
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10. ͪवèततृ अÚययनाथ[ ĒÛथसूची (Bibiography) 
1. Ranganathan (S.R): Classified Catalogue Code with Additional 

Rules for Dictionary Catalogue Code. Ed. 5. Bangalore, Sarda 
Ranganathan Endowment for Science, 1992  

2. American Association, Library and others: Anglo-American 
Cataloguing Rules. Ed. 2. Chicago, American Library Association, 
1978. (Western and Indic Name) 

3. International Federation of Library Associations and Institutions 
Name of Persons: Usages for Entry in Catalogue. IFLA (only 
Western & Indic Names). 
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इकाई - 11 : समिçट लेखक (Corporate Author)  
 उƧेæय 

 इस इकाई के उƧेæय Ǔनàनͧलͨखत हɇ- 
1. समिçट Ǔनकाय एव ंलेखक को पǐरभाͪषत करनार ; 
2. समिçट लेखक कȧ ͪवͧभÛन Įेͨणयɉ से पǐरचय कराना ;  
3. समिçट लेखक कȧ ͪवͧभÛन Įेͨणयɉ एव ंउनके अंगो का सी सी सी एव ंए ए सी -2 के 

अनसुार सचूीकरण करना।  

 संरचना 
1. ͪवषय वèत ु
2. समिçट Ǔनकाय एव ंलेखक कȧ पǐरभाषा 
3. समिçट लेखक के Ĥकार 
4. सी सी सी के Ǔनयम 

4.1 शासन 
4.1.1 वरण के Ǔनयम 
4.1.2 उपकãपन के Ǔनयम 
4.2 संèथा 
4.2.1 वरण के Ǔनयम 
4.2.2 उपकãपन के Ǔनयम 
4.3 सàमेलन 
4.3.1 वरण के Ǔनयम 
4.3.2 उपकãपन के Ǔनयम 

5. ए ए सी आर-2 के Ǔनयम 
5.1 शासन 
5.1.1 वरण के Ǔनयम 
5.1.2 उपकãपन के Ǔनयम 
5.2 संèथा 
5.2.1 वरण के Ǔनयम 
5.2.2 उपकãपन के Ǔनयम 
5.3 सàमेलन 
5.3.1 वरण के Ǔनयम 
5.3.2 उपकãपन के Ǔनयम 
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6. साराशं 
7. अßयासाथ[ Ĥæन 
8. पाǐरभाͪषक शÞदावलȣ 
9. ͪवèततृ अÚययनाथ[ ĒÛथसचूी 

1. Ĥèतावना (Introduction)  
पèुतकालयɉ मɅ åयिÈतगत लेखकɉ के ĒÛथɉ के अǓतǐरÈत समिçट लेखक के ĒÛथ भी. 

Ĥचुर माğा मɅ अवाÜत ͩकये जात ेहɇ। इस Ĥकार के ĒÛयɉ मɅ मानव जीवन के सभी ¢ेğɉ कȧ 
Ĥामाͨणक सूचनायɅ, सांिÉयक आकड़ ेआǑद उपलÞध होने के कारण, ये शोधकता[ओं के ͧलए बहु त 
उपयोगी होत ेहɇ, इसͧलए सभी पèुतकालय इन ĒÛथɉ के ǒबना अपने पाठकɉ कȧ आवæयकताओं 
कȧ पǓूत[ नहȣ ंकर सकते। ͪवशेषतया ͪवभागीय एव ंͪवͧशçट पèुतकालयɉ मɅ तो पया[Üत माğा मɅ 
समिçट लेखकɉ के ĒÛथɉ Đय ͩकये जात ेहɇ। समिçट लेखकɉ के ĒÛथ åयिÈतगत लेखकɉ के 
ĒÛयɉ कȧ तुलना मɅ Ĥसचूीकारɉ के ͧलये कई समèयायɅ उ×पÛन कर देते हɇ। 

2. समिçट Ǔनकाय व समिçट लेखक कȧ पǐरभाषा (Definition of 
Corporate Body and Corporate Author)  
2.1 समिçट Ǔनकाय (Corporate Body) 

रंगनाथन ने सी सी सी Ǔनयमांक FS2 के अंतग[त समिçट Ǔनकाय को Ǔनàनͧलͨखत 
Ĥकार पǐरभाͪषत ͩकया है :-  

''अथ[ 1 : सामूǑहक Ǿप से Ĥाय: संयÈुत अथवा संगǑठत अथवा अनौपचाǐरक Ǿप से 
ͩकसी सामाÛय उƧेæय अथवा ͩकसी सामाÛय काय[ के ͧलये यथा शासकȧय, åयवसाǓयक, 
औɮयोͬगक या सेवा या राजनीǓतक काय[ अथवा कोई अÛय काय[ या ͪवचार ͪवǓनमय के ͧलए 
अथवा सामूǑहक ͪवचार अͧभåयिÈत या कथन के ͧलए ͧमलने वाले åयिÈत। उदाहरणाथ[ 
राजèथान सरकार, चेàबर ऑफ कामस[, Ǒदभी ͪवæवͪवɮयालय, भारतीय पèुतकालय सàमेलन 
आǑद। 

अथ[ 2 : सामूǑहक Ǿप से-Ĥाय: संयÈुत अथवा संगǑठत अथवा अनौपचाǐरक Ǿप से 
ͩकसी सामाÛय उƧेæय अथवा ͩकसी सामाÛय काय[ के ͧलये यथा शासकȧय, åयवसाǓयक, 
औɮयोͬगक या सेवा या राजनीǓतक काय[ अथवा कोई अÛय काय[ या ͪवचार ͪवǓनमय के ͧलए 
अथवा सामूǑहक ͪवचार अͧभåयिÈत या कथन के ͧलए आपस मɅ ͧमलने वाले समिçट Ǔनकाय।'' 
उदाहरणाथ[ इफला (IFLA), संयÈुत राçĚ संघ, भारतीय ͪवæवͪवɮयालय संघ आǑद। 

रंगनाथन ने उपयु [Èत पǐरभाषा मɅ समिçट Ǔनकाय को उसके कायɟ के आधार पर 
पǐरभाͪषत ͩकया है। अथ[ 1 मɅ वͨण[त कायɟ को करने वाले åयिÈतयɉ के समूह को तथा अथ[ 2 
मɅ वͨण[त कायɟ को करने वाले समिçट Ǔनकायɉ के संघɉ को भी समिçट Ǔनकाय बताया गया है। 

ए ए सी आर- 2 मɅ समिçट Ǔनकाय को Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार पǐरभाͪषत ͩकया गया है- 
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''एक संगठन या åयिÈतयɉ का वह समहू, जो एक ͪवशेष नाम से जाना जाता है तथा 
एक स×ता के Ǿप मɅ काय[ कर सकता है। समिçट Ǔनकायɉ कȧ Įेͨणयɉ के उदाहरण हɇ- संघ, 
संèथा, åयापाǐरक फम[, लाभ Ǔनरपे¢ उɮयम, शासन, शासकȧय संèथाएँ, धाͧम[क संèथायɅ, 
èथानीय चच[ एव ंसàमेलन आǑद। '' 
2.2 समिçट लेखक (Corporate Author) 

रंगनाथन ने समिçट लेखक को Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार पǐरभाͪषत ͩकया है: 
''जब ĒÛथ मɅ ǓनǑहत ͪवचारɉ तथा अͧभåयिÈत का सàपणू[ उ×तरदाǓय×व ͩकसी Ǔनकाय 

अथवा उसके ͩकसी अंग पर हो और ͩकसी åयिÈत या åयिÈतयɉ पर Ǔनजी Ǿप से नहȣ ंहो, जो 
उसके अंग है अथवा उसमɅ पदासीन हɇ अथवा अÛय ͩकसी Ĥकार से उससे सàबिÛधत हɇ, उसे 
समिçट लेखक कहत ेहɇ। '' 

ए ए सी आर- 1 के अनसुार ''जब ͩकसी ĒÛथɉ कȧ बौͪƨक या कला×मक अÛतव[èत ुकȧ 
सिृçट के ͧलए समिçट Ǔनकाय पणू[Ǿपेण उ×तरदायी होता है, तो उसे समिçट लेखक कहत ेहɇ।'' 

जोलȣ (Jolley) के अनसुार ''जब ĒÛथ कȧ ͪवषय वèत,ु अͧभåयिÈत या ͪवचारɉ के 
ͧलए संèथा, संघ, शासन अथवा कोई अÛय समिçट Ǔनकाय उ×तरदायी हो, न ͩक åयिÈतगत 
लेखक, तो उस मÛथ को समिçट लेखक×व का कहा जायेगा।''  

3. समिçट लेखक के Ĥकार (Types of Corporate Author)  
सी सी सी मɅ समिçट लेखक को Ǔनàनͧलͨखत तीन Ĥकारɉ मɅ बांटा गया है- 

1. शासन (Government)'' 
2. संèथा (Institution) 
3. सàमेलन (Conference) 

4.ए ए ए आर-2 मɅ समिçट लेखक को èपçट Ǿप से अलग से नहȣ ंͪवभािजत गया है। 
ͩफर भी इस सूची संǑहता मɅ वͨण[त Ǔनयमɉ के आधार पर इसे Ĥमुख Ǿप से Ǔनàनͧलͨखत पांच 
Ĥकारो मɅ बांटा जा सकता है- 

1. शासन (Government)'' 
2. संèथा (Institution) 
3. सàमेलन (Conference) 
4. Ĥदश[Ǔनया,ं मेले, उ×सव आǑद (Exhibition, Fairs and Festivals) 
5. रेͫडयो एव ंटेͧलͪवजन केÛġ (Radio and Television Stations)-  

4. सी सी सी के सूचीकरण के Ǔनयम (Rules of Cataloguing of 
CCC)  
4.1 शासन (Government) 

रंगनाथन ने सी सी सी Ǔनयमांक FC22 के अÛतग[त शासन को Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार 
पǐरभाͪषत ͩकया है- 
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''अथ[ 1 : एक Ǔनिæचत भूभाग पर समिçट Ǔनकाय का पणू[ सीͧमत संĤभुता का होना। 
साधारणतया इसके काय[कारȣ, ͪवधायी, ÛयाǓयक तथा ĤशासǓनक काय[ होत ेहɇ। इसके अÛय कायɟ 
मɅ सुर¢ा,कराधाम, वाͨणÏय, जन-यातायात, संचार आǑद हɇ, जो संĤभुता के आधार पर सीͧमत 
होत ेरहत ेहɇ। 

अथ[ 2: शासन ɮवारा Ĥद×त अͬधकारɉ के अÛतग[त एक Ǔनिæचत भूभाग पर एव ं
Ǔनिæचंत सीमा पर èवाय×तता ĤाÜत èथानीय साव[जǓनक Ĥाͬधकारȣ, जो ͩकसी Ǔनिæचत èथानीय 
साव[जǓनक ¢ेğ मɅ सेवाओं का Ǔनयमम, उÛनयन तथा सेवाओं का Ĥावधान करता है  

अथ[ 3 : उपयु [Èत पǐरभाͪषत अथ[ 1 अथवा 2 के अÛतग[त शासन के अंग।'' 
भारत सरकार अथ[ 1 के अनसुार, Ǒदãलȣ àयǓूनͧसपल कॉरपोरेशन अथ[ 2 व ͧश¢ा 

ͪवभाग, भारत सरकार अथ[ 3 के अनसुार शासन है। 
4.1.1 शीष[क के वरण के Ǔनयम (Rules of Choice of Heading) 

सी सी सी मɅ शासन के शीष[क के वरण हेत ुǓनàनͧलͨखत Ǔनयमɉ का Ĥावधान है- 
åयिÈत बनाम शासन (Person V/s Government) 
यǑद Ēथं के मुखपहृ पर लेखकȧय ͪववरण मɅ माğ शासन अथवा उनके अंग का नाम 

Ǒदया गया हो, तो शीष[क वरण मɅ ͩकसी Ĥकार कȧ कǑठनाई नहȣ ंहोती तथा उÛहɅ लेखक के Ǿप 
मɅ èवीकार कर उनके नामाÛतग[त शीष[क का Ǔनमा[ण कर ͧलया जाता है। परÛत ुयǑद ͩकसी 
åयिÈत का नाम तथा शासन या उसके अंग दोनɉ हȣ लेखक के नाम के èथान पर अंͩकत हɉ, 
तो शीष[क के Ǔनधा[रण मɅ कǑठनाई होती है। सी सी सी मɅ इस Ĥकार के लेखकȧय ġÛɮव के 
समाधान के ͧलए Ǔनयमांक GC31 व GC32 का Ĥावधान है। 

Ǔनयमाकं GC31: यǑद ĒÛथ समिçट Ǔनकाय के उƧेæय, काय[ या Ǻिçटकोण सàबÛधी 
वचैाǐरक (deliberative), ͪवधायी (Legistative), Ǔनदȶशा×मक (Directive), ÛयाǓयक 
(Judical), ĤशासǓनक (Administrative), अथवा सामाÛय ĤकृǓत (Routine character) 
का हो, तो ऐसे ĒÛथ को समिçट Ǔनकाय का लेखक×व Ĥदान ͩकया जाना चाǑहये। माğ इस 
कारण से ͩक ĒÛथ समिçट Ǔनकाय ġारा Ĥकाͧशत, ͪव×तीय सहायता ĤाÜत, माÛयता ĤाÜत, 
Ĥायोिजत या Ĥाͬधकृत है, उसे समिçट लेखक×व का मानने का यथेçट कारण नहȣ ंहै और इसी 
आधार पर åयिÈतगत लेखक×व को अèवीकार नहȣ ंͩकया जा सकता। 

Ǔनयमांक GC32 : यǑद ĒÛथ का मुÉय काय[ £ान के ¢ेğ कȧ सीमाओं मɅ वृͪ ƨ करना 
या Ĥखर करना हो तथा ĒÛथ मɅ वͨण[त एव ंअͧभåयिÈत कȧ िजàमेदारȣ åयिÈत पर हो, न ͩक 
उस पद पर िजस पर ͩक िजस पर ͩक वह समिçट Ǔनकाय मɅ आसीन है- चाहे वह वेतनभोगी 
कम[चारȣ हो या अवतैǓनक अथवा समिçट Ǔनकाय का सदèय हो तो उसे åयिÈतगत लेखक का 
ĒÛथ माना जायेगा। यǑद ĒÛथ के मुखपठृ पर जहा ंसामाÛयतया लेखक का नाम अंͩकत होता 
है, वहा ंसमिçट Ǔनकाय के पदाͬधकारȣ के नाम का उझेख होने पर भी ĒÛथ को åयिÈतगत 
लेखक×व का मानने का यथेçट कारण नहȣ ं है और इसी आधार पर उसे समिçट लेखक×व का 
होने से भी अèवीकार नहȣ ंͩकया जा सकता। 



165 
 

शासन बनाम संèथा (Government V/s Institution)  
कई संèथाएँ शासन ɮवारा èथाͪपत अथवा ͪव×तीय सहायता ĤाÜत होती हɇ-जैसे राçĚȣय 

पèुतकालय, कलकता; ͪवæवͪवɮयालय अनदुान आयोग, Ǒदãलȣ भारतीय ǐरजव[ बɇक आǑद। यǑद 
ĒÛथ के मुखपठृ पर शासन एव ंसंèथा दोनɉ के नाम लखकǓय ͪववरण मɅ Ǒदए गये हɉ, तो 
सूचीकार के सम¢ शीष[क वरण कȧ कǑठनाई आ जाती है.। सी सी सी मɅ Ǔनयमाक GD2 व 
GD3 ɮवारा इस ɮवÛɮवा×मक िèथǓत का समाधान ͩकया गया है। 

Ǔनयमांक GD2 शासन लेखक के Ǿप मɅ - यǑद ͩकसी ĒÛथ मɅ Ĥाथͧमक काय[ का 
Ǔनवा[ह हुआ हो (यथा ĤशासǓनक ĤǓतवेदन, ͪवचार-ͪवमश[ ĤǓतवेदन, Ǔनदȶशन ĤǓतवेदन तथा इसी 
तरह के अÛय ĒÛथ) और शासन के Ĥथम Įेणी आǑद अंगɉ के ɮवारा Ǔनͧम[त तथा अͧभåयÈत 
ͪवचार Ǒदए गए हो और उनका उ×तरदाǓय×व शासन व उसके अंग पर हो, तो ऐसे ĒÛथɉ के 
ͧलए उÛहɅ हȣ लेखक मानना चाǑहए। 

Ǔनयमांक GD3 संèथा लेखक के Ǿप मɅ :- शोध, उ×पादन, वाͨणÏय, वèतुओं कȧ 
आपǓूत[ एव ंजनसेवा कायɟ मɅ संलÊन èवाय×त अथवा अèवाय×त संगठन को उस ĒÛथ के ͧलए 
िजसके ͪवचार तथा अͧभåयिÈत के ͧलए वे उ×तरदायी है, उÛहɅ संèथागत लेखक मानना चाǑहए। 
यǑद संèथा का ĤबÛध शासन ɮवारा होता है तथा उस पर शासन का èवाͧम×व हो, तो भी उसे 
हȣ लेखक मानना चाǑहए। 

इसी Ĥकार Ǔनयमाक GD8 मɅ सूचीकरण परàपराओं कȧ Ǿपरेखा के अÛतग[त संèथाओं 
को पांच समूहɉ मɅ ͪवभÈत ͩकया गया है। इनके ġारा संèथागत लेखक Ǔनधा[रण करने मɅ 
सहायता ͧमलती है। 

शासन बनाम शासन के अंग (Governments V/s Organ Governments) 
यǑद कोई ĒÛथ ͩकसी शासन के Ĥथम Įेणी के अंग ɮवारा रͬचत हो तो सàपणू[ शासन 

अथवा उस के अंग मɅ से ͩकसे ĒÛथ का लेखक माना जाये, इस Ĥकार कȧ ɮवÛɮवा×मक िèथǓत 
के समधान के ͧलए सी सी सी सचूी सǑहतंा मɅ Ǔनयमांक GD2, JC21 व JC22 का Ĥावधान 
ͩकया गया है। 

Ǔनयमांक JC21. यǑद समिçट Ǔनकाय शासन का अंग हो तो बहु ͪवषयी शीष[क का 
Ĥयोग ͩकया जाना चाǑहये। 

Ǔनयमांक JC22 शासन के उपकãपन मɅ सàपणू[ शासन को Ĥथम शीष[क के Ǿप मɅ 
Ĥयोग करना चाǑहये। 

यǑद कोई ĒÛथ शासन के ɮͪवतीय या अÛय Įेणी के अंग ɮवारा रͬचत हो तो सàपणू[ 
शासन, Ĥथम Įेणी के अंग, ɮͪवतीय या अÛय Įणी के अंग मɅ से ͩकसे लेखक माना जाये, इस 
Ĥकार के लेखकȧय ɮवÛɮव के समाधान के ͧलये सी सी सी मɅ Ǔनयमाकं GD2 एव ंJC66 का 
Ĥावधान ͩकया गया है। 

शासन ĤǓतǓनͬध मंडल भेजने वालȣ Ǔनकाय के Ǿप मɅ (Government as 
Delegated from Body) 
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कई बार ĤǓतǓनͬधमÖडल अÛतरा[çĚȣय संèथाओं, अÛय देशɉ या सàमेलनɉ मɅ अपने देश 
का ĤǓतǓनͬध×व करत े हु ए ͪवचार अͧभåयÈत करत ेहɇ, उन ͪवचारɉ का उ×तरदाǓय×व ͩकस पर 
हो- ĤǓतǓनध×व करने वाले देश पर, उस पर जहा ं ĤǓतǓनͬध×व हुआ अथवा èवय ं ĤǓतǓनͬध 
मÖडल पर, जो ͩक èवय ं एक समिçट Ǔनकाय है। इस Ĥकार कȧ ɮवÛɮवा×मक िèथǓत के 
Ǔनवारण के ͧलए Ǔनयमांक GD71 का Ĥावधान है। 

Ǔनयमाकं GD71: िजस देश से ĤǓतǓनͬध मÖडल भेजा गया है उसे हȣ ĤǓतǓनͬध 
मÖडल ɮवारा अͧभåयÈत ͪवचारɉ के ͧलए उ×तरदायी मानत ेहु ए व शासन व ĤǓतǓनͬध मंडल के 
नाम से शीष[क Ǔनमा[ण ͩकया जाना चाǑहये। 
4.1.2 शीष[क के उपकãपन के Ǔनयम (Rules of Readering of Heading) 

सी सी सी सूची संǑहता मɅ शीष[क के उपकãपन के ͧलये Ǔनàनͧलͨखत Ǔनयमɉ का 
Ĥावधान है:- 

सàपणू[ शासन (Whole Government) 
Ǔनयमांक JC 1 : यǑद समिçट Ǔनकाय सàपणू[ शासन हो, तो उसका नाम सीमा ¢ेğ 

का नाम होगा। 
उदाहरणाथ[ : Rajasthan न ͩक Government of Rajasthan 
Great Britain न ͩक Government of Great Britain 
भाषा (Lenguage): 
भौगोͧलक इकाई का नाम ͩकस भाषा मɅ ͧलखा जाये, इसके ͧलए Ǔनàनͧलͨखत Ǔनयम 

का Ĥावधान है:- 
Ǔनयमांक JB11: भौगोͧलक इकाई (Geographical entity) का नाम पèुतकालय कȧ 

इçट भाषा (Favoured language) मɅ हो, तो उसमɅ ͧलखा जाना चाǑहये।  
åयिçटकरण (Individualization)  
 यǑद एक हȣ नाम कȧ दो या भौगोͧलक इकाइया ंहो, तो उनके नाम कȧ समǾपता को 

समाÜत करने के ͧलए åयिçटकारक पद जोड़ने का Ǔनàनͧलͨखत Ĥावधान है : 
Ǔनयमांक GB31 यǑद दो या अͬधक भौगोͧलक इकाइया ं: - 

1. समान नाम वालȣ हɉ, 
2. ͪवͧभÛन देशɉ मɅ िèथत हɉ 

तो उनके नामɉ कȧ समǾपता को समाÜत करने के ͧलए उस देश का नाम, जहा ंकȧ 
भौगोͧलक इकाई िèथत है, को åयिçटकारक पद मɅ ĤयÈुत करɅगे। अपवाद èवǽप पèुतकालय 
वाले देश के Ĥयोग कȧ आकयकता नहȣ ंहै जैसे भारतीय पèुतकालय मɅ- 

HYDERABAD. 
HYDERABAD(Pakistan). 
ͧलखा जायेगा। पहले वाले Hyderabad के आगे åयिçटकारक पद India जोड़ने कȧ 

आवæयकता नहȣ ंहै। 
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Ǔनयमांक JB32 यǑद दो या अͬधक भौगोͧलक इकाइया:ं - 
1. समान नाम वालȣ हɉ, 
2. एक हȣ देश मɅ िèथत हɉ, लेͩकन 
3. एक दसूरे से अलग हɉ 

तो उनके नाम कȧ समǾपता समाÜत करने के ͧलये उनमɅ बड़ ेभौगाͧलक ¢ेर, राÏय, 
िजला, तालुका आǑद जो भी आवæयक åयिçटकरण कर सके, का Ĥयोग åयिçटकारक पद के Ǿप 
मɅ ͩकया जायेगा। 

उदाहरणाथ[ : JAIPUR. 
JAIPUR (District). 

Ǔनयमांक JB4 : यǑद दो या अͬधक भौगोͧलक ¢ेğ- 
1. समान नाम वाले हɉ, 
2. Đमश: एक दसूरे के अÛदर िèथत हɉ, तो उÛहɅ आवæयकतानसुार राÏय, िजला, 

काउÛटȣ, तालकुा, शहर कèबे, गांव आǑद पद जोड़कर उनकȧ समǾपता समाÜत कȧ 
जायेगी। अपवाद èवǾप उपयु [क मɅ सबसे बड़ े¢ेğ के आगे समǾपता समाÜत करने के 
ͧलए कुछ भी लगाने कȧ आवæयकता नहȣ ंहै। 
उदाहरणाथ[ : JAIPUR (Rajasthan) 
 JAIPUR (Orissa) 
Ǔनयमांक JC65 यǑद एक हȣ शासन के दो या अͬधक ĤशासǓनक ͪवभागɉ का नाम 

एक समान हो, तो उनके नाम कȧ समǾपता समाÜत करने के ͧलये Ǔनàनͧलͨखत मɅ से ͩकसी 
एक उपयÈुत पद का Ĥयोग ͩकया जावेगा:- 
उदाहरणाथ[ : UTTAR PRADESH, EDUCATION. (District-Officer) (Veranasi). 

 UTTAR PR ADESH, EDUCATION. (District-Officer) (Lacknow). 
शासन के अंग (Organs of Government)  
रंगनाथन ने शासन के अंगɉ को Ǔनàनͧलͨखत दो भागɉ मɅ बांटा है: - 

1. èथाई अंग (Parmanent organ) (जो ͩक अǓनिæचत अवͬध के ͧलए होते। हɇ) 
2. अèथाई अंग (Tempotary organ) (जो ͩक।ğाæवत अवͬध व ͪवशेष अय[ के ͧलए 

होत ेहɇ) 
èथाई अंगɉ को तीन मुÉय भागɉ मɅ बांटा गया है: - 
(अ) वधैाǓनक अंग (Constitutional organ) 
(ब) शासन Ĥमुख (Head of Gvernments) 
(स) Ĥशासकȧय अंग (Administrative organ) 
वधैाǓनक अंग पनुः तीन भागɉ मɅ ͪवभÈत ͩकए गए हɇ:- 
(अ) काय[पाͧलका (Executive) 
(ब) ͪवधाǓयका (Legistature) 
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(स) Ûयायपाͧलका (Judiciary) 
अंगɉ का उपकãपन (Readerng of Organs) 
शासन के ͪवͧभÛन अंगɉ के उपकãपन के ͧलए Ǔनयमांक JC2 का Ĥावधान है : 
Ǔनयमाकं JC21 यǑद समिçट Ǔनकाय का अंग हो, तो बहु समिçट शीष[क (Multiple 

Corporate Heading) देना चाǑहये।  
Ǔनयमांक JC22 शासन के अंग के उपकãपन मɅ Ĥथम शीष[क शासन का नाम तथा 

उपशीष[क शासन के अंग का नाम होगा। 
वधैाǓनक अंग (Constitutional Organ) 
शासन के वधैाǓनक अंगɉ का उपकãपन Ǔनयमाक JC3 के अनसुार ͩकया जायेगा। 
Ǔनयमांक JC3 शासन के वधैाǓनक अंगɉ के उपकãपन मɅ ɮͪवतीय शीष[क के Ǿप मɅ 

अंग का वह नाम, जो पèुतकालय कȧ भाषा मɅ Ĥचͧलत हो, देना चाǑहये, अÛयथा उसे उस ¢ेğ 
कȧ भाषा मɅ देना चाǑहये। 

काय[पाͧलका (Executive) 
शासन के काय[पाͧलका अंग का उपकãपन Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार से ͩकया जायेगा : 

उदाहरणाथ[ :  
1. INDIA, CABINET. 
2. RAJASTHAN, CONUNCIL OF MINISTERS. 
ͪवधाǓयका (Legislature) 
शासन के ͪवधायी अंग का उपकãपन Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार से ͩकया जायेगा:- 

उदाहरणाथ[ :  
1. RAJASTHAN, VIDHAN SABHA. 
2. TAMILNADU, VIDHAN PATISHAD. 
3. INDIA, TAJYA SABHA. 
4. GREAT BRITAIN, HOUSE OF COMMONS. 

Ûयायपाͧलका (Judiciary) 
शासन के Ûयायपाͧलका के अंग का उपकãपन Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार से ͩकया जायेगा- 
उदाहरणाथ[ :  

1. WEST BENGAL, HIGH COURT. 
2. INDIA, SUPREME COURT. 

शासन Ĥमुख (Head of Government) 
शासन Ĥमुख दारा शासकȧय िèथǓत मɅ åयÈत ͪवचारɉ का åयिÈत ͪवशेष पर न होकर 

उस पद पर होता है िजस पर ͩक वह आसीन है। ऐसे ĒÛथɉ के उपकãपन ͧलये Ǔनयमांक JC4 
का Ĥावधान है। 
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Ǔनयमाकं JC4 : शासन Ĥमुख के नाम के उपकãपन मɅ उस पद पर आसीन åयिÈत 
का नाम ɮͪवतीय शीष[क के Ǿप मɅ åयिçटकारक पद के Ǿप मɅ- Ǒदया जायेगा। 
उदाहरणाथ[ :  

1. GUJARAT, GOVERNOR (Sunder Singh Bhandari). 
2. INDIA, PRESIDENT (Zakir Hussain) 

Ĥशासकȧय अंग (Administrative Organ) 
शासन के Ĥशासकȧय अंग का उपकãपन पनु: èमरण मान के उपसूğ एव ं Ǔनयमाकं 

JC6 व उसके उपखÖडɉ के अनसुार ͩकया जायेगा। 
Ǔनयमाकं JC6: शासन के Ĥशासकȧय ͪवभाग के उपकãपन मɅ उसके काय[ ¢ेğ को 

दशा[ने वाला शÞद या शÞद समहू Ĥͪविçट पद होगा। 
Ǔनयमांक JC61: जहा ंतक सàभव हो, काय[ ¢ेğ को सं£ा के Ǿप मɅ कतृ[कारक होना 

चाǑहये। 
Ǔनयमांक JC62: ĤशासǓनक ͪवभाग के अÛय शÞदɉ को गौण पद के Ǿप मɅ; ĤयÈुत 

करना चाǑहये। 
Ǔनयमांक JC63: छोटȣ आड़ी रेखा का Ĥयोग - 
Ǔनयमाकं JC631: यǑद शासन के Ĥशासकȧय ͪवभाग के नाम मɅ Ĥͪविçट त×व (शÞद 

या शÞद समूह) एक वचन कतृ[कारक Ǿप (Singular nominative from) मɅ नहȣ ंहɇ तɉ गौण 
त×व मɅ इसे दशा[ने के ͧलये छोटȣ आड़ी रेखा खींची जाती है। 

उदाहरणाथ[ : KERALA, LIBRARY (Director of-ies.). 
Ǔनयमाकं JC632: यǑद शासन के Ĥशासकȧय ͪवभाग के काम मɅ Ĥͪविçट तल (शÞद 

या शÞद समूह) Ĥारàभ मɅ आता हो तो गौण त×व मɅ इसे दशा[ने के ͧलये छोटȣ आड़ी रेखा 
खींची जाती है। 

उदाहरणाथ[ : MADHYA PRADESH,AGRICLTURE (-al Advisor) 
Ǔनयमांक JC64: यǑद Ĥशासकȧय ͪवभाग का कोई ͪवͧशçट नाम न हो तो उसके 

पदाͬधकारȣ के नाम का हȣ Ĥयोग इस हेत ुͩकया जायेगा। 
उदाहरणाथ[ :  

1. MEGHALAYA, LIBRARTIAN (State-). 
2. RAJASTHAN, AGRICULTURE (-ali Advisor). 

उपशीष[कɉ का अÛतवȶशन (Interpolation of Sub-Headings) 
Ǔनयमांक JC66 : यǑद ĤशासǓनक ͪवभाग शासन का ɮͪवतीय या अÛय अंग हो तथा 

उसका नाम åयिçटकारक न हो और शीष[क Ǔनमा[ण मɅ ͩकसी Ĥकार कȧ समǾपता पवू[ Įेणी 
(Earlier remove) के अंग जोड़ े ǒबना समाÜत न होती हो, तो पणू[ शासन के नाम व 
ĤशासǓनक ͪवभाग के मÚय ऐसे नाम उपशीष[क के Ǿप मɅ अÛतवȶͧशत करने चाǑहये। 
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इस Ĥकार के कम से कम उपशीष[क èततवȶͧशत करने चाǑहये। यǑद उनकȧ संÉया दो 
या अͬधक हो तो उÛहɅ अवरोहȣ Đमानसुार (Descending hierarchical sequence) मɅ 
अÛतवȶͧशत करना चाǑहये जैसे Department of Education, Ministry of Education, 
Maharahtra का उपकãपन Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार से होगा- 

MAHARASHTRA, EDUCATION (Department of-) STATISTICS 
उपयु [Èत उदाहरण मɅ Ministry of Education को अÛतवȶͧशत करने कȧ आवæयकता 

नहȣ ंहै। 
इसी Ĥकार Director of Statistics, Ministry of agriculture, Rajasthan को 

Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार से उपकिãपत ͩकया जायेगा। 
RAJASTHAN, AGRICULTURE (Ministry of-), STATISTICS 
उपयु [Èत उदाहरण मɅ Ministry of Agriculture अÛतवȶͧशत करना अǓनवाय[ है। 

4.2 संèथा (Institution) 
पǐरभाषा (Definition) 
रंगनाथन ने सी सी सी Ǔनयमाक FG23 के अÛतग[त संèथा को Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार से 

पǐरभाͪषत ͩकया है - अथ[ 1 : शासन के अǓतǐरÈत अÛय Ĥकार का èवाधीन. या èवाय×तशासी 
èमिçट Ǔनकाय। इसका Ǔनमा[ण शासन दारा ͩकया जा सकता है, अथवा इसका गठन ͩकसी 
अͬधǓनयम के अÛतग[त अथवा èविैÍछक Ǿप से औपचाǐरक या अनौपचाǐरक Ǿप से ͩकया जा 
सकता है। यह माğ सàमेलन आयोजन के अǓतǐरÈत अÛय काय[ करत ेहु ये ǓनरÛतर अिèत×व मɅ 
रहती है या ǓनरÛतर अिèत×व बनाये रखने के ͧलये Ĥय×नशील रहती है। 

अथ[ 2. उपयु [Èत अथ[ 1 मɅ पǐरभाͪषत संèथा का अंग। 
उदाहरणाथ[ Ǒदãलȣ ͪवæवͪवɮयालय अथ[ 1 के अनसुार तथा Ǒदभी ͪवæवͪवɮयालĒ का 

अथ[शाèğ ͪवभाग अथ[ 2 के अनसुार संèथा है। 
4.2.1 शीष[क के वरण के Ǔनयम (Rules of Choice of Heading) 

सी सी सी मɅ संèथा के शीष[क के वरण हेत ुǓनàनͧलͨखत Ǔनयमɉ का मवधान है: 
åयिÈत बनाम संèथा (Person V/s Institution) 
यǑद ĒÛथ के मुखपçृट पर लेखकȧय ͪववरण के èथान पर माğ संèथा का नाम अंͩकत 

हो, तो Ĥͪविçट के शीष[क के वरण मɅ कोई कǑठनाई नहȣ ंहोगी। परÛत ुयǑद ͩकसी åयिÈत का 
नाम तथा संèथूा या उसके अंग दोनɉ हȣ लेखक के नाम के èथान पर अंͩकत हɉ तो सूचीकार 
के ͧलये शीष[क वरण मɅ कǑठनाई उ×पÛन हो जाती है। इस Ĥकार के लेखकȧय ɮवÛɮव 
(Conflict of Authorship) के समाधान के ͧलये पवू[ वͨण[त Ǔनयमाक GC31 व GC32 
सहायक होत ेहɇ। 

शासन बनाम संèथा (Government V/s Institution) 
शासन बनाम संèथा के लेखकȧय ɮवÛɮव का वण[न इसी इकाई मɅ शासक के उपकãपन 

के अÛतग[त ͩकया गया है।  
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संèथा बनाम संèथा या अधीनèथ एव ं सàबिÛधत संèथा (Institution V/s 
Institution of Subordinate and Related Bodies) 

यǑद ĒÛथ के मुखपहृ पर पतैकृ संèथा (Parent Institution) तथा सàबƨ संèथा 
(Affiliated Institution) दोनɉ के नाम लेखकȧय ͪववरण मɅ Ǒदये गये हɉ, तो सचूीकार इस 
Ĥकार कȧ ɮवÛɮवा×मक िèथǓत का समाधान Ǔनयमांक GD6 व GD8 के अनसुार Èय सकता 
है। 

Ǔनयमाकं GD6 : एक ओर पतै ृ संèथा या उसका कोई अंग तथा दसूरȣ ओर 
èवाय×तशासी संèथा के मÚय लेखकȧय ɮवÛɮव का समाधान उसी Ĥकार होगा िजस Ĥकार 
Ǔनयमाक GD2 व GD3 के अÛतग[त शासकȧय अंग एव ं संèथा के लेखकȧय ɮवÛɮव का 
समाधान होता है। 

Ǔनयमांक GD8 : सूचीकरण परàपराओं कȧ Ǿपरेखा (Synopsis of Cataloguing 
Conventions) समिçट Ǔनकाय मɅ से पतै ृ Ǔनकाय या उसके अंग तथा सàबƨ या अधीन 
संèथा मɅ से ͩकसे लेखक माना जाए के Ǔनधा[रण के ͧलए आधुǓनक काल मɅ लगभग èथाͪपत 
सूचीकरण परàपराओं कȧ Ǿपरेखा Ǔनàनͧलͨखत है- 

समूह 1 : Ǔनàनालेͨखत संèथाओं का पतै ृ Ǔनकाय चाहे वह शासन या संèथा हो, से 
èवतÛğ मानकर उनके Ĥकाशनɉ का लेखक मानना चाǑहये, जैसे-बɇक, चेàबर ऑफ कामस[, चच[, 
महाͪवɮयालय, मठ, पाक[ , मिèजद, ͪवɮयालय, टेलȣफोन एÈसचɅज, मिÛदर, ͪवæवͪवɮयालय, 
डाकघर, राजनǓैतक दल आǑद। 

समूह 2 : Ǔनàनͧलͨखत संèथाओं को पतै ृ Ǔनकाय चाहे वह शासन या संèथा हो, से 
èवतÛğ मानकर उनके Ĥकाशनɉ का लेखक मानना चाǑहये बशतȶ उनका èवय ंका पथृक नाम हो, 
जैसे- बोटेनीकल गाड[न, Ĥदश[नी, संĒहालय, जूलोजीकल गाड[न, ͬचͩक×सालय, Ĥयोगशाला आǑद। 

यǑद उपयु [Èत संèथाओं के पथृक नाम न हɉ तो उÛहɅ पतै ृ Ǔनकाय का अंग माना 
जायेगा। 

समूह 3 : ͩकसी भी मनोरंजक, सुधारक या अÛय आͬथ[क या सामािजक उƧेæयɉ हेत ु
èथग़[पेत औपचाǐरक या अनौपचाǐरक पतै ृ Ǔनकाय के सदèयɉ के समहू को अपना पथृक नाम 
होने के बावजूद भी पतै ृǓनकाय का आ हȣ मानना चाǑहये।  

समूह 4 : पतै ृ Ǔनकाय से èवतÛğ ͩकसी संèथा के अनभुाग या ͪवभाग को उसके 
Ĥकाशन का लेखक मानना चाǑहए बशतȶ उसमɅ पतै ृǓनकाय का नाम शाͧमल न हो तथा उसका 
èवय ंका पथृक नाम हो। 

यǑद अनभुाग या ͪवभाग के पतै ृǓनकाय के शाͧमल नाम के अǓतǐरÈत èवय ंका पथृक 
नाम न हो तो उसे पतै ृǓनकाय का हȣ अंग मानना चाǑहये। 

समूह 5 : Ǔनजी åयिÈतयɉ, अशासकȧय संèथाओं या राçĚȣय शासनɉ कȧ अÛतरा[çĚȣय 
संèथा या सàमेलन को उनके ͪवचार ͪवमश[ (Deliberations) से यÈुत Ĥकाशनɉ का लेखक 
मानना चाǑहये। 

ĤǓतǓनͬध मÖडल भेजने वालȣ संèथा बनाम वह संèथा जहा ँĤǓतǓनͬध मÖडल गया है 
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(Delegrated from Body V/s Delegated to Body) 
कभी-कभी एक संèथा ɮवारा दसूरȣ संèथा कȧ काय[वाहȣ मɅ ĤǓतǓनͬध×व हेत ुĤǓतǓनͬध 

मÖडल भेजा जाता है। उस ĤǓतǓनͬध मÖडल ɮवारा अͧभ×यÈत ͪवचारɉ का उ×तरदायी ͩकसे माना 
जाये? इस Ĥकार कȧ लेखकȧय ɮवÛɮवा×मक िèथǓत मɅ Ǔनयमांक GD72 के अनसुार ĤǓतǓनͬध 
मÖडल भेजने वालȣ संèथा को उसका लेखक मानत ेहु ए सèंथा व ĤǓतǓनͬध मÖडल के नाम से 
शीष[क का Ǔनमा[ण ͩकया जाना चाǑहये। 
4.2.2 शीष[क के उपकãपन के Ǔनयम (Rules of Rendering of Headings) 

संèथा के उपकãपन के ͧलए सी सी सी सूची संǑहता मɅ Ǔनàनͧलͨखत Ǔनयमɉ का 
Ĥावधान ͩकया गया है:- 

संèथा के नाम का Ǿप (From of the Name of Institution) 
सी सी सी सूची संǑहता मɅ सàपणू[ संèथा के उपकãपन के ͧलए Ǔनàनͧलͨखत Ǔनयमɉ 

का Ĥावधान ͩकया गया है:-  
Ǔनयमांक JD1 : संèथा के नाम के उपकãपन मɅ संèथा का संͯ¢Üत नाम देना चाǑहये 

जो 
1. मुखपçृठ  
2. संͯ¢Üत मुखपçृट 
3. ĒÛथ के ͩकसी अÛय भाग मɅ उपलÞध हो 

Ǔनयमाकं JD6 : यǑद ͪवͧभÛन ĒÛथो Ǿपɉ मɅ ͧमले, तो उसके नाम के उपकãपन मɅ 
एकǾप नाम (Uniform name) का Ĥयोग करना चाǑहये। 

Ǔनयमाकं JD17* : संèथा के नाम के शीष[क के उपकãपन मɅ संèथा के ͪवषय Ēा 
अÛय ͪवशेषता सूचक शÞद या शÞद समूह Ĥͪविçट पद (Entry Element) होगा। 

Ǔनयमांक JD171* : संèथा के नाम के शेष शÞदɉ को गौण पद (Secondary 
element) के Ǿप मɅ रखना चाǑहये।  

Ǔनयमांक JD172* : यǑद वह शÞद या शÞद समहू िजनसे ͩक Ĥͪविçट पद बना हो, 
संèथा के Ĥारàभ के अǓतǐरÈत अÛय ͩकसी भाग से ͧलया गया हो, तो गौण पद मɅ उस èथान 
को छोटȣ आड़ी रेखा (Dash) ɮवारा दशा[या जाना चाǑहये।  

Ǔनयमांक JD173* : यǑद संèथा के नाम मɅ Ĥͪविçट पद (शÞद या शÞद समहू) एक 
वचन कतृ[कारक Ǿप (Singular nominative form) मɅ नहȣ ंहै तो गौण पद मɅ इसे दशा[ने 
के ͧलए छोटȣ आड़ी रेखा (Dash) खींची जाती है। 

Ǔनयमांक JD174* : संèथा के नाम मɅ Ĥͪविçट पद (शÞद या शÞद समहू) एक वचन 
कतृ[कारक Ǿप (Singular nominative form) मɅ पहले आता हो, तो गीण पद मɅ इसे दशा[ने 
के ͧलये छोटȣ आड़ी रेखा (Dash) का Ĥयोग ͩकया जाता है तथा इसके पæचात ǾपाÛतर शेष 
(Inflexional Ending) ͧलखा जायेगा। 
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Ǔनयमांक JD175* : ͪवæवͪवɮयालय का नाम आǑद-ͪवæवͪवɮयालय, महाͪवɮयालय. 
ͪवɮयालय, Ĥयोगशाला, पèुतकालय, संĒहालय, और अÛय कोई उसी Ĥकार कȧ परàपरागत 
संèथा होने पर Ǔनयमांक JD17*का Ĥयोग नहȣ ंहोगा तथा Ĥͪविçट पद Đमश: ͪवæवͪवɮयालय 
आǑद हȣ होगा। नहȣ पद Ǔनयमांक JD171* के अÛतग[त हȣ उपकिãपत ͩकये जायɅगे। 

Ǔनयमांक JD177* अÛय संèथाओं के नाम-यǑद Ǔनयमाक JD17* या JD175* के 
अÛतग[त संèथा के Ĥͪविçट पद का Ǔनधा[रण न हो पाये तो Ǔनयमांक JD11 से Ǔनयमाक 
JD16 को Úयान मɅ रखत ेहु ए सàपणू[ संèथा के नाम को हȣ Ĥͪविçट पद मानना चाǑहये। 

नाम का पद लोप (Omission from Name) 
सी सी सी सूची संǑहता मɅ संèथा के नाम के पवू[ लगे कुछ शÞदɉ को हटाने के लइए 

Ǔनàनͧलͨखत Ǔनयमɉ का Ĥावधान ͩकया गया है :- 
Ǔनयमांक JD12: संèथा के नाम के उपकãपन मɅ उसके Ĥारàभ मɅ ĤयÈुत Ĥारिàभक 

उपपद (Initial articles a, an, the) को हटा Ǒदया जाना चाǑहये। 
LINRARY (Association) 
न ͩक LIBRARY(Association) 
Ǔनयमांक JD13: संèथा के नाम के उपकãपन मɅ उसके नाम के Ĥारàभ, अÛत या 

ͩकसी अÛय èथान पर लगे आदरसूचक पदɉ को हटा Ǒदया जाना चाǑहये। जैसे Shri Mahajan 
Sabha, Jaipur का उपकãपन 

NAHAJAN (Sabha) (Jaipur) होगा| 
 Ǔनयमाकं JD14: ऐसी संèथा के उपकãपन मɅ जो ͩकसी åयिÈत ͪवशेष के नाम से 

Ĥारàभ हो तथा उस åयिÈत के नाम से पवू[ कोई सàमान सूचक पद या उपाͬध या åयावसाǓयक 
पद ĤयÈुत हो तो उन Ĥारिàभक पदɉ को हटा Ǒदया जायेगा। 

 जैसे Padmashri Dr. Ranganathan Memorial Library का उपकãपन 
RANGANATHAN (Memorial Library) (Bangalore) होगा। 
अंकɉ से Ĥारàभ होने वालȣ संèथायɅ (Numeral at the Beginning,)  
कुछ संèथाओं के नामɉ का Ĥारàभ ͩकसी शÞद से न होकर अंकɉ से होता हो तो ऐसी 

संèथाओं के नामɉ के उपकãपन हेत ु सी सी सी सूची संǑहता मɅ Ǔनàनͧलͨखत Ǔनयम का 
Ĥावधान ͩकया गया है:- 

Ǔनयमाकं JD15 : अकंɉ से Ĥारàभ होने वालȣ संèथाओं के नाम के उपकãपन मɅ, अंकɉ 
को संèथा के शेष नाम कȧ भाषा के अनǾुप शÞदɉ मɅ ͧलखा जाना चाǑहये। जैसे 26th January 
Memorial Library, Delhi का उपकãपन। 

TWENTY SIXTH JANUARY (Memorial Library) (Delhi) होगा। 
भाषा (Language)  
बहु धा संèथाओं ɮवारा अपने नाम के ͧलये ͪवͧभÛन भाषाओं का Ĥयोग ͩकया जाता है। 

कई संèथायɅ तो अपने एक हȣ Ĥकाशन पर दो या अͬधक भाषाओ का उपयोग नमथ[ करती है 
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िजससे सूͬचकर के सम¢ यह समèया आती है कȧ वह Ĥͪविçट हेत ुसंèथा के ͩकस भाषा वाले 
नाम का Ĥयोग करे। इस समèया के Ǔनवारणाथ[ सी सी सी ĤसǑहता मɅ Ǔनàनͧलͨखत Ǔनयमɉ 
का Ĥावधान ͩकया गया है :  

Ǔनयमाकं JD11: यǑद सèंथा का नाम दो या अͬधक भाषाऔ मɅ Ǒदया गया हो तो उसे 
भाषा वाले नामका उपकãपन हेतु Ĥयोग करना चाǑहये, जो पèुतकालय ɮवारा Ǔनधा[ǐरत Đम मɅ 
Ĥथम आती हो। 

Ǔनयमाकं JD176*: Ĥͪविçट पद कȧ भाषा-Ǔनयमाकं JD175* का Ĥयोग करत ेसमय 
Ĥͪविçट पद संèथा के नाम के ͧलये नाम के ͧलए ĤयÈुत भाषा मɅ हȣ होगा। 

åयीçटकरण (IndIvidualizatIon) 
Ǔनयमांक JD2 : यǑद संèथा का केवल नाम उसे åयिçटकृत करने मɅ असमथ[ हो तो 

समǾपता (Homonym) समाÜत करने के ͧलए Ǔनàनͧलͨखत åयिçटकारक पदɉ 
(Individualizing eleMents) का Ĥयोग ͩकया जाये - 

1. èथान, यǑद वह èथानीय संèथा हो, 
2. देश, यǑद वह राçĚȣय èतर कȧ संèथा हो, 
3. संघटक राÏय (Consitutent state) िजला, तहसील आǑद यǑद संèथा राÏय, िजला, 

तहसील èतर कȧ हो।  
4. मुÉयालय (Head Quarter) यǑद उपयु [Èत 1-3 मɅ Ĥèताͪवत पदɉ ɮवारा भी संèथा 

को सुͪवधापवू[क åयिçटकृत न ͩकया जा सके तो मुÉयालय का Ĥयोग ͩकया जायेगा। 
उपयु [Èत Ǔनयमɉ का Ĥयोग करने के बाद भी यǑद संèथा को åयिçटकृत Ǿप ĤाÜत न हो 

सके और उसकȧ समǾपता समाÜत न हो सके तो ɮͪवतीय åयिçटकारक पद लगाने का Ĥावधान 
अधोͧलͨखत Ǔनयम ɮवारा ͩकया 'गया है:- 

Ǔनयमाकं JD2: èथापना वष[ (Year of Foundation) 
यǑद Ǔनयमांक JD2 मɅ åयिçटकारक पद तथा संèथा के नाम के साथ ͩकसी åयिÈत या 

èथान का नाम समĒ Ǿप से जुड़ा होने के बाद भी समǾपता पणू[तया समाÜत नहȣ ं हो, तो 
संèथा के èथापना वष[ को ɮͪवतीयक åयिçटकारक पद के Ǿप मɅ Ĥयकु ͩकया जायेगा। 
उदाहरणाथ[ अजमेर मɅ दो साव[जǓनक पèुतकालय हɉ तो उÛहɅ Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार 'से उपकिãपत 
ͩकया जायेगा- 

1. LIBRARY (Public-) (Ajmer) (1939). 
2. LIBRARY (Public-) (Ajmer) (1951). 

सी सी सी मɅ åयिçटकारक पद सदैव व×ृताकार कोçठकɉ मɅ जोड़ ेजात ेहɇ। 
संèथा के अंग (Organ of Institution) 
संèथा के अंगɉ को शासन के अंगɉ के समान Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार से ͪवभािजत ͩकया 

जा सकता है:- 
1. èथाई अंगɉ (जो अǓनिæचत अवͬध के ͧलए होते हɇ)। 
2. अèथाई अंग (जो ͩक ͪवशेष काय[ व Ǔनिæचत अवͬध के ͧलए होत ेहै)। 
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èथाई अंगɉ को पनु: तीन भागɉ मɅ बांटा गया है:- 
(अ) वधैाǓनक अंग (Constitutional organ) 
(ब) संèथा Ĥमुख (Head of institution) 
(स) Ĥशासकȧय अंग (Administrative organ) 
अंगɉ का उपकãपन (Rendering of Organ) 
सी सी सी मɅ संèथा के अंगɉ के उपकãपन के ͧलए बहु समिçट शीष[क बनाने का 

Ĥावधान है। 
Ǔनयमाकं JD3 के अनसुार शासन के अंगɉ के उपकãपन के Ǔनयम हȣ संèथा के अंगɉ 

पर लाग ूहɉगे। 
èथाई अंग (Permanent Organ) 
वधैाǓनक अंग (Constitutional Organ) 
संèथा के वधैाǓनक अंग का उपकãपन Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार से होगा:- 
उदाहरणाथ[ UNIVERSITY (of Rajasthan), VICE CHANCELLOR (Iqbal 

Narain). 
Ĥशासकȧय अंग (Administrative organ) 
संèथा के Ĥशासकȧय अंग के उपकãपन मɅ Ĥशासकȧय ͪवभाग के कायɟ Ǔनǽͪपत करने 

वाले शÞद अथवा शÞद समूह को Ĥͪविçट पद के Ǿप मɅ ĤयÈुत ͩकया जाता है। जैसे Division 
of Cataloguing and Classifcation of American Library Association को 
Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार से उपकिãपत ͩकया जायेगा : - 

LIABRARY(American-American-Association),CATALOGUING AND 
CLASSIFICATION (Division of-) 

उपशीष[कɉ का अÛतवȶशन (Interpolation of Sub-Headings) 
Ǔनयमाकं JD66 : के सǺæय हȣ यǑद संèथा का ĤशासǓनक ͪवभाग संèथा का।,ɮͪवतीय 

या अÛय Įेणी के अंग हो तथा उसका नाम åयिçटकारĐ न हो और यǑद शीष[क Ǔनमा[ण मɅ 
ͩकसी Ĥकार कȧ समǾपता पवू[ Įेणी के अंग जोड़ ेǒबना समाÜत न होती हो तो संèथा के नाम 
व ĤशासǓनक ͪवभाग के मÚय ऐसे नाम उपशीष[क के Ǿप मɅ अÛतवȶͧशत करने चाǑहये। यǑद 
उनकȧ संÉया दो या अͬधक हो तो, उÛहे अवरोहȣ Đमानसुार अÛतवȶͧशत करना चाǑहये। 

उदाहरणाथ[ : American Library Association, Resource and Technical 
Service Division, Cataloguing and Classification Section,Bylaws Committee 
का उपकãपन Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार से होगा : - 

 LIBRARY (American-Association), CATALOGUING AND 
CLASSIFICATION (Section), BYLAWS (Committee). उपयु [Èत उदाहरण मɅ बीच के 
अंग Resources and Technical Service Division को सुͪवधा से हटाया जा सकता है, 
Èयɉͩक Cataloguing and Classification Section सदैव इसी अंग का होता है। 
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उदाहरणाथ[ : American Library Association, Reference Service 
Division, History Section, Conference Programme Committee का उपकãपन 
Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार से होगा:- 

LIBRARY (American-Association), REFERENCE SERVICE 
(Division),HISTORY (Section), CONFERENCE PROGRAMME (Commettee) 

उपयु [Èत उदाहरण मɅ सभी पद सोपानɉ को अवरोहȣ Đम मɅ उपकिãपत ͩकया गया।,है। 
इसमɅ बीच के अंगɉ का उपशीष[क के Ǿप मɅ अÛतवȶशन आवæयक है।  

अèथाई अंग (Temporary organ) 
जब कोई संèथा ͩकसी ͪवशेष काय[ कȧ पǓूत[ हेत ु ͩकसी तदथ[ सͧमǓत का गठन ͩकसी 

åयिÈत कȧ अÚय¢ता मɅ करती है, तो उस सͧमǓत को उस संèथा का अèथाई अंग कहा जाता 
है। 

संèथा के अèथाई अंग का उपकãपन शासन तथा उसके ĤशासǓनक अंग के समान हȣ 
होता है तथा åयिçटकरण के ͧलये उसका èथापना वष[ जोड़ा जाता है। यǑद तदथ[ आयोग, 
सͧमǓत आǑद हो, तो। उसके अÚय¢ का नाम åयिçटकारक पद के बाद व×ृताकार कोçठक मɅ 
जोड़ा जाता है। 

उदाहरणाथ[ : BANK (Reserve-of India), AGRICULTURAL CREDIT 
(Advisory Committee on-) (1958) (Chairman: Kasturi Santhanam). 
4.3 सàमेलन (Confernce) 

रंगनाथन ने सी सी सी Ǔनयमाक FC24 के अÛतग[त सàमेलन को Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार 
पǐरभाͪषत ͩकया है- 

अथ[ 1 : ͪवचार ͪवǓनमय या ͪवचार भावनाओं के Ǔनमा[ण तथा अͧभåयिÈत हेत ुतदथ[ 
सàमेलन 

1. जो इनके ɮवारा नहȣ ंबलुाया जाता हो- 
1.1 शासन और शासन के माğ अपने कम[चाǐरयɉ या संͪवधान सभा ɮवारा, संĤभतुा 

सàपÛन राÏय बनाने हेत ुया 
1.2 संèथा और संèथा के माğ अपने सदèयɉ या संèथा कȧ èथापना सभा ɮवारा 

संèथा के Ǔनमा[ण हेत ुया  
1.3 एक या अͬधक शासनɉ ɮवारा संयÈुत Ǿप से माğ तथा उनके कम[चाǐरयɉ तक हȣ 

सीͧमत हो, या 
1.4 एक से अͬधक संèथाओं ɮवारा संयÈुत Ǿप से तथा माğ उसके सदèयɉ तक हȣ 

सीͧमत हो। 
2. जो इनके दारा आयोिजत एंव संचाͧलत ͩकया जाता हो- 

2.1 कुछ åयिÈतयɉ और अथवा समिçट Ǔनकायɉ ɮवारा èवेÍछापणू[ सामाÛय ǽͬच के 
ͪवषयɉ पर ͪवचार ͪवǓनमय हेत ुया 
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2.2 Ǔनकाय के काय[ या अिèत×व, सàमेलन आयोिजत करने तथा संचाͧलत करने के 
अलावा और कोई न हो, या  

2.3 Ǔनकाय िजसका Ĥाथͧमक काय[ माğ-समय पर सàमेलन बलुाना और सचंाͧलत 
करना हो। 

अथ[ 2: उपयु [Èत पǐरभाͪषत अथ[ 1 के अÛतग[त सàमेलन के अंग। 
उदाहरणाथ[: भारतीय गͨणत सàमेलन 1957 अथ[ 1 के अनसुार सàमेलन है तथा 

इसकȧ èवागत सͧमǓत अथ[ 2 के अनसुार सàमेलन है। 
4.3.1 शीष[क के वरण के Ǔनयम (Rules of Coice of Headings) 

सी सी सी मɅ सàमेलन के शीष[क के वरण सàबÛधी Ǔनàनͧलͨखत Ǔनयमɉ का Ĥावधान 
है:- 

åयिÈत बनाम सàमेलन (Person V/s Conference) 
यǑद ĒÛथ के मुखपçृठ पर लेखकȧय ͪववरण के èथान पर माğ सàमेलन, सभा या 

अͬधवेशन का नाम अंͩकत हो, तो शीष[क वरण मɅ कोई कǑठनाई नहȣ ं हɉती। परÛत ु यǑद 
सàमेलन तथा åयिÈत या åयिÈतयɉ के नाम भी Ǒदये गये हɉ, तो सूचीकार के ͧलए शीष[क वरण 
मɅ कǑठनाई उ×पÛन हो जाती है। इस Ĥकार के लेखकȧय ɮवÛɮवा×मक िèथǓत के समाधान के 
ͧलए Ǔनयमाक GC5 सहायक होता है। 

Ǔनयमांक GC5: सàमेलन को माğ उसकȧ काय[सूͬ चयɉ, काय[व×ृतɉ, Ĥèताओं, काय[वाहȣ 
के ĤǓतवेदन तथा ऐसे हȣ सामूǑहक अͧभåयिÈत ͪवचारɉ का लेखक माना जाता है। लेͩकन 
åयिÈत (åयिÈतयɉ) अथवा Ǔनकाय (Ǔनकायɉ) ɮवारा सàमेलन मɅ Ĥèतुत ͪवġत ्लेखɉ के संĒह के 
ͧलये सàबिÛधत åयिÈत (åयिÈतयɉ) अथवा Ǔनकाय (Ǔनकायɉ) को हȣ लेखक मानना चाǑहये।  

सàमेलन के ͧलये ĤǓतǓनͬध मÖडल (Delegation to Conference) 
ͩकसी सàमेलन मɅ गये ĤǓतǓनͬध मÖडल ɮवारा सàमेलन मɅ अͧभåयÈत ͪवचारɉ का 

उ×तरदाǓय×व ĤǓतǓनͬध मÖडल भेजने वालȣ संèथा अथवा देश का होता है। Ǔनयमाक GD71 के 
अनसुार भेजने वाले देश अथवा संèथा को उसका लेखक मानत े हु ए उस देश अथवा संèथा व 
ĤǓतǓनͬध मÖडल के नाम से शीष[क का नाम ͩकया जाना चाǑहये। 

शीष[क के उपकãपन के Ǔनयम (Rules of Rendering of Headings) 
सी सी सी सूची संǑहता मɅ सàमेलन को Ǔनàनͧलͨखत दो भागɉ मɅ ͪवभािजत गया है 

तथा इसके उपकãपन के ͧलये Ǔनàनͧलͨखत Ĥावधान है:- 
1. आवͬधक सàमेलन 
2. अनावͬधक सàमेलन 

अनावͬधक सàमेलन को पनु: तीन भागɉ मɅ बाँटा गया है. 
(अ) ͪवͧशçट नाम वाले सàमेलन 
(ब) राजनǓयक सàमेलन 
(स) ǒबना ͪवͧशçट नाम वाले सàमेलन 
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आवͬधक सàमेलन (Periodic Conference) 
Ǔनिæचत अवͬध या अÛतराल के पæचात ्होने वाले सàमेलनɉ को सामǓयक Ĥकाशनɉ को 

एकȧकृत करने के ͧलये Ǔनयमाकं JE2 एव ंउसके उपखÖडɉ के अनसुार Ĥसूचीकृत करने को कहा 
गया है। 

अनावͬधक सàमेलन (Non-Peritedic Conference) 
ͪवͧशçट नाम वाले सàमेलन (Conference with Specific Name) 
ͪवͧशçट नाम वाले सàमेलनɉ को Ĥसूचीकृत करने के ͧलये सी सी सी मɅ Ǔनàनͧलͨखत 

Ǔनयमɉ का Ĥवधान ͩकया गया है:-  
सàमेलन के नाम का Ǿप (From of the Name of Conference) 
Ǔनयमांक JE1 : ͪवͧशçट नाम वाले सàमेलन के नाम का उपकãपन संèथा के नाम के 

उपकãपन के समान हȣ होगा अथा[त ्सàमेलन के नाम के उपकãपन मɅ सàमेलन का वह 
संͯ¢Üत नाम देना चाǑहये जो - 

1. मुखपçृठ  
2. संͯ¢Üत मुखपçृठ 
3. ĒÛथ के ͩकसी अÛय भाग मɅ उपलÞध हो। 

Ǔनयमाकं JE16 : यǑद सàमेलन का नाम ͪवͧभÛन ĒÛथो मɅ ͧभÛन-ͧभÛन Ǿपɉ मɅ 
ͧमले, तो उसके नाम के उपकãपन मɅ एकǾप नाम का Ĥयोग करना चाǑहये। 

Ǔनयमांक JE17* : सàमेलन के नाम के शीष[क के उपकãपन मɅ सàमेलन के ͪवषय 
या अÛय ͪवशेषता सूचक शÞद या शÞद समूह Ĥͪविçट पद होगा। 

Ǔनयमांक JE171*: सàमेलन के नाम के शेष शÞदɉ को गौण पद के Ǿप मɅ रखना 
चाǑहये। 

Ǔनयमांक JE172* : यǑद वह शÞद या शÞद समूह िजनसे ͩक Ĥͪविçट पद बना हो, 
सàमेलन के Ĥारàभ के अǓतǐरÈत अÛय ͩकसी भाग से ͧलया गया हो, तो गौण पद मɅ उस 
èथान को छोटȣ आड़ी रेखा (Dash) दारा दशा[ना चाǑहये।  

Ǔनयमांक JE173* : यǑद सàमेलन के नाम मɅ Ĥͪविçट पद (शÞद या शÞद समूह) एक 
वचन कतृ[कारक Ǿप (Singular nominative from) मɅ नहȣ ंहै तो गौण पद मɅ इसे दशा[ने के 
ͧलए छोटȣ आड़ी रेखा खींची जाती है। 

Ǔनयमांक JE174*: सàमेलन के नाम मɅ Ĥͪविçट पद (शÞद या शÞद समूह) एक वचन 
कतृ[कारक Ǿप (Singular nominative from) मɅ पहले आता हɉ, तो गौण पद मɅ इसे दशा[ने 
के ͧलये छोटȣ आड़ी रेखा (Dash) का Ĥयोग ͩकया जाता है तथा इसके पæचात ǾपाÛतर शेष 
(Inflexional ending) ͧलखा जायेगा। 

नाम से पद लोप (Omission from Name) 
सी सी सी सूची संǑहता मɅ सàमेलन के नाम के पवू[ लगे कुछ शÞदɉ को हटाने के ͧलए 

Ǔनàनͧलͨखत Ǔनयमɉ का Ĥावधान ͩकया गया है:- 
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Ǔनयमांक JE12 : सàमेलन के नाम के उपकãपन मɅ उसके Ĥारàभ मɅ ĤयÈुत 
Ĥारिàभक उपपद (Initial articles a, an, the) को हटा Ǒदया जाना चाǑहये। 

Ǔनयमांक JE13 : सàमेलन के नाम के उपकãपन मɅ उसके नाम के Ĥारàभ, अÛत या 
ͩकसी अÛय èथान पर लगे आदर सूचक पदɉ को हटा Ǒदया जाना चाǑहये। 

Ǔनयमांक JE14 : ऐसे सàमेलन के उपकãपन मɅ, जो ͩकसी åयिÈत ͪवशेष के नाम से 
Ĥारàभ हो तथा उस åयिÈत के नाम से पवू[ कोई सàमान सूचक पद या उपाͬध या åयावसाǓयक 
पद ĤयÈुत हो, तो उन Ĥारिàभक पदɉ को हटा Ǒदया जायेगा।  

अंकɉ से Ĥारàभ होने वाले सàमेलन (Numerical at the Beginning) 
कुछ सàमेलनɉ के नामɉ का Ĥारàभ ͩकसी शÞद से न होकर अंकɉ से होता हो तो 

सàमेलनɉ के नामɉ के उपकãपन हेत ुसी सी सी सचूी संǑहता मɅ Ǔनàनͧलͨखत Ǔनयम का 
Ĥावधान ͩकया गया है:- 

Ǔनयमांक JE15: अंकɉ से Ĥारàभ होने वालȣ सàमेलनɉ के नामɉ के उपकãपन मɅ, अंकɉ 
को सàमेलन के शेष नाम कȧ भाषा के अनǾुप शÞदɉ मɅ ͧलखा जाना चाǑहये। 

भाषा (Language) 
यǑद ĒÛथ पर सàमेलन का नाम एक से अͬधक भाषाओं मɅ Ǒदया गया हो, तो सूचकार 

के सम¢ यह समèया आती है ͩक वह Ĥͪविçट हेत ुसàमेलन के ͩकस भाषा वाले नाम का 
Ĥयोग करɅ। इस समèया के Ǔनवारणाथ[ सी सी सी सचूी संǑहता मɅ Ǔनàनͧलͨखत Ǔनयम का 
Ĥावधान ͩकया गया है: 

Ǔनयमांक JE11 : यǑद सàमेलन का नाम दो या अͬधक भाषाओं मɅ Ǒदया गया हो, तो 
उस भाषा वाले नाम का उपकãपन हेत ुĤयोग करना चाǑहये जो पèुतकालय ɮवारा Ǔनधा[ǐरत 
भाषाओं के Đम मɅ पवू[ मɅ आती हो। 

åयिçटकरण (Individualization) 
Ǔनयमाकं JE2 : अनावͬधक सàमेलन के नाम के साथ उस èथान का नाम जहा ँ

सàमेलन सàपÛन हुआ हो तो सàमेलन होने के वष[ को जोड़ा जाना चाǑहये। 
उदाहरणाथ[ :  

1. LIBRARIAN (University-s Conference) (Jaipur) (1964). 
2. RELIGION (International-Conference) (Varanasi) (1963). 

राजनǓयक सàमेलन (Diplomatic Conference) 
कुछ देशɉ व राçĚɉ के ĤǓतǓनͬधयɉ का राजनǓयक उƧेæय से अèथाई Ǿप से एकğ होना 

हȣ राजनǓयक सàमेलन कहलाता है। यह सàमेलन Ĥाय: उस èथान के नाम से ͪवÉयात हो 
जात ेहै या जाने जाते हɇ, जहाँ वे सàपÛन होत ेहɇ। 

Ǔनयमांक JE3. राजनǓयक सàमेलन, जो ͩक आवͬधक न हो और èथान का नाम 
सàमेलन के नाम मɅ न Ǒदया गया हो, तो उसे एक शÞद समूह बनाने के ͧलये सàमेलन के 
नाम से पवू[ उस èथान का नाम जहां ͩक सàमेलन आयोिजत हुआ है- जोड़ा जायेगा तथा 
åयिçटकृत पद के Ǿप मɅ सàमेलन के वष[ को भी अंͩकत ͩकया जायेगा। 
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उदाहरणाथ[ : 
1. VIENA (Congress) (1814-15). 
2. PARIS (Peace Conference) (1919).  

5.ए ए सी आर- 2 के सूचीकरण के Ǔनयम (Rules of Cataloguing 
of AACR-2)  
5.1 शासन (Goverment) 

ए ए सी आर-2 के अनसुार शासन शÞद से समिçट Ǔनकायɉ काय[पाͧलका, ͪवधाǓयका 
तथा Ûयायपाͧलका, िजनका एक Ǔनिæचत भ-ूभाग पर आͬधप×य होता हे कȧ सàपणू[ता का बोध 
होता है। 
5.1.1 शीष[क के वरण के Ǔनयम (Rules of Choice of Heading) 

Ǔनयमांक 21.1 B2. सामाÛय Ǔनयम : एक या अͬधक समिçट Ǔनकाय ɮवारा उƫतू 
ͩकसी ĒÛथ को यǑद अधोͧलͨखत Įेͨणयɉ मɅ एक या अͬधक Įेͨणयɉ के अÛतग[त आता हो तो 
उसे समिçट Ǔनकाय (इस सÛदभ[ मɅ शासन) के अÛतग[त उͬचत शीष[क के साथ समाͪवçट करɅ - 

(ब) अधोͧलͨखत Ĥकार क कुछ वधैाǓनक तथा शासकȧय ĒÛथ : 
— ͪवͬध (Ǔनयमांक 21.31) 
— मुÉय काय[पालक ɮवारा जारȣ कȧ गई ͫडĒी जो ͪवͬध सàमत हो (Ǔनयमांक 21.31) 
— Ĥशासकȧय अͬधǓनयम (Ǔनयमांक 21.32) 
— संͬध आǑद (Ǔनयमांक 21.35) 
— ÛयाǓयक Ǔनण[य (Ǔनयमांक 21.36) 
— ͪवधायी सुनवाई 

Ǔनयमांक 21.4D3 : एकल åयिÈत ɮवारा Ĥèतुत सरकारȣ सूचनाओं तथा अÛय ĒÛथो 
को åयिÈतगत शीष[क दɅ। 

अÛय देश मɅ ĤǓतǓनͬध मÖडल (Delegation to a Country) 
Ǔनयमांक 24.26 : : इस Ĥकार के ĤǓतǓनͬध मÖडल, आयोग आǑद जो ͩकसी देश के 

शासन का ĤǓतǓनͬध×व अÛतरा[çĚȣय या अÛतशा[सकǓय Ǔनकाय, सàमेलन, åयवसाय आǑद (दसूरे 
देश मɅ) मɅ करत े हɇ, उसे उस देश के अÛतग[त Ĥͪवçट करना चाǑहये िजस देश का वे 
ĤǓतǓनͬध×व करत ेहɇ। उपशीष[क को ĤǓतǓनͬध×व ͩकये जाने वाले देश कȧ भाषा मɅ अंͩकत करना 
चाǑहये। 
उदाहरणाथ[ : India. Delegation to China on Agranian Coopertives. 

शीष[क का उपकãपन (Rendering of Heading) 
ए ए सी आर-2 मɅ शीष[क के उपकãपन के ͧलये Ǔनàनͧलͨखत Ǔनयमɉ का Ĥावधान है :- 

परàपरागत नाम (Conventional Name) 



181 
 

Ǔनयमाकं 24.3E के अनसुार यǑद शासन का शासकȧय नाम सामाÛय उपयोग मɅ न हो 
तो परàपरागत नाम का Ĥयोग शीष[क वरण हेत ुͩकया जायेगा। 

शासन का परàपरागत नाम उस भ-ूभाग का नाम होता है जो शासन के अͬधकार ¢ेğ 
मɅ हो जैसे देश, Ĥदेश, राÏय, मÖडल, àयǓूनͧसपेͧलटȣ आǑद। 
उदाहरणाथ[ : France न ͩक Republique francaisi. 

India न ͩक Republic of India. 
भाषा (Language) 
Ǔनयमांक 23.2A : अंĒेजी Ǿप : भौगोͧलक नाम का यǑद अंĒेजी Ǿप ĤयÈुत होता। हो 

तो उसका Ĥयोग ͩकया जाना चाǑहये। इसे Ǔनधा[ǐरत करने हेत ुअंĒेजी बोलने वाले देशɉ के 
गजेटȣयर तथा अÛय सÛदभ[ ĒÛथɉ कȧ भी सहायता लेना चाǑहये। शंका कȧ िèथǓत मɅ Ǔनयमांक 
के अनसुार èथानीय Ǿप (Vernacular form) का Ĥयोग करना चाǑहये। 
उदाहरणाथ[ : Austria न ͩक Osterrich 

Copenhegan न ͩक Kobenhavn 
Ǔनयमांक 23.2B1 : अगर अंĒेजी Ǿप सामाÛय Ǿप से उपयोग न ͩकया जाता हो तो 

देश कȧ सरकारȣ भाषा के नाम का हȣ Ĥयोग करना चाǑहये। 
उदाहरणाथ[ : Livorno न ͩक Leghon 
(Èयɉͩक अंĒेजी Ǿप अब सामाÛय उपयोग मɅ नहȣ ंहै।) 
परÛत ुयǑद शासकȧय नाम अͬधक Ĥचलन मɅ हो उसका Ĥयोग ͩकया जाना चाǑहये। 
उदाहरणाथ[ : Greater London Council. 
Ǔनयमाकं 23.2B2 : यǑद ͩकसी देश कȧ एक से अͬधक शासकȧय भाषायɅ हो तो, Ǿप 

का Ĥयोग करना चाǑहये जो अंĒेजी भाषी ĤाÛतɉ मɅ Ĥमुख Ǿप से ĤयÈुत हो रहा हो। 
उदाहरणाथ[ : Helsinki न ͩक Helsingfors 

åयिçटकरण (Individualization) 
यǑद एक हȣ नाम कȧ दो या अͬधक भौगाͧलक इकाइया ंहɉ तो उनके नाम कȧ साǾपता 

को समाÜत करने के ͧलये Ǔनàनͧलͨखत Ǔनयमɉ का Ĥावधान ͩकया गया है - 
Ǔनयमांक 23.4A : Ĥͪविçट पद के Ǿप मɅ ĤयÈुत èथान के नाम के आगे गोल 

कोçɫक मɅ åयिçटकारक पद जोड़ा जाना चाǑहये। 
उदाहरणाथ[ : Budapest (Hungary) 

Hyderabad (India) 
Ǔनयमांक 24.6B : शहर या नगर के अǓतǐरÈत अͬधकार ¢ेğ के Ĥकार को अंĒेजी 

भाषा मɅ जोड़े। यǑद देशी भाषा के पद के समक¢ अंĒेजी पद न हो तो èथानीय भाषा के पद 
का Ĥयोग करɅ। सÛदेहा×मक िèथǓत मɅ देशी भाषा के पद का Ĥयोग करɅ। 

उदाहरणाथ[ : Hyderabad (India) 
Hyderabad (Pakistan) 
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Ǔनयमांक 24.6C : यǑद अͬधकार ¢ेğ के Ǿप मɅ सÛतोषजनक Ǿप से ͪवͧशçटता Ĥकट 
न हो तो यथोͬचत शÞद या वाÈय का Ĥयोग करɅ। 

उदाहरणाथ[ : Berlin (Germany : East) 
Berlin (Germany : West) 
Ǔनयमांक 24.6D : यǑद एक हȣ अͬधकार ¢ेğ पर दो या अͬधक शासनɉ का दावा 

(उदाहरणाथ[ अÚयासी शिÈत (Occupying Powers) एव ं ͪवकͧसत सरकारɅ) तो एक अथवा 
Ĥ×येक सरकार के ͧलये उपयÈुत पद तथा समावेͧशत वष[ साथ जोड़े।  

उदाहरणाथ[ : France 
France (Territary under German Occupation. 1940-44) 
शासन के अंग (Organ of Government) 
ए ए सी आर-2 मɅ न तो शासन के अंग को पǐरभाͪषत हȣ ͩकया गया है और न हȣ 

उसके Ĥकारɉ कȧ गणना हȣ कȧ गई है। तथाͪप सचूी संǑहता के Ǔनयमɉ के आधार पर उÛहɅ 
Ǔनàनͧलͨखत Ĥकारɉ मɅ बांटा जा सकता है- 
1. वधैाǓनक अंग 

1.1 काय[पाͧलका 
1.2 ͪवधाǓयका 
1.3 Ûयायपाͧलका 

2. ĤशासǓनक अंग 
3. शासनाÚय¢ 
4. राÏयाÚय¢ 

ए ए सी आर-2 मɅ शासन के ͪवͧभÛन अंगɉ के ͧलये कुछ सामाÛय Ǔनयमɉ तथा अंग 
ͪवशेष के ͧलये कुछ ͪवशेष Ǔनयमɉ का Ĥावधान ͩकया गया है। यह Ǔनयम Ǔनàनͧलͨखत हɇ- 

Ǔनयमांक 24.17 : ऐसा शासकȧय Ǔनकाय एव ं अͬधकारȣ जो शासन ɮवारा सिृजत 
अथवा ǓनयिÛğत हो तथा Ǔनयमाकं 24.18 के अÛतग[त ͬगनाये गये Ĥकारɉ मɅ सिàमͧलत न हो 
तो उसे èवय ंके नाम के अÛतग[त Ĥͪवçट ͩकया जायेगा।  

Ǔनयमांक 24.18 : ͩकसी शासकȧय एजेÛसी को यǑद वह अधोͧलͨखत Ĥकार मɅ से एक 
या अͬधक के अÛतग[त आती हो तो, अधीनèथ Ǿप से Ĥͪवçट करɅ- 

Ĥकार-यǑद ͩकसी एजेÛसी के नाम मɅ लगे शÞद से यह बोध होता हो तो ͩक वह 
Ǔनकाय का अÛय भाग है, यथा ͪवभाग, Ĥमंडल, अनभुाग, शाखा तथा अÛय भाषाओं मɅ इनके 
पया[यवाची शÞद। 
उदाहरणाथ[ : India, Department of Agriculture. 

Ĥकार-2-यǑद ͩकसी एजेÛसी के नाम मɅ लगे शÞद से सामाÛयतया Ĥशासकȧय अधीनता 
का बोध होता हो, (यथा सͧमǓत, आयोग), तो इस अवèथा मɅ एजɅसी के नाम कȧ पहचान के 
ͧलए शासन का नाम Ǒदया जाता है। 
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उदाहरणाथ[ : India, Atomic Energy Commession. 
United States. Commission on Civil Rights. 
Ĥकार-3-यǑद एजɅसी का èवय ंका नाम दसूरȣ एजɅसी के नाम के Ǿप मɅ उपयोग ͩकया 

जाता हो अथवा उपयोग होने कȧ संभावना हो, तो इस अवèथा मɅ एजɅसी कȧ पहचान के ͧलये 
शासन का नाम Ǒदया जाता है। 
उदाहरणाथ[ : United Status. Environmental Protection Agency. 

Illinois. Environmental Protection Agency. 
Ĥकार-4- शासन के अÛतग[त राजकȧय Ĥकाशन के आधार पर यǑद यह £ात होता हो 

ͩक एजेÛसी कोई मंğालय अथवा उसी Ĥकार कȧ कोई Ĥमुख काय[कारȣ एजेÛसी है (अथा[त ्उस 
एजेÛसी से उÍच (ऊपर) कोई एजɅसी नहȣ ंहै।  
उदाहरणाथ[ : India. Geological Survey 

(Name: Geological Survey of India) 
United Kingdom. Home Affairs. 
Ĥकार-5-ͪवधायी Ǔनकाय 

उदाहरणाथ[ : United Status. Congress. 
India. Parliament. 
Ĥकार-6-Ûयायालय 

उदाहरणाथ[ : United Kingdom. Fedral Court. 
Rajasthan. High Court. 
Ĥकार-7-Ĥधान सशèğ सेनाएं 

उदाहरणाथ[ : United Kingdom. Army. 
United Status. Navy. 
Ĥकार- 8-राÏय के Ĥधान तथा शासन के Ĥमुख  
उदाहरणाथ[ : Delhi. Mayor. 
India. President. 
Ĥकार-9-दतूावास, वाͨणÏय दतूावास आǑद 

उदाहरणाथ[ : India. High Commissioner (Australia)  
United Kingdom. Consulate (New York) 
Ĥकार- 10-अÛतरा[çĚȣय तथा अÛतशा[कȧय Ǔनकायɉ के ͧलए ĤǓतǓनͬध मंडल 
उदाहरणाथ[ : United Kingdom. Delegation to the United Nations. 
उपशीष[कɉ का अÛतवȶशन (Interpolation of Sub-Headings) 
यǑद ĒÛथ के मुखपçृठ पर शासन के दो या अͬधक अंगɉ के नाम अंͩकत हो तो ͩकतने 

अंगɉ के नामɉ का Ĥयोग शीष[क हेत ुͩकया जायेगा, इस समèया के समाधान के ͧलये Ǔनयमाकं 
24.19 का Ĥावधान ͩकया गया है। 
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Ǔनयमांक 24.19 Ĥ×य¢ अथवा अĤ×य¢ उपशीष[क : यǑद एजेÛसी Ǔनयमांक 24.18 
पǐरगͨणत एक अथवा अͬधक Ĥकारɉ मɅ से एक Ĥकार कȧ हो तो उसे Ĥ×य¢ ढंग से शासन के 
शीष[क के उपशीष[क के Ǿप मɅ अंͩकत ͩकया जायेगा। यǑद एजेÛसी के नाम को ͩकसी अÛय 
एजेÛसी ɮवारा उपयोग नहȣ ं ͩकया गया हो अथवा ͩकये जाने कȧ संभावना हो तो उसे उसी 
शासन के नाम के अÛतग[त अंͩकत करɅ। ऐसी अवèथा मɅ शासन के नाम तथा एजेÛसी के नाम 
के मÚय शृंखला के अÛतग[त आने वाले सबसे Ǔनचले त×व के नाम जोड़ ेिजससे ͩक एजेिÛसयɉ 
मɅ ͪवभेद हो सके। 

राÏयाÚय¢ (Head of State) : 
Ǔनयमाकं 21.4D1(a) : राÏयाÚय¢, शासनाÚय¢ तथा अÛतरा[çĚȣय संèथाओं के Ĥमुखɉ 

के शासकȧय पğ åयवहार (Communication) जैसे ͪवधान मÖडलɉ को Ǒदये गये सÛदेश 
(Messages), उɮघोषणायɅ (Proclamations) एव ंĤशासकȧय आदेश (जो Ǔनयमांक 21.31 
मɅ सिàमͧलत नहȣ ं है) हेत ुसमिçट शीष[क (इस सÛदभ[ मɅ शासन) के अÛतग[त शीष[क Ǔनमा[ण 
करɅ।  

Ǔनयमाकं 21.4D1 अÛय रचनायɅ : उपयु [Èत के अǓतǐरÈत अÛय सभी रचनाओं हेत ु
åयिÈतगत शीष[क बनायɅ। समिçट शीष[के से åयिÈतगत शीष[क हेत ुåयाÉया×मक Ǔनदȶश बनायɅ। 

Ǔनयमाकं 21.4D3 शासकȧय पğ åयवहार व अÛय का संकलन : शासकȧय पğ åयवहार 
के संकलन व अÛय रचनाओं हेत ु åयिÈतगत शीष[क बनायɅ तथा समिçट शीष[क से एक इतर 
Ĥͪविçट बनायɅ। 

Ǔनयमांक 24.20B : राçĚ के Ĥधान आǑद- ͩकसी साव[भौम राçĚपǓत अथवा Ĥधान 
अथवा अͬधकाǐरक हैͧसयत के काय[कारȣ राÏयपाल के उपशीष[क के ͧलये अंĒेजी भाषा मɅ उनके 
पद का नाम (अंĒेजी भाषा मɅ यǑद कोई पया[यवाची शÞद है तो), शासन अथवा पदासीन रहने 
के समावेͧशत वष[ (Inclusive years) तथा åयिÈत के नाम का संͯ¢Üत Ǿप, तथा संबंͬ धत 
åयिÈत कȧ भाषा मɅ दे। 
उदाहरणा[थ, : India. President (1951-1961 : Rajendra Prasad) 

United State. President (1953-1961 : Isenhour) 
Rajasthan. Governor (1994-1999 : Bali Ram Bhagat) 
यǑद पदाͬधकारȣ का पदनाम ͧलगं के अनसुार ͧभÛन हो तो ͩकसी सामाÛय शÞद का 

Ĥयोग करɅ (उदाहरणाथ[ सĨाट अथवा साĨा£ी के èथान पर शासक का Ĥयोग करɅ।) 
उदाहरणाथ[ : (United Kingdom. Sovereign (1952-Elizabeth II) 
यǑद शीष[क का Ĥयोग एक से अͬधक पदाͬधकारȣ åयिÈत के ͧलये हो तो Ǔतͬथ व नाम 

छोड़ दɅ। 
उदाहरणाथ[ : India. President. 
शासनाÚय¢ (Headof Government): 
Ǔनयमांक 21.4D(a): पवू[ मɅ वͨण[त ͩकया गया है। 
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Ǔनयमांक 24.20C : शासन के Ĥमुख तथा अÛतशा[सकǓय Ǔनकायɉ के Ĥमुख-अͬधकाǐरक 
Ǿप मɅ काय[रत शासन के Ĥमुख के उपशीष[क के ͧलये यǑद वह राçĚ का Ĥधान नहȣ ंहो, उसके 
पद के नाम को देशी भाषा मɅ दे। Ǔतͬथ तथा नामɉ का समावेश न करɅ। अÛतरा[çĚȣय तथा 
अÛतरशासकǓय संगठनɉ के Ĥमुख (अͬधकाǐरक Ǿप से काय[रत)के उपशीष[क के ͧलये उनके पद 
के नाम से संगठन के शीष[क कȧ भाषा मɅ दे। 

उदाहरणाथ[ : India। Prime Minister 
United Nations. Secretary General 
ͪवधायी Ǔनकाय (Legislative Body) 
Ǔनयमांक 24.18 (Ĥकार 5) के अनसुार ͪवधायी Ǔनकाय को देश के अÛतग[त अधीनèथ 

Ǿप से अंͩकत ͩकया जा सकता है ।  
उदाहरणाथ[ : India. Parliament. 
Rajasthan. Vidhan Sabha. 
Ǔनयमांक 24.21A : यǑद कोई ͪवधान मÖडल एक से अͬधक सदन का हो तो ͪवधान 

मÖडल के शीष[क के उपशीष[क के Ǿप मɅ Ĥ×येक सदन को अंͩकत ͩकया जायेगा । 
उदाहरणाथ[ :India. Parliament. Lok Sabha न कȧ India. Lok Sabha 
United Kingdom. Parliament. House of Lords न कȧ United Kingdom 

House of Lords. 
Ǔनयमांक 24.21B-24.21D मɅ ͪवͧभÛन Ĥकार के ͪवधायी Ǔनकायɉ को अंͩकत करने 

के Ǔनयमɉ का ĤǓतपादन ͩकया गया है ।  
अÛतरा[çĚȣय एव ं अÛतशा[सकȧय Ǔनकायɉ हेत ु ĤǓतǓनͬध मंडल (Delegations to 

International and Inter-Government Bodies) 
Ǔनयमाकं 24.26 के अनसुार ͩकसी देश को अÛतरा[çĚȣय या अÛतरा[जकȧय Ǔनकाय, 

सàमेलन, उɮयम आǑद मɅ ĤǓतǓनͬध×व करने वाले ĤǓतǓनͬध मÖडल, आयोग आǑद को ĤǓतǓनͬध 
मÖडल भेजने वाले देश के अÛतग[त उपशीष[क के Ǿप मɅ अंͩ कत- िÈया जायेगा। 

उदाहरणाथ[ : India. Mission to United Status. 
5.2 संèथा (Institution)  

ए ए सी आर-2 मɅ संèथा को पǐरभाͪषत ͩकया गया है। इसमɅ संèथागत लेखकɉ के 
अÛतग[त संघ, संèथा åयापाǐरक संèथान, लाभ Ǔनरपे¢ उɮयम, èथानीय चच[, धमाथ[ Ǔनकाय 
आǑद सिàमͧलत ͩकये गये हɇ। 
5.2.1 शीष[क का वरण (Choice of Heading) 

यǑद ĒÛथ के मुखपçृठ पर माğ एक हȣ संèथा अथवा एक संèथा व उसके अंग / अंगɉ 
के नाम Ǒदये गये हो तो शीष[क Ǔनमा[ण मɅ कǑठनाई नहȣ ंआती। परÛत ुसंèथा या संèथा व 
उसके अंगɉ के नाम के साथ-साथ कोई दसूरȣ संèथा या åयिÈत का नाम भी अंͩकत हो तो 
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सूचीकार के सम¢ शीष[क वरण मɅ कǑठनाई आती है। इस Ĥकार कȧ ġÛɮवा×मक िèथǓत के 
समाधान के ͧलये ए ए सी आर-2 मɅ Ǔनàनͧलͨखत Ǔनयमɉ का Ĥावधान ͩकया गया है। 

åयिÈत बनाम संèथा (Person V/s Institution) 
Ǔनयमांक 21.1B2. सामाÛय Ǔनयम : एक या अͬधक समिçट Ǔनकाय दारा उदभूत कोई 

ĒÛथ यǑद अधोͧलͨखत Įेͨणयɉ मɅ से एक या अͬधक Įेणी के अंतग[त आता हो तो उसे समिçट 
Ǔनकाय (इस सÛदभ[ मɅ संèथा) के अÛतग[त उͬचत शीष[क के साथ समͪवçट करɅ। 

(अ) समिçट Ǔनकाय (इस सÛदभ[ मɅ संèथा) के èवय ंके Ĥशासकȧय काय[ से संबंͬ धत 
अथवा उसकȧ आÛतǐरक नीǓत, काय[ͪ वͬध एव ं / अथवा Ĥचलन अथवा उसकȧ ͪव×तीय åयवèथा 
अथवा उसके पदाͬधकारȣ एव ं / अथवा कम[चारȣ अथवा उसके ससंाधन (यथा सूची, ताͧलका; 
सदèयता Ǔनदȶͧशका) से संबंͬ धत रचनाओं को समिçट Ǔनकाय के अÛतग[त तथा इनके अǓतǐरÈत 
रचनाओं को åयिÈतगत लेखक का ĒÛथ मानɅ। 

संèथा बनाम संèथा या अधीनèथ एव ंसंबंͬ धत संèथा (Institution V/s Institution 
or Subordinate and Related Bodies) 

यǑद ĒÛथ के मुखपçृठ पर पतै ृ संèथा (Parent Intitution) तथा सàबƨ संèथा 
(Affiliated Institution) दोनɉ के नाम लेखकȧय ͪववरण मɅ Ǒदये हɉ तो सूचीकार इस Ĥकार 
कȧ ɮवÛɮवा×मक िèथǓत का समाधान Ǔनयमांक 24.13 के अनसुार कर सकता है। 

Ǔनयमांक 24.13 : ͩकसी अधीनèथ अथवा सàबिÛधत Ǔनकाय (इस सÛदभ[ मɅ संèथा 
के अंग) को उस Ǔनकाय (इस सÛदभ[ के संèथा) मɅ Ĥͪविçट करɅ िजसका ͩक वह अधीनèथ 
अथवा संबंͬ धत Ǔनकाय है। 

शीष[क के उपकãपन के Ǔनयम (Rendering of Headings) 
åयिÈतगत लेखक एव ंकृǒğमधारȣ लेखक मɅ वͨण[त Ǔनयमाकं इस इकाई मɅ भी ĤयोÏय 

(Applicable) है। 
Ǔनयमांक 24.2 मूल Ǔनयम : समिçट Ǔनकाय (इस सÛदभ[ मɅ संèथा) को Ĥ×य¢ Ǿप 

से उस नाम के अÛतग[त Ĥͪविçट करɅ िजससे वह Ĥधान Ǿप से जाना जाता हो, ͧसवाय उस 
िèथǓत मɅ जब आगे के Ǔनयमɉ मɅ यह Ĥवधान Ǒदया गया हो ͩक समिçट Ǔनकाय (इस सÛदभ[ 
मɅ संèथा) को उसके उÍचतर अथवा सàबिÛधत Ǔनकाय के अÛतग[त अथवा शासन के नाम के 
अÛतग[त Ĥͪविçट ͩकया जाये । 

समिçट Ǔनकाय (इस सÛदभ[ मɅ संèथा) के Ǿप का Ǔनधा[रण, Ǔनकाय ɮवारा Ǔनगͧमत 
Ĥकाशनɉ के आधार पर, उसी भाषा मɅ करɅ, यǑद उÈत िèथǓत को लाग ूकरना संभव न हो पाये 
तो सÛदभ[ İोतɉ का उपयोग करɅ। 
उदाहरणाथ[ :  

1. Iaslic 
2. Library of Congress 
3. Delhi Public Library 
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4. University of Rajasthan 
परàपरागत नाम (Conventional Name) 
Ǔनयमाकं 24.C1 : सामाÛय Ǔनयम: यǑद कोई Ǔनकाय Ĥाय: परàपरागत नाम के उस 

Ǿप से जाना जाता हो िजसका ͩक Ĥयोग उसी भाषा के सÛदभ[ İोतɉ मɅ ͩकया गया हो, तो 
परàपरागत नाम का Ĥयोग करɅ। 
उदाहरणाथ[ :  

1. Westminister Abbey 
Collegiate Churach of St. Peter in Westminister नहȣ ं

2. Jaipur Museum 
Albbert Hall Museum नहȣ ं
नाम मɅ पǐरवत[न (Change of Name) 
Ǔनयमांक 24.1B: यǑद समिçट Ǔनकाय (इस सÛदभ[ से संèथा) के नाम मɅ पǐरवत[न हो 

जाये (चाहे नाम कȧ भाषा मɅ पǐरवत[न हो) तो नये नाम के अÛतग[त Ĥकाͧशत रचनाओं के 
शीष[क नये नाम से बनायɅ। परुाने शीष[क से नये शीष[क तथा नये शीष[क मɅ परुाने शीष[क मɅ 
सàबÛध करने हेत ुǓनदȶश बनायɅ। 

उदाहरणाथ[ : University of Rajasthan का परुाना नाम University of 
Rajputana था। उपयु [Èत Ǔनयमाकं के अनसुार University of Rajasthan के अÛतग[त 
Ĥकाͧशत रचनाओं के शीष[क University of Rajasthan मɅ बनाये जायɅगे तथा Rajputana 
से एक åयाÉया×मक Ǔनदȶश Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार बनाया जायेगा- 

University of Rajputana. 
For work by this body see also the later heading. 
University of Rajasthan. 
इसी Ĥकार का एक åयाÉया×मक Ǔनदȶश नये नाम को परुाने नाम से जोड़त ेहु ए बनाया 

जायेगा- 
University of Rajasthan. 
For work by this body see also the later heading. 
University of Rajputana. 
नाम पद का लोप (Ommission From Name) 
संèथा के नाम से पद लोप हेत ुए ए सी आर- 2 मɅ Ǔनàनͧलͨखत Ĥावधान ͩकये गये 

हɇ- 
Ǔनयमांक 24.5A : Ĥारिàभक उपपद: åयाकरण के Ǻिçटकोण से आवæयक न होने पर 

Ĥारिàभक उपपद छोड़ दɅ 
उदाहरणाथ[ : Library Association न कȧ The Library Association 
Club (London) न कȧ (The Club London) 
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Ǔनयमांक 24.5B : सàमान सूचक उƨरण : Ǔनकाय कȧ योÊयता अथवा सàमान सचूक 
उƨरणɉ को Ĥदͧश[त करने वाले वाÈयांशɉ को छोड़ दɅ। 
उदाहरणाथ[ : Ranganathan Memorial Library (for Padmashri Ranganathan 
Memorial Library) इसमɅ से आदरसूचक शÞद पɮयĮी को हटा Ǒदया गया है। 

Ǔनयमाकं 24.5C : संèथापक सूचक शÞद तथा कुछ अÛय शÞद  
Ǔनयमाकं 24.5C1 : ͪवशेषणा×मक शÞदɉ को िजससे संèथापना Ĥकट होती हो, जंसे 

Ltd., Inc.,& Co. अथवा िजससे समिçट Ǔनकाय का राजकȧय èवाͧम×व Ĥकट होता हो... छोड़ 
दɅ, यǑद वे नाम का एकȧकृत भाग न बन चुके हɉ अथवा उनको नहȣ ंदेने से यह èपçट न होता 
हो ͩक यहȣ समिçट Ǔनकाय का नाम है। 
उदाहरणाथ[ :  

1. American Ethnological Society 
(इसके नाम के पीछे जुड़ ेInc.को हटा Ǒदया गया है) 

2. Films Incorporated (इसमɅ Incorporated नहȣ ंहटाया जा सकता है) 
भाषा (Language) 
बहु धा संèथाओं दारा अपने नाम के ͧलये ͪवͧभÛन भाषाओं का Ĥयोग ͩकया जाता है। 

कई संèथायɅ तो अपने एक हȣ Ĥकाशन पर दो या अͬधक भाषाओं का उपयोग नामाथ[ करती हɇ, 
िजससे सूचीकार के सम¢ यह समèया आती है ͩक वह Ĥͪविçट हेत ुसंèथा के ͩकस भाषा वाले 
नाम का Ĥयोग करɅ। इस समèया के Ǔनवारणाथ[ ए ए सी आर-2 मɅ Ǔनàनͧलͨखत Ǔनयमɉ का 
Ĥावधान ͩकया गया है: 

Ǔनयमांक 24.3A : भाषा : यǑद नाम ͪवͧभÛन भाषाओं मɅ Ǒदया हो तो Ǔनकाय (इस 
सÛदभ[ मɅ संèथा) का राजकȧय भाषा के जो Ǿप हो, उसका Ĥयोग करɅ। यǑद एक से अͬधक 
राजकȧय भाषा हो और उनमɅ एक आंÊला भाषा हो तो आंÊल भाषा के Ǿप का Ĥयोग करɅ। यǑद 
आंÊल भाषा राजकȧय भाषा न हो अथवा यǑद राजकȧय भाषा £ान न हो, तो Ǔनकाय ġारा 
Ǔनग[ͧ मत Ĥकाशनɉ मɅ िजस भाषा को Ĥधानता दȣ गई हो, उसका Ĥयोग करɅ। 

Ǔनयमाकं 24.3B : अÛतरा[çĚȣय Ǔनकायɉ कȧ भाषा : अÛतरा[çĚȣय Ǔनकाय ɮवारा 
Ǔनग[ͧ मत Ĥकाशनɉ मɅ यǑद अÛतरा[çĚȣय Ǔनकाय का नाम आंÊल भाषा मɅ Ǒदया हो तो आंÊल 
भाषा के Ǿप को हȣ अपनायɅ। अÛय िèथǓतयɉ मɅ Ǔनयमांक 24.3A का हȣ Ĥयोग करɅ। 

उदाहरणाथ[ :  
1. Arah League न कȧ League of Arab States 
2. International Federatrion of Library Associations and Institutions न 

ͩक Federation Inernational des associations biblio-thdecaires et des 
åयिçटकरण (Individualization) 
एक समान नाम वालȣ संèथाओं कȧ समǾपता समाÜत करने के ͧलये ए ए सी आर- 2 

मɅ Ǔनàनͧलͨखत Ǔनयमɉ का Ĥावधान ͩकया गया है: 
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Ǔनयमाकं 24.4 :सभी पीरवध[न / åयािçटकारक पदɉ को गोल कोçठक मɅ रखे। 
Ǔनयमांक 24.4B :समिçट Ǔनकाय को åयÈत नहȣ ं कर पाये तो आंÊल भाषा मɅ 

सामाÛय पद का Ĥयोग करɅ। 
उदाहरणाथ[ : 

1. Apollo (Spacecraft) 
2. Aryabhata (Spacecraft) 
3. Bounty (Ship) 

Ǔनयमांक 24.4C : एक समान नाम के दो Ǔनकाय 
Ǔनयमाकं 24.4C1 : सामाÛय Ǔनयम : यǑद दो श दो से अͬधक Ǔनकाय एक समान 

अथवा लगभग ͧमलत े जुलत े नाम वाले हɉ तो उÛहɅ åयिçटकारक बनाने के ͧलये Ǔनयमांक 
24.4C2-24.4C10के अनसुार शÞद या वाÈयांश जोड़े। 

Ǔनयमाकं 24.4C2 : यǑद ͩकसी Ǔनकाय का èवǽप राçĚȣय, राजकȧय, ĤाÛतीय आǑद 
हो तो िजस देश, राÏय, ĤाÛत आǑद मɅ वह Ǔनकाय िèथǓत हो, उसका नाम जोड़।े 
उदाहरणाथ[ : 

1. National Physical Laboratory (India). 
2. National Physical Laboratory (Pakistan). 
3. State Central Library (Andhra Pradesh). 
4. State Central Library (Kerala). 

Ǔनयमाकं 24.4C3 : यǑद Ǔनकाय ǒĦǑटश उपġȣप (यनूाइटेड ͩकंगडम तथा आयरलैÖड 
गणतÛğ) के बाहर है, तो Ǔनकाय के नाम मɅ èथानीय राजनǓैतक अͬध¢ेğ के सबसे ͪवͧशçट 
अथवा सबसे छोटे नाम कȧ, जहा ंǓनकाय िèथत हो अथवा Ǔनकाय के नाम से जो सामाÛय तथा 
संबंͬ धत हो, जोड़ े(उदाहरणाथ[ शहर का नाम)  
उदाहरणाथ[ : 

1. Twentieth Century Club (Kincaid).  
2. Twentieth Century Club (Hart ford). 

Ǔनयमाकं 24.4C7 èथान नाम यÈुत समिçट नाम : समिçट नाम मɅ उस èथान ͪवशेष 
का नाम नहȣ ंजोड़,े यǑद उसके नाम मɅ èथान ͪवशेष का नाम समाͪवçट हो। यǑद दो या उससे 
अͬधक नाम इस Ĥकार के हो तो नामɉ मɅ ͪवभेद करने के ͧलये देश, राÏय, ĤाÛत आǑद के 
नाम को जोड़,े जहा ंǓनकाय िèथत है। 
उदाहरणाथ[ :  

1. Delhi Public Library. 
2. Washington Country. 
3. Washington Country Historical Society (Ind.). 
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Ǔनयमांक 24.4C8 : यǑद Ǔनकाय (इस सÛदभ[ मɅ संèथा) ͩकसी अÛय संèथा के साथ 
सàबƨ हो तो èथान ͪवशेष के नाम के बजाय संèथा का नाम जोड़े। 
उदाहरणाथ[ : Jayker Library (Pune Unicersity) 

Jayker Library (Pune) नहȣ 
Ǔनयमांक 24.4C9 : यǑद दो या अͬधक Ǔनकायɉ के नाम एक समान हɉ तथा èथान 

का नाम जोड़ने से भी Ǔनकायɉ मɅ ͪवभेद न ͩकया जा सके तो उनके èथापना वष[ अथवा 
समावेͧशत वष[ जोड़।े 
उदाहरणाथ[ : 

1. Ajmer Public Library (1920) 
2. Ajmer Public Library (1948) 

संèथा के अंग (Organ of Institution) 
ए ए सी आर-2 मɅ संèथा के अंगɉ के Ĥकारɉ को नहȣ ंबताया गया है ͩफर भी Ǔनयमɉ 

के आधार पर इÛहɅ Ǔनàनͧलͨखत तीन भागो मɅ बांटा जा सकता है- 
1. वधैाǓनक अंग (Contitutional Organ) 
2. संèथा Ĥमुख (Head of Institution) 
3. ĤशासǓनक अंग (Administrative Organ) 

संèथा के अंगɉ के उपकãपन के ͧलये Ǔनàनͧलͨखत Ǔनयमɉ का Ĥावधान ͩकया गया है:- 
उपशीष[कɉ का अÛतवȶशन (Interpolation of Sub-headings) 
यǑद ĒÛथ के मुखपçृठ पर संèथा के दो या अͬधक अंगो के नाम अंͩकत हȣ तो ͩकतने 

अंगɉ के नाम का Ĥयोग शीष[क हेत ुͩकया जायेगा, इस समèया के समाधान के ͧलये Ǔनयमांक 
24.14 का Ĥावधान ͩकया गया है। 

Ǔनयमांक 24.13 : Ĥ×य¢ या अĤ×य¢ उपशीष[क : यǑद Ǔनकाय (इस सÛèप[ मɅ 
संèथा) Ǔनयमांक 24.13 मɅ पǐरगͨणत Ĥकारɉ मɅ से एक Ĥकार का हȣ हो तो पदानĐुम 
(Hierarchy) कȧ Ǔनàनतम Įेणी को उपशीष[क के Ǿप मɅ Ĥͪविçट करɅ। पदानĐुम Įेͨणयɉ मɅ से 
बीच कȧ कोई Įेणी को छोड़ दɅ जब तक कȧ अधीनèथ या सàबƨ Ǔनकाय के नाम का Ĥयोग न 
ͩकया गया हो या ͩकये जाने कȧ सàभावना हो। ऐसी िèथǓत मɅ उसे उÍच या सàबƨ Ǔनकाय के 
अÛतग[त Ĥͪविçट करɅ। उस िèथǓत मɅ पदानĐुम कȧ Ǔनàनतम इकाई के नाम को, Ǔनकायɉ के 
नाम को åयिçटकृत करने के ͧलये बीच मɅ अÛवȶͧशत करɅ । 

Ǔनयमांक 24.9 : ͩकसी चैÜटर, शाखा, आǑद िजनसे समिçट Ǔनकाय के काय[कलाप 
ͩकसी èथान ͪवशेष मɅ सàपÛन होत े है, के नाम मɅ èथान के नाम को जोड़ दɅ। यǑद èथान 
ͪवशेष का नाम ͩकसी चैÜटर, शाखा आǑद के नाम का एक अंश हो, तो ͩफर उसे नहȣ ंजोड़े। 
उदाहरणाथ[ : Iaslic Study Circle (Calcutta) 

Iaslic Study Circle (New Delhi) 
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Ǔनयमांक 24.12 : सामाÛय Ǔनयम : ͩकसी अधीनèथ Ǔनकाय (सरकारȣ एजेÛसी के 
अǓतǐरÈत िजÛहɅ अͬध¢ेğ के अÛतग[त Ĥͪवçट ͩकया जाता है) अथवा संबंͬ धत Ǔनकाय को Ĥ×य¢ 
Ǿप से उसके अपमे नाम के अÛतग[त Ĥͪविçट करɅ, यǑद उनके नाम Ǔनयमाकं 24.13 मɅ 
उãलेͨखत एक या अͬधक Ĥकार के अÛतग[त नहȣ ंआते हɉ। 
उदाहरणा[थ : Association of College and Research Libraries. 

ǑटÜपणी : यह अमरȣकन लाइĦेरȣ एसोͧसएशन का अधीनèथ Ǔनकाय है। 
Bodleian Library 
ǑटÜपणी : यह ऑÈसफोड[ यǓूनवͧस[टȣ का अधीनèथ Ǔनकाय है। 
Ǔनयमांक 24.13 : ͩकसी अधीनèथ अथवा संबंͬ धत Ǔनकाय को उस Ǔनकाय के 

उपशीष[क के Ǿप मɅ Ĥͪविçट करɅ िजसका ͩक वह अधीनèथ अथवा संबंͬ धत Ǔनकाय है, यǑद 
उसका नाम अधोͧलͨखत Ĥकार मɅ से एक या अͬधक के अÛतग[त आता हो। Ǔनयम 24.13 के 
अनदेुश के अनसुार उसे Ĥ×य¢ या अĤ×य¢ उपशीष[क Ĥदान करɅ। उपशीष[क से उÍचतर अथवा 
संबंͬ धत Ǔनकाय का नाम अथवा आɮया¢र (सं¢ेपक) स£ंा के Ǿप मɅ यǑद है, तो हटा दɅ, ͩकÛत ु
यह Úयान रहे ͩक ऐसा करने से अथ[ मɅ कोई अÛतर न हो। 

Ĥकार- 1 - यǑद ͩकसी नाम मɅ लगे शÞद से यह बोध होता हो ͩक वह Ǔनकाय का 
अÛय भाग है, यथा ͪवभाग, Ĥमंडल, अनभुाग, शाखा। 
उदाहरणाथ[ :International Federation of Library Associations and Institution. 
Section on Cataloguing. University of Rajasthan. Department of Library 
and Information Science. 

Ĥकार-2 - यǑद ͩकसी नाम मɅ लगे शÞद से सामाÛयतया Ĥशासकȧय अधीनता का बोध 
होता हो, (यथा सͧमǓत, आयोग), तो इस अवèथा मɅ अधीनèथ Ǔनकाय कȧ पहचान के ͧलए 
उÍचतर Ǔनकाय का नाम Ǒदया जाता है। 

उदाहरणाथ[ :International Council of Social Welfare. Canadian 
Committee 

Ĥकार-3 -यǑद ͩकसी नाम का उपयोग अÛय Ǔनकाय दारा उसके अपने अधीनèथ अथवा 
संबंͬ धत Ǔनकाय के ͧलये ͩकया जाता हो अथवा ͩकए जाने कȧ संभावना हो। 

उदाहरणाथ[ :Sondely Reference Library. Friends of the Library.  
नाम Friends of the Library 
Ĥकार-4-ͩकसी ͪवæवͪवɮयालय संकाय, ͪवɮयालय, संèथान, Ĥयोगशाला आǑद का नाम 

िजससे अÚययन का ͪवͧशçट ¢ेğ £ात हो। 
उदाहरणाथ[ : Suracuse Univercity. College of Medicine. 
Ĥकार-5- यǑद ͩकसी नाम मɅ उÍचतर अथवा संबंͬ धत Ǔनकाय का सàपणू[ नाम 

समाͪवçट हो। 
उदाहरणाथ[ : Yale University. Library. 
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नाम Yale University. Library. 
संयÈुत सͧमǓतया ंएव ंआयोग आǑद (Joint Committee, Commission etc.) 
कभी-कभी दो या अͬधक संèथाओं ɮवारा ͩकसी सͧमǓत या आयोग का गठन ͩकया 

जाता है। उनके Ĥकाशनɉ के सूचीकरण मɅ सूचीकार के सम¢ यह समèया आती है ͩक उसे 
संयÈुत सͧमǓत या आयोग के नाम मɅ Ĥͪविçट करɅ अथवा गठन करने वालȣ संèथाओं के नाम 
के -अÛतग[त उपशीष[क के Ǿप मɅ Ĥͪवçट करɅ। इस समèया के समाधान हेत ु Ǔनàनͧलͨखत 
Ǔनयमɉ का Ĥावधान ͩकया गया है:  

Ǔनयमाकं 24.15A: दो या अͬधक Ǔनकायɉ ɮवारा गǑठत सͧमǓत को èवय ंके नाम के 
अÛतग[त Ĥͪविçट करɅ। 
उदाहरणाथ[ :Joint Committee on Individual Efficiency in Industry.  

(इस सͧमǓत का गठन Department of Scientific and Industrial Research 
एंव Medical Research Council ɮवारा हुआ था।) 

यǑद संयÈुत इकाई के नाम कȧ पहचान ǒबना उसके पतै ृ Ǔनकायɉ के हȣ हो जाती हो, 
तो उसके नाम मɅ आये पतै ृǓनकायɉ के नाम को हटा दɅ। 
उदाहरणाथ[ :Committee on Bathing Places  

न ͩक Conference of State Sanitary Engineers and the Engineering 
Section of the American Public Health Association. पर Joint Commission 
of the Council for Education in World Citizenship and the London 
International Assembly. 

उपयु [Èत संयÈुत आयोग के अपने èवय ंके नाम के अभाव मɅ उसे उपयु [Èत ͪवͬध से 
Ĥͪविçट ͩकया जायेगा। 

Ǔनयमांक 24.15B यǑद पतै ृ Ǔनकाय ͩकसी सामाÛय उÍच Ǔनकाय के अÛतग[त 
उपशीष[क के Ǿप मɅ Ĥͪविçट हो, तो संयÈुत इकाई को Ǔनयमाकं 24.12-24.14 के अनसुार 
अधीनèथ Ǔनकाय के Ǿप मɅ Ĥͪविçट करɅ। 
उदाहणा[थ : American Library Association. Joint Committee to compile a List 
of International Subscription Agents. 

(A Joint Committee of the Acquisition and Serials Section of the 
American Library Association’s Resources and Technical Services 
Division.) 
5.3 सàमेलन (Conference) 

ए ए सी आर-2 कȧ पǐरभाͪषक शÞदावलȣ मɅ सàमेलन कȧ Ǔनàनͧलͨखत दो पǐरभाषायɅ 
दȣ गई हɇ- 

1. समिçट ǽͬच के ͪवषयɉ के ͪवचार ͪवमश[ तथा उनके काया[Ûवयन के उƧेæय से आयोिजत 
åयिÈतयɉ अथवा ͪवͧभÛन Ǔनकायɉ के ĤǓतǓनͬधयɉ कȧ कोई बठैक; 
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2. समिçट Ǔनकाय के ĤǓतǓनͬधयɉ कȧ कोई बठैक जो उसके ͪवधायी अथवा शासकȧय 
Ǔनकाय के Ǿप मɅ गǑठत कȧ गई है।  
ए ए सी आर-2 मɅ सàमेलन के शीष[क वरण एव ंउपकãपन हेत ुǓनàनͧलͨखत Ǔनयमɉ 

का Ĥावधान है- 
5.3.1 शीष[क के वरण के Ǔनयम (Rules for Choice of Heading) 

åयिÈत बनाम सàमेलन (Person V/s Conference) 
यǑद ĒÛथ के मुखपçृठ पर लेखकȧय ͪववरण के èथान पर माğ सàमेलन, सभा या 

अͬधवेशन का नाम अंͩकत हो तो शीष[क वरण मɅ कोई कǑठनाई नहȣ ं होती। परÛत ु यǑद 
सàमेलन तथा åयिÈत या åयिÈतयɉ के नाम भी Ǒदये गये हɉ, तो सूचीकार के ͧलये शीष[क वरण 
मɅ कǑठनाई उ×पÛन हो जाती है। इस Ĥकार के लेखकȧय ɮवÛɮवा×मक िèथǓत के समाधान के 
ͧलये Ǔनयमाकं 21.IB2: का Ĥावधान सहायक होता है:- 

Ǔनयमाकं 21.IB2: एक या अͬधक समिçट Ǔनकाय (इस सÛदभ[ मɅ सàमेलन) ġारा 
उƫू त ͩकसी ĒÛथ को यǑद वह अधोͧलͨखत Įेͨणयɉ मɅ एक या अͬधक Įेणी के अÛतग[त आता 
हो तो समिçट Ǔनकाय (इस सÛदभ[ मɅ सàमेलन) के अÛतग[त उͬचत शीष[क Ǒदया जाय। 

(द) सàमेलन के सामूǑहक काय[कलाप को जो ĤǓतवेदन करɅ, (काय[वाहȣ संकͧलत लेखɉ 
आǑद) जो ͩकसी अͧभयान के सàबÛध मɅ हो (अÛवेषण जांच आǑद के पǐरणाम) अथवा समिçट 
Ǔनकाय कȧ पǐरभाषा के अÛतग[त आने वालȣ वसैी कोई घटना से सàबिÛधत हो (कोई Ĥदश[नी, 
मेला उ×सव आǑद), ͩकÛत ुयह आवæयक है ͩक सूची के ͧलये ĤाÜत उस मद मɅ सàमेलन, 
अͧभयान अथवा घटना का नाम Ĥधानता से Ǒदया गया हो। 

उपयु [Èत के अǓतǐरÈत अÛय िèथǓतयɉ मɅ åयिÈत के अÛतग[त शीष[क बनाया जायेगा।  
सàमेलन के ͧलये ĤǓतǓनͬध मÖडल (Delegation to a Conference) 
Ǔनयमांक 24.26 : इस Ĥकार के ĤǓतǓनͬध मÖडल, आयोग आǑद जो ͩकसी देश के 

शासन का ĤǓतǓनͬध×व अÛतरा[çĚȣय या अÛतशा[सकǓय Ǔनकाय, सàमेलन, åयवसाय आǑद मɅ 
करत ेहɉ, उसे उस देश के अÛतग[त Ĥͪवçट करना चाǑहये िजस देश का वे ĤǓतǓनͬध×व करत ेहै। 
उपशीष[क को उनके देश कȧ भाषा मɅ अंͩकत करना चाǑहये।  
उदाहरणाथ[ :India. Delegation to International Religion Conference (1985 : 
London). 
4.3.2 शीष[क के उपकãपन के Ǔनयम (Rules for Rendering of Headings) 

ए ए सी आर-2 के अनसुार आवͬधक एंव अनावͬधक दोनɉ Ĥकार के सàमेलनɉ को एक 
समान Ǔनयमɉ के आधार पर Ĥसूचीकृत करने का Ĥावधान है।  

नाम का Ǿप (From of the Name) 
Ǔनयमांक 24.3F2 सूचना के Ĥमुख İोत मɅ यǑद सàमेलन के नाम ͪवͧभÛन Ǿप मɅ 

Ǒदये गये हɉ तो नाम के उस Ǿप को अपनायɅ िजसमɅ सभा (बठैक) से सàबिÛधत Ǔनकाय का 
नाम अथवा आधा¢र Ǒदया गया हो।  
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उदाहरणाथ[ :FAO Hybrid Maize Conference...... 
Ǔनयमाकं 24.3C2 : यǑद सàमेलन का कोई अपना ͪवͧशçट नाम हो तथा साथ-साथ 

सàमेलन कȧ माला के अÛतग[त सामाÛय नाम भी हो तो ͪवͧशçट नाम का उपयोग करɅ। 
परàपरागत नाम (Conventional Name) 
Ǔनयमांक 24.3C2 : Ĥाचीन तथा अÛतरा[çĚȣय Ǔनकाय (इस सÛदभ[ मɅ सàमेलन) : 

यǑद Ǔनकाय (इस सÛदभ[ मɅ सàमेलन) का नाम मूल Ǿप से Ĥाचीन हो अथवा उसका èवǽप 
अÛतरा[çĚȣय हो तथा आंÊल भाषा मɅ Ĥचलन मɅ हɉ और उसका नाम आंगल भाषा मɅ èथाͪपत हो 
चुका हो तो उसके आंगल Ǿप का Ĥयोग करɅ ।  

(ǑटÜपणी : उपयु [Èत Ǔनयम राजनǓैतक सàमेलनɉ पर लाग ूहोता है।) 
उदाहरणाथ[ :Paris Peace Cocference... 

Casablancea Cocference... 
नाम का पद लोप (Ommission from Name) 
Ǔनयमांक 24.7A : ͪवलोपन : सàमेलन के नाम से ऐसे शÞद हटा लɅ िजससे उसकȧ 

संÉया, आवͬधकता अथवा आयोजन का वष[ £ात हो। 
उदाहरणाथ[ : International Sikhism Conference... 

Third International Sikhism Conference... नहȣ ं
Ǔनयमांक 24.7 B : पǐरवध[न 
Ǔनयमांक 24.7B1 सामाÛय Ǔनयम : सàमेलन आǑद मɅ शीष[क (सàमेलन के उन 

शीष[कɉ को भी िजÛहɅ अधीनèथ Ǿप मɅ Ĥͪविçट ͩकया जाता है) सàमेलन कȧ संÉया आǑद, वष[ 
तथा वह èथान जंहा सàमेलन का आयोजन हुआ हो, जोड़े।  

Ǔनयमाकं 24.7B2 : संÉया : ͩकसी सàमेलन आǑद से यǑद Ĥकट होता हो या अनमुान 
लगाया जा सके ͩक अमुक सàमेलन अपने हȣ नाम कȧ बठैकɉ के Đम मɅ कोई एक Đम है तो 
बठैकɉ के ͧलये अंĒेजी मɅ Đम सूचक संÉया का Ĥयोग करɅ । 

Ǔनयमांक 24.7B3 : Ǔतͬथ : यǑद सàमेãन का शीष[क एकल बठैक (सभा) के ͧलये हो 
तो िजस वष[ मɅ अथवा वषȾ मɅ सàमेलन का आयोजन हुआ हो उÛहɅ जोड़े। यǑद एक से अͬधक 
शीष[कɉ मɅ ͪवभेद करना हो तो ͪवͧशçट Ǔतͬथयɉ को जोड़।े  

Ǔनयमाकं 24.B7B4 : èथान : उस èथान ͪवशेष का नाम, जहा सàमेलन आयोिजत 
ͩकया गया हो अथवा अÛय èथान का नाम (संèथा आǑद) जहा ंसàमेलन सàपÛन हुआ हो जोड़।े 

उदाहरणाथ[ : 
1. International Cancer Conference (3rd : 1991 : New Delhi). 
2. International Astrophysics Conference (Ist : 1987,Feb 3-5 : Paris). 
3. International Astrophysics Conference (1987, Dec., 12-15 : Paris). 
4. National Conference on Prevention of Malaria (2nd : 1985 : 

University of Rajasthan). 
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यǑद Đͧमत सàमेलन एक हȣ èथान पर न हु ए हɉ तो èथान न जोड़े। 
उदाहरणाथ[ :Hybrid Corn Industry Research Conference... 
यǑद èथान का नाम सàमेलन के नाम के साथ जड़ुा हो तो पनु: जोड़ने कȧ आवæयकता 

नहȣ ंहै। 
उदाहरणाथ[ :Paris Symposium on Radio Astronomy (1987). 
यǑद सàमेलन कȧ बठेैके दो èथानɉ पर सàपÛन हु ई हो तो दोनɉ èथानɉ को अंͩकत 

करɅ। 
उदाहरणाथ[ :World Peace Congress (3rd : 1985 : New Delhi and 

Simla) 
यǑद सàमेलन कȧ बठैके तीन या अͬधक èथानɉ पर हु ई हɉ तो पहले èथान के बाद 

etc. पद जोड़े। 
उदाहरणाथ[ :International Science Congress (14th : 1991 : Indian 

Institute of Technology New Delhi and Vigyan Bhawan, New Delhi). 
यǑद सàमेलन कȧ बठैकɅ  दो संèथाओं मɅ हु ई हɉ तो दानɉ सèंथाओं के नाम अंͩकत करɅ। 
National Botanical Conference (19th : 1991: Jaipur etc) 
Ǔनयमांक 24.8 : Ĥदश[Ǔनया,ं मेले, उ×सव आǑद 
Ǔनयमांक 24.8A ͪवलोपन : Ĥदश[नी, मेले उ×सव आǑद से ऐसे शÞद या शÞदɉ को 

हटायɅ िजससे संÉया £ात हो।  
Ǔनयमांक 24.8A पǐरवध[न : Ĥदश[Ǔनयɉ, मेलɉ उ×सवɉ आǑद के शीष[कɉ के साथ संÉया, 

वष[ तथा सàपÛन होने का èथान (Ǔनयमाकं 24.7 मɅ Ǔनदȶͧशत) जोड़े। यǑद वष[ तथा èथान का 
नाम इनका अͧभÛन अंग हो तो उÛहɅ जोड़ने कȧ आवæयकता नहȣ।ं 
उदाहरणाथ[ : 

1. Festival of India (1989 : Paris) 
2. World Book Fair (4th : Pragiti Maidan. New Delhi) 
3. National Handloom Exhibition (1990 : Madras) 

6. सारांश (Summary) 
 इस इकाई मɅ आपने समिçट Ǔनकाय एव ंसमिçट लेखक कȧ पǐरभाषा तथा सी सी सी 

एव ंए ए सी आर- 2 के अनसुार समिçट लेखक के Ĥकारɉ का अÚययन ͩकया। साथ हȣ आपको 
सी सी सी एव ं ए ए सी आर- 2 के अनसुार शासन, संèथा एव ं सàमेलन के वरण एवं 
उपकãपन के Ǔनयमɉ कȧ जानकारȣ भी Ĥदान कȧ गई है।  

7. अßयासाथ[ Ĥæन (Questions) 
1. समिçट Ǔनकाय एव ंसमिçट लेखक को पǐरभाͪषत कȧिजये। इसके ͪवͧभÛन Ĥकारɉ का 

उãलेख कȧिजये। 
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2. शासकȧय Ĥकाशनɉ को Ĥसूचीकृत करने के सी सी सी एव ंए ए सी आर- 2 के Ǔनयमɉ 
का सोदाहरण वण[न कȧिजये।  

3. सàमेलन को पǐरभाͪषत कȧिजये। सàमेलनɉ एव ंसंगोिçठयɉ को Ĥसूचीकृत करने के सी 
सी सी एव ंए ए सी आर- 2 के Ǔनयमɉ कȧ åयाÉया कȧिजये। 

8. पाǐरभाͪषक शÞदावलȣ (Terminology) 
1. समिçट Ǔनकाय (Corporate Body) åयिÈतयɉ का संगǑठत समहू जो ͩकसी नाम से 

जाना जाता हो, जैसे भारतीय पèुतकालय संघ।  
2. समिçट लेखक (Corporate Author) समिçट Ǔनकाय लेखक के Ǿप मɅ ĤयÈुत हो, 

िजस पर ĒÛथ मɅ ǓनǑहत ͪवचारɉ और उसकȧ अͧभåयिÈत का पणू[ उ×तरदाǓय×व है। 
3. संèथा (Institution) एक संगठन, संèथापन या सामाÛय Ĥकार का Ǔनकाय जो ͩकसी 

ͪवशेष उƧेæय कȧ पǓूत[ के ͧलये èथाͪपत हो। 
4. शासन (Government) एक Ǔनिæचत भ-ूभाग पर समिçट Ǔनकाय कȧ सàĤभुता का 

होना।  
5. सàमेलन (Conference) परामश[ अथवा ͪवचार ͪवमश[ के ͧलये आयोिजत åयिÈतयɉ 

कȧ बठैक।  

9. ͪवèततृ अÚययनाथ[ ĒÛथसूची (Bibliography)  
1. अĒवाल (æयाम सुÛदर) : ĒÛथालय सचूीकरण : एक अÚययन. भोपाल, मÚयĤदेश 

ǑहÛदȣ ĒÛथ अकादमी, 1982 अÚयाय 15.  
2. ͬगरजाकुमार एव ं कृçणकुमार : सूचीकरण के ͧसƨाÛत. नई Ǒदãलȣ, ͪवकास पिÞलͧशगं 

हाउस, 1992. अÚयाय 12.  
3. सूद (एस.पी.) : ĒÛथालय सूचीकरण के ͧसƨाÛत. जयपरु, राज पिÞलͧशगं हासस, 

1998. अÚयाय 9. 
4. सूद (एस.पी.) : सूचीकरण ĤͩĐया. जयपरु, आर. बी. एस. ए. पिÞलशस[, 1998. 

अÚयाय 9, 10, व 11. 
5. सूद (एस.पी.) : ͩĐया×मक ए ए सी आर- 2. जयपरु, राज. पिÞलͧशगं हाउस, 1998 

अÚयाय 9,10, व 11 
6. वमा[ (ए.के.) : ͩĐया×मक अनवुग[ सूचीकरण, रामपरु, सेÛġल बकु हाउस, 1999. 

अÚयाय 7,8 व 9. 
7. वमा[ (ए.के.) : Ĥयोगा×मक ए ए सी आर- 2, रायपरु, सेÛġल बकु हाउस, 1998. 

अÚयाय 8 ,9 व 10. 
8. Ranganathan (S.R.) : Classified Catalogue Code with Additional 

Rules for Dictionary Catalogue Code Ed 5. Bangalore, Sarda 
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Ranganathan Endowment for Library Science, 1992. Chap. J, JC, 
JD and JE. 

9. Ranganathan (S.R.) : Cataloguing Practice. Ed 2. Bangalore, Sarda 
Ranganathan Endowment for Library Science, 1989. Part J. 

10. American Library Association and others : Anglo American 
Cataloguing Rules. Ed 2. Chicago, American Library Association, 
1978. 
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इकाई-12 : छɮय नामधारȣ व अ£ात लेखक एव ं एकǾप 
आÉया (Pseudonymous, Anonymous and Uniform 
Titles) 
उƧेæय 

इस इकाई के उƧेæय Ǔनàनͧलͨखत हɇ: 
1. छɮय नामधारȣ लेखक को पǐरभाͪषत कर,सी सी सी एव ंए ए सी आर- 2 के अनसुार 

सूचीकृत करने के Ǔनयमɉ का £ान कराना, 
2. अ£ात लेखक कȧ रचना को पǐरभाͪषत कर सी सी सी एव ं ए ए सी आर- 2 के 

अनसार सचूीकृत करने के Ǔनयमɉ का £ान कराना, 
3. एकǾप आÉया का अथ[ èपçट कर, ए ए सी आर- 2 के Ǔनयमɉ का £ान कराना। 

संरचना 
1. छɮय नामधारȣ लेखक 

1.1 पǐरभाषा 
1.2 सी सी सी के Ǔनयम  
1.3 ए ए सी आर -2 के Ǔनयम  

2. अ£ात लेखक ĒÛथ  
3. एकǾप आÉया  
4. साराशं  
5. अßयासाथ[ Ĥæन 
6. पाǐरभाͪषक शÞदावलȣ  
7. ͪवèततृ अÚययनाथ[ ĒÛथसचूी 

1. छɮय नामधारȣ लेखक (Pseudonymous Authors) 
जब लेखक अपनी रचनाओं मɅ अपने वाèतͪवक नाम के èथान पर ͧमØया अथव 

किãपत नाम का Ĥयोग करता है, उसे छɮय नामधारȣ लेखक (Pseudonym) कहत ेहɇ। छɮय 
नाम मɅ ͧलखने कȧ ĤवǓृत देश ͪवदेशɉ कȧ भाषाओं के साǑह×य मɅ अ×यÛत Ĥाचीनकाल से चलȣ 
आ रहȣ है, परÛत ुपाæचा×य साǑह×य कȧ तुलना मɅ भारतीय साǑह×य मɅ इस Ĥकार के नाम ͪवशेष 
Ǿप से उपलÞध होत ेहɇ। उदाहरणाथ[ Ĥाचीन भारत के Ĥͧसƨ कूटनीǓत£ ͪवçण ुगÜुत अपने कृǒğम 
नाम कोǑटãय से हȣ जाने जात ेहɇ। कुछ हȣ åयिÈत उनके वाèतͪवक नाम से पǐरͬचत हɇ। ǑहÛदȣ 
के ĤÉयात कथाकार ĤेमचÛद का भी वाèतͪवक नाम धनपत राय था और उÛहɉने कुछ ĒÛथ 
एक अÛय छɮयनाम नवाब राय के नाम से भी ͧलखे हँ। इसी Ĥकार ǑहÛदȣ साǑह×य मɅ अ£ेय, 
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नीरज, नागाजु [न, बÍचन, मुिÈतबोध आǑद तथा आंÊल साǑह×य मɅ जाज[ इͧलयट, माक[  दवेन, द ू
Ħदस[ आǑद Ĥͧसƨ छɮय नाम हɇ। 
1.1 पǐरभाषा (Definition) 

छɮय नामधारȣ लेखक को Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार से पǐरभाͪषत ͩकया गया है: - 
''अपने पǐरचय को गÜुत रखने के ͧलये एक लेखक दारा अपनाया गया कृǒğम नाम।'' 

-ए एल ए Êलोसरȣ 'ऑफ लाईĦेरȣ टàस[ 
''एक लेखक ġारा अपनाया गया वह नाम, जो उसके वाèतावक नाम स ͧभÛंन है।'' 

-लाइĦेǐरयÛस Êलोसरȣ  
''एक गहृȣत नाम जो लेखक ɮवारा अपने पǐरचय को गÜुत या अèपçट रखने हु त ु

ĤयÈुत ͩकया जाता है।'' 
-एंÊलो अमरȣकन केटॉलाͬगग Ǿãस-2  

''एक लेखक ġारा ĤयÈुत ͧमØया अथवा काãपǓनक अथवा वाèतͪवक नाम से अÛय कोई 
ͪवͧशçट नाम। कृǒğम नाम लेखक के जीवन काल मɅ अथवा जीवनोपराÛत अÛय åयिÈतयɉ ɮवारा 
Ĥदान ͩकया जा सकता है अथवा यह लेखक ɮवारा सहज भाव से èवय ंकȧ कृǓतयɉ मɅ अपनाया 
जा सकता है।'' 

-एस. आर. रंगनाथन  
उपयु [Èत ͪवͧभÛन पǐरभाषायɅ वचैाǐरक Ǻिçटकोण से Ĥाय: साàय रखती है। अèत ुहम 

Ǔनçकष[ Ǿप से यह कह सकत ेहɇ ͩक कृǒğत नाम:- 
(i) वाèतͪवक नाम से ͧभÛन किãपत नाम है, 
(ii) यह लेखक ɮवारा èवय ंĤयÈुत ͩकया जा सकता है अथवा अÛय åयिÈतयɉ ɮवारा Ĥद×त 

हो सकता है, 
(iii) यह लेखक के जीवन काल मɅ भी ĤयÈुत हो सकता है और जीवनोपराÛत भी। 

1.2 सी सी सी के Ǔनयम (Rules of CCC) 
सी सी सी सचूी संǑहता मɅ Ǔनàनͧलͨखत Ǔनयमɉ का Ĥावधान है:- 
Ǔनयमांक MD41: यǑद मुखपçृठ पर लेखक के नाम के èथान पर कृǒğम नाम हȣ Ǒदया 

गया हो, तो उस कृǒğम नाम का हȣ Ĥयोग शीष[क के अनÍुछेद मɅ ͩकया जायेगा एव ं कृǒğम 
नाम के पæचात Pseud शÞद ͧलखा जायेगा। यहा ंयह बात ͪवशेष Úयान देने योÊय है ͩक 
Pseud शÞद रेखांͩकत ͩकया जायेगा इससे पवू[ कोमा (,) का Ĥयोग होगा। 
उदाहरणाथ[ : 

1. PREM CHAND, Pseud. 
2. ELIOT (George), Pseud. 

Ǔनयमांक MD421: यǑद मुखपçृठ पर लेखक के कृǒğम नाम के साथ-साथ वाèतिÈक 
नाम भी अधीनèथ Ǿप से अथवा मुखपçृठ के ͪपछले Ĥçठ पर अंͩकत हो तो वाèतͪवक नाम को 
वतृाकार कोçठक मɅ Peseud शÞद ͧलखने के पæचात कृǒğम नाम के साथ जोड़ा जाता है। 
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लेखक का वाèतͪवक नाम ͧलखने से पवू[ i e का Ĥयोग ͩकया जाता है। वतृाकार कोçठक से 
पवू[ कोमा (,) लगाया जाता है। लेखक का वाèतͪवक नाम सामाÛय Đम मɅ ͧलखा ज़ाता है। 
उदाहरणाथ[ : 

1. TWAIN (Mark), Pseud, (i e S L Clemens). 
2. PREM CHAND Pseud (i e Dhanpat Rai). 

वाèतͪवक नाम से ĒÛथ मांगने वाले पाठकɉ कȧ अͧभगम पǓूत[ हेत ुएक नामांतर Ǔनदȶशी 
Ĥͪविçट Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार से तैयार कȧ जाती है : 
उदाहरणाथ[ : 

CLEMENS (S L). 
See 
TWIAN (Mark), Pseud. 
Ǔनयमांक MD422.: यǑद मुखपçृठ पर लेखक का वाèतͪवक नाम Ǒदया गया हो और 

कृǒğम नाम भी साथ मɅ संलÊन हो, तो वाèतͪवक नाम का Ĥयोग शीष[क हेत ु ͩकया जायेगा 
तथा कृǒğम नाम i e शÞद ͧलखने के पæचात ्वतृाकार कोçठक मɅ जोड़ा जायेगा। कृǒğम नाम के 
पæचात ् Pseud शÞद ͧलखा जायेगा। वतृाकार कोçठक से पवू[ कोमा (,) का Ĥयोग ͩकया 
जायेगा। 

उदाहरणाथ[ : 
1. CLACY (Helen), (i e Cycle, Pseud). 
2. TRIPATHI (Surya Kant), (i e Nirala, Pseud). 

Ǔनयमांक MD423 : यǑद लेखक का वाèतͪवक नाम ĒÛथ मɅ अंͩकत न हो तथा बाéय 
İोत से £ात ͩकया जाये तो वाèतͪवक नाम को Pseud शÞद ͧलखने के पæचात वगा[कार 
कोçठक मɅ ͧलखा जाता है।, वाèतͪवक नाम से पवू[ i e शÞद ͧलखा जाता है। कोçठक से पवू[ 
कोमा (,) का Ĥयोग ͩकया जाता है। वाèतͪवक नाम सामाÛय Đम मɅ ͧलखा जाता है। 
उदाहरणाथ[ : 

1. LIBRA, Pseud,[i e Shiyali Ramamrita Ranganathan]. 
2. SHIVANI, Pseud, [i e Gora Pant]. 

Ǔनयमांक MD424 : यǑद दो सहलेखकɉ दारा एक कृǒğम नाम का Ĥयोग ͩकया जाये 
और उनके वाèतͪवक नाम भी उपलÞध हो सके तो i e शÞद जो कृǒğम नाम के बाद आता है, 
के पæचात ्सहलेखकɉ के वाèतͪवक नाम सामाÛय Đम मɅ कोçठक मɅ Ǒदये जायɅगे और उÛहɅ 
and शÞद से जोड़ा जायेगा। 
उदाहरणाथ[ : 

1. COLES (Manning), Pseud. (i e Adelaind Frances Oke Mann and 
Cyril Henry Coles). 
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2. TWO BROTHER, Pseud. (i e Alfred Tennyson and Charles 
Tennyson) 
कृǒğम नाम से ĒÛथ मांगने वाले पाठकɉ कȧ अͧभगम पǓूत[ हेत ुएक नामाÛतर Ǔनदȶͧश 

Ĥͪविçट Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार से तैयार कȧ जाती है: - 
CYCLA, Pseud. 
CLACY (Helen), Pseud 
Ǔनयमांक MD425 : यǑद एक कृǒğम नाम तीन या अͬधक सहलेखकɉ दारा ĤयÈुत 

ͩकया जाता हो, तो कोçठक मɅ Ĥथम लेखक का वाèतͪवक नाम सामाÛय Đम मɅ, ͧलखकर and 
other शÞद ͧलखा जायेगा। 

Ǔनयमांक MD43 : लेखकɉ के वाèतͪवक नाम के èथान पर दो या अͬधक नामɉ का 
Ĥयोग हुआ हो, तो उÛहɅ and ɮवारा जोड़ा जायेगा। 

उदाहरणाथ[ :JKFRS and SASc, Pseud, [i e James Kair]. 
 1.3 ए ए सी आर -2 के Ǔनयम (Rules of AACR-2) 

शीष[क का वरण एव ंउपकãपन (Choice and Rendering of Heading) 
ए ए सी आर-2 मɅ छɮय नामधारȣ लेखकɉ के शीष[क के वरण एव ं उपकãपन हेत ु

Ǔनàनͧलͨखत Ǔनयमɉ का Ĥावधान है । 
Ǔनयमाकं 22.2C1 एक छɮय नामधारȣ लेखक : यǑद ͩकसी लेखक के सभी ĒÛथ एक 

हȣ छɮय नाम के अÛतग[त Ĥकाͧशत हɉ अथवा एक åयिÈत सÛदभ[ गÛधɉ मɅ एक छɮय नाम से 
हȣ मुÉयतया पहचाना जाता हो, उस िèथǓत मɅ उस छɮय नाम को हȣ Ĥͪविçट पद के Ǿप मɅ 
वरण करना चाǑहये। यǑद वाèतͪवक नाम £ातåय हो तो वाèतͪवक नाम से छɮय नाम के ͧलये 
Ǔनदȶश (Reference) बनाया जायेगा। 
उदाहरणाथ[ : 

1. Shivani 
 (Gora Pant से Sivani कȧ ओर ǓनǑद[çट करत े हु ए Ǔनàनͧलͨखत Ǔनदȶश बनाया 

जायेगा) 
Pant, Gora 
see Shivani 

2. George Orwell 
 (Eric Aruhur Blair से George Orwell कȧ ओर ǓनǑद[çट करत ेहु ए Ǔनàनͧलͨखत 

Ǔनदȶश बनाया जायेगा)  
Blair, Eric Arthur 
see Orwell, George 
Ǔनयमांक 22.2C2 : Ĥचͧलत नाम : यǑद एक åयिÈत के ĒÛध अनेक छɮय नामɉ 

(अथवा वाèतͪवक नाम एव ंएक या अनेक छɮय नामɉ) मɅ Ĥकाͧशत हु ए हɉ, तो åयिÈत के उस 
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नाम का चयन अͬधमाÛयता Đम मɅ ͩकया जायेगा िजसके अÛतग[त वह बाद के संèकरणɉ, 
आलोचना×मक कृǓतयɉ या अÛय सÛदभ[ İोतɉ मɅ जाना जाता हो। अÛय नामɉ से Ǔनदȶश बनाये 
जायɅगे।  
उदाहरणाथ[ : 

1. Prem chand (Nawab Rai एव ंDhanpat Rai से देͨखये Ǔनदȶश बनाये जायɅगे)। 
2. Twain, Mark (Samuel Langhorne Clemens से एक देͨखये Ǔनदȶश बनाया 

जायेगा)। 
Ǔनयमांक 22.2C3 कोई Ĥचͧलत नाम नहȣ ं: यǑद åयिÈत दारा ĤयÈुत ͪवͧभÛन छɮय 

नामɉ मɅ से कोई भी एकनाम अͬधक Ĥचलन मɅ न हो, तो Ĥ×येक ĒÛथ को हȣ आधार मानकर 
उसमɅ ĤयÈुत छɮय नाम के अÛतग[त शीष[क बनाये जायेगɅ।  
उदाहरणाथ[ : Elleston Trevor का वाèतͪवक नाम Trevor Dudley है। लेखक का अÛय 
छɮय नाम Warwick Scott है। परÛत ु उसका कोई Ĥचͧलत नाम नहȣ ं है। इसͧलये मुÉय 
Ĥͪविçट ĒÛथ के मुखपçृठ पर अंͩकत नाम के अÛतग[त बनेगी तथा अÛय नामɉ से Ǔनदȶश बनाये 
जायɅगे। 

Ǔनयमांक 21.6D : सहभाͬगत छɮय नाम (Shared Pesudonyms): यǑद दो या 
अͬधक åयिÈत ͧमलकर एक छɮय नाम का Ĥयोग ɮवारा ĤयÈुत छɮय नाम अÛतग[त शीष[क 
बनाया जायेगा। उनके वाèतͪवक नामɉ से छɮय नाम के ͧलए åयाÉया×मक Ǔनदȶश 
(Explanstory references) बनाये जायɅगे। 
उदाहरणाथ[ :Queen, Ellery 

Ellery Queen दो सहलेखकɉ Frederic Danny एव ंManfred Lee ɮवारा ĤयÈुत 
ͩकया गया छɮय नाम है। वाèतͪवक नाम से ĒÛथ मांगने वालɉ कȧ अͧभगम पǓूत[ हेत ुǓनयमाकं 
26.2D1 के अनसुार दो åयाÉया×मक Ǔनदȶश बनाये जायɅगे। 

åयाÉया×मक Ǔनदȶश (Explanatory Reference) 
ए ए सी आर-2 मɅ åयाÉया×मक Ǔनदȶश को Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार पǐरभाͪषत ͩकया गया 

है::  
''एक ऐसा ͪवèततृ 'देͨखयɅ’ या 'इसे भी देͨखये' Ǔनदȶश जो ͩक उन पǐरिèथǓतयɉ को 

èपçट करɅ िजनके कारण सàबिÛधत शीष[कɉ को खोजा जाता है।'' 
Ǔनयमाकं 26.2D1 : जब सामाÛय Ǔनदȶश 'देͨखये' या 'इसे भी देͨखये' से अͬधक् माग[ 

दश[न कȧ आवæयकता हो तो åयाÉया×मक Ǔनदȶश Ǔनमा[ण ͩकया जाता है। 
उदाहरणाथ[ :Danny, Frederic 
For works of this author written in collaboration with Manfred Lee, 

see Queen, Ellery 
इसी Ĥकार का एक åयाÉया×मक Ǔनदȶश Lee, Manfred से बनाया जायेगा। 
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2. अ£ात लेखक कȧ रचना (Annonymous Works) 
कुछ ĒÛथ ऐसे होते है, िजनके लेखक का उãलेख उनके मुखपçृठ पर नहȣ ंǑदया रहता 

अथा[त ् अ£ात होता है। अͬधकांश ĮेÖय ĒÛथ (Classics) व धाͧम[क ĒÛथ (Sacred 
Scripture) इस Įेणी के अÛतग[त आत ेहɇ। यह ĒÛथ आÉयाओं से हȣ जाने जात ेहै। ए ए सी 
आर-2 मɅ अ£ात लेखक कȧ रचना को सचूीकृत करने के ͧलये Ǔनयमांक 21.5A का Ĥावधान 
ͩकया गया है - 

Ǔनयमाकं 21.5A : यǑद ĒÛथ अ£ात लेखक×व का हो अथवा ǒबना नाम कȧ समिçट 
Ǔनकाय का हो तो उसे आÉयाÛतग[त Ĥͪवçट करना चाǑहये। 

सी सी सी सचूी संǑहता मɅ अ£ात लेखक के ĒÛध के ͧलये ͪवशेष Ǔनयम का Ĥावधान 
नहȣ ंͧमलता। Ǔनयमांक MD51 के अनसुार यǑद ĒÛथ मɅ एकल åयिÈतगत लेखक, åयिÈतगत 
सहलेखक, समिçट लेखक, सहकारक के नाम का अभाव हो तो ĒÛथ कȧ आÉया के अÛतग[त 
शीष[क बनाने का Ĥावधान ͩकया गया है। सी सी सी मɅ Ǔनयमाकं MD61 के अनसुार यǑद ĒÛथ 
सामाÛय जीवन चǐरत कोश अथवा सामाÛय £ान अथवा सामाÛय ͪव£ान से संबिÛधत ͪवæवकोश 
है अथवा अÛय ͩकÛहȣ ंǓनयमɉ के अनसुार शीष[क का वरण नहȣ ंहो सके तो आÉया के अÛतग[त 
शीष[क बनाने का Ĥावधान है। आÉया के अÛतग[त शीष[क बनाते समय आÉया के पवू[ लगे उप 
पद (Articles – a, an, the) अथवा आदर सचूक शÞद को हटात े हु ए उसके Ĥथम दो शÞदɉ 
को बड़ ेअ¢रɉ (Capital Latter) मɅ ͧलखा जाता है। 

3. एकǾप आÉया (Uniform Title)  
ĒÛथालयɉ मɅ संĒहȣत ĒÛथɉ मɅ से कुछ ऐसे भी ĒÛथ होत ेहɇ िजनमɅ उनके लेखक का 

उãलेख नहȣ ंहोता तथा उनके अनेक संèकरण तथा अनवुाद अनेक आÉयाओं के अÛतग[त हु ए 
होत ेहँ। ͪवͧभÛन संèमरणɉ तथा अनवुादɉ के मुखपçृठ पर अंͩकत आÉया के नाम कȧ ͧभÛनता 
के कारण पाठकɉ को उनकȧ आÉया के बारे मɅ ħम होने लगता है। अत: सूचीकार कȧ यह 
िजàमेदारȣ है ͩक सूची मɅ एक ĒÛथ के ͪवͧभÛन संèकरणɉ एव ंअनवुादɉ को एकǾप आÉया के 
अÛतग[त Ĥͪवçट करे। ए ए सी आर-2 मɅ एकǾप आÉयाओं के ͧलये अÚयाय 25 मɅ Ǔनयमɉ का 
Ĥावधान है। Ǔनàनͧलͨखत ĒÛयɉ कȧ Ĥͪविçट हेत ुएकǾप आÉयाओं का Ĥयोग ͩकया जाता है: 

1. धम[ĒÛथ (Sacred scriptures)  
2. अनेक धाͧम[क संèथाओं के धम[सार एव ंèवीकारोिÈतया ँ(Creeds and confessions  

to different bodies) 
3. कम[कांड कृǓतया ँ(Liturgical works)  
4. आÉया रǑहत अ£ात लेखकɉ कȧ कृǓतया ँ(Anonymous works without titles)  
5. Ĥारिàभक अ£ात लेखकɉ कȧ साǑहि×यक कृǓतया ँ (Early anonymous Literary 

works and chronicles) 
6. आÉयाÛतग[त Ĥèततु Ĥारिàभक संकलन 
7. अ£ात लेखकɉ कȧ पçृठȤय ͪवͬधयɉ एव ंरȣǓत- ǐरवाजɉ का Ĥारिàभक संकलन 
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8. शािÛत सिÛधया ँएव ंअÛतरा[çĚȣय अͬधवेशन 
इसी Ĥकार ͩकसी भाषा के काåय, नाटक, उपÛयास आǑद साǑह×य कृǓतयɉ के अनवुाद, 

ǽपाÛतरण, सàपादन, टȣकाओं और आलोचनाओं के ͧलये भी एकǾप आÉया बनाने को ͪवशेष 
Ǔनयमɉ का Ĥावधान है- 

1. सàपणू[ कृǓतया ँ(Complete Work) 
Ǔनयमाकं 25.8 : ͩकसी साǑह×यकार कȧ सàपणू[ कृǓतयɉ के ͧलये या सàपणू[ 

रचनाओं के संèकरणɉ को समान आÉया Ĥदान करने के ͧलये सामूǑहक आÉया 
Works शÞद का Ĥयोग करɅ। 

2. चयन (Selection) 
Ǔनयमांक 25.9: ͪवͧभÛन Ǿपɉ मɅ रͬचत तीन या तीन से अͬधक कृǓतयɉ से 

चुनकर बनाये हु ए तथा एक हȣ Ǿप मɅ रͬचत ĒÛथɉ से चयǓनत ͩकये गये आंͧशक 
संकलन और एक लेखक के ĒÛथɉ से उɮĒहण (Extract) इ×याǑद के ͧलये सामूǑहक 
आÉया के Ǿप मɅ (Selection) शÞद का Ĥयोग करɅ। 

3. एक Ǿप मɅ कृǓतया ँ(Works in a Single form) 
Ǔनयमांक 25.10 : एक हȣ साǑहि×यक ͪवधा मɅ लेखक कȧ सàपणू[ रचनाओं के ͧलये 

सामूǑहक आÉया के Ǿप मɅ Ǔनàनͧलͨखत पदɉ का Ĥयोग करɅ- 
Correspondence 
Essays 
Novels 
Plays 
Poems 
Prose Works 
Short Stories 
Speeches 
4. अनवुाद आǑद (Translation etc) 
Ǔनयमांक 25.11 : यǑद ĒÛथ कȧ भाषा उसकȧ मूãय भाषा से ͧभÛन है तो चयǓनत 

एकǾप आÉया के बाद उस भाषा का Ĥयोग करɅगे, िजसमɅ वह Ĥकाͧशत हु ई है। यǑद 
Selection शÞद का Ĥयोग सामूǑहक आÉया के साथ ͩकया गया है, तो वह ĒÛथ कȧ भाषा के 
बाद ĤयÈुत होगा। 

5. अलग-अलग संèकरणɉ मɅ अलग-अलग आÉया का Ĥयोग। 
Ǔनयमांक 25.2A : यǑद ͩकसी एक हȣ आÉया का Ĥयोग अलग- अलग संèकरणɉ मɅ 

अलग- अलग Ǿप मɅ हो रहा है, तो कृǓत कȧ मूल आÉया को एकǾप आÉया के Ǿप मɅ ĤयÈुत 
करɅगे, ताͩक सàबिÛधत ĒÛथ एक हȣ èथान पर सूचीकृत हो सकɅ ।  



205 
 

4. सारांश (Summary)  
इस इकाई मɅ आपको छɮय नामधारȣ लेखक कȧ पǐरभाषाओं से पǐरͬचत कराया गया है। 

सी सी सी एव ंए ए सी आर- 2 के अनसुार उÛहɅ सूचीकृत करने के Ǔनयमɉ कȧ जानकारȣ दȣ 
गई है। इसके बाद अ£ात लेखक कȧ कृǓत को पǐरभाͪषत करत ेहु ए उÛहɅ सी सी सी एव ंए ए 
सी आर- 2 के अनसुार सचूीकृत करने तथा एकǾप आÉया को ए ए सी आर- 2 के अनसुार 
सूचीकृत करने के Ǔनयमɉ कȧ åयाÉया कȧ गईु है। 

5. अßयासाथ[ Ĥæन (Questions) 
1. छɮय नामधारȣ लेखकɉ ɮवारा रͬचत ĒÛथɉ को सी सी सी एव ंए ए सी आर- 2 के 

अनसुार Ĥसूͬचकृत करने के Ǔनयमɉ का वण[न कȧिजये। 
2. एकǾप आÉया को पǐरभाͪषत कȧिजये। ए ए सी आर- 2 के अनसुार ͩकन-ͩकन Ĥकारɉ 

के ĒÛथɉ हेत ुएकǾप आÉया बनाने का Ĥावधान है। 
3. सी सी सी मɅ अ£ात लेखक ĒÛथɉ को सूचीकृत करने के Ǔनयमɉ कȧ चचा[ कȧिजये। 

6. पाǐरभाͪषक शÞदावलȣ (Terminology) 
1. छɮय नाम (Pseudonymous) : - लेखक ġारा ĒÛथɉ कȧ रचना हेत ु ĤयÈुत 

काãपǓनक नाम। 
2. अ£ात लेखक कȧ कृǓत (Anonymous) :- ऐसा ĒÛथ िजसके लेखक का नाम £ात 

नहȣ ंहै। अͬधकांश धाͧम[क ĒÛथ और अनेक Ĥाचीन ĒÛथ इस Įेणी के उदाहरण है। 
3. एकǾप आÉया (Uniform Title) : - ऐसी आÉया िजसके ͪवͧभÛन अनवुाद, संèकरण 

एव ंअͧभåयिÈतया ँ ͪवͧभÛन आÉयाओं के अÛतग[त Ĥकाͧशत हो तथा उÛहɅ ͪवͧभÛन 
èथानɉ पर ǒबखरने से बचाने के ͧलए एकǾप आÉया के अÛतग[त सूचीकृत करना। 

7. ͪवèततृ अÚययनाथ[ ĒÛथसूची (Bibliography) 
1. सूद (एस. पी.) : ĒÛथालय सचूीकरण के ͧसƨाÛत. जयपरु. राज पिÞलͧशगं 

हाउस,1998. अÚयाय 8. 
2. सूद (एस. पी.) : सूचीकरण ĤͩĐया. जयपरु, आर.बी.एस.ए., 1998, अÚयाय 8. 
3. सूद (एस. पी. : ͩĐया×मक ए ए सी आर- 2. जयपरु, राज पिÞलͧशगं हाउस, 

1998,अÚयाय 8. 
4. अĒवाल (æयामसुÛदर) : ĒÛथालय सूचीकरण. भोपाल, मÚय Ĥदेश. ǑहÛदȣ ĒÛथ 

अकादमी, 1982.अÚयाय 14. 
5. वमा[ (ए. के.) : Ĥयोगा×मक ए ए सी आर- 2. रायपरु, सेÛĚल बकु हाउस, 1998 

अÚयाय 7. 
6. वमा[ (ए. के.) : ͩĐया×मक अनवुग[ सूचीकरण. रायपरु, सेÛġल बकु हाउस, 1999 

अÚयाय 6. 
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7. Ranganathan (S.R.): Classified Catalogue Code. Ed 5. Bangalore, 
Sarda Ranganathan Endowment for Library Science, 1988. Sec. 
FC6, MD22, MD4, LD. 
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इकाई-13 : ͪवषय सूͬचकरण-उƧेशय, काय[ एव ं समèयायɅ 
(Subject Cataloguing-Aims, Objectives and 
Problems)  
उƧेæय  

इस इकाई के Ǔनàनͧलͨखत उƧेæय है : 
1. ͪवषय सूचीकरण को पǐरभाͪषत करना, 
2. ͪवषय सचूी के उƧेæयɉ एव ंकायȾ से पǐरͬचत कराना, 
3. ͪवषय सचूी के ͪवͧभÛन Ĥकारɉ कȧ जानकारȣ कराना, 
4. ͪवषय सचूी कȧ समèयाओं कɉ समझाना।  

संरचना 
1. Ĥèतावना 
2. ͪवषय सूचीकरण कȧ इǓतहास 
3. ͪवषय सूचीकरण कȧ पǐरभाषा 
4. ͪवषय सूची के उƧेæय एव ंकाय[ 
5. ͪवषय सूची का मह×व 
6. ͪवषय सूची के Ĥकार 
7. ͪवषय सूचीकरण कȧ समèयायɅ 
8. साराशं 
9. अßयासथ[ Ĥæन 
10. पाǐरभाͪषक शÞदावलȣ 
11. ͪ वèततृ अÚययनाथ[ ĒÛथसचूी 

1.ͪवषय Ĥवेश (Introduction) 
सूचीकरण ĤͩĐया का सबसे रोचक तथा बौͪƨक प¢ 'ͪवषय सूचीकरण' है। पèुतकालय 

मɅ उपलÞध पाɫय सामĒी ĤाÜत करने मɅ ͪवषय अͧभगम सवा[ͬधक मह×वपणू[ अͧभगम होता है। 
आधुǓनक काल मɅ पèुतकालयɉ मɅ लेखक तथा आÉया से ĒÛथ ĤाÜत करने वालɅ पाठकɉ कȧ 
संÉया कȧ तुलना मɅ ͪवषय के माÚयम से ĒÛथ कȧ मांग करने वाले पाठकɉ कȧ संÉया अͬधक 
होती है। पाठकɉ कȧ इस अͧभगम कȧ पǓूत[ हेत ुहȣ पèुतकालय मɅ ͪवषय सचूी का Ǔनमा[ण ͩकया 
जाता है। 
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2. ͪवषय सूचीकरण का इǓतहास (History of Subject 
Cataloguing) 

ͪवषय सूचीकरण का इǓतहास अͬधक परुाना नहȣ ं है। पेटे (Pette) के अनसुार 
अनवुͨण[क ͪवषय-सूची का Ĥारàभ सàभवत: उÛनीसवी ंसदȣ के मÚय मɅ हुआ। ͪवषय-सूची का 
जÛम वगȸकृत सूची से हुआ है। Ĥारàभ मɅ Ĥͪविçटया ँआÉया शीष[क के साथ[क नाम के अÛतग[त 
बनाई जाती थी िजÛहɅ सूचीकरण शÞदावलȣ मɅ सूचक शÞद (Catch Word) कहा जाता था। 
इसके पæचात Ĥͪविçटया ँĒÛथɉ के अनसुार कȧ जाने लगीं जो ĒÛथ के ͪवषय को अͬधक èपçट 
Ǿप से दशा[ती थी। सूचक शÞद Ĥͪविçटयɉ ने ͪवषय-सूची ͪवकास मɅ मह×वपणू[ सहयोग Ǒदया है। 
उदाहरण के ͧलये-Guide to Insects कȧ Ĥͪविçट Insects Guide to, तथा Studends 
Hand Book of Entomology को Entomology, Studends hand Book के Ǿप मɅ 
ͧलखा जाता था। सूचक शÞद Ĥͪविçट से ͪवषय शÞद कȧ ओर पèुतका×म सचूी को अĒसर करने 
का Įेय ǒबͧलÛस (Billins) को जाता है। Ǒदतीय ͪवæव युƨ के बाद ͪव£ान और तकनीकȧ के 
¢ेğ मɅ साǑह×य के अबाध Ĥवाह ने ͪवषय सचूी कȧ आवæयकता को गǓत Ĥदान कȧ ।  

3. ͪवषय सूचीकरण कȧ पǐरभाषा (Definition of Subject 
Cataloguing)  

पèुतकालय मɅ उपलÞध पाɫय-सामĒी कȧ ͪवषयानसुार सूची तैयार करना ͪवषय 
सूचीकरण है। सूचीकार दारा सूचीकृत ĒÛथɉ का ͪवषय Ǔनधा[रण के पæचात उसके ͧलए उपयÈुत 
ͪवषय शीष[क चयन कर, उन शीष[कɉ के वणा[नĐुͧमक आधार पर ĒÛथɉ कȧ सूची तैयार करने कȧ 
ĤͩĐया हȣ ͪवषय सूचीकरण है। एनसाइÈलोपीͫडया ऑफ लाइĦेǐरयनͧशप ɮवारा ͪवषय-सचूीकरण 
को दो Ĥकार से पǐरभाͪषत ͩकया गया है। (1) ''वह सूची िजसमɅ माğ ͪवषय Ĥͪविçटया ँहȣ होती 
है।'' सामाÛय शÞदɉ मɅ (2) ''ऐसी कोई भी सूची जो ͪवषयानसुार अकाराǑद अथवा वगȸकृत Đम 
मɅ åयविèथत हो।'' ए एल ए Êलोसरȣ ऑफ लाइĦेरȣ टàस[ के अनसुार ''ͪवषय सचूीकरण 
सूचीकरण ĤाͩĐया का वह भाग है, जो ͩक ĒÛथɉ कȧ ͪवषय वèत ु से सàबÛध रखता है। 
फलèवǾप इसके अÛतग[त वगȸकरण एव ं ͪवषय शीष[क Ǔनधा[रण करने का काय[ भी सिàमͧलत 
है।'' ई जे कोɪस के अनसुार ''ͪवषय सूची उस अͧभलेख कȧ ओर Ǔनदȶͧशत करती है, जो ͩक 
Ĥæनक×ता[ को ͪवषय पद से सàबƨ Ĥलेखɉ कȧ ओर ले जाती है।'' 

सारǾप मɅ कहा जा सकता है, ͩक ͪवषय सूची मɅ- 
1. माğ ͪवषय Ĥͪविçटयां होती हɇ। 
2. åयवèथापन अकाराǑद अथवा वगȸकृत Đम मɅ होता है। 
3. ͪवषय वèत ुकȧ ओर इंͬगत ͩकया जाता है। 
4. वगȸकरण-एव ंͪवषय शीष[क Ǔनधा[रण िÈया जाता है। 
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4.ͪवषय सूची के उƧेæय एवं काय[ (Aims and Functions of 
Subject Catalogue)  

ͪवषय सूची का Ĥमुख उƧेæय पाठकɉ कȧ ͪवषय अͧभगम कȧ पǓूत[ करना है अथा[त ्यǑद 
पाठकɉ को पèुतकालय से खोजे जाने वाले ĒÛथ या ĒÛयɉ का ͪवषय £ात हो तो उÛहɅ 
पèुतकालय से ĤाÜत करने मɅ सहायता देना है। 

कटर ɮवारा सचूी के उदेæयɉ मɅ ͪवषय सूचीकरण के उƧेæयɉ को भी सिàमिãल ͩकया 
गया है। उनके अनसुार 

1. कोई पाठक अपना अभीçट ĒÛथ पाने मɅ सफल हो सके, यǑद उसे मÛथ के (ग) ͪवषय 
£ान हो, 

2. यह £ात हो सके ͩक पèुतकालय मɅ (ड) ͩकसी ͪवͧशçट ͪवषय पर, कौन-कौन से ĒÛथ 
उपलÞध हɇ।'' 
ͧमनी अल[ सीय[स के अनसुार ''ͪवषय सूची, शीष[क के एक èवǽप के अÛतग[त, ͩकसी 

ͪवषय से सàबिÛधत पèुतकालय मɅ उपलÞध समèत मÛदɉ को सचूीबƨ करने का Ĥयास करती 
है।'' 

रंगनाथन ͪवषय सूची के महान समथ[क थे। आपके अनसुार पाठक कȧ लेखक एवं 
आÉया सàबÛधी अͧभगम कȧ पǓूत[ सूची के वण[Đम भाग (Alphabetical part) ɮवारा अÍछȤ 
Ĥकार से हो जाती है। परÛत ुयǑद वह ͩकसी ͪवशेष ͪवषय पर पाɮय- सामĒी कȧ ĤािÜत हेत ु
पèुतकालय आता है तो उसकȧ आवæयकताओं कȧ पणू[Ǿपेण पǓूत[ तभी सàभव हो पायेगी यǑद 
सूची उसके सम¢ उसके ɮवारा वांǓछत ͪवषय से सàबिÛधत सारȣ पाɮय-सामĒी उपलÞध करा 
सके। इस बात को Úयान मɅ रखत ेहु ए उÛहɉने ͪवषय सूची के Ǔनàनͧलͨखत उƧेæय बताये हɇ- 

'यह मानत े हु ए ͩक पाठक को अपना ͪवͧशçट ͪवषय £ात है िजस पर ͩक उसको 
सूचना चाǑहए, पèुतकालय सचूी उसके सम¢- 

1. उसके ͪवͧशçट ͪवषय से सàबिÛधत ĒÛथ; 
2. वे ĒÛथ िजनका ͩक ¢ेğ ͪवͧशçट ͪवषय कȧ अपे¢ा अͬधक ͪवèतरण (Greater 

extension) का है, परÛत ुउसके सारगͧभ[त भाग (Substantial part) उसके ͪवͧशçट 
ͪवषय से सàबिÛधत है। 

3. वे ĒÛथ िजनका ¢ेğ उसके ͪवͧशçट ͪवषय कȧ अपे¢ा कम ͪवèतरण (Smaller 
extension) का है, परÛत ु उनके ͪवͧशçट ͪवषय के ͩकसी प¢ अथवा अंश से 
सàबिÛधत हɇ, और 

4. वे ĒÛथ जो समानाÛतर ͪवषयɉ (Collatoral subjects) से सàबिÛधत है और उनके 
ͪवͧशçट ͪवषय पर, अĤ×य¢ Ǿप हȣ सहȣ, पर सचूना Ĥदान करत ेहɇ, Ĥदͧश[त करɅ।  
शेरा और ईगन (Shera and Egan) ने ͪवषय-सचूी के सàबÛध मɅ गहन अÚययन 

ͩकया और अपने ĒÛथ ''द Èलॉसीफाइड कैटलॉग” मɅ ͪवषय सचूी के Ǔनàनͧलͨखत उƧेæयɉ कȧ 
गणना कȧ है- 
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1. ͪवषय से सàबिÛधत सàपणू[ पाɫय-सामĒी तक सीधी पहु ँच Ĥदान करना। 
2. ͪवषय संगठन के सभी ͧसƨाÛतɉ के Ĥयोग ɮवारा ͪवषय तक पहु ँचाना। 
3. ͩकसी एक ͪवषय से सàबिÛधत सभी सàबÛधɉ को एक साथ दशा[ना। 
4. ͪवषय के मÚय सàबÛध èथाͪपत करना। 
5. ͩकसी भी ͪवषय मɅ सामाÛय से ͪवͧशçट कȧ ओर Ĥवेश कराना अथा[त ्सामाÛय से 

ͪवͧशçट ͪवषय कȧ जानकारȣ उपलÞध कराना। 
6. ͩकसी भी सामाÛय वग[ के पाɫय-समूह कȧ समझ मɅ आने वालȣ शÞदावलȣ उपलÞध 

कराना। 
7. ͩकसी भी ĒÛधपरक इकाई कȧ ͪवषय-वèत ुका औपचाǐरक वण[न Ĥèतुत करना। 
8. पèुतकालय पाठकɉ को पाɮय सामĒी के चयन के साधन उपलÞध कराना। 

साराशंत : यह कहा जा सकता है, ͩक ͪवषय सूची का Ĥमखु उƧेæय पाठकɉ को कम से 
कम समय मɅ उनके अभीçट ͪवषय पर उपलÞध अͬधकतम पाɮय सामĒी उपगध कराने मɅ 
सहायता देना है। 

कुछ लोगɉ का मत है ͩक आधुǓनक समय मɅ ͪवषय सूची कȧ आवæयकता कम हो गई 
है, Èयɉͩक शोधकता[ अपने शोध से सàबिÛधत पाɫय-सामĒी कȧ सूचना ĒÛथसूचीयɉ, लेखɉ, पğ-
पǒğकाओं तथा ͪवषयɉ के वाͪष[क सवȶ¢णɉ (Annual Surveys) आǑद से िजनमɅ ͪवषय सचूीयɉ 
कȧ अपे¢ा कहȣ ंअͬधक लेखɉ, ĒÛथɉ आǑद का ĒÛथपरक ͪववरण (Bibliographical details) 
Ǒदया रहता है ĤाÜत कर सकता है। ͩफर भी पèुतकालय मɅ उपलÞध पाɫय-सामĒी के अͬधकतम 
उपयोग हेत ुͪवषय सूची का होना अǓनवाय[ है। 

5. ͪवषय सूची का मह×व (Importance of Subject Catalogue) 
पाठकɉ ɮवारा ͪवषयानसुार पाɮय सामĒी कȧ मांग कȧ Ĥविृ×त के ͪवकास के कारण 

ͪवͧशçट ͪवषयɉ के ɮवारा पाɮय सामĒी कȧ अͧभåयिÈत एव ंसचंार सूची के माÚयम से ͩकया 
जाने लगा। फलèवǾप ͪवषय सूची Ǔनमा[ण ĤͩĐया अ×यÛत जǑटल हो गई है। ͪवषय सचूी न 
केवल ͪवͧशçट ͪवषयɉ का हȣ ͪववरण Ĥèतुत करती है बिãक सामानाÛतर ͪवषयɉ का ͪववरण भी 
Ĥèतुत करती है ताͩक पाठकɉ को अ×यͬधक £ान सामĒी ĤाÜत हो सके। 

ͪवषय सूची के मह×व पर Ĥकाश डालत े हुए नीढम ने कहा है ͩक ''ͪव£ान एव ं
Ĥौɮयोͬगकȧ उÛनǓत के कारण ͪवषय का मह×व बढ़ गया है तथा ͪवषय वèत ुकȧ तुलना मɅ 
ĒÛथ का मह×व कम हो गया है। सभी Ĥकार के पèुतकालयɉ मɅ पाɫय सामĒी का åयवèथापन 
ͪवषयानसुार हȣ ͩकया जाता है। यɮयͪप सूͬचयɉ एव ंĒथंसूͬ चयɉ मɅ परàपरानसुार लेखक तथा 
आÉया Ĥͪविçटयɉ को मुÉय Ĥͪविçट के समान हȣ मह×व Ǒदया जाता है। 

6. ͪवषय सूची के Ĥकार (Types of Subject Catalogue) 
ͪवषय सूची को मुÉयत: दो भागɉ मɅ ͪवभÈत ͩकया जाता है- 

1. अनवुग[ अथवा वगȸकृत ͪवषय सचूी (Classified Catalogue) 
2. आनवुͨण[क ͪवषय सूची (Alphabetical Subject Catalogue) 
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1. वगȸकृत ͪवषय सूची-यह वह सूची है, िजसमɅ ͪवषय Ĥͪविçटयɉ को ͩकसी वगȸकरण 
Ĥणालȣ ɮवारा åयवा×यत ͩकया जाता है। यह ͪवषय सूची पनु: दो भागɉ मɅ ͪवभÈत 
होती है- 
(अ) वगȸकृत भाग-इस भाग मɅ माğ अंक Ĥͪविçटया ंहोती हɇ। 
(ब) अनवुण[ भाग-इस भाग मɅ शÞद Ĥͪविçटया ंएक वण[Đम मɅ ×यविèथत होती हɇ। 

2. अनवुͨण[क ͪवषय सूची-यह सूची पनु: तीन भागɉ मɅ ͪवभÈत कȧ जाती है: 
(अ) आनवुͨण[क Ĥ×य¢ ͪवषय सूची 
(ब) आनवुͨण[क अĤ×य¢ ͪवषय सूची 
(स) आनवुͨण[क-वͬग[त सूची 
(अ) आनवुͨण[क Ĥ×य¢ ͪवषय सूची-इस सूची मɅ ͪवषय शीष[कɉ का åयवèथापन Ĥ×य¢ 

Ǿप मɅ होता है। उदाहरणाथ[ : Child Psychology 
Educational Psychology 
Woman Psychology 

(ब) आनवुͨण[क अĤ×य¢ ͪवषय सचूी-इस सूची मɅ ͪवषय शीष[कɉ का åयवèथापन 
अĤ×य¢ Ǿप मɅ होता है। उदाहरणाथ[ : Psychology Child 

Psychology Education 
Psychology Woman 

(स) आनवुͨण[क-वͬग[त सचूी-इस सूची मɅ पहले Ĥमुख ͪवषयɉ को वणा[नĐुम मɅ 
åयविèथत ͩकया जाता है। त×पæचात Ĥ×येक वग[ मɅ अधीनèथ ͪवषयɉ को वगȸकृत Đम मɅ 
åयविèथत ͩकया जाता है। कभी-कभी इसके ͪवपरȣत ĤͩĐया भी अपनाई जाती है अथा[त ्Ĥमुख 
ͪवषयɉ को वगȸकृत Đम मɅ तथा अधीनèथ ͪवषयɉ को मɅ åयविèथत ͩकया जाता है।  

उदाहरणाथ[ : B Mathematics 
C Physics 
D Engineering 
E Chemistry etc. 

उपयु [Èत ͪवषय वगȸकृत Đम मɅ åयविèथत हɇ तथा B Mathematics के ͪवषयɉ को 
वणा[नèुम मɅ Ǔनàनͧलͨखत ͪवͬध से åयविèथत ͩकया जायेगा : 

उदारहणाथ[ : B Mathematics 
Algebra 
Calculus 
Geometry etc. 

अथवा मुÉय ͪवषय वणा[नĐुम मɅ åयविèथत ͩकये जात ेहɇ। 
उदाहरणाथ[ : Chemistry 

 Engineering 
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 Mathematics 
 Physics 

उपयु [Èत ͪवषयɉ मɅ से Mathematics ͪवषय के अधीनèथ ͪवषयɉ को वगȸकृत Đम 
Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार åयविèथत ͩकया जायेगा। 

उदाहरणाथ[ : B1 Arithmatics 
B2 Algebra 
B4 Analysis 
B4 Trignometry etc. 

7. ͪवषय सूचीकरण कȧ रामèयायɅ (Problems of Subject 
Cataloging)  

पèुतकालय मɅ चाहे आनवुͨण[क ͪवषय सूची बनाई जाये अथवा वगȸकृत ͪवषय सूची, 
दोनɉ मɅ हȣ ͪवषय शीष[क का Ǔनमा[ण करना पड़ता है। आनवुͨण[क ͪवषय सूची मɅ जहा ं ͪवषय 
शीष[कɉ को Ĥ×य¢ Ǿप से Ǔनͧम[त तथा ͪवÛयाͧसत ͩकया जाता है, वहȣ वगȸकृत ͪवषय सूची मɅ 
अंकन के माÚयम से वगा[क कȧ Įृंखला ɮवारा ͪवषय शीष[क ĤाÜत कर उÛहɅ वगȸकृत Đम मɅ 
ͪवÛयाͧसत ͩकया जाता है। पाठकɉ के अंकन अथवा वगा[क से पǐरͬचत न होने के कारण वे 
वगȸकृत सूची के Ĥ×य¢ Ĥयोग से वंͬ चत रह जात े है। इस हेत ु इस सूची के दसूरे भाग 
आनवुͨण[क भाग मɅ ĤाकृǓतक भाषा से ͪवषय Ĥͪविçटया ंबनाई जाती है जो पाठकɉ को वगȸकृत 
Đम कȧ ओर इंͬगत करती है। सं¢ेप Ǿप मɅ दȣनɉ Ĥकार कȧ ͪवषय Ĥसूͬचयɉ मɅ ͪवषय शीष[क 
Ǔनमा[ण काय[ एक Ĥमुख काय[ है। ͪवषय सूची Ǔनमा[ण कȧ दो Ĥमुख समèयायɅ हɇ- 

1. ͪवͧशçट ͪवषय का Ǔनधा[रण 
2. उÛहɅ उͬचत ͪवषय शीष[क दारा दशा[ना। 

ͪवषय शीष[क Ǔनधा[रण मɅ Ǔनàनͧलͨखत कǑठनाइयɉ का सामना करना पड़ता है- 
1. ͪवषयɉ का ¢ेğ(Scope) तथा समावेशन (Coverage) बदलता रहता है। 
2. कई ͪवषयɉ को Ĥाय: èवतÛğ खÖडɉ मɅ बांटना सàभव नहȣ ंहोता। वे अपने ͪवèतरण 

(Extension) तथा संकुचन (Intention) मɅ अǓतåयापी (Over lapping) होत ेहɇ। 
3. ͪवषयɉ के नामɉ मɅ यदा कदा पǐरवत[न होता रहता है। जैसे आधुǓनक Library 

Science ͪवषय को पहले Library Economy तथा Librarianship के नाम से 
जाना जाता था। 

4. कई ͪवषयɉ के एक से अͬधक नाम भी होत ेहɇ। 
5. कई ĒÛथ बहु ͪवषयक (Multi focal) ĒÛथ होते है अथा[त ्उनमɅ एक से अͬधक ͪवषयɉ 

का वण[न होता है। उदाहरणाथ[ मारĒेट मान ͧलͨखत ĒÛथ ''इÛġोडÈशन टू केटालॉͬगगं 
एÖड Èलैसीͩफकेशन'' (Introduction to Cataloguing and Classification) 
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6. ͪवͧशçट ͪवषयɉ को एक से अͬधक शÞदɉ ɮवारा भी दशा[या जा सकता है। ऐसी िèथǓत 
मɅ उनका Đम Ǔनधा[रण भी एक समèया है। पाठकɉ dwara ऐसे ͪवषयɉ के शÞद से 
ͩकसी भी Đम से सूची मɅ खोजे जाने कȧ सàभावना हो सकती है। 
ͪवषय सूचीकरण कȧ सीमाओं और अपवादɉ को Úयान मɅ रखत ेहु ए यह èवीकार करना 

ͩक ͪवषय सूची पèुतकालय के उƧेæयɉ कȧ पǓूत[ मɅ सफल रहȣ है, उͬचत नहȣ ंहोगा। पèुतकालय 
सूचीकरण ǒबना ͪवषय सूचीकरण के सàभव नहȣ ं है। Ĥ×येक पèुतकालय को या तो आनवुͨण[क 
ͪवषय सूची अथवा वगȸकृत ͪवषय सचूी अपनना आवæयक होता है।  

8. सारांश (Summary)  
इस इकाई मɅ आपको ͪवषय सचूीकरण के इǓतहास, पǐरभाषा, उƧेæयɉ तथा कायɟ से 

पǐरͬचत कराया गया है। आपको ͪवषय सूची के मह×व एव ंउसके ͪवͧभÛन Ĥकारɉ कȧ जानकारȣ 
दȣ गई है। अÛत मɅ ͪवषय सूचीकरण कȧ समèयाओं का उभेख ͩकया गया है।  

9. अßयासाथ[ Ĥæन (Questions)  
1. आप ͪवषय सूचीकरण से Èया समझत ेहै? ͪवषय सूची के ͪवͧभÛन Ĥकारɉ का उदाहरण 

सǑहत वण[न कȧिजये। 
2. ͪवषय सूची के उƧेæयɉ एव ंकायɟ का वण[न कȧिजये। 
3. ͪवषय सूची को पǐरभाͪषत कȧिजये। पèुतकालय मɅ इसके मह×व को समझाइये। 
4. ͪवषय सूची कȧ समèयाओं का ͪवèततृ वण[न कȧिजये।  

10. पाǐरभाͪषक शÞदावलȣ (Terminology)  
1. ͪवषय सचूी (Subjcet Catalogue) सूची का वह Ĥकार जो ͪवषय सूची से सàबÛध 

रखता है तथा िजसका åयवèथापन ͪवषय के नाम अथवा वगȸकरण पƨǓत के अंकन से 
ͩकया जाता है।  

11. ͪवèततृ अÚययनाथ[ ĒÛथसूची (Bibliography)  
1. अĒवाल (æयाम सुÛदर) : Đथालय सचूीकरण : एक अÚययन. भोपाल, मÚय Ĥदेश 

ǑहÛदȣ ĒÛथ अकादमी, 1987. अÚयाय 17. 
2. ͬगǐरजा कुमार एव ं कृçण कुमार: सूचीकरण के ͧसƨाÛत. नई Ǒद×नी, ͪवकास, 1992. 

अÚयाय 9. 
3. सूद (एस.पी.) : ĒÛथलय सूचीकरण के ͧसƨाÛत. जयपरु, राज पिÞलͧशगं हाउस, 

1998. अÚयाय 7. 
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इकाई- 14 : सीयस[ ͧलèट ऑफ सÞजेÈट हैͫडÊंस (संèकरण-
16) एव ंĮृंखला अनĐुमणीकरण (Sears List of Subject 
Headings (Ed.16) and Chain Indexing)  
उƧेæय 

इस इकाई के उƧे Ǔनàनͧलͨखत हɇ- 
1. सीयस[ ͧलèट ऑफ सÞजेÈट हैͫडÊंस कȧ संरचना का पǐरचय कराना। 
2. सीयस[ ͧलèट ऑफ सÞजेÈट हैͫडÊंस मɅ ͪवषय शीष[कɉ कȧ Ǔनमा[ण ͪवͬध का £ान कराना। 
3. ͪवषय शीष[को से सàबिÛधत ͪवͧभÛन Ĥकार के Ǔनदȶशɉ कȧ Ǔनमा[ण ĤͩĐया का पǐरचय 

कराना। 
4. Įृंखला अनĐुमणीकरण कȧ पǐरभाषा, आवæयकता एव ंͪवषय शीष[क कȧ Ǔनमा[ण ĤͩĐया 

का £ान कराना। 
5. Įृंखला अनĐुमणीकरण के गणु दोषɉ कȧ ͪववेचना करना।  

संरचना  
1. ͪवषय शीष[क 
2. ͪवषय शीष[क बनाने कȧ ͪवͬध 
3. सीयस[ ͧलèट ऑफ सÞजेÈट हैͫडÊंस (संèक. 16) 

3.1 Ĥèतावनंा 
3.2 उƧेæय 
3.3 बनावट 

4. Įृंखला अनĐुमणीकरण 
4.1 Ĥèतावना 
4.2 पǐरभाषा 
4.3 पवूा[पे¢ायɅ 
4.4 कͫड़यɉ के Ĥकार 
4.5 ĤͩĐया 
4.6 वग[ Ǔनदȶशी Ĥͪविçट 
4.7 गणु 
4.8 दोष 

5. साराशं 
6. Ĥæन 
7. पाǐरभाͪषक शÞदावलȣ 
8. ͪवèततृ अÚययनाथ[ Đथसचूी 
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1. ͪवषय शीष[क (Subject headings) ' 
ͪवषय शीष[क बनाने कȧ ͪवͧभÛन ͪवͬधयɉ के अÚययन से पवू[ हमɅ यह जान लेना 

आवæयक है ͩक ͪवषय शीष[क ͩकसे कहते है। पèुतकालय ͪव£ान के ͪवदɮवानɉ ने ͪवषय शीष[क 
को Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार पǐरभाͪषत ͩकया है –  

1. सूची पğकɉ पर ĒÛथ के ͪवषयाशं (Topics) के ͧलये ĤयÈुत शÞद या वाÈयांश को 
ͪवषय का शीष[क कहत ेहɇ। - माĒेट मानअनĐुमणीकरण 

2. सूचीकरण, अनĐुमणीकरण एव ंĤलेख मɅ ĒÛथ के ͪवषय को वͨण[त करने हेत ुĤयÈुत 
ͩकये जाने वाले शÞद समूह को ͪवषय शीष[क कहत ेहɇ। ये ĒÛथ का संͯ¢Üत सार होता 
है। -एच.डी.शमा[ 

3. Ĥलेख कȧ ͪवषय वèत ुको åयÈत करने के ͧलये ĤयÈुत शÞद समूह अथा[त ् ͪवषय 
शीष[क ĒÛथ मɅ वͨण[त ͪवͧशçट ͪवषय को Ĥदͧश[त करने वाला कथन है। -मोǐरस एफ. 
टॉवर 

4. ͪवषय को åयÈत करने वाला वह शÞद या शÞद समूह िजसके अÛतग[त शीष[क के Ǿप 
मɅ सूची या ĒÛथĤसचूी मɅ ͩकसी ͪवͧशçट ͪवषय पर उपलÞध समèत पाɮय सामĒी कȧ 
Ĥा£चया ँåयविèथत रहती हɇ। -एनसाइÈलोपीͫडया ऑफ लाइĦेǐरयनͧशप  

2. ͪवषय शीष[क Ǔनकालने कȧ ͪवͬधयाँ (Methods of Deriving 
Subject Headings)  

पèुतकालयɉ मɅ आनवुͨण[क ͪवषय सचूी Ǔनमा[ण हेत ुमुǑġत ͪवषय सूचइया ँजैसे लाइĦेरȣ 
ऑफ कांĒेस ͧलèट ऑफ सÞजेÈट हैͫडÊंस एव ंसीयस[ ͧलèट ऑफ सÞजेÈट हैͫडÊंस तथा वगȸकृत 
सूची हेत ुĮृंखला ĤͩĐया का Ĥयोग ͩकया जाता है। इनमɅ से ''सीयस[ ͧलèट ऑफ सÞजेÈट 
हैͫडÊंस'' तथा Įृंखला ĤͩĐया का वण[न आगामी अनÍुछेदɉ मɅ ͩकया जा रहा है।  

3. सीयस[ ͧलèट ऑफ सÞजेÈट हैͫडÊंस (Sears List of Subject 
Headings)  
3.1 Ĥèतावना (Inroduction) 

यह सूची सव[Ĥथम 1923 मɅ ''ͧलèट ऑफ सÞजेÈट हैͫडÊंस फॉर èमाल लाइĦरȣज'' के 
नाम से एच डÞãय ू ͪवãसन कàपनी, Ûययूाक[  (H W Wilson Co., New York) ɮवारा 
Ĥकाͧशत हु ई थी। इसे संकͧलत करने का Įेय ͧमनी अल[ सीयस[ (Minnie Earl Sears) को 
है। छठे संèकरण से इसके संकलनक×ता[ का नाम आÉया मɅ शाͧमल कर इसे सीयस[ ͧलèट 
ऑफ सÞजेÈट हैͫडÊंस फॉर èमाल लाइĦरȣज (Sears List of Subject Headings for 
Small Libraries) के नाम से Ĥकाͧशत ͩकया गया। इसका नवीनतम 16 वां संèकरण 1997 
मɅ Ĥकाͧशत हुआ, िजसके सàपादक जोसफ ͧमलर (Joseph Miller) हɇ। ͪवषय शीष[कɉ कȧ यह 
संकͧलत सचूी Ĥारàभ मɅ छोटे पèुतकालयɉ कȧ आवæयकताओं कȧ पǓूत[ हेत ुबनाई गई थी, परÛत ु
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अब इसका ¢ेğ ͪवèततृ कर इसे छोटे एव ंमÚयम आकार वाले पèुतकालयɉ के उपयोगाथ[ बनाया 
गया है। 
3.2 उƧेæय (Objectives) 

सीयस[ ͧलèट का उƧेæय ͩकसी ͪवͧशçट ͪवषय पर पèुतकालय मɅ उपलÞध सभी Ĥलेखɉ 
को एक ͪवषय शीष[क के अÛतग[त रखना है। साथ हȣ इस सूची के बाद मɅ Ǒदये गये शीष[कɉ का 
चयन कर देͨखये (See) एव ंइÛहɅ भी देͨखये (See also) ͪवषय Ǔनदȶशɉ के Ǔनमा[ण मɅ भी 
सहायता ͧमलती है। 
3.3 बनावट (Structure and Format) 

सीयस[ ͧलèट अकाराǑद Đम मɅ åयविèथत ͪवषय शीष[कɉ का शÞदकोश है। इस सचूी का 
मूल आधार लाइĦेरȣ ऑफ कांĒेस ͧलèट ऑफ सÞजेÈट हैͫडÊंस है, तथा इसके ͪवͧभÛन संèकरणɉ 
मɅ हु ये संशोधन ͪवलसन इÛडेÈस (Wilson Index) व लाइĦेरȣ ऑफ कांĒेस ͧलèट ऑफ 
सÞजेÈट हैͫडÊंस मɅ हु ये संशोधनɉ पर हȣ आधाǐरत है। 17 वɅ संèकरण के Ĥारàभ मɅ इसके 
Ĥयोग कȧ जानकारȣ देने हेत ुPrinciples of Sears List of Subject Headings नामक 
अÚयाय Ǒदया गया है। 
3.3.1 मुÉय शीष[क (Key Headings) 

17 वɅ संèकरण के आरंͧभक पçृठɉ मɅ सàपादकɉ ɮवारा Ĥसूचीकार को चयǓनत लोकͪĤय 
Įेͨणयɉ के सàभाͪवत उपͪवभागɉ को दशा[ने के ͧलये मुÉय शीष[कɉ (Key Headings) कȧ सूची 
दȣ गई है। 

यह सचूी माğ चयǓनत एव ंउदाहरणाथ[ हȣ है। इस सूची के आधार पर Ĥसूचीकार अÛय 
शीष[क जोड़ सकता है।  
åयिÈतयɉ के नाम या पद 
Presidents- United States (ͩकसी भी देश के राçĚपǓत, Ĥधानमंğी या शासक के ͧलये) 
Shakespeare, william, 1564-1616 (ͩकसी भी साǑह×य के सàमाǓनत लेखक के ͧलये) 
ͪवशेष लोगɉ के नाम  
Indians of North America (भाषाई पǐरवार अथवा लोगɉ के नाम के उपͪवभाजनɉ हेत)ु 
èथान  
United States; Ohio; Chicago (III.) (भौगोͧलक èथानɉ देश, राÏय एव ंशहर के ͧलये 
ĤयÈुत) 
भाषा एव ंसाǑह×य 
English Language (ͩकसी भाषा के ͧलये) 
English Literature (ͩकसी भी साǑह×य के ͧलये) 
महायƨुɉ के ͧलये 
World War, 1939-1945 (ͩकसी भी यƨु महायƨु के ͧलये) 
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3.3.2 सामाÛय उपयोग के उपͪवभाग (List of Commonly Used Subdivisions)  
जǑटल ͪवषयɉ के मानकȧकृत शीष[क बनाने हेत ुकई सामाÛय उपͪवभागɉ का Ĥयोग 

ͩकया जाता है। सवा[ͬधक Ĥयोग मɅ आने वाले उपͪवभागɉ के उपयु [Èत वͨण[त मुÉय शीष[कɉ मɅ 
सानाğत ͩकया गया है। इनके अǓतǐरÈत Ĥयोग मɅ आने वाले सामाÛय उपͪवभागɉ कȧ ताͧलका 
सीयस[ ͧलèट के पवू[ पçृठɉ मɅ दȣ गई है। इसका Ĥयोग ͩकसी भी ͪवषय शीष[क के साथ 
आवæयकतानसुार ͩकया जा सकता है। 
उदाहरणाथ[ Mathematics –Periodicals 

 Physics –Study and teaching 
 Library Science - History  

3.3.3 शीष[क (Headings) 
इस सूची मɅ शीष[क परàपरागत Ǿप से मुǑġत ͩकये गये है अथा[त ्Ĥयोग मɅ आने वाले 

शीष[क मोटे काले अ¢रɉ (Block face type) मɅ तथा समानाथ[क शीष[क (Synonyms) 
िजनका कȧ Ĥयोग शीष[क के Ǿप नहȣ ं ͩकया जाता है, हãकȧ èयाहȣ (Light face) मɅ मुǑġत 
ͩकये गये हɇ। 

इस ͪवषय सूची को अͬधक ͪवèततृ बनाने के ͧलये इसमɅ इन पांच सं¢ेपणɉ का Ĥमोग 
िÈया गया है िजनके पणू[ शÞद Ǔनàनͧलͨखत हɇ- 

UF = Used for के ͧलये ĤयÈुत 
SA = See al so इÛहɅ भी देͨखये 
BT = Broader term åयापक पद 
NT = Narrower term संकȧण[ पद 
RT = Related term सàबिÛधत पद 

उदाहरणाथ[ Trade Unions Use Labor Unions 
Labor Unions 331.88 (May subdiv. geog.) 
UF Labor Organizations  
Trade Unions. 
Union, Labor 
SA Types of Unions and name of individual labor unions, to be 

added as needed  
BT Coorperation 

Industrial relations 
Labor  
Societies 

NTIndustrial arbitration 
Inbrarians 
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Librarians’ unions 
Open and closed shop 
United Steelworkers of America 

RT Collective bargaining  
Labor movement 
Strikes 
ͪवषय शीष[क के चयन मɅ Ǔनàनͧलͨखत बातɉ का Úयान रखा जाना चाǑहये : 

1. ͪवͧशçट Ĥͪविçट (Specific Entry) : सचूी मɅ से ͪवषय शीष[क चयन करत ेसमय 
अ×यͬधक ͪवͧशçट शÞद अथा[त ्उस ͪवषय शीष[क का चयन करɅ जो मÛथ कȧ ͪवषय 
वèत ुकȧ पǐरशुƨता तथा सुǓनिæचतता का ĤǓतǓनͬध×व कर सके। 

2. सामाÛय Ĥचͧलत शÞद : व£ैाǓनक एव ंतकनीकȧ नामɉ कȧ अपे¢ा सामाÛय या Ĥचͧलत 
नामɉ का हȣ Ĥयोग करना चाǑहये। 

3. एकǾपता (Consistency) : समानाथ[क शÞद (Synonyms) कȧ अवèथा मɅ समǾप 
(Uniform) शÞद का वरण करना चाǑहये। 

4. संगतता (Consistancy) : एक बार वरण ͩकये गये ͪवषय शीष[क को संगतता पवू[क 
(Consistantly) Ĥयोग करना चाǑहये। 
एकाकȧ सं£ा (Single Noun) 
ͪवषय शीष[कɉ का सबसे सरल Ǿप उनका एकांकȧ सं£ा के Ǿप मɅ होना है। उदाहरणाथ[ 

Art. Agriculture, Education, Religion आǑद। इसी Ĥकार मूत[ ͪवषय (Concrete 
Subject) जैसे Apple, Chair, Pottery Trees, Violin आǑद हɇ। यǑद ͩकसी ͪवषय शीष[क 
के समानाथ[क शÞद जैसे Pottery, के Ceramics, Chinaware, Crockery, Dishes आǑद 
हɉ तो उस अवèथा मɅ समानाथ[क शÞदɉ से Ǔनदȶश बनाये जात ेहɇ। यǑद कोई पद ɮवअथȸ हो 
जैसे Bridge (Civil engineering & Game) तो उÛहɅ छोटे कोçठक मɅ जोड़कर èपçट ͩकया 
जाता है। 

वाÈयांश Ǿप मɅ ͪवषय शीष[क (Pharse Heading) 
कुछ ͪवषय दो £ान ¢ेğɉ से सàबिÛधत होते हɇ िजÛहɅ ͧमͬĮत वाÈयांश दारा èपçट 

ͩकया जा सकता है : 
उदाहरणाथ[ Bible as Literature 

Freedom of Information 
ͧमͬĮत शीष[क (Componed Headings) 
जो सं£ायɅ एव ंɮवारा जुड़ी होती हɇ तथा िजÛहɅ सामाÛयत: वचैाǐरक Ǿप से अलग नहȣ ं

ͩकया जा सकता हो तो उÛहɅ एक साथ ĤयÈुत ͩकया जाता है। 
उदाहरणाथ[ : Bow and arrow  

 Cities and towns  
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 Publishers and Publishing 
एव ंदो ͪवͧभÛन ͪवषय जो एक दसूरे के साथ जोड़ कर अÚययन ͩकये जाते हँ 

उदाहरणाथ[ : Religion and Science 
Television and Children 
एंव दो ͪवͧभÛन ͪवषय जो एक दसूरे से पणू[तया अलग होने के बावजूद भी उनका 

अÚययन एक साथ ͩकया जाता है। जैसे 
उदाहरणाथ[ : Belief and doubt 

Good and evil  
Yoy and sorrow 
उपयु [Èत सभी का ͪवषय शीष[क सामाÛयतया अकाराǑद Đम मɅ Ǔनͧम[त ͩकया जाता है। 

ͪवपèथ[ Đम से सदैव एक Ǔनदȶश बनाया जाता है। 
3.3.4 ͪवषय शीष[क के साथ दशमलव वगȸकरण का Ĥयोग (Use of Class Number) 

Ĥारàभ से हȣ सीय[स ͧलèट मɅ ͪवषय शीष[कɉ के साथ दशमलव वगȸकरण के वगाɍक का 
Ĥयोग ͩकया जा रहा है। 9वɅ व 10वɅ संèकरण मɅ इसे बÛद कर Ǒदया गया था। छोटे 
पèुतकालयɉ कȧ पनु: मांग पर 11वɅ संèकरण से इन वगाɍकɉ का Ĥयोग पनु: Ĥारàभ कर Ǒदया 
गया। 16वɅ संèकरण मɅ एǒĦÏड डयईू डेसीमल ÈलासीिÈकएशन एÖड ǐरलेǑटव इÛडेÈस, संèकरण 
13 जो 1997 मɅ Ĥकाͧशत हुआ है के वगा[कɉ का Ĥयोग ͩकया गया है। 
3.3.5 ¢ेğ ǑटÜपणी (Scope Note) 

इस सूची मɅ कुछ शीष[कɉ के सम¢ ¢ेğ ǑटÜपणी दȣ रहती है िजनके ɮवारा Ĥयोगक×ता[ 
को ͪवषय शीष[क के बारे मɅ èपçटता हो जाती है और उÛहɅ चयन मɅ सुͪवधा रहती है। 
उदाहरणाथ[ सीयस[ ͧलèट के पçृठ 2 पर Abnormal Psychology616.89 के नीचे 
Ǔनàनͧलͨखत ¢ेğ ǑटÜपणी दȣ गई है। 

Use for systematic descriptions of mental disorders. Materials on 
clinical aspect mental disorders, including therapy, are entered under 
Psychiatry. Popular materials and materials on regional or social aspects 
of mental disorders are entered under Mental illness. 
3.3.6 भौगोͧलक उपͪवभाजन (Geographical Subdivision) 

िजन शीष[कɉ के सम¢ भौगाͧलक Ǿप से बांǑटये मुǑġत रहता है उÛहɅ देश, राÏय, शहर 
आǑद ͩकसी भी भौगोͧलक इकाई तक ͪवभािजत ͩकया जा सकता है। परÛत ु िजन शीष[कɉ के 
आगे भौगोͧलक Ǿप मɅ ͪवभािजत कȧिजये का Ǔनदȶश न Ǒदया गया हो और Ĥसचूीकार ͪवषय को 
भौगोͧलक Ǿप से ͪवभाजन कȧ आवæयकता महससू करे तो ͪवषयɉ को भौगोͧलक Ǿप से 
ͪवभािजत ͩकया जा सकता है। सीयस[ ͧलèट मɅ यह Ǔनदȶश इस Ĥकार Ǒदया रहता है- 

Academic Freedom (May subdiv. geog.)371.1;3788.1 
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3.3.7 देͨखये Ǔनदȶश (References) 
ͪवषय शीष[क Ǔनधा[रण के पæचात ्यह Úयान रखा जाना चाǑहये कȧ पाठकɉ को इस 

शीष[क को Ǔनदȶशɉ के अभाव से ढंूढने मɅ कोई कǑठनाई न हो। Ǔनदȶश पाठकɉ का Úयान उस 
शीष[क ''ͪवèततृ एंव सàबिÛधत पद से िजसे कȧ Ĥͪवçट का शीष[क नहȣ ंबनाया गया हो'' से 
Ǔनͧम[त शीष[क कȧ ओर आकͪष[त करता है। 

इस हेत ुसीयस[ ͧलèट मɅ अÛय ͬथसॉरस कȧ तरह कई ͬचéन ĤयÈुत ͩकये गये है। ͩफर 
भी सीयस[ ͧलèट अकाǑद ͪवषय शीष[क सूची हȣ है न ͩक वाèतͪवक ͬथसॉरस। ͬथसॉरस èवǽप 
Ĥसूचीकार के पदɉ के सàबÛध मɅ ͪवभेद करने मɅ तथा साव[जǓनक सचूी मɅ उͬचत Ǔनदȶश बनाने 
मɅ सहायक ͧसƨ होता है। नीचे Ǒदये उदाहरण मɅ इन Ǔनदȶशɉ को समझाया गया है : 

Instrumental music 784 
UF Music Intrumental 
SA Types of instrumental music, to be added as needed 
BT Music 
NT Band music 

Orchestol music 
Chamber music 
Organ music  
Gutar music  
Piano music 

RT Musical Instrunments 
ͪवͧशçट देͨखये Ǔनदȶश (Specific See Reference) पद Used for (के ͧलये 

ĤयÈुत) के बाद पदɉ या वाÈयांशɉ (Phrases) को अंͩकत ͩकया गया है िजनके èथान पर 
ͪवषय शीष[क Ĥयोग ͩकया गया है। सचूी के उͬचत Ĥयोग हेत ुइन पदɉ से देͨखये Ǔनदȶश बनाये 
जाने आवæयक हɇ। इÛहɅ Ǔनàनͧलͨखत आवæयकताओं कȧ शतइइ हेत ुबनाया जाता है- 

1. पया[यवाची या समानाथȸ पदɉ हेत ुउदाहरणाथ[ Instruction Materials Centre के 
ͧलये School media Centre से  

2. ͧमͬĮत शीष[क के ɮͪवतीय भाग हेत ुउदाहरणाथ[ Desertion and non Support 
के ͧलए Education, Adult पद से।  

3. सं£ा के बाद ͪवæलेषण आने कȧ िèथǓत मɅ शीष[क के ͪवपय[èत (Inverted) शीष[क से। 
उदाहरणाथ[ Adult education के ͧलये Education, Adult पद से। 

4. ͪवͧभÛन ǑहÏजɉ के ͧलये जैसे Color हेत ुColour पद से 
5. ͪवपया[यवाची पद हेत ुजैसे Temperance हेत ुIntemperance पद से 
6. एक वचन एव ं बहुवचन पदɉ हेत ु उदाहरणाथ[ Mice पद के ͧलये Mouse से एव ं

Cast पद के ͧलये Cat पद से।  
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पद Instrumental music जो ͩक सीयस[ ͧलèट मɅ वण[ M के नीचे 
उपलÞध अÛतग[त Music, Intstrumental USE Instrumental music देखने का 
Ǔनदȶश ͧमलता है। साव[जǓन सचूी मɅ इस हेतु देͨखये Ǔनदȶश इस हेत ु दोखेये Ǔनदȶश 
Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार बनाया जायेगा। 
Music, Interumental 

See Instrumental music.  
3.3.8 ͪवͧशçट इÛहɅ भी देͨखये Ǔनदȶश (Specific See also References) 

ͪवèततृ पद (Broder Term) के बाद िãपा गया पद मुÉय शीष[क मɅ Ǒदये गये पद से 
ͪवèततृ पद होता है। Ǔनयमानसुार यह माğ एक हȣ पद होता है। यह पद Ĥसूचीकार को दो 
Ĥकार से सहायता देता है (1) उपयÈुत पद के चयन एव ं(2) इÛहɅ भी देͨखये Ǔनदȶश बनाने मɅ। 

संकȧण[ पद (Narrower Term) के बाद मɅ उन पदɉ कȧ लूटȣ दȣ रदती है िजनका ¢ेğ 
ͪवषय शीष[क से संकȧण[ होता है। उदाहरणाथ[ यǑद Instrumental music वाला ĒÛथ केवल 
Guitar या Piano से सàबिÛधत है तो ͪवèततृ पद Instrumental से संकȧण[ पद कȧ ओर 
Ǔनदȶͧशत करत े हु ए इÛहɅ भी देͨखये Ǔनदȶश तभी बनाया जाता है जब संकȧण[ पद पहलȣ बार 
शीष[क के Ǿप मɅ ĤयÈुत हुआ है। 

इÛहɅ Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार से बनाया जाता है- 
Instrumental music 

 See also Guitar music 
'सàबिÛधत पद' (Related Term) के बाद उन पदɉ कȧ सूची दȣ रहती है िजनका पद 

ͪवषय या तो ͪवषय से सàबिÛधत होता है अथवा समान होता । यह पद न तो ͪवèततृ होत ेहै 
और न हȣ संकȧण[ ͪवषय शीष[क। उदाहरणाथ[ Instrumental music पद Musical 
instrumental से सàबिÛधत पद है। इनके ͧलदे लȣ टेͨखये' Ǔनदȶश Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार से 
बनाये जात ेहɇ- 

Musical instruments 
See also Intrumental music 

3.3.9.1 सामाÛय Ǔनदȶश (General Reference) 
इÛहɅ भी देͨखये (See also) पद के बाद या तो कुछ पद Ǒदये रहत े है अथवा पद 

जोड़ ेजाने का Ǔनदȶश Ǒदया रहता है। उनसे तथा उनके ͧलये ''इÛहɅ भी देͨखये'' Ǔनदȶश बनाये 
जाने चाǑहये। 
3.3.9.2 सीयस[ ͧलèट का लाइĦेरȣ ऑफ कांĒेस ͧलèट ऑफ समुजेÈट हैͫडÊंस से सàबÛध 
(Relation of Sears List with L.C. List of Subject Headings) 

दोनɉ सूͬचयɉ मɅ शीष[कɉ, पदावलȣ एव ं उपͪवभाजनɉ मɅ समानता होने के कारण 
आवæयकता पड़ने पर सीयस[ ͧलèट वाले पèुतकालयɉ के èवǽप का ͪवèतार होने पर उÛहɅ 
लाइĦेरȣ ऑफ कांĒेस ͧलèट ऑफ सÞजेÈट हैͫडÊंस का Ĥयोग करने मɅ कोई कǑठनाई नहȣ ंहोती। 
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3.3.9.3 Ĥͪविçटयɉ का åयवèथापन (Filing Order) 
इस सूची मɅ Ĥͪविçटयɉ का åयवèथापन 'ए एल ए फाइͧलगं ǽãस' (1980) के अनसुार 

ͩकया गया है। 
3.3.9.4 संशोधन ĤͩĐया (Revision Policy) 

लाइĦरȣ ऑफ कांĒेस ͧलèट ऑफ सÞजेÈट हैͫडÊंस के समान इस सूची के संèकरणɉ के 
मÚय सशंोधन का Ĥावधान नहȣ ंहै तथाͪप 15वां संèकरण जो ͩक 1994 मɅ Ĥकाͧशत हुआ था 
के बाद से नये संèकरण जãदȣ Ĥकाͧशत ͩकये जाने लगे हɇ। इस नवीन ĤͩĐया के अÛतग[त हȣ 
17वां संèकरण 2000 अथा[त तीन वष[ बाद हȣ Ĥकाͧशत ͩकया गया है। 
3.3.9.5 समी¢ा (Criticism) 

नीढ़म (Needham) ने सीयस[ ͧलèट ऑफ सÞजेÈट हैͫडÊंस कȧ कई कारणɉ से 
आलोचना कȧ है। इनमɅ से कुछ कारण हɇ- जैसे असंगतता का होना, ͪवषय Ǔनदȶशɉ के बनाने मɅ 
संĐͧमता (Modulation) का अभाव आǑद। 

इसी Ĥकार कुछ शीष[क अèपçट है एव ंउनमɅ ¢ेğ ǑटÜपणी का भी अभाव है। 
यह सूची अमेǐरका कȧ ओर झुकाव Ēèत हɇ। 
Ǔनदȶशɉ का Ǔनमा[ण ͩकÛहȣ ंͧसƨाÛतɉ पर आधाǐरत नहȣ ंहै। 
नवीन आͪवçकारɉ के फलèवǽप आने वाले बहु ͪवषयी ĒÛथɉ को यह सचूी ͪवषय शीष[क 

Ĥदान करने मɅ असमथ[ रहती है।  
3.3.9.6 सीयस[ ͧलèट ऑफ सÞजेÈट हैͫडÊंस ɮवारा ͪवषय शीष[क Ǔनधा[रण कȧ ͪवͬध (Method 
of Deriving Subject Headings with Sears List of Subject Heading)  

सीयस[ ͧलèट से ͪवषय शीष[क Ǔनकालना काफȧ सरल काय[ है। माğ थोड़ ेअßयास कȧ 
आवæयकता होती है। इस ͪवͬध को हम कुछ आÉयाओं को लेकर èपçट करɅगे। 
उदाहरणाथ[ :  

1. पèुतकालय मेÛयअूल (Library Manual) 
ĒÛथ के नाम से हȣ èपçट है ͩक यह ĒÛथ पèुतकालय ͪव£ान ͪवषय का है। इसͧलये 

हमɅ वण[ L के अÛतग[त देखने पर पçृठ 417 पर कालȣ èयाहȣ मɅ मुǑġत पद Libraries 
ͧमलता है तथा पçृठ xlii पर दȣ गई उपͪवभाजन ताͧलका से पद Hand Books, Manuals 
etc. लाकर जोड़ने पर इस ĒÛथ का ͪवषय शीष[क Libraries-Handbooks, manuals etc 
बना। 

2. चीन मɅ मǑहला ͧश¢ा (Woman Education in Chain) 
वण[ W के अÛतग[त देखने पर पçृट 771 पर ͪवषय शीष[क Woman-Education 

कालȣ èयाहȣ मɅ मुǑġत ͧमलता है। परÛत ुइस ͪवषय शीष[क के भौगोͧलक आधार पर ͪवभािजत 
करने का Ǔनदȶश न होने के कारप इसके साथ भौगोͧलक इकाई नहȣ ंजोड़ी जा सकती। पçृट 236 
पर दसूरा ͪवषय शीष[क Education देखने पर इसे भौगोͧलक आधार पर ͪवभािजत करने का 
Ǔनदȶश ͧमलता है। इस Ĥकार इस ĒÛथ का एक ͪवषय शीष[क Women Education तथा 
दसूरा शीष[क Education-Chain होगा।  



223 
 

3. महा×मा गांधी कȧ आ×मकथा या मेरा स×य के साथ Ĥयोग (An Autobiography 
or Experiments with Truth by M.K Gandhi) 

पçृठ xl पर मुÉय शीष[कɉ कȧ सूची के अÛतग[त Ǒदये गये Ǔनदȶशानसुार ͩकसी भी Èयेक 
के नाम के साथ उपͪवभाजन जोड़ने के ͧलये हमɅ सीयस[ ͧलèट मɅ Shakespeare, William 
के अÛतग[त खोजना पड़ेगा। पçृठ 648 पर Shakespeare William पद कालȣ èयाहȣ से 
मुǑġत ͧमलता है। - Shakespeare, William के èथान पर Gandhi, M.K का Ĥयोग कर 
Gandhi, M.K- Biography ͪवषय शीष[क बना है। यहȣ इस ĒÛथ का ͪवषय शीष[क होगा। 

4. भारत-पाक वदेैͧशक सàबÛध (indo-Pak Forgeion Relations) 
वण[ F के अÛतग[त खोजने पर पçृठ 297 पर Foreign Relations पद हãकȧ èयाहȣ 

मɅ मुǑġत ͧमलता है। अत: इसे ͪवषय शीष[क के Ǿप मɅ Ĥयोग नहȣ ंͩकया जा सकता। इसी पद 
के आगे United States-Foreign Reglatons देखने का Ǔनदȶश Ǒदया गया है। पçृठ 738 
पर यह पद कालȣ èयाहȣ से मुǑġत ͧमलता है तथा इसके आगे May Subdiv goeg पद 
अंͩकत ͧमलता है। अथा[त ्आवæयकता पड़ने पर इसे पनु: देश या Ĥदेश के नाम से ͪवभािजत 
ͩकया जा सकता है। पçृठ x1 पर दȣ गई मुÉय शीष[क (Key Hadings) ताͧलका के 
ǓनदɅशानसुार United States के èथान पर India का Ĥयोग करने पर इस ĒÛथ का ͪवषय 
शीष[क Indian-Foreign Reations- pakisan Ǔनधा[ǐरत हुआ। 

4. Įृंखला अनुĐमणीकरण (Chain Indexing)  
4.1 Ĥèतावना (Introduction)  

Įृंखला अनĐुमणीकरण कȧ अवधारणा का ͪवकास डॉ. एस. आर. रंगनाथन ɮवारा 
1938 मɅ ͩकया गया था और उसका सव[Ĥथम उɮयेख 'Øयोरȣ ऑफ लाइĦेरȣ कैटलॉग' नामक 
ĒÛथ मɅ हुआ था। अनवुग[ सचूी मɅ मुÉय Ĥͪविçट ͪवषय Ĥͪविçट होती है, ͩकÛत ुĐामक अंक 
(Call number) कृǒğम भाषा मɅ होने के कारण यह पाठकɉ को समझ मɅ नहȣ ंआता, Èयɉͩक 
वे वगȸͩकरण मɅ ĤयÈुत ͬचÛह B6 रेखागͨणत, E= रसायन शाèğ, L:4= बीमारȣ आǑद से 
अनͧभ£ होत ेहै। अतः ͪवͧशçट ͪवषय से सàबिÛधत पाɮय-सामĒी ĤाÜत करने मɅ सहायता Ĥदान 
करने के ͧलये ͪवषय शÞद Ĥͪविçटयɉ (Subject word entrier) कȧ आवæयकता होती है और 
यहȣ Įृंखला अनĐुमणीकरण के उƫव का कारण बनी। 
4.2 पǐरभाषा (Definition) 

''Įृंखला अनĐुमणीकरण या Įृंखला ĤͩĐया ͩकसी भी मÛथ के कृǒğम भाषा मɅ Ĥद×त 
वगाɍक के Ĥ×येक अंक का जनभाषा मɅ अनवुाद है।'' अथा[त ्Ĥ×येक वगा[क को उसके Ĥमुख ͪवषय 
वग[ से लेकर ͪवͧशçट ͪवषय तक Đमश: ͪवæलेͪषत ͩकया जाता है तथा उन समèत जोड़ने वालȣ 
ͪवषय कͫड़यɉ मɅ से अिÛतम ͪवषय कȧ कड़ी से Ĥारàभ कर Ĥथम कड़ी तक खोज कͫड़यɉ 
(Sought Links) का चुनाव ͩकया जाता है। इनका Ĥयोग वग[ Ǔनदȶशी Ĥͪविçटयɉ का शीष[क 
बनाने मɅ ͩकया जाता है। 
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èवय ं रंगनाथन ने शृंखला ĤͩĐया को इस Ĥकार पǐरभाͪषत ͩकया है- 'Įृंखला ĤͩĐया 
ͩकसी भी वगा[क से ͪवषय शÞद Ĥͪविçट तैयार करने कȧ लगभग एक यािÛğक ĤͩĐया है। ''एक 
बार Įृंखला कȧ ĤͩĐया का £ान हो जाने पर कोई भी åयिÈत यािÛğक सुͪवधा से ͪवषय शीष[क 
ĤाÜत कर सकता है। ''Įृंखला ĤͩĐया Ĥ×येक ͪवषय के वग[ ͬचéन के ͪवæलेषण पर आधाǐरत 
अनवुग[ सूची के ͧलए आवæयक शÞद Ĥͪविçट तैयार करने कȧ अध[ यािÛğक ͪवͬध है।'' ई जे 
कȧɪस ने Įृंखला ĤͩĐया को डॉ. रंगनाथन कȧ देन मानते हु ए इस Ĥकार पǐरभाͪषत ͩकया है- 
''यह Įृंखलाओं मɅ सिàमͧलत पदɉ को ǒबना Đम पǐरवत[न ͩकए ͪवषय शÞद Ĥͪविçट तैयार करने 
कȧ ĤͩĐया है।'' 
4.3 पूवा[पे¢ायɅ (Pre-Requistes) 

Įृंखला अनĐुमणीकरण कȧ सफलता तथा Ĥभावी ͩĐयाÛवयन के ͧलये Ǔनàनͧलͨखत 
बातɉ का पालन करना अǓनवाय[ है। 

1. पहले ĒÛथ का वगȸकरण करके इसे वगाɍक Ĥदान ͩकया जाये त×पæचात इसे Ĥसूचीकृत 
ͩकया जाये अथा[त ्ĒÛथ का परȣ¢ण Ĥसूचीकार कȧ अपे¢ा वगȸकार ɮवारा पहले ͩकया 
जाये। 

2. ĒÛथ को Ǒदया गया वगाɍक उसके ͪवषय के अनरुाप हȣ åयापकता ͧलए होना चाǑहये, 
िजससे अिÛतम अंक मɅ ͪवषय पणू[तया èपçट हो जाये। 

3. गÛथ वगȸकरण मɅ ĤयÈुत पƨǓत अनकूुलन योÊय होनी चाǑहए। इसके ͧलए प¢ा×मक 
वगȸकरण पƨǓत (Faceted classification scheme) हȣ सवा[ͬधक उपयÈुत है। 

4. वगा[क को Ĥदͧश[त करने वाले जनभाषा के शÞद सामाÛय एव ंĤचलन मɅ होने चाǑहये। 
4.4 कͫड़यɉ के Ĥकार (Types of Link) 

Įृंखला अनĐुमणीकरण मɅ ĤयÈुत चार कͫड़या Ǔनàनͧलͨखत हɇ। 
1. ͧमØया कड़ी (Flase Link) : ऐसी कड़ी िजनका कोई अथ[ नहȣ ंहोता है अथवा िजसकȧ 

समािÜत Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार होती है - 
(अ) योजक ͬचÛह '. : :, न ɮवारा 
(ब) दशा सàबÛध (Phase relation) का ĤǓतǓनͬध×व करने वाले अंक से जैसे 0a, 

0b,0c, 0d, ɮवारा 0g ɮवारा  
(स) अÛत: पिंÈत दशा सàबÛध (Intra-facet phase relation) का ĤǓतǓनͬध×व 

करने वाले अंक जैसे 0j, 0k, 0m, 0n एव ं0r ɮवारा 
(द) अÛत: पिंÈत दशा सàबÛध (Intra-array phase relation) का ĤǓतǓनͬध×व 

करने वाले अंक जैसे 0t, 0u, 0v, 0w, 0y ɮवारा 
(य) काल एकल (time isolate) से जो वगा[क के काल प¢ मɅ èवय ंकाल का 

ĤǓतǓनͬध×व करत े हɇ और अÛय ͩकसी मूलभूत Įेणी. (Fundamental category) का 
ĤǓतǓनͬध×व नहȣ ंकरत ेअथा[त ् वे èथान (Space) उजा[ (Energy) पदाथ[ (matter) अथवा 
åयिÈत×व (Personality) के Ǿप मɅ नहȣ ंआते। 
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2. अवांǓछत कड़ी (Usougth Link) ऐसी कड़ी, जहां Ĥाय: पाठकɉ दारा उस। ͪवषय पर 

सामĒी खोजने कȧ सàभावना नहȣ ंहोती अथवा ऐसी ͪवषय का ĤǓतǓनͬध×व करती है, 
िजस पर पèुतकालय मɅ पादय सामĒी उपलÞध न हो। 

3. खोज कड़ी (Sougth Link) : ऐसी कड़ी जो न तो ͧमØया हो और न हȣ अशंछनीय 
अͪपत ु िजस कड़ी ɮवारा पाठकɉ के पाɮय-सामĒी खोजने कȧ पणू[ सàभावना हो, उसे 
खोज कड़ी कहत ेहै। 

4. कृǒğम कड़ी (Pseudo Link) : कृǒğम Įृंखला कȧ ऐसी कड़ी जो ͩक ĒÛथांक के 
ͩकसी भाग के अंक या अंक समहू दारा बनती है, उसे कृǒğम कड़ी कहत ेहɇ। 

4.5 ĤͩĐया (Procedure) 
ͩकसी भी वगा[क से ͪवषय शीष[क Ǔनकालने के ͧलये छह चरण आवæयक हɇ। उन चरणɉ 

को Ǔनàनͧलͨखत उदाहरण दारा समझा जा सकता है:- उदाहरणाथ[ : 
Cataloging of maps in college libraries of Rajasthan in 1699’s = 
233; 17 : 55.4437’N9 
Ĥथम चरण: पणू[ वगाɍक को Įृंखला के Ǿप मɅ ͧलखा जाता है जैसे - 
2,23,233,233, 233; 1, 233; 17, 233; 17:, 233; 17 5, 233; 17:55, 

233; 17:55., 233;17: 55.4, 233; 17:55.44, 233; 17:55.443, 233; 17:55.4437 
ɮͪवतीय चरण: Įृंखला को कड़ी के Ǿप मɅ एक के नीचे एक ͧलखकर Ĥ×येक कड़ी के 

सामने बराबर (=) का ͬचÛह लगात े हु ए उन संÉयाओं का अथ[ जनभाषा मɅ ͧलखा जाता है। 
अनवुाद करत े समय केवल वे हȣ शÞद Ĥयोग मɅ लाये जात े हɇ जो वगȸकरण अनसुचूी 
(Classification Schedule) मɅ Ǒदए गए हɇ। इससे ͪवषय शीͪष[कɉ मɅ समानता तथा 
एकǽपता आ जाती है। 
1. 2   Library science 
2. 23   Academical library 
3. 233   College Library 
4. 233;   Connecting symbol for Matter 
5. 233; 1   By mode of production,  
6. 233; 17   Maps in College library  
7. 233; 17:   Cannecting symbols of energy  
8. 233; 17:5   Techical treatment of maps in college library  
9. 233; 17:55   Cannecting of maps in college library  
10. 233; 17:55.   Cannecting symbol for space  
11. 233; 17:55.4   Cannecting of maps in college libraries of Asia 
12. 233; 17:55.44   Cannecting of maps in college libraries of India 
13. 233; 17:55.443   Cannecting of maps in college libraries of Weatern states of 

India 
14. 233; 17:55.4437   Cannecting of maps in college libraries of Rajasthan 
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ततृीय चरण: इस चरण मɅ Ĥ×येक कड़ी के बराबर के ͬचÛह को दसूरȣ कड़ी के बराबर 

के ͬचÛह के साथ अधोमखुी तीर (Downworda arrow) ɮवारा जोड़ Ǒदया जाता है, ताͩक ये 
कͫड़या ंĮृंखला कड़ी के Ǿप मɅ Ǒदखाई दे: 

2 Libraryscience
   

23 Academical library
  

233 = College Library  
चतथु[ चरण: इस चरण मɅ Įृंखला अनĐुमͨणका का सबसे मह×वपणू[ काय[ खोज कड़ी, 

अखोज कड़ी एव ं ͧमØया कड़ी का Ǔनधा[रण करना होता है। जहा ँ ͧमØया कͫड़यɉ के Ǔनधा[रण मɅ 
कोई कǑठनाई नहȣं। आती वहȣ खोज व अखोज कड़ी के Ǔनधा[रण मɅ Ĥसूचीकार को अपने ͪववेक 
का Ĥयोग करना पड़ता है।  

 उपयु [Èत उदाहरण मɅ कुल 14 कͫड़या ं हɇ। उसमɅ कड़ी संÉया 4, 7 व 10 ͧमØया 
कͫड़या ंहɇ तथा 5, 8, 11 व 13 अखोज कͫड़या ंहɇ तथा शेष 1 ,2,3,6,9, 12,14 खोज कͫड़या ं
हɇ।  

पचंम चरण : इस चरण मɅ Ĥ×येक Įृंखला कȧ खोज कͫड़यɉ को वगȸकरण अनसुचूी 
(Classification Schedule) मɅ Ǒदये गये शÞदɉ मɅ तथा वगा[क के अनसुार जनभाषा मɅ 
अिÛतम कड़ी से Ĥारàभ करत ेहु ए ͧलख लेत ेहɇ व उनके आगे सàबिÛधत वगाɍक को ͧलख देते 
हɇ-  
RAJASTHAN,CATALOGUING, MAP, COLLEGE LIBRARY  233; 17:55.4437 
INDIA CATALOGUING, MAP, CATALOGUING, COLLEGE 
LIBRARY  

233; 17:55.44 

MAP COLLEGE LIBRARY 233; 17:55 
MAP, COLLEGE LIBRARY  233; 17 
COLLEGE LIBRARY 233 
ACADEMICAL LIBRARY  23 
LIDRARY SCICNCE 2 

छठा चरण : छठे अथवा अिÛतम चरण मɅ इन खोज कͫड़यɉ से अनवुग[ सूची मɅ वग[ 
Ǔनदȶशी Ĥͪविçटया ंबनाई जाती है  
4.6 वग[ Ǔनदȶशी Ĥͪविçट (Class Index Entry) 

अनवुग[ सचूी कȧ 'वग[ Ǔनदȶशी Ĥͪविçट' कȧ संरचना का वण[न पवू[ इकाई मɅ ͩकया गया 
है। उपयु [Èत उदाहरण ġारा ĤाÜत सात कͫड़यɉ से Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार वग[ Ǔनदȶशी Ĥͪविçटयां 
बनाई जायɅगी : 
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 RAJSTHAN, CATALOGUIN, MAP COLLEGE LIBRARY 

  For document in this Class and its Sub-divisions, 
see the Classified Part of the catatogue under the 
Clsaa Number 

 
 
 
 
 
 
 

 233;17:55:4437 

इसी ͪवͬध से छह अÛय वग[ Ǔनदȶशी Ĥͪविçटया ंबनाई जायɅगी। 
4.7 Įृंखला अनĐुमणीकरण के लाभ (Advantages of Chain Indexing) 

1. ͧमतåययता (Economy) : ͪवषय शीष[क Ǔनकालने कȧ अÛय ͪवͬधयɉ कȧ अपे¢ाकृत 
यह ͪवͬध अͬधक ͧमतåययी है। यह ͧमतåयǓयता मुÉयतया Ǔनàनͧलͨखत चार Ĥकार कȧ 
है- 
(अ) राçĚȣय ͧमतåयǓयता : Įृंखला अनĐुमणीकरण ɮवारा ͪवषय शीष[क Ǔनकालने 

सेͪवषय शीष[क सूͬचयɉ कȧ आवæयकता नहȣ ं होती। इससे राçĚ के धन कȧ बचत होती है। 
अÛयथा हर राçĚ को अपनी-अपनी भाषाओं मɅ ͪवषय शीष[क सूͬचयɉ का Ǔनमा[ण करना पड़ता है। 
£ान कȧ वृͪ ƨ कȧ रÝतार तीĭ गǓत से होने के कारण ये सूͬचया ँकुछ समय बाद हȣ परुानी पड़ 
जाती है। इÛहɅ समय-समय पर संशोͬधत कर अɮयतन बनाना पड़ता है। Įृंखला अनĐुमणीकरण 
दारा ͪवषय शीष[क Ǔनमा[ण मɅ ये समèयायɅ èवमेव हȣ हल हो जाती हɇ। 

(ब) èथानीय ͧमतåयǓयता : इस ͪवͬध ɮवारा ͪवषय शीष[क Ǔनमा[ण से हमɅ वहृɮ एव ं
मूãयवान ͪवषय शीष[क ĒÛथ Đय कȧ आवæयकता नहȣ ंहोती। 

(स) समय एव ंĮम कȧ बचत : यािÛğक ͪवͬध होने के कारण Ĥसूचीकार के समय एव ं
Įम कȧ भी काफȧ बƨ होती है। ͪवषय शीष[क सचूइयɉ दारा ͪवषय शीष[क Ǔनमा[ण मɅ Ĥसूचीकार 
को अपने ͪववेक का Ĥयोग करना पड़ता है। Įृंखला अनĐुमणीकरण मɅ चू ंͩक ĒÛथ के ͪवͧशçट 
ͪवषय का Ǔनधा[रण वगȸकार ɮवारा वगाɍक Ĥदान करत ेसमय हȣ हो जाता है, Ĥसचूीकार ġारा 
माğ वगाɍक को जन भाषा मɅ अनवुाद करने का हȣ काम शेष रहता है।  

(द) Ĥͪविçटयɉ कȧ संÉया : जहाँ ͪवषय शीष[क सूची ġारा ͪवषय शीष[क बनाते समय 
Ĥ×येक ĒÛथ के ͧलये कम से कम एक ͪवͧशçट ͪवषय Ĥͪविçट बनानी होती है, वहȣ ंĮृंखला 
अनĐुमकरण ɮवारा एक ͪवषय पर उपलÞध सभी ĒÛथɉ के ͧलये माğ एक हȣ वग[ Ǔनदȶशी 
Ĥͪविçट बनाई जाती है। इससे सूची मɅ Ĥͪविçटयɉ कȧ संÉया सीͧमत रहती है तथा Ĥͪविçटयɉ कȧ 
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अनावæयक भीड़ नहȣ ंरहती। ई जे कȧɪस के अनमुानानसुार एक अथवा दो शÞद समहू वाले पदɉ 
मɅ 50 ĤǓतशत तथा चार शÞद समूह वाले पदɉ मɅ 83.33 ĤǓतशत Ĥͪविçटयɉ कȧ बचत होती  

2. सुगमता एव ंसरलता : ͪवषय शीष[क ĤाÜत करने कȧ यह एक सरल, सुगम एव ंअƨ[-
यािÛğक ͪवͬध है। वगȸकरण पƨǓत का थोड़ा £ान रखने वाला åयिÈत भी इसका 
आसानी से उपयोग कर सकता है। जहा ं ͪवषय शीष[क सूची से ͪवषय- शीष[क बनाते 
समय Ĥसूचीकार को अपने ͪववेक से ͪवषय शीष[कɉ कȧ संÉया Ǔनधा[ǐरत करनी पड़ती है, 
वहȣ ंĮृंखला अनĐुमणी करण ɮवारा उͬचत कड़ी पर पहु ंचने पर èवत: हो ͪवषय शीष[क 
तैयार ͧमलता है। Ĥèतीकार को केवल खोज एव ंअवांǓछत कͫड़यɉ का Ǔनधा[रण करना 
पड़ता है। 

3. एकǾपता एव ं शुƨता : Įृंखला अनĐुमणीकरण Ǔनिæचत Ǔनयमɉ पर आधाǐरत एक 
दोषरǑहत ͪवͬध है। चाहे ͪवͧभÛन Ĥसूचीकारɉ दारा अलग-अलग èथान अथवा समय पर 
इसका Ĥयोग ͪवषय शीष[क बनाने मɅ ͩकया जाये पǐरणाम सदैव एक सा हȣ रहेगा 
जबͩक ͪवषय शीष[क सूची के Ĥयोग मɅ सामाÛयतया ͪवͧभÛन शीष[क ĤाÜत हो जाते हɇ। 

4. सूचीकरण एव ंवगȸकरण के मÚय सहजीͪवता : इस ͪवͬध मɅ Ĥसूचीकार तज़ वगȸकरण 
के मÚय समÛवय èथाͪपत हो जाता है, Èयɉͩक वगȸकार ġारा Ĥद×त वगा[क से हȣ 
Ĥसूचीकार ͪवषय शीष[क तैयार करता है। इस Ĥकार यǑद वगȸकार गलत वगा[क बना दे 
तो Ĥसूचीकार गलती कȧ पहचान कर सुधारने कȧ राय दे सकता है। 

5. Įृंखला अनĐुमणीकरण एव ंवणा[नĐुम : अनवुग[ सूची का एक भाग आनवुͨण[क-भाग 
होता है। इस भाग मɅ एकǒğत वग[ Ǔनदȶͧश Ĥͪविçटया ंपाठकɉ के उस अͧभगम कȧ पǓूत[ 
करती है, जो ͩक वगȸकृत भाग कȧ Ĥͪविçटयɉ ɮवारा नहȣ ं होता उदाहरणाथ[ भारतीय 
इǓतहास V44, भारतीय संगीत NR44, भारतीय दश[न R6 आǑद ͪवषय सूची के 
वगȸकृत भाग व आãमाǐरयɉ मɅ ͪवͧभÛन èथानɉ पर फैले रहत े है परÛत ुआनवुͨण[क 
भाग मɅ वे एक èथान पर आ जायɅगे। 

4.8 Įृंखला अनĐुमणीकरण के दोष (Demerits of Chain Indexing) 
Įृंखला अनĐुमणीकरण मɅ उपयु [Èत गणुɉ के होते हु ए भी इसकȧ सीमाएँ हɇ, जो इस 

Ĥकार हɇ : - 
1. Įृंखला अनĐुमणीकरण का ͪवषय शीष[क Ǔनमा[ण हेत ुĤयोग करने से पवू[ Ĥसूचीकारɉ 

को अनेक Ǿथ इ×याǑद देखने का जो लाभ ĤाÜत था, अब वे उससे वंͬ चत रह जात ेहɇ। 
2. Įृंखला अनĐुमणीकरण पणू[ Ǿप से वगȸकरण पर आͬĮत है। अत: यह केवल उतनी हȣ 

अÍछȤ व उͬचत हो सकती है, िजतनी कȧ वगȸकरण पƨǓत। अत: इसकȧ सफलता हेत ु
वगȸकæण पƨǓत को ͪवͧशçट ͪवषय के सह- ͪवèतार का (Co-extensive) होना 
चाǑहये ͩकÛत ुअͬधकाशं वगȸकरण पƨǓतयɉ मɅ यह गणु नहȣ ंपाया जाता। इसी Ĥकार 
वगȸकरण पƨǓत को पणू[तया सोपान Đम (Herachical order) पर भी आधाǐरत 
होना चाǑहए। 
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3. यǑद वगȸकार ͩकसी गÛध को गलत वगाɍक Ĥदान कर दे और Ĥसूचीकार को उसका पता 
न लगे तो उसके दारा गलत Ĥͪविçटयɉ का Ǔनमा[ण हो सकता है। 

4. Įृंखला अनĐुमणीकरण ɮवारा शÞद ͪवÛयास Ĥाय: जनǽͬच के अनसुार नहȣ ंहोता है। ई 
जे कोɪस (E.J. Coates) के अनसुार पाठक संयÈुत शीष[कɉ को Ĥाय: मूत[ ͪवचारɉ से 
सàबÛध रखत ेहɇ तथा उसी से ͪवषय शीष[क ढंूढत े हɇ। परÛत ुकोलन वगȸकरण दारा 
Ĥद×त वगा[क कȧ Įृंखला खोलने पर शीष[को मɅ अͬधक मूत[ ͪवचार बाद मɅ आता है 
तथा अमूत[ (Abstract) ͪवचार पहले आता है। उदाहरणाथ[ Bibliography of 
Willism Shakespeare का वगा[क 0111, 2J64a. है िजसके अनसुार Ĥथम वग[ 
Ǔनदȶͧश Ĥͪविçट Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार बनेगी : - 

 BIBL LOGRAPHY, SHAKESPEARE (William) (1564) 
  For documents in this Class and its Sub-divisions, see the 

Classified Part of the catalogue under the Class Number 
0111,2J64a 

ͩकÛत ुपाठकɉ दारा शेÈसपीयर कȧ Đ-थ सूची को पèुतकालय सूची मɅ शेÈसपीयर के 
अÛतग[त देखने कȧ अͬधक सàभावना होती है। इस Ĥकार पाठकɉ को अपनी अभीçट पाɮय 
सामĒी ĤाÜत करने मɅ कǑठनाई होती है अत: एक Ĥͪविçट Ǔनàनͧलͨखत Ĥकार से और बना दȣ 
जाये तो पाठकɉ को सुͪवधा होगी : - 
 SHA KESPEARE (William)(1564), BIBLIOGRAPHY. 
  For documents in this Class and its Sub-divisions, see the 

Classified Part of the catalogue under the Class Number 
0111,2J64a 

 

5. सारांश (Summary) 
इकाई के Ĥारàभ मɅ ͪवषय शीष[क को पǐरभाͪषत करत ेहु ए आनवुͨण[क ͪवषय सूची एव ं

वगȸकृत ͪवषय सूची मɅ ͪवषय शीष[क Ǔनकͧल[ने कȧ ͪवͬधयɉ का उãलेख ͩकया गया है। 
आनवुͨण[क ͪवषय सचूी मɅ ͪवषय शीष[क Ǔनमा[ण हेत ुसीयस[ ͧलèट ऑफ सÞजेÈट हैͫडÊंस का 
वण[न करत े हु ए इसकȧ संरचना एव ंइससे ͪवषय शीष[क Ǔनमा[ण ͪवͬध का तथा वगȸकृत ͪवषय 
सूची मɅ ͪवषय शीष[क Ǔनमा[ण हेत ुĮृंखला ĤͩĐया का व इसके लाभ गणु-दोषɉ का वण[न ͩकया 
गया है। 
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 6. पारभाͪषक शÞदावलȣ (Terminology) 
1. ͪवषय शीष[क(Subject 

Heading) 
ĒÛथ मɅ वͨण[त ͪवषय को दशा[ने वाला शÞद या शÞद 
समूह। 

2. Įृंखला ĤͩĐया(Chain 
Procedure) 

इसके कृǒğम भाषा मɅ Ĥद×त वगा[क के Ĥ×येक अंक 
को ͪवæलेͪषत एंव जनभाषा मɅ अनǑुदत कर ͪवषय 
शÞद Ĥͪविçटया ँतैयार करने कȧ ĤͩĐया। 

7. अßयासाथ[ Ĥæन (Question)  
1. ͪवषय शीष[क ͩकसे कहत ेहɇ? सीयस[ ͧलèट ऑफ सÞजेÈट हैͫडÊंस ɮवारा ͪवषय शीष[क 

Ǔनमा[ण ͪवͬध का वण[न कȧिजये।  
2. Įृंखला अनĐुमणीकरण ͪवषय शीष[क Ǔनमा[ण कȧ Ûयनूाͬधक यांǒğक ͪवͬध है। इसके 

गणु व दोषɉ का वण[न कȧिजये।  
3. रंगनाथन कȧ ͪवषय शीष[क बनाने कȧ ͪवͬध पर ǓनबÛध ͧलͨखये।  
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